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Quy dinh danh muc ho so kiém toan; che do ngp lwu, bao quan,
khai thac va huy ho so kiém toan ctia Kiem toan nha nwéc

Can g’d’ Ludt Kiém todn nha nude s6 81/201 5/QH13 dwoc sua doi, bé sung
boi Lugt so 55/2019/QH14,

Cdin cik Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15 duoc
swa doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH135,

Céin cik Ludt Luwu trit s6 33/2024/QH15;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Chinh sdach kiém todn nha nuéce;

Tong K{ém todn nha nudc ban hanh Thong tw quy dinh danh muc ho so
kiém toan, ché do nop luu, bao quan, khai thac va huy hoé so kiéem toan cua Kiém
todn nha nudc.

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

Théng tu nay quy dinh danh muc hé so kiém toan; ché do nop luu, bao
quén, khai thac va huy hd so kiém toan cua Kiém toan nha nudc.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i véi cac don vi truc thuée Kiém todn nha nude va
cac co quan, td chirc, c4 nhan khac ¢6 lién quan dén hoat dong kiém toan nha nudc.

Chuong IT ]
DANH MUC HO SO KIEM TOAN

Piéu 3. Danh muc hd so kiém toan

Danh muc hd so kiém toan gébm: Ho so kiém toan chung ctia Poan kiém
toan; hd so kiém toan chi tiét cua T6 kiém toan; ho so theo dbi, kiém tra thuc hién
két luan, kién nghi kiém toan; hod so giai quyét khiéu nai, kién nghj va khoi kién
trong hoat dong kiém toan; hd so kiém soat chat luong kiém toan (bao gom kiém
sodt chdt lwong cia don vi chit tri cude kiém todn, cdc ho so, tai liéu lién quan
dén thanh tra, kiém sodt chat luwong kiém todn cia cdc cap).

Diéu 4. H) so kiém toan chung cua Doan kiém toan
1. Céc tai liéu thu thép duoc trong qua trinh khao sat, 1ap Ké hoach kiém
toan tong quat, gom
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a) Dé cuong khao sat, thu thap thong tin va cac tai liéu lién quan dén Poan
khao sat hoac nguoi dugce giao nhiém vu khéo sat;

b) Bao cdo tai chinh, bdo cao quyét toan ngan sach, bao cdo quyét toan von
dau tu, céac sd liéu, thong tin tai chinh cua don vi dugc kiém toén, béo céo tinh
hinh thuc hién du 4n dau tu, béo cdo theo yéu cau cua Kiém toan nha nudc, bao
c4o khac lién quan (phi hop véi linh viee hodc cudc kiém todn cu thé);

¢) Cac bdo cao, van ban chi dao, diéu hanh, hudng dan vé trién khai, thuc
hién nhiém vu cuia don vi dugc kiém todn c6 lién quan dén viéc 14p Ké hoach kiém
toan tong quat;

d) Cac tai liéu khac co lién quan dén qua trinh khao sét, thu thap thong tin
1ap K& hoach kiém toan tong quat (néu cd).

2. Cac du thao Ké hoach kiém todn va cc vin ban thim dinh, xét duyét du
thao K& hoach kiém toan

a) Xét duyét ctia Thu trudng don vi cht tri cude kiém toan

- Du thao Ké hoach kiém toan tong quat;

- B4o cdo kiém soat, thAm dinh du thao K& hoach kiém toan téng quat;

- Bién ban hop thim dinh, xét duyét du thao Ké hoach kiém toan tdng quat;

- Van ban tiép thu, giai trinh cac y kién thdm dinh, kiém soét (néu cd);

- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén xét duyét K& hoach kiém toan téng quat
(neu co).

b) Xét duyét ctia Téng Kiém todn nha nudc

- To trinh cua Thu truong don vi chu tri cude kiém toan kém du thao Ké
hoach kiém todn tong quat trinh xét duyét;

- B4o c4o tham dinh ctia don vi cht tri tham dinh; cac vin ban tham gia y
kién, thim dinh cta cac don vi lién quan;

- Vin ban tiép thu, giai trinh ctia don vi chi tri cudc kiém toan;

- Thong bao két luan cua Téng Kiém toan nha nuée tai cude hop xét duyét
du thao Ké hoach klem toan tong quat hodc Thong bao y kién chi dao cua Tong
Kiém toan nha nudc vé du thao Ké hoach kiém toan tong quat;

- Cac tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét Ké hoach kiém toan tong quat
truée khi ban hanh Quyét dinh kiém toan (néu cd).

3. To trinh kém K& hoach kiém toan tong quat da hoan thién dé nghi ban
hanh Quyét dinh kiém toan; To trinh kém tai liéu lién quan dén diéu chinh, bb sung
Ké hoach kiém toan tong quét va Ké hoach kiém toan téng quét didu chinh, bo
sung (neu co).

4. Quyét dinh kiém toan; To trinh kém tai liéu lién quan dén diéu chinh, bd
sung Quyét dinh kiém todn va Quyét dinh kiém toan diéu chinh, b6 sung (néu cd).

5. Céac bao cdo dugc kiém toan, gom: Béo cdo tai chinh, bdo cao quyét toan
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ngan sach, bdo cdo quyét toan von dau tu, bao cdo khac lién quan so liéu va thong
tin tai bao cdo kiém toan (néu co thay doi so voi diém b khoan 1 Diéu nay).

6. To trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan cua Poan kiém toan,
Thu truong don vi chu tri cude kiém toan; cac van ban, thong bao y kién chi dao
clia cAp c6 tham quyén lién quan dén cudc kiém toan, Poan kiém toan, Thu trudng
don vi chti tri cudc kiém toan (néu cé).

7. Cac van ban, tai liéu lién quan dén viéc kiém tra, chan chinh, chi dao,
diéu hanh trong qua trinh kiém todn (néu co).

8. B4o céo dinh ky, bao cao dot xuat (néu c6) cua Poan kiém toan guri Thu
trudng don vi chu tri cudc kiém toan, Lanh dao Kiém toan nha nuéc (néu c0); van
ban, thong bao y kién chi dao ctia cAp ¢ tham quyén vé cac van dé néu tai bao cao
dinh ky, bao cao dot xuat, xir Iy cac kién nghi dé xuét ctia Poan kiém toan.

9. Nhat ky cong tac cua Truong Doan kiém toan, Pho Truong Doan kiém toan.

10. Cac bién ban hop Poan kiém toan.

11. Céc dy thao Bao cdo kiém toan va cac van ban tham dinh, xét duyét du
thao Bao cdo kiém toan

a) Xét duyét cua Thu trudng don vi chu tri cude kiém toan

- Du thao Béo céo kiém toan trinh xét duyét;

- B4o c4o kiém soat, tham dinh du thao Bao cdo kiém toan;

- Bién ban hop xét duyét du thao Bao cao kiém todn;

- Van ban tiép thu, giai trinh cua Doan kiém toan;

- C4ac van ban giai 'frinh cua don vi duoc kjém toan, cia co quan, to chur,
ca nhan ¢0 lién quan va bang chimg kém theo (néu co);

- CA4c tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét du thao Béo cdo kiém toan
(néu co).

b) Xét duyét cia Tong Kiém toan nha nuéce

~ Td trinh xét duyét kém du thao Bao céo kiém toan da hoan thién theo két
qua xét duyét cua Thu truong don vi chu tri cudc kiém toan;

- B4o cdo tham dinh cua don vi chu tri tham dinh; cac van ban tham giay
kién, tham dinh cta cac don vi lién quan;

- Van ban tiép thu, giai trinh ctia don vi chu tri cudc kiém toan;

- Thong bao két luan ctia Tong Kiém toan nha nudc tai cudc hop xét duyét
du thao Bdo cdo kiém toan hodc Thong bdo y kién chi dao cua Tong Kiém toan
nha nudce vé du thao Bao cao kiém toan;

- C4c tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét du thao Bao cao kiém toan.

12. Coéng van kem theo du thao Bao cao kiém toan gui ldy ¥ kién cua don



vi duoc kiém toan.

13. Van ban tham gia y kién cua don vi dugc ki€m toan vé du thao Bao céo
kiém todn, cac van ban giai trinh ctia don vi dugc kiém toan, cua co quan, to chtre,
ca nhan ¢6 lién quan va bang chung kem theo (néu co).

14. Van ban t1ep thu, giai trinh cua Doan kiém toan ddi véi y kién tham gia
ctia don vi dugce kiém toan déi véi du thao Béo céo kiém toan.

15. Bién ban hop thong qua du thao Béo céo kiém toan vé6i don vi dugc kiém
toan (truong hop 16 chike hoi nghi théng qua du thao véi don vi duoc kiém todn).

16. T& trinh kém Béo cdo kiém toan dd hoan thién ctia Thi truéng don vi
chu tri cudc kiém toan trinh Tong Kiém toan nha nudc veé viéc phat hanh Béo céo
kiém toan va cac tai liéu khac c6 lién quan.

17. Cong van vé viéc giri Béo céo kiém todn kém theo Béo céo kiém toén.

18. Cong van vé viéc thong bao két qua, kién nghi kiém toén (néu cd).

19. Béo cdo bao luu y kién cta thanh vién Poan kiém toan; cac béo cao,
phan anh, d& xuét, kién nghi ctia thanh vién Poan kiém toan, T6 trudng T k1em
toan, lanh dao Doan klem toan v6i Thu trudng don vi chu tri cude kiém toén, cép

lanh dao c6 tham quyen cac van ban, y klen chi dao cia Thu trudng don vi chu
tri cudc kiém todn, cap lanh dao c6 thAm quyén (néu cé).

20. Vin ban trao ddi gitta Kiém toan nha nudc va cac co quan chirc ning
vé chinh sach, ché dd va cac van de co lién quan dén cudc ki€m toan (néu cd).

21. Cong van giri Kho bac nha nudéc (vé kién nghi tang thu, giam chi NSNN...).

22. Quyet dinh xr phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
dbi véi hanh vi vi pham hanh chinh cua don vi duoc kiém toan; Quyét dinh cudng
ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va cc tai liéu lién quan kém
theo (néu co).

23. Céc ho so, tai liéu 6 lién quan d6i v6i vu viée c¢6 dau hidu tham nhiing,
lang phi, ti€u cyc, cac vu viéc chuyén hd so sang co quan chirc ning c6 tham
quyén xac minh, lam rd, xtr 1y vi pham dugc phat hién trong qua trinh kiém toan
(néu cé).

24. Hb so, tai liéu lién quan dén két qua chdm diém va xép loai thanh vién
Doan kiém toan va DPoan kiém toan.

25. Céc tai lidu khac c6 lién quan dén hd so kiém toan ctia Poan kiém toan
(néu co).

Pidu 5. Hd so kiém toan chi tiét ciia T6 kiém toan

. Céc bdo cdo dugc kiém toén, kiém tra, doi chiéu nhu: Béo cdo tai chinh,
béo céo quyét todn ngan sach, bao cao quyét toan von dau tu va cac béo cao khic

cd lién quan dén sé lidu va thong tin tai Bién ban kiém toan, Bién ban kiém tra,
dbi chiéu (phit hop véi linh vue hodc cudc kiém todn cu thé).

2. K& hoach kiém toan chi tiét; To trinh kém céc tai liéu lién quan dén diéu



chinh, b(f) sung Ké', hoach kiém toan chi tiét va K& hoach kiém toan chi tiét didu
chinh, b6 sung (néu co).

3. Td trinh K& hoach kiém tra, ddi chiéu; Cong van giri K& hoach kiém tra,
dbi chiéu; K& hoach kiém tra hién truong (néu cd).

4. Van ban yéu cau don vi duoc kiém toan, kiém tra, ddi chiéu; co quan, to

chire, ca nhén ¢¢ lién quan cung cap thong tin, tai liéu can thiét phuc vu cong tac
kiém toan va kiém tra, d6i chiéu (néu cd).

5. Nhat ky kiém toan.

6. To trinh xin y kién vé hoat dong kiém toan cta Té kiém\ toan va van ban
cho y kién cua Trudong Poan kiém todn hodc ngudi cé tham quyén (néu co).

7. Céc vén ban, tai ligu chi dao, dieu hanh doi v6i T6 kiém toén trong qua
trinh kiém toan (néu co).

8. B4o céo dinh ky va béo cdo dot xuat (néu cd) cua T4 kiém toan giri Trudng
Poan kiém toan, Thu truong don vi chu tri cudc kiém todn.

9. Bapg chtng kiém toén lién quan dén cac sb liéu, thong tin trinh bay tai
Bién ban kiém toan va cac phat hién ki€m toan lam co s& cho két luan, kién nghi
kiém toan.

10. Bién ban x4c nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan.

, 11. Bién ban kiém toan cua céq don vi truc thudc; Bjén ban kiém tra, ddi
chiéu; Bién ban lam viéc; Bién ban kiém tra hién truong (néu co).

12. Bién ban hop T6 kiém toén.

13. Du thao Bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan trinh Trué’ng Poan kiém
toan phé duyét; du thao Bién ban kiém toan trinh Thu trudng don vi chu tri cuge
kiém toan cho ¥ kién chi dao trudc khi t6 chirc thong qua don vi (néu cé).

14. Du thao Bién ban kiém todn cua T4 kiém toan tai cudc hop thong qua
(hodc gui lay y kien) voi don vi duoce kiém toan.

~15. Van ban tham gia y kién cua don vi duoc kiém toan vé du thao Bién ban
kiém toénqcﬁa To kiém toan; cac van ban gjéi trinh cua don vi duqc kiém toan, cua
cO quan, t0 churc, ca nhan c6 lién quan va bang chung kem theo (néu cd).

16. Bién ban hop thong qua du thao Bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan

v6i don vi dugc kiém toan (truong hop 16 chic hop thong qua dy thao Bién ban
kiém todn véi don vi dwoc kiém todn).

17. Van ban tiép thu, giai trinh ctia T6 kiém toan dbi véi ¥ kién tham gia
cua don vi dugc kiém toan vao du thao Bién ban kiém toan (néu co).

18. Bién ban kiém toan cta T4 kiém toan.

19. T& trinh cua Td trudng T kiém toan vé viéc phat hanh Thong bao két
qua kiém toan; Thong bao ket qua kiém todn; Thong bao két luan, kién nghi kiém
toan (néu co).

20. Cac ho so, tai lidu cé lién quan d6i véi vu viée ¢ dau hiéu tham nhiing,
lang phi, ti€u cuc, cac vu viée chuyén ho so sang co quan chirc ning ¢6 tham
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quyén x4c minh, 1am rd, xtr Iy vi pham dugc phét hién trong qué trinh kiém toan
(néu co).

21. Tai liéu khéc c6 lién quan dén hd so kiém toén chi tiét cua T kiém toan
(néu co).

Diéu 6. HO so theo dbi, kiém tra thuwc hién két luin, kién nghi kiém toan

1. Ho so theo ddi viée thuc hién két luan, kién nghi kiém toan

a) Béo céo cua don vi dugc kiém todn vé viéc thuc hién cac két luan, kién
nghi kiém toan.

b) Tai liéu, béng ching co6 lién quan dén viéc thuc hién két luan, kién nghi
kiém toan.

¢) Céac Béo cao tong hop két qua thyc hién két luan, kién nghi kiém toan
hang quy, ndm va dot xuét theo yéu cau ctia Tong Kiém todn nha nudc.

d) Céc tai liéu, hd so khéc lién quan dén viéc thuc hién két luén, kién nghi
kiém toan (néu co).

2. Hd so cudc kiém tra viéc thuc hién cac két luan, kién nghi kiém toan

a) Du thao Quyét dinh kém K& hoach kiém tra; Van ban kiém soét, thim
dinh du thao Quyét dinh kém Keé hoach ki€m tra; Van ban ti€p thu, giai trinh y
kién tham dinh du thao Quyét dinh kem Ké hoach kiém tra; Bién ban hop tham
dinh du thao Quyét dinh kém K¢ hoach kiém tra (néu co).

b) K& hoach kiém tra; K& hoach kiém tra diéu chinh, bd sung duoc cép co
tham quyén phé duyét (néu co).

c) Quyet dinh kiém tra; Quyét dinh kiém tra didu chinh, bd sung duoc cép
c6 thdm quyén phé duyét (néu cd).

d) Bién ban kiém tra.

d) Bién ban hop cua Poan kiém tra, T6 kiém tra (néu cd).

e) Dy thao Béo céo kiém tra.

g) Béo cdo kiém soat, thim dinh du thao Béo cao kiém tra; Bao céo tiép
thu, giai trinh cua Poan kiém tra; Bién ban hop tham dinh du thao Béo cao
kiém tra (néu cd).

h) Cong van giri du thao Bao cdo kiém tra; Van ban giai trinh cta don vi
duoc kiém tra (néu co).

i) Vn ban chi dao ctia cip c6 thdm quyén dbi v6i hoat dong ctia Poan kiém
tra (néu co).

k) Cong van kém Béo cédo kiém tra giri don vi dugc kiém tra.

1) Cé4c vian ban cua Kiém toan nha nude gii don vi duoc kiém toan va cac
to chirc, ca nhan lién quan v€ nhitng van dé cé lién quan dén viéc thuc hién két
luén, kién nghi ki€m toan (néu cd).

m) Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
d6i v6i hanh vi vi pham hanh chinh ctia don vi dugc kiém toan lién quan dén thuc
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hién két luan, kién nghi kiém toan ctia Kiém toan nha nudc; Quyét dinh cudng
ché thi hanh quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh va céc tai liéu lién quan kém
theo (néu co).

n) Tai liéu, bz‘?mg ching c6 lién quan dén viéc thuc hién két luén, kién nghi
kiém toan.

Piéu 7. HO so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khdi kién trong hoat
dong kiém toan

1. Ho so giai quyét khiéu nai

a) Pon khiéu nai;

b) Tai liéu, chimg ctr do cac bén cung cap;

¢) Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bao céo két
qua xac minh (néu co);

d) Bién ban t6 chuc ddi thoai (néu cd);

d) Y kién tu van ctiia Hoi dong (néu cd);

e) Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

g) Céc tai liéu khac co lién quan.

2. Ho so tra 101 kién nghi kiém toan

a) Van ban kién nghi;

b) Tai li€u, chiing ctr do cac bén cung cp;

¢) Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu cd);

d) Y kién tu van cua Hoi dong (néu co);

d) Cong van tra 101 kién nghi;

e) Cac tai li€u khéc c6 lién quan.

3. Hd so, tai liéu lién quan dén khéi kién trong hoat dong kiém toan nha
nudc duoc lap theo quy dinh cua phap luat vé to tung va quy dinh cua Kiém toén
nha nuéc (néu co).

Diéu 8. HO so kiém soat chit lwgng kiém toan

1. Kiém soat chét lugng kiém toan cta don vi cha tri cudc kiém toan

a) Cac van ban t6 chire thuc hién kiém soat chét luong kiém toan, nhu: Ké
hoach kiém soat, cac van ban chi dao lién quan dén t6 chure thuc hién kiém soat
chat luong kiém toan...

b) Béo cdo kiém soat chat lugng kiém toan, Bién ban lam viéc va céc tai
liéu, gidy to lam viéc lién quan dén cong tac kiém soat chat luong kiém toan
(ngoai tai liéu quy dinh tai dau (<) thw 2 diém a khoan 2, 11 Diéu 4 va diéem a
khoan 2 Diéu 6 cua Thong tw nay).

2. Cac Bién ban lam viéc, Bdo cdo kiém tra, thanh tra, két qua kiém soat va
cac ho so, tai liéu khac cua cac DPoan kiém tra, thanh tra, kiém soat (néu co).
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Chuong III
CHE PO NQP LUU, BAO QUAN KHAI THAC VA HUY HO SO
KIEM TOAN

Piéu 9. Nop lwu hd so kiém toan

1. Lap danh muc hd so

a) Mbi Poan kiém toan (theo Quyét dinh kiém todn) 1ap mot bd hd so kiém
toan va luu theo nam kiém toan (theo nam cua Quyét dinh ké hoach kiém toan
nam va Quyét dinh diéu chinh).

b) Hb so theo doi, kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan duoc
1ap va luu theo timg ndm thuc hién va chi tiét theo tung Doan ki€ém toan.

c) Ho so giai quyet khiéu nai, kién nghi kiém toén dugc tap hop va luu trit
theo tirng 1an giai quyét vu viéc.

d) Hb so phai duoc sép xep theo mot trinh tur horp ly (theo trinh tw thoi gian
va dién bién cong viéc), bao gom: Tén tai liéu, trich yéu ndi dung, thoi gian cua
van ban, tai liéu, thir tu, s6 trang clia van ban, tai liéu dugc sdp xép trong hd so
(chi tiét tai Phu luc I, II, IIT kém theo Théng tw nay).

d) Trudong hop Poan kiém todn, T6 kiém toan c6 diéu chinh (nhuw: Dimg
hodc tam dung thuc hi_e:n kiém‘todn... ), danh muc hé so dugc lap theo quy dinh
dén thoi diem cap c¢6 tham quyén cho phép diéu chinh.

2. Thoi han 1ap danh muc va ndp luu hd so

a) Hd so Poan kiém toan: Cham nhat 45 ngay ké tir ngay phat hanh Béo
cao kiém toan.

b) Ho so theo ddi, kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan: Trong
thoi han 30 ngay, ke tir ngay két thiic ndm thuc hién.

¢) Ho so giai quyét khiéu nai, kién nghi kiém toan: Trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay ra quyet dinh giai quyét khiéu nai hodc ngay ky cong van vé viéc tra
161 kién nghi kiém toan.

3. Trudc khi ndp kho luu trir theo quy dinh, hd so kiém toan duoc luu triv
tai phong/bd phan truc thudc don vi do Thu truéng don vi quyét dinh va phai bao
dam céc diéu kién vé an toan, bao mat theo quy dinh.

4. Cham nhat 1 ndm ké tir ngay Bao cao kiém toan dugc phat hanh (doi véi
hé so Doan kiém todn), tir ngay ra quyet dinh giai quyet khiéu nai hoac ngay ky
cong van vé viée tra 101 kién nghi kiém toan (doi véi ho so gidi quyét khiéu ndi,
kién nghi kiém todn), hoac 31/12 nam tlep theo (d6i véi hé so theo dbi thuc hién
kién nghi kiém todn) don vi chu tri cude kiém toan c6 trach nhiém ndp hod so vao
kho luu trlr theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu nay. Trudng hop can thiét giir lai
dé phuc vu cong viéc thi thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong tac van thu luu
trit ctia Kiém toan nha nudc.
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5. Thu trudng don vi chu tri cude kiém toan ¢ trach nhiém td chire thuc hién
viée nop luu ho so kiém toan theo dung quy dinh ctia Kiém toan nha nuée. Trudng
Poan kiém toén, Truong Doan kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan,
phong/bg phan dugc giao theo doi viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan,
phong/bo phan dugc giao giai quyét khiéu nai, kién nghi trong hoat dong kiém toan
c6 trach nhiém td chirc ra soét, phan loai, 1ap danh muc va nop hd so theo quy dinh;
viéc nop luu, bao quan, khai thac va huy ho so kiém toan thudc danh muc bi méat
nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13 cua Thong tu nay.

Hd so kiém soat chét lugng kiém toan duoc tap hop, luu trit cling hd so
kiém toan cta Poan kiém toan, Doan kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan; hd so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khoi kién trong hoat dong Kiém toan
nha nudc dugc tap hop, luu trit cung ho so theo doi viée thue hién két luén, kién
nghi kiém toan.

6. D61 vai cac hd so, tai liéu ¢6 lién quan phat sinh sau khi hd so kiém toan
duoc luu trir theo quy dinh, cham nhat 45 ngay ké tir ngay hoan thanh xir 1y cong
viéc, don vi chu tri cudc kiém toan c6 trach nhiém ndp va luu bd sung vao hd so
kiém toan cta Kiém toan nha nuéc.

7. Viée s6 hda, tao lap, quan ly va luu trit hd so kiém toan dién tir duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat va ctia Kiém toan nha nudc. Céc hd so, tai liéu
kiém toan duoc tao lap dudi dang dit liéu dién tur néu dam bao yéu cau phap ly vé
tai liéu dién tr theo quy dinh cua phap luat va Kiém toan nha nudc thi duge cong
nhéan tinh hop phép dai dién cho tai li¢u géc va tich hop luu trlt vao hd so kiém
toan dién tir cua Kiém toan nha nudc.

8. Viéc nop luu hd so kiém toan vao cac Trung tim Luu trit Qudc gia duogc
thuc hién theo quy dinh ctua phap luat va cua Kiém toan nha nudec.

Diéu 10. Bio quén ho so kiém toan

1. Ho so kiém toéan phai dugc bao quan déy du, an toan, bao mat, sép xép
khoa hoc dé dé quan ly, khai thac, st dung. Déi voi hd so, tai lidu luu trit s6 phai
dugc bao quan an toan, xac thuc, bao mat trén cac phuong tién luu trit, bao dam
gi4 tri phap ly, tinh day du, toan ven, bdo ddm an todn va bao mat trong qua trinh
quan ly, khai thdc, str dung theo quy dinh cua phép luat va cua Kiém toan nha
nudc vé bao quan tai liéu luu trit so.

2. Hd so kiém toan dugc bao quén tai kho luu trir co quan Kiém toan nha
nudc do Van phong Kiém toan nha nudc truc tlep quan ly (d6i véi hé so kiem
todn ciia Kiém todn nha nuée chuyén nganh va cdc don vi tham muu), kho luu trit
c4c Kiém toan nha nudc khu vuc (doz véi hé so kiém todn cua Kiém todn nha
nuoc khu vuc).

3. Thai han luu trit ho so kiém toan thuc hién theo quy dinh vé thoi han luu
trit hd so tai liéu linh vuce kiém toan nha nude. D6i véi ho so ¢ chira bi mat nha
nudc thoi han luu trilr duoc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat va cua Kiém
toan nha nudc vé bao vé bi mat Nha nudc.
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Pidu 11. Khai thac hd so kiém toan

1. Dbi tuong dugc khai théc, s dung hd so kiém toan duoc thuc hién theo quy
dinh cta phap ludt va Quy cheé cong tac van thu luu trit cia Kiém toan nha nudc.

2. Thdm quyén cho phép va thu tuc khai thac, st dung hd so kiém toan

a) Hd so kiém toan da ban giao vé kho luu trit cua Kiém toan nha nuée va
céc Kiém toan nha nudce khu vuc: Tham quyén cho phép va thu tuc khai thac, st
dung ho so kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong tac van thu luu trir
Kiém to4n nha nudc.

b) Ho so kiém toan chua duoc ban giao vé kho luu trit cia Kiém toan nha
nuée va cac Kiém toan nha nude khu vuc: (1) DBéi voi co quan, td chire, c4 nhan
ngoai Kiém toan nha nudc phai dugc su dong ¥ ctia Téng Kiém toan nha nudc;
(i) Pbi v6i cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc Kiém toan nha nude
do Thu trudng don vi chu tri cude kiém toan quyét dinh.

Diéu 12. Hity ho so kiém toan

Hd so kiém toan d3 hét thoi han luu trit, néu khong c6 quyét dinh cua co
quan nha nudc c6 tham quyeén thi dugce huy theo quy dinh ctia phap luat va Quy che
cong tac van thu luu trit Kiém toan nha nude. Quy trinh tiéu hiy ho so kiém toan
duoc thuc hién theo quy dinh cuia Kiém toan nha nudc.

Piéu 13. Nop lwu, bao quan, khai thiac va huy hd so kiém toan thudc
danh muc bi mat nha nwée

Ché do nop luu, bao quan, cung cép, sao, chup, chuyén giao, théng ké, khai
thac va huy ho so kiém toan thudc danh muc bi mat nha nudc duge thuc hién theo
quy dinh ctia Kiém todn nha nuéc va céc quy dinh van ban phap luét co lién quan.
Trudng hop trong hd so kiém toan cé mot hodc mot s tai liéu thude danh muc bi
mat nha nudc thi chi nhiing tai li¢u nay duge thyc hién theo quy dinh vé bao vé
bi mét nha nudc, cac tai liéu kieém toan con lai thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 14. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay c6 hi€u luc thi hanh tr ngay 01 thang 11 nam 2026.

2. Quyét dinh s6 09/2024/QD-KTNN ngay 27/12/2024 clia Tong Kiém toén
nha nudc ban hanh Quy dinh d;mh muc ho so kiém toan; ché do nop luu, bao
quan, khai thac va huly ho so kiém toan hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay co6
hiéu luc thi hanh.

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

Thu trudong cac don vi truc thude Kiém toan nha nudc, cic co quan, td chir,
ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém t6 chirc thue hién Thong tu nay. Trong qua
trinh thuc hién cé vudng mac de nghi céc to chirc, cd nhan phan anh kip thoi vé
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Kiém toan nha nudc (qua Vu Chinh sdch kiém todn nha nuée) dé téng hop bao
cao Tong Kiém toan nha nudc xem xét, quyet dinhW

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Chu tich Quéc hdi, cac Pho Chu tich Qudc hdi;

- Uy ban Thudng vu Quéc hdi;

- Vén phong Trung uvong Dang;

- Van phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phu;

- Véan phong Quéc hoi;

- Hoi ddng Dén toc va cac Uy ban ciia Qudc hoi;

- Céc b0, co quan ngang bd;

- HPND, UBND c4c tinh, thanh phd truc thudce Trung wong;
- Tda 4n nhén dén tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao; <
- Cuc Kiém tra van ban va T4 chic thi hanh phap luat - Nguyén Hiru Nghia
B6 Tu phép;

- Cong bao; Cdng thong tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir KTNN;

- Lanh dao KTNN, céc don vi truc thuéc KTNN;

- Luu: VT, Vu Chinh sach KTNN (02).




PHU LUC I

DANH MUC HO SO KIEM TOAN CUA POAN KIEM TOAN... (Ghi tén theo quyét dinh kiém todn)
(Kem theo Thong tw s6 09 /2026/TT-KTNN ngay 45/ 9 /2026 ciia Tong Kiém todn nha niedc)

S6 ki Don v Trang S6 trang
STT Mf‘ t]al hi¢u van nga): ‘phat' Tén loai va trich yéu néi dung vin ban ang) thai tai | dén Gh,l
ligu®D [ F) vin ban(hanh van thire oA Twso| < | cha
¢ ban(z) . lleu(4) sﬁ
ban ;
1 2 3 4 5 6 i 8 9 10 | 11
I [DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHUNG CUA POAN KIEM TOAN
1 Cic tai liéu thu thap dwgc trong qua trinh khao sat, 1ap ké
hoach kiém toan tong quat
1.1 ¢ cwrong khao sat thu thap thong tin
1.1.1 Tai ligu. ..
12 Ciac bao ciao vé s liéu, tinh hinh caa don vi dwoc kiém todn
' giai doan khao sat
1.2.1 Tai lidu. ..
5 Cic dy thio K& hoach kiém todn va cdc vin bén kiém sodt,
tham dinh, xét duyét du thao Ke hoach kiém toan
2.1 X ét duy¢t cua Thu truong don vi chu tri cudce kiém toan
2.1.1 Tai lidu. ..
2.2 ét duyét cia Tong Kiém toan nha nude
2.2.1 Tai liu...




To trinh kém Ké hoach kiém toan tong quat da hoan thi¢n dé
nghi ban hanh quyét dinh kiém toan; To trinh kém Keé hoach

3 kiém toan tong quat diéu chinh, b6 sung va cac tai liéu cé lién
quan
II  |[DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHI TIET CUA TO KIEM TOAN
IL1 [T kiém toan ... (ghi tén To kiém todn theo tén tai Ké hoach kiém todn tong qudt dwoc phé duyét)
A |T6 kiém todn ... tai don vi...
1 Cic bao cao dwoe kiém toan, kiém tra, doi chiéu
1.1 Tai ligu...
5 IKé hoach kiém toan chi tiét va To trinh kém Ké hoach kiém
toan chi tiet dieu chinh, b6 sung
2.1 Tai li¢u ...
3 To trinh K& hoach kiém tra, ddi chiéu; Cong vian giri Ké hoach
lkkiém tra, doi chieu; Ké hoach kiém tra hién truwong
3.1 [Tai ligu ...
Vin ban yéu ciu don vi dwgc kiém toan, kiém tra, ddi chiéu;
4 co’ quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, tai
liéu can thiét phuc vu cong tac kiém toan va kiém tra, doi chieu
B |To kiém todn ... tai don vi...
112 (T6 kiém toan ... (Ghi tén T6 kiém todn theo tén tai Ké hoach kiém todn tong qudat dwoc phé duyét)




I [DANH MUC HO SO KIEM SOAT CHAT LUQNG KIEM TOAN
Cac vin ban lién quan dén t6 chire thue hién kiém soat chat
lwong kiém toan

1.1 Tailigu ...

1.2

40 cd0 kiém soat chat lwgng kiém toan va cac loai tai li¢u,

2 oidy to 1am viéc lién quan dén ho so kiém soat chit lwong kiém
toan
2.1 Tai liéu ...
* Luu y:

(1) Poan kiém toan lap danh muc va luu ho so kiém toan chung cua Doan kiém toén trén co s& hd so tai liéu hién c6 theo
danh muc ho so kiém toan quy dinh tai Diéu 4 cua Thong tu nay.

(2) T6 kiém toan lap danh muc va luu hd so kiém toan chi tiét ctia T6 kiém toan theo danh muc hé so kiém toan dugc quy
dinh tai Diéu 5 cia Thong tu nay; truong hop khong thanh 1ap To kiém toan, ho so kiém toan chi tiét dugc 1ap danh muc va luu
nhu ho so chi tiét cua To kiém toan.

(3) Hd so kiém toan chi tiét ciia T6 kiém toan lap va luu theo thir tu timg To kiém todn; trong timng T6 kiém toan luu theo timg
don vi duogc kiém toan tai Quyét dinh kiém toan va theo trinh tu thoi gian thuc hién.



PHU LUC II

DANH MUC HO SO THEO DOI, KIEM TRA THU'C HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN;

NAM ...... (ghi theo nam thuc hién)

HO SO GIAI QUYET KHIEU NAI, KIEN NGHI VA KHOI KIEN

(Kém theo Thong twsé 09 /2026/TT-KTNN ngay 45/ 9 /2026 cia Tong Kiém todn nha nuée)

S6 ki Noi Don vi S6 trang
STT MiZtai hica v%':rlly phit Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban Hinh |Trang thai g |'Gh
ligu® | vin ™ hanh van - yeu noi dung thire® | tai ligu® |7y <5 967 | chu
. 2 | ban " 0O
ban® ban
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11
I |[DANH MUC HO SO THEO DOI, KIEM TRA THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN
1.1 lH(“) so theo doi viéc thwe hién két luin, kién nghi kiém toan
1 IBéo cao cua don vi dwge kiém toan vé viéc thwe hién cac két
luan, kieén nghi kiém toan
1.1 Tailiéu ...
5 Tai liéu, b;iqg ching 6 lién quan dén viéc thuwe hién két luan,
kieén nghi kiém toan
2.1 Tai liéu ...
2 HO so cude kiém tra viéc thwe hién cac két luin, kién nghi
) kiém toin
w thio K& hoach kiém tra; vin bén kiém so4t, thim dinh Ké
1 oach kiém tra; van ban tiep thu, giai trinh y kien tham dinh

é hoach kiém tra; Bién ban hop thim dinh du thao Ké
hoach kiem tra

1.1

Tai liéu ...




2 K& hoach kiém tra; k& hoach kiém tra diéu chinh, b6 sung
2.1 [ldi ligy. .0
3 Quyét dinh kiém tra; Quyét dinh kiém tra diéu chinh, bd sung
3.1 Tailiéu ...
II |[DANHMUC HO SO GIAI QUYET KHIEU NAI KIEN NGHI VA KHOI KIEN
1.1 Hb so giai quyét khiéu nai
1 Pon khiéu nai
1.1 Tai liéu ...
2 Tai liéu, ching cit do cac bén cung cap
2.1 Tai liéu ...
3 Bién béin kiém tra, xdc minh, két lufn, két qué giam dinh, bdo
cao két qua xac minh
3.1 Tai liéu ...
I1.2 o so tra 10 kién nghi kiém toan
i Vin ban kién nghi
1.1 Tai liéu ...
2 Tai liéu, chirng cit do cic bén cung cip
2.1 Tai liéu ...




3 Bién ban kiém tra, xdc minh, két luin, két qua giam dinh
3.1 Tai lidu ...
3 o s0, tai liéu lién quan dén khéi kién trong hoat dong Kiém

toan nha nwoc

*Luuy:

(1) Doan kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan, phong/bd phan duogc giao theo déi viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan 1ap danh muc va luu ho so theo doi, kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan trén co s& ho so tai liéu hién
c6 theo danh muc ho so quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu nay.

(2) Phong/bd phan duge giao giai quyét khiéu nai, kién nghi trong hoat dong kiém toan 1ap danh muc va luu ho so giai quyét

khiéu nai, kién nghi va khoi kién trong hoat dong kiém toan trén co s hd so tai liéu hién c6 theo danh muc hd so quy dinh tai
Diéu 7 cua Thong tu nay.



PHU LUC III
HUONG DAN LAP DANH MUC HO SO
VA PANH MA TAI LIEU TAI PHU LUC I VA 11

(Kém theo Thong tw s6 09 /2026/TT-KTNN ngcy A5/ 9/2026 ciia Tong KTNN)

1. Phwong phap lap

Hb so kiém toan dugce 1ap theo mau biéu tai Phu luc I; Hb so theo ddi, kiém
tra thuc hién két luan kién nghi kiém toan va ho so giai quyet khiéu nai, kién nghi
va khai kién trong hoat dong kiém toan duoc lap theo mau b1eu tai Phu luc II theo
quy tic sau: Danh muc ho so duoc lap, danh s6 th tu va sap xép theo trét tu cin
cu theo Diéu 4, 5, 6, 7 va 8 tai Thong tu nay.

() Ma tai lidu dugc tw dong xuét ra tir phan mém. Ngudi lap ho so gidy 6
trach nhiém in/dan ma tai liéu duoc xuat ra tr phan mém lén tai liéu thuoc danh
muc ho so;

@ Ghi s6 ky hiéu c6 trén van ban;

®) Lua chon mét trong cac hinh thirc: Ban goc, ban chinh, ban sao, ban sao y,...

@ Lua chon mot trong cac trang thai: Tai liéu gidy, tai liéu dién tir, tai liéu mat.

2. Cach danh ma tai liéu cia danh muc ho so

T4t ca cac ho so, tai liéu trong danh muc ho so quy dinh tai Piéu 4, 5, 6, 7
va 8 cua Théng tu nay trude khi ndp luu duge quy dinh nhu sau:

- Nguoi lap hd so (ban gidy) c6 trach nhiém in/dan ma vao tat ca cac ho so,
tai liéu trudce khi 1ap danh muc va ndp luu. Ma tai liéu dugc Xuat ra tir hé thong
quét ma vach hd so kiém toan trong phan mém sé hoéa va quan ly ho so kiém toan
dién tu.

~ Vi trf in/d4n m3 tai liéu: Theo quy dinh cua Kiém todn nha nudc vé Heé
thong mau biéu ho so kiém toan.

- Quy tic tao ma dugc thiét 1ap trén hé théng quét ma vach ho so kiém todn
trong phan mém so hda va quan ly ho so kiém toan dién tur.

- Thanh phén tao ma tai liéu bao gém cac thong tin sau:

Quy téc tao ma tai liéu gdm céac thanh phan sau: (1)-(2)-(3)-(4)-(5).

Trong do:

(1) Ma don vi chu tri kiém toan: La mi dinh danh theo quy dinh cta Kiém
toan nha nudec.

(2) Ma cudce kiém toan: Phan mém tu sinh dam bao mdi cudc kiém toan dugc
dinh danh duy nhat.

(3) M4 loai hd so kiém toan: Quy dinh cho mdi loai ho so trong danh muc

hd so kiém todn cua mot cugc kiém toan (1: h6 so chung ciia Poan kiém todn, 2:
hé so chi tiét cia To kiém todn, 3: ho so kiém tra thuc hién két ludgn, kién nghi



kiém todn, 4: hé so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khoi kién trong hoat dong
kiém todn, 5: ho so kiém sodt chat liwong kiém ‘toan). Truong hop bo sung thém
loai hd so thi ma hd so duoc cép theo nguyén tic tang dan.

(4) Ma don V1~duc_rc kiém toan (doz VvGi hé so kiém toan chi tiét): Phan mém
tu sinh dam bao moi don vi dugc kiém toan dugc dinh danh duy nhat.

(5) Ma loai tai liéu: Gom 2 phan dugc quy dinh nhu sau: (i) M& nhom/loai tai
lidu la so thir tu cla phan chit in dam trong bang danh muc hd so klem toan; (ii)
STT tai liéu 1a sé thtr tu tu dong tang theo s lugng cac tai lidu chi tiét ctia mot loai
tai liéu.
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