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QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong

CUC TRUONG CUC THONG TIN VA TRUYEN THONG CHINH PHU

Cén cit Nghi dinh s6 196/2026/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2026 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia
Vin phong Chinh phu,

Ceén cit Quyét dinh s6 3 56/0D-VPCP ngay 01 thdng 7 ndm 2026 cia Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire ciia Cuc T héng tin va Truyén thong Chinh phii;

Theo dé nghi cia Chdnh Vén phong Cuc Théng tin va Truyén théng
Chinh phu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Vin phong 1a t6 chtic hanh chinh truc thudc Cuc Théng tin va Truyén
théng Chinh phu cé chic nang tham muu, gitp Cuc trudéng Cuc Thong tin va
Truyén thong Chinh phu (sau day goi tat 1a Cuc truong) thuc hién cong tac tb
chtic, can bo; ké hoach tai chinh, ké toan; thu ky tong hop; phap ché; hanh
chinh, van thu Iuu trlt, cdi cdch hanh chinh; bao vé chinh tri ndi bo; quan tri, 18
tan, hau can phong chéng tham nhiing, lang phi; cong tac d6i ngoai, bao gém
hop téc qubc té, quan hé giira Cuc Théng tin va Truyén thong Chinh phu véi
cac co quan hanh chinh nha nudc, quan hé cong ching (PR).

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong tham muu, gitp Cuc trudng thuc hién cdc nhiém vu, quyén han
sau day:

1. Xay dung va trinh cép c6 thdm quyén phé duyét céc chién luoc, ké hoach,
du 4n, dé 4n; du thao vin ban quy pham phép luat va céc van ban khéc thuge
linh vuc cong tac duge giao; t6 chirc thuc hién sau khi dugc cap c¢6 thdm quyén
phé duyét va phan céng cia Cuc trudng.

2. Chil tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung va quan ly chuong
trinh, k& hoach cong tac hang tudn, thang, quy, nam hodc dot xuét clia Cuc
Thong tin va Truyén théng Chinh phu; lam dau mdi trao dbi, don dbc, tong
hop tinh hinh c4c don vi truc thudc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
sau khi da dugc Cuc trudng phé duyét, bao cdo Cuc trudng.
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3. Thuc hién nhiém vu thu ky téng hop giup Cuc trudng chi dao, diéu
hanh hoat dong ctia Cuc Thong tin va Truyén thong Chinh phi.

4. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach, dé an vé
cong tac td churc can bd trinh Cuyc truéng phe duy€t hodc trinh clp c6 tham
quyén phé duyét, gbm: Quan ly td chirc bo may, bién ché va sb luong ngudi
lam viéc; tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat, ché do vé
tién lvong, dao tao, boi dudng va cac ché dd chinh sach khac dbi véi cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong, cdng tac vién theo quy dinh phap luat va
phan cép cua B0 truong, Chu nhiém. Tb chuc thuc hién sau khi ké hoach, dé
an, nhiém vu dugc phé duyét.

5. Thuc hién coéng tac ké hoach tai chinh cua Cuc Thong tin va Truyén
théng Chinh pht, gom:

- Chu tri, phdi hop vé6i cac Ban, don vi xdy dung ké hoach dau tu cong
trung han va héng nam; ké hoach sira chita, béo tri, bao dudng, nang cép, dau
tu mua sam, thué muén dich vu bao dam hoat dong thu'(‘mg xuyen.

- Tham muu, xdy dung trinh Cyc truéng (hodc cap c6 thdm quyén theo
phan cép) céc quy dinh v€ tai chinh ctia Cuc Théng tin va Truyén thong Chinh
phti; tham gia y kién vé quy ché, quy dinh lién quan cong tac tai chinh cta don
vi su nghiép truc thudc Cuc Thong tin va Truyén thong Chinh phi;

- Chu tri, phéi hop vdi cac don vi xdy dung du todn ngén sdch nha nudce
theo nién do dbi v0i Cuc Théng tin va Truyén théng Chinh phu va cac don vi
truc thude trinh cép c6 tham quyén phé duyét; theo doi, don ddc thuc hién du
toan duoc cap theo quy dinh;

- Thyc hién cdc nhiém vu lién quan theo quy trinh dau tu mua siam; Phéi
hop chét ch€ véi cdc Ban, don vi lién quan kiém tra vé mat tai chinh céc hop
dong ctia Cuc Théng tin va Truyén théng Chinh pht dam bao theo quy dinh.

6. Thurc hién cong téc ké toan ctia Cuc Thong tin va Truyén théng Chinh phu, gdm:

- T chuc thu thap, xi ly théng tin, s6 liu ké toan theo dbi twong va noi
dung cong viéc ké toan, theo chuén muc va ché do ké toan; Kiém soat cac khoan
thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nfp, thanh todn ng; Té chic theo doi, hach
todn téng giam tai san co dinh trén s6 sach ké toan; du thao trinh quyét dinh diéu
chuyén, thanh ly, giam tai san cb dinh, cong khai tai san ¢ dinh theo quy dinh;
dinh ky t6 chuc kiém ké tai san theo quy dinh; T6 chic viée ké khai, quyét toan
va ndp thué thu nhap c4 nhan va cac nghia vu thué khéc (neu c6) theo quy dinh.

- Tham muu, dé xuét cac giai phap phuc vu yéu ciu quan tri va quyét dinh
tai chinh ctia don vi ké todn.

- Tong hop béo cdo tai chinh, quyét toan ngan sach hang nam cua Cuc
Théng tin va Truyén théng Chinh phi (Khdi hanh chinh) theo quy dinh cta
phéap luat.

- Thuc hién vai trd don vi ké toan cép trung gian 1ap bdo cdo tai chinh hop
nhét ctia Cuc Théng tin va Truyén thong Chinh phu.

- T6 chitc cung cAp thong tin, s liéu ké toan va luu trit s6 sach, ching tur
ké toan theo quy dinh cua phép luat.
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7. Chi tri, phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cdng tic bao vé
chinh tri néi bd, bao vé bi mat tai liéu, théng tin ctia Cuc Thong tin va Truyén
théng Chinh phu theo quy dinh phép luit va quy ché cia Vin phong Chinh phu,
Cuc Théng tin va Truyén thong Chinh phu.

8. Thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu trlt, quan ly va st dung con
ddu cta Cuc Thong tin va Truyén théng Chinh phu; huéng din chuyén mén,
nghiép vu vé& cbng tac vin thu, hanh chinh trong Cuc Théng tin va Truyén thong
Chinh phu.

9. Thyc hién cong tc 1€ tan, hau can phuc vu hoat dong cia Cuc truong,
c4c Phé Cuc trudng; td chirc céc cude hop, su kién cta Cuc Théng tin va Truyén
thong Chinh pht lién quan dn chtc ning, nhiém vu ctia Vin phong, hodc theo
chi dao cua Cuc trudng.

10. T6 chirc thuc hién hoat dong hop tac quéc té cia Cuc Thong tin va
Truyén théng Chinh phu theo quy dinh cta phép luat; phat trién quan hé cong
chiing (PR) nham gép phan nang cao hinh anh, hiéu luc, hiéu qua hoat dong ctia
Cuc Théng tin va Truyén théng Chinh phu.

11. Ch tri, phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac phap ché,
cai cach hanh chinh theo chtrc nang, nhiém vu va phéan cong ctia Cuc trudng.

12. Chu tri, phdi hop v6i céc don vi lién quan thuc hién cong tac don dbc,
kiém tra noi bo va phong chong tham nhiing, lang phi tai don vi; phdi hop don
vi lién quan giai quyét khiéu nai, té céo theo quy dinh.

13. Thuc hién cong tac quan tri cua Cyc Théng tin va Truyén thong
Chinh phu gom: Xay dung va td chic thuc hién néi quy phong chdy, chira
chay; cong tac bao vé, bdo dam an toan, an ninh co quan; to chirc thuc hién
cong tac xay dung co ban, dau tu, mua sdm, stra chita, thué dich vu, quan ly
tai san, trang thiét bi theo phan céng ciia Cuc trudng va quy dinh ctia phép luat;
quan ly va diéu hanh dbi xe 6 t6; bao dam phuong tién va diéu kién lam viéc,
bao dam vé sinh moi truong ctia Cuc Thong tin va Truyén thong Chinh phu.

14. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Cuc trudéng giao va theo
quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Lanh dao Vin phong

Vién phong c6 Chanh Vian phong va cdc Phé Chanh Van phong. Chanh
Vién phong chiu trach nhiém truéc Bo truéng, Chu nhiém Vian phong Chinh
phu, Cuc trudng va trudc phap luat vé moi mat hoat dong cua Van phong. Cac
Phé Chéanh Van phong chiu trach nhiém trugc Bo trudng, Chua nhiém Vian
phong Chinh phu, Cuc truong, Chanh Van phong va trude phéap ludt vé linh
vuc cong tac duge phén cong.

Picu 4. Hi¢u lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, bai bé cac quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay.

2. Chanh Vin phong va céc tap thé, ca nhan lién quan thudc Cuc Thong
tin va Truyén thong Chinh pht chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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3. Trong qua trinh thuc hién, Chanh Van phong ‘phéi hop véi Truong cac
Ban, don vi lién quan thugc Cuc Théng tin va Truyén thong Chinh phu trinh
Cuc truong stra doi, bo sung Quyét dinh nay khi can thiét./V

Noi nhan:

- Nhu Piéu 5;

- VPCP: BTCN, PCN Nguyén Vin Théng (dé b/c),
Vu TCCB;

- CTTCP: CT, céac Pho CT,;
Cac Ban, don vi truc thudc;

- Luu: VT, VP, Nam (3).
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