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su dung kinh phi quan ly hanh chinh

Céin ci Lugt T6 chirc Chinh phii s6 63/2025/QH15;

Can cik Lugt T6 chirc chinh quyén dia phicong s6 72/2025/QH15;

Cén ctk Ludt Ngdn sdch nha nwde sé 89/2025/QH1S5;

Theo dé nghi cia Bé truong Bg Tai chinh,

Chinh phi ban hanh Nghi dinh quy dinh ché a6 tw chii, tw chiu tréch
nhiém vé quan Iy, sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghj dinh nay quy dinh ché d tw chd, tu chiu trach nhiém vé
quan ly, s dung kinh phi quan ly hanh chinh cia co quan nha nude.

2. Nghj dinh nay khong diéu chinh déi véi:

a) Ché d6 tu chu, tu chiu trich nhiém v& quan ly, str dung kinh phi cia
cac co quan thudc Pang Cong san Viét Nam; B6 Qudc phong; Bd Cong an;
cac Co quan Viét Nam & nude ngoai duge thuc hién theo quy dinh riéng
cta Chinh phu;

b) Cdc co quan nhid nudc ¢ ngudn kinh phi hoat dong theo céc
Nghi quyét, quyét dinh va c4c vin ban khac cua cap co thidm quyén (néu co).

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Nghi dinh nay &p dung dbi voi co quan nha nudc st dung kinh ph1
quén Iy hanh chinh do ngén sach nha nudc cép, c6 tai khoén va con diu rleng
(sau ddy goi tét 12 co quan thyc hién ché dé tu cha), bao gbm:

a) Cac bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;



b) Vin phong Québc hdi, Vin phong Chil tich nurée;

c) Toa an nhan dén céc cap, Vién kiém s4t nhan dan cic cp, Kiém toan
nha nudc;

d) Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhén dan, Vin phong
Uy ban nhan dén, c4c co quan chuyén mén (bao gbm cac don vi thuoc‘ co
quan chuyen mén), cac td chirc hanh chinh khéc thudc Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé tryc thude trung vong; :

d) Uy ban nhén dén xa, phu'ong, d3c khu thudce tinh, thanh phd truc thllloc
trung wong (sau ddy goi chung la cap xd), cac co quan chuyen moén va Trung
tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thuéc Uy ban nhan dan clp xa;

¢) Céc co quan hanh chinh khac do co quan nha nuée c6 thim quyén
thanh lap.

2. Mat tran T4 quéc Viét Nam (bao gom Co quan Uy ban Trung uong
Mit tran Té qubc Viét Nam va Co quan Uy ban Mit trdn T quoc Viét Nam
cac cip) duoc co quan c6 thim quyén giao kinh phi quan 1y hanh chinh xem
xét tu quyét dinh viéc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kinh phi quan ly hanh chinh 13 ngudn kinh phi chi thuong xuyén
thuéc linh vyuc hoat dong cira céc co quan quan ly nha nudc quy dinh tai diém 1
khoén 3 Didu 37 va diém k khoan 2 Didu 39 Luét Ngan sach nha nudc.

2. Quy ché chi tidu ndi bd 1a quy dinh cia co quan thuc hién ché do tu
chi theo quy dinh tai Nghi dinh nay vé viéc quan Iy va sir dung kinh phi qman
Iy hanh chinh dugce giao tu chu. |

Diéu 4. Nguyén tic thue hién ché do tw chi, tw chiu trach nhiém

1. Bao d&m hoan thanh tt nhiém vu duge giao.

2. Khong tang kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir trudong hop
quy dinh tai Piéu 8 cua Nghi dinh nay. |

3. Thuc hién quyen tur chu, ddng thoi gén véi trach nhiém coa Tha
truéng don vi trong td chirc, tridn khai thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua phép luat.

4. Quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thyc hién cong kha1
dén chd va bao dam quyén loi hop phap cla can bd, cong chirc va ngudi lao
déng.



Chuong II
CHE PO TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE QUAN LY,
St DUNG KINH PHI QUAN LY HANH CHINH

Diéu 5. Ngudn kinh phi quin Iy hanh chinh giao thuc hién ché dj tw
chu .

Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché d6 tw chu tir
cac ngudn sau:

1. Ngudn ngén sach nha nuéc cip chi quéan ly hanh chinh theo quy dinh
ctia phap ludt vé ngan sach nha nuéc va duoc xac dinh dé giao ti chi theo
quy dinh tai Pidu 6 Nghj dinh nay.

2. Cac ngudn thu hop phép theo quy dinh cua phép luéat (trir traong hop
phép ludt c6 quy dinh khéc).

Dleu 6. Xac dinh pham vi kinh phi chi quin ly hanh chinh giao thye
hign ché a6 tw chit tir ngudn ngin siach nha nwéc

1. Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thyc hién ché d6 tu chu
dugc xac dinh va giao hang nam bao gom:

a) Khoan qu¥ tién lwong va chi hoat déng thudng xuyén:

Khoan quy tién luong theo s6 bién ché duogc cip cé tham quyén giao trén
co 50 i tri viéc lam va co céu ngach coéng chuc. Quy tién luong khoédn bao
gbém: Mirc lrong theo ngach, bac, chirc vu, cdc khoan phuy cép theo lwong va
cac khoan dong gdp theo quy dinh.

Khodn chi hoat dong thuong xuyén theo s& bién ché duoc cap ¢ thAm
quyén giao trén co s& vi tri vige lam, co cAu ngach cong chuc va dinh mirc
phan bd dy toan chi quan Iy hanh chinh theo phin cdp ngén sich nha nudc
hién hanh.

S bién ché dugc giao lam cén cir thuc hién khoan quy tlen lwong va chi
hoat dong thudng xuyén la sb bién ché duoc cip c6 thim quyén giao trén co
s& vi tri viéc lam va co ciu ngach cong chirc. Trudng hop co quan chura duge
phé duyét vi tri viéc lam va co ciu ngach cong chirc thi thuc hién khoan quy
tién luorng va chi hoat dong thu'ong xuyén trén co s& bién ché duoc cép c6
thdm quyén giao hosic tam giao va phai dleu chinh sau khi d& 4n vi tri viéc
lam dugc phé duyét. Trudng hop lap thém t6 chirc, duge giao nhiém vu méi-
hodc bién dong bién ché do sép xép bd may theo phé duyét cia cap c6 thim
quyén thi s bién ché dé 1am cin ctr thuc hién khodn quy luong va chi hoat
dong thudomg xuyén dugc thuc hién theo quyét dinh cua co quan c6 thim
quyén.

b) Cac khoan chi nghiép vu ddc tha thudng xuyén ma tai thoi dlem phén
bd, giao du toan ngin séch nha nudc hang nim d4 c6 du toan chi tiét theo



khéi luong cong viée va da cb chinh sach, ché d6, tiéu chuén, dinh murc childo
co quan nha nude ¢6 thim quyen ban hanh, dugc don vi dy toan cip I tong
hop trong phuong an phén bo, giao dy toan.

2. Uy ban nhan dan clp x4 cin o quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé xac
dinh pham vi kinh phi quén Iy hanh chinh giao thyrc hién ché d6 ty chu cho
cac co quart clp x4 theo quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 2 Nghi dinh nay,
phtl hop véi thuc té ciia dia phwong.

Dleu 7. Noi dung chi tir ngudn kinh phi quén ly hanh chinh giao thu'c
hién ché d% tw chit

1. Chi tién luong, phu clp luorng, cac khodan dong gop theo luong, |ch1
tién hrong hop dong lao ddng, chi phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan
khac cho c& nhan theo quy dinh hién hanh ctia Chinh pht v& co ché tién 1u0ng
81 v6i can bo, cdng chitc va nguoi lao ddng trong co quan hanh chinh nha
nude va cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Chi thuc hién cong tac thi dua, khen thudng: Thuc hien theo quy dinh

cia Luét Thi dua khen thudng va cac van ban quy dinh chi tiét va hudng d3n
thi hanh.

3. Cac khoan chi bd tri trong dinh mtc phén bd du todn chi thudmg
xuyén theo quy dinh: Chi thanh toan dich vu céng cong, vét tu vin phong,

thong tin, tuyén truyén, lién lac, hdi nghi, tong két, cong tac phi trong nu"oc

chi cho cac doan di cong tac nude ngoai va doén cac doan khach nude ng‘oal
vao Viét Nam; chi phi thué muén, chi nghiép vy chuyén mén quan ly nganh
Iinh vuc; chi bao dudng, bao tri, sira chita thuong xuyén cdc cong trinh col 56
ha tang, tal san phuc vu cong tac chuyén mon; chi mua sim, thay thé trang
thiét bi, phu'cmg tién lam viéc clia cén bd, cong chirc theo tiéu chudn, dlnh
mirc va cdc khoan chi khac b tri trong dinh murc phan bd dy toan chi thuong

xuyén theo quy dinh.

4. Cac khoan chi nghi€p vu dgc thu thudmg xuyén hang ndm theo chirc
ning, nhiém vu d& dugc co quan c6 thdm quyén phan bd, giao du toan thuc
hién ché d6 tu cha theo quy dinh.

5. Cac khoan chi thudong xuyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Pidu chinh tong kinh phl quan ly hanh chinh giao thwe hllen
ché d§ t chi .

1. Téng kinh phi quéan ly hanh chinh giao thuc hién ché d6 tu chu duogc
xem xét diéu chinh trong cac trudong hop sau:

a) Do didu chinh bién ché hanh chinh theo quyét dinh cita cp c6 thim

t



quyen;
b) Do diéu chinh nhiém vu theo quyét dinh ctia cip c6 thdm quyén;

¢) Do diéu chinh dinh mitc phan bd du toan chi quan 1y hanh chinh, diéu
chinh ty-1& phan bd ngan sach-nha nudéc cho linh vuc chi quéan 1y hanh chinh;

d) Do Nha nudc thay dbi céc chinh sach vé tién lvong, phu cap;

&) Do diéu chinh dy todn ngén sach nha nudc trong trudng hop cin thiét
theo quy dinh ctia Luét Ngan sach nha nuéc.

2. Viéc diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh giao thuc hién ché d6 tu
cha dugc thuc hién nhu sau:

Khi c6 phat sinh cac yéu tb 1am thay d6i muc kinh phi thuc hién ché do
tu chu di giao, co quan thuc hién ché d6 tur chit ¢6 vén ban dé nghi didu chinh
du toan kinh phi, giai trinh chi tiét cac yéu t6 lam ting, giam du toan kinh phi
gl co quan quan ly cip trén truc tlep Co quan quéan ly cap trén truc tiép
(truong hop khong phai 14 don vi du toan cap I) xem xét, tdng horp du toan
cla cac don vi cap dudi tryc thude giri don vi dur toan cép 1. Pon vi dy toan
cap I xem xét tong hop du toan theo quy dinh cia Ludt Ngan sich nha nudc
va cac vin ban huong dan.

Piéu 9. Noi dung ty chi, ty chiu triach nhiém vé quyét dinhk dinh
mirc chi tiéu; sir dung kinh phi quan ly hanh chinh giao thwe hién ché dj
tw chil; xdc dinh va st dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc

1. Ty chu, tu chju trach nhiém vé quyét dinh dinh mc chi tiéu

Trong pham vi kinh phi dugc giao thyc hién ché 46 tw chi, Thi trudng
co quan thue hién ché dé tu cha:

a) Du’oc quyét dinh déi twgng, tiéu chudn, dinh muc trang bi dién thoai
cdng vu tai nha riéng va dién thoai di déng dbi véi cén bd lanh dao trong co
quan de sir dung cho céc hoat ddng cdng vu phi hop véi yéu ciu va didu kién
thuc té cia co quan;

b) Pugc quyét dinh mirc chi cho ting noi dung cong viéc phu hop véi
dic thu cua co quan nhung khéng dugc vugt qua che do, tiéu chuén, dinh muc
chi hién-hanh do co quan nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh ddi véi nguon
ngén sach nha nudc cap; khéng vuot qua muc chi do co quan cé thim quyén
quy dinh tai van ban huéng din sir dung ngudn thu hop phap dbi véi ngudn
thu hop phap theo quy dinh cta phap luit;

¢) Trudng hop chua c6 ché d3, tiéu chuin, dinh mirc chi ngan sach hién
hanh do co quan nha nuéc cé thAm quyén quy dinh, chwa ¢ vin ban hudéng



dan st dung ngudn thu hop phép ctia co quan cé thdm quyen nhung cAn thiét
dé phuc vy ¢ong vi€e thi Thu trudng co quan thuc hién ché d6 tur chu duge ap
dung cc mirc chi twong Ung voi cac cdng vide twong tu d3 duoc quy dinh tai
cac vin ban quy pham phap luét nhung khéng duge vugt qua muc chi t6i da
do co quan nha nuéc c6 thAm quyén quy dinh déi véi cac cong viéc tuong tur.

Néi dung nay phai duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua co
quan, hodc phai dugc Thu truéng co quan quyét dinh bing vin ban trong -
triong hop chua duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu néi bé;

d) Viéc quyét dinh cac mirc chi duge quy dinh tai Quy ché chi tiéu néi
bd theo huong dan tai khoan 5 Piéu nay va thuc hién quan ly, st dung theo
Quy ché da ban hanh.

2. Str dyng kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao thuc hién ché do tu
chu

Trong pham vi kinh phi dugc giao thuye h1en ché d6 ty cha, Thu trudng
co quan thue hién ché dé tu chi ¢6 quyén quyét dinh va chiju trach nhiém vé
quyét dinh ciia minh d&i véi cac ndi dung sau:

a) Bé tri kinh phi duge giao thyc hién ché d6 ty chi vao cac nhiém vu
chi cho phu hop va diéu chinh kinh phi gitta cac nhiém vu ch1 dé phu hop véi
tién d9, yéu cdu nhiém vu dugc giao trong nim;

b) Quyét dinh giao khodn toan bé hodc mét phan kinh phi hoat dong
thudng xuyén cho timg bd phan d€ chii dong thuc hién nhiém vu;

Viéc quan ly va sir dung kinh phi khodn bao dam ding quy trinh kiém
soat chi va ching tir, hoa don theo quy dinh ctia phap luft, trir cac khoén ¢hi
thuc hién khoan khéng cdn chimg tir, héa don gdm: Chi cdng tac phi; chi V;an
phong phim (don vi cdn cir vao mtrc kinh phi thuc hién cua nim trude lién
ké, xay dung muc khoan kinh phi van phong pham theo don vi, theo timg ca
nhan, theo thang, quy hosc nidm dé thyre hién khoén); céc khoan ch1 khéac thuc
h1en khoan khong can chimg t&, héa don theo quy dinh cua cép cb thdm

quyén (neu cd);

¢) Quyét dinh chi thanh todn tién cho nhfing ngay dugc nghi phép hing
nim nhung do yéu cdu nhiém vy, can bd, cdng chirc khong str dung hoac sur

dung khong hét s& ngay nghi hing nam theo quy dinh d&-dam bao quyen ‘101

clia can b, cdng chirc theo Luat Can bd cdng chirc; chi thanh toan tién dl‘cn
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di déng ddi véi can bd linh dao trong

cO quan;

d) Puoc quyét dinh st dung toan b kinh phi tiét kidm duoc theo quy




dinh tai khoan 3 Didu nay.
3. Xac dinh kinh phi tiét kiém chi quan Iy hanh chinh

K&t thuc nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhlem vu dugc giao, co
quan thuc hién ché d6 tu chu c6 sb chi thuc té thap hon s du toén duogc giao
vé kinh ph1 thuc hién ché @6 tur chu thi phan chénh 1éch nay duge xéc dinh 1a
kinh phi tiét kiém.

Cac khoan chi nghi€p vu dac thu thuong xuyén giao thuc hién ché do tu
chti, d4 thuc hién xong ddy du nhiém vu, khéi lugng theo du toan dugce duyét,
dam bao chat luong thi kinh phi chwa sir dung hét 1a khoan kinh phi tiét kiém.
Trudomg hop khong thuc hién nhiém vu di giao hodc khéng thuc hién df;‘ly da
s6 luong, khéi luong cdng viée thi khong dugc xéc dinh 1a kinh phi tiét kiém
v phéi ndp tra ngin sach nha nudc phan kinh phi khéng thuc hién. Trudng
hop nhiém vu chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao gém ca trurdng
hop céng viéc dang thuc hién dé dang) thi chuyén sé du kinh phi tu cha d6
sang ndm sau dé tiép tuc thye hién cong viéc. Pbi vai cong viéc da thue hién
mét phén thi dugc quyét toan phén kinh phi da trién khai theo quy dinh.

4. Sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc

a) Chi thu nhép ting thém cho can bg, cong chitc, ngudi lao déng (theo
quy dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30 théng 12 nam 2022 cia
Chinh phu vé& hop ddng ddi véi mét sb loai céng viée trong co quan. hinh
chinh va don vi su nghiép coéng l1ap):

Co quan thuc hién ché dd tu chu duge ap dung hé sb ting thém tdi da
khong qua 1,0 lan so vl quy tién luong thue t€ cia can b, cdng chire, ngum
lao d6ng (khong bao gdm céc khoan phu cap theo luong; cac khoan dong goép
theo luong néu c6) do nha nudc quy dinh @& chi tra thu nhép ting thém cho
cén bg, cdng chirc, nguoi lao dong.

Trén co s¢@ tong ngudn kinh . phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc, co
quan thuc hién ché d6 tu cht quyét dinh phuong 4n-chi tra thu nhap tang thém
cho timg can bd, cbng chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic phai gan voi hiéu
qua, két qua cong viéc cia timg ngudi, dong thdi c6 tinh dén céc ché dd,
chinh sach dic thu vé tang thu nhép cia can by, cébng chirc, nguoi lao dong
trong cac co quan, don vi hién nay dé dam bao céng bang trong ndi bd mdi
cO quan, don vi;

b) Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xudt cho tap thé, c4 nhan theo két
qué cdng viée va thanh tich déng goép (néu c6), ngoai ché dd khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thuéng va ché d¢ tién thuéng
theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024



cia Chinh pht quy dinh muc luong co s& va che d6 tién thuéng ddi voi can
bd, cdng chitc, vién chic va luc lugng vii trang;

¢) Chi cho cac hoat déng phtec loi tap the cua can bg, cong chirc, nguroi
lao ddng theo quy dinh cua phap lvat: Tro chp khoé khin dét xuét cho cén bo
cdng chirc, nguoi lao dong, ké ca dbi véi nhimg trudng hop nghi huu, nghl
mét strc; chi thém cho ngudi lao déng trong bién ché khi thuc hién tinh glan
bién ché; chi hd trg cho can b, cong chitc va ngudi lao dong trong nhu'ng
truong hop khac (nhu hé tro dleu dong, biét phai); chi hd trg cac hoat dong
doan thé; hd tro cac ngay 18, tét, cic ngay k¥ niém (k¥ niém ngay Phu nit Viét
Nam, ngay Thuong binh liét s, ngay Quén déi nhan dén... ); tro cp 4n tr a,
chi déng phuc cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong cla co quan; trg cap
hiéu, hy, thim hoi dm dau; chi kham strc khée dinh kv, thuoc y té trong co
quan; chi xay dung, sta chita cac cdng trinh phuc lgi; chi t6 chirc cac hoat
dong vin héa, thé thao, nghi dudng, tham quan cho cdn b3, cong chuc'va
nguoi lao dong; chi céc hoat dong phiic lgi tip thé khac phu hgp véi dic thu
cua co quan;

d) Trich 1ap qu¥ du phong dé 6n dinh thu nhép cho can bd, céng chirc va
nguoi lao dong. Mirc trich do Thi truéng co quan, don vi thyc hién ché do ty
chit quyét dinh, trong pham vi kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc; |

d) Sé kinh phi tiét kiém dugc con lai chua sir dung hét cudi nam du'crc
chuyen vao quy du phong én dinh thu nhip dé chi thu nhép ting thém hoac
chuyén sang nim sau dé tiép tuc chi cho cac hoat déng khen thudng, phic loi;

¢) Thu truéng co quan thuc hién ché d6 tw chu quyét dinh phuong an su
dung kinh phi tiét kiém néu trén trong Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan.

5. Xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu ndi b:

a) bé chu dong sir dung kinh phi thuc hién ché d6 tu chu duoc giao dung
muyc dich, tiét kiém, hiéu qua, co quan thuc hién ché d6 tir chu ¢4 trach nhiém
xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd theo nodi dung huéng dén tai Mau sb 01 kém
theo Nghi dinh nay, lam cén cir cho cén b, cong chirc va ngudi lao dong
trong co quan thyc hién; | ]

b) Quy ché chi tiéu ndi bs do Thu trudng co quan thuc hién ché dg tu
cha ban hanh va phai dugce cdng khai trong toan co quan, phai giri dén| co
quan quan ly cép trén (dbi véi co quan thuc hién ché d tu chu 1a don vildu
toan cap dudi truc thude) hodc co quan tai chinh cling cép (dbi véi co quan
thyc hién ché d6 tu chu khéng ¢é don vi dy toan chp dudi truc thudc) dé theo
doi, giam sat;

¢) Viéc xay dung Quy ché chi tidu ndi bd can tap trung chu yéu vao cac
ndi dung sau:

Cir can bg, c6ng chic va nguoi lao dong di ¢ong tac trong nude, ché: do
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thanh todn tién phu cip lwu tri, tién thué phong nghi, khoan phuong tién di
lai cho nhiing truong hop thudng xuyén phai di céng tac;

Quan ly, phén bo kinh phi, sitr dung vin phong phdm trong céc vu, cuc,
phong, ban hodc cic td chirc twong duong thudce co quan; thanh toan tién cude
sir dung dién thoai céng vu tai co quan cho timg dau may dién thoai hodc timg
don vi trong co quan; tiéu chudn, dinh mirc sir dung, thanh toan cudc phi dién
thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di déng dbi véi can bd lanh dao trong
co quan; thanh toan tién cho nhimg ngay dugc nghi phép hing nam nhung do
y€u cdu nhiém vy, can b, cong chic khéng sir dung hodc sit dung khong hét
s6 ngay nghi hing nim theo quy dinh;

N1 dung chi, mc chi thuc hién cic nhiém vu dic thu.

d) Khi xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd co quan thue hién ché d6 tr cha
phai cédn ¢t vao che do, tiéu chuén, dinh muc chi hién hanh do co quan nha
nude cé thim quyén ban hanh; tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu ctia cac vy, cuc,
phong, ban hodc cdc td chuc tuong duong trong thoi gian qua; kha ning
ngudn kinh phi dugc giao dé xiy dung, phu hop véi quy dinh tai khoéan 1
Diéu nay;

d) Trudng hop Quy ché chi tiéu noi bd co quan xdy dyng vugt qua ché
db, tiéu chuin, dinh mitc do co quan ¢ thAm quyén ban hanh hodc ban hanh
khong dang quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy thi co' quan quén ly cAp trén hodc
co quan tai chinh ¢6 trach nhiém yéu cdu co quan ban hanh Quy ché chi tiéu
nédi b diéu chinh lai cho phi hop;

e) Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bé phai bao dam co chimg tir, hoa don
hop phép, hop 1€ theo quy dinh (trir cac khoan kinh phi khodn khéng can
chung tir, héa don theo quy dinh).

Piéu 10. Kinh phi chi quan Iy hanh chinh khéng giao thwe hién ché
do tw cha

Ngoai kinh phi quéan ly hanh chinh giao thuc hién ché dd tu chu quy dinh
tai Piéu 6 Nghi dinh nay, hang ném co quan thyc hién ché db tu chu con dugc
ngén sach nha nude b4 tri kinh phi chi quéan Iy hanh chinh dé thuc hién mét sb
nhiém vu theo quyet dinh ctia co quan co thAm quyén, khéng giao thuc hién
ché do tu chu, gom:

1. Ch1 mua sam stra chira tai san theo dé an, ké hoach, nhiém vu dugc
cép c6 thim quyén giao, phé duyét:

a) Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tic;

b) Kinh phi bao dudng, sira chita tai sian céng ma kinh phi chi thudng
xuyén theo dinh muc khéng d4p ing dugc va d3 dugc cap ¢ tham quyén phé
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duyét, giao theo d8 4n, ké hoach, nhiém vu;

¢) Chi mua sim, stra chita, cai tao, ning cap tai san, trang thiét bi; chi
thué hang hoéa, dich vu; stra chira, céi tao, ning cap, md rong, x8y dung mai
hang muc cong trinh trong céc dy an da dAu tr xay dung va céc nhiém vu éan
thiét khac tir ngudn chi thuémg xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh 1 sO

98/2025/ND-CP ngay 06 thang 5 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh viéc ldp
dy toan, quan ly, str dung va quyét todn chi thuong Xuyén ngéan sach nha nu.'oc
@8 mua sdm, stra chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang
héa, dich vu; stra chita, cai tao, nng cép, md rong, xay dung méi hang muc
cdng trinh trong cac du 4n di diu tu x4y dung va cac nhiém vu cén thidt khéc;

d) Kinh phi thuc hién dé& 4n cip trang thiét bi va phuong tién lam viéc
dugc cap c6 tham quyén phé duyét (néu co). -

2. Chi thyc hién Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ngm
2025 cua Chinh phu quy dinh vé hop dong thuc hién nhiém vy cta ¢béng churc.

2
A

3. Chi dong nién liem, von doi img céc dy an theo hiép dinh vdi cac to
chirc quoc te.

4. Chi thyc hién cac nhiém vy cé tinh chit dot xut dugc cap c6 tham
quyén giao nhu: Kinh phi t6 chirc cac hoi nghi, héi thao quéc t& dugc bd|tri
kinh phi riéng; kinh phi thuc hién cac dé é4n, chuong trinh, ké hoach, nghi
quyét, chinh sach dugc cip c6 thdm quyén phé duyét.

5. Kinh phi thyc hién c4c chuong trinh, du 4n, d8 4n theo quy dinh.

6. Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché; kinh phi thyuc hién ché d6 tién
thwémg theo quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang‘ 6
nim 2024 cia Chinh phli quy dinh mirc luong co s& va ché dd tién thuong

dbi voi can bd, cong chire, vién chire va luc lugng vii trang.

7. Kinh phi thyc hién cac nhiém vy khdng giao thyc hién ché d tu cha
khac theo quy dinh ctia phap luét (néu ¢o).

8. Viéc phéan bd, quan ly, sir dung kinh phi quy dinh tai Pidu nay thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh cta phap luit vé ngén sdch nha nude.

Picu 11. Lap du toan, phin bd, giao dw toin, hach toin va quyét
toan

Viéc 1ap du todn, phan bé, giao du toan, hach to4n va quyét toan thuc
hlen theo quy dinh hién hanh ctia phép luét vé ngan sich nha mrée, phap luat
vé ké toan va cac quy dinh sau day:
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1. Vé lap du toan:

Hang ndm, cén cir vao cic vin ban huéng dan l4p du todn cia B Tai
chinh va huéng dan cia co quan c6 thdm quyén, cin ¢ vao tinh hinh thuc
hién nhiém vu ctia nim trude va du kién nam ké hoach, co quan thire hién ché
dd tw chu 18p du todn ngén sich theo ding quy dinh, trong d6 chi tiét theo hai
phén: Dy toan chi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché d6 ty chd va du todn
chi quan ly hanh chinh khéng giao thuc hién ché do tu chi; co thuyet minh
chi tiét theo n01 dung cdng viéc, gi don vi du toan cap trén truc tiép. Pon vi
dur toan cép I tong hop va chiu trach nhiém v& hd so, sb liéu bao céo co quan
tai chinh cung cép.

Biéu mAu 14p dy toan thuc hién theo bidu mau quy dinh tai Théng tu clia
B¢ Tai chinh huéng dan Luat Ngan sach nha nudec.

2. V& phan bd va giao dur toén chi ngan sach nha nudc:

a) Cin ctr dy toan chi ngan sach duge cip c6 thdm quyén giao, don vi du
todn cép I phan bd va giao du toan Chl ngan sach cho cac don vi sir dung ngin
sach thudc pham vi quan 1y, chi tiét theo hai phan: Du ton chi quan ly hanh
chinh giao thuc hién ché d6 tu chii va dv toan chi quan 1y hanh chinh khéng
giao thuc hién ché d6 tw chii; c6 thuydt minh chi tiét theo néi dung cong
viée, glri co quan tai chinh ciing cip va Kho bac Nha nuéc noi giao dich dé
thue hién.

Déi véi phan kinh phi giao thuc hién ché dé tu chii phén b rd kinh phi
thuc hién timg hoat dong nhiém vu dic thu; kinh phi mua sam, sra chita
thudng xuyén theo du todn, s6 luong, khéi lugng duge duyét.

D4i véi phin kinh phi khéng giao thuc hién ché dé tu chu phan bd 15
kinh phi thuc hién cdc nhiém vu mua sim, stra chita; chi hoat dong nhiém vu
dic thu va cac nhiém vu khéng thuc hién ché d6 tir chi khéc theo quy dinh
tai Pidu 10 Nghi dinh nay.

Biéu mau phan bd dy toan thuc hién theo bidu miu quy dinh tai Théng
tur ctia B6 Tai chinh huéng din Luat Ngan sach nha nuéc;

b) Co quan tdi chinh cing cép thuc hién kiém tra du todn don vi du toan
cap I da giao cho cac don vi sir dung ngén sch theo quy dinh ctia Luit Ngén
sach nha nuédc va cac vin ban hiréng din thi hanh;

¢) Khi rit dy toan tir Kho bac Nha nuée, co quan thuc hién chd d6 tu chu
phai ghi rd ndi dung chi thugc ngudn kinh phi dugce giao thuc hién ché d6 tu
chi1, ngudn kinh phi khéng giao thuc hién ché db tu chu.
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3. V& tam chi thu nhép tang thém, chi phiic lgi va chi khen thudng:

a) Trong nim, co quan thyc hién ché d6 tu chu dwoc tam chi tir du toén
dd giao thyc hién ché do tu chii & chi thu nhap ting thém, chi cho cac hloat
dong phuc lgi, khen thudng; :

b) Mirc tam chi:

Dé ddng vién can bd, cong chirc va ngudi lao dong phan d4u hoan thanh
nhiém vy, thu:c hanh tiét kiém chdng lang phi; can cir tinh hinh thuc hién cua
quy trude, néu xét thiy co quan c6 kha ning tiét kidm duoc kinh ph1 Thu
truéng co quan cin cit vao s6 kinh phi cé thé tiét kiém dugc dé quyét dlnh
tam chi trude thu nhip ting thém cho can bo, cong chiic va ngudi lao dong
trong co quan theo quy. Mizc tam chi hang quy tdi da khoéng qua 60% quy tién
luong thuc te cua can bd, céng chirc, nguoi lao dong (khong bao gém céc
khoén phy cép theo lwong; céc khoan déng gép theo luong néu c6) do nha
nudce quy dinh trong mt quy clia co quan; ‘

Trong ndm, Thu trudéng co quan cn cir vao s6 kinh phi ¢6 kha ning tlet
kiém duoc dé quyét dinh tam chi trude d6i v&i céc hoat dong phuc loi, :Chl
khen thuéng dinh ky hodc d6t xult cho tép thé, c4 nhan va hach todn theo dbi

khoan tam chi;

¢) Két thuc nam, tru¢e ngay 31 thang 01 ndm sau, co quan thyc hién ché
dd tu chil x4c dinh sé kinh phi tiét kiém chi quan Iy hanh chinh ciia ndm tI'I.IIO‘C
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghj dinh nay dé thanh toan thu nhap tang
thém theo ché d6 quy dinh. Trén co s& & nghi cua co quan, Kho bac
nude tam thu tyc thanh ton thu nhép téng thém cho co quan thuc hién che do
tu chu (bao gbm ca thanh toén sé da tam chi va thanh todn truc tidp); quSzet
toan sé tam chi déi véi chi cac hoat dong phuc lgi, khen thudng;

d) Khi quyet toan cua co quan duge cp c6 thdm quyen phé duyét,
trudmg hop s6 kinh phi thuc tiét kiém cao hon, co quan duoc tiép tuc chi |tra
thu nhép ting thém hoic chi cac hoat dong phuc loi, chi khen thuong theo c,he
dd quy dinh. Truong hop sb kinh phi tlet kiém thép hon sb co quan thue hie_:n
ché 6 tu chu x4c dinh, cin o vao quyét dinh cta co quan ¢6 thdm quyén|va
dé nghi chia co quan thyc hign ché d¢ ty chu, Kho bac Nha nuéc lam thi tuc
thu hdi bang cach trir vao kinh phi tiét kiém nim tiép theo ctia co quan.

4. Trong ndm phat sinh yéu ciu phai didu chinh dy toan kinh phi quan ly
hanh chinh giao tu chi theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh nay va cac nhi¢m
vu d6t xuit khac nhung chua duge tbng hop trinh cap cb tham quyén tai thm
dlem xdy dung du toan ctia nim ké hoach, don vi du toan cap I chu ddng sap
xép trong du toan kinh phi dugc giao dé didu chlnh phan bd cho don vi| str
dung ngan sach theo quy dinh.




13

Trudng hop khéng thé sép xep, b tri hodc diéu chinh trong du toan kinh
phi da dugc giao, don vi du toan cdp I téng hop du toan kinh phf dé giri co
quan tai chinh cung cép tdng hop, béo céo cp cb tham quyén xem xét, bd
sung kinh phi dé thuc hién theo quy dinh cla phap luat v& ngén sach nha nuéce
va phap luét c6 lién quan.

5. V& hach toan ké toan, quyét toan:

Viéc hach toén ké toan, quyét toan thuc hién theo quy dinh cua phap luit
vé& ké toan va hach toan theo muc luc ngin sach hién hanh.

Chuong I
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 12. Trach nhiém caa co quan thye hién ché do ti chi

1. Chiu trach nhiém trudc phép luat v& cac quyét dinh cta minh trong
viéc quan ly, s dung kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao; thuc hién céc
bién phap tiét kiém trong viéc sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh; ban hanh
Quy ché chi tiéu ndi bo, t chirc thio ludn dén chi, théng nhét trong co quan
nhim thuc hién t6t cac muc tidu va nhiém vu dugc giao.

2. Té chirc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cdng khai tai chinh trong
vi¢c quan ly va sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh trong co quan theo quy
dinh v& cong khai ngén sach va céng khai tai hdi nghi can bo céng nhan vién
chire; tao di€u kién cho can bd, cong chirc trong co quan duoc tham gia thuc
hién va gidm sat thyc hién phuong 4n sit dung kinh phi theo quy dinh cia
Nha nuéec.

3. Truée ngay 31 thang 01 ndm sau, co quan thuc hién ché d6 tu chi bao
cdo don vi du toan cip trén tryuc tiép hodc co quan tai chinh cong cap (dbi voi

co quan khong c6 don vi du toan truc thude) két qua thuc hién ché @6 tr chi
theo MAu s6 02 kém theo Nghi dinh nay.

Piéu 13. Trach nhiém cia B trudng, Thi truéng co quan mgang bo,
¢o quan thude Chinh pha, Uy ban nhin din cic tinh, thanh phé tryc
thudc trung wong

1. Thuc hién giao kinh phi quan 1y hanh chinh’cho cdc don vi du toan
thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

2. Chi dao, huéng din cac don vi truc thude td chirc thuc hién ché d6 tu
chu theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

3. Tb chuc kiém tra, glam sat viéc thuc hién Nghi dinh nay cta cic co
quan, don vi truc thudc; c6 bién phép giai quyét, thio g& nhitng kho khan,
vuéng mic trong qué trinh trién khai thuc hién hodc xur Iy ky luat dbi VO’I cic
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t6 chirc, c4 nhan ¢ vi pham theo quy dinh ctia phap lut.

4. Trude ngay 15 théang 02 nam sau, don vi dy toan cip trén truc tiép bao
céo don vi du toan cép I; trudc ngay 28 thang 02 nam sau, don vij dy toan cép I
béo cdo BO Tai chinh két qua thyc hién ché db tu chi theo Mau s 03 kém
theo Nghi dinh nay.

Pidu 14. Trach nhiém cia B Tai chinh

1. Kiém tra tinh hinh thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan 1y hanh chinh ctia cdc bd, co quan ngang b, co quan
thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thinh phé truc thude trung uong.

2. Trach nhiém cia Kho bac Nha nude:

a) Dam bao cho céc don vi thyc hién ché d¢ ty chi rit di toan kinh phi
dugc nhanh chéng va thuén tién;

b) Kho bac Nha nuéc thyc hién chi ngdn sich theo quy dinh tai Ludt
Ngén sach nha nu6éc va cdc vin ban huéng din, Nghj dlnh §0
347/2025/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2025 cta Chinh phi1 quy dinh vé thu
tuc hanh chinh trong linh vuc Kho bac nha nuéc;

c) Cubi nam, thuc hién chuyén ngudn sang nim sau tiép tyc sir dung do6i
véi s6 kinh phi thuc hién ché dé tu chu con du theo quy dinh.

Piéu 15. Hiéu lye thi hanh

1. Nghi dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 5 nim 2026.

2. CAc van ban sau hét hiéu lyc thi hanh ké tix ngay Nghi dinh nay ¢6
hiéu lyc thi hanh:

a) Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua Chmh
phu quy dinh ché d6 ty chi, tu chiu trich nhiém vé& sir dung bién ché va klnh
phi quéan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nude.

b) Nghl dinh 6 1 17/2013/NB CP ngay 07 tha:ng 10 nam 2013 cta Chinh
pht stra d6i, bd sung mot sb didu cta Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 1|7
thang 10 nam 2005 quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém v& st dung

bién ché va kinh phi quén 1y hanh chinh déi véi céc co quan nha nuéec.
3. Didu khoan chuyén tiép “

Déi véi chc co quan di dugc cap c6 thdm quyén giao dy toan kinh ph1
quan ly hanh chinh giao thuc hién ché d6 tw chi nam 2025 (bao gdm ca cac
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co quan sau sép xép td chirc bd mdy) thi duoc tiép tuc thuc hién ché 3o tu
chu, tir chiu trach nhiém vé quan ly, sir dung kinh phi quan ly hanh chinh theo
quy dinh tai Nghi dinh s& 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua
Chinh pht quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trdch nhiém v& str dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha nuéc, dugc sira déi, bd
sung bai Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2013.

4. Trong trudong-hop vin-ban quy pham phdép ludt vién dén tai Nghi dinh
nay duogc stra doi, bd sung hoidc thay thé thi 4p dung theo quy dinh cta van
ban stra dbi, bd sung, thay thé do.

5. B6 trudng, Thi trudng co quan ngang bd, Thi trudng co quan thudc
Chinh phu, Chi tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thue trung wong
va cic co quan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhin: TM. CHINH PHU
- Ban B{ thu Trung uong Pang; ’ T THU TUONG

- Thi teéng, cac Phé Thi trdng Chinh phu;

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phu;

- HDND, UBND cic tinh, thanh phd truc thude trung oy

- Vin phong Trung vong va cdc Ban cla Dang;

- Van phong Téng Bi thu;

-Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi dbng Dan tdc va che Uy ban ciia Quéc hoi;

- Vin phong Québce hdi;

- Tda 4n nhan dén t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dan t4i cao;

- Kiém todn nha nwér;

- Uy ban Trung wvong Mit trin To québc Viét Nam;

- Co quan trung vong cia cic td chirc chinh trj - xa hi;

- VPCP: BTCN, c4c PCN, Tro Iy TTg, TGD Céng TTDT,
¢4c Vu, Cuc, don vi truc thude, Céng bao;

-Lvu: VT, KTTH (2b). 30




Phuy lyc
| theo Nghi dinh s6 75/2026/ND-CP
SO 6 thang 3 nam 2026 cua Chinh phil)

Huédng dan ndi dung x4y dung Quy ché chi tiéu ndi bd cta

Mauso 01| 4c o quan thye hién ché d6 t chit

Miush oy | B0 cdo ket qui thuc hién co ché tw chi theo Nghi dinh
$6 .../2026/ND-CP ngay ... thang ...ndm 2026 cua Chinh phu

Mau sb 03 Bdo céo két qua thuc hién co ché tr chi theo Nghi dinh

56 ..../2026/NB-CP ngay ... théng ...nim 2026 ctia Chinh phit




MaAu sé 01

HUGNG DAN NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BO
CUA CAC CG QUAN THUC HIEN CHE PO TY CHU

Quy ché chi tidu ndi bd do co quan thuc hién ché d6 tu chi x4y dung bao
gom cac ndi dung chinh sau day:

I. MUC PICH XAY DUNG QUY CHE
Néu rd xay dung Quy ché dé dat dugc muc dich gi, nhur:

1. Tao quyén chi déng trong quan ly va chi tidu tai chinh cho Thu
trudng co quan,

2. Tao quyén chi dong cho can bd, cdng chic, ngudi lao dong trong co
quan hoan thanh t6t nhiém vu;

3.Thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi trong chi tiéu.
I1. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE
Khi xay dung Quy ché phéi bao dam dugc mét s& nguyén tic sau:

1. Khéng duge vugt qua ché d6 chi tidu hién hanh do co quan ¢ thim
quyen quy dinh; cic ndi dung khac phu ho‘p v6i thAm quyén quy dinh tai khoan
1 bidu 9 Nghi dinh nay;

2. Phai phi hop vai hoat déng déc thu cua don vi;

3. Phai bao dam cho co quan va can bg, cdng chirc, ngudi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao;

4. Phai bao dam quyén loi hop phap cho can bd, c¢ong chac, ngudi lao
dong;

5. Moi viéc chi tiéu phai bao dam ¢4 du héa don, chimg ti hop phap (trir
mot sd khoan chi thuc hién khoan khéng can chung tir, hda don theo quy
dinh);

6. Phai dugc thao luin rong rai, dan chu, cdng khai trong co quan.

III. CAN CU BE XAY DUNG QUY CHE

Xay dung quy ché cin dua vao cin cir sau:

1. Ché do, tiéu chudn, dinh mrc chi tai chinh hién hanh ciia co ‘quan nha

nude ¢6 thim quyén quy dinh; cac ndi dung khac phu hop véi thim quyén
quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh nay.

2. Cin ctr tinh hinh thuc hién qua nhiém vu cic nim trudc (ttng Vu,
Cuc, Phong, Ban...).



3. Cén c vao chuong trinh, ké hoach, nhiém vu duoc giao trong nim.
4. Dy toan chi ngin sach duogc giao thuc hién ché 46 tu chu.
IV. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO :

Co quan thye hién ché dé tu chi xdy dung Quy ché & mét s linh VLIJ:
chu yéu sau:

1. Quy dinh thanh toan céng tac phi:

Quy dinh v& cir can bd, cong chirc, ngudi lao doéng di cong tic trong
nudc, ché d6 thanh toan tién phu cap luu tra, tién thué phong nghi, phwong
tién di lai.

2. V& st dung vin phong phdm: ,

a) Cin cit mirc st dung vin phong phdm cla timg ngudi hodc cia tung
bd phan chuyén mon (Vu cyc, phong, ban...) hodc nhém céng téc trong co
quan céc nim trudc dé xac dinh mirc khoan biang tién (hoic hién vat) cho phu

hop.

b) Co quan c6 thé xay dung mirc khoan sir dung van phong phé,m cho
tir’ng vu, cuc,rph(‘)ng, ban trong dO‘n vi, quy dinh thdi gian st dung, cap m('r‘i

doi vai mot s6 loai van phong pham.

3. Vésu dung dién thoai:
a) V& sir dung dién thoai tai tru sé:

Can cir thuc t& cude phi st dung dién thoai tai co quan céc ndm trudc dé
xay dung muc khoan kinh phi thanh toan cudc sir dung dién thoai tai co quaxll
cho phit hop véi timg diu may dién thoai hodc theo timg don vi (Vy, c:uc:I
phong, ban...).

b) V& sir dung dién thoai c6ng vu tai nha riéng va dién thoai di dong;

Thu tru’orng co quan thuc hién ché d6 ty chu quyet dinh d6i tugng, tiu
chuln, dinh muc trang bi dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai d1
dong ddi v&i can bd 1anh dao trong cac co quan hanh chinh nha nudce d,e sit
dung cho cic hoat ddng cdng vu phli hop véi yéu ciu va diéu kién thue té ct
Cac co quan. '

4. Vé thanh toan tién cho nhitg ngay duoc nghi phép hang nim nhung
do yeu cau nhiém vu, can bd, cong chirc khéng st dung hodc sur dung khéng
hét s6 ngay nghi hdng nim theo quy dinh.

5. Cac n6i dung chi thyc hién nhiém vu (bao gbdm ca cac nhiém vu dic
thu): Quy dinh ndi dung chi, muc chi.

6. V& tra thu nhap tiang thém cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong:



a) Cin ¢ vao sd kinh phi tiét kidm dugc clia ndm trude va kha ning tiét
kiém duge cia ndm ké hoach dé xdy dung phuong an chi tra thu nhép tang
thém cho can bd, céng chirc, nguoi lao dong.

b) Phuong én chi tré thu nhap ting thém c6 thé tra truc tiép cho timg can
bd, cong chuc, nguoi lao déng hodc tra cho tiung bd phin (Vy; cuc,
phong, ban...) dé cac bd phén d6 chi tra truc tiép cho can bd, cong
chure, ngudi lac dong.

¢) Phuong an tra thu nhép ting thém dua trén hiéu sudt cong tac ciia timg
can bg, cong chure, ngudi lao dong hodc timg bd phén (Vu cuc, phong, ban...)
dugc phan loai binh bau theo A, B, C... (hodc chim diém theo cac nhiém vu
hoan thanh c6ng viéc trong nidm); luong ngach, béc, chirc vu. T 46 x4y dung
hé sb chi tra thu nhép ting thém cho cén b, céng chirc, ngudi lao déng./.



MAiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic '

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN CO CHE TY' CHU THEO NGHI PINH
S0 .../2026/ND-CP NGAY ... THANG ..NAM 2026 CUA CHINH PHU

I. PANH GIA CHUNG

1. PBanh gia viéc thuc hién co ché ty chu trong viéc thyuc hién cic nhiém
- ”\ - L4 -~ -~ I - "“n ‘ A " A
vu dugc giao, chat lugng, hiéu qua cong viéc, thoi gian gidi quyet cdng viée,
quy trinh x ly cong viéc.

2. V& co s& vt chit, trang thiét bi phuc vu cong viéc.

3. Vé tu tudng cia can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan.

4. .. |

II. PANH GIA CU THE

1. V& kinh phi:

1.1. Kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao: Téng sb.... tridu ddng, trong dé:
a) Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu :...... triéu ddng, trong d6:

- 86 kinh phi thuc hién:...... triéu dong,.

- 86 kinh phi tiét kiém dugc:...... triéu ddng, trong do:

+ Tiét kiém chi qu¥ luong:.... triéu ddng.

+ Tiét kiém céc khoan chi khéc (hé1 nghi, hdi thao, cong tac phi, dién,
nudec...):... triéu dong.

- Ty 18 kinh phi tiét kiém duoc so vdi kinh phi dugc giao:... %
b) Kinh phi giao khong thuc hién ché dé tir chi:... tridu ddng.
1.2. Bbi véi viéc thyc hién cac khoan chi ngh1ep vu dic thu thuong

xuyén; kinh ph1 mua sim, sira chira thudng xuyén dé giao kinh phi thuc hién
ché d6 tu chi cin béo cdo danh gia theo mdt s6 ndi dung:

a) Chi nghiép vu dic thd thudng xuyén, kinh phi mua sim, sira chita
thuong xuyén di thuc hién (du toan giao; khéi lugng, sb luong; chét luong
cong viéc thuc hién).

b) Chi nghiép vu dic thii thuong xuyén, kinh phi mua sim, sia chira
thudng xuyén da giao du todn nhung khéng thuc hién hodc chua thuc hién
xong: Tén nhiém vy, du toan di giao, s6 chua thyuc hién, ly do chua thyc hién.
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1.3. Tinh hinh chép hanh chinh sach, ché d6 chi tiéu tai chinh.
2. Phén phoi st dung kinh phi tiét kiém dwoc:

a) Tng chi thu nhép ting thém:.... triéu dong.

- Ngudi c6 thu nhap ting thém thap nhat:..... trigu dong/théng
b) Trich Qu¥ va cac khoan chi khéc: ..... tridu déng, gdm:

- Qu¥ du phong 6n dinh thu nhép: .... triéu dbng;

- Chi khen thuéng: ..... triéu dong; |

- Chi phiic 10i: ...... triéu déng;

- $6 kinh phi tiét kiém con lai chua sit dung: ...... tridu dong,
3. Céc bién phap thwe hanh tiét kiém:

a)...
b) ...
4. Nhirng khé khin, ton tai, kién nghi:

(Biéu mau s6 lidu bdo cdo theo Phu luc 01 va Phu luc 02 kém theo)

... , NAY... thdng... ndm...
THU TRUONG DON VI

NGUOI LAP BAO CAO RUDNG DY
(Ky tén déng ddu)

(Ky tén)




MAiu sb 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CO CHE TU CHU THEO NGHI DINH
SO .../2026/ND-CP NGAY ... THANG ..NAM 2026 CUA CHINH PHU

I. PANH GIA CHUNG

1. Banh gia viéc thuc hién co ché tu chi trong viéc thue hién cac nhiém

vu dugce giao, chat lugng, hiéu qua cong viéc, thai gian gidi quyét cong viéc,
quy trinh xr ly cong viéc.

do:

nudc

2. V& co s& vt chat, trang thiét bi phuc vu cong viéc.

.3. V& tu tudng cia can bd, cdng chire, ngudi lao déng trong co quan.

4. ...

IL. PANH GIA CU THE

1. V& s6 lwong don vi thwe hién tw chi:

a) S& luong don vi truc thude:

b) S6 don vi duge giao thuc hién tu chu:

c) S6 don vi d3 x4y dung Quy ché chi tiéu noi bb:

2. Vé kinh phi:

2.1. Kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao: Téng sb.... triéu dong, trong

a) Kinh phi giao thyc hién ché d6 tu chu :...... triéu déng, trong d6:

- 86 kinh phi thuc hién:...... triéu ddng.

- S5 kinh phi tiét kiém dugc:...... triéu ddng, trong dé:

+ Tiét kiém chi quy luong:.... triéu dbng.

+ Tiét kiém céc khoan chi khac (hdi nghi, hdi thao, cong téc phi, dién,
..)i... triéu dong.

- Ty 1& kinh phi tiét kidm dugc so véi kinh phi duoc giao:... %

b) Kinh phi giao khong thuc hién ché dé tu chu:... triéu ddng.
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2.2. Dbi voi viéc thue hién cdc khoan chi nghigp vu dic thu thuong
xuyén; kinh phi mua sam, sira chita thuong xuyén dé giao kinh phi thue ﬂlen
ché d6 tu chi cin bao céo danh gid theo mdt s6 ndi dung: L

{ta

a) Chi nghiép vu dic thu thuong xuyeén, kinh phi mua sam, stra chii
thuong xuyén da thuc hién (du toan giao; khoi luong, s6 lwgng; chat lu'bng
cong viéc thuc hién).

b) Chi nghiép vu dic thu thudng xuyén, kinh phi mua sim, sta chu.’a
thuong xuyén d& giao du toan nhung khong thyc hién hodic chua thuc hlen
xong: Tén nhiém vy, du toan d4 giao, s chua thuc hién, Iy do chua thyre h]én.

2.3. Tinh hinh chap hanh chinh sach, ché do chi tiéu tai chinh.
3. Phin phbi sir dung kinh phi tiét kiém dwoc:
a) Téng chi thu nhép ting thém:.... triéu dong.

- 86 don vi c6 hé sb ting thu nhép dudi 0,1 14n..................... don vi
- S6 don vi c6 hé sb ting thu nhép tir trén 0,1 - 0,2 14n............ don \Ll
- 86 don vi c6 hé s tang thu nhap tir trén 0,2 - 0,3 lan............ don vi
- S6 don vi ¢6 hé sb ting thu nhap tir trén 0,3 - 0,4 [An............ don vi
- S6 don vi ¢6 hé sb ting thu nhap tir trén 0,4 tré 16n l3n............ do+ vi

- Pon vi ¢6 ngudi ¢ thu nhap ting thém cao nhét 14 .... triéu ddng/théng
(tén don vi);

- Pon vj ¢6 ngudi ¢6 thu nhap ting thém thip nhét 13 ...tridu ddng/thing
(tén don vi).

b) Trich Qu¥y va cac khoan chi khac:
- Qu¥y dyu phong én dinh thu nhdp:... triéu df’ing;

- Chi khen thudng: ...... triéu ddng;

- Chi phuc lgi..... triéu déng;

- S6 kinh phi tiét kiém con lai chwa sit dung:... triéu ddng.
4. Céc bién phap thwe hanh tiét kiém:...

5. Nhitng khé khin, ton tai, kién nghi:...

(Biéu mdu sé lidu bdo cdo theo Phu luc 01 va Phu luc 02 kem theo)

, ngay... thang... ndm...
NGUOIL AP B AO CAO THU TRUONG DGN VI
(Ky tén) (Ky tén dong dau)
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