Phu lucl

) \'HAT LUONG QUAN LY VIEC LAP, CAP NHAT, LUU TRU HO SO; CONG TAC TUAN DUONG,
AN CAU, TUAN HAM; CONG TAC GAC HAM, GAC PUONG NGANG, GAC CAU CHUNG

Hang muc

Phwong phap xac dinh

Yéu cau dap ing

Cong tac 1ap, cap nhat va luu trir ho so

Hb so quan 1y két ciu ha tAng duong sit, bao tri céng trinh duong sat

H6 so trang thai

Kiém tra thanh phan va ndi dung hd so, d6i chiéu thong
tin trong hd so véi két qua kiém tra; sb liéu do dac, quan
tric, kiém dinh va céc tai liéu c6 lién quan.

Kiém tra viéc 1ap, cap nhat ho so theo ddi cac cong trinh,
hang muc, vi tri xung yéu, c6 dau hiéu hu hong hoic c6
nguy co anh hudng dén an toan chay tau.

Truong hop kiém tra hd so trén ban dién tir hodc thong
qua co so dir liéu két cau ha tang duong sat, cac thong
tin vé phién ban ho so, thoi diém kiém tra phai duoc
ngudi kiém tra va dai dién don vi truc tiép bao tri cong
trinh x4c nhan bang bién ban.

Ho so trang thai ky thuat dugc 1ap cho timg
cong trinh, pht hop v6i pham vi quan 1y, day
du thanh phan theo quy dinh.

Thong tin trong hd so phan anh day du, chinh
xéc tinh trang k¥ thuat thyc té cua cong trinh.
HO so duoc cap nhat theo quy dinh, trong thoi
han khong qua 90 ngay ké tir khi hoan thanh
bao tri hodc phat sinh thay doi trong thuc té.
Céc cong trinh, hang muc, vi tri xung yéu, co
dau hiéu hu hong hodc c6 nguy co anh huéng
dén an toan chay tau duoc lap, cap nhat hd so
dﬁy du; thuc hién phan loai, theo do1 va xir 1y
theo quy trinh bao tri két cau ha tang duong
sat, quy chuan, tiéu chuan k¥ thuat ap dung.

1.2

ky  thuat cong
trinh
HO so quan Iy

pham vi bdo vé
cong trinh, hanh
lang an toan giao
thong duong sat

Kiém tra thanh phén va ndi dung hé so, ddi chiéu thong
tin trong hd so ! két qua kiém tra, ban d6, mbc gidi, co
so dir liéu két cau ha tang duong sit va cac tai liéu co
lién quan (néu c6).

Kiém tra viéc 1ap, cap nhat ho so doi1 véi cac vi tri vi

Hb so duoc lap theo tiung tuyén dudng sit
trén dia gigi hanh chinh theo phan cip quan
1y cua tinh, thanh phd, ddy du thanh phan
theo quy dinh.

Thong tin trong hd so phan anh diy di, chinh
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pham pham vi bdo v¢€ cong trinh, hanh lang an toan giao
thong duong sit; cac vi tri ¢6 dau hiéu vi pham, thay doi
hién trang.

Truong hop kiém tra hd so trén ban dién tir hodc thong
qua co so dir liéu két cdu ha tang duong sat, cac thong
tin vé phién ban ho so, thoi diém kiém tra phai duoc
nguoi kiém tra va dai dién don vi truc tiép bao tri cong
trinh x4c nhan bang bién ban.

xac tinh trang k¥ thuat thuc trang pham vi bao
vé cong trinh, hanh lang an toan giao thong
duong sit.

H6 so mdc gidi dat danh cho duong sat; tai lidu
lién quan dén viéc xtr Iy vi pham pham vi bao
v€é cong trinh, hanh lang an toan giao thong
duong st duoc cip nhat day du trén hd so.

Céc vi tri vi pham pham vi bao v€ cong trinh,
hanh lang an toan giao thong dudng sat; cac vi
tri c6 dau hiéu vi pham, thay ddi hién trang
phai duoc cdp nhat trong vong 07 ngay ké tur
ngay phat hién.

1.3

Ho

so quan ly

duong ngang

Kiém tra thanh phan va noi dung ho so, d6i chiéu thong
tin trong hd so voi két qua kiém tra hién truong, viéc
kiém tra duoc thuc hién ddi voi cac hd so duge quan 1y
tai don vi truc tiép bao tri cong trinh va hd so duoc s
dung tai duong ngang.

Trudng hop kiém tra hd so trén ban dién tir hodc thong
qua co so dir liéu két cdu ha tang duong sat, cac thong
tin vé phién ban ho so, thoi diém kiém tra phai duoc
nguoi kiém tra va dai dién don vi truc tiép bao tri cong
trinh x4c nhan bang bién ban.

H6 so quan ly duong ngang phai dugc lap,
quan ly day du gdm biéu tong hop thong ké céac
duong ngang cho tung tuyen duong sat theo dia
giéi hanh chinh quan 1y cip x4, cp tinh va ho
so quan ly dbi voi timg dudng ngang.

Hb so quan 1y dbi voi timg duong ngang gém:

- Ho so hoan cong dudng ngang va cic cong
trinh khac da dugc cip phép xdy dung trong
khu vuc duong ngang.

- Gidy phép xay dung duong ngang, quyét dinh
dua duong ngang vao khai thac, st dung.

- Ban v& mit bang khu vuc dudng ngang thé
hién hanh lang an toan giao thong va cac cong

trinh kién trac, vat che khuat tdm nhin trong
khu vuc duong ngang.
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- S6 nhat ky theo ddi hoat dong cua dudng
ngang ddi véi: duong ngang, thiét bi duong
ngang va hé thong bao hiéu dudng ngang.

- S6 sach, bang biéu: bang gid tau, bang phin
cong gac duong ngang, so d6 phong vé khi co
chudng ngai trén duong ngang, nhitng thao tac
cu thé cua nhan vién gic duong ngang, bang
tom tit cac dleu ky ludt cia nhan vién gac
duong ngang, sO nhat ky gac dudng ngang, sd
ménh 1énh ddi véi dudng ngang cd ngudi gac.

Hb so bao tri cong trinh duong sat

2.1

Tai liéu phuc vu
cong tac bao tri
cong trinh duong
sat

Kiém tra viéc quan 1y, luu trit, cdp nhat tai liéu phuc vu
cong tac bao tri cong trinh duong sit.

Truong hop kiém tra hd so trén ban dién tir hodc thong
qua co s& dit liéu két cdu ha ting duong sat, cic thong
tin vé phién ban ho so, thoi diém kiém tra phai duoc
nguoi kiém tra va dai dién don vi truc tiép bao tri cong
trinh x4c nhan bang bién ban.

Hb so bao dam day du vé thanh phan gom: Két
qua diéu tra trang thai co ban cua cong trinh
dudng srflt ké hoach quan 1y, bao tri cong trinh
duong sat, phuong an gia dich vu sy nghiép
cong dugc phé duyét; ket qua kiém tra cong
trinh dudng sit, quan trac, kiém dinh chét
luong cong trinh (néu c6) dé phuc vu cong tac
bao tri.

Hb so dugc luu trit, _quan ly va c6 kha nang tra
ctru, d6i chiéu khi can thiét.

2.2

Hd so hoan thanh
bdo dudng cong
trinh

Kiém tra viéc 1ap, cap nhat, quan ly, luu triv ho so hoan
thanh bao dudng cong trinh duong sit.

Pbi chiéu ndi dung hd so véi bao cao xac nhan hoan
thanh bao dudng ctuia don vi dugc giao nhiém vu gidm
sat cong tac bao dudng cong trinh, két qua kiém tra hién
trudong, nhat ky ctia don vi truc tiép bao tri cong trinh,

H6 so hoan thanh bao dudng dugc 1ap du thanh
phan gom:

- Phuong an tac nghiép ky thuat bdo dudng
cong trinh dugc phé duyét.

- Tai lidu quan 1y chat lugng bao dudng cong
trinh theo quy trinh bao tri két cAu ha ting
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nhat ky cua don vi dugc giao nhiém vu giam sat cong tac
bao dudng cong trinh.

duong sit.

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong tac bao
dudng.

- Bdo cdo xac nhan hoan thanh bao dudng cua
don vi dugc giao nhiém vu gidm sat cong tac
bao dudng cong trinh.

- Nhat ky cia don vi truc tiép bdo tri cong trinh
va don vi dugc giao nhiém vu gidm sat cong
tac bao dudng cong trinh.

Noi dung hd so phan anh day du, trung thuc két
qua thuc hién bao dudng cong trinh theo quy
dinh.

Sau khi nghiém thu hoan thanh bao dudng
cong trinh, hd so hoan thanh bao dudng cong
trinh phai dugc s6 hoa kém theo bang liét ké
danh muc tai liéu dé quan 1y, theo ddi, tra ctru
khi can thiét.

2.3

HO6 so hoan thanh
sua chltra coOng
trinh

Kiém tra viéc tiép nhan, quan 1y, luu trit, cip nhat ho so
hoan thanh sira chita cong trinh vao ho so trang thai ky
thuat cong trinh phuc vu cong tac bao tri cong trinh
duong sit.

Ho so hoan thanh sira chira cong trinh tiép
nhan tir chu dau tu phai 1ap thanh danh muc
thanh phan hd so va c6 bién ban ban giao
ho so.

Hb so quan 1y, luu trit v6i day da thanh phan
duogc ban giao tir chu dau tu.

Hb so duogc luu trit, quan 1y va co kha ning tra
ctru, d6i chiéu khi can thiét.

Céc thong tin vé quy mo sira chita cong trinh
phai dugc cdp nhat vao hd so trang thai ky
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thuat cong trinh trong vong 90 ngay ké tir ngay
nhan ban giao ho so hoan thanh stra chita cong
trinh.

2.4 HO so hoan thanh Kiém tra viéc tiép nhan, quan ly, luu trir, cap nhat ho so Hd so hoan thanh cong trinh khéc phuc hau qua

cong trinh khéc
phuc hau qua
thién tai, su co

hoan thanh cong trinh khic phuc hau qua thién tai, su cd
vao ho so trang thai k§ thuat cong trinh phuc vu cong tac
bao tri cong trinh duong sat.

thién tai, sy cb tiép nhan tir don vi thi cong
phai 1ap thanh danh muc thanh phan hé so va
c6 bién ban ban giao hd so.

H6 so quan ly, luu trir v6i day du thanh phan
duoc ban giao tr don vi thi cong cho don vi
truc tiép bao tri cong trinh.

H6 so dugc luu trit, _quan ly va c6 kha nang tra
ctru, d6i chiéu khi can thiét.

Céc thong tin vé quy md stra chita, khic phuc
hau qua thién tai, su cd cong trinh phai dugc
cdp nhat vao hd so trang thai ky thudt cong
trinh trong vong 90 ngay ké tir ngay nhan ban
giao ho so hoan thanh khic phuc hau qua thién
tai, su cd.

II | Cong tic tudn dwong, cdu, him, gic him
1 |Cong tac tuan - Kiém tra truc tiép nhan vién tuan duong vé: Tac phong, - Nhan vién tudn dudng phai ddp tng tiéu
duong cac dung cy, trang thiét bi cua nhan vién tudn duong chuan chic danh theo quy dinh; trang phuc,

theo quy dinh (dung cu phong v¢, dung cu duy tu nho, s6
sach ghi chép, thiét bj hd trg (neu c0)).

- B6i chiéu két qua bao cao vé tinh hinh  duong, cac cong
viéc da duogc xur ly trong qua trinh tuan ‘duodng cua so
tuan duong voi thuc té tuyén duong va két qua theo ddi
& cac hd so ¢6 lién quan (hd so bao dudng duong, cau;

bao ho lao dong déy du; co déy du dung cuy,
trang thiét bi cia nhan vién tudn duong theo
quy dinh.

- Két qua kiém tra bd tri nhan sy tuan dudng
trong giai doan duoc kiém tra nghiém thu phu
hop véi dir 1iéu camera/GPS hodc thiét bi giam
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hd so khac phuc su cd v.v...).

- Péi chiéu biéu dd tuan dudng véi: Bién ban giao, nhan
ban voi nhan vién tuan dudng, cac tram chin, truc ban
chay tau ga, dit liéu luu trit ctia camera/GPS hoic thiét b
giam sat khac (néu co) de danh gia tinh chinh x4c cua
biéu d tudn duong thuc té.

sat khac (néu c6).

- Thyc hién ding tuyén, dung thoi gian, du sb
lugt theo ké hoach; hd so ghi chép day du,
trung thuc; phat hién, bado cdo, phong vé va xtr
Iy kip thoi cac hu hong, nguy co mit an toan
chay tau theo quy dinh cua quy trinh tudn
duong.

Cong tac tuan gac
cau

- Kiém tra tryc tiép nhan vién tudn gic cau vé: Téc
phong, cac dung cy, trang thiét bi ctia nhan vién tun gac
cau theo quy dinh.

- Kiém tra lich phan cong, sO nhat ky tuan gac cau.

- Kiém tra ddi chiéu noi dung ghi chép trong s6 sach
tudn cdu va dir liéu camera/GPS hodc thiét bi giam sat
khac (neu c6) va voi thuc té cong trinh; wu tién tap trung
vao ket cau chiu lyc, b phén chu yeu nhu md, tru, gbi,
dam cau va cac vi tri ¢6 dau hiéu bat thuong.

- Nhén vién tudn gic cau phai dap ung tiéu
chuan chuc danh theo quy dinh; trang phuc,
bao ho lao dong day du; co day du dyng cu,
trang thiét bi clia nhan vién tun gic ciu theo
quy dinh.

- Két qua kiém tra bd tri nhan su tudn gac ciu
trong giai doan duoc kiém tra nghiém thu phu
hop voi dir liéu camera/GPS hoac thiét bi giam
sat khac (néu co).

- Thuc hién tudn gic cau dung tan suat, thoi
gian, pham vi va ndi dung theo quy trinh bao
tri két ciu ha tang duong sit.

- Khong bo ca, bo vi tri hoac bo ndi dung kiém
tra theo quy dinh.

- So/nhat ky phan anh day dua, trung thuc tinh
trang cau va cac dién bién bat thuong nhu x61
16, va troi, nut, bién dang, hu héng két cau.

- Bat thudng c6 nguy co anh huong an toan
phai dugc bao cdo va thuc hién bién phap
phong v¢, xur ly theo quy dinh.
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3 |Cong tac tun gac|- Kiém tra tryc tiép nhdn vién tuan gac ham vé&: Tac|- Nhan vién tudn gic ham phai dép tGng tiéu
ham phong, cac dung cy, trang thiét bi ciia nhan vién tudn gic | chuan chitc danh theo quy dinh; trang phuc,
ham theo quy dinh. bao ho lao dong day du; co (jﬁy du dung cu,
- Kiém tra lich phan cong, s6 nhat ky tudn géc ham. trang thiét bi cta nhan vién tuan gac ham theo
- Kiém tra déi chibu noi dung ghi chép trong sb sach quy dinh. , ‘ ‘
tudn gac ham voi dit liéu camera/GPS hoic thiét bi giam - K€t qua kiém tra b6 tri nhan sy tuan gac ham
sat khac (néu c6) va voi thuc té cong trinh; vu tién tap|trong giai doan duoc kiém tra nghiém thu phu
trung vao két cdu chiu luc, bd phan chi yéu nhu cira hop voi dir liu camera/GPS hodc thiét bi giam
ham, vo ham, nén dudng, hé thdng thoat nudc, chiéu satkhac (néu co).
sang ... va cac vi tri c6 dau hiéu bat thudng. - Thyc hién tudn gac him ding tan suat, thoi
gian, pham vi va ndi dung theo quy trinh bao
tri két cdu ha tang duong sit.
- Ho so ghi chép diy du, trung thuc tinh trang
cong trinh va cac bat thuong nhu tham, nut, da
roi, ngdp nudc, hu héong h¢ théng thoat nudc,
chiéu sang, thong gio.
- Bat thuong c6 nguy co anh hudng an toan
chay tau phai dugc bdo cdo va thuc hién bién
phéap phong vé, xur Iy theo quy dinh.
III | Céng tic gac dwong ngang, ciu chung
1 |Cong tic  gac - Kiém tra tryc tiép tai nha gac duong ngang vé nhan sy|- Nhan vién gic duong ngang phai dap Ung

duong ngang

gac duong ngang, lich phan cong, so giao nhén ca, s6 nhat
ky gac dudong ngang va cac hd so quan 1y dudng ngang.

- Kiém tra thao tac dong, mo chin; st dung tin hiéu,
thiét bi phong vé; duy tri thong tin lién lac va thuc
hi¢n cac thao tac khi c¢6 tau hoac chudng ngai trén
dudng ngang.

tiéu chuan chiuc danh theo quy dinh; trang
phuc, bao hd lao dong diy du; Cac thiét bi,
cong cu phuc vu phong vé va thong tin lién
lac dugc duy tri trong trang thai hoat dong
theo quy dinh.

- Két qua kiém tra bd tri nhan sy gac dudng
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- Kiém tra tinh trang hoat dong cua céc thiét bi, cong cu \ngang trong giai doan dugc kiém tra nghiém
phong v¢ va trang thiét bi phuc vu cong tac gac. thu phu hop véi dit liéu camera/GPS hodc thiét
- Kiém tra d6i chiéu noi dung ghi chép trong sd sach gac | bi giam sat khac (néu co).
duong ngang voi dir liu camera/GPS hodc thiét bi giam |- Pudng ngang c6 ngudi gac dugc bd tri nguoi
sat khac (néu c6) vé bd tri nhan su gac dudng ngang va gac thuong truc lién tuc sudt ngay dém theo
thuc té cong trinh duong ngang co lién quan dén nhiém ché do ban, kip; thuc hién ding quy trinh
vu cua nhan vién gac dudng ngang. phong vé duong ngang.
- Nhén vién gac thuc hién ding thao tac dong,
mo chan, sit dung tin hiéu va cac bién phap
phong v¢ theo quy dinh.
- S6 nhat ky va hd so gac dudng ngang duogc
ghi chép day du, chinh xéc, trung thuc.
- Khi c¢6 chudng ngai hodc nguy co mat an
toan, thuc hién phong vé€, thong bao va xu 1y
theo quy dinh.
2 |Cong tac gac cau - Kiém tra truc tiép tai nha gic cau chung vé nhan su gac - Nhan vién gac cau chung phai dap tng tiéu

chung

cau, lich phan cong, sé giao nhan ca, so nhat ky gac cau
va cac hd so quan ly cau chung.

- Klem tra viéc diéu tiét giao thong duong bg, duong sat
qua cdu; theo ddi tinh trang cau, ludng song va phuong
tién thuy.

- Kiém tra tinh trang thiét bi canh bao, tin hiéu phong vé,
chén cau va phuong tién thong tin lién lac.

- K1em tra d6i chiéu noi dung ghi chép trong s6 sach gac
cau chung véi dit liéu camera/GPS hodc thiét bi giam sat
khac (néu c6) vé bd tri nhan su gic cu va thuc té cong
trinh cau chung c6 lién quan dén nhiém vu cta nhén vién
gac cau.

chuan chic danh theo quy dinh; trang phuc,
bdo hd lao dong dﬁy du; cac thiét b, cong cu
phuc vu phong v¢ va thong tin lién lac dugc
duy tri trong trang thai hoat dong theo quy
dinh.

- Két qua kiém tra bd tri nhan sy gac cau chung
trong giai doan duoc kiém tra nghiém thu phu
hop véi dir liéu camera/GPS hodc thiét bi giam
sat khac (néu co).

- C6 ngudi truc gac lién tuc theo ché do, thoi
gian quy dinh d6i v6i cau chung; khong bo ca,
bé vi tri.
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- Thyc hién dung quy trinh diéu tiét giao thong
dung chung giita duong sit va duong bo; thuc
hién dung thao tic dong, mé chin cau chung va
cac bién phap phong vé.

- Theo do1, phat hién kip thoi nguy co va troi,
phuong tién hodc chudng ngai vat uy hiép an
toan két cAu cau, ludong dudng thiy; thyc hién
bién phap phong v¢ theo quy dinh khi c6 nguy
co mat an toan.

- Ho so0, sb truc gac ghi chép day du, chinh xéc,
trung thuc cac dién bién trong ca truc.
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