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PHU LUC I
MAU VAN BAN AP DUNG TRONG HO SO, THU TUC KHEN THUONG
(Kém theo Théng tw s6 12/2026/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2026
cua Bo truong Bo Tu phap)

STT Mau Néi dung

1 Mau sb 1.1 | To trinh dé nghi khen thudng

Bao cdo thanh tich dé nghi ting danh hiéu thi dua d6i véi

2 Mauso 1.2 tap thé

Bao cdo thanh tich dé nghi ting danh hiéu thi dua d6i véi

3. Mau s6 1.3 o
ca nhan

Bao cao thanh tich dé nghi hinh thirc khen thudng cong

4 Mau so 1.4 trang cho tap thé

Bao céo thanh tich dé nghi hinh thic khen thudng cong

au so 1. -
° Maus6 1.5 trang cho ¢4 nhan

6 Mau sd 1.6 | Bao cdo thanh tich dé nghi khen thuéng theo thu tuc don gian

Béo céo thanh tich dé nghi khen thudng thanh tich XUAt sic
7 Mau so 1.7 | trong phong trao thi dua theo chuyén dé, khen thuong
chuyén d¢, thanh tich dot xuat.....




) X . N . } Mau sé 1.1
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TTr-.... , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH
Vé viéc dé nghi ting (truy ting)....
(Khen thuong...... )

Kinh gtri: B trudng B6 Tu phap

Céan cu Luat Thi dua, khen thuong ) 06/2022/QH15 duoc stra doi, bd sung boi
Luéat s6 06/2026/QH16:

Cian cir Nghi dinh s6 368/2026/ND-CP ngay 25/9/2026 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap dé to chirc, hudng din thi hanh Luét Thi dua, khen
thuong;

Can ct Thong tu s6 ..../2026/TT-BTP ngdy .../..../... cia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thuong doi
voi nganh Tu phép;

Can ct Quyét dinh s6... ngay.../..../ ..... (4 - E quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han Va co cau t6 chlic cla.........ove....... ;

Can ctr vin ban s6 ...../BTP-TCCB ngay .../.../... cla Bo Tu phap (néu co);

Can cu® ...... y e kinh dé nghi Bo truong Bo Tu phap xét ting/truy ting
(danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong) cho...... tap thé/cd nhan di co thanh

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén da duoc xét duyét, thim dinh dam bao
dung dbi tuong, di diéu kién, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ciia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thieong kém theo).

Kinh trinh Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh./.

Thu truwdédng don vi

Noi nhgn: (Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;

- Vu T chue can bd, BO Tu phép;

1 Ghi 18 cin cir @& nghi khen thudng (diém, khoan, didu, tén van ban).
2 Tén co quan, & chirc trinh khen



Méu s6 1.2
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

) BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG DANH HIEU....!
N Tén tap thé dé nghi 7
(Mau bao cdo nay ap dung doi voi tap theé)

|. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin di¢n tu.
2. Chirc nang, nhiém vy dugc giao.
Il. THANH TICH PAT PUQC?
1. Thanh tich trong thuc hién nhiém vu dugc giao:

Bao céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua tap thé va déi
tugng, diéu kién, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Lut Thi dua, khen thuong va
cac van ban hudng dan thi hanh, bao cao thanh tich thé hién bao dam tip thé du diéu
kién, tiéu chuan khen thudng theo quy dinh.

N1 dung bao céo thanh tich néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong vi¢c thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so
voi ké hoach duogc giao trong nam; vi¢c ddi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
viéc nghién ctru, tmg dung khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén doi s6 vao
thue tién dem lai hiéu qua cao ddi voi co quan, don vi, B, nganh Tu phap.

2. Nhiing bién phdp hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién cong tac cua co quan, don vi.

3. Két qua dat dugc khi tham gia Cum thi dua (néu dé nghi Co thi dua thanh tich
trong hoat dong Cum thi dua héng nam): Ghi o tén Cum thi dua don vi tham gia; vai
tro cia don vi trong hoat dong Cum thi dua va két qua binh xét thi dua ctia Cum thi dua
ma don vi tham gia.

4. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc: Gom
viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudc; cham lo doi
song can b, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién... Pbi v6i cac don vi san xuat kinh
doanh phai thé hién viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; bdo dam moi
trudng, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thyc phém.

5. Hoat dong cua td chuc bang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong cua t6
chtrc dang, doan thé (n€u tap thé co td6 churc dang, doan thé).



III. KET QUA XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU; DANH
HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN?

1. Két qua xép loai murc d§ hoan thanh nhiém vy cua tap thé:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay,

Nam Murc do . < oo ah N
thang, nam cua van ban xac nhan

2. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua t6 chic dang (néu tap thé co
to chuc dang):

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay,

Nam Mire do . TSR N
thang, nam cua van ban xac nhan

3. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thi dua | S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

4. Hinh thac khen thudng:

Nim Hinh thirc khen So, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuwong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)

1 Ghi rd: Tap thé lao dong tién tién, Tap thé lao dong xuit sic, Co thi dua nganh Tu phap.

2 Bao c4o thanh tich trong 01 nam d6i voi dé nghi ting danh hiéu Co thi dua nganh Tu phap hang
nam, danh hi¢u Tap thé lao dong xuét sic, danh hiéu Tap thé lao dong tién tién; B4o céo thanh tich
xuét sic dat dugc trong viéc thuc hién cac chi tiéu, ndi dung thi dua trong phong trao thi dua theo
chuyén dé do B¢ trudong Bo Tu phap phat dong hodc trién khai thuc hién.

% Thong ké trong thoi gian bao cao thanh tich.




Miu s6 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......

- BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG DANH HIEU....!
(Mau bao cao nay ap dung doi vaoi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: .......

- G101 tinh: ....... Dan tQc, ton gido;

- S6 CCCD:

- Qué quan?:

- Noi thuong tro?;

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu c6):
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong giai doan
thanh tich dé nghi khen thudng, két qua da dat duoc vé ning suat, chat luong, hidu qua
thue hién nhiém vy; cac bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i méi cong tac quan
ly; viéc Gmg dung khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao vao thuc tién; viéc thuc
hién chu truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac
bbi dudng, hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, pham chit dao duc; cham lo doi
song can bg, nhan vién; vai tro cua ca nhan trong céng tac xdy dung Pang va cac doan
thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tir thién... (néu co).

Ghi rd ndi dung, hiéu qua ap dung, kha ning nhan rong cia sang kién hoidc pham
vi anh hudng cua nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao; doi tuong tham
gia thyc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi méi séng tao; van ban cia nguoi
dung dau co quan, don vi, Bo truong B Tu phép (ghi rd s6 vin ban, ngdy, thang, nim)
vé cong nhan hiéu qua ap dung va kha ning nhan rong cta sang kién; cong nhan pham
vi anh hudng ctia nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao la diéu kién xét
dé nghj ting danh hiéu thi dua (néu c0).
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Péi v6i ngudi lam cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tém tat thanh tich cua don vi,
riéng tha trudong don vi kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri tong
san lugng, doanh thu, lgi nhudn, ndp ngan sach, thuc hi¢n cac ché do, chinh sach d6i
v6i nguoi lao dong, dau tu tai san xuit, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, 4p dung khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén ddi sb (gia tri 1am loi);
phtc loi xa hoi, viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; bao ddm moi truong,
an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém trong thoi gian tinh thanh tich dé
nghi tdng danh hiéu thi dua.

1L KET QUA XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU; DANH
HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN*

1. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ca nhan:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay,

Nam Mirc do . OV N
thang, nam cua van ban xac nhan

2. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciia dang vién (néu ca nhan la
dang vién):

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay, thang,

Nam Danh hi€u thi dua < Sl A \
nam cua van ban xac nhan; co quan ban hanh

3. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nam Danh hi¢u thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

4. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

thuwong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)




1 Ghi rd danh hiéu: Lao dong tién tién, Chién si thi dua co s, Chién si thi dua nganh Tu phap.

2 Pon vi hanh chinh: xi (phudng, dic khu); tinh (thanh phd).

3 Bdo céo thanh tich trong 01 nam ’déi V(’)’i‘dé nghi ting danh hi,éu Lao dong tién tién, danh hiéu Chién
si thi dua co s&; 03 nam lién tuc doi voi dé nghi danh hi¢u Chién si thi dua nganh Tu phap.

+Ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cia 03 lan lién tyc dugc ting danh hiéu
“Chién si thi dua co s6” trudc thoi diém dé nghi danh hiéu Chién si thi dua nganh Tu phap.



Miu s6 1.4

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Doc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......

BAQ CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG......... !
Tén tip thé dé nghi
(MAu bao cio nay ap dung dbi véi tap thé)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. bia diém tru s& chinh, dién thoai, dia chi trang tin di¢n tu:

2. Qué trinh thanh 1ap va phat trién:

3. Pic diém chinh cta tap thé (co cAu td churc bd may, t6 chirc dang, doan thé;
diéu kién ty nhién, kinh té x4 hoi...)

4. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao, nhirng thudn lgi, khé khan trong thyuc hién
nhiém vu

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. Thanh tich trong thuc hién nhi€ém vu dugc giao:

Can cu vao chic nang, nhiém vu dugc giao cua tap thé va déi tuong, diéu kién,
tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban huéng
dan thi hanh, béo céo thanh tich thé hién bao dam tap thé du diéu kién, tiéu chuan khen
thuong theo quy dinh.

Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuong, ndi dung béo cio thanh tich néu rd
nhimg thanh tich xuat sic trong vi¢c thyuc hién cac chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu
qua, ning suit, chat lugng, két qua cong tac so véi giai doan trude hodc so sanh gitra
cac nam trong giai doan dé nghi khen thudng; viéc déi méi cong tac quan ly, cai cach
hanh chinh; viéc nghién ctru, img dung khoa hoc, cong nghe, d6i moi sang tao, chuyén
d6i s6 ap dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao trong ting linh vuc cong tic thudc
pham vi quan 1y ciia B§ Tu phap.

Tuy theo hinh thitc dé nghi khen thuéng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vy chinh tri cia don vi, c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi
khen thuong, cu thé:

- P6i v6i don vi san xuat, kinh doanh: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia
tri tong san luong, doanh thu, loi nhuén, ty suat loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai
san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri
lam lo1); phuc loi x@ hoi.

- Bdi véi truong hoc: Bao cao phai thé hién 16 két qua vé cong tac t chtrc va quan
ly, quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chit va thiét bi day hoc;
hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac quéc té (dbi véi
co s dao tao), co so sanh véi giai doan trudce khi khen thuong.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da duoc thyc hién c6 hiéu qua trong thuc tién cong tac cua co quan, don vi
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3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nude (déi
v6i cac don vi san xuat kinh doanh phai thé hién 1d viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; thuc hién ché do, chinh sach doi véi nguoi lao dong, bao dam modi
truong, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém. ..); cham lo doi séng can
b0, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

4. Hoat dong céc to chitc Dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong cua to
chtrc dang, doan thé (néu tap thé c6 td chirc dang, doan thé).

III. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU; DANH
HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN?

1. Két qua xép loai murc d§ hoan thanh nhiém vu cua tap thé:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay,

Nam Mirc do . S .o, N
thang, nam cua van ban xac nhan

2. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia t6 chic dang (néu tap thé co
to churc dang):

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay,

Nam Mirc do . 9 VA A
thang, nam cia van ban xac nhan

3. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh

Nam | Danh hiéu thi dua hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

4. Hinh thuc khen thuong:

< Hinh thirc khen  |S§, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
Nam . 5 X, 3¢
thuong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

! Ghi 15 hinh thtrc dé nghi khen thuéng: Bang khen ciia B Tu phap, Gidy khen

2 B4o cao thanh tich trong 01 ndm d6i voi dé nghi tang Gidy khen; 02 nim lién tuc dbi v6i dé nghi
tang Bang khen cua Bo Tu phap.
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3 Két qua xép loai muc do hoan thanh nhiém vu héng nam cua tap thé va két qua xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu hing nim cua t6 chirc dang (néu tip thé co to chirc dang) trong thoi gian thanh
tich dé nghi khen thuéng; cac danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thuong da dugc tang (bao gbm ca
hinh thirc khen thuéng ctia Pang néu iy 1am tiéu chuan dé dé nghi hinh thic khen thudng cong
trang)
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Miu sé 1.5

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......

BAO ‘CAO THANH TICH
N DE NGHI TAN(}...1
(Mau béo cdo nay ap dung doi vadi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit):

- Sinh ngay, thang, nam: ....... G101 tinh: ....... Dan tdc, ton gido.
- S6 CCCD (d6i vé6i ca nhan con sdng):

- Qué quan?:

- Noi thuong tru?;

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chure vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu c6):
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc ddm nhan:

2. Thanh tich dat dugc clia c4 nhan®:

Bé4o céo thanh tich cin cr nhiém vu, quyén han duoc giao va tiéu chuin khen
thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban hudng dan thi hanh.

a) Thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vu duoc giao

Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong thoi gian
tinh thanh tich tuong g véi ti€u chuan cua hinh thic khen thudng duoc dé nghi (két
qua da dat dugc v€ nang suat, chat luong, hi¢u qua thyc hi¢n nhi€ém vu).

DPoi véi nguoi lam cong tac lanh dao, quan ly: néu tom tat thanh tich cta don vi,
riéng thi truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong
san lugng, doanh thu, 191 nhuén, ndp ngan sach, thuc hién cac ché d9, chinh sach d6i
v6i nguoi lao dong, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, ap dung khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi sb (gia tri 1am 1oi);
phuc loi xa hoi, viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; bao ddm moi truong,
an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thyc pham trong thoi gian tinh thanh tich dé
nghi tdng danh hiéu thi dua.
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b) Viéc thuc hién cha truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat caa
Nha nudc;
¢) Cong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, pham chat dao duc;

d) Vai trd ctia c4 nhan trong cong tac xay dung Dang, doan thé; cong tac tham gia
cac hoat dong xa hoi, tur thién... (néu co).

1L KET QUA XEP LOAI MU'C PO HOAN THANH NHIEM VU; DANH
HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN*

1. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay,
Nam Mire do thang, nim cda van ban xac nhin; co’ quan ban
hanh

2. Két qua xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu dang vién (néu ca nhan la dang
Vién):

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay,
Nam Miurc do thang, ndm cda van ban xac nhin; co quan ban
hanh

3. Danh hiéu thi dua:

Nam thanh

tich xét Danh hi¢u | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
danh hi¢u thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

thi dua

4. Hinh thic khen thuong:

< X S6, ngay, thang, nim | Loai hinh khen thwéng,
Nam thanh X . X X 3 A X , .
. . Hinh thure cua quyet dinh khen nQi dung thanh tich ghi
tich xet khen X . X, e
thuén khen thwong | thwong; co' quan ban trong quyét dinh khen
g hanh quyét dinh thuwong
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, déng ddu)

1 Ghi rd: Bang khen ctia Bo Tu phap, Gidy khen.
2 Pon vi hanh chinh: xi (phuong, dic khu); tinh (thanh phé)
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3 Bao cdo thanh tich trong 01 ndm d6i voi dé nghi tang Gidy khen; 02 niam lién tuc ddi v6i dé nghi
Bang khen cua Bo Tu phap

4 Két qua xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu ddi v&i ca nhan va két qua xép loai mirc do hoan
thanh nhiém vu d6i v6i dang vién (néu ca nhan 1a dang vién) trong thoi gian thanh tich dé nghi khen
thuong; cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng di duoc ting (bao gdm ca hinh thirc khen
thudng cua Pang néu 1ay 1am tiéu chuan dé dé nghi hinh thirc khen thudng cong trang).
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Miu s6 1.6

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG).............
(Khen thwong theo thu tuc don gian)

Tén tap thé hodc ca nhian dé nghi khen thuéng
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 vai tap thé ghi so luge nam thanh 1ap, co cau to chirc, tong s6 can bd, cong chirc
va vién chuc. Chic nang, nhiém vu dugc giao.

- Doi véi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi
thuong tra; s6 CCCD (dbi véi ca nhan con séng); nghé nghiép; chic vu, don vi cong
tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cado néu ngén gon ndi dung: Ca nhan, tap thé lap dugc thanh tich xuat sic dot xuat
trong cong tac, hoc tap va nghién ctru khoa hoc hoac linh vuc khac hoac c6 hanh dong
diing cam ctru nguoi, ctru tai san cua Nha nudc, cua Nhan dan hodc dugc giai thuong
quéc té cua khu vuc hodc thé gii hodc thanh tich xuat sic tiéu biéu trong phuc vu
nhiém vy chinh tri cia Dang, Nha nudc hodc khen thuong thanh tich xuat sdc tiéu biéu
theo chi dao ctia cap c6 thAm quyén hodc thanh tich tiéu biéu xuét sic trong cong tac
cta tap thé, ca nhan hodc can bo nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam dot pha
vi loi ich chung do ngudi ding dau co quan, to chitc, don vi phat hién hoic thanh tich
c6 ndi dung bi mat nha nudec.

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUONG XAC NHAN, PE NGHI
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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Miu s6 1.7

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG ...............
(Khen thwéng vé thanh tich xuit sic........ )
Tén tap thé hodc ca nhian dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Péi véi tap thé: Tén don vi dé nghi khen thudéng; dia chi try s& chinh; so lugc
nam thanh lap, co ciu t6 chc, téng s6 can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong.
Churc nang, nhiém vu duogc giao.

- Pbi voi ca nhan: ghi rd Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; s6 CCCD;
qué quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chic vu, don vi cong tac, hoc ham, hoc vi,
danh hiéu, giai thudng.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Thanh tich cua tap thé, ca nhan

a) Poi voi khen thuong so két, tong két phong trao thi dua, khen thudng theo
chuyén dé: Bao cdo thanh tich d3 dat duoc trong thuc hién cac chi tiéu, ndi dung thi
dua trong cac phong trao thi dua hodc thanh tich da dat duogc trong viéc thuc hién cac
chuyén dé.

b) Péi v6i khen thudong thanh tich xuat sic dot xuat: Bao cdo néu ngan gon ndi
dung thanh tich dot Xuét, ¢6 pham vi anh huéng & mot trong cac nganh, linh vuc thude
pham vi quan 1y nha nudc cuia By, nganh Tu phap.

c) Pdi voi khen thudng cho ca nhan trude khi nghi huu: Khai 1d thoi gian cong
tac trong cac don vi thuoc B§ Tu phap, Thi hanh an dan sy céc tinh, thanh phé hoac
thoi gian gilt chire vu Giam ddc, Pho Giam déc So Tu phap céac tinh, thanh phd; ké
khai két qua danh gia, xép loai chat lugng, muc dd hoan thanh nhiém vy va cac danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng da duoc tang trong thoi gian 1a diéu kién xét khen
thudng (tinh dén thoi diém nghi huu).

d) Bdi véi khen thuong vé thanh tich khac: Ca nhan, tap thé can ctr diéu kién, tiéu
chuan khen thudng theo quy dinh, bao cdo day du nhiing ndi dung thanh tich 12 tiéu
chuan dé xét khen thudng.

2. Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phéap ludt cua
Nha nudec.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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PHU LUC I

MAU TRINH BAY DE NGHI CAP BOI, CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG:;
DPIEU CHINH THONG TIN QUYET BDINH KHEN THUONG

(Kém theo Théng tw s6 12/2026/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2026

cua Bo truong Bo Tu phap)

STT Miu N¢i dung

1 Miu s6 2.1 Cong van dé nghi qép déi/cép lai hién vat khen ghuémg; diéu
" |chinh thong tin quyét dinh khen thudng cua tap the

9 Miu sb 2.2 Pon dé nghi 9ép d6i/cap lai hién vat khen thuéng; diéu chinh
" [thong tin quyét dinh khen thudng cua ca nhan

3 Miusé23 |Panh sach dé nghi cap doi/cp lai hién vat khen thudng; diéu
™ |chinh thong tin quyét dinh khen thudng

4 Miu sb 2.4 Giay ching nhan cap doi/cap lai bang; diéu chinh thong tin

quyét dinh khen thuéng
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Miu 2.1
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...... Poc lap - Tw do - Hanh phic

......... , hgay ... thang ... nam ...

Sb: et
V/v dé nghi cip doi/ cap lai hién vat khen
thuong; di€u chinh thong tin quyét dinh khen
thuong thude tham quyén cua Bo Tu phap

Kinh gui: Hoi dong Thi dua - Khen thudong nganh Tu phap

Tén tap thé dé nghi cap d6i/ cap lai hién vat khen thuéng; diéu chinh thong tin quyét
dinh Khen thurOngl: .........coiiiicccc e e

TIUC tHUOC?. .ottt ettt ettt et e st e et e et e et et e st e bt s st st e st e st e se e st et aseebbeseeseare e

Theo Quyét dinh sb6”: .............. ngay ........ thang ........ nam ...... (@11 T: S

DN Vi NN KNEN®: ..ottt ettt e sttt st e st st e et
Ly do cip d6i/ cap lai hién vat khen thuong; diéu chinh thdng tin quyét dinh khen
PRGN T oottt sttt b et eae st

Hién vat xin cdp ddi/ cap lai hién vat khen thudng; diéu chinh théng tin quyét dinh
Khen thuGNE ... .ottt

(C6 hién vt xin cap doi, diéu chinh théng tin quyét dinh khen thiréng kém theo)

(Tén don vi dé nghj cap doi/ cap lai hién vat khen thuéng; diéu chinh thong tin quyét
dinh khen thudng) cam doan nhitng nd1 dung khai trén 1a diing, néu sai don vi xin chiu
trach nhiém trude phap luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Tét ca cac thong tin ké khai phai dung v6i ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuong
! Ghi tén cuia tap thé dugc khen thuong.

2 Ghi tén don vi cép trén tryuc tiép.

3 Ghi hinh thtc khen thuong hoic danh hiéu thi dua.

* Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thudng.
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5 Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuéng hodc thim quyén khen ghi trén bang.

6 Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi da trinh khen cho déi tuong duoc khen thudng trude day.
7 Ghi hu hong, thit lac hoidc ghi in sai bing.

8 Ghi bang, Co thi dua, huy hiéu Chién si thi dua nganh Tu phap, Ky niém chuong “Vi su nghiép Tu
phé&p” (c6 nhu cau cap doi hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thudng do).
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Mau 2.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI CAP POI/CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG;
PIEU CHINH THONG TIN QUYET PINH KHEN THUONG

Kinh giri: Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng nganh Tu phap

Tén ca nhan dé nghi cip doi/ cap lai hién vat khen thuong; diéu chinh thong tin quyét

TRIONE 8 L.t bbbttt

(C6 hién vat xin cdp doi hién vit khen thuong; diéu chinh thong tin quyét dinh khen
thuong kém theo)

T61 xin cam doan nhitng ndi dung khai trén 1a ding, néu sai t61 xin chiu trach nhiém
trudc phap luat.

(Pia danh), ngay .... thang .... nam...
Ngwoi de nghi
Ky, ghi vo ho va tén
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Tét ca cac thong tin ké khai phai dung v&i ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuong.

! Ghi tén ctia nguoi dé nghi cip d6i/cap lai néu 1a than nhan dé nghi cap ddi/cip lai cho dbi tuong
dugc khen thudng. Ghi tén do1 tugng duoc khen thudng néu doi tugng duoc khen thuong dé nghi cap
doi/cap lai cho ban than.

2 Ghi tén déi twong duge khen thudng can cip doi/ cap lai.

3 Ghi theo dia danh/chtrc vy, don vi khi dugc khen thuong;

% Ghi hinh thtrc khen thudng hodic danh hiéu thi dua.

5 Ghi sb quyét dinh, ngay, thang, nim cta quyét dinh khen thudng.

6 Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thudng hodc thAm quyén khen ghi trén bang.

"Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi da trinh khen cho ddi tuong dugc khen thudng trude
day.

8 Ghi hu hong, that lac hodc ghi in sai bang.

% Ghi bang, huy hiu Chién si thi dua nganh Tu phap, Ky niém chuong “Vi su nghiép Tu phéap” (co
nhu cau cap d6i hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thuong do).
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Mau s6 2.3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH DE NGHI CAP POI/CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG;
PIEU CHINH THONG TIN QUYET PINH KHEN THUONG

(Kém theo Cong van so... ngay ... thang ... ndm ... cia ...)

Hinh Hién vat d(fe nghi cip
R A aKe A £ N N doi/ cap lai
thwe ([Tén doi Ql,Je SO; Ngay, H({ va Pon vi Ly do
khen | twong | quan/ | Quyet | thang, tén trinh o oA
TT | thuéng | dwgc |Chircvy,| dinh | ndm | ngudi| l(lj‘f tlgl?ga, I}‘;ly déli)/
/Danh | khen | donvi | khen | Quyét | ky on | . (hiu Chiensi thi) G017
hi¢u thi |thwéng| cong tac |thwéng| dinh | bing |TUOME|Bang) duanganh Tw jeap lai
¢ g g phap/ Ky niém
dua chwong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Tong sb: .......... trudng hop cip ddi/cip lai hién vat khen thudng; diéu chinh thong tin
quyét dinh khen thudéng

Co: ...... hién vat khen thuong cap doi hién vat khen thudng; diéu chinh thong tin quyét
dinh khen thudng kem theo

Dia danh, ngay ... thang ... nam...

THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau)

Tt ca cac thong tin ké khai phai dung voi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuéng

O 00 JO0 DN = W~

. Ghi sb thtr ty trong danh sach.
. Ghi tén hinh thtre khen thudéng, danh hiéu thi dua cua dbi twong duoc khen thuong.
. Ghi tén tap thé hodc ca nhan duogc khen thuong.
. Ghi theo dia danh/chtric vy, don vi khi dugc khen thuong;
. Ghi s6 ciia Quyét dinh khen thuéng.
. Ghi ngay, thang, nim cta Quyét dinh khen thudng.
. Ghi ho va tén ngudi ky bang.
. Ghi tén co quan, don vi d trinh khen cho ddi trong dugc khen thuéng trude ddy.
. Tich dau “X” néu dé nghi cap doi bang.

10. Tich du “X” néu dé nghi cip ddi Co thi dua, huy hiéu Chién si thi dua Bo Tu phép, Ky niém chuong.

11. Ghi bi hu hong, that lac hodc in sai bang,
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Mau 2.4

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: .../.GCN-BTP Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...

o GIAY CHUNG NHAN ,
Cap doi/cap lai hién vat khen thwéng; di€u chinh thong tin quyét dinh
khen thudéng
Bo Tu phéap chimg nhan cip doi/cAp lai hién vat khen thuéng; diéu chinh thong tin
quyét dinh khen thudng bang cho:

Theo Quyét dinh sb................ ngay ... thang ... nam ....... 611 F: RS SRRR

DON VI NN KNEN .ottt sttt et e e st e e ettt eseeanas /.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhéan: (Ky va ghi ro ho tén, dong dcfu)

- Bo trudng (dé b/c);
- Luu: VT, TCCB.

1 Ghi hinh thirc khen thuéng hodc danh hiéu thi dua.
2 Ghi cau thanh tich trong Quyét dinh khen thudng.
8 Ghi tham quyén quyét dinh khen thuong.

4Ghi co quan, don vi di trinh khen thudng cho tap thé, c4 nhan.



