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Quy dinh chi tiét mjt s6 didu ciia Luét Viée tam vé dich vu viée 1am

Céin ci Ludt T8 chire Chinh phil sé 63/2025/QH]1 5;
Céin cir Ludt Viéc lam sé 74/2025/QH15;
Theo dé nghi cua B§ truong B Noi vy,

_ Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mgt s6 diéu ciia Lugt Viée lam
vé dich vu viée lam. :

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh -

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mét sé ndi dung ve dich vu viéc lam tat
khoan 5 Piéu 27, khoan 5 Diéu 28 cua Ludt Vige lam ) 74/2025/QH15 va san
giao dich viéc lam quoc gia, rut tién ky qu¥ cua hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 2. Poi trgng ap dung

1. T8 chirc dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Luat s6
74/2025/QH15, bao gom:

a) T6 chire dich vu viée lam céng;
b) Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

2. Co quan, t chirc va ca nhan khac c6 lién quan dén hoat d6ng dich vu
viéc lam.

. . Chwong II .
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC VA HOAT DPONG
CUA TO CHU'C DICH VU VIEC LAM CONG

<A A - . . A » A
Pieu 3. To chirc dich vu viéc lam ¢ong
1. T6 chuc dich vu viéc 1am cdng 1a don vi su nghiép céng lap, bao gom:

a) TS chice dich vu viée lam cong do co quan quan 1y nha nuée vé viée
lam thanh lap;



b) T6 chirc dich vu viée lam céng do td chure chinh tri - x3 hdi thanh lap.
2. T0 chure dich vu viéc lam cdng ¢6 con dau, tai khoan riéng.

3. T8 chie dich vu viée lam cong thuc hién theo co ché tu chu cua don v
su nghiép cdng 1ap theo quy dinh cta phap lujt.
Diéu 4. Diéu kién thanh lap, tb chikc lai va giai thé

1. T4 chirc dich vu viéc lam céng duge thanh 14p phai bao dam cac dlem
kién thanh 1ap dom vi su nghiép céng l1ap theo quy dinh cta Chinh phu vé thanln
lap, td chic lai, giai thé don vi su nighiép cong 1ap va céc diéu kién sau day:

a) Co trang thong tin dién tlr (website) bao dam két ndi, chia sé dit liéu véi
San giao dich vig¢c lam quoc gia (dia chi: https://www.vieclam.gov.vn);

b) C6 trang thiét bj dé thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 7
Ngh1 dinh nay phu hop véi tidu chudn, dinh mirc may méc, thiét bi chuyén din
do cép ¢ thdm quyén ban hanh; |

¢) Co quan cé thdm quyén thanh 14p bao dam kinh phi cho céc hoat dong
dich vu su nghiép cong ve viéc lam theo quy dinh cia phap luat.

2. Piéu kién td chirc lai, g1a1 thé T chuc dich vu viéc lam c6ng thyc hién

theo quy dinh ctia Chinh pht v& thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi su ngh1ep
cong lap.

3. T chirc dich vu viée 1am coéng dwoc thanh 14p méi, tb chirc lai phai
thuc hi€n phuong an ve try sd lam viéce, trang thi€t bi va nhén sy trong thoi han
90 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh lap.

Trudng hop cin thiét thanh 1ap méi TS chire dich vu viée 1am cong thi T6
chire dich vu viéc 1am cong phai ty bao dam toan b chi thudng xuyén va‘ chi
dau tu.

Piéu 5. Trinh ty, thii tuc thanh l4p, td chirc lai va giai thé

L. Trinh ty, th tyc, hd so thanh 14p, t6 chirc lai va gidi thé T6 chic dich
vu viéc 1am céng thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh 14p, t6 chu*c
lai, giai thé don vi sur nghiép céng 14p. ‘

2. T chuc dich vu viée 1am c6ng quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 3 Ng}ili
dinh nay dugc thanh 14p phai cé van ban dong y cua Uy ban nhén dan cap tinh
noi dat tru s& chinh.



3. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thanh
lap, tb chue lai, giai thé T4 chure dich vu viée lam cdng, co quan ¢6 thim quyén
thanh lap, t& chuce lai, giai thé T4 chirc dich vu viée 1am cong c6 trach nhiém
dang tai Quyet dinh trén cong hodc trang thong tin dién tir cia co quan ban
hanh Quyét dinh va San giao dich viéc lam quéc gia.

Piéu 6. Tén ciia T6 chite dich vu viéc lam cong

1. T6 chirc dich vu viéc lam cong ¢d tén goi bang tiéng Vi€t va tieng nudc
ngoai, biéu tugng riéng (néu co).

2. Tén va biéu tugng cia TO chirc dich vu viéc 1am cong bdo ddm nguyén
tac sau:

a) Co cum tir “Trung tdm” va “dich vu viéc lam”;

b) Khong vi pham truyén théng lich str, vin héa, dao durc va thuan phong
m¥ tuc ca dan toc;

c) Khong trung 13p hodc gy nhim 14n véi tén hodc biéu tugng cia don vi
khac d3 dugc thanh 1ap trude do.

Pidu 7. Nji dung hoat ddng ciia Tb chire dich vu viée lam cong

1. Nhiém vu ctia T4 chire dich vu viéc 1am céng

a) Hoat dong tu van, gom:

Tu van, dinh hudng nghé nghiép, khung trinh d6 k§ ning nghé quéc gia;

Tu van viéc lam cho ngudi lao dong d€ lua chon vi tri viée lam phi hop
vl kha ndng va nguyén vong;

Tu van vé k¥ nang tham gia du tuyén; vé tu tao viée lam, tim viéc lam
trong nudce va ngoai nudc;

Tu vén cho co quan, to chirc, c4 nhén vé tuyen st dung va quan ly lao
dong; v& quan tri va phat trién viéc 1am, phét trién ngudn nhén luc;

Tu van vé chinh sach lao ddng, viée lam cho nguoi lao dong, ngudi sir
dung lac dong.

b) Gidi thiéu viée lam cho nguot lao ddng, gdm:
Gidi thiéu viée 1am & trong nude cho ngudi lao dong;;

Gioi thiéu viée lam ¢ nude ngoéj cho nguoi lac dong théng qua cac doanh
nghi¢p duoc cap phép dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuéce ngoal
theo hop ddng, tb chirc, c4 nhin dau tu ra nude ngoai hosic don vi su nghidp cong
lap thudc b, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu dugc giao nhiém vu
dua ngudi lao ddong Viét Nam di 1am viéc 0 nuée ngoai theo hop dbng theo quy
dinh ctia Luit Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop ddng.



¢) Cung umng va gidi thiéu lao ddng cho nguéi st dung lao dong, gém'

Tuyen lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon, gi6i thiu nhitng ngLrO'i
du didu kién, dap tmg yéu cdu cta ngudi sir dung lao déng;

Gidi thiéu lao dong theo yéu cau cia nguoi st dung lao dong.

d) Thu thap, phén tich, luu trfr va cung cép théng tin v& thi trudng lao dong

2. T chirc dich vu viée 13m ¢ong do co quan quan Iy nha nudc vé Vlec
lam cép tinh thanh lap thye hig¢n cc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Dle
nay va thuc hién viéc tiép nh@n, giai quyet hd so hudng bao hiém thit nghlep
theo quy dinh ciia Chinh phii vé bao hiém that nghiép.

3. T6 chirc dich vu viée 1am ¢bng do co quan quan ly nha nuéc vé v1ec
Jam clp Trung wong thanh lap thyc hién cac nhiém vy theo quy dinh tai dlem
d khoan 1 DPiéu nay; hd trg co quan quan 1y nha nude thyue hién nhiém vy Ve
dich vu viéc lam, théng tin thi tru'ong lao dong, bao hiém thét ngh1ep, quan ly
van hanh San giao dich viéc lam quéc gia; diéu ph01 va két néi hoat dong ¢ cug
cac Tb chitc dich vu viée 1am céng trén toan qubc. ’

Picu 8. Co ciu td chire

1. L&nh dao ctia Té chirc dich vu viée 1am cong gdm Giam dbc va cac Phi
Giam dbe. So lugng Phé Giam dbc thue hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé
thanh l4p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p.
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2. Can ctr vao quy m, tinh chét hoat dong, co quan c6 thAm quyén quyet
dinh thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé T chie dich vy vige 1am cong quy dmh
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu td chire cua T6 chire dich vu vide
lam cong. Viéc thanh lép cac bd phan thude TH chie dich vu viée lam corl
thuc hién theo quy dinh cha Chinh ph vé thanh lap, t chuic lai, giai thé don ¥ Vi
su nghiép cong lap.

3. $6 luong ngudi 1am vide cla T chirc dich vu viée lam céng duoc xac
dinh trén co s6 vi tri viéc lam, khoi lugng cong viée cia timg vi trf vige IarT
dinh mirc kinh té - k§ thuét theo nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay

B trudng Bo N6i vu hudng dén Ve vi tri viéc lam 1&nh dgo, quan Iy va chli'c
danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghlep
va dinh mirc s6 lugng ngudi lam viée trong T chie dich vy viée lam cong.

Piéu 9. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngan sach nha nuée theo quy dinh ctia Chinh phi v& co ché tur
chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap.




2. Nguon kinh phi tir Qu§ bao hiém théit nghiép theo quy dinh cua Chinh
phu vé co ché tai chinh bao hiém théat nghiép, chi t6 chirc va hoat déng bao
hiém thit nghiép. :

3. Ngudn thu tir hoat déng dich vu ctia T4 chire dich vu viéc 1am céng theo
quy dinh cua phap luét.

4. Ngudn thu hgp phap khac. ‘
Piéu 10. Quan ly hoat ddng dich vu viéc 1am

1. TS chirc dich vu viéc lam cdng tiép nhan, 14p ho so cac co quan, t6 chic
va ca Qhén dang ky tu van, tim viéc lam, cung Ung va gidi thi€u lao dong theo
cic Mau s6 01, 01a, 02, 03, 03a Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi str dung lao déng
théng bao tuyén dung nguorl lao dong, Tb chic dich vu viéc lam cdng co trach
nhiém c4p nhat két qua trén San giao dich vigc lam qudc gia; thuc hién theo ddi
tinh trang viéc lam cia ngudi lao dong do T4 chuc dich vu viée 1am cong gioi
thidu tb1 thidu 01 thang hoic trong thdi gian thyc hién hop doéng lao dong dol
v&i nhitng truong hop thue hién hop ddng lao dong dudi 01 thang theo Méu sb
04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay. '

3. Té chue dich vy viée 1am cdng thuc hién tmg dung cong nghé thong tin
trong viéc tb chirc cung cép cac dich vu va quan ly hoat dong dich vu viéc lam,
trong d6 thuc hién giao dich dién tir v6i ngudi lao ddng, ngudi si dung lao
dong khi c6 du diéu kién theo quy dinh ctua phap luat va huéng din cia B6 Noi
vu; chimg tir sir dung trong giao dich dién tir trong linh vice dich vu viéc 1am
c6 gi tri phép 1y nhu giao dich bang ban gidy.
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Pieu 11. Trach nhiém ciia To chirc dich vu viéc 1am edng

1. Tu vén, gi6i thiéu viéc lam cho ngudi lao ddng va cung cép théng tin
thi truong lao ddng mién phi.

2. Tiép nhén va cung tmg dich vu viéc lam trén San giao dich viéc lam
quéc gia theo hudng dan cua B Nai vu.

3. Niém yét thoi gian lam viéc, quy trinh cung tng dich vu viéc lam; bao
dam chit lugng dich vu sur nghiép cong vé& viéc 1am theo céc tidu ch1 tiéu chuin
do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh.

4. Bao dam an toan, bao mit du liéu ca nhén, dir liéu lao dong, dir liéu
giao dich viéc lam theo quy dinh cua phap luat; xdy dung va thuc hién céc bién
phap phong ngira, phat hién, canh bao va ngén chan cac hanh vi gian 1an, luva
dao trong hoat dong dich vu viéc lam.
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5. T chure thuc hién céc hoat ddng giao dich viéc 1am, cac phién giao dicih
viéc lam; thu thép, luu tri¥, phén tich du bao thi truong lao dong trén dia be‘l‘n
6. Thu thap, cap nhét dir liéu ngudi déng ky tim viéc, nhu cdu tuyén dunJg
lao ddng cuia céc td chire, ca nhan vao hé théng co s& dix lidu.
[
7. Thuc h1¢n dung quy d;nh ctia phép ludt v& t6 chirc va hoat dong cia T6
chirc dich vu vigéc lam cong.

8. Pinh ky 06 thang (truoc ngay 20 thang 6) va hang nam (trudc ngay 20
thang 12), T chuc dich vu viée lam cong béo céo két qua hoat dong dich vu

viéc lam dén S& Noi vu thong qua San giao dich viée 1am qubc gia theo Mau
s0 01 Phuy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Béo céo dinh ky 06 thang: Thoi gian chot s6 lidu tinh tir ngdy 15 thang 12
ndm trude ky béo cdo den ngdy 14 thing 6 cia ky bao cdo,

Béo cao dinh ky hang ndm: Thoi gian chot s6 liéu tinh tir ngay 15 than.g
12 n3m trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cua ky bdo céo.

Chu'()’ng I
DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH vy VIEC LAM

Pidu 12. Ngi dung hoat dong dich vu viéc lam caa doanh nghlgp
1. Hoat dong tu van, gdm:
a) Tu van, dinh huéng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé quéc gia;

b) Tur van viéc 1am cho ngudi lao ddng dé lya chon vi trf viée 1am phd horp
vdi khd néng va nguyén vong; |
¢) Tu vin v& ky nang tham gia dy tuyen vé ty tao viéc 1am, tim viéc 1am
trong nurdc va ngoai nudc;

d) Tu van cho co quan, t6 chirc, ¢a nhin vé tuyén, st dung va quan ly lao
déng; v€ quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan luc;

d) Tu van vé chinh séch lao ddng, viéc 1am cho nguoi lao déng, ngudi sir
dung lao déng.

2. (Gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong, gom:

a) Gidi thiéu viéc lam ¢ trong nudc cho nguoi lao dong;

b) Gidi thiéu viéc lam & nudc ngoai cho ngudi lao dong thong qua cac
doanh nghiép dugc cip phep dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuée

ngoai theo hop ddng, t6 chirc, c4 nhan diu tu ra nudc ngoai hodic don vi éu’

!
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nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang b, 'c"d‘quan"thuﬁ"c'(}hinh“phﬁ duge

giao nhiém vu dua nguorl lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoal theo hop
ddng theo quy dinh cta Ludt Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc
ngoai theo hop dong,

3. Cung ting va giéi thiéu lao déng cho ngudi sir dyng lao dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyen d8 lya chon, gi6i thiéu nhimg ngudi
du diéu kién, dap tmg yéu ciu ctia ngudi st dung lao dong;

b) Giéi thigu lao ddng theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao ddng.
4. Thu thép, phan tich, luu trit va cung cAp thong tin vé thi trudng lao déng.

Piéu 13. Thim quyén cip, cip lai, gia han, thu hdi Gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam

1. Uy ban nhén dén cp tinh cé thdm quyén cap, cép lai, gia han, thu hdi
Giay phép hoat dong dich vu viéc lam ddi voi doanh nghiép ¢6 tru s& chinh
hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong.

2. Uy ban nhén dén cp tinh quyét dinh viéc phéan cap ho#c uy quyén thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu nay theo quy dinh cta
Luét T4 chirc chinh quyén dja phuong sé 72/2025/QH15.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay cap, clp lai, gia han, thu
hdi Giay phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan c6 tham quyén cap, cap lai,
gia han, thu hdi Glay phép hoat déng dich vu viée 1am (sau day viét tit 1a Co
quan cé tham quyen) cd trach nhi¢m déng tai Gidy phép hoat dong dich vy vige
lam dugc cap, cap lai, gia han hodc Quyét dinh thu hoi Glay phép hoat dong
dich vu viéc lam trén cong hoic trang thong tin dién tu cia co quan ban hanh
Gidy phép hodc Quyét dinh va San giao dich viéc lam quéc gia.

Diéu 14. Gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am

1. Gidy phep hoat dong dich-vu viéc lam (sau day viét tit 1a Gidy phép)
do Co ‘quan ¢ thdm quyén cap, clp lai, gia han cho doanh nghiép dap ung du
céc diéu kién quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

2. Ndi dung Gidy phép theo MAu s6 01 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

3. Thai han ctia Gidy phép duoc quy dinh nhu sau:
a) Thoi han ctia Gidy phép tdi da 13 60 thang;

b) Gidy phép dugc gia han nhidu 14n, mi 14n gia han téi da 13 60 thang;



c) Thoi han cua Glay phép dugc- cap lai bang thdi han con lai cua Glay-- -

phép di duge cp trude do. |

Pidu 15. Piéu kién cap Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

1. Co tru s& chinh, chi nhanh ctia doanh nghiép hodc dugce doanh nghlei)
thué theo hop dong dé té chirc hoat dong dich vu viéc 1lam con thoi han t4i
th1eu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép nép hé so dé nghiu
cap Giay phép.

2. Pa ky quj hoat déng dich vu viéc 1am 300.000.000 déng (Ba tram
triéu ddng).

3. Nguorl dai dién theo phap luit cta doanh nghiép thuc hién hoat don;
dich vu viéc lam 13 ngudi khéng bi han ché hoic mat ning lyc hanh vi dan sy

cé trinh d tir dai hoc tré 18n hodic c6 it nhit 02 nam (24 thang) kinh ngh1err]1
trong linh vuc dich vy viéc 1am hodc cung img lao dong. |

i

Piéu 16. Ky quy hoat ddng dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép thuc hién ky qu§f theo mirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 15
Nghi dinh nay tai ngin hang thuong mai cda Viét Nam hodc chi nhanh ngah
hang nudc ngoai thanh 18p va hoat dong hop phap tai Vlet Nam (sau day goi 13

ngin hang nhin ky qu¥). |

Lai suét tién ky quy do doanh nghiép va ngan hang nhén ky quy thoa thuan
trong hop ddng ky qu¥, bao dam phu hop véi quy dinh vé 13i sudt tién giri bin
déng Viét Nam ctia Ngan hang Nha nuéc Viét Nam trong timg thoi ky. L

2. Tién ky qu§ ctia doanh nghiép chi duoc sir dung dé thanh toén cac n,ghTL
vu tai chinh phat sinh trong truéng hop doanh nghiép khéng thuc hién hoao‘z:
thuc hién khong day du nghia vy trong hoat dong dich vy viéc lam theo yéu cau |

cta Co quan cé tham quyén.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay tién ky qu§ duoc sir dung, doanh
nghiép phai hoan tra sb tién da str dung va bao dam mirc ky quy theo quy dinki.

3. Doanh nghiép dugc rit tién ky quy khi doanh nghiép thudéc mot trong'r
cac truong hop sau day:

a) Doanh nghiép khong duogc éép Gidy phép;

b) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy phép hodc khdng dugce gia han, cip lai
Gidy phép hoic Gidy phép hét han;

¢) Doanh nghié¢p d thyuc hién ky quy tai mét ngén hang nhén ky quy khac;




d) Doanh nghiép gip kho khin, khdng dii kha ning bdi thudng cho ngudi

lao dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau - .

thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bbi thudng theo quy dinh ctia phap luat.
4. H6 so @& nghi rat tién ky quy giri Co quan c6 thAm quyén gé)m:

a) Vin ban dé nghj rat tién ky quy ctia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy ching nhén tién ky quy hoat déng dich vu viéc 1am tai ngan hang
nhén ky quy khac d6i vai truong hop rit tién ky quy quy dinh tai diém ¢ khoéan
3 Piéu nay;

c¢) Bao cdo viéc hoan thanh nghia vy va vin ban chimg minh viéc hoan
thanh nghia vu (néu c¢d) d6i vai truong hop rit tién ky qu¥ quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay;

d) Phuong 4n sir dung s6 tién rut tir tai khoan ky quy gdm: 1y do, myc dich
riit tién ky qu¥; danh sach ngudi lao dong, ngudi st dung lao ddng, sb tién, thai
gian, phuong thirc thanh toan di véi trudmg hop rat tién ky quy quy dinh tai
diém d khoan 3 Pidu nay.

5. Trinh ty, th tuc rat tién ky qu¥y hoat ddng dich vu viéc lam nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd ho so d& nghi rat tién ky quy theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vy ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua Gy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dit tru sé chinh thue hién hoat dong dich
vu viéc lam cua doanh nghiép hoac truc tuyén tai Céng Dich vu céng quéc gia,

b) Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén di hd so hep 18, Co
quan ¢6 thAm quyén c6 trach nhiém kiém tra, xdc thyc hd so, viéc hoan thanh
nghia vu ciia doanh nghi¢p d6i véi quy dinh tai dlem b khoan 3 Piéu nay va ¢6
vin ban ddng y viée rat tién ky qu¥ theo Mau s6 09 Phy lyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh ndy, phwong an sir dung tién ky quy (néu co) gt doanh nghiép
va ngan hang nhén ky qu§. Truong hop khdng dbng y vé viée rat tién ky quy
thi ¢6 van ban tra 161 doanh nghiép va néu rd 1y do.

6. Ngin hang nhén ky quy c6 trach nhiém sau:

a) Cép Gidy chiing nhan tién ky quy hoat déng dich vu viéc 1am theo Mau
s6 02 Phu Iyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan
thanh tha tuc ky quy;
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b) Thyc hién ding cac quy dinh vé mé tai khoan, quan 1y tién ky quy, nop- T

tién ky quy, rat tién ky quy, st dung tai khoan ky quy ctia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc 1am va cic quy dinh lién quan dén tai khoan nay;

¢) Khéng dugc cho doanh nghlep rit tién ky quy khi chura ¢6 van ban dén
¥ viée rat tidn ky quy ctia Co quan c6 thim quyén noi dit try s¢ chinh thuc hleh
hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép;

d) Théng bao bang vin ban téi Co quan ¢6 thAm quyén noi dat tru s chinh
thye hién hoat dong dich vy viéc lam clia doanh nghiép trong thoi han 03 ngaj{r
1am viéc ké tir ngay doanh nghiép rit tién ky quy; ‘

d) Thuc hién day dd tradch nhi€ém cta ngén hang nhéan ky qu¥ theo quy dlnh
tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac cta phap luit ¢o lién quan.

Pi¢u 17. Hb so, trinh t, thi tue cip Gidy phép
1. Hb so d& nghi c4p Gidy phép gdm:

a) Vin ban d& nghj cip Gidy phép theo Mau sé 03 Phu lyc IT ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) 01 ban chinh Gidy chimg nhan tién ky qui hoat déng dich vu viéc lam
theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) 01 béan sao hop 18 (bao gdm ban sao dugc cip tir sd gbe hodic ban sat‘)
chitng thuc hodc ban sao chimg thue dién tir hodic ban sao dbi chiéu véi ban
chinh) Gidy chimg nhan quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
hodc Hop d&)ng thué tru s& dé t6 chirc thyue hién hoat dong dich vy viéc 1am con
thoi han t6i thleu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp ho
so dé nghi cdp Gidy phép.

Truong horp d4 c6 thong tin vé Gidy chimng nhén quyen s¢ hitu nha & vi
tai san gan llen véi dit trén Co sé dir lidu quéce gia vé dat dai thi khéng pha
ndp ban sao Gidy chimg nhén theo quy dinh tai diém nay.

H-

d) 01 Ban sao hop 1é bang cdp chuyén mén hodc 01 ban sao hop 18 gidy to
ching minh kinh nghiém (quyét dinh bd nhiém hoic hop déng lao déng hoic
hop ddng 1am viéc hodic qua trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy xac nhan
kinh nghiém cta no1 dé 1am viéc) cia nguoi dai dién theo phap luat cua doan1
nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

Trudng hop gidy t& chimg minh kinh nghiém 14 van ban ctia nuéc ngoai
thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hgp phap héa lanh su theo
quy dinh phap luét.
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Trudng hop d3 c6 théng tin v& hep df‘)ng lao d(’jng ho#c hop ddng lam viée
hodc qua trinh tham gia bao hiém x3 héi ctia nguoi dai dién theo phap lut cia
doanh nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam trén co s& dir ligu quoc gla
vé Bao hiém x4 héi, co s dir lidu vé nguoi lao dong thi khong phai ndp gidy
t& chitng minh kinh nghiém theo quy dinh tai diém nay.

2. Trinh tu, thi tuc cdp Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép n6p 01 bd hd so d& nghi cip Gidy phép quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay tryc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh cbng ich hojc
qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hodc qua dy quyén dén Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cdng cép tinh noi diit tru s& chinh thye hién hoat dong dich
vu viée 1am clia doanh nghiép hoic trirc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;

b) Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhén dugc ho so d& nghi
clp Gidy phép day du, hop 1€, Co quan ¢6 thim quyén xem xét, cAp Gidy phép
cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc 1T ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
Trudng hop khéng cip Gidy phép phai ¢6 vin ban tra 161 va néu rd ly do.

Piéu 18. Hb so, trinh tw, thi tuc cip lai Gidy phép
1. Gidy phép dugc cip lai trong céc truong hop sau day:

a) Thay dbi tén doanh nghiép duoc cip phép theo quy dinh cda phap luat
vé& doanh nghiép;

b) Thay d6i ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam;

¢) Thay dbi dia chi try s& chinh thye hign hoat dong dich vy viéc [am cila
doanh nghiép nhung van trén dia ban cap tinh da cap Giay phép;

d) Gidy phép bi ghi sai théng tin, bi hu hoéng khéng con st dung duge hoidc
khéng xac thuc duge;

d) Gidy phép bi mét;

e) Thay dbdi dia chi tru s& chinh sang dia ban cip tinh khéc so v6i noi da
dugc cép Gidy phép.

2. Hb so & nghi cip lai Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay gdm:

a) Viin ban d& nghi cép lai Gidy phép theo MAu sé 04 Phu luc I ban hanh
keém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh nay d6i véi
truomg hop quy dinh tai diém c, e khoan 1 Pidu nay;
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¢) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Pbidu'17 Nghi dinh nay déi vm“

trudmg hop quy dinh tai diém b khoan 1 Didu nay;

a4 Gidy phép d3 duoc cip dbi voi quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoap
1 Bidu nay. ‘

3. Trinh ty, thu tuc cap lai Gidy phép dbi vai trudong hop quy dinh tai dlem
a, b, ¢, d, d khoan 1 Pidu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 b hé so d& nghi cap lai Gidy phép theo quy di
tai khoan 2 Piéu nay truc tiép hoic théng qua dich vu buu chinh céng ich hoallc
qua thué dich vy cia doanh nghi¢p, ¢4 nhén hogc qua ty quyén dén Trung ta1Jn
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s¢ chinh thuc hién hoat dong dicl
vu viéc 1am ciia doanh nghiép hodc truc tuyén tai Cong Dich vu céng qubc gla

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhén dugc hd S0 dé ngh1
cp lai Gidy phép diy du, hop 18, co quan ¢4 thdm quyén xem xét, cip lai Gidy
phep cho doanh nghiép theo M2u s6 01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
nay. Truomg hop khong cap lai Gidy phép phai ¢6 viin ban tra 10 va néu rd 1y do.

4. Trinh ty, thu tuc cAp lai Gidy phép d6i véi truong hop quy dinh tai dlen
e khoan 1 Dleu nay nhur sau:

==

a) Doanh ngh1ep nop 01 bo hé so d& nghi cap lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh ¢6ng ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhén hodc qua iy quyen dén Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong cép tinh noi dat try s¢ chinh mai @8 thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoac truc tuyén tai Cong Dich vu conglg
qudc gia;

b) Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hé 50 dé nghi
cép lai Gidy phép day du, hop 18, Co quan c6 thim quyén xem xét, cép lai Gla%f
phep noi doanh nghlep d& nghi dat try s& chinh méi c¢6 van ban dé nghl Co quah
c6 thim quyen noi doanh nghiép da dugc clp Glay phép cung cap ban sao her
so d& nghi cap Gidy phép va xac nhan vé céc diu kién khéng bi thu héi G1ay

phép cia doanh nghiép;

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ke tir ngay nhén dugc vin ban clia Co
quan ¢ thdm quyén cap lai G1ay phep noi doanh nghiép dé nghi dit try s6
chinh mai, Co quan ¢ thdm quyén noi doanh nghiép di duoc cép Glay phe{)
¢6 ¥ kién tra 10 v& tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép trong thoi gian hoat
dong tai dia ban va gui kém ban sao hd so d& nghi cép Gidy phép cia doanh
nghiép cho Co quan c6 thdm quyén cép lai Gidy phép noi doanh nghiép dé ngh1
dat tru sé chinh mai.
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Trudng hop doanh nghiép bi thu hdi Glay phép theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 20 Nghi dinh nay, Co quan c6 thim quyén noi doanh nghlep déd duge cap
Gidy phep ra quyét dinh thu hdi va thoéng béo cho Co quan ¢6 thim quyén cap
lai Gidy phép noi doanh nghiép d& nghi dat tru sé chinh méi;

d) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc van ban cua Co
quan c6 tham quyen noi doanh nghiép dé dugc cép Gidy phép, Co quan c6 thim
quyén cp lai Glay phép noi doanh nghiép d& nghi dit tru s¢ chinh méi xem
xét, cap lai Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phy lyc IT ban hanh
kém theo Nghi dinh ndy. Trudng hop khdng cép lai Gidy phép phai ¢ van ban
tra 161 va néu 8 ly do.

Piéu 19. Hd so, trinh tu, thi tuc gia han Gidy phép
1. Gidy phép duoc gia han khi bao dam céc quy dinh sau day:
a) Bao dam céc diéu kién quy dinh tai Pidu 15 Nghj dinh nay;

b) Khéng thude trudng hop bi thu héi Gidy phép theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 20 Nghj dinh nay;

¢) Tuan thi diy du ché d6 bao céo quy dinh tai Nghj dinh nay;

d) Hb so d& nghi gia han G1ay phép dugc giri dén Co quan cé thAm quyén
gla han Gidy phép trude thdi diém hét han cia Gidy phép it nhat 30 ngay lam
viéc.

2. Ho so d& nghi gia han Gidy phép gdm:

a) Vin ban dé nghi gia han Gidy phép theo MAu sb 05 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay;

¢) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 17 Nghi dinh nay dbi vai
trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han Gidy phép ddng thoi thay ddi ngudi
dai dién theo phép luit ciia doanh nghiép thye hién hoat dong dich vu viéc 1am.

3. Trinh ty, tht tuc gia han Gidy phép nhr sau:

a) Doanh nghlep nop 01 bd ho so d& nghi gia han Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay truc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu cia doanh nghiép, cd nhén hodc qua dy quyén dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap tinh noi dét tru s& chinh thuc hién hoat dich vy
viéc 1am cda doanh nghiép hoic trye tuyen tai Cong Dich vu céng quoc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc hd so’ dé ngli1i
gia han Gidy phép ddy du, hop 1€, Co quan ¢6 thdm quyén xem xét, gia han

Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo

Nghi dinh nay. Trudong hop khéng gia han Gidy phép phai c6 vin ban tra 16i v‘a
néu rd ly do.

Piéu 20. Hd so, trinh tw, thi tuc thu héi Gidy phép ‘
1. Doanh nghiép bi thu hdi Gidy phép trong céc truomg hop sau déy:

a) Vi pham quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 5 Luét s 74/2025/QH15;
b) Chim dut hoat dong dich vy viée lam theo d& nghi ctia doanh nghiép;

¢) Doanh nghiép bi thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; doan]
nghiép bi giai thé, pha san;

=

d) Khong duy tri di céc diéu kién quy dinh tai Pidu 15 Nghi dinh nay;

&) Cho doanh nghiép, tb chirc, c4 nhéan khéc sir dung Gidy phép;

[
e) Bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc hoat dong dich vu vige

lam tir 03 14n trong khoang thoi gian tbi da 36 thang ké tir ngay bi xir phat 14n

d4u tién hodc ¢ tinh khéng chip hanh quyét dinh xir phat; L

g) Nguoi dai di¢n theo phap luat cia doanh nghi¢p thuc hién hoat dén
dich vu viéc lam la ngudi nudc ngoai khong du diéq kién lam viéc tai Viét Nam
theo quy dinh tai Diéu 151 cua B§ luat Lao dong s6 45/2019/QH14.

2. Hb so dé nghj thu ho1 Gidy phép dbi véi trudng hop quy dinh tai caf
" diém b, c khoan 1 Diéu ndy gdm: ‘

3 e x oz o

a) Van ban d€ nghi thu hoi Gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc Il ban hanh

kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép d3 duoc cap hodc van ban cam két chiu tréch nhiém truorls
phap luét cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam db6i véi trudomg hop Glay
phép bi mét.

3. Trinh ty, thi tuc thu hdi gidy phép dbi véi truomng hop quy dinh tai cac
diém b, c khoan 1 Piéu nay nhur sau:

a) Doanh nghlep nop 01 by hd so d& nghi thu hdi Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay true tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoa'c
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhén hodc qua uy quyén dén Trung t4
Phuc vy hanh chinh céng cép tinh noi dit tru s¢ chinh thye hién hoat dich V{J
viéc 1am ciia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Céng Dich vu c6ng qudc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so d& nghi
thu hdi Gidy phép day du, hop 1€, Co quan co thdm quyén xem xét ban hanh
Quyét dinh thu hdi Gidy phép theo Mau s0 07 Phu luc IT ban hanh kém theo
Nghi dinh nay. Truong hop khéng thu hdi Gidy phép phai ¢ van ban tra 1i va
néu rd ly do.

4. Trinh ty, thu tuc thu hdi Gidy phép ddi véi trudng hop quy dinh tai didm
a, d, d, e, g khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu ciu clia kién ngh1 thanh tra, kiém tra, kidém
toan clia co quan nha nuéde ¢6 thdm quyén d6i véi doanh nghiép thude trudng
hop quy dinh tai céc diém a, d, d, e, g khoan 1 Piéu nay, Co quan c¢6 thAm
quyén noi dit tru sé chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghiép thuc hién kiém tra, thu thép cac bang chimg lién quan hoéc nghién ciru
hé so do cO quan ¢6 thdm quyén chuyén dén d& xem xét ban hanh Quyét dinh
thu hdi Gidy phép;

. b) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duge Quyét dinh thu hdi
Glay phép, doanh nghiép co trach nhiém nop lai Gidy phép cho Co quan c6
thim quyén thu héi Gidy phep noi dat try s chinh thue hién hoat dong dich vu
viéc lam clia doanh nghiép va bao dam quyen va lgi ich hop phap khac cia co
quan, t6 chirc, ¢4 nhén sir dung dich vu viéc 1am do doanh nghiép cung cép theo
quy dinh cda phap luét.

5. Doanh nghiép khéng dugc cép Gidy phép trong thdi han 03 nam ké tir
ngay bi thu hdi Gidy phép dbi véi tru(mg hop quy dinh tai diém a, d, d, e, g
khoan 1 Diéu nay.

Piéu 21. Chi nhanh ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

I. Doanh nghiep ¢6 quyén duge thanh 1ap chi nhanh hoat dgng dich vy
viéc lam trong nude theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
va dap tng diéu kién quy dinh tai khoan 1 Didu 15 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vy
cho chi nhanh, doanh nghiép phai théng bao cho Co quan cé thAm quyén noi dit
tru s¢ chinh thuc hién hoat déng dich vu viéc lam ciia doanh nghiép va Co quan
¢6 thAm quyén noi doanh ngh1ep dit tru s& chi nhanh (d6i vl truong hop dia
diém chi nhanh khéc tinh so véi noi doanh nghiép di dugc cap Giy phép) kém
theo gidy t& chimg minh didu kién quy dinh tai khoan 1 Pidu 15 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu ctia chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh cua doanh nghiép giao nhiém vu cho chi
nhanh hoat dong dich vu viéc 1am va béan sao duge chitng thuc tir ban chinh
Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép tai try s& chi nhanh;
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b) Dinh ky 06 thang (trudc ngay 20 thang 6)va hang nim (truorc ngay 20
thang 12), bao cdo Co quan cé thdm quyén noi dit tru s& chi nhanh vé két qua
hoat dong dich vu vigc 1am cla chi nhanh thong qua San giao dich viée lam
qudc gia theo MAu sé 02 Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Bao céo dinh ky 06 thang: Thoi gian chdt s liéu tinh tir ngay 15 thang 12
nim trude ky bao cdo dén ngdy 14 thang 6 cia ky bao cao.

Béo cdo dinh ky hang nim: Thoi gian chdt sb liéu tinh tir ngay 15 thang
12 ndm truéc ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 clia ky bao céo.

4. Thoi han hoat ddng dich vu vige 1am ctia chi nhénh khdng vugt qua thai
han Gidy phep cua doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.

Piéu 22. Théng bao hoat djng dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay duoc cp Gidy phep, do
nghiép phai thong bdo cdng khai trén phu'orng tién thoéng tin dai ching vé G1ay
phép, dia diém, linh vuc hoat déng, t€n nguoi dai dién theo phap luat thue hién
hoat ddng dich vu viéc lam, trang théng tin dién tir (website) (néu co), emali
sd dién thoai lién hé.

2. Trude 10 ngdy lam viée, ké tir ngay bit ddu hoat ddng dich vu viéc 1am,
doanh nghiép c6 trach nhiém thong bao bang van ban cho Co quan cé tham
quyén noi dat tru so chinh thye hién hoat déng dich vu viéc lam cia doa
nghiép vé ngay bit dau hoat dong.

3. Trudong hop chuyen dia dlem dat trg s& chi nhanh, doanh nghi€p phai c6
van ban gm Co quan c6 thdm quyen noi dit tru s& chi nhanh vé dia diém mdi
kém theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh
ndy trong thdi han 10 ngay lam viée, trude ngdy thuc hién chuyén dia diém.

Piéu 23. Trach nhiém ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Niém yét cong khai ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh Gidy phép,
lich 1am viéc, gia dich vu tu van, gidi thi€u viéc 1am tai tru sd chinh thyc hién
hoat déng dich vu viéc lam, chi nhanh ciia doanh nghiép va théng tin lién hﬁ
ctia doanh nghiép bao gbém: Tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh va chi
nhénh, trang thong tin dién tr (website) (néu c6), email, sé dién thoai lién hé.

2. Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi sit dung lao dong
thong béo tuyén dung ngudi lao dong, doanh nghi€p co trdch nhiém cép nhat
két qua trén San giao dich viéc 1am quoc gia; thuc hién theo ddi tinh trang v1jc
lam cta nguoi lao dong do doanh nghiép gidi thidu t6i thiéu 01 thang hoa'c
trong thoi gian thuc hién hop dong lao déng dbi vdi nhimg truong hop thuc
hién hop ddng lao dong dudi 01 thang theo Mau sé 04 Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh nay,
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3. Lap, cdp nhét, quan ly dir 1idu lao dong déng ky tu vén, gioi thleu viéc
lam; nguoi st dung lao ddng dang ky tuyén lao déng va thuc hién két ndi, chia
sé thong tin, dit liéu theo hudéng din ciia B Ni vu.

4. Bao dam an toan, bao mét dit li€u ca nhén, dir 1iéu lao dong, dir liéu
giao dich viéc lam theo quy dinh cta phap luit; xay dung va thuc hién cac bién
phap phong ngira, phat hién, cdnh bao va ngén chin cac hanh vi gian 14n, lira
dao trong hoat ddng dich vu viéc lam.

5. Doanh nghiép hoat dong kinh doanh dich vu viéc lam theo phuong thirc
thuong mai dién tir ¢ trdch nhiém két noi, chia sé, ddng bd théng tin, dir liéu
trén San giao dich viéc lam quoc gia.

6. Trong thoi han 15 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan duoc vin ban cua Co
quan c6 thdm quyén vé viéc khéng cép lai hodc khong gia han hodc thu hdi
Gidy phép, doanh nghiép c6 trach nhiém thanh Iy céc hop ddng vé dich vu viée
lam dang thue hién; thuc hxen cac nghla vu, trach nhiém trong hoat ddng dich
vu viée 1am dbi véi co quan, t6 chirc va c4 nhéan theo quy dinh cua phép luét.

7. Dinh ky 06 thang (trudc ngay 20 thing 6) va hang nam (trudc ngay 20
thang 12), bdo cao két qua hoat dong dich vu viéc 1am dén Co quan ¢ thim
quyén thong qua San giao dich viéc lam qudc gia theo Mau sé 02 Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh nay. :

B4o céo dinh ky 06 thdng: Thoi gian chét s6 lidu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trude ky bao cao dén ngay 14 thang 6 ciia ky bao céo.

Béo céo dinh ky hang nam: Thoi gian chét s liéu tinh tir ngdy 15 thang
12 nim trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cta ky bio cdo.

8. Thyre hién déiy da trdch nhiém cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

. Chwong v
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Diéu 24. Thidm quyén va trach nhiém cia B N§i vu

1. B6 N6i vu chiu trach nhiém glup Chinh phu thuce hién thong nhit quan
1y nha nudc dbi vai hoat dong dich vu viéc lam trong pham vi ¢4 nudec.

2. T6 chiic thuc hién, tuyén truyen phd bién, hudng dan, theo dai thi hanh,
kiém tra chuyén ngéanh, gldm sat viéc thuc hién Nghi dinh nay.

3. Quyét dinh thanh lap Trung tdm qudc gia v& dich vu viée lam thuc hién
nhiém vu quy dinh tai khoan 3 Biéu 7 Nghi dinh nay.
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4. Xay dung va quén ly San giao dich vige lam qudc g1a hoat dong trén

nén tang 80 dé két ndi, tich hop, chia sé dit liéu vé lao ddng, viéc 1am trén pham N

vi toan qudc nhim hd trg giao dich viéc lam, quan Iy nha nuéc va phén tich, du
bdo thi truong lao dong.

B N§i vu ban hanh quy ché, quan ly va van hanh San giao dich viéc lam
québc gia theo quy dinh clia phép ludt v& an ninh mang, giao dich dién tir, baio
v& dit liéu ca nhéan va cic quy dinh khic cia phap luit ¢é lién quan.

Diéu 25. Thim quyén va trach nhiém ciia co quan Trung wong t6 chi
chinh tri - x4 hoi

[¢]

1. Ra sodt, sip xép, kién toan cac TS chirc dich vu viéc lam cong thude
thim quyén thanh 13p bao dam céc tiéu chudn, didu kién hoat dong theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

-

2. Kiém tra hoat ddéng cta T chirc dich vu viéc lam cong thudc quyd)
quan ly theo quy dinh cta phap huat.

3. Theo dbi, tng hgp va béo cdo dinh ky 06 thang va hing nim vé tinh
hinh hoat déng ctia cic TS chl.'rc dich vy viéc lam cong thudc thAm quyén thanh
lap, t6 chirc lai theo M&u s6 03 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh na§r
g Bo Noi vu.

Piéu 26. Thim quyén va trach nhiém cia Uy ban nhin dan cap tinh

1. TS chire thi hanh Nghi dinh nay trén dia ban; kiém tra va thyc hién bao
céo dinh ky 06 thang, hang niam hoic dot xuét vé két qua hoat déng dich Vlll
viéc 1am trén dia ban quéan 1y theo MAu s6 03 Phu lyc III ban hanh kém theb
Nghi dinh nay giri B& Noi vu.

2. Quyét dinh thanh lap, t§ chic lai, thay déi tén goi, giai thé, quy dinh u}%
chic b§ may, nhiém vy, quyén han ctia Té chirc dich vu viée lam cong thucfu‘c
Uy ban nhén dan cép tinh theo quy dinh cta phép luat; bao dam duy tri Té Chlfl‘J:
dich vu viéc lam c6ng thudc S& Noi vu dé thuc hién chinh sach viéc lam, phé‘;t

trién thi truong lao dong va bao hiém thit nghiép.

3. Xay dung, trinh H6i ddng nhan dan cling cdp xem xét ban hanh Nghi
quyét vé dw toan chi ngén sach dia phuwong dé thuc hién cc hoat dong tu van,
gidi thidu viéc 1am cho ngudi lao déng khong thude ddi tuong tham gia bad
hiém thit nghiép va cung cép thong tin thi trudng lao dong qua T chire dich
vu viéc lam cong,.
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4. Quyét dinh cu thé vé ché do, tiéu chuén, dinh mirc chi ngan sach do Hoi
dbng nhan dan ciing cip giao v& hoat ddng dich vu viée 1am trén dia ban; quyét
dinh phan bd, giao dy toan chi d6i véi céc ndi dung vé dich vu viée 1am theo
quy dinh ctia phép luat vé ngén sach nha nuée.

5. Quan 1y s6 lugng nguoi lam viée huéng luong tir ngin sach nha nudoc
trong cac To chirc dich vu viéc lam céng thudc pham vi quan 1y cta dia phuong
theo quy dinh cua phap luét.

R . ChuwongV
R j‘" :’}. PIEU KHOAN THI HANH

v..'t
=

Dleu 27. Hleu lu'c thi hanh
1 Nghl dmh nay ¢d hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2026.

' 2 Nghi dmh 56 23/202 1/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu
quy dinh.chi tiét Khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cta Luit Viéc lam vé trung tAm

dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viée 1am hét hiéu luc ké tir
ngay Nghi dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

Ditu 28. Piéu khoin chuyén tiép

1. Cac doanh nghiép da dugc cdp, cép lai, gia han Gidy phép truée ngay
Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh thi dugc tiép tuc thue hién hoat déng dich
vu viéc lam cho den khi Gidy phép hét han trix trudng hop bj thu héi theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghj dinh nay.

2. Khéng 4p dung quy dinh tai diém c, e khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh nay dbi
v6i trudng hop doanh nghiép thay dbi dia chi tru sG chinh thue hién hoat dong
dich vu viéc lam so véi dia chi trén Gidy phép do sip xep, t6 chizc lai don vi hanh
chinh céc cép, trix trudmg hop doanh nghiép ¢6 nhu ciu cip lai Gidy phép.

3. Doanh nghiép da ndp diy du hd so d& nghi cip, cip lai, gia han hodc thu
hdi Gidy phep va dap tmg di céc didu kién theo Nghi dinh sb 23/2021/Nb-CP
truée ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhung chua duoc cip, cép lai,
gia han hodc thu hdi s€ khoéng thyc hién lai céc budce trong thu tuc hanh chmh
da thuc hién va dugc cép, cip lai, gia han hodc thu hdi Gidy phép theo quy dinh
ctia Nghi dinh nay.

4.Th chire dich vu viéc 1am c6ng thanh lap va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s 23/2021/ND-CP thi duoc t1ep tuc hoat dong. Truong hop khéng
bao dam diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay thi phai bd sung
diy du diéu kién trong thdi han 24 thang, truomg hop khong b sung diy du thi
phai chdm diit hoat dong dich vu viée lam.
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Diéu 29. Trach nhiém thi hanh

Céc B0 trudng, Thil trudng co quan ngang bd, Thi trudng co quan thud¢
Chinh phu, nguoi dimg d4u t§ chirc chinh tri - x3 hdi, Cht tich Uy ban nhan
déan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cic co quan, td chirc, c4 nhan lién
quan chju trdch nhi¢m thi hanh Nghi dinh nay. !

/

Noi nhin: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Dang; KT. THU TUONG
- Thi tuéng, cac Phé Thii twéng Chinh pha; PHO.THU TUONG .

- Cac bg, co quan ngang b, co quan thude Chinh phi;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thude trung wong;

- Vén phong Trung wong va c4c Ban ciia Dang;

- Vén phong Téng Bi thu;

- Vén phong Chu tich nudr;

- Hbi dong Dén tdc va cac Uy ban cia Quéc hoi;

- Viin phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhan dén t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dén téi cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Uy ban Trung vong Mit tréin T4 qu(”')c Viét Nam;

- Co quan trung wong ctia cic t chirc chinh tri - xa hoi;

- VPCP: BTCN, cic PCN, Trg ly TTg, TGD Cédng TTDT,
cac Vy, Cyc, don vi truc thude, Cong bao;

- Lvw: VT, KGVX (2b). 3¢
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LDENG TRONG HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
EYKE / theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP

Mau sé 01

Phiéu dang ky dich vu viéc 1am (danh cho ngudi lao déng)

Mauso 0la

Phiéu ding ky tim viéc lam

M3iu sé 02

Phiéu dang ky dich vu viéc lam (danh cho tap thé ngudi lao déng)

Phiéu dang ky dich vu viéc 1am (danh cho ngudi st dung lao

Mau s6 03 déng)
M3iu s6 03a | Phiéu dang ky gi6i thiéu, cung tg lao dong
M3u sb 04

Theo déi tinh trang viéc 1am ciia nguoi lao ddng
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MAu s6 01. Phiéu ding ky dich vu viéc lam (danh cho ngudi lao ddng)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

Maso®M:...........
1. Thong tin c4 nhin
Ho VAER* ..o, S6 dinh danh ¢4 nhan:.....cc....corveereerrvvennnnenns
Ngaysinh*:..........ooiiiii Gigi tinh* [ [Nam [ ]Nit
Dantde* ..., TON GIA0:. ..o
Noi thudmg tri*: Tinh............. XEA/PhUudng. ......coiii e
Pia chi cu % L e
Noi&hiénnay*: Tinh.............ooooiiin. XA/PhUONG. . ..o,
Piachi cUthe .
| SBBN RO e
Tl}:g:it:n Emall............: .....................................................................................
Li€n h& Khac (MEU CO) . vinnt e e

Péi tuong wu tién (néu cb)

[ 1 Ngudi khuyét tat
[ 1B6 d6i xuét ngii

[ 1 Ngudi dan toc thiéu sb [ 1 Nguai thue hd nghéo, cin nghéo

2. Trinh d§ hoc vén, chuyén mén ky thuat

Trinh @ hoc van*: [ ] Chua tdt nghiép Tidu hoc

[ ] T4t nghiép Tiéu hoc

[ ] THt nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phd thong

Trinh @6 | [ ] Chua qua dio tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh ddo tao:
CMKT |[ ]Socép [ 1Tungedp |
cao [ ]Cao ding (1Paihoc |
nhat™: | [} Thac st [1Tiénsi
Trinh d§ |[[ ] Chwa qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh dao tao:
CMKT |[ ]Socép [1Trungecdp |
khéc: [ ]Cao déng [1Paihec = |

[ ] Thac st [ ] Tién si
Trinh @9 | 1o, S SURUUUUUUPPPPRPRINS
khac O U U
Trinh d6 k§ nang ngh& (€U COY: ..vevvvereeeeieee e, Baci. .o,
Trinh @6 | Ngoainglr 1: ..o, Chimg chi:.......................
ngoai ngt | Kha nang sir dung: [ ] Tt [ ]Kh4 [ ] Trung binh

NEoai DZIE 2. .o Chimg chi:............ooooa.

Kha nang sir dung; [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh




Trinh d6 | [ JTinhoe VAR PRONE. .+ v evveverereeeeeeeeeeeee oo ee e e s, [
tinhoc | Kha ning sir dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh ‘ |
Kha néing si dung: [ ] Tét [ ]Kha [ ] Trung binh ‘ H
Ky ning | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan Iy thai gian J
mém [ ] Quénly nhan su [ ] Téng hop, béo cdo [ ] Thich émg |
[ ]Lam viéc nhém [ ] Lam viéc dc lap [ ] Chiuduge 4p luc cong Vigc
[ ] Theo doi giam sat [ 1 Tu duy phan bién |
[ TKFndng mem khac: ...,
3. Kinh nghiém Iam viéc (néu c6)

Tén don vi Chirc vu Cong viéc chinh Thoi gian
.................................................................................. /2020,
................................................................................... 120....-......./20..
.................................................................................. 120...........d20
[ ] Da timg 1AM Vi&e & DUGC NEOA 1 .....cvovevceeeeciriereeetneeesseee s o

4. Pang ky dich vu (tich ddu “X” vao cic dich vu dang ky) )

[ 17Tt vén chinh sdch, phdp ludt lao dong
[ ] 7o vdn vige lam

[ 1 Tw van vé dao tao, kj ning nghé
[ 1 Pdng ky im vigc lam > bé sung thong tin tai miu so 01a — Phyu luc I

T6i da doc lai va dong y d¢ t6 chic dich vu viéc lam sir dung céc théng tin noi
trén phuc vu cho cong tac tir van, gidi thiéu viéc lam, két n6i cung - cau lao dong./.

.., NGAY......thdng... A ... ’
XAC NHAN CUA NGUOI LAO DONG

Ghi chu:
Ngudi lao dong dién théng tin vao «...... ”vatich “X” vao [ ] tuong ing véi ndi dung tra Ioi.

(1) M3 s6 do Tb chire dich vu viéc 1am ghi.




Miu s6 01a. Phiéu ding ky tim viéc 1am

PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM

Mﬁ S6 (]).. IIIIIII (B R R NN NN

Vi¢c l1Am mong mudn:

Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nhanuéc [ ] Ngoai nha nuée [ 1C6 vén déu tr nude ngoai

Tén cong viéc*

...............................................................................................

MO 1A CONE VIEC™ ..o e e
Mi nghé®:
Cap 1o CAP 22
CAP 3o CAD 4o
Chirc vu*: [ ] Nhén vién [ 1Quanly [ ] Lanh dao

[ JKhac (ghi 18): ..o

Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cén tim:
[ [JKhénged [ ]Dudilnim []JTirldén2nam [ JTer2dénS5nam [ ] Trén 5 nim

Noilam | Uutién 1: Tinh.........oooeiiin . Xa/phuomg/KCN.....oooiviiiiiiiiiiiinn
viéc
UCD  utign 2: TInhe e X&/phudmg/KCN ..o,
Loai hop déng LD: [ ] Khong x4c dinh thdi han [ ]1Xac dinh thoi han dudi 12 thang
[ ] Xéc dinh thoi han tir 12 dén 36 thang
Kha niing ddp tmg: [ ] Lam ca [ 1Picongtac - [ ] Di biét phéi
Hinh thirc lam viéc: [ ] Toan thoi gian [ ] Bén thoi gian
Muc dich 1am viéc: [ ] Lam viéc 14u dai [ 1Lam viéc tam thoi [ ] Lam thém
Muc luong*: - Luong thang:............. (VN dbng):
[ 1Duéi 5 trigu; [ ]15-10trigu; [ ]10-20triéu; [ ]20-50triéu; [ ]>50 trién
-[ JLwong ngay ............. vnd/ngay
-[ JLuong gid  ............. vnd/gidr

-[ 1 Thoa thuan khi phéng vén
- [ ] Hoa hdng theo doanh thu/sin phdm

Hotrg#n:[ ]J1bita [ J2bita [ ]3bia [ }Béng tién

[ ] Péng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cAp théi viéc [ ] Nha tré

Chédd | [ | Xeduadén [ JHBtrodilai [ ]Kyticxa [ ]Hdtrgnhad [ ]Paotao

phiclot | 11 14; difthiét bi h tro cho ngudi khuyét tat [ ]Co hoi thang tién
[ TRBAC <o,
pidu | Noi lam viée [ ] Trong nha [ ] Ngoai troi [ ]H3n hop

kién | Trongluongning |[ ]DudiSkg = [ ]5-20kg [ 1Trén20 kg




lam | Pmg hogic di lai | [ ] Hau nhu khéng ¢é [ ] Mite trung binh [ ] Cin dving/di lai nhidu
vige Nghe néi [ 1 Khéng cAn thidt [ ]Nghendicoban [ ]Quan trong
Thi lyc [ 1Miic binh thudng [ ] Nhin dugc vat/chi tiét nho
Thao téc bang tay | [ ]Lap rép dd vétlon | | Lip rdp dd vatnhé [ ] Lép rép dd vat rdt nho
Ding 2 tay [ 1CAn2tay [ 1D6ikhicAn2tay [ ]Chichnltay [ ]Trai [ ]Phai
Sin sang 1am viéc* [ ] Lam viéc ngay [ ]Lam viécsau ( ...... ) thang
Hinh thirc tuyén dung* [ 1 Truc tiép [ ] Qua dién thoai [ ] Phéng vén online [ ] Nép cv

Tbi dd doc lai va déng v dé To chire dich vu viéc lam st dung cac théng tin 1
trén phuc vu cho cong tac tu van, gidi thidu viée 1am, két ndi cung - cau lao d6n;

...... , Rgay......thang... ..ndm... ..
XAC NHAN CUA NGUOI DAN G KY

Ghi chu:
Nguti lao déng dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong éng véi ndi dung tra loi.

(1) Mi sb do T6 chirc dich v viéc 1am ghi (tring véi ma s6 cia ngudi lao dong ding ky & miu sb 01/PLI).

(2) Ma nghé do T6 chire dich vu viée 1am ghi, ma hda.

|
o

1
Sy

U T

4
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Miu s6 02. Phiéu diing ky dich vu viée 1am (danh cho tip thé ngudi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho tdp thé nguoi lao déng)

P 4
MasoW: .............

| 1. Thong tin tip thé ngwdi lao déng

Ho vaténngudi dai dign™ . ...

Piachiliénhé*:............................. e e e e e

ThONG | S8 QBN thORI™ 1.\vvvvveiseeeee e e e e e e e e e
tin _ ‘
lien [ Emaili. ..
lac

L0 hé KBAC (NEU COY:...vvveeie oo e et e e e e e e e e e e e

2. Ping ky dich vu (tich ddu “X” vio c4c dich vu dang ky)
[ ] Tue vén chinh sdch, phdp lut lao déng

[ 1 T van viéc lam
[ ] Tuw vdn vé dao tao, ky ning nghé
[ ] Khdc...
3. Thai gian dang ky ........................................................................................

., ngay... thdng.....ndm... ...
XAC NHAN CUA NGUOI DAl DIEN

Ghi cha:
Ngudi dal dién dién thong tin vao “...... “ va tich “X” véo [ ] twong img véi ndi dung tra 13
(1) Ma sé do T4 chirc dich vu viéc lam ghi.
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Miu s6 03. Phiéu dang ky dich vy viéc 1am (danh cho nguoi sir dung lao d6ng)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi sw dung lao déng)

1. Thong tin doanh nghiép

........................................................

.........................................................

Loai hinh doanh nghigp*: [ ] Nha nuéc

[ ]Ngoai nha nuéc

[ ]1Cé vbn diu tu nuée ngoai

.........................................................

Nganh kinh doanh chinh*:
[ } Nong, 1am nghiép va thiy san
[ ] Céng nghiép, ché bién, ché tao

[ }SX va phén phéi dién, khi dbt, hoi nuéc va
diéu hoa khoéng khi

[ ] Vén tai, kho bai

[ ] Théng tin va truyén théng

[ ]Hoat dng kinh doanh b4t dong sén

[ ] Hoat ddng hanh chinh va dich vu hd trg
[ 1Ytéva hoaf d6ng trg givp xa hoi

[ 1 Béan budn va ban 1&; sira chita 6 t6, mb td, xe
may va xe ¢6 dong co khac

[ ] Hoat ddng lam thué va céc cdng viéc trong
h{ gia dinh

[ ] Khai khodng
[ ]1Xéy dyng

[ ]Cung céip nuéc, hoat ddng quan 1y va xir Iy
nuée thal, rac thai

[ 1Dich vu lyu tré va #n udng

[ ] Hoat d6ng tai chinh, ngan hang va bo hidm

[ ] Hoat @dng chuyén mén, khoa hoc va céng nghé
[ 1 Gido duc va dao tao

[ 1Nghé¢ thuét, vui choi va giai tri

[ ] Hoat déng ctia BCS, t chitc CT-XH, QLNN,
ANQP, BDXH bit bude

[ ] Hoat ddng, dich vu khic

[ ] Hoat dong ciia cac t chirc va co quan quéc té

Miit hang/san phim dich vu chinh®:.......ooooeeo e
Quymd [[ ]<10 [ ]110-50 [ 151-100 S6 lao dong tuyén dung 6
lao [ 1101-200 [ ] 201-500 [ 1500-1.000 thang téi:...................
dong®: | v 11.000-3.000 { 13.000-10.000 [ ]>10.000
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2. Dang ky dich vu (tich ddu “X” vio c4c dich vy dang ky)

[ | Tw van chinh sdch, phdp ludt lao dgng

[ 1 Tuvan tuyén lao dong, qudn tri va phdt trién nguon nhén lec
[ 1 Tw van sir dung lao déng va phdt trién viéc lam

[ | Déng ky gidi thigu, cung img lao dong = bé sung thong tin tai mbu sé 03a - Phulucl
[ 1 Khdc (ghi rd): |

..................................................................................

Toi da doc lai va dong y d€ To chure dich vy viéc 1am st dung cac thong tin hoi
trén phuc vy cho cong tac tu van, gidi thiéu viée lam, két ndi cung - cau lao dong./.

e , ngc‘zy...;..thcing...‘...na"@ ......
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii:
Ngudi ding ky dién thong tin vao ...... ” vatich “X” vao [ ] twong img v&i ndi dung tra 164,

(1) Mi s6 do T4 chirc dich vy viée 1am ghi.
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Miu s0 03a. Phiéu diing ky giéi thiéu, cung img lao ddng (danh cho nguoi sir dung
lao déng)

PHIEU PANG KY GIOI THIEU, CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi sir dung lao déng)

Mﬁ 56 (l).....l. lllllllll [E AR AR NN
1. Théng tin tuyén dyng
T8N CONE VIBC . .eeeiiii it e, S6 lugng tuyén*:..............
MO B COME VIBC . it e e e e
M3 nghé®:
CAP Lo CAP 2t
D 3 CAP At oo
Chirc vu*: [ ] Nhén vién [ ] Quan ly [ ]Lanh dao
[ T KhAC (Bhi 8 ): et e
Trinh & hoc vAn*: [ ] Chwa t5t nghiép tiéu hoc [ ] Tét nghiép tiéu hoc
[ ] Tét nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phd thng
Trinh 4§ | [ ] Chua qua dio tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: | [ }So chp (1Trngedp |
[ ] Cao ding [ 1Paihoc |
[ ] Thae st [ITiénst e
s 111 s 3 OO SRUPPTORROTOPPPRPI
khéc p OO UPOPOUPRUPIOTUTIN
Trinh d6 k§ ning nghé: Bic
Trinh @§ | Ngoaingit 1: ... Chimgchi......................
ngoai Kha ning sir dung: [ ] THt [ ]1Kha [ ] Trung binh
nglt Ngoai DEIT 2 oo.iviiii e Chimgchi..........oovnennnls
Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh 40 | [ 1Tinhoc VAN PhONG... ..o e e
tinhoc | Kha ning sit dung: [ ] T6t [ ]Kh4 [ ] Trung binh
[ 8 L S OO TP NPT ORPPPUN
Kha néng sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
Ky ning | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quén ly thai gian
mém [ 1 Quan Iy nhén su [ ] Téng hop, béo cao [ ] Thich tmg
[ ] Lam viéc nhém [ ]1Lam viéc dgc lép [ ] Chiu dwge &p luc cong viéc
[ ] Theo d&i gidm sat [ ] Tu duy phan bién
[ 1KY n8ng mem KhAC: ...t

Yéu ciu kinh nghiém:
[ ]Khongyéucdu [ ]Dubilnim [ JTel1dén2nim [ ]JTx2dén5nim [ ]Trén 5 ndm

N T T — e G ——

Loai hop ddng LD: [ ] Khéng xdc dinh théi han [ ]Xéc dinh thdi han dudi 12 thang
[ ]Xéc dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
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Wéu cu thém: [ ] Lam ca; [ ] Pi cong tac; [ ]D1 biét phai

Hinh thirc lam viéc*: [ ] Toan thoi gian; [ ] Bén thdi gian | 3

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai; [ JLam viéc tam thoi; [ ]Lam thém

Murc lwong*: - Luong thang (VN ddng):
[ 1<5trigu; [ ]5-10tigu; [ ]10-20 trigu; [ ]20-50 triéu; [ ]>50 triéu
- [ ] Luong ngay ............. /ngay
-[ ]Luong gi¢r ............. /gid
-[ ] Thoa thun khi phong vén
- [ ] Hoa hdng theo doanh thu/sén phdm

HO trgrdn: [ 11 bita; [ ]2 bita; [ ] 3 biva; [ ] Bing tién: ... ..... ; [ ]1Khong hd trg
Ché 45 [ 1Déng BHXH, BHY']:, BHIN; [ ] BHnhanthe; [ ] '~Trc_r cz’ip thoi viée; [ ] Nha trd
phiic l;_li* [ ] X? dua dc'?n; [ ~] Hotrgdilai; [ ] 19’7 tuc xa; { ] HO trg nha c“r;’ [ ]Pao tao )
[ 1Loi di/thiét bi ho trg cho ngudi khuyét tit [ ] Co hdi thing tién :
[0 KBAC oottt e e
Noi lam viéc [ ] Trong nha; [ ] Ngoai trdi; [ 1Hénhop ' |
Trong lugng ning | [ ] Dudi 5 kg [ 15-20kg [ ]Trén20 kg
Didukity |-DUme hodc ditgi | [ JHaunhukhéng c6; [ ] Mo trung binh; | ] Cén dimg/di lai nhidh
larnwéc ¢ | Nghe noi [ ] Khoéng cén thiét; [ ] Nghe néi co ban; [ 1Quan trong| |
' Thi luc [ ] Mt binh thudng; [ ] Nhin duge vat/chi tiét nha;
Thao tac bing tay | [ ] Liprépdd vtlén, [ 1Liprpddvatnhd; [ |LAprapdd vatritnhd
Diing 2 tay [ 1Chn 2 tay; [ ] D6i khi cAn 2 tay; [ ] Chi cin 1 tay; [ ] Tréi; [ ] Phai

Déi tuong wu tién: [ ] Nguoi khuyéttat; [ ] B6 doi xudt ngili; [ ] Ngudi thude hd ngheo, cin néhe
[ 1Nguoi dan toc thidu sd; [ ] Khac (ghi (1) U P .

O

Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Qua dién thoai; [ 1Phéng vén online; [ ] Néop CV

Thoi han tuyén dung*: ngay  thing  nim

Mong mubn cua doanh nghiép déi véi TCDVVL: [ 1Twvén; [ ] GT viée lam; [ ] Cung g LD

2. Théng tin ngwdi lién hé tuyén dung

Hovaten™* .. ..., Chlte vu*:
S8 didn thoai™:.......eooviieeecreee e, Email*:. ..., Jl
Nhén SMS théng b4o img tuyén Nhén emait thong béo img tuyén 5
[1Cs [ 1Khong [1Cs [ 1Khong | |
Hinh thire 1ién hé KhAc (& COY:...veerreae e e e .. . lf

Toi dé doc lai va dong y dé t6 chire dich vu viéc 1am sir dyng cac thong tin néi trén
phuc vu cho cong tac tu van, gidi thidu vigc 1am, két ndi cung - cau lao dong./.

e ngay... ... thang.....‘.ndm ......
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:

Ngudi dai dién dién théng tinvao . ... 7 vatich “X” vao[ ] tuong tmg v6i ndi dung tra 1o,
(1)Mi sb do T chuc dich vu viéc lam danh s8 triing v6i ma s6 ciia ngudi dai dién dang ky & mau s6 03/P1L
(2) Ma nghé do T4 chirc dich vu viéc lam ghi, ma héa. [

u

[
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Miu s6 04. Theo déi tinh trang viéc lam ciia ngudi lao dong

KET QUA KET NOI VIEC LAM

A Ke opm N
Keét noi viéc lam

Théng tin ngwéi lao dong Thong tin ngwoi sir dung lao dong
.4 P P ‘ 4 Ghl
STT | s§ | Hova | Trinh |Gidi| >0 Ten | NEEMRSANY | yig | Mge | NgAYbat | G
PDCN| tén 35 | tinh |PXKD| gony; | Xuatkinh i Diachii o | lwong | 92U 1Am
: /MST : doanh " viée
| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ghi chi:

- COt 4: Ghi trinh 4§: Khong ¢6 bang, chimg chi; So cap, Trung cép, Cao déng, Pai hoc, Thac si, Tién si.

- Cot 8: Ghinganh san xuat kinh doanh sir dung nhleu lao dong nhat cia dO'n Vi.
-Cot11: Duéi 5 trle;u gh1 s6 1; tir 5 - 10 tridu ghi s6 2; tir 10 - 20 triéu ghi s6 3; tr 20 - 50 triéu ghi s6 4; trén 50 triéu ghi s6 5.

- CHt 12: Ghi cy thé ngay, théng, ndm ngudi lao dong bét diu 1am viéc thyc té.




: Phu luc 11

JIDEWG TRONG CAP, CAP LAI, GIA HAN, THU HOI
YHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

S theo Nghi dinh s6 352/2025/NP-CP

4y 30 thdng 12 nim 2025 cia Chinh phi)

MAu s6 01 | Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Mau s6 02 | Gidy chimg nhén tién ky qu¥ hoat déng dich vu viéc lam

Miu s6 03 | Pon dé nghi cp Gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam

M3u s6 04 | Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 05 | Pon dé nghi gia han Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam

M3u s6 06 | Pon d& nghi thu hdi Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

M3u s6 07 | Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

MAu s6 08 | Pon d& nghi rat tién ky quy hoat dong dich vy viéc lam

Mau s6 09 | Théng bao dbng v rit tién ky quy hoat dong dich vu viée lam




Miu s6 01. Gidy phép hoat déng dich vu viéc Iam

CO QUAN CO THAM QUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

..., hgay ... thdng ... ndm .....
GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
S6 Gidy phép:....."./20.9./GP-..®).,
Dang ky hoat dong DVVL ldn ddu, ngay.....thdng...ndm... ...
Dang ky thay déi lan thiz: ..., ngay... ... thang.....ndm.......

1. Tén doanh nghigp®:

Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét (ghi bing chit in hoa).......................
Tén doanh nghiép viét bing tiéng nudc ngoai (161 €6): «..ovveevcvrrveeeeeeeeerenee.
Tén doanh nghidp VIEL tAL (MEU CO): vvveerrereeeeseeeeererereeeeereeereeessseesesreessesereone
2. M 56 doanh nghidp: ... ..o
3. Tru sé& chinh hoat dgng dich vu vigc lam:

P A Ch: et e s abe e e s e e ereranaes
bién thoai: ..o Thu dién i ..o, Website.........coeevviveenenn.

4, Ngwdi dai digén theo phap luat ciia doanh nghiép thwe hién hoat dong
dich vu viéc lam:

Ho, chir dém va tén (ghi bc%ng chit in hoa): .......cccvevueennennne. Gidi tinh: ...........

Chirc danh/ChTC VU c...evveveeeeecere e ense et ses s e et ssen e aasanenn

5. Théri han hiéu e ciia Gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va c6 thai han Ia.... thang ©.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Nofi. nhin; (Chit ky, ddw)
Hg va tén
Ghi chi:
(1) 86 thir tr Gidy phép.
(2) Nim ban hanh.

(3) Viét tit tén tinh, thinh phé tryc thude trung vong,

(4), (5) Tén, Ma s6 doanh nghigp viét theo Gify ching nhén ding ky doanh nghiép.

(6) Trudmg hop cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ma thdi han cp lai c6 ngay 1é khong tron
théng thi ghi 16 s6 théng, s6 ngay.
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MAu s6 02. Gidy chirng nhdn tién ky quy hoat dgng dich vu viéc lam

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sl T ...y NGAY ... thdng ... ndm .....
GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT DONG DICH VU VIEC LAM
Cdn cir Nghi dinh 56 .-/2025/ND-CP ngay....thdng.....ndm 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé6 diéu cua Ludt Viéc lam vé dich vu viéc lom
NEAN NANG. sttt bet e eeeeere oo o
DA CHIL oottt e e e ee e e eeeeeeeseeeeerese e eens e reree

CHUNG NHAN
Ten doanh NEhIEP: ... ss st
Pria chi tru SG Chinh: ..ot tessemne esssneene

M SO AOANN MEIIEP: c..oo oot ees st sees et
Pa nop tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am nhw sau:

S8 18N KT GUT oo ereeresesnsessesseesesseseseesessesesessessesesresesssssseesssserenssessesseresesson
SO BN DANE CHIE: ..o sess st seees st ssss st asssesesse s
SG 121 KNOAN KY QU oo eceesessseeses s ssssessmsesseeeees st
T NZAN NANE. ..o sease s e s ss s

INEAY KT QUT: oot sss st se st s nas s eenes

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, dau)

Ho va tén
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Mau s6 03. Pon a2 nghi cip Gidy phép hoat ddng dich vy vide lam

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dégc 1ap - Twr do - Hanh phiic

DO’N PE NGHI

1. Tén doanh nghi¢p®:

- Vlet bang tleng VL e enscss s s st
- Viét bﬁng tleng NUSC NZOAT (NEU COY: oo
- Viét tﬁt T OO
2. M3 s6 doanh nghu;p(” ....................................................................................................
3. Truy sé:

- Dia chi tru s& chinh ctia doanh nghi€p: ..o
- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vu vige 1am: ...
- Gidy chimg nhan quyén s& hitu (&t ¢6) @
- Dién thoai:.................. Email: ..........c......... Website.........coviviniiice
4. Ngwoi dai dién theo phap luit clia doanh nghiép thwe hién hoat dgng

dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bang CHIF IR ROQ) ..........oooooooeetereeeeeerereeeer e,
- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ Joo GO HNRT e
= Trinh @O/KINh NZNIEI ..........ooeiveeceeiee e eeees s sesse st enreeesesases e
- Chure danh/chu'c VUL verrarens s ssssssss s s sss st e ens st ‘

- Dlen thoai:...................... ThUu GIEN BT oo
5. HO SO KEM thE0 BOMI ..ot eoeese e e
6. Cach thirc diing ky nhén két qua:

- Truc tuyen tai Cong Dich vu céng qudc gia

L]
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh cdng ]
- Théng qua dich vu buu chinh ¢dng ich; qua thué dich vy cia doanh nghiép, [[]
c4 nhan hogic qua ty quyén dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
Théng tin nhan két qua: ... o
Doanh nghiép cam két ch1u trach nhlcm ve tmh chmh xéc trung thuc cua ndi

dung @& nghi.

Noi nhgn: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
s (Chir ky, ddu)

o Ho va tén

Ghi chii:

(1) Ghi tén co quan cé thdm quyén cép, cép lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vy viéc lam

(2), (3) Tén, M3 so doanh nghiép theo Gléy chimg nhén déng ky doanh nghiép

(4) Ghi cu thé s6, ngay cip, co quan cép Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha & va t3i san khic gén lidn
v&i dat. ]
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M4u s6 04. Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat djng dich vu viéc lam

TENDOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Tw do - Hanh phic

})O'N PE NGHI

1. Tén doanh nghié¢p®@:

= VIEE BANG tHENE VABL: ..ot
- Viét bang tiéng nUGC NZOAT (NEU COY: v
= VEEL AL (NEU €O): .ot
2. M 56 doanh nghigp® ...
3. Tru sé:

- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vy Viée 1am: oo
- Gidy chimng nhan quyén s& httu (0éu €6) @: ..o
- Pién thoai:.................. Email: .................... Website...

4. Ngwdi dai dién theo phap luit ctia doanh nghlgp thiyre hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bAng chif in HOQ): ..o
- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ Joo GG DR e
- Trinh d6/kinh nghiém ...............ooovoovooeorr.

= Chirc danh/Churc VIL: ... mssssessoe e
- S8 Qinh danh €8 ANAN: ..o
-Dién thoai:...................... ThUr GIEN 2 e

5. Thong tin Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am da duge cép:

- Gidy phép $8:....vvevoereeeo . NEAY CAP: oo
= CO QUAN CAP: et s eser st e
6. LY d0 A€ nghi CAP 1215 ..o
7. Ho so kém theo gbm:
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8. Cach thiic dang ky va nhiin két qua:

- Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia L]
- Tryc tiép vé co quan tiép nhén tai Trung tdm hanh chinh cng []

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia
doanh nghiép, c4 nhén hoic qua Gy quyén dén Trung tdm Phuc vy
hanh chinh c6ng |

Thong tin NAN KEE QUAL ..o oo

Doanh nghiép cam két chju trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc caal
noi dung dé nghij./.

DAIDIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhn: (Chit ky, ddu)

Hog va tén

Ghi chu:
(1) Ghi tén Co quan c6 thim quyén clp, gép lai, gia han Gidy phép hoat dfng dich vu viéc lam.
(2), (3) Tén, M3 50 doanh nghi¢p theo Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép.

{4) Ghi cu thé s6, ngay cip, co quan cip Gidy chimg nhéin quyén s& hitu nha & va i san khac gén li

voi dét.

— 31 S
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Miu s6 05. Pon d& nghi gia han Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh glri: ............... M

1. Tén doanh nghig¢p®@:

= VIEE DANG NG VIBE: ..o sersessesses s ser s esrs s
- Viét bing tiéng nréc NOAT (N80 COY: e
= VIBEEAL (MU CO): oorieeseeseeeee s sersess st eresess s e

3. Tru sé:
- Dia chi tru s& chinh hoat déng dich vu viéc 1am: ...

4. Ngudi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thye hién hoat dgng
dich vu vig¢c lam:

- Ho, chit 4ém va tén (ghi bc%ng CHIF I AOG) ..o
- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ feveee dGIO NN e
- Trinh d0/KINh BERIEM .......oooooeeeee et s e ee e
= ChiTe danh/CHUTC VU: ...t ese s
= 86 dinh danh €4 NRAN: ..o eeeeseseses st
-biénthoai:...................... Thur GI€n O oo,

5. Théng tin Gidy phép hoat ddng dich vu viée lam d3 duoc cép:

- Co quan cép:

6. Ho so kém theo gdm:



7. Céch thirc ding ky nhéin két qua:

- Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia

L] [

- Tryc tiép vé co quan tiép nhén tai Trung tm hanh chinh cdng

- Théng qua dich vu biru chinh céng ich; qua thué dich vu cua

doanh nghiép, c4 nhin ho#c qua ty quyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong '
Thong tin nhan két qua:

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cua ndi
dung d& nghi./.

BAI DIEN CUA DOANH N GHIEP
Noi nhin: | (Chir ky, ddu)

Y

Ho va tén

Ghi chi:
(1) Ghi t€n co quan ¢6 thim quyén cép, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2). (3) Tén, M3 s6 doanh ‘nghi¢p theo G1ay chimg nhén déng ky doanh nghi¢p.

(4) Ghi cu thé sb, ngay cép, co quan cp Gidy chimg nhin quyén s& hitu nha & va tai san khac gin li&n
véi dat.
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Miu s6 06. Pon @& nghi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viée lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI

...................................

1. Tén doanh nghig¢p®:
= VI DANG tENE VIBE: .o seresre s seerssens e seesees e
- Viét bang tiéng NUGC NEOAT (NEU COY: covcrrecroreeser e oess s esesssesrsssssssessse
YT R E- Tl (V) R
2. M2 56 doanh NERIEPEY:..........c.ooooeeeoeeeeees e sesesers s s sese e s
3. Tru sé:
- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vu viéc 1am:.......cc.oovvevccecnee.
-bién thoai:................... Email: ... Website.........oooeeieer v,
4. Ngw&i dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thwe hién hoat dgng
dich vu viéc lam:
- Ho, chit dém VA t&n (ghi BANG CHIF i HOQ) .cooeoooeeeseoeeeeseeereeeeseesseress e
- Ngay, thang, ndm sinh:....../...../ ... GiGi inh: oo
- Trinh d§/kinh nghiém
= Chirc danh/ChiTC V. ...ttt
- S6 dinh danh c4 nhan:
-Bién thoai:.........cceveeene. Thu dién tir:

5. Théng tin Gidy phép hoat déng dlch vu viée lam d3 dugc cip:

- GiAy phép sO:........oviieeee.. NEAY CAP: oo serers o
= €O QUAN CAP: oo seeesree s eseee oot seesseeses et oo
6. Ly do 32 nghi thut hdi:......oococceeoeceer e e
7. HO SO KRN the ZOM: oottt e et e

.........................................................................................................................................................
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8. Cach thire dang ky va nhan két qua:

- True tuyén tal Céng Dich vy cong quéc gia ]
- Truc tiép vé co quan tiép nhén tai Trung tdm hanh chinh cong ]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia
doanh nghiép, c4 nhén hodc qua iy quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Thong tin nhan K&t qUA: ....cevveeeeeeeeeer e st

Doanh nghiép cam két chju trach nhiém vé tinh chinh x4ac, trung thye cia ndi
dung d& nghi.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhin: (Chir ky, dau)

vy

Ho va tén

Ghi chii:
(1) Ghi tén co quan ¢6 thdm quyén cip, cap lai, gia han Gidy phép hoat déng dich vu viée 1am.
(2), (3) Tén, Mi s doanh nghiép theo Gidy chirng nhin dang ky doanh nghiép.
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Méu s6 07. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dgng djch vu viéc lam

CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Dijc ldp - Tw do - Hanh phic

QUYLET PINH
V& viéc thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu vigc Iam

NGUGI CO THAM QUYEN

Can cir Ludt Viéc lam s6 74/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cdn cie Nghi dinh 56 .... /2025/ND-CP ngay ... thdng ... ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mdt sé diéu cua Ludt Viéc lom vé dich vu viée lam;

Can cir Quyét dinh s6...... quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cdu 16 chirc cua

...................................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

3. Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vu viéc lam:

4. Nguoi dai dién theo phap luat:

ST B T L T T

Piéu 2. ... @...... thuc hién c4c trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
$b..../..../ND-CP ngay ..... thang ... ndm ..... ctia Chinh phu.

Piéu 3. .. O._.c6 trdch nhiém dén déc ....».....ndp Gidy phép hoat déng dich
vu viéc lam; cdng khai théng tin trén cdng/trang théng tin dién tir caa
............ @ ..........va San giao dich viéc 1am quéc gia.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong,... ..., t§ chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

...................................................

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
- Piéu 4; (Chit ky, daw)

- Llru VT, ...
Ho va tén

Ghi chii:

(1) Co guan tham muu cla co quan c6 thdm quyén thu hbi Gifly phép.
(2) Doanh nghiép hoat dén; dich vu viéc lam.

(3) Co quan ban hanh Quyét dinh.
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Miu s6 08. Don @& nghj rit tién ky quy hoat djng dich vu viéc lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Rut tidn ky quy hoat déng dich vu viéc lam

Kinh gifi: ..oooooovrvrn, Do

1. Tén doanh nghiép®:
= VGt DANG tENG VIBL oot rsesrsesesesesses s esreseeeere

- Viét bang tiéng NUGC NGOAT (U COY: oo

Y T L (11 L) A
2. Mii 6 doanh NEIIEP®):...........ooooooeoreeoeeee et
3. Tru sé:

- Pia chi tru s¢ chinh hoat ddng dich vu viéc 1am: ...,
- Dién thoai:................. Email: .................... Website.........oocoieiiieeie

4. Nguwoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thyc hién hoat déng
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bc%ng (6117 17N 12
- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ fovro o dGIGE NN
- Trinh d&/Kinh NERIGIMN ..ottt seeanes
= Chire danh/CRIIC VU .o eas e s s eereeseas
- 86 dinh danh €8 NHAN: .....c.cocoeeeieceseesesees oot
-Piénthoai:.......cc.coeoon.. Thu di€n tlr: ..o

5. Thong tin Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam da duoc cép:

- Gidy phép s6:.....oooivieeceree) NEAY CAP? oo esreesceeseessesesaens
o O
6. Ly Ao @& nghi riit tiN KY QU oo

7. Ho so kém theo 101« LS



13 -

8. Cich thirc ding ky nhén két qua:

- Trurc tuyén tai Cbng Dich vu cong qubc gia []
- Truc tiép vé& co quan tiép nhén tai Trung tim hanh chinh cong L]

- Thdong qua dich vu buu chinh c¢ong ich; qua thué dich vy cua
doanh nghiép, c4 nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

ThOng tin NAAN KEE QUAL ..o e sesseessresses e

Doanh nghiép cam két chju trach nhiém v& tinh chinh x4c, trung thue cia
nd1 dung dé nghi./.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Ghi tén co quan c6 thAm quyén cép, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viée lam.
(2), (3) Tén, M4 s0 doanh nghiép theo Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép.
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Mau 56 09. Théng bio ddng y rit tidn ky quy hoat dong dich vy vide lam

CO QUAN CO THAM QUYEN®  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Ddc lap - Tw do - Hanh phiic

86: ... /@ O , ngay ... thang ...... ndm ......
V/v théng bao dong y vé viéc rit tién
ky quy hoat ddng dich vu viéc lam

........................................

Cin cir Nghj dinh s6..../2025/ND-CP ngay..... thang...ndm 2025 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sb didu cuia Ludt Viéc 1am vé dich vu viéc lam;

. Xét dé nghi cua ...®)... v& viéc rit tién ky quy hoat ddng dich vu viée lam va
ho so kém theo,...("... ¢6 v kién nhu sau:

1. Déng y v&i d& nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam cta.....0),

dia chi doanh nghiép........ , md s0 doanh nghiép:......... , mi sb gidy phép (neu
c6) do/dé thuc hién......... &
2. .0, Ngan hang...™... c6 trdch nhiém thyc hién dung céc quy dinh vé

ky quy cﬁa doanh nghiép dich vu viéc lam.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

No'i.nhﬁn: , (Chit ky, dcfu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén Co quan ¢6 thim quyén cap, chp lai, gia han, thu hdi Gidy phép noi doanh nghiép dat tru s&
chinh thyc hign hoat dong dich vu vigc lam. '

(2) Chir viét tit tén don vj soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghigp hoat déng dich vu viéc lam d& nghi rut tién ky quy.

(4) Tén ngin héng nhén ky quy.

(5) Ghi ly do rit tién ky qu¥ theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh nay.



- Phuy luc ITI ‘
MIUISU DUNG BAO CAO KET QUA
1 ‘:5"/“ ONG DICH VU VIEC LAM

ot eo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP

30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu)

x Bio c4o két qua hoat dong dich vu viéc 1am cia Té chirc dich vu
Mau s6 01 A 1y A .
viéc lam cong
X Z Bao céo két qua hoat déng dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép/chi
Mau s6 02 , A . a1
nhanh hoat dong dich vu viéc lam
Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam sdu thang dau nam
Mau s6 03 | hodc c& ndm (danh cho co quan quan ly viéc thanh ldp, hoat déng

dich vu viéc lam tai dia phuong)




2

z ‘ r L4 ‘ hed A - L) i > K L4 -
Maiu s0 01. Bao cao két qua hoat dgng dich vu viéc 1am cia To chike dich vu
viée lam cong

TEN TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Ty do - Hanh phic

..................

BAO CAO
Két quéa hoat ddng dich vu viéc lam
6 thang dau nam....../ca nim.......

Kinh gin: - S&Noi vy,

- Co quan, tb chirc chi quén tryc tiép.

I. THONG TIN CHUNG

- Tru s&, chi nhénh, vin phong (néu 18 s6 luong, dia chi)

- V& co chu tb chirc, nhan su dang lam viée: Néu su thay ddi so véi ky trude

II. KET QUA THU'C HIEN

Keé hoach 6 . s
STT Chi tiéu | Pon vi tinh| thang (hosc | L ¥¢ hién | Thuc hign
o ky trweée | ky bao cdo
cd nim)
1 |Té chirc phién giao dich viéc 1am
1.1 |86 phién giao dich viéc lam da thuc hién|  Phién
1.2 S& ngudi sir dung lao ddng tham gia Luot
" | phién giao dich viéc lam NSDLD
Sb ngudi lao dong duge tu vén tai L.
1.3 phién giao dich viéc lam Lugt nguoi
Sé ngudi lao dong dugce phdng vén tai ..
14| Shién giao dich vidc Iam Lugt nguoi
2 |[Hoat dgng tw vin
2.1 |86 ngudi dugce tu van Luot ngudi
a |86 ngudi duge tu van viéc 1am Luot nguoi
p |80 ngudi duge tu van chinh sach 120 |1 ot ngusi
ddng viéc lam
c |86 ngudi ¢ trinh d6 tir trung cép tré 1én | Luot ngurdi
> 86 ngudi sir dung lao déng dugc tu Luot
"~ |vén NSDLD
Hoat dgng gidi thi€u viéc lam, cung
3 . x A
img va tuyen lao dong ,
3.1 |S8 ngudi ding ky tim viée lam Luot ngudi
S4 ngudi diang ky tim vidc 1am cé | g
2 | trinh tir trung cp tré 1én Lugt ngudi




- K& hoach 6 o ”
STT Chi tiéu Pon vi tinh | théng (hoic | ¥ hién | Thurchién
2 ky trude | ky bao cao
¢ nim)

S6 nguoi ding ky tim viée lam duge

b loisi thidu vide lam Luot ngudi
Trong d6: S& ngudi c6 trinh d6 tix .
trung cap trd 1én Luogt nguoi
S6 ngudi duge tuyén dung do T4 chirc -

¢ |dich vu viéc lam cong gidi thitu Luot nguoi
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d6 tix .
trung cap trd 1én | Luot ngudi
S6 lao dong do ngudi sir dung lao déng N

3.2 142 nghi tuyén, gidi thiéu lao dong Luot ngudi
S& ngudi c6 trinh db tir trung cép tro ,

a |lgn Lugt nguoi
Sé lao ddng da tuyén, gisi thiéu theo L

b |48 nghi ctia ngudi sir dung lao dong | Lwot ngudi
Trong d6: S& ngurdri 6 trinh d6 tir B
trung cép trd lén Luot ngudi
Sé lao dong tuyén, gidi thidu duoc .

€ ngudi str dung lao dong tuyén dung | U9t ngudi
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir A
trung cAp trd lén Luot ngudi

4 [T6 chire dao tao, tip huin (néu c6) !

Sé ngudi duge T chire dich vu viée ..
4.1 llam cong dao tao, ndng cao k§ nang | Luot nguoi
S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao 4% |

a mang (k¥ ning xin viéc, phong van, Lugt ngudi
lam viéc nhom,...)

Sé ngudi tham gia cic khoa dao tao P

b Inghd nghiép Lugt ngudi
Sé ngudi duge T chire dich vu viée ..

42 llam cong dao tao tim dugc vide lam | LU0t ngudi
Thue hign chinh sach bao hidém thit
5 Inghiép (néu c6)! |
Sb ngudi lao dong da nop hd so dé y
5.1 hghi huong bao hiém thit nghiép Nguoi
Sb ngudi c6 quyét dinh hudng tro clp .
5.2 khat nghiép Nguoi




Ké hoach 6 " .
STT Chi tiéu Don vi tinh| théng (hozc | L 1¥¢ hién | Thuc hién
) c& nim) ky truée | ky bdo cdo

5.3 |S6 ngudi duge tu van, gidi thiéu viée 1am Ngudi

Trong do6, s6 ngudi dugce gidi thiéu

vide lam Ngudi

5.4 S5 ngudi duge hd trg diotaonghdé |  Ngudi

6. Thu thip, phén tich, du bao va cung ng thong tin thi truwong lao djng
' Ghi cu thé két qua thong tin thu thap dugc trong ky (s6 luong ngudi tim viéc,

s0 luong viée lam trong, 1iét ké cac san pham phan tich du bao di thuc hién trong
ky,...).

7. Thue hién cic nhiém vu khac (néu cé)

III. PANH GIA

1. Nhitng mét dugc.

2. Nhitng han ché va ngdyén nhén.

IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: - ] g
- Nhur trén; . (Ky tén, dong dau)

- Lawu: VT,...

Ho va tén

Ghi clil: Bao cdo sdu thang dAu nam T4 chirc dich vu viéc lam cbng khéng béo‘ céo muc I
IChi T4 chirc dich vu viée lam cong c6 nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh nay
thue hién bao cdo ndi dung nay,
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Miu s 02. Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghié¢p/chi nhanh hoat
déng dich vu viéc lam

TEN DOANH NGHIEP/CHI NHANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
Két qua hoat ddng dich vy viée Jam
6 thang diu nim....../ci nim.......

Kinh giri: S& Noi vu .0,
Loai hinh: ® [ Doanh nghiép nha nuéc

O Doanh nghiép ngoai nha nude
00 Doanh nghiép FDI

. in . or Thuc hién | Thuwre hién
TT Chi t Pon vi tinh : - . v
S Lhed ' vitn ky trwéc | ky bao cdo

1 | S6 ngwdilao ddng dwge tu vin

a | S8 ngudi duoc tu vén viée lam Luot ngudi

b | Sé ngudi dugce tu van chinh sich lao dong, | Luot ngudi
viéc lam :

¢’ | S8 ngudi dugce tir vén cé trinh d6 tir trung cp | Luot ngudi
trdy 1én

2 | S6 ngwdi st dung lao ddng dwge tu van

3 | 86 nguéi ding ky tim viée 1am

a |S6 ngudi dang ky tim viéc lam ¢6 trinh d§ tir |  Luet ngudi
trung, cap trd 1€n

b | 86 nguoi dugc gidi thidu viée 1am Lugt nguoi

Trong dé: $& ngudi dwoc gidi thi€u viée 1am | Luot ngudi
¢6 trinh d0 tir trung cap tré 1én

¢ |86 ngudi duge tuyén dung do doanh | Lugt ngudi
nghiép/chi nhénh gidi thiéu

Trong d6: S6 ngudi duge tuyén dung ¢6 trinh | Luot ngudi
dé tr trung cap trd [én




STT

|
Chi tiéu Pon vitinh | Thyc hién | Thye hién
ky truée | ky bBag cdo
4 |Sélao dong do nguoi sir dung lao dong dé
nghi cung ang/tuyén lao djng
a | S&ngudi cé trinh d tir trung cép trd 1én Lugt ngudi
b |86 lao déng da cung tng/tuyén theo d& nghi | Luot ngudi
cua ngudi stir dung lao déng !
Trong d6: Sé ngudi c6 trinh db tir trung cép | Luot nguoi
trd 1én .
¢ | Sélao ddéng cung ung/tuyen duge nguoi sir | Lugt ngudi
dung lao dong tuyén dung, trong d6:
- |Sé ngudi co trinh d§ chuyén moén ky thuat (tr | Lugt nguoi
trung cap trd 1én)
- | S& ngudi duge ky hop déng lao dong khéng | Lugt ngudi

xac dinh thdi han

No'i nhin:

- Nhur trén;

- Luu: VT,...

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat d(png dich vu viéc lam,
(3) Panh ddu (X) vao 6 tuong (ng v&i loai hinh chi s& hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHAN

(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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Miu s6 03. Bso cdo két qua hoat d9ng dich vu viéc 1am (dank cho co quan quan Iy viée
thanh ldp, hoat dpng dich vu viéc lam tai dia phurong)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poe ldp - Tw do - Hanh phic

BAO CAO -
Két qua dong dich vu viéc lam
6 théng dau nam...../ndm....,

Kinh giri: Bo Néi vu

Thyc hién quy dinh tai Nghi dinh s ..../2025/ND-CP ngdy .../.../2025 ctia
Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s diéu ctia Luét Viéc 1am vé dich vu viéc lam,
(N, _bdo cdo két qua hoat déng dich vu viéc 1am 6 théng diu nim...(hodc ca
nam...) trén dia ban, thudc thdm quyén quan ly nhu sau:

1. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM

1. Td chire dich vu viée lam cong

Tbng s6 T chic dich vu-viéc 1am céng dang hoat dong tai thoi diém bao
c4o la........ t& chirc. So véi ky lién k& trudce d6, sé Iwong Té chirc dich vu viée
lam ¢dng cd bién dong nhu sau:

-Tang: ................ t6 chirc (néu c6 ghi cu thé tén td chuec, dia chi);

-Giam: ..o, t6 chie (néu c6 ghi cu thé tén tb chic, dia chi);

- T5 chirc lai ......... td chirc (néu c6 ghi cu thé tén t§ chirc, dia chi).

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

- S6 doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diém bao cdo
la:....... doanh nghiép. So6 chi nhénh dang hoat d6ng dich vu viéc lam tai thoi
diém bdo cdo la........ chi nhanh. _

- Két qua cép, gia han, cép lai, thu hdi gidy phép trong ky bao cdo nhu sau:

+ S6 doanh nghiép duoc cAp gidy phép.......ovvvvvrveeeeni,

+ 86 doanh nghiép duoc gia han gidy Phép....oiii

+ 88 doanh nghiép dugc cip lai gifly Phép........oeveeeeeeeeeeieeeeii .

+ S6 doanh nghiép thu hdi gi&y Phép........ooeeeeeeeeeeeee .



1I. KET QUA HOAT PONG CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG
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Ké hoach 6 n ‘.
STT Chi tiéu Don vi tinh|thang (hoic| . 0¥Chién | Thirghién
- . oo " ky trwée | ky bdo cdo
¢d nim)
1 [Té chire phién giao dich vige lam
1.1 [86 phién giao dich viéc lam di thuc hién| Phién
12 So_?guc?1 s dung }ao \dong tham gia | Luot nguoi
phién giao dich viéc lam
13 So- Elguql laq donghdu?rc tu van tai Luot ngubi
phién giao dich viéc lam
1.4 So.zlguc.n laq dongﬂdu?c phéng van tai Luot ngudi
phién giao dich viéc 1am
2 |Hoat dng tw vin
2.1 |86 ngudi duge tu vén Lugt ngudi
a S8 ngudi duoc tu vén vige lam Luot ngudi
b S6 ngu.c‘ri dl:I(.JC tur vén chinh sach lao Luot ngudi
dong viéc lam
¢ [S8 ngudi co trinh d6 tir trung cip tré lén | Luot ngusi
2.2 |86 ngudi sir dung lao déng duge tu van! Luot ngudi
3 Hoat dgng gidi thiéu viéc lam, cung
timg va tuyén lao déng
3.1 186 nguti dang ky tim viéc lam Luot ngudi
S5 ngudi ding ky tim vidc 1am ¢ trinh -
2 hir trung cip trd 1én Luot nguti
b S.orpgu.EP dE.lI}g lfy tim vigc lam dugce Lot ngubi
gidi thiéu viée lam
Trong (Zo: Sf) nguoi c6 trinh do tx | Lot nguvi
trung céap tr¢ 1én
c Sp ngudi .qu:(_)'f: tuy?n dup’g dq :[o chire Luot ngubdi
dich vu viéc lam c6ng gidi thiéu
Trong d6: S6 ngudi ¢é trinh do tir .
trung cép tré 1én Lugt ngudi
S6 lao déng do ngudi st dyng lao dong "
32 |48 nghi tuyén, gidi thicu lao dong | -U0t ngud
a SO ngudi ¢d trinh do tir trung cép tré 1én | Luot ngudi




K¢ hoach 6 n o
STT Chi ti¢u Pon vi tinh |thing (hoiic Tkl;“';szfc“ :yhggoh:*;"‘)
¢4 nim)
S6 lao ddng d tuyén, gidi thiéu theo ..
b lad nghi cla ngudi stir dung lao dbng Luot ngudi
Trong d6: S5 ngudi co trinh 49 tir .
trung cép trd 1én Luot ngudi
S lao dong tuyén, gisi thidu dugc .
¢ ngudi sir dung lao ddng tuyén dung Luot ngudi
Trong d6: SO ngudi ¢ trinh dotr | .
trung cép trd 1én Luot ngudi
4 [Td chirc ddo tao, tip huin (néu cé)
Sd ngudi duoge TS chire dich vu viée .
4.1 Nam céng dao tao, nang cao k¥ ning Luot ngudi
S8 ngudi tham gia céc khéa dao tao k§y
a Mnang (k¥ ning xin viéc, phdng van, Luot ngudi
lam viée nhom,...)
b (S8 nguti tham gia chc khoa dao tao nghé nghiép| Luot ngudi
S6 ngudi duge TH chic dich vu viee - .
4.2 1am cdng dao tao tim dugc viée 1am Lugt nguoi
_ [Thye hién chinh sich bao hiém thét
S nghi¢p (néu c6)’
86 ngudi lao ddng da ndp hd so dé .
31 Iiohi huéng bao hidm that nghiép Ngudi
5.2 [Sbngudi 06 quyét dinh udng try clp thétnghiép|  Nguroi
5.3 [S6 ngudi dugce tur vén, gidi thidu viec 1am | Ngudi
TFPng dd, s6 nguoi duge gidi thiéu Neudi
viéc lam
5.4 [S6 ngudi dugce hd trg dio tao nghé Ngudi
III. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM
ky trwede | ky bdo cdo
1 | 86 ngwdi lao déng dwgc tw vin
Sé ngudi duge tr vén viée lam Luot ngudi
b | S6 ngudi dugc tu vén chinh sach lao dong, | Luot ngudi
viéc lam
¢ | Sé ngudi duge tu van c6 trinh d6 tir trung cdp | Luot ngudi
tr¢ 1én
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STT Chi tiéu

Thuye hién
ky truée

Thre
ky b4

J}hién

cao

2 |S6 ngudi sit dung lao dong dugce tw vin

3 | Sé nguwoi ding ky tim viée lam

a | S6ngudi ding ky tim viéc 1am c6 trinh d6 tir | Luot nguoi
trung cdp trd 1€n-

b | S6 ngudi duge gidi thidu vide 1am Luot ngudi
Trong do: Sé ngudi duge gi6i thiéu viée lam | Luot nguoi
o trinh d0 tir trung cap tré 1én

¢ |S6 ngudi duge tuyén dung do doanh | Lugtngudi
nghi¢p/chi nhanh giéi thiéu
Trong d6: 86 ngudi dwgce tuyén dung cé trinh | Luot ngudi
dg tir trung cap trd 1én

4  S6 lao dong do ngudi sir dung lao dong dé
nghi cung @ng/tuyén lao djng

a | S& ngudi c6 trinh do tir trung cAp tré 1én Lugt ngudi

b |86 lao dong d cung tmg/tuyén theo d& nghj | Luot ngudi
ctta ngudi st dung lao déng
Trong d6: $6 ngudi ¢ trinh dd tir trung cip | Luot ngudi
trdr 1én :

¢ | S6 lao dong cung tmg/tuyén duoc ngudi sir | Luot ngudi
dung lao dong tuyén dung, trong do:

- | 88 ngudi c6 trinh d¢ chuyén moén k§ thuat (tir | Luot ngudi

-| trung cép trd 1én)
- | Sé ngudi duge ky hop ddng lao dong khong | Lugt ngudi

x4c dinh thoi han

IV. NHUNG KHO KHAN, VUONG MAC
V. PE NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI1 KY

Noi nhin:
- Nhu trén;

g

-Luu; VT,...

(Ky tén, déng dau)
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