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PHU LUCI
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 .../2025/TT-BNNMT ngay ... thang ... ndm 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

KIEM TRA TAI LIEU KHI TUQNG BE MAT

I. Kiém tra tai liéu khi twong bé mit quan tric bing phwong tién do khong
tuw dong

1. Tiép nhén tai liéu va kiém tra thoi gian giao ndp tai liéu theo quy dinh.

2. Kiém tra s6 luong, dung luong va phan loai:

a) S6 luong so ghi két qua quan tric hang ngay cac yéu t khi twong bé mit;

b) Cac loai bao biéu sb liéu théng ké, tinh toan két qua quan tric;

c) Loai gian do ty ghi hang ngay;

d) Tép dir li¢u hang thang;

d) Cac béo cao két qua vé hoat dong quan tric hang thang, dinh ky va dot xut
cua tram;

e) Cac bién ban ghi két qua bao tri, bao dudng cong trinh, phuong tién do va
bién ban bdo dudng, thay thé linh kién, thiét bi, phuong tién do. Kiém tra s6 lugng
ban, sO lugng trang cua cdc tai li€u gidy, so0 luong vat mang tin (t€p dir li€u, dia CD,
DVD, USB luu trit va cac vat mang tin khac) cua tai liéu.

3. Kiém tra tinh trang vat 1y, hinh thirc cua tai liéu:

a) Kiém tra tai liéu c6 bi hu hong, nhau, rach nat, nhoe, téy x0a;

]:)) Kief:m tra quy ~célch cua tai liéu gidy va cac 13i coa Vé;t mang tin (suy cong
vénh, am moc, gdy, nhiém vi rat hoac khong c6 kha nang mé doi voi céc tap tin trén
vat mang tin).

4. Kiém tra tinh phap 1y, tinh day du cta tai liéu:

a}) Chir ky cua thi truong (hodc ngudi ¢6 thim quyén), con dau cia don vi
cung cap tai li¢u;

b) Nguén géc cac vat tu, thiét b phuc vu cong tdc quan tric.

I1. Kiém tra tai liéu khi twong bé mit quan triic biang phuong tién do tw dong

1. Tiép nhan tai liéu va kiém tra thoi gian giao ndp tai liéu theo quy dinh.

2. Kiém tra cc bao cdo k¥ thuat va hoat dong cua cac tram quan tric.

3. Kiém tra cac thiét bi truyén tin, phuong tién do cta cac tram.

4. Kiém tra s6 luong tép thong tin, dit liéu truyén vé.
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