CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Trung tAm Xiic tién dau tw va HJ tro phat trién doanh nghiép
true thudc Sé Tai chinh tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 36 /2025/QD-UBND
ngay 04 thang 8 nam 2025 ciia Uy ban nhdn dan tinh)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chuc cua Trung tdm Xuc tién dau tu va Ho tro phat trién doanh nghi¢p truc thudc
S& Tai chinh tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi Trung tdm Xuc tién dau tu va Ho tro phat
trién doanh nghi¢p thudc S& Tai chinh tinh Ninh Binh va céac t6 chuce, ca nhan
khac c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri, chirc nang

1. Trung tam Xuc tién dau tu va H) trg phat trién doanh nghiép (sau day
goi tat 12 Trung tdm) 1a don vi sy nghiép cong 1ap truc thuéc S¢ Tai chinh tinh
Ninh Binh. Trung tdm chip hanh su quan 1y, chi dao truc tiép cua So Tai chinh
tinh Ninh Binh. Trung tdm c6 chirc nang gitip Giam dbc So Tai chinh t6 chuc
thyc hién cac hoat dong xuc tién dau tu; cung cap thong tin kinh té - x4 hoi phuc vu
chlen lugc dau tu cta tinh; thyc hién tu van va cung cap cac dich vu co lién quan
vé dau tu cho cac nha dau tu c6 nhu ciu; hudng dan, hd tro nha dau tu hoan thanh
céc th tuc d€ trién khai thuc hién du 4n dau tu vao dia ban tinh Ninh Binh; ho trg
cac nha dau tu giai quyét cac kho khan, vudng mic trong qua trinh trién khai du an.

2. Trung tAm Xtc tién dau tu va HO tro phat trién doanh nghiép c6 tu cach
phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng dugc mdo tai khoan tai kho bac Nha
nudc va Ngan hang theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han
1. Xfic tién dau tw

a) Nghién ctru tiém nang, thi trudong, xu hudng va doi tac dau tu: T6 chuc
doan khao sat, nghién ctru ¢ trong nudc va nude ngoai; doan cong tac xuc tién
dau tu theo tirng chuyén dé€ hodc doi tac cu thé;

b) X4y dung hinh anh, tuyén truyén, quang b, gidi thiéu vé moi truong,
chinh sach, tiém ning, co hoi va két nbi dau tu: Tuyén truyén, quang ba moi
truong dau tu, chinh sach, phap luat vé dau tu trén cac phuong tién thong tin dai
chung trong nudc va nude ngoai; két ndi nha dau tu véi co quan nha nudc, véi
cac nha dau tu, véi céc to chirc, ca nhan;
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¢) Ho tro, hudng dan, tao thudn loi cho hoat dong dau tu: Cung cap thong
tin, hudng dan nha dau tu thuc hién thu tuc dau tu va cac tha tuc hanh chinh lién
quan dén dau tu;

d) Xay dung hé théng thong tin va co s¢ dit liéu phuc vu cho hoat dong
xuc tién dau tu: Thu thap thong tin, tong hop, nghién ctru xay dung cac dé an,
bao cao, tai liéu; xay dung cong, trang thong tin dién tir vé xuc tién dau tu;

d) Xay dung cac an phém, tai liéu phuc vu cho hoat dong xuc tién dau tu

e) Pao tao, tap hudn, ting cudng ning luc vé xtc tién dau tu: TO chuc
hozc phdi hop t6 chirc cac 16p dao tao, boi dudng nghiép vu nhim ning cao
nang lyc cho can by quan 1y, ndng cao ndng luc canh tranh cho cic doanh
nghiép trén dia ban tinh;

g) Hop tac trong nudc va quoc t€ vé xuc tién dau tu: To chuc dién dan,
hoi nghi, hdi thao, toa dam xtc tién dau tu & trong nudc va nudc ngoai.

2. Cung cap cac dich vu tw van

a) Lap ho so ding ky doanh nghiép, ding ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh; 1ap ho so ding ky thay d6i, thong béo thay
d01 noi dung dang ky doanh nghiép; lap ho so ding ky tam ngimg kinh doanh,
cap lai gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, giai thé doanh nghiép.

b) Lap hé so chap thuan chu truong dau tu, glay chimg nhan dang ky dau tu;
1ap ho so diéu chinh chip thuin cha truong dau tu, gidy chimg nhan ding ky dau tu,

¢) Lap ho so tu van quan 1y du 4n va cic cong viée tr van dau tu xdy dung
theo quy dinh.

3. Tiép nhan, kiém tra hd so diang ky thi cdp 1an dau, hd so dang ky cap
lai, ho so dang ky cap gia han ching chi nghi€p vu chuyén mén vé dau thau va
to chtrc thi nghi¢p vu chuyén moén vé dau thau theo quy dinh.

4. Can cur vao chu’O'ng trinh, ké hoach dugc cép c6 tham quyén phé duyét,
Trung tam dugc quyet dinh cac bién phap cu thé de thyc hién nhiém vy do co
quan Nha nuéc c¢6 thAm quyén giao, st dung nguon kinh phi dé thuc hién céc
nhiém vy theo ké hoach da duoc cp c6 tham quyén phé duyét.

5. Quan 1y vién chirc, lao dong va tai san dugc giao theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan tinh Ninh Binh va céc quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc.

6. Duoc ky cac hop déng dich vu, tham du hodc lién danh lién két véi cac
to chuc, cd nhan dé thuc hién cac hoat dong dich vu phu hop véi linh vuc
chuyén mon va kha nang ctua don vi.

7. Ban hanh quy ché lam viéc, quy ché chi tiéu noi bd va quy dinh chuc
nang nhiém vu cac phong thudoc Trung tam, thuc hién ché do khen thudng, ky
luat theo quy dinh.

8. Thuc hién nhiém vy khac do S& Tai chinh giao va theo quy dinh cua
phap luat.



Diéu 4. Co cau to chure

1. Lanh dao Trung tdim: Gom c6 Giam dbc va cac Pho Giam déc (sé
luwong Pho Giam doc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt).

a) Giam déc 1a nguoi dung dau Trung tdm, phy trach, diéu hanh chung
hoat dong cua Trung tam, chiu trach nhiém trudc Giam doc S& Tai chinh va
trude phap luat vé toan b hoat dong va két qua cong tac cia Trung tam;

b) Pho Giam dbc Trung tam la nguoi giip Giam dbc Trung tim thyc hién
mot hodc mdt s6 nhiém vu cu thé do Gidm doc Trung tam phén cong va chiu
trach nhiém trudc Giam doc Trung tam va trudc phép luat vé thuc hién nhiém
vu dugc phan cong. Khi Giam doc Trung tam vang mat, mot Phd Giam doc
Trung tdm dugc Gidm doc Trung tdm Uy quyén thay Giam doc Trung tam diéu
hanh cac hoat dong cia Trung tam;

¢) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong,
khen thu:(mg, ky luat, tir chure, nghi huu \(2‘1 thuc hién cac ché do chinh sach doi
voi Giam doc Trung tdm va Pho Giam doc Trung tdm theo quy dinh hién hanh
va phan cap quan 1y cua tinh.

2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu gom:

a) Phong Xuc tién dau tu;

b) Phong Tu van va HJ tro;

¢) Phong Hanh chinh - Tong hop.

Piéu 5. S6 lwong ngwoi lam viée

S6 lwong nguodi lam viéc va lao dong hop dong (theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu) cua Trung tam duoc giao trén co
s& D& 4n vi tri viéc 1am va co cau vién chire theo chirc danh nghe nghi¢p cua Trung
tam duoc co quan cé tham quyen phe duyét, nam trong téng s lugng nguoi lam viée
cua SO Tai chinh dugc cap c6 thAm quyén giao hang nam; Bam bao s6 lugng nguoi
1am viéc toi thleg theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
cta Chinh phu vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép.

Piéu 6. Trach nhiém cia Trung tim

Trung tdm c6 trach nhiém t6 chuc thue hién quy dinh ndy va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Pi¢u 7. Sira d6i, b6 sung Quy dinh

Tron‘g> qua trinh t6 churc thuc hién, néu co vudng ma‘}c, phétqsinh, Trung tam
bao cao bang van ban voi S¢ Tai chinh tinh Ninh Binh d€ trinh Uy ban nhan dan
tinh (qua S& N6i vu) xem xét stra o1, bd sung cho phu hop./.
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