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QUYET PINH

Quy dinh vi tri, chirc niang, nhi¢m vy, quyen han va co cau t6 chirc
COMG TRONG T3 BﬁNTﬁpﬂiﬂH PHl ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Pha Tho

MN Wﬁzﬂ L1028

n cie Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025,

Cin cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02
ndm 2025; Ludt sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van bdan quy
pham phap ludt ngay 25 thang 6 nam 2025; :

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pht quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhin din
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vd Uy ban nhdn dén xd, phuong, ddc khu
thubc tinh, thanh phé thuéc thanh pho trc thuéc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phit vé thiec hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théong tai By phdn Mt cira va Céng dich vu céng quéc gia;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhén din tinh;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh Quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém
vu, quyén han vd co cdu to chire cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
Phu Tho.

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh-cong-tinh Phu Tho (sau day viét tit 1a
Trung tim) 13 td chirc hanh chinh thuéc Vin phong Uy ban nhén dan tinh Phi
Tho ¢6 chirc ning tham muu gitp ldnh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh
tham muu 13nh dao Uy ban nhan din tinh quén 1y nha nudc vé cong tic kiém soét
thi tuc hanh chinh, thyc hién thi tuc hanh chinh trén méi truomg dién tir; thyc
hién co ché mot cira, mét cua lién thong; 1a dau méi tap trung de thyue hién viéc
tiép nhén, tir vén, huéng din, giam sat, d6n ddc vidc giai quyét thi tuc hanh
chinh va tra két qua cho t& chirc, ca nhan; chiu sy quan 1y, chi dao, didu hanh tryc
t1ep cua Vin phong Uy ban nhin dén tinh, d6ng thdi chiu sy chi dao, huong din

vé chuyén mon nghiép vu clia cac co quan nha nudc co thim quyen

2. Trung tdm c6 con déu v tai khoan riéng dé thwc hién nhiém vy, quyén
han duoc giao. .

3. Tru s& 1am viéc ctia Trung tam;:
Co s& 1: S8 398 - dudng Trin Phi - phudng Viét Tri - tinh Phi Tho;
Co s& 2: S6 5 - dudng Nguyén Trai, phudng Vinh Phic, tinh Phu Tho;
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Co s 3: S6 485 - dudng Trin Hung Dao, phudng Hoa Binh, tinh Phti Thg.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong khai kip thdi, ddy du bing phuong ti¢n dién tr hodc van ban danh
muc, ndi dung thi tuc hanh chinh thue tham quyen giai quyét va duge thue hlen
tai B§ phan MGt cira theo quy dinh cia phap luat vé lqem soat thu tuc hanh chmh
va quy dinh phap luét c6 lién quan; dong thoi hé tro t6 chire, c4 nhan gip kh6
khin trong viéc tiép cén thong tin cong khai trén phuong tién dién tir.

2. Huong dan, tiép nhén, kiém tra tinh hop Ig, dé.y du cua h6 so theo quy -
dinh; s6 hoa, chuyen hé so den co quan cb thAm quyén de giai quyét thi tuc hanh ,
chinh; tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho td chirc, ca nhan theo quy
dinh cta phap lut; thu phi, 1¢ phi, cac nghia vy tai chinh (néu co) theo quy dmh
tir chéi tiép nhan dbi véi ho so chua dung quy dinh.

3. Ph01 hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyet tra két qua giai
quyet cho t3 chirc, ca nhan d6i v6i trudmg hop tha tuc hanh chinh yéu céu g1a|1
quyet ngay trong ngay hodc cac thu tuc hanh chinh dugc giao hodc ny quyen ch})
can b, céng chirc, vién chirc tai B phan Mbt cira gidi quyét; hd tro t6 chure, ca
nhan thyc hién dich vy cong truc tuyén; dé nghi cdc co quan ¢6 thdm quyén g1a|1
quyet va co quan, don vi c6 lién quan cung cép thong tin, tai liéu phuc vu cho
cOng tic tiép nhéan, giai quyét thi tuc hanh chinh. -

4. Chi tri theo dbi, giam st, d4nh gid, don dbc viéc giai quyét va tra két

‘qua cua cdc co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu
cau co quan co tham quyén thong tin v& viée tiép nhan va tién 46 giai quyet thil
tuc hanh chinh cho t3 chirc, ca nhén; don dc cac co quan, don vi xit 1y cac hd s
dén hodc qué han giai quyét.

5. Tiép nhén, xir ly hodc bao cdo co quan ¢6 thim quyen giai quyét phan
4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cila t6 chirc, ca nhan lién quan dén viéc thyc hig |
thi tyc hanh chinh tai B§ phdn Mgt cira hodc lién quan dén can b9, cong chuc
vién chirc, nhan vién va co quan c6 thim quyén trong qua trinh giai quyet thu tuc
hanh chinh; chuyén ¥ kién giai trinh ciia co quan c6 thdm quyén dén t5 chirc, ch
nhéan theo quy dinh.

6. Phbi hop véi co quan, don vi lién quan d& 14 chirc tap huln, bdi duong
néng cao trinh 49 chuyén mén, nghiép vu cho cén bf, cong chirc, vién chir, nhan
vién lam viée tai B§ phdn Mgt cira. Theo ddi, don dbc, nhan xét, danh gia viée
chap hanh ky luit cong vu, ndi quy, quy ché 1am viéc d6i v6i can bo, cong chirc)
vién chirc, nhan vién lam viéc tai Bo phan Mét cira. ;

7 B tri, quan 1y, @& xuit ning cip co s& vat chét, trang thiét bi dap ung‘
yéu ciu hoat dong cua Bo phan Mét cira theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh so
118/2025/ND-CP cta Chinh phii. Cung cp cac dich vu hé trg can thiét vé phap
ly, thanh toan nghla vu tai chinh, phlen dich tleng nudc ngoai, t1eng dan toc (néu
cin), sao chup, in an tai liu va cac dich vu can thlet khac cho t6 chirc, c4 nhan
khi ¢6 nhu cau theo mirc gia dugc cip c6 thim quyén phé duyét. |
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8. D& xuit cac giai phap dm méi, cai tién nhim nang cao chit hrgng, higu
qua phuc vy, tao thudn lgi cho td chirc, ca nhan trong thuc hJen thu tuc hanh
chinh; t& chuc hodc phdi hop t chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ciia B
phan Mot cira va viéc thuc hién tht tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira
lién thong.

9. Tham muu, gitp viéc cho Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tb
chire thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban, gdm cac
nhiém vu sau:

a) Hudng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thi tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh cia cac co quan, td chirc
thudc pham vi quén 1y ciia Uy ban nhan dén tinh; tdng hop tinh hinh, két qua thyc
hién, bao céo theo quy dinh;

b) T4 chirc trién khai thuc hién nhiém vu céi cach tha tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tic truyén théng vé ci cach thi tuc hanh chinh;

c) C6 ¥ kién dbi véi thu tuc hanh chinh quy dinh trong dy thao vén ban quy
pham phép luét thudc thdm quyén ban hanh cda Uy ban nhan dén tinh;

d) Kiém soat chét lugng cong bd, cong khai tha tuc hanh chinh thudc thdm
quyen giai quyét cha cac cip chinh quyén trén dia ban tinh; kiém soét viéc cung
cép thi tuc hank chinh trén mbi trudmg dién tir d6i véi thu tuc hanh chmh thude
pham vi gidi quyét clia dia phuong;

d) Nghién ciru, dé xuét cic chi truong, chinh sach, gidi phap, sing kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢6 lién quan; nhén rong nhirng md hinh mai,
cach lam hay trong cdi cich thu tuc hanh chinh trinh cap ¢ thdm quyén quyét
dinh; d4nh gia va xur 1y két qua ra soat vé thil tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap ludt;

e) Tiép nhén, xir 1y phan 4nh, kién nghi cta t6 chire, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh, viéc thuc hién thu tuc hanh chinh thudc pham vi quén ly cua
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

g) Tham gia quan 1y, van hanh Co s& dit ligu qudc gia vé thi tyc hanh
chinh, Cbng Dich vu c6ng qudc gia; Hé thong b4o cao Chinh phu xay dung, phat
trién, quéan 1y, vén hanh va khai thic Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cta tinh; két ndi, lién théng, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyet thl tuc
hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc vu cdng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh
cta Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

10. Thyc hién cac nhiém vu khic dugc giao theo quy dinh cua phép luat,
theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh v Chanh Vin phong Uy ban
nhéan dén tinh giao.

Didu 3. Co ciu tb chirc va so lrgng ngwdi lam vige
1. Linh dao Trung tam:
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a) Trung tdm c6 Gidm dbc va cac Phé Giam déc do Chu tich Uy ban
nhin dan tinh quyét dinh bd nhiém.

b) Giam dbc Trung tam 13 ngudi ding dau Trung tam, chju trach phiém
truéc Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh va
trude phap ludt vé toan bg hoat dong cua Trung tim.

¢) Pho Gidm ddc Trung tdm chiu tréch nhiém trude Gidam d6¢c Trung tAm
va true phéap luit vé linh vuc cdng tac duge phin cong.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, ludn chuyén, khen
thuo‘ng, ky ludt, cho tir chire, cach chirc, nghi huru va thuc hién ché db chinh saé:h
d6i véi Gidm doc va Phé Gidm dbc Trung tim thuc hién theo quy dinh cia ph.a,p
luat va phan cip cia Uy ban nhén dan tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu thufc Trung tim, gc")rjn:
2) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Kiém so4t thii tuc hanh chinh;

¢) Phong Giam sat, Tiép nhan - Tra két qua. |

Phong c6 Trudng phong va cac Ph6 Trudng phong do Chanh Vian phong
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh.

_ Chirc ning, nhiém vu cy thé cua’'céc phong do. ‘Gism”déc Trung tAm
quyet dinh.
3. Bién ché lam viéc tai Trung tAm: |
a) Bién ché ctia Trung tAm dugc Uy ban nhan dén tinh giao hang nim.
b) Céng chire, vién chirc dugce cir biét phai dén 1am viée tai Trung tam: Can
clt vao so lugng thu tuc hanh chinh, khéi hrgng cong viée lién quan, Thu truolng

cac co quan, don vi quyét dinh cir biét phai cong chuc vién chirc dén 1am viée tai
Trung tdm.

Tiéu chuﬁp, trach nhiém, quyén loi, thoi han lam viée cta cong chirc, vién
chirc biét phai dén 1am viéc tai Trung tAm thue hién theo quy dinh hién hanh.

Pitu 4. Co ché tai chinh va co s& vat chit

1. Trung tdm duoc b tri kinh phi chi hoat dng theo quy dinh cita phép
luit vé ngan sach nha nudec.

2. Ngoai kinh phi do ngin sach nha nudc dam bao, Trung tim dugc|su
dung cac ngudn hop phép dé thyc hién co che mét cira, mot cura lién théng thude
pham vi quan ly. Viéc quan ly, sir dung, quyét toan ngudn kinh ph1 ndy thyc hién
theo quy dinh cta phap luft hién hanh.

3. Co s0 vt chét, tru sd, trang thiét bi, méy moc, k¥ thuét cua Trung tdm
do Vin phong Uy ban nhin dan tinh bdo ddm va quan 1y.
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Piéu 5. Hi¢u lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va chim
dirt hiéu luc thi hanh cia cdc Quyét dinh: S6 35/2025/QP-UBND ngay 11
thang 4 nim 2025 cua Uy ban nhén dan tinh Phi Tho vé viée Quy dinh vi tri,
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cAu tb chirc b6 may cua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Pht Tho; s6 1355/QD-UBND ngiy 07 thang 6 nim 2018
cta Uy ban nhin din tinh Hoa Binh vé viéc ddi tén Trung tim Hanh chinh cong
tinh thanh Trung t4m Phuc vu hanh chinh céng truc thuéc Vin phong Uy ban
nhan din tinh Hoa Binh; s6 139/QD-VP ngay 22 thang 9 nim 2020 cha Vin
phong Uy ban nhan dén tinh Vinh Philc vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han ciia Trung tdm va c4c phong chuyén mén thudc Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Vinh Phuc.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan din tinh; Thu trudng cac 50, ban,
nganh; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban.
nhén dan cic x3, phudng va c4c td chirc, c4 nhin c6 lién quan cin cir Quyét
dinh thue hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Van phong Chinh phi, [

- Website Chinh phu,

- Vu Phép ché, B& Néi vu;

- Cuc Kieémrtra Vin ban va Quan ly xir Iy vi pham
hanh chmh, B§ Tu phép;

- TTTU, TTHPND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh;

-UB MTTQ VN tinh; L

- Van phong Tinh Gy; Trian Duy Péng

- Vin phong Podn PBQH v& HDND tinh;

- C4c s, ban, nganh, doan thé tinh;

- UBND céc x4, phudng;

- CVP, cac PCVP;

- Phong HC-TC; -

- Trung tdm Théng tin - Céng bao;

- CV NCTH, TTPVHCC;

- Lwu: VT, VX3.
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