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THONG TU
Huwéng din thii tue ding ky cong din Viét Nam & nuée ngoai

Théng tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27 thang 6 nim 2011 ciia B6 tru(mg
" B¢ Ngoai giao hudng dan thd tuc ding ky céng din Viét Nam & nudc ngoai
dirge stra ddi, bd sung béi: !

Théng tu sé 06/2023/TT-BNG ngay 26 thang 12 nim 2023 ctia Bd trudng
B0 Ngoai giao stra ddi, bd sung mdt s diéu cha Th6ng tir 6 01/201 I/TT-BNG
ngay 20 thang 6 ndm 2011 cta B§ truéng B Ngoai giao quy dinh thud tuc cap
gidy phép nhép canh thi hai, hai cbt, tro ¢bt v& Viét Nam; Théng tu sb
02/2011/TT-BNG ngay 27 thang 6 ndm 2011 cta B trudéng B Ngoai giao
huéng din th tuc ding ky coéng din Viét Nam & nudc ngoai; Thong tu sb
04/2020/TT-BNG ngay 25 thiang 9 ndm 2020 cua Bd truong B6 Ngoal giao
hudng dén viée cap, gia han, hiy gia tri st dung h chidu ngoai giao, hd chiéu
cbng vu va cip coéng ham dé nghi phia nude ngoai cip thi thue.

Cdn cik Ludt Co quan dai dién nude Cong hoa xd héi chi nghia Viét Nam ¢
nude ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009;
Cén ctr Nghi dinh s6 15/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua

Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ctia Bé
Ngoagi giao;

Thuc hién Nghz quyet 6 50/NO-CP iyagay 10 thang 12 nam 2010 cua Chinh
phu vé viéc don gidn héa thi tuc hanh chinh thuge pham vi chitc ning quan ly
ciia B6 Ngoai giao, B6 Ngoai giao hiedng déin this tuc ding ky cong ddn & nudc
ngodi nhe sau' :

Diéu 1. N§i dung, muc dich ciia viée diing ky cong din

! Théng tr s& 06/2023/TT-BNG ngay 26 thang 12 nim 2023 clia B§ truéng B Ngoai giao sira @bi, bd sung mét
s0 dleu clia Théng tu 6 01/2011/TT-BNG ngiy 20 théng 6 nam 2011 cita B trudng B Ngoai giao quy dinh tha
tuc cAp gidy phép nhdp canh thi hai, hai cbt, tro cdt vé Viét Nam; Théng tr s6 02/2011/TT-BNG ngay 27 thing 6
ndm 2011 caa B§ trudng BO Ngoai giao huéng din thii tuc dang ky céng din Viét Nam & nwée ngoal Théng tu
s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 thing 9 nim 2020 ciua B§ trirdmg Bé Ngoai giao hudng din viée cap, gia han, hiy
gié tri sir dung hé chidu ngoai giao, ho chleu cong vy va cép cdng ham dé nghi phia nudc ngoai cip thij thyc cé
ctin cir ban hanh nhw sau:

“Céin cir Lugt Cue trii 56 68/2020/QH 14 ngéy 13 thang 11 nam 2020;

|
Cdn ctr Nghj dinh 56 | 04/2022/ND-CP ngdy 21 thdng 12 nam 2022 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mgt sé diéu
ctia cdc nghj d;nh lién quan dén vige ngp, xudt trinh s6 h¢ khdu, s6 tam trit gidy khi thwe hién thit tuc hanh
chinh, cung cap d;ch vu cong;

Cdn cir Ngh.r dinh so 81/2022/ND-CP ngdy 14 thang 10 ndm 2022 cia Chinh phit quy dinh chirc nding, nhi¢m vy,
quyén han va co cdu t chire cita B¢ Ngoai gmo

Theo dé nghj ctia Cuc triwcng Cuc Lanh si”
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1. Bang ky cong dén 1a viéc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy
hodc co quan khac dugc iy quyén thuc hién chire nang l&nh s clia Viét Nam &
nudc ngoa1 (sau dy goi chung 14 Co quan dai dién) ghi vao S8 ding ky cong
dan céc chi tiét nhan than cla cbng dan Viét Nam cu tri & nude ngoai.

2. Viéc ding k¥ c6ng dan nhim giip cac Co quan dai dién thuc hién chire
néng bao hd cong dén va cac chirc ning Ianh su khéc déi véi cong dan Viét Nam
& nudce ngoal dong thoi phyc vu cdng tic tdng hop, théng ké vé cOng din Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

Pitu 2. Pdi twgng diing ky cong din

Déi tuong ding ky céng dan bao gdm:

1. Nguoi ¢6 hd chibu Viét Nam hodc gidy td khic cé gia tri thay thé ho
chiéu Viét Nam con gid tri sty dung.

2. Ngudi khong c6 mét trong nhitng loai gidy to néu tai khoén 1 Pidu nay
nhung c¢6 mdt trong nhimg loai gidy t& chimg minh ho ¢é qude tich Viét Nam.

Piéu 3. Co quan ¢ thim quyén diing ky cong dan

Co quan ¢6 thAm quyén diing ky cong dan bao gbm:

1. Co quan dai dién & nude noi ngudi dé nghi ding ky céng dan dang cu
trd hodc Co quan dai dién kiém nhiém nudc do.

2. Co quan dai dién noi thudn tién nhit cho ngudi dé nghi ding ky cong
dan, néu & nude ngudi d6 cu trd khéng ¢6 Co quan dai dién.

Piéu 4. Thi tuc ding ky cong din

1.2 Nguoi dé nghi ding ky c6ng dan ndp 01 bd hd so gdm:

- 01 Phiéu déng ky céng dén dugc khai ddy di (c6 thé duéi hinh thirc khai
trire tuyén trén trang dién tir clia co quan dai dién);

- 01 ban chup h$ chiéu Viét Nam hodc giy t& khéc ¢6 gid tr thay thé ho
chiéu Viét Nam doi véi trudng hop néu tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu nay;

- 01 ban chup gidy t& ¢6 s6 dinh danh c4 nhan d6i véi trudng hop néu tai
khoan 2 Piéu 2 Théng tu nay. Trudng hop cdng dén Viét Nam chua c¢6 s6 dinh
danh ¢4 nbén thi ndp 01 ban chup gidy to thy than va 01 ban chup gidy t& chimg
minh qubc tich Viét Nam quy dinh tai Pidu 11 Luat Quoc tich Viét Nam nim
2008, stra doi, bo sung nam 2014 (Giay khai sinh; Gidy ching minh nhén dan;
Quyét dinh cho nhép quoc tich Viét Nam, Quyét dinh cho trd lai quoc tich Viét

2 Khoan nay duge sira d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 clia Théng tir s6 06/2023/TT-BNG ngay 26
thang 12 nam 2023 cia B truéng BO Ngoai giao sira dbi, bd sung mot s diéu cita Théng tu s6 01/2011/TT-
BNG ngay 20 thédng 6 nam 2011 ciia B4 trudmg B Ngoai giao quy dinh thi tyc cdp gidy phép nhép canh thi hai,
hai cét, tro ct v& Viét Nam; Thong tr sb 02/2011/TT-BNG ngay 27 théang 6 niim 2011 cta B) trudng Bo Ngoai
giao huéng din thi tuc ding ky cong din Vidt Nam & nude ngoai; Théng t sé 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang
9 nim 2020 clia B trirdng Bé Ngoai giao hudng din viée clp, gia han, hity gia tri sir dung hé chiéu ngoai giao,
h6 chidu céng vu va cip cong ham dé nghj phia nuéc ngoai cg; thj thyre.
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!
Nam, Quyet dinh cong nhén viéc nudi cen nudi ddi véi tré em 1a ngudi nude
ngoai, Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai nhan tré em lam con nudi).

- 01 phong bi c6 dan sin tem va dia chi ngudi nhan trong trudng hop
duong sur muon nhén két qua qua dudng bluu dién.

2. Hd so dé nghi ding ky cong dan duge ndp truc tiép tai Co quan dai dién
hodc giri qua duong buu dién.

Hb so ¢6 thé duge ndp qua méi trudng dién tar trong tru’(‘mg hop co sé ha
tang ky thuat tai co quan dai dién cho phep (bao gbm viéc két ndi véi co s dir
lidu qudc gia v& dan cu).

3. Trén co s& kiém tra, d6i chidu cdc thong tin trong Phiéu ding ky cong
dan véi céc gidy to khac trong hd so, Co quan dai dién gial quyét va thong béo
két qua bang vin ban cho dwong sy trong vong 01 ngdy lam viée ké tir ngay
nhan déy da hd so hop 18.

4. Trudng hop ngudi d& nghi ding ky cong din khong cO mot trong nhiing
loai glay to chu’ng minh ¢6 quée tich Viét Nam hoic cén phai kiém tra, xac minh
tinh xac thue cua gidy t& nay, Co quan dai dién hlrong dan duong su lam tha tuc
x4c minh qudc tich Viét Nam theo cdc quy dinh cia phap luat ve qubc tich.
Ngay sau khi nhén duge két qua x4c minh cia co quan ¢6 thim quyén, Co quan
dai dién giai quyét va thong bdo két qua bing vin ban cho duong su.

Pitu 5. Cip nhat théng tin ding ky cong din

1. Ngudi dé dang ky cong dén c6 trach nhiém théng bdo cho Co quan dai
dién trong thoi han 90 ngay ké tir ngay co sy thay d6i cac chi tiét nhan than da
khai trong Phiéu ding ky cong dan dé Co quan dai dién c4p nhit vao S6 ding ky
cong déan.

2. Ngudi dé nghi cép nhit thong tin ding ky céng dan ndp 01 bd hd so
gom:

- 01 Phleu ding ky cong dan d& dwoc khai day da, cé thé dudi hinh thie
khai truc tuyén trén trang tin dién tir ctia Co quan dai dién;

- 01 phong bi c6 dan sin tem va dia chi ngudi nhén trong trudng hop
duong su mudn nhan két qua qua dudng blru dién.

3. H6 so d& nghj cép nhat thoéng tin dang ky c6ng dén duge ndp truc tiép tai
Co quan dai dién hodc glri qua dudng buu dién.

* Khodn nay dugce sira di, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu s6 06/2023/TT-BNG ngay 26
thang 12 nim 2023 ctia B truéng B6 Ngoai giao sira ddi, bd sung mot sb didu cua Thong tw s6 01/2011/TT-
BNG ngay 20 théng 6 nam 2011 cia B trudng By Ngoai giao quy djnh thit tuc cip gidy phép nhdp canh thi hai,
hai cbt, tro cbt v& Viét Nam; Thong tu sé 02/2011/TT-BNG ngay 27 thang 6 nﬁm 2011 cha B trudng By Ngoai
giao huéng din thi tyc ding ky cong din Viét Nam & nude ngoal Théng tr s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 théng
9 nam 2020 cita Bd trudng B Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, hity gia trj sir dung ho chidu ngoai giao,
hé chiéu cong vy va cdp céng ham dé nghj phia nuéce ngoai cép thi thye.
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4. Co quan dai dién giai quyet va thong bdo két qua bang van ban cho
dwong su trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ddy da hd so hop 1€.

Pidu 6. Luru trit hd so diang ky cong din

1. Hb so ding ky cbéng dan bao gdm Phiéu diing ky cbng dan (k& ca céc lan
clp nhét théng tin dang ky cf)ng dén), ban chup gidy to, tai liéu ma ngudi dé
nghi ddng ky cdng dén d& ndp cho Co quan dai dién, gidy t& xdc minh va céc
gidy t0, tai liéu lién quan khac,

2. Hb so déng ky cong dén duoc dénh s theo thir tir thoi gian phu hop vaéi |
viéc ghi trong Sé déng ky cOng dén. Sé dang ky cbng dan duge 18p duéi hinh
thirc S6 in va luu tri bang phin mém quén ly trén may tinh.

3. Co quan dai dién c6 trach nhiém thuc hién c4c bién phép bao quan hd so
déng ky céng dan va luu trit theo thot han sau:

- 05 ndm dbi vé6i hd so ding ky cong dan;
- Luru trit vinh vién d6i véi 86 diing ky cong dén.
Piéu 7. T chire thuc hién

1. Viéc dang ky cong dén d6i vai ngu'ol co quoc tich Viét Nam nhung dang
huéng quy ché ti nan theo Cong ude vé quy ché ngudi ti nan ngy 28/7/1951 va
Nghi dinh thu vé& quy ché ngudi ti nan ngay 31/1/1967 hodc theo phap ludt nuéce
ngoai va i véi ngudi ddng thoi ¢ qudc tich Viét Nam va qudc tich nude ngoai
duge thue hién theo huéng dan ciia Bé Ngoai giao.

2.* Ban hanh kém theo Théng tu nay céc biéu miu Phiéu déng ky cong din
(mAu 01/LS-PKCD), vin ban xdc nhén ding ky cbng dan (mdu sb 02/NG-
PKCD) va S6 ding ky cong dan (mAu 03/LS-DKCD) thay thé cho céc bidu miu
s6 01/NG-LS va 02/NG-LS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2002/QD-
BNG ngay 30/7/2002 ciia Bo truéng B Ngoai giao ban hanh quy dinh vé viée
tb chirc giai quyét cong téc lanh sir.

’3.5 Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 713/NG-QP ngay 17/5/1997 cua B trudng B Ngoai giao ban

* Biéu miu Phiéu ding ky cdng dan (méu s6 01/NG-PKCD) ban hanh kém theo Thang tir s6 02/2011/TT-BNG,
c6 higu lyc ké tir ngay 11/8/2011 duge thay thé boi Biéu miu Phiéu dang ky cong din (mfu 01/LS-PKCD) ban
hanh kém theo Théng tu sé 06/2023/TT-BNG, ¢6 higu lwe ké tir ngdy 15/02/2024. Bidu miu S dang ky cong
din (mdu s6 03/NG-PKCD) ban hanh kém theo Théng tr sé 02/2011/TT-BNG, c¢6 higu Iuc k& tir ngay
11/8/2011 duge thay thé bai Biu miu Sé ding ky céng dén (miu 03/LS-DKCD) ban hanh kém theo Théng tu
56 06/2023/TT-BNG, cé hiéu luc ké tir ngay 15/02/2024.

* Pidu 5 Thﬁng tur 56 06/2023/’1"1‘ BNG ngy 26 thang 12 nim 2023 cia B$ truémg B Ngoai giao sira dbi, bd
sung mot sé didu cua Thong tu sb 01/2011/TT-BNG ngay 20 thang 6 nim 2011 ctia B§ trudng B Ngoai giao
quy dinh tha tuc cAp gidy phép nhip canh thi hai, hai cbt, tro cbt vé Viét Nam; Théng tu sé 02/2011/TT-BNG
ngdy 27 théng 6 ndm 2011 ciia Bj truéng Bd Ngoai giao hudng din thil tyc ding ky cong din Viét Nam & nudc
ngoai; Thong tu s& 04/2020/TT-BNG ngay 25 théng 9 nam 2020 ciia B trudng Bd Ngoai giao huwéng din vige
cip, gia han, hily gi4 tri st dung h$ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cdp céng ham dé nghij phia nuée ngoai
¢4p thi thre ¢6 hiéu Iue ké tir ngdy 15 thang 02 nam 2024 quy djnh nhu sau:

“Pién 5, Higu lirc thi hanh

Théng tu niy c6 hi¢u lie thi hinh ké tie ngay 15 thang 02 nam 20247
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hanh quy dinh tam thoi vé thu tuc dang ky cong dan Viét Nam & nuéc ngoai.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuong mac dé nghi cac Co quan dai dién bao
cdo BO Ngoai giao xem xét, giai quyét./.

BOQ NGOAI GIAO XAC THU'C VAN BAN HQP NHAT
S6:4445/VBHN-BNG Ha Néi, ngay 16 thdng # ndm 2025
{ng;.cngg,nc:o quan ngang Bg, co quan thudc KT. I?O TR[IGNG
CP: THU TRUONG

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thugec TW;
- Bo trudng (dé blc);

- Cuc Kiém tra van ban va Quan Iy xi ly vi
pham hanh chinh, B§ Tu phap;

- Cong bio;

- Cong thong tin di¢n tir Chinh ph;

- Cong théng tin dién tir Bo Ngoai giao;

- Lwu: HC, LS.




M3u sb 01/LS-PKCD

(Tén Co quan dai dién) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tai

DPic lip — Tw do — Hanh phic |

PHIEU PANG KY CONG DAN
i Anh 3x4
. Ho va t&n (viét chirin hoa): v.vvvieeevviniiiiniiessriarinnnanens Gié6i tinh: Nam [] Nit [
Ngdy sinh: ......covvviiiiiinnnnn. Noi smh ...............................................
Nghé nghi€p (néu 1a cén b$ nha nuéc, ghi tenlco QUATY: «vvaennnnrraannneesssasaanseenartonanssnns

. Ho chiéuw/gidy to tity than/gidy td c6 $6 dinh danh c4 nhan ciia Viét Nam (ghi 8 h

chiéwgidy t& ciia Viét Nam hay nuéc ndo; néu 14 gifly tdr tly than, ghi 15 loai gidy toy):

L0al ZIAY 107 «.veiiveineervrrriie e e reeri e e SE: v
Ngdy cdp: coovvveeineeieeeinne, Co quzin AP et eee et e e e e et
S6 dinh danh c4 nhan cia Viét Nam (08U CO): ...cuveveevreueereieeeciiienie i

. Gidy t& chimg minh quéc tich Viét Nz}'m (@6 v6i trudmg hop khong c6 ho chiéu Viét Nam con

gia tr;/glay t&r tlty thin c6 sb dinh danh c4 nhén cua Vlf;t Nam):

Loai glay 10 ST T PSR
NEAY CAD: «.eevvveeriiveeenns Co quan LA et e e e e e e

. Dia chi cu tri & nuée sd tat:............ et e r e e e r e et et e e e eaanats
SO di8n thoai/fax/emaili........oevueiiieeiiiiiir i e et e
Mucdich curtrili..eeveee e Thoi gian du dinh cur tri:...............

. Tré em di ciing (ghi 15 ho tén, nam sinh, quan h véi ngudi khai): ...ovevreinenniiiniinnannt,

. Khi cin bao tin cho al, & GAUT: coivvvivireeiineieee e e er e eeieerieenan e

. Trude day, dd dang ky céng dén tai (gixi 16 tén Co quan dai dién Viét Nam noi dé ding ky cong
=1 R T TT IR
Vin ban XA¢ ThAn 88:....vvvveeeeeeeeeriiiiieeinnns Ngay CAP et

.......... , ngdy......thang......nam.........
(Ky va ghi r ho tén)



MAu sé 02/NG-DKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
tai Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
sé: ., ngay...... thang...... niam.......
Kinh giri: Ong/Ba..........ccooivviiiiiininiiiinnn
i ,
Ngay....thang....ndm......... , (tén Co quan dai dién) tai.......... d& nhin duoc hd

so ding ky cong déan cia: !

{(ghi rd ho tén) ‘
NEAY SINN: L et e e
Pia chi CLrtrul ....................................................
(ghi dia chi cu tril hién nay & mrde s& tai) ‘
.............................................. .

Phu hop v6i cac quy dinh hién hanh clia phéap ludt Viét Nam, (tén Co quan dai

dién) tai.......... dd ddng ky cong déin cho Ong/Ba, sb ding ky:............ , quyén
1o HOU ,ngaydang k... }

|
Khi cé bat ky thay dbi nao lién quarn dén céc théng tin ma Ong/Ba di ding ky
trude ddy, kinh d& nghi Ong/Ba lam thi tuc cap nhét théng tin ddng ky céng dan.

(Tén Co quan dai di¢n) tai.......... trarll trong thong bao dé Ong/Ba biét./.
|

(Tén Co quan dai dlen) 17 | VO
! (Ky, d6ng déu co quan vi déu chirc danh)



M3u sb 03/LS-DKCD

SO PANG KY CONG DAN
Quyén s6:........... Nim:..........
S6 | Ngay | Hotén | Gi6i | Ngay | Noi | Nghé Hb Pjachi | Muc | Thoi | Pia | Tré | Pia | Vin | Ghi
TT | vao s6 tinh | sinh | sinh |nghigp' | chiéwgidy | cutri & | dich | gian chi |emdi| chi ban ([ chi
to tiy nuécsd |cutrd | de | thudng | cing® | lién | xac
than/sé tai dinh | tr tai hé khi | nhan®
dinh danh cutri | Viét cin
c4 nhan® Nam thiét

'Néula c4n b nha nude, ghi 13 tén co quan.

2 Ghi 15 6, ngay cip, co quan cip (néu co).

3 Ghi 15 ho tén, nim sinh, quan h¢ voi ngudi khai néu tén ciia tré ém ghi trong hd chiéu cila ngudi khai.
Néu tré em ¢ h§ chleu riéng thi ding ky cho tré em nhwr cac trudng hop kbdc.

* Ghi 15 56, ngay cép.
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