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V& viéc ban hanh Quy ché quan 1y, cung cip théng tin
trén Cong thong tin dién tir B Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUGNG BQ KHOA HQC VA CONG NGHE | a

Cadn cwe Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thdang 6 nam 2006,
Cdn cit Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thdng 4 ndm 2016,
Can cwe Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Can cir Nghi dinh 56 64/2007/NB-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2007 cia Chinh
phu vé ung dung céng nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nudc,
Cén cir Nghi quyét s6 17/NQ-CP ngay 07/3/2019 vé mét s6 nhiém vu, gidi
phdp trong tdm phdt trién Chinh phu dién tir giai doan 2019 - 2020, dinh hudéng
dén 2025,

Can cut Nghi dinh s6 42/2022/ND CP ngay 24 thdng 6 ndm 2022 cua Chinh

phu Quy dinh vé viéc cung cép théng tin va dich vu céng truc tuyén cua co quan
nha nudc trén moi truong mang;

Cdn cir Nghi dinh s6 55/2025/NP- CP ngay 02 thang 3 ndm 2025 cua Chinh

phil quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ctia B Khoa hoc
va Cong nghé;

Cén cir Quyét dinh s6 643 /QD-BKHCN ngay AF thang G nam 2025 vé
“Thanh ldp Ban bién tdp Cong théng tin dién tw B§ Khoa hoc va Céng nghé”;

Xét dé nghi cva Gidm déc Trung tém Truyén théng khoa hoc va cong nghé,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, cung cip
thong tin trén Céng thdng tin dién tr B Khoa hoc va Céng nghé”.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh |

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 400/QD-BKHCN ngay 19/3/2024
cia Bd Khoa hoc va Céng nghé vé& viéc ban hanh Quy ché quan 1y, cung cip thong
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tin trén Cdng thong tin dién tir B6 Khoa hoc va Céng nghé va Quyét dinh s6

146/QD-BTTTT ngay 16/02/2017 cia B Théng tin va Truyén thong vé viée ban-

hanh Quy ché cung cép thong tin va dich vu c¢bng truc tuyén trén Céng Théng tin
dién tir cia B6 Thdng tin va Truyén théng.

Pidu 3. Trach nhiém thi hanh .

Chénh Vin phong, Vu trudng Vu T chirc can b6, Gidm dbc Trung tdm
Truyén thong khoa hoc va cdng nghé; Giam déc Trung tdm Cong nghé thong tin,
Thu trudng cac don vi truec thude B, cac td chirc va ca nhén ¢6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
u=

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- B§ trudmg va céc Tha trudng;

- Cdng thong tin dién tir Chinh phi;

- Cong thong tin dién ti B) KH&CN;,
-Luu: VT, TTTT. '
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BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY, CUNG CAP THONG TIN
TREN CONG THONG TIN PIEN TU BQO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 649 /QP-BKHCN ngay{tthéng 4 ném 2025
cua B¢ truong B¢ Khoa hgc va Cong nghé)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc quan Iy, cung cép théng tin trén Céng thong
tin dién tir B§ Khoa hoc va Cong nghé co6 dia chi truy cip trén mang Internet 1a
https://mst.gov.vn (sau ddy goi 14 Céng théng tin).

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cén bd, cong chirc, vién chirc tham gia cung
cép, bién tdp, dang tai, khai théc, st dung thong tin, dt 1iéu, quan trj vin hanh
Céng théng tin.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Céng thdng tin 1 kénh théng tin théng nhét, tap trung clia B Khoa hoc
va Cong nghé trén méi trrdng mang. TS chirc va hoat ddng cua Cdng théng tin
tudn tha theo quy dinh cia phap luét.

2. Bd trudng BO Khoa hoc va Cong nghé tryc tiép chi dao hoat déng quéan
ly, cung cAp thong tin trén Cdng théng tin; thanh 1ap Ban Bién tip Cdng thong tin
dién tir B4 Khoa hoc va Céng nghé (sau day goi tit 1a Ban Bién tip) dé thuc hién
tiép nhén, xir 1y, bién tap, cép nhét, dang tai thong tin va phdi hop véi céc don vi
lién quan thuc hién viéc cung cép théng tin trén Céng thong tin.

3. Ban Bién tip quén ly toan dién Cdng théng tin, trong d6 Trung tdm Cong
nghé thong tin chiu trich nhiém dam bao an ninh, an toén va k¥ thuit van hanh
Céng thong tin; Trung tim Truyén thong khoa hoc va ¢ong nghé chiu trach nhiém
vé ndi dung théng tin dugce ding tai trén Céng théng tin; cac don vi truc thudc Bo
Khoa hoc va Cong nghé phbi hop cung cép, tiép nhén va xit Iy thong tin theo ding
chirc nang, nhiém vu duogc giao.

4. Céc hoat dong dau tu phat trién, nang cép k¥ thuat, cong nghé, giao dién,
mé rong quy md ciia Céng théng tin phai dugc Linh dao Bo phé duyét trude khi
trién khai.,

¢ o Bader e N\ “



2

5. Théng tin trén Céng thdng tin phai dam béo ding chu trvong, dudng 16i
cua Dang, chinh sach, phédp ludt cia Nha nudc, ding muc dich, trung thyc, khach
quan, cdng khai, minh bach, kip thei, diy du, chinh x4c; tudn thi cic quy dinh
ctua phap luat v& bao vé bi mit Nha nudc, an toan an ninh thong tin, s& hiru tri tué

- va quy dinh phap luat c¢6 lién quan.

6. Nghiém cim viéc lgi dung Cdng thong tin d& cung cép, truyén di hodc dat
dudng lién két truc tiép dén nhimg théng tin vi pham céc quy dinh hién hanh nhim
muc dich chéng pha Dang, Nha nudec, loi ich cia Nhin dén, vi pham phap luit,
xam pham quyén, lgi ich hop phap clia co quan, td chitc va cong dan, vu loi cd
nhan; gdy 4nh hudng dén an ninh quéc gia, trat tw, an toan xa hdi; vi pham céc
quy dinh clia phéap luat. .

Piéu 3. Vi tri, chirc niing ciia Cong théng tin

1. Cong théng tin 14 hé théng tich hop thong tin hanh chinh dién i, thong
tin truyén théng, cdc dich vu va céc tmg dung cia B Khoa hoc va Cong nghé
theo gidy phép do co quan c¢é thdm quyén cip.

2. Cbng thong tin bao gbm cac chirc nang dudi day: -

a) La kénh tuyén truyén, phd bién dudng 181, chu truong cua Pang, chinh
sach phap luét cua Nha nudce trong cac linh vic do B§ Khoa hoc va Cong nghé
quan Iy; cung cip, trao dbi thong tin gitta B6 Khoa hoc va Cong nghé véi cac co
quan, tb chirc, c4 nhan trong va ngoai nganh.

b) Quan ly va cdng bd théng tin chinh thirc ctia B6 Khoa hoc va Céng nghé;
tich hop thong tin quén 1y, diéu hanh ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé hosc dan lai
théng tin tir ngudn chinh thirc cta cic co quan Trung vong, nham phuc vy céng
tac quan 1y, chi dao, diéu hanh.

¢) Két ni, tich hop v&i Cong thong tin dién tir Chinh phu. Lién két cac kénh
thdng tin dién tu, thong tin da phueong tién cia B Khoa hoc va Céng nghé véi
céc co quan, don vi, td churc; tiép nhin phan anh kién nghi clia co quan, don vi,
td chirc, ca nhan trén mang Internet giri B4 Khoa hoc va Cong nghé.

Diéu 4. Cic ndi dung chinh ciia Cong thong tin

1. Gidi thiéu B Khoa hoc va Cong nghé véi cac myc thdng tin: Chirc ning,
nhiém vuy; Linh dao B6 Khoa hoc va Cong nghé; co cdu td chic; qué trinh phat
trién.

2. Van ban khoa hoc, cong nghé, ddi mdi sang tao va chuyén ddi sb, bao
gbm: Céc vin ban chi dao, didu hanh; vin ban phap quy phai dugc cong khai trén
Cdng thong tin.

3. Giéi thiéu Chién lugc phét trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sing tao va
chuyén ddi sé; chuong trinh khoa hoc va cong nghé cic cép; chuong trinh céng

quan t6i hoat ddng cai cach hanh chinh va quan ly khoa hoc va c¢ong nghé; théng
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tin v& hop tac qudc té trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, ddi mai sing tao va
chuyén dbi sb.

4. Théng tin lién quan tdi cac thanh tuu khoa hoc, cong nghé, di méi sang
tao va chuyén dbi s6 ndi bat; hoat ddng khoa hoc, cong nghé, déi méi sang tao va
chuyén dbi s6 ctia cdc B, nganh va dja phurong trong ci nude; béo cdo téng két
cac chuong trinh khoa hoc va ¢ong nghé cac cip, chuong trinh cong tac, chuong
trinh hanh déng cia B§ Khoa hoc va Cong nghé. ‘

5. Tin tirc va sy kién lién quan téi cac hoat déng chinh, ndi bét ciia Bd Khoa
hoc va Céng nghé; cac vin dé quan trong trong hoat dong khoa hoc, céng nghé,
dbi méi séng tao va chuyén ddi sb.

6. T5 chirc dién dan, trao dbi thong tin, 1dy ¥ kién gép ¥ cia cac t chire, ¢4
nhan vé nhimg van dé cia B6 va nganh.

7. Gidi thiéu va cung cAp mét s théng tin dich vu cdng truc tuyén, cac thu
tuc hanh chinh thude linh vize quan ly nha nude cia Bd Khoa hoc va Cong nghé.

8. Cac chuyén muc, chuyén trang va ndi dung thong tin khac theo chu trwong
va ké hoach tuyén truyén do Lanh dao Bd yéu cu dang tai trén Cdng théng tin.

9. Théng tin tiéng nudc ngoai: Tuy theo kha ndng va didu kién cho phép, céac
thdng tin khac ¢d thé dugc chon loc d& cung cép trén phién ban tiéng Anh cta
Cbng thdng tin.

10. Can cir vao tinh hinh va diéu kién thuc té, Ban bién tép s& d& xuét ndi
dung, tinh chét théng tin cung cép trén Cdng théng tin phu hop véi chlrc néng,
nhiém vy theo timg giai doan ctia B Khoa hoc va Céng nghé.

Chuong IT
QUAN LY, DUY TRI CONG THONG TIN

Piéu 5. Ban Bién tip Cong thong tin

1. Thanh phan Ban Bién tap Cdng thong tin theo Quyét dinh ctia B trudmg
Bd Khoa hoc va Cong ngheé, trong d6:

a) Ban Bién tap gdm:

- Trudémg Ban Bién tip: Giam dbc Trung tim Truyén thong khoa hoc va céng
- nghé.

- Phé Trudng ban Bién tép:

+ Gidm dbc Trung tdm Céng nghé théng tin.

+ Chanh Van phong Bo.

+ Thanh vién: Pai dién Lanh dao cic co quan thuc hién chic ning quan 1y
nha nudéc truc thude Bo.

b) Ban Bién tip lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; c6 BS phén Thu'cmg true
gitp viéc hoat dong theo Quy ché cla Cong thong tin do Lanh dao B ban hanh.

2. Ban Bién tip c6 trdch nhiém: |

-
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a) T chirc viée tiép nhan, xir Iy, bién tap, cap nhat thdng tin, bao dam ding
t4i kip thoi, chinh xac cic ndi dung phat ngdn va cung cip thong tin cho béo chi
ctia Ngudi phat ngdn, Ngudi dugc tiy quyén phét ngén clia B Khoa hoc va Cong
nghé va céc théng tin do céc don vi truc thude Bé cung cép.

b) Péng tai thong tin vé céc hoat dong cua B va cong tac chi dao didu hanh
cia Lanh dao B9, tinh hinh hoat ddng ctia cac don vi truc thudc Bo trén Cdng
thong tin dién tir theo quy dinh.

¢) Nghién ciru, d& xuét véi BO trudng vé céc bién phap ning cao chit lugng
ctia Cdng thong tin.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Bd trudng giao.

3. Nhiém vy, quyén han cua Trudng Ban Bién tap

| a) Piéu hanh hoat ddng ctia Ban Bién tdp va Thudng truc Ban Bién tap theo
nhiém vu, quyén han duge quy dinh tai Quy ché ndy; chiu trach nhiém trudc Bd
traedng v& hoat ddng clia Ban Bién tap.

b) Phan cong phu trach linh virc thdng tin va nhiém vu cu thé cho céc thanh
vién Ban Bién tap.

¢) Chi dao xéy dyng va trién khai thuc hién ké hoach ning cao chét Iuong
thong tin va cung cAp théng tin; ké hoach, chuong trinh céng téc dinh ky va hang
nam cda Ban Bién tdp. |

d) Chi tri, phéi hop véi cac don vi, ca nhan thuc hién viéc cung cip thong
tin, x{ Iy thong tin phan hdi, giai dép phap luat, chinh sich trén Cng Thong tin.

&) Phé duyét ké hoach phat trién d6i ngfi cong téc vién cia Cong Thong tin.

e) Quyét dinh viéc sir dung kinh phi cho hoat déng ctia Ban Bién tap; phé

“duyét ké hoach chi tra nhuén bat, thi lao cho viéc bién tap, dang tai thong tin trén

Cbng Thong tin theo dung quy dinh ciia phap luét.

4. Nhiém vy, quyén han cta cic Phé truéng Ban Bién tip

a) Tham muu gitp Trudng Ban Bién tip trong c¢dng tic quan 1y, diéu hanh,
kiém tra, gidm sét cac hoat dong ctia Cong théng tin.

b) Cac Phé tnrémg Ban Bién tap thuc hién nhidém vu, quyén han cta thanh
vién Ban Bién tip theo quy dinh tai Khoan 5 cia Diéu nay va chiu trach nhiém

‘trude Trudng ban vé néi dung thong tin theo céc linh vue duge Trudng ban phén

cong phu trach,

5. Trach nhiém cua thanh vién Ban Bién tép

a) Cung céap thong tin chinh théng trong linh vic don vi phu trach cho Cdng
Thong tin; dam bao cdp nhat linh vyc thong tin duge giao phu trach theo dung
dinh hudng chung da duge xac dinh.
" b)Xac dinh cac loai théng tin cin phé duyét, thAm quyén phé duyét theo Iinh

_vuc duge phan cong phu trach truéc khi ding tai hoic cung cép trén Cong Thong
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tin; chju trach nhiém truée Trudng ban vé ndi dung thdng tin thudc linh vuc duoc
phén cong phu trach.

¢) Kip thai ¢6 ¥ kién phan bién trén Céng Théng tin déi véi nhimg thong tin
sai su that hodc khdng chinh x4c vé linh vuc quan ly cta co quan, don vi minh.

d) Thudng xuyén theo ddi, kiém tra tinh chinh xéc clia théng tin sau khi dang
tai trén Céng thong tin; theo ddi tién d¢ cap nhat, ding tai thong tin sau khi duge
phé duyét; khi phat hién ¢4 thong tin sai sy that, khéng chinh x4c hoic théng tin
vi pham quy dinh ciia phap luat ding tai trén Cdng Théng tin, kip théi théng bio
ngay cho Thudng truc Ban Bién tap dé thye hién viée g bo.

 d) P& xudt c4c bién phép nang cao chit lugng théng tin va cung cip théng
tin trén Céng Théng tin; tham gia x4y dung va td chirc thuc hién ké hoach, chuong
trinh ¢Ong tac dinh ky va hing nim cta Ban Bién tap.

e) Thudmg xuyén theo ddi va dé xuit giai phap ning cao hiéu qua hoat ddng
clia Céng Théng tin dién ti, d& xuit cai tién giao dién, bd cuc théng tin, chirc
nang, tién ich dé thuan tién cho ngudi ding.

g) Tham gia t& chitc mang luéi cdng tac vién thong tin va cung cép thong tin
lién quan dén cac linh vuc thugc pham vi quén ly clia B§ Khoa hoc va Céng nghé.

h) Bam sét, don dbc ngudi duge co quan, don vi minh cir lam ddu méi thuc
hién nghiém tic quy dinh vé cung cép thdng tin d& cép nhat 1én céc chuyén muc
lién quan trén Céng Thong tin.

i) Tham gia diy du céc cude hop Ban Bién tap.

6. Nhiém vu, quyén han cia Thudng truc Ban bién tip

Bo phén Thudng truc Ban bién t4p 1a céc can bd thudc Trung tim Truyén
thong khoa hoc va cdng nghé; céc cén bd ciia Trung tdm Céng nghé théng tin do
Trudng/Phé ban quyét dinh thanh 13p theo chirc néng, nhiém vu dugc giao.

7. B phan Thudng truc ¢d trach nhiém:

a) Quén tri ndi dung Cng thong tin.

'b) Tiép nhn, bién tip, hiéu chinh, tbng hop théng tin, dit lidu giri vé Céng
. thdng tin, xuét ban théng tin trén Céng thdng tin. Trong trudmg hop cén thiét,
théng tin giri dang s& dugc BS phan Thudng tryc Ban Bién tip chuyén dén cac
thanh vién Ban Bién tip theo phin céng linh virc phu tréch dé kiém tra, kiém
duyét trude khi ding tai.

¢) Hudng dén, phdi hop véi céc co quan, don vi, t chirc, c4 nhan trong vide
xit Iy, cung cép hodc tich hop thﬁng tin, dit liéu trén Céng thong tin.

d) Quan 1y, diéu hanh hé théng k¥ thuat, dam bao ha tng phuc vu hoat déng
théng sudt cia Cng thong tin.

9. Kinh phi hoat dong:

a) Ban Bién tdp lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va hudng phu cép kiém
nhiém theo quy dinh cia phép luét.

b e YT Wy P N
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b) Vin phong B8, Vu K& hoach - Tai chinh, Trung tAm Truyén thong khoa
hoc va céng nghé, Trung tim Cong nghé thdng tin bd tri kmh phi phuc vu hoat
dong cua Ban bién tip theo quy dinh.

Piéu 6. Van hanh hoat dong, dam bdo an toan thong tin va dir liéu

1. Trung tdm Coéng nghé thdng tin thyc hién quén tri co sé ha tdng Cbng
thong tin cé trach nhi€ém:

a) T4 chirc quan 1y ha ting k¥ thuat va hoat dong céc dich vu co ban ciia hé
théng Cong thong tin; thuong xuyén kiém tra, bdo dudng, chinh sira, gidm sét
hoat déng Céng théng tin, bao dam céc didu kién k§ thuat vé tinh én dinh, téc d6
xtr 1y, hoat dong lién tuc 24 gid trong tit ca cic ngay; quy dinh, huéng dan, canh
béo va thuc hién xit Iy cac su cb xay ra trong qud trinh khai thac st dung Chng
thong tin. , '

b) Thoéng bao cho cac don vi, td chitc, c4 nhan lién quan biét khi bit budc
phai tam thoi nglmg hoat dong ctia hé thng Cdng thong tin vi 1y do béo tri, bao
dudng k¥ thuat.

¢) Phdi hop véi don vi thwe hién quan tri néi dung Cdng thong tin (Trung
tam Truyén théng khoa hoc va cong ngh€) hang nim ra soat, dé xuat phuong an
néng cép, chinh sira Céng thong tin cho phit hgp véi nhu cdu thue t& va dinh hudng
lién thong Chinh phu dién ti.

d) Pé xuét phirong 4n bd sung, nang cip dudng truyén, may méc, trang thiét

- bi cén thiét phuc vu cho viée thu thp, xir I va cdp nhat théng tin cho Céng thong
tin, bao dam khai thac hi€éu qua ha té‘mg cdng nghé hién co.

2. V& dam bao an toan thong tin va dir liéu cia Céng théng tin, Trung tim
Cong nghé thong tin chju trach nhiém thuc hién céc bién phap k¥ thuit nhu sau:

a) Pinh ky thuc hién viéc sao luu dir lisu Céng théng tin (bao gdm: ma
ngudn, co s&r dit lidu) téi thidu 02 lan/tudn dé sin sang khoi phuc lai hoat dong
ctia hé théng khi ¢6 s ¢b xay ra; 1ap quy trinh kiém tra tinh sin sang, toan ven
thdéng tin ctia dir liéu dugc sao hau.

b) X4y dung va trién khai giai phap dam bao an toan théng tin ciia Céng
théng tin, phuong 4n du phong khic phuc su ¢ bao dam Cdng théng tin hoat
dong lién tuc & mirc tdi da; bao dam an toan thong tin mang, an toan dir li¢u,
phong, chéng virus, ma déc.

¢) Quan 1y quyén truy cép ctia cdc don vi, c4 nhén ding thdm quyén, chirc
nang; thu hdi tai khoan lién quan dén Cdng thong tin dbi v6i céc td chire, ¢4 nhan
da chim dirt 1am vide, cdng tic véi Cong théng tin.

d) Pinh k¥ bio cdo hoat dong ctia céc tai khoan truy cap Cdng théng tin va
b4o cdo gidm sat an toan théng tin 01 14n/Quy.
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d) X4y dung va thyc hién céc quy trinh ndi bd: Bao dam an toan thdng tin
Chng thdng tin, quan 1y va vén hanh, sao lwu va phuc héi hé théng Céng théng
tin. '

3. Cac don vi, c nhan duge cip tai khoan truy cdp Céng thdng tin:

- C6 trach nhiém giit gin, bao vé, st dung tai khoan, mét khiu theo quy dinh
cua phdp luét hién hanh va quy dinh ctia B Khoa hoc va Cong nghe.

- Khi phét hién tai khoan, mat khau bj mét hoic ngudi khac st dung, 6 trach
nhiém béo céo kip thdi va phéi hop vdi Trung tim Céng nghé thdng tin dé khic
phuc.

4. Céc don vi chil quan Céng/Trang thong tin dién tir, hé thdng didu hanh tic
nghiép ndi bd hoidc cac hé thdng théng tin khéc cé két ndi, lién thong véi Cng
thong tin chju trach nhiém bao dam an toan, an ninh théng tin trong qué trinh két
ndi, giti théng tin, dit lidu tir cac hé théng ciia minh 1én Céng thong tin. Trudng
hop phat hién nguy co, d4u hiéu hoic su cb mét an toan thong tin lién quan dén
hoat ddng, két ndi véi Cong thoéng tin, don vi d6 phai bao ngay cho Trung tim
Céng nghé thong tin dé kip thoi xi Iy, ngin chin.

Piéu 7. Céng/Trang thong tin dién tir thanh vién

1. Céng/Trang théng tin dién t thanh vién (sau diy goi 14 Cbng thanh vién)
la Céng thdng tin cla cdc don vi truc thude Bé Khoa hoc va Codng nghé, dugc
hién thi trén giao dién Cdng théng tin. Céng thanh vién cé thé duogc thiét 1ap tryc
tiép trén hé théng Céng théng tin hodc do céc don vi xay dung ddc 14p va két ndi
tir Céng théng tin.

2. Cbng thanh vién phai duy tri 01 tén mién c4p 4 13 tén viét tit cia co quan
bﬁmg tiéng Viét khéng dAu hodc tiéng Anh theo quy dinh: tendonvi.mst.gov.vn.
Céc Céng thanh vién di c6 tén mién riéng cin bd sung thém dia chi tén mién cip
4 theo quy dinh dé dam bao si thng nhit.

3. Pbi véi Cong thanh vién thiét 1ap truc tiép trén nén tang ha ting Céng
théng tin, don vi chii quan Céng thanh vién phai théng nhit véi Trung tAm Cong
nghé Théng tin v& ndi dung théng tin, yéu ciu, chirc ning, tinh nang ky thuit va
hoat ddng x4y dung, quan 1y va duy tri Céng thanh vién, phit hop véi Cong thong
tin. ‘
4. Dbi véi céc Cng thanh vién hoat dong ddc lap, Thi trudng don vi chiu
trach nhiém toan dién trudc phap luit, trudc Lanh dao B vé cac van @& lién quan
dén Cbng thanh vién cta don vi minh.

5. Céc don vi dd xdy dung Cdng/Trang thong tin trudc ngay Quy ché nay
duge ban hanh, phai dap ung ddy @ céc didu kién sau méi duge phép tiép tuc
hoat dong:

a) C6 phuong an hoat ddng 1o rang.

v .s“‘..-.:; i w, i
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b) B4 tri dd nhan sy bio d4m quan Iy va duy tri hoat déng thudmg xuyén cia
Cbng/Trang théng tin.

¢) Cac Cong/Trang théng tin d3 va dang hoat déng néu khong du céc didu
kién cén thiét ¢é duy tri hoat ddng ddc 14p, c6 hidu qua, d4p ¥mg muc tiéu dé ra
thi don vi chti quan phai bao cédo Lanh dao B¢ xin dimg hoat dong hoidc xin duogc
sap nhap vao Cbng thong tin.

6. Don vi c6 nhu cau x4y dyng Cdng/Trang théng tin phai dép img céc didu
kién quy dinh ctia phap lut hién hanh, quy dinh tai cic khoan 2, 3, 5 Didu ndy va
duoc sur df‘)ng y cia Lanh dao B9.

Chuwong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN

Piéu 8. Cung cip théng tin

1. Thu trirdng cac don vi trye thude Bo:

a) Cir cén b lam déu médi cung cp thong tin, dit liéu 1én Cdng théng tin.

b) Cung cép chinh xac, kip thoi, ddy da théng tin vé cédc linh vuc cOng tac
thu§c pham vi chirc niing, nhiém vy ciia don vi cho Céng théng tin theo quy dinh
tai Quy ché nay. _

¢) T chirc tiép nhén thong tin va giri thong tin tra 161 nhan dan trong thoi
han quy dinh. Phéi hop tra 161 cdu héi, yéu cAu giai d4p phap luét cia nhan dan
giri dén muc Hoi - Pép cua Céng thong tin, trong pham vi quan 1y cta don vi theo
quy dinh phap luat.

d) Chi dong ra soét, cap nhét céc vin ban quy pham phap luét, thi tuc hanh
chinh, huéng din nghiép vu, biéu mau dién tir, s6 lidu théng ké chuyén nganh va
cac thong tin khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugce giao.

d) Thuong xuyén ra soat thong tin gidi thi€u don vi, danh ba dién thoai, dia
chi ctia don vi, thong tin v& can b, céng chirc da dwoc ding tai trén Céng théng
tin dé kip thoi cung cip cho Ban Bién tép khi c6 su thay dbi.

e) Phoi hop véi Trung tim Céng nghé thong tin lidn két, tich hop dit ligu va
cac (mg dung chuyén mén (néu c6) thudc thdm quyén thuc hién cta don vi 1én
Cbng théng tin theo quy dinh cia phép lut.

f) Pon vi dugc giao chu tri soan thdo vin ban quy pham phap luét c6 trach
nhiém cung cép hd so dir thao van ban dé dang tai liy ¥ kién nhan dén trén Céng
théng tin va cung cdp van ban sau khi ban hanh dé cap nhat vao co s& dit liéu vin
ban quy pham phap luat.

g) Chiu trach nhiém trudc phép ludt, trude Bd trudng v tinh chinh xéc, trung
thye clia thong tin do don vi minh cung cdp cho Ban Bién tip a8 déng tai trén
Cdng thong tin.

2. Cén bd ddu méi c6 trach nhiém:
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a) Chu ddng thu thap, cung cdp thong tin thudc trach nhiém cia don vi, bao
céo Thi trudng don vi vé viéc cung clp thong tin € ding tai trén Cong thong tin
theo quy dinh cia Quy ché nay.

b) Tng hop, kip théi béo cdo Thu trudng don vi cac phan hdi ciia ban doc;
phéi hop véi cdc b phan chirc ning ciia don vi duge giao thuc hién tra 1&i phan
hdi, hoi dép phép ludt cia ban doc; phéi hop v&i Ban Bién tap trong viée tra 101 y
kién phan héi, héi ddp cta ban doc.

¢) Chi ddng ra soat thong tin gidi thiéu don vi trén Cong théng tin, kip thoi

thong bao cho Ban Bién tép khi phat hién sai sét hodc thay ddi.

d) Phéi hop véi Ban Bién tap trong viéc kiém tra, x4c thuc théng tin lién
quan dén tin, bai, video, clip... trong pham vi linh vizc quan 1y ctia don vi.

d) Chiu trach nhiém trurée thi trudmg don vi vé viée bao dam cung cép thong
tin ctia don vi trén Céng thong tin.

Piéu 9. Giri, tiép nhén, xit Iy va ding tai thong tin

1. Gui thodng tin: :

a) Cac td chire, ¢4 nhan trye thudec Bé Khoa hoc va Cong nghé, sur dung tai
khoan thur dién tir do B6 Khoa hoc va Cong nghé cip (...@mst.gov.vn) hodc bing
cac hinh thic khac ¢é xac nhén cia don vi (van ban 'giéy, théng qua hé théng vin
ban diéu hanh dién tir; thiét bi luu trir dién tr...) ¢ gui thong tin dén Ban Bién
tap.

b) Thong tin giri qua thu dién tr (email) kém theo tép van ban dinh dang
thdng dung (chuong trinh Microsoft Office), sir dung phong chit Unicode theo
chudn TCVN 6909:2001; anh minh hoa hodc hinh v& dugce dinh dang theo céc
chuén anh théng dung (jpg, tif, img, bmp...).

¢) Céc tin, di¥ liéu, hinh 4nh duoc suu tim, trich dan... tir cac ngudn théng
tin, tai liéu cta noi khac phéi ghi 1 ngudn gbc trich dén. Trong trudmg hop cén
thiét (treong hop théng tin phan héi/héi dép phép ludt 1a vén dé:phirc tap hodc
lién quan dén linh vuc phu trach cia tir 02 don vi tr& 18n), viée 14y y kién clia cac
don vi cé thé duge thuc hién bing yéu ciu tir Truéng Ban bién tap.

d) Péi véi tin e, su kién, vin ban va cac thong tin khac

Céc don vi gt dén dia chi: stc@mst.gov.vn; Trung tdm Truyén théng khoa
hoc va c6ng nghé, sé 113 dudng Trin Duy Hung, Phudng Trung Hoa, Quin Céu
Gidy, Ha Noi.

Céc dang van ban ding tai gbm: ,

- Céc van ban khong thudc tai liéu mat, cin phd bién trén Céng thong tin
phai ghi rd tai muc Noi nhén “Céng théng tin dién tir cia B& Khoa hoc va Céng
nghé”.

Ny wrlma iy /A i
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- Déi véi cac vin ban v& khoa hoc, cong nghé d6i méi sang tao va chuyén
ddi s, don vi guri thong tin cho Ban bién tdp c6 trach nhiém giri déng thoi kém
ban mém dinh dang “.pdf’ va “.doc/.docx” dé dang tai trén Cong théng tin.

- Pbi véi dy thao van ban quy pham phap luit do Bé Khoa hoc va Cong nghé
chil tri soan thao: Pon vi glri théng tin cho Ban Bién tip dé dang tai cin ghi o
thai gian bét dau va két thic xin ¥ kién, dia chi nhan v kién gép ¥.

2. Tiép nhan, xir Iy va ding tai théng tin

a) Pdi véi céc su kién do Lanh dao B chil tri hodc tham du

- Su kién ¢6 Trung tAm Truyén théng khoa hoc va céng nghé tham du: Trung
tdm Truyén thong khoa hoc va cong nghé chiju trach nhiém chudn bi va xit Iy tin
bai trén Cdng thong tin.

- Sur kién khong ¢6 Trung tdm Truyén théng khoa hoc va codng ngh¢ va co
quan bao chi ctia B6 tham dir: Pon vi chi tri t chirc hoic tham gia sur kién chiu
trach nhiém chuén bi tin, bai va giri t6i Ban bién tap. |

b) Débi véi cac sirkién do Tha trudng céc don vi thude B chu tri: Thi trudng
cac don vi true tiép chi dao viée chudn bj tin, bai giri ti Ban Bién tap trudc, trong
hodc sau khi s kién két thic.

¢) P4i véi cac s kién khac 6 ndi dung lién quan dén chic ning quan Iy cta
B hodc lién quan dén vén d& khoa hoc, cdng nghé, di méi sang tao va chuyén
dbi sb quan trong cia dat nuge, duoc xa hoi quan tdm: Ban Bién tap chiu trach
nhiém tong hop tir nhimg nguf’)n tin hop phép, bién tip va ding tai trén Céng
thong tin.

d) Théi gian cung cap tin, bai

- Déi véi su kién td chire trong 01 budi: Céc don vi gui tin, bai cho Ban Bién
tap khong qua 12 gi&r sau khi sy kién két thic.

- DPbi véi su kién td chirc thanh chudi cac hoat ddng va thoi gian td chire tir
01 ngay trd 1én: Cac don vi g tin, bai cho Ban Bién tép khéng qué 12 gitr sau Lé
khai mac; céc tin, bai tlep theo thuc hién theo ké hoach truyén thong riéng cua su
kién va 12 gitr sau L& bé mac (neu co).

d) Thoi gian bién tap, dang tai

- Dbi véi su kién ndi bat ndm trong ké hoach truyén thong cta Bd Khoa hoc
va Coéng nghé, Ban Bién tip c6 trach nhiém bién tidp va dang tai tin, bai trong
vong 06 gidr k& tir khi nhan duoc tin, bai do céc don vi cung cép.

- Dbi véi chc su kién khic, Ban Bién tap c6 trach nhiém bién tdp va dang tai
tin, bai trong vong 08 gidr ké tir khi nhéin durgc tin, bai do cac don vi cung cép.

e) Trudng hop théng tin déc bigt cin xin ¥ kién ctia Lanh dao B9, viéc giri
va dang tai théng tin s& dugc thuc hién sau khi ¢6 ¥ kién chi dao ciia Lanh dao

D Thm gian dang tal vén ban
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- Pi vdi cac Du thao vin ban quy pham phép ludt ding trén Céng théng tin
dé xin y kién nhan dan, sau khi c¢6 ¥ kién phé duyét cia Lanh dao B6, phai duge
dang tai chim nhét sau 01 ngay lam viéc.

- Déi véi cic théng tin vé chién luge, quy hoach, ké hoach phét trién nganh/
linh vue, dy an, hang muc du tw, déu thiu, mua sim cong: Khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir khi chién lugc, quy hoach, k& hoach hoc dy 4n, hang muc dau tu,
d4u thau dugc phé duyét phai dwoc ding tai trén Cong théng tin.

- Péi véi thong tin, béo cdo théng ké: Khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
théng tin, bao céo théng ké duoc Lanh dao Bo quyét dinh céng bd phai duoc ding
tai trén Cdng thong tin.

- Déi vdi céc thong tin gidi thiéu vé B4 Khoa hoc va Cong nghé; vin ban vé
khoa hoc va cong nghé con hiéu luc; théng tin vé dich vu céng truc tuyén; thong
tin giao dich cia B§ Khoa hoc va Cong nghé: cdp nhat mdéi khi ¢é su thay déi.

Piéu 10. Cac thong tin bi tir chdi ding tii

1. Cac van ban tai Noi nhdn khéng ¢6 ndi dung: Céng thong tin dién tir BS
Khoa hoc va Céng nghé; théng tin ¢é ndi dung khéng thudc pham vi quy dinh bt
budc phéi cung cip thong tin trén Cong/Trang thong tin dién tir clia co quan nha
nudc hodc khong phai linh vuc thude pham vi quan ly cia B§ Khoa hoc va Cong
nghé.

2. Théng tin c6 ndi dung khéng phi hop véi chit trwong, dudng 18i, chinh
sach cua Pang, phap Juit cia Nha nude.

3. Théng tin d3 dwogc cdp c6 thim quyén quyét dirth nhung chua phd bién
cong khai hodc chi phd bién trong pham vi hep.

4, Thong tin khéng rd ngudn géc hodc khoéng ding sy that.

5. Thong tin tring l3p ndi dung di dwgc ding tai trén Cdng thong tin.

6. Thong tin khéng bao dam chét luong, d3 dugc Ban Bién tap dé nghi tic
gid cung cép théng tin xé4c thuc, bd sung hodc 1am rd nhumg khéng dugc chip
nhén. ' : y

7. Céc théng tin khac theo quy dinh ctia phép luit khong dugc dang 1én Cong
thong tin.

Piéu 11. Pinh chinh va g& bé thdng tin

1) Thong tin sau khi dang tai trén Céng théng tin, néu phat hién cé thiéu sét,
cdn bd sung thi Thu trudng cdc don vi truc thudc BJ (hodic Ngudi phat ngén cta
B4) trong chirc ndng, nhiém vu dugc giao cd trach nhiém théng tin béng vin ban

hogic email cho Ban Bién tép biét dé kip thi dinh chinh théng tin (néu cén) &

dim bao tinh chinh xéc.
2) Khi cé can o v& viéc ding tai théng tin khdng con pht hop vé thoi diém,
ho#c thong tin sai sy that vé linh vie do Bd Khoa hoc va Céng nghé quan ly,

N NP s s



12

Trucmg/Pho Ban bién tap theo chirc ndng nhiém vu ¢6 trach nhiém béo céo Lanh
dao Bj dé xem xét, g& bod theo quy dinh.

Chuong IV
PAM BAO HOAT PONG CONG THONG TIN

Piéu 12. Pam bio nhén lyc

1. C4 nhan tham gia vao qua trinh quan 1y, duy tri hoat déng Cdng thong tin
hang nam dugc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén nghiép vu phit hop véi
Iinh vuc ddm nhiém dic thu theo loai hinh hoat ddng cfia co quan truyé“:n thong,
béo chi dé& dam bao phuc vu cho hoat déng Céng thong tin.

2. Thu trudomg cac don vi thudc B c6 trach nhiém phén cong, b tef G nhan
Iwc phu trach cung cip thdéng tin va xtr 1y, gidi quyét cac dich vu cong truc tuyén
thudc trach nhiém ctia don vi minh theo ding théi han quy dinh.

3. Trung tim Céng nghé thong tin ¢6 trach nhiém bd tri da nhén luc va co sé
ha t?mg, cong nghé dé truc tiép quan tri van hanh hoat dong thong suét, dam bao
an toan thong tin va dit lifu ctia Cong thong tin.

4. Trung tAm Truyén thong khoa hoc va ¢dng nghé ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung phuong 4n, d& xuét Lanh
dao B6 nhim bé tri da sb lugng nhén lyc c¢6 chuyén mén, trinh d6 dam bao dé
truc tiép quan tri ndi dung Cong théng tin.

b) T4 chirc mang ludi cdng tac vién tir céc co quan, don vi, t& chic trong va
ngoai nganh dé cung cép thong tin.

Piéu 13. Pam bao kinh phi

I. Kinh phi duy tri hoat ddng va phét trién Cong théng tin dugc dam béo tir
céc ngudn:

‘a) Ngan sach nha nudc: Kinh phl duy tri hoat dong va phat trién Céng théng
tin; kinh phi cho ¢dng tac dio tao, bdi dudng nhan hrc cho Cdng thong tin dugc
bd tri trong du todn chi ngan sach hing ndm. Phan kinh phi ndy-dugc tap hop
chung trong ké hoach ngén séch hing nam ciia B4 Khoa hoc va Cong nghé cép
cho Trung tam Truyén thong khoa hoc va céng nghé va Trung tdm Cong nghé
thong tin.

b) Ngudn thu hop phép khac do Trung tdm Truyén théng khoa hoc va cong
nghé va Trung tdm Cong nghé théng tin huy dong theo quy dinh cta phap luat.

¢) Ngudn vién tro, h trg chia cdc nha tai tro.

2. Trung t&m Cong nghé thong tin cd trach nhiém xay dung co ché chi tao
1ap, chuyén ddi, sé héa théng tin cho Cdng théng tin theo quy dinh hién hanh cta
Nha nude va cia Bd Khoa hoc va Cong nghé.
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3. Trung tdm Truyén théng khoa hoc va céng nghé c6 trach nhiém x4y dung
ché d5 thii lao bién tap, nhuén but cho viéc cung cép thong tin, vn hanh ndi dung
Cbng théng tin.

4. Ngudn kinh phi hoat déng ctia Céng théng tin ding @ chi cho hoat déng
thué dudng truyén, dat may chu, tén mién; bao dudng, s\ra chira, duy tri, gidm sat
hoat ddng ctia Céng théng tin; phu cip Ban Bién tap va B6 phan Thudng tryc, st
dung cho céc khoan chi khéc theo quy dinh.

Piéu 14. Pam bio co sé ha tang

1. Can ¢t vao nhu cau thuc té, Trung tdm Cong nghe thong tin va Trung tam
Truyén thong khoa hoc va cdng nghé dugc trang bi dy da hé théng may chu,
duomg truyén va cac thit bi cong nghé cin thiét khic ¢é dam bao luu trit, khai
théc, bao mat, dam bao an toan, an ninh thong tin phuc vu tac nghiép, thu thip,
bién tip va cap nhat thong tin 1én Cong théng tin. :

2. Dinh ky theo giai doan, hdng nim Trung tim Céng nghé théng tin phdi
hop véi Trung tdm Truyén théng khoa hoc va céng nghé xay dung ké hoach bao
tri, bao dudng, ning cép hé théng Céng théng tin, trinh Lanh dao B6 cép kinh phi
nhim bao dam hé théng Céng thong tin hoat déng dn dinh, an toan, an ninh thong
tin; dép ‘mg yéu ciu cung cép thong tin diy du, chinh xéc, kip thoi dén ddc gia.

Piéu 15. Khen thwong va ky lujt

1. Hang niam, Ban Bién tap xem xét, téng hop dé xuit B trudong Khoa hoc
va Céng nghé c6 hinh thirc khen thudng theo quy dinh ddi véi cac don vi, ca nhén
thue hién tét quy dinh trong Quy ché nay ho#c c6 nhimg déng gop tich cuc trong
hoat déng théng tin, cung cip thong tin va sy phét trién ciia Cong Théng tin.

2. Pon vi, ¢4 nhén vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay hodc ¢6 hanh vi
can tré su phat trién cia Cong Théng tin, Ban Bién tap s& d¢& xuit B4 trudng hoic
co quan cé thdm quyén xem xét, ¢é hinh thirc xir 1y theo quy dinh..

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém hwéng dan, thi hanh

1. Tha trudng cac don vi truc thude B6 Khoa hoc va Cong nghé:

a) Chi dao, dam béo viéc tudn thu céc quy dinh tai Quy ché nay trong pham
vi chic ning, nhiém vy, quyén han cua minh.

b) Chu tri, phdi hop véi Trung tdm Céng nghé thong tin, Vin phong Bo va
céc don vi ¢6 thAm quyén d& xuét ké hoach trang bi, ning cip co s& ha ting k¥
thuat dé nang cao chét luong, hiéu qua hoat déng ciia Cong thdng tin, timg budéc
déng bd véi ké hoach mg dung cdng nghé thdng tin trong hoat ddng cia cac co
quan nha nwdc va phét trién Chinh phu dién .

e
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c) Ch1 dao cung cép thong tin, dit lidu phuc vu hoat déng cho Cdng théng tin
theo yéu ciu ciia Ban Bién tap, chiju trach nhiém truge phdp luit, trudec Bo tru'ong
vé tinh chinh x4c, kip thoi, ddy du va trung thyc cia thdng tin duge cung cép.

2. Trung tdm Truyén thong khoa hoc va cong nghe va Trung tdm Cong nghé
thong tin, Van phong Bo:

a) Giup Lanh dao B Khoa hoc va Céng nghé thyc hién théng nhit quan
ly, duy tri Cdng théng tin theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac
clia phép ludt ¢6 lién quan, ddm bao hé thdng hoat dong lién tuc, théng suét, an
toan va ding muc dich. ,

b) T4 chirc trién khai va huéng din thuc hién Quy ché nay trong pham vi
B¢ Khoa hoc va Cong nghé, dinh ky bao céo Lanh dao Bo vé thong tin, tinh hinh
thue hién.

¢) Lap ké hoach va dyr toén téng thé viéc dam bao duy tri hoat ddng thuong
xuyén va dinh ky ning cép Cdng théng tin.

d) Chu tri viéc thuc hién lién théng, df“)ng bo co so dit liéu; ap dung tiéu
chuén k¥ thuat, ddm béo tinh twong thich, théng sudt trong qua trirth chia s8, trao
© d6i thong tin giira cdc kénh théng tin dién tir, thong tin da phuong tién cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé véi cac co quan, don vi, t6 chitc.

3. Trung tdm Truyén thong khoa hoc va cdng nghé chu tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan xay dt_rng va trién khai ké hoach dao tao, tp huén, bdi dudng
kién thirc cho cic don vi, c4 nhan st dung Cbng théng tin.

, 4. Vu K& hoach - Ti chinh phéi hep véi Vian phong B, Trung tdm Cong

nghé thdng tin, Trung tdm Truyén théng khoa hoc va cong nghe tong hop, tham
muu Lanh dao Bo bd tri & kinh phi theo ké hoach hing nim dé bao tri, bao dudng,
dinh k¥ nang cp, duy tri vin hanh Céng théng tin. :

Piéu 17. Ché dd bao cao

1. Pinh ky 6 thang, Ban Bién tap ¢6 trach nhiém béo cdo tinh hmh hoat dong,
néu rd hién trang cung cip théng tin va dé xuit cic bién phap nhim nang cao chét
lugng ndi dung ciia Céng thﬁng tin va hoat déng cuia Ban Bién tép.

2. B4o céo 6 thang va hing nim duoc giri bao cdo Lanh dao B6 va gm cac
thanh vién Ban Bién tap, thu trudng céc don vi ¢é lién quan.

Pidu 18. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu ¢6 vudng méc, don vi, c4 nhén phan
4nh vé& Ban Bién tap dé téng hop, bao cao Lanh dao By Khoa hoc va Céng nghé
xem xét, quyét dinh viéc stra d@bi, bd sung Quy ché./.
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