
BQ GIAO DUC VA DAO  TAO CQNG HOA XA MN CHU NGHTLA VIVI' NAM 
WO 1ap - Tir do - Hynh phfic 

S6: 	/2025/TT-BGDDT Ha Noi, ngay thang nam 2025 

THONG TU' 
Ban hanh Quy the qufin 13'7 viec di ding tac Huron ngoai cua 

cac don vi thui)c va trirc thuOc BO Giao dyc va Dao too 

Can cfi. Lucit Xucit canh, nhap canh cna cong don Viet Nam ngay 22 thang 
11 nam 2019; 

Can ca. Lugt situ dai, ba sung mot so di'eu cna Lugt Xuiit canh, nhap canh 
cna ding dan Viet Nam va Lugt Map canh, xuat canh, qua canh, cu. trio cna ngugi 
nugc ngoai tai PO Nam ngay 24 thang 6 nam 2023; 

Can cur Nghi dinh so 37/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 cfia Chinh 
phi quy dinh civic ncing, nhiem vy, quyen hgn va ca cau to chic cna BO Giao dyc 
va Dao too; 

Xet d nghi cfia Cyc trugrig Cyc Hap tac quac te; 
BO trwang BO Giao dyc va Dao too ban hanh Thong to ban hanh Quy the 

quan ly viec di cong tac nugc ngoai cna cac don vi thuOc va try.c thuOc BO Giao dye 
va Dao 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Thong tu nay Quy the quan 13'T viec di cong tac 
ntrac ngoai cua cac dan vi thuOc va trgc thuec Bo Gido dijc va Dao tao. 

Dieu 2. Thong tu nay c6 hieu hic thi hanh ke -Ur ngay.45 thangai nam 2026 
va thay the Thong to so 17/2014/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2014 dm BO 
truong BO Giao dnc va Dao tao ban hanh Quy the quart 13'T viec ra nu& ngoai cua 
can 1)0, cong chirc, vien chirc va Thong tu so 23/2019/TT-BGDDT ngay 25 thang 
12 nam 2019 ciia BO twang BO Giao dnc va Dao tao sira dOi, bO sung mot so dieu 
cua Quy the quan 1ST viec ra nuac ngoai dia can 130, cong chirc va vien chirc ban 
hanh kem theo Thong to so 17/2014/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2014 dm BO 
truemg BO Gido chic va Dao tao. 

Dieu 3. Chanh Van phong, Cnc truemg Ctic Hgp tac quOc te, TIM truang cac 
dan vi thuOc va tivc thuOc BO Gido duc va Dao tao; cac to chic, ca nhan c6 lien 
quan chiu trach nhiem thi hanh Thong tu nay./. 

No'i 	 KT. BO  TRIIONG 
- Nhu Di6u 3; 	 THU TRV6NG 
- Van phong Chinh phi; 
- Van phong Queic hOi; 
- Ban rayon gido va Dan van TW; 

(1/4  - Cac BO: Ngoai giao; Tu phap; C8ng an; 
- C6ng bao; 
- C6ng thong tin din to cua Chinh phil; 
- C6ng thong tin din to cita BO GDDT; 
- Ltru VT, HTQT. 	 Le Quan 



BO GIRO DUC VA DAO TAO LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
DO 14p - Ty' do - 14nh phtic 

QUY CUE 
Quin 1.57 viec di cong tic nuo'c ngoai 

cfia cac don vi thuc va film thuc BO Giao duc va Dao tao 
(Ban hanh kem theo Thong ttr so oZ5 /2025/TT-BGDDT ngayolg than nam 2025 

ciia BO trtrang BO Giao duc va Dao tao) 

Chtro'ng I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pham vi dieu chinh 

Quy the nay quy dinh quail ly viec di ding tac nubs ngodi cua cac don vi 
thuOc va true thuc 139 Gido due va Dao tao bao gam: nguyen tac, hinh thuc va 
thArn quyen cir doan ra; trinh tu, thn tuc, ha so dr doan ra, quan ly tai lieu, the d9 
bao cao va to chitc thuc hien. 

Dieu 2: Giai thich tir ngit 

Doan ra la viec di cong the nuac ngodi cua cong chirc,vien eh& cua cac don 
vi thuc va true thuc B9 Gido duc va Dao tao; Ichong bao gamviec rieng. 

Phia moi la cac nuoc, vUng ldnh tha, cac to chirc quac te, cac to chic phi 
chinh phu, cac b9, ban, nganh, to chirc, cac co so gian due. 

Dieu 3. DOi ttromg ap dung 

Quy the nay ap dung dad veri cong chirc, vien chfic cac don vi thuc va tn,rc 
thu9c BO Gido chic va Dao tao dugc cur di cong tac nu& ngoai bao gam: 

1. Cong chifc va vien chuc cac don vi thuc B9 Gido duc va Dao tao. 

2. Giam d0c/Pho Giam dac Ban quan ly cac du an, chuong trinhAltr an thuc 
139 Gido due va Dao tao. 

3. Tang giam dac/Chil tich H9i clang thanh vien tai cac doanh nghiep do Nha 
nuerc rfAm gift 100% van dieu le true thuOc B9 Gido due va Dao tao. 

4. Giam dac dai h9c/Hieu truong cac truemg dai hoc cong lap true thuc B9 
Gido due va Dao tao. 

5. Chu tich 110i dang dai h9c/Chil tich 110i clang truemg cac co se( gido duc 
dai h9c cong lap dugc thanh lap teen co so.  theta thuan hoac dieu ix& quac to va 
true thualc 139 Gido due va Dao tao. 
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6. Thu truang cac don vi six nghiep cong lap thuOc va trirc thuOc BO Giao 
due va Dao tao. 

Dieu 4. Nguyen tac cir doan ra 

1. Doan ra phai co mgc dich, chuong trinh, nOi dung thiet thgc, tiet hem, 
hieu qua, phu hop vai nhiem vg dm don vi, cua nganh. Viec di ding the limit 
ngoai khong duos anh huong tai tien d'9 va chat hrong cong vies ma cong,  chirc, 
vien chirc dugc giao thirc hien trong nuac. Thu truong ca quan, don 	to khi  chirc 
doan ra c6 trach nhiem xem xet g0p cac doan c6 trimg dia ban va not dung, tinh 
chat lam viec tuong dong; thanh phan doan dam bao gon nhe, phi' hop viii mtic 
dich, yeu cau, nOi dung lam viec. 

2. Viec to chirc doan ra phai can cu vao ke hoach doan ra hang nam da dugc 
phe duyet hoac trong khuon kh6 cac dg an, chuong trinh hop tic da dugc ky ket. 
Truang hop dr doan ra nam ngoai ke hoach da dugc phe duyet, cac co quan, dan 
vi to chfic doan ra phai bao cao bang van ban neu rO muc dich, nOi dung, chuong 
trinh, thanh phan cua doan ra, thin gian, dia diem, nguon kinh phi trinh cap c6 
tham quyen phe duyet. Khong cu doan di giao luu, khao sat, hoc tap kinh nghiem 
nuac ngoai khong thiet thkrc, hien qua bang ngan sach nha nuac. 

3. Viec cir doan ra tren co so.  thu mai cua phia mai phai c6 nOi dung pha hop 
vai chirc nang, nhiem vg dugc giao va duos BO truang hoac Thu truang co quan, 
don vi dugc BO truemg phan cap quan ly phe duyet. 

4. Cac doi tugng duos quy dinh a Dieu 3 dugc dr di cong tac nuac ngoai 
phai co chuyen mon phil hop, c6 trinh dO ngoai ngir theo yeu cau va c6 sire khoe 
tat de dam bao hoan thanh nhiem vg. Doan ra co hai nguai tra len phai có twang 
doan. 

Dieu 5. Cfic hinh thirc doin ra 

1. Doan thap -Lung lath dap Dang, Nha nuac va doan lien nganh. 

2. Doan do lanh dao 114) lam truang doan di tham va lam viec chinh thirc viii 
cac mac; tham du hOi nghi, hOi thao, din dan, dam phan qu6c te, hop lien chinh 
phu trong khuon kh6 cac thea thuan qu6c te va dieu trac queic te ma Viet Nam la 
thanh vien. 

3. Doan tham du hOi nghi, hOi thao, din dan, dam phan qu6c te, hop lien 
chinh phu trong khuon kh6 cac thee thuan qu6c te va dieu tros qu6c te ma Viet 
Nam la thanh vien. 

4. Doan tham dg hOi nghi, hOi thao, din dan, dam phan quoc t6, nghien eau, 
khao sat, trao cit)i kinh nghiem, tap huan, b6i dua'ng ngan hat, tham gia cac hOi 
chg, trien lam giao dgc qu6c te, cac hoax dOng giao km van Ma, trai he, dai hOi the 
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thao, cuOc thi qu6c to trong khuon kha thee thulan hap tac, du an, chuong trinh hop 
tac da ky ket hoac tham gia cac hoat dOng Idiac thuOc rinh vvc gido dvc. 

Dieu 6. Quy dinh ye A hnyng, thoi gian, thanh phan down ra 

1. D6i von clown ra theo hinh thac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dieu 5 Quy 
the nay, so lugng nguai tham gia, thai gian cong tac, mvc dich, nOi dung, chuong 
trinh lam viec can oft theo de an down ra da dugs phe duyet oda cap c6 tham quyen. 

2. D6i voi down ra theo hinh thirc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Dieu 5 oda 
Quy the nay can thgc hien theo nguyen tac sau: 

a) Lanh dap don vi di cling tac nuac ngoai kh6ng qua 02 (hai) Ian trong nam 
va khong cir 02 (hai) lath dao don vi tor len dm co quan tham gia cong mot down 
(tra truemg hop cong viec thgc sir can thiet hoac dOt xuat, trinh cap c6 tham quyen 
xem xet, quyet dinh). 

b) Thanh phan down ggn nhe, gan von nhiem vu cira tong thanh vien, bao 
dam thiet thvc, hieu qua, tiet kiem kinh phi; khong qua 05 (nam) ngueri/doan doi 
Arai doan,  do cap twang 	truemg down (truemg,hgp thgc &kr can thiet phai them 
thanh phan, trinh cap ce, tham quyen xem xet, quyet dinh). 

c) Thai gian lam viec e mot nuac khong qua 03 (ba) ngay (thong tinh thai 
gian qua canh, di va ve), trir truang hgp tham du hoac to chirc su kien quy mo 
quan tong nhung khong qua 05 (nam) ngay (khong tinh thin gian qua canh, di va 
ve). M6i chuyen cong tac khong qua 03 (ba) nuac va can tinh town hgp ly, b8 tri 
cac nuac den lam viec gan nhau, thu4n tien, trong cong khu vgc de dam bao hieu 
qua, tiet kiem. Trong twang hop thvc sir can thiet phai to chirc chuyen di cong tac 
nuac ngoai c6 so ngay, s8 lanhoac s8 nuac vagt qua quy dinh, don vi chu tri phai 
bao cao trinh cap ce, tham quyen xem xet, quyet dinh. 

d) Trong twang hap down ra trong khuon kh6 cac thee thu4n quac to va dieu 
uac qu6c to ma Viet Nam la thanh vien; trong khuon kho cac du an, chuong trinh 
hgp tac da 147 ket hoac tham gia cac khoa tap huan c6 thai gian, so lugng thanh 
vien down vugt qua tiled gian, A lugng thanh vien down quy dinh tai Dieu nay thi 
don vi chu tri cir down ra se trinh cap c6 tham quyen xem xet va quyet dinh. 

Dieu 7. Tham quyen cir doin ra 

1. Bo truemg BO Gido dgc va Dao tao 14r guy& dinh cir Thir truong di cong 
tac nuac ngoai; phe duyet chu trucmg cirlath dao cac don Ni thuOc va trirc thuOc 
BO Gido dvc va Dao tao di deg tac nuerc ngoai. 

, 2. BO truerng phan cong Thu twang phu trach linh vgc hop tac qu6c t6 lc* 
quyet dinh cir cong chirc, vien chirc quy dinh tai Dieu 3 Quy the nay di cong tac 
nuac ngoai. 
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3. ThU truang cac don vi dirge phan cap gnarl 1ST ky quyet dinh cur vien chuc 
thuOc co quan, don vi minh di cong tac nuot ngoai theo quy dinh hien hanh. 

4. Truamg hop dac biet do BO truang BO Gido doc va Dao two xem xet, quyet 
dinh. 

Chuang II 
HO SO, TRINH TV, THU TUC CU DOAN RA 

Dieu 8. HO so• cur doin ra 

01 b0 hO so cir doan ra gam: 

1. Cong van de nghi dm don vi chu tri to chirc doan ra theo mau quy dinh tai 
Phu lac I ban hanh kem theo Quy the nay. 

2. Thu men cfra phia nirgc ngoai hoac van ban mad cua cac WO, ban, nganh, to 
chirc, co sa gido doe. Truang hop thu mari dirge viet bang ngOn ngit nowt ngoai 
khong phai tieng Anh, de nghi kem theo ban dich sang tieng Viet có chUng thuc 
dm co quan co tham quyen. 

3. Danh sach thanh vien doan (neu doan cg tir 02 ngoai tri len). 

4. Chuang trinh lam viec du kien. 

, 5. Van ban hoac quyet dinh cu ngugi tham gia doan dm don vi chir quail 
(neu thanh vien doan la nguari 	cac don vi thuec va nye thuec BO Giao doc va 
Dao tan). 

6. Van ban coy hen phe duyet ve chu truong cua BO truang va Thu truang 
pho trach dai veri lanh dao cac Vo/Coc/don vi thuOc BO Gido doc va Dao tao. 

Dieu 9. Trinh tkr, thti tkic cur doin ra 

1. Don vi chu tri girl 01 b() Wo so cir doan ra tai Coc Hop tac qu6c ta. eve 
Hop tac quoc to chu tri trinh cap cg tham quyen xin phep ve chU truong cur doan ra; 
lam thil tut cu doan ra doi vgi doan co Faith dao BO la truong doan hoac tham gia 
doan. 

, 2. Doi veri cac doan ra theo hinh thirc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 tai 
Dieu 5 cua Quy the nay, don vi chu tri to chic doan ra chuyen ho so theo quy dinh 
tai Dieu 8 dm Quy che nay den Coc Hop tac quac to truerc thari gian di cong tac it 
nhat 20 (hai muoi) ngdy lam viec de lam thil toc cu doan ra. Trong than gian 07 
(bay) ngay lam viec, ke tir ngdy nhan du ha so hop le, Coc Hgp tac quac to tham 
dinh, trinh l'anh dao Bo xem xet 147 quyet dinh cu doan ra. 

Truarng hop ha so khOng hop le, trong then gian 02 (hai) ngay lam viec ke -Ur 
ngay nhan dirge ho so, Coc Hop tac quac to thOng bao bang van ban cho don vi 

Qv/ 
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chu tri to chirc doan ra de sira doi, be sung va hoan chinh hO so. Thai gian xir ly ha 
so doge tinh tir ngdy Clic Hop tac qu6c to nhan &roc he so day du va hop le. 

Chuang III 
CHE DO BAO CAO VA QUAN LY TAI LIEU, THONG TIN 

Dieu 10. Che do bao cao 

1. Doan do lanh dao BO lam truemg doan 

a) Doan do BO truong lam twang doan: trong tired gian 15 (mired lam) ngay 
lam viec sau khi ket thuc chuyen di, Clic Hop tac quoc to hoac don vi duvc lanh 
dao BO phan cong chu tri, phei hop vai don vi lien quan chuan bi bao cao de BO 
truang xem xet, 14( duyet trinh Thu tuang Chinh phir ve ket qua chuyen di. 

b) Doan do Thu truorng lam truang doan: trong thai gian 15 (mtred lam) 
ngdy lam viec sau khi ket thUc chuyen di, Clic Hop tac quoc to hoac don vi &rot 
lanh dao BO phan cong chu tri, phoi hop voi don vi lien quan chuan bi bao cao ve 
ket qua chuyen di de Thfr tnremg xem xet, 14( duyet trinh BO truang. 

2. Doan ra kirk 

Trong thai gian 15 (mixed lam) ngay lam viec sau khi ket thuc chuyen di, 
phai bao cao bang van ban kern theo cac tai lieu dm chuyen di ding tac (neu co) ve 
ket qua chuyen cong tac giri cap c6 tham quyen va Civic Hop tac quoc to (doi vai 
truang hop BO Gido due va Dao tao ra quyet dinh dr di cong tac) theo mau quy 
dinh tai Phu llic II ban hanh kern theo Quy the nay. 

Doi veri cong chirc, vien chirc khong gift chirc,vli lanh dao don vi di cong tac 
nu ngoai khong theo doan, de nghi 	bao cao ket qua chuyen cong tac cho thir 
trtremg co quan, don vi c6 trach nhiem quail ly cong chirc, vien chirc trong viec di 
cong tac ntre(c ngodi. 

3. Can cu tam quan trong cua chuyen cong tac va tren co so de xuat cua 
truemg doan cong tic, Clic Hem tac quoc to c6 van ban de nghi BO troemg cho phep 
to chirc toa dam, bao cao ket qua va trao doi thong tin gift cac don vi lien quan 
sau khi ket thdc chuyen di. 

Dieu 11. Quin 1ST tai lieu, thong tin 

1. Doan ra phai chap hanh the do bao mat thong tin theo dUng quy dinh cua 
Luat Bao ve bi mat nha ntroc va cac quy dinh c6 lien quan. 

2. Cac tai lieu thong tin di gia tri doi \Ted viec phut trien nganh giao due thu 
thap doge trong chuyen cong tac la tai san Chung. Tnromg doan hoac ca nhan co tai 
lieu, thong tin phai ban giao cho co quan, don vi minh de to chirc quan 13'r, sir dung 
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theo quy dinh. 

3. Truac ngay 20 thang 12 hang nam, cac don vi giri bao cao ding tac quan 
13'T doan ra theo man quy dinh tai Phu lac III ban hanh kern theo Quy che nay ve BO 
Gido dac va Dao tao (qua Cac H9p tac qu6c t6). 

Chuang IV 
TO CHUG THVC HItINT 

Dieu 12. Trach nh*n ciia cac do'n Ai, ca nhan lien quan trong 
doan ra 

1. Cyc Hcfp tic gale t6 

Cue Hop tac qu6c t6 la don vi dau m6i giap BO truang thuc hi:en chirc nang 
quan ly doan di ding tac nuac ngodi cua cac don vi thithe va truc thithc BO Giao 
dac va Dao tao, bao 

a) Chir tri xay dung ke hoach di ding tac nuac ngodi hang nam cua lanh dao 
BO, bao cao Van phang Chinh phir va BO Ngoai giao. 

b) Chu tri, ph6i hop vai Vu K6 hoach - Tai chinh, Van phong BO va cac don 
vi thithc BO Gido dac va Dao tao xay dung ke hoach doan ra va du town kinh phi 
doan ra cua BO Gido dac Ara Dao tao trinh BO truong vac thang 7 hang nam. 

c) Chu tri, phi hgp vai cac co quan, don vi lien quan chu'n bi not dung, 
chuong trinh lam viOc, lien he vai co quan dai diOn Viet Nam a nuac ngodi va phia 
nuac ngoai d6i vai cac doan ra cna lath dao BO, dam bao deg tac lath su va 16 tan 
cho cac doan ra nay. 

d) Chu tri trinh BO truang hoac Thir truang pha trach cong tac hgp tac qu6c 
to Oyler lc37 quyet dinh cir cac doan ra cua BO Gido dac va Dao tao. 

d) Lam dau m6i h6 tro cac co quan, don vi thuOc BO Gido dac va Dao tao 
lien he vai cac co quan dai dien Viet Nam a nuac ngodi va phia nuac ngoai trong 
viesc to chat, xay di.mg chuong trinh lam viesc cho doan ra, hirang dan thu tac lath 
su,16 tan cho cac doan ra. 

e) Tip nh4n, xir VT thong tin va de xuact vai lanh dao BO phuong an cir cac 
doan ra khong trong ke hoach, cac doan ra theo thu mai cua phia nuac ngoai hoc 
d6i tac trong nuac. 

g) T6ng hop, bao cao lanh dao BO ve cac truang hop cong chirc, vien eh& 
va nguai lao dOng di cong tac nuac ngoai khong dung doi Wong, tieu chuan, thai 
gian quy dinh va kien nghi huang xa 

h) TOng hop, bao cao lanh dap BO ve tinh hinh doan ra hang nam cua BO 
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Giao dpc va Dan tao trtrac ngay 31 thang 12. 

i) Chu tri hirang an, kiam tra, don dOc viac thgc hian Quy the nay. 

2. Vu To chtrc can 130 

Phi hop vai Cpc H9p tac qu'Oc to tham muu giup l'anh dao BO va viac quan 
13'7 can bo, cong chirc, vien chirc di ding tac nuac ngoai; huang dan viac thgc hian 
cac chinh sach va quy dinh cua nha nuac va ding tac can bO trong tiled gian 6 nuac 
ngoai. 

3. Thii truovg cac dun vi thu(ic Ira trirc thutic Bo Giao tinc va Dao tao 

a) Thu truong cac don vi tryc thuOc BO Giao dpc va Dao tao xay dung ka 
hoach cir doan ra cho nam tie') theo dm don vi mirth theo quy dinh va gui Cpc Hop 
tac quoc to tnrac ngay 30 thang 9 hang nam de tong hop va bao cao lanh dao BO 
(theo mau tai Phu lgc IV ban hanh kern theo Quy the nay). 

b) Chiu trach nhiam trirOc BO tr&mg ve viac de xudt nhan sir do minh phg 
trach khi tham gia doan ra. 

c) Quan 1ST tai Eau, hO so, to chirc khai thac, sir dung cac tai lieu, thong tin c6 
gia tri do cac doan ra thu thap &roc. 

4. Trtrerng doan cong tic do BO trtro.ng BO Giao dyc va Dao tao cii 

a) TO chirc thgc hian nhiam vu cua doan a nuac ngoai theo dung chuong 
trinh dal duyat va quy dinh cua phap luat Viet Nam, phap luat quoc te. 

b) Trong thoi gian a nuac ngoai, nau c6 van a phat sinh vi 1ST do khach 
quan, trirong doan can kip tiled bao cao ve Cpc Hop tac quoc to va co quan, don vi 
quan 1ST trgc flap cong chirc, vien chac di cong tac nuac ngoai de thong nhat giai 
phap xir 

c) Bao cao kat qua chuyen cong tac theo quy dinh tai Dieu 10 Quy the nay. 

d) Hoan thanh cac thu tpc quyet toan tai chinh (neu sir dung ngan sach nha 
nuac) cham nhat la 15 (mtrai lam) ngay lam viac sau khi kat thiic chuyen di. 

5. Cong attic, vien auk dwyc cir di cong tic ntrov ngoai 

Chap hanh cac quy dinh hian hanh va viac di cong tac nuac ngoai, thgc hian 
cac nhiam vu &roc phan cong, giit gin danh dg, uy tin dm nganh va cua dat nuac; 
bao cao bang van ban tinh hinh va ket qua chuyen cong tac vai thu trirang co quan, 
don vi; phi hop hoan thanh cac thu tpc quyat toan tai chinh (nau sir dung ngan 
sach nha nuac) cham nhat la 15 (muai lam) ngay lam viac sau khi kat thiic chuyen 
di. 
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Phy luc I 
CONG VAN CU DOAN DI CONG TAC NUOC NGOAI 

(Kern theo Thong tw so 015 /2025/TT-BGDDT ngay big thang 	nam 2025 
cfba BO trwang BO Giao dyc va Dao tao) 

BO GIAO WC VA DAO TAO LONG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 
DON VI. 	 WO 14p — Ty do —11#nh phtic 

s6. 	 
V/v 	 

	, ngay.....thang.... nam 20... 

Kinh 	Lanh dao BO Gido dvc va Dao tao 
DOng kinh 	Ctic Hop tac qu'Oc t6 

Can dr 'Thong to so 	/2025/TT-BGDDT ngay .../...../20..... cna BO Giao 
due va Dao tao ve viec ban hanh Quy the quan 13'T viec di cong tac ntrac ngoai cua 
cac don vi thuOc va ttvc thuOc BO GA.() due va Dao tao; 

Can cue Thu mei cna (ghi ro don vi mad), s8 	ngay...thang 	nam 20...; 

[Don vi] bao cao va de nghl cu doan di cong tac nu& ngoai nhu sau: 

1. Ten doan cong tac: ghi ro ten doan cong tac va not dung lam viec (di tham 
chinh thiic/di dam phan/di trieAn khai du an/ tham du heti nght, hOi thao ...); 

2. Muc Bich chuyen cong tac: 

3. Thanh phan: (ghi ro ho ten, chuc vv, don vi) 

- De nghl don vi ghi ro day la chuyen cong tac nu& ngoai thir may dm tirng 
thanh vien trong nam (neu co). 

Truang hop can quy'et dinh de lam thu tuc cap ho; chi'eu cong vti, de nght 
ghi day du chirc vg, don vi cong tac, ma ngach cong chirc/vien churc, b4c Krung, 
nguOn luong theo quy dinh. 

VD1. Doi voi cong char: Nguyjn Van A, Pho Vy trwang Vy Ti chirc can 
bO; cong chirc logi A2, bac 2/8, nggch chuyen vien chinh, ma nggch 01.002, hwang 

VD2. Doi voi vien char: Nguyjn Van B, Hieu trwang trwerng C; vien chirc 
quan 1)5 logi A3.1, bac 3/6, nggch giang vien cao cap, ma nggch V.07.01.01, &rang 

Ghi re huOng luong tir ngdn sdch Nha nubs hoac guy lucmg dm don vi su nghiep cong lap theo quy Binh cua phap 
lust. 

Ghi r6 rilur huang clan tai mix 1 O.  tren. 
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4. Thad gian: tir ngay 	den ngdy 	thang ....nam 20... (khong bao gam 
thai gian chi duang hoac bao gam thai gian chi duang). 

5. Kinh phi: Don vi chi tra 	/ Phia med dai th9 	(ghi cu the 
tirng cat muc kinh phi, vi du: Truang A chi tra chi phi ve may bay kith. hoi Wing 
quoc te, chi phi khach san, cac bun an, le phi visa, ha chieu...) 

6. Dia chi ca quan: 

7. Thong tin lien N (dien thogi, email): 

8. Y kien dm don vi (nju ca): 

Tran trong./. 

THU TRIM:NG DON VI 
- Nhu tren; 
	 (KY ten, ghi ro h9 ten, gong dau) 

- Luu: 
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BAO CAO KET QUA CHUYEN DI CONG TAC NU OC NGOAI 
(Kern theo Thong tu' so 045  /2025/TT-BGDDT ngay 	timing ,/ 'thin 2025 

cfia B'() trwo'ng Bq Giao dyc va Dao tgo) 

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG BOA x A HQI CHU NGHIA VItT NAM 
HON  	 DOc 14p - Tir do - II#nh pink 

ngay thang nam 20 

BAO CAO 
Ve ket qua di cong tac tai 	 

Kinhsfri: Lanh d4o B(1 Giao dijc va,Dao t4o 
Dong kinh gfri: Cix Hop tac Quoc to 

1. H9 va ten ngueri bao cao: (n'ju la doan thi neu danh sach ca doan. Ngtedi bao 
cao la twang cloan). 

2. Chirc 

3. Don vi ding tac: 

4. Di cong tac tai qu6c gia/vimg lanh thO: 

5. Theo Quyet dinh/Cong van so: 

6. Nguen kinh phi: 

7. Mix dich chuyen di: 

6. Thai gian di cong tac: 

8. L9 trinh chuyen di: 

9. Chuang trinh cong tac da dive hien (thai gian, dia diem, not dung ddi lam viec): 

10. Danh gia ket qua chuyen di: 

11. De xudt, kien nghi: 

12. Nhang tai lieu kern theo (neu ca): 	nghi liet ke danh muc tai lieu) 

Noi nhein: 

- Nhu tren; 

THU TRIM/NG DON VI 
(1(3'r ten, ghi ro h9 ten, dung ddu) 

- Luu: 
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Phu luc III , 
BAO CAO CONG TAC QUAN LY DOAN RA NAM..... 

(Kern then Thong tu- so 6215 /2025/TT-BGDDT ngay t2 dicing .11 neim 
2025 

cna Ba trtrang BO Gicio dyc va Dao tgo) 

BO GIAO DVC VA DAO TAO CONG 116A XA HQI CHU NGHIA VIVT NAM 
DON VI: 	 D0c14 - Tyr do - Hanh phtic 

ngay thing nam 20 

Kinh 	Giao Mjc va Dao tao (Cvc Hop tic qu6c te) 

1) Tilling ke so luting doan ra (Tie thing 01/ 	.den thing 12/ 	 

TT  Ten doan 
ra 

Trui:'mg 
doan 

s6 thanh 
vien 
doan 

Nuac 
den 

Muc dick 
chuyen di 

Theri 
gian 

thuc hien 
Kinh phi Bap cap 

Doan , trong ke 
hoach 

Ghi , chu 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

2) Dinh gia k'et qua 

Nhang kect qua slat &roc: Dinh gia nhang ke't qua thu dtrov ctia cdc doan ra 
hang nam (neu minh chi ng neu co), neu ro nhang thu4n lgi, kho khan. 

3) Be xuAt, kien nghi (neu co) 

No'i nhein: 
	 THU TRUtiNG DON VI 

- Nhu teen; 
	 (Kj ten, dung dju) 

- Luu: 

Ghi chfi:  

- Ten doan ra: ghi r5 ten doan cong tic (di tham chinh thfic/di dam phan/cli 
trien khai dtr an ..);. 

- Trtrang doan: ghi r5 ho ten, chfiv vu ctia Tru-ang doan; 

- So thanh vien doan: ghi r5 tang so thanh vien tham gia doan, bao gam Ca 
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truang dam. 

- Nu& den: ghi day du cac nuac di cong tac theo 16 trinh. 

- Thai gian thyc hien: ghi cy the tie ngay, thang, nam nao tai ngay, thang, 
nam nao; 

- Kinh phi: ghi cy the phia Viet Nam chi nhii ng khoan nao, kinh phi lay tic 
ngu on nao; phia doi tac chi nhling khoan nao; 

- Bao cao: Ghi r5 so va ngay phat hanh van ban bao cao kect qua hogt d6ng 
cUa down, nai giei bao cao (B6 trong nghia la khong CO bao cao). 

- Doan trong kehogch: Danh dau (x) n -ju la doan co trong lrj hogch da 
duvc duyet, b6 trong neu la doan ngoai ke hogch. 



t),0 

 

  

  

  

  

0 Z 

11M b  

Elf)  

kr) 

CZ 

to  67. 

g + <0. + 
C)  N 

cj` 
`.---' 

1 I,—. 
) 	4,!_.., 

c.> i 	•cct 
----, 0\ \-- 

--.. * ---. 
<0 

)C 
.<0 .E.:1. 

--. 

P
hu

cm
g  

ti
en

  
d
i l
ai

 (
*)

  
----, t-. ‘.... 

M
uc

  d
ic

h 
c h

uy
en

  d
i 

---. 
‘....., 

m 	.czs ..z . 	bp 
E-1  a 0 

—, 

So
 

ng
tr

Or i
 th

am
  

gi
a  

do
an

   

----. tl-,  ..... 

b10 
,0 ,g 

tS) (3
)
 
 

T
en

  d
oa

n  
ra

  

(2
)  

-<0 H 
CA H \ 1.  

Fib 

F

H  


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14

		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-08T16:38:06+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-08T16:38:10+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-08T16:38:13+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-08T16:38:18+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




