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THONG TU
Quy dinh chirc danh, mi s6 va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon
cac ngach cdng chire chuyén nganh hanh chinh

Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 ctia Bo truéng Bo
N&i vu quy dinh chuc danh, ma sb va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh (sau ddy viét tit 1a Thong tu s6 11/2014/TT-
BNV), c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 01/12/2014, duoc stra ddi, bd sung béi:

Thong tu sb 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia Bo trudng Bo Noi vu
stra dbi, bd sung mét sb didu cia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang
10 nam 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV vé tiéu chuin nghiép vu chuyén

'mdn, bd nhiém ngach va xép luong d6i voi cac ngach cdng chirc chuyén nganh

hanh chinh va viéc t6 chtic thi nang ngach cdng chic (sau day viét tét 1a Thong
tu s6 05/2017/TT-BNV), c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/10/2017.

Cén ctt Ludt Cdn bd, cong chire ngay 13 théng 11 ndm 2008;

Can cu Ngh?' dinh SOj 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quadn [y céng chiic,

Con cit Nghi dinh 56 58/2014/NP-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phil quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua Bo
Noi vu,

Xét dé nghi cua Vu trudong Vu Céng chute - Vién chuc,
B truong B6 Néi vu ban hanh Thoéng tw quy dinh chitc danh, ma 56 ngach,

_chike. trach, nhiém vy va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cdc ngach cong chuec

chuyén nganh hanh chinh nhw sau: :

'- Théng tu 6 05/2017/TT-BNV.c6 cin clr ban hanh nhu sau:

Can cit Ludt Cén b, cong chikc ngay 13 théng 11 néim 2008; D

Cén cit Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly cong chitc (sau ddy viét 1t 1o Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

Cén cit Nghi dinh'sé 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh phit quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyé‘n han v co cdu 6. ghzi'c ciia Bo Nokvu,

Xét dé nghi ciia Vai triong ¥ Cong chirc - Vién chire;

Bé truéng Bo Ngi vu ban hanh Théng tw sica doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 1 1/2014/TT-BNV ngay
09 thdang 10 ndm 2014 cud Bé trudng Bo Noi vu quy dinh chitc danh, md s6 ngach va tiéu chudn nghiép vu
chuyén mon cdc ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh (sau déy viét tat la Thong ti s6 1 1/2014/T”,F—BNV):
va Théng tw 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ciia Bé triuéng BS Noi vu quy dinh chi tiét mét s6

diéu vé tuyén dung va nang ngach cong ciic cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia

- Chinh phir quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan Iy cong chirc (sau ddy viét tét It Théng tw s6 13/2010/TT-

BNV) lién quan dén quy dinh vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén, bo nhiém ngach va xép lwong doi voi cdc

ngach céng chirc chuyén nganh hénh chinh va viée 16 chiic thi ning ngach céng chirc nhir sau.



Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu hay quy dinh chirc danh, ma s6 ngach chuc trach, nhiém vu va tiéu
chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh.

Pidu 2. P6i twgng 4p dung

Thong tu nay ap dung 601 v6i can bo, cong chire chuyén nganh hanh chinh
lam viée trong-céc co-quan, b chirc clia- bang Cong san Viét Nam, Nha nudc, td
chtic chinh trj - x& hoi ¢ trung uong, cap tinh, cAp huyen va don vi su nghiép
cbng 1ap (sau day vidt tt 1a co quan, td chirc hanh chinh).

Pidu 3. Cac chire danh va mé sb ngach cdng chire chuyén nganh hanh
chinh, bao gom:

1. Chuyén vién cao cap M3 sb ngach: 01.001
2. Chuyén vién chinh - M s6 ngach: 01.002
3. Chuyén vién M4 s6 ngac}h: 01.003
4. Cén su - M3 sb ngach: 01.004 |
5. Nhén vién M3 s ngach: 01.005

Diéu 4. Tiéu chuén chung vé pham chét

- a) Co ban linh chinh tr] ving vang, kién dinh v6i chi nghia Mac Lénin,
tu tuong Ho Chi Minh, ném ving chu truong, dudng 161 ctia Pang; trung thanh
v6i TO qudc va Hlen phép nuéc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam; bao vé
loi ich cua Tb qudc, clia nhéan dan;

b) Thuc hién ddy du nghia vu cla cdng chic theo quy dinh cta phap luét;
nghiém tuc chép hanh su phan cong nhiém vu cua cép trén; tuén thi phap luét,
gift viing ky ludt, ky cuong, trat ty hanh chinh; guong 1 mau thuc hién ndi quy,
'quy che clia co quan, |

) c) Tan tuy, trach nhiém, liém Kkhiét, “trung thuc, khach quan cong tam va~

guong mau trong thuc thi cong vu; lich su, van hoa va chudn muc trong g1ao
tiép, phuc vu nhén dan;

d) C6 16 séng va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan ket cén, kiém,

_ liém, chinh, chi cdng v6 tu; khong loi dung viéc cong. dé muu cau loi 1ch ca |

nhén; khong quan héu tham nhiing, lang phi, tiéu cuc;

d) Thuong xuyén co y thic hoc tap, rén luyén nang cao pham chét, trinh
do, nang luc.

Chuo‘ng I

CHU'C TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN NGHIEP VU CHUYEN
MON CAC NGACH CONG CHUC HANH CHINH

}Diéu 5: Ngach chuyén vién cao cap

2



1. Chwe trach

La cbng chuc hanh chinh c6 yéu cau chuyén mén nghi€p vu cao nhét vé

'mdt hodic mét sb linh vuc trong cic co quan, t chtic hanh chinh tir cip tinh tré

1én, c6 trach nhiém chu tri tham muu, tong hop va hoach dinh chinh séch, ch1en
luoc ¢6 tinh vi mé theo nganh, linh vuc hodc dia phuong; t6 chirc chi dao, trién
khai thuc hién cac ché dd, chinh séach.

2. Nhiém vu

a) Chu trl x4y dung, hoan thién the ché hozc cac van ban quy pham phapw
luat, cac chu truong, chinh sach kinh té - x4 hoi, cac de an, chuong trinh, dy an
c6 tim c& chién lugc vé chinh tri, kinh té, an ninh, qubc phong, van héa, xa hoi
cua BY, nganh trong pham vi toan quoc hodc & an, chuong trlnh du 4n tong
hop kinh t& x4 hdi ctia tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

b) T6 chirc chi dao, trién khai hudng din, kiém tra viéc thuc hién thé ché
quéan ly chuyén mon nghiép vu va d& xuét céac bién phap, giai phép dé thuc hién
c6 hiéu qua. Truong hop dic biét, truc tiép thuc thi céng vy, nhiém vu cu thé
khéc khi dugce cap trén giao;

¢) T8 chuc tong két, danh gid va d& xuét cac phuong 4n sita ddi, bo sung,
ting cuong hiéu luc, hiéu qua ciia cdng tac quan ly;

- d) Chu tri nghién clru dé tai, dé an va céc cong trinh nghién cru khoa hoc
cép b9, cép tinh nham ddi méi, hoan thién co ché quan ly, nang cao hiéu luc,

hiéu qua hoat dong clia cac co quan, t6 chirc, phuc vu thuc hién dudng 164,
chinh sach cua Dang va phap luat cuia Nha nudc;

d) Chu tri viéc td chirc bién soan, xdy dung céac tai liéu huong dan chuyén
mdn nghiép vu cta nganh, linh vuc; t6 chtrc tip huén chuyén d&, bdi dudng
nghi¢p vu hodc phd bién kién thire, kinh nghiém cua nganh, linh vye.

3. Tiéu chuén vé ning lye chuyen mon, nghiép vu

a) Nam viing va am hiéu sau sac cht truong, duong 161 cua Pang, phép
luat ctia nha nudc; dmh huo*ng phat trlen ch1en hroc chmh sach clia nganh hnh

vuc dang lam Viéc; ™ ’ S -

b) Ném viing va am hidu hé thdng céc kién thirc quan ly hanh chinh nha |
nudc, quan ly nha nude vé nganh, linh vuc va cdc quy dinh cta phap luét v& ché

- d0 cdng vu, cong chuc;

_.C) Ném viing, tinh hinh va xu thé phat tuen nganh, linh vyc cong tac trong
nude va thé gidi; to chuc nghlen cliu phuc vu quan ly va xit Iy thong tin quan ly,

d) C6 nang luc d& xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri xdy dung
cac du 4n luat, phap lénh, dé 4n, chuong trinh gan v6i chuyén mon nghiép vu cua
nganh, Iinh vuc cong tac d trinh céc cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

d) Thanh thao va lam chu céc k¥ néng soan théo, thuyet trinh, bdo v8va td
chitc thuc hién dé xay dung va trién khai cdc du 4n, d& 4n, chuong trinh lién
quan dén cong tdc quan ly nha nudc;



e) Co6 ning luc phén tich, tong hop, hé ‘théng hoa va d& xudt dugc céc

phuong phép dé hoan thién hodc gidi quyet cac vén dé thyuc tién dang dit ra
thudc pham vi quéan 1y theo nganh, linh vuc hodc dia phuong;

g) Co nang luc t& chitc chi dao thuc hién viéc ung dung tién bd khoa hoc
k¥ thuat dé cai tien va nang cao chét lugng, hiéu qua cdng tac trong nganh, linh
vuc hodc dia phuong; :

h) ? Péi véi cong chie du thi ndng ngach chuyén vién cao cép thi trong
thoi gian giftt ngach chuyén vién chinh ho#c twong duwong da chu tri x8y dung,
tham dinh it nhat 02 van ban quy pham phap ludt hoac a8 taf; 8 4n; du én,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép bo, nganh hodc cép tinh ma co quan su
dung cong chirc duge giao chi tri nghién ctu, xay dung; d& dugc cép co thdm
quyén ban hanh hodc nghiém thu. Cu thé nhu sau:

C6 quyét dinh cla nguoi co thAm quyén ci tham gia Ban soan thao van
ban quy pham phép luat ma co quan noi cong chiic cong tac duge giao chu tri
nghién ctu, xdy dung va da duoc chp co thim quyén ban hanh. Trudng hop
tham gia xdy dung van ban ma theo quy dinh cta Luit Ban hanh vin ban quy
pham phép luat khong bét budc co quan noi cdng chire cdng tac duoc giao chu
tr phai thanh 18p Ban soan thao thi phai c6 vin ban giao nhiém vu cha tri xay
dung clia nguoi co thAm quyén. :

C6 quyét dinh ctia ngudi c6 thAm quyén ctr tham gia Ban chi dao, Ban chu
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nhiém, Ban soan théo dé tai, dé an, churong trinh, dur an cap BO, nganh hodc cap

‘tinh ma co quan noi cdng chirc cong tac duoc giao chu tri nghién ctru, x8y dung

va da duoc cap cb thdm quyén nghiém thu hodc phé duyét.

Cé vin ban giao nhiém vu clia nguoi co thdm quyén v& viéc chu tri xdy
dung bdo cao thim dinh, thim tra, chinh 1y van ban quy pham phap luat, gdm:
du 4n Luét, Nghi quyét cua Quéc hdi, du 4n Phép 1énh, Nghi quyét cua ij ban
thuong vu Quéc hoi; Lénh, Quyét dinh ctia Chu tich nude; Nghi dinh cua Chinh
phti, Quyét dinh ctia Thu tuwdng Chinh phu; Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén

cp tinh, Quyét dinh clia Uy ban nhan dan cap tinh.
1) C6 kinh nghiém trong Iinh vire hanh chinh, cong vu hoge trong hoat dong- - - -

lanh dao, quan ly. Cong chirc dy thi ning ngach chuyén vién cao cép phai 6 thoi
gian gitt ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tir du 06 nam tr¢ [én, trong doé-
thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh ti thiéu 01 nam (du 12 thang). ‘
4. Tiéu chuéin v& trinh d dao tao, bdi dudng

2) Cb bing tét nghiép dai hoo tro 1én véi chuyén nganh @0 tao phirhop ~

voi nganh, linh vuc cong tac;

b) 4 C6 bang bt nghidp cao cap 1y luén chinh tri hogc cao cAp 1y luan chinh
tri - hanh chinh hodc cit nhén chinh tri hodic cé gidy xac nhan trinh do ly luén
tuong duong cao cép ly ludn chinh tri ctia co quan c6 tham quyén; '

2 Diém nay dugc sira déf)i, bé sung theo quy dinh tai Khoan 1 Dit‘fau 1 Thong tu sé? 05/2017/TT-BNV
> Piém nay dugc sira di, b sung theo quy dinh tai Khoan 1 Di€u 1 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV

4 Pidm nay dugc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai Khoan | Pidu | Thong tu s6 05/2017/TT-BNV
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c)’ Co6 ching chi bdi _dudng nghiép vy quan ly nha nudc ngach chuyén
vién cao cap hodc cé bang tdt nghiép cao cp ly luén chinh trj - hanh chinh;

d) C6 chung chi ngoai ngit véi trinh d6 twong duong béc 4 khung ning luc
ngoai ngtt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B6 Gido duc va DPao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtt 6
bac dl‘mg cho Viét Nam,;

d) ® C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nédng st dung cong
ngh¢ théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 56 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 nam 2014 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh
Chuén k¥ nang st dung céng nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc tng dung
tuong duong.

Picu 6. Ngach chuyén vién chinh
1. Chire trach |

La cong chuc hanh chmh c6 yéu ciu chuyén mon nghigp vu cao vé mot
hodc mdt s6 linh vuc trong cdc co quan, t6 chuc hanh chinh tir cip huyén tr&
1én, c6 trach nhiém thuc hién mdt hoic mét sb nhiém vu phtc tap trong co
quan, don vi; tham muu, tdng hop xay dung hoic td chirc thuc hién ché.do,
chinh sdch theo nganh, linh vuc hodc dia phuong.

2. Nhi€m vu

a) Chu tri hodc tham gia nghién ctu, xdy dung va td chirc thuc hién céc
chién luoc, ché do, chinh sach; xay dung, hoan thién thé ché, co ché quan ly nha
nude thude linh vuce chuyén mén nghlep vu trong pham vi toan qudc hodc cap
tinh, cdp huyén;

~ b) Chu tri nghién ctu, xay dung quy dmh quy ché quén ly nghiép vu cia
nganh, Iinh vuc hoéc cua dia phuong;

¢) T chic, huéng dén, theo doi, kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuyén moén nghiép vu; d& xudt cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hidu
qua quan ly cuia nganh, linh vuc hodc co quan tr cap huyén tré 1én;

d) ‘Ch tri hodc tham gia t6 chic trién khai thyc hién céc hoat dong chuyén
mon nghiép vu; x&y dung bdo cdo, thong k&, quan ly hd so luu trit, thuc hién
quy trinh nghiép vuy; tdng hop, danh gia, hoan thién co ché, chinh sach quan ly;

d) Cht tri nghién ctru nhiing d& tai, d& 4n vé& quan 1y nghiép vu, cai tién noi
~ dung va ning cao hiéu qua phuong phéap quén ly;

e) Truc tiép thuc thi cong vu va céc nhiém vu khac duoc cap tren g1ao
3. Tiéu chuin vé niing lwe chuyén mon, nghiép vu

a) Ném viing dudng 16i, chu truong ctia Dang va phép luét ctiia Nha nudc;
hé théng chinh tri, hé thong t6 chitc cdc co quan nha nudc, ché do cdng vy, cong

* Piém nay dugc sira dbi, bd sung theo quy dinh tai Khoén 1 Pidu 1 Thong tu so 05/2017/TT- BNV
¢ Piém nay duoc sta dbi, bd sung theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong tu s 05/2017/TT- -BNV
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- chitc va cac kién thic, k§ nang chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc
quan ly;

b) Chu tri, td chic xdy dung hoan thién thé ché; chi tri xay d‘ung cac van
ban quy pham phap ludt hudéng déan thuc hién; xdy dung céc dé éan, dy an,
chuong trinh cbng tdc; danh gia tac ddng vé kinh té, x& hdi doi véi cac chinh
sach chuén bi ban hanh; | v

¢) Thanh thao k¥ nang soan thdo vin ban hanh chinh theo ding thé thic,
quy trinh, thi tuc va tham quyén; trinh bay va bao vé duge cac y kién, noi dung
dé xudt; gial quyét tot cac nhiém vu dugce giao theo doi, quan'ly; o

d) T chirc hudng dan, thyc hién ché d6, chinh s4ch, cac quy dinh v& quan
Iy nha nude thude nganh, linh vuc hogc dia phuong dang cong tac; thyc hién, dé
xuat cac bién phéap kiém tra, danh gia; '

d) T6 chue phdi hop, t& chirc kidm tra, tong két thuc thi chinh sach theo
nganh, linh vuc hodc dia phuong;

e) Ném duoc tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vuc cong téc trong
nuéce va thé gisi; td chire nghién ctru phuc vu quan ly va xtr ly thong tin quan ly;

g) 7 Dbi véi cong chirc du thi ndng ngach chuyén vién chinh thi trong thoi
- gian gitt ngach chuyén vién hodc tuong dwong dé chu tri hodc tham gia xay
dung, thim dinh it nhét 01 vén ban quy pham phap luat hodc de tai, @& an, du
4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép bd, nganh hodc clp tinh, cép huyén
ma co quan st dung cdng chirc duge giao cht tri nghién ciru, xay dung; da dugc
cép c6 thim quyén ban hanh hodc nghiém thu. Cu thé nhu sau: |

C6 quyét dinh cla ngudi cd thdm quyén cir tham gia Ban soan thao hodc T
bién tép van ban quy pham phép luét ma co quan noi cbng chirc cdng tac dugc
giao chi tri nghién cl, xdy dung va d& duoc cAp cb thdm quyén ban hanh.
Trudmg hop tham gia x4y dung vin ban ma theo quy dinh ctia Luét Ban hanh van
ban quy pham phép luat khong bét budc co quan noi cdng chie cong tac dugce
giao chu tri phai thanh lap Ban soan thao hogc T bién tép thi phai c6 vn ban
 giao nhiém vy chi tri hodc tham gia xAy dung ciia ngudi c6 tham quyén.

C6 quyét dinh ctia ngudi ¢6 thdm quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban chtl
nhiém, Ban soan thao hodc TS giup viéc, T bién tap, T bién soan dé tai, dé 4n,
chuong trinh, du an cép B0, nganh hodc cép tinh, cép huyén ma co quan noi
cong chirc cdng tac duge giao chu tri nghién ctu, xdy dung va d3 dugc cép cb
 thim quyén nghiém thu hogic phé duyét. |

C6 vin béan giao nhidm vu cla ngudi ¢4 thim quyén vé viéc chi tri hodc
tham gia xdy dung béo cdo thAm dinh, thdm tra, chinh ly vdn ban quy pham
phéap luat, gbém: du 4n Luét, Nghi quyét ctia Quéc hoi, du 4n Phép 1énh, Nghi
quyét clia Uy ban thudng vu Qudc hdi; Lénh, Quyét dinh ctia Chu tich nudc;
Nghi dinh caa Chinh pht, Quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phit; Nghi quyét

7 Piém nay duoc sira dbi, bé sung theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV
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cua Hol déng nhan dén cép tinh, cép huyén, Quyét dinh cua Uy ban nhan dan
cp tinh, cap huyén. '

h) ® C6 kinh nghiém trong linh vyc hanh chinh, céng vy hoédc trong hoat
dong lanh dao, quan ly. Cong chirc du thi ndng ngach chuyén vién chinh phéi cd
thoi gian gift ngach chuyén vién hodc twong dwong tir di 09 ndm tr¢ lén (khong

ké thoi gian tip su, thit viée), trong d6 thoi gian gift ngach chuyen vién téi thidu
01 nam (d0 12 thang).

4. Tiéu chuin vé trinh dd dao tao, bdi dudng

a) Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao pht hop |
véi nganh linh vuc cong tac;

b) ° C6 ching chi b01 dudng ngh1ep vu quan ly nha nudce ngach chuyen
vién chinh hodc ¢6 bing t6t nghiép cao cép 1y Iuén chinh tri - hanh chinh, thac
s§ quan ly hanh chinh cong, tién s§ quéan ly hanh chinh cdng;

¢) '° C6 chimg chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong bac 3 khung nang
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngdy 24 thang 01 nam 2014 cua B truéng B Gido dyc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoal ngtt 6 béc dung cho Viét Nam hodc ¢6 chimg chi dao tao
tiéng dan tdc thiéu s do co s& dao tao c6 thAm quyén cép d6i véi cong chirc
dang lam viéc ¢ vung dan tdc thiéu sd;

d) "' C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat Chuan k¥ néng st dung cong
nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 ndm 2014 cta B6 truéng B Thong tin va Truyén théng quy dinh
Chuén k¥ nang st dung cdng nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc Gng dung
tuong duong. : :

Piéu 7. Ngz_tch chuyén vién

1. Chue trach

La cong chire hanh chinh ¢6 yéu cau chuyén mon nghip vu co ban vé mot
hodc mét so linh vuc trong cac co quan, t6 chic hanh chinh t cap huyén tr¢

_1én, c6 trach nhiém tham muu, téng hop va trién khai thuc hién. ché do, chmh o
sach theo nganh, hnh vuc hoac dia phu:ong '

2. Nhiém vu

~ a) Xéy dung ké hoach quy hoach, cac quy dinh cu 'thé @8 trién khai nhiém
vy quan Iy nha nude thudc nganh, linh vyc; tham gia x&y dyng co ché, céc

~quyét dinh-cu thé ctia- timg ndi-dung-quan ly-theo- quy-dinh cta-phép- luat,gphuAAﬁ#ﬁ
hop voi tinh hinh thuc té;

b) Nghlen cuu gidi quyet theo tham quyen hodc tham muu trinh cp co
thidm quyén quyét dinh xir 1y céc van dé cu the phdi hop véi cac dong ngh1ep
thue hién cac cong viéc cé lién quan; '

® Diém nay duoc stra doi; bd sung theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Théng tu so 05/2017/TT-BNV -~
? Diém nay dugc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu so 05/2017/TT-BNV

' Pidm nay duoc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai Khoan 2 Didu.1 Thong tu so 05/2017/TT-BNV

H Dlem nay dugc sua ddi, bd sung theo quy dinh tai Khoan 2.Diéu 1 Thong tw sb 05/2017/TT-BNV
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¢) Hudng dén, theo ddi, dén dbc, kidm tra va dé xuét cac bién phap dé thuc
hién céc quy dinh hodc quyét dinh quan ly dat két qua;

d) Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, théng ké, quéan ly ho so, luu trit

‘tu lidu, sO liéu nhdm phuc vu cho cong tAc quan ly nha nudc duge chét ché,
chinh x4c, ding nguyén tac, : _

d) Chu dong phdi hop véi cac don vi lién quan va phéi hop véi cac cong
chirc khéc trién khai cong viéce, lam ding tham quyén va trach nhiém dugc giao;

&) Tbng hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gid hiéu qua
cdng viéc va bdo cdo cap trén; S SR
@) Taphopy kién phan 4nh ctia nhin dén vé céc van dé lién quan dén linh
vuc duoc giao theo ddi dé nghién clru dé xuat cép trén. Truc tiép thuc thi thtra
hanh céng vu, nhiém vu va thyc hién céc nhiém vu khac khi duoc cap trén giao.
3. Tiéu chuln vé niang lyc chuyén mdn, nghi¢p vu

a) Nam vitng cac quy dinh cia phap ludt, ché d6 chinh sach cla nganh, -
linh vuc va céc kién thic co ban veé linh vue chuyén mén nghiép vu dugc giao;

b) Hiéu rd cac muyc tiéu va d6i twong quan 1y, hé théng céc nguyén téc va
co ché quan 1y ctia nghiép vu thudc pham vi duge giao; hidu duoc nhiing van dé
co ban vé khoa hoc tdm ly, khoa hoc quéan 1y; t6 chirc khoa hoc quan ly;

¢) Nam 10 quy trinh x8y dung cc phuong én, ké hoach, cac quyét dinh cu
thd va c6 kién thire am hiéu v& nganh, linh vuc dugc giao; ¢ k¥ ning soan thao
vin ban va thuyét trinh cdc van dé duoc giao nghién cury, tham muu;

d) Co6 phuong phap nghién ctu, tong két va @& xuét, cai tién nghiép vu
quan ly; ¢6 nang luc lam vigc doc l4p hodc phdi hop theo nhém; c6 nang luc
trién khai cong viéc bao dam tién d9, chat lugng va hiéu qua,

d) Am hiéu thuc tidn, kinh té - x& hoi vé cong tac quan ly d6i v6i linh vuc
duoc giao; nam duge xu hudng phat trién ciia nganh, linh vire & trong nudc;

e) Coéng chirc du thi ning ngach chuyén vién thi phai c6 thoi gian gift -
ngach cén su hodic tuong dwong t6i thicu 1a 3 ndm (36 thang). Truong hop dang

~gift ngach nhan vién thi-thdi gian gift ngach nhénvién-hode-tuong -duong toi—

thiu 12 5 nam (60 thang). |
4. Tidu chuén vé trinh d§ dao tao, bdi dudng

a) Co bing tbt nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop
voi nganh, linh vuc cdng téc; ' -

b) "2 Co chung chi bdi dudng nghiép vy quan 1y nha nude ngach chuyén
vién hodc bang t6t nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s¥ quan ly hanh
chinh cdng, tién s¥ quan ly hanh chinh céng; '

¢) I’ Cé chiing chi ngoai ngft voi trinh dd tuong duong bac 2 khung nang
luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngdy 24 thang 01 nim 2014 ctia B trudng Gido duc va Dao tao ban hanh khung

'f Diém nay dugc sta déi, bé sung theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Théng tu sé 05/2017/TT-BNV
B Pidm nay duge sira dbi, bo sung theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV
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nang lyc ngoai ngtt 6 bédc dung cho Viét Nam hoéc ¢6 ching chi dao tao tiéng
dan tdc thidu sé do co sé dao tao co thim quyén cép dbi véi cong chirc dang
lam viéc & ving dén toc thiéu s; |

d) ' C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang su dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 nam 2014 cta B0 truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh
Chuén k¥ nang st dung cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc Umg dung
- twong duong. v

Diéu 8. Ngach can sw
‘1. Chie trach

La cong chic hanh chinh thuc hién cac nhiém vu yéu ciu nghiép vu k§
thuat trong céc co quan, to chitc hanh chinh, c¢é trach nhiém gitp viée lanh dao,
quén 1y hozc hd trg, phuc vu cho cac cong chirc & ngach cao hon va thye hién
cong tac théng ke, tdng hop, bdo céo theo sy phan cong cua cAp trén.

2. Nhiém vu

a) Tham gia, hd tro, phuc vu cho viéc trién khal cac hoat dong cong vu,
nhiém vu, gdm céc viée cu thé nhu xay dung va trién khai ké hoach, phuong 4n
nghiép vu trén co so cac quy dinh, quy ché quan ly cia nganh linh vuc hodc dia
phuong;

b) Thuc hién cic cong viéc dugc phan cong; phan tich, danh gid hiéu qua
va bdo céo kip thoi theo yéu cau va muc tiéu cta quan ly;

c¢) Phét hién va dé& xut cac giai phap dé Kkip thoi didu chinh nhing thidu
sot trong qué trinh thuc thi cdng vu cua cac d6i tuong quan 1y, nhim dam bao
vidc thuc hién ché d6, chinh sach, quyét dinh quan 1y dugc thi hanh nghiém tic,
chit ch& va co6 hiéu luc;

d) Tham gia xdy dung va thyc hién ché @6 quan ly hd so tai liéu, t6 chirc
thdng ké luu trit cic tai liéu, s6 liéu day du, chinh x4c theo yéu céu nhiém vu.

3. Tieu chuan Ve ‘néng lue chuyen mon nghlep vu

a) Nim dugc cac nguyén tic, ché do thé 18, thi tuc va cac hucmg dan
ngh1e;p vy, muc tiéu quan ly cia nganh, linh vyc; chu truong cta lanh dao tryc
tiep; ‘

'b) Ném chic cc nguyén the, trinh tu, tha tuc nghiép vu hanh chinh cta hé
- théng bd may nha nude; . ..

¢) Hiéu duoc tinh chat dac diém hoat ddng ctia cic dbi tuong quan ly va
nghlep vu quén ly;

d) Dy thao dugc cdc van ban hudng dan nghlep vu va tham gla trién khai
theo diing chi dao clia cép trén; : :

d) Biét str dung cac thiét bi van phong va cac t1 ang thiét bi khéc;

" piém nay dugc stra dbdi, bd sung theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Théng tu 56705/201‘7/TT-BNV
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e) Cong chire dy thi néng ngach can sy phai c6 thoi gian gift ngach nhan
vién hodc tuong ducmg t61 thidu 14 3 nam (36 thang).

4. Tidu chun vé trinh d§ dao tao, boi duéng

a) 1% C6 bang tbt nghiép cao dang voi chuyen nganh dao tao phu hO’p voi
yéu cau vi tri viéc lam;

b) C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach can su;

¢) '® C6 chimg chi ngoai ngft véi trinh d6 tuong duong béc 1 khung nang
Tue ngoat-nglt-Viét Nam theo quy dinh-tai Théng-tw §6-01/2014/TT-BGDDT
ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B truong B Gido duc va Pao tao ban hanh -
khung nang lyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam hoac c6 ching chi dao tao
tiéng dan toc thiéu s6 do co s& dao tao co thim quyen cp d6i véi cong chirc
dang lam viéc & vung dan tdc thiu sd;

d) ' Cé chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ndng su dung cong
nghé thoéng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 nam 2014 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh
Chuén k¥ ning str dung cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc tng dung
tuong duong. ’

Piéu 9. Ngach nhin vién '

1. Chite trach

La ngach cong chtic hanh chinh thuc hién cdc nhiém vu thuc thi, thira hanh
trong cac co quan, tb chic hanh chinh, c6 trach nhiém phuc vu céc hoat dong
clia co quan, to chic tir cAp huyén tré 1én.

2. Nhiém vu

a) Dugc giao dam nhiém cac cong viéc cu thé nhu phd t8, nhan ban céc
vén ban, tai lifu; tiép nhan, ding ky, chuyén giao vin ban di, dén theo quy dinh
cla co quan, tb chuc;

b) Kiém tra thé thic van ban va bao cao lai lanh dao truc tlep vé cac vin
‘bén sai thé thic;

cy 1hu*c*hl"en‘n‘gh'i‘ém“C‘hinh"quy"’ch'é'béowm;étﬂc&a--c@ng“téc—-V‘én'-thwtrong~eo~~-~~~- -
quan, t6 chirc, don vi. '

d) Thuc hién cac nhiém vu phuc vu khac nhu: bao ve, 1ai xe, phuc vy, 18
tan, k¥ thuét va cac nhiém vy khéc khi duoc cp trén giao.

3. Tiéu chuén vé nang lwe chuyén man, nghlep Vi

a) Nam duoc co cau to chuc , chirc ndng, nhi€ém vu clia co quan Vi cac don
vi truc thuoc va truc thudc; :

b) Hiéu biét v& chc nghiép vu don glan ctia cdng téc van thu hodic céc nghiép
vy, nhiém vu khac theo yéu cau cua vi trf vi€c Jam; thuc hién ding cac quy dinh vé
tiép nhén, ban giao trong viéc chuyén giao, tlep nhan van ban, tai heu

'S Pidm nay duoc sira doi, bo sung theo quy dinh tai Khoan 4 DICU 1 Thong tw so 05/2017/TT-BNV
16 Blem nay dugc sira doi, bd sung theo quy dinh tai Khoén 4 Diéu 1 Thong tu so 05/2017/TT-BNV
7 Pidm nay duoc sira doi, bd sung theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 1 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
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c) Ném ving quy ché bao mét trong co quan cé hen quan dén cong tac
vén thu;

d) Str dung thanh thao cac phuong tién, k¢ thuat phuc vu in, sao tai liéu va

- céc thiét bi van phong

4. Tleu chuén vé trinh d dao tao, boi dudng

) Co bang tbt nghlep tlung cép voi chuyen nganh dao tao phu hop voi
yéu cau vi trf viée lam. Riéng 601 v6i nhén vién 11 xe co quan thi phéi co bang

'Ial xe dugce co quan cd tham quyen cap.

b) [ chung chi bdi duong nghlep vu hen quan dén cac cong viée dU:O’c
giao néu nhiém vy hoac vi tri viéc lam cd yéu cau.

Diéu 9a. BS nhiém ngach va xep lwong ¥

1. Céng chiic duoc bd nhiém vao cac ngach céng chitc chuyén nganh hanh
chinh quy dinh tai Théng tu sb 11/2014/TT-BNV dugc ap dung bang luong
tuong Umg ban hanh kém theo Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 cta Chinh phil v& ché db tién luong dbi véi can bo, cong chirc, vidn
chirc va luc luong vii trang (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP)
nhu sau:

‘a) Ap dung Béang 2 (Bang luong chuyen mén, nghiép vu dbi véi cén bd,
cong chire trong c4c co quan nha nuéc) dbi véi cée ngach cong chirc sau:

Ngach chuyén vién cao cép ép dung cong chirc loai A3 (nhom 1);
Ngach chuyén vién chinh ap dung cong chirc loai A2 (nhém 1);
Ngach chuyén vién ap dung cong chirc loai Al;

Ngach can sy ap dung cong chtrc loai AQ;

Ngach nhén Viéﬂ ap dung cdng chuc loai B.

b) Ap dung Béng 4 (Bang luong nhén vién thira hanh, phuc vu trong cac
co quan nha nudc va don vi sy nghiép ctia nha nudc) d6i véi ngach nhéan vién
141 xe co quan.

2. Céch chuyén ngach va xep lrong di voi cong chire dang gitf cacngach™

cong chic chuyén nganh hanh chinh (cfi) theo quy dinh tai Quyét dinh s6
414/TCCP-VC ngay 29 thang 5 ndm 1993 cta Bo truong - Truong ban Ban T
chtrc - Cén bo Chinh phu (nay 1a B truong Bo Noi vu) vé€ viée ban hanh tiéu

“chuén nghi8p vu cic ngach coéng chitc nganh hanh chinh sang céc ngach cong
~chire chuyén nganh hanh chinh (méi) quy dinh tai Thong tw 11/2014/TT-BNV- - - - - -

nhu sau:

a) D61 voi ngach chuyén vién cao cap, ngach chuyén vién chinh va ngach
chuyén vién:

Céng chic dd duoc bd nhiém ¢ ngach nao thi tiép tuc xép luong theo
ngach do.

® Diém nay duoc sta dbi, b sung theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 1 Thong tu s 05/2017/TT-BNV
' Bidu nay duoc bd sung theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 1 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
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b) Péi véi ngach can su:

Céng chirc tot nghiép trinh do cao dang phu hop voi vi tri cong viéc dang
- lam thi duoc bd nhiém vao ngach cén su (moi), néu dang xép luong theo cong
- - chitc loal A0 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 204/2004/ND-CP thi tiép tuc xép
luong theo cong chic loai A0 d6; néu dang xép luong theo cdng chic loai B
ban hanh kem theo Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP thi dugc xép lai luong theo
~ huéng dan tai Khoan 1 Myc II Théng tu 56 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5
ndm 2007 cta Bd trudng Bo Noi vu huéng dan xép lu(mg khi nang ngach

1" ~ *A ‘L‘ 7
uuu_)’ﬁu 10a1 Cuus cAauc, vicn-enuc.,- -

Truong hop coéng chic chua co bang t6t nghiép cao déng pht hop véi vi trf
cong viéc dang lam nhung dd dugc bd nhiém vao ngach cén sy (ci) va dang xép
luong theo cong chuc loai B ban hanh kém theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP
thi tiép tuc xép lwong theo cdng chue loai B do trong thoi han 06 nam ké tir
ngdy Thong tu nay c6 hiéu luc. Trong thoi han 06 nadm nay, co quan st dung
cdng chic phai b tri cho céng chitc hoc tap nang cao trinh do dé du tiéu chuén
clia ngach cén sy (méi); khi cong chirc dap ung du ti€u chudn, diéu kién &
ngach can sy (mdi) thi co quan st dung cong chirc bdo cao co quan quéan ly
cong chirc dé xem xét, quyét dinh bd nhiém vao ngach cén su (mdi). Trudng
hop cong chirc duge cur di hoc tép néng cao trinh d6 ma khong tham gia hoc tép
hoic két qua hoc tap khong dat yéu cau thi co quan st dung cdng chuc bao cao
“¢o quan quan ly cong chirc xem xét b6 tri lai céng viée cho phu hop VOl trinh d6
o tao hodc thue hién tinh gian bién ché.

¢) béi véi ngach nhan vién:

Pbi VGi céc dbi twong dam nhiém vi tri cong viéc thira hanh, phyc vu da
duoc tuyén dung vao lam cong chuc theo quy dinh cua phép luat, co bang tbt
nghiép trung cp trg 1én va dang xép luong theo cdng chic loai B ban hanh kem
theo Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP thi dugc bd nhiém vao ngach nhan vién
(m6i) va tiép tuc duoc xép luong theo cong chire loai B do. Riéng doi Vo1 nhén
vién lai xe co quan thi phal c6 bang lai xe dugc co quan co thim quyén cép va
tiép tuc xép luong nhén vién 141 xe cua Bang 4 (Bang luong nhén vién thira

" hanh, phuc vy trong céc co quan nha nudc va cac don vi su nghiép cta Nha =~

nuéc) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

Truong horp cong chirc chua co bang t6t nghi€p trung cép trd 1én phi hop
v6i vi tri cong viée dang lam thi tiép tuc dugc xép luong theo ngach nhén vién
hién hudng ctia Bang 4 (Bang lwong nhén vién thua hanh, phuc vu trong cac co
" "quan nha nu6c va cac donvisu nghiép cliia Nha nude) ban hanh kém theo Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP trong thoi han 06 nam ké tir ngay Théng tu nay co
hiéu lue. Trong thoi han 06 ndm nay, co quan st dung cong chirc phai b4 tri cho
céng chirc hoc tdp néng cao trinh d§ dé du tiéu chudn cia ngach nhéan vién
(m6i); khi cong chic dap ung du tiéu chuén, diéu kién & ngach nhan vién (méi)
thi co quan su dung céng chirc béo cdo co quan quan ly cdng chiic d& xem xét,
quyét dinh bd nhiém vao ngach nhan vién (méi). Trudong hop cong chirc dugc
cr di hoc tip néng cao trinh d§ makhong tham gia hoc tép hodc két qua hoc tép
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khéng dat yéu cdu thi co quan su dung cong chirc béo cao co quan quan ly cong
chirc xem xét thyc hién tinh gian bién ché.

3. Pdi v6i nhén vién lam viée theo ché d6 hop ddng lao déng quy dmh tal
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cia Chinh phu vé
thuc hién ché do hop dong mdt s0 loal cong viée trong co quan hanh chinh nha
nuée, don vi sw nghiép thi xép luong theo Bang 4 (Bang luong nhén vién thira
hanh, phuc vu trong céc co quan nha nude va cac don vi sur nghiép cla Nha
nuoc) ban hanh kém theo Nghl dinh sb 204/2004/ND-CP.

 Chwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. T chire thuc hién

1. Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh ph, Uy ban nhén dan
cée tinh, thanh phé truc thude Trung uong va cac co quan, to chure c6 lién quan
can ctr cac quy dinh tai Thong tu nay d& thuc hién viée tuyén dung, s dung va
quan ly doi ngli cong chtrc chuyén nganh hanh chinh.

2. Vién chirc 1am viéc & cac bd phan hanh chinh, téng hop, td chirc can b,
quan tri, vin phong, ké hoach, tai chinh va cdc bd phén khong truc tiép thuc
hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh nghe nghiép trong don vi sy nghlep
céng 1ap dugc ap dung quy dinh vé tidu chuén nghiép vu chuyén mon cla céc
ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh quy dinh tai Thong tu nay dé thuc
hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

* Piéu 11. Hiéu lire thi hanh

% Khoan 7 Diéu 1, Diéu 3, Diéu 4 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV quy dinh nhu sau:

“Pidu 1. Stra dbi, bd sung mot s6 dilu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV

7. Stra dbi Bidu 10 Théng tu sb 11/2014/TT-BNV nhu sau:

“Piéu 10. TS chirc thuc hién

1. Céc B9, co quan ngang BJ, co quan thude Chinh phu Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd truc thugc Trung
uong va cac co quan, t& chiic ¢ lién quan can cir-cac quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién viéc tuyen dung,
sir dung va quéan ly d6i ngfi cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

s e e 9N 8n-chitte-lam- vige-&- cac- bd phan hanh-chinh;-tdng- -hop;- t6-ehire-can. bd; quan-tri;-van- -phong;- ké-hoach, tai—

chinh va cac b0 phan khong truc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi
su nghiép cong Hp duoc ap dung quy dinh vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mon clia cic ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh quy dinh tai Théng tu nay dé thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chuc".

“Pitu 3. Hi¢u lhxycfthl hanh..QQ

1. Théng tu nay cd hleu luc thl‘ha‘nh tlr ngay 01 thang 10 ndm 2017,

2.Dbi voi che kyﬂthl nang.ngach ¢ong chirc thuc hién theo Pé an'td chic thi néng ngach cong chiic da dugc Bo
N01 vu hogc Ban To chtre Tx uno ugng théng nhét thi tiép tuc thuc hién viéc td chic thi theo Dé an da duoc phé
duyét. Tr uong ho’p den neay O thang 10 ndm 2017 ma co quan quan ly céng chirc chua td churc thi thi 4p dung
theo quy difh taLThono tu; n‘éy

Pidu 4. Tl}ach nfh’ém th1 hénh

1. Cac BO tlu‘ong, Thu truéng cg’quan ngang B, Thu trudng co quan thudc Chinh phii, Chu tich Uy ban nhén
dén tinh, than‘\pho tryc thudc™ Trung wong va céc co quan, to chic, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Thong tu nay. sl

2. Déi véi can by, cong chiic thude cac co quan ctia Dang COng san Viét Nam va t6 chirc chinh tri - x4 hdi thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu.nay va theo hudng dan ciia co quan ¢6 tham quyen cua Bang Cong san Viét Nam.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi phan dnh vé B6 Noi vu dé huéng dan hodc xem xét,

giai quyét”.
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1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/12/2014.

2. Bai bd Quyét dinh 56 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 cua Ban T6 chic -
Cén bd Chinh phu (nay 1a BoNgi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuan nghlep vy cac
ngach cong chrc nganh hanh chinh.

3. Bdi bo ngach va ma s cac ngach tai Quyét dlnh s& 78/2004/QD BNV
ngay 03/11/2004 ctia Bd Noi vu vé viéc ban hanh danh muc céc ngach cong
chttc va cac ngach vién chtec, cu thé nhu sau:

a) K§ thuét vién danh may (ma s6 ngach 01, 005)
b) Nhan vién danh may (ma 36 ngach 01.006);
¢) Nhan vién k¥ thuat (m3 s6 ngach 01.007);
d) Nhén vién van thu (ma sb ngach 01.008);
d) Nhan vién phuc vu (mi s6 ngach 01.009);
e) Lai xe co quan (ma s6 ngach 01.010);
g) Nhan vién bao vé (ma s6 ngach 01.011).
Pbi voi cong chirc hién dang gitt cac ngach néu tai Khoén 3 biéu nay'

duoc chuyén sang ngach nhén vién (ma sd ngach 01.005) quy dinh tai Piéu 9
cua Thong tu nay.

Pidu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bd trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh
phu Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va
c4c co quan, tb chirc, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhlem thi hanh quy dinh
tai Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyce hién néu c6 Vuong méc, d& nghi phan anh v& B
Nbi vu dé hudng dan hoic Xem xét, giai quyet e

CONG THONG TIN BIEN T CHiNH PHU

3 e S
E}Ewmg y/“’”{ 4|

BO NOI VU | XAC THUC VAN BAN HOP NHAT

Sb: 0(} /VBHN-BNV Ha Néi, ngay ﬂg z‘hang//%nam 2017

"~ Noinhgn:
-Vian phong Chinh pht: (Cong bao; Cong TTDTCP) ‘
- Trang tin BT B0 N&i vu; , -
- Luu: Vin thu, PC, CCVC (1 Ob)

L€ Vinh Tan
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