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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA-VONG TAU Poc lap - T do - Hanh phiic
sé: M0b /QDP-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 06 thdng & ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta doi ngii can b dau méi
“thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau

NG THONG TIN DIEN TU ChitH PHU |

-UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA-VONG TAU

Can ctr Luét T4 chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
~ Can cir Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nim
2015;
Can o Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cta
Chinh pht quy dinh vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cr Nghi dinh sb 48/2013/NB CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phu sira dbi, bd sung mét s didu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soét thi tuc hanh chinh;

Can cu Ngh1 dinh sb 92/2017/ND CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ctia Chinh
ph sua ddi, bd sung mot s diéu cha cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thia
tuc hanh chinh;

Cén cu Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2013 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot clra lién thong trong g1a1 quyet thu
tuc hanh chinh

Can cu Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctaBo
trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan vé& nghiép vu kiém soét tht
tuc hanh chinh;

Theo d& nghi ctia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh Ba Rja-Viing
Tau.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chuc va hoat dong
cua doi ngli can bd dAu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat th tuc hanh chmhtren
dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau.

Didu 2. Quyét dirih nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Thu truéng cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh; Truéng Ban quan ly cac khu cong
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nghiép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich
Uy ban nhén dan céc x4, phudng, thi trn va céc td chitic, c4 nhin c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Pidu 3: <TCHU TICHl/

- Vin phong Chinh phu; Websie Chinh pht; X j{@ HU TICE
- Cuc Kiém soat TTHC-Vian phong Chinh pht; e

- TTr Tinh Gy; TTr HDND tinh ;

- Chu tich, cac Ph6 CT UBND tinh;
- Bao BR-VT, bai PT-TH tinh;

- Trung tdm Cdng béo tin hoc;

- Luu: VILNC-PKSTTHC.

Nguy&n Thaoh Tinh
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, QUY CHE »
T6 chire va hoat dong cha cian by dau moi lam nhiém vu kiém soat thii tuc
,‘ hanh chinh trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau
(Ban hanh kém theo OQuyét dinh s6M0/OD-UBND ngayoithdng sadm 20] 9
ciia Uy ban nhdn dén tinh Ba Ria-Viing Tou)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh co chu, nhiém vy, quyén han, ché d6 lam viéc va
hoat ddng ctia can bd, cong chirc lam d4u méi thuc hién nhiém vu kiém soét thi tuc
hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh (sau day goi chung 1a cong tac kiém soat
th1 tuc hanh chinh); trich nhiém cda cé nhéan, don vi c6 lién quan trong viéc tb
chirc hoat dong thuc hién cdng tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

2. Cén b9, cong chuc lam d4u méi thuc hién cong tac kiém soat th tuc hanh
chinh (sau day goi tét 12 can bo d4u méi) cta tinh, bao gom can bd diu mdi tai cac
co quan chuyén mén thuéc UBND tinh va can bd dau m01 tai Ban Quén Iy cac Khu
cdng nghiép tinh (sau day goi t4t 1a can bd diu mbi cip tmh) can bo d4u méi tai
UBND huyén, thi x&, thanh phé (sau day goi tat 1a can bo dau mdi cAp huyén) va
can bd dau mbi tai UBND x4, phudng, thi trdn (sau day goi tit 1a can bd dhu mbi
cAp x3).

‘ 3. Quy ché nay khéng &p dung ddi véi can bd dau mdi cla cic co quan, don
vi nganh doc trén dia ban tinh.

Pieu 2. Co cau ciia can bo dau moi
1. Co cau can bd dau moi taj cac co quan, don vi nhu sau:
a) Poi véi can by dau moi cép tinh :

- Cac co quan chuyén moén thugc UBND tinh, Ban Quan ly cidc Khu cdng
nghiép tinh (sau day goi tit 1a co quan chuyén mén cép tinh) phan céng khéng qua
03 can bo dau mdi/co quan, trong d6: 01 13nh dao don vi, 01 1anh dao Vin phong
va 01 chuyén vién Van phong (riéng Ban Déan tdc, S& Du lich va S& Ngoai vu b4 tri




khéng qué 02 can bd dau mbi/co quan, trong dé: 01 1anh dao don vi, 01 lanh dao
Vin phong hoac 01 chuyén vién Vin phong).

- Tai Vin phong UBND tinh phén cong: 01 Lanh dao Van phong UBND
tinh; céc cong chic 1am cong tac kiém soat thl tuc hanh chinh thugc phong Noi
chinh- Kiém soat thu tuc hanh chinh; 01 c¢6ng chic B phén tiép nhéan va tra két
qua tap trung chp tinh.

b) Déi v6i can b ddu méi chp huyén:
UBND cép huyen phén cong khéng qua 03 can bd d3u mébi, trong doé: 01

13nh dao UBND cép huyén, 01 lanh dao Van phong HDND va UBND céap huyén,
01 chuyén vién Vin phong.

¢) Béi véi can bd d4u mdi chp xa:

UBND cép x3 phén cong 0lcén bd diu méi 14 cong chirc Vin phong-Théng
ké (hodc cdng chtc khac phu hop).

2. Viéc phan céng cén bd dau mdi tai cac co quan, don vi phai dam bao
phim chat, nang luc cong tac, thanh thao vi tinh va thoi gian lam nhiém vu phai lau

dai. Truomg hop c6 su thay ddi can bo dau moi tai cac co quan, don vi phéi béo céo
Van phong UBND tinh tong hop.

3. Tham quyén phé duyét danh sach can b dau méi:

Trén co s& danh sach can bd dau mbi do cac co quan, don vi 14p, Van phbng
UBND tinh (phong Néi chinh- Kiém soat thi tuc hanh chinh) c6 trach nhlem tdng
hop, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach cén bd dhu mdi cac clp trén
dia ban tinh .

Piéu 3 Cheé d6 lam viéc cﬁa can bo dau moi

1. Can bd d4u mdi hoat dong theo ché d6 kiém nhiém (trir can bo diu mbi 1a
cdng chuc lam cbng tac kiém soat tht tuc hanh chinh thudc Phong Néi chinh- Kiém
soat thi tuc hanh chinh ctia Vén phong UBND tinh), tham muu gidp thi trudng co
quan, don vi trién khai cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh tai co quan, don vi va
chiu trach nhiém truéc thi trudng co quan, don vi vé nhiém vu dugc phan cong;
chiu sy huéng dan, kiém tra vé nghiép vu kiém soat tht tuc hanh chinh cua Vin
phong UBND tinh.

2. Thu truéng cac co quan chuyén mdn cép tinh; Chii tich UBND cap huyén,
Chu tich UBND cap xa chiu trach nhiém tru6e Chu tich UBND tinh vé viéc kién
toan, hd trg, tao diéu kién thuén loi cho can bd d4u mbi ctia don vi thuc hién hoat
ddng kiém soat thi tuc hanh chinh.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BO PAU MOI



Piéu 4. Nhiém vu, 'quyén han ciia c4n bd diu méi

1. Tham muu, gitp tht truéng co queiﬁ; don vi trong cdng tac chi dao, didu
hanh va trién khai c¢6 hiéu qua cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh cua co
quan, don vi theo quy dinh.

2. Phéi hop, hudng din v6i cac bd phan c6 lién quan trong co quan, don vi
t4 chirc thuc hién cac nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh; tiép nhén, xir Iy phan
4nh, kién nghi cta ca nhan, t6 chtrc vé quy dinh hanh chinh.

3. Phdi hop v6i Van phong UBND tinh va cac co quan khac thuc hién céc hoat
dong kiém soat thu tuc hanh chinh vé cac van dé c6 lién quan dén pham vi, chirc néng
quan 1y ctia co quan, don vi khi c6 yéu cau.

4. Tham gia tap huén,‘ bdi dudng nghiép vu v& kiém soat thi tuc hanh chinh;
dugc hudng cac ché do ho tro kinh phi, ché d khen thuéng theo quy dinh.

Piéu 5. Hoat ddong cu thé ciia cin by dau moi
Tham muu, gitp thi truéng co quan, don vi:
1. T4 churc trién khai thuc hién cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) Xay dung va t6 chure thuc hién cac K& hoach vé cong tac kiém so4t thu tuc
hanh chinh; ban hanh cac van ban chi dao, huéng dan, dén d6c thure hién hoat ddng
kidm soat thti tuc hanh chinh tai co quan, don Vi. ’

b) Theo d&i, don dbc, kidm tra cong chic, vién chuc (sau day goi chung la
cdng chic) cac phong, ban chuyén mon, don vi truc thudc trong viéc thuc hién
nhiém vu kidm soat thu tuc hanh chinh; kip théi bao cao, dé xuit tha trudéng co
quan, don vi khen thudng cong chirc c6 sang kién, giai phap cai cach thu tuc hanh
" chinh va chén chinh, xtr ly nghiém c6ng chure khong thuc hién ding ndi dung, thuc
hién khong kip thoi, dAy da nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh da duge giao.

c) Trién khai tap huén, huéng din nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
tuyén truyén phé bién vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh cho cdng chirc lién quan.

d) Téng hop, théng ké sb liéu tir cac phong, ban, don vi truc thudce dé xay
dung bao céo (dinh ky va dot xut) vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu kiém
soat tha tuc hanh chinh; tiép nhan, xir Iy phan éanh, kién nghi ctia ca nhin, t4 chirc
vé& quy dinh hanh chinh cta co quan, don vi gui vé Van phong UBND tinh ding
thoi han quy dinh.

d) Nghién ciru, dé xuat véi thi trudng co quan, don vi va Vian phong UBND
tinh cac sang kién, giai phap nham day manh cai cach thu tuc hanh chinh.




2. Kiém so4t viéc quy dinh vé thi tuc hanh chinh trong dy thao vin ban quy
pham phap luat do co quan, don vi chu tri soan thao (dbi véi can bd dau mdi cip
tinh):

a) Huéng dn cong chiic duge giao nhiém vu soan thédo vin ban quy pham
phép luét thuc hién danh gia tac dong va chi phi tudn tha cta th tuc hanh chinh
duoc quy dinh tai du théo. |

b) Cho y kién vé noi dung quy dinh tha tuc hanh chinh tai du théo van ban
quy pham phép luat va viéc danh gia tac dong, chi phi tuin thu cta thd tuc hanh
chinh do don vi chu tri soan thao; huéng dan cong chuc soan thao 14p hd so gii 14y
y kién ctia co quan kiém soét thu tuc hanh chinh vé quy dinh thd tuc hanh chinh
trong du thao van ban quy pham phap luét.

3. Kiém soét viéc cong bd thi tuc hanh chinh, cdng b5 danh muc TTHC:
a) Dbi véi can bd d4u mdi cép tinh:

Huéng dan, don dbc cac phong, ban, don vi truc thudc ra soat, cap nhat cac
vin ban quy pham phéap luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh do HDND, UBND
tinh ban hanh hodc cac quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh cta cac b, nganh
Trung wong thuéc pham vi, chirc nang quan ly cua don vi, nganh minh dé& tham
muu trinh Chu tich UBND tinh cong bd thi tuc hanh chinh duge giao quy dinh
hoic quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham phap luat clua dla phuong va danh
muc thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia céc cAp chinh quyén trén
dia ban tinh.

Cho ¥ kién vé hinh thtrc va ndi dung duy thao Quyét dinh cong b, du thao Td
trinh, hd so trinh céng b thi tuc hanh chinh, tai liéu gui kém (néu c6) trude khi
trinh Th tr udng co quan, don vi duyét d8 trinh Chu tich UBND tinh cong bb theo
thim quyén.

Phéi hop cac coéng chirc lién quan g1up Thu trudng co quan, don vi Xy dung
quy trinh néi bg, quy trinh dién tr trong giai quyét tha tuc hanh chinh d6i véi tha
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét.

b) Béi véi can'bd d4u mbi cip huyén, cip x4:

Chu dong théng k&, ra soat hodc ph01 hop véi cac phong, ban chuyén mén
chp huyén théng ké va kip thoi kién nghi bang vin ban gui s, nganh c6 chirc néng
hodc Vin phong UBND tinh d& 1ap tha tuc trinh cong b thi tuc hanh chinh, danh
muc thi tuc hanh chinh méi, dugc stra d6i, b sung, thay thé hodc bii bé nhung
chua duoc cong bd hodc di cong bd nhung chua ddy dd, chinh x4c so véi quy dinh
clia c4c co quan c6 thim quyén ban hanh.

4. Kiém soat viéc cong khai th tuc hanh chmh

a) Thuc hién, dén ddc thuc hién viéc cong khai tha tuc hanh chinh, ndi dung
huéng dan thuc hién phan anh kién nghi cta c4 nhan, té chic vé-quy dinh hanh
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chinh tai co quan, don vi. N§i dung cong khai phai ddm bao day du, chinh xAc, kip
'thoi céc thu tuc hanh chinh theo tung linh vuc thudc thdm quyén giai quyét clia co
quan, don Vi. :

b)Vige cong khai thu tuc hanh chinh dugc thyuc hién mét cach khoa hoc, phu
hop véi dleu kién thuc té cia co quan, don vi va thuén tién cho ngu:m dan, doanh
nghiép tiép can, tim hidu; khéng niém yét cac thi tuc hanh chinh da hét hiéu luc thi
hanh.

¢) Thuc hién 1<1em tra viéc cong khai thi tyc hanh chinh trén trang thong tin
dién tir va tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cta co
quan, don vi.

5. Ra soét thu tuc hanh chinh, kién nghi phuong 4n don gian héa:

Cén bd diu mdi c6 trach nhiém tham muu cho thd trudéng co quan, don vi
tridn khai, thuc hién viéc ra soét, don gian hoa tht tyc hanh chinh theo chi dao cta
Trung wong, ctia Chu thh UBND tinh ho#c chi déng ra soat, danh gla tha tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét, quan 1y cta co quan don vi nhim phat hién va
kip thoi kién nghi UBND tinh sira d8i, bd sung, hiy bo, bai bo thay thé nhimg quy
dinh vé tht tuc hanh chinh thudc tham quyen ban hanh cia UBND tinh hoic kién
nghi Trung uong xir 1y theo thim quyén dbi vé6i cac tht tuc hanh chinh khong dam
bao vé su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phép va chi phi tuan thu.

Cu thé 1a:

a) Tham muu xay dung Ké hoach hodc van ban phan cong ra soat; huong
dan v& nghiép vu ra soét, danh gia thii tuc hanh chinh; cung chp cac bidu miu ra
soat theo quy dinh cho c4c phong, ban, don vi truc thuge thuc hién ra soét.

b) Tbng hop va lap bdo céo két qua ra soét thi tuc hanh chinh; gui hd so ra
soat vé Van phong UBND tinh dé xem xét, danh gia chat lugng trudc khi trinh Chu
tich UBND tinh phé duyét. :

¢) Pén dbc cac phong, ban, don vi truc thude tham muu cho thu truéng co
quan, don vi du thao vin ban thuc thi phuong 4n don gian hoéa thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén ctia UBND tinh sau khi duge thong qua.

6. Tiép nhén, xit 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, thi e hanh
chinh: '
a) Huéng dan t§ chirc, ca nhan cach thac phan anh, kién nghl vé quy dinh

hanh chinh, tht tuc hanh chinh theo diing quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2008/ND-
CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh phu va hudng din cta Vin phong Chinh phu.

b) Theo d&i, don ddc va phdi hop véi cac phong ban, don vi truc thude dugc
phén cdéng xu ly phén anh, kién nghi ciia ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh,
tht tuc hanh chinh do Van phong UBND tinh chuyén dén hodc Van phong Chinh
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phti chuyén vé trén hé théng tiép nhan va tra 161 phan 4nh kién nghi dién ttr tai dia
chi: http://nguoidan.chinhphu.vn va http://doanhnghiep.chinhphu.vn.

c) bé xuat cac giai phép nang cao hidu qua cong tic tiép nhan, xir ly phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, thd tuc hanh chinh.

7. Trién khai cong tdc mot clra, modt clra lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia co quan, don vi theo quy dinh ctia Nghj dinh s 61/2018/ND-CP
ctiia Chinh phu va huéng dan ctia Vin phong Chinh pht, UBND tinh.

8. Tham du céc dot tap hudn, boi dudng nghiép vu, hdi nghi, hdi thao chuyén
&, gop v, danh gla tac déng thu tuc hanh chinh c6 lién quan do Vin phong UBND
tinh hoac cap trén té churc.

Chwong 111
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 6. Ché dj théng tin |

1. Phong Nbi chinh - Kiém soat tha tuc hanh chinh thudc Van phong UBND
tinh gitt vai trd dau mdi lién lac, trao ddi, chia sé thong tin hai chiéu gitta Van
phong UBND tinh va can bo dau moi cap tinh, cap huyén, cap xa.

2. Viée trao doi théng tin dugc thuc hién qua nhiéu hinh thtc: hop, héi thao,
dién thoai, vdn ban, hop thu dién tr, trong d6 tdng cudng hinh thic théng tin qua
hop thu dién t, han ché viéc st dung van ban giay trong qua trinh trao ddi cong
viéc. ‘

Diéu 7. Ché d bao cdo

1. Pinh ky hang quy va mft ndm theo quy dinh (hodc dot xuat khi c6 yéu
cAu) can bd déu méi cép tinh, cip huyén c6 trach nhi€ém tham muu, téng hop va bao
cao tinh hinh thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh cta co quan, don vi
gri vé UBND tinh (qua Van phong UBND tinh) dé téng hop, béo cio Vin phong
Chinh phu.

2. Can bd d4u mdi clp x4 c6 trach rhiém tong hop, béo cao cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh trinh Chu tich UBND clp x4 phé duyét va gui vé UBND

cip huyén (thong qua Van phong HDND va UBND cap huyén) theo thoi gian quy
dinh dé tdng hop, béo cdo UBND tinh.

~ Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8. Trach nhiém cuia cic co quan, don vi

1. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém:



~a) Theo doi, tbng hop va tham muu Chii tich UBND tinh kién toan hé théng
cén bo dan mdi cap tinh, cap huyén, ¢apxatrén dia ban tinh theo dinh ky hang
nam; o ' :

b) TS chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vé kiém soét thi tuc hanh chinh
cho ddi ngii c4n bo dau mdi trén dia ban tinh;

¢) Trao dbi, thiét 14p, chia sé thong tin hai chidu gitta Van phong UBND tinh va
céc can bo dau moi d€ kip thoi thao g& nhiing khé khan, vuéng méc; chia sé nhiing
sang kién, bai hoc kinh nghiém ctia cac ¢o quan, don vi trong qua trinh trién khai thuc
hién nhiém vu. - ‘

d) Phéi hop, hd trg viéc trién khai thuc hién cac hoat dong v& kiém soat thu
tuc hanh chinh thuéc pham vi, chirc nang quan ly clia cac co quan, don vi. '

2., Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cép xa
thuc hién hd tro vé kinh phi theo quy dinh hién hanh, tao diéu kién thuén lgi cho
c4n bd ddu modi hoat dong ki€m soat thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché
nay. ' ,

3. Giam dbc S Tai chinh chi tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh c6
trach nhiém hudng dan cac co quan chuyén mén cap tinh, UBND cip huyén,
UBND cap xa thuc hién cac ché do vé kinh phi ho trg can bd déu mbi theo dung
quy dinh hién hanh. ' ' ' :

" Pidu 9. Trach nhiém thi hanh |

1. Can bd dau mbi cac cép thuc hién nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh chinh

chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay. ' ’

2. Thu truéng céc co quan chuyén mon cép;-til}h-,',Cl'_l"ﬁ*ti‘ch}UBND, cAp huyén,
Chu tich UBNDcép x4 chiu trach nhiém td chuc thuc hlén Qﬁyz,cﬁé"~nay; phd bién
dén toan thé can b, cong chiic thude co quan, d@'nﬂvismir’lh,"deﬁ&é‘ chirc, c4 nhan ¢6
lién quan thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

’

‘Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac, cac don vi kip thoi
phan anh vé Van phong UBND tinh dé téng hop, bao cao UBND tinh xem xét, gidi
quyét. f ’ ,
3. Chanh Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém theo doi viéc chép hanh
Quy ché nay; téng hop, dé xuat UBND tinh xir 1y kip thoi hhimg khé khén, vudng
mac trong qua trinh thuc hién./. - .
TM. UY BAN NHAN DAN

KT.CHUTICH , s

~_PHO CHU TICH
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