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Sira d6i, bd sung mot s6 didu Quy ché cong tac lwru trik cia B6 Giao thong
van tdi ban hanh kém theo Théng tw s6 74/2014/TT-BGTVT .
ngay 19 thang 12 nim 2014 cia B{ trwéng B§ Giao thong van tai

Can cik Ludt Luu trit sé 01/201 I/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cdn cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 nam 201 3 ciia
Chmh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Ludt Lvu triz,

Can cw Nghz dinh so 59/2015/ND-CP ngay 18 thdng 6 nim 2015 cia
C’hmh phu ve Quan Iy dw dn déu tw xdy dung;

Can cir Nghz dinh s6 12/2017/ND - CP ngay 10 thdng 02 nim 2017 cia
Chinh phii Quy dinh chire ning, nhiém v, quyén han va co céu t8 chire ciia B6
Giao théng Van tdi;

Cdn cit Théng tw 56 07/2012/TT-BNV ngay 22 thdng 11 ndm 2012 cia B
NGi vu hudng dén qudn 1y véin ban, Iap hé sova ngp luu hé so, ti lidu vao Luu triy
co quan;

Can cir Thong tu s6 04/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B§ Néi
vu hudng din xdy dung Quy ché cong tdc vin the, leu tri cia cée co quan 16
chuee;

Cdn cik Théng tw s6 01/2014/TTLT-BNV-BXD ngay 21 thang 8 nim 2014 ciia
B6 Noivu-B6 Xdy dung hudng dan thanh phan tdi ligu du dn, cong trinh xdy dung
nop luew vao Luu trit lich siz;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bj Giao théng van tdi,

Bo truong Bé Giao thong vén tdi ban hanh Théng tw sira dbi, bé sung mot
56 diéu Quy ché cong téc Luu trit ciia B¢ Giao thong vdn tai ban hanh kém theo
Thong tu s6 74/2014/TT-BGTVT ngay 19 thang 12 nam 2014 cia B¢ trudng Bo

Giao théng védn tdi.



Pidu 1. Stra dbi, bd sung mot sb diéu Quy ché cong tac Luu trit cia B
Giao thong vén tai ban hanh kém theo Thong tu s6 74/2014/TT-BGTVT ngay
19 thang 12 nim 2014 cta B trudng Bo Giao théng van tai.

1. Stra di, bd sung Piéu 1 nhu sau:

“Pjéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh yé cong tac luu trit ciia B Giao thong vén tai.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi cac co quan, don vi thugc Bo Giao thdng
vAn tai va c4c ¢4 nhan, t6 chirc ¢6 lién quan.”

2. B6 sung khoan 9 Piéu 2 nhu sau:

“ 9, Luu trit co quan gém: Luu trir Bd (Van ph(‘)hg Bd); bd phén luu trir cha
Téng cuc, cac Cuc, Ban, Vién, Truong, Trung tam, doanh nghiép thudc Bo”.

3. Sira ddi, bd sung Piéu 3 nhu sau:
“ Pidu 3. Trach nhiém d6i véi cong tac lwu trir
1. Trach nhiém ctia Chanh Van phong B

a) Tham muu, gitip Bo trudng td chirc xay dung, ban hanh céc ché 49, quy
dinh v& cbng tac luu trit theo quy dinh cua phap luat hién hanh, Gng dung céng
nghé théng tin, hién dai héa cdng tac luu trit tai B6 Giao thong vén tai va cac co
quan, don vi thudc Bo nhim phuc vu cdng tac cai cach hanh chinh va hoat dong
clia cac co quan, don vi thudc Bo.

b) Tham muu, gitp Bd tru:(’mg quan ly, kiém tra, gidm sét, don dbc viée
thuc hién céc ché 46, quy dinh v& cdng tac luu trit tai BO Giao thong vén tai va
cac co quan, don vi thudc Bo; Giai quyet khiéu nai, to c4o va xur ly vi pham
phép luat vé cong tac luu trit theo thim quyen

¢) T6 chitc hudng dan nghiép vu vé cdng tac luu trit tai B Giao thong vén
tai va cac co quan, don vi thudc Bo.

2. Trach nhiém cta Thi trudng cc co quan, don vi

Cac Vu truéng thuéc BY, Chanh Thanh tra Bo, Téng Cuc truéng, Cuc
trudng, Téng Giam dbc, Gidm dbc cac Ban Quan 1y dy an, Thu truéng cic co
quan, don vi thuc Bo c6 trach nhi¢m:

a) Phan cdng trach nhiém cho céc ca nhén trong co quan, don vi 14p, chinh
1y hé so vé nhitng viéc ma co quan, don vi dugc giao chu tri giai quyét.



b) T chirc tiép nhin hd so cla c4 nhén sau khi cong viéc giai quyét xong
va quan ly hd so cta don vi khi chua dén han ndp Ivu theo quy dinh.

C) T4 chirc lya chon va ndp luu hd so, tai liéu theo ding quy dinh.

d) Tham muu viéc x4c dinh thoi han bao quan dbi voi tai lidu chuyén nganh
trong linh vuc minh phu trach.

3. Trach nhiém ctia mdi ¢4 nhan

a) Mbi can bd, cong chirc, vién chirc khi bit ddu giai quyét cong viéc dugc
giao do don vi minh chu tri phai 14p HO so ¢ong viée, thyc hién luu gitt, bao quan,
cép nhét HO so cdng viéc trong qua trinh giai quyét. Khi két thic cong viéc phai
kidm tra muc d6 ddy du cua Van ban, tai liéu co trong hd so; xem xét loai khoi hé
so ban tring, ban nhap; sép xép cac vin ban, tai liéu theo trinh tw gidi quyét céng
viéc hodc theo thoi gian, tén loai, tic gia clia van ban. Thyc hién bién myc hd so
day du dbi véi hd so c6 thoi han bao quéan vinh vién (Dbi véi nhimg co quan, don
vi d3 xay dung quy trinh ISO v& lu trit h so, tai liéu thi thuc hién 13p hd so cong
viéc theo quy trinh ISO, thuc hién bién muc hd so diy du ddi véi hd so c6 thoi
han bao quan vinh vién) va tién hanh luu trit tai don vi hodc ndp Iuu theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 4 Diéu 11 thong tu ndy.

b) Cén bd, cong chirc, vién chirc khi chuyén cong tac, thoi viéc, nth hudng
ché do bao hiém x4 hdi phai ban giao hd so, tai liéu cho co quan, t6 chirc hodc
cho nguoi ké nhiém, khéng duge gitt hd so, tai liéu clia co quan, td chirc lam tai
liéu riéng hodc mang sang co quan, td chirc khac. Tai liéu ban giao phai duogc
thdng ké danh myc va 1ap bién ban giao nhén.

4. Trach nhiém ctia Luu trit co quan trong thu thép hd so, tai lidu:
a) Lap k& hoach thu thap hd so, tai liéu.
b) Phéi hop v6i cée co quan, don vi x4c dinh hé so tai lidu cén thu thap.

¢) Hudéng dan cac co quan, don vi chuén bi hd so, tai lidu giao ndp va théng
ké thanh “Muc luc hd so, tai lidu ndp luu” theo mau quy dinh tai Phu lyc I ban
hanh kém theo Thong tu nay.

d) Chuén bi kho va cc phuong tién bdo quan 8 tiép nhén ho so, tai lidu.
d) Kiém tra, d6i chiéu hd so giao ndp.

e) Tiép nhan hd so kém theo céc vin ban huéng din chinh ly va cong cu tra

-clru.

g) Lap bién ban giao nhén tai liéu.



Bién ban duoc lap thanh 04 ban. Mau bién ban giao nhan hd so theo huéng
dAn tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu nay.”

4. Stra ddi, bd sung tén Chuong Il nhu sau:
“Chwong II
LAP HO SO, CHINH LY, XAC DPINH GIA TRI TAI LIEU”
5. Stra d6i, bd sung Khoan 1 Didu 5 nhu sau:

“1. Trén co sO cic Nhém tai liéu phd bién quy dinh tai khoan 2 Pidu nay,
Vin phong B chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi xay dung danh muc
bang thoi han bao quan dbi véi cac linh vuc va cac nhém Hb so, tai liéu chuyén
mon, nghiép vu ciia B Giao thong van tai trinh BJ trudng quyét dinh.”

6. Stra ddi, bd sung Khoan 2 Piéu 6_nhu sau:
“2. Thu thap, c4p nhét vin ban, tai liéu vao h6 SO

MBJi c4 nhan c6 trach nhiém thu thip, cép nhét tit ca van ban, tai liéu hinh ‘
thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viée vao hd so trong tmg di mo,
bao dam sy toan ven, day du cia hd so, tranh bi that lac.

Céc vin ban trong hd so phai dugc sip xép theo trinh ty thoi gian va dién
bién cong viéc.”

7. Stra d8i, bd sung Piéu 8 nhu sau:

“Pjiéu 8. Xac dinh gia tri tai li¢u

1. X4c dinh gia tri tai liéu can bao quan vinh vién va tai liéu bao Quén co
thoi han phai bang sb nam cu thé.

2. Tai liéu khi dugc xac dinh hét gid tri phai tién hanh tiéu hiy.”

8. Sira dbi, bd sung Piéu 11 nhu sau:

“Piéu 11. Thoi han ndp lru hd so, tai lidu vao Luru trit co quan

1. Hd so, tai liéu ctia cic co quan, don vi duge luu trir nhu sau:

2) Déi v6i Hb so, tai lidu dugce x4c dinh thoi han bio quan dudi 05 ndm: ty
bao quén tai co quan, don vi.
b) Péi voi H) so, tai liéu duogc x4c dinh thoi han béo quan tir 05 nim trd

1én: phai ndp vao Luu trt co quan trong thoi han 01 ndm, k& tir ngay cong viée
két thic.



2. Pbi véi hd so hoan cong clia cac Dy an, cdng trinh quy dinh tai Diéu 12
cia Théng tu nay: Trong thoi han 03 thang, k& tir ngay cong trinh dugc quyét
toan, phai nop hd so vao Luu trit Bo. Danh myc chi tiét thanh phan hd so hoan
cdng quy dinh tai Phy luc VI ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. C4c van ban luu tai Luu tri¥ co quan bao gbém: Céng van, Quyét dinh,
dinh ky 03 thang phai np luu vao Luu trlt co quan mot 14n, tai lidu mat 01
thdng ndp mot 1an va cac loai vin ban khac nép dinh ky 01 nim ndp mot lan.

4. Trudmg hop ho so, tai liéu dén han nop luu nhung can gift lai: Thu trudng
~ co quan, don vi quyet dinh viéc gilt la1 va c6 thong béo bang vin ban néu 13 ly do
va Danh muc chi tiét hd so, tai liéu can giir lai glri Luu trit co quan. Thoi han giilr
lai khéng qua 02 nam, ké tir ngay dén han nép luu.”

9. Stra ddi, bd sung Pidu 12 nhu sau:
“Pjidu 12. HO so hoan cdng thude dién ndp lru vao Luu trir BY
1. Dy an, cong trinh quan trong qubc gia theo Nghi quyét ctia Quéc hoi.

2. Céc cong trinh giao thong tir cép I tré 1én thudc Dy 4n, cdng trinh do BS |
GTVT quyét dinh diu tu.”

10. Stra di, bd sung tén didu va khoén 1 Piéu 14 nhu sau:

“Pjidu 14. S lwgng hd so ndp vao Luu trit BY

1. P&i v6i hd so hoan cong: Mt bd ban chinh (trudng hop khéng 6 ban
chinh thi duoc thay thé béng ban sao hgp phép) va 01 ban scan mau theo thanh
phin tai liéu d& dugc sép xép, chinh 1y hoan chinh.”

11. Sira ddi, bd sung Piéu 15 nhu sau:

“Piéu 15. Trach nhiém giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan

Céc co quan, don vi c6 trach nhiém quan ly hd so, tai lidu va giao ndp vao
Luu trit co quan nhu sau:

1. Thu thip da thanh phan hd so, tai liéu; Théng nhét véi Luu trit co quan
vé Muc luc h so, tai liu giao ndp.

2. Chinh 1y hé so, tai liéu dam bao thanh phén, hinh thirc va quy cach theo

ding quy dinh. Lap 03 ban Muyc luc hd so, tai liéu ndp luu theo mau quy dinh tai
Phuy lyc I ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. Giao ndp: Ho so, tai liéu; 02 ban Muc luc ho so, tai liéu ndép luu va cong
cu tra ctru khéc (néu c6). Riéng doi v6i ho so hoan cong, phai ndp thém cac véan
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ban huéng dn chinh 1y, 01 ban scan mau theo thanh phan tai lidu da dugc sip
xép, chinh 1y hoan chinh.

4. Dbi v6i hd so hoan cdéng: Giao ndp mét lan chung cho toan bd dur an ddu
tur Xy dung c6ng trinh néu céc cong trinh (hang muc cong trinh) thudc du 4n
duge dua vao khai thac, st dung cing mét thoi diém. Truong hop céc cong trinh
(hang muc c6ng trinh) cla dy én dugc dua vao khai thac, sir dung & thoi diém
khac nhau thi c6 thé giao ndp hd so, tai lidu riéng cho timg cong trinh (hang muc
cong trinh) do6.

5. Vén chuyén tai liéu dén noi giao ndp.

6. Thuc hién dung quy dinh vé thu tuc giao ndp hd so, tai lidu.”
12. Stra d6i, bd sung Pidu 17 nhur sau:

“Piéu 17. Bio quan tai li¢u lru trir

1. H6 so, tai liéu chua dén han ndp luu vao Luu trit co quan do céc co
quan, don vi bdo quan va dam bao an toan ho so, tai liu.

2. Hb so, tai liéu luu trit ¢én han ndp luu phéi dugc giao ndp theo ding quy
dinh.

3. Chanh Vin phong c6 trach nhiém chi dao thuc hién céc quy dinh vé bao
quan tai lidu Iuu trit: trang bi ddy da cac thiét bi k¥ thuat, phuong tién bao quan
tai liéu luu trit theo ding tiéu chuén quy dinh; thuc hién céc bién phap phong
chéng chay, nd, phong chéng thién tai, phong gian, bao mat dbi v6i kho luu trit
va tai li€u luu trir; duy tri cac ché d6 bao quan phu hgp vdi timg loai tai liéu luu
trir.

4. Cén bd, cdng chirc 1am cdng tac luu trit ¢é trach nhiém: sip xép khoa
hoc tai liéu luu trit dé thuén tién cho viéc théng k8, tra ctru phuc vu khai théc.
Hb so, tai lidu duoc dé trong (hop) cip, dan nhén, ghi ddy du théng tin theo quy
dinh. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh tai lidu c6 trong kho dé nim bét sb
lwong, chit luong tai lidu.”

13. Stra dbi, bd sung Piéu 18 nhu sau:
“Pjdu 18. P6i twong va thi tuc khai thac, sit dung tai lidu
1. Céc dbi tuong dugc khai thac, str dung tai liéu

Moi t6 chirc, ¢4 nhin déu dugc khai thac, str dung tai li€u luu trir vi muc
dich cdng vu va cac nhu cau riéng chinh dang.



2. Thu tuc khai thac, st dung tai li€u:

a) Khi dén khai thac ho so, tai 1iéu tai luvu trit co quan vi muc dich cong vy,
ngudi khai thac phai c6 y kién ddng y ctia Thu trudng co quan, don vi quan ly
hodc Chanh Vian phong.

b) Co quan, don vi cir c4 nhan dén khai thac, st dung tai liéu tai luu trit co
quan, don vi khic vi muc dich cong vu phai c6 vin ban dé nghi hodc gidy gidi
thiéu ciia co quan, don vi noi cong tac.

¢) T8 chirc, c4 nhan dén khai théc sir dung tai lidu vi muc dich riéng, phai
c6 don d& nghi sir dung tai liéu c6 x4c nhan cla co quan, t6 chirc noi céng tac,
hoc tip hodc cua chinh quyén dia phuong noi cu trii va c6 Gidy chimg minh
nhén dan hodc thé cin cude céng dan hoac hd chiéu.

3. C4c hinh thirc khai thac tai liéu:

a) Doc tai liéu tai chd.

b) Sao y ban chinh tai liéu.

¢) Photocopy tai liéu.

d) In ra gidy, sao chép tap tin d6i véi tai liéu luu trix dién tir.

d) Muon tai li€u (chi ép dung d6i v&i tai 1iéu 14 hd so c nhan).
4. Luu trit co quan phai 1ap S6 phuc vu khai théc tai liéu.”

14, Stra d6i, bd sung khoan 1 Piéu 19 nhu sau:

“1. Str dung tai liéu luu trit tai Luu trit co quan.”

15. Stra di, bd sung Piéu 20 nhu sau: |

“ Pidu 20. ThAm quyén cho phép khai thac, st dung tai lidu lwu trit

1. C4n bd, cong chirc, vién chic tuyét dbi khong dugc st dung tai liéu luu
trit clia co quan, don vi vao muc dich trai véi loi ich ctia nha nudc, quyén va loi
ich hop phap ctia td chirc, c4 nhan.

2. Lanh dao Vin phong cho phép khai thac sir dung tai li¢u va ky sao y ban
chinh, sao luc, trich sao tai li€u tai Luu tr{t co quan.

3. Tha truéng co quan, don vi quyét dinh viéc khai thac, st dung tai li€u
cua co quan, don vi minh.



4. Dbi voi tai lidu mat, viéc khai théc sir dung, bao quan, nép luu, giai mét va
tiéu hity thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé bao vé bi mat nha nude.”.

16. B&i bé Phu luc III. Danh muc nguén tai liéu luu trit.

Piéu 2. Thong tu ndy ¢6 hiéu luc thi hanh tr ngay 01 thang 07 nim 20109.

Pidu 3. Van phong B3, Chénh Thanh tra B9, céc Vu trudng, Téng cuc trudng,
Cuc trudng cac Cuc thudc B, Thu trudng cac co quan, don vi, c4 nhan cé lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Thong tu nay./. 76/

Noi nhidn:

- Nhu biéu 3;

- Van phdng Chinh pht;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht;
- UBND céc tinh, TP tryc thugc TW;

- B6 GTVT: B9 trudng, cdc Thir trudng;

- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tu phép); -

- Cong béo; Cdng Théng tin dién tir Chmh ‘phi; = 3
- Cng Théng tin dién td B6 GTVT,
- Béo Giao théng vén tai;

- Tap chi Giao thong vén tai;

- Luuw:VT, VP(LT).

Nguyen Vin Cong
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