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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM DONG DPdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 45 12018/QD-UBND Lém DPéng, ngay 27 thang 4 ném 2018

GONG THONG Ty BiEN TU CHiNK BH{

BEN Gig:..... 0?/{ . /L&/ ) QUYE T DINH
Ngay:... 0.C 51 Ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vuy, quyen han

v co cdu b chire cia Van phong Uy ban nhin dan tinh Lam Pong

UY BAN NHAN DAN TiNH LAM DONG

Cén cit Lugt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cir Nghi dinh 56 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chire cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdrn ddn
cdp tinh, thanh phé truc thuée T rung wong,

Céan cir Nghi dinh 56 92/201 7IND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé sira déi, b6 sung mét sé d’zeu ctia cde Nghi dinh lién quan dén
Kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cii Théng tw lién tich sé 01/2015/1TLT-VPCP-BNV ngay 23 thdng [0

nam 2015 cua Vin phong Chinh phu B6 Noi v huong dén chite ning, nhiém
vy, c]uyen han va co cdu t6 chire cia Vén phong Uy ban nhén dén tinh, thanh

pho truc thudc Trung wong,
Theo dé nghi ciia Chénh Vén phong Uy ban nhén dén tinh va Gidm déc
So Noi v,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc clia Van phong Uy ban nhan dén tinh

Lam ong.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 5 ném
2018 va thay thé Quyét djnh 189/2004/QD-UB ngay 13 thang 10 ndm 2004 cta
Uy ban nnhén dan tinh Lam Pdng vé viéc ban hanh quy dinh chtre néng, nhiém
vy, quyén han, co clu 6 chic va quan hé céng tac ciia Van phong Uy ban nhin
dan tinh Lam Pong.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Nbi vy,
Thu trudne cdc so. ban. neanh: Chu tich Uv ban nhan dan cac huvén. thanh vhd



thudc tinh Lam Déng va céc td chire, cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. g~

Nei nhgn:

- Vin phong Chinh phu;

-B&N6i Vu,

- B8 Tu phép (Cuc kiém tra vin ban);
- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Cha tich, cdc PCT UBND tinh;

- Doan DBQH don vi tinh Lim Déng;
- Ban T4 chirc Tinh iy,

- Website Chinh pho; ‘

- TT Céng béo tinh, Chi cuc VTLT;

- Bao Lam Péng, Pai PT-TH tinb;

- Nhu Biéu 3;

- Luu: VT, TKCT.

TM. UY BAN NHAN DAN
. CHU TICH

Poan Vin Viét



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI cHY NGHIA vipt NAM

TINH LAM DONG Dée 15p - Twdo - Hanh phye

Ch wong J
VITRI VA crge NANG

A r

phong Hgj dé{lg nhan dan tinh v3 Uy ban nhén cic huyéﬁ, thanh pﬂé (sau day
goi chung J3 cap huyén) thuée tinh;
4. Vin ban quy dinh ¢y thé diéy kién, tigy chyap, chirc dapp Truéng, ppg

Chéanh v, phong Hc_n' déng nhén dan vy Uy ban nhan dan ¢4 huyen, thanh phd o
thuge tinh, '




Piéu 3. Trinh Ch tich Uy ban nhén dén tinh

1. Quyét dinh thanh l4p, sép nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc Van -
phong Uy ban nhan dan tinh;

2. Phé duyét chu’orng trinh, ké hoach ha‘ng nim vé kiém soat, ra soét, danh
gia thi tuc hanh chinh; cai cich thu tyc hanh chinh; céng b tht tuc hanh chinh;
thanh 18p hé thdng ddu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thl tuc hanh chinh cta
chp tinh;

3. Cac vin ban khéc theo chi dao va pha.n cbng ciia Chi tich Uy ban nhén
dén tinh.

Diéu 4. Tham muwu, xiy dung va té chire thye hién chwong trinh, ké
hoach céng tiac cia Uy ban nhan dan tinh

1. Tong hop dé nghl cua cac sg, co quan ngang sg, ¢o quan thuode Uy ban
nhén dén tinh (sau diy goi chung la s0), Uy ban nhan dén cAp huyén, co quan, tb
chire lién quan;

2. Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan déan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach c6ng tac nhitng vAn @& cin t4p trung chi dao, didu hanh hodc giao co quan
1ién quan nghién ciru, xay dung d8 an, du 4n, du thao vin ban;

3. X4y dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

4. Theo ddi, don déc cac sd, Uy ban nhén dan chp huyén, cic co quan, tb
chirc lién quan thye hig¢n chu‘ong trinh, k& hoach céng tac, dam bao ding tién db,
chat luong;

5. Bao céo dinh ky hodc dot xuét ket qué thye hién; kién nghi giai phép
nhim thuc hién cé hiéa qua chuong trinh, ké hoach cong téc;

6. Kip thoti béo céo, didu chinh chuong trinh, ké hoach céng tac, dap img
yéu cu quan 1y, chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan
dén tinh. [

Diéu 5. Phuc vu hoat dong ciia Uy ban nhén dén tinh

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuén bi chwong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cudce hop, cac budi lam vige clia Uy ban nhan dén tinh;

2. Thuc hién ché d6 tong hop, béo céo;

3. Theo di, dén dbe, danh gia két qué thyc hign Quy ché lam viée cia Uy
ban nhén dén tinh;

4. T4 chirc cong tac tiép cong din theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 6. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién
cic nhiém vy, quyén han

1. Triéu tdp, chu tri céc cudce hop, cac buéi lam viéc;

2. Theo dbi, dén dbc, chi dao, kiém tra cbng tic ddi véi céc sa; Hdi déng
nhéin din va Uy ban nhén dén cip huyén;



3. Thyc hién nhiém vu trudc Héi ddng nhin dan tinh; tiép xic, bao cdo,
tra 1&i, giai quyét kién nghi cia cir tri;

4. Chi dao, 4p dung bién phép can thiét giai quyét cdng viéc trong trudng
hop dot xuét, khan cép;

5. Cai tién 18 16i lam viéc; duy tri ky ludt, ky cuong cia bd may hanh
chinh nha nudc & dia phuong.

Piéu 7. Tiép nhin, xir Iy, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhin dan tinh giai quyét nhirng van bén, hd so do cac co quan, té chire, ca
nhén givi, trinh (vin ban dén)

1. Déi v6i dé an, du 4n, du thdo van ban do céc co quan trinh: Kiém tra hd
so, trinh ty, thil tuc soan thao, thé thirc, k§ thuat trinh bay dy thio vin ban; tém
Lt ndi dung, néu rd thdm quyén quyét dinh, su d(‘“)ng bd trong chi dao, diéu hanh
cita Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban rhan dén tinh déi véi van dé lién quan,
dé xut mot trong cac phwong &n: Ban hanh; phé duyét; dua ra phién hop Uy ban
nhan dan tinh; gui 18y y kién cdc thanh vién Uy ban nhén dan tinh; thong béo ¥
kién ctia Chit tich Uy ban nhén dan tinh y&u-ciu co quan soan thao hoan chinh
lai, léy thém y kién céc co quan, td chire, ¢4 nhén hodc thuc hién cac nhiém vu
khéc theo quy dinh va quy ché lam viéc cta Uy ban nhén dan tinh;

Trong qué trinh xir ly, néu dé 4n, du 4n, du théo vin ban con ¥ kién khac
nhau, chu tri hop véi co quan, t§ chuc lién quan dé trao ddi trudc khi trinh;

2. Dbi véi du thao bao céo, bai phat biéu: phéi hop vai cée co quan lién
quan bién tdp, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

3. B&i véi van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién; td chic cac didu kién can thiét d¢é
Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh xir ly theo quy dinh ctia phap
ludit va ndi dung van ban dén.

Diéu 8. Phét hanh, quan Iy, theo doi, dén dée, kiém tra tinh hinh, két
qua thye hién viin ban cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan din
tinh

1. Quan ly, st dung con dau; phét hanh vén ban cia Uy ban nhan dan,
Cht tich Uy ban nhén dan tinh;

2. Theo dbi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban ciia Uy
ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan din tinh; dinh ky ra soat, bdo cdo Chu tich
Uy ban nhan dén tinh d& dam bzo su ddng b, thdng nhat trong chi dao, diéu
hanh;

3. Ra so&t nhdm phét hién vuéng méc, phat sinh vé thim quyén, hd so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhén dan tinh; kip thdi bao cdo Uy
ban nhan dén tinh sitra déi, bd sung; hang nim, tdng hop, bdo cdo Vin phong
Chinh phu;

4. Lwu tr van ban, ho so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhéan dén tinh.



Diéu 9. Thye hién ché 4§ théong tin

. 1.Té chic quan 1Y, ¢dp nhét thong tin phyc VU su chi dao, didu hanh cga
Uy ban nhan dan, Chq tich Uy ban nhén dan tinh;

3. Xuét ban, phat hanh Céng béo cép tinh;

4. Thiét l&p, quéan Iy va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia Uy ban nhén
dan tinh va ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh.

Diéu 10. Bio dam c4c didu kign vat chit, k¥ thuat

I Bdo dim cdc didu kien vt chir k¥ thudt cho hoat déng cia Uy ban
nhén dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; _

2. Rhuc VU céc chuyén cOng téc, [am viéc, tiép khach ciia Uy ban nhin dén,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh,

Diéu 11. Huéng din nghiép vy hanh chinh van phong

. Chttri, phéi hop véi vin phong Hoi ddng nhén dan tinh téng Két, huéng

dan chuyén mon, nghiép vu hanh chinh van phong doi véi Vin phong céc sg,
Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ¢ép huyén, cdng chie Vin
phong - Thong ké x4, phuong, thj trén,

Diéu 12, Thire hién nhiém vy quan tri ndi bo



8. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dén, Chu tich Uy

ban nhén dan giao ho#c theo quy dinh ctia phap luét.
Chwong IIT
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 13. Co cu td chire

1. Linh dao Vin phong Uy ban nhén dén tinh gdm c6 Chanh Vin phong
va khéng quéa 3 Phé Chanh Van phong;

2. Cac phong, ban va céng chic chuy&n mén, nghiép vu:

2.1. Céc phong, ban

a) Phong Hanh chinh - T4 chic (bao gbm ca cong tac van thu, luu trit);

b) Phong Quan tri - Tai vu (bao gém ca Doi xe phuc vu Cht tich, cac Phé
Chu tich Uy ban nhén dan tinh);

c) Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh;

d) Ban Tiép cong dan;

2.2. Cac cong chire chuyén mén, ngh1ep vu lam viéc theo ché do chuyén
vién, truc tiép chiu sy chi dao, didu hanh cia Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban
nhén dén tinh va Chanh Véan phong, cdc Phé chanh Van phong Uy ban nhén dén
tinh; dugc phéan chia thanh:

a) Khédi Kinh té - Téng hop;

b) Khéi Céng - Néng nghiép;

¢) Khédi Vin x4 - Ngoat vuy;

d) Khéi Néi chinh.

3. Cac don vi sy nghiép truc thuée Vin phong ny ban nhén dan tinh:

a) Nha khach Uy ban nhan dan tinh;

b) Trung tdm Co6ng bdo;

c¢) Trung tam Tin hoc;

d) Ban quan ly Trung tdm hanh chinh tinh.

Piéu 14. Bién ché ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

Bién ché cong chic, sb lwong nguol lam viée tai cac don vi sy nghiép
cdng lép thude Van phong Uy ban nhan dan tinh duoc giao trén co s& Vi tri viée

1am gan véi chire néng, nhiém vy, khéi lvong cong viée va nim trong tong bién
ché cong chirc, sb luong ngudi lam viée cda tinh do Uy ban nhan dén tinh giao

hang nam.
Chuong 1V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 15. Ché d6 1am viée
1. Van phong Uy ban nhén dén tinh va cac don vi truc thude lam viéc theo
ché d6 thu trudng, bao dam nguyén tac tap trung dan chu;



2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém’ truoc Chu tich Uy ban nhén dan
tinh va trude phép luat vé toan b hoat déng clia Vian phong Uy ban nhén dén
tinh; 1a chu tai khoan ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh;

3. Phé Chanh Van phong gitp Chanh Van phong thue hién nhiém vy, duoc
Chanh Vian phong phén céng theo doi tﬁng linh vuc c¢6ng viéc, chiu trach nhiém
trede Chanh Vian phong, trude phép luat vé linh vue cbng viée duge phén cong;

Khi Chénh Vian phong ving mat, mét Phé Chénh Van phong dugc Chanh
Vin phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cda Van phong Uy ban nhén dén tinh;

4. Trudng cac phong, cac don vi truc thude Vian phong [ny ban nhéan dan
tinh chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong va Phé Chéanh Van phong phu
trach truc ti€p vé toan bd hoat ddng cia don vi minh;

5. Cbéng chtrc, vién chitc chiu su lﬁnp;dao, chi dao, didu hanh va phan
cong cong viée clua lanh dao Van phong Uy ban nhin dén tinh va lanh dao
Phong, lanh dao don vi trye thude; thuc hién nhiém vu dwoc phén cong theo
Quy ché lam viéc cta Van phong Uy ban nhén dén tinh.

DPidu 16. Ché dd trach nhiém

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh Chll.l trach nhiém dbi v6i nhitng van
dé tham muru, d& xudt thude pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

2. Chuyén vién, lanh dao Phong, lanh dao don vi tryc thude va lanh dao
Vin phong Uy ban nhan dén tinh chiju trach nhlem vé v kién tham muu, @& xudt
cua minh. ‘

Piéu 17. Quan hé cong tic

1. Van phc‘)r}g f]y ban nhén dan tinh chiu sy chi dap, quéan ly vé bié_p chef:
va cong tic cua Uy ban nhén dén tinh; su chi dao, ki€ém tra, huéng dan vé
chuyén mén, nghiép vu cta Van phong Chinh pht; thue hién ché d6 bao cao
cbng tac véi Vin phong Chinh phu theo quy dinh;

2. Quan h¢ gilta Véan phong Uy ban nhan dan tinh véi Vin phong Tinh dy,
Vin phong Héi ddng nhan dén tinh va Van phong Poan dai biéu Quéc hoi tinh:

a) Van phong Uy ban nhan dén tinh quan hé chit ch& véi Vin phong Tinh
uy trong vi€c xay dung chuong trinh ¢6ng tac thang, ndm, bao céo tinh hinh, du
kién nhimg ndi dung can dua ra trong cude hop giao ban cia Thuong truc Tinh
dy véi Uy ban nhan dan tinh;

b) Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop v6i Vin phong Hoi dong
nhan dén tinh trong céng tac chudn bi ndi dung: trinh ra ky hop ciia Hai dong
nhan dan tinh, phuc vu tiép xtic cif tri trude va sau cac k¥ hop ctia Ho1 déng nhén
dan tinh,... theo chi dao, phan céng cua Thuong trye Ho1 dong nhén dan tinh va
Uy ban nhan dén tinh;

c) Phéi hop véi Van phong Tinh uy, Van phong Hai déng nhan dén tinh,
Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi don vi tinh Lam Déng, céc so, nganh c6 lién
quan,... trong viéc nim tinh hinh hodc theo phan cbng chudn bj céc néi dung,
phuc vu cac doan c¢dng tac ctia Trung wong khi dén tham, 1am viée vé6i tinh Lam
Péng; phdi hop chuin bi, phuc vu chuong trinh, ké hoach céng tac ctia Thudng



truc Tinh ty, Thudng truc Hoi dong nhan dén tinh; Uy ban nhan dan tinh va Chu
tich Uy ban nhan dan tinh;

3. Quan h¢ gitta Vin phong Uy ban nhan dan tinh véi cdc co quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhén dan tinh va Uy ban nhéan dan céc huyén, thanh phé
thudc tinh

Vin phong Uy ban nhén dan tinh ph01 hop cbng tac voi cdc co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh va Uy ban nhén déan cap huyén dé gilp
Uy ban nhan dan tinh nim chic cac hoat ddng cla cdc nganh, céc cap. Poén dbc
cac so, nganh, céc cip, cac don vi thuc hién céc chi thi, quyet dinh va cac van
ban khéc ciia Uy ban nhén dén tinh, thuc hién c4c ché &6 bao cdo theo quy dinh;

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Can cir quy dinh chiic ning nhiém vu, quyén han va co clu to
chic clia Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Chanh Vin phong Uy ban nhén dén
tinh b tri céng chire, vién chire phu hop va quy dinh cu thé chic nang, nhiém
vy, quyén han cta cac t§ chue chuyén mén giup viéc va cac don vi su nghiép
thude Vin phong Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh cua phap luét,

Trong qué trinh thuc hién, neu c6 vuéng méc hodc cin bd sung, sua dbi
cho phu hop, Chéanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh chu tri, phdi hop véi cac
co quan c6 lién quan bdo cdo, d& xuit Uy ban phin dan tinh xem xét, quyét

dinh./. ﬁ/

TM™. UY BAN NHAN DAN
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