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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Pdc lip — Tu do — Hanh phiic
$6:34/2018/QP-UBND Bén Tre, ngay-£5 thang F nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia hé thong
can b§, cong chic lam d4u moi thye hién nhiém vy
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bén Tre

CONG THONG T BiER TU CHiNK PH
res
P T I
N

U'Y BAN NHAN DAN TINH BEN TRE

Cin cir Ludt 16 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Con cik Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 2015,

Cén cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nim 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chink; Nghi dinh $8 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8
nim 2017 cia Chinh phii vé sira ddi, bo sung mot s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Ciin cit Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 cua Van
phong Chinh phit hucng ddin vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre tai To
trinh 56 1077/TTr-VPUBND ngay 18 thing 7 ndm 2018.

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng cia h¢ théng
c4n bd, cong chic 1am dau méi thye hién nhiém vy kidm soat tht tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Bén Tre.

Pidu 2. Quyét dinh ndy cb hidu luc ké tir ngay 08 thang 8 nam 2018 va thay
thé Quyét dinh sé 07/2014/QD-UBND ngay 10 thing 4 ndm 2014 cia Uy ban nhan
dan tinh Bén Tre ban hanh Quy ché hoat dong cua hé théng can bo, cng chic dau
méi thue hién nhiém vu Kkiém soat tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm doc céc s0, ban, nganh
thudc Uy ban rhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén cac huyén, thanh pho, Chi
tich Uy ban nhén dan céc x4, phuong, thi trAn va cac t8 chire, c4 nhén c6 li€n quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhir Pidu 3 (dé thure hién);

- Cye Kiém soat TTHC - VPCP;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - BTP (¢é kiém tra);
- Website Chinh phi; -~

- TT.TU, TT.HDOND tinh;

- Poan BBQH tinh, UBMTTQVN tink;

. Chu tich, cac PCT.UBND tinh:

- 8& T phép (tu kiém tra);

- Bic DPéng Khoi; Bai PT-TH tinh; :
. Website tinh, Ban tiép Céng dan (niém yét);
- Phong KSTT, TH, HCTC, TTTIDT;
T VT

Cao Vian Trong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Poc l1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE ~

Hoat dgng cua hé thong can bj, cong chire lam ddu mbi thu’c
hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dija ban tinh Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34 /201 8/0D-UBND ngaya&f-thang 7 nam 2018

cia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi, d6i twgng didu chinh
1. Quy ché nay quy dinh co chu, ché dd lam viéc, nhiém vy, quyen han

va trach nhiém phdi hop cong tac cua hé théng cén b, cong chire lam dau mébi
thuc hién nhiém vu kiém soat thl tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bén Tre.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi cén bd, cbng chitc lam déu mdi thyc
hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh cua tinh bao gdm: Cén bd dau
mdi cia Uy ban nhan dén tinh; cén bd dau m01 cia cdc s, ban, nganh tinh,
trir cac co quan nganh doc tai dia phu’dng (goi tit 1a can bd déu moéi cép tinh);
can bd dau mbi ciia Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé (goi tit 13 cén bd
dau m01 cap huyen) va can bo dau m01 cua Uy ban nhén dén céac x4, phuong,
thi trén (goi tit 1a can bd diu méi cap x&).

7 A A ‘U
Piéu 2. Co chu, ché do 1am viéc clia can bd dau moi
1. Co cau can bd dau moéi tai cdc co quan, don vi cu thé nhw sau:

a) Can bd dau mbi cia Uy ban nhan dan tinh: B tri 01 c4n bd diu mbi
13 Lanh dao Vin phong Uy ban nhén dén tinh va céc ¢bng chirc Phong Klem
so4t thi tuc hanh chinh thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh theo bién ché
duoce giao.

b) Cén bd diu mbi cép tinh: Bé tri khéng qua 03 can bo ddu méi, trong
do6 ¢6 01 lanh dao co quan, don vi va ¢éng chirc phu trach.

¢) Can b d&u mébi cép huyén: Bé tri 03 can bd dau mdi, trong dé c6 01
lanh dao Uy ban nhin din cdp huyén, 01 lanh dao Vian phong Héi ddng nhan
dan va Uy ban nhén dén, 01 ¢cdng chirc phu trach..

d) Cén bd dau mdi clp x&: B6 tri 01 can bd dau mbi 13 cong chire Vin
phong - Thong ké.

2. Can b3 diu mbi cua Uy ban nhén dan tinh va can b d4u mdi cé
tinh do Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh cdng nhén. Can bd ddu moi
cAp huyén, cip xa do Che tich Uy ban nhén dan cép huyén quyét dinh cong
nhén va bdo cdo Uy ban nhan dan tinh dé theo dai.
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3. Phong Kiém so4t thi tuc hanh chinh thuoc Vian phong Uy ban nhin dén
tinh 1a bd phén thudmg tryc cia hé thdng can bd dAu méi thuc hién nhiém vu
kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Chwong IT

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BOQ PAU MOI THU C HIEN
NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Diéu 3. Nhiém vy ciia can bg- dAu mbi

1. Tham muu trong cong tac chi dao, diéu hanh hoat ddng cai cach thu tuc
hanh chinh va kiém so4t thi tuc hanh chinh theo nganh linh vue quan ly ctia co
quan, don vi.

2. Tham gia tap hudn, boi dudng vé ngh1ep vu kiém soat thi tuc hanh chinh
va trién khai, tap huan nghiép vy kidm sodt thu tuc hanh chinh cho cén b, cong
chire, vién chire clia co quan, don vi khi ¢6 yéu cdu.

3. Tham muu, td chiic, tridn khai thuc hién cdc nhiém vy kiém soét thi tuc
hanh chinh tai co' quan, don vi; xay dung quy trinh theo hé théng quan 1y chit
lrgng TCVN ISO 9001: 2015 (hoac 2008) d6i véi thi tuc hanh chinh duoc stra
ddi, bd sung hodc ban hanh méi,

4. Tham muu co quan, don vi thuc hién ng}nern tlc viée niém yét, cong khai
thi tyc hanh chinh, sb dién thoai ctia Thu truong cdc co quan, don vj va s dién

thoai clila co quan tiép nhén, xir 1§ phan 4nh, kién nghi cta c4 nhan, t& chirc vé quy
dinh hanh chinh, tht tuc hanh chinh.

5. Tham muru, thyc hién cong téc ra soét, danh gia quy dinh hanh chinh, thi
tuc hanh chinh; nghién ctru, dé xudt cdc sang kién, giai phép nhim diy manh cai
cach thi tuc hanh chinh va kiém so4t thii tyc hanh chinh.

6. Diu méi tiép nhan phéan anh, kién nghi clia ¢4 nhén, t§ chirc; dén dbc,
theo d&i két qua xir Iy phan anh, kién nghi.

7. Tham gia viét tin, bai vé hoat dong céi céch thi tuc hanh chinh, kiém
sodt thii tyc hanh chinh cida co quan donvi.

8. Tong hop, théng ké s6 lidu va xay dung bdo cdo vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu kiém so4t thi tyc hanh chinh, cai ¢dch thi tuc hanh chinh; tiép nhan xu
Iy phan anh, kién nghi; cong tac ra soat, don gian hoa quy dinh hanh chinh, thil tuc
hanh chinh tai co quan, don vi theo quy dinh hodc dét xuét khi ¢6 yéu céu.

9. Béi véi can bé ddu m01 ctia Uy ban nhan dén tinh: Ngoai quy dinh tai
khodn 1,2,3,4,5,6,7,8 Diéunay, phai tham muru thue hién céc nhiém vy sau:

a) Tham gia y kién v& n6i dung quy dinh tht tuc hanh chinh tai d& nghj xay
dung van ban quy pham phép ludt va dy théo vin ban quy pham phap luft thude
thdm quyén ban hanh ctia Uy ban nhan dén tinh va Héi ddng nhén dén tinh;

b) Nhép, dang tai cong khai, tich ho’p, khai thac, quan ly dit liéu thu tuc
hanh chinh trén co s& dit lidu qubc gia vé thu tuc hanh chinh.
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10. D61 véi can bd diu mdi cap tinh: Ngoai viéc thyc hién nhiém vy quy
dinh tai cdc khoén 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Diéu nay, con phai tham muu, thuc hién
cac nhiém vu sau:

a) Kiém soat cdc quy dinh v& thu tuc hanh chinh tai du thao vin ban quy
pham phap luat trong pham vi, chirc nang quan ly nganh, 1inh vyc cia co quan,
don vi thudc thim quyén ban hanh cia Uy ban nhén déan tinh, Hoi dong nhan
'dén tinh;

b) Théng ké‘thﬁ tuc hanh chinh, cp nhét cic vin ban quy pham phap
luat cé quy dinh vé thi tuc hanh chinh do cp c6 thAdm quyén ban hanh thudc
pham vi, chirc ning quén ly nganh, linh vyc cia co quan, don vi minh (ké ca
thi tuc hanh chinh thuge tham quyen giai quyét cia Uy ban nhén dan cap
huyén, Uy ban nhin dén cdp xa) dé 1ap hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh céng bd danh myc tht tuc hanh chinh theo dung quy dinh.

11. Déi véi can b dau mbi clp huyén, cip xi: Ngoal viéc thuc hién
nhiém vu quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Diéu nay, con phai chi
dong thong ké, ra soat hodc phdi hop véi cac phong, ban chuyén mén cép
huyén théng ké va klp thdi tham muu Uy ban nhén dan cdp huyén kién nghi
bang van ban giti s, ban, nganh c6 chirc ning dé lap hd so trinh cong bé danh
muc thi tyc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung hodc
thay thé, hity bo, bai bd nhung chua duge cong b hoac da cong bd nhung chua
dAy dd, chinh x4c so véi cdc quy dinh cila cap c¢6 thdm quyén ban hanh.

Pidu 4. Quyén han efia can bj diu méi

1. Phédi hop véi céc bd phén c6 lién quan cua don vi té chic trién khai,
thue hién cac nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Tham gia, ph01 hop thuc hién cac hoat dong kiém soét thi tuc hanh

chinh vé cac vén dé c6 lién quan dén pham vi, chirc nang quan ly cia don vi
khi c6 yéu cdu.

3. Tham gia cdc budi tap hudn, bdi duding nghiép vy, héi nghi, hoi thao
chuyén dé, gop v, danh gid tac déng thu tuc hanh chinh ¢6 lién quan do Uy ban
nhan dén tinh hodc cip trén tridu tap va ph01 hop td chire, tip huén cho can ba,
cong chire, vién chite cda co quan, don vi.

4. Pé xuht cic co quan chirc ning hodc ngudi cé tham quyen biéu ducmg
ho#ic khen thuéng dbi voi nhitng «cbng chirc, vién chire ¢6 sang kién, giai phép
céi cach thi tuc hanh chinh va d& xut chén chinh, x{r Iy céc trudng hop cdng
chire, vién chirc khéng thuc hién ding néi dung, thuc hién khong kip thoi, day
d0 nhiém vy kiém soat tht tuc hanh chinh d3 dugce giao

5. Puge hudng ché do hd tro cén bd ddu mbi theo quy dinh tai Nghi
quyét sb 07/2013/NQ-HDND ngay 11 thang 7 ndm 2013 cta Hbi ddng nhin
dén tinh Bén Tre vé quy dinh muc chi d¢am bao céng téc cai cach hanh chinh va
cong tac kiém soat thu tuc hanh chmh trén dia ban tinh Bén Tre va dugc xem
xét khen thudng khi hoan thanh 6t nhiém vu.



Chuwong III
CHE:. PO THONG TIN, BAO CAO
Didu 5. Ché do thong tin

1. Phong Kiém sodt thd tuc hanh chinh thudc Van phong Uy ban nhén dén
tinh giir vai tro déu mbi lién lac, chia s¢ thong tin hai chleu gifra Van phong Uy
ban nhan d4n tinh va c4n b dau méi ¢ép tinh, ¢lp huyén, cAp xA.

2. Viée thdng tin duge thuc hién qua nhiéu hinh thirc: Hop, hdi théo, dién
thogi, vén ban, hép thu dién tix, trong do ting cuong hinh thite théng tin qua hdp
thu dién tr, han ché viéc sir dung van ban gidy trong qua trinh trao abi cong viée.

Pidu 6. Ché d¢ bao cdo

1. Dinh ky hang quy va mdt nam theo quy dinh (hodc djt xuét khi ¢6 yéu
cau) can bd diu mbi cap tinh, cap huyén ¢o trach nhiém tham mauru, tdng hop va
b4o céo tinh hinh thyuc hién nhiém vu klem so4t thi tuc hanh chinh, cai cach thi
tuc hanh chinh cla co quan, don vi giri vé Uy ban nhan dén tinh (qua Vin phong
Uy ban nhén dén tink) dé tong hop, b4o cdo Vin phong Chinh phua.

2. Can bd déu mébi cap x3 ¢6 trach nhiém tdng hop, bio cdo cng tac kiém
sodt tha tuc hanh chinh, cai cach thi tuc hanh chinh trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa phé duyét va gui vé Uy ban nhén dan cip huyén (thong qua Vian
phong Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhén dan clp huyén) theo thdi gian quy dinh
dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén tinh.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém clia Vin phong Uy ban nhin dan tinh
1. P& xuft v6i Cho tich Uy ban nhan dén tinh thiét 1gp hé théng can bj
dau mbdi thuc hién nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.
2. Theo dbi, cép nhat va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét

danh séch can b dau mbi ctia Uy ban nhén dén tinh va cAp tinh; téng hop danh
sach can b ddu méi caa Uy ban nhan dén cap huyén, cip x4.

3. To chire tap huén nghiép vu, ning cao ning lyc cho d6i ngli cén bd dau
mbi céc cAp trén dia ban tinh. :

4. Kip thoi thdo g& nhitng kho khin vudng mac chia sé nhitng sang kién,
bai hoc kinh nghiém ctia cac don vi trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu.

5. Phéi hop, hd trg viéc trién khai thuc hién céc hoat dong vé kiém soat
tht tuc hanh chinh thudc pham vi, chitc ning quan ly cta cic co quan, don vi.

Pitu 8. Trich nhigim cia S& Tai chinh

Chn tri, phcn hop vé&i Van phong Uy ban nhan dan tinh hudng dan céc s,
ban, nganh tinh; Uy ban nhin dan cap huyén; Uy ban nhén dén cdp x& dam bao

thirc hién ché d6 hd tro cho cén bd dAu mébi va kinh phi hoat déng kiém soat thi tuc
hanh chinh theo quy dinh cua phép luét.
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Diéu 9. Trich nhiém ciia céc co quan, don vi c6 cin by dhu méi
I. Thd trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cip .

huyén, Cha tich Uy ban nhén dan cdp x4 ¢6 trach nhiém cir can bd déu méi thuc
hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan clp huyq:n ¢ trach nhiém phé duyét danh
sdch can by ddu méi cta Uy ban nhén dén cap huyén va Uy ban nhén dan cép xa
giri Vin phong Uy ban nhan dén tinh dé theo dai, tdng hop.

3. Thye hién nghiém tic ché dd hd tro theo quy dinh d& tao didu kién thuén loi
cho can b$ dau méi thuc hién hoat dong kidm soét tha tuc hanh chinh.

4. Trudng hop co sy thay dbi vé can bd dau méi phai kip thoi théng béo
cho Vin phong Uy ban nhan dan tinh dé theo déi.

Pitu 10. Trich nhiém thi hanh

1. Cén b diu mdi thuc hién nhiém vu kidm soat thi tuc hanh chinh chiu
trach nhiém thyue hién Quy ché nay.

2. Tha trudng céc s6, ban, nganh tinh; Ch tich Uy ban nhin dan cap huyen
Chi tich Uy ban nhan dén cdp x4 c6 trach nhiém phd bién dén toan thé can bo,
cong chiic, vién chirc trong co quan, don vj thue hién nghlem tic Quy ché nay.

3. Vian phong Uy ban nhan dén tinh chiu trch nhiém theo d&i viée thuc
hién Quy ché nay; tdng hep, de xudt Chu tich Uy ban nhan dan tinh x& ly kip
thoi nhitng khé khan, viréng méc trong qua trinh thuc hién./.

20 Vin Trong
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