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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Doc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: 31/2017/QD-UBND Bén Tre, ngay 22 thing 6 ndm 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung chir ky s8, chitng thir s§ chuyén
dung trong cic co quan nha nwéc trén dia ban tinh Bén Tre

it

UY BAN NHAN DAN TiINH BEN TRE

DEN

[t e NP RR R L
Ngay: . . l'&\?ﬁ ’ ‘
Can cir Luét 18 chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Can ctr Ludt ban hanh van bdn quy pham phdp ludt ngdy 22 thding 6 nam
2015;

Can cir Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cwe Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thdang 6 nam 2006;

Can cuw Nghi dinh .go”’ 26/2007/ND-CP ngay 15 thdng 02 ndm 2007 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién twr vé chit ky sé va dich
vu chung thuc chit ky so;

Can ci Nghz dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2007 cia

Chinh phii vé vmg dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nhad
nu’o’c

Can cit Nghi dinh $6 106/201 I/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cua
Chinh phit sira ddi, b6 sung mét sé diéu Nghi dinh sé6 26/2007/ND-CP cua
Chinh phu ngdy 15 thdng 02 ndm 2007 quy dinh chi tzet thi hanh Ludt Giao
dich dién tir vé chii ky s6 va dich vu chitng thuc chit ky so;

Can cir Thong tu so 08/2016/TT-BOP ngay 01 thang 2 nam 2016 cua BS
Quoc phong quy dinh vé cung cdp, qudn Iy va sir dung- dich vu chimg thwc chir
ky s6 chuyén ding phuc vu cdc co quan Pdng, Nhd nuée, 16 chirc chinh tri - xd
hoi;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc S6 Théng tin va Truyén thong tai To trinh s6
821/TTr-STTTT ngay 07 thdng 6 ndm 2017,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va sir dung
chir ky s6, chirng thu s& chuyén dung trong cic co quan nha nudc trén dia ban
tinh Bén Tre.

Piédu 2. Quyét dinh nay cb hiéu luc k& tir ngay 02 théng 7 nim 2017.



2
Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhdn dén tinh, Gidm déc S& Thong
tin va Truyén théng, Tha trudng cic s&, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhin
dén tinh cac huyén, thanh phé va céc co quan, don vi, t& chirc, ca nhén c6 lién
quan chju trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Biéu 3; = 3

- Vin phong Chinh phu; — TICH
- B6 Théng tin va Truyén théng;

- Bo Quéc Phbng;

- Ban Co yéu Chinh phi;

- Website Chinh phi; —~

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - BTP (dé kiém tra);
- TT.Tinh 0y, TT.HDPND;

- Cha tich, cic PCT UBND tinh;

- Doan Dai bidu Quéc héi tinh Bén Tre;

- UBMTTQ va cic Poan thé tinh;

- TAND, VKSND, Cuc THADS, CA tinh ;

- S& T phép (ty kiém tra);

- Bio DK, Dai PTTH (dua tin);

- Cac Pho CVP.UBND tinh;

- Website tinh;

- Ban Tiép céng dan (d& niém yét);

- Phong NC: KGVX, TH;

- Cbng thong tin dién tir cia tinh;

- Luu: VT.

sy N ‘
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£40 Van Trong




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Doc lip - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
Quy ché quén Ij va si dung chir Ky s6, chieng thir s6 chuyén ding
trong cic co quan nha nwéc trén dia ban tinh Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 31/2017/0P-UBND
ngay 22 théng 6 nam 2017 cuia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

e
o) ¢

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Ppidu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va st dung chit ky s6, chung thu
sb chuyén ding trong cic co quan nha nude trén dia ban tinh Bén Tre.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dyng d8i véi cdc co quan nha nude trén dia ban
tinh Bén Tre ¢6 lién quan dén hoat déng quan 1y, sir dung chit ky sb, chimg thu
sb dé giao dich dién tr, gbm:

1. Uy ban nhin dan cic cip;

2. C4c &, ban, nganh, cic don vi sy nghiép thuéc Uy ban nhén dén tinh;

3. Céc don vi su nghiép thudc sd, ban, nganh tinh;

4. Cac phong, ban thudc Uy ban nhin dan cdp huyén;

5. Céc ca nhén 12 ngudi ¢ thdm quyén cta co quar, tb chirc quy dinh tai
Khoan 1, 2, 3, 4 Piéu nay theo quy dinh ciia phap ludt vé quén 1y va sir dung
con déu vi ngudi ¢b chirc danh nha nuéc c6 nhu ciu giao dich dién t& cic co
quan néu trén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thong diép dit li¢u 1 théng tin dugo tao ra, duge gu*1 di, dugce nhén va
dugce luu trir bing phuong tién dién tir;

2. Véin bdn dién tir 13 van bén duoc thé hién dudi dang thdng diép dix liéu;

3. Chimg thuw s6 13 thong diép dir liéu do tb chac cung cip dich vy
chimg thyc chit k¥ s6 phat hanh nham xac nhan co quan, t chirc, ¢4 nhan duoc
chirng thuc 13 ngudi ky chit ky s6;

4. Khod 12 mét chudi cac sé nhi phén (0 va 1) dung trong cac hé théng
mit mai;
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5. Khéa bi mat 1a mot khoa trong cap khéa thudc hé théng mat ma
Khéng d6i xtmg, dugc dung dé tzo chit ky s9;

6. Khéa céng khai 12 mot khoa trong cap khéa thudc hé théng mat ma
khong d6i xtmg, duge sir dung dé kiém tra chit ky s6 duge tao boi khoa bi mét
twong ung trong cap khoa,

7. Hé théng mat mé khéng déi ximg 13 hé théng mét ma c6 kha ning tao
duoc cap khéa bao gom khod bi mét va khoa cong khai;

8. Ch# ky sé ¥ mét dang chir ky dién tir duoe tao ra bing su bién dbi
mdt théng diép dit liéu sir dung hé théng mét m3 khong dbi ximg theo d6 ngudi
c6 dugc thong diép dit liéu ban dau va khoa cong khai cia ngudi ky c6 thé xac
dinh duoc chinh x4c:

a) Viéc bién dbi néu trén duge tao ra bing dtng khod bi mat tuong Ung
v6i khod cong khai trong cing mét cdp khoa;

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dit liéu Kké tir khi thuc hién viéce
bién do6i néu trén.

9. Thué bao 13 t chitc, c& nhan duge chp ching thu so, chip nhan
chimg thu s6 va gifr khoa bi mét tuong tng voi khéa cbng khai ghi trén chimg
thur s6 duoc cap; '

10. Ngwoi quan 1y thué bao 13 ca nhan dugc ngudi ¢6 thidm quyén quyét
dinh ty quyén thuc hién nhiém vu quén 1y thué bao;

11. Ky s6 1a viéc dua khoa bi méat vao mbt chuong trinh phin mém dé ty
ddng tao va gan chir ky so véo théng diép dit liéu;

12. Ngwoi ky 1a thué bao ding dung khoa bi mat ctia minh dé ky sb vao
mdt thong diép dit liéu dudi tén cha minh;

13. Ngwoi nhdn 12 td chirc, c4 nhan nhan dugc théng diép dit liéu duoc
ky s6 boi ngudi ky, sir dung chimg thu sb ciia nguoi ky d6 48 kidm tra chit ky
s6 trong théng diép dir liéu nhén duge va tién hanh cac hoat ddng, giao dich co6
lién quan;

14. Thidt bi beu khda bi mét 13 thiét bj vat 1y chira chimg thu sb va khoa
bi mét cta thué bao.
Didu 4. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién tir dwgc ky sb

) 1. Vin ban dién tir dugc ky s6 bang chimg thu $6 ¢4 nhin do Ban Co
yéu Chinh phd cép trong thoi gian con hiéu lye thi ¢6 gia tri phép ly nhu vin
ban giady dugc ky tay;

] 2. Vin ban dién tir dugc ky s6 bang chimg thu s6 c4 nhin va chimg thu
$6 co quan do Ban Co yeu Chinh phi cap trong thot gian con hiéu luc thi co6 gia
tri phép 1y nhu vin ban giay duoc k¥ tay va dong dau.

Piéu 5. Thim quyén quan 1y thud bao
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Chu tich Uy ban nhén dén tinh théng nhét quan ly cac thué bao chit ky
s6 trong cac co quan nha nuéc trén dia ban tinh; Déng thoi, Gy quyen cho Giam
ddc S& Thong tin va Trayén théng thie hién trach nhiém ngudl quan Iy thueé
bao clia cac 16 chirc, ¢4 nhan trong cic co quan nha nudc tinh Bén Tre va thuc
hién nhiém vu cua ngudi quan 1y thué bao theo quy dinh tai Piéu 28 Théng tu
08/2016/TT-BQP.

Pidu 6. C4c loai viin ban ky bing chit ky sé

1. Céc loai vin ban bit budc ap dung van ban dién tr ky bang Chir ky sb
(khéng dung vén ban gidy) d& trao ddi gifta cac co quan nha nude va trong ndi
bo clia mdi co quan nha nude trén dia ban tinh Bén Tre 13 cac loai viin ban sau
day:

a) Lich 1am viéc; _

b) Gidy moi, tai liéu hop, tai lidu dio tao, tap hudn;
¢) Béo céo dinh ky céc cAp;

d) Van ban dé biét, dé béo céo;

€) Viin ban d& nghi gop y kém theo du théo;

f) Théng bao;

g) Chuong trinh, K& hoach.

2. Dm véi cac loai van ban ngoai pham vi quy dinh tai Khoan 1 Piéu
nay Khuyen khich 4p dung chir ky s6.

Didu 7. CAp méi, gia han, thu hdi chimg thue s6, khéi phuc thiét bi
lwa khéa bi mét

1. Cip méi chimg thu sé

Diéu kién, hd so, trinh ty, thu tuc cép ching thu sb chuyén dung thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 13, 14, 15 Thong tu 08/2016/TT-BQP.

2. Gia han chung thu sb

Piéu kién, trinh tu, thi tuc gia han ching thu sb chuyén ding thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 16, 17 Thong tu 08/2016/TT-BQP.

3. Thu hdi chimg thir 56

Céc truong hop thu hdi, thim quyén thu hoi, hd so, trinh tu, thd tuc thu

hdi va tha hdi thiét bi luu khoa bi mét thue hién theo quy dinh tai Diéu 18, 19,
20 va 21 Thong tu 08/2016/TT-BQP.

4. Khéi phyc thiét bi lua khéa bi mat

Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat thyc hién theo quy dinh tai biéu 24
Théng tu Thong tu 08/2016/TT-BQP.

DPiéu 8. Quéan Iy va sir dung chir ky sb, chirng thw sb ciia co quan, to
chitrc ' '
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1. Can bd vin thu cha co quan, t& chire 12 ngudoi duge 1dnh dao co quan,
6 chitc giao quan Iy va sir dung chir ky s6, chimg thu sb thé hién con dau cha
co quan, t6 chirc minh; ¢6 trach nhiém thuc hién céc quy dinh tai biéu 14 Quy
ché nay @6i véi chit ky s8, chimg thir sé duoc giao quan 1y va st dung;

2. Chtt ky s6 ctia c4c chirc danh nha nude, ngudi o thidm quyén cia co
quan, té chirc theo quy dinh coa phép luat v& quan 1y va st dung con déu chi
duge sit dung dé thue hién céc giao dich theo ding chirc danh cta ngudi do;

3. Viéc ky thay, ky thira 1énh theo quy dinh ctia phap ludt duoc thuc hién

bdi ngudi co thAm quyén va ngudi ky thay, k¥ thira lénh st dung chit ky s coa
minh dé ky;

4. Chir ky s6 the hién con du cta co quan, t chirc phai dugc chu’ng thuc
bai Té chirc cung cap dich vu va chi dugc st dung dé thue hién céc giao dich
theo dung quy dinh v& quan 1y va sit dung con diu.

Chwong 11
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH HANH CHINH
Piéu 9. Quy trinh k¥ s6 trén viin ban dién tir

Vin ban dién tir truée khi phat hanh phai duge ky s6 bing chimg thu s6
¢4 nhan cua nguoi co thAm quyén kj viin ban va chimg thir sb co quan do Ban
Co yéu Chinh phit cAp trong thoi gian cdn-hiéu lye. Quy trinh k¥ $6 tén van
ban dién tir dugce thuc hién theo trinh tu sau:

Buoc 1. Kiém tra va chuyén dinh dang van ban dién tir: Vin ban dién tir
d& qua phé duyét 13n cudi ctia ngudi co thim quyen s& duge chuyén dén van thu
co quan, td chirc dé kiém tra tinh chinh x4c v& hinh thirc, k§ thudt trinh bay vin
ban va ghi 56, ngay thing ndm. Sau dé dinh dang thanh tip tin PDF va chuyen
dén ngudi c¢6 thdm quyén ky vin ban qua phin mém quéan 1y vin ban va diéu
hanh;

Buéc 2. Thyc hién ky sé: _Nguoi ¢d thdm quyen ky van ban bang chirng
thu sb ¢4 nhén cha minh va chuyén dén Vén thu qua phén mém quan 1y vin ban
va diéu hanh & tiép tuc ky chumg thu sé cia co quan;

Vin thu khong thuc hién cdc hinh thirc déng du giap lai, déu treo trén
vin ban dién t&r nhu trén vin ban gidy do chit k¥ s6 luén dam bao tinh todn ven
cta vin ban dién tir. Trurong hop tai liéu dinh kém véi van ban chinh khong
cing mét tap tin thi phai tiép tuc thyue hién chir ky ching thu sé cla co quan;

Budc 3. bang ky vao s6 va phat hanh: Vin thu co quan dang ky vén ban
dién tr 33 ky vao s6 ding ky vin ban di trén phin mém quan 1 vin ban va didu
hanh. Péng thdi thue hién phét hanh van ban trén méi trudng mang;

Truorng hop co quan, don vi ¢6 nhu ciu phat hanh vin ban dién t& va
vén ban gidy thi Vin thu in vin ban dién tr & bude 1 dé trinh ngudi co thim
quyén ky, déng diu va phat hanh. Vin ban g1ay phai dam bao cing sb, ngay
thing nim va cing chit ky cdia ngudi ¢6 thim quyén.
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Piéu 10. Phwong thirc chuyén déi viin ban gidy sang viin ban dién tir

Vin ban dién tir ban gdc, ban chinh hodc ban sao vin ban gidy cia co
quan, t6 chirc da ban hanh dugc xem 1 ban sao c6 gia tri phap 1y khi dam bao
tinh chinh xac vé ndi dung va dugce gan chir ky s6 ciia ¢4 nhan c6 thim quyén
va chit k¥ sb ctia co quan thyc hién chuyén déi.

1. Phuong thitc chuyén dbi chit ki tay trén vin bén bing gidy sang chir
ky s6: chit ky tay ctia mét bay nhifu ngudi co thdm quyén da k‘y trén van ban
gidy s& dugc thyc hién trén vin ban dién tir bang chit ky s ca nhan nguoi ¢o

thim quyen ctia co quan thuc hién viéc chuyén déi vin ban glay sang van ban
dién tir.

2. Phuong thirc chuyén con déu giap lai déng trén vin ban gidy sang chi
ky chumg thu s6 co quan: Con déu phap nhén cua ca nhén, td chirc déng & vi tri
chit ky ctia ngudi cd thdm quyén, ddu treo hode déu giap lai trén van ban bing
gidy duoc thé hién trén van ban dién bang chit ky s0 cta co quan thuc hién
viéc chuyén déi viin ban gidy sang vin ban dién tu. |

Piéu 11. Kiém tra tinh hop 18 cia chir k§ sé trén viin ban dién tir

Khi nhén duge van ban dién tir c6 k)'r 80, van thur phai thye hién viée xac
thye chit ky sb nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cta chir ky sé;

o2 Néu chit ky §o khong hop 1€ thi thong bdo lai v61 don vi gii vidn ban
biét dé ky va gui lai, dong théi xéa vin ban khong hop 1€ d6;
3. Néu vin ban dién tir duge ki bai chir ky sé hop 1€ thi c6 thé vao sb

vén ban va xur 1y ngay theo dung trinh tu van ban gidy théng thuong ma khéng
can cho ban gidy;

, 4. Céc vin ban dién tir c6 chit ky sb 14y tir cic trang thong tin dién tir
hodc cic ngudn khac can duge xac thue chit ky so trude khi sir dung.

Pidu 12. Luu trit, si dung viin ban dién tir da ky sb

1. Trong trudmg hop cén thiét, sau khi ding k¥ viin ban dién tr dén vio
hé thong quén 1y van ban va didu hanh, Vin thur co quan co thé in vin ban dién
tr ¢én ra gidy. Pdng thoi, phai thuc hién viéc dong déu Dén va ghi lai day du
théng tin d3 ding ky trong phan mém 1én ddu Pén cta ban in;

2. Vin ban dién tir 44 ky s khi luu trit phéi 12 dang nguyén ban, khéng
bi thay d6i sai 1éch theo quy dinh cda phéap luét vé giao dich dién tir;
3. Vién ban dién t&r phai dugce luu trét theo quy dinh cia phap luét vé luu

trit van ban trén modi trudng mang nthdm bao dam cho viéc tim kiém, tra cimu
dugc dé dang, nhanh chéng;

4, Vin ban dién tir 4 ky s6 phai thuc hién sao luu dinh ky sang cac thiét
bi luu trit chuyén dung va phai dugc bdo quan tal noi bao ddm vé an toan, an
ninh.



6

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. S& Thong tin va Truyén théng

1. Gidm dbc Sé& Thong tin va Truyén théng thwe hién nhiém vu cia
Ngudi quan ly thué bao theo quy dinh:

a) B6 tri can bd theo d&i, thuc hién trach nhiém cta ngudi quén 1y thué
bao theo quy dinh;

b) Xem xét va phé duyét danh sdch thué bao dé nghi cép, thu hdi, khoi
phuc ching thir £ thude pham vi dwoc By quyén;

c) Ban giao chimg thu sb toi cac thué bao, huéng dan cic thué bao trong
qué trinh quan ly, str dung chitng thu s8, khéa bi mat va viéc thue hién cac quy
dinh tai Quy ché nay;

_ d) Luu trit ddy 0, chinh x4c va cdp nhat kip thoi hd so d& nghi cép, thu
héi, khoi phuc chirng thir s6 cia thué bao thudc quyéen quan ly.

2. Phéi hop véi cac co quan ¢ lién quan thanh tra, kiém tra viéc quéan
ly, st dung chu’ng thu sb, chit ky sb clia cic co quan, c4 nhin trong pham vi
thdm quyén quan 1y;

3. Béo cdo dinh k¥ va d6t xuét vé Uy ban nhan dén tinh, B4 Thong tin
va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh phu v€ viéc quan 1y, sir dung chii ky so,
chimg thu s6 trong cac co quan nha nudce cua tinh.

Piéu 14. Nhiém vu ciia thug bao

. 1.Cung clp céc thong tin lién quan dén viée cip chimg thu sb chinh xé4c
va day dn; :

2. Thong bao kip thoi cho co quan quén 1y trye tiép thué bao holic S&
Théng tin va Truyén thong thu hoi chimg thu s6 theo quy dinh;

3. P& nghi khéi phuc thiét bi Iru khoa bi mét trong truémg hop thiét bj
lwu khéa bi mét bi khoa;

4. Quan ly thiét bi Ivu khoéa bi mét duoc cép nhu quan Iy bi mat nha
nudge do “Mat”;

5. Sir dung chimg thu sb ding mue dich va tain thi cac quy trinh, quy
dinh cda Quy ché nay va cdc van ban phdp luét c6 lién quan vé quan 1, st dung
chit ky s, chimg thu s6 va dich vu chimg thuc chit ky sb.

Piéu 15. Nhiém vy cia Co quan quan Iy trie tiép thué bao

1. T chirc trién khai sir dung cé hiéu qua chit ky s, chimg thu sb da
cdp cho co quan, cd nhén thudc quyén quan 1y nhim ting cudng trao ddi vin
bén dién tir duoc ky bang chit ky s6 di cip théng qua phin mém quan 1y van
ban vi diéu hanh; hé thong thu dién t; cong théng tin dién tir cua tinh; céac
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trang thong tin dién tir cia co quan va cac hé théng tmg dung khéc c6 lién quan
dén viéc sir dung chit ky so dé xac thuc;

2. Pinh ky (truéc ngay 15/11 hang niim) thue hién kiém tra, bdo cdo vé
viéc quan 1y va sir dung, chit ky s0, chiing thu s6 trong hoat déng ctia co quan
theo MAu 01 Quy ché nay, glri vé S& Théng tin v Truyén thdng dé tdng hop;

3. Phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng va cic co quan cb lién
quan trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan 1y, sir dung chit ky s6, chimg
thur 6 clia co quan, cd nhan thudc quyén quan 1y;

4, Thyc hién céc nhiém vu khéc quy dinh tai Piéu 29 Thoéng tu sb
08/2016/TT-BQP.

Piéu 16. P6i v6i bén chip nhin chir ky s6

1. Trude khi chip nhan chit ky sb cia ngudi k¥, ngurdi nhan phai tién
hanh kiém tra nhirng thdng tin sau:

a) Hiéu lyc, pham vi str dung, gidi han trach nhiém va nhimg thong tin
khéc lién quan dén chvmg thu s ciia ngudi ky;

b) Chir k¥ sé phai dugc tao bdi khoa bi mét twong tng vdi khoa cong
khai trén ching thu s6 cta nguoi ky.

2. Viéc kiém tra chix ky sb dugc thue hién théng qua phén mém hd tro.

3. Ngudi nhén chiu trdch nhiém khi:

a) Khéng tuan thit cic quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy;

b) P biét hodic duge thong bao vé sur khong con tin cdy ciia chimg thu sb
va khoa bi mét cia ngudi ky.

Ditu 17. Khen thuéng, xir Iy vi pham

1. Pua céc tidu chi danh gi4 tinh hinh trién khai chit ky s6 vao trong B
tiéu chi danh gia, x€p hang cai cach hanh chinh (muc hién dai héa nén hanh
chinh), trén co s& d6 de xuat Uy ban nhén din tinh xem xét khen thwéng cac co
guan, ci nhin theo quy dinh hién hanh;

2. Ap dyng c4c hinh thirc ky luat hodic truy ctru trich nhiém hinh sy déi
v6i ¢4 nhén, t& chitc vi pham nguyén tic quan ly va sir dung chimg thu s6 theo
quy dinh ctia phap luét hién hanh vé quan 1y thiét bi, tai liéu theo ché do “Mat”.

Pidu 18. Piéu khoin thi hanh

1. S& Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém chit tri, phdi hop véi
cac co quan c6 lién quan hudéng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy
ché; ddng thoi téng hop bio cdo dinh k¥ hang nim vé Uy ban nhin dn tinh va
Bo Théng tin va Truyén thong.
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2. S& Nbi vu c6 trach nhiém phdi hop véi S& Théng tin va Truyén
théng, cic co quan ¢6 lién quan huéng dan chi tiét v& quan 1y va giai quyét van
ban dién tir, tao Danh muc hd so, 1ap va nop hd so trong méi trurong mang dé
cac co quan nha nudce trén dia ban tinh thuce hién théng nhét theo quy dinh.

3. Céc co quan quy dinh tai Pidu 2 Quy ché niy cé trach nhiém tb chic
trién khai va kiém tra viéc thuc hién tai co quan minh quan 1y theo diing cic quy
dinh Quy ché nay.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc va
cén stra d6i, bd sung Quy ché, cc co quan va ca nhin kip thdi phan 4nh v& S¢
Théng tin va Truyén théng d& téng hop, béo cdo d xuit Uy ban nhan dén tinh
xem xét, quyét dinh./.

TM.XTY BAN NHAN DAN
» 22 vCHU TICH




) o _ . o ) ) M4u 01
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CG QUAN, PON VY Pic lap - Tu do - Hanh phic
Sé,,k)’/ hién ...l ,RgaAy. ... .. thang ... ... nam.. ...

BAO CAO TINH HINH SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG
Kinh giri: S& Théng tin va Truyén théng.

Tén co quan, dom vi bao cio tinh hinh sir dung chit k¥ sé chuyén ding dinh kj nim . .
....... nhu sau:

S6 hrong phit| S6 lirgmg phat hanh

Loai van béin hianh biing chir ky dién tix

Trong hoat déng néi bd clia méi co quan

Lich lam viéc

Gidy mdi hop

Bao cdo dinh ki céc cip

[Vin ban dé biét, dé bio cdo

[Vin ban d&nghi gop ¥, kém theo dy thao

Théng bio

Chuong trinh, Ké hoach

oo-qcxm.l;umv—-;bjg

Céac loai tai liéu khac (néu co, ghi cu thé):

V&i cor quan, to chike, ca nhin bén ngoai

[Vin ban hanh chinh

HO so cong viée

Giri ban dién tir kém theo van ban gidy cho céc
Co quan Trung uong

w (o=

Giri ban dién tir kém theo van ban gidy cho
[UBND cdc cap

................................................................

................................................................

Noi nhin: THU TRUONG CU QUAN, PON VI

- Nhur trén;

- L VT, ... (Ky, d6ng diu, ghi r8 ho tén)
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