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Binh Thudn, ngay p/ thdng € ndm 2017

QUYET DINH

@N Ng;\,:oﬁg,cﬁa‘c quan nha nuéc, tb chire, do’n vi sw nghiép céng lgp
‘ thude pham vi quén ly ciia UBND tinh Binh Thuan

UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN

Cen cir Ludt Té chiie chinh quyén dia phuwong ngéy 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Ludt Ngdn sdch nha mede ngay 25 thang 6 ndm 2015;

Cen cik Ludit Ban hawh véin bén quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén cir Quyét dinh 56 58/2015/0D-TTg ngay 17 thang 11 ndm 2013 cia Thi
tudng Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mite, ché dj quem I, stk dung mdy méc,
thiét bi ciia co quan nha nuce, 16 chuie, dom vi sw nghiép céng lap;

Can cit Théng tw 56 19/20]6/TT BTC ngay 01 thdng 02 ndm 2016 cua
Bé Tai chinh hudng dén mét s6 nét dung ciia Quyét dinh 56 58/2015/QD- TTg
ngay 17 z‘hang 11 ndm 2015 cia Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chudn,

dinh mire, ché @3 quén Iy, ste dung mdy méc, thiét bj ctia co quan nha nudée, t6
chike, don vi su nghiép cong ldp;

Can cur Nghi quyét 56 ]7/20]6/NQ HBND ngay 12 thang 12 nam 2016
ciia HPND tinh Binh Thudn vé viéc vé phdn cdp tham quyén quyet dinh trong
quan Iy, st dung tai san nha nudc tai cde co quan, 18 chute, dom vi thudc pham
vi quan [y cua UBND tinh Binh Thudn;

Theo dé nghi ctia Gidm déc S& Tai chinh tai To trinh s6 566/TTr-STC
ngay 15 thang 6 nam 2017 vé viée ban hanh Quyet dinh Quy ché quén Iy, st
dung mady moc, thiét bi ctia co quan nha nudc, 16 chite, don vi sy nghiép cong
ldp thuéc pham vi qudn Iy ctia UBND tinh Binh Thudn.

QUYET DPINH:
Bidu 1. Ban hinh Quy ché quan 1y, sir dung may méc, thiét bj cta co

qlian nha nude, td chite, don vi sy nghiép coéng 14p thudc pham vi quéan ly cia
Uy ban nhén dén tinh Binh Thuan.

“Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hitu lyc thi hanh tit ngdy 15 thing 8 nim
2017.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc 8¢ Tal chinh; Gidam
dbc Kho bac Nhanude tinh; Thi truéng cic s&, ban, nganh cap tinh; Cha tich
UBND céac huyén, thi x4, thanh phé va cac to chic, cd nhén c¢o lién quan cén

¢t Quyét dinh thi hanh./.

Nei nhin:

- B6 Tai chinh;

- Cuc kiém tra van ban (BS Tu phép);
- Website Chinh phi;

- Thudng trec Tinh y;

- Thudmg truc HDND tinh;

- CT, cac PCT, cac ny vién UBND tinh;
- Uy ban MTTQVN tinh;

- Poan dai bidu QH tinh;

- Nhu Didu 3:

- Dai Phat thanh Truyén hinh tinh;

- Bao Binh Thuén;

- Trung tdm Thdng tin tinh;

-Lul: VT, TH. vy

>
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH THUAN . Dpe lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quin Iy, st dung may mac, thiét bi ciia co quan nha nuérc, t6 chire, don
vi sy nghiép cong 1ap thuge pham vi quan ly ctia UBND tinh Binh Thuin
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6.458 /2017/0P-UBND '
ngay 01 /3/2017 ciia UBND tinh Binh Thudn)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh
1. Quy dinh tiéu chuén trang bi may moc thiét bi ctia co quan, td chure,
don vi theo quy dinh tai Quy ché nay bao gdm:

a) May moc, thiét bj van phong phd bién trang bi cho can bd, cong chire,
vién chuc lam VleC tai co quan, td chirc, don vi.

b) May moc, thiét bi vin phong pho bién trang bi dé sir dung ta1 céc
phong lam vigc cuia co quan, td chire, don vi.

¢) May moc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho phong phuc vu hoat
déng chung cua co quan, t chire, don vi.

d) May méc thiét bi chuyén dung trang bj phuc vu hoat doéng ddc thu cha
co quan, t6 chire, don vi.

2. Quy dinh giao, trang bi quan ly, st dung, stra chita, bdo duong, xit ly
may moéc, thiét bi van phong; khoan kinh phi; ngudn kinh phi mua s&m may mac,
thiét bi.

3. Nhiing truorng hop vé quéan 1y, st dung mdy mobc, thiét bi trong co
quan ntha nuéc, t6 chie, don vi sy nghiép cong 14p khong quy dinh tai Quy ché
nay thi thuc hién theo quy dinh phap luét co lién quan.

Picu 2. P6i twgng ap dung

Co quan nha nudc, td chire chinh tri, td chirc chinh tri xd hdi duge ngén
sach nha nude bao dam kinh phi hoat déng, don vi su nghiép céng 14p, Ban
Quan ly chuwong trinh, dy an st dung vbn ngin sdch nha nude cha tinh (sau day
eoi 14 co quan, td chire, don vi); can bd, cong chire, vién chire lam viée tai co
quan, t chire, don vi.



Riéng céac co quan, td chite, don vi truc thude luc lugng vil trang cua tinh
Binh Thuin thye hién Quy dinh tiéu chuén trang bi may mée, thiét bi theo quy
dinh cta B6 Québc phong, Bd Céng an.

Piéu 3. Ngudn kinh phi hinh thanh may moée, thiét bi

1. May moc, thiét bi phuc vy cdng tac duge mua sém tir c4c ngudn kinh
phi sau:

a) Kinh phi dugc co quan nha nudc co thdm quyén giao trong dy todn
ngén sach hang ndm cia co quan, td chire, don vi.

b) Ngudn kinh phi tlr quy phat trién hoat dong su nghiép cua don vi sy
nghiép cong 18p theo quy dinh.

¢) Ngudn kinh phi thude Cac chuong trinh, du 4n sir dung vbn nha nuée
theo quy dinh.

d) Cac ngudn kinh phi hop phap khéc theo quy dinh.

2. May méé, thiét bi nhan didu chuyén tlr cdc co quan, td chitc, don vi
theo quyét dinh ctia cip ¢6 thdm quyén.

3. May modc, thidt bi 12 c4c tai san duogc xéc lap quyén s& hitu ctia Nha
nudc giao cho co quan, _té chtre, don vi quan 1y, sir dung theo quy dinh ctta phap
fuat.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CU THE VE TRANG BI, QUAN LY
SU DUNG MAY MOC, THIET BI

Didu 4. Tiéu chuén, dinh mirc trang bi miy méc, thiét bi cho cac chirc
danh; co quan, to chire, don vi cip tinh

1. May mée, thiét bj vin phong phd bién cho cic chu:c danh va phong
lam viée cia cac chirc danh duge trang bi theo quy dinh tai Phu luc T Quy ché
nay.

2. May méc, thiét bi van phong phd bién ctia can bd, cong chirc, vién
chirc va phong lam viéc clia co quan, td chirc, don vi cdp tinh dugc trang bi
theo quy dinh tai Phy luc I Quy ché nay.

Diéu 5. Tidu chuén, dinh mite trang bi may maoc, thiét bi cho cac chire
danh va phong 1dm viéc eiia cac chire danh cAp huyén, thi xi, thanh phd
thudc tinh Binh Thufn (goi chung la cAp huyén)

1. May méc, thiét bj vin phong phé bién cho chitc danh va phong lam vige
cta chirc danh duoce trang bi theo quy dinh tai Phu luc II Quy phé nay.



2. Mdy mdc, thiét bi vin phong pho bién cta can bd, cong chirc, vién
chirc va phong 1am viéc ctia co quan, to chie, don vi cap huyén dugce trang bi
theo quy dinh tai Phy luc IT Quy ché nay.

Piéu 6. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi ciia Viin
phong H01 d6ng nhén dan, Uy ban nhin din x3, phudng, thi trin (goi
chung la cap xi)

1. May moc, thiét bj vin phong phd bién cho chirc danh va phong lam
viéc cua chite danh dwgce trang bi theo quy dinh tai Phy luc TIT Quy ché nay.

2. May méc thiét bi vin phong phd bién cta can bd, cong chirc, vién
chirc va phong 1am viéc cia co quan, tb chitc, don vi cAp xa dugc trang bi theo
quy dinh tai tai Phu luc ITI Quy ché nay.

Pidu 7. Thay thé may méc, thiét b

May moe, thiét bi quy dinh tai Quy ché nay duoc thay thé khi d4 sit dung
vuot qud thoi gian theo quy dinh tai Thong tu sé 162/2014/TT-BTC ngay
06/11/2014 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché dé quan 1y, tinh hao mon tai sin b
dinh trong cdc ¢o quan nha nuéc, don vi sy nghlep cong 1ap va céc td chitc ¢6
str dung ngén sich nha nudc ma khong thé tlep tuc str dung hodc bi hu héng ma
khéng dam bao an toan khi vén hanh.

Pitu 8. Tham quyén quyét dinh mua sim may méc, thiét bi

Thuc hién-theo quy dinh tai Nghi quyét 56 17/2016/NQ-HE)ND ngay 12
thang 12 nim 2016 ctia HDND tinh Binh Thuén vé viéc phin cép tham quyen

quyét dinh trong quén 1y, st dung tai sén nha nude tai cac co quan, t6 chic, don
vi thude pham vi quan Iy ciia UBND tinh Binh Thuén.

Pidu 9. DSi véi may moe, thiét bj chuyén diing trang bi cho co quan,
to chire, don vi.

1. Chn t1ch UBND tinh quyet dinh hodc theo phan cAp thim quyen quyet
dinh viéc mua sim mdy moc, thiét bi chuyén ding dbi v&i co quan, td chire,
don vi thudc dia phuong quén ly.

2. V1eé mua sam, trang bj méy méc, thiét bj chuyén ding cla co quan,
t6 chire, don vi thye hlen theo quyet dinh ctia Chu tich UBND tinh ban hanh
tidu chudn, dinh mtc vé rnay méc, thiét bi chuyén dimg (ching loai, sb luong)
trang bi cho cac co quan, td chic, don vi theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
2 Pidu 9 Quyét dinh sb 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 clia Thu tudng
Chinh phu.

Diéu 10. Thué may moée, thiét bi tai co quan, tb chire, don vi



L. Viée thué may méc, thiét b1 thue hién theo quy dinh tai Piédu 11 Quyet
dinh sb 58/2015/QD TTg ngay 17/11/2015 cua Tha tuéng Chinh pht va Pidu
7 Thong tu sb 19/2016/TT-BTC ngay 01/02/2016 cta B Tai chinh.

2. Thim quyen quyét dinh thué may moéc,: thiét bi thuc hién theo Nghi
quyét sb 17/2016/NQ HBND ngay 12 thang 12 ndm 2016 ctia HDND tinh Binh
Thun v& viéc vé phén cip thim quyén quyét dinh trong quan 1y, sir dung tai san
nha nudc tai ¢ac co quan, t chrc, dom vi thudc pham vi quan 1y cia UBND tinh
Binh Thuén.

Diéu 11. Quy dinh v& mirc khoan, hach toan va theo ddi vige khoan
kinh phi st dung may mée, thiét bi

1. Dbi tugng quy dinh tai diém a, khoén 1 Piéu 1 Quy ché nay duge
. khoén kinh phi st dung may moc, thiét bi van phong phd bién.

2. Viée phéan cép thAm quyén quyét dinh khodn kinh phi st dung may
méc, thiét bi vin phong phd bién thye hién nhu sau:

a) Thu trudng cac co quan, td chire, don vi cap tinh quyét dinh muc khoén
kinh phi sir-dung may moc, thiét bj van phong phd bién cho cén b, cong chire,
vién chitc thudc co quan, don vi mmh va céc don vi truc thude.

b) Uy ban nhén dén cap huyén, cap ¢! quyet dinh mic khodn kinh phi
st dung may moc, thiét bi vin phong phd bién cho can bd, cong chire, vién
chirc thudc pham vi quan ly.

3. Khoan kinh phi st dung méy méc, thiét bi vin phong phd bién duge
thuc hién theo quy dinh tai Pidu & Théng tu sb 19/2016/TT-BTC ngay
01/02/2016 ctia B6 Tai chinh, theo d6 ¢dng thic xac dinh mirc khoan kinh phi
sir dung may méc, thiét bi vin phong phd bién nhur sau:

Mt khoan Gid mua mai Thon gian st

kinh phi st dyng — may moc, thiét . dungtheo . 1) hang
~mdy moc, thiet bi van phong quy dinh
bi vin phong phd bién trén thi (n&m)
phé bién/thang . trudng

Trong d6: Gid mua moéi may mobe, thiét bi vin phong phd blen trén thi
truong dugexac dinh trén co sd 14y béo gia clia it nhat ba nha cung clp (banha
cung cép phai dap ung cac didu kién: c6 thu iy quyen hoiic gidy phep ban hang
cGa nha san xuét; c6 g1ay cam két ban hang cta dai Iy duge iy quyén hodc cla
nha phén phdi chinh thitc tal Viét Nam) hodc tham khio gid mua may mac;
thiét bi cta céc ky trude, dam bao khong cao hon mure gia theo quy dinh tai cac
Phu luc ban hanh kém theo Quy ché ndy.



4. Hach todn k& toan va theo d&i viéc khoan kinh phi st dung may maoc,
- thiét bi vin phong phd bién thuc hién theo quy dinh hién hanh. B$ phén ké toan
cO quan, td chire, don vi ¢d trach nhiém x4c dinh thoi gian glao khodan, kinh phi
chi tra cho ngudi nhan khoan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Diéu 12. Quy dinh vé bao dudng, sira chira may méc thiét bi

1. Co quan, td chire, don vi, c& nhin dugc giao quan 1y va st dung tai
san phai ¢6 trach nhiém bao quan, thudng xuyén v¢ sinh may moc thiét bj dé
kéo dai tudi tho, cong ning hoat dong va dung ché d6, tidu chuén va dinh muc
kinh té - k¥ thuit hién hanh.

2. Kinh phi bado dudng, sira chita téi san nha nudce tir nguén ngéan sach
nha nuée duge giao hang ndm va cac nguon khéc theo quy dinh cta Luét Ngan
shch nha nuée. Trudng hop ngudn kinh phi dugc giao nhung khéng cén abi
dugc thi bao cdo S& Tai chinh trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh. -

Chwong I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Xir Iy vi pham
1. Thi trudng co quan, td chirc, don vi va can bd, cdng chirc, vién chirc
- ¢6 lién quan chiu trdch nhiém déi v6i viée mua sém, trang bi, quan ly, st dung

may moc, thiét bi ctia co quan, tb chirc, don vi thude pham vi quan ly theo quy
dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cia phap ludt c6 lién quan. :

2. Trudng hop quyét dinh mua sim, trang bi may moc, thiét bj khong
ding véi quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cla phap luét c¢é lién quan
thi tiy theo tinh chét, miic d8 vi pham s& bi xir 1y theo quy dinh ca phap lugt
hién hanh, néu gay thiét hai thi phai boi thudng.

Pidu 14. T chire thue hién

1. Giao S¢ Tai chinh:

a) Kiém tra, don déc viéc chip hanh cdc quy dinh v& trang bi, quan 1y, sir
dung may moc, thiét bi clia co quan, t0 chirc, don vi theo quy dinh nay.

b) Thirc hién thim dinh phuong 4n gid, tham muu trmh UBND tinh phe
duyét gia mua may moc thiét bi van phong phé bién (bao gom thiét bi khac) dé
trang bi cho céc chirc danh, can b, co'lg chire, vién chire trong trudng hop gid
mua may mobe thiét bi vin phong pho bién cao hon khéng qua 10% so véi mic
gia tdi da quy dinh tai Quyét dinh s6 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 cua
Thi tudng Chinh pht.



2. Thtt truéng cac s&, ban, nganh cép tinh, Uy ban nhén dan cép huyén,
clp x4, co quan, & chiic, don vi duge giao quén 1y, st dung tai sén nha nude cd
trach nhiém chi dao, té chire thue hién mua sam, trang bi, quan 1y, st dung may
moc, thiét bj theo dung quy dinh tai Quy c¢hé nay va cac quy dinh ctia phép luét
co lién quan.

3. Tht trudng cac co quan, t6 chire, don vi ¢6 trach nhiém xiy dung quy
ché quan ly, sir dung tai san nha nude tai don vi, trong d6 c6 quy dinh vé mrc
khoan, hach toan va theo ddi viée khoan kinh phi str dung mdy moc, thiét bi vin
phong phé bién; quy dinh 15 trach nhiém cia bd phén, cd nhén dugc giao quan
ly str dung tai san; chi dao viée td chuc quan 1y, sir dung tai san mdt cach tiét
kiém va hi¢u qua.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu cé kho khén vudng miéc, thil trudng
céc co quan, t& chic don vi phan anh kip thoi vé& S& Tai chinh d8 tdng hop, béo
c4o Uy ban nhan dén tinh xem xét, stra dbi, bd sung cho phi hop./.

TM. sI_l,;_‘i_(%]Zv‘AN NHAN DAN
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“%\h Tf oy, PHU LUCI
TIEU, Q_HUAN'BLNH’MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN PHONG PHO BIEN CUA VAN
' = HQLDONG., NHAN DAN, VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH; CAC CO QUAN
‘ g i ‘CHUYEN MON THUQC UBND TINH VA TUGNG PUONG
(goi chung la cAp tinh)

ztheo;Quyet dinh 56 0302 /2017/0D-UBND ngayol /§/ 2017 ciia UBND tink)

TT Tiéu chuén, dinh mirc S(:é;lg’:g N[(;lrieglz;;??;ia

A May méc, thiét bj viin phong phé bién cho chirc danh va phong
lam viéc ciia chite danh

I |Bi thw Tinh iy va cic chire danh tugng duwong 151,5

| [Méy moc, thiét bi véin phong phé bién cho chirc danh (tinh cho 1 115
ngudi) ) i
1. BS ban ghé ngdi [am viée 01bd 15
2. Tu dung tai lidu 03 chiéc 20
3. May vi tinh d¢ ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét bi lwu dién) 01bd i3
M. May vi tinh xach tay (hofic thiét bi dién t0r trong duong) 01 chidc i3
5. May in 01 chiéc 7
6. Pién thoai ¢6 dinh (khdng ké dién thoai cong vu) 02 chiéc 3,5

5 [Méymée, thiét bj van phong phd bién cho phong 1am viée ciia-chirc 80
danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B6 ban ghé hop - 01 bd 25
2. B ban gheé tiép khach 01 bd 25
3. Céc thiét bi khac (néu cén) ) 30

I Phé Bi thw Tinh dy; Chi tich Hoi ddng nhéan dan, Chii tich Uy ban 114.5

nhin din va cdc chire danh twong duong; ’
| May méc, thiét bj van phong phé bién cho chirc danh (tinh cho 01 49.5
ngudi) i
1. B6 ban ghé ngdi 1am viéc 01 b 12
. Tu dung tai lidu 02 chiéc 14
3. May vi tinh d¢ ban (gém ca ban mdy vi tinh va thiét bj liru dién) 01 b6 hodc 01 13
hodic may vi tinh x4ch tay (hodc thiét b dién tir twong duong) chiée
4. May in 01 chiéc 7
5. Dién thoai ¢6 dinh (khéng ké dién thoai cdng vu) 02 chiéc 3.5
5 [Méy mée, thiét bj vin phong phd bién cho phong lam vie clia chire 65
dach (tinh cho 01 phong lam vigc)
1. B& ban ghe hop ) 01 bd 20
D. Bo ban ghé tiép khach 01 bd 20
3. Cac thiét bi khéc (néu can) . 25
Phé Chii tich Hji déng nhin dan, Phé Chit tich Uy ban nhén dén,

I Chii tich Uy ban Mat trin Tb québe, Uy vién Ban thudng vu Tmh 715
Gy, cac chire danh twong dwong va cc chirc danh ¢6 hé s6 phu cip ’
chu'c vu tir 1 dén dwéi 1,25

1 My moc, thiet bi vin phong pho bién cho chire danh (iinh cho 01 415

ngudi) i

1. Bg ban ghé ngodi lam viée 01 bd 10
2. Tu dyng tai liu 02 chiée - 10
3. May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va thiét bi luu dién) 01 bd hgéc 13
hofic may vi tinh xdch tay (hodc thiét bj dién t&r tuong duong) 01 chigc
. Miy in . 01 chige 1
5. Dién thoai ¢6 dinh 02 chiéc 1,5




8. Gia dung ¢dng vin di, dén ) ] 01 bd 1
4. May in 01 chiéc 7
5. May photocopy 02 chiéc 150
6. May fax _ * " 01 chiée 7
7. May scan 01 chiéc 4
8. Dién thoai ¢6 dinh - 01 chiéc 0,3
0. Céc thiét bj khac (néu éan) 20

v [Phong ti€p dan, b§ phan mjt clra ciia co' quan, td chirc, don vi cip . 353
huyén (tinh cho 01 phong lam viéc) ‘ ’
1. B ban ghé hop, tiép k.hach Jam viée 01 bo 20
p. T dyng tai lleu 01 chiéc 3
. Dién thoai c¢b dinh 01 chiéc 0,3
4. Cée thiét bj khéc (néu cdn) 10

Ghi chi:

1. Céc thiét bi khac (ndu cin) bao gbm:
- May diéu hoa (trong trudng hop khéng 6 hé thong dleu hoa trung tim)

- Quat

- My hity tai 1iéu; M4y hat 4m _

" Céc thiét b khac theo tinh chit céng vide va nhu chu thyc té clia ¢& quan, té chire, don vi.

2. Cén cr chiire ndng, nhiém vu, tinh chat cdng viée, nhu clu thue té va kha ning ngan sach cia co
quan, t6 chire, don vi, Thi trudmg co quan, td chirc, don vi quyét dinh s6 lugng, ching loai may moéc, thiét
bi vin phong pho bién (bao gdm cé cac thiét bj khac) dé trang bj cho cac chic danh, can bg, cong chiic va

phong lam viéc cua co quan, td chire, don vi cho phu hop; dong thei, chiu trach nhiém trude phap ludt vé
quyét dinh trang bi may méc, thiét bj ndu trén, ""’



TIEU CHUQN“’DIN

fi; ,m r,ﬁ; PHY LUCTII

MUC TRANG Bl MAY MOC THIET BI VAN PHONG PHONG PHO BIEN CUA

:Ek THI TRAN VA TUONG PUONG
12\ oi chung 1a cAp x3)
{"'\-,"‘(Bd'ﬁh{z 147 d/lzeo Quyét dinh 56 jof /2017/0D-UBND ngayy/ §/ 2017 cia UBND tinh)
BONES FAY
R
e Bt Sé1 £.| M gia toi
TT Tiéu chuén, dinh mirc 6 Jwgng tor da
* da o X
(triéu dong)
My maéc, thiét bj vin phong phd bién cho chite danh: Bi thur,
A Pho Bi thu Pang 4y xi; Chi tich, Phé Cha tich Hai déng nhén
din x3a, Uy ban nhin din xi va cic chire danh twong dwong va
héng tam vige ciia chirc danh
| Méy mée, thiét bi vin phdng phd bién cho chite danh (tinh cho 01 3.0
ngun) ’
1. B6 ban ghé ngbi lam vide 01 bd 5
0. Tu dyng tai lidu 01 chiéc 5
B. Méy vi tinh d& ban (gdm c4 ban méy vi tinh va thiet bi lvu dién) 01 bg hodc 01 3
hodc may vi tinh x4ch tay (hodc thiét bj dién tir tuong duong) chiéc
5 May mac, thiét bj van phong pho bién cho phong lam viée ciia chire 10
danh (tinh cho 01 phong 1am viéc)
1. BS ban ghé hop, tiép khich 01 bd 5
2. Céc thiét bi khic (néu can) 5
B May méc, thiét bj vin phong phd bién ciia cin b, cong chuc,
vién chirc va phing lam viée cua co quan, td chiie, don vi cip xa
1 [Cin b, cong chire, vién chiie cip xa (tinh cho 1 ngwoi) 16,0
1. Bd ban ghé ngdi lam viéc 01 b3 3
D Méy vi tinh d¢ ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét bj luu dién) 01 b3 13
I Phong lam viéc ciia o' quan, t6 chire, don vi cAp xa (tinh cho 01 283
hong lam viéc) ?
1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01 bo 5
P. Ta dung tai liéu 02 chiéc 6
D. May in 01 chiée 7
-B. Dién theai cb dinh 01 chiéc 0,3
4. Céc thiét bj khac (néu cén) 10
[y [Phong Haah chinh Vin thi ciia co quan, to chire, don vi cAp xi 113.3
’ 3 h A *
tinh cho 01 phong lam viéc)
1. Bb ban ghé hop, tiép khach 01 bd 5
D. Ta dung ti liu 03 chiéc 9
3. Gia dung c6ng vén di, dén - 01 b4 1
M. May in 01 chiéc 7
5. May photocopy 01 chiée 60
6. Méy fax 01 chiéc 7
7. MAy scan 01 chiéc 4
3. Pién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,3
0. Cac thiét bj khac (néu cin) 20
rv [Phong tiép dan, by phan mdt cira cira co quan, td chire, don vj 283
cdp xa (tinh cho 01 phong lim viéc)
1. B8 ban ghé hop, tiép khach 01! by 15
2. Tt dung tai liéu 01 chiéc 3
B. Pién thoai cd dinh 01 chiéc 0,3
1. Céc thiét bi khac (néu céin) 10




Ghi chi: ,

1. Céc thiét bj khéc (néu cén) bao gdm:

- May digu hoa (trong trudng hop khong cé hé théng diéu hoa trung tdm)

- Quat

- Cég thiét bi khéc theo tinh chit céng viéc va nhu chu thyc t ciia co quan, t6 chir, don vi.

2. Ciin cir chitc nang, nhiém vy, tinh chit céng viée, nhu cAu thue té va kha ning ngén sich ciia co
quan, td chirc, don vi, Thil trudng co quan, td chirc, don vi quyét dinh sb lugng, chiing loai may méc, thiét
bi van phong phd bién (bao gbm ca cac thiét bi khac) dé trang bj cho céc chirc danh, cin b, cong chirc va
phong 1am viéc ciia co quan, t8 chire, don vi cho phi hop; déng thdi chiu, trdch nhiém trude phap lugt vé
quyét dinh trang bi méy méc, thiét bi néu trén.
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