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;E'\I G‘u Vé viec’%uy dlnh v1 tri, chlrc _ning, nhlem vu, quyen han

UY BAN NHAN DAN TiNH
Céin ctk Ludt Té chiec Chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;

Cdn cir Nghi dinh 56 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phu
quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn ddn tinh,
thanh phé true thuge T rung wong;

Can cit Thong ne Lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay
23/10/2015 ctia Van phong Chinh phu va B Noi vu hieong dan chikc ndng,
nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc ctia Vin phong Uy ban nhén ddn
tink, thanh phé truc thuée Trung wong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 260/TT ¥-SNV
ngay 22/05/2017; vin béan 56 673/SN V-TCBC ngay 15/6/2017 vé viée Quy
dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc cia Vin

phong Uy ban nhén dén tinh Vinh Phiic.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vj tri va chirc ning

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh 14 co quan thude Uy ban nhin dan
tinh, ¢6 chirc néng tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh v&: Chuong trinh,
ké hoach céng tac; té chirc, quan 1y va céng bb céc thdng tin chinh thite vé
hoat dong cia Uy ban nhéan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; ddu
mbi két néi hé théng thong tin hanh chinh dién t phuc vu chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhén dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; quan 1y
cdng bao va phuc vu cac hoat dong cua Uy ban nhén déan tinh; giip Chu tich
Uy ban nhan dén tinh (bao gbm ca cac Phé Chu tich Uy ban nhan d4n tinh)
thyc hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén; quan Iy viin thu - hru trix
va cOng tac quan tri ndi bd ctia Van phong.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 tu cach phap nhan, con déu va
tai khoan riéng.



Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéce ciia Uy ban nhéan dén tinh;

b) Vén ban quy dinh cuy thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc ciia Van phong Uy ban nhén dén tinh;

¢) Vin ban huéng din cu théq chirc nang, nhiém vy, quyén han’ ctia
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn dan huyén, thanh phd, thi
x4 thudc tinh;

d) Vin ban quy dinh cu”thé diéu kién, tiéu chuln chirc danh Trudng,
Pho don vi thuge Van phong Uy ban nhén dén tinh.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhan dén cip tinh ban hanh:

a) Quyét din:h thanh lap, sdp nhdp, chia tach, giai thé céc don vi
thudc Van phong Uy ban nhén dén tinh;

b) Céc vin ban khéc theo su phén cdng ciia Chil tich Uy ban nhén dan
tinh;

3. Tharq muu, x4y dung va 5 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach
cdng tac cua Uy ban nhén dén tinh:

. a) Téng hop d& nghi cta cic S&, co quan ngang S&, co quan thuge
Uy ban nhén dén tinh (sau ddy goi chung la S&), Uy ban nhén dan cap
huyén, co quan, t6 chirc li€n quan;

b) Kién ngh1 voi Chua tich Uy ban nhén dén tinh dua vao chuong
trinh, ké hoach c¢éng tac nhitng vln dé can tip trung chi dao, diéu hanh
ho#c giao co quan lién quan nghién ciru, xay dung d& an, dy 4n, du thao
véan ban;

c) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tin’h, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach céng tac;

d) Theo ddi, d6n dbc cac S&, Uy ban nhén dan clp huyén, cdc co
quan, t6 chirc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac, dam
bao diing tién dd, chit lugng;

d) Bdo céo dinh ky hogc dot xuft két qua thuc hién; kién nghi giai
phap nham thuc hién c¢6 hi€u qua chuwong trinh, ké hoach cbng tac;

e) Kip thai béo cdo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cdng tac, dap

Ung yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén dan tinh, Cha
tich Uy ban nhén dén tinh.



4. Phuc vy hoat dong ctia Uy ban nhan d4n tinh:

a) Chti tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuén bi chuong trinh,
n6i dung, phuc vy cdc cude hop ctia Uy ban nhin dan tinh;

b) Thuyc hién ché db tdng hop, béo cao;

c) Theo d&i, don déc, danh giad két qua thuc hién Quy ché Iam viéc
ctia Uy ban nhan dén tinh;

d) Té chirc cong tic tiép cong dén theo quy dinh cla phap luit.

5. Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhén dén tinh thuc hién cac
nhiém vy, quyén han sau:

a) Triéu tdp, chu tri cac cube hop;

b) Theo dai, d6n dde, chi dao, klem tra cOng tac ddi véi cac S&; Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhén d4n cip huyén;

¢) Thuc hién nhiém vu trudc Hbi ddng nhan dén tinh; tiép xuc, bdo
cdo, tra 1&i kién nghi cia cir tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phép can thiét giai quyét céng viée trong
trudng hop dot xuét, khin cép;

d) Cai tién 1& 18i 1am viéce; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh
chinh nha nuéc & dja phuong.

6. Tiép nhén, xtr ly, trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giai quyét nhing vén ban, hé so do céc co quan, té chire, ca
nhén gitri, trinh (van ban dén):

a) Dbi v6i dé 4n, du 4n, dyr thao van ban do céc co quan trinh: Kiém
tra hd so, trinh ty, thu tuc soan tho, thé thirc, k¥ thuét trinh bay du thao
van ban; tém tit ndi dung, néu rd thdm quyén quyét dinh, su déng bo trong
chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh ddi véi van d& lién quan, dé xuit mot trong céc phuong 4n: Ban hanh,
phe duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan dan tinh; giri 1iy y kién c4c thanh
vién Uy ban nhén dén tinh; théng bdo ¥ kién ctia Chu tich Uy ban nhén dan
tinh yéu cdu co quan soan thao hoan chinh la, liy thém v kién céc co quan,
td chirc, c4 nhin hoic thyc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh va quy
ché 1am viéc cia Uy ban nhén dan tinh;

Trong qua trinh xir ly, néu dé an, du 4n, du thdo vin bén, con y kién
khac nhau, chu tri hop véi co quan, td chirc lién quan dé trao doi trudce khi
trinh;

b) P6i véi du thao bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop véi cac co quan
lién quan bién tdp, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhin dan
tinh;
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¢) béi vé&i vin ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén
tinh giao co quan lién quan trién khai thuc hién; td chirc cac diéu kién cin
thiét @& Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhdn dén tinh xr ly theo
quy dinh cua phép luat va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, quan ly, theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién vin ban caa Uy ban nhén dén tinh, Chd tich Uy ban nhin dan
tinh:

a) Quan ly, sir dung con dAu, phét hanh van ban cia Uy ban nhén dan
tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Theo ddi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban
cta Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh k¥ ra soat,
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh d& dam bao sy déng b, théng
nhét trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra so4t nhdm phét hién vudng méc, phat sinh vé thim quyén, hd
s0, trinh ty, thi tuc va nghiép vy hanh chinh vén phong trong qua trinh chi
dao, di€u hanh cua Uy ban nhin dan tinh, Chl:} tic}% Uy ban nhén dan tiph;
kip thoi bao cao Uy ban nhin dén tinh stra doi, bo sung; hang nim, téng
hgp, b4do cdo Van phong Chinh phu;

_d) Luu trit vén ban, hd so, tai lidu cua Uy ban nhén dan tinh, Cha
tich Uy ban nhén dén tinh.

8. Thuc hién ché do théng tin:

1 a) Té chirc quan ly, cdp nhat tt}éng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Thuc hién ché d6 théng tin béo céo vé hoat dong két ndi hé théng
théng tin pétnh chinh dién tr chi dao, di€u hanh cta Uy ban nhén dén tinh,
Cha tich Uy ban nhan dén tinh,

¢) Xuét ban, phat hanh Cong bdo cip tinh; .

d) Thiét 13p, quan ly va duy tri hoat déng mang tin hoc cua Uy ban
nhén dan tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thut:

a) Bao dam cac diéu kién vét chat, ky thudt cho hoat dong cia Uy
ban nhén dén tinh, Chua tich Uy ban nhén dén tinh,;

b) Phuc vu cac chﬂuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cua Uy‘ban
nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

Chu tri, phéi hop véi Vénq phéqg Poan Dgi biéu Quéc héi, Van
phong Hoi ddng nhan dén tinh, tong két, hudng dan chuyén mon, nghiép
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vu hanh chinh vin phong d6i v6i Vin phong cic Sé; Van phong Hoi ddng
nhin dan va Uy ban nhin dan huyén, thanh phd, thi x&; cdng chitc Vin
phdng - Théng ké x4, phudng, thi trén.

11. Thuc hién nhiém vu quan tri ndi bg:

a) T chire thye hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan
¢6 thAm quyén ban hanh hodic phé duyét lién quan dén hoat doéng cva Van
phong Uy ban nhan dan tinh;

b) Tiép nhén, xit Iy van ban do co quan, t& chire, ¢4 nhan gl Vin
phong Uy ban nhén dén tinh; ban hanh va quan ly vin ban theo quy dinh,

¢) Hop tac qubc t& theo quy dinh cua phép lugt va sy phan cbng hogc
uy quyén cia Uy ban nhén dén tinh, Cht tich Uy ban nhén dén tinh;

d) Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cich
hanh chinh phyc vy nhiém vu dugc giao;

d) Quan ly td chire bd may, bién ché cong chiic, co ciu ngach cbng
chire, vi tri viéc lam, co cdu vién chic theo ti€u chudn chic danh
nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée trong céc don vi su nghiép thudc
Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

e) Thurc hién ché do tién luong va cac ché dd, chinh sach dai ngo,
khen thudng, ky luét, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu déi voi
cdng chire, vién chire va ngudi lao dfng thuge pham vi quan Iy ciia Vian
phong Uy ban nhéan dén tinh;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thyuc hién co ché tu chu, ty chiu trich
nhiém doi véi‘ cac don vi su nghiép cong lép truc thudc; quan ly va chiu
trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

12. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do f]y ban nhén dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luét.

Pi¢u 3. Co ciu td chirc va bién ché

1. Lanh dao Vian phong Uy ban nhan dan tinh:

a) Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 Chanh Vin phong va khéng
qua 03 (ba) Pho Chanh Van phong;

b) Chanh Vin phong la nguoi dimg diu co quan Vin phong Uy ban
nhén dan tinh, chiu trdch nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhén dén tinh va trude phap ludt vé thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han ctia Van phong va céc cong viée duge Uy ban nhén dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh phan céng hodc Gy quyén;

c) Phé Chéanh Vin phong 13 ngudi gitp Chanh Van phong phu trach
mot s6 mat cdng tac, chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
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Chanh Van phong va trude phap ludt vé 1inh vuc cdng viée dugc phan cong.
Khi Chanh Vin phong vang mat, mt Phé Chanh Vin phong duge Chanh
Vin phong ty nhiém didu hanh hoat déng ciia Van phong Uy ban nhén dan
tinh;

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen
khen thuéng, ky luat, tir chirc, nghi huu va thue hién ché d6, chinh sach dbi
v6i Chanh Vin phong va Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan
dén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap lut.

2. Cac phong chuyén mén, don vi thudc Vin phong:
a) Phong Téng hop;

b) Phong Kinh té;

¢) Phong Cong nghiép — Xay dung;

d) Phong Nong nghiép — Tai nguyén;

d) Phong Khoa gido - Van x3;

e) Phong Noi chinh;

g) Phong Hanh chinh - Té chie;

-h) Phong Quaén tri - Tai vu;

i) Ban Tiép cong dan tinh.

3. Cac don vi su nghiép cdng ldp truc thudce:
a) Nha khach;

b) Trung tdm Hanh chinh cdng tinh Vinh Phic (7rén co so 16 chikc
lai Ban Xuc tién va HG tro ddu tw tinh, c6 dé dn riéng);

¢) Trung tdm Tin hoc - Céng béo (Trén co sé hop nhdt Trung tim
Tin hoc va Trung tdm Cong bdo).

4. Bién ch€ cong churc, s0 luong ngudi lam viée

a) Bién ché cong chirc, ) lugng nguoi lam viée trong céce don vi sy
nghiép cong 1ap cta Van phong Uy ban nhén dén tinh dugc giao trén co s
vi tri, viéc lam, gén vdi chire nang, nhi€m vu, pham vi hoat déng va trong
téng sb bién ché cong chirc, sb luong ngudi lam viée trong céc don vi su
nghiép cbng 1ap ca tinh dugc cip ¢6 thAm quyén giao hozic phé duyét;

b) Cén clr chitc ning, nhiém vu, co chu td chire va danh muc vi tri
viée 1am, co cdu ngach cong chire, co cdu chire danh nghé nghiép vién
chirc dugc cip cé thim quyén phé duyét, hang nim Vin phong Uy ban
nhan dan tinh xay dung ké hoach bién ché céng chirc, sé lugng ngusi 1am
viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap trinh ﬁy ban nhan dan tinh dé
trinh cdp cé tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét.



5. Chanh Vian phong quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va

mbi quan h¢ cdng tdc cla cic don vi thudc Vin phong Uy ban nhén

dan tinh; b6 tri can b, cong chirc, vién chirc cua Vin phong trén co sé tiéu

chudn chirc danh, co cdu t& chitc va darh muc vi tri viée lam cdng chire,
vién chirc theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 4. M6i quan hé cdng tic

1. Vin phong Uy ban nhin dan tinh chiu sir chi dao, quan ly vé bién
che va cong tac ctia Uy ban nhén dén tinh; sy chi dao, kiém tra, huéng din
vé& chuyén mén, nghiép vu clia Vin phong Chinh pha.

2. Vin phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 trach nhidm dinh ky so két,
tdng két, bao cao Uy ban nhén dan tinh va Van phong Chinh pht tinh hinh,
két qué thyc hién nhiém vu dugc giao.

3. Vin phong Uy ban nhin dan tinh phdi hop véi Van phong Tinh
lly; Van phong Poan Pai bidu Qudc héi tinh; Van phong Hbi ddng nhan
dan tinh; cic S, nganh; Uy ban nhan dén huyén, thanh phd, thi xi va co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong viéc tham muru, gitip Uy ban nhén dén
tinh, Chu tich Uy ban nhén dn tinh thuc hién nhiém vu, quyén han thude
thdm quyén.

Piéu 5. Quyét dinh ndy cé hiéu luc sau 10 ngay k& tir ngdy ky va
thay thé Quyét dinh sé 16/2011/QD-UBND ngay 20/04/2011 cia Uy ban
nhéan dan tinh vé& viéc quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vy, quyén han va
co chu td chie cta Vin phong Uy ban nhén dén tinh Vinh Phic.

Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh; Giam déc S& Noi vy; Thu
trudng cac s@, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén din cac huyén, thanh, thi
va Thu trudng cac co quan, don vi cé lién quan can et Quyét dinh thi
hanh./. &~

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phéng Chinh phd; Bd Nb1 vy, CHU TICH
- TTTU, TTHDND tinh; (b/c)

- Doan DBQH tinh;

- UBMTTQ tinh va cac Poan thé cua tinh;
- CPCT, CPVP UBND tinh;

- Cuc Kiém tra VB (BS Tu phap);

- Nhu Diéu 5 (t/h);

- Website Chinh phu; CQng bao tinh; ‘
- bai PTTH, Bédo VP; Cong TTDT tinh; Nguyén Vian Tri
- CV NCTH VP UBND tinh;

- Lwu VT, THI.
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