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THONG TU

Huéng dan vé nghi 1€ ddi ngoai va dén, tiép khach nwée ngoai

CONG THONG TIN DIEN TU vt D thim dia phuwong
DE'NGiEi:....S ..........
Nody: .. LY (AR 1Y

Can cit Nghi dinh s6 267201 7IND-CP ngay 14 thdng 3 nam 2017 cua Chinh
phi quy dinh chike ndng, nhiém vy, quyén han va co céu 16 chire ctia BJ Ngoai giao;

Cdn cik Nghj dinh 56 145/2013/NB-CP ngay 29 thang 10 nam 2013 cia Chinh
phii quy dinh vé 6 chikc ngay ky niém, nghi thire trao tgng, don nhdn hinh thitc khen
thudmg, danh hiéu thi dua; nghi 1€ doi ngoai va dén, tiép khdch mrée ngoai,

Theo dé nghi cia Cuc triedng Cuc Ngoai vu va Cuc truong Cuc Lé tén Nha
nudc,

B¢ trudng B¢ Ngoqi gtao ban hanh Théng tu hudng ddin vé nghi 1é déi ngoai
va dom, tiép khdch nudce ngoai tham dia phwong.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didn chinh va ddi twong 4p dung

1. Thong tu nay huéng dan vé nghi 1& dbi ngoai va dén, tiép Khach nudc ngoai
thdm cac tinh va thanh phd tryc thuée Trung wong (sau diy goi tat 1a tinh hay dia
phuong).

2. Thong tu nay ap dung ddi véi cac co quan nha nudc; 6 chire chinh tri; td
chie chinh trj - x4 héi, t6 chitc chinh tri & hdi - nghé nghiép, t§ chirc x4 hdi - nghé
nghiép, t& chirc x4 hoi, t6 chire kinh té (sau day goi chung 13 doan thé); cac don vi
luc lwgng vii trang nhén dén tai dia phwong thuc hién nghi 1& d6i ngoai va dén, tiép
khach nuée ngoai thim dia phuong.

Pidu 2. Nguyén tic vé td chirc nghi 1& ddi ngoai va dén, tiép khach nuée
ngoai thim dia phuwong

1. Nghi 18 dbi ngoai va dén tlép khach nudc ngoai thdm dia phuong phai phu
hop véi yéu ciu chinh tri, dudng 161 déi ngoai ciia Pang va Nha nudée, phi hop véi
cac quy dinh ciia phap luat Viét Nam, lut phép va théng 18 quéc t& nhim gop phén
tang cwong va mo rong quan hé hitu nghi, hop tac ciia Viét Nam véi cac qubc gia,
viing lanh thé va céc t6 chire quéc té.

2. Mtre 6 va nghi 1€ t& chire dén, tlép khach nude ngoai thdm' dia phuong phu
hop véi quy dinh vé thong nhét quan 1y cdc hoat dong dbi ngoai cua Dang va Nha
nuéc; trén co sé yéu clu, muc dich cta chuyén thim; nguyén tic dbi dang trong
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quan hg quéc té; trong thi, chu ddo, an toan, hiéu qua, thiét 'Ehl_,I'C va tiét kiél’"ﬂ, khong
ling phi, khéng phd truong hinh thirc va phu hop véi dieu kién thuc té cta dia
phuong.

Pidu 3. Dén tiép khich nwée ngoai thim dia phuwong theo 101 m&i cua
Linh dao Cap cao va cac co quan Trung wong

1. Khéch nudc ngoai thim Viét Nam theo 161 moi cua Linh dao Pang, Nha
nuéc; 1anh dao cac b, ban, nganh, Gy ban cta Quéc héi va 1anh dao co quan Trung
uong céc doan thé trong chuong trinh tham Viét Nam c6 chuong trinh tham dia
phuong: Nghi 18 t§ chizc dén, tiép cac khach nay tai dia phuong thyc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s& 145/2013/ND-CP ngay 29 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh vé t& chirc ngay k¥ nig¢m; nghi thirc trao tang, dén nhén hinh thirc khen
thudng, danh hiéu thi dua; nghi 1& déi ngoai va dén, tiép khach nuée ngoai (sau day
goi tht 12 Nghi dinh sé 145/2013/ND-CP) va hudng dan truc tigp ctia co quan Trung
wong chii tri dén tiép.

2. Khach nudc ngoai thim Viét Nam (chwong trinh khdch chi tham dia
phiurong) trén danh nghia theo 101 moi clia Lanh dao Dang, Nha nudce; lanh dao cac
bd, ban, nganh, dy ban cua Quéc hdi va co quan Trung wong cac doan thé ma lanh
dao tinh hay l4nh dao doan thé cép tinh duoc Uy quyén thay mit cha tri don tiép:
Ty theo cép béc, chic vu clia khach va danh nghia chuyén thim, mic d§ va nghi 18
t& chire d6n, tiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2013/NB-CP hoiic quy dinh cua
Théng tu ndy va chi dao, huéng din ciia co quan Trung wong lién quan, cu thé nhu
sau:

a) Ban P4i ngoai Trung uong: Néu 1a khach meoi ctia Lanh dao Déang, 1anh dao
Vin phong Trung wong va cac ban ctia Dang.

b) B§ Ngoai giao: Néu 13 khach moi cta Chu tich va Phé Chu tich nuée, Thu
twéng Chinh pht va Phé Thu tudng Chinh pht, 1anh dao B Ngoai giao.

¢) Van phéng Quéc héi: Néu 1a khéch méi ciia Chi tich Quée hoi va Pho Chi
tich Quéc hdi, lanh dao Vin phong Qudc hoi, lanh dao cac uy ban va ban cia Quéc
hoi.

d) Tuong ung véi bd, nganh va co quan Trung uong cac doan thé: Néu la
khéch moi cda 1anh dao bd, nganh va co quan Trung vong cic doan thé.

Pidu 4. P6n tiép khach nude ngoadi thim dja phwong theo quan hé ding
va lyc lwgng vit trang

L Khéch 12 lanh dao Pang cAdm quyén nudc ngoai hodc té chirc Pang cidm
quyén tai dia phuong nude ngoai c6 quan hé chinh thic vl Pang Cong san Viét
Nam (sau ddy goi tit 1a Pang cim quyén) thim dia phuong theo 11 moi cta Tinh
Uy, lanh dao Tinh iy va Dang ay cac cép, lénh dao cac chp ty Pang ctia dja phuong
theo quan hé dang, nghi 1€ va t6 chirc don, tiép theo quy dinh ctia Dang va huéng
dan cua Ban D61 ngoai Trung vong.

2. Khach nudc ngoai 1a quén déi, canh sat, cong an, an ninh nudc ngoai tham
dia phuong theo 101 mdi clia cac don vi lue Iwong vii trang nhan dén tai dia phwong
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(quan doi va cong an), nghi 1€ t chir dén tiép theo quy dinh cia Chinh pht, Tha
tuong Chinh phu va hudng dan ciia Bé Québc phong hodic B Céng an. ,
Dicu 5. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu nay, cac tir nglt sau diy dugce hidu nhu sau:

. 1.‘ “Dia phuong nude ngoai” 1a mét chu thé truc thuge Trung wong nude
ngoai, tiy theo to cht’x:c hanh chinh cia mdi nuée cé thé 13 nude cong hoa, bang, khu
tu tri, tinh, thanh phé hay ving lanh thé tuong duong véi cép tinh hay, thénh’ phd
truc thudc Trung uong cua Viét Nam.

1 2; “Lénh dao cao chp dia phuong nuée ngoai” 1a Nguoi ding dau t§ chuc
Bang?r.cam quyén tai dia phuong nuée ngoai, Nguoi ding ddu Chinh quyén hay
Ngudi ding dau Co quan dan cit dia phwong nude ngoai ddng thai 1a 1anh dao Pang
cam quyen hay lanh dao t6 chiic Péang cdm quyén tai dia phuong nuée ngoai, Nguoi
dimg dau Chinh quyén dia phuong nuée ngoai, Ngusi ding diu Co quan dan ctr dia
phuong nuée ngoal va la doi tac cia Bf thu Tinh uy, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
Chu tich H§i d6ng nhin dén tinh (sau day goi tét 1a lanh dao cao cép tinh).

3. “Doan thé cap tinh” la co quan cép tinh ciia cac td chirc chinh tri - x4 héi, td
chirc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t5 chirc xa hoi - nghé nghiép, t& chic x3 hoi, t&
chirc kinh te. “Doan thé cép huyén” 1a co quan cip huyén, quan, thi va tuong duong
cac to chuc trén.

. 4. “Léanh dao huyén dja phirong nude ngoai” 13 Ngudi ding déu td chirc Dang
cdm quyén cap huyén, Ngudi ding ddu Chinh quyén cép huyén hay Ngudi dimg dau
Co quan dan ctr cap huyén ddng thoi 1a 1anh dao td chire DPang cdm quyén, Ngudi
dimg dau Chinh quyén cip huyén, Ngudi dtng diu Co quan dan cir c¢Ap huyén va
cap hanh chinh trong duong cla nudc ngoai va céc cip pho, 1a déi tie dong cAp cla
Bi thu va Pho Bi thu Huyén uy, Cht tich va Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén,
Chu tich va Phé Chi tich Hi ddng nhén dén huyén va lanh dao cdp hanh chinh
twong duong tryc thudc tinh hay thanh phé tryc thude Trung wong cia Viét Nam
(sau day goi tit la linh dao huyén).

5. “Tham chinh thite tinh/thanh phé (tén tinh/thanh phé truc thude Trung
wong)”, “Thim lam viée tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thude Trung wong)”’
va “Thim tinh/thanh phd (2én tinh/thémh phé truc thuée Trung wong)” 14 danh nghia
chuyén thim, chi tinh chét cia chuyén thim danh cho khach nudc ngoai tham dia
phuong theo 161 moi cia dia phuong, trong dé tham chinh thic 14 chuyén thdm dugce
dia phwong t6 chirc dén, tiép véi mic d6 18 tn cao nhét.

“Tham c4 nhan” 13 chuyén tham Viét Nam ctia khach nudc ngoai véi tu cach
ca nhéin va véi muc dich 1a tham quan, du lich, chita bénh hay nghi dudng.

6. “Khach moi tham du sy kién tai dia phuong” 14 khach nuwde ngoai duge dia
phuong mdi tham dw cac su kién do dia phuong 6 chirc: L& ky niém ngay 1& 16n ciia
dat nuée, ngay 18 ciia dia phuong; Tét; hoi cho; hai nghi, hoi thio qude té; 18 hai; thi
dau thé thao qudc té; 1 khéi cong, 18 khanh thanh cdng trinh, du an.



7 “Poan Lanh su” 12 tap thé cac vi dimg dhu c4c Tong Lanh sy quan, Lanh su
quéan nudc ngoai (sau day goi tht 13 Co quan Lanh sy) dong tal mét dia phuong Viét
Nam. _
3. “Co quan dai dién nudc ngoal tai Viét Nam” la Dg_ﬁ 51”1 quan; Tléng Lanh s:,x
quén, Lanh su quan va Van phong dai dién cac o chite québe t& thude Lién hop quoc
hay lién chinh pht tai Viét Nam. ,
Chwong I
PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM THEO LOI MOI CUA PIA PHUONG

Pidu 6. Khach nwée ngoai thim theo 161 moi dia phwong

Khach nudc ngoai thim theo 10i moi cua dia phuong, bao gom:

1. Nguyén ldnh dao chp cao nudc ngoai; 1anh dao va nguyén lanh dao b, ban,

nganh, Uy ban cua Qubc hdi nude ngoai; 1anh dao va nguyén lanh dao dia phuong
nuéc ngodi; 1anh dao va nguyén lanh dao cac 1o chite quoc té lién chinh phy, lién
nghi vién, té chirc thude Lién hop qubc; lanh dao cac co quan thude bd, ban, nga‘mh,

7y ban ctia Qudc héi nude ngoai; 1dnh dao cac co quan thudce t6 chirc quoc té lién
chinh pht, lién nghi vién, to chirc thuge Lién hop quoc va cép trong duong.

2. Lanh dao s&, nganh cua dia phuwong nudc ngoai; lanh dao huyén dia phuong
nuéce ngoai; 1anh dao cac doan the cap tinh, 13nh dao cic doan thé cap huyén cia dia
phuong nudc ngoai va cap twong duong.

3. Ngugi dimg dau va thanh vién cac Co quan dai dién nude ngoadi tai Viét
Nam.

4. Dai dién cac td chire kinh té, thuong mai, phi chinh phu nudce ngodi va cac
t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai khéic.

Piéu 7. Danh nghia khach nuéc ngoai thim dia phuong

1. “Tham chinh thirc tinh/thanh phd (tén tinh/thamh phé truc thudc Trung
wong)” la danh nghia chuyén tham danh cho khéch nude ngoai 1a 1dnh dao b, ban,
nganh, uy ban cia Quédc hdi nudc ngoai; thanh vién Hoang gia nudce ngoai; 1anh dao
céc td chire quée té 1ién chinh pha, lién nghi vién, 6 chire thude Lién hop quéc; Ianh
dao cao cip dia phuong nudc ngoai va cip tuong duong, thim dia phwong theo 161
moi chinh thire cta lanh dao cao cép tinh (Bi thu Tinh iy, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh, Chu tich Hd1 ddng nhén dén tinh).

2. “Tham lam viéc tinh/thanh phd (tén tink/thanh phé truc thude Trung

wong)” la danh nghia chuyén thim dish cho khach nuéc ngoai 1a cip pho cla “lanh
dao cao cép,cﬁa phuong nudc ngoai”; nh dao cdc co quan thuge bd, ban, nganh, Uy
ban ctia Qudc hdi nudce ngoai; 1dnh dao cic co quan thude td chirc quéc té 1ién chinh
phu, lién nghi vién, t& chirc thude Lién hop qubc va cip tuong duong, thim dia
phuong theo 101 mdi chinh thitc ctia Phé Bi thw Tinh ty, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dén tinh.

3. “Thim tinh/thanh phd (tén tinh/thonh phé truc thude Trung wong)” 13 danh

nghia chuyén thim d6i véi khach nudc ngoai 12 lanh dao s, nganh dia phwong nude’
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ngoai; 1anh dao huyén dja phuong nuéce ngoai: 1anh dao cdc doan thé clp tinh va cap

~ .

huyén dia phuong nuse ngoai va cac khach nuée ngoai khac tham dja phuong theo

Dicu 8. Phéi hop véi co quan Trung vong khi moi va dén, tiép khich
nwdc ngoai nguyén la linh dao ¢ip cao nudc ngoai; linh dao va nguyén linh
dao bo, ban, nganh va iy ban Quoc hdi nuée ngoai; thanh vién ciia Hoang gia
nwdc ngoai; linh dao va nguyén linh dao cic td chire qubc té lién chinh phu,
lién nghj vién, t6 chive thudc Lién hep quéc va cap twong dweng, thim dia
phwong theo 16i méi ciia lanh dao tinh

L. BO Ngoai giao: Xin y kién chinh thire treée khi mai va tham khdo ¥ kién vé

d¢ 4n td chirc dén tiép déi voi khich méi 1a: Thanh vién caa Hoang gia nuéc ngoai;
nguyén Nguyéq thu Quéc gia, nguyén Ngudi ding ddu Chinh phu, nguyén Pho
Nguyén thi Quée gia, nguyén phé cua Nguoi dimg dau Chfnh phi nuéce ngoai; {anh
dao va nguyén linh dao B6 Ngoai giao nudc ngoai; 1anh dao va nguyén lanh dao cac
t chirc quéc t€ lién chinh phi, cac 3 chire thude Lién hop quéc.

2. Ban Béi‘ngoaiv Trung uong: Xin y kién chinh thtre truée khi moi va tham
khao y kién vé q’é an 0 chic don tiép dbi véi khach mai i Lanh dao va nguyén
lanh dao Pang cdm quyén nudc ngoai; lanh dao va nguyén ldnh dao cdc ban va cip
trong duong cia Pang cdm quyén nuéce ngoai.

. 3. Van phong Qudc héi: Xin y kién chinh thite trude khi moi va tham khao y
kién vé dé 4n t6 chic don tiép doi v6i khach moi la: Nguyén Cha tich Quéc héi,
nguyén Pho Chu tich Quéc hdi, lanh dao va nguyén lanh dao cdc ty ban va céap
tuong duong cta Quéc héi nude ngoai; 18nh dao va nguyén lanh dao cac td chic
nghi vién quoc té. :

4. Bo, nganh tuong tmg: Xin y kién chinh thirc trude khi moi va tham khéo §
kién vé d8 4n 6 chirc dén tiép déi véi khach mai 1a: Lanh dao, nguyén lanh dao cia
bd, nganh nuée ngoai va cap tuong duong.

Piéu 9. Pén tiép khach nuée ngoai thim chinh thic dia phwong

1. Pén, tién tai sn bay:

a) Thanh phin:

Ch tri: Gidm ddc S& Ngoai vu hodic Chénh Van phong Uy ban nhéan dan tinh
d6i vé6i tinh khéng c6 S& Ngoai vuw/Chanh Vin phong Tinh uy (néu khach la NgLArm
ding dau td chirc Dang cam quyén tai dia phuong nude ngoai, ldnh dao Pang cam
quyén nudc ngoai hoac la lanh dao t6 chirc Dang cam quyén tai dia phuong dong
thoi la Nguoi ditng ddu Chinh quyén hay Co quan dén cir dia phuong nude ngoai [a
khéch moi ciia B thu Tinh Uy va khach mdi khac cta Bi thu Tinh ty)/Chénh Vgn
phong Héi ddng nhan dan tinh {néu khach la Ngudi dung dau Co quan dan cir d}e}
phuong nuéc ngoai 1a khach mdi ctia Cha tich Héi ddng nhén dan tinh va khach moi
khéc ctia Chi tich Hdi dong nhan dan tinh).
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Dai dién Pai st quan, Co quan Lanh sy nudc khéach; Vin thng dai dién to

chite quoc té khach tai Viét Nam (néu ¢6 va tham 511_1). Pai dién céc to chitc va cong
dan nudc khach tai dia phuong (néu ¢ va cé yéu cau tham dy).

b) Cach thire:

Thu xép phong VIP dén, tién khéch tai sén bay. Tuy theo diéu kién va quy
dinh vé& an ninh hang khong tai san bay, thu xép don, tién doan tai chén cau thang

méy bay, dau dutng éng hodc tai mét diém trang trong phit hop vdi khach VIP.

Tang hoa Trudng doan va Phu nhan/Phu quén (néu ch).

2. Lé dom:

a) Pia diém: Tai Try sé co quan tinh/Nha khach tinh hay tai mot dia diém
thich hop.

b) T6 chire:

Chii tri: Ngudi dimg ra moi khach (sau day goi 1a chu chinh);

Thanh phin: Phu phan/Phu quan chi chinh (nfu cO); thanh phén tham gia
dén, tién doan tai sdn bay; laph dao cac s&, nganh, huyén, doan thé tuong tmg v61

’

thanh phe‘“m doan va phit hgp vai ndi dung, muc dich, véu ciu chuyén thim.
Trudng hop chu chinh 14 Bi thu Tinh by:

Néu khéch 1a Ngudi ding dhu 18 chirc Pang cim quyén tai dia phuong nudc
ngoai, 1anh dao Pang cAm quyén hodc lanh dao t4 chirc Pang cdm quyén tai dia
phuong dbng thoi 1a Ngudi ding diu Chinh quyén dia phuong nudc ngoai, Ngudi
dtng dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai: Mot lanh dao Uy ban nhén dén tinh
tham du.

] Néu khach 1a lanh dao Dang cim quyén hodc lanh dao t6 chirc Pang cam
quyeén tai dia phuong dong thoi 12 Ngudi ding dau Co quan dén cu dia phuong nudgc
ngoai, Ngudi dimg dau Co quan din cir dia phuong nudc ngoai: Mot lanh dao Hoi
dong nhan dén tinh tham du. A

Péi véi cac khéch nude ngoai khéc: BS tri lanh dao Uy ban nhén dén tinh,
lanh dao Hoi dong nhéan dén tinh tham du 1€ dén do Bi thu Tinh ay quyét dinh tiy
theo yéu cu quan hé gitta hai bén va muc dich, ndi dung chuyén tham.

Cach thire:

Chu chinh va Phu nhén/Phu quan (néu cd) don Trudng doan khach va Phu
nhén/ Phu quan (néu c¢d) tai noi xe do.

Tang hoa Trudng doan khach va Phu nhén/Phu quan (néu co).

Chit chinh gidi thidu v6i Trudng doan khach va Phu nhén/Phu quén (néu co)
céc thanh vién cha nha. Trudng doan khach gidi thiéu voi chit chinh va Phu nhén/
Phu quan (néu cd) cac thanh vién cia doan.

Cht chinh, Trudéng doan khach cung Phu nhan/Phu quén (néu cd) chup anh’
chung. Vi tri chup anh theo hudng d6i dién nhin vao, tir trai qua phai thr tw nhu sau:
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Ph}l nhin/Phu quén khich (néu ¢0), Trudng doan khach, chii chinh va Phu nhan/Phu
quan chu chinh (néu co).

Chu chinh cting Phu nhan/Phu quan (néu co) tiép xa giao chao mimg doan.

3. Héi dam lam vige:

Chi tri: Hai Truwdémg doan.

. Dia diém: Tai Tru sé co quan tinh/Nha khach tinh hodc tai mét dia didm thich
op.

Thanh phin tham dy phia tinh: Tuong tmg v6i thanh phin tham dur hoi

.,
"\ 1]

dam cia doan khach va yéu cau ndi dung trao déi.
Néu Bi thu Tinh uy chu tri hoi dam 1am viée, cing tham du cé:

. @) Néu khach 12 Ngudi dimg diu t4 chirc Pang cdm quyén dia phuong nuge
ngoai, 1311P dao Bang cdm quyén hogc linh dao t0 chic Pang cim quyén tai dia
pl}tt()‘ﬂgA dong, thoi la Ng}t(‘ﬂ ding dau Chinh quyén dia phuong nuée ngoai, Ngusi
dang dau Chinh quyén dia phuong nuée ngoai: M6t 1anh dao Uy ban nhan dan tinh.

i b)‘Nf%u khach la lanh dao Péng cdm quyé‘n hodc 1anh dao t6 chirc Pang cim
quyén tai dia phuong ddng thoi la Ngusi dimg dau Co quan déan ctt dia phuong nude
ngoai, Nguoi ding dau Co quan dén ctr dia phuong nude ngoai: Mét 1anh dao Hai
dong nhén dan tinh.

¢) B6i véi cac khach nuée ngoai khac: Bé trf lanh dao Uy ban nhan dan tinh,
lanh dao Héi dong nhén dan tinh tham du héi dam do Bi thu Tinh tiy quyét dinh tuy
theo yéu cau quan hé giita hai bén va ndi dung héi dam.

Gip hep: Can ot vao yéu cdu va didu kién cu thé cia chuyén thim, hai
Trudng doan c6 thé gap riéng.

4. Hoi dam voi déi tac:

a) Néu chu chinh 1a Bi thu Tinh Uy, ngoai hdi dam lam viéc véi tinh do Bi thu
Tinh 4y chu tri, pht hop v&i ndi dung lam viée va nguyén vong cia khéch c6 thé té
chirc hoi dam lam viéc riéng:

Néu khéch 12 Nguoi dimg ddu Chinh quyén dia phuong nude ngoai dong thoi
14 lanh dao Dang cdm quyén hay lanh dao 16 chirc Dang cam quyé_n tai dia p}mm}g
nude ngoai, Nguoi dimg ddu Chinh quyén dia phuong nudce ngoai, co the t? c}}uc
héi dam lam viéc riéng véi Uy ban nhén dén tinh do Cha tich Uy ban nhén dén tinh
cha tri.

Néu khach [a Nguoi ding diu Co quan dén cu dia phuong ‘nuéc:, ngoéi dong
thoi 1anh dao Pang cdm quyén hay lédnh dao t6 chiic Pang cam quyén tai dia phu’m}g
nuée ngoai, Ngudi dimg dau Co quan dan cir dia phiong nude ngoé}, co the t6 chue
hdi dam lam vige riéng véi Hoi dong nhan dan tinh do Chu tich Hoi déng nhan dan
tinh chu tri.



[V

Déi voi cac khach nude ngoai khac: Thu xép hoi dam lam viéc riéng voi lanh
dao Uy ban nhén dén tinh, 1anh dao Hoi dong nhan dén tinh tay theo yéu cau quan
hé gitra hai bén, muc dich chuyén thim, néi dung lam viée va dé nghi cua khéach.

b) Lam viéc riéng vdi thanh vién doan: Lanh dao s&, ngénh, huyén, doan thé
c6 thé 16 chitc lam viée riéng véi dbi tac 1a thanh vién doan.

§, Chiéu dii:

a) Cha tri: Chu chinh cting Phu nhér/Phu quén (néu co).

b) Thanh ph?m tham dy:

Phia Viét Nam: Thanh phén tham gia 13 dén, hoi dam lam vige, don tién tai
sdn bay.

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Dai sit.quan, Co quan L3nh sy
nude khach, Van phong dai dién td chire quoc té khach tai Viét Nam (néu co).

¢) Nghi thire: Chu chinh phét bidu chao mung, chue rugu. Truong doan khach
phat biéu dap tur.

Tuy theo didu kién cua dia phuong ¢ thé td chic mot 6 tidt muc biéu dién
nghé thuat dac trung cta dia phuong trong chiéu dal.

6. Tiép xa giao: Bi thu Tinh uy tiép xi giao Ngudi ding diu Chinh quyén,

Nguoi dimg dau Co quan dan ctt dia phuong nudc ngoai va cac khach nudc ngoai.

Ihc thim chinh thic tinh theo 161 moi cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh hay Chi
tich T16i déng nhéan dén tinh, phit hop yéu cau, myc dich chuyén tham va nguyén
vong cla khach.

7. Tidn doan két thic chuyén thim: Khong tb chic 18 tién.

8. Thim quan: Néu thoi gian chuyén thim cho phép va yéu clu don tiép,
nguyén vong ctia khach, thu xép cho khach di tham quan, 1am viéc v6i cdc 10 chic,
co s& hodc di tich lich st hay danh lam thing canh.

Tuy theo yéu ciu va tinh chét cia chwong trinh thim quan, mét lanh dao tinh

hodc nguoi chu tri don, tién sén bay (quy dinh tai Muc a, Khoéan 1) thap ting doan

tham quan.

9. P6i véi khach cé quan hé dic biét: Co thé xem xét bién phép 1€ tin sau:

a) Pén tai sn bay: Mot lanh dao tinh hodc cht chinh truc tiép dén doan tai

sén bay.

b) Chiéu dai: Mdi cing tham dy chiéu d&i mot s6 lénh dao tinh, doan the, hoi
hftu nghi voi qude gia khach (néu co), nhén si, tri thirc, dai dién td chire va doanh
nghiép 5:6 nhi¢u quan hé v&i nude khach tai dia phuong (doanh nghi¢p cia Viét
Nam, dau tu cua nudc khéch hay lién doanh véi nude khach) va dai di€én mat sb b
chire, cong dén tiéu bieu nude khach dang lam viée, hoc tép tai dia phuong (néu co).

¢} Moi com than: Ngoai chiéu ddi do chu chinh chu tri, ¢o thé thu xép mét
{4nh dao cao cip khéac cla tinh cting Phu nhén/Phu quin (néu c6) moi com than mét.
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Thanh phin moi du com than chi gdm mét sé doan vién quan trong hodic chi méi
Trudng doan khach cung Phu nhan/Phu quan (néu ¢o).

Diéu 10. Pén tiép khach nwéce ngoai thim lam viée dia phuwong

1. Dén, tién tai sdn bay:

a) Thanh phin:

phﬁ tri: Lanh dao S& Ngoai vu hodc 1anh dao Vin phong Uy ban nhan dan
tinh do1 voi tinh khéng c6 S& Ngoai vu/ldnh dao Van phong Tinh Oy (néu khach
tham theo 161 méwi\ cta lanh dao tinh véi chire danh 14 Phé Bi thu Tinh uy)/18nh dac
Van phong Ho1i dong nhén dén tinh (néu khach tham theo 1oi moi cia lanh dao tinh
vl chirc danh 1a Phé Chi tich Hoi dong nhén dén tinh).

Da}i djén Dai st quén, Co quan Lanh su nude khéch, Vin phong dai dién t&
chirc qudc té tai Viét Nam (néu cé va ¢é yéu cau tham du).

b) Cach thice:

Tang hoa Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quén (néu cé).

Pbi voi khéch la lanh dao dia phuong nuée ngoai va c¢Ap twong dwong: Cach
thirc don, tién tai sdn bay tuong tu nhur déi voi khach tham chinh thire dia phuong.

Déi v6i khach méi khac: Pon, tién khéch tai ga di, ga dén.

2. Poén, hoi dam lam viéc va cac hoat dong:

Khong tb chirc 18 don.

Ngudi chi tri, dia diém, thanh phan tham dy hoi dam lam viée gitra hai doan

va td chitc cdc hoat dong khac trong chuyén thim: Nguyén tic twong ty nhu dbéi véi
khach nuwdce ngoai tham chinh thic dia phuong.

3. Chio lanh dao cao cip ciia tinh:

Can clr vao quan hé, yéu cdu don tiép, d& nghi cta khach va ndi dung trao b,
b tri 1anh dao cao cép tinh tiép:

a) Bi thu Tinh 1 ly tlep Cép pho clia Nguoi dimg dau tb chirc Pang cAm quyen
dia phuong nuéce ngoai, cap phé ctia Ngudi dimg déu Chinh quyen hay Co quan dén
ctr dia phuong nude ngoai ‘dong thoi 14 lanh dao Dang cdm quyén hodc linh dao tb

chitc Pang cam quyén tai dia phuong nudc ngoai va 1a khach mai cia Pho Bi thu
Tinh dy.

b) Chu tich Uy ban nhin dan tinh tiép: Cp phé cia Ngu*m dimg dau Chinh

quyén dia phurong nuéc ngoai va la khach mai ciia Phé Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

¢) Chu tich Hai dbng nhan din tinh tiép: Cip pho ctia Ngudi ding diu Co
quan dan ctt dia phwong nudc ngoai va la khach moi cua Pho Chu tich Hoi dong
nhén déan tinh.



d) Péi voi cac khach nudce ngoai khac: B& tri Bi thu Tinh uy, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh hay Chu tich Ho1 c’iong nhan dén tinh tiép doan tiy theo yéu ciu quan
hé gitta hai bén, muc dich cta chuyén tham, néi dung lam viéc va d& nghi ctia khach.

4. Chiéu dai:

a) Chi tri: Cht chinh cing Phu nhan/Phu quén (néu co).

b) Thanh phin du:

Phia Viét Nam: Thanh phr:?m tham gia dén, tién tai sén bay; hgi dam lam vigc.

Phia khach: Céc thanh vién doan; dai dién Dai sl quan, Co quan Lanh sy
nuéc khach; Vin phong dai dién to chic quoc té tai Viét Nam (néu co).

c) Nghi thire: Chu chinh phét biéu chao mimg, chic rugu. Trudng doan khach
phat biéu dap tur.

5. Pbi véi khach ¢6 quan hé dic biét: Co thé xem xét bién phap 1€ tan sau:

a) Moi com than: Co thé thu xép moét 1anh dao cao chp cha tinh clng Phu
nhén/Phu quan (néu c6) moi com thin mét. Thanh phin moi dy com than chi gém

mét s6 doan vién quan trong hosic chi moi Trudng doan khach cing Phu nhan/Phu
quén (néu co).

b) Bi thu Tinh ty tiép x4 giao: Ngoai viée chi Chu tich Uy ban nhén dan tinh
hay Chu tich 161 ddng nhan dén tinh t1ep, thu xép cho khéach chao Bi thu Tinh 0y
phu hop véi nguyén vong ctia khach.

Piéu 11. Pén tiép nguyén lanh dao cAp cao nude ngo:‘«ni; nguyén lanh dao
bg, ban, nganh, uy ban ciia Quéc h01 nuge ngoai; nguyén ldnh dao dia phuo’ng
nudc ngoai; nguyén lanh dao cac t6 chire quoe té llen chinh phi, lién nghi vién
va nguyén lanh dao cac. th chire thude Lién hop quoc, thim dia phwong theo 101
moi cia dia phuong

1. P6n, tién tai sin bay:
a) Thanh phan:

Chu tri: Lanh dao S& Ngoai vy hodc 1&nh dao Van phong Uy ban nhan déan
tinh d&i véi tinh khéng c6 S& Ngoai vi/lanh dao Vin phong Tinh ty (néu khach
thim theo 101 moi cta lanh dao Tinh uy)/13nh dao Vin phong Héi dbng nhan dan
tinh (néu khach tham theo 1&1 mdi cua lanh dao Hoi ddng nhan dan tinh).

Dai dién Pai st quan, Co quan Lénh sy nu6e khéch; Van phong dai dién t6
chic qubc té tai Viét Nam (néu c6 va co yéu ciu tham du).

b) Cach thirc: Tuong tu nhu d6i v6i khach tham chinh thitc dia phuong.
2. Tiép doan:

a) Chu tri: Chu chinh cting Phu nhdn/Phu quén (iéu co).

b) Thanh phan duy:

Phia Viét Nam: Thanh phén tham gia don, tién tai san bay; dai dién céic co
quan, t6 chtic lién quan dén muc dich chuyén tham cta khach.
10



’ Pl"u'a khich: Céc thanh vién doan; dai d
nude khach, Vin phong Pai dién 6 chirc
3. Chiéu dai:

i1 dien Dai st quan, Co quan Lénh sy
quoc te tai Viét Nam (néu c6).

a) Chii tri: Chii chinh cing Phu nhin/Phy quén (néu cé).
b) Thanh phén dy:

foin Phia AVié~t Nam: rI:hénh‘ phan tham gia dén, tién tai sin bay va tham du tiép
oan; nguyen lanh dgo tinh (1a ngudi xay dung quan hé véi khéch khi dwong chirc).

) Ph’fa kha’ich: (‘Iéc thé.nh. Yiéq doan; dai dién Pai st quan, Co quan Lanh su_i
nuoe khich; Van phong Dai dién t6 chitc quée té tai Vidt Nam (néu cd).

, 'cx) N ghi ifhl’l’(:: Chu chinh phét biu chao mimg, chiic rugu. Trudng doan khach
phat biéu dp tir.

y .4. Cévc ho_z_lt dong khac: Viée tb chire cdc hoat dong khac cho khach trong
thoi gian thim Viét Nam phu hop véi yéu cau, mue dich cta chuyén tham va nguyén
vong cuia khach.

. 5. Tiép xa giao dbi véi khach méi ciia Phé Bi thw Tinh iy, Phé Chi tich
Uy ban nl}ﬁn dian tinh, Phé Chi tich Hpi dong nhin din tinh: M6t lanh dao cao
cap tinh tiép hodc ti€p va moi com than mét doan.

Piéu 12. Pén, tiép khach nuwée ngoai la linh dao sé, nganh dia phwong
nuGce ngoai; Einh dao huyén dia phuwong nwéc ngoai; 1anh dao cic co quan true
thudc by, ban, nganh, iy ban ciia Quée hi nwée ngoai; lanh dao cac co quan
thudc to chitc quoc té lién chinh phi, lién nghi vién, to chire thudc Lién hop
quoc va cap trong dwong thim dia phwong

1. T6 chire dén, tién, lam viée, chiéu dii va cac chwong trinh hoat dong

a) T6 chirc dén tiép: Khéch clia co quan, doan thé ndo co quan, doan thé d6
chil tri t6 chirc dén, tién va cac hoat déng cila doan trong thoi gian khach tham dia
phuong.

b) Chu tri dén tiép: Chti chinh. |

¢) Thanh phén phia dia phuong tham du lam viéc, chiéu di: Tuong {mg voi
thanh vién doan va dai dién 1&nh dao S& Ngoai vu/dai dién lénh dao Vin phong Uy
ban nhan dan tinh néu dia phuong khdéng cé S& Ngoai vy; dai dién cédc sé, nganh 1ién
quan dén néi dung ctia chuyén tham.

2. Tiép xa giao: Mbt 1anh dao tinh tiép doan néu !a khach mdi cta lanh dao
s, nganh, huyén va doan thé cép tinh cia dia phuong.

Dbi voi khach moi tham, lam viéc tai huyén thi ving xa, cin ¢ vao yéu ciu
va didu kién cu thé cua chuyén tham dé thu xép.
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piéu 13. Bon tiép khach nuée ngoai tham dw sy kién do tinh chi tri to
chire

Vige don tiép khach nude ngozu tham dyr sw kién do dia phuong t chire hodc
dang cail td chire, thuc hién theo d2 4n va ké hoach dugc chp co thdm quyen phe
duyét; phu hop véi cac quy dinh co lién quan cla Viét Nam, thong 1€ quoc té va
thdng 18 cua su kién quéc t& do va diéu kién thuc té dia phuong.

1. D6n, tién: Chi td chuc don, tlen tai sén bay hay cua khiu bién gidi, nha ga,
cang bidn khi khach dén va di. Mot tb cong tac gom mét s6 can bd do mot lanh dao
clp sé& chiu trach nhiém chi tri don, tién va hd trg cac thi tuc cho khach khi dén va

khi di.
2. Chiéu déi: Khach nude ngoai tham du su kién duoc moi tham du chiéu dai
chung theo chuong trinh chung.

Mot 1anh dao cao cép tinh va Phu nhén/Phu quén (néu cb) €6 thé td chixc chiéu
dai hep voi thanh phén la cac Trudng doan cting Phu nhan/Phu quén (ndu c6) va co
thé mét sb thanh vién quan trong cua mbi doan.

3. Lam viéc: Ngoai chuong trinh chung cda sy kién, néu do yéu ciu trao dbi
vé quan hé gilra hai bén, tinh t4 chitc 1am viée riéng véi doan.

4. Tham quan: Thu xép chuong trinh cho khach tham quan co sO tai dia
phuong lién quan dén su kién, danh lam, thang canh Viét Nam nhu 12 mét hoat dong
ctia sy kién hodc nhu mot hoat dong bén 18 su kién.

Piéu 14. Don, tidn khach nuéc ngoai thim dia phuong tai cira ‘khéu bién
gidi, ga tau, cing bién

Cach thire: Tuong tu nhu dén, tién tai san bay phu hop véi didu kién thue té
tai ctra khdu, nha ga, bén cang.

Thanh phan Ngoal thanh phan nhu don, tién tai sdn bay <6 dai dién co quan
quan ly cua khéu, nha ga, cang bién.

Piéu 15. Don, tién khach nwde ngoai tham tinh bing duong bd (khach
thdm hai hay nhiéu dia phuong trong chuong trinh thdm Viét Nam)

Tai dia gidi tinh, t& chirc chirc dén, tién k¥ thuat véi thanh phén twong ty nhu
dén, tién tai sdn bay.

Néu co s& vat chit trén dudng tai khu vuc dia gioi tinh cho phép, doan xe co
thé dimg lai dé tinh tién, chio tam biét va tinh dén, chao dén doan. Néu didu kién co
s& vét chit khéng phi hop, doan xe khong dung lai, xe canh sat din dudng (neu co)
va xe ché can bo tinh di tién tach ra khéi doan xe, xe canh st din duimg (néu cb) va
xe chd can bd tinh di d6n nhép vao doan xe phu hop véi so dd ddi hinh doan xe.

Pidu 16. Pén tiép Ngwoi ding diu Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét
Nam chao xa giao, chiao tir biét linh dao tinh hay di thim, Jam vigc tai tinh va

thanh vién Co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam di tham, lam viéc tai dia
phuong o
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B) Tinh phéi hop véi Bo Ngoai giao thu xép dén tidp:

Vor_» X oA N , \ A s .
N I; CII;I](?‘ .Le Fan I)Iha nudc va .Vl=l Khu vie: Péi vai Dai s, Pai bién nude
: g al tal 2 01 chqc: xa glao sau khi nhan nhiém v va chao tit biét 1anh dao tinh
rudce khi két thiic nhiém ky cong tc tai Viét Nam. ' -
. V.O’I :Vu AKhu V}IC.’ f‘)él V‘éi Dai stt, Pai bién va vién chiic ngoai giac nuée
ngoai tai Ha Néi di tham, 1am vige voi dia phuong.

V6i Cuo Lanh sy va S¢ Ngoai vu Thanh phé B3 Chi Minh (néu Co' quan Lanh
S¥ nude ngoai tai Thanh phé Ho Chi Minh): Tong Lanh sy, vién chic lanh su nuée
ngoat chao xa giao, chio tir biét 1anh dao tinh; di thim, lam viée véi dia phuong.

2. Té chire d6n tip:
a) Té chic churong trinh: Thu xép cho khach chao, Iam viée véi 1anh dao tinh

va lam viée véi s& nganh, doan thé hay co s& pht hop véi yéu céu va muc dich

chuyén tham ctia khach va cia dia phuong. :

b) Thanh phin tham du cung lanh dao tinh tiép,,lém vi¢c: Lanh dao S& Ngoai
vu hodc ldnh dao Vin phong Uy ban nhin dén tinh néu tinh khéng cé S& Ngoai vu
(néu 1anh giao Uy ban nhén dén tinh tiép)/1anh dao Vin phoéng Tinh uy (néu 1anh dao
Tinh uy ti€p)/1anh dao Vin phong Hoi dong nhén dan (néu lanh dao Hoi dong nhan
dén tinh tiép) va dai dién céc sd, nganh, huyén, thi phu hop véi yéu cau, ndi dung
budi tiép, lam viéc.

Diéu 17. Pon tiép Poan Ngoai giao, Poan Lanh sw thiim dia phuwong hoic
tham dy sy kién do dja phwong to chire

1. Phéi hgp tb chire don tiép:

a) Lanh dao tinh chi tri moi Poan Ngoai giao tai Ha Ngi, Poan Linh su tai
dia phuong hoic mot sé Nguoi ding déu Co quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam
tham hay tham dy sy kién do dia phuong t6 chic. ,

b) Tinh cé van ban chinh thirc trao ddi théng nhit v&i B Ngoai giao trude khi
mani.

2. Nguyén tic xép chd cac Co quan dai dién nwde ngoai tai Viét Nam khi
tham du s kién

a) Xép thit tw gifta cdc Dai st quan hay cdc gilta Téng Lanh sy quén: Theo thi
tu van chit cai A, B, C tén nuéc cir bing tiéng Viét.

13
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b) Xép chd trong Poan Ngoai giao (cac vi Dai sit, Dai bién va Dai bién lam
thot): o o

Theo tht tu Nguoi ding &iu Pai st quan: Trudng doan Ngoai giao va cac Vi
Pai st khac theo thir ty thoi gian trinh Quoc thu 1én Cha ‘qc}_l nuse, tlep’ 'thef) la cac
Pai bién va Pai bién lam thai theo tha tw thoi glan duoc gioi thiéu vo1 Bo Ngoat
giao. . )
Theo th tu khéi Ngudi ding dhu Pai st quan: Trudng doan Ngoai giao, kho1
cac Pai st, Khdi cac Pai bién va khoi cac Dai bién 18m thol.

¢) Xép chd trong Doan Lanh si (céc vi Tong Lanh su):

Theo thir ty cac Téng Lanh su: Trudng doém’Lﬁnh sir va céc Vi Tbng Lanh su
Kkhéc theo thi tu thoi gian chinh thire nhan Gidy Chap nhén linh su (Exequatur).

Theo thi ty khdi Ngudi ding dhu Co quan Léanh su: Trudng doan Lanh sy,
khéi cac Nguoi ding diu Co quan Lanh sy va khéi cac dai dién Co quan Lanh su
(thay mat Ngudi diung diu Co quan Lanh su).

d) Xép chd theo Kkhéi Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam: théi céc Pai
st quén, khoi cac Vin phong Pai dién tb chirc thude Lién hop qudc va to chie quoc
t& 1ién chinh ph1, khbdi cac Co quan Lanh su. -

d) Cuc L& tan Nha nuéc co trach nhiém thudng xuyén cdp nhét danh sach
Doan Ngoai giao; Cuc Linh su, S& Ngoai vu Thanh phé HS Chi Minh (d6i véi Co
quan Lanh sy tai Thanh phd H6 Chi Minh) c6 trach nhiém thudng xuyén cép nhat
danh sach Doan Linh su tai dia phuong va cung c¢ép cho dia phuong khi duoc yéu
cau.

Piéu 18. Treo cd nude ngoai don tiép khach nwéc ngoai tai dia phuong
1. Quy dinh chung:

a) Chi treo Quéc ky nudc ngoai; c& Lién hop qubc hay c& td chirc qudc té lién
chinh pht, lién nghi vién khi treo cting Quoc ky Viét Nam.

- b) Chi treo Quéc ky nudc ngoai khi quéc gia d6 da thiét 1ap quan hé ngoai
giao chinh thic v6i nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

c) Poi véi chuyén thdm cia lanh dao cao cip dia phuong nudc ngoai, chi treo
c&r dia phuong khéach thdm (néu c6 va khach e yéu cau) khi treo cung véi Quéc ky
Viét Nam va Quoc ky nude khach.

d) Treo Qudc ky Viét Nam cing Qubc k¥ nude khach hodc c& Lién hop qube,
co ctia to chire quoc té lién chinh pht, lién nghi vién: Qubc ky Viét Nam & bén phai,
Quéc ky nwée khach hay c& Lién hop qude, c& cta td chitc quéc té lién chinh phu,
lién nghi vién & bén trai theo hudng nhin tir ngoai vao hoac tor dudi 1én.

d) Trudmg hop dia phwong khach tham cé c& dia phuong va khach co yéu ciu
treo c& dia phuong khach trong chuyen tham, Qubc ky Viét Nam, Quéc ky nudce

khéach va ¢ dia phuong khach tham duge treo theo thir ty nhu sau: C& Viét Nam o -

gitta, ¢ nude khach bén trai va co dia phuong khach tham bén phai theo huéng nhin
tr ngoai vao hogce tir dudi 1én.
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) 2. Do’n tlep‘ .thzinh vién E—Ioz‘mg gia nwéc ngoai; lEnh dao cao edp dia
phwong mgo’c n’goal;’lanp dao by, ban, nganh, iy ban cia Quée héi nuée ngoﬁ-i'
lanih d?o Eo chirc quoc té lién chinh phu, lién nghi vién, t5 chirc thude Lién ho ,
quoc va cap twong dwong tré i1én thim chinh thirc dia{ phuong: . P

cua ldnh dao tinh, phong héi dam lam viéc véi 1anh dao tinh, phong hop bio, phong
chiéu déi do lanh dao tinh chu tri va dit Quéc ky Viét Nam va Quéc ky nudc ngoai
hay ¢& t6 chirc quéc té ¢6 kich thuée nhé (co ban) trén ban hoi dam va ban ky két
thoa thuén giira hai bén,

3. Dén tiép chp phé ciia linh dao cao cip dia phwong nuéc ngoai va cip
twong duong thim Iam vigc dia phuong:

. Treo Quoc ky Viét Nam, Quéc ky nuéc ngoai va c& dia phuong khach thim
(néu c6 va khach cd yéu cau) tai cac dia diém phu hop véi yéu cau ddi ngoai, khong

=
SN

gian noi to chuc, didu kién ctia dia phuong va chuong trinh dén tiép: Phong héi dam,
phong tiép xa giao cla lanh dao tinh va dit Quoc ky Viét Nam, Quic ky nuéc ngoai
co kich thuée nhéd (c& ban) trén ban hoi dam va ban ky két thoa thuén gifta hai bén.

4. Pon tiép Dai sit, Téng Liinh sw nuwde ngoai va Trudng dai dién cic 6
chirc thuge Lién hop quoe, to chire quéc té lién chinh pha tai Viét Nam chao xa
giao linh dao tinh, di thim, lam viéc tai dia phwong:

Phti hop chuong trinh dén tiép, thong 1€ 13 tan ngoai giao va didu kién cda dja
phuong, dit Quéc ky Viét Nam va Québe ky nuéce khéch, c&r Lién hop quoc hodc cd
t6 chitc quéc té lién chinh phi ¢6 kich thude nhé (cé ban) trén ban khi 1nh dao tinh
tiép xd giao, héi dam lam viée v6i 1anh dao tinh va ky két théa thuan gitra dia
phuong véi Co quan dai dién nuée ngoai tai Viét Nam.

5. Pén tiép lanh dao s&, nganh, huyén dia phwong nuée ngoai; lanh dao
cac co quan tryc thuge bg, ban, nganh, Gy ban cita Quoc hdi nudc ngoai, 0
chire thude Lién hop qube, t6 chire quéc té 1ién chinh phi, lién nghi vién va cap
twong dwong; thanh vién cic Co quan dai dién nwéce ngoii tai Viét Nam; lanh
dao, dai dién cdc té chire nwée ngoai la d6i tac cia cac doan thé cap tinh, cap
huyén; lanh dao, dai di¢n cac td chire kinh té, t6 chire phi chinh phit nuée ngoai
thim va lam viéc tai dia phwong:

Pht hop véi théng 18 18 tdn ngoai giao va didu kién thuc té cta dia phuong
trong t& chirc don tiép, néu cé ky két théa thudn gifta s&, nganh, huyén cua dia
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phuong nude ngoai; co quan thudc bo, ban, ng,a‘mh,q Uy ban cua Q;u(.)f: h(_n,m:rcrcil rqlg?.%l’
co quan tryc thude 5 chire thude Lién hop quoc, to chirc quoc .te lién chinh p 4, ?n
nghi vién; co quan dai dién nudce ngoal tai Viét Nam vo1 dia phuong, co thq at

r
A
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Quoc ky Viét Nam va Quéc ky nudc ngoai hoéc c& Lién hop qudc, tO chiac quoéc te
lien chinh phi, lién nghi vién o6 kich thudc nho (cr ban) trén ban ky két.

Néu doan thé mdi khach va 16 chiic doi tde co o riéng (co cla to chirc va
khach ¢ yéu ciu) thi dat co clia doan thé va c& td chirc khach tham kich thude nho
(c& ban) trén ban lam viée va ban ky két thoa thuén gifta hai bén.

6. Pon tiép khach nudéc ngoai tham dw s kién do dia phwong to chire:

Treo Qubc ky Viét Nam, Quéc ky nudc ngodi, cO o chic quéc &, co dia.x
phuong nudce ngoai, co to chue nudc ngoai theo quy dinh cta Viét Nam, quy th tal
Khoan 1 Didu nay va phi hop véi thong 18 1€ tin ngoai giao, quy dinh hay tién 1¢ 1&
tan trong td chire su kién do.

Néu chua cé quy dinh hay chua c6 tién 18 18 tan vé viéce treo cd khi to chae sy
kién dé, tinh xin y kien Bé Ngoai giao (Cuc Le tan Nha nudce) vé viée treo e nuoe
ngoai, ¢ td chite quoc te, ¢ dia phuong nudc ngodi, ¢ td chirc nude ngoai tham du
su kién va thu tu co khi treo. '

Pidu 19. Khiu hifu chao mirng va trang tri pa nd, phong
1. Don tiép khach nude ngodi tham dia phwong:

Khéng trang tri bang ron, pa nd, khau hiéu chao mimg khach nude ngoai tham

dia phuong. Néu trong chuong trinh don tiép co 18 k¥ két thoa thuén gitra hai bén, tai
phong ky két co thé trang tri phong.
2. Pén tiép khach nuwéc ngoai tham dy sw kién:

_ Viéc trang tri bang 1o, pa no, khau hiéu chao mimng phi hop véi théng 1€ 18
tén to chiic cia su kién, theo dé an va ke hoach duogc cap ¢6 tham quyén phé duyét
véi 56 luong hop 1y, hinh thirc phi hop va tai nhiing dia diém cén thiét. Céch thirc
bai trf bang rdn, pa nd va sir dung tiéng nude ngoai phi hop véi quy dinh cta Viét
Nam va thong 18 t6 chire sy kién do.

Picu 20. Trinh bay va s dung tiéng nwde ngoai viét phdng va khéu hidu
1. Trinh bay phong, khiu hi¢u bing hai thir tiéng:

y Neéu thir tir tir trén xug“')ng dudi, ndi dung bing tiéng Viét & trén, ndi dung bang
tiéng nudce ngoai & dudi. Néu chia hai bén, néi dung bang tiéng Viét & bén phai, ndi
dung bang tiéng nudc ngoai & bén trai theo hudng do61 dién nhin vao.

y C& chit ting Viét va tiéng nude ngoai tuong duong nhau. Néu tiéng Vist va
tiéng nudc ngodi cung hé ngdn ngft thi viét bang cung mét phong chit.

2. Dung tiéng nwée ngoai:
a) Pén tiép khach nudc ngoai thim dia phuong: Tiéng nudc ngoai 1a ngdn

ngit pho théng nude khach thidm hoéc bang mdt ngdn ngit quéc té thong dung trén
co sd thoa thuin vai khach.
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Piéu 21, Xe 6 t5 phue vu doan
1. Khach nwéc ngoai tham theo 1oi méi ciia dia phwong:

a) Doan khéch véi truong doan 14 nguyén lanh dao cip cao nugc ngoai; thanh

Quée hoi nuée 1godi; lanh dao va nguyén lanh dao cdc 15 chie quéc 14 1ién ohinh,
phu, lién ngh; Vl@l‘l'Va‘ togchu'c thude Lién hop quéc; 1anh dao va nguyén lanh dao dia
pht,rO’ng \HUO'C ng?al va cap tuong duong: B6 tri xe riéng (xe 4 cho) cho Truéng doan
khach \{a Phu nhan/Phu quan (néu cb), cac doan vién khac bd tri xe chung nhiéu chd
trong cac chuong trinh hoat dong chung.

:Frong trur@mg hop Phu nhin/Phu quan ¢6 hoat déng riéng hoic doan vién cé
hoat déng lam vigc riéng tach khoi doan, viée bd tri loai xe cho cdc hoat déng riéng
tiy thude vao so lugng nguwi cung tham gia mét cach hop 1y (cho ca khach va chil
nha thap ting).

b) Dodn khach nuée ngoai khac: B trf xe chung cho toan doan, loai xe phu
hop véi s6 lvong doan vién.

2. Khach nwée ngoai tham du sy kién do dia phwong t6 chirc:

B6 trf xe cho khach nhu dbi véi mét doan khéch nude ngoai thim tinh theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay khi ting doan hoat dong riéng.

Céac hoat déng chung theo chuong trinh cia su kién, bd tri xe pht hop véi
théng 1¢ I¢ tan cla su kién, diéu kién thuc té cia dia phuong. Tuy theo cach thirc t6
chire vé 1€ tan va chuong trinh hoat dong, ¢6 thé bé tri doi hinh xe cho timg doan
hodc bo trf xe chung nhiéu cho riéng cho céc Trudng doan khach cing Phu nhan/Phu
quan (néu c6) va xe chung nhiéu chd cho doan vién ctia cdc doan.

Diéu 22. Xe canh sat din duwong

1. Khich nuée ngoai thim theo 161 mai cia dia phuong:

a) Nguyén linh dao cp cao nude ngoai; thanh vién Hoang gia nude ngoai; B
trudng, Chtt nhiém Uy ban cia Qudc hdi nude ngoai; 1anh dao cac to chirc quoc &
lién chinh phu, lién nghi vién va t6 chire thude Lién hop qudc; lanh dao cao cép dia
phuong nude ngoai va cap tuong duong: Cé xe canh sat dan dudng trong cac hoat
ddéng chinh thirc.

b) Khach nudc ngoai khac: Trén co s tinh hinh thye té giao th(”)pg .c,ﬁa dia
phuong, yéu cu an ninh va an todn giao théng doi véi khach, viée d€ xuét bo trf xe
canh sat din dudng trong cc hoat dong clia doan phi hop véi huéng din cia Bo
Coéng an.

2. Khach nudec ngoai tham du sw kién do dia phwong td chire: .

a) Cac doan khi hoat ddng riéng: B8 trf xe canh sat din duong theo quy dinh

tai Khoan 1 Diéu nay. 17



b) Céac hoat dong chung theo chuong trinh cna sy kién: B tri xe canh Asét d?;m
dudng cho doan xe gbm céc xe cua Trudng doan khéach va Phu nha{l/Phu quéan (‘neu
¢é) hoic mét 4ol hinh chung gdm xe cho tét ca céac doan deé dam bao an 1}1nh va an
toan giao thong, phu hop véi dé an td chic duge cap c6 thAm quyén phé duyet va
huéng dan cia By Cong an.

Didu 23. Dén tiép khach nude ngoai tham ca nhin

1. Déi v&i lanh dao cAp cao nudc ngoai tham ca nhan tai dia phuong thue hién
theo quy dinh ctia Dang, Nghi dinh s0 145/2013/ND-CP va hudng déan cua ¢o quan
Trung wong chil tri don tiép.

7 Dbi véi lanh dao dia phuong nude ngoai tham cd nhén: "l:rén co soO trao doi
théng nhét voi phia khach, néu séin bay, cira kl'}éu, nha ga, cang bién khach dén va di
thudc dia phén tinh, ldnh dao S& Ngoai vu (néu tinh ¢6 S& Ngoal Vu)/k”mh‘dao Vin
phong Uy ban nhén dén tinb hodc 1anh dao Vian phong Tinh uy hay I—?E(f)i dong nhén
dan tinh phit hop véi chic danh cia khach, dai dién cho tinh don, tién va thu xép
mét 1anh dao tinh phit hop véi chirc vu cia khach tiép x3 giao va moi com than.

3 Péi vei lanh dao bo, ban, nganh, Uy ban cia Quéc héi nude ngoai, td chic
thude Lién hop qudce, to chuc quéc t& 1ién chinh pht, lién nghj vién tham ca nhén tai
dia phuong: Trén co s& trao ddi théng nhat vdi co quan Trung wong (b§, nganh, Ban
D61 ngoai Trung uong hay Vin phong Quoc hoi) va thong nhét véi khach, cach thic
dén tiép twong tu nhu véi lanh dao dia phurong nuéc ngodi tham ca nhén.

Diéu 24. Thu xép chao Lanh dao Pang, Nha nwée va lanhk dao bg, ban,
nganh, iy ban ciia Quoc hdi va co quan Trung wong cac doan thé

-Can clr vao yéu chu va didu kién cu thé ctia chuyén tham d& thu xép Lanh dao
Péng, Nha nuéc; lanh dao bc}, ban, nganh va iy ban cia Quoc hdi; 1dnh dao co quan
Trung uong céc doan the tiep. ,

1. Thi tuc thu xép cho khach chao Linh dao Pang, Nha nudce: Thuc hign theo

quy dinh clia Pang va Nghi dinh s6 145/2013/NDB-CP.

. 2. Thi tuc thu xép cho khach chao 1anh dao bd, ban, nganh, Uy ban cua Quéc
hcf)}. va co quan Trung wong céc doan thé: Tinh lién hé truc tidp véi bo, nganh; Ban
D6i ngoai Trung uvong; Vin phong Qudc hdi hay co quan Trung uong céac doan thé
lién quan dé thu xép.

PBicu 25. Pai the

Cac doan khach nude ngoai tham dia phuong hodc tham du sy kién do dia
phuong t6 chirc, theo 161 moi cua dia phuong dugc duge dGai tho theo quy dinh cua
Chinh phti, huéng dan cua Bo Tai chinh, quan hé caa dia phuong voi khach va phu
hop véi théng 18 quéc té trén co s& cb di co lai. ‘

Didu 26. Ting phim

1. (_Shi tang cho Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quén (néu ¢6). Trudmg
hop dic biét; c6 tang pham ting cac thanh vién doan. '
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7 2. Téng pham 13 san phim dic trung cla dja phuong hodc Viét Nam, thé hién
ban séc vin hoa dan toc.

3. Mire dé ting phim thyc hién theo quy dinh ctia Chinh pht va huéng dan
cua Bé Tai chinh.
. 4. Céch thirc trao ting phém cho khach thuc hién trén co sé trao ddi théng
nhéat véi doan.
Chuwong ITT
TIEN VA DON LANH PAO PANG, NHA NUGC DI THAM, DU HQI NGHI QUOC TE

Y

O NUGC NGOAL
. Dicu 27. Tién, dén Linh dao Pang, Nha nwéc di thim, du héi nghi quée
teé 0’ nwéc ngoai qua civa khiu quoc té tai dia phwong
~ 1.Tién va dén Lanh dao Dang, Nha nuéc tai san bay quéc t& Noi Bai theo quy
dinh ctta Pang va Nghi dinh sé 145/2013/ND-CP.
2. Tién va dén Lanh dao Pang, Nha nudc tai cira khau quéc té tai cac tinh,
thanh phé true thude Trung uvong khéc nhu sau:

a) Thanh phél} lanh dao tinh tham gia cling 1anh dao co quan Trung vong tién
va doén Lanh dao Cép cao cia Pang khong gilt chiic vu Nha nuée: Thuc hién theo
quy dinh ctia Pang va huéng dén cia Ban Déi ngoai Trung wong,.

b) Thanh phan lanh dao tinh tham gia cung lanh dao co quan Trung uong tién
va don Chi tich nuédce, Thi tuéng Chinh pht, Chi tich Quoc hdi, Phé Chu tich nuée,
Phé Thu twéng Chinh pht, Phé Chu tich Qudc hi: Mot 14nh dao tinh.

¢) Tinh chi dao cac co quan lién quan cua tinh phéi hop véi co quan Trung
uong to chirc doan, thu xép cac thu tuc xuat, nhap canh va cac thi tuc lién quan khac
cho doan tai cira khau.

Chuong IV
MOT SO HOAT PONG LE TAN POI NGOAI KIIAC

Piéu 28. Tiép khach ky niém ngay Cach mang thang Tam va Quéc khanh
nwrée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

1. Tai dia phwong ¢6 Doan Lanh su: Hang ndm, tuy theo yéu céu,' diéu kién
thyuc té va chuong trinh hoat dfng d6i ngoai cla dia phuong, 1&nh dao dia phu‘c,mg
quyét dinh viée t8 chirc chiéu dai déi ngoai nhén dip ky niém ngay Cach mang theg}g
Tam va Qudc khanh. Chiéu dai tiép khach déi ngoai néu duoc td chire, thuc hién
nhu sau:

a} Danh nghia moi va cha tri chiéu dai:

Nam 1& 5 va ndm tron: Bi thw Tinh Gy/Thanh ty.

Nam khéc: Chi tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phé trire thudc Trung wong.

b) Thanh phin khéach nuéc ngoai: Poan Lénh sy tai dia phwong, dai dién céc;
td chire thude Lién hop qudc va té chiic quoc té lién chinh phu tai thanh phd va dai
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dién doanh nghiép, héi, doan, ca nhin idu bidu nudc ngoai dang lam Vi§:o, hoc ‘Fé:p
tai dia phuong va khach nude ngodi thim dia phuong trong thoi gian to chirc tiép
khach.

¢) Hinh thie chiéu dai: Tiéc ruou.

3. Tai dja phwong khac: Tuy theo yéu chu dbi ngoai, dicu kién thue té cla
dia phuong, 1anh dao tinh quyét dinh viée t0 chirc chidu dai dbi ngoai nhén dip ky

z

niém ngay Cach mang thang Tam va Quéc khanh. Chiéu dai néu duge to chirc, thuc

~

hién quy dinh tai Muc a va ¢ Khoan 1 Diéu nay. Thanh phéan khach nuéc ngoai moi

tham du 13 dai dién céc doanh nghiép, t6 chue, hoi, ¢4 nhan nudc ngoat ueu biéu -

dang lam viée, hoc tap tai dia phuong va khach pudc ngoai thim dia phirong trong
thoi gian tb chire tiep khach.

Pidu 29. Dy chiéu dii ky niém Qubc khanh nwéc ngodi, ngay thiet 12p
quan hé ngoai giao voi Viét Nam

1. Dy chidu dai k¥ niém Quéc khanh nuwée ngoai, ngay thiét lap quan hé
ngoai giao véi Viét Nam theo 1oi moi ciia Pai sir quan nwde ngoai tai Ha Noi

a) Thanh phé Ha Noi: Mot cdp pho lanh dao thanh phé tham du. Truéng hop
dac biét: Mot 1anh dao cao cép thanh pho tham dy.

b) Céc tinh giap gisi Ha Noi: Tinh quyét dinh tham dy phu hop véi quan hé
gita hai nuéc, quan hé cua tinh v&i Dai st quan va diéu kién cu theé cia dia phuong.

Mot Janh dao tinh hodc Giam dbc S& Negoai vu/Chénh Van phong Uy ban
nhén dén tinh (néu tinh khong cd S& Ngoai vu) dai dién cho dia phuong tham du.
Néu tinh khong cir dai dién tham du tryc ticp, thay mat dia phuong, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ¢6 “Thu chiic mimg” gii Ngudi dimg déau Co quan dai dién.

¢) Céc dia phuong khéac: Thay mit dia phuong, Chi tich Uy ban nhan dan tinh

6 “Thu chiic mimg” giri Ngudi dimg dau Co quan dai dién.

Tr}l'&)rng hop do yéu 95“111 ddi ngoai va quan hé voi Co quan dai dién, lanh dao
tinh quyét dinh viée truc tiep tham du,

d) Pia phuong théng bao cho B Ngoai giao (Cuc L& tan Nha nuéc) khi 1dnh
dao tinh tham du.

2. Dy chiéu dai ky niém Qubc khanh nwéc ngoai, ngay thiét 13p quan hé
ngoai giao véi Viét Nam theo 161 moi ciia Co quan Lanh sy

a) Thanh phé Hd Chi Minh va Pa Ning: Mot cp phé lanh dao thanh pho

tham du 14 khach chinh. Trudng hop dic biét: Mt ldnh dao cao cép thanh phé tham
du 1a khanh chinh.

b) Céc tinh gidp gidi Thanh phé HS Chi Minh, Pa Nang: Tinh quyét dinh
tham‘du' pht hop yéri quan hé gifta hai nude, quan hé cua tinh véi Co quan Lanh su
va diéu kién cu thé cha dia phuong. ' ‘

Mot lanh dgo tinh hofic Giam dbc S& Ngoai vi/Chénh Vén phong Uy ban
nhan din tinh (néu tinh khéng c6 8& Ngoai vy) dai dién cho dia phuong tham du.

20




Néu tinh khéng ctr dai dién tham du tryc tiép, thay mat dia phuong, Chi tich Uy ban
nhén dén tich ¢6 “Thu chic mimg” ghi Ngudi dimg diu Co quan Lanh su.

c) Céc dia phuong khic: Thay mat dia phuong, Chtt tich Uy ban nhén d4n tinh
¢o “Thu chiic mung” gii Nguei ding dau Co quan L&nh sur,

Truong hop do yéu ciu dbi ngoai va quan hé véi Co quan Lénh su, linh dao
tinh quyét dinh viéc tham du trye tiép.

d) Dia phuong th(“)pg béow cho Bé Ngoai giao (Cuc Lanh sy, ddi vei Tong
Lanh S quén tai thanh phé ba Néng’hoéc 5¢ Ngoai vy Thanh phd Hé Chj Minh, déi
voi Tong Lanh sy quéan tai Thanh pho H6 Chi Minh) khi lanh dao tinh tham du.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 30. Hi€u lwe va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 04 thang42 nim 2017.
2. Cac dia phuong xem xét:

a) Xay cEL_rng quy dinh viée mdi khéch nude ngoai thdm dia phuong phu hop
v&1 quy dinh vé thong nhém_t quan ly céac hoat dong déi ngoai tai dia phirong.

b) Huéng din vé & chic dén, tidp khach nuce ngoai khac tham dia phuong
theo 1&1 moi cuia dia phuong.

3. Trong qué trinh thye hién néu ¢ vuong mac, co quan, té chic, ca nhin guil
¥ kien vé B Ngoai giao dé nghién ctru stra doi, bd sung cho phu hop./ jo—

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Thi twéng Chinh phi, c4c Phé Thi twéng Chinh ph; THU TRUONG THUONG TRUC
- Van phéng Trung uong, cdc Ban ciia Dang;
- Vin phidng Cha tich nuée;
- Van phong Quéc hai:
- Vin phong Chinh phu;
- Tda 4n nhén dan t6i cao;
- Vién kiém sat nhan déan téi cao;
- Cée B4, co quan ngang Bb, co quan thude CP;
- Tinh vy, HDND, UBND cic tinh, TP tryre thudée TW;
- UBTW Miit tran TS qubc Viat Nam;
- Co quan Trung wong céc héi, doan thé;
- Céng bao;
- Céng théng tin dién tir Chinh pho;
- Céng thdng tin dién 0y B Ngoai giao;
- Cac don vi truc thuge B Ngoai giao;
- Cuc Kidm tra cac vin bam quy pham phap luat
(B6 T phap);
- Luu: VT (HC), CNV,
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