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NG THONG TN BIENTU CHINH PHU]

BONOQIVU  CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6: 03 /2017/TT-BNV Hé Néi, ngéy 49 thang 5 nam 2017
THONG TU

Ban hanh Hé théng chi tiéu théng k& nganh Ngi vu

........

Cén cir Ludt théng ké ngay 23 thdng 11 ndm 2015;
Cén cir Nghi dinh sé 94/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 niim 2016 ciia Chinh

- phu quy dinh chi tiét v huedmg ddn thi hamh mot 56 diéu cia Ludt thong ké;

Cén cir Nghi dinh s6 97/2016/ND-CP ngay 01 thing 7 ndm 2016 cua Chinh
phu quy dinh néi dung chi tiéu théng ké thudc hé théng chi tiéu théng ké quoc
gia;

Can cur Nghz dinh so ' 34/2017/NP-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cia Chinh
phu quy dinh chu'c nang, néz;zem vu, quyén han va co cu t6 chirc cria B NGi vu;

Z,
Theo dé ng;'u cua Vu rru"ong Vu Ké hoach — Tai chinh;

B§ tr%fong B:f) Noz vu ban hanh Théng tw ban hanh Heé thong chi tiéu théng
ké nganh Noz i, :

Diéu 1. I_Ié thépg chi tidu théng k& nganh Noi vy

1. Hé théng chi tiéu théng k& nganh Néi vu 1a tip hop nhimg chi tiéu
théng ké dé thu thap thong tin théng ké phuc vu cdng tdc quéan ly cla céc co
quan nha nuée trong viée dnh gid, du bao tinh hinh, hoach dinh chién luoc,
chinh sich, xdy dung ké hoach phét trién nganh N&i vu qﬁa.tfmg thot ky; déap
Ung nhu cAu théng tin théng ké v& nganh Noi vu clia céc td chirc, ca nhan cé nhu
chu sir dung théng tin; 12 cin ot dé xay dung ché dd bao c4o théng ké nganh N&i
VUL

2. Hé théng chi tiéu thong ké nganh N6i vu bao gom nhiing chi tiéu thong
ké phén anh tinh hinh vé t6 chirc hanh chinh, sy nghiép nha nuéc; chinh quyén

"dia phuong; cén bd, cong chirc, vién chic nha nudc; dao tao bdi dudng cén bd,

cbng chire, vién chic; t4 chirc phi chinh pht; thi dua, khen thudng; ton gido va
vén thu, Iuu trit nha nude.

3. Heé théng chi tiéu théng k& nganh Nbi vu bao gdm Danh muc Hé théng
chi tiéu théng ké va Noi dung chi tiéu théng ké.




Didu 2. Hiéu Iyre thi hanh
Thodng tw nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03 théng 7 nam 2017.
Pidu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Vu K& hoach — Tai chinb, B& N§i vy chu tri, phéi hop véi cac don vi lién
quan, ciin ¢t Hg théng chi tidu théng ké nganh N&i vu xiy dung ché d6 bio cdo
thdng k& nganh Nbi vu, chuong trinh diéu tra théng k&, tdng hop sé lidu théng
ké trong hé théng chi tiéu théng k& nganh Noi vu dé trinh Bé trudng Bd N&i vu
ban hanh.

2. Thu trudng cac B, co quan ngang BJ, co quan thudée Chinh pha, Chi

“tich Uy ban nhéan dan ¢4c tinh; thank phé truc thudc Trung wotig, Thi trudng céc

don vi thudc va truc thude B Noi vu va cae td chirc, c4 nhan cé lién quan chiu
trdch nhidm thi hinh Thong tu nay./. g,

Noi nhin:

- Thu teéng Chinh phi (dé bio cdo);

- Céc Phé Tha tudng Chinh phi (d€ b/cdo);

-~ Céc b, co quan ngang bd, co quan thue Chinh phi;
- Vin phong Qudc hoi;

- Vian phong Chi tich muéde;

- UBND céc tinh, thinh phd tric thube Trung uong;

- S& Nai vu cdc tinh, thanh phd tryre thude Trung vong;
- Vién Kiém sat nhdn dén t6i cao;

- Tda 4n nhan dan ti cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Cuc Kiém tra vin ban quy pham phép luit (B Tu
phap); .

- Téng cuc Théng ké;

- Céng bdo, Cdng théng tin dién tir Chinh ph;

- Céng thong tin dién tir BS N&i vu;

- Luu: VT, KHTC.




. BONQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC HE THONG CHI TIEU THONG KE NGANH NOI VU
(Ban hanh kém theo Thong tu sé: 6% /2017/TT-BNV ngay A9 thdng b ndm 2017 ¢ua BS
trudomg Bé Noi vy

TT | MA NHOM, TEN CHI TIEU GHI CHU

01 |TO CHUC HANH CHINH

1 | 0101 |Sé don vihanh chinh

2 | 0102 |84 dai biéu hoi ddng nhan dan

0103 |S4 lanh dao chinh quyén

S6 B, co quan ngang B, co quan truc

4
0104 thudc Chinh phtt c6 can b§ chi chot 1a ni

Uy ban nhéan dén céc cép co can bd chu chdt

5 0105 |0 .
la n

Céc co quan Pang, Nha nudc, cac t§ chirc
6 0106 |chinh tri - X3 hoi ¢6 tir 30% can bd nit tro [én
¢ can bd chid chot 1a nlt

02 |CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

7 | 0201 |Sé luong cong chirc tir c&p huyén tré 1én

8 0202 |S6 luong cén bd, cong chirc chp xa

9 | 0203 |Tién luong binh quin mot can bd, cong chie

10 | 0204 [S6 lugng vién chirc

S6 luong can bd, cong chuc, vién chue duoc

L1} 0205 danh gia, phan loai

12 | 0206 ?jﬁgwng can bd, cong chire, vién chitc bi ky

S8 luot can bo, céng chire, vién chie duge

13 | 0207 dao tao, bdi dudng

03 !BIEN CHE

14 | 0301 |S6 lugng bién ché duoc giao

15 | 0302 |Ty 1é thuc hién bién ché

16 | 0303 |T¥ 1é tinh gidn bién ché




TT | MA NHOM, TEN CHI TIEU GHI CHU
04 |THANH TRA NGANH NOQI VU
17 | o401 S(.S. cudc thanh tra, kidm tra chuyén nganh
ndi vu
S6 luong giai quyét don khidu nai, t& céo,
18 | 0402 |2 .
kién nghi, phan anh vé nganh ndi vu
19 | 0403 S? lugt tiép cong dén lign quan dén nganh
ndi vu
0 HQP TAC QUOC TE TRONG LINH
VUC NQI VU
20 | 0501 S? El‘oan ra rqu.orc ngoai nghién ciru, khao sat
vé linh vuc ndi vu
S6 doan cia nude ngodi, td chirc quéc té vao
21 | 0502 [nghién ctru, khio sat, gidi thigu vé linh vuc
noéi vu tai Viét Nam
06 |HOY, TO CHUC PHI CHINH PHU
22 | 0601 |Sé lugng héi, td chirc phi chinh phu
23 | 0602. |Sé luong cac quf x4 hoi, quy tir thién
07 |THIDUA, KHEN THUONG
24 | 0701 |S6 phong trio thi dua
25 | 0702 |S8 luong khen thudng cip nha nuwée
S& lwong khen thudng cip b, ban, nganh,
26 | 0703 |doan thé trung wong va tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong
S& lwong td chirc 1am cong tac thi dua, khen
27 | 0704 |thuéng cia bd, ban, nganh doan thé Trung
uwong, tinh, thanh pho truc thuge Trung vong
S6 lugng cdng chire 1am cong tac thi dua,
28 | o705 khen thudng cua bd, ban, nganh doan thé

Trung wong, tinh, thanh phé truc thude
Trung vong
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TT | MA NHOM, TEN CHi TIEU GHI CHU
29 | ot e ks b
30 | 0802 tSé(‘)nch;:;: séc, chirc viéc, tin 46, co s& tho tu

09 |VANTHU - LUU TRU
31 | 0901 S6 ltrorng V:’—Uln bf’m Shi dao va hudng dan
nghiép vu cOng tac viin thu
32 | 0902 |Sb td chirc vin thu
33 | 0903 |Sé nhan su lam cong tac vén thu
34 | 0904 |S6 lugng vin ban
35 | 0905 |S8 lugng hd so
37 | 0907 |86t chirc luu trit
38 | 0908 |S4 nhan sw lam cong tac hau trix
39 | 0909 |S tai liéu luu trif
40 | 0910 |84 tai lidu huu trif thu thap
41 | 0911 |86 tai liéu luu trit dua ra sit dung
42 | 0912 |Sé tailidu duge sao chup
43 | 0913 |Dién tich kho hru trit
44 | 0914 |Sé trang thiét bi ding cho luu trit
45 | 0915 [Kinh phi cho hoat dong luu trir







BO NQIVU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc ldp - Tw do - Hanh phic

NOI DUNG CHI TIEU THONG KE
THUOC HE THONG CHI TIEU THONG KE NGANH NOQI VU
(Ban hémh kém theo Théng tw sé 0% /2017/TT-BNV ngay Mthdng 6 ndm 2017
cua B¢ trucng B Noi vu)

01. TO CHUC HANH CHINH
0101. S6 don vi hanh chinh
1. Khai niém, phuong phap tinh

- Céc don vi hanh chinh cila nude Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam gdm
co:

+ Tinh, thanh phb trie thudc trung wong (sau day goi chung 13 cép tinh);

+ Huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc
thudc trung wong (sau day goi chung 1a cp huyén);

+ X4, phudng, thi trén (sau ddy goi chung la cép x3);

+ Pon vi hanh chinh — kinh té dc biét.

- S6 don vi hanh chinh timg cép (cip tinh, cdp huyén, cdp x& va don vi hanh
chinh — kinh té diic biét) 14 s& don vi hanh chinh hién c6 dén thoi diém théng ké
cta timg cép tinh, cip huyén, cAp xd va sé don vi hanh chinh — kinh t& dic biét
trong ca nudc.

- Téng sb don vi hanh chinh céc clp (cAp tinh, cip huyén, cip xa va don vi
hanh chinh — kinh t& dic bist) 1a tdng sé don vi hanh chinh hién c6 dén thoi diém
théng ké cita cép tinh, cép huyén, cdp x4 va don vi hanh chinh — kinh té dic bist
trong ca nudc.

2. Phan t6 chii yéu

- Cép hanh chinh: cép tinh, cAp huyén, cdp xa (Pon vi hénh chinh — kinh té
ddc bidt co thé 1a cAp tinh hodc cp huyén do Qudce hdi quyét dinh khi thanh lap
don vi hanh chinh — kinh t& dic biét d6);

- Néng thén/dd thi/hai d¢do/don vi hanh chinh — kinh té dic biét;

- Loai don vi hanh chinh c4p tinh (Loai dic biét, Loai [, Loai II va Loai HII).

- Loai don vi hanh chinh cip huyén, cdp xa (Loai I, Loai II va Loai ITI).
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3. Ky cbng bb

Ném

4. Ngudn sb licu

- Ché d9 bdo cdo théng ké ctia B§ Noi vu

- Sir dung dit liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trich nhi¢m thu thip, tdng hop

Vu Chinh quyén dia phuong, Bé Noi vu.

0102. S6 dai biéu hji ddng nhan dan

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hoi dong nhan dan 14 co quan quyén luc nha nuée & dia phuong, dai dién
cho y chi, nguyén vong vd quyén lam chi cia Nhan dan, do Nhén dan dia
phuong biu ra, chiu trach nhiém truéc Nhan dan dia phuong va co quan nha
nuée cép trén. Pai bidu Hbi ddng nhan dan 1a ngudi dai dién cho ¥ chi, nguyén
vong cua Nhén din dia phuong; lién hé chit ché vdi cir tri, chiu su gidm sat cta
ctr tri, thie hién ché dé tiép xvc, bao cdo véi cir tri vé hoat dng ciia minh va cia
Hoi ddng nhan dan, tra & nhitg yéu cau, kién nghi cla cif tri; xem xét, don déc
vide giai quyét khidu nai, t6 céo.

86 dai biéu Hoi déng nhan dén 1a sé lugng dai bidu dwoc bau ra tai cude
bau cir Hai d‘f‘mg nhén dan cic cép (tinh, huyén, x&) trong 01 nhiém ky.

2. Phén t chi yéu

- Cép hanh chinh (tinh, huyén, x&, don vi hanh chinh — kinh té dic biét)

- Trinh d¢ dao tao

- Dén téc

- Nhém tudi

- Gidi tinh

- Chire vu trong Hoi ¢dng nhén dan

3. Ky cbng bd

Nhiém ky

4. Ngudn sb lidu

Ché d6 bao cdo thong ké cia BO Noi vy
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5. Co quan chiju trach nhiém thu thip, tdng hop

Vu Chinh quyén dia phuong, B Noi vu.

0103. S6 Ianh dao chinh quyén

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hé thdng chinh quyén ctia Nha nuée Viét Nam bao gém:

- Co 'quan quyén luc nha nwée gdm Québc hoi & clp Trung uong va Hoi

ddng nhén déan céc cép dia phuong do nhan dan truc tiép bdu ra va thay mét nhan
dan thuc hién quyén luc nha nudec;

- Co quan hanh chinh gém Chinh phi & cép trung wong va Uy ban nhan
dén céc cAp dia phuong do co quan quyén luc tuong Gmg biu ra;

- Co quan xét xir gdm Toa 4n nhén dén t5i cao, Toa 4n nhén dan cép cao va
Tda 4n nhan dén céc cdp dia phuong;

- Co quan kiém sét gf‘)m Vién kiém sét nhan dén tdi cao, Vién kiém sat
nhan dan cdp cao va Vién kiém st nhén dén céc cdp dja phuong.

Chtrc vu lanh dao chinh quyén gdm: |

a) Cép Trung uong, gom:

- Chtt tich, Phé Cht tich Qudc héi; Chi nhiém, Phé Chi nhiém cac Uy ban
cua Quéc héi va tuong duong; Chu tich, Phd Chu tich Hoi déng dan tdc; Vu
trudng, Phé Vy trudng va tuong duong;

- Chu tich nuée, Phé Chu tich nuée;

- Thi tudng, Phé Thu tudng Chinh phu;

- B§ trudmg, Thu trudng co quan ngang B6; Thir trudng va tuong duong;
Téng cuc trudng, Pho Téng cuc truéng va twong duong; Cyc trudng, Phé Cuc
trrdng va tuong duong; Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong;

- Chanh an, Phé Chanh an Toa 4n nhén dén t81 cao; Chanh 4n, Phdé Chanh
4n Toa 4n nhéan dan cép cao; Vién trudng, Phé Vién trudng Vién Kiém sat nhén
dén téi cao; Vién trnrdng, Phé Vién truéng Vién Kiém s4t nhan dén cép cao; Tong
cuc truong, Phé Tdng cuc truéng va tuong duong; Cuc trudng, Pho Cuc trudng
va tuong duong; Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong.

b) Cp tinh, gbm:

- Cht tich, Phé Chu tich Hdi ddng nhan dan cép tinh;
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- Chut tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh; Gidm ddc, Phé Giam déc
S¢ va tuong duong; =

- Chénh 4n, Ph6 Chanh én, Chénh tda, Phé Chanh tda Toda dn nhén dan clp
tinh; Vién trudng, Phé Vién trudng Vién kiém sat nhan dan cé"tp tinh.

¢) Cép huyén, gbm:

- Chu tich, Phé Chu tich Héi dong nhan dan cp huyén;

- Chu tich, Phé Cht tich Uy ban nhan dan huyén; Trudng phong, Phé
Trudng phong cic phong chuyén mén thuge Uy ban nhén dén.

K - Chénh 4n, Phé Chanh 4n, Chanh tda, Phd Chénh tda Toa 4n nhan dan cip
huyén; Vién trudng, Phé Vién trudng Vién kidm sét nhan dan cAp huyén.

d) Cép x3, gbm:

- Chti tich, Phé Chu tich Hoi dong nhén dén cép x4;

- Chui tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4.
; Lanh dao chinh quyén 14 sb luong ngudi nim gilt timg chirc vu théa mén
khai niém néu trén tai thoi diém thong ké.

2. Phén tb chii yéu

- Hé théng chinh quyén

- Trinh d6 dao tao

- Déan tbc

- Nhém tudi

- Gidi tinh

3. Ky cbng bd

Ném

4. Ngudn s liéu

Ché & béo cdo théng ké ciia Bo N6i vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tbng hop

Vu Chinh quyén dia phwrong, Vu Céng chirc - Vién chirc, Bo Noi vu.

0104. S6 B3, co quan ngang Bf, co’ quan trwe thude Chinh phii ¢ can
b chii chét 1a ni.

1. Khai niém, phuong phap tinh
4




Lanh dao cht chdt trong cdc B8, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh
pht 12 cde chirc vu tr Thir trudng hodc tuong duong trd én.

S6 Bo, co qﬁan ngang B, co quan thudc Chinh phi cé can bd lanh dao
chil chét 12 nit 14 tong s6 BO, co quan ngang B, co quan thugée Chinh phi ¢6 can
bd chit chét 1a ndr.

2. Phén tb chii yéu

B3, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu.

3. Ky cong bb

Nhiém ky

4. Ngudn s6 lidu

Ché db bao cdo thdng k& ciia Bo Noi vy

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Téng hop, B6 Noi vu.

0105. Uy ban nhén din céc cap 6 can bj chi chét 1a nit

1. Khai niém, phwong phap tinh

Lanh dao chi chdt cua Uy ban nhan din bao gém Cht tich va Phé chu tich
Uy ban nhén dén.

$& Uy ban nhén dan c6 cén bd lanh dao chil chdt 1 nit 14 tng sb Uy ban
nhéan din & timg cdp cb cén bd chi chot a nit.

2. Phin tb chi yéu _

Cép hanh chinh (tinh, huyén, x&, don vi hanh chinh — kinh té dic biét).

3. Ky cong bd

Nhiém ky

4. Ngudn s6 lidu

Ché @6 bdo cédo théng ké cia Bé Nai vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Yu Téng hop, B& N&i vu.

0106. Céc co quan Pang, Nha nuwéc, té chire chinh tri - xd hdi ¢6 tir
30% c4n bd nit tré 1én ¢ can bd chi chét 12 ni.

1. Khdi niém, phwong phap tinh
5
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Co quan clia Pang bao gdm toan b cac Pang bg, tinh tir dang bd bo phan.
true thudc dang Uy co sd tréy 1én. Céan bo chi chét trong cac co quan cua Dang
bao gobm Bi thur va phé Bi thu cac dang bo,

Co quan Nha nuéc bao gbém céc co quan thuge hé théng céc co quan lap
phép, hanh phép, tu phap va chinh quyén dia phuong cac cdp. § cAp trung uong,
cdn b chu chét bao gdm Phé Vu trudng va tuong duong tré 1én. O cp tinh, can
bd chii chét bao gbm Phé Chu tich Uy ban nhén dén va tuong duong tré 1én, Phé
Cht tich Hoi déng nhan dén trd 18n, Phé Gim déc S& va trong duong tro 1én. O
chp huyén, can bd chi chét bao gdm Phé Chu tich Uy ban nhén dan va tuong
duong trd 1én, Phé Cha tich Héi ddng nhan dan trés 16n, Phé céc phong, ban cip
huyén va tuong duong trd lén. O cép x4, cn bd chu chét bao gbém Phé Chu tich
Uy ban nhén dan va tuong duong tré lén.

Céc 5 chirc chinh tri - x4 hoi bao gbm hé théng clia (i) Uy ban Trung uong
Mt trin T4 quéc Viét Nam, (ii) Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, (iii) Trung
uong Héi Lién hi€p phu ni¥ Viét Nam, (iv) Trung wong Poan Thanh nién Céng
san H6 Chi Minh, (v) Héi Cyu Chién binh va (vi) Hbi Néng dan Viét Nam. Céan
b6 chi chot céc t6 chirc chinh tri - x héi 1a cép trudng va cép phé cla céc té
chite ndy & cip twrong ung tlr trung wong dén cip xa..

Ngoai ra con cd cdc co quan gitp viéc cho Quéc hoi, gdém: Vin phong
Quéc héi, Kiém toan Nha nwéc; Vin phong Chu tich nuéc: cée oo quan gidp viée
ctia Pang, gbm: Vin phong Trung wong Pang, Uy ban kiém tra Trung vong va
cdc Ban cia Pang. Can b chi chét cia cdce co quan nay gdm cdc vi tri tuong
duong véi cac B6, nganh & Trung wong.

Ty 1& 30% nif duoc tinh trong sé bién ché thuc té va sb hop ddng lao dong
dai han.

2. Phén tb chii yéu

Co quan Pang; co quan Nha nudce; céc té chitc chinh tri - x4 hdi; cic co
quan gidp viéc cho Qubc hoi; Vin phong Cht tich nuée; cdc co quan tham muu
gitip viéc ciia cdp Gy Péng,

3. Ky cong b

Nam

4. Ngudn sb liéu

Ché d6 béo cdo théng ké ciia B& Ni vu



5. Co’ quan chiu trach nhiém thu thap, tbng hop

Vu Téng hop, Bo Noi vu.

02. CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHUC

0201. Sb lwong cong chitc tir cAp huyén trd 18n

1. Khai niém, phwong phip tinh

Cong chirc 14 cdng dan Viét Nam, duge tuyén dung, bd nhiém vao ngach
chitc vu, chirc danh trong co quan cua Dang Cong san Viét Nam, Nha nude, )
chttc chinh tri - x& hdi & trung uong, cAp tinh, cép huyén; trong co quan, don vi
thudc Quan ddi nhan din ma khdng phai 12 sT quan, quén nhan chuyén nghiép,
cdng nhan quéc phong; trong co quan, don vi thuge Cong an nhin dian ma khéng
phii 13 sf quan, ha sT quan chuyén nghiép va trong bd may 13nh dao, quan ly cia
don vi su nghiép cdng lép cla Pang Céng san Viét Nam, Nha nude, td chirc
chinh tri - x4 hdi (sau diy goi chung 12 don vi sy nghiép cdng lap), trong bién ché
va huéng luong tir ngin sach nha nudc; dbi v&i cong chirc trong bd mday ldnh
dao, quéan ly clia don vi sy nghiép cong 14p thi lwong duoc bao dam tir quf luong
ctia don vi su nghiép céng 1ap theo quy dinh cta phéap luét. (Khoan 2 Pidu 4 Luat
can bd, cdng chirc ndm 2008).

6 luong cdng chirc cip huyén trd 1én 1a téng sb ngudi thoa man khéi niém
néu trén. '

2. Phén t3 chi yéu

- Hé théng hanh chinh nha nudc (chp trung uong, cAp tinh, cAp huyén)

- Pang vién

- Dén téc

- Tén gido

- Gidi tinh

- Nhém tudi

- Ngach cbng chic

- Trinh dd dao tao

3. K3 cong bb

Néam

4. Ngudn sb lidu




&

Ché 6 bao cdo théng ké ciia B6 Nbdi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop

Vu Céng chitc - Vién chire, B Néi vu.

0202, S6 hromg cin bd, cdng chire cip xa

1. Khai niém, phwong phap tinh

Cén bd x4, phuong, thi trdn (sau day goi chung 14 cAp x4) 1a céng dén Viét
Nam, dugc biu cir gift chitc vu theo nhiém k¥ trong Thuong truc Hoi déng nhén
dan, Uy ban nhén dan, Bi thu, Phé Bi thu Pang ty, ngudi ding dau td chitc chinh
tri - x& hoéi; cdng chuc cAp x4 1a coéng dan Viét Nam duge tuyén dung gitt mét
chire danh chuyén moén, nghiép vu thudc Uy ban nhan dan cdp x4, trong bién ché
va hudng lwong tir ngn sach nha nude. (Khoan 3 Piéu 4 Luat can bd, cbng chirc
nim 2008). ‘

S6 luong cén bd, cong chirc cip x4 1a tdng sb ngudi théa man khai niém,
quy dinh néu trén.

2. Phén t6 cha yéu

- Pang vién

- Dan tdc

- Tén gido

- Gidi tinh

- Nhém tudi

- Trinh d9 dao tao

3. Ky céng bd

Nim

4. Ngudn s6 ligu |

Ché d6 béo cdo thdng ké ciia B§ Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Chinh quyén dia phuwong, B N6i vu

0203. Tién luvong binh quin méjt cin bg, cong chire

1. Khéi niém, phwong phap tinh



w "

s
Cow

Tién Iuwong ctia mét can b, cong chite bao gbm tién luong theo chitc danh
ho#c theo ngach, béc, céc loai phu cép luong va céc khoan thu nhip bd sung khéc
phat sinh tai co quan, don vi can by, cong chic dang lam viéc, khong tinh thu
nhép tir cac ngudn ctia don vi khéc.

Tién luong binh quan cia mdt cén bg, céng chirc 1a téng sb tién Iwong thuc
té tinh binh quin mdt can bd, cong chirc.

Cong thire tinh:

Tidn lwong binh quan mét can bd, cong chie (W) = Z LW/ T L

Trong dé:

L; - S can bd, cdng chirc trong ky bao céo (i);

W; - Tién luong clia can b, cdng chie trong ky (i).

2. Phén t§ chii yéu

- Khéi céc co quan nha nude trung wong

- Chp hanh chinh (tinb, huyén, x3, don vi hanh chinh - kinh té dic biét)

3. K¥ cong bd

Nim

4. Nguf“m s6 lidu

Ché d6 béo céo théng ké clia Bo Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tdng hop

Vu Tién luong, Bd Ngi vu

0204. S6 lwgng vién chire

1. Khai niém, phwong phap tinh

Vién chirc 1a cong dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viée lam, lam
viée tai don vi sy nghiép céng 1p theo ché do hop ddng lam viéc, hudng luong
tir quy Iuong cia don vi su nghiép cdng lap theo quy dinh cta phap luét. (Diéu 2
Lu4t vién chirc nam 2010).

Vién chac quoc phong 14 nhig ngudi lam chuyén mén k§ thuét, nghiép
vu thudc bién ché ctia Quén doi nhan din, duge bd tri theo chirc danh nghé; thyc
hién nhiém vy tai co quan, co s nghién ciu, giao duc dao tao, vin hoa, don vi
quan y va don vi su nghiép khdc thude B Quéc phong (Khoan 3 Diéu 3 Lut
quén nhan chuyén nghiép, céng nhén va vién chire quéc phong nam 2015).
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86 lwong vién chic 1a tbng s§ vién chitc dang lam viée, hudng luong tir
quy luong cia don vi su nghiép céng lap theo quy dinh clia phap luit tai thoi
diém thong ké.

2. Phén tb chi yéu
- Pang vién
- Dén tdc
- Tén gido
- Gidi tinh
- Db tudi
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Trinh d6 dao tao
3. Ky cbng bo
Nam
4. Ngubdn s6 lidu
Ché d6 bdo céo théng ké clia Bd Néi vu
5. Co quan chiu triach nhiém thu thip, tdng hop
Vu Céng chitc - Vién chirc, B Noi vu
0205. Sél lrgng ¢dn b, cdng chire, vién chirc duge danh gid, phin loai
1. Khai niém, phwong phap tinh

Can bg, cong chirc, vién chirc dugc danh gid, phan loai cin cit theo Nghi
dinh cia Chinh phu vé ddnh gid va phén loai cén bg, cong chue, vién chirc.

S84 lugng can bd, cdng chire, vién chirc duge ddnh gié, phén loai 1a téng s6
cén bg, cong chirc, vién chirc du diéu kién, tidu chuén ¢ thuc hién cong tac danh
gia, phén loai theo quy dinh cua Ludt can bd, céng chire, Luét vién chirc va Nghi
dinh ciia Chinh phii vé d4nh gia va phéan loai can bd, céng chirc, vién chic.

2. Phén t§ chit yéu

Két qua danh gid, phén loai.

3. Ky cong bd

Nam.

4. Ngudn s6 lidu
10
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Ché do bao cao théng ké cua BO Noi vu.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Cong chirc - Vién chirc, B6 N&i vu.

0206. S5 lrgng cin bd, cdng chire, vién chire bj ky lujt

1. Khai niém, phuwong phap tinh

Sé hrong cén b, cong chire, vién chire bi ky luat 1a téng s6 cén bd, coéng
chirc, vién chirc bi ky ludt theo céc hinh thitc ky ludt theo quy dinh cta phép ludt
hién hanh tai thdi diém thong ké.

2. Phan t chi yéu

Hinh thirc ky luét

3. Ky cong b

Niam

4. Ngudn s lidu

Ché d6 béo cdo thdng k& ctia B4 N6i vu

5. CUl]uan chiu trach nhiém thu thap

Vu Coéng chirc - Vién chire, B6 Noi vu

0207. S6 gt ean bd, cdng chire, vién chire dwoc dao tao bdi dwdng

1. Khai rii_ém, pheong phap tinh

Can bd, céng chirc, vién chirc duge dao tao, bbi dudng [& nhitng ngudi
dwogc co quan/ don vi quan ly, st dung cir di dao tao, bdi dudng theo céc hinh
thirc dio tao, bdi dudng theo quy dinh ciia nha nude.

S6 lIwot can bg, cong chic, vién chic dugc dao tao, béi dudng la tdng sb
can bg, céng chirc, vién chic duge cir di dao tao, bdi dudng theo s6 1an dugc cu.

2. Phén t chii yéu

- Nbi dung, chuong trinh d4o tao, bdi dudng
- Nhém dbi tuong

- Hinh thitc dao tao (trong nude/ngoai nudc)
- Ngudn kinh phi dio tao

3. Ky cong bb
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Nam

4. Ngudn s6 liéu

Ché d6 bao cao thdng ké clia Bd Nai vu

5. Co quan chiu trich nhiém thu thép, tdng hep

Vu Bio tao, bdi dudng cén bd, cdng chirc, vién chirc, B6 Nbi vu.

03. BIEN CHE

- 0301. S6 lirgng bién ché dwoc giao

1. Khai niém, phwong phap tinh

Bién ché gbm: Bién ché cén bo, bién ché céng chirc, sb lugng ngudi 1am
viéc trong don vi sy nghiép cdng ldp va lao dong hop ddng duoc chp cb thdm
quyén giao theo quy dinh clia phép luat. '

S6 lugng bién ché duoc giao 1 tdng sb bién ché cia co quan/té chite duge
cdp c6 thdm quyén giao thuc hién hang nim, ké ca bién ché céng chirc dy phong
(néu o).

2. Phén tb chii yéu

- Cac co quan, td chirc cua Péang, Nhi nuéc, t& chic chinh trj - x4 héi tir

trung wong dén cip x3;

- Céc don vi su nghiép céng 14p cia Pang, Nha nudc, td chirc chinh tri - x&
héi;

- C4c hdi duge giao bién ché va ngan sich nha nuéc hé trg kinh phi dé tra
luong;

3. K¥ cong bd

Nam

4. Ngudn s0 lida

Ché 86 bao cdo théng ké ciia B4 Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thip, tong hop
Vu Té chitc - Bién ché, Bg Nai vu.

0302. Ty 1& thye hién bién ché

1. Khai niém, phuwong phap tinh

12



v, -

Thue hién bién ché: 1a tinh hinh thyc hign bién ché clia co quan/td chirc
duge cép c6 thdm quyén giao bién ché trong nam tinh dén hét ngay 31/12 nim
béo céo.

Ty 1& thuc hién bién ché = S8 lugng bién ché thuc hién cia co quan, tb
chirc tinh d&én hét ngay 31 thang 12 nim béo céo/ Téng sb lugng bién ché duoc
giao cla co quan, t4 chirc nam béo cdo.

2. Phén t6 chil yéu

- Cé4c co quan, td chirc clia Pang, Nha nudec, td chirc chinh tri - x4 héi tir
Trung wong dén clp x&;

- Cé4c don vi su nghiép cong lap clia Bang, Nha nudec, t chirc chinh tri - x&
hdi; ‘

- Cac hdi duoc giao bién ché va ngan sach nhi nude hd trg kinh phi a8 tra
luong;

3. Ky cong bd

Nim

4. Ngufm 56 li¢u

Ché d5 bao céo thdng ké ciia B6 Néi vu

5. Co quan chiu triach nhiém thu thip, tong hop

Vu T chitc - Bién ché, B Néi vy.

0303. Ty 1& tinh gidn bién ché

1. Khai niém, phuwong phap tinh

Tinh gian bién ché la viéc danh gi4, phén loai, dua ra khoi bién ché nhitng
ngudi dbi du, khong ddp tng yéu cau cdng viée, khong thé tiép tuc b tri sdp xép
cong tac khac v gial quyét ché db, chinh sich d6i véi nhimg ngudi thude dién
tinh gian bién ché.

S lugng tinh gidn bién ché 1a tdng sb luong bién ché di thuc hién tinh
gian (k& ca nhing trudng hop thudce dién tinh gidn dang giai quyét thu tyc) tinh
dén hét ngay 31/12 nam béo céo.

Ty 1 tinh gian bién ché = Sé luong bién ché di tinh gian tinh dén ngay
31/12 nidm béo céo/(Tdng s6 bién ché hién c6 tai thoi diém 01/1 nam béo céo +
(cong) sb bién ché ting trong nim béo céo).

2. Phén t chii yéu
13



- Cac co quan, to chirc cia Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - x3 héi tir

trung wong dén clp xa;

- Céc don vi sy nghiép cong lap clia Pang, Nha nuée, td chirc chinh tr - x4
héi; |

- Céc hdi duge giao bién ché va ngan sach nha nudc hd tro kinh phi dé tra
hrong;

3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn sb liéu

Ché db bdo cdo théng ké ctia Bs N&i vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, téng hop

Vu T4 chirc - Bién ché, B Noi vu.

04. THANH TRA NGANH NOQI VU

0401. S& cudc thanh tra, kifm tra chuyén nganh ndi vu

1. Khai niém, phwong phap tinh

Thanh tra, kiém tra chuyén nganh ndi vu 1a thanh tra, kidm tra viéc chép
hanh chinh sach, phap ludt, nhiém vy dugc giao cia cac co quan, t& chirc, c4 nhén

‘thuéc pham vi quan ly cta B6 Néi vy, S& Néi vu; thanh tra, kiém tra chuyén

nganh trong céc linh vue t8 chirc bd may hanh chinh, sy nghiép va quan ly bién
ché nha nude; chinh quyén dia phuong, dia giéi hanh chinh; can b$, cong chir,
vién chirc; tidn Iwong; td chire hi va cée td chirc phi chinh pht; van thu, luu trit
nha nuéc; cai cach hanh chinh nha nudc; thuc hién Quy ché dan chu & co sd;
cdng tic thanh nién; thi dua khen thudng; ton gido.

Sé cudc thanh tra, kiém tra chuyén nganh néi vu la téng sb cude thanh tra,
kidm tra do Thanh tra B6 N6i vy, Thanh tra S& N&i vy, Thanh tra chuyén nganh
cla cdc co quan Ban Thi dua — Khen thuéng Trung uong, Ban Tén gido Chinh
pht thyc hién trong thoi diém thong ké.

2. Phin td chii yéu

Noi dung; dbi twong; pham vi céc cude thanh tra, kiém tra; két qua.

3. Ky cong b

Nam
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4. Ngudn s6 lidu

- Ché d5 bao céo théng k& clia B& Noi vu

- St dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhi¢m thu thip, tong hop

Thanh tra B6 N&i vu.

0402. S& lwgng giai quyét don khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh ve

nganh ndi vu

1. Khai niém, phwong phap tinh

Khiéu nai 14 viéc cong dén, co quan, td chirc hodc can bd, codng chirc theo
thi tuc do Luét khiéu nai quy dinh, dé nghi co quan, td chirc, c4 nhén cé thdm
quyen xem xét lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co quan hanh
chinh nha nude, clia ngudi co thAm quyén trong co quan hanh chinh nha nude
lién quan dén linh vuc ndi vu hodc quyét dinh ky lut cdn by, cbng chirc khi c6
can cit cho ring quyét dinh hoac hanh vi d6 14 trai phap luét, xdm pham quyén,
101 ich hgp phép ctia minh.

Té cdo 14 viée cong dén theo thi tuc do Luft t5 cao quy dinh bdo cho co
quan, td chirc, cé nhan c6 thdm quyén biét v& hanh vi vi pham phép luit cia bat
cr co quan, t& chic, ca nhan ndo gly thiét hai hodc de doa gay thiét hai loi ich
ctia Nha nudc, quyén, loi ich hop phép cia céng dén, co quan, td chirc trong linh
vuc ndi vu.

Kién nghi 14 viéc cong dén hodc 16 chirc d& nghi voéi cd nhén, hodc co quan
quén ly hanh chinh nha nude ¢o thim quyen can xir 1y hoiic didu chinh, stra dbi
hodc cé cdc gidi phap, bién phap va hinh thic quan ly, didu hanh mdt linh . vuc
chuyén mén nao d6 di dugc tridn khai thuc hién trong qua trinh quén 1y hanh
chinh nha nuéc; céc giai phap, bién phap va hinh thiic quan Iy do ma chi thé kién
nghi cho ring s& khong hidu qua, khdng phit hop, khong kha thi, co thé gay hoiic
da gdy hdu qua xAu dén hoat ddng binh thudng va loi ich hop phép cua cong dén,
t& chirc va tap thé lién quan dén linh vue ndi vu.

Phan anh 12 viéc cong dén, té chirc néu 1én va d& xudt v4i c4 nhan, don vi c6
thdm quyén xem xét, xir 1y kip thoi nhiing sy viéc phat sinh lam anh hudng xu
dén céc hoat dong binh thudng hodc géy thiét hal dén 101 ich hop phép trong linh

vuc ndi vu.

$4 luong giai quyét don khiéu nai, tb cdo, kién nghi, phan énh la tdng sb
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don khiéu nai, té céo, kién nghi, phan 4nh duoc giai quyét trong linh vuc néi vu.
2. Phin tb chi yéu
Két qua giai quyét, thoi gian gial quyét.
3. Ky cong b
Niam
4. Ngudn s6 lidu
- Ché d6 bio céo thdng ké ctia B4 Noi vu
- S1r dung dit liéu hanh chinh
5. Co quan chiju trach nhiém thu thap, tong hop
Thanh tra B& Néi vu.
0403. S8 lwot tiép cong din lién quan dén nganh ndi vy
1. Khai niém, phuong phap tinh

Tiép cong dén 1 viéc co quan, t chirc, don vi, ¢4 nhén quy dinh tai Piéu 4

ciia Ludt tiép cong dan dén tiép dé lang nghe, tiép nhén khiéu nai, t6 céo, kién

nghi, phan 4nh cta cong dan; giai thich, hudng din cho cdéng dan vé viée thuc
hién khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh theo ding quy dinh cla phép luat
trong linh vuc ndi vu.

36 Iuot tiép cong dan 1a tdng sb 1an don tiép cong dan dén dé léng nghe, tiép
nhan khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan énh cla cdng dén; gidi thich, huéng din
cho céng din vé viée thuc hién khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, _phém anh theo dung
quy dinh ctia phép luét trong linh vire ndi vy.

2. Phin tb chii yéu

Tiép thudng xuyén; tiép dinh ky va dot xuét; ndi dung; két qua

3. Ky cong b

Nam

4. Ngudn s6 ligu

- Ché &8 béo cdo théng ké ciia B Néi vu

- Str dung dir liéu hanh chinh

5. Co quan chju trich nhiém thu thép, tong hop

Thanh tra By NGi vu.
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05. HOP TAC QUOC TE TRONG LINH VUC NOI VU
0501. S6 doan ra nuwdc ngoai nghién ciru, khio sat vé linh vie ndi vu
1. Khai niém, phwong phap tinh
Poan ra nudc ngoai nghién ciu, khao sat vé [inh vue ndi vu 12 doéan cong

tac duoc thanh 18p tai Quyét dinh cua BS trudng Bo N&i vu hodic co quan ¢d thim
quyen @& thyc hién nhiém vu nghién ciu, khao s&t, hoc tap tai nudce ngoal vé& inh

vuc nji vu.

$6 doan ra nudc ngoai nghién ciru, khéo sat v& Iinh vuc néi vu 1 téng )
doan céng tic duge thanh 14p va cir di cdng tac tai nuée ngoai trong nim béo cao.

2. Phén tb chi yéu

- Ngudn cip kinh phi

- Linh vuc nghién ciru, khao sat

- Khu vie dén nghién ciru

3. Ky cong bd

N&m

4. Ngudn sb ligu

- Ché d6 bao céo théng ké clia B§ Noi vu

- Sir dung dit li¢u hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhi¢m thu thép, tong hop

Vu Hop téé quéc té, BO Noi vu.

0502. S6 doan ciia nudc ngoai, t6 chire qudc té vao nghién ciru, khdo
sat, giéi thigu vé linh vire ndi vu tai Viét Nam

1. Khai niém, phwong phép tinh

Poan clia nudc ngoai, td chirc qubc té vao nghién ctru, khao sdt, gisi thigu
v& linh vire ndi vu tai Viét Nam la cédc doan khéch gubc t& clia Chinh pht céc

nuée hoiic céc tb chire quéc t& dén lién hé véi céc co quan cé thAm quyén & Viét
Nam d& thuc hién nghién ct, khao sat, gidi thiéu vé& linh vye ngi vu tal Viét

Nam.
Sé doan cia nude ngoai, tb chirc qubc té vao nghién ciru, khao sat, gioi
thidu vé linh virc ndi vu tai Viét Nam 1a tong sb doan khach quodc té ciia Chinh
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phu céc nude hoiic céce td chirc quéde té thyc hién nghién ciru, khio sat, gidi thiu
v& linh vuc néi vu tai Viét Nam.

2. Phin t6 chii yéu

- Déi twgng chi tra kinh phi

- Linh vuc nghién c¢tu, khao sat

3. Kj}.cﬁng b

Nam

4. Ngudn sb liéu

- Ché d8 béo céo théng ké ciia Bo Noi vu

- St dung dir liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tdng hop

Vu Hop tac qubc té, Bd Noi vu.

06. HOI, TO CHU'C PHI CHINH PHU

0601. S6 lirgng hdi, tb chirc phi chinh phi

1. Khzi niém, phwong phap tinh

Hoi 14 t6 chire tyr nguyén cla céng dén, t§ chire Viét Nam ciing nganh
nghé, cling s& thich, clng gidi, cé chung muc dich tip hop, doan két hdi vién,
hoat ddng thudng xuyén, khéng vu loi nhim bao vé quyén, loi ich hgp phap cta
héi, héi vién, cha cong déng; hd trg nhau hoat déng c6 hiéu qua, gbp phz‘“m vao
viéc phat trién kinh t x3 héi cta dit nude.

T chirc phi chinh phu 1 hdi, quy x4 hoi, qu¥ tir thién va cac loai hinh tb
chirc x& hdi khic do cé nhan, t4 chirc thanh l4p hoat déng thudng xuyén khéng vi
muc dich lgi nhuén theo quy dinh cua phép luét va Biéu 16 nhdm muc dich h trg
phét trién.

S& luong héi, td chirc phi chinh phu 13 tdng sé lugng céc hoi va cdc td chuc
phi chinh phu d3 ding ky thanh 14p hop phap tai thoi diém bao cdo.

2. Phan to chit yéu

- Linh vyc hoat dong

- Pham vi hoat dong

- Co quan cép phép.
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3. K¥ cong bo

Nam |

4. Ngudn sb licu

Ché d6 bao céo théng ké cia Bo Ngi vu

5. Co quan chiju triach nhidm thu thip, tong hop
Vu T4 chirc phi chinh pht, B6 Néi vu.

0602. S6 lwgng cic qu xi hdi, quy tir thién

1. Khai niém, phwong phap tinh

Quy x4 hoi: La quy duoc td chirc, hoat ddng véi muc dich chinh nham hd
tro va khuyén khich phat trién van hoa, gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc
va céc muc dich phét trién cong ddng, khéng vi muc dich loi nhuan.

Quy tir thién: L& qu¥ dwoc td chirc, hoat dong v&i muc dich chinh nhim hd
trg khic phuc khé khén do thién tai, héa hoan, su cb nghiém trong, cdc bénh nhan
méc bénh hiém nghéo va céc dbi tuong khac thude dién khé khin cn sy tro gitp
ctia xd hdi, khéng vi muc dich loi nhuén.

S6 luong cac quy x4 hdi, quy tir thién 1a tdng s6 cac quy x4 hoi, quy tr
thién duge thanh 18p hop phép tai thoi diém bao céo.

2. Phén tb chi yéu
- Linh vuc hoat dong
- Pham vi hoat déng
- Co quan cip phép
3. Ky cong bd
Nam
4. Ngudn s6 licu
Ché dé bao cdo thong ké ciia B Noi vu
5. Co’ quan chiu trach nhiém thu thip, téng hop
Vu T4 chirc phi chinh pht, B N&i vu. -
07. THI PUA, KHEN THUONG
0701. S6 phong trio thi dua

1. Khai niém, phurong phép tinh
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Phong tréo thi dua 14 hoat dong ¢6 t6 chirc véi sy tham gia ty nguyén cia cd
nhan, tdp theé nhim phén dau dat dugc thanh tich tdt nhét trong x4y dyng va bio
vé T6 quéc.

Phuong phép tinh: Théng ké céc phong trdo thi dua do cdp trung wong va
cap bd, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé trire thude trung wong
phat dong.

2. Phén tb chii yéu

- Cép chu tri phat dong phat dong thi dua: Chia lam 2 nhém: cdp trung
wong (Hoi ddng Thi dua — Khen thudng Trung wong) va cdp bd, ban, nganh doan
thé trung wong, tinh, thanh phd trre thude trung wong.

- Pham vi dbi tuong thi dua: Chia ldm 2 nhém (toan québc va bd, ban, nganh
doan thé, dia pmrong).

- Thoi han thi dua: Chia 4 nhém (duédi mot ndm, 1 nim, tir 1 nim dén dudi
3 nam, tir 3 ndm trd 1én).

- Phurong thire t8 chirc phong trao thi dua: Chia 3 nhém (thi dua theo
chuyén dé, thi dua dét xudt, thi dua thudng xuyén hang nim).

3. K¥ cong bd

Nam.

4. Ngudn sb lidu

- Ché d6 bao cdo thdng ké ciia B Noi vu.

- St dung di¥ [i8u hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tong hop

Ban Thi dua — Khen thudng Trung wong, B6 N&i vu.

0702. S5 lwgng khen thwéng cAp Nha nwéc

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hinh thtc khen thudng v& danh hiéu thi dua cip Nha nuwée 13 hinh thic

khen thudng va danh hiéu thi dua thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich
nuéc, Chinh phi, Thit tuéng Chinh phi.

Céc hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cdp Nha nuée gdm: Céc
loai huin chuong, huy chuong; “Gidi thudng H6 Chi Minh”; “Giai thudng Nha
nude”; Danh hiéu vinh du nha nudce; “Cé thi dua cta Chinh phd”; “Bing khen
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B chia Thit tuéng Chinh pht”; Danh higu “Chién sf thi dua Toan quéc” va cic hinh
thirc khen thudng khac.

Phuong phép tinh: Tinh sb luong ciia timg hinh thirc khen thudng va danh
hidu thi dua cip Nha nudc va theo ting hang (néu c6 phan hang). Thoi gian tinh:
Sé lidu tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim sau.

2. Phan t6 chii yéu

_ Theo don vi ban hanh to trinh Thii twéng Chinh phit vé khen thudng (BS,
ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thude Trung uong);

- Theo d6i tuong khen thudng chia 3 phom:

+ Tép thé (trong d6 chi tiét s6 luong khen thuéng cho doanh nghiép).

+ Hb gia dinh.

+ C4 nhén: Chia theo 5 nhém: Lanh dao cip b, cép tinh va tuong duong
tr&r 1én; Lanh dao cép vy, s&, nganh va twong duong; Doanh nhén; Céc chp lanh
dao khéc tir phd phong trd 1&n; Ngudi truc tiép cong tac, lao ddng, hoc tap, chién
dAu va phuc vu chién d4u (cbng nhén, ndng dém, ...).

- Theo phuong thic khen thudng chia 7 nhém: Thudng xuyén; chuyén d&;
dot xuét; d6i ngoai; céng hién; nién han; khdng chién.

3. Ky cong bd

Nim

4. Ngudn sb ligu

- Ché d6 bao céo théng ké ciia BY Noi vu.

- Str dung dit 1iéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tdng hop

Ban Thi dua — Khen thuéng Trung uong, Bé N6i vu.

0703. S6 lwong khen thudng cip b, ban, nganh doan thé trung wong
va tinh, thanh phd true thude trung wong

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hinh thic khen thuong vé danh hiéu thi dua cip b3, ban, nganh, doin thé
Trung uong, cip tinh 13 hinh thirc khen thuong va danh hidu thi dua thudc thim
quyén quyét dinh cta B truéng, Thu trudng cac co quan ngang bg, co quan
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thudc Chinh phu, ban, nganh, doan thé & Trung wvong va Chu tich Uy ban nhén
dén cac tinh, thanh phé truc thude Trung vong.

Céc hinh thitc khen thudng va danh hiéu thi dua cép b, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé tryc thude Trung vong gdm: Bing khen; Chién si
thi dua cép bd, cép tinh; C&r thi dua; Huy hiéu, k¥ niém chuong cta b, ban,
ngénh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Phuong phép tinh: Tinh sb lwong clia timg hinh thitc khen thuéng va danh
hiéu thi dua cép bg, ban, nganh, doan thé Trung uong, cép tinh. Thoi gian tinh:
Sé lidu tir ngay 01/12 nam trude dén ngay 30/11 nim sau.

2. Phan tb chi yéu

- Theo déi tuong khen thudng chia 3 nhom:

+ Tap thé (trong @6 chi tiét s5 lugng khen thudng cho doanh nghiép).

+ Ho gia dinh.

+ Cé nhén: Chia theo 5 nhém: Lanh dao cip b, cép tinh va tuong duong
trd 1én; Lanh dao cép vu, s&, nganh va teong dwong; Doanh nhén; Cac cép lanh
dao khéc tir phé phong tré 16n; Ngudi truc tiép céng tac, lao dong, hoc tap, chién
d4u va phuc vu chién diu(cong nhin, nong dén, ...).

- Theo phuong thirc khen thuéng chia 5 nhém: Thudng xuyén; chuyén dé;
d6t xuét; dbi ngoai; céng hién; nién han; khang chién.

3. Ky cong bd

Nam.

4. Ngudn sb lidu

- Ché db bao cdo thdng ké ciia Bd Noi vu.

- Str dung dit liéu hanh chinh.

5, Co quan chiu triach nhiém thu thép, tong hop

Ban Thi dua — Khen thudng Trung uong, B& Néi vu.

0704. S6 lwong td chirc 1am cdng tac thi dua, khen thwdng clia bj, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh ph(‘) trie thudc trung wong

1. Khai niém, phuong phap tinh

T4 chirc 1am cdng téc thi dua, khen thudng la don vi (Vy, phong, ban...)
thi dua, khen thudng duoc cip cé thdm quyén quyét dinh thanh 1ap lam nhiém vy
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quén ly nha nudc vé cong tac thi dua, khen thudng ciia bd, ban, nganh doan thé
“Trung wong, tinh, thanh phb truc thude Trung wong.

Phuong phap tinh: Thing ké tai théi didm béo céo.
2. Phan tb chi yéu

Theo co céu t& chire bd may (Cip Vu thude bd, ban, nganh, doan thé Trung
wong; cdp phong, ban hodc bd phén thude Vu, don vi; cép Ban thudc S& N&i vu).

3. K¥ cong bo

Nam

4. Ngudn sb ligu

- Ché d6 bao céo thbng ké clia B6 Noi vu.

- Str dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chju trach nhiém thu thip, tbng hop
Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong, B& N§i vu.

0705. S6 lwgng cong chirc lam cdng tac thi dua, khen thwéng eda bg,
ban, nganh doan thé trung wong, tinh, thanh pho trie thude trung wong

1. Khai niém, phuong phap tinh

Céng chirc lam cong tac thi dua, khen thudng 1a cbng chiic duge tuyén dung
lam viéc trong cdc co quan (don vi) chuyén trach lam coéng téc thi dua, khen
thudng tai cdc bd, ban, nganh, doan thé trung vong va Ban Thi dua — Khen
thudng céc tinh, thanh phé truc thude trung uwong

Phuong phép tinh: Théng ké tai thai diém béo céo.
2. Phan td chi yéu

- Gidi tinh

- P6 tubi

- Trinh d6 dao tao

- Tham nién céng tac trong linh vuc thi dua, khen thuong: Chia lam 3
nhém (dudi 5 nédm, tir 5 ndm dén duéi 10 ndm, tir 10 nim tré 1én).

3. Ky cong b
Nam
4. Ngudn sb ligu
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- Ché 46 béo cdo théng ké ciia B N6i vu.

- St dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop
Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong, Bo Nbi vu.
08. TON GIAO

0801. S6 ton giso, td chirc tén gido d3 dugce cdng nhin va cap diing ky
hoat dong

1. Khai niém, phwrong phap tinh

- TO chirc t6n gido 14 tép hgp tin d6, chirc sic, chitc viée, nha tu hanh cia
mét tdn gido duge t6 chic theo mét co cau nhat dinh duge Nha nuéc cong nhin
nhém thuc hién cic hoat ddng ton gido.

- Hoat ddng tén gido 13 hoat dong truyén b4 tén gido, sinh hoat tén gido va
quan ly t6 chire cua ton gido.

2. Phin t5 chii yéu

- T4 chirc, hé phéi ton gido

- Thoi gian cdp phép

- Co quan cip phép

3. Ky cong bbd

Nam |

4. Ngubn sb liéu

- Ché d bao céo thdng ké ciia B Noi vu

- S1r dung dit liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hep

Ban Tén gido Chinh phil, B6 Noi vu.

0802. S5 chikc siic, chiic viée, tin dd, co sé the ty ton gido

1. Khai niém, phwong phap tinh

_ Chirc séc 14 tin dd duoc td chire ton gido phong phim hodc suy ctr dé giir

phim vi trong td chire;
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- Chire viée 1a ngudi dugc té chite tén gido, to chuc ton gido truc thugce, td

chitc duoc chp chimg nhan déng ky hoat déng ton gido bd nhiém, béu cir hoic
suy cir chirc vu trong td chirc;

nhan.

- Tin dd 12 nguoi tin, theo mét ton gido va duge td chirc tén gido thua

- Co s ton gido gdm chiia, nha thd, nha nguyén, thanh thét, thénh dudng,

tru s& ciia tb chirc ton gido, co s& hop phép khéc cta t6 chirc tén gido.

thw

2. Phén tb chii yéu

Tén gido

3. Ky cong bd

N&m

4. N_guﬁn s6 lidu

- Ché b bao cdo thong ké clia Bo Noi vu

- Stt dyng dit liéu hanh chinh

5. Co quan chiju trach nhiém thu thap, tdng hop
Ban Tén gido Chinh phu, B6 Nbi vu.

09. VAN THU, LUU TRU

0901. S6 lwgng vin ban chi dao va hudng din nghiép vu cbng tic vin

1. Khai niém, phuong phip tinh

Vin ban chi dao va hudng din nghiép vu cong tac van thu la cic quy dinh,

quy ché do co quan, t5 chirc ban hanh vé hoat dong vin thu.

Phuong phap tinh: $& lwong van ban chi dao va hudng dén nghiép vu céng

tac van thur 1a sb quy dinh, quy ché ¢6 dén ngay 31/12 nim béo cdo.

2. Phin t chid yéu

Loai vin ban

3. Ky cong b

Nim

4. Ngudn s lidu

Ché d6 bao cdo thong ké clia B6 Noi vu
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5. Co quan chju trach nhi¢m thu thip, tdng hop
Cyc Vén thu va Luu trit nha nuée, B6 N6i vu
0902. S5 t3 chirc van thu

1. Khai ni¢m, phwong phap tinh

T6 chirc vén thu 13 t§ chire thue hién viéc quan ly vdn ban va tai liéu hinh
thanh trong qud trinh hoat ddng ctia cac co quan, td chirc; quan ly va sir dung con
dau trong cong tac vin thu.

Phuong phdp tinh: S5 t8 chirc vin thu 13 sé t3 chirc vin thu d6c lap hoic td
chirc vin thi khéng dc 13p tai co quan, t chirc tinh dén hét ngay 31 thang 12
nim béo céo.

2. Phin tb chii yéu

- Loai t& chire (T4 chirc vin thu ddc 14p/Té chirc vin thr khéng ddc lap)
- C#p hanh chinh

3. K¥ cbng b

Nim

4, Ngudn sb lidu

Ché d6 béo céo thdng ké ciia BS Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop
Cuc Vién thu va Luu trit nha nurde, Bd Nbi vu
0903. S6 nhéin sy lam cong tic vin thir

1. Khaii niém, phuong phap tinh

Nhan sy lam céng tdc van thu 1a ngudi thue hién céc hoat déng vén thu
theo quy dinh ciia phép luft tai cAc co quan, td chirc.

Phuong phdp tinh: S8 nhan sy lam cong tAc vin thuw 1a sb ngudi lam
chuyén trach vin thu hodc ngudi lam cong tac vin thu kiém nhiém cong tac khac.

2. Phén t chii yéu

- Gidi tinh

- Trinh d6 dao tao

- Ngach ¢bng chire, chire danh nghé nghiép vién chire, chic danh nghé
nghiép vin thu
26
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- Nhém tudi

3. Ky cbng bo

Nam

4. Ngudn s6 lidu

Ché dd bao cdo théng ké ciia Bd Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tong hop
Cuc Vin thu va Luu trlf nha mudc, Bc} NGi vu
0904. S6 lrgng vin ban

1. Khai niém, phwong phap tinh

Vin ban 12 vt mang tin trén d6 théng tin dugce ghi va truyén dat bing ky
hiéu hodic ngdn ngit nhit dinh theo hinh thirc va thé thitc quy dinh, hinh thanh
trong hoat ddng ctia cac co quan, t8 chitc va c4 nhan. Van ban gdm vin ban di
(cdc loal vin ban do co quan, t& chirc phat hanh) va vin ban dén (céc loai vin
ban, don thu do co quan, t6 chirc va ca nhan gt dén).

Phuong phép tinh: $6 lugng van ban 13 s6 vin béan di, dén clia co quan, th
chitc trong ndm bao cdo tinh tr ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nim bdo
céo. '

2. Phan t6 chi yéu

- Loai van ban (vin ban di, van ban dén)

- Vit mang tin (nén gidy, dién t)

3. Ky cong bb

N&am

4. Ngudn sb ligu

Ché d5 bao cdo théng ké cia B6 Noi vu.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hep
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude, B6 Noi vu
0905. S6 lrong ho so

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hb so 12 mot tap tai lidu ¢é lién quan v&i nhau vé mét van dé, mot sy viéc,

mét dbi tugng cu thé hoic c6 dic diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo -
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ddi, gial quyét cong viée thudc pham vi chirc ning, nhiém vu cua co quan, td

chitc, ca nhén.

Ho6 so bao gbm hd so khéng c6 tai liéu dién tr va ho so ¢6 tai liéu dién tir

(Tai ligu dién tir 1a tai lidu duge tao lap & dang théng di€p dir lidu).

Phuong phép tinh: Sé lugng hd so 14 sb hd so do cén bg, cdng chic, vién

chirc, ngudi lao déng 14p trong qua trinh giai quyét cong viée tir ngay 01 théng 01
dén hét ngay 31 thang 12 nim béo céo.

2. Phén tb cha yéu

Loai hd so (Hb so khong ¢6 tai lidu dién tir va H6 so c6 tai lidu dién tir)
3. Ky cdng bb

Nam

4. Ngudn sd ligu

Ché d6 bao céo thdng ké ctia Bd Néi vu

5. Co quan chju triach nhi¢m thu thip, téng hop

Cuc Vin thur va Luu trt nha nude, B§ Ndi vu.

0906. S6 hrgng vin ban chi dao va huéng din nghiép vu cdng tic lru

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Vin ban chi dao va hudng din nghiép vu cdng téc Iuu trit la

cac quy dinh, quy ché do co quan, 14 chirc ban hanh vé hoat déng luu trir.,

b) Phuong phép tinh: S4 luong vin ban chi dao va hudng din nghiép vu

cong tac luu trir 1a sd céc quy dinh, quy ché c6 dén ngay 31/12 nim béo cdo.

2. Phén tb chi yéu

Loai vin ban

3. Ky cong bd

Nim

4. Ngudn sb lidu

Ché d6 béo cdo théng ké clia B Noi vu

5. Co quan chiu trach nhigm thu thap, tong hop
Cuc Vin thu va Luu trft nha nuée, Bd Noi vu
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0907. $6 t& chire luwu trir
1. Xhai niém, phwong phip tinh

T4 chire Luu trit 1a t& chire thuc hién cac hoat ddng thu thép, chinh ly, xac
dinh gi tri t3i lidu, bao quan, théng ké, sir dung tai lidu luu trir. Céc td chire luu
trit gdm céc trung tdm luu trit hodc twong duong; phong luu trit; t8 hru trir; bd
phéan luu trit.

Phuong phép tinh: S6 t& chirc Iuu triy 13 sé cac trung tm hru trit hodc
trong duong; phong luu trir; td luu trit; bd phan luu tri co dén hét ngay 31/12
nim béo céo.

2. Phén t chit yéu

- Loai td chirc luu trif (Trung tAm luu trit va tuong duong; Phong luu trix;
T4 luu trit; B4 phén luu tri);

- Cép hanh chinh.

3. Ky cdng bd

Nam

4. Ngudn 50 liéu

Ché d6 bao cao thong ks ctia Bo Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop
Cuc Vin thu va Luu trt nha nude, Bo Noi vu
0908. S6 nhin sy lJam cong tac lwu triv

1. Kh#i niém, phwong phap tinh

Nhan su 1am cbng tac luu trir 14 ngudi thyue hién céc hoat dong luu trit theo
quy dinh cia phdp luét tai cac co quan, td chirc.

Phuong phép tinh: 86 nhén sy 1am cong tac luu trif 1 sb ngudi 1am chuyén
trach Iuru trit hofic nguoi lam céng tdc luu trit kiém nhiém cong tac khac.

2. Phén tb chii yéu
- Gidi tinh
- Trinh d6 dao tao

- Ngach cong chitc, chirc danh nghé nghiép vién chire, chirc danh nghé
nghiép luu trit
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- Nhém tubi

3. Ky cbng bb

Nam

4. Ngudn sb lidu

Ché d6 bdo cdo théng ké ciia Bo Noi vu

5. Co quan chiju trich nhiém thu thip, téng hep

Cuc Vin thu va Luu trit nha mude, B& Noi vu

0909. S6 tai liéu lwu trit

1. Khai niém, phwrong phap tinh

Tai lidu hru trit 12 tai 1idu c6 gid tri phuc vu hoat déng thuc tién, nghién ctu
khoa hoc, lich st duge Iva chon dé luu trix.

Tai liéu Iuu trit bao gdm ban gbe, ban chinh; trong trudomg hop kh(“)ng con
ban gbc, ban chinh thi dwoc thay thé bing ban sao hgp phép.

Tai lidu luu trir ¢6 cac loai: Tai lidu nén gidy; tai liéu phim, anh; tai liéu ghi
4m; tai liéu ghi hinh; tai liéu dién tir va tai liéu khac.

Phwong phap tinh: 85 tai liéu luu trir 13 s céc loai tai lidu huu trir duoc tinh
theo cac don vi tinh cda timg loai hinh tai liéu luu trit tai cac td chire luu trit ¢é
dén ngay 31 thang 12 nim béo cdo. Tai liéu luu trit duge quén 1y theo cic phong
luru trit/ suu tip luu trit/ cdng trinh va duge tinh theo cac loai hinh cu thé:

_ 86 tai lidu luu trit nén gidy 1a téng sé hd so/dom vi bao quin (BVBQ)
duge quy thanh sb mét gié tai lidu;

- 86 tai lidu ban 46 13 tong sO tdm ban do6 (Ban d6 1a tai lidu nén giay

" nhung duge bao quéan theo phuong phép riéng);

- 84.t4i lidu ghi 4m 3 téng sb cudn, bing, dfa dugc quy ra sb gid nghe;

- S84 tai liéu ghi hinh 13 tdng s8 cudn phim, cudn bing video, dfa duge quy
ra sb gi&r chiéuy;

- 86 tai liéu anh 14 tdng s6 chiéc anh;

- 86 tai lidu dién tir 12 s6 Megabye (MB) cua tai liéu;

- Tai liéu khéc.

2. Phén tb chii yéu
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- Tinh trang vét ly
- Mt do xir 1y nghiép vu
3. Ky cbng bd
Nim
4. Ngudn sb ligu -
Ché d6 bdo cdo thdng ké ciia B6 Ngi vy
5. Co quan chju trach nhiém thu thip, tong hop
Cuc Van thu va Luu trit nha nudc, B§ Not vu
0910. S6 tai liéu lwru tri thu thap
| 1. Khai niém, phwong phap tinh

Tai 1iéu Juu triy thu thap la tai liéu c6 gid trj theo quy dinh cia phép luit luu
trit, duoce lwa chon dé giao ndp vio céc td chie huu trit.

Phuong phap tinh:

- 4 tai lidu hwu trit d3 thu thap tir ngay 01 théng 01 dén ngay 31 théng 12
nam bao cao;

- 84 tai liéu luu trit d4 dén han thu thip nhung chwa thu thap tinh dén ngay
31 thang 12 ndm béo cao.

86 lidu duoc tinh theo cac don vi tinh cia timg loai hinh tai lidu luu trit
quy dinh tai chi tiéu théng ké S6 tai lidu luu trit (1009).

2. Phén tb chii yéu
Tinh hinh giao ndp
- Tai liéu luru trir da thu thap trong ndm
- T4i liéu luu trir 38 dén han thu thdp nhung chua thu thép
3. Ky cong vbé
Nim
4. Ngudn so liéu
Ché d6 bdo cdo théng ké cua Bo Nbi vu
5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, téng hop

Cuc Vin thu va Luu trt nha nudéce, Bo Noi vu
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0911. S tai lidu liru trir dwa ra sit dung
1. Khai niém, phuwong phap tinh

Tai lidu huu trit dua ra s dung la tai liéu do céc t5 chirc luu trir dua ra phuc
vu theo yéu cdu cia cic co quan, to chirc va ca nhén.

Phuong phép tinh: S& tai lidu lru trit dua ra st dung 12 s6 luong tai ligu céc
loai dwge dua ra stt dung. Chi tiéu nay duge tinh theo hai don vi tinh la s6 don vi
b4o quan va lugt ngudi khai théc sir dung tai ligu tinh tir ngay 01/01 dén ngay
31/12 cua nim bdo céo.
2. Phén t chi yéu _
Phuong thite dua ra st dung: phuc vu tai phong doc/truc tuyén.
3. Ky cong bd
Nam
4. Ngudn sb li¢u
Ché d6 bao céo thdng ké ciia Bd Noi vu
5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tdng hop
Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéde, B Noi vy
0912. Sb tai lidu dwgc sao chup
1. Khai niém, phwong phap tinh
Sao chyp tai liéu 14 viéc nhén ban tai liu béng cic phuong phdp sao chup
(photocopy), in tir ban s6 héa nguyén vin hodc mét phan ndi dung thoéng tin cia
tai liéu Juu trif.
Phuong phép tinh: S4 tai liéu sao chup 12 s6 luong tai liéu cac loai dugc
sao chup tir ngay 01/01dén ngay 31/12 ndm bdo cdo.
2. Phén td chii yéu
Loai tai lidu
3. Ky cong bo
N&m
4. Ngudn sb ligu
Ché d6 béo céo thong ké cira BS Noi vu
5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop
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& Cuc Vin thu va Luu trit nha nude, B Néi vu
0913. Dién tich kho luu trir
1. Khai niém, phwong phap tinh

_ Kho lwu tri¥ 14 noi dé bao quan tai liéu luu trir. Céc loai kho luu trit bao
gdm: kho luu tri¥ chuyén dung; kho Iuu trit khéng chuyén dung va kho tam.

Phuong phép tinh: Dién tich kho Iuu trit I3 téng dién tich cta kho Iwu trit
tinh theo mét vudng theo quy dinh hién hanh.

2. Phin to chii yéu
Loai kho (kho chuyén dung, kho khdng chuyén dung, kho tam).
3. Ky cdng bd
Nam
4. Ngudn s6 lidu
Ché d6 béo céo thong ké ctia B N&i vu
5. Co quian chju trach nhiém thu thip, tong hop
Cuc Vin-thu va Luu trit nha nude, Bo Noi vu
| 0914, S6 tr.ang 1g"thiét bi diing cho lwu trit
1. Kil?l’(ﬂ;lﬁm;;,»\phu‘ghg phap tinh
Trang th1et_ bi dung dho luu trit 1a cdc trang thiét bi dugce ding & phue vu

cdng tic luu trli

-

Phuong hap*tmh SO trang thiét bi ding cho luu trit 12 s6 céc loai trang
thiét bj dugc ding d& phuc vy cong tac luu trit co dén 31/12 nam béo cdo.

2. Phin té chi yéu

Loal trang thiét b

3. Ky cong bd

NémA

4. Ngudn sb liéu

Ché d6 béo cdo théng ké cua B6 Noi vy

5. Co quan chju trach nhiém thu thép, tong hop

Cuc Vin thu va Luu trit nha nudce, Bo Néi vy
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0915. Kinh phi cho hoat dong luwu trir
1. Kh4i niém, phwong phép tinh

Kinh phi cho hoat dong luu trit 1a toan bd s6 kinh phi cua céc co quan, td
chitc chi cho hoat ddng luu trit, bao gbém chi ddu tur phat trién va chi thuong
xuyén tir 01/01 ¢én 31/12 nim béo céo.

2. Phén tb chi yéu

- Ngudn kinh phi (ngén séch cép; phi, 18 phi dugc @& lai; ngudn khéc)
- Linh vue chi (chi ddu tir phét trién, chi thuong xuyén)

3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn sb ligu

Ché do bao céo thdng k& cia Bo Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, téng hop

Cuc Vin thur va Luu trit nha murdce, B6 Noi vu.

Lé Vinh Tén

34

&



		2017-06-27T16:32:31+0700
	Việt Nam
	Cổng Thông tin điện tử Chính phủ
	Cổng Thông tin điện tử Chính phủ<thongtinchinhphu@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




