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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BEN TRE Pjc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 6% /12016/QD-UBND Bén Tre, ngay 30 thang 12 ndm 2016
QUYET bINH

Quy dinh chirc ning, nhiem vu, quyén han va co ciu t0 chirc ciia
Vin phong Hi dong nhin din va Uy ban nhan dan

[GBNG THONG WG TN DEN TU CHb PH huyén, thanh pho trén dia ban tinh Bén Tre
DEN 6l S -
Ngay: .. 0] MLa. UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Céin cie Ludt T8 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nim 2015,
Céin cir Ludt ban hémh véin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

 Cin cit Nghj dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh
phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyén,
qudin, thi xd, thanh pho truc thugc tinh;

Cén cir Thong tw lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNY ngdy 23 thing 10
ndm 2015 cta Vin phong Chinh Phu, BG Noi vu huong ddn chire néng, nhiém
VY, quyen han va co cdu t6 chike cia Vin phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh
pho tryc thugc Trung wong;

Theo dé nghi ctia Chdnh Vi nhong Iy ban nhdn ddn tinh tai T trinh 56
1734/TTr-VPUBND ngay 30 thdang 12 nam 2016.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vj tri, chirc niing

1. Vén phong Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan huyén, thanh phé (goi
chung 1a cép huyén) la co' quan chuyén mdn thuée Uy ban nhén dan cép huyén co
chirc nang tham muu tong hop che Hbi dong nhin din va Uy ban nhén dén cp
huyén vé: Hoat déng cua Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhén dén; tham muu cho Chu
tich Uy ban nhén dén vé chi dao, didu hanh ciia Chi tich Uy ban nhén dan; cung
cip théng tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua Héi dbng nhén dén, Uy ban nhén
dén va céc co quan nha nuéce & dia phuong; bao dam co so vat chét, ky thuat cho
hoat ddng ctia Hoi dbng nhén dan ¥4 Uy ban nhan dan; tryc tlep quan ly va chi dao
hoat d6ng cua B phan tiép nhén va tra két L qua theo co ché mot cira, mot cua lién
thong cap huyén; tiép cong dan va  hudng « dan, tlep nhén hé so cua ca nhén, td chirc
trén tht ca cac linh vuc thuge thdm quyén giai quyét cia Uy ban nhén din cap
huyén, chuyen hd so dén cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén cép

~ huyén giai quyét va nhan két qua @& tra cho c4 nhén, t chirc.

2. Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan cAp huyén c6 tu cach
phéap nhén, ¢ con dau va tai khoan riéng; chiu s chi dao ve cdng tac cua Thuong
true Ho1 dong nhéin dan cap huyén, su chi dao, quén ly vé tb chrc, bién ché va cdng
tac cia Uy ban nhén dan cép huyén, ddng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din
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vé chuyén mon, nghiép vu ciia Vin phong Hoi ddng nhan dén va Vin phong Uy
ban nhén dén tinh.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén cdp huyén ban hanh: Quy ché Jam viée cia Uy

ban nhén dan cap huyen van ban quy dinh cu thé chirc néng, nhiém vy, quyen han
va co cdu to chitc clia Van phong Hbi ddng nhén dén vi Uy ban nhén dén cép huyén.

2, Tham muu, x3y dung va td chirc thuc hién cac chuong trirh, k& hoach
cong tac cia Hoi dong nhén déan, Uy ban nhén dan cép huyén.

3. Phuc vu hoat dong ctia HG1 déng nhan dan, Uy ban nhéan dan cép huyén:

a) Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan chuén bi chirong trinh, néi

dung phuc vy céc ky hop, cude hop clia Hoi dbng nhan dan, Thudng tryc Hoi dong
nhan dén, Uy ban nhan dan cp huyén;

b) Thye hién ché d6 tong hgp, béo cao theo quy dinh;

¢) Theo déi, dén doc, danh gia két qua thye hién Quy ché lam viée cia Uy
ban nhan dén cap huyén;

d) Té chirc cong thc tiép cong dén ctia Chi tich Uy ban nhan dén, Thuong
truc Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi dong nhén dan cap huyén theo quy dinh cua
phap luét; tham muu, phuc vy Thuong trye Hoi dong nhén dén, cdc Ban Héi dong

‘nhén dan, dai biéu Hbi dong nhén dén cap huyén trong hoat ddng giam sat; phoi
hop v6i cac co quan, t6 chie lién-guan phuc vu dai-biéu Hbi dong nhan. dén cap
huyén ti€p xtc cir tri; giup Thudng tryc Hoi déng nhén dan cap huyén tong hop y
kién, kién nghj cia nhén dan, gir dén co quan, to chie ¢6 trach nhiém xem xet, giai
quyeét.

4. Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén thuc hién cac
nhiém vy, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo d&i, ddn déc, chi dao, kiém tra cong tac dbi véi cac co quan chuyén
mén, co quan tryc thude Uy ban nhén dan cp huyén, Hoi dong nhan dén va Uy
ban nhén dan cip x3;

c) Chi dao, 4p dung bién phap cn thiét giai quyét cong viée trong trudmg
hop d6t xuét, khin cap;

d) Cai tién 18 161 lam viéc; duy tri ky luét, ky cwong cda b may hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong.

5. Tiép nhan, xtt 1y, trinh Uy ban nhén din, Chu tich Uy ban nhén dén,

Thuong truc Héi ddng nhan dén cip huyén giai quyét nhimg van ban, hd so do cac
co quan, t6 chitc, ¢4 nhén g, trinh.

6. Phat hanh, quan ly, theo d&j, d6n dbce, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
vén ban cua Hoéi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan, Cht tich Uy ban nhan dan

cép huyén.
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7. T4 chirc quén Iy, cip nhét thong tin phuc vy sur chi dao, didu hanh ciia Hoi
dong nhén dén, Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dén cAp huyen thue hién
ché d5 thong tin, bao céo vé hoat dong ctia Cdng Théng tin dién tr cap huyén va
két ndi he thong théng tin hanh chinh dién tir chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhan

dan, Chi tich Uy ban nhan dén cAp huyén.

8. Bao dam cac didu kién vt chat k¥ thuat cho hoat dong cia Héi ddng
nhan dén, Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén; phuc vu céc
chuyén cong tac, lam viée, tiép khach ctia Thudng truc Hoi ddng nhan dén, Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhén din cip huyén.

9. Td chirc B phan Tiép nhan hd so va tra két qua dé thue hién viée tiép
nhén hd so thuc hién thu tyc hanh chinh ctia ca nhén, t6 chic trén tit ca cic linh
vue thude thdm guyen gidi quyet ctia Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dan
cip huyén, chuyén hé so dén céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cép
huyén giai quyét va nhin két qua 8 tra cho c4 nhén, td chic theo quy dinh.

10. Quan Iy t6 chic bd may, bién ché oong chue, vi tri viée lam, co cAu
ngach cong chtrc; thuc hién ché dd tién lucmg va céc ché do, chinh sach dai ngd,
khen thuong, ky luat, dao tao, bdi du'o'ng vé chuyén moén, nghiép vu dbi véi cong
chirc va nguoi lao dong thuge pham vi quan ly clia Van phong Hbi dong nhén dan
va Uy ban nhan dan cép huyén theo quy dinh cua phéap luét va theo su phin cdng,
phéan cp cia Uy ban nhén dén cép huyén.

11. Quan ly va chiu trach nhi€ém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

12, Gigp Thuong tryc Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén cAp huyén giit
mdi lién hé véi Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dén tinh; gt mbi lién hé chit ch&
v6i Van phong Huyén lly (Thanh ty), cac Phong, ban, nganh huyén va UBND cac
xd, phuong, thi tran trén dia ban trong thuc hién nhiém vy, quyén han thude thdm
quyeén.

13. Thie hién nhiém vy, quyen han khac do Thuong truc Hoi dong nhan

dan, Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén giao hodc theo quy
dinh ctia phap luét.

Pidu 3. TS chirc va bién ché

1. T6 chire

a) Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhén din cap huyén co
Chanh Vin phong; khéng quéa 03 Phé Chénh Vin phong va céc cong chire khac.

Chénh Vin phong 1a ngudi dimg dau Vin phong, chiu trach nhigm tnrée
Chu tich Hoi ddng nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan cp huyen va trudge phap
luat vé& viée thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc giao va toan bd hoat

dong cua Van phong; 1a chi tai khodn ctia co quan Van phong Hoéi ddng nhan dén
va Uy ban nhan dan cép huyén.

Phé Chénh Van phong giip Chéanh Vian phong thuc hién nhiém vy, dugc
Chéanh Vin phong phén c¢dng theo ddi tu*ng Iinh vic cong viée; chiu trach nhiém
trude Chanh Vin phong, trudc phép ludt vé linh virc ¢dng vige dugce phén cong.
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Khi Chénh Van phong di véng, mot Phé Chanh Van phong dugc Chanh
Vin phong Gy nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia Vin phong.

Viéc bd nhiém Chéanh, Phé Chénh Vén phong do Chu tich Uy ban nhén
cdp huyén quyét dinh theo didu kién, tiéu chudn chirc darh do Uy ban nhan dan

tinh ban hanh va theo quy dinh phép ludt. Viéc mién nhiém, khen thudng, ky
luat Chanh, Phé Chéanh Vin phong theo quy dinh cia phap uét.

b) Van phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dén cAp-huyén coB6

phén Tiép nhan hd so va trd két qua, Ban Tiép céng dan.
2. Bién ché

‘Bién ché cong chirc cia Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén
dén cap huyén do Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh trong tong
bién ché cong chie cla huyén duge cép c6 thim quyén phé duyét.

Cén cr chirc nang, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co cdu ngach cong
chire duge cp cb thém quyen phé duyét, hang ndm, Vin phong Hoi déng nhin
dan va Uy ban nhin dén cép huyén chu tri, phdi hop véi Phong Nbi vu xdy dung
k& hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phép ludt bao dam thyc hién
nhiém vu dugc giao, trinh cip c6 thAm quyén phé duyét.

Piéu 4. Pidu khoan thi hanh

1. Uy ban nhén dén cac huyén, thanh phd quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
vi, quyén han, co chu td chirc clia Vian phong Hbi ddng nhén dén va Uv ban
nhin dén huyén, thanh phd theo Quyét dinh nay.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 01 nim 2017.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Thu trudng S0, ban, nganh tinh,
Chu tich Hoi ddng nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phé
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Piéu 4, 1
- Vin phong Chinh phu;

- Website chinh phi; /

- Cuc Kiém tra VBQPPL-B4 Tu phap;

- TT.TU, TT.HEND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- $& Tu phép (tw kiém tra);

- Chanh, PCVP UBND tinh;

- VP HDND tinh;

- Céc S, ban, nganh tinh;

- TT.HDND, UBND cic huyén, thanh phé;
- Ban Tiép cong dén tinh (niém yét);

- Website tinh;

- Béo Pbng Khai, Pai PT&TH (dua tin);

- Phong: TH, HCTC, TTTTPT;

- Lwu: VT,
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