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Poc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 2888 /QD-BTNMT Ha Ngi, ngay 15 théng 12 ném 2016
“Iwo H”d G TINE ENTU Gl \urnnu

DN 5 UYET PINH
B : '\.gdy‘ . /U: H 'Qijl , Q * .
anh Quy ché lam viée cia B§ Tai nguyén va Mdi trueong

BQ TRUOGNG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s 21/2013/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2013 cuoa
Chinh pha quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

Cin cr Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2016 cia
Chinh phu quy d&inh chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Bg, co quan ngang Bo;

Cin cir Nghi dinh s6 138/2016/NP-CP ngay 01 thang 10 ndm 2016 cta
Chinh phit ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu;

Theo d& nghij ctia Chanh Vin phong Bg,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia BO Tai
nguyén va Moi trudng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh, thay
thé Quyét dinh s6 666/QD-BTNMT ngay 09 thang 5 nim 2012 clia B$ trudng
B6 Tai nguyén va Mai trudng ban hanh Quy ché 1am viéc ctia B6 Tai nguyén va
M@oi trudng.

Piéu 3. Tha trudng cac don vi thudc Bo td chire quan triét Quy ché nay
dén timg céan bd, céng chire thude quyén quan 1y va ban hinh Quy ché lam viée
cta don vi phit hop v6i céc quy dinh cia Quy ché nay trude ngay 15 thang 02
nam 2017.

Bo trudng, cac Thir trudng, Thi trudng cac don vi thude BS, Gidm dbc
S& Tai nguyén va Mdi trudng tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, cdc cdn



bd, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc Bo va cac td chirc, ca nhén cé

lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Chanh Vin phong B¢ chiu trdch nhiém td chirc d6n dbe, kiém tra viée
thyc hién Quyét dinh nay./. e

Noinhdn:

- Vin phong Trung vong va céc Ban cua Dang;

- Cée B9, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh phi;

- Van phong Quéc hoi, cac Uy ban cia Quéc hdi: Kinh té,
Tai chinh va Ngén sach; Tu phap; Phép luat; Khoa hoc,
Cong ngh¢ va Mai trizdmg;

- Uy ban nhan dan cdc tinh, thénh phé trye thude Trung vong

- Co quan Trung vong cta cic doan thé;

- B4 trudng, cac Thr trudng;

- Céc don vi truc thude Bo;

- S& TN&MT céc tinh, thanh phd truc thuge Trung vong;

- Dang Uy, Cong doan, Doan TNCS Hb Chi Minh,

Héi Curu chin binh B8, Pang ty khéi co quan Bg tai
TP. Hb Chi Minh;

- Cdng thong tin dién tr ciia Chinh pha

- Chng thong tin dién tir B§ TN&MT;

- Luu: VT, VP(TH). |




BO TAI NGUYEN VA MOITRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Djc ldp - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
CUA BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2888/OD-BTNMT
ngay 15 thang 12 ndm 2016 cua B trudng Bo Tai nguyén va Méi trucmg)

- Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac lam viéc, ché do trach nhiém; quan hé

cdng téc; cach thire va quy trinh giai quyét cong viéc cila BS Tai nguyén va Mai
truong.

2. BS truomg, Thir trudng (sau ddy goi tit 13 Lanh dao B9), co quan, don vi;
cén bg, cong chire, vién chuce, ngudi lao dong thuge B Tai nguyén va Mai truomg
(sau ddy goi tat 14 can bd, cong chirc); céc td chirc, ca nhén trong qua trinh quan hé
cong tac, lam viéc véi B Tai nguyén va Moi truomg chiu su didu chinh cua Quy
che nay.

Pidu 2. Nguyén tic lam viée

1. B6 Tai nguyén va Mbi truong lam viée theo ché d6 thi trudng. Moi hoat
déng ctia B) déu phai dim bao sur 1anh dao cia Pang, tudn thi quy dinh ctia Hién
phap va phap luét, Quy ché 1am viéc ctia BO. Cén bd, cong chirc thudc B phai xr
ly va giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém, quyén han duge phap luat
quy dinh.,

2. Trong phén céng, giai quyét cong viée, m3i nhiém vu chi giao cho mdt co
quan, don vi, mt ngudi chd tri va chju trach nhiém. Coéng viéc dugc giao cho co
quan, don vi nao thi Thu truéng co quan, don vi d6 phai chiu trach nhiém.

3. Bao dam tudn thu trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong vigce theo
ding quy dinh ciia phap ludt, chuong trinh, ké hoach cng tac, lich 1am viéc va Quy
ché lam viéc, trir trudng hop dot xudt hodic c6 yéu ciu khéc clia co quan cép trén.

4, Chl dong giai quyét cong viéc ding pham vi thim quyén dugc phan cdng,
ding trinh tu thu tuc theo quy dinh ciia phap luat, Quy ché lam viéc ctia Chinh phu
va cua BY, bao dam phat huy néng lyc, s¢ tru'ong cua can bj, cong chirc; dé cao su
phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong vidc va trong moi hoat
ddng theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh.

5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong;
thyc hién nén hanh chinh théng nhit, hién dai, théng sudt, phuc vy Nhan dan va chiu
su kiém tra, gidm s4t cia Nhén dén.
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Chuwong 11
. TRACI-I NHIEM, PHAM VI A )
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Nhu'ng cong viée cin dwa ra tip thé Lanh dao Bo thio ludn trudce
khi B9 treéng quyét dinh

1. Nhitng céng viéc cin dua ra tip thé Lanh dao B thao luén:

a) Cac luat, phap lénh, chién luoc, quy hoach phat trién nganh, linh vyc; ké
hoach dai han, trung han, 05 nim, hing nim cia Bo; cdc d& 4n quan trong cuia Bo
trinh Ban chap hanh Trung uong Déng, B$ Chinh tri, Quéc hdi, Chinh phu; céc
chuong trinh, dé 4n, dur 4n trong diém ctia nganh.

b) Chuong trinh hoat déng cuia B§ theo nhig¢m ky clia Chinh phii va Chwong
trinh cong tdc hang ndm cua Bg; ké hoach x4y dung vin ban quy pham phap luat
ca nhiém k¥, hing nim va dai han ciia nganh.

c) Ké hoach ctia nganh trién khai céc cha truong, chinh sach quan trong cha
Pang va cac vin ban quy pham phép luét quan trong cia Nha nudc.

d) Co cdu t6 chirc cia Bo; thanh lap, sap nhép, gidi thé, tb chirc lai céc don vi
trirc thude Bo.

d) Phén bd céc ngudn vdn va du toan ngan sach nha nudc, d& nghi phan b
ngén sach cho cac co quan, dorn vi va tong quyet toan ngan séch nha nuéc hing

" ndm cua Bg.

e) Chuong trinh céng tac nim ciia B9, b4o cao hing nam va tdng két tinh
hinh thye hién ké hoach nha nuéc va kidm diém-su chi dao diéu hanh ctia Bo.

g) Nhitng vin de khac duoc phap ludt quy dinh thuge thdm quyén ctia Bo
ma Bj trudng thay cin thiét phai dua ra tap thé Lanh dao B thao luan trude khi
quyét dinh.

2. Trong trudong hop khoéng c6 diéu kién td chirc thao luén tap thé cic cong
viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, theo chi dao ctia B trudng, don vi duge giao
chii tri 14y v kién bang vin ban cia cac Thit trudng, trinh B$ trudng quyét dinh.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi va cich thire giai quyét cong viée cia B)
trueong

1. Chju trach nhiém c4 nhén truéc Thu tu‘ong Chinh  pha, Chinh phi va Quéc
hoi vé toan bd cong viée thude trach nhiém va tham quyén ctia minh, ké ca khi da
phan cong hojc ty nhiém cho cép phé..

2. Chi dao, didu hanh toan dién cong tic cia Bd theo quy dinh cua Hién
phap, phap luit, chirc ning, nhiém vy, quyén han cia B Tai nguyén va Moi
trudng va céc viin ban phép ludt khac ¢6 quy dinh thAm quyén giai quyét caa Bo
trudng; truc tiép chi dao viéc thuc hién céc cdng viéc 16n, quan trong, cic nhiém
vu mang tinh chién lugc thude céc linh vuc quan ly nha nudce ciia B va cac nhiém
vu duge Chinh pht, Tha tudéng Chinh phu giao.



3. Phan cbng cho Th{ trudng giai quyét cong viée clia mdt sé linh vuc, chi
dao cdng tac ciia mdt sb co quan, don vj true thude B& (sau day goi chung 1a Thir
trucrng phu trach linh vyc); theo dai cong tc quan ly nha nudc vé tai nguyen va
mdi trudng clia mdt so tinh, thanh phé truc thude Trung wong; can cir vao tinh
hinh thuc té, dé bao dam yéu céu thyc hién c4c nhiém vu cua Bg.

4. Trong trudng hop cin thiét, B truémg c6 thé truc t1ep gidi quyét mot sb
cong vigc dé giao cho Thir trudmg,

5. Uy quyen cho tha truéng cdc co quan, don vi truc thude Bé gidi quyét cac
cdng viéc cu thé thudc thim quyén ciia B truong theo quy dinh cta phap Juft;
chd dong ph01 hop VvOi cac co quan cla Quéc hdi, By, nganh va tb chic khac dé
xir Iy cac van d8 c6 lién quan dén trach nhiém cia B6 hodc cac nhiém vu do Chinh
phii, Thit tréng Chinh phu phén céng.

6. Hudng dan, kiém tra, thanh tra hoat ddng clia cac BG, nganh; chi dao don
ddc, kiém tra, thanh tra déi voi Uy ban nhan dan cac cip, co quan chuyen nganh &
dia phuong, co quan, don vi truc thudc Bo va to chitc khic ddi véi viée thyc hién
phép luat, nhiém vy dd dugc phin céng, phan cap thudc céc linh vyc quan Iy nha
nudc cua Bg.

7. Giai quyet theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh
do1 véi nhitng dé nghi cua cac B, co quan, td chirc, ¢4 nhén lién quan vé nhimg
vén d& thudc pham vi trach nhi¢m va thdm quyen quan 1y nha nudc ciia Bo, ké ca
nhitng vén d& ma cac Bo lién quan con c6 ¥ kién khéc nhau.

8. Xem xét trinh Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu giéi quyét cac cdng vide
thugc thim quyén ctia Chinh phi, Thi tudng Chinh phi.

9. Tham gia ¥ kién véi B va co quan khac, Uy ban nhan (dén tinh, thanh phé
trie thudc Trung uvong d& xtr Iy cac van dé thudc thdm quyén cila co quan dé,
nhung c6 lién quan dén chirc nang, nganh, linh vuc minh quan ly.

10. Ky cac vin ban thudc thim quyén quy dinh tai Pidu 30 Quy ché nay.

11. Céch thire gii quyét cong viée ciia Bd trudng:

a) Xy dung chuong trinh c6ng tic thang, quy, nim cta B trudng;

b) Truc tiép hodc giao Thir truong, Thu truéng don vi truc thuge Bo xir ly
cong viée trén co s& hd so, tai lidu trinh dugce téng hop trong Phidu trinh giai quyét
cong viéc;

c) Khi ving mit va néu thiy cén thiét, Bé truong iy nhiém béng vén ban mét
Thir truong thay mit B trudng lanh dao cong tac cliia B va giai quyét cong viéc
do B0 trudng truc tiép phu trach.

d) Khi Thir truéng ving mit va néu thiy cin thiét, Bo truong phan cong Thir
trudng khac xir ly hodc truc tiép xi ly cong viée ctia Thir trudng vang mit.

d) Déi voi nhimg vén dé 16n, quan trong, nhay cam, dot xuét hofic _m&i phat
sinh, ¢6 tinh lién nganh 43 duge cac Thir trudng phéi hop xir ly nhung van con ¢b
¥ kién khéc nhau, Bd trudmg td chire théo luén va quyét dinh.



e) Ngoai céc cach thuc trén, B) trudng giai quyét cong viéc thong qua: bi
cdng tic; kiém tra, don dbe tb chirc thye hién co ché, chinh sach, phdp lut tai dia
phuorng, co s0; giai trinh, tra 11 chét van cua dai bidu Qudc hoi; tra 1di kién nghi
ctia ot tri; hop bdo; tiép cong dan va cac cach thirc khac.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi, giai quyét cdng viée ciia Thir trurdng

1. Trach nhiém gii quyét céng viée ciia Thir trudng:

a) MOi Thir trudng duge phén cdng chi dao, xir Iy thudng xuyén cac cong viée
cu thé thudc thim quyén cua B§ trudng trong mot s6 Iinh vuc cong tic cia Bo; theo

ddi, chi dao mét s6 don vi tryc thude BY; theo ddi cong tac quén 1y nha nudce vé tai
nguyén va moi trudmg cua mot s tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

b) Trong pham vi céng viéc dugce giao, Thir trudng duge sir dung quyén han
ctia B truong, nhan danh B§ trudng khi giai quyét cdc cong viée thude linh vyuc
duoc phan cong va chju trach nhiém trude B trudng, trude phap luat vé nhu'ng
quyét dinh ctia minh; thuorng xuyén bdo céo Bo trudng vé cdc cbng vige dugce giao
phu trach, chi dao giai quyét;

¢) Thir trudng cht dng giai quyét cong viéc duge phan cong trir cic trudng
hop duge quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay; trong khi thuc thi nhiém vy theo phan
¢bng, néu cé cic vén dé lién quan dén linh vue do céc Thir truong khac phy trach
thi Thir truéng dugc glao cha tri giai quyét cong viée cin chi dong phdi hop dé giai
quyét. Trucmg hop gitta cac Thir trudng con ¢4 y kién khac nhau thi Thir truong
dang chu tri giai quyét céng viéc d6 bao céo Bo tru(mg xem xét, quyét dinh.

d) Khi giai quyet nhimg vén dé lién quan dén cong téc cua dia phuong hodc
linh vuc cong tac tong hop thi Th& trudng duge giao cha tri giai quyet cong viéc
can chu déng 14y y kién ciia cae Thir tredng phy trach linh vue 6 lién quan;

@) Khi B& trudng diéu chinh phén cong cdng tdc gilta cac Thir trudng thi cic
Thir trudng phai ban glao ndi dung cdng viéc, ho so, tai liéu lién quan cho ngudi
dugc phan cdng va bao cao B trudng;

e) X4y dung chwong trinh coéng tic thing, quy, ndm cua Thi trudng; chiu
trach nhiém trude B trudng vé toan bd ndi dung va tien @9 trinh c4c dé an, dy an,
vén ban quy pham phép luit dugc phin céng theo ddi;

g) Thir truéng khong gial quyét céc cong viéc ma Bo trudong khong phin
cong hodc uy nhiém;

h) Thir trudng khong dugc noi va lam trai voi Nghi quyét ciia Ban can sy

dang B9, Quyet dinh cla B truéng; moi sur vi pham tuy theo tinh chét, mirc do
phai kiém diém trudc tip thé Lanh dao B§ dé 1am 3 trach nhiém,

i) Thr truéng thay mét B§ trudng ky cac van ban thuge Iinh vue, cong tac
duge phén cong chi dao, giai quyet va cac van ban do B trudng uy quyén quy
dinh tai Diéu 31 Quy ché nay.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Thir trudng:

a) Béi véi linh vure, cong tic duge phan cong chi dao, gidi quyét:

- Chi dao viéc xdy dung chién luge, quy hoaéh, ké hoach; xdy dung co ché,
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chinh sach va céc dy 4n ludt, phép Iénh, dy thio vin ban quy pham phap ludt
thugc thAm quyén ban hanh cta Chinh phu, Thii twéng Chinh pha hodc cia Bo
thudc linh vye duge phén cong.

- Chi dao, kiém tra, don dbe viée td chire thue hign cac chi truong, chinh séch,
phap ludt, cac nhiém vu ké hoach va ngan sach nha nudc thuge linh vuc, cong tac
duge phan céng phu trach; xir Iy theo tham quyen cac Van da phat sinh trong linh
vuc duge phén céng; phat hién va @& xuit nhitng vin dé cin sira ddi, bd sung.

b) Déi véi céc don vi duge phan cong phu trach:

- Chi dgo, kiém tra va don déc cac don vi thuc hién toan dién cic nhiém vy
dugc giao.

- Chi dao xir ly nhimg van dé phét sinh trong ndi bd céc don vi duoc phén
céng phu trach,

¢) Bbi véi cac tinh, thanh phé truc thue Trung wong dugc phan cdng theo
doi:

- Theo dai, kiém tra viéc thyc hién cdc chu truong, chinh sich, phdp luét va
cac nhiém vu cua nganh tai cac dia phuong.

- Phéi hop véi Uy ban nhin dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong va
Ban chi dao lién nganh viing lénh thd chi dao xir Iy nhig khé khan, vudng mic,
nhitng v4n d& tén dong lién quan dén céc linh vuc quan Iy cta Bo.

- Theo d61, chi dao viéc thuc hién cdc nhiém vy do Chinh phi, Thi tudng
Chinh phti, Ban chi dao viing l3nh thé giao.

- Khi di cong tac dja phwong, céc Thir trudng phai két horp nhiéu ndi dung
¢dng vigc ngoai linh vue duge giao phu trach; khi lam viéc véi chinh quyén co s&
phai ¢6 ¥ kién chi dao toan dién v& cac linh vyc thude pham vi quan 1y nha nudc
cua B4.

- Thir truéng xin y kién Bo trudng trirde khi quyét dinh d01 v6i nhitng vén dé
thudc vé chin truong, chinh séch ma phép luét chua quy dinh; vén d& quan trong, nhay
cam, anh huong dén tinh hinh kinh t, xd hoi cla dat nude va hoat dong cua nganh;
nhitng vén @& khac khi Thir trudng thiy can thiét hodic khi B trudng yéu ciu.

3. Khi Thir truong di cong tac véng phai béo cdo Bo trudong dé B trudng
truc tiép chi dao giai quyét hodc phan cong mot Thir truémg khéc giai quyét cong
viéc, tranh dé cong viéc dinh tré.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Thi trudmg don
vi truce thude B§ _

1. Thi truéng don vj tryc thudc B chu dong td chic thuc hién cong viéc
thudc chirc néng, nhiém vu, quyen han cta don vi; chju trach nhiém c4 nhén truée
B¢ trudng va trude phap ludt vé toan bd cong viéc thude trach nhiém va thim

quyén dugc giao, ké ca khi di phén cong hodc uy nhiém cho cdp phé; thyc hién
day di ché do thong tin, béo céo theo quy dinh ctia phap lujt va ctia BS.

2. Vu trudng cac Vu trye thudc B, Chanh Thanh tra B§, Chanh Vén phong
B6 ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée duge néu tai Khoan 1 Didu
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nay con ¢é nhiém vy tham muru, tong hop, kiém tra, dén déc giup Bo trudng trong
cong tac chi dao, diéu hanh cong viée thude chuc néng, nhiém vy, quyén han cia
don vi.

3. Chi dong trinh Bd truéng, Thi trudng phy trach giai quyét cac cong viée
thudc thdm quyén cta BS.

4. Xir Iy nhimg van dé thudc pham vi trach nhiém va thdm quyén quan Iy nha
nudc cua don vi.

5. Chu dong phéi hop v6&i Thi trudng cac don vi khac dé thue hién nhiém vu
chung ciia B va xir Iy nhimg vén d& lién quan dén cbng viée thudc chirc nang,
nhiém vy cia don vi. Khi duge phép ciia B$ trudng hodc Thir trudng phu trach, co
thé moi lanh dao cac don vj khéc dé trao dbi, thao ludn xit Iy cac véan dé c6 lién
quan va bao cdo két qué voi B trudng hodc Thir trudng phu trach.,

6. Chii déng nim bét tinh hinh thye thi chinh sach, phap luét déi véi linh vuc
thude chire nang nhiém vu dugc giao; Kip thoi tham muu trinh Lanh dao B$ giai
quyét déi véi cac vin de c6 lién quan dén chirc ning, nganh, linh vuc don vi quan
Iy ma thuge thim quyen ctia cdc.B§, Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude
Trung vong (goi tat 1a Uy ban nhén dén cap tinh); chu déng huéng dén cac dia
phwong, t6 chirc, c4 nhén giai quyét dbi voi nhitng van dé thudc thdm quyén duge
phén cép va quy dinh cta phap luét.

7. Xdy dyng chuong trinh cdng tac thang, quy, nim cia Thi trurdmg don vi,
gui Vin phong B6 dé tong hop, bao cdo B trudng; chu dong dé xudt voi Bo
trudng cac chu truong, co ché, chinh sach, vin ban quy pham phap lugt can thiét
ban hanh, stra d6i thudc linh vuc duge phén cong. Xay dung va klem tra viéc thuc
hién quy ché lam vigc trong don vi; phén céng céng tac cho cip phé va can b,
cong chirc thudc quyén quén 1y.

8. Thyc hién nhimg nhiém vu khéc do Bb trudng hodc Thir truéng phuy
trach giao.

9. Trude khi thuc hién yéu cdu béo cdo, cung cép théng tin va tién hanh cac
cdng viée co lién quan dén trach nhiém, thim quyén ciia Bo, B trudng tir cdc co
quan, td chirc bén ngoai BS (ké ca trong truong hop phén cong hofc uy nhi¢m cho
cap pho) phai bao céo va duge sir ddng y cta B truéng dé dam béo tinh nghiém
tic va su nhit quan.

10. Céch thirc giai quyét cong viéc:
a) Thuc hién ding quyén han, nhiém vu dugc giao (ké ca viéc dugc uy
quyén), giai quyét cong viée theo ding thim quyén;

b) Khong chuyén cong viéc thude nhiém vy, thim quyen clia thu truong don vi
ién Lanh dao Bd hodc chuyén cho don vj khac; khong gidi quyét cac cbng vide
thugc thdm quyén cia don vi khéc trir trudng hop c6 ¥ kién chi dao ctia B tnréng;

¢) Nhimng viéc phat sinh virgt qué thdm quyen ho#c nhitng ndi dung quan
trong, phirc tap, nhay cam hoc lién quan den nhiéu linh vuc phai kip th&i bao cao
Lanh dao B dé xin y kién chi dao giai quyét;



d) Khi vang mit tai co quan qua 01 ngay lam vige, phéi bao cdo va duoc sy
dong y ctia Lanh dao B9 (trir trudng horp d6t xuét hoic di thap ting Lanh dao Bo);
lly quyén bing vin béan cho ¢Ap phé quan 1y, didu hanh co quan, don vi va thdng
bao cho Viin phong B6 biét;

Cép pho duge uy quyén phai chiju trach nhiém trudc Tha trudng don vi va
trude phap luit vé moi hoat ddng cua don vi trong thdi gian duge ty quyén;

d) Tha tru'cmg don vi phai bé tri 13nh dao trre thudng xuyén tai co quan;

e) Khi thiy cin thiét, tha truorng don vi ¢6 thé truc tiép bao cao voi B trudng
(hodc Thir truéng phu trach) d& xin y kién chi dao vé nhimg vin dé thudc linh vyuc
dang chiu trach nhiém quan ly nha nuéc; dé xudt véi Bo trudng (hodc Thir trudng
phu trach) v& cac cong viée chung ctiia B§;

g) Khi dugc Bo trudng hodc Thir trudng phu tradch iy nhiém dai dién cho B6
tham du céc cuge hop, hi nghi clia BS, nganh, dia phwong phai chu dong chuin bi
ndi dung phat biéu, béo cao B9 trudng hodc Thir trudng phu trach théng qua dé dy
hop, phét biéu; bao cdo két qua sau khi tham du.

11. Thu trudng cac don vi va céc can bf, cong chitc cla B6 phai c6 dja chi
thu dién tr cong vu véi tén mién gov.vn dé nhén, gu'l thong tin, tai liéu, glay moi
hop, trao ddi y kién va xir [y cong viéc dam bao tiét kiém va don gian héa thu tyc
hanh chinh. Khong st dyng hép thu dién tir khdng ¢6 tén mién gov.vn cho muc
dich cong vu.

'A ~ k roa r ” » r d -~
Diéu 7. Yeéu cau chung véi can bj, cdng chire cita B
1. Chu dong nghién ciru, tham muu, dé xuit cac van dé thude linh vyc

chuyén mén dugc phan cong theo doi; thye hién céc cdng viéc duge Thu trudng
don vi hodc Lanh dao B$ giao theo chirc ning, nhiém vu cda don vi.

2. Chju trach nhiém ca nhén truéc Thu trudng don vi, trude Lanh dao BY va
trude phap lujt vé ¥ kién d& xuit, tién do, chit lugng, hidu qua cila timg cong viée
dugc giao; viée tudn thii cdc quy dinh vé ndi dung, hinh thirc, thé thirc, trinh tyr, th
tuc ban hanh van ban va quy trinh giai quyét cong viéc dwge phin cong theo di.

3. Khong duoc cé thai d6 va hanh vi cira quyén, hach dich, séch nhifu dbi véi
tb chirc, ca nhan trong qué trinh x ly céng viéc.

4, Thyc hién céc quy dinh ciia phap luit vé cén b, cong chirc chép hanh
nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh; chudn muc dao dirc nghé nghiép cia cén
b, cong chire, vién chire, nguorl lao dong nganh tai nguyen va moi tru'ong, cac
quy dinh vé ché d, thoi gian, i 1am viée; tham du cdc cude hop ding g;or ding
thanh phén; thire hién tic phong vin minh noi céng sd.

5. Xay dung chuong trinh céng tac thang, quy, ndm cia cén bd, céng chirc
theo hudng dan cta thu trudng don vi triuc thude BS.

Diéu 8. Quan hé cdng tac giita B) véi cde ban, nganh Poan thé Trung wong

Quan h¢ lam viéc gilra B véi céc co quan cua Dang, Quéc hdi, Chinh phu
Toa an nhan dan tbi cao, Vién kidm sat nhén dan t8i cao, Uy ban Mit tran T5 québc
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Viét Nam va co quan Trung uong cla céc doan thé nhan dan dugc thuc hién theo
quy dinh ctia Hién phép, Luit T chitc Chinh phu, cdc van ban quy pham phép
ludt va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Pidu 9. Quan hé cong tic gma B9 véi cac b, co quan ngang bj, co quan
thudc Chinh phi va chinh quyén dia phwong

1. Quan h¢ cdng tdc giita B tredng véi cic Bo truéng, Thu trudng co quan
ngang Bo, Chu tich Hoi déng nhén dén va Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh
duge thuc hién theo Piéu 10 va Piéu 11 Quy ché 1am viéc cta Chinh phu.

2. Lanh dao Tinh y, Thanh dy, Doan dai bidu Quéc hdi, Hbi ddng nhan dan,
Uy ban nhan dén cép tinh, dé ngh1 truc tiép lam viée véi Bd ve cac ¢ong viée lién
quan dén linh vuc quéan 1y nha nudce cia B, Bd trudng truc tiép (hodc phén céng
Thir trudng) chu tri lam viéc.

3. BJ truong va cac Thir trudng phai danh thoi gian di céng tac dia phuong,
co s¢ (dinh ky, 4ot xudt) dé kiém tra, d6n déc va chi dao thuc hién céc cong viéc
thudc thdm quyén va trach nhiém cta Bé.

4. Thu truéng céc co quan, don vj tryc thude B theo chirc nang va nhiém vy
duge giao co trach nhiém giai quyet céc yéu ciu cta Lanh dao Tinh uy, Thanh uy,
Doan dai bidu Qubc hoi, Hoi dong nhan dén, Uy ban nhin dan cip tinh theo thim
quyén cia minh va phai trinh B§ dy thao tra 1o béng vin ban, bao dam thdi han
giai quyét theo ding quy dinh tai Khoan 1 Piéu 23 Quy ché nay.

5. Giam dbc S& Tai nguyén va Mdi truomg tinh, thanh phé tric thude Trung
uong c6 trach nhiém t§ chirc trién khai thuc hién cac chuong trinh céng tac cua
B9, nganh ¢6 lién quan tai dia phuong; dinh ky bdo céo vé B két qua thuc hién
cdng tic quan ly nha nuée cia don vi; tham gia ddy d cic hoat déng chung va
tham dy dting thanh phan quy dinh do: voi cac cude hop do Bo triéu tdp; thuc hién
day dit cac quy dinh quan Iy ctia Bo d6i véi toan nganh; tham gia déng gop y kién,
x4y dung vin ban quy pham phép luit do B chu tri. Khi dé nghi lam viée véi
Lénh dao B¢ va cac don vi truc thube Bo vé cac cong vige cin thiét lién quan dén
cong tac quan ly vé tai nguyén va mdi truong can chudn bi ky tai lidu va gui trude
it nht 03 ngay lam viéc.

Trudng hop duoc B hoiic cac don vi trye thude Bo 14y v kién phai bio dam
thoi han tr 161 theo quy dinh tai Khoén 1 Diéu 23, trir trudng hop thdi han duge ghi
r trong vin ban ldy y kién.

Pidu 10. Quan hé cdng tac giira Lanh dao B véi Thi trudng cac don vij
true thuge Bo

L Quan hé cong tac gilra Lénh dao B vdi cac don vi truc thuge Bg 14 quan
hé cép trén va cap dudi, trong dé cac don vi trye thude Bo chiu su chi dao toan
dién cha Lanh dao B$ vé t chirc, hoat dong va chuyén mén, nghiép vu.

2. B truong, Thir trudng theo nhiém vu dugc phin cong dinh ky hoac dot
xuit lam viée véi Thu truong cac don vi hodic timg don vi dé tryc tiép nghe bao
cdo tinh hinh, chi dao viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cdng tic ciia don vj
va cua BO.



3. Khi thire hién nhigm vu cén ¢6 sy phdi hop lam viée, giai quyét cua nhléu
don vj truc thugc Bg, Lanh dgo Bo phan cong cho mét don vi chu tri hodc 1am dau
méi dé thyc hién.

4. Trong trudng hop xét thiy cén thiét do tinh chét quan trong, cAp bach cia
cong viée, Bo trucmg, Thi trudng truc tiép chi dao can bd, cong chic
giai quyét cong viéc thudce thm quyén cia Tha trudng don vi.

Diéu 11. Quan hé cdng tac giira cac Thi trudéng don vj trygce thude Bo

1. Thu trudng don vi khi duge giao chi tri giai quyét cac van dé c6 lién quan
dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cua don vi khac thi chi ddng trao ddi v kién
véi Thi trudng don vi do.

a) Truong hop Iay y kién bang vin ban, néu phap ludt quy dinh thoi han Ay y
kién va tra 101 y klen dbi véi cong viéc d6 thi don vi ldy vy kién ghi 3 thdi gian tra
18i theo quy dinh. Néu phap ludt chua quy dinh thdi han lay y kién thi thoi han tra
161 dugce ghi trong van ban dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 23 Quy ché nay, trir
trudomg hop xir 1y glp cdc van dé dot xudt, cip bach.

b) Tht trudng don vi duge héi y kién ¢ trach nhiém tra 101 theo ding yéu

‘cBu ctia don vj chu tri; Vin ban 1y y klen cac don vi truc thude B phai xtr ly tra -

16i theo thoi han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23.

¢) Trudng hop chua ¢6 y kién tra 161 cua cac don vi lay y kién, don vi lay y
kién dbn dbc yéu cdu don vi dugc hoi y kién pha1 coy kién tra 10 dé hoan chinh
hd so trirGe Khi trinh Lanh dao BY. Néu don vi dugc iy ¥ klen van khéng tra 1o
theo & nghj thi bao cao Lanh dao B theo quy dinh tai didm e Khoan 1 Didu 23
Quy ché nay.

d) Khi dugc moi hop dé 14y y kién, Thu truéng céc don vi lién quan c6 trach
nhi¢m dy hop hodc cir can bd c6 thAm quyén du hop thay Y kién cia ngudi du
hop 14 ¥ kién chinh thtc caa don vi.

2. Tha trudng cic don vi ¢d trach nhiém phéi hop thuc hién céc dé é4n,
chuong trinh ciia B§ theo sy phdn cong ciia Lanh dgo B9. bbi voi nhimg vén dé
lién quan_ dén nhiéu don vi ma vugt qua tham quyen giai quyét, hosic tuy ding
thdm quyén nhung khong du diéu kién @& giai quyet thi Tha tredng don vi chi tri
phai chii déng 1am viée véi Thii trudng céc don vi ¢ lién quan dé hoan chinh hd
so trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

Pitu 12. Cic quan hé cdng tac khac

1. Quan hé cong tac gita Lanh dao B vdi Ban céan su dang B6 thuc hién theo
quy dinh ctia Trung wong Pang va Quy ché lam viéc cia Ban cén sur dang.

2. Quan h¢ gita Lanh dao Bg voi Bang iy B¢ thuc hién theo quy dinh cua
Dang va cic quy dinh v& viée phdi hop céng tac do B6 th chirc xay dung.

3. Quan hé giira Lanh daoc B0 voi cac tb chirc chinh tri - xa hoi trong co quan Bo:
a) Sau thang mot l4n, Bo trudng hodc Thir trudng dugc uy quyén lam viée véi
Ban Thudng vu cac to chire chinh tri - X3 hdi co quan By dé thong bdo nhitng chi
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truong cong tac clia B, bién phap giai quyet nhitng klen ‘nghi cta doan vién, hdi
vién va ling nghe y kién déng gép clia cac td chirc, doan thé vé hoat dong cua B,

b) Ngudi dimg dau céc td chire chinh tri - x4 hdi co quan B dugce moi tham
du cac cubc hop, hdi nghi do Lanh dao Bo chi tri ¢6 ndi dung lién quan dén hoat
dong, quyén, nghia vu va loi ich hgp phap cluia doan vién, hdi vién t6 chuc dé.

4. Tha trudng cac don vi truc thuée Bo theo chirc ning, nhiém vu dugc giao
chil dgng lién hé chit ché& vdi Vin phong Trung vong va cac Ban clia Pang, cic co
quan cta Qudc hdi, Van phong Chi tich nudce, Vin phong Chinh phu va cac B9,
nganh, cac dia phuong, co quan Trung wong cua céc tb chirc chinh trj - x& hoi, t6
chirc x4 héi - nghé nghiép dé thuomg xuyén trao ddi thong tin, phdi hop, ra soét
viée thire hién chuong trinh cong téc va giai quyét cac cbng viée duge giao theo sir
chi dao, didu hanh ciia Chinh ph, Thi tuéng Chinh phi va B4 truéng.

5. Thu trudng cac don vi truc thude B theo chirc nang, nhiém vu dugc giao
thuong xuyén phéi hop voi Uy ban nhén dén cdp tinh trong viée chi dao thuc hién
cac nhiém vy cua nganh; x8y dung, kién toan cac co quan chuyén moén & dia
phuong; dao tao, bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mén, nghiép vy, k¥ ning
hanh chinh va ky luit, ky cuong cho d6i ngii can b, céng chic bao dam hoan
thanh t6t nhiém vu.

6. Quan hé gifta Thii trudng don vi trirc thude B6 véi cép ty, cac td chic
doan thé va can bg, cng churc trong don vi:

a) Thi trudng don vi tao diéu kién thusn lgi cho td chirc Péang va céc td chic
dodn thé’hoat dong theo dung didu 1¢, ton chi, myc dich; phéi hgp véi cdp uy Pang
va céc t0 chirc doan thé cham lo va tao di€u kién 1am viéc, hoc tdp va néng cao
trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho can b, cdng chirc trong don vi; bao
dam thyc hién Quy ché dén chit trong hoat dong clia co quan, xdy dung van hoa
cong s& va ky luét, ky cuong hanh chinh. ‘

b) Cén bd, cong chirc 1a dang vién, hdi vién cac td chirc doan thé guong mau
hoan thanh tét cong vi€c dugc giao theo dung quy dinh cia phap luét vé& cén b,
cong chirc; nghiém chinh thue hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cia
ngudi dang vién, hdi vién va cic quy dinh ¢6 lién quan dén cong viée clia can bd,
cong chirc; giai quyét cong viée dung th tuc va thdi gian theo quy dinh; chju trach
nhiém trude Tha trudng don vi vé€ két qua thuce hién cong viée duge giao.

Chuong III
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BQ

Piéu 13. Cac loai chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh cdng tac bao gbm: chuong trinh cdng tic nim, quy, thing
cuia B, chuong trinh céng tac tuan cta Lanh dao B.

2. Chu’o*ng trinh céng tic nim: bao gdém cac dinh hu'ong, nhiém vu va giai

phap 16n trén tat ca céc linh vire cong tic; danh myc cdc dé an, du 4n, vin ban quy
pham phép luét (goi chung 14 d& 4n) trinh Chinh phii, Thu tuéng Chinh phd, céc

10



thong tu trinh B§ truong. Cac dé 4n phai x4c dinh 5 cAp phai trinh, don v chu tr,
don vi phdi hop va thdi han trinh.

3. Chuong trinh céng tac quy: bao gdm danh muc céc dé 4n trinh Chinh phu,
Thi twéng Chinh phi, cac thong tu trinh B trudng ban hanh trong quy. Chuong
trinh c¢ong tac quy I dugc xéc dinh trong chuong trinh ndm.

4. Chuong trinh céng tac thang: hang thang, cdc don vi cén cr chuong
trinh cbng tac quy dé xay dung va trién khai thuc hién churong trinh cong tac
thang. Chuong trinh céng tic thang dau quy dugce xac dinh trong chwong trinh
céng tac quy.

5. Chuong trinh cong tac tuan cua Lanh dao B0 la céic hoat ddng cta Bo
truéng, cdc Thir trudng trong tudn.

6. Cin cir chuong trinh cdng tic ctia B6 va chitc ning, nhiém vu, quyen han
dugc giao, cdc don vi xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac ciia don vi va td
chirc thuc hién. Lich cong tac hang tuan cta lanh dao don vi pha1 duogce cap nhét
vao hé thdng quén vin ban va hd so cdng viée clia B va giri thu dién tr t6i BO
trudng, Thuo trudng phu trach va Van phong BO (dia chi thu dién t:
phongtonghop@monre.gov.vn) trude 08h00 Thir Hai hing tuén.

Thii truéng don vi ¢é trach nhidm chi dao, kidm tra, theo d5i, ddn dbc hoan
thanh chuong trinh cdng tac. Trudong hop do nhimg khé khéan cht quan, khich
quan khdng hoan thanh dugc cong viée theo tién g, ké hoach da dinh, phai kip
thoi bao cdo Thir trudng phu trach linh vire va thong bao cho Van phong B biét

dé didu chinh chuong trinh chung va tim giai phap khéc phuc.

Diéu 14: Trinh tw xay dung chwong trinh cong tac

1. Trinh tu x8y dung chuong trinh c¢dng tac nam:

a) Trugc ngay 30 thang 9 hﬁng nam, trén co s& nhitng yéu chu, nhién} vi ditra
va huong dan cia Véan phong Chinh pht, Van phong B giri cdng vin dé nghi cac
don vi truc thudc B kiém diém viée chi dao, didu hanh nim d6, kién nghi cac dinh
huéng, nhiém vy, giai phép 16n clia BS va dang k¥ céc dé 4n trinh Thii tudng Chinh
pht, Chinh phii, Quéc héi, Ban Bi thir, B4 Chinh tri, Ban Chip hanh Trung vong.

_ - Céc don vi tryc thudc Bo giri Vin phong Bé bio céo kiém diém chi dao,
diéu hanh cia don vi va danh muc céc dé an ding ky trinh Chinh phi, Thu tudéng
Chinh phu, Ban Bi thu, B Chinh tri trong ndm sau trudc ngay 25 thang 10.

Yéu cu d& an ddng ky phai thé hién rd cén cur xay dung dé 4n; tém tat ké
hoach chuén bj timg dé an trong do thé hién sy cin thiét, dinh huéng ndi dung,

pham vi didu chinh, co quan phéi hgp, co quan thim dinh, quyét dinh, du kién tién
d6 ciia dé 4n, san pham cudi cing ciia d& an

- Trén co s& dang ky dé an cia cac don vi va céc chi dao ctia Ban Chép hanh
Trung uong, B4 Chinh tri, Ban Bi thu, Qubc hoi, Uy ban Thudmg vu Qubc hdi,
Chinh pha va Thu tuéng Chinh phi Vu Phép ché chi tri phél hgp vai céc don vi
lién quan ra soat, thim tra, théng nhét xéc dinh danh muc cac van ban phap luét;
Vu Ké hoach chil tri ph01 hop véi cdc don vi lién quan ra soat, tham tra, théng
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nhét xac dinh danh muyc céc d& an trinh Thu tuorng Chinh phii, Chinh phi, Qubc
hoi, Ban Chip hanh Trung wong, B4 Chinh tri, Ban B thu, gt Vin phong B
trde ngay 05 thang 11 dé tdng hop bio céo Lanh dao Bb.

- Vin phong B6 téng hop danh muc céc dé 4n trinh Chinh phd, Thu tudng
Chinh phu, B§ Chinh tri, Ban Bi thu trong nim sau; trinh Lanh dao B$ xem xét,
cho ¥ kién chi dao trude ngay 10 thang 11 hing nim; hoan thién, trinh B{ trudng
ky giri Vin phong Chinh phi truée ngay 15 thang 11 héng nam.

b) Chim nhét 05 ngay 1am viéc sau khi nhan duge chuong trinh cdng tac
ndm cta Chinh phu, Tha tuong Chinh phil, Van phong B$ chil tri, phdi hop voi
Vuy Phap ché , Vu K& hoach x4y dyung dy thio chuong trinh céng tic nim cia B
(bao gém cac d& an ding ky trinh Chinh phi, Thi tuéng Chinh pha, Ban Bi thu,
B¢ Chinh tri theo Chuong trinh c6ng tac cia Chinh phd, Tha tuéng Chinh phd;
céc thong tu trinh B trudng ky ban hanh theo du kién Chuong trinh xay dung va
ban hanh vin ban quy pham phép lugt thugc pham vi quan ly nha nudc cia BG),
trinh Lanh dao B6 xem xét, cho y kién; téng hop, trinh B$ trudng ky ban hanh,
gi Thu trudng cac don vi truc thudc B, Giam dbe So Tai nguyén va Mbi
truong tinh, thanh phd trc thude Trung wong de thuc hién; dong thoi gui Dang
uy, Cong doan, Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, Hgi Cyu chién binh,
Pang uy khéi co quan B tai thanh phé HO Chi Minh dé phdi hop chi dao, tb
chirc thuc hién.

2. Trinh ty x4y dung chuong trinh cdng tic quy:

a) Trén co s& Chuong trinh cOng tac nam va két qua trién khai thyc hién, yéu
cau chi dao diéu hanh cia Bd va dé nghi diéu chinh (néu c6) cua céc don vi tryc
thudéc B¢ dd duge B truwong, Thir trudng phu trach linh vuc chap nhén, Van
phong Bd xiy dung du thao Chuong trinh céng tic quy ctia BS. Cham nhét 03
ngay lam viéc sau khi nhén duge Chuong trinh cdng tac quy ctia Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu, Vin phong B cap nhét hoan thién dy thdo Chuong trinh cbng
tac quy cta Bo.

b) Trude ngay 20 cia thang cubi quy, céc don vi duge giao cha tri soan thao
d& 4n giri bo céo tién dd v& Van phong B9, Vu K& hoach, Vu phép ché dé tdng
hgp, bao cao B trudng.

3. Trinh tu x4y dung chuong trinh cong tac thang:

a) Trén co s& chuong trinh céng tac quy, két qua thue hién chuong trinh cong
tac thang truéc va ca quy, yéu ciu chi dao didu hanh ciia Bo va d& nghij didu chinh
(néu ¢d) ciia céc don vi trye thude Bo da duge B trudmg, Thir trudng phu trach
linh vuc chip 1thdn, Vin phong Bo xay dung du thdo Chuong trinh cOng tac thang
clia B, Cham nhit 03 ngay lam viéc sau khi nhin dugc chwong trinh cdng tac
thiang cua Chinh phu, Thi tuéng Chinh phii, Vin phong Bo cu thé hoa thanh
chuong trinh cdng tac thang cta B6.

b) Trude - ngay 20 hang thang, cac don vi duoc giao chu tri soan thao dé an
giri béo cdo tién d6 v& Vin phong Bo, Vu Ké hoach, Vu phép ché dé tbng hop, bao
cao B trudng.
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4. Trinh tr x4y dung chuong trinh cong tac tudn ciia Lanh dao Bé:

Van phong B phéi hop véi cde don vi c6 lién quan xay dung chuorng trinh
cdng tac tuln cia Bo trudng, cac Thir truorng, trinh Lanh dao B& duyét va gui cac
don vi vao trudc 16h30 ngay Thir Séu clia tudn trirde. Khi ¢ su thay dbi chuong
trinh cdng tic tudn cia Lanh dao Bd, Thu ky B trudng va céac chuyen vién giap
viéc Thir trudng kip thoi cép nhat va giri qua thur dién tir 6 tén mién gov.vn cho
céc t6 chirc, ¢4 nhén c6 lién quan biét. :

Didu 15. Chuin bi cac dé 4n

1. Can cir Chuong trinh cdng téc nim cita B3, Thu truorng dorn vi dugc giao
chi tri d8 4n lap ké hoach chi tiét xay dung dé 4n trong d6 xac dinh rd pham vi cua
dé an, céc cong viée cén trién khai; cac don vi ph01 hop, cép trinh va théi han trinh
béo cdo Thir truéng phy trach linh vuc va giri Vu Phap ché, Vu K& hoach, Van
phong B dé theo dbi, don dbc thue hién.

2. Thoi han giri ké hoach chi tiét xdy dung dé 4n khéng qua 07 ngay lam vigc
dbi véi cac dé 4n trong chuong trinh cong tac quy I, khéng quéa 15 ngay lam viée
d6i véi cac d an con lai tinh tir khi chuong trinh ¢6ng tac nim dugc ban hanh.

3. Sau khi dugc Lanh dao B dong y, don vi.chu tri phai théng bédo ké hoach
d6 dén Vin phong B dé theo d&i, don ddc viéc thue hién. Pon vi chi tri phai chiu
trach nhiém vé ndi dung, phéi hop chidt ch& véi céc co quan, don vi lién quan de
thuc hién ding ké hoach di dugc phé duyét. S

4. Truo’ng, hop don vi chi tri thay dbi thei han trinh, muc tiéu, pham vi va néi
dung,... cla dé 4n trinh Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu thi phéi phai duge sy
ddng y ciia B6 trudng,

5. Khéng diéu chinh tién d6 d3 ding ky hodc xin rit dé an khoi Chwong trinh
cdng tac trir nguyen nhén khach quan, phai g1a1 trinh 18 1y do va bao cao Bo
trudng dé bao cdo Thu tuéng Chinh phu.

6. D6i véi d& 4n phitc tap, quan trong lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia
phucmg va phai xir ly trong mét thoi gian dai thi B§ trudng ¢ thé thanh 14p td tur

van cho B9 trudng dé giai quyet Nhiém vu va quyén han, thanh phan va thoi gian

hoat ddng ctia td chirc t vén,... duge B trudng quy dinh trong van ban thanh lap.

Didu 16. Quan hé phéi hop trong chuéin bi dé an

1. Su ph01 hop trong chuén bi d& an, dy 4n trinh Lanh dao B4 14 trach nhiém
clia Thi trudng don vi chu tri xdy dung dé an (sau déy goi 1a Chi dé 4n) va Tha
trudng cac don vi o lién quan. Céach thirc thuc hién cac dé 4n, du dn duge thuc
hién theo Quy ché quan 1y & 4n, d 4n, nhiém vu chuyén mon cta B§.

2. Chu dé 4n moi Thu truong cac don vi lién quan dé trao dbi, théng nhét
viéc chudn bi dé 4n, du 4n hodc d& nghj cir cén bd tham gia chuén bj d& an. Pon vi
dirgc m&i ¢6 trach nhiém cir nguoi tham gia theo de nghi ctia chil d& 4n. Nguoi
dugce i 1 dai dién ctia don vj tham gia chuén bi dé 4n, dy 4n pha1 thudng xuyén
bdo cdo va xin ¥ kién Tha  trugng don vi trong qua trinh tham gia xdy dyng dé 4n,
dyu 4n. Cac hoat dong phdi hop nay khong thay thé dugc cac tha tuc ldy ¥ kién
chinh thite quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
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3. Sau khi dé an da duge chuén bj xong, chu d& an phai 14y y kién chinh thac
ctia cac dom vi lién quan bing cac hinh thie td chic hop ho#c giri céng vin Iy ¥
kién gop y.

Trudng hop lay y kién bang tb chirc hop thi don vi dwgc moi hop phai ctr dai
dién c6 thim quyén tham dy va y kién phat biéu dugc coi 13 quan diém cia don vj
cur tham duy,

Trudng horp hoi ¥ kién bing van ban, ndu qua thoi han theo y&u ciu, Tha
trudng don v duoc hoi y kién khong tra 161 thi duge hidu 1a ddng ¥ va phai chiu
trach nhiém vé céc ndi dung duge xin y kién trong dé 4n, du an.

Diéu 17. Theo déi va danh gid vi€c thue hién chuong trinh cdng tac

1. Vu Phap ché chiu trach nhiém theo di, danh gia cac don vi thuc hién cac
dé 4n 14 vin ban quy pham phap luat.

2. Vu K& hoach chiu trach nhiém theo ddi, danh gi tién d6 thuc hién cac dé
an, dir n, nhiém vy chuyén mon.

3. Van phong B§ chiu trdch nhiém tdng hop dinh ky hing thing bdo c4o
Lanh dao B4 tién do trién khai, thuc hién.

4. Pinh ky hang thang Thu truong cic don vi ra soét, thdng ké, danh gia viée
thue hién chuong trinh ¢dng tic ctia don vi, glti Viin phong B§, Vu K¢é hoach, Vu
Phap ché dé tng hop, bio cdo B6 trudng.

Viée danh gia két qua thyc hién chwong trinh cong tic thang, quy, ndm cla
don vi, Thu trudng don vi dugce thyc hién théng qua céc tiéu chi sau:

a) S6 dé an da trinh so véi tdng s6 d& an phai trinh.

b) S6 ¢ 4n cham trinh so véi tién d6 di dang ky trong chuong trinh cong téc.

c) S5 @ 4n bj tra lai d& hoan thién so v6i tng sb d& an d4 trinh.

d) 86 dé an xin rat, xin 1ui théi gian trinh so v6i s8 d& 4n phai trinh.

d) 86 d& 4n bd sung so véi sb dé an dy kién tir diu nim.

5. Thir truéng duge phin cbng phu trach linh vuc hoac duge Bo trudng uy

nhiém theo ddi linh vuc c6 trach nhiém chi dao don vi x4y dung d@ 4n theo ké hoach
duge duyét; bao cao B trudng trude khi nghiém thu, phé duyét hoic trinh ¢ép trén.

Chwong IV
TRINH T, THU TUC GIAI QUYET
CAC CONG VIEC THUONG XUYEN

Piéu 18. Cich thire gidi quyét cdng viée thudng xuyéen ciia Lanh dao Bj

1. Viée giai quyét cac du théo van ban quy pham phép luft thuc hién cdc quy
dinh cta Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat, Quy ché xiy dung, ban hanh
van ban quy pham phép luét thudc linh vuc tai nguyén va méi trudmg va cic vin
ban khac ¢6 lién quan.
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2. Bbi véi cac dé 4n, dy 4 an, bao céo lon thudc chuong trinh céng tac clia BY,
Léanh dao B§ xem xét giai quyet trén co s& toan bd hd so, ndi dung trinh, dy théo
vén ban cua Thi trudng don v chu tri, y kién ctia co quan thim dinh, co quan lién
quan. Trudmg hop Lanh dao By c6 y kién khac don vi chd tri tiép thu, hoan chinh
d& trinh lai.

3. Déi véi cac cong vide thucmg xuyén khac thuée thim quyen cia Lanh dgo

B4, Lanh dao B9 xem Xxe€t, giai quyét cong viée trén co & Phiéu trinh giai quyét

cong viéc theo mAu clia BS. Vin phong B6 ra soat, yéu céu cac don vi lién quan
hoan chinh hd so, thi tuc va du thao vin ban cin ban hanh d trinh Lanh dao B
quyét dinh.

4. Lanh dao B cé thé t§ chuc hop (hodc uy quyén cho mét Thu truéng don
vi chtl tri hop va bao cao lai), lam vigc voi lanh dao céc co quan, td chire, chuyén
gia lién quan dé tham khao y kién trudc khi giai quyét nhimg van d& quan trong,
cén thiét ma chwa xr 1y ngay duoc bing céch thic quy dinh tai cdc khoan 1, khoan
2 DPiéu nay.

5. Lanh dao Bo c6 thé giai quyét cong viée thong qua viée: di kidm tra; lam
viéc truc tiép véi cac co quan, don vi, dia phuong; tiép khach. Van phong B chiu
trach nhiém ra soat ddi chiéu v0i cac quy dinh hién hanh, hoan thién hd so ban
hanh van ban théng bao y kién cta B truong, Thir trudng; néu phat hién vudng
mic, chua phis hop thi béo cdo Bo truong, Thir trudng.

Piéu 19. Phéan cong trach nhiém trong viéc chu;sxni bi d& an trinh Chinh
phi, Thu twéng Chinh phi

1. Thu truéng co quan, don vi chi tri chiu trich nhiém toan dién vé ndi dung

vé hd so trinh, cha ddng tién hanh ddy du cac thi tuc 14y v kién va tiép thu y kién

clia cac B, co quan lién quan, ké ca y kién cua co quan duge phin coéng thdm
dinh; chiu trach nhiém giai trinh, tiép thu ¥ kién cta co ‘quan thdm dinh, y kién cia
thanh vién Chinh pht & hoan chinh du thao @& 4n trudc khi trinh; hoan chinh hd
so dé Bo trudng truc tiép ky to trinh va ky tht vao dur thao van ban dé trinh Chinh
phtt, Thi tuéng Chinh pht (Van bén trinh giri qua Vén phong B dé theo doi qua
trinh xir ly cong viéc); ph01 hop chit ch€ voi Van phong Chinh phi trong qua trinh

chinh sira, hoan thién d& 4an; D& 4n duogc coi 13 hoan thanh viéc xay dung khi da.

duge Chinh phu, Thd tuéng Chinh phu ky phé duyét. Trong qua trinh hoan thign,
néu ndi dung d& an cé su thay ddi so véi ndi dung du thao trinh, don vi chi tri
phai bao cdo B trudng trurde khi trinh ky ban hanh.

2. Chanh Vian phong Bg, Vu trudng cac Vu: Phap ché, K& hoach, Tai chinh,
T chirc can bd, Khoa hoc va Cong nghé, Hop tac quéc té, Thi dua Khen thudng
va Tuyén truyén; Chanh Thanh tra B§ theo chirc nang, nhi¢m vu dugc giao ctr
ngudi tham gia; theo doi trong subt qué trinh x4y dung dé an; thudng xuyén phdi
hgp v6i co quan, don vi ch tri, d6n dbc, kiém tra qua trinh chuin bi d& 4n tham
gia y kién d& bao dam viéc chudn bj dé an ding tién 9, ding trinh ty, thd tuc,
khach quan, ding chi dao ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi; dén dbc co quan

thim dinh thuc hién nhiém vu; truc tiép thim tra v& hinh thirc, thé thirc vin ban,

trinh tir, thi tuc trinh.
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3. Thil trudmg céc co quan, don vi phdi hop cé trach nhiém ctr nguoi tham gia
theo dé nghi cta chi ¢ an. Nguoi dai dién clia co quan, don vi ph01 hcrp pha1 dé
cao trach nhiém tham gia xay dung dé 4n, du 4n va thudng xuyén béo céo, xin y
kién Thi trudng co quan, don vi trong qua trinh tham gia x8y dung de 4n.

4. D& hoan chinh dy thao & 4n, co quan, don vi chu tri dé an phai 14y v kién
chinh thirc ctia céc co quan, don vi ¢6 lién quan bang hinh thirc t§ chirc hop hodc
giri hd so xin ¥ kién. Vige giri hd so xin ¥ kién ¢6 thé dugc thuc hién qua mang
mdy tinh. Van ban tiép thu, giai trinh v kién tham gia cia cdc B9, co quan lién
quan phai duge dua vio hd so trinh.

Diéu 20, Thue hién cic nhiém vu, céng viéc do Chinh phi, Thi twéng
Chinh phi giao; ¥ kién chi dao ciia Lanh dao B theo thong biao két ludn tai
ciac budi hop

1. Thi truéng céc don vi chi dao, phan céng, d6n déc, kidm tra thuong xuyén
viéc thyc hign cac nhiém vu, cdng viéc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao,
y kién chi dao ciia Lanh dao B theo diing tién d6 va bio dam chét lugng,

2. Van phong BJ c6 trach nhiém theo déi tinh hinh thuc hién nhle;m‘ vy, cong
viéc Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu va Lanh dao B giao dinh ky hing thang
bao cao Lanh dao B két qua thye hién.

Pidu 21. Vin ban, hd so trinh B truéng, Thir trudmg giai quyét cong viée

1. Vin ban trinh B truong, Thir trudng theo thAm quyén duge thuc hién qua
hé théng thong tin dién tir theo quy dinh tai quy ché quan Iy van hanh, sir dung hé
thdng quan 1y vin ban va hd so cbng viéc cia B Tai nguyén va Mbi truong.
Truong h0'p khong thé _dang nhép hé théng quan 1y vin ban va hé so cong viéc do
su ¢o thi viéc giai quyet hd so duoc thue hién theo hinh thirc van ban gidy ¢é d¢am
bao tién d6 theo yéu cau.

2. Hb so trinh Bo trudng, Thir trudng duge phan céng phu trach déi véi cac
dé 4n, du 4n, nhiém vu dugec giao duge thuc hién theo quy dinh cia phép ludt va
cac quy ché ctia Bd ¢6 lién quan.

3. Ngudi ky trinh vin ban dy thao phai ky tit vao cudi van ban va chiu trach
nhiém v& tinh chinh x4c, chit ché ca vé ndi dung, hinh thirc va thé thiic ciia vin
ban du théo.

4. Vin ban trinh dé nghi giai quyet cong viéc chi gu1 mot ban chinh dén co
quan, don vi, ¢4 nhin c6 trach nhiém, thdm quyen giai quyét. Néu cén phai gui
cho don vi, c4 nhan ¢6 lién quan d& biét hoac phdi hop thi chi ghi tén don vi, ca
nhan d6 & phin noi nhan ciia van ban. :

© 5. Déi véi céc cong viéc lién quan dén cOng tac ké hoach, tai chinh, khoa hoc
va coéng nghé, tb chire can b, phap ché (trir hd so trinh van ban quy pham phap
luat), hop tac qubc té, thi dua khen thudng va- tuyén truyén, cdc Vu theo chirc
nang, nhiém vy duge giao ra sodt, thdm dinh trinh Lanh dao B§ trén co s& ndi
dung d& xut ctia don vi cha tri. '
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Pidu 22. Trach nhiém c@a Vin phong Bj trong viée trinh Lanh dao B
gidi quyét cong viée

1. Vén phong B$ chi trinh B truéng, Thir truéng nhiing vén de thudc pham
vi giai quyet cua B{ truéng, Thir trudng khi hd so trinh d& hoan tit thu tuc quy
dinh tai Didu 21 Quy ché nay.

2. Khi nhan dugc hd so d& an, coéng viée cha céc don vi, dia phuong gt trinh
B§ trudng, Tho trudng, Lanh dao Vin phong B6 ¢6 trach nhiém ra roat vé thé
thirc, hd so trinh va c¢é y kién v& ndi dung néu théy cén thiét.

3. Trong thoi han khéng qua mét ngay lam vigc, k& tir ngay nhén du hd so
dung thu tuc, Vin phong Bd hoan chinh tht tuc trinh B) trudng, Thir trudng va
néu rd y kién ctia Viin phong trén Phiéu trinh.

4. Céng tac van thu va luu trit cia Bé dugce thuc hién theo Quy ché cong tac
viin thu, luu trir do B truong quyét dinh ban hanh.

Didu 23. Thoi han xir Ij vin ban, hd so trinh va théng bio két qué

1. Thoi han xi 1y vin ban :

a) Théi han giai quyét van ban 1a thoi han dugc yéu cau trong van ban.

b) Truorng hop thoi han khéng dugc ghi trén van ban thi thoi han xir ly dbi
v6i vin ban xin ¥ kién gép y hodc tham véan chinh sach vé tai nguyén va moi
trudng hodc dé nghi cta cic Bg, Ban, nganh, Uy ban nhan dén cép tinh giri dén
thoi han giai quyet khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge vin ban;
khong qua 07 ngay ddi véi viin ban phai Iay y kién ciia cac don vj truc thude Bo;
13 ngay déi véi cac vin ban phai lay ¥ kién ctia cac B9, nganh, dja phuong k& tix
khi nhén dugc vin ban.

c¢) Thoi han tra 1oi y kién cta céc don vi lién quan truc thudc Bd khong qué
03 ngay lam viéc.

d) Péi voi cac van ban v& thi tuc hanh chinh, vin ban phé duyét cac dé an,
dy dn duoc thuc hién theo cdc quy dinh trong cic van ban quy pham phap luit va
cac quy ché cua Bo6 khac c¢6 lién quan.

d) Pbi vai céc viin ban 1a don thu, khidu nai, t6 céo, vin ban glal quyet tranh
chap thoi glan giai quyét thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé giai quyét khiéu
nai td cao va phép luét khic c6 lién quan.

e) Thu trudéng don vi duge lay ¥ kién khoéng tra 1o béng viin ban hodc chim tra
161 so v6i thol han quy dinh néu trén thi phai chju trach nhiém cé nhén va kiém
diém lam r trach nhiém trudc Bo trudng. Thu trudng don vj ldy v klen co trach
nhiém phén anh vi¢c khong tra 151 hodc tra 1&i chdm so v6i thoi han vé Vin phong
Bo dé tong hop, bdo cao Linh dao B).

2. Trong th&i han khong qua 02 ngdy lam viée (trir truong hop dot xuét hotic
c4n duge thao ludn thém), ké tir ngay Van phong B9 trinh, B truong, Thir truong
c6 trach nhiém xir ly hd so trinh va c6 ¥ kién chinh thirc vao Phiéu trinh.

3. béi véi _nhimg_ dé an, cong viéc ma B trudéng hodc Thir trudng yéu cau
tham kh&o ¥ kién tr van cla céc chuyén gia, Van phong B$ c6 trach nhiém phdi
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hgp vai chu d& 4n, cac don vj ¢6 lién quan chuén bj day du céc ndi dung va t6 chirc
dé Bd trudng hodc Thu trudng hop, lam viéc véi cac chuyen gia, cha de an va céc
don vi ¢6 lién quan theo quy dinh tai Pidu 24 Quy ché nay, trudc khi quyét dinh.

Trong trudng hop cén thiét, B truéng hoiic Thu truomg c6 thé ty quyen cho
Chanh Van phong Bo hodc Thu trudng céc don vi trye thude B chu tri céc cude
hop quy dinh tai khoan 2 Pidu nay va bao céo bing vin ban vdi Bd truong hodic
Thit trudmg vé két qua cude hop.

4. Pbi véi nhimg cong viéc thufc pham vi tép thé Lanh dao B6 thao luin
trude khi Bo trudng quyét dinh quy dinh tai Didu 3 Quy ché nay, B6 trudng, Thir
trucmg theo linh vue duge phén cdng, xem xét néi dung va tinh chét cia timg dé
4n dé quyét dinh:

a) Cho phép chu dé 4n hoan thanh thu tuc va dang ky véi Vin phong B dé
bd tri trinh tip thé Lanh dao Bb tai phlen hop gin nhét.

b) Giao chii dé 4n chudn bj thém néu xét thiy néi dung chua dat yéu cdu.

¢) Giao chu dé an lam thi tuc liy ¥ kién cac don vi lién quan theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 16 Quy ché nay.

5. Can clr y kién chi dao cia Bd truong hodc Thir trudng, Thi truéng don vi
chu tri, phm hop véi Van phong B% hoan chinh du thdo vin ban d& ky ban hanh
theo thim quyén. Nhing ndi dung cé lién quan dén co ché, chinh sich thi nhat
thiét phai | thé hi¢n thanh vin ban gui cho don vi hodc dia phuong c6 lién quan. Ddi
v6i céc vén dé do cc don vj trinh v& cdng viéc chuyén mon, khong c4n thiét phai
ra vin ban cia B, khi Lanh dao Bd di c6 y kién vao hd so thi Vian phong Bj
thong bao cho don vi trinh biét.

Diéu 24. T chirc cude hop ciia Lanh dao B) @& xir Iy cong viéc thwong
xuyén
1. Trong trudng ho’p cin thxet B¢ trudng hodc Tha truong phu trach linh vuc

hop v6i cdc chuyén gia, chu dé én va dai dién cac don vi ¢6 lién quan dé nghe y
kién tu van, tham muru trwde khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

a) Trach nhiém cia Vin phong Bé:

- Bén dbc don vi chii d& an chufn bi dy du tai liéu hop, guri gidy moi cling
tai liéu dén c4c thanh phén dugc moi truGc ngay hop it nhit 03 ngay (trlr trurdng
hop dic biét duge Bo trudng, Thir trudng ddng y giri tai Héu mudn hon).

- Chuén bi dja diém va cdc diéu kién phuc vu cho cudc hop, phéi hop véi
céc don vi lién quan dé thuc hién nhiém vu néu cude hop dugc té chirc & ngoai
co quan B9. ‘

- Ghi bién ban cudc hop va khi cin thiét c6 thé ghi 4m; viéc ghi 4m dbi voi
céc cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuéc phai duge sy ddng ¥y ctia ngudi chu tri
cudc hop.

- Thong bao bang vin ban két luin cia B§ trudng hodic Tha trudng vé& nodi
dung cudc hop (néu cén).
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b) Trach nhiém cta cht d8 4n:

- Chuén bj diy du tai liéu hop theo théng béo ciia Vin phong Bb.

- Chuén bj y kién giai trinh cac vin dé lién quan dén ndi dung hop.

- Sau cudc hop, phéi hop véi Van phong BS va cac don vi khéc c6 lién quan

hoan chinh d& 4n, dy an hodc van ban trinh theo két ludn coa Bd trudmg, Thir
trudng. :

¢) Co quan, don vi, t6 chic, ca nhén ¢6 trach nhiém tham dir hop ding thanh

phén duge moi va phat biéu v kién vé nhitng vén dé lién quan.

2. Tap th& Lanh dao B hop dé giai quyét cac cong viée quy dinh tai Diéu 3,
héi y cong tac ctia Lanh dao B§, hop giao ban giita thang hoic hop thuong ky
hing théng, quy, thue hign theo céc tha tuc lién quan quy dinh tai cac Piéu 25, 27,
28, 29 Quy ché nay. :

Pidu 25. Cac cudce hop, hdi nghj do Lanh dao B§ chii tri

1. Cac hoi nghi gdm: Hdi nghi toan nganh, hdi nghi chuyén dé (trién khai, so
két, tong két mdt hoic médt sb chuyén d8), hoi nghi tap huin cdng tac chuyén mén
va L& ky niém..

2. Cin cit yéu ciu cong viéc va pham vi Iinh vurc cbng téc, B trudng quyét
dinh thoi gian, dia diém, thanh phan va yéu cdu tb chirc hdi nghi, cudc hop. Vin
phong B cha tri td chirc hogc phéi hop véi don vi duge giao td chirc theo nguyén
téc thiét thue, hidu qua va tiét kiém.

3. Céc cudc hop, hdi nghj do Bd trudng hodc Thir trudng chi tri, gom:

a) Hop héi y cong tac cia Lanh dao B hodc Hoi nghi glao ban theo chuyén
dé: to chirc hop vao ngay Thir Hai héng tuin, thinh phan ndi dung do B¢ truong
quyet dinh. P6i véi Hoi nghi giao ban theo chuyén dé&, don vi dugc giao chu tri
chudn bi ndi dung c6 trich nhiém chuin bj trudc tai liéu hop, néu cén bao cdo Thir
trudng phu trach linh vuc hodc duge Bé truedng vy nhiém theo ddi linh vyc trude
ngay hop giao ban d& xin ¥ kién chi dao, glri Vin phong B6 tai liéu hop trude 02
ngay 1am viéc dé giri Lanh dao B6.

b) Hoi nghi giao ban thang: t4 chirc trude ngay ming 5 cua thang tiép theo.

Thanh phin: Lanh dao B§, Lanh dao cic Vu, Téng cuc, Cuc, Thanh tra BS,
Vian phong Bg; Thu trudng cac don vi tryc thude B khac tai Ha N6i; Thuong trye
Pang uy Bg, Chu tich Céng doan B9, Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh B6 va thanh phén khac theo chi dao cia Bo trudng.

Néi dung: Kiém diém viéc thire hién nhi€ém vy cdng tac trong thang, giai
quyet cac van d8 birc xic,  vudng méc, ban cbng viéc clia thang sau; t chirc cdng
bb quyét dinh b3 nhiém cip truong don vi truc thude Bo duge B trudng ra quyét
dinh trong thang.

- Cong tac chuén bi: Trén co s& bdo cdo cua cac don vi truc thudc B9, tinh
hinh thuc té, yéu cau cta cac Thir trudng, Vin phong Bo xdy dung bao céo cude
hop; ddi v&i céc van d& ¢ nhiéu bire xtc, nbi com cb thé yéu ciu don vj phu trich
Iinh vuc chuén bj bdo cdo riéng. Cac don vi theo chirc nidng, nhiém vy dugc giao
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chudn bj trudce tai lidu hop, néu cﬁn bao cao Thtr trudng phu trach linh vuc cha
don vi trede ngay hop giao ban dé xin y kién chi dao. Vin ph(‘)ng B6 g tai liéu
hop cho Lanh dao B$ va céc don vi du hop trude ngay hop giao ban 01 ngay lam
viée. Thu trudng céc don vi va dai biéu dir hop ¢6 trach nhiém chudn bi tai lidu va
v kién phat biéu tai cudc hop.

¢) Hai nghi giao ban quy: t§ chitc trudc ngay 05 thang 4 va ngdy 05 thang 10.

Thanh phén: Lanh dao B, Lanh dao cac don vi truc thudc B tai HA Néi,
Thi trudng céc don vi truc thude Bo ngoal Ha No6i, Thuong truc Pang uy B, Chu
t1cl} Céng doan B, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh B6 va thanh
phan khac theo chi dao cta B truong.

Noi dung: Tap trung vao kiém C?iém, danh gia cac mat cong tac thude céc linh
vuc quan ly cia B trong quy; ban vé cbng tac trong tdm cha quy toi,

- Cong tac chuén bi: Vin phong B9 xdy dung bao céo cude hop trén co s& bao
céo clia cdc don vi truc thude B4, tinh hinh thyc té, yéu ciu clia cic Thit tredng; giri
Lanh dao B tai liéu hop trurde ngay hop giao ban 02 ngdy lam viéc. Trudng hop cé
bao céo chuyen dé tai Hoi nghi giao ban céc don vi chufn bi béo cdo giri Vin phong
B trude ngay hop giao ban 02 ngay dé bdo céo Lanh dao Bb.

d) Hdi nghi so két céng tac 6 théang dAu nam: td chic trude ngay 15 thang 7

Thanh phén: Lanh dao Bg; Lanh dao cac don vi truc thubc B4, Thuc‘mg truc
Dang uy B, Chu tich Coéng doan B, Bi thu Poan thanh nién Cong san Ho Chi
Minh B§, Thu trudng cac don vi quéan ly nha nude trge thude cac Téng cuc va cac
thanh phén khac do Bo trudng quyét dinh.

Noi dung: Klem diém toan dién céc mit cdng tac cua B trong 6 thang déu
nam va ban trién khai nhiém vu, giai phap trién khai nhiém vu céng tic 6 théng
cudi nam.

- Cong tac chudn bi: Van phong B xay dung to trinh Bo trudng v& ké hoach
té chirc Hoi nghi, bao gdm: thoi gian, dia diém, noi dung, thanh phin, kinh phi,
phan céng thuc hién va céc van d& khéc ¢6 lién quan.

&) Hai nghij tdng két cong téc ndm ctia nganh tai nguyén va mdi truong: td
chire trude ngay 15 thang 01 cita ndim tiép theo.

Thanh phan: Lanh dao B§; Lanh dao céc don vi truc thudc Bo, Thudng trye
Dang uy B9, Chu tich Cong doan B9, Bi thu Poan thanh nién B, Giam doc S¢
Tai nguyén va M6i trudng cc tinh, thanh phd tric thude ‘Trung uong va cac thanh
phan khac do Vin phong Bd d& xuét trinh BS trudng quyét dinh.

No6i dung: Kiém diém toan dién céc mit cdng tac cia B va chia nganh trong
nam va ban ké hoach trién khai nhiém vu céng tic nim sau.

- Céng tac chudn bi: Van phong B xay dyng Td trinh B§ trudng, vé ké hoach
té chirc Hdi nghi, bao gdm: thdi gian, dia diém, noi dung, thanh phin, kinh phi,
phén céng thuc hidn va cac van dé khac c6 lién quan,

e) Cac hdi nghij cong tac quan ly nha nuoc vé tai nguyén va méi truong dugce
td chire tai cac ving, mién duge td chirc cén ¢ vao tinh hinh thyc té theo quyét
dinh ctia B trudng trén co s dé xuét ciia Vu K& hoach.
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- Céng tac chuén bi: Vu Ké hoach chu tri phbi hop véi Vin phong Bo xdy
dung To trinh B§ trudng vé ké hoach td chirc Hdi nghi, bao gdm: thoi gian, dia
diém, n6i dung, thanh phn, kinh phi, phan céng thuc hién va cic van dé khac cb
lién quan.

g) Cac hoi nghi chuyén d& lién quan dén cong tac quéan 1y nha nuéc cia
nganh lién quan nhidu téi dia phrong duoc t§ chirc cin cir vao tinh hinh thuc té
theo quyét dinh ciia B& trudng trén co s& dé xuét cia cac don vi quan ly nha nuéc
truc thude Bo.

h) Céc hinh thirc t§ chirc Hoi nghi c6 thé bé.ng hinh thirc true tiép hodc trurc
tuyen trong d6 wu tién 4p dung hinh thirc true tuyén dbi véi cac Hoi nghi chuyén
dé litn quan dén céng tic quan 1y nha nude clia nganh lién quan nhiéu téi dia
phuong.

4. L& ky niém duoc td chire 05 nam mét 14n theo nam chin theo quy dinh coa
phép lujt v& thi dua khen thuéng theo nguyén tic thiét thuc, tiét kidm va hidu qua.

5. Lanh dao don vi du ding thanh phéan dugc mdi, khong cir ngudi khong dung
thdm quyen du hop. Y kién cta ngudi de hop lay kién chinh thirc cia don vi va la
co i dé nguoi chi tri xem xét, ket luén vé ndi dung hop. Thanh vién Ban Chi dao,
Uy ban, Hdi dbng khi dugc moi hop phéi tham dir ding thanh phan truong hop dic
biét khong tham du duge Phal béo cdo Lanh dao B chi tri cude hop va uy quyén
cho ngudi c6 di thdm quyén dur thay néu dugc Lanh dao Bo dong y.

Diéu 26. Cac cudc hop, hgi nghj do Tha truéng cic don vi trwe thude By

cha tri

. 1. Céc don vi tryc thudc B6 td chire cac cude hop do lanh dao don vi chi tri
de giai quyét cac cong viéc chuyén mon va cac cong viéc khic theo chirc ning,
nhiém vu duge giao.

2. Lanh dao don vi tryc thudc Bo ¢6 thé chu tri céc hoi nghi, cudc hop, lam
viéc véi dai dién céc co quan lién quan theo uy quyén cua B6 truong, Thir truong
phu trach duge quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac don vi c6 ké hoach t6 chic hai nghi, hoi thao c6 thanh phin tham gia
cua 05 tinh trg 1én phal gtri ké hoach cho Vin Phong B trude 10 ngay. Vin phong
B xem xét, d& xuit voi Lanh dao Bé didu phdi thoi gian, thanh phan cho phu hop,
bao dam khong dé trung 13p, tranh lang phi; trudng hop ¢6 yéu cau thay dbi thi
théng bdo cho don vj ch tri biét trude 05 ngay ¢é thuc hién.

4. Cée don vi c6 ké hoach td chic hdi qghi, hdi thao ¢6 thanh phén tham gia
cua 20 tinh trd 1én phai bao cdo va dugce sy dong y clia B trudng.

Piéu 27. Céng tic chuin bi hdi nghi, cudc hop do B trudng, Thi truwéng
chi tri

1. Xay dung ké hoach tb chirc hdi nghi, cude hop:

Pon vi chi tri tb chire chuan bi ndi dung, chiu trach nhiém xay dyng ké hoach
td chire hoi nghj dé xin ¥ kién Bé trudng, Thir truéng cha tri quyét dinh vé:

a) Noi dung va phéan céng chudn bi;
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b) Thanh phan, thoi gian, dia diém hop;

¢) Du trix kinh phi (ndi dung chi, ngudn tai chinh);

d) Dy kién thanh l4p Ban té chirc hdi nghi (néu co);

d) Du kién chuong trinh hoi nghi;

e) Céc van d& cén thiét khac.

2. Chuén bi va théng qua béo cdo:

a) Thu truéng don vi chi tri td chire ¢6 trach nhiém dy thao ndi dung trinh
B0 trudng, Tha trudng phu trach linh virc duyét bao cao va céac tai liéu céan thiet
khac. Theo yéu cau ciia Lanh dao Bg, Van phong Bd thong bdo cho cac don vj ¢é
li€n quan biét, chuan bj thém bao cdo va cac tai liéu lién quan.

b) Thoi han trinh Lanh dao B6 duyét bao céo:

- Bao céo chinh phai giri Lanh dao B§ (qua Van phong B9) trude khi td chirc
héi nghi it nhat 05 ngay lam viéc.

- Cac chuong trinh, dir an lp'n phai théng qua tai cudc hop Lanh dao B¢ phai
gtri dén Lanh dao B trude khi t6 chirc hop it nhat 02 ngay lam viéc.

- Céc bao cao chuyén dé c?m Thir truéng phu trach linh vyc duyét phai gui
trude khi té chire cude hop it nhat 02 ngay lam viéc.

c) bbi véi hoi nghi, cudc hpp cd ndi dung lién quan dén nl}iéu don vi, Vin
phong Bé cd trach nhiém d6én doc cac don vi du thao bao céo, tong hop va trin'h
Lénh dgo B§ dung thdi gian quy dinh; kip thoi bdo cao Lanh dao B giai quyet
nhitng van dé vugt qua kha néng va quyén han cta don vi.

Céc cude hop chi dé cép dén mét ndi dung theo chuyén nganh thi don vi chii
tri chuén bi ndi dung theo ké hoach.

d) Dbi véi cac cude hop giao ban, hdi nghi so két, téng két, Vin phong B
gui tai liu hop cho Lanh dao B va cic don vi du hop trude ngay hop 02 ngay
lam viéc.

d) Cac béo céo thong qua Léanh dzo B) gdm: Béo céo téng két cong tac chi
dao diéu hanh sau thang, hang ndm, 05 nam cua B§ va cac bdo cdo khac theo
quyét dinh cua B trudng.

e) Chuén bj bai phat biéu cho Lanh dao cp trén tai cac cude hop, hdi nghj

Khi Lanh dao B cém phat bidu chinh thirc tai cac cude hop, hoi nghi, hoi
thao... trong nuéc va qubc t& (g0i chung 1a cac cudc hop), don vj cha tri ¢6 trach
nhiém chuén bi bai phét biéu de Van phong B bao cao Lanh dao B9 it nhat 05
ngay lam vi€e trude thoi gian td chirc. Trudong hep bai phat pxeu bing tiéng mrdc
ngoai, don vi cha tri phoi hop vét Vu Hop tac quoc té dé chuan bi.

3. Moi hop:

a) Van phong B0 hodc don vi chul tri tf) chire hoi nghi, cudc hop gt gidy moi

dang danh sach moi du hop da duyét. Gidy moi cap Lanh dao B, Lanh dao Uy
ban nhan dén cép tinh va tuong duong tré 1én dy hop phai do Lanh dao Bo ky.
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b) Céc cudc hop do Lanh dao B chu tri phéi c6 dai dién cta Van phong B
tham gia.

c) Glay moi hop pha1 gh1 10 nhitng ndi dung sau: ngudi tridu tp va chua tri;

thanh phin tham du; ngudi dugce triéu tap hodc ngudi duge moi tham dy; ndi dung -

cudc hop; thoi gian; dia didm hop; nhitng yéu ciu déi véi ngudi duge triéu tip
ho#c dugc moi tham dy. : -

Gidy moi hop phai duge giri it nhit la 03 ngay lam viéc trude ngay t chirc
hop, kém theo tai liéu, vin ban, ndi dung, yéu cau va nhimg ggi ¥ lién quan dén
ndi dung cudc hop, trir trudng hop céc cude hop dt xuit.

4. Chuén bj tai liéu va cdc didu kién phuc vu héi nghi, cudc hop:

a) Pon vj cht tri chiu trch nhiém chun bj tai liéu phuc vu hdi nghi, cude hop.

b) Néu tb chirc hop tai tru s& co quan B§, Van phong B6 chiju trach nhiém b
tri phong hop. Néu tb chirc hop & ngoai Ha Noi, don vi chu tri phéi hop véi Van

phong B dé didu phéi, bd tri xe dua don chung va noi nghi cho dai biéu thudc co
quan Bé.

c) Kmh phi hoi nghi, cudc hop dugce chi theo quy dinh cta phap ludt va ké
hoach dugc duyét nhung phai bao dam tiét kiém.

d) Chuong trinh hi nghi, cudc hop do don vi cha tri du thao, trinh L&nh dao
Bo6 duyf;t

Didu 28. T chire hdi nghi, cude hop

1. Trién khai viéc t8 chirc hoi nghi, cudc hop:

a) Sau khi ké hoach di dugc phé duyet don vj chii tri chiu trach nhiém trién

khai thyc hién; ding ky dai bleu va ndi dung tham ludn dé béo cdo ngudi chu tri
hop va xir ly nhitg tinh hudng cén thiét khéc.

b) Tai cuge hop, hdi nghl  nguoi chu tri diéu hanh theo chuong trinh du kién;
tuy theo yéu ciu thuc té cé thé quyet dinh diéu chinh chucmg trinh hop, hdi nghi
nhung phai thdng bao dé nhiing nguoi dur biét.

¢) Ngudi chu tri, didu hanh phai két ludn rd rang vé& cac ndi dung, chuyén dé
da dugc thao luin.

2. Bdo c4o két qua: ‘
" a) Thir truéng béo cdo két qua cudc hop, hoi nghi do minh chu tri véi Bo
trudng sau khi hdi nghi két thic.

b) Pbi v&i hoi nghi, cude hop.do Lanh dao Bj uy quyén cho Thu trudng cac
don vi cha tri, sau khi ket thuc, ngucn duge uy quyén phai béo cdo B trudng va
Thir trudng. phu trach ve két qua héi nghi, cudc hop va nhimg vén dé vuot qua
thim quyén glal quyét cta don vi dé Lanh dao B6 xtr ly k1p thoi.

3. Cac cong viéc sau hop, hdi nghi:
Vin phong Bd cling céc don vi duge phan cong cé trach nhiém té chirc trién
khai thuc hién nhimg ndi dung Lanh dao B¢ da két luén tai cdc hdi nghi, cudc hop;
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ra thong bdo két ludn (néu ¢0); theo dbi, don déc, kiém tra, tdng hop béo cdo Lanh
dao B{ vé két qua thuc hién céc két lugn dé.

Diéu 29, Trich nhiém cia Chanh Vin phong B¢

1. Phéi hop véi Thu trudng cac don vi trong viée xdy dung ké hoach t chuc
céc cudc hop, hoi nghi, hoi thao do Lanh dao B6 chii tri ddm bao thiét thyc, higu
qua va tiét kiém.

2. Xem xét, dé xuét véi Linh dao Bd quyét dinh thoi gian, thanh phén phi

hop (1‘01 véi cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao do Tha truéng cac don vi truc thude
B6 dé nghi bao dam khéng dé tring 1@p, tranh léng phi.

3. Chu tri cac cuge hop, 1am viée voi Thi trudng cic don vi chuyén mon
thudc Bé theo Uy quyén ciia Lanh dao Bo.

Chuong V
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
VA THAM QUYEN KY CAC VAN BAN

Piéu 30. Cac loai c¢dng viée trinh B trwéng ky ban hanh

1. Cic chuong trinh, dé 4n, dy 4n, van béan trinh B6 Chinh tri, Ban Bi thu,
Quéc héi, Uy ban Thudng vu Quoc hoi, Chinh phu, Thi twéng Chinh phi; cdc van
ban quy pham phép luat thuc thdm quyén ban héanh.

2. Cac chién Iuge, quy hoach, chuong trinh, ké hoach 05 ndm, hing nim, giao
du toan ngan sach hing nam.

3. Phé duyét cic & 4n, vin ban, hiép dinh duge Tha tudéng Chinh phu ay
quyén.

4. Quyét dinh quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc
cua cac don vi truc thudc Bo.

5. Quyét dinh cix Thur trudng, Thi trudng céc co quan, don vj truc thudc B)
tham giz} cac ban, h~©i dong, di cong tac, di dao tao, bdi dudng trong va ngoai
nudce; bd nhiém, mién ghiél:ﬁ, giang chirc, cach chire, théi gilt chirc vy lanh dao,
quan ly thudc tham quyen bo nhiém cua Bg trudng,.

6. Van ban uy quyen cho Thu truéng cac don vi truc thuge B giai quyét mot
s& cong viéc thude thim quyén cia B trudng trong thoi gian xéc dinh;

7. Cac van ban khéc thudc linh virec Bo trudng truc tlep phu trach.

Piéu 31. Cic loai cdng viéc trinh Thir tredng ky ban hanh

1. Cac van ban xur ly cac van dé thude ‘th vuc duge B trudng phin cong
phu trach trir truong hop theo quy dinh tai Biéu 30.

2. Céc van ban quy pham phép luit, quyét dinh dau tu khi dugc Bd trudng
phan cong.

3. Cac van ban khac dugc B§ trudng giao hodc phin cong.
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Piéu 32, ThAm quyén ky thira 1énh, thira Gy quyén Bg truwong

1. Thit trudmg don vi truc thude B ky thira iy quyén Bo trudng khi duge ay
quyén bang vin ban.

2. Vu trudng Vu trye thude B duge ky thira lén!l B¢ trudng cac van ban
hudng dan, giai quyét, thong bao cac van dé lién quan dén chuyén mon, nghiép vu
thudc chirc nang, nhiém vu cia vu.

3. Chanh van phong Bg, Chanh thanh tra B§ dugc ky thira 1énh B$ trudng
cdc van ban hanh chinh khi dugc Bé trudng giao.

4. Khong ky thira 1énh B truong khi trao déi‘céng viéc chuyén mén gitta cac
don vi, trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 2 diéu nay.

Picu 33. Nguyén tic ky thira 1énh, thira iy quyén B) trudng

1. Ngudi ky thira 18énh, thira iy quyén B trudng phai chiu trach nhiém trude
B§ trudng va trude phap ludt vé toan b ndi dung vin ban ky thira 1énh, thira Gy
quyén Bg trudng.

2. Van ban ky thira [énh, thtra,ﬁy quyén Bo trudng phai dugce giri dé bao cao Bo
trudng va Thir trudng phu trach (thé hién & noi nhan vin ban).

3. Pbi voi trudmg hop ky thira 18nh, thy theo tinh chit va dic thu cdng viéc,
Thu truéng co quan tham muu gidp viéc BY trudng ¢ thé giao cho cp phé ky
thay mot s0 vdn ban quy dinh tai Piédu 32, nhung Thi trudng co quan tham muru
giup viéc B trudng va clp pho ky thay phai chju trach nhiém trude B trudng va
trude phap luat vé toan bd ndi dung vin ban. Vin ban cép phéd ky phai dugc gu'l
béo céo B trudng, Thir trudng phu trach va Thi trudng don vi (thé hién tai noi
nhén van ban).

Piéu 34. Thoi han phat hanh van ban

1. Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy van ban duge
ngudi cd thim quyén ky, Vin phong B ¢6 trach nhiém giri vén ban cho cac t6
chirc va ¢4 nhén ¢6 lién quan.

2. Trong thoi han khéng qua 02 ngay 1am vige, ké tir ngay Lanh dao B6 théng
qua hodc cho y kién chi dao vé ndi dung dé an, du an, cong viéc, Van phong B
phoi hop véri’ don vi lién quan hoan chinh tha tuc dé ban hanh van ban hoéc thong
béo y kié€n ket luan cua Lanh dao B9.

3. Trong thdi han khéng qua 03 ngay lam vidc, ké tir ngay Lanh dao B4 ch tri

hop, Van phong B phai ra thong bao y kién két luan cia Lanh dao B tai cude hop
trir trudmg hop ¢é v kién chi dao khéc ctia Lanh dao Bo.

Pitu 35. Quan ly van ban

. 1. Véan phong B4 c6 trach nhiém phat hanh va luu trif vin ban cta B sau khi
cap co th‘am quyén ky, dong thdi td chire viée cdp nhat vao phin mém quan 1y vin
ban va ho so cong viéc clia B (trir cac viin ban mat).

2. Van phong B¢ giri dang Coéng bao Chinh phu, Céng théng tin dién tir
Chinh phit va B§ d6i vai cac van ban quy pham phép luit do B ban hanh.
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3. Bao Tai nguyén va Moi trudmg, Tap chi Tai nguyén va Mbi truong, Cong
théng tin dién t& B Tai nguyén va Moi trudng cd trach nhiém dang danh muc, gidi
thiéu ndi dung cac vin ban quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Viéc phat hanh va quén ly vin ban phéi bao dam thue hig¢n ding quy dinh
phap ludt v& quan ly cac tai liéu, théng tin thude danh mue bi mét Nha nudc.

Chwong VI

THEO DOI, PON POC, KIEM TRA VIEC THYC HIEN
VAN BAN VA NHIEM VU PUQC GIAO

Diéu 36. Muc dich cia viéc theo ddi, don dde, kiém tra
* 1. Pén dbc, huong din viée thue hién cée vin ban quy pham phép luét, cic
vén ban chi dgo, didu hanh cta Chinh pht, Thi tuéng Chinh phi, B trudng va cac
Thr trudng vé céc cdng vige duogc giao lién quan t6i cac linh vuc quan ly cia B9;
kip thoi phat hién, xir Iy nhimg vén @& vudng méc nay sinh trong thuc tién.

2. Bao dam cho hoat dong chi dao, diéu hanh dugc thong sudt; giir nghiém ky
cuong, ky luit trong hé théng hanh chinh nha nuwée, chdng tham nhiing, lang phi
va moi biéu hién tiéu cuc trong céc linh vuc quan ly nha nudc cua Bé.

3. Pé cao y thic ky ludt va trach nhiém cé nhan cia Tha trudng cac don vi va
can b9, cdng chuc.

4, Tang cudng siu sat co so, tbng két rit kinh nghiém trong chi dao, diéu
hanh, bao dam céc chu truong chinh sach di vao cude séng va phat huy hidu qua -
tot trén cac linh vuc clia doi song kinh t€ - x3 héi.

5. iy manh viéc tmg dung cOng nghé thdng tin trong cdng tac quan ly véan
ban, hd so cdng viéc va chi dao didu hanh cia B§; thuc hién lién thong tir B dén
cac don vi va timg can bd cong chirc.

Didu 37. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra 1a cong tac phai dugc tién hanh thudng xuyén va co ké hoach,
dong thoi phai c6 sy phoi hop aé tranh chéng chéo, trung lap Thu trudng co quan
¢6 thdm quyén kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phéi bao dam dan chi, cong khai, diing quy dinh cua phép luat,
khéng gy phién ha va khéng lam can tr& dén hoat déng binh thudng cia dbi
tuong kiém tra.

3. Biao dam hiéu qua, xac dinh rd trach nhiém cta timg don vi, cd nhén nhim
ning cao ky luit, ky cuong hanh chinh, dem lai tic dong tich cuc trong chi dao
diéu hanh ciia B6 va cda céic don vi.

4. Két thuc kidm tra phai cé két luan rd rang, néu phat hién c6 sai pham phai
xu ly thoa dang.

Di¢u 38. Pham vi va d6i twong theo ddi, don dbc, kiém tra

1. Pham vi: cac van ban cia cép trén va ciia BO ban hanh cé quy dinh
nhitng nhi€ém vy ma B& va cac co quan, don vi truc thuéc B c6 trach nhiém
thuc hién.
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2. Péi tuong: céc co quan, don vi thudc B; cac B, nganh, Uy ban nhin dén
cp tinh trong viée thi hanh céc vin ban quy pham phap luét trong linh virc quan ly
nha nuée ctia BS va cac nhiém vu do Ban Chép hanh Trung wong, Bé Chinh tri,
Ban Bi thu, Quoc héi, Chinh phi, Thi tudng Chinh phu, Lanh dao B giao.

Didu 39. Thim quyén theo d&i, dén déc, kiém tra

1. B$ trudng kiem tra moi hoat dong cua cac don vj tryc thudc B, cac
nganh, Uy ban nhan cép tinh trong pham vi chuc nang, nhiém vu va quyén han cta
B¢ Tai nguyén va M6i truong.

2. Thit trudng theo di, don dbc, kiém tra hoat ddéng cia cac don vi, linh vuc
chuyén mén, nhiém vu duge B trudng phéin cong.

3. Thu trudng cac don vi ¢d trach nhiém theo ddi, don dbc, kidm tra theo
chirc ning, nhiém vu, quyén han duge giao va viée thyc hién cac nhiém vu do
Linh dao Bo giao.

4. Chanh Vian phong B c6 trach nhiém giap B trudng, cac Thi trudng theo
ddi, d6n dbc, kiém tra viée thuc hién do Chinh phu, Thii tuéng Chinh phi, Bo
truedng, cac Thir trudng giao cho céc don vi trién khai thuc hién,

5. Vu trudng Vu Phap ché chiu trach nhiém theo d&i, don ddc, kiém tra cac

don vi thuc hién chuong trinh xdy dung vén ban quy pham phap ludt dam bao

dang tién d6 va chét luong.

6. Vu tnrong Vu K& hoach chiu trach nhiém theo dai, d6n dbc, kiém tra tién do
thure hién cac dé an, du 4n, nhiém vu chuyén mén va cac du an dau tu phét trién.

7. Vu Tai chinh chiu trach nhiém theo dai, dén dbc, kiém tra viéc thyuc hién
du todn ngén sach hing nim va quan 1y tai san nha nude tai cac don vi thujc BJ.

8. Vu T chiic chiu trach nhiém theo ddi, dén dbc, kiém tra viée thuc hién
cOng tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d§ cdng vu, cdng chirc, vién chic cla
B¢ va danh gia cong chirc, vién chirc hang nam.

Didu 40. Hinh thirc kiém tra, dén dbc

1. Don vi tu kiém tra: Thi trudng cac don vi true thude B thudng xuyén td
chirc ty kiém tra viéc thi hanh cac van ban, nhiém vu dugc giao tai don vi, phat
hién cac vudng méac va dé xuat bién phap xur ly kip thot va bao cdo Lanh dao Bé.

2. B9 tién hanh kiém tra, dén dc:

a) Lanh dao B9, lanh dao cac co quan, don vj chic nang thuge Bo va céc can

b0, cong chic dugce giao nhiém vu kiém tra tién hanh lam viée truc tiép tai don vi
cén kiém tra ¢& ném tinh hinh. :

b) Lanh dao Bo yéu ciu cc co quan, don vi bo cdo bang vin ban vé tinh
hmh va két qué thye hig¢n cac van ban, cong viée dugce giao.

¢) B trudng uy quyén cho mét linh dao cap Vu, Téng cuc, Cuc chii tri viée
kiém tra hodic quyét dinh thanh lap céc doan kiém tra viéc thi hanh cac van ban
trong timg linh vue ho#c timg cong viéce can tip trung chi dao trong timg thdi ky.
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Pon vi ch tri, phéi hop véi cac don vj ¢6 lién quan xdy dung d& cuong kiém tra,
trinh Lanh dao Bo phé duyét va trién khai thuc hién.

d) Kiém tra thong qua giao ban hodc t§ chirc hdi nghi so két, tdng két viée
thye hién cac chuong trinh, dy 4n 16n.

d) Qua hé théng quéan Iy hd so cdng viée; hé thdng quéan Iy hé so giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc pham vi quéan 1y nha nuéc cia Bé.

e) Thanh lap Té kiém tra viéc thyc hién nhiém vu theo quyét dinh cua B
trudng.

g) Hinh thirc kiém tra khéc do B trudng quyét dinh.

Piéu 41. Bao cao két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra co quan kiém tra phai 14p bdo cao vé két qua kiém tra
dé béo cdo Lanh dao B§, ddng thoi thong béo cho don vi duoc kiém tra va cac don
vi ¢6 lién quan trong B§. Trudng hop ngudi c6 tham quyén kiém tra truc t1ep kiém
tra thi ngudi ¢6 thAm quyén chi dinh co quan, t& chirc, ¢a nhéan Iap bao cdo két qua
kiém tra.

2. N6i dung bao céo bao gdm céac vin dé sau day:

a) Can ¢t tién hanh kiém tra;

b) Thoi gian, dia diém kiém tra;

¢) Thanh phén tham gia kiém tra;

d) No6i dung kiém tra;

@) Két qua dat duoc va nhimg sai pham, yéu kém;

e) Y kién cia céc co quan tham gia kiém tra va dé xuét cia co quan chi tri v&
xir ly két qua kiém tra;

g) Kién nghi ciia co quan dugc kiém tra;

h) Két luén xtr ly theo tham quyég hogc d& xudt, kién nghij cip c6 thim quyén
vigc xur ly, khéc phuc nhitng sai trai, yéu kém, nhitng van dé khéng con pht hop.

3. Tha trudng don vi kiém tra ¢6 vin ban bao céao Lanh dao B két qua kiém
tra, dong thoi giri bao cdo cho don vi duge kiém tra va cac don vi ¢d lién quan
trong B.

Thu trudng don vi kiém tra cé trach nhiém theo ddi viéc xir Iy sai pham sau
khi kiégn tra, yéu cau don vi dugc kiém tra khac phuc va bao cdao Lanh dao B9 két
qué khac phuc sai pham.

4. Thu trudng cac don vi truc thudc BY dinh ky bao cao Lanh dao B¢ tinh
hinh thiuc hién cac vin ban, géc nhiém vu dugc Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu,
Lanh dao B¢ giao trudce 20 hing thang.

5. Vin phong Bb tdng hop, bdo cdo Lanh dao Bo két qua kiém tra viéc thi
hanh cac van ban, nhiém vy dugc Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Lanh dao Bé

giao truge ngay 25 hang thang va tai cudc hop giao ban, so két 6 thang ddu nim va
Hoi nghj tong két cong tac hing nim cta BS.
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Diéu 42. Panh gia trach nhiém trong viéc thire hién nhiém vy dwoc giao

1. Két qué thuc hién céc nhiém vu dugc giao 13 cin cir d€ danh gia, phén loai
can bd céng chirc, binh xét thi dua, khen thudng hang niam d6i vdi tha trudng va
don vi.

2. Thi1 truéng céc don vi true thude Bd chiu trach nhiém trude B trudng vé
mic d¢ hodn thanh nhiém vu cta don vi. Cén cr vao két qua thuc hién nhiém vu
cua don vi, can b, cong chitc dé danh gia viéc hoan thanh nhiém vu va dé xuat,
xét thi dua khen thudng cudi ndm cla cac don vi, can bd, cong chirc tryc thudc
don vi minh quén ly.

3. Vu trudng Vu Td chirc can bd theo doi két qua thue hién nhiém vu cia cac
don vi truc thude By dé tong hgp danh gia méce d hoan thanh nhiém vu cudi ndim
cua Thu trudng cac don vi truc Bo.

4. Vu truong Vu Thi dua, Khen thudng va Tuyén truyén theo doi két qua
thuc hién nhiém vy ctia cdc don vi dé tdng hop @& xuit xét thi dua khen thudng
cua Thu trudng va don vi.

Chuong VII
TO CHUC TIEP CONG DAN

Diéu 43. Trach nhiém caa B trudng, Thir treéng

1. B trudng t1ep cong dén dinh ky tai Try s& t1ep cdng dén cta B6 theo quy
dinh ctia phap luét vé tiép cong dén; B truong uy quyen Thir truong phu trach linh
vuc thanh tra thyc hién viée tiép cong dan theo d€ nghj cia Chénh Thanh tra Bo.

2. Céc Thir trudng khac tiép cong dan theo phén cong clia B trudng dbi voi
linh vye duge giao phu trach.

3. Thanh tra B¢ chu tri ph01 hgp voi cac don vj trye thufe Bo phdi hop thue
hién nghiém tic nhi¢ém vu tiép cong dén dén khiéu nai, té cdo, phan anh, kién
nghi; kip thoi giai quyet theo thim quyen céc tranh chip, khiéu nai, t6 cdo; tran
trong ling nghe ¥ kién cong dan dé nang cao hidu qua céng tic.

Dié¢u 44. Trach nhiém cia Chinh Vin phong B

1. Phéi hop v6i Vu Tai chinh, Thanh tra B§ trinh Lanh dao B quyét dinh dia
diém lam tru s& tlep cdng din dam bao dung quy dinh.

2. Thong bao kip thoi cho Thanh tra B$ khi ¢6 cong dén dén yéu ciu giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t céo.

3. B tri lich dé Lanh dao B tiép cong dan theo dinh ky hodc dot xuit theo
d& nghi cia Chanh Thanh tra Bo.

Piéu 45. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra B

1. Quan ly trang thiét bj tai tru s& tiép cong dén cua Bo.

2. Hai tuan mét 1an tiép cong dan tai tru s& tiép cong dan cta B va tiép dot
xuét theo yéu cu ciia Lanh dao Bb.
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3. Bo tri can bd c6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu thudng truc tiép cong dén tai
phong tiép cong dan cia Bo. Viée tiép cong dan va glal quyet khidu nai, t& céo thuc
hién theo ding quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai, t6 c4o va tiép cong dan.

4. Yéu cu Thi tnrémg cac don vi cd lién quan cir can bd ¢o6 thim quyen cung
tham gia tiép céng dén tai phong tiép cong dén khi cin thiét.

5. Huéng dan, tra 1oi viéc khidu nai, t§ céo, kién nghi ctia céng dan theo quy
dinh cha phéap luét.
6. Chi dong phéi hop véi cac don vi c6 lién quan chuén bi hd so, ti ligu dé
Lanh dao B tiép cong dén.
7. Thuc hién ché d§ bao céo véi Lanh dao Bd va Téng Thanh tra vé cong tac
tiép c¢ong dan.
Piéu 46. Trach nhiém cia Thi truéng cac don vi trye thude Bo

1. Thu trudng céc don vi 6 trach nhiém ph01 hop v6i Chéanh Thanh tra B$
trong viée tiép cong dan, xir ly c4c khiéu nai, t céo, phan énh, kién nghi cia céng
dan lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta don vi.

2. Cu cén by c6 chuyén mén theo ding yéu cau ctia Thanh tra B9 dé cing
phbi hop tiép cong dan tai phong tlep cong dén; cir can by tham gia céc doan thanh
tra, kiém tra xir y cdc vu viée cu thé theo chi dao cia Lanh dao B va yéu cau clia
Thanh tra Bé.

Chwong VIII
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 47. Pi cong tic trong nuwédc
1. Tham gia doadn cong tac lién nganh:

a) Viéc cir can bd, cong chite tham gia cdc doan cdng tac ctia Nha nudc, cac
doan cong tac lién nganh tai cdc dia phucmg, don vi (goi chung 12 co s&) phai theo
dang thanh phin duge yéu cu. Nhing van d8& lién quan dén nganh phai dugc
chudn bi bing vin ban theo yéu ciu cua trudng dodn cdng tac.

b) Khi két thic chuong trinh cdng tac, chdm nhét sau 05 ngay lam viéc, can
bo tham gia doan phai béo cdo bang vin ban giri Thu trudng da cir di cong tac két
qua chuong trinh cdng tac, nhitng van d2 ¢6 lién quan dén nganh do co s& dé nghi
khi 1am viéc véi doan, két luan clia trudng doan.

¢) Thir triedng va ldnh dao cac don vj trye thuge B khi tham gia doan cong
tac linh dao Pang, Nha mrdc, Qubc hdi, Chinh phu tai co s& khong di xe riéng.

2. Lanh dao Bo tb chitc doan di céng tac co so:

a) Khi c6 cha truong va dugc su ddng ¥ clia B truéng, don vi duge giao chu
tri phdi hop véi Viin phong Bo lién hé véi co s& @& théng nhéit chuong trinh, ké
hoach 1am viéc, trinh trudng doan.
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b) Sau khi chl’rong trinl}, ké hoach dugc duyét, Van phong Bs théng bio cho
don vi lién quan biét dé chuan bi.

Thu trudong cac don vi cir can by tham gia doan cong tac theo y€u cdu cla
Linh dao B§, ddng thdi dam bao yéu ciu quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay va
phdi dang ky qua Vin phong Bd.

¢) Cac don vj chi dong chuan bj béo cdo Ve cdc vAn d8 lién quan dén chie
ning, nhiém vu duoc giao, cac kién nghi, dé xudt voi dia phuong, co s¢ va gii vé
Vin phong B§ hodc don vi duge glao chi tri dé tdng hop. Céc bao cdo va tai ligu
cAn duogc chuén bi xong trude ngay lam viée dé trinh bao cdo Lanh dao B va gt
trude cho cac don vi, co quan lién quan.

) d) Truéc ngay lam vige, don vi chu tri phai théng nhét véi don vi co sé 1an
cudi vé chuong trinh va ké hoach 1am viéc, béo cdo Lanh dao B6.

&) Thanh vién tham gia doan cdng tac st dung xe chung theo diéu phdi cia
Vén phong B6.

d) Té chirc 1am viéc: Pon vi chi tri chiu trach nhiém ph01 hgp v&i don vi co
3O trién khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach d3 théng nhat, xur ly cac tinh
huong phat sinh, trinh xin y kién Lanh dao B8 khi vuot qué thdm quyen Noi dung
lam viéc phai chudn bi xong trudc ngdy 1am viéc va bao dam yéu cdu cia Lanh
dao B&.

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ke hoach lam viée, don vi chii tri phéi
hop véi don vi co s& du thao théng bao ve két qua lam viéc, y kién két luin cia
Lanh dao B, giri Chénh Vin phong B dé trinh Lanh dao Bg duyét trudc khi ky
ban hanh.

3. Céac doan cong tac khac:
a) Tai cing mot thoi didm khéng t6 chic qué 02 doan cong tac do lanh dao

cée don vi trire thude B chi tri lam viée véi Uy ban nhan dan hodc céc co quan
tham muu cha tinh, thanh phd trire thude Trung wong.

b) Tha trudng don vi khi cir can bd thude thdm quyén quan ly di céng tac
phai dam bao ding thanh phén lién quan dén ndi dung, chuong trinh cdng tac; neu
thoi glan cong tac tir 02 ngay lam viéc trd 18n, phai bd tri nguot thay thé giai quyét
cong viéc thudmg xuyén.

¢) Poan duge cir di cong tac tai co s& phai chuin bi ké hoach, chuong trinh,
ndi dung, bao céo 1anh dao phu trach va thong bao cho co s& trude khi dén it nhét
03 ngay lam vigc:

- Poan céng tic dugc bd tri xe di chung dé tiét kiém thdi gian, kinh phi.
- Khéng bb tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thoi gian cong tac.
- Poan cdng tac tai co sO chi lam viéc va giai quyet nhitng vin dé ding noi

dung, chuong trinh di thong béo va dung thdm quyén cua doan, dbng thoi ghi
nhan diy di nhimg kién nghj ciia co s& c6 lién quan dén nganh

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, sau khi di cong tac vé, trudng doan cdng
tac phai ¢6 bdo cdo bang vin ban véi Thil trudng don vi d cir di cdng tac vé két
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qua, nhimg kién nghi cta co s& ¢6 lién quan dén nganh, dé& xuét giai phap tb chirc
thuc hién nhimg kién nghj do.

Piéu 48. Pi cdng tac nwde ngoii

1. Tham gia cdc dodn céng tac cia lanh dao Pang, Nha nudce, Qubc hoi,
Chinh phu va lién nganh:

a) Cén bg, cong chirc dugce cir tham gia cac doan cdng tac phai chuén bj bang
vén ban nhitng van d€ lién quan dén nganh theo yéu ciu cia doan cdng tac va chiu
trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cac van ban do.

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh céng tac, trong thdi han 05 ngay lam
viéc, can bd tham gia doan phai bdo cdo Thi truéng co quan di cir di cong tac
bing van ban vé két qua lam viéc, ¥ kién két luan cia truong doan.

2. Cac doan c¢ong tac do Lanh dao B cha tri:

a) Trén co s ké hoach doan ra cia nam (theo tit ca cdc ngudn vén) va @&
cuong tb chirc doan ra dd duoc Lanh dao Bo phé duyét, Poan do Bd trudng hoiic
Thir trudng 1am trudng doan di tham va lam vi€c chinh thirc v&i cac nudc, cac td
chirc quéc té, dur hoi nghi qude té, hoi nghi Uy ban lién Chinh phul véi céc nuéc,
Vu Hop tac qubc té hoic don vi dugc Bo trudng phan cong chu tri phbi horp voi
cac don vi lién quan chiu trach nhiém: chuén bj thii tuc thanh lap doan, xay dung
ké hoach chi tiét va ndi dung chuong trinh, chuén bj bo céo trinh trucmg doan phe
duyét, chudn bi tét v& cong tac héu can, cir ¢an bo cia Vu tham gia doan dé tong
hop, phién dich va chu tri té chirc thuc hién chwong trinh; chuén bj bao céo két
qué cdng tac theo quy dinh.

b) Poan do Lanh dao B chi tri dy hdi nghi, héi thao, nghién ciru, khao sat
khac, don vi chi tri ngi dung chju trach nhi¢m chudn bj va t& chirc thyc hién
chuong trinh va béo cao bing vin ban cho Vian phong B8, Vu Hop tic quéc té dé
theo d&i, téng hop.

¢) Cac doan cong tac khac: Chi td chirc cac doan di cong tac theo ké hoach di
duge duyét trong ké hoach doan ra ciia B, trong céc du 4n, chuong trinh hop tac.
Truomg hop khac, phai ¢6 vén ban bao cao 1d muc dich, ndi dung, thanh phén, thai
gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi g Vu Hop tac qudc té dé trinh Lanh
dao Bo duyét. Chi thong béo cho dbi tac nrdc ngoai moi va lam céac thu tuc khac
sau khi duogc su dong y ctia Lanh dao Bé.

- Thanh phdn dodn di phai ding d6i tuong, phit hop véi ndi dung, chuong
trinh lam viéc.

- Th trudng cic don vi ngodi viée di du cac hdi nghi, hdi thao & nudc ngodi
theo ké hoach, chi dugc phép di hoc tip, nghién ciru, khao sat khi néi dung phu
hgp véi linh vyge chuyén mén duge phén cong phu trach khong qua 02 14n mbi
nim va khong dugce str dung kinh phi tir ngén sach doan ra cia BJ, trir khi dugc
B truéng phan cong.

- Thi triréng céc don vi trye thude Bo di cdng téc nude ngoai phai ¢é van ban
bdo cao Bo trudng va chi lam céc thd tuc cho chuyén di, sau khi dugc Bo truéng
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déng Y5 cép pho cia ngudi ding dau cac don vi truc thude B di cong tac nudce
ngoai phai ¢6 van ban bao cao Thir trudng phu trach va chi lam cac tha tuc cho
chuyén di, sau khi dugc Thi trudng phu trach dong y. _

- Viée quyét dinh nhan sy di cdéng téc nudc ngoai thuc hién theo quy dinh
riéng cua BJ.

d) Nghiém cam viéc loi dung céng vu dé& cho than nhin di cing cic doan
codng tac nuwdc ngoai trir cac trudng hop dugc phap luét cho phép.

3. Trach nhiém cia Vu Hop tac quic té:

a) Chu tri xdy dung ké hoach cdng tac nudc ngoai ciia B trrdng; xdy dung
ké hoach doan ra, doan vio béo cdo Bj trudng trude thang 3 hing nam.

b) Giai quyét cdc thd tuc v& ho chibu, xudt canh, nhép canh; huéng din cac
quy dinh ciia Nha nuéc, clia nuéc ngoai va cic vin d& c6 lién quan dén chuong
trinh cdng tac clia doan do Lanh dao B6 lam trucmg doan; lién hé vadi co quan dai
dién ngoai giao cia Vigt Nam tai nuéc ngoai dé ph01 hop chuin bj cho chuyen
céng tac ddi véi cac doan do Lanh dao B cha tri.

¢) B tri Lanh dao Vu tién, dén cc doan di cbng tac theo quy dinh tai khoan
1 v& diém a khoén 2 Piéu nay; cit can bg lam thu tuc xuit canh tai ctra khiu Viét
Nam noi doan cia Lanh dao Bd xuét canh, nhap canh.

4. Trach nhiém cia Trudng doan do Lanh dao B cir:

a) T4 chirc thue hién noi dung chuong trinh va moi hoat dong cia doan &
nuoc ngoai theo ding chuong trinh di duyét va theo quy dinh ctia phap luét.

b) Sau khi két thiic chuong trinh céng téc, trong thoi han 05 ngay lam viéc,
phai ¢6 bdo cdo bing vin ban giri Lanh dao B3 va cac don vj ¢6 lién quan.

‘Didu 49. Tiép khach trong nwée
1. Cac cude tiép va lam viéc chinh thitc theo chuong trinh ctia Lanh dao Bo:

a) B4 trudng truc tiép hodc phan céng Thir trudng tiép khach 1a Lanh dao

Ding va Nha nudc; Lanh dao cdc B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu;
Lénh dao Tinh uy, Thanh uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dén cAp tinh; Lanh
dao céc td chirc chinh trj - x4 hgi & Trung wong va céc chirc danh tuong duong; cac
doan dai biéu va khach méi theo chuong trinh cta Lanh dao B,

b) Vén phong B& ¢6 nhiém vuy:
Trinh B$ trudng cac d nghi tiép khach néu tai didm a khoan 1 Piéu nay;

'thdng béo klp thoi y kién ctaa B trudng cho céc Thir trudng (neu dugc phan cong)

va céc don vi lién quan biét dé thuc hién.

Khi c6 ke hoach lam viéc védi khach, Van phong B6 thong nhit véi co quan
dbi tac vé ké hoach chuln bj d& béo cdo Lanh dao B. Ké hoach phai chi tiét, co
phén cong cu thé vé: chuén bj béo céo, thanh phén tham dy, phurong 4n dén, tiép
dai bidu, bao v€ an ninh (néu cén), phong 1am viéc, ndi dung chuong trinh lam
viéc. Sau khi ké hoach duge phé duyét, Vian phong Bo thong bdo cac don vi du’oc

33




phén cong chuén bi; moi cdc don vi lién quan tham dy; méi cée co quan thong tén,
bao chi can thiét dén dé dua tin; kiém tra don dbc va chiu trach nhiém veé cong tac
chuin bi; td chirc viéc dén khach; ghi danh sich dai biéu; phat tai liéu, ghi bién
ban budi lam viéc; v.v..

2. Dbi véi cic cude tiép X4 giao, thim va lam viéc v&i Lanh dao BO, Vin
phong B§ c6 trach nhiém bb tri chuong trinh va chil tri cdng tac phyc vy theo yéu
cau ciia Lanh dao Bo, phit hop véi quy dinh ciia phép luat va Quy ché nay.

3. Thu trudng céc don vi chju trdch nhiém td chirc tiép va lam viée vGi Lanh
dao S¢, Lanh dao céc don vi ngang cap vé& céc ndi dung thudc thdm quyen giai
quyét cia don vi, hodc theo yéu céu cia Lanh dao B6. Trong qua trinh giai quyét
cong vigc, néu ndi dung cé lién quan dén don vi khac thi cé thé moi _hop hodc truc
tlep Xin y kién don vi c6 lién quan; nhitng ndi dung vuot qua thim quyen giai
quyét ciia don vi, Thd trudng don vi phai true tiép bdo cdo va xin y kién chi dao
cua Lanh dao B§.

.A .‘ r r b L

bieu 50. Tiep khach nwéc ngoai
Viée tb chirc don tiep, lam viéc va tién khach nuéc ngoéi t6 chirc hoi dam
véi khach nuée ngoai; td chire ky két vin kién hop tac véi dbi tic nurée ngoai; th

chire hi thao, hdi nghi qudc t& (dudi day goi tit 1a tiép khach nude ngoai) duoc
thuc hién theo quy dinh sau:

1. DBbi véi doan khach nude ngodi dén lam viée theo chuong trinh don tiép
ctia Pang, Nha nudce ¢6 phan céng Lanh dao Bd chit tri dén tiép; doan khéch cép
B hoic twvong duong sang tham du hoi nghj quéc té tai Viét Nam dén chao x4
giao; dai sit cac nudc, dai dién thuong tri cta T chirc quéc té tai Viét Nam; va
cac doan khac do Lanh dao B6 chi tri tiép va lam viéc, thuc hién nhu sau:

a) Vu Hop tac quéc té chi tri, phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan; phdi hop
v6i cac co quan Trung wong c6 lién quan va voi Dai sir quan cac nudce ¢6 doan toi
lam vige vai B dé chuan bi nghi thire, ndi dung chwrong trinh 1am viée, bd tri
phién dich, t§ chirc budi tiép dén va lam viéc.

b) Vin phong B chuin bj cong tac 18 tan, b tri phong tiép khéch.

2. Béi voi doan khach nude ngodi cip B hodc twong duong dén tham va lam
viéc chinh thirc véi B, thye hién nhu sau: :

a) Vu Hop tac quoc té chil tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan chuén bj
chuong trinh don t1ep trinh Bé trudng phé duyét va t chirc thyc hién, 1am viée véi
doan trong thoi gian doan & Viét Nam; cir can bd lam tht tuc nhép canh va xuét
canh; dua doan di lam viéc vai cac B9, nganh,_ dia phuong va cac don vi truc
thudc Bo Tai nguyén va Moi truong;

~ b) Vin phong B phdi hop véi Vu Hop tac quéc té & chirc dén va tién doan;
chuin bi c6ng tac I€ tdn va phuong tién dua doan di 1am viée.

¢) Trang phuc cua dai bidu dy cudc hop, tiép khach qubc té phai dam béo
trang trong, vidn minh, lich su. -
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d) Ché do tiép khach nuéc ngoai thuc hi¢n theo quy dinh chung,

3. Cac dodn khach dén lam vige voi BY do Lanh dao Vy, Thi truéng don vi
lién quan chu tri tlep theo Gy quyén ciia Lanh dao B thuc hién theo quy dinh tiép
khéch nude ngoai cia Bé.

4. Thu trudng cac don vi truc thudc Bo té chirc t1ep va lam viéc véi khach
nude ngodi theo phén cap chia B trudng trong pham vi cdng viéc thudc chirc
néng, nhiém vy, thdm quyén cta don vi. Pinh ky séu thang va mot ndm céc don vi
tong hop két qua, chu'ong trinh lam viéc véi khach nudce ngoa1 béo cédo Bo trudng,
dbng giri Vu Hop tac quoc té.

Vu Hop tac qudc té gitip cac don vi tryc thudc Bo bao dam nghi le va thu tyc
ngoai g1a0 dong thoi phdi hop xir Iy nhiing vén d& phat sinh trong mdi cudc ticp
khach nudc ngoai.

Chwong IX

CHE PO BAO CAO, THONG TIN,
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA CAI CACH HANH CHINH

Pidu 51. Thir trwémg bao cdo B trwdng

1. Tinh hinh thyc hi¢n nhiing céng viéc thude linh vuc dugce phan cbng phu
trach, nhimg viéc vuot qué thim quyen giai quyét va nhimg v1ec can xin y kién B9
trudng. :
2. Ndi dung va két qua céc hoi nghi, cuge hop khi duge BO trudng uy quyén
tham du hoiic chi dao cac hoi nghi d6.

3. Két qua lam viéc va nhimg kién nghi dbi véi B ciia cic nganh, dia
phuong va ddi tac khéc khi dugce cir tham gia cdc doan cong tac & trong nude cling
nhu nudce ngoai.

4. Két qua giai quyét nhimg nhiém vy khéc do B§ trudng giao,

Pidu 52. Trach nhiém trong viéc thwe hién cong tic thong tin, bdo cdo

1. T chirc hé théng théng tin & nim dwoc tinh hinh chu yéu dién ra hang
ngay thue linh vue quén ly cia don vj & ca Trung wong va dia phuong; thuc hién
day da ché d6 théng tin bdo cdo Linh dao Bd theo quy dmh clia BO va cung cip
thong tin cho cap dudi.

2. Bdo céo dinh ky (tuan thang, quy, sau thang, ndm), béo céo chuyen dé va
béo cdo ddt xudt theo yéu cau clia Lanh dao B§. Béo céo 6 thang va bdo céo ndm
phai théng qua Thur trwong phu trach linh vye. :

Bio c4o dinh ky (tudn, thang, quy, 6 thing, nim) téng hop vé tinh hinh quan
ly theo chitc nang va nhi¢m vy duoc giao, cai cach hanh chinh, phong chdng tham

- nhiing va cac ndi dunig cén thiét khic. Ndi dung bao cdo cling phan anh tinh hinh

thue hién va xay dung chuong trinh cong tac dinh ky cua B4.
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Céc bdo céo dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh sau:

a) B4o cdo tufn, gui dén Vin phong B6 cham nhit vio sang Thir Nam hing
tudn va chi 4 ap dung ddi véi céc don vi thuc hién chire nang quan ly nha nudec.

b) Béo cao thang, cic don vi tryc thude BJ giri dén Vin phong Bd trudc ngay
20 hing thang.

c) Bio cédo cong tac quy I, ddng thdi 14 bao céo thang 3, céc don vi truc thudc
B giri ¢én Vian phong B6 truedc ngay 15 thang 3.

d) Bao céo so l’<et cbng tac séu thang, déng thdsi 13 bao cdo thang 6, cac don vi
trirc thudc Bo guri dén Van phong B6 trude ngay 15 thang 6.

d) Béo cao cong tac quy HI, dbng thoi 12 béo cho thang 9, cac don vi trrc
thudc Bo giri dén Van phong B trudce ngay 15 thang 9.

e) B4o cdo tdng két nam, cac don vi truc thuée Bd va cac So Tai nguyén va
MOo1i trudng guri dén Vin phong Bé trudce ngay 15 thang 11.
3. Chuéin bj béo céo d& Bo truéng béo cdo cong tac, bdo c4o giéi trinh, tra 1o
chat van trudc Quoc hoi, Uy ban Thudng vu Quoc hdi

a) Vin phong B chi tri phdi hop véi cac don vi lién quan chuén bj bio céo
cdng tac cia Bo trudng theo yéu ciu cua Quoc héi, Uy ban Thudng vu Quoc hdi,
bao céo trude nhan dan vé nhitmg vén @& quan trong thude thim quyén ciia Bo
théng qua cac phuong tién thong tin dai ching.

b) Vu Phap ché chu tri phén cong cac don vj trién khai thyc hién va don
dbc, theo dai tinh hinh giai quyet thye hién céc kién nghj cia ctr tri, 161 hira cta
B§ trudng trudce cir tri va Quéc héi, Pai bleu Quéc hoi, chu tri x8y dyng bao cao
v& viée thue hién 15 htra, tra 10i chét van cua B§ trudng. Chuan bi ndi dung de
B9 trudmg tra 101 chit vén hodc cung cip théng tin cho céc dai bidu quan tdm dén
linh vyc tai nguyén va méi trudng.

¢) C4c don vi ¢6 trach nhiém chufn bj cic bao cdo chuyén d& trinh Quédc hdi,
Uy ban Thudng vu Quoc héi, Chinh phti, Thi tuéng Chinh phi; béo céo giai trinh
trrde nhan dan ddi véi vin dé thudce linh vuc quan 1y clia don vi theo yéu ciu cla
B4 trudng.

4. Chuén bi béo cdo ciia Bj trinh co quan cép trén theo sy phén cong cua
Lanh dao B.

S. Thuong xuyén trao dbi théng tin véi cic co quan Trung uong va dia
phuong 6 lién quan. Thyc hi¢n nghia vu cung cip théng tin khi nhan dugc yéu
cau hop 1€ cha céc co quan, dia phuong khac.

6. Phdi hop véi Van phong B tlen hanh cp nhat vao Céng théng tin dién tir
ciia B§ cac loai bdo cao, thong tin didu hanh, cac chuong trinh cong tac va théng
tin vé& hoat ddng cta don vi, cic vin ban quy pham phép ludt do don vi minh chu
tri soan thao 43 dugc ban hanh, trir cac néi dung thudc danh muc bi mét nha nuéec.

7. Khi ¢é vAn dé phat sinh vuot qua thim quyén quan ly cia don vi, Thi
trudng don vi phai bao cao Lanh dao B d¢ xur ly kip thoi.
36



8. Vu trucmg Vu Thi dua, Khen thudng va Tuyén truyén cé trach nhiém theo
doi, d& xuit va bao cao Lanh dao B nhiing vAn d8 can xir Iy qua phan 4nh cta béo
chi, du luan x4 héi lién quan dén nganh.

9. Vu trudng Vu Hop tac qudc té chiu trach nhiém cung cép thong tin dbi
ngoai lién quan téi c4c linh vuc quan Iy nha nuéc cta Bo giri B trudng, cac Tha
trudng va cac don vi cd lién quan thudc BS.

10. Thd trudéng don vi truc thude B§ co tréach nhi¢m théng bao bang nhimg
hinh thac thich hop, thuin tién cdc hoat dong cia B va don vi cho cén bj,
cdng chirc.

Piéu 53. Nhiém vu ciia Chanh Vin phong B

Ngoai viéc thuc hién quy dinh tai cac diéu 29, 39, 44, Chanh Van phong B6
con phai thuc hién cac nhiém vu sau day:

1. T$ chirc cung cip thong tin thudng xuyén cho Lénh dao B vé cédc van dé
dugc Linh dao B9 giai quyet; cac van dé quan trong do cac don vi truc thude BJ,
céc co quan ¢ Trung uong, dia phuong g trinh BS trudng va cac thong tin ndi
bat khac lién quan dén céc linh vuc quan ly cia Bo.

2. Chuén bj béo cdo phuc vy hdi ¥ cong tic cha Lanh dao Bé; bio co tong
hop hing thang, quy, 6 thang, ndm vé tinh hinh thuc hién quan ly nha nude cia Bg.

3. Téng hop va x4y dung bao cao cong tac cua Bo gui Chinh phu, Tha tudng
Chinh phti va céc co quan nha nudce cap trén.

4, Hudng dan, kiém tra, theo ddi, don dbc cac don vi, cac co quan quan ly
chuyén nganh ¢ dja phuong thyc hién nghiém tic ché 6 théng tin, béo cdo va td
chirc khai thac théng tin phuc vy su chi dao diéu hanh cta Lanh dao Bb.

5. Giap Bé trudng tb chirc, theo ddi viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua BJ.

6. Phéi hop, trao dbi théng tin véi Vin phong cac co quan, By, ban nganh &
Trung wvong, Van phong Uy ban nhén dén, Giam d6c S¢ Tai nguyén va Mai
truong tinh, thanh phd tryc thudc Trung uvong vé cac van deé thude pham vi quan ly
clia nganh.

7. Thue hién nhiém vu ngudi phat ngén ctia Bo theo Quy ché phéat ngén cuia BS.

Pidu 54. Cung cép thong tin v& hoat dong ciia Bj va ciia nganh
1. Viéc cung cép théng tin duge thue hién theo Quy ché phat ngdn va cung
clp théng tin cia B va cac quy dinh cy thé sau day:

a) Bo truorng quy dinh vé& quan ly cong tac thoéng tin cta Bo; bao dam thudng
xuyén cung cép théng tin phue vu sur chi dao didu hanh ctia Chinh phd, Thi tudng
Chinh pht va cla céc B, nganh.

b) Duy tri mdi quan hé thudng xuyén va tao didu kién cho cac co quan thong
tin dai ching trong viéc cung cip théng tin chinh xac, kip thoi vé hoat dong cla
nganh, linh vuc cho t§ chirc, c4 nhén.
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¢) Thuc hién viéc tra 10 trén bao chi theo dé nghi clia cidc co quan bao chi
ho#c theo chi dao cua Thu tudng Chinh pht; yéu cau cac co quan bao chi di dang,
phét‘ cac tin, bai cé ndi dung sai su thét phai cai chinh hodac Bé thuc hién cac
quyéen khéc theo quy dinh cha phap luét.

d) T6 chirc hop bao theo dinh k¥, hop bdo khi ban hanh cac vin ban quan
trong, khi trién khai cdc chinh sach lén cia Pang va Nha nudc, khi ¢6 cac sir kién
dang chu y khac.

d) Céng khai théng tin va td chitc tuyén truyén, nang cao nhén thirc ciia nhén
dan vé céc linh vyc thude pham vi quan ly nha nuéc cta Bg.

¢) Trong cung cép théng tin khéng dugc dé 16 céc théng tin thude danh myc
bi mit nha nude va thong tin v8 nhimg cdng viée nhay cam dang trong qué trinh
xu ly.

g) Néu c6 nhu ciu dua tin trén cc phuong tién théng tin dai ching, c6 thé
mdi phong vién dén tham dy céc hoat dong ctia don vi.

2. Viéc tra 101 phong vén béo chi thuc hién theo quy dinh cia phép luat va
cac quy dinh vé cong tac quan ly thdng tin cua B4.

3. B4o Tai nguyén va Mbi trudng t6 chirc viée diém bdo hang ngay béo cdo
Lanh dao Bo va gl Thi trudng céc don vi truc thude B, cac S& Tai nguyén va
MB@i trudng.

4. Vu trudng Vu Hop tac quoc té chu tri, phdi hop véi cac don vi truc thude

B6 tb chirc viéc thong tin d8i ngoai theo quy dinh ctia phap luft vé& thong tin dbi
ngoai va su chi dao clia B trudng.

Pidu 55. Thong tin hoat dong ciia Bg, B) trudng cho Nhin dén
1. Thi trudng don vi trye thude BS chiu trach nhiém cung cAp théng tin theo
Ké hoach hoat dong héng nim ctia Ban bién tap Cong thong tin dién t; cac thong

tin theo yéu cAu ciia Ban bién tip va thong tin khéc cén tuyén truyén, phd bién, ding
tai trén Cong thong tin dién tir dap {mg yéu cau chi dao, didu hanh cta Bj.

2. Van phong B l1a ddu mébi quan tri, cung cAp va ding tai thong tin vé hoat
ddng chi dao, diéu hanh ctia B va B truong.

3, Noi dung, quy trinh, thoi han cap nhét, phé duyét va dang tai thong tin, du
lidu trén Cdng thong tin dién tir cia BO thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat
ddng cua Ban bién tap Cdng thong tin dién t& B Tai nguyén va Méi truong.

Pidu 56. Tiép nhan, xi Iy ciac phan anh, kién nghi

1. Véan phong B td chirc t1ep nhén cdc phan é4nh, kién nghi cia t chic, ca
nhan vé nhimg khé khin, vuéng mac lién quan dén co ché, chinh sich, phap ludt va
cdng tac quan 1y nha nudc vé tai nguyén va moi trudng.

2. Cn ot tinh hinh thyc té, Thanh tra B9, céc Téng cuc, cac Cuc chi dong dé
xudt thanh 1ap va thyc hién viée tiép nhén, xir ly phan nh, klen nghj cta t6 chirc, c&
nhan qua dudng diy néng vé nhimg khé khan, vudng méc lién quan dén co ché,
chinh sach, phap luat va cong tic quan ly nha nuéc vé tai nguyén va mdi trudng
thudc linh vuc dugc giao.
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3. Thu trudng céc don vi truc thude BY, Giam dbc cac S& Tai nguyén va Mai
truomg ¢6 tréch nhiém cung cAp théng tin cho viéc tra 101 cac phan 4nh, kién nghi
ctia to chirc, ¢4 nhén; x{t ly céac phan 4nh, kién nghi theo chi dao cta Lanh dao B
hodc do Vin phong B6 chuyén dén.

Ditu 57. Ung dung cong nghé théng tin phuc vu cong tic quan ly, didu
hanh va hoat djng chuyén mon, nghiép vu

1. Céc don vi truc thudc B ting cuong 'mg dung cong nghé thong tin trong
cong tac quan ly, didu hanh va hoat dong chuyén mén, nghlep vu; thong nhét trién
khai phdn mém Quan ly van ban va hd so cdng viée, cac phin mém Ung dung
khac do B§ xdy dung nham néng cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y hanh chinh nha
nude cla Bo bao dam kiém soat tién d6 xir Iy vin ban va hd so cong viée tai moi
thdi diém, gin v6i trach nhiém cia tu’ng cén bd, céng chirc; ting cuong td chirc
héi nghi truc tuyén dé tiét kiém thdi gian va kinh phi.

2. Cuc Cong nghé théng tin c6 nhiém vu x4y dung co s& ha tng, hé théng
phén mém tmg dung cong ngh¢ thong tin nganh tai nguyén va mdi truong phuc vu
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong chuyen mon, nghiép vu cua nganh quéan
ly, van hanh hé théng phin mém hd so cong viée theo chu trinh kin dé sir dung
théng nhét trong Bo; gitip Bo trudng danh gid mirc d§ tng dung cbng nghé thong
tin trong linh vuce tdi nguyén va moi trudng.

Chuong X
THEO DOIL, PANH GIA VIEC THU'C HIEN QUY CHE

Diéu 58. Nguyén tic chung

Viéc thuc hién Quy ché nay phai duoc theo d&i, danh gia thudng xuyén, la
mét trong nhitng ndi dung dé danh gia va phan loai can bd, cong chirc hang nam,
binh xét cac danh hidu thi dua, khen thuéng dinh k¥, khen thuéng dbt xuat, phé
binh, ky luét.

Piéu 59. Trach nhi¢m theo déi, d4nh gid

1. Van phong B0 c6 trach nhiém chi tri, phél hop véi cac Vu true thugec B
xdy dyng tiéu chi danh gia va giup Bd trudng td chirc thuc hién dénh gia ngudi
dimg déu don vi truc thude B vé:

a) Tinh hinh thyc hién ché do thdong tin, bdo céo dinh ky theo quy dinh;

b) Tinh hinh thuc hién quy ché 1am viéc;

¢) Két qua thuc hién nhiém vu, két ludn, chi dao cia Chinh pht, Tha tuéng
Chinh phu, 1dnh dao B va Chuong trinh cdng tac ctia B6.

Trudng hop c6 c4c vi pham viée thyc hién Quy ché dén muirc phai phé binh,
ky lugt, Van phong B phdi hep véi Vu Té chitc can bd bao céo lanh dao B xir 1y
ky luét theo quy dinh cta phap luit vé can bg, cdng chuc, vién chirc.
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2. Thir trudng phu tréch cdng tdc van phong danh gia Chanh Van phong Bé
vé& cac ndi dung quy dinh tai Piém a, b, ¢ Khoan 1 Piéu nay.

Trudng hop ¢6 cac vi pham viée thuc hién Quy ché dén murc phai phé binh,
ky luat, Tht trudng bao cao ‘Bcf) trudng deé xem xét thuc hién viée xt ly ky luét
theo quy dinh cla phéap luét vé can bd, cong chuc, vién chuc.

3. Vu T4 chirc can bd t6 chirc tdng hop v kién nhan xé€t, danh gia quy dinh tai
Khoan 1, 2 Diéu nay dé tham muu vdi lanh dao Bé vé két qua dénh gid nguoi
ding dau cdc don vi truc thude B theo Quy ché danh gia va phén loai cong chic,
vién chirc cia B Tai nguyén va Méi truong./. é
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