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Sé: 31/2016/TT-BLDTBXH Hé Néi, ngay 25 thdng 10 ndm 2016
THONG TU

Hudng din thu’c hién quan Iy lao dong, tién lrong, thu lao va tién thwdng
trong cic td chive dwge thanh ldp v hoat ddng theo mo hinh cong ty

Nl chinnpfach nhlem hiru han mdt thanh vién do Nha nwoc nim giir 100%

DENSE -

...........

vén didu 1 theo quy dinh ctia Luit Chirng khoan

Ngay: . 23 14dldo .

Cdn cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thdng ]2 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike ctia By
Lao dgng - Thuong binh va Xa hi;

Cdn cwr Nghi dinh 56 5]/2016/ND CP ngay 13 thang 6 ndam 2016 cua
Chinh phtt quy dinh quan Iy lao ddng, tién luong va tién thudng déi véi nguoi
lao dong trong cong ty trach nhiém hitu han mgt thanh vién do Nha nudc lam
ndm gitt 100% von diéu 1¢;

Can cir Nghi d‘mh sé 52/2016/NP- CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 cua
Chinh phi quy dinh tién heong, thit lao, tién thuong doz vOi nguol qudn ly cong
ty trdch nhiém hitu han mgt thanh vién do Nha nucéc ném gitt 100% vén diéu 1¢;

Theo dé nghi ctia Vy truong Vu Lao djng - Tién heong;

B§ truong BS Lao dong - Ihmmg binh va Xa hji ban hanh Thong tw hwong
dén thue hién quén Iy lao dong, tién lwomg, thit lao va tién thuong trong cdc 16 chikc
dugc thanh Igp va hoat dong theo mé hinh céng ty trdch nhiém hitu han mgt thanh
vién do Nha muede ndm gi 100% von diéu 18 theo quy dinh ctia Lugt Chimg khodn.

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng din quéan 1y lao dong, tidn lvong, thi lao, tién thudng
dbi v&i ngudi lao déng va ngudi quén ly trong cac 0 chirc dugc thanh 18p va
hoat dong theo md hmh cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nude nam gitt 100% vén didu 18 theo quy dinh cia Luét Chimg khoén, bao gbm:

1. S& Giao dich Ching khoén Ha Noi.
2. S Giao dich Chimg khoan thanh phé H5 Chi Minh.
3. Trung tAm Luu ky Chimg khoédn Viét Nam.
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Céce td chitre duge thanh 1ap va hoat déng theo md hinh cong ty trach nhiém hifu .
han mét thénh vién do Nha nuéc nédm giit 100% vén diédu 18 quy dinh tai Khoan 1, 2
va Khoan 3 Didu nay sau déy goi tat 13 td chirc chimg kho4n.

Piéu 2. Péi twong ap dung
1. Ngudi lao ddng lam viéc theo hop dbng lao dong.
2. Thanh vién Ban kiém so4t.

3. Ngudi quan ly chuyén trach va khong chuyén trach bao gbm: Thanh
vién ch'uyén trach va thanh vién khéng chuyén trach Héi ddng quan tri, Téng
giam do6c, Pho Tong giam doc, K& toan trudng,

4, Co quan, t6 chitc va ¢4 nhén c6 lién quan dén quan 1y lao ddng, tién
lrong, thi lao, tién thudng theo quy dinh tai Théng tu nay.

Muc2

QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUGNG
pOI VOI THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO PONG

Pitu 3, Xép luong, tién luong, tién thwéng ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém sodt xép luong theo thang lwong, bang lwong do
16 chire chitng khoan xiy dung theo quy dinh tai Nghi dmh sb 49/2013/ND CP
ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh pht quy dmh chi tiét thi hanh mét sb didu
ctia B8 ludt lao dong vé tién lwong va Thong tu 6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay
22 thang 4 nim 2015 cta B Lao dong - Thuong binh va X4 héi hudng dan xdy
dung thang luong, bang luong dbi véi ngudi lao déng trong cong ty trach nhlem
hitu han mgt thanh vién do Nha nudc lam chit s& hitu,

2. Thanh vién Ban kiém soét dugc huéng tién hrong, tidn thudng tir quy
tién luong, quy tién thudng cta ngudi lao déng quy dinh tai Didu 4 Théng tr nay.

3. Can ctr quy ché tra luong, quy ché thucmg, Hoi ddng quan tri quyet
dinh tam Ung tidn luong, xic dinh tién lwong, tién thudng va tra luong, tién
thudng cho cac thanh vién Ban kidm soét theo mitc &6 hoan thanh nhiém vu
ctia Ban kidm soét va timg thanh vién Ban kiém so4t.

Piéu 4. Quan Iy lao djng, xac dinh quy tién lwong, tam g tién hrong
phan phbdi tién luong, tién thuéng

1. Céc td chite ching khodn thyc hién quéan ly lao dong, xdc dinh quy
tién Iwong ké hoach, dorn gia tién. lrong, tam lmg tién luong, quy tién luong
thue hién, phin pho1 tién luong, tién thuémg dbi véi ngudi lao c‘iong theo quy
dinh tai Muc 2; DPidu 9, 10, 13 Muyc 3 va Muc 4 Thong tu s6 26/2016/TT-
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BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudéng din thuc hién quan 1y lao dong, tién luong, tién thudng dbi voi
nguoi lao dong lam viée trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
Nha nuéc nim git 100% von diby 1& (sau day goi tit 13 Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH). ‘F

2. Khi xac dinh mic tlen lwong binh k& hoach quin gén véi nang sudt lao
dong binh quén va loi nhuan theo quy dinh tai Didu 9 Thong tu s6 26/2016/TT-
BLDTBXH thi ning sut Iao dong dugce tinh theo chi tiu tdng doanh thu nhu sau:

a) Ning suét lao dqng binh quén ké hoach
“ % T
Wi = 9]

Libqin

Trong do: i
Wit Néing suét lao d{)‘hng binh quén k& hoach.
2T Téng doanh thu‘ ké hoach.

Ligin: S4.lao ddng bmh quén ké hoach duoc tinh theo hudng dan tai Khoan

1 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.
i
b) Nang suft lao dong binh quan thyc hién trong nam (hodc thue hién cia
nim trude lidn ke) Ti

Z Tw
Wy = (2)

quth
Trong do:

W Ning suét lao dong binh quén thuc hién trong nim (hodc thire hién
clia nam trude 1ién ké).

ZTi: Téng doanh th thue hién trong ném (hoac thue hién cla ndm trude
lién k&). ‘E

Liqin: Sé lao dong b1nh quén thye té st dung trong nam (hodc thyc té sir
dung ctia nam trude lién ke), duoc tinh theo huwéng din tai Khoan 1 Phy lyuc ban
hanh kém theo Thong tu sé 26/2016/TT BLDTBXH.

Chi tiéu tong doanh thu dé tinh ning suft lao dong (gébm doanh thu tir hoat
déng nghiép vu, cung cip d1ch vy, tai chinh va thu nhép khéc thuc hién theo ché d6 .
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tai chinh d6i véi doanh nghi€p do Nha nuéc nam gitt 100% vén didu 18) dugc xéc
dinh theo quy dinh v& quan 1y tai chinh d6i véi t3 chirc chimg khoan.

Piéu 5. Loai trir cde yéu t§ khach quan khi xac dinh quy tién lwong
ctia ngwoi lao dong

1. Céc yéu td khach quan anh huéng dén néng suét lao ddng va loi nhuan
clia t& chirc chimng khoén dé loai trir khl xéc dinh tién luong cta ngudi lao ddng
duge quy dinh tai Didu 11 Théng tu s 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Ngoai yéu tb khach quan quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay, td chirc
chimg khodan loai trir yéu té khach quan do thi truong chung khoan lam téng
hodc giam doanh thu tr hoat dgng nghiép vu anh huéng dén nang suét lao
déng, lgi nhuén, bao gbm:

a) Péi véi S& Giao dich Chung khoan doanh thu tir hoat dong nghiép
vu thay d6i do bién ddéng céc yeu td: sb hrong cong ty niém yét, dang ky giao
dich va kha ning dép ung didu kién niém yét; khdi lugng ching khoén giao
dich va gia giao dich; sé lwgng thanh Vien giao dich; gid tri trai ph1eu trang
thiu, ké hoach va quy md huy dong vén thong qua phét hanh trai phleu gia
tri giao dich trai phidu Chinh pht, tin phidu; gi4 tri chuyén quyén s& hitu
chung khoan khéng qua hé thong giao d1ch cia S¢ Giao dich Chimg khodn;
khdi luong va gid tri cd phin diu gla s6 du hop dong turong lai trén tai
khoan; sé du hop dbng tuong lai chuyén khoan; gid tri tai san thé chép.

b) Béi véi Trung tdm Luu ky Chu’ng khodn, doanh thu tir hoat dong
nghiép vy thay dbi do bién déng cac yéu t6: khéi lucmg chu’ng khoan luu ky
thuc hién ‘trong ndm; gia trj dang ky chimg khodn (lan diu) thye hién trong
nam va sé lan ding ky chung khoan bd sung; gia tri thanh toan gbc, i trai
phiéu, tin phleu Chinh phi; sé lan thue hién quyén va s luong cb dong tuong
tmg véi méi lan thlrc hién quyén; sb 1dn v gia tri chuyén khoan chirng khoan;
gia tri chuyén quyén so hiru ching khoén khong qua hé thong giao dich cia S&
Giao dich Chung khoan; sé lwgng thanh v1en Juu ky; 6 14n sira 15i giao dich
trong nam; sb lu’ong thanh vién bt trir; s6 du hop dong tuong lai trén céc tai
khoan; s& du hop ddng twong lai chuyén khoan; gia tri tai san thé chip.

Khi x4c dinh muc tién lvong binh quin va quy tién lwong, néu c6 yéu td
khach quan quy dinh tai diém a va diém b, khoan 2 Pidu nay lam doanh thu ti
hoat dong nghiép vy tang tir 7% trd 16n thi phal gidm trir phan doanh thu tr hoat
dong nghiép vu ting cao hon 7% lam co s& dé x4c dinh ning suét lao dong, loi
nhudn. Trudng hop yéu té khach quan 1am doanh thu tir hoat ddng nghiép vu
giam tr 3% trd 1én thi duoc cong thém phin doanh thu tir hoat ddng nghiép vu bj
gidm cao hon 3% lam co s& dé x4c dinh ning sudt lao déng, loi nhuén.
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Muyc 3
QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI NGUOI QUAN LY

Pidu 6. Xép lwong abi v6i thanh vién chuyén trich Hi ddng quan
tri, Tong giam dbc, Phé Tong giam dbe, Ké toan truéng

1. Viée xép luong d6i véi ngudi quan 1y chuyén trach duge thue hién theo
quy dinh tai Muc 2 Théng tu s§ 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam
2016 cia B§ Lao ddng - Thuong binh va X& hi hudng din thuc hién ché d6 tién
luong, thi lao, tidn thudng dbi véi ngudi quan 1y cdng ty trach nhiém hifu han
mdt thanh vién do Nha nudc ndm gitt 100% vén didu 1é (sau day goi tit 13
Théng tur s6 27/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi xép lvong theo Khoan 1 Pidu nay, chirc danh Chu tich Hbi
dong quén trf chuyén trach duge chuyén xép lwong theo chitc danh Chi tich
Hoi dbng thanh vién chuyén trach hodc Chu tich cong ty chuyen trach; chirc
danh thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri dugc chuyén xép lrong theo
chirc danh thanh vién chuyén trich Hoi dong thanh vién.

Pidu 7. Xac dinh quy tién lwong, thi lao, tién thuiomg va tra lwong,
thi lao, tién thwéng

1. Viéc xac dinh qu¥ tién luong, thu lao ké hoach; x4c dinh quy tién hrong,
thi lao thue hién, quy tién thudng; tra lrong, thil lao, tién thuéng d6i v6i thanh
vién Hoi ddng quén tri, Téng gim déc, Phé Tong gidm dbc, Ké todn trrdng dugc
thuc hién theo quy dinh tai Pidu 3, 9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18 va Khoan 1, 3, 4,
5, 6 Diéu 10 Théng tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dish mic tién hrong binh quén ké hoach ctia ngudi quén 1y,
trudng hop bao dém di céc didu kién: bao toan va phét trién vén nha nude; ndp
ngAn sach theo quy dinh; ning suft lac ddng binh quan khéng gidm va loi nhudn ké
hoach cao hon lgi nhuén thyc hién cia nim trude lidn ké thi mic tién luong binh
quan ké hoach duoc x4c dinh nhu sau:

Tthkh =TLg + Hippx TLgy, - (3)
Trong do:
- TLyqn: Mike tién lwong binh quén ké hoach.

- TLg: Mirc Iwong co ban tinh theo Khoan 1 Didu 10 Théng tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH.
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- Hi,t Hé s6 tién lwong ting thém so véi mire lwong co ban gin vé6i quy
md lgi nhudn nhu sau: Lei nhudn ké hoach duéi 100 ty ddng thi Hy, duge tinh
t0i da béng 0,5; Loi nhuén ké hoach tir 100 ty dén duéi 200 ty ddng thi H,,
dugc tinh tf“)i da l?éng 0,7; Loi nhuén ké hoach tir 200 ty dbng tré 1én thi H,
duge tinh t6i da bang 1,0.

~ Ning suét lao déng binh quin lam cin o x4c dinh tién lwong binh quan
ke hoach clia ngudi quan 1y duge tinh theo huéng din tai Khoan 2, Didy 4
Théng tu nay. :

Diéu 8. Loai trir yéu t6 khach quan khi xdc dinh qu¥ tién lwong, thi lao

o LCa yéu t& khéc}{ quan 4nh hudng dén niing suft lao dong va loi nhuin
de loai trur 1<’:hi x4c dinh tién luong ctia ngudi quéan 1y duge quy dinh tai Didu 13
Thong tu s6 27/201 6/TT-BLDTBXH.,

2. Ngodi yéu t§ khach quan quy dinh tai Khoan 1 Didu ndy, t& chirc
chimg khoén loai trir yéu t6 khéch quan do 4nh huéng cta thi trudng chimg
khoén 1am ting hodc gidm doanh thu tir hoat ddng nghiép vu anh hudng dén
ning suét lao ddng, lgi nhuan theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 5 Théng tu nay.

Muc 4
TO CHUC THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH
~ Dicu 9. T6 chire thye hign

1. Téng gidm dbc tb chire chimg khoan ¢6 trach nhiém thye hién céc nhiém
vu quy dinh tai Diéu 17 Thing tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thing 9
nidm 2016 cia By Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2. Hoi dbng quén tri t& chite chimg khoan c6 trach nhidm:

a) Thyc hién c4c nhiém vy nhu quy dinh dbi voi Hbi déng thanh vién
hodic Chu tich cong ty tai Pidu 18 Théng tu sd 26/2016/TT-BLDTBXH va
Pidu 20 Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri cac bo cdo tidn lvong,
tién thuéng cho co quan dai dién chil s& hitu thi ddng thdi g B$ Lao dong -
Thuong binh va X8 hoi d8 theo doi, gidm sat chung.

b) Xéc dinh mitc tién lwong ké hoach, tam tng tién luong dbi véi thanh
vién Ban ki@m sodt cing thdi diém xéc dinh quf tién lwong, tam Ung tién
lwong ctia ngudi lao ddng.

¢) Xéc dinh, bdo c4o co quan dai dién chii s& hitu phuong 4n tidn luong
thue hi¢n, tién thudong kém theo bdo cdo danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
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vu cua thanh vién Ban klem soat cung thoi didm bao céo tidn luong, tién
thudng cila nguoi lao dong

d} Quyet dinh tién lucmg, tién thudng va trd luong, tién thuong d6i voi
thanh vién Ban kiém soat gan véi viée thue hién nhiém vu ducc giao sau khi bao
cdo co quan dai dign chu sc huu

3. Thanh vién Ban klem soat t6 chirc chu'ng khoan ¢6 trach nhiém thuc hién
céc nhiém vy cia Ban klem soat vé viéc kidm tra, gidm sat, thAm dinh, kién nghi
chc nbi dung vé quan 1y 1ad dong, tién lwong, tién thudng theo quy dinh tai Pidu

18 t6 chirc va hoat dong ctiaté chirc chiing khoan do B§ Tai chinh quy dinh.
~ 1
4. Co quan da1 dlen chu s& hitu 16 chirc chimg khoan (B Tai chinh) ¢
trdch nhiém: P

i
"

M -

a) Thu'c hlen céc nhlem vu quy dinh tai DBidu 20 Thong tu s6 26/2016/TT-
BLDTBXH va Didu 22 Théng tu s 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giti ¥ kién
cho té chtrc chimg khodn vu‘é qu¥ tién lrong, tién thudng hang nam thi ddng thoi
giri B Lao déng - Thuorng binh va X& hoi dé theo ddi, gidm st chung.

b) Tlep nhén, ra soat c6 ¥ kién v& céc yéu tb khach quan (néu cé) anh
hucmg dén nang sudt lao dong, loi nhuén lam co s& dé td chire ching khoan xac
dinh tién hwng cua ngudi lao d6ng va ngudi quan ly.

c) Tlep nhén, xem} xet phuong 4n tién luong, tién thudng clia thanh
vién Ban kidm so4t clia to chirc chung khoan. Tru’ong hop phat hién viéc xéc
dinh tién luong, tién thu’ong cia thanh vién Ban kiém so4t khong ding quy
dinh thi chi dao Hoi ddng quan tri té chirc chimg khoén stra dbi, bé sung
theo quy dinh. '

Piéu 10. Hifu luc thi hank

1. Théng tu nay cé Hiéu Iwc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nim 2016. Cac
ché d§ quy dinh tai Théng fu nay dugc ép dung tir ngay 01 thang 01 nam 2016.

2. Thong tu sb 43/2013/TT—BLBTBXH ngay 30 théng 12 nam 2013 cua
B Lao dong Thuong bmh va X&d hoi hudng dan thuc hién quéan ly lao
dong, tién luong, thi lao va tién thudng trong céc td chirc dwoc thanh l4p va
hoat dong theo mé hinh cng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nuéde lam chi s¢ hitu theo quy dinh cia Luét Ching khoan hét hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay Thong tu’ nay cé hiéu luc.

3. Ngum quan ly éhuyen trach tiép tuc xép Iuong theo hang té chirc chung
khoan duoc xép. Sau 3 nam ke tir ngdy Thong tu nay c¢é hidu lyc thi hanh, t& chic
chimg khoén thyc hidn viée|xép hang theo quy dinh chung clia nha nuée.
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4. Chc t6 chirc chimg khoén 4p dung mtic tién chi bita &n gifta ca cho nguoi
lao dong va ngudi quan Iy theo quy dinh tai Khoan. 4, Didu 22 Théng tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH va Khodn 4, Diéu 25 Thong tu sb 27/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 ctia B6 Lao ddng - Thuong binh va X3 héi.

Trong qud trlnh thue hién néu c6 vudng méc, dé nghi co quan, don vi phan
4anh vé Bd Lao dong - Thuong binh va X& hoi ¢ hudng dan bd sung kip thoi. /w__

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Thit tuéng va céc Phé Thu tudng Chinh phu;

- Van phong Quéc héi;

- Vin phong Chi tich nudc;

- Vin phong Chinh phi;

- Vin phdng Trung wong va cic Ban cda Pang;

- Céc B9, céc co quan ngang B,
cac co quan tryge thude CP

- Vin phdng BCP TW vé ph(‘mg, chéng tham n.hung 1

- HDND, UBND TP Ha Ngi, HDND, UBND TP
Hé Chi Minh;

- S¢ Tai chinh TP Ha N¢i, S Tai chinh TP Hb Chi Minb;

- Toa 4n nhén dén ti cao;

- Vién kiém sét nhan dan tdi cao;

- Kidm toan Nha nuée;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phép);

- Cong béo;

- Cong théng tin dign tir ctia Chinh phy;

- Chng théng tin dién it ciia BO LDTBXH,;

- Luu: VT, LDTL, PC.

KT.BQ TRUONG
THU TRUONG

-
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