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QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh ve phan cap quén ly t6 chirc bo may, vién chirc
thudc thAm quyén quan Iy cia Uy ban nhin dan tinh Ca Mau

rrert——

.OHG THONG TIN BIEN 1U Crie Priy

DEN 3;7 ....... 09 l—?(ﬂ ,Lb, UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Cin cir Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén ctr Lu4t Ban hanh van ban quy pham phép luét cia Hoi ddng nhén dan,
Uy ban nhén dan ngay 03 thang 12 niam 2004;

Can cr Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Céan cr Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phu v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc;

Can cir Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ciia Chinh
phti quy dinh vé thanh lap, t§ chirc lai, giai thd don vi su nghiép cong lép;

C#n ctt Thong tu sb 12/2012/TT BNV ngay 18 thang 12 niim 2012 cta B
truémg B6 Néi vu quy dinh v& chirc danh nghé nghiép va thay ddi chitc danh nghé
nghiép ddi véi vién chuc;

Cén cu Thong tr 58 15/2012/TT BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cla B6
trudng B6 No6i vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viée va dén bu
chi phi d4o tao, bdi dudng d6i véi vién chiic;

Cin ctr Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua B
truéng Bé Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyen vién chirc; Quy ché té
chirc thi théng hang chirc danh nghe nghiép d6i véi vién chirc va Noi quy ky thi
tuyén, thi thing hang chitc danh nghé nghiép d6i vién chic;

Cin cit Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cta B6
truéng Bo Néi vu huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lucmg thudng xuyén va
nang bac luong truée théi han @i véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao

dong;

Can ctr Thoéng tu sb 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2015 cua B
truong Bo N6i vu stra dbi, bd sung Diéu 6 Théng tir sb 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 ndm 2015 cda B trudng B6 Néi vu hudng dén v& tuyén dung, ky két
hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi v6i vién chir;




Theo dé nghi ciia Giam dbc S& Noi vu tai Té trinh s6 53/TTr-SNV ngay
18/02/2016; Cong vén s6 306/SNV-TCVC ngay 25/3/2016 va Béo céo thim dinh
50 32/BC-STP ngay 02/02/2016 cia Gidm dbc S& Tu phap,

QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé phén cp quan Iy
t6 chirc bd mdy, vién chirc thufc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhén dan tinh
Ca Mau”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 04/2014/QD-UBND ngdy 07 théng 3 nim 2014 ciia Uy ban nhén
dén tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé phan cip quan Iy 3 chitc bé may, vién
chitc thude thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dén tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Noi vy,
Thi trudng céc sd, ban, nganh tinh, Chit tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phé
Ca Mau va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Diéu 3; ”
- Viin phong Chinh phii (b/c); | CHU TICH

- B4 Ngi vu (ble);

- Vu Phap ché, Bé Néi vy,

- Cuc Kiém tra vin ban (B Tur phap);
- Céng Thong tin dién tir Chinh phi;

- Thudmg trye Tinh vy (b/c);

- Thuémg trirc HDND tinh (b/c);

- BTT UBMTTQVN tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh (VIC); M
- 8& Tu phép (tw kiém tra); Nguyén Tién Hai
- Cong Thong tin dién tir tinh,

- Trung tdm Cdng bio — Tin hoc tinh;

-NC () 07/4;

- Chuyén vién cic khéi (VIC);

- Luu: VT, Mi50/4,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TiINH CA MAU Poc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY DPINH
Vé phan cap quan Iy tb chire bd may, vién chirc
thude thAm quyén quan Iy cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé: 08 /2016/0D-UBND
ngayd+thdng 4 nam 2016 cia Uy ban nhén dan tinh Ca Mauw)

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé phan clp quén 1y td chic bd may, vién chirc thude
thdm quyén quéan 1y ctia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau.

Diéu 2. Poi twgng ap dung
1. Cac phong, ban va tuong duong thudc Trung tdm hodc twong duong trire
thufc sd, ban, nganh tinh; cac phong, ban hodc twong duong truc thugc phong

chuyén moén hogc tuong duong thuge Uy ban nhan din huyén, thanh phé Ca Mau
(sau dy goi chung 14 Uy ban nhan dén cip huyén).

2. Vién chirc dugc tuyén dung theo vi trf viéc lam, 1am viéc tai don vi su
nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viéc, huong luong tir quy luong cia
don vi su nghi€p cong lap theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic phan cip

1. Phat huy quyén tir chi, tu chiu tréch nhiém cia Tha trudng sd, ban, nganh
tinh va Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phé Ca Mau (say day goi chung la
Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén) trong viéc thuc hién nhiém vy quan 1y nha
nude.

2. Béao dam nguyen tic ‘hiéu qua: Nhiém vy gi, cua co quan, dorn vi nao déu
phai sat véi thuc té, gidl quyét kip thai, phuc vu t6t yéu cdu cia td chirc va nhin
dén thi giao cho co quan, don vi do thuc hién; phén cap phai quy djnh r6 nhiém vu,
dia chi, trach nhiém, gin véi chitc ning, nhiém vy clia timg co quan, don vi.

3. Pam bo tuong ting gifta nhiém vu, thdm quyén va trich nhiém.

Piéu 4. Noi dung phén cip

1. DBbi véi td chirc bd may: Phan cip viéc thanh 14p, td chirc lai, giai thé cac
phong, ban va tuong duong thuéc Trung tdm ho#c tuong duong truc thudc s, ban,
nganh tinh; cdc phong, ban va twong duong tryc thudc phong chuyén mén hogc
trong duwong thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Béi véi vién chirc: Phén cap viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chirc thudc thdm quyen quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.



Chuong 11
PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BO MAY

Picu 5. Thim quyén va trinh ty thanh lap, t3 chirc lai, gidi thé cic don
vi s nghiép cong lap

1. Tham quyén:

a) Thu truéng s, ban, nganh tinh quyét dinh thanh lap, t§ chic lai, giai thé
cac phong, ban va tuong duong thudc Trung tdm hodc tuong duong tryc thude sd,
ban, nganh tinh theo quy dinh cua phap luét, trir trudng hop c6 quy dinh riéng;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc thanh lap, tb chirc
lai, giai thé cdc phong, ban va tuong du(mg thudc phong, ban chuyén mén hoic
trong dwong truc thudc Uy ban nhan dan clp huyén, trir trudng hop ¢é quy dinh
riéng.

2. Trinh tu thuc hién:

a) Co quan a8 nghi thanh lép, tb chire lai, g1a1 thé don vi su ngluep cdng 1ap
dir thao P& 4n va giri dén cac co quan, t4 chirc 6 lién quan & iy v kién bang vin
ban déi véi viée thanh 1p, t6 chitc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

b) Sau khi c6 y klen bing vin bén clia céc co quan, td chirc ¢6 lién quan, co
quan d8 nghi thanh l4p, t§ chirc lai, gial thé don vi su nghiép cdng 1ap hoan chinh
hd so giri Vin phong hogc Phong T4 chirc - Hanh chinh hodc Phong T4 chirc can
bd cia s, ban, nganh tinh; Phong Noi vu cap huyén (qua B6 phan Tiép nhén va tra
két qué) d¢é thdm dinh;

¢) Sau khi cé vy kién thadm dinh, co quan dé nghi thanh lap, t§ chic lai, giai
thé don vi su nghiép cdng 1ap hoan chinh hd so, trinh Thu trudng sd, ban, nganh
tinh hogic Chu tich Uy ban nhéan dén c4p huyén;

d) Tha truéng sd, ban, nganh tinh hodc Chu tich Uy ban nhin dan cp huyén
xem xét hd so, quyet dinh thanh lap, td chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap
theo thim quyén duoc phan cip. Trudng hop khong théng nhit phai tra 1&1 bing
vin ban néu rd 1y do.

Didu 6. Thanh hin hd so, thoi han gidi quyét @& nghi thanh lip, tb
chire lai, gidi thé céc o chire st nghiép

1. Thanh phan hd so thanh 1ap t6 chirc su nghiép:

a) D& 4n thanh lap t6 chitc sy nghiép (02 ban chinh);

b) T& trinh thanh 14p tb chitc sy nghiép (02 ban chinh);

¢) Dy thao Quyét dinh thanh 14p t6 chirc sy nghiép (02 ban);

d) Y kién bing vin ban cilia cic co quan cé lién quan v& viéc thanh 1ap td
chirc su nghi€p (01 ban chinh va 01 ban sao);

‘@) Béo cdo giai trinh vige tiép thu y kién ctia c4c co  quan ¢6 lién quan va bao
céo bd sung theo y kién chi dao cia co quan c6 thdm quyén quyét dinh thanh lap tb
chitc sw nghiép (néu c6) (01 ban chinh va 01 béan sao);



e) Van ban thim dinh (01 ban chinh va 01 ban sao);

g) Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan (néu c¢6), (01 ban chinh va 01 ban sao).

2. Thanh phén hd so d& nghij t5 chirc lai t6 chirc su nghiép:

a) P& an vé t6 chirc lai t5 chirc sur nghiép (02 ban chinh);

b) T& trinh t& chirc lai td chirc sy nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao quyét dinh v& t§ chtrc lai tb chirc sy nghiép (02 bén);

d) Cég véan ban xac nhan v& tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac van de€ khac c6 lién quan (01 ban chinh va 01 ban sao);

d) Y kién bing vin ban clila cic co quan c6 lién quan (01 ban chinh va 01
ban sao).

3. Thanh phén hd so d8 nghi giai thé td chic su nghiép:

a) D& an vé giai thé t6 chnic su nghiép (02 béan chinh);

b) T& trinh giai thé t6 chirc su nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao quyét dinh vé giéi thé t6 chirc s nghiép (02 ban);

d) Cac van ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dAt dai, cdc khoan vay, ng phai
tra va cdc vén d khac cé lién quan (01 ban chinh va 01 ban sao) (néu cé).

4. S6 lugng hé so va thoi han giai quyét:
a) Sd lugng hd so: 01 bd;
b) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dd hd so hop 1€, co quan,
t§ chirc thdm dinh phai ¢6 vin ban thim dinh;

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan, to chirc thdm dinh co
vin ban thdm dinh, co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén ra quyét dinh thanh lap, tb
chirc lai, giai thé té chirc si nghiép. Truong hop co quan hojc ngudi cé tham
quyén khéng dong ¥ viéc thanh 14p, t6 chic lai, giai thé td chie su nghlep cong
14p thi thong béo bang vin ban cho co quan dé nghj thanh 1ap, t chitc lai, giai thé
td chure su nghiép biét 13 1y do.

~ Pidu 7. Co quan tlep nhin hd so dé nghi thanh lap, t chirc lai, gidi thé
don vi sy nghiép cong lap
1. B§ phan Tiép nhén va tra ket qua cta sd, ban, nganh tinh: Tiép nhdn hd

SO d6i v6i viéc d& nghi thanh 18p, t& chirc lai, giai thé don vi su nghiép céng l1ap
cip phong thudc Trung tim hojc twong duong truc thudc s, ban, nganh tinh.

2. B6 phén Tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan cép huyen Tiép
nhan hd so dbi véi viéc ¢ nghi thanh lap, td chic lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap thudc phong chuyén mén hoic twong duong truc-thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.



Chuwong 111
PHAN CAP QUAN LY VIEN CHUC

Muc 1

TUYEN DUNG, HOP PONG LAM VIEC
VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Piéu 8. Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc
1. Thoi gian x4y dung ké hoach tuyén dung vién chirc:

Dinh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 30 thang 6 hang nim, Thu truéng don
vi su nghi€p cdng 1ép cén cr yéu ciu cbng viée, tidu chudn chirc danh nghé nghiép,
vi trf viéc 1am theo P& 4n vj tri viéc lam dugc phé duyet va sb ngu’o‘x 1am viée dugc
giao dé xéy dung ké hoach tuyén dung vién chiic gui co quan c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh phé duyét.

2. Thim quyén phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:

a) Thu truéng s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip huyen xem
xét, quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc déi véi don vi sy nghlep
cong 18p thude thAm quyén quén Iy. Sau khi phé duyét K& hoach tuyén dung, gm
Quyét dinh va Danh séch vién chirc hién c¢6 cta don vi su nghiép theo vi tri viéc
lam theo Mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay v& S& Noi vu dé theo doi, gidm
st viée tuyén dung vién chuc;

b) Gidm dbc S& Noi vu phé duyét ké hoach tuyén dung vién chitc dbi véi
don vi sy nghiép cdng lap truc thude Uy ban nhan dan tinh.

3. Thanh phén hd so d& nghj phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:
a) Vin ban dé nghi phé duyét k& hoach tuyén dung vién chtc (01 ban chinh);

b) K& hoach tuyén dung vién chuc, trong dé thé ‘hién nhimg néi dung: So
luong ngudi lam viée dugc giao, s vién chirc hién c6, s lwong vi trf viée 1am cin
tuyén dung (01 ban chinh);

c) Danh séach vién chuc hién cé cia don vi su nghiép theo vi trf viéc lam
theo MAu 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh s4ch vi trf viéc 1am con thiéu theo M&u 2 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh séich sb luong, trinh 43 va chirc danh nghé - nghiép hodc ngach (goi
chung 13 chirc danh nghé nghiép) can tuyén dung theo MAu 3 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhén:

a) B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia so, ban, nganh tinh: Déi véi don vi
su nghiép cong lap truc thude sé, ban, nganh tinh;

b) B6 phén Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dén cip huyén: Dbi
v6i don vi su nghiép cong lap truc thuée Uy ban nhén dan cip huyén;



c) B phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& Nbi vu: Péi véi don vi su
nghiép céng 1ap truc thude Uy ban nhéan dan tinh.

5. Théi han giai quyét

a) K& hoach tuyén dung dudi 10 chi tiéu: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
du hd so hop 1&;

b) K& hoach tuyén dung tir 10 chi tiéu trd 1én: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan di hé so hop 18.

Piéu 9. Thdm quyén thanh lip Hi ddng, trinh tw, thii tuc tuyén dung
vién chire

1. Thim quyén thanh Idp Hbi ddng tuyén dung vién chic (sau day goi la
Hoi dbng):

a) Tham quyén thanh 18p Hoi ddng thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2, Diéu 5 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu ve
tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc (sau diy viét tit 1a Nghj dinh sb
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh pht);

b) Tru'ong hop don vi su ngh1ep cdng lap di duoc giao quyén ty chi nhu'ng
khong di s6 Iuong ngudi 1am viéc d€ thanh lap Héi ddng thi co quan, don vi ¢6
tham quyén bd nhiém, mlen nhiém ngudi dimg dau don vi sy nghi€p cong lap
quyét dinh thanh 13p Héi dong;

c) Trudng hop don vi su nghiép cdng lap tryc thude Uy ban nhén dén tinh
thi Thu truéng don vi thanh 18p Héi dong Néu khong d sb ngudi lam viéc de
thanh 18p Hoi dong thi c6 vin ban & nghi S& Néi vu thanh lap Hoi dong va td
chire tuyen dung vién chirc theo quy dinh; céc chi phi lién quan dén tuyén dung do
don vi chi tra va dugc thanh quyet toan theo quy dinh.

2. Trinh ty, thi tuc tuyen dung vién chiec:

 a) Théng béo tuyén dung: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu sé
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B$ truéng Bé N6i vy hudng din vé tuyen
dung, ky két hop dong lam viéc va den bu chi phi dio tao, boi dudng dbi v6i vién
chire (sau déy viét tit 1 Thong tu s§ 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo
truong Bo No61 vu);

b) Tiép nhan hé so va niém yét danh séch dy tuyén:

- Thoi han tiép nhan hd so: It nhit 20 ngay lam viéc, ké tir ngay théng bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Niém yét danh sach du tuyén: Cham nhét 10 ngay lam viéc trudc ngly td
chirc tuyen dung, c0 quan tuyén dung phai l4p danh sich nhimg ngudi di diéu kién
du tuyen dé nidm yét «cdng khai tai tru s& lam viéc va théng bio trén trang thong tin
dién tir ctia don vi (néu cé).

¢) Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung vién chuc:

Viéc thanh 1ap Hoi ddng tuyen dung vién chirc thue hién theo quy dinh tai
Bleu 9 Quy dinh nay. Thanh phan Hoi dbng, nhiém vu va quyén han cua Hoi dong
tuyén dung vién chitc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Nth dinh s6 29/2012/NP-CP
ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht. Héi ddng tuyén dung vién chirc duge sir dung con
dau, tai khoan clia co quan, don vi thanh lap Hbi dong trong qué trinh hoat dong.



d) T6 chirc thi tuyén hoiic xét tuyén.

Viéc thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc thue hién theo Quy ché thi tuyén,
xét tuyén vién chic ban hinh kém theo Thong tu s& 16/2012/TT-BNV ngay
28/12/2012 cua BO truéng Bo Noi vu (sau day viét tit 1a Théng tu sb 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 cta B) trudng Bé Noi vu).

d) Thong b4o két qua tuyén dung (du kién):

. Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dugc bdo cdo két qua
tuyén dung cia Héi dong tuyén dung, nguoi dimg du co quan, don vi ¢6 thim
quyqén thanh 18p Hoi dbng tuyén dung vién chic phai niém yét cong khai két qua
tuyén dung (dw kién) tai tru s& lam viéc va trén trang thdng tin dién t cta co quan,
don vi (néu ¢o).

e) Giai quyét khibu nai, té céo va phuc khao:

Thye hién theo quy dinh tai Diéu 19 (d6i vi hinh thirc thi tuyén) va Didu 26
(d6i voi hinh thirc xét tuyén) ctia Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chitc ban hanh
kém theo Théng tu sé 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cia B§ trudng B4 Néi vu.

g) Téng hop két qua tuyén dung va hoan chinh hd so trinh co quan c6 thdm
quyén phé duyét két qua tuyén dung trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, sau khi giai
quyét khiéu nai, t§ céo va phuc khao.

Pitu 10. Giam sit tuyén dung vién chikc

1. Gidm doc S& Néi vu quyét dinh thanh 1ap TS Giam sét tuyén dung vién
chire tai cdc don vi su nghiép cong l4p.

2. T Giam sat tuyén dung vién chitc ¢ nhiém vy gidm sit viéc thuc hién
céc quy dinh vé t& chirc ky thi tuyén hoiic xét tuyén, v& ho so, tiéu chuén va didu
kién ciia ngudi du tuyén; vé thuc hién quy ché va noi dung t6 chirc ky thi tuyén
hodc xét tuyén tai noi 1am viée ctia Hoi dong tuyén dung, tai noi t§ chirc thi tuyén
hodc td chirc kidm tra, sat hach.

Khi phét hién c6 sai pham d¢én mirc phai 14p bién ban thi nguoi gidm sat ¢
quyén 1ap bién ban vé sai pham cua thanh vién Héi déng tuyén dung, thanh vién
cac bd phan giup viée va thi sinh.

Viéc t6 chirc gidm sét phai dam béo tinh khach quan, dén chi, déing quy dinh,
tranh gy phién ha hodc can tré cdng téc tuyén dung vién chirc cia céc co quan,
don vi.

3. Hoi dong tuyén dung vién chitc ¢6 trach nhiém bdo céo thi gian, dia
diém thi tuyén hogc kiém tra, sét hach va danh séch thi sinh du tuyén vé& S& Néi vu
chim nhit 13 10 ngay, trudc khi thi tuydn hodic kidm tra, sét hach.

Ditu 11. Phé duyét két qua tuyén dung vién chire

1. Tham quyén:

a) i véi cac don vi su nghiép cdng 1ap truc thudc s&, ban, nganh tinh, Uy
ban nhén dén cip huyén:

Tha truéng 56, ban, nganh tinh, Chi tich Uy ban nhan dén c&p huyén xem
xét, phé duyét két qua tuyén dung cua don vi su nghiép truc thudc. Sau khi phé
duyét két qua tuyén dung, trong thoi han 05 ngdy 1am viéc giri Quyét dinh vé S&
N6i vu dé theo dai.



b) Bbi véi don vi su nghiép cong 14p truc thudc Uy ban nhén dan tinh:

S& Noi vu xem xét, thdm dinh hd so dé nghi phé duyét két qua tuyén dung
va trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét két qué tuyén dung.

2. Thanh phén hd so d& nghi phé duyét két qua tuyén dung vién churc:

a) Vin ban d8 nghi phé duyét két qua tuyén dung vién chirc cia don vi su
nghiép (01 ban chinh);

b) Quyét dinh phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc (01 ban sao);

¢) Théng bao tuyén dung vién chirc (01 ban chinh);

d) Hop dong ding tai thng bdo tuyén dung vién chirc trén phuong tién
thong tin dai ching (01 ban sao);

d) Quyét dinh thanh lap Ho6i déng tuyén dung (01 ban chinh);

¢) Quyét dinh thanh 1ap cic Ban gitip viéc ctia Hoi ddng tuyén dung (01 ban
chinh);

- g) Céc van ban thé hién qué trinh 1am viéc ctia cic Ban gitp viéc Hoi ddng

tuyén dung (01 ban chinh);

h) Céc Bién ban hop Héi ddng tuyén dung vién chitc (mbi bién ban 01 ban
chinh);

i) Van bing, chimg chi clia ngudi tham gia dy tuyén theo tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép vién chtrc (mdi loai 01 ban sao);

k) Bo d& thi trong ky thi tuyén hodc B6 dé kiém tra, sat hach ding trong ki
xét tuyén (01 ban sao).

3. Co quan tiép nhan hd so:

a) Bo phén Tiép nhén v tra két qua clia s&, ban, nganh tinh: Péi v6i don vi
su nghiép cong 1ap tryc thufe sé, ban, nganh tinh;

b) B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén: péi
véi don vi su nghiép cong l4p truc thuée Uy ban nhan dén cip huyén;

¢) B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu: Pon vi su nghiép cong
14p trre thuée Uy ban nhén dén tinh.

4. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

a) S& luong hd so: 02b3;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pitu 12. Xét tuyén dic cach

1. bbi tuong va diéu kién xét tuyén dac cach thuc hién theo quy dinl} tai
Didu 14 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi va Diéu 7
Théng tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia B trudng B Néi vu.



2. Hoi ddng kiém tra, sat hach dbi véi céc truong hop xét tuyén dic cich:
a) ThAm quyén thanh 13p Hbi ddng;

Cén cr ke hoach tuyén dung duoc phé duyét, Thua truéng don vi sy nghiép
cong lap truc tiép sir dung vién chirc duge giao quyen tur chu thanh 1ap Héi déng
kiém tra, sat hach d8i véi cac trirdng hop xét tuyén dic cach.

Pbi véi don vi sur nghi€p cdng 14p chua dugc giao quyén tu chit hodc don vi
su nghiép dd dugc giao quyén tu chi nhung khong du s6 lugng ngudi lam viée dé
thanh 1ap Héi ddng thi co quan, don vi ¢ thim quyén bd nhiém, mién nhiém,
nguoi ding du don vi sy nghiép quyét dinh thanh lap Hoi ddng kidm tra, sat hach
dbi véi cac triromg hop xét tuyén dic cch.

Déi v6i don vi sur nghiép cong lap truc thude Uy ban nhén dan tinh thi Tha
trudng don vi su nghiép cong lap thanh 14p Hoéi dong kiém tra, sat hach dbi véi cac
trueong hop xét tuyen déc cach. Trudng hop don vi khdong di s6 ngudi 1am viée de
thanh 18p Héi dong thi c6 vin ban dé nghl S¢ No6i vu thanh lap Hoi dong va td
chire xét tuyén dic cach theo quy dinh; cac chi phi lién quan dén tuyén dung do
don vi chi tra va dugc thanh quyét toan theo quy dinh.

b) S6 luong, thanh phan va nhiém vu ciia Hbi dong kidm tra, sit hach déi
Vo1 céc truong hop xét tuyén dic cach: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Théng
tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bd tredng Bo Noi vu.

Hoi dong kiém tra, sat hach d5i véi cac tru'orng hop xét tuyen dic cach duoc
sir dung con déu, tai khodn cta co quan, don vi thanh 1ap Hoi dong trong qud trinh

hoat dong.

2. Cong nhan két qua xét tuyén vién chirc dic cach:

a) Trén co s& béo cao két qua X€t tuyén dic céch cia Hoi dong kiém tra, sat
hach d6i véi céac truong horp xét tuyén dic cach, Tha trlrorng s&, ban, nganh tinh;

Chu tich Uy ban nhan dén -cap huyén c6 vén ban dé nghi gui S Noi vy xem Xét,
thim dinh trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh céng nhan két qua xét tuyén dic

cach;
Théanh phén hd so d& nghi gdm:

- Vin ban dé nghi cong nhén két qua xét tuyén vién chirc ddc cch cua Tha
trudng s&, ban, nganh tinh, Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén, trong dé néu rd
vi tri viée 1am dugc xét tuyén dic cach, két qua xét tuyén dic cach (01 ban chinh);

- Vin ban d& nghi céng nhén két qua xét tuyén vién chic dic cach clia don
vi st nghiép (trudmg hop don vi su nghiép thanh 1ap Hi déng) (01 ban chinh);
- Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc (01 ban sao);
- Quyét dinh thanh lap Ho6i ddng kiém tra, sat hach déi véi trudng hop xét
tuyén dic cach vién chirc (01 ban chinh);

- Bién bén sat hach va Bién ban hop Héi dong kiém tra, sat hach, trong bién
béan kiém tra, sat hach phai thé hién rd noi dung, dién bién budi sit hach thi sinh dy
ky xét tuyén dic cach (mdi bién ban 01 ban chinh);



- Hb SO cua nguol dé nghi xét tuyén déc cach theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
9 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B trudng B Noi vu.

b) Co quan tiép nhén hd so: B phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu.

c) S6 lugng héd so va thoi han giai quyét:

- 86 luong hd so: 02 bd;

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Diéu 13. Hop ddng lam viée

1. Cin ctr két qua tuyen dung, nguol dimg dau don vi sy nghiép cong lap ky
két hop dong lam viéc v&i ngudi tring tuyén vao vién chirc.

2. Thu trudng cac don vi su nghlep c6 trach nhiém tham tra, x4c minh vin
bang, chimng chi cia L ngudi tring tuyén va thuc hién ky hop ddng lam viéc theo quy
dinh tai Théng tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia BS trudng Bo N§i vu
va Thong tu 5O 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 cia B$ trudng B Néi vu sira
dbi, bb sung Piéu 6 Théng tur sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia B trudng

Bo§ Noi vu.

3. Trudmg hop ngudi trang tuyén phai tdp su: Ngudi dimg diu don vi su
nghiép ky hop dong 1am viéc x4c dinh thdi han 14n du bang thdi gian tdp su va
phan cong ngudi huorng din tap sy. Khi hét thoi gian tap sw, ngudi ding dau don
vi sw nghiép danh gja tap sy. Néu d4nh gia tép su dat, dé nghi Tha truéng sd, ban,
nganh tinh, Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén b6 nhiém chitc danh nghé nghi¢p
va nguoi ding ddu don vi su nghlep ky tiép hop ddng lam viéc x4c dinh thdi han
va hop ddng 1am viée khéng xéc dinh thdi han theo quy dinh.

4, Pbi voi ngudi tring tuyen dugc mién ché d6 tép sy: Ngudi dimg déu don
vi su nghiép ky hop ddng lam viéc xac dinh thdi han va dé& nghi Tha trudng sd,
ban, nganh tinh vi Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ban hanh quyét dinh b
nhiém chirc danh nghé nghiép cho ngudi tring tuyén.

Piéu 14. Hiy két qua tring tuyén vién chirc

1. Trudng hop ngudi tring tuyén khong dén ky hep ddng lam viéce trong thoi
han quy dinh tai théng bdo tring tuyen thi Thi trudng s&, ban, nganh tinh, Chi tich
Uy ban nhén dén cép huyén huy két qua trang tuyén. Déi véi cac don vi su nghiép
cong 18p truc thude Uy ban nhén dén tinh, bao cdo S& Noi vu xem xét, trinh Chi
tich Uy ban nhén dan tinh hity két qua tuyén dung vién chic.

Trudémg hop ngudi tring tuyen da ky hop dong lam viéc nhung khong den
nhén viée sau thoi han trong hop déng thi ngudi dimg dau don vi su nghiép chim
dut hgp ddng lam viéc da ky.

2. Hd so d& nghi huy két qua trung tuyén vién chiic:

a) Vin ban d& nghi huy két qua trang tuyen vién chirc ctia don vi su nghiép
cdng 14p c6 ngudi tring tuyén nhung khéng dén ky hop ddng lam viéc (01 ban
chinh);

b) Danh séch d& nghi hity két qua tuyén dung theo MAu 4 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (01 ban chinh).



3. Co quan tiép nhén hd so:

a) B4 phan Tiép nhan va tra két qua cia sé, ban, nganh tinh: Déi véi cac don
vi su nghiép cdng lap truc thude so, ban, nganh tinh;

b) BS phéan Tlep nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dén cép huyén: Péi
v&i don vi su nghiép céng 14p truc thudc Uy ban nhan dan cAp huyén;

c¢) B6 phan Tiép nhén va tra két qua cta S& Noi vu: Pdi véi don vi su
nghiép cong lap trirc thudc Uy ban nhén dan tinh.

4. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

a) Sé lugng hd so: 01 bg;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngiy lam viée, ké tir ngay nhén dit hd so hop 1&.

Diéu 15. Bb nhiém chitc danh nghé nghiép vién chirc khi hét thai gian
tap sy

1. Thim quyén:

Sau khi hét thoi gian tép sy cia chirc danh nghé nghiép, Thu truéng s, ban,
nganh tinh; Chd tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh b4 nhiém vao chirc

danh nghé nghiép.

2. Trinh tur, thu tuc: |

a) Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao cég Kkét qua tap su bé’mg
vin ban theo cidc ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu;

b) Ngudi huéng dan tap sy c6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su
dbi véi ngudi tip sy bang vin ban, giri ngudi dimg déu don vi sir nghiép cdng lap;

c) Ngudi du'ng du co quan, don vi su nghiép cong lép tryc tlep str dung
vién chitc danh gia pham chét, dao dirc va két qua cong viéc cua ngudi tép sy. Néu
nguoi tép sy dat yéu cau sau thoi gian tép sy thi de nghi Thi trudng sd, ban, nganh
tinh, Cht tich Uy ban nhan dén cap huyén ra quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé
nghiép. Néu nguoi tap su khong dat yéu ciu sau thdi gian tép sy thi chdm dat hop
ddng 1am viéc dbi voi ngudi tap su.

3. Thanh phén hb so:
a) Vin ban dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép ciia ngudi dimg diu
don vi sy nghiép str dung vién chire (01 ban chinh);

b) Ban nhin xét, ddnh gi4 cla ngudi dimg dau don vi su nghiép truc tidp sir
dung vién chirc (01 ban chinh);

c) Ban nhén xét, danh gid ctia ngudi hudng dan tap su (01 ban chinh);

d) Béo céo két qua tip sy clia ngudi tip sur (01 ban chinh);

d) Hop ddng 1am viée (01 ban sao);

e) Béo hiém x4 hoi (01 ban sao).

4. Co quan tiép nhan hd so: B¢ phén Tiép nhan va tra két qua cia sd, ban,
nganh tinh hoic Uy ban nhén dén cép huyén.

in



5. S6 lwong hd so va thoi han giai quyét:
a) S lugng hd so: 01 bs; _
b) Théi han giai quyét: 07 ngiy lam viée, k& tir ngay nhan du hd so hop 16.

Muc 2
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA NANG LUGNG PO1 VOI VIEN CHU C

Piéu 16. Xét chuyén chirc danh nghd nghiép

1. Nguyén tic xét chuyén chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc:

a) Vién chirc duoc bd tri sang vi trf 1am viée méi cé yéu ciu chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh khéc cing hang véi chiic danh nghé nghiép dang dim nhiém:

b) Vién chitc dap img ding tiéu chudn cia chic danh nghé nghiép méi.

2. Thim quyén:

a) Thi trudng sd, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dén cap huyén ky
quyet dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc gur chirc danh

nghé nghlep duoc ap dung hé sb lrong ciia vién chic loai Al tré xuong (trir trudng
hgp vién chirc hudmg luong theo ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh);

b) Giam dbc S& Nbi vu ky quyet dinh xét chuyén chirc danh nghe nghlep dbi
véi vién chic gitr chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb lwong cta vién chic
loai A2 (trir truong hop vién chirc hudng luong theo ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh).

3. Thanh phén hd so:

a) Vén ban dé& nghi xét chuyen chirc danh nghé nghiép do co quan, don vi

truc tiép sir dung lao dong ky (d6i véi vién chirc gilr chirc danh nghé nghiép duoc
ap dyung hé s6 Iuong cua vién chirc loai Al tr& xudng) hodc do Thu trudng sd, ban,

nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cép huyen ky (d6i véi vién chirc gift chic
danh nghé& nghiép dugc ap dung hé sb lucmg ctia vién chirc loai A2) (01 ban chinh);

_b) Bién ban kiém tra, sat hach v& hiéu biét, v& chuyén mén, nghlep VU va cac
yéu ciu khéc theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép tuong tmg v&i vi tri viée lam
md&i bing hinh thirc phong van hoic thire hanh (01 ban chinh);

¢) Quyét dinh lwong hién huéng (01 ban sao);

d) Quyét dinh chuyén céng tic, biét phai, luan chuyén cta co quan cé thim
quyén (01 ban sao);

d) Danh sach d& nghi xét chuyén chic danh nghé nghiép theo MAu 5 ban
hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhan hd so:

a) BY phén Tiép nhan va tra két qua cta sd, ban, nganh tinh hodc Uy ban

nhan dén cép huyen Péi véi vién chirc glu chirc danh ngh€ nghiép dugc ap dung
hé sb luong ctia vién chirc loai Al trd xuong



b) Bo phén Tiép nhén va tra két qua cia S& Noi vu: Déi véi vién chic gitt
chtrc danh nghé nghiép duoc 4 ap dung hé so luong cua vién chirc loai A2.

5. 86 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so:

- 0106 hd so d6i véi dbi véi vién chire gilt chue danh nghé nghiép duoc ap
dung hé s luong ciia vién chirc loai Al tré xudng;

- 02 bd hd so dbi v6i vién chire giit chirc danh nghé nghiép dugc 4 ap dung hé
s& lwong ctia vién chire loai A2;

b) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan da hd so hop L&

Piéu 17. Thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Thém quyén t& chirc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép:

a) Dbi véi thang hang chirc danh nghé nghiép tix hang II 1én hang I: Vién
chitc ¢6 du tidu chudn, didu kién, vi tri cong tic phl hgp véi chitc danh nghé
nghiép va con hang trén trong cung chic danh nghé nghiép thi dugc dang ky dyr thi
hodc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo ké hoach tb chtrc thi hodc xét
thing hang cta cac B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh;

b) Pbi véi thing hang chic danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II: Chu
tich Uy ban nhén dén tinh t5 chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
theo D& 4n dugc B6 truémg B Noi vu phé duyat;

c) DBéi v6i thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV lén hang III: Thu
trudng s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén c4p huyén t§ chire thi hodic
xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo Dé 4n dugc Chi tich Uy ban nhén dan
tinh phé duyét.

2. Thanh phén hb so du thi hodc xét thing hang: Thyc hién theo quy dinh tai
khoéan 1 Piéu 10 Théng tu sd 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B truong
B& Néi vu quy dinh vé chiric danh nghe nghiép va thay d01 chitc danh nghé nghlep
dbi v6i vién chic (sau diy viét tit 13 Thong tu s§ 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cua B truéng BS Noi vu).

3. Co quan tiép nhéan hd so:

: a) B phéan Tiép nhan va tra két qua cia S& N&i vu: Déi véi thing hang chirc
danh nghé nghiép tir hang I 1én hang I v tir hang ITI 1én hang II;

b) BS phan Tiép nhén va tra két qua cua sd, ban, nganh tinh hodc Uy ban
nhan dan cip huyén: DPdi véi thiang hang chirc danh nghd nghiép tr hang IV 1én
hang III.

4. ThAm quyén Quyét dinh bd nhiém va xep lwong ddi véi vién chirc tring
tuyén k¥ thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

a) Thu truong sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ky
quyét dinh bb nhiém va xép lucmg dbi véi vién chirc gilr chirc danh nghé ngh1ep
dugce ap dung hé so luong cua vién chic loai Al tré xudng. Sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay ky quyét dinh, Thii trudng s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén
dén cap huyén bao cao S& Noi vu theo Mau 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay d&
téng hop, bao céo Uy ban nhén dan tinh va B§ Noi vu;
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b) Glam dbc S& N&i vu ky quyet dinh bo nhiém va xep luong cho vién chirc
gilr chtrc danh nghe nghiép dugc ap dung hé sé hrong ciia vién chirc loai A2. Sau
05 ngay lam viéc k& tr ngay ky quyét dinh, S& Néi vu bdo céo Uy ban nhén dan
tinh va B N&i vu theo Mau 7 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Pidu 18. Xét ning ngach hoic thing hang chitc danh nghé nghiép cho
vién chire khi di ¢6 thong bao nghi hwu
1. Thdm quyén:

Chi: tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh bd nhiém va xép luong dbi véi
vién chtrc nang ngach hojc thing hang chitc danh nghé nghiép (sau diy goi 1a
thing hang chirc danh nghé nghiép) khéng qua thi tir chitc danh nghé nghiép hang
II1 1én chirc danh nghé nghiép hang II.

2. Thanh phén hd so:

a) Vin ban d& nghj xét théng hang chic danh nghé nghiép cua ngudi dimg
déu co quan, don vi truc tlep su dung vién chire (trong d6 néu rd ho tén, ngay,
thang, ndm sinh cha ngudi duge d& nghj théng hang, chirc vy, chire danh, co quan,
don vi dang cong tac, thdi gian bit déu tham gia cong tac trong cac co quan, td
chirc, don vi cia Nhé nudc; chuc danh nghé nghiép dang gifr; thoi gian gilr béc
luong cudi cliing trong chirc danh nghé nghiép hodc % phu cap thdm nién virgt
khung; chirc danh nghé nghiép, bac luong d nghi bd nhiém va xep luong) (01 ban
chinh);

b) Pon d& nghi xét thing hang chuc danh nghe nghiép cia vién chirc (trong
d6 néu qué trinh cdng tac; nhimg thanh tich, céng hién trong thuc hién nhiém Vi)
(01 ban chinh);

c) Ban nhén xét qué trinh cbng tic cia ngudi dimg dau don vi trre tiép sir
dung vién chirc (¢ Xac nhéan khéng bj ky lugt tir hinh thic khién trach tré 1én trong
thoi gian 10 ndm cubi trude khi ¢6 thong bao nghi huu) (01 ban chinh);

d) Ban tom tét ly lich, trong d6 liét ké qua trinh dién bién luong tr nim 1993
dén thoi diém 1ap hd so (01 ban chinh);

d) Cac Quyet dinh luong lién quan dén difn bién tién luong tir ndm 1993
dén thoi diém 18p hd so (mdi loai 01 ban sao);

e) ?ang tbt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc; cac van bﬁng, chimg chi c(g liép
quan (moi loai 01 ban sao cd chimg thuc hodc ban sao kém bén chinh dé doi
chiéu);

g) Thong bao nghi huu cia vién chirc (01 ban sao);

h) Bao hiém xa héi (01 ban sao).

3. Co quan tiép nhan hd so: B6 phan Tiép nhin va tra két qua cia S& Noi vu.

4. Sb lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 lugng hé so: 02 bd d01 voi vién chire thing hang chirc danh nghé
nghiép hang III l1én chirc danh nghé nghiép hang II; 03 bd d6i véi vién chic thing
hang chitc danh nghé nghiép hang II 1én chirc danh nghé nghiép hang I;




b) ThOl han giai quyét: 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan ¢ hd so hop 18
d6i véi vién chirc thing hang chtc danh nghé nghiép hang III 1én chic danh nghé
nghiép hang II.

Piéu 19. Ning bic lwong thwong xuyén d6i véi vién chire
1. Thim quyén:

a) Thu trudng sé, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dan cip huyén ky
quyét dinh nang bic luong thuong xuyen dbi véi vién chuac gitt chirc danh nghé
nghiép dugc ap dung hé sé luong cta vién chiic loai Al hodc tuong duong trd
xudng;

b) Gidm dbc S& Noi vu ky quyét dinh ning bac luong thuong xuyen d6i véi
vién chire giit chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé so lurong cua vién chirc loai
A2 hodc tuong duong;

c) Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh néng béc luong thuo'ng
xuyen dbi v6i vién chirc giit chiic danh nghé nghiép duoc 4p dung hé sb hrong ciia
vién chirc loai A3 hodc twong duong.

2. Thanh phin hé so:

a) Vin ban dé nghl ning béc luong thudng xuyén cua don vi truc tiép sur
dung vién chirc d8i véi vién chirc gift chiic danh nghe nghiép dwroc 4p dung hé sb
luong cua vién chirc loai Al hodc tuong duong tré xudng hodc cia Tha trucmg s3,
ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhén dén cap huyén d6i voi vién chirc gitr chirc
danh nghé nghiép duoc 4p dung hé sb lvong cua vién chic loai A2 hodc tuong
duong trd 1én (01 béan chinh);

Noi dung clia van ban dé nghi nng bac lwong thudng xuyén phai néu rd
trong thoi gian gilr bac cha ngudi duge dé nghi ning béc lrong thudng xuyén cé
hoan thanh nhiém vu hay c6 bi ky ludt khéng, truémg hop ngudi duge dé nghi nang
béc luong thudng xuyén khéng hoan thanh nhiém vu hodc bj ky luét thi phai dugc
thé hién 5 trong vin ban dé nghi;

b) Danh sach d& nghi ning bic hrong thudng xuyén theo MAu 7 ban hanh
kém theo Quy dinh ndy (01 ban chinh);

¢) Quyét dinh lvong hién hudng (01 ban sao);
d) Quyét dinh ky luat vién chirc (néu c¢6) (01 ban sao).
3. Co quan tiép nhén ho so:

a) BY phén Tiép nhén va tra két qua cla sO, ban, nganh tinh hogc Uy ban
nhén dén cp huyen D6i véi vién chire gitt chitc danh nghe nghiép dugc 4p dung
hé sb luong ctia vién chirc loai Al hodc twong duong trd xudng;

b) B% phén Tiép nhan va tra két qua cla SO Noi vy Dbi véi vign chie gitr
chic danh nghé nghiép dugc ap dung hé sb lwong cua vién chic loai A2 hojc

tuong duong trd 1€n.
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4. S luong hd so va thoi han giéi quyét:

a) S& luong hd so:

- Vién chire giir chic danh nghé nghiép dugc ap dung hé s6 luong cia vién
chirc loai A2 trd xudng: 01 b hd so;

- Vién chirc gir chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb Irong cua vién
chtrc loai A3: 02 bd hd so;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop I€.

Piéu 20. Nang bic lwong trwrde thi han ddi véi vién chire

1. Nang bac luong truéce thdi han khi 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu:

a) Thim quyén:

- Thi trudng s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén din cap huyén ky
quyét dinh ning béc Iuang trude thei han khi 1ap thanh tich xuét sic trong thuc

hién nhiém vu di véi vién chirc gift chirc danh nghe nghiép dugc ap dung hé sb
lurong ciia vién chirc loal Al va tuong duong tréd xudng;

- Giam doc S& N6i vu ky quyét dinh ning bac luong trude thoi han khi lap
thanh tich xuét sic trong thuc ‘hién nhiém vu d6i véi vién chire giir chirc danh
nghé nghiép duoc 4p dung hé sb Iwong ciia vién chirc loai A2 va tuong duong;

- Chtt tich Uy ban nhén dén tinh ky quyét dinh ning béac luong trude thoi
han khi 1ap thanh tich xuét sic trong thye hién nhiém vy d6i véi vién chire gitt
chirc danh nghe nghiép dugc ap dung hé s6 luong cua vién chire loai A3, sau khi
cOy kién théng nhét bang vin ban cia B trudng B6 Nbi vu.

b) Thanh phin hd so:

- Vin ban d8 nghi ning bic luong trudc thoi han cta don vi truc t1ep sur
dung vién chirc d6i véi vién chirc gilr chirc danh nghé nghiép dwoc ap dung hé sé
luong cua vién chirc loai Al tré xubng hodc cia Tha trudng sé, ban, nganh tinh;

Chu tich Uy ban nhén dan cap huyen ddi v4i vién chirc giir chirc danh nghé nghiép
dugc 4p dung hé sb luong cla vién chirc loai A2 va tuong duong trd 18n (01 ban

chinh);

- Danh sich @& nghi nng bic lvong trudc thoi han theo Mau 8 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh lwong ciia 02 bic luvong gin nhét (01 bd ban sao);

- Thanh tich khen thuéng clia ngudi d€ nghi ning bac Iwong truée thdi han
trong thoi gian quy dinh (moi loai 01 ban sao);

- Quy ché néng bac lrong trude thoi han clia co quan, don vi (01 ban sao);

- Bién ban hop xét ning bic luong trude thét han cia co quan, don vi (01
ban chinh).

¢) Co quan tiép nhén hd so:

- BS phéan Tiép nhan va tra két qua cta sG, ban, nganh tinh hoéc Uy ban

nhén dén cap huyén: Déi véi vién chirc c6 chitc danh nghe nghiép dugc 4p dung hé
sb luong ciia vién chirc loai Al hoic tuong duong tré xuong;



- Bo phén Tiép nhin va tra két qua clia S& Noi vu: Déi v6i vién chirc ¢6
chirc danh nghé nghiép duge &p dung hé sb luong ciia vién chirc loai A2 hoac
tuong duong trd 1én.

d) S6 Iuong hd so va thoi han giai quyét:

- 86 luong hd so:

+ P6i véi vién chire gilt chirc danh nghé nghiép dugc 4p dung hé s luong
ciia vién chirc loai A2 tré xudng: 01 bd hd so;

+ Péi véi vién chire gilt chire danh nghé nghiép duoc 4p dung hé sb Irong
clia vién chirc loai A3: 03 bg hb so;

- Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 16 dbi
v&i trudng hop 6 chirc danh nghé nghiép duoc 4 ap dung hé sé luong cia vién chirc
loai A2 trd xuong.

2. Néang béc luong trudc thoi han khi d& cd théng bao nghi huu

a) Thdm quyén:

- Thu truémg s, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dan cip huyén ky
quyét dinh nang bic luong trudce thdi han ddi véi vién chirc di ¢o thong bao nghl

huu va dang hudng luong & chirc danh nghé nghiép dugc 4p dung hé s6 Iuong cta
vién chuc loai Al tré xudng;

- Giam dbc S& Néi vu ky quyét dinh ning bic luong trude thoi han d6i véi
vién chirc dd c6 thong bao nghi huu va dang huéng luong & chirc danh nghé
nghiép duoc 4p dung hé s6 hrong ciia vién chitc loai A2;

- Chi tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh néng bic luong trudce thoi
han dbi véi vién chirc d3 c6 théng bao nghi huu va dang huwéng lwong & chirc danh
nghe nghiép dugc 4p dung hé s6 luong ciia vién chirc loai A3, sau khi ¢6 y kién
théng nhit bang vin ban ctia B4 truéng B N6i vu.

b) Thanh phan ho so:

- Vin ban d& nghi nang bac luong trude thoi han cia don vi truc tlep su
dung vién chirc d6i véi vién chirc gilr chire danh nghé nghiép duoc 4p dung hé sb
lwong cta vién chic loai Al tré xudng hoéc cva Thu tru'cng s0, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén dbi véi vién chirc giit chirc danh nghé nghiép
dwoc 4p dung hé s6 luong cia vién chirc loai A2 trd 16n (01 ban chinh);

- Danh sach d& nghi ning b4c luong trude thdi han theo MAu 8 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh hvong hién hudng (01 ban sao);
- Théng béo nghi huru (01 ban sao).
c) Co quan tiép nhén hd so:

- B$ phéan Tiép nhén va tra két qua cta so, ban, nganh tinh hogc Uy ban
nhén dan cép huyén: Péi véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép dugc ap dung
hé s6 luong ciia vién chic loai Al tro xuong;
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- B phén Tiép nhan va tra két qua cta S& Noi vu: Pbi véi vign chire gitt
chirc danh nghé nghiép duogc 4p dung hé s6 lwong cia vién chirc loai A2 trd lén.

d) Sb luong hd so va thoi han giai quyet:

- 86 lugng hd so:

+ Pbi véi vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé sb luong
ctia vién chirc loai A2 tré xudng: 01 bd hd so;

+ Péi voi vién chirc gilt chire danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luvong
clia vién chire loai A3: 03 bd hd so.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so horp 1¢ d6i
vl vién chire ¢6 chirc danh nghé nghiép duoc 4p dung hé sb luong ctia vién chirc
loai A2 tré xuong

Pidu 21, Piéu chinh, xép lai lwong d6i véi vién chire
1. Pi tuong: -
Vién chirc da duoc xep luong theo quy dinh cua phap luft nhu’ng cO sai sot

trong qué trinh xép luong din dén ‘ngach, béc luong khong phu hop voi thoi gian
cong tac duge tinh xep luong c6 thé duge xem xét, didu chinh, xép lai luong.

2. Thim quyén:
a) Thu trudng s, ban, nganh tinh; Cht tich Uy ban nhén dan cip huyén ky

quyét dinh didu chinh lucmg d6i véi vién chirc g1u chitc danh nghé nghiép dugc ap
dung hé s lvong ciia vién chirc loai Al tr& xudng;

b) Gidm dbc S& Nbi vu ky quyét dinh dleu chinh lwong ddi véi vién chire
giir chirc danh nghé nghiép dwoc ap dung hé sb luong cua vién chirc loai A2.

3. Thanh phén hd so:

a) Vin ban dé nghi didu chinh luong do Thu trudng co quan, don vi truc tiép
st dung lao dong (dbi véi vién chic gilt chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé
sb luong cua vién chirc loai Al trd xuong) ho#c vin ban cda Thu trudng sé, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cap huyen (dbi véi vién chire giit chirc danh
nghé nghiép dugc ap dyng hé s6 lrong clia vién chirc loai A2). Trong vén ban aé
nghi diéu chinh luong phai néu 16 ly do diéu chinh va d& xuét chic danh nghé
nghlep, béc, hé s0, thoi diém hudng, thoi gian ning bic lwong hodc phy cAp thdm
nién vuot khung (neu ¢0) (01 ban chinh);

b) Béo hiém x3 hoi (01 ban sao);

¢) Danh sich dé nghj didu chinh lrong theo M&u 9 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh);

d) Cac quyét dinh luong c6 lién quan (mdi loai 01 ban sao).

4. Co quan tiép nhan ho so:

a) B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia s, ban, nganh tinh hodc Uy ban

nhén dan cap huyén: Dbi véi vién chirc gilr chic danh nghé nghiép dugc 4p dung
hé sb lwong cia vién chic loai Al tr§ xudng;



b) Bo phén Tiép nhén va tra két qua cia So Noi vu: Déi véi vién chie giir
chtrc danh nghé nghiép duogc dp dung hé sb luvong cua vién chu'c loai A2.

5. 86 lugng hd so va thoi han giai quyét:
a) $6 hugng hd so:

- Dbi véi vién chic gili chic danh nghé nghiép duge 4p dung hé sb luong
ctia vién chirc loai Al tré xudng: 01 bd hd so;

- Péi véi vién chirc gilr chire danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong
ctia vién chirc loai A2: 02 bd hd so;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin & hd so hop I8.

. Muyc 3 .
TIEP NHAN, CHUYEN CONG TAC

Piéu 22. Thim quyén tiép nhin, chuyén cdng tac d6i voi vien chirc

1. Thii truédng sé, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dén chp huyen quyét
dinh chuyén cong tic dbi véi vién chirc thude thim quyén quén ly theo yéu cau cong
tac trong co quan, don vi (trir trdmg hop chuyén vién chirc thanh cOng chirc).

2. Giam ddc S¢ Noi vu quyét dinh tiép nhan, chuyen cong tac dbi véi vién
chire gitr chuc vu cép phong hoic twrong duong trd xudng (k& ¢4 vién chirc khong
gilt chire vu) trong cac truong hop sau:

a) Chuyén céng tac trong tinh: Tir s&, ban, nganh nay sang sd, ban, nganh
khéc; tir huyén nay sang huyén, thanh phé khéc; tir cdc co quan, don vi cap huyen
dén cac co quan, don vi c4p tinh va ngugc lai; can bd, cong chirc cp x4 duge didu
dong vé lam vién chic;

b) Cho vién chirc chuyén céng tac ngoai tinh; chuyén vién chirc tir cac don
vi su nghiép sang co quan Pang, doan thé va co quan, don vi nganh doc dong trén
dia ban tinh;

¢) Tiép nhan vién chire tir tinh, thinh phd khac vé tinh Ca Mau; tiép nhan vién
chirc tir co quan nganh doc, co quan Pang, doan thé vé co quan hanh chinh ¢ong tic.

Piéu 23. Piéu kién xét cho chuyén cong tic

1. Ngudi dugc tiép nhan, cho chuyén céng téc d duge bd nhiém vao chitc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ctia phéap luit vé vién chirc.

2. Vién chirc khéng phai 13 d6i tuong dang trong théi gian bi xem xét ky lujt
hodc dang bi truy cftu trach nhiém hinh sy.

3. Pi thyc hién day dd céc nghia vu ¢6 lién quan theo quy dinh ciia phip
ludt vé vién chuc.

Piéu 24. Cho vién chirc chuyén cong tac trong tinh

1. Thanh phén hd so:

a) Pon d& nghi chuyen cdng tac cia ngudi ¢o nhu céu chuyen cong tac hodc
van ban dé nghi cta t6 chirc ¢6 yéu cau tiép nhan vién chirc do yéu cdu cong viéc
cita t& chirc (01 ban chinh);



b) Van ban dong y cho chuyén cong tac cua co quan, don vi truc tlep su
dyng vién chuc (d6i vai co quan, don vi tryc thudc sd, ban, nganh tinh; Uy ban
nhan dan cip huyén). Dbi véi su nghiép y té, gido dyc, trong van ban phai néu rd
viéc cho vién chirc chuyén céng tac khong anh hudng dén cong viée chuyén moén

cua don vi (01 ban chinh);

c) Van ban dong y cho chuyén céng tac ciia Thu trudng s, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan cp huyén noi chuyén di (01 ban chinh);

d) Van ban dong y tiép nhén cta Thu trudng s&, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhén dén cép huyén noi chuyen dén (ban hanh sau khi ¢6 vin ban déng y
cho chuyén cong tac) trong d6, néu rd vi tri viée lam du kién bé tri vién chirc va sb
lrong ngudi lam viée duoc giao chua str dung (01 ban chinh);

d) Quyét dinh b6 nhiém ngach hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc (01
bén sao); trudng hop c6 thoi gian cong tac cb dong bao hiem x4 héi bat bude trude
ngay 01/4/1993 thi ndp Bao hiém x3a hi (01 ban sao);

e) Phiéu danh gi4 vién chitc, thoi gian ddnh gis tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

g) Céc loai vin bing, chimg chi (01 b ban sao);

h) Ban so yéu 1y lich vién chirc theo mAu sb 2 ban hanh kém theo Thong tur
sb 12/2012/TT-BNV (sau day viét tit 1a Ban so yéu 1y lich vién chitc mau s6 2),
(01 ban chinh).

2. Co quan tiép nhan hd so:

~a) B phén T1ep nhén va tra két qué cda sd, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhén
dén cap huyén: D&i véi trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 22 Quy dinh nay;

b) B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu: dbi véi truedng hop quy
dinh tai diém a, khoan 2 Piédu 22 Quy dinh nay.

3. $6 luong hd so va thoi han gidi quyét:

a) S6 luong hd so: 01 bo;

b) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén d hd so hop 1&.
Diéu 25. Vién chirc chuyén cong tic ngoai tinh

1. Lién hé chuyén céng tac: |

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin chuyén cdng téc (01 bén chinh);

- Vin ban déng y cho chuyén cdng tac cua don vi truc tlép sir dung vién
chirc (d01 v6i don vi trye thude sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén).
Péi Vo1 su nghiép vy té&, gido duc, trong vdn ban phai néu rd viéc cho vién chic
chuyén cong tdc khéng anh hudng dén céng viéc chuyén mén cia don vi (01 ban
chinh);

- Vin ban ddng y cho chuyén cbng tic clia Thi trudng s&, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén (noi chuyen di) (01 ban chinh);



- Phleu danh gia vién chuc, thoi gian danh gid tinh dén thoi diém chuyén
cOng tac (01 ban sao);

- Quyét dinh bd nhiém ngach hoic chirc danh nghe nghlep vién chirc (01 ban
sa0); truong hop thoi gian cong tdc ¢ dong bao hiém x3 héi bit bude trude ngay
01/4/1993 thi ndp Bao hiém x4 héi (01 ban sao);

- Van bang, chimg chi d3 duogc dao tao, bdi dudng (01 b ban sao);
- Bn so yéu 1y lich vién chirc mu s 2 (01 ban chinh);

- Gidy x4c nhan qué trinh d4o tao clia vién chirc tai don vi su nghiép cong
13p trong d6 néu 13 c6 sir dung ngan sach nha nudc & dao tao vién chirc khong,
thdi gian cdng tac ctia vién chire sau khi dugc dao tao (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhin hd so: Bo phén Tiép nhén va trd két qua ciia S& Noi vu;

c) Sé lugng hd so va thoi gian gidi quyét:

-Sé luong hé so: 01 bd;

- Thoi gian gii quyét: 05 ngdy lam viée, k& tir ngay nhén dit hd so hop 16

2. Quyét dinh cho chuyén céng tic ngoai tinh:

a) Thanh phéan hd so:

- Y kién ddng y tiép nhéan ciia co quan c¢6 thAm quyén (01 ban chinh);

- Bién lai thu hdi kinh phi dio tao (d6i vé6i truomg hgp phai bdi thudng kinh
phi dado tao, 01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan: B8 phan Tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi vu;

¢) S6 hugng hd so va thoi gian giai quyét:

-84 lugng hd so: 01 bo;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1&.

3. Truong hop vién chic chuyén céng tic tir don vi su nghiép sang co quan

Dang, doan thé va co quan nganh doc, can bd, cdng chirc duge didu dong vé lam
vién chirc duogc p dung nhu quy dinh chuyén cOng tac ngoai tinh.

Picu 26. Tiép nhan vién chirc ngoai tinh vé tinh Ca Mau cong tic

1. Lién hé dé duoc tiép nhan:

a) Thanh phan hd so:

- Don xin chuyén cong tac (01 ban chinh);

- Vin ban cho chuyén clia co quan ¢6 thim quyén cho chuyén (01 béan chinh);

- Vin béan dong ¥ tiép nhan cta don vi s8 truc tlep sir dung vién chirc, trong
d6, néu 1o vi tri viéc 1am du kién b tri vién chirc va sb luong ngudi lam viée duge
giao chua str dung (ddi vé6i don vi trye thude sd, ban, nganh cip tinh; Uy ban nhan

dén cép huyén) (01 ban chinh);

- Vén ban dong v tiép nhén cia Thu trudng sé, ban, nganh tinh; Chi tich Uy
ban nhan dan cdp huyén (noi tiép nhan) (01 béan chinh);

~



- Quyet dinh bb nhiém ngach hoic chirc danh nghe nghiép vién chire (01 ban
sa0); trudng hop thoi gian cong tac ¢é doéng bao hiém x3 héi bét budc trude ngay
01/4/1993 thi ndp Bao hiém xa hdi (01 ban sao0);

- Phiéu danh gia vién chic, thoi gian danh gia tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

- Vin bing, chimg chi d4 dugc d4o tao, bdi dudng (01 bé ban sao);

- Ban so yéu ly lich vién chirc mu sb 2 (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan: B phan Tiép nhan va tra két qua ciia S& Néi vu.

c) S lugng hd so va thdi gian giai quyét:

- 86 lwong hd so: 01 bo;

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée, k& tir ngay nhan da hd so hop 1€.

2. Quyét dinh tiép nhén vién chirc v& tinh Ca Mau cdng tac:

a) Thanh phén hd so:

- Quyét dinh cho chuyén cong téc dbi v6i vién chirc cita co quan c6 thim
quyén (01 ban chinh);

- Gidy théi tra luong ctia don vi cii (01 ban sao);

- Vin ban chi trd trg cdp thdi viéc cho vién chirc céng tdc truéc ngiy
01/01/2009 (01 bén sao).

b) Co quan tiép nhan hé so: Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu.

c) S6 lwong hd so va thoi gian giai quyét:

-8 luong hd so: 01 bo;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du h so hep 1é.

3. Trudng hop tiép nhan vién chirc tir co quan Pang, doan thé va co quan,

don vi nganh doc sang co quan hanh chinh nha nuéc dugc ap dung nhu quy dinh
tiép nhén vién chirc tir tinh khac vé& tinh Ca Mau cbng tic.

. Chwonglv
QUAN LY VIEN CHUC
Piéu 27. Nhiém vu, quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap
1. Thu truong don vi st dung vién chie chiu tréch nhiém truée Thu truong

co quan, don vi cdp trén truc tiép va trudc phép ludt vé toan bd hoat dong ciia don
vi do minh phu trach.

2. To chirc thuc hién cac ché d6, chinh sach cia Nha nudc doi véi vién chire.

3. Thye hién tuyen dung, ky hep ddng lam viéc, quyet dinh hoac trinh co
quan cé thim quyen quyet dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, thay dbi chirc
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc theo quy dinh.

4. B tri, str dung, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, chép thuén tir chic,
danb gia vién chic theo quy dinh.




5. Danh gid va phén loai vién chirc thude quyén quan Iy theo quy dinh.

6. Thong ké va bao cdo vé doi ngii vién chic thude quyén quan 1y cho co
quan quan Iy vién chirc cip trén theo quy dinh.

7. Giai quyét khiéu nai, té céo dbi véi vién chic theo quy dinh.

8. Quyét dinh cho thdi viéc, nghi huu déi véi vién chirc theo quy dinh.

9. Quan ly va hru gitr hé so cé nhan cla vién chirc trong qué trinh cong tac
(ké tir khi duge tuyén dung) theo quy dinh hién hanh.

Piéu 28. Nhi€m vy, quyén han cia Tha trudng so, ban, nganh tinh; Chit
tich Uy ban nhén dén cip huyén

1. Huéng din, kiém tra viéc tuyén dung, sir dung va quén ly vién chic & céc
don vi sy nghiép trirc thude. Thuc hién dénh gid, phan loai ngudi dimg dau va cip
pho ctia ngudi dimg dAu cac don vi su nghiép truc thude.

2. Quyet dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chue, phé duyet két qua
tuyén dung vién chirc, bb nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc, néng béc luong
hodc trinh co quan cé thim quyén néng bac lrong theo phéan cip.

3. To chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép theo De an dugc
Chi tich Uy ban nhén dan tinh phé duyet theo thdm quyén duoc phan cip.

4, Thong ké va bao cao vé sb luong, chét luong d01 ngit vién chuc thuge
quyén quéan 1y dén Uy ban nhan dén tinh (qua S& Nbi vu) dé theo dai, tdng hop

5. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dén tinh va truéce phap lust v& toan
bd hoat ddng ciia nganh, Iimh vuc do minh phu trach.

Piéu 29. Nhiém vy, quyén han ciia S& Noi vu

1. Quan ly vé sb lugng, chit luong, sb ngudi lam viée, tuyén dung, sir dung,

bd nhiém chirc danh nghé nghlep, cho chuyén céng téc, ludn chuyén vién chirc
theo ndi dung Quy dinh nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. T4 chirc dao tao, bdi dudng, quan 1y va sir dung vién chirc theo quy dinh.

3. Theo d&i va huéng dan viée thay ddi chic danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh.

4. T chirc, kiém tra viéc thuc hién ché do tién luong va céc chinh s4ch dai
ngd khac dbi véi vién chirc.

5. Huéng din va thuc hién bao cdo théng ké sb luong, chét lugng doi ngii
vién chirc; bdo cdo danh gia va phéan loai vién chic theo quy dinh.

6. Thanh tra, kiém tra viéc giai quyét kh1eu nai, tb €40 d6i véi vién chic
theo phén cép va theo quy dinh cia phap luat vé khiéu nai, té c4o.

. Chuwong V.
PIEU KHOAN THI HANH
Pitu 30. Khen thuong
T6 chirc, c4 nhén ¢6 thanh tich xudt sic trong viéc thyc hién nhiém vu,
cong vu va thuc hién t0t Quy dinh nay, thi duoc xem xét khen thudng theo quy
dinh cta phap luat.



Piéu 31. Xir Iy vi pham

T6 chire, ¢4 nhén thudc pham vi, déi twong didu chinh cta Quy dinh nay, vi
pham Quy dinh nay va cic vin ban khic cé lién quan thi tiy theo tinh chat, mirc
dd vi pham s& bi x1r 1y theo quy dinh cia phép luit.

Piéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Thil trudng s0, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén c6
trach nhiém t6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh nay trong pham vi co quan,
don vj, dia phuvong minh phu trich.

2. Giao Giam dbc 8& N6i vu theo ddi, kiém tra, don dbc cac s, ban, nganh
tinh, Uy ban nhan dén cAp huyén va don vi €0 lién quan trong qua trinh thuc hién
Quy dinh nay. Pinh ky hang nam béo cdo két qua thuc hién dn Uy ban nhan dén
tinh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh khé khin, vuéng mic, Tha
truéng s, ban, nganh tinh; Cha tich ij ban nhan dan cép huyén va tb chirc, ca
nhén ¢4 lién quan kip thoi phan 4nh bang van ban dén Uy ban nhan dan tinh (qua
S Noi vu) d€ xem xét giai quyét hodc tdng hop, béo céo Uy ban nhin dén tinh
sira doi, bd sung Quy dinh nay cho phit hop véi quy dinh ctia phép luét hién hanh
va tinh hinh thuc té cta dia phuong./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH VIEN Gmcd CO MAT THEO <ﬁ TRI VIEC LAM
(tai thoi didm xay dung ké hoach tuyén dung)

S6 luong nguoi Jam viée duoc mymo ......
Sb lugng ngudi lam viée hién cé:.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Méu 1

STT Ho va tén Ném sinh Chic vy, Vi tri viéc 1am . Trinh 49 Chirc danh | Ghi
. Nam | Ng | chiredanh | dang ddmuhi¢m | CROYEN | Ngopipog | Tinpoe | mghénghitp | chi
............. , hgay ... thang ...... ndm... ...,

Nguwdi 1ap biéu

H:: truéng co quan, don vi
(Ky tén, déng ddu va ghi ré ho tén)




Maéu 2

CQ CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Déc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH VI TRI VIEC LAM CON THIEU

T

STT Vi tri viéc lam So Trinh do Tén Ghi
con thieu lwong chuyén mén CDNN | cha
01 02 03 04 05 06

e e e eeen, REAY ... thing ... ... nam... ...
Nguwi lap biéu Thi truéng co quan, don vi
(KY tén, dong ddu va ghi ré ho tén)



CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

DANH SACH SO LUQNG, TRINH P VA CHU'C DANH NGHE NGHIEP CAN TUYEN DUNG NAM

Sé lugng ngudi lam viée dugc mﬁmo ......

S Eo.:m nguoi lam viée hién c6:,

Nhu cau tuyén dung;.......

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l4p - Ty do - Hanh phic

(XN NY ]

3 A y ”
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Ay e ia s A Chirc danh .
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01 02 03 04 05 06 07 08 09
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- Tong s0 vién chire trong co quan, don vi tai thai didm bdo cdo: ...

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRIJC TIEP
TEN CO QUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do — Hanh phic

Méu 5

DANH SACH PE NGHI XET CHUYEN CHU'C DANH NGHE: NGHIEP POI VOI VIEN CHU'C
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Maéu 7

DANH SACH DE NGHI NANG BAC LUGNG THUONG XUYEN DOI VI VIEN CHUC NAM 201...

- Tong sb vién chirc & nghi néng bic luong thudng xuyén & co quan, don vi:........ S s Tea) Ios B
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DANH SACH PE NGHI BPIEU CHINH, XEP LAI LUONG POI VOI VIEN CHU'C NAM 201

TEN CO QUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

Méu 9

Ngach, bic, hé sé lrong Ngach, béic, hé s6 Juong sau khi
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