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QUYET DPINH

Ban hanh Quy dinh vé phén cip quan ly t6 chire bd may, cong chirc
thude thim quyén quan ly cia Uy ban nhan din tinh Ca Mau

{CONG THONG TIv BIEN 1 CHINH PH | UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Dﬁ Gid: .. ... Seeienn

NNgay. . O’Lﬁl’g/ 101
—€amow Luat T chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cfr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét ctia H8i déng nhén dén,
Uy ban nhén dan ngay 03/12/2004;

Can cu Luit Cén bg, cong chire ngay 13/11/2008;

Cin ot Nghi dinh sb 83/2006/NB-CP ngéx 197/8/2006 cua Chinh phi quy
dinh trinh tu, thd tuc thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, t6 chirc su
nghiép Nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s8 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy ,
dinh nhiing nguoi 13 cdng chire; '

Cén cr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phi quy
dinh v& tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chire; T

Cén ctr Nghi dinh 36 93/2010/NB-CP ngay 31/8/2010 caa Chinh phu sira dbi .
mét s6 dieu cia ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pha ‘
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chirc;

Cén cir Théng. tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia BS truong B
N&i vu quy dinh ch1 tiét mot sé didu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc cia
Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pht Quy dinh vé tuyén

dung, sir dung va qpar_x»ly_ cbng chic;

Can ctr Théng tu éé 08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 cia B trudng B
N6i vu huéng din mét sb didu ciia Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010
cta Chinh phu quy dinth nhitng nguoi la ¢dng chic;

Cén cir Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/1(5/2:0:-2'—"u“"B0 o Bt
N6i vu stra doi, bd sung mot sd dibu cta Thong tu sb 13/2010/TT BNV ngay )
30/12/2010 cta B trudng B Noi vu quy dmh chi tiét mét sb didu vé tuyén dung
va ning ngach céng chiic cia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta .
Chinh phtt quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quéan Iy ¢éng chic;



Cian cf Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo trudng B
N6i vu huéng dan thuc hién ché @6 ning bic luong thudng xuyén va néng béc
hrong trude thot han dbi véi can ba, cng chirc, vién chire va ngudi lao déng;

Can ¢ Théng tu s& 03/2015/TT- BNV ngay 10/3/2015 cta BS truéng BoO
N&i vu stra dbi, bd sung Diéu 9 Théng tu so 13/2010/TT BNV ngay 30/12/2610
ciia Bo trudng Bé Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va nang
ngach céng chiic cla Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh pht
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén 1y céng chic;

Theo d& nghi cliia Giam dbc S Noi vu tai T trinh s6 38/TTr-SNV ngay
01/02/2016; Cong van 8 306/SNV-CCVC ngay 25/3/2016 va Béo céo tham dinh
sb 22/BC-STP ngay 25/01/2016 cua Giam dbe Sé& Tu phép,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh vé phan chp quan Iy t6
chitc bd may, cong chirc thude thim quyén quén Iy cta Uy ban nhén dan tinh Ca Mau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 18/2013/QD- -UBND ngay 18/11/2013 cuia Uy ban nhan déan tinh Ca
Mau ban hanh Quy dinh v& phén cép quan ly to chitc bé may, c¢éng chic thude
thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Gidm déc S& Néi vy, Tha

trudng cac so, ban, nganh tinh, Cht tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé Ca
Mau va cée td chirc, ¢4 nhin ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU boe lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé phén cap quén Iy t6 chire b§ may, cong chie
thude thaim quyén quin Iy cia Uy ban nhin din tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 0F /2016/0D-UBND
ngay A+ thang 4 ném 2016 ciia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc phén cép quén Iy t& chic bd may, cdng chuc
thudc thdm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Piéu 2. Poi tuwong ap dung

1. Céc td chirc hanh chinh thugc Chi cuc ho#ic twong duong truc thude sd,
ban, nganh tinh.

2. Céng chirc trong co quan hanh chinh & cép tinh, cAp huyén; nguoi dimg diu
don vi sur nghiép cbng l8p duoc ngén sich nha nude cAp kinh phi hoat déng; ngudi
gilt cac vi tri viée lam gén voi nhiém vy quan Iy nha nuéc trong don vi sy nghiép
cong lap dugc giao thuc hién nhiém vu quan Iy nha nuae; cdng chie duge cap c6
thAm quyén luén chuyén giir cac chire vy cht chét tai té chirc chinh tri - xa hoi -
nghé nghiép, t& chirc x4 héi, t& chitc x4 hoi - nghé nghiép do tb chtrc do tra lrong.

Diéu 3. Nguyén tic phin cip

1. Phat huy quyén ty chil, tw chiu tréch nhiém ctia Thu trudng sé, ban, nganh
tinh va Chit tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phé Ca Mau (say ddy goi chung la
Chi tich Uy ban nhén dan chp huyén) trong viée thuc hién nhiém vu quan ly nha nudec,

2. Bao dam nguyén tic hiéu qua: Nhiém vu gi, cia O quan nao déu phai sat
véi thuc té, giai quyét kip thoi, phuc vu t6t yéu cau cia td chitc va nhan déan thi
giao cho co quan d6 thuc hién; phin cép phai quy dinh rd nhiém vu, dia chi, trach
nhiém, gén véi chirc ning, nhiém vu cla ting co quan.

3. Pam bao tuong tng gilta nhiém vu, thim quyén va trach nhiém.
Didu 4. Noi dung phin cip

1. Dbi vé6i td chirc bd may: Phén cap viéc thanh lap, t6 chire lai, giai thé céc
t chitc hanh chinh thude Chi cuc hoiic tuong duong truc thudc sé, ban, nganh tinh.

2. E)01 véi cong chirc: Phén cip viée quan Iy va st dung céng chirc thudc
thdm quyén quan 1y cta Uy ban nhan dén tinh Ca Mau.



Chuong I
PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BQ MAY

Didu 5. Thim quyén va trinh tw thanh l4p, t6 chirc lai, giai thé cac td
chitc hanh chinh

1. Thim quyén:

_ Thi trudng s&, ban, nganh tinh quyét dinh thanh lap, td chic lai, giai thé céc
t& chitc hanh chinh cip phong thude Chi cuc hodc tuong duong theo quy dinh cua
phéap ludt, trix treong hop ¢ van ban quy dinh riéng.

2. Trinh tir thyc hién:

a) C o quan d& nghi thanh lap, t6 chic lai, gial thé céc t6 chic hénh chinh
xdy dung de an hodc phuong an, t& trinh, du thao quyet dinh thanh 14p, tb chirc lai,

~ gia thé t5 chirc giri B6 phan Tiép nhan va tra két qua caa s6, ban, nganh tinh dé

thdm dinh;

b) Sau khi ¢6 v kién thim dinh bang vin ban cia bd phin chuyen mén phu
trach t& chirc cua s6, ban, nganh tinh. Co quan d& nghi thanh 1ap, t& chire lai, giai
thé cac td chirc hanh chinh hoan chinh hd so, trinh Thi trudng s&, ban, nganh tinh
xem xét, quyét dinh theo thém quyén;

¢) Thi truéng s¢, ban, nganh tinh xem xét hd so, quyét dinh holic khong
quyét dinh thanh lap, td chirc lai, gial thé céc td chirc hanh chinh theo thim quyén
duoc phéan cap (néu khéng théng nhét phai tra 161 bang van ban néu rd ly do).

Didu 6. H so' d& nghi thanh lap, t6 chire lai, gidi thé cdc td chire hanh chinh
1. Thanh phén hd so thanh 13p t6 chitc hanh chinh:

a) D2 4n hoiic Phuong 4n thanh I4p t& chitc (02 ban chinh);

b) T& trinh v& viée thanh 14p t6 chire (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh thanh 1ap 8 chic (02 ban);

d) Y kién bang vin ban cia cic co quan cb lién quan vé viéc thanh lap tb
chirc (01 ban chinh va 01 ban sao);

@) Bao céo gidi trinh viée tiép thu ¥ kién ctia céc co quan co lién quan va bao
céo bb sung theo y kién chi dao ctia co quan c6 thdm quyén quyét dinh thanh lap tb
chtrc (néu ¢4) (02 ban chinh).

2. Thanh phén hd so @ nghi td chic lai t6 clntc hanh chinh:
a) P& 4n ho#c Phuong an vé t6 chirc lai 16 chire (02 ban chinh);
b) T& trinh v& vidc t& chirc lai tb chite (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh vé t& chic lai t6 chitc (02 ban);



d) Cac vin ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, ng phat
trd va céc van dé khac c6 lién quan (02 ban chinh);

d) Y kién bing vin ban cia cic co quan co lién quan (01 ban chinh va 01
ban sao).

3. Thanh phén hd so d& nghi giai thé t& chirc hanh chinh:

a) D¢ 4n hodic Phuong 4n vé giai thé tb chirc (02 ban chinh);

b) T4 trinh vé viéc giai thé tb chic (02 ban chinh);

¢) Du théo Quyét dinh v& giai thé t& chirc (02 ban);

d) Céc van ban xc nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cic khoan vay, n¢ phai
tra va céc van dé khac cé lien quan (02 ban chinh).

4. S lwgng hd so va thdi han giai quyét:

a) S& lwong hd so: 01 bo;

b) Thoi han giai quyet Trong thot ha.n 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dua

hb so hop 18, co quan, don vi ¢ thAm quyén thdm dinh phai c6 vin ban thim dinh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tlr ngay co quan, don vi thdm dinh c6
van ban tham dinh, co quan c¢6 thdm quyén ban hanh quyét dinh thanh lap, t6 chirc
lai, giai thé & chirc hanh chinh hodc ¢6 vin ban tra 101 néu 13 ly do khéng théng
nhét thanh Iap, t6 chirc lai, giai thé t8 chirc hanh chinh.

5. Co quan tiép nhan hé so: B phan Tiép nhan va tra két quéa cua sé, ban,
nganh tinh.

Chuwong 111
PHAN CAP QUAN LY CONG CHUC

) Mucl ]
TUYEN DUNG CONG CHUC

Pidu 7. Thim quyén quyét dinh tuyén dung coéng chire

1. Cin cit két qua tuyen dung duge Chi tich Uy ban nhin dén tinh phé
duyét, S& Néi vu théng bao dén Thu trudng s6, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban
nhén dan cip huyén dé xem xét, quyét dinh tuyén dung cong chirc theo quy dinh.

2. Quy trinh va thanh phén hd so d& nghi quyét dinh tuyén dung céng chirc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1 Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015
cia BS trudng Bo Noi vy sira ddi, bd sung Diéu 9 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30/12/2010 cta Bé trudng Bo N6i1 vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén
dung va ning ngach céng chitc ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.



Piéu 8. Hiy két qua tuyén dung céng chirc
1. Péi tuong, trinh tu:

a) Trudng hop nguoi tring tuyén vao céng chire da cé quyét dinh tuyén
dung nhung khong dén nhén viéc trong ‘thot han quy dinh, Thi truéng so, ban,
nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén ban haph quyét dinh hay quyét
dinh tuyén dung cbng chiic va il vé S& Noi vu tong hop, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh hiy két qua tuyén dung;

b) Trudng hop ngudi tring tuyén vao cbng chire khdong hoan thién da ho so
du tuyén theo quy dinh hoic trong qua trinh thdm tra, x4c minh phét hién ngudi
trang tuyén st dung vin bang, chimg chi khéng hop phap, Thu truéng sé, ban,
nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén bao cao dén 56 Noi vu trinh Cha
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh iy két qué tuyén dung.

2. Thanh phan hé so:

a) Van ban dé nghi huy két qua tuyén dung cbng chic cta Thu trudng sé,
ban, nganh tinh, Ch tich Uy ban nhin din cép huyén, trong d6 néu r& ly do hiy
két qua tuyén dung (01 ban chinh);

b) Danh sach dé nghj hity két qua tuyén dung céng chitc theo Miu 1 ban
hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

¢) Quyét dinh tuyén dung va Quyét‘dinh hiy quyét dinh tuyén dung (néu co)
(01 ban sao).

3. Co quan tiép nhan: BO phan Tiép nhan va tra két qua clia S& Nbi vu.

4. $6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) 6 lwong hd so: 02 b;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dt hd so hop 1&.
Piéu 9. B4 nhiém vao ngach cong chire sau khi hét thoi gian tap sw -
1. Thim quyén:

Khi hét thoi gian tip su, ngudi tap sy phai bae céo két qua tap su bing vin
ban; ngudi hudng dan tip su phai nhin xét, danh gia két qua tdp sy doi voi nguodi
ngudi tdp su bang vén ban, giri ngudi dang dau co quan, don vi;

Ngudi dimg déu co quan, don vi danh gia phdm chit chinh tri, dao drc va

két qua cong viée cia ngudi tip su. Trudng hop ngudi tip su dat yéu cu cia
ngach cong chirc dang tép sy thi d8 nghi Thi trudng s&, ban, nganh tinh; Chit tich
Uy ban nhén dén c¢ép huyén xem xét, quyét dinh b6 nhiém ngach cho cdng chic
dugc tuyén dung.

2. Thanh phéan hd so:

a) Vin ban d& nghi bd nhiém vao ngach cho ¢éng chirc (01 ban chinh);
b) Ban nhén xét, danh gia clia co quan (01 ban chinh);

c) Ban nhan xét, danh gi4 clia nguoi huéng din tép su (01 ban chinh);




d) Bdo c4o két qua tap su cia nguoi 13p su (01 ban chinh);

d) Quyét dinh tuyén dung (01 ban sao);

e) S& bao hiém xa hdi (01 ban sao).

3. Co quan nhan hd s0: B6 phén Tiép nhin va tra két qua cuia s0, ban, nganh
tinh hodc Uy ban nhan dan cAp huyén.

4. Thoi han giai quyet: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 1&.

Piéu 10. Hiy quyét dinh tuyén dung d6i v&i ngudi tap su

1. Thim quyén:

Ngudi tép su khéng hoan thanh nhiém vu hodc bj xir Iy k¥ ludt tr khién
trach tré 1én trong thoi gian tp sy, Thu trudng s&, ban, nganh tinh; Cha tich Uy
ban nhén dén cap huyén ra quyét dinh huy quvet dinh tuyén dung va gii quyét
dinh v& S& Noi vu téng hop, béo cdo Ch tich Uy ban nhén dén tinh.

2. Thanh phin hd so:

a) Vin ban dé nghi huy quyét dinh tuyén dung ctia co quan tryc tiép sir dung
cdng chuc (01 ban chinh); _

b) Bin nhén xét, danh gia cla co quan (01 ban chinh);

c) Bén nhan xét, danh gid cla ngudi hudng dan tip sur (01 ban chinh);

d) Quyét dinh tuyén dung (01 ban sao).

3. Co quan nhén hd so: B§ phén Tiép nhan va tra két qua cda sd, ban, nganh
tinh ho#ic Uy ban nhén dén cAp huyén.

4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tix ngay nhan da hd so hop 1.
Piéu 11. Tiép nhan cac trueong hop dic biét trong tuyén dung cong chire

1. Yéu cdu, diéu kién tiép nhan céc trudng hop dic biét trong tuyén dung
cdng chuc thue hién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 10 Théng tw sb 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cta B$ trudng Bé N&i vu quy dinh chi tiét mét sd didu vé
tuyén dung va ning ngach cdng chue cia Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay
15/3/2010 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1§ cdng chric.

2. Thim quyén:

Gigm dbc S& N6i vu ban hanh quyét dinh xét chuyén vién chuc thanh cong
chirc (trudong hop ngudi duge d8 nghi 1a vién chie) hodc quyet dinh tiép nhan vao
cong chire khéng qua thi tuyen sau khi ¢é ¥ kién théng nhét cia B trudng B6 Noi
vu (truong hop ngudi duoc dé nghi khong phai la vién churc).

3. H6 so dé nghi:

a) Van ban dé& nghi clia co quan, don vi ¢ yéu cau tiép nhén cong chirc khong
qua thi tuyén, trong dé néu rd vi tri viéc lam can fuyén tuong ung voi timg frudng
hop d& nghi tiép nhan khong qua thi tuyén; sb chi tiéu bién ché duoc giao ma chua
st dung clia co quan, don vi cin tuyén; du k1en xép ngach, bac luong (01 ban chinh);
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-

b) Ban so yéu 1y lich tu thuft ¢6 xéc nhén cua co quan ¢ tham quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén doi voi trudng hop tiép nhén
14 nguot t6t nghiép thu khoa tai céc co s& dao tao trinh C’Té'dai hoc ¢ trong nudc

va nguol tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, xuit sic & nudc ngoai; ban so

yéu 14 lich theo mau sé 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s 02/2008/QD-BNV
ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan Iy ho
so cin bd, céng chic (sau diy viét tt 13 So véu ly lich mau 2C), ¢6 xac nhan clia
co quar, td chire, don vi noi ngudi d6 cdng tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén
ngay nop hd so du tuyén ddi véi truomg hop tiép nhan ngudi c6 kinh nghiém
cong tac (01 ban chinh);

¢) Gidy khai sinh (01 béan sao);
d) Céc vin bing, chimg chi theo yéu ciu clia vi tri du tuyén (01 bd bin sao);

@) Két qua hoc tap (déi véi trudng hop tiép nhan 12 ngudi 6t nghiép tha
khoa tai cac co s dao tao trinh d6 dai hoc & trong nudc va ngudi tot nghiép dat
hoc, sau dai hoc loai giéi, xuat sdc & nudc ngoai) (01 ban sao);

e) Gidy ching nhén strcc khoe do co s¢'y té ¢6 thidm quyén cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén (01 ban chinh);

g) Phiéu Iy lich tw phép do S& Tu phép noi thudng trd cAp (01 ban chinh);

h) Ban tu nhén xét, danh gid cia ngudi duge d& nghi tiép nhan vé phdm chét
chinh tri, dao ddc 161 séng, trinh @6 va nfng lyc chuyén mén nghigép vu, qua trinh
cbng tac va CE‘iC hinh thitc khen thudng &3 dat duoc, c¢6 nhin xét va xac nhén cia
ngudi ding dau co quan, t§ chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac dbi véi trudng hop
tiép nh4n ngudi c6 kinh nghiém cdng tic (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhan hd so: Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctiia S& No6i vu.
5.86 lugng va thoi han giai quyét hé so:

a) $6 luong ho so:

- Trudng hop ngudi duoc dé nghi tiép nhan 1 vién chie: 01 bd hd so;

- Cée trudmg hop con lai: 03 bd hd so.

b) Théi han giai quyét:

- Trudng hop ngudi dugc d& nghi tiép nhan 13 vién chic di duoc tuyén
dung, bd nhiém vao ngach trudc ngay 01/7/2003: 07 ngay lam vigc ke tir khi nhén
du ho so hop 1§;

- Truong hop ngudi duge d nghi tiép nhan 13 vién chiic di duoc tuyén
dyng, bd nhiém vao ngach sau ngay 01/7/2003: 05 ngay lam viéc k& tir ngay Héi
dong ki€ém tra, sat hach thong qua hd so;

- Qéo Iiru'c‘)'ng hop con lai: 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhén duge vin ban
thong nhét tiép nhén cua Bé trudng B Nbi vu.




Dleu 12. Xét chuyén can bd, ¢dng chire x4, phuwdng, thi trin thanh cong
chite tir ¢Ap huyén tré 1én

1. Yéu cau, diéu kién xét chuyen can bf, cong chuc x&, phuong, thi trén (sau
day goi la can bg, cdng chic cap x&) thanh cong chire tir cép huyén tré 18n thue
hién theo quy dinh tai Dleu 10 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 clia
Chinh phd quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cbng chirc va Piéu 13
Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B¢ trudng B Noi vu quy
dinh chi tiét mét sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chuc cna Nghi dinh s6
24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pha quy dinh v& tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chic.

2. Tham quyén:

Giam déq S& Nbi vu ky quyét dinh chuyén can bg, cong chirc cap x4 thanh
cér}g chire tir cap huyén tré [én, sau khi dwoc Hoi dong kiém tra, sat hach thong
nhat théng qua.

3. Ho so dé nghi:

a) Van ban dé nghi cta s&, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhén dén cép huyén
¢ yéu ciu tlep nhén cén bg, céng chirc cap xd, trong d6 néu r6 vi tri viée lam cén
tiép nhan, sd bién ché con lai chira st dung clia co quan, don vi ¢d yéu ciu tiép
nhén (01 ban chinh);

b) Pon d& nghi xét chuyén thanh céng chirc tir cp huyén trd 1&n (01 ban chinh);

¢) Ban danh gid, nhéin xét qua trinh cdng tac va y kién ddng y cho chuyén
cong tac cua nguoi ding d4u co quan cé thdm quyén quan ly cén bd, cong chitc
cip xa (01 ban chinh);

d) So yéu ly lich mAu 2C ¢6 x4c nhan cta Uy ban nhén din cdp x& noi ngudi
dé nghi xét chuyén dang cong tac (01 ban chinh);

d) Céc van bing, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu ctta ngach céng chirc
(01 bd ban sao);

e) Gidy chimg nhén stc khoe do co sdy té ¢4 thAm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay nop ho so dé nghi xét chuyén (01 ban chinh).

4, Co quan tiép nhan hd so: Bd phén Tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu.

5. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée k& tr ngay Hoi ddng kidm tra, sat
hach thong nhét cho xét chuyén.

Muc 2
XEP LUONG, NANG BAC LUONG PIEU CHINH LUONG VA CHUYEN
NGACH, NANG NGACH CONG CHUC

Diéu 13. Xép ngach bic luong cho ngudi trang tuyén vao coéng chirc da
¢6 thoi gian cdng tac ¢6 dong bao hiém x3 hdi bit bude

1. Béi véi trudng hop dang duge xép luong theo ngach, bic, chic vu, cép
ham theo bang lwong do Nha nude quy dinh:



a) Trudng hop xép lwong vao ngach chuyén vién hodc twong duwong trés xudng:

Thu trudng s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhédn dan cip huyén quyet
dinh xép ngach, bic luong cho ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6
79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 clia B trudng B N6i vu huéng dan chuyén
xép luong dbi véi can b, cong chirc khi thay do1 cdng viée va cac truwdng hop
duoce chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va céng ty nha nuée vao lam
viéc trong cdc co quan nha nudce va cac don vi si nghiép cua Nha nuéc.

b) Trudng hop xép luong vao ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong:

- Thu truéng s6, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan din cap huyén du
kién phuong an Xep ngach, béc luong cu thé déi véi timg trudng hop va ¢6 van ban
kém theo hé so gii S& Néi vu téng hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhin dén tinh
xem xét trinh B0 trudng B Noi vu theo quy dinh;

- Thanh phan hd so theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Bleu 11 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly céng chirc;

- Sau khi ¢6 v kién théng ].’lhﬁ"t béng vin ban ctia Bd truéng Bd Noi vy,
Giam doc S& Noi vu ra quyét dinh xép luvong vao ngach chuyén vién chinh hodc
twong duong.

2. Béi véi truomg hop chwa duge xép lrong theo ngach, béc, chic vu, cap
ham theo bang lvong do Nha nude quy dinh:

a) Trinh tu:

Thu trudng s6, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cp huyen du
kién phuong an xép ngach, bic lwong cu thé d4i vé6i ting trudng hop gl S& N6i

vu dé tong hop bio cdo Chi tich Uy ban nhéan dén tinh trinh B truéng Bo Noi vu
xem xét cho v kién.

b) Tham quyén:

- Thit truéng s, ban, nganh tinh; Chit tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét
dinh x€p luong ngach chuyén vién hodc twong duong trd xudng, sau khi S& Noi vu
théng béo v kién thong nhat ctia B trrdng B Noi vy,

- Giam dée S& Néi vu quyét dinh xép luvong ngach chuyén vién chinh hodc
twong duong, sau khi ¢é y kién thong nhit bang van ban cla B trudng B N&1 vu.

¢) Thanh phan hé so:

7 - Vian bén dé nghi xép luong ctia Thi trudng sé, ban, nganh tinh; Chi tich
Uy ban nhén dén cép huyén (01 ban chinh);

- Cac loai van béng, chung chi theo tiéu chuén nghiép vu cia ngach cong
chirc (01 b ban sao);

- S6 bao hiém xa hoi (01 ban sao).

d) Co quan nhan hd so: BS phan tiép nhan va tra két qua ctia S& N&i vu.




d) S6 lugng hd so va thei han giai quyét:
- 86 luong hd so: 03 bo ho so;

- Thol han giai quyét: 07 ngay lam viéc (601 vo1 ngach chuyén vién chinh: 05
ngay lam viée, ké tix ngay nhén dugc ¥ kién théng nhét cua B6 truéng BS Noi vu).

Piéu 14. Ning bic lwong throng xuyén dbi voi cong chire
1. Tham quyén:

a) Thu truéng sd, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén ky
quyét dinh nang bic luong thudng xuyén dbi véi cong chic gilt ngach chuyén vién
hodc tuong dwong trd xubng;

b) Giam dbc S& Néi vu ky quyét dinh ning bac luong thudng xuyén dbi véi
cong chire gilr ngach chuyén vién chinh hodc twong duong;

¢) Chu tich Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh néng bic lvong thudng
xuyén dbi vé6i cong chirc giit ngach chuyén vién cao cip hodc tuong duong.

2. Thanh phén hd so:

a) Van ban d& nghj ning bic luong thudng xuyén cla co quan, don vi tryc
tiép sir dung cdng chtre giit ngach chuyén vién ho#c trong duong trd xubng hojc
vin ban d& nghi ning béc lwong thuong xuyén cua Thi trudng s&, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi cong chitc gilt ngach chuyén vién
chinh hoéc tuong duong trd 16n;

Noi dung ctia viin ban dé nghi ning bac luong thudng xuyén phai néu rd
trong thoi gian giff bac céng chic ¢d hoan thanh nhiém vu khéng, cé bi ky luit
khéng, hinh tinre ky [udt (01 ban chinh);

b) Danh sich d& nghi nang bac luong thudng xuyén theo MAu 02 ban hanh
kem theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

¢) Quyét dinh luong hién hudng (01 ban sao);

d) Quyét dinh ky Iuét céng chirc (néu cd) (01 ban sao).

3. Co quan tiép nhéan hé so:

a) BO phan Tlep nhén va tra két qua clia s, ban, nganh tinh hodc Uy ban
nhén dan cap huyén: Dbi véi cong chire giit ngach chuyén vién hodic trong duong

trér xudng;

b) B6 phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& N6i vu: Pbi véi cong chire giit
ngach chuyén vién chinh ho#c tuong duong tré& 1én.

4. S6 luong ho so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so:

- Trudng hop cong chuc gitt ngach luong chuyén vién chinh hoic tuong
duong tré xudng: 01 b ho so;



- Trﬁbng hop coéng chic gift ngach luong chuyén vién cao cAp hoic tuong
duong: 02 bd hé so.

b) Thoi ban giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhin du hé so hop 18

Diéu 15. Ning bic lwong trude thdi han dbi véi céng chire

1. Nang béac luong trudce thoi han khi 1ap thanh tich xut sic trong thuc hién
nhiém vy;

a) Thim quyén'

- Thu trudng sé, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén ky
quyét dinh néng béc luong trude thot han khi lap thanh tich xuét sic trong thue hién
nhiém vu d6i véi cdng chire gitt ngach chuyén vién hodc twong duong trer xubng;

- Giam doc S& Néi vu ky quyét dinh néng bac luong trude thot han khi 14p
thanh tich xuft séc trong thuc hién nhiém vu dbi vdi cbng chirc gitt ngach chuyén
vién chinh hodc twong duong;

- Chu tich Uy ban nhén dén tinh ky quyét dinh ning béc luong trude thdj
han khi 1dp thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu dbi véi cong chire gitr
ngach chuyén vién cao cp hodc tuong duong, sau khi ¢6 y kién théng nhit biang
van ban ctta BO trudng B Ngi vu.

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi ning bic lwong trude thdi han cua co quan, don vi trye
tiép sir dung cong chirc gitt ngach chuyén vién hodc tuong duong tré xudng hoic
vin ban dé nghi nang bac lwong trudc han ctia Thu trudng s, ban, nganh tinh; Cha
tich Uy ban nhén dan cap huyén déi véi cbng chiic gift ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong trd [én (01 ban chinh);

- Danh sach dé nghi ning bic luong trude thoi han theo Mau 3 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh hrong ctia 02 bic luong gan nhét (01 b ban sao);

- Thanh tich khen thudng ciia ngudi dé nghi nang bic lwong trude thdi han
(01 b ban sao);

- Quy ché nang bac lvong trudce thoi han ca co quan (01 ban sao);
- Bién ban hop xét néng béc luo*ng.tru'c')’c thoi han cta co quan (01 ban chinh).
¢) Co quan tiép nhan hd so:

- B6 phén Tiép nhén va tra két qua ctia s&, ban, nganh tinh hoic Uy ban
nhén dén cép huyén: Pé&i v6i cong chire giit ngach hmng chuyén vién hodc tuong
duong tréd xudng;

- B6 phén Tiép nhan va tra két qua cta S& N&i vu: i vdi cong chire gitr
ngach luong chuyén vién chinh hodc tuong duwong trd 1én.
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d) Sé luong hé so va thoi han giai quyét:
- 86 lugng hé so:

+ Truong hop céng chirc gilt ngach lwong chuyén vién chinh hojc tuong
duong trd xudng: 01 bd ho so;

+ Trudng hop cong chic gilf ngach luong chuyén vién cao cAp hojc tuong
duong: 03 b h so.

- Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dd hd so hop 1¢ déi
V61 trudmg hop c6 ngach luong chuyén vién chinh hoic twong duong tré xudng.

2. Néng béc luong trude thdi han dbi véi cdng chirc d4 c6 théng béo nghi huu
a) Thidm quyén:

- Thu trudng s6, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ky
quyét dinh néng bic luong trudc thai han dbi véi cong chire d3 co théng bao nghi
huu va dang hudéng luong ngach chuyén vién hoic tuong duong tré xudng;

- Giam dbc S& N6t vu ky quyét dinh ning bic lwong trudce thdi han déi véi
cdng chic da cd théng bio nghi huu va dang hudng luong ngach chuyén vién
chinh ho#c tuong duwong;

- Chii tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh néng béc lwong trudc théi
han dbi véi cbng chire dé c6 thdng bao nghi hiu va dang huong luong & ngach

chuyen vién cao cip hoidc tuong duong, sau khi c6 ¥ kién théng nhit bing vin ban
cua B4 trudng B& Noi vu.

b) Thanh phan h so:

- Vin ban d& nghi ndng bic luong trude thdi han cua co quan, don vi truc
tlep str dung cdng chic dbi véi cong chire gilt ngach chuyén vién hodc tuong
duong trd xubng hodc vin ban d& nghi ning bic luong trude han cua Tha truong
s0, ban, nganh tinh; Chii tich Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi céng chire gitt
ngach chuyén vién chinh ho#c twong dwong trd 1én (01 ban chinh);

- Danh sach d& nghi ning bac luong trude thoi han theo Miu 3 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh lrong hién hudng (01 ban sao);

- Thong bao nghi huu (01 ban sao).

¢) Co quan tiép nhén ho so:

- B phén Tiép nhan va tra két qué cla s&, ban, nganh tinh hodc Uy ban
nhén déan cdp huyén: P61 voi eong chuc gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong
trd xuodng;

- B6 phéan Tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu: Pbi véi cong chire gifr
ngach chuyén vién chinh ho#c twong duong tré 1én.
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d) 6 luong hé so va thoi han giai quyét:

- Sé lvong hd so:

+ Trudng hop cong chue giit ngach luong chuyén vién chinh hodc tuong
duong trd xudng: 01 bd hd so;

+ Trudng hop cong chic gift ngach luong chuyén vién cao cap hodc tuong
duong: 03 bd ho so.

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop I¢ doi
véi truomg hop c6 ngach luong chuyén vién chinh hodc twrong duong tré xudng.

Pidu 16. Piéu chinh, xép lai lwong dbi voi cdng chire
1. Péi twong:

Céng chirc da dugc Xep luong theo quy dinh cha phép luat nhung c6 sai sot
trong qué trinh xép lrong dan dén ngach, bic lwong Kkhéng phi hop véi thot gian
cbng tac duoc tinh x&p luong ¢6 thé duoc xem xét, didu chinh, xép lai luong.

2. Thim quyén:

a) Thu trudng sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ky
quyét dinh dleu chinh lwong déi véi cong chuc gifr ngach chuyén vién hodc tuong
duong tré xubng, sau khi cd y kién théng nhét ctia Gidm dbc S Noi vy;

b) Giam dbc S& Néi vu ky quyét dinh didu chinh luong dbi véi cong chirc
gilt ngach chuyén vién chinh ho#c tuong duong.

3. Thanh phan hé so:

a) Vin ban dé nghi didu chinh, xép lai luong ctia co quan, donvi truc tiép st
dung cong chirc dbi véi cdng chire gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong trd
xubng; van ban dé nghi diéu chinh lwong do Thi trudng so, ban, nganh tinh; Chu
tich Uy ban nhén déan cép huyén ky dbi véi cdng chure gitt ngach chuyén vién chinh

hodc tuong duong, trong d6 néu 13 ly do didu chinh va de xuét ngach, bac, hé s,

thoi diém huoéng, thoi gian nang bic luong hodc phu cap th&m nién vugt khung
(néu c6) (01 ban chinh);

b) S8 Bao hiém x4 héi (01 ban sao);

¢) Danh séch dé nghi diéu chinh luong theo MAu 4 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban sao); :

d) Cac quyét dinh lwong c6 lién quan (01 bd ban sao).
4. Co quan tiép nhén hd so:

a) BO phan Tiép nhédn va tra két qua cia s, ban, nganh tinh hozic Uy ban
nhén dén cép huyén: DPéi v6i cong chire giit ngach chuyén vién hodc tuwong duong
tré Xuong,

b) BS phan Tiép nhén va tra két qua cta S& Nbi vu: Déi véi céng chic gitt
ngach chuyén vién chinh hodc tuwong duong tré 1én.
5. Thoi han giai quyét: 10 ngay Jam viéc, k& tir ngay nhén di hé so hop 18.
12
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Didu 17. Chuyén ngach céng chirc
1. Thim quyén:

a) Tha trudng so, ban, _nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan clp huyén ky
quyét dinh chuyén ngach déi vai cong chic co ngach lvong chuyén vién hoic
tuong dwong tré xudng (trir trudng hop chuyén sang ngach thanh tra vién va -
trudong hop dang hudng luong doanh nghiép nhung trirée d6 chua duoc xép lwong
theo bang luong nha nudc);

b) Giam dbc S& Noi vu ky quyét dinh chuyén ngach luong dbi vai cong
chire ¢é ngach luong chuyén vién chinh ho#ic tuong duong va truong hop dang
huéng lyong doanh nghiép nhung trude dé chua duge xép luong theo bang lrong
nha nude (trir truong hop chuyén sang ngach thanh tra vién chinh).

2. Thanh phdll hé so:

a) Vin ban dé nghi chuyén ngach ciia co quan, don vi truc tiép st dung
cong chuc dbi véi céng chic cé ngach Iuong chuyén vién hoidc twong duong trey
xuong; hodc do Thu trudng s&, ban, nganh tinh; Chii tich Uy ban nhén dan cip
huyén ky dbi voi cong chire cd ngach luong chuyén vién chinh hodc twong duong
(01 ban chinh);

b) Quyét dinh luong hién huéng (01 ban sao);

¢) Quyét dinh didu dong, chuyén cbng tic, luan chuyén cia co quan ¢6 thdm
quyén theo quy dinh ctia phép luat (01 ban sao);

d) Danh sich dé nghi xét chuyén ngach theo Mau 5 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh),

3. Co quan tiép nhan hd so:

a) BS phan Tiép nhan va tra két qua cia sd, ban, nganh tink hoic Uy ban
nhén dén chp huyén: Pbi véi cong chie gift ngach chuyén vién hoic twong duong
tré xubng;

b) B6 phan Tiép nhan va tra két quéa cia S& N&i vu: B6i véi cong chie gift
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong trd 1én.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan &t hd so.

Piéu 18. Nang ngach cdng chire

1. Tiéu chuin, didu kién ding ky du thi néng ngach céng chirc thuc hién
theo quy dinh tai D1eu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y c¢éng chiic.

" 2. Thanh phén hé so dang ky du thi ning ngach céng chiic theo quy dinh tai
khoan 1, Diéu 16 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo trudng
BS NG61 vu.
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3. Quyét dinh bd nhiém va xép luong sau ky thi ning ngach
a) ThAm quyén:

- Thu truong s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cAp huyén ky
quyét dinh bd nhiém, xép lwong dbi véi coéng chic tring tuyén trong ky thi nang
ngach 1én ngach chuyén vién hoic twong duong. Sau 05 ngdy lam viée ké tir ngay
ky quyét dinh, Thi trudng co quan, don vi bao cdo S& Noi vu theo MaAu 7 ban hanh
kém theo Quy dinh nay dé téng hop, bio céo Uy ban nhén dén tinh va B6 N6i vu;

- Glam dbc S& Noi vu ky quyét dinh bd nhiém, xép hrong d6i voi cong chiic
trung tuyen trong ky thi néng ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong. Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay k¥ quyét dinh, S& Nbi vu bao cao Uy ban
phén dan tinh va B N&i vu theo Mau 7 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi bd nhiém ngach va xép luong ctia co quan, don Vi truc
tiép sir dung cdng chire ddi véi ¢ong chitc ¢ ngach luong chuyén vién hodc twong
duong tré xuong; hodc cua Thit trudng s&, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhén
dan cdp huyén ddi véi cong chitc c6 ngach luong chuyén vién chinh ho#ic tuong
duong (01 ban chinh);

- Danh sach dé nghi b nhiém, xép 'lu'o*ng sau khi thi ning ngach c¢ong chic
theo MAu 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh va danh sach (nu c6) céng nhéin két qua thi ning ngach clia co
quan ¢ tham quyén (01 ban sao);

- Quyét dinh lwong hién hudng (01 ban sao).
c) Co quan tiép nhan hd so:

- B4 phén Tlep nhan va tra két qua cia s&, ban, nganh tinh hoic Uy ban nhén
dén cép huyén: Péi véi cong chirc gift ngach chuyén vién hodc tuong duong trd xubng;

- B6 phén T1ep nhén va tra két qua cda S& Noi vu: Péi véi cong chire gift
ngach chuyén vién chinh hodc trong duong tré 1én.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, k& tir ngay nhan di hd so.
4. Nang ngach khéng qua thi di véi céng chire dd c6 théng béo nghi huu
a) ThAm quyén:

Cht tich Uy ban nhan dan tinh k¥ quyét dinh bd nhiém va xép luong dbi véi
cong chirc ndng ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién hodc tuong duong 1én
ngach chuyén vién chinh hodc twong duong.

b) Thanh phén hb so:
- Céng vén dé nghi xét ndng ngach céng chitc cta ngudi dimg déu co quan,
dom vi truc ti€p su dung cong chic (trong do néu rd ho tén, ngay, thang, nam sinh

ctia nguodi duge de nghi ning ngach; chic vy, chic danh, co quan, don vi dang
cdng tac, thoi glan bat dau tham gia cdng tac trong cac co quan, to chirc, don vi
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cua Nha nudc; ngach céng chiic dang giilt; thoi gian gitt bic luong cudi cung trong
ngach hodc % phu cap thdm nién vuot khung hién hudng; ngach, bic céng chirc dé
nghi bd nhiém va x€p luong) (01 ban chinh);

-Pon dé nghi xét néng ngach ctia cong chirc (trong do néu qua trinh cbng tac;
nhiing thanh tich, cong hién trong thuc hién nhiém vu, cdng vu) (01 ban chinh);

- Bén nhén xét qud trinh cdng tic cda ngudi dimg dau co quan, don vi trirc
tiép str dung cong chire (co x4c nhan khéng bj ky luét tir hinh thic khién trach tr&
1én trong thoi gian 10 nim cudi trude khi cé thong bao nghi huu) (01 ban chinb);

- Ban tém tit Iy lich, trong d6 liét ké qua trinh di&n bién luong tir nam 1993
dén nay (01 ban chinh);

- Céc quyét dinh luong lién quan dén dién bién tién luong tir nam 1993 dén
nay (01 b ban sao);

- Bang tbt nghiép dai hoc hofc cdc vin bang, ching chi theo yéu ciu cua
tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic dbi véi trudmg hgp cong chic giit
chirc danh nghé nghiép vién chirc (01 bé ban sao);

- Thong bido nghi huu cua céng chire (01 ban sao);
- Bao hiém x& héi (01 ban sao).

¢) Co quan tiép nhén hd so ning ngach: Bd phén Tiép nhén va tra két qua
cua S& Néi vu.

d) S6 lwong hd so va thoi han giai quyét:

- S6 lwgng hd so: 02 bd dbi véi cdng chic nang ngach khong qua thi tir
ngach chuyén vién hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong; 03 bd dbi véi céng chire ndng ngach khéng qua thi tir ngach chuyén vién
chinh ho#ic twong duong 18n ngach chuyén vién cao cip hoic tuong duong;

- Théi han giai quyét: 15 ngay 1am viée, k& tir ngay nhén da hd so (dbi véi
cong chtic nang ngach khéng qua thi tir ngach chuyén vién hodc tuwong duong 1én
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong).

Muc 3
TIEP NHAN, PIEU PONG, CHUYEN CONG TAC
DOI VOI CONG CHUC

Didu 19. Thim quyén tiép nhin, didu ddng, chuyén céng tic cong chirc

1. Thu trudng sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén didu
dong céng chirc thube thdm quyén quan 1y theo yéu ciu cong tic (ké ca cbng chic
13 ngudi ding dau don vi sir nghiép céng l4p duoc ngan sach nha nudce cip kinh
phi hoat déng va diéu déng cong chic sang lam vién chirc trong don vi sw nghiép
cOng lap tryuc thude, trir trudng hop didu déng cdng chire cap x4 thanh vién chic va
cdng chitc cip x3 xét chuyén thanh céng chic tir cip huyén trd 18n).
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2. G1am dbe Sé Noi v quyet dinh tiép nhin, didu dong, chuyen cong tac a6i
véi cbng chue gift chire vu cdp phong hoéc twong duong trd xudng (ké ca cong
chirc khéng gitt chitc vu) trong céc trudng hop sau:

a) bidu déng trong tinh: Tir 56, ban, nganh nay sang s&, ban, nganh khdc; tu
huyén nay sang huyén, thanh pho khéc; tir cac co quan, don vi cap huyén dén cac
co quan, don vi cép tinh va nguoc lai; tir cdng chire cap x4 thanh vién chuc;

b) Cho céng chirc chuyén cong tac ngoai tinh; chuyén cong chiic tir cac co quan
hanh chinh nha nuée sang ¢o quan Pang, doan thé va co quan, don vi nganh doc;

¢) Tiép nhan, didu dong céng chic tir tinh, thanh ph khac vé tinh Ca Mau,
giita céc co quan hanh chinh nha nudc véi co quan Pang, doan thé va co quan, don
vi nganh doc.

Piéu 20. Piéu kién tiep nhin, diéu dong, chuyén cong tac

1. Nguoi dugce tiép nhéan, didu déng, cho chuyén cdng tac da dugc tuyén
dung va b6 nhiém vao ngach cong chue.

2. Céng chuc khéng dang trong thoi gian bi xem x¢t ky luét.

3. P43 thyuc hién ddy du cic nghia vu c6 lién quan theo quy dinh cla phap
luét vé cong chire.

Ditu 21. Didu ddng cong chire trong tinh
1. Thanh phén hd so:

a) Pon d& nghi chuyen cong tac cua ngum c¢6 yéu ciu chuyén cong tac hodc

van ban d8 nghi ctia tb chirc cé yéu cau tiép nhan cdng chirc do yéu cau céng viéc

ctia td chirc (01 ban chinh);

b) Vin ban dong v cho chuyén céng tic ctia co quan, don vi truc tlep s
dung cdng chire (ddi vé6i co quan, don vi truc thudc s&, ban, nganh tinh; Uy ban
nhan dan cép huyén) (01 ban chinh);

¢) Vin ban déng v cho chuyén céng tic ctia Thi trudng sé, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dn cip huyén noi chuyen di (ban hanh sau khi c6 vén ban
ddng v cho chuyén cong tac quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Piéu nay) (01 ban chinh);

d) Vin ban d&)ng ¥ tiép nhin cta Tha trudng so, ban, nganh tinh; Chd tich
Uy ban nhan dan c4p huyén noi chuyen dén (ban hanh sau khi ¢6 van ban ddng y
cho chuyén cdng tac quy dinh tai didm ¢, khoan 1 Didu nay), trong 46, néu rd vi tri

vide lam du kién bb tri cong chirc va sb lugng bién ché duge giao chua st dung
(01 ban chinh);

d) So yéu 1y lich miu 2C cé x4c nhdn cta co quan st dung céng chire (01
ban chinh).

e) Quyét dinh bd nhiém ngach ¢ong chire (01 ban sao); trudng hop ¢6 thoi
gian cong tac co déng bao hiém x& héi bat bubce trude ngay 01/4/1993 thi ndp Bao
hiém x& héi (01 ban sao);
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g) Phiéu dénh gia cong chic, thoi gian dénh gid tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

h) Céc loai van bing, ching chi (01 b ban sao).

2. Co quan tiép nhan hé so:

‘a) Bo phén Tiep nhén va tra két qua ciia s&, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhén
dan cip huyén: Déi véi trudmg hop quy dinh tai khoan 1, Diéu 19 Quy dinh nay;

b) Bo phén Tiép nhén va ua két qua ciia S& Nai vu: Pbi véi trudomg hop quy
dinh tai diém a, khoan 2 Piéu 19 Quy dinh nay.

3. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so.
Piéu 22. Chuyén céng tic ngoai tinh ddi véi cdng chive

1. Lién hé chuyén céng tac:

a) Thanh phan hd so:

- Don xin chuyén céng tac (01 ban chinh):

- Vin ban ddng ¥ cho chuyén céng téc cia co quan truc tiép st dung cong
chite (d6i véi co quan, don vi trire thude sé, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap
huyén) (01 ban chinh);

- Van ban ddng v cho chuyén cbng tac cua Thu truong s&, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén noi chuyén di (01 ban chinh);

- So yéu Iy lich miu 2C c6 xédc nhén cda co quan str dung cong chic (01
ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém ngach céng chire (01 ban sao); trudmg hop ¢6 thoi
gian cbéng tac c6 déng bao hiém x4 hoi bit budc trude ngay 01/4/1993 ndp Bao
hiém x4 héi (01 ban sao);

- Phiéu danh gi4 cong chirc, thoi gian dénh gia tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

- Vian bang, chimg chi di duoc do tao, bdi dudng (01 bd ban sao);

- G4y x4c nhén qua trinh dao tao cda cong chire tai co quan, don vi, trong
dé néu ré c6 str dung ngén sach nha nude dé dao tao cdng chitc khoéng, thoi gian
cong tac cuia cong chire sau khi duge dao tao (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhén hd so: B6 phan Tiép nhan va tra két qua cta S& Nb6i vu.

¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so.

2. Quyét dinh cho chuyén céng tic ngoai tinh:

a) Thanh phén hé so:

- Y kién ddng ¥ tiép nhén cia co quan ¢ thim quyén tiép nhén (01 ban chinh);

- Bién lai thu hdi kinh phi dao tao (déi véi trudng hop phai bdi thudng kinh
phi dao tao) (01 ban chinh).
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b) Co quan tiép nhén B phén Tiép nhén va tra két qua cua S& NoI vu.
¢) Thoi han eii quydt: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd thanh phan hé so.

3. Trudng hop chuyén cong tic déi véi cong chitc tir cdc co quan hanh chinh
nha nuée cla tinh Ca Mau sang co quan Pang, doan thé va co quan, don vi nganh
doc, ap dung nhu quy dinh chuyén c6ng tic ngoai tinh.

Didu 23. Tiép nhén cong chire tir tinh, thanh phd khic chuyén vé tinh
Ca Mau cong tac

1. Lién hé dé duoc tiép nhan:

a) Thanh phén hd so:

- Pon xin chuyén céng tac (01 ban chinh);

- Vin bén cho lign hé chuyén ¢dng tic clia co quan cé tham quyén (01 ban chinh);

- Vian ban ddng ¥ tiép nhan ctia co quan, don vi s& truc tiép st dung cong
chirc (dbi véi co quan, don vi truc thugc sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dan cép
huyén), trong d6 néu rd vi tri viée lam dy kién b tri cong chuc va sb bién ché
dugc giao chua st dung (01 ban chinh);

- Van ban ddng v tiép nhan cia Thi trudng s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy
ban nhén dan cap huyén noi tiép nhén (01 ban chinh);

- So y_éu 1y lich miu 2C cé x4c nhin cia co quan st dung céng chic (01
ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém ngach cong chire (01 ban sao); truong hop cé thoi
gian cbng tac c6 dong béo hiém x4 héi bat bude trude ngay 01/4/1993 ndp Bao
hiém x4 hoi (01 ban sao);

- Phiéu dénh gi4 céﬁg chirc, thoi gian danh gia tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

- Vin bang, chimg chi dd duoc dao tao, bdi dudng (01 bd ban sao).

b) Co quan tiép nhan: Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu.

¢) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, k& tir ngay nhan dt thanh phan hd so.

2. Quyét dinh tiép nhén céng chirc v& tinh Ca Mau cbng téc:

a) Thanh phén hd so:

- Quyét dinh diéu dong, thuyén chuyén ciia co quan ¢6 thdm quyen (01 ban chinh);

- Giy théi tra luong clia co quan cfi (01 ban sao).

b) Co quan tiép nhén hd so: Bo ph@h Tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu.

¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ¢ thanh phin hé so.

3. Truong hop tiép nhén céng chiic tir co quan Pang, doan thé va co quan,
don vi nganh doc sang co quan hanh chinh nha nude cia tinh Ca Mau, ap dung
nhu quy dinh ti€p nhan ¢éng chirc tir tinh khac vé tinh Ca Mau cdng tac.
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. Mucd ,
QUAN LY CONG CHUC

Piéu 24. Nhiém vy, quyén han co quan st dung cong chiic

1. Tht truéng co quan, don vi sir dung c6ng chirc chiu trach nhiém trude
Tht trudng cép trén truc tiép va trude phép lut vé moi hoat ddng clia céng chire &
co quan do minh phu trach.

2. T chitc thuc hién cac ché dd, chinh sich ciia Nha nuéc dbi voi cong chuec.

3. B6 td, phén céng nhiém vu va kiém tra viéc thue hién nhiém vu, cdng vu
ctia cdng chic.

4. Danh gia va phan loai céng chic thude quyén quan 1y theo quy dinh.

5. Thuc hién viée 18p hd so va luu gitt hd so ¢4 nhén cla c¢dng chirc thue
pham vi quan ly theo quy dinh.

6. Théng ké va bo céo co quan cip trén truc tiép vé tinh hinh déi ngii cong
chirc thuge pham vi quan ly theo quy dinh.

7. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 25. Nhiém vu, quyén han cia Thi trudng cic sé, ban, nganh tinh;
Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén

1. Pinh ky tir ngay 15 dén ngay 29 cta thang 12 hang nam, Thu trudng cdc
s&, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén bao cao s6 luong céng
chire dugc bd nhnf:m: ngach, diéu déng, bd nh1’¢m, bd nhiém lai, tho‘l viéc, nghl' huru,
dao tao; bao cdo két qua ning béc lvong doi vdi cong chire, di€u chinh xep lai
luong, chuyén ngach, két qua bo nhiém va x€p luong sau khi tring tuyén ky thi
néng ngach coéng chirc theg cac bi€u mau kém theo Quy dinh nay vé Uy ban nhén
dan tinh (qua S& Né&i vu) dé theo déi, tong hop.

2. Dinh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 3 hang nam, 1ap bao cdo
théng ké sb luong, chat lugng céng chire; bio cdo danh gid, phan loai céng chire;
danh séch tién luong cOng chirc tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam trude (ké ca co
quan, don vi truc thude) dén S& N6i vu.

3. Thuc hién cdc ché do, chinh sach déi véi cong chie ding theo quy dinh
cda phap luét.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc quy dinh clia Nha nuée ddi véi céng
chirc trong co quan va cic don vi truc thue, khi phét hién c6 vi pham phai tién
hanh xt 1y hodc yéu ciu Thi trudng co quan, don vi truc thude xtt Iy kip thoi;
quyét dinh huy c4c vin ban cda cdc co quan, don vi trurc thudc ¢6 ndi dung trai véi
quy dinh cia phép luit.

Pidu 26. Nhidm vu, quyén han cia Gidm dée Sé& Ni vu

1. Quan Iy vé so lugng, chit lugng, bién ché, bd nhiém ngach, didu dong, ludn
chuyén cbng chirc theo ndi dung Quy dinh nay va cac quy dinh khac ¢é lién quan.

2. Tham mmzl td chirc tuyén dung nhing trudng hop tuyén dung dac biét,
dao tao, bdi dudng, quan ly céng chirc theo quy dinh; td chire xét chuyén cén b,
cdng chirc cdp xa thanh cbng chuc tr clp huyen trd 1én; t6 chic thuc hién ché d6
tién luong va cac chinh sach dai ngd khac d01 vai edng chuc.

19



3. Tham muu té chiic tuyén dung cdng chire, thi néng ngach cong chic tir
ngach chuyén vién hodc tvong dwong tré xudng theo quy dinh.

4. Huéng dan va thuc hién bdo cdo thong ké so lugng, chat luong doi ngii
cdng chirc; bao cdo ddnh gia va phén loai ¢dng chic theo quy dinh.

5. Thanh tra, kiém tra cbng vu, gii quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi céng
chire trong cac co quan hanh chinh theo phan cép va theo quy dinh ciia phép ludt
v& khidu nai, t6 cdo.

. ChuonglV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Khen thuéng

T4 chi, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong viée thyuc hién nhiém vy, cong
vu va thue hién t6t Quy dinh nay, thi duoc xem xét khen thudng theo quy dinh clia
phép luat.

Diéu 28. Xir Iy vi pham

T4 chirc, ¢4 nhén thudc pham vi, dbi twong diéu chinh cia Quy dinh nay, vi
pham Quy dinh nay va cdc vin ban khéc ¢6 1ién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d6
vi pham s& bi xtr 1y theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 29. Trach nhiém thi hanh

1. Th trudng s¢, ban, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhén dén cap huyén c6
trach nhiém td chtre trién khai, thuc hién Quy dinh nay trong pham vi co quan, don
vi, dia phuong minh phu trach.

2. Giao Giam doc Sé& Noi vu theo ddi, kidm tra, d6n dbc cac sé, ban, nganh,
tinh Uy ban nhan dan cap huyén va don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién
Quy dinh nay. Pinh k¥ hang nim béo céo két qua thuc hién dén Uy ban nhén dan tinh.

3. Trong qua trinh thue hién néu phét sinh khé khan, vudng mic, Tha trudng
s0, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhén dan cép huyén, td chure, ¢a nhén cé lién quan
kip thoi phan anh bing vin ban dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vy) dé xem
xét giai quyét hodc tdng hop, bdo cdo Uy ban nhan dén tinh stra déi, bd sung Quy
dinh nay cho pht hgp véi quy dinh cta phap luat hién hanh va tinh hinh thyc t€
cua dia phuong./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Dije 1ap - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH PE NGH] XET CHUYEN NGACH CHO CAN B0, CONG CHUC

(Kém theo T¢ trinh so: /TTr-...... ngay ...... thdng... ... nam .. ... CUA s, )
- Hmsm s& cAn bo, cong chirc trong co quarn, don vi tai thoi diém bao cdo: ........ . nguoi.
- Tong s6 can bd, cong chire duge chuyén ngach & co quan, don vi:........ nguoi.
Mﬂﬂ Ngach, béc, hé s luong hién hudng Trinh & D& nghi chuyén ngach va xép lwong
| Thoi gian ‘ Hs sb Thési gian
s chite Hé sb | tinh néng Bl Vi trf _ [lwong| . . 918
Ho v tén o A I e : Ngach | Mi \ Thang | tinh nang
danh ~ & | lwong &1 béc, phm | Vit A dufng - dam STl T I < A 7
i N MESO |, .. 7. P i Chuyénj QL Ngoaij Tin .~ |dwgc bdi s _ nidm |b4c, phu cap
Nam|Nit] ho#ic bac hidn| céap thadm | dam , NV - nhiém o ngach,| ~; ol
ngach - o i a mdn | NN .| ngit | hoc nhiém {ngachl ", xEp thdm nién
ngach gifk nién VIX | nhiém khac (i) bic X
% g VK lan sau
ldn sau maoi
02 03 [o4] 05 | 06 [ 07 08 | 09 | jo iy li2| 3| 15 |16 | j7 | 18 | i9 20
Tén co quan, don vi
Tén co quan, don vi trive thude 1 (néu cd)
i
zmqom F..,:u —ummﬁ G, gAY L QNQSN. v O L

Thit trwedng co quan, don vi
(Ky tén, dong dav, ghi vd ho tén)
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

~

Mdau 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BDéc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA BO NGHIEM, XEP LUONG SAU KHI TRUNG TUYEN KY THI NANG NGACH
(Kém theo Bdo cdo 56

/BC-...... ngay ...

.. thing...... nam CUA coevvve s eninnn)

Ngach, biic lweng hién hudng trude khi thi

N Ngach, biic lwong dwge bd nhiém sau khi
Ngay sinh ning ngach " triing tuyén ky thi ning n ach
. quar, e . chi
TT mw va don vi dm@ glan o A Thoi gian a4 M4 s6 Thoi gian
tén giftngach | M4 sd . 4 .2 Ngay b A £ L2
" dang P Heé s6 x€t ning o ngach Hésd | xétning
Nam | NG |,. %2 (kE ca ngach . N nhiém . 2 a
lam vige o .| lwong | béc luong duge b6 | luong | bac luong
ngach hién gift N ngach a X
> 14n sau nhiém l4n sau
D)
0L 02 03 04 05 g6 a7 08 04 10 i 12 i3 14
01
02
03

Ngudi lip biéu

ey, NEAY L thdng .. HANT ... v o
Thi trudng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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Méu 9

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

\ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN

Doc lap - Tw do - Hanh phuae

BAO CAO KET QUA NANG BAC LUONG POI VOI CAN BQ, CONG CHUC
VANGUOILAO PONG NAM .......

(Kem theo Bdo cdo s6: /BC-...... ngay ...... thang...... 0AM ... CUA oo eee i)
Tong so can bg, cbng chire, nguoi lao ddng 6 co quan, don vi ¢d mat tai thot diém bdo céo:....... nguoi;
Trong do:
1. $6 ngudi duge nang bac luong thuong xuyén & co quan, don vi trong ndm:........... nguoi;

2. 56 ngudi duge nang béc luong trudce thdi han han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy & co quan, don vi trong
néam: ...... .. hgudi.

3. 86 ngudi da c6 théng béo nghi hwu duge ning bic lwong trude thoi han & co quan, don vi trong ndm: .......... ngudt
Neay, thang , Ngach, chite danh, bic, hé s6 trudc khi nang bac Két qua nang bic trong nam
nim sinh ,
o H:wr mo, Bic trong He 56 E@, s Negach| Bac o o mo, 50 Hwos Em.:m
Ho va tén chuyén mén ngach . Y chénh i Hés6 | Thoigian | chénh | ting thém
C Ngach . lwong & |Thoi digm| .7, | hodc | luong i a1 1z 2 .
.| nghiép vu <~ 1 fhodctrong|, . 2, % | léch bdo " 2> |lwong mé&i| tinh néng |léch bao |do ning bic
STT Nam | Nit = hodc chire| | béc hién| duge xép » | chic |sau ndng N P p .
duoc dao tao danh chire danh . luu (néu danh | bac dugc néng| bic lan sau |luw (néu| trong nim
hién gitr & c6) ' béc cd) (1.000®)
01 02 03 | 04 05 06 97 08 08 10 17 12 i3 14 i3 16
I |Cén b§, cong chic, ngwoi lao dong dwoe ning bic lweng thwing xuyén
1
2
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau 10
TEN CO QUAN Pée ldp - Ty do - Hanh phiic
BAO CAO KET QUA CHUYEN NGACH DOI VOI CONG CHUC NAM ...
(Kém theo Bdo cdo sé. /BC-...... ngay ...... thang...... ndm ...... U@ ....cc.ocoeev o)
- Tén g sb can b, cdng chirc trong co quan, don vi tai thoi diém bio cdo: ......... nguol.
- %msm s& can b, cong chire duge chuyén ngach & co quan, don vi:........ nguoi.
Nam A P S ia . . A X : 2 r LA .
sinh Ngach, béc, hé s6 luvong hién huong Trinh d6 Két qua chuyén ngach va xép luong
| Thoi gian i . Hg 56 Thoi gian
TT| Hovatén chire m.n 89 :mv nang Cos wzo ! Sg tri Ngach | M3 Enw,.sm Théng | t{nh ning
danh < & | lwong & | bic, phu | Vit . dubng A e dam b 0 < N %
. « Masd |, . ;. PR ; Chuyén| QL Ngoai| Tin . |duge bo| sd nidm |bdc, phu cép
Nam [N#| hofc bic hién | cip thdm dam - NV . nhiém e ngach,| " : S
ngach e Il o mén | NN .| ngtt | hoo . | nhiém ingach|™ 9% XEp tham nién
ngach gilr nién VK | nhiém khac {mdi) béc 3
3 VK Iin san
lan sau mai
o1 02 | 03o4) 05 | 06 | 07 | o8 | 09 | jo [ jr{j2 3| i4d| 15 | 16 | 17 | I8 | 19 | 20
Tén co' quan, don vi
1
2
I [Tén co quan, don vi trire thude (néu co)
1
2
Ngwdi 1ap bidu e, AGAY ... thdng .. ondm ... ...

Thi truéng co quan, don vi
(Ky tén, déng ddu, ghi vé ho tén)
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