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Hu’o’ng dén lip dy toan, quan ly, sir dung va quyet toan kinh phi chuin bi
va tb chirc Hoi nghi cap cao Hop tac chién lwge Kinh té Ayeyawady — Chao
Phraya — Mé Cong lin thir bay, Hi nghi cap cao Hop tic bén nuée
Campuchia — Lao - Myanmar Vlet Nam lan thir tAm va Hi nghi Dién
dan Kinh té thé giéi vé M@ Cong tai Viét Nam

Cdn cw Ludgt Ngdn sdch nha nudc ngay 16 thang 12 ndm 2002 va Nghi
dinh so 60/2003/ND-CP ngay 23 thdng 6 ndm 2003 cua Chinh phi vé quy dinh
chi tiét va huomg dan thi hanh Ludt Ngdn sdch nha nuéec;

Cén cw Nghi dinh s6 215/2013/NP-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cia
Chirnh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chire ciia Bé Tai
chinh;

Thuc hién Quyét dinh sé 896/QD-TTg ngay 26 thang 5 ndm 2016 cia Thi
tubmg Chinh phii vé viéc thanh Igp Ban 16 chirc Hoi nghj cdp cao ACMECS ldn
thir bay, Hoi nghi cdp cao CLMV ldan thir tdm va Hoi nghi WEF — Mé Cong tqi
Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Vy trudng Vu Tai chinh Héanh chinh su nghiép,

B¢ trudmg B¢ Tai chinh ban hanh Thong tw hué’ng ddn ldp dw todn quadn
Iy, su dung vér quyét todn kinh phi chudn bi va té chire Hpi nght cap cao Hop
tdc chién lugc kinh té Ayeyawady—Chao Phraya-Mé Céng (viét tit Ia ACMECS)
lan thir bay va HBi nghi cap cao Hop tde bon nuée Campuchia — Lo -
Myanmar - Viét Nam (viét tdit la CLMV) lan thir tém va Héi nghi Dién dan
Kinh té thé gioi vé Mé Céng (viét tdit Ia WEF — Mé Cong) tai Viét Nam.

Ditu 1. Pham vi di¢u chinh

Théng tu nay quy dinh ché d¢ chi tiéu va huéng dan lap dy toén, quan ly,
str dung va quyét toén kinh phi chudn bj va b chirc Hoi nghi ACMECS lin thir
bay, Ho6i nghi CLMV 14n thir tam va Hoi nghi WEF — Mé Céng tai Viét Nam
(sau day goi 1a cac HGi nghi).



Pidu 2. Bdi twong ap dung

Céac co quan, don vi, td chic duoc giao kinh phi dé thuc hién nhiém vu
chudn bi, t& chic va phuc vy Hoi nghi ACMECS lan thir bay, Héi nghi CLMV
13n thir tAm v& Hoi nghi WEF — Mé Cong tai Viét Nam.

Piéu 3. Ngudn kinh phi

Kinh phi tb chirc cdc Hai nghi gbm:

1. Ngén sach nha nudc;

2. Cac khoan doéng gép, tai tro tir cac 8 chirc, doanh nghiép, ca nhén
trong nudc va nudc ngoai;

3. Nigudn kinh phi hop phap khéc (néu c6).

Diéu 4. Nguyén tic quan Iy va st dung kinh phi

1. Cac B, nganh, dia phuong chi duge sir dung kinh phi dugce cip dé thuc
hién cac nhiém vy, cdng viéc lién quan dén viéc t6 chirc, phuc vu céac hoat dong
trong khudn khé cac Hoi nghi da dugc chp co thdm quyén phé duyét (Trudng
ban Té chirc cdc Hoi nghi, Trudng cac Tiéu ban), khong s dung kinh phi nay
cho céc ndi dung cdng viéc khac thudc nhiém vu thudng xuyén cua B§, nganh,
dia phuong.

2. Viéc quan ly va siz dung kinh phi, tai san phuc vu cac Hoi nghi thyre hién
theo quy dinh cia Ludt Ngan sach nha nudc, céc vin ban huéng dan vé quén ly tai
chinh, tai sdn cia nha nude va cac quy dinh tai Théng tur nay.

Piéu 5. Ndi dung chi

Nbi dung chi tb chirc cac Hoi nghi gdm:

1. Chi cOng tac dao tao, tdp huén, bdi dudng, huén luyén, dién tap dé trién
khai cc hoat dong phuc vu t& chirc cac Héi nghi;

2. Chi mua sim hoéc thué phuong tién trang thiét bi, dia diém phuc vu céng
tac chudn bi va td chire cac Hbi nghi;

3. Chi 1am biéu tugng cac hoat dong cta cac Hoi nghi va céc ting phém,
vét phdm, ky niém khdc;

4. Chi in tai lidu, chuong trinh, c4c 4n phdm c6 lién quan, gidy moi, lam
thé cho cac thanh vién tham du cic hoat ddng cha cic Hoi nghi; in thé hoat
d6ng cho cdc phong vién tham gia dua tin cac Hoi nghi;

5. Chi t& chirc hoi nghi, hoi thao, hop nhém, dién dan, hop bo trong
khuodn khd céc Hdi nghi;



6. Chi cho cac dai biéu dén du cac hoat dong ciia cac Hai nghi thude dbi
tuong dugc Chinh phu Viét Nam dai tho;

7. Chi hoat dong ctia Ban t6 chic, Ban Thu ky va cac Tiéu ban truc thude
phuc vu cac Hoéi nghi;

8. Chi hd trg céng tac bao dam, an ninh, trit tu; cong tac y &, phong dich,
an toan v¢ sinh thuc pham, v€ sinh méi trudng, cong tic phuc vu,

9. Chi bao dam thong tin, lién lac;

10. Chi thdng tin, tuyén truyén (in Pané, ap phich, logo, phii hiéu, quay
phim, chup anh, bang cd, khu hiéy, in 4n tai liéu tuyén truyén) va tuyén truyén
trén cac phuong tién thong tin dai chiing (phat thanh, truyén hinh, bao chi...);

11. Cht cho cac hoat déng van hoa nghé thuit chao mimg va phuc vu dai
biéu tham di cdc Hoi nghi;

12. Chi td chttc cdc chuyén di thuc dia trong chuong trinh cac Hdi nghi
danh cho céc dai bidu droc cip c6 thim quyén phé duyét;

13. Cac khoan chi khéc phuc vu truc tiép cho cdng tac chuén bi va té chire
cac Hoi nghi (néu co).

Piéu 6. Mirc chi

1. Khach san:

a) Chi phi thué phong khach san, phin Chinh phi Viét Nam dai tho cho
cac doan dai bidu, thuc hién theo Quyét dinh cia Thil tvéng Chinh phi.

b) Chi phi thué phong khach san phuc vu hoat déng cua Ban Té chirc, chi
dugc thanh toan tdi da 05 phong hang chuin (Standard) tai mdi khach san c6
dai biéu dy cac Hoi nghi &.

Don gia thanh toan theo hd so, chimg tir thyc té.

2. Phuong tién di lai:

Viée bé tri xe 6 t6, phan do Chinh pha Viét Nam dai tho céc doan dai biéu
du héi nghi theo théng 1& cac Hoi nghj thuc hién theo Quyét dinh cia Thu
tuwdng Chinh phi. Gia thué xe 6 td va thdi gian thué xe theo D¢ 4n héu cén hoi
nghi, thanh todn theo hop ddng ky két voi don vi cho thué xe.

Trudng Ban Té chirc chiu trach nhiém bd tri xe 6 t6 phuc vu hoat ddng
ctia Ban T4 chitc trén tinh thén tin dung téi da xe 6 t6 cla cac co quan, don vi
hién cé. Trudng hop phai thué & t6 thi thoi gian thué xe duogc tinh trude va sau
cac Hoi nghj t6i da 01 ngay.

3. Mitc chi 4n trira 1am viéc:



a) Tai Hoi nghi SOM la 300.000 déng/ngudi/bira;
b) Tai H61 nghi B trudng Ngoai giao 1a 1.200.000 dbng/ngudi/bita;
¢) Tai cac Hoi nghi Cép cao va Hoi nghi ‘WEF - Mé Cong 1a 1.500.000
dong/ngudi/bira.
Mirc chi néu trén 12 tdi da bao gdm ca dd udng (san xudt tai Viét Nam),
chua bao gom thué, phi dich vu.
4. Mirc chi chiéu dai:
a) Tai Héi nghi SOM 14 1.000.000 déng/ngudi;
b) Tai Hoi nghi BS trudng Ngdai giao 1a 1.500.000 d(‘?mg/ngubi;
) ¢) Tai cic Hoi nghi Cép cao va Hoi nghi WEF - Mé Céng la 2.500.000
dong/ngudi.
Mirc c‘hi néu ’trén 14 161 da bao gém ca dd udng (san xuét tai Viét Nam),
chua bao gom thué, phi dich vu.
5. Muc chi giai khét gifra gio: _
a) Tai Hoi nghi SOM la 150.000 ddng/ngudi/budi, ngay 2 budi;
v b) Tai Hoi nghi Bo trudng Ngoai giao 1a 220.000 déng/nguéi/buéi, ngay 2
bubi; _ ]
] c¢) Tai cég Hdi nghi Cqép cao va Hoi nghi WEF - Mé Céng la 330.000
dong/ngudi/budi, ngay 2 budi.
Mirc chi néu trén 12 téi da (chua bao gbm thué, phi dich vu).
6. Chi t6 chirc biéu dién vin nghé:
Céc hoat dong vé‘n hoa nghé thuét c}]éo mimg, phuc vu cac Héi nghi dugc
thanh toédn theo hop dong ky gifta Ban To chirc cac Hoi nghi vdi cac doan nghé
thudt.

7. Chi d6n, tién cac doan: -

a) Tai sin bay dugc chi‘thué phong truc cho Ban T chirc dé d6n, tién dai
bidu theo héa don thuc t&; chi td chitc &n trua/in t61 tip trung cho Ban T6 chire
(can bd don tidn, tinh nguyén vién, lai xe, an ninh, y t&...), mic chi &n la
100.000 ddng/ngudi/bira (chua bao gdm thué, phi dich vu theo quy dinh).

b) Mua hoa ting cac dai bidu theo d& 4n 1€ tin hdi nghi.

¢) Mua nuéc udng (nudc khoéng, nudc tinh khiét) cho cac lyc lugng truc
tiép tham gia d6n, tién dai bidu.

8. Tang phém:



a) Pbi trong duoc nhan ting phim tai cac Hol nghi la: Trudng doan Cép
cao va Phu nhan/Phu quén, B trudng Ngoai giao, Tong Thir ky ASEAN va céac
thanh vién khac;

b) Mirc chi ti da cho cac Truéng doan clp cao va Phu nhan/Phu quén 13
3.000.000 dong/nguoi;

c¢) Mirc chi t6i da cho ciac Bd truong va Tdéng Thu ky ASEAN la
1.500.000 dong/ngudi;

d) Miurc chi t6i da cho cac Trudng SOM la 1.000.000 ddng/ngudi;

d) Mitc chi t6i da cho cac thanh vién khac 1a 500.000 ddng/ngudi.

9. Thiét bi:

a) Ban T chirc duoc thanh toan cac chi phi bb tri p dit thiét bi tai phong
ding chung, Trung tdm bao chi, phong hop bao va cac phong chitc nang taj dia
diém dién ra cac Hoi nghi véi céac thiét bi: may tinh két ndi Internet tbc d6 cao,
wifi tbc dd cao, may in, may sao chup, méy fax (mién ciréc néi dia), may dién
thoai (mién cudc ndi dia) va cdc ngdn ti chia tai ligu.

Viéc b trf, mua hodc thué thiét bi, sé lwong, chiing loai, tiéu chuin k¥
thut. .. theo P& 4n hiu cin hoi nghi.

b) Viéc trang bi tai san phuc vu céng tac chudn bi va té chirc cac Héi nghi
thuc hién theo thir tu uu tién, nhu sau:

- S&p x&p, b trf trong tai san hién cé cla co quan dugc giao nhiém vu chi
tri céc hoat dong chuén bi va té chitc cac Hoi nghi.

- Trudng hop khong thé sip xép, bd tri dugc trong tai sén hién c6, co quan
dugc giao nhiém vu cha tri cac hoat dong chuin bi va to chirc cac Hdi nghi
thuc hién thué tai san.

- Mua sém tai sén trong trudng hop thuc su cin thiét.

10. Ché d6 dbi v6i can bd va nhan vién phuc vu cac Hoi nghi:

a) Cén b, nhan vién truc tiép tham gia phuc vu cac Hoi nghi (ké ca ngay 1§,
thir bay va chuii nhat) duge huéng tién bdi dudng 1am nhiém vu theo cac mirc sau:

- Céc thanh vién Ban T chirc, Tridng cac Tiéu ban, Trudng Ban Thu ky:
300.000 ddng/ngay/ngudi;

- Thanh vién cc Tiéu ban, Ban Thu ky: 250.000 déng/ngay/ngudi;

- Thanh vién céc t6, nhém, ban cdng tic truc thudc céc Tiéu ban do cac
Trudng Tiéu ban huy ddng phuc vu béng van ban: 200.000 dong/ngdy/ngudi;



- Nhan vién phuc vu (luc lrong bao vé, 141 xe, 18 t4n, tinh nguyén vién, y
t4, lién lac vién ...) do Truong cic Tiéu ban phé duyét danh sach: 150.000
dbng/ngay/ngudi.

Truong hop mét nguot lam nhidu nhiém vu khac nhau trong mét ngay, chi
duoc hudng mét murc bdi dudng cao nhit.

S6 ngay duge hudng tién bdi ducmg la sb ngay chinh thirc dién ra cac Hoi
nghl Trudng hop cong viéc phai trién kha1 s&m hoiic két thic mudn hon so voi
s ngay héi nghj chinh thirc thi tdng sé ngay dugc thanh toan 161 da khong qua
07 ngay. Khi d3 hudng tién bdi dudng thi khoéng thanh toén tién lam thém gid
(néu cb).

- Trudong hop can thiét, Ban T chirc hdi nghi bd tri an, nghi tip trung cho
céc luc lugng an ninh, y té, phuc vu (bao V&, 14i xe, 1& tan, tinh nguyén v1en sy
quan lién lac...) th1 mirc chi dn 1a 200.000 dong/ngum/ngay (da bao gom do
udng, chua bao gbm thué, phi dich vu) ngoai tién bdi dudng theo ché db.
Truo*ng horp phai thué phong nghi thi thanh toén theo hod don thyc té. Khong
phat tién néu khorng &@n, nghi tap trung.

b) Chi hb trg cudc dién thoai di dong cho can b, nhan vién 4p dung muc
khoan trong thoi gian té chirc cac Hdi nghi nhu sau:

- Cac thanh vién Ban T chirc, Truéng cac Tiéu ban, Truéng Ban Thu ky:
500.000 déng/ngudi;

- Thanh vién céc Tiéu ban, Ban Thu ky: 300.000 dong/ngudi;

- Trudng hop cin thiét, Trudng cac Tiéu ban quyét dinh danh séch can b
duoc thanh toan cude dién thoai di ddng hodc duge thué may dién thoai di dong,
khoan mitc cude tdi da khong qua 200.000 déng/ngudi.

11. Chi cac cudc hop bdo trude va sau cac Hoi nghi: Chi bdi dudng phéng
vién Viét Nam tham du 150.000 déng/ngdy/ngudi; chi nude uong, hoa qua giira
git 70.000 dong/ngay/ngudi.

12. Chi dich thuét:

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2010/TT-BTC ngay
06/01/2010 cua Bd Tai chinh quy dinh ché @6 chi tiéu, don tiép khach nudc
ngoai vao lam viée tai Viét Nam, chi tidu td chirc cac hdi nghi, hoi thao quéc té
tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nuée.

13. Chi mua sém hodc thué tai san, trang thiét bi, in 4n tai liéy, san xudt
bidu trong, mua ting phdm va cic hang hod khac phai thuc hién theo quy dinh
ctia Luat Péu thau va cac vin ban hudéng din Luit.



14. Pbi v6i cac khoan chi phat sinh trong thye té chua duoc quy dinh mic
chi tai Théng tu nay va cac vin ban quy pham phap luét khac do Truéng Ban
T chirc va cac Truong Tiéu ban xem xét, quyet dinh cho phl hop véi thuc té
trén co s& tiAn tha vé hd SO d4u théu, hop dbng, hoa don, chimg tir hop phap
hop 1€ va chiu trdch nhiém vé& quyét dinh ctia minh.

Piéu 7. Lip du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
1. Kinh phi ngén sich nha nuréde:

Viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nudc phuc vu cdng tac chuén bj va té chirc cac Ho1 nghi thyc hién theo quy
dinh hién hanh clia Luat Ngin sach nha nudce, Luat K& toan va cic vin ban
hudng dan. Théng tw ndy hudng din mét sb nbi dung cu thé nhu sau:

a) Lap du toan:

- Ciin ¢t vao céc noi dung cong vide lién quan dén td chire cac Hoi nghi
da dugc Truéng Ban Té chie, Trudng céc Tiéu ban phé duyét; Can cir dinh
murc chi tiéu theo quy dinh hién hanh va cic mirc chi quy dinh tai Théng tu
ndy; cac Tiéu ban, cdc co quan chil tri t& chirc cic hoat dong x4y dung dir toan
kinh phi trinh lanh dao B, Tha trudng co quan phé duyét va giri vé& Tiéu ban
Vit chét - Hau can (Van phong Chinh pha).

Trudong hop cac Bo, co quan Trung wong va dia phuong duge giao chu
tri thuc hién cac nhiém vu khac (khong thudc nhiém vy ctia cac Ticu ban) thi
cac B, co quan Trung uong va dia phuong chu tri 1ap dy toan kinh phi cén
thiét giri vé Ti€u ban Vat chat - Hau can (Van phong Chinh pha). Trong trudng
hop st dung phuong tién, thiét bi cia co quan, don vi thi khéng tong hop vao
chi phi phuc vu cho cac Hoi nghi.

- Tiéu ban VAt chit - Hau cin thidm tra cdc ndi dung chi va murc chi theo
dang dé an té chirc céc hoat dong trong khudn khd Hoi nghi; cin cir chiic ning,
nhiém vu cia ting Tiéu ban, B, co quan trung wong va dia phuong duge giao
cht tri thuc hién cac nhiém vu khac (khdéng thudc nhiém vu cia cac Tiéu ban)
va cac dinh mic chi theo quy dinh; téng hop du todn kinh phi td chirc cac Héi
nghi (chi tiét theo timg Tiéu ban, co quan thyuc hién), trinh Trudng Ban T6 chirc
ky glri B6 Tai chinh.

- B& Tai chinh chu tri thdm dinh tng du toén, trinh Thit tuéng Chinh ph
phé duyét. _

b) Phén bé va giao du toan:

Cin cir tdng du toan kinh phi dd duge Thii tuéng Chinh pht phé duyét, Bé
Tai chinh thong bao dir todn kinh phi dén tirng B, co quan va dia phuong thuc
hién.



¢) Sir dung, quan ly va quyét toan kinh phi:

- Céc B8, co quan Trung wong va dia phuong dugc glao nhiém vy thure hién
¢ trach nhiém quan ly, sir dung va quyét todn kinh phi d8i v&i phan kinh phi t6
chirc cac hoat dong ciia cac Hoi nghi duge giao theo quy dinh.

- Kinh phi 18 chitc cac Hdi nghi duge theo doi riéng, hach toan vao loai
chi quéan 1y hanh chinh theo cac muc tuong {mg cha muc luc Ngén sach nha
nuoc.

- Két thic céc hoat dong ciia cac HOi nghi; cham nhét trong vong 30 ngdy, cac
B4, co quan Trung uong va dia phuong duo’c giao chu tri thuc hién cac nhiém vu ¢6
trach nhiém bdo cédo quyet toan kinh phi td chiic hoi nghi, bao céo kiém ké danh
muc tal san da mua sam phuc vy cho td chic cac Hoi nghi, gui vé Tiéu ban Vit
cht - Hau can (Vin phong Chinh pha) va B$ Tai chinh. Trong vong 20 ngay ké
tir ngay nhén duoc day di bao cio ctia cac B, co quan, don vi, Tie 1eu ban Vat chit
- Hau cén tong hop bao céo tmh hinh str dung kmh phi chuin bi, td chire cac Hoi
nghi va dé xuft huéng xu ly s6 tAl san 43 mua sim phuc vu cac Hoi nghi theo
quy dinh tai Thong tu s6 198/2013/TT-BTC ngay 20/12/2013 ciia B Té1 chinh
quy dinh viéc quan ly, sir dung, xir Iy ti sdn cla cédc du an su dung vén Nha
nudc g Bo Tai chinh tdng hop.

- Cudi nim, cic Bo, co quan Trung wong va dia phuong dugc giao kinh
phi thue hién nhiém vu tdng hop quyét toan kinh phi t chirc cac Hoi nghi vao
quyét todn nghn sach hang nim cua B, co quan Trung wong va dia phuong
theo quy dinh.

2. D&1 véi khoan déng gop, hb tro, tai tro va huy dong hop phép khéc tir
céc td chitc, c4 nhan trong va ngodi nudce dé td chire cac Hoi nghi (néu cé) 1a
khoan thu ctia ngan sach nha nuée, cac B, co quan to chie tiép nhén, phan anh
ddy du sb thu theo quy dinh; dong thdi chiu trach nhiém quén ly va s dung
ngudn kinh phi nay dé thuc hién céc cdng viéc thudc ndi dung hdi nghi theo
quy dinh hién hanh va céc quy dinh clia nha tai trg, tdng hop vao bao cdo kinh
phi chuén bi t chirc cac Hoi nghi gui Tiéu ban Vat chit - Hau cin, ddng gii
B6 Tai chinh. Kinh phi thu dugc bang tién hd tro cho cac hoat dong trong
khuodn khd cac Hoi nghi phai duoc giam trir vao phan kinh phi ngén sach nha
nudc bao dam.

Pidu 8. Té chire thue hién

1. Théng tu nay c¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03 thang 10 ndm 2016 va
ap dung cho cdng tac chuén bi va td chirc céc hoat ddng trong khudn khé Hai
nghi ACMECS, H6i nghj CLMV va Hdi nghi WEF — Mé Cong tai Viét Nam.



2. Truomg hop céc van ban quy pham phap ludt trich dan tai Théng tu nay
duge sira déi, bd sung hoac thay thé bang vin ban quy pham phap ludt khac thi
ap dung quy dinh tai vin ban sira dbi, bb sung hodc thay thé.

3. Di véi khbi luong cong viée cia cac co quan, don vi da trién khai thuc
hién trude khi Thong tu nay ¢6 hiéu luc; céc co quan can cir quy dinh tai Théng
tu ndy va chimg tir chi tiéu thuc t&, hop phép, hop 1& d& quyét toan kinh phi
theo quy dinh cia Luit Ngan sach nha nuée, Ludt K& todn va cac van ban
huéng dan.

4. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh vuéng mic, dé nghi phan anh
kip thoi vé BO Tai chinh dé nghién ciru, stra déi, bd sung cho phu hop./.

Noi nhin: §— KT. BO TRUONG
- Vin phong Téng Bi th; THU TRUONG
- Vin phong Qudc héi; M

- Viin phéng Chu tich nuédc;

- Van phong Chinh phi;

- Van phong Trung wong DPang va cac Ban cia Pang;
- Toa 4n Nhan dan tdi cao; Vién Kiém sat nhan dan tdi ca
- Kiém toan Nha nuéc;

- Cac B§, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- HBND, UBND céc tinh, TP truc thudc Trung wong; b
- 8¢ Tai chinh, KBNN céc tinh, TP tryc thuge Trung wong; ~Huynh Quang Hai
- Ban T6 chirc HNCC ACMECS, CLMV va WEF — M¢ Cong;

- Céc thanh vién Tiéu ban Vit chit va Hau cin HNCC

ACMECS, CLMV va WEF — Mé Céng;

- Cyc Kiém tra viin ban QPPL - B4 Tu phap;

- Céng thong tin dién tir Chinh phi, B6 Tai chinh;

- Céc don vi thuéc B4 Tai chinh;

- Luu: VT va Vu HCSN ( 360 ban).
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