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Kinh chuyéh: T Cancu' Ludt Vién chike ngay 15 thang 11 ndm 2010, ‘ gy 0K

Cén cik Neghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia

Chinh phii vé tuyén dung, stk dung va quan Iy vién chic;

Cén cir Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thdang 12 ndm 2004 cia
Chinh phu vé ché do tién luong déi véi can b, cong chirc, vién chitc va luc
luong vil trang; Nghi dink s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thdng 02 ndm 2013 cia
Chinh phii stra d6i, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14 thdng 12 ndm 2004 cua Chinh phu vé ché dp tién lwong déi véi cdn bg,
céng chite, vién chirc va luc luong vil trang,

Cén cir Nghi dinh 56 22/2013/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndm 2013 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chitc cua Bo
Tw phap;

Céan cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 ndm 2014 cua

. Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chikc ctia BS
Noi vy,

B§ trudmg B6 Tuw phdp va Bé trudng B Noi vu ban hanh Thong tu lién
tich quy dinh md s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro vién giup
phdp Iy,

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung

1. Théng tur lién tich ndy quy dinh ma sb, tiéu chuln chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire Tro

gilp vién phap 1y.



2. Théng tur lién tich nay 4p dung dbi véi vién chire Tro gitip vién phap 1y
lam viéc tai cac Trung tAm trg gitp phap 1y nha nude.

Pidu 2. M4 sb va phin hang chirc danh nghé& nghiép vién chire Tro
gitap vién phap ly

1. Tro gitip vién phap 1y hang Il - M3 sb: V02.01.01

2. Tro gitp vién phap 1y hang III - M s6: V02.01.02

R ) Chwong I .
TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP

Didu 3. Tiéu chuin dao dirc nghé nghiép clz vién chire Tro gitp vién
phap ly

1. Thuc hién theo cac chufn muc dao dac nghé nghiép cia vién chuc
Nganh Tu phép.

2. Thue hién theo céc quy dinh, quy tic nghé nghiép trg gitp phép ly.

Diéu 4. Tro gitip vién phap ly hang IT - Ma s6: V02.01.01

1. Nhiém vu

a) Thuc hién trg gitip phap 1y d8i véi cdc vu viée phirc tap va cée vu viée
trg gitp phap ly khéac dugce phan cong;

b) Chit tri nghién ctru, xdy dung va td chire thyre hién van ban, d 4n, chuong
trinh, ké hoach trg gitip phép 1y trong pham vi dia phuong; tham gia xiy dung cac
vin ban, d& 4n, chwong trinh, ké hoach trg gitip phap ly dugc phén cdng;

¢) Tb chirc danh gi4, giam st va tham gia danh gia chét lugng vu viée trg
gidp phép ly dugce phén cdng; huong din nghiép vu danh gia chét luong vu viée
cho Trg gitp vién phéap 1y hang II va nhimg ngudi dugc phén cdng danh gia
chét lugng khac theo quy dinh;

d) Cha tr td chitc hoac truc tiép huéng din chuyén mén nghiép vu, k§
ning trg gitip phap ly cho Trg gitp vién phap 1y hang IIT va ngudi thuc hién trg
gitp phéap 1y khéc;

d) Chu tri hodc tham gia bién soan chwong trinh, tai liéu bdi dudng nghiép
vu trg gitp phép ly; td chirc hodc tham gia bdi dutng, tép huén nghiép vu va k¥
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ning tro giup phap 1y cho Trg giup vién phap !y hang III va ngudi thuc hién trg
giup phap ly khéac;

e) Chu tri hodc tham gia nghién ciru khoa hoc, tbng két thue tién thue hién
trg gitp phap ly va d& xuét cac giai phép dbi méi nang cao chit luong cong tac
trg giup phap 1y;

g) Thuc hién céc nhiém vy khac duge phin cong.

2. Tidu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

a) C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh ludt;

b) C6 trinh 46 ngoai ngl bc 3 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cia Bé trudng Bo Gido dyc va Pio tao ban
hanh Khung ning lc ngoai ngt 6 bac ding cho Vigt Nam (sau déy viét it 1a
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT);

¢) C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cia Bo truong B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang sur
dung cong nghé théng tin (sau ddy viét tit 13 Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT);

d) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu trg gitip phép 1y.

3. Tiéu chuén v& ning lyc chuyén mén, nghiép vu

a) Nam vitng va c6 nang luc van dung cdc chu truong, dudmg 16i, chinh
shch ciia Dang, phép luat ciia Nha nude trong cong tic trg gitip phap ly;

b) C6 kién thic rong vé hé théng phap luat va chuyén sdu vé linh vuc
phép luét dugc phén cong;

| ¢) Thyc hién thanh thao céc nghiép vu trg gitp phép 1¥; chu tri trién khai

c6 hiéu qua céc hoat ddng trg gitip phap 1y;

d) C6 nang luc hudng dan chuyén mén, nghiép vu, k¥ nidng trg giop phap
Iy cho Tro gitip vién phap 1y hang Il va ngudi thuc hién trg gitp phap ly khéc;

d) Cé ning luc danh gia chit luong vu viée trg gitp phép 1y trong pham vi
duge phan cbng; co ning luc tbng hop va d8 xuft céc giai phap hoan thién vé

nghiép vy, ning cao chét lvong, hiéu qué cong tac trg gitip phép 1y;



) C6 ning lue phoi hop véi cac co quan, t6 chirc ¢o lién quan va ngudi

thuc hién trg giup phép ly khi'tht.rc hién cac hoat ddng trg gitp phéap ly;

g) Chu tri hodc truc tiép tham gia cong tic nghién ctru khoa hoc phuc vu

cdng tac trg gitip phép ly;

h) Vién chic thing hang tit chitc danh Trg giup vién phép 1y hang III lén
chitc danh Tro gitp vién phéap 1y hang II phai cé thoi gian gift chirc danh Tro
gilp vién phép ly hang III hoéc tuong duong t81 thidu @i 09 (chin) nim, trong
d6 thai gian gin nhit gift chitc danh Tro gitp vién phap 1y hang 11T t6i thiéu da
02 (hai) nam.

Pidu 5. Tro gifip vién phap Iy hang III - M3 sb: V02.01.02

1. Nhiém vu

a) Thuc hién tro giup phap ly dbi v6i cac vu viée duge phan cong;
b) Tham gia d4nh gid chét lugng vu viéc tro gitip phép 1y theo phéan cong;

¢) Tham gia nghién ctru, x8y dumg chuong trinh, ké hoach, van ban tro
gitp phép Iy & dia phuong; tham gia bién soan chwong trinh, tai ligu va tham gia

bdi dudng nghiép vu trg gitip phap 1y theo phén cdng;
d) Tham gia nghién ctu khoa hoc phuc vu cong tac trg gitp phap ly;
d) Thuc hién cac nhiém vu khéc dugc phén cong.
2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng
a) Co bi‘mg tdt nghiép dai hoc trd 1€n chuyén nganh [uét;

b) C6 trinh dd ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT;

¢) C6 trinh d9 tin hoc dat chudn k¥ ning st dung cong nghé théng tin co
ban theo quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT;

d) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu trg gitp phap ly.
3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

a) Co ning luc van dung cac cht truong, dudng 181, chinh sach cia Pang,

phép Iuit cia Nha nude trong cong tac tro giup phap ly;



b) C6 kién thirc, hidu biét sau vé linh vic phép ludt tro gitp phép 1y dugc
phan céng; thyc hién thanh thao céc nghiép vu trg giap phap ly; doc lép, chu
déng trién khai cc hoat ddng nghiép vu trg gitp phap ly;

c) C6 ning luc hudng dan nghiép vu, k¥ ning trg gitp phap ly cho nguoi
thue hién tro gitp phép 1y; danh gia chit luong vu viée trg gitp phap ly dugc
phén coéng;

d) C6 kha nang phdi hop véi cac co quan, t8 chitc c6 lién quan va ngudi
thue hién tro gitp phép ly khi thwe hign cac hoat dong trg gitip phép ly;

d) C6 ning lyc tham gia nghién ctu khoa hoc phuc vu cdng tac tr¢ giup
phap ly;

¢) Co thoi gian lam cong tac phap luft tir 02 (hai) ndm tr& lén, ké ca thoi
gian t4p su, thir viéc.

Trudng hop c4an bd, cong chire, vién chite, s§ quan Quén ddi nhan din, sy
quan Céng an nhin dan cong tac & co quan, t4 chire, don vi khic chuyén sang co
quan trg gitp phap ly thi phai c6 thoi gian it nhét 02 (hai) nam gift ngach cdng
chite, chirc danh nghé nghiép, cép ham tuong dwong chirc danh Tro giap vién

phap ly hang III.
. ) ) Chwong HI )
HUGNG DAN BO NHIEM VA XEP LUONG THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Pidu 6. Nguyén thic bd nhiém va xép lueng theo chirc danh nghé
nghiép dbi véi vién chire Tre gitp vién phap ly

1. Viéc bd nhiém vao chirc danh ngh& nghiép déi véi vién chire Trg gilp
vién phap 1y phai cin ¢ vao vi tri viée lam, nhiém vu, chuyén mdn, nghiép vu
dang dam nhén cia vién chitc va theo quy dinh tai Piéu 7 cha Thong tu lién tich
nay.

2. Khi bé nhiém tir ngach vién chirc hién gift vao chirc danh nghé nghiép
vién chirc Tro gitip vién phép 1y khong duge két hop nang béc luong hodc thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.



Pidu 7. Cac trwdng hgp bo nhiém vio chire danh nghé nghidp vién chirc

Tro giip vién phap 1y

Vién chirc da dugc bd nhiém ngach Tro gitp vién phép 1y theo quy dinh
tai Didu 20 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thing 01 nim 2007 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu cita Luét Tro gitip phap
ly hodc da dugc chuyén x&p vao ngach Trg gitp vién phép ly va Trg gitp vién
phép 1y chinh theo quy dinh tai Thong tw lién tich s6 23/2011/TTLT-BTP-BNV
ngay 08 thang 12 ndm 2011 cta B truong B Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu
huéng dan thye hién chuyén xép ngach va xép lvong d6i véi vién chic trg gitp
phap 1y (sau day viét tit 1a Thong tu lién tich sé 23/2011/TTLT-BTP-BNV), nay
duoc bd nhidm vao chirc danh nghé nghiép vién chirc Trg gitip vién phép ly nhu

sau;

1. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép Tro gitp vién phép ly hang II (ma
s6 V02.01.01) dbi véi vién chirc dang gift ngach Tro gitp vién phip Iy chinh (mé
s6 03.289).

2. Bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép Tro giip vién phap ly hang III
(ma sb V02.01.02) dbi v6i vién chic dang gift ngach Trg gitip vién phép Iy (ma
$6 03.290).

Piéu 8. Cach xép lwong

1. Chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién phap ly duge 4p dung
Bang lwong chuyén mon, nghiép vu ddi v&i can b, vién chic trong cac don vi
swy nghiép cia Nha nudc (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 nim 2004 cia Chinh phi v& ché db tién
lwong d6i véi cén bd, coéng chire, vién chirc va luc lugng vii trang (sau day viét
tit 1a Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP) va Nghi dinh s& 17/2013/ND-CP ngay 19
théng 02 ndm 2013 cta Chinh phi sira ddi, bd sung mdt sé diéu ctia Nghj dinh
s& 204/2004/ND-CP (sau day viét tit 1a Nghi dinh sé 17/2013/NP-CP), cu thé
nhu sau:

a) Chtrc danh ngh# nghiép Trg gitip vién phép 1y hang IT duogc 4p dung hé s6
luong vién chirc loai A2, nhém A2.1 (tir hé sb hrong tir 4,40 dén hé sb luong 6,78);

b) Chtrc danh nghé nghiép Tro gitp vién phép Iy hang III dugc 4p dung
bang luong vién chirc loai Al (tir hé s6 lwong tir 2,34 dén hé s6 lwong 4,98).



2. Viée xép luong vao chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay dbi vai vién chirc dd dugce xép luong vao cc ngach theo quy
dinh tai Thong tu sé 06/2010/TT-BNV ngay 26 thang 7 nam 2010 cta B¢
truéng Bo Ndi vu quy dinh chirc danh, ma sb cac ngach vién chic Tro gitp vién
phip 1y (sau ddy viét tht 1a Théng tw sb 06/2010/TT-BNV), Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP, duwrgc thuc hién nhu sau:

Trudmg hop vién chirc du didu kién bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép
¢b hé sb bac luong bang & ngach cfi thi thuc hién xép ngang bac luong va %
(phén trim) phu cAp thdm nién vugt khung (néu c6) dang hudng & ngach ci (ké
ca tinh thoi gian xét ning bic luong 13n sau hoiic xét huémg phu cép tham nién
vuot khung néu ¢6 & ngach cii) vao chirc danh nghé nghiép méi dugc b6 nhiém.

3. Vién chirc sau khi dugc thing hang, di dugc cAp c6 thim quyén bd
phiém vao chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Théng tr lién tich nay duge
xép luong theo huéng din tai khoan 1 Muc II Théng tu s6 02/2007/TT-BNV
ngay 25 thang 5 nim 2007 cta B truong B Noi vu hudng dan xép luong khi
nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién chitc.

ChwongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Pidu khoan chuyén tiép

1. Bbi véi vién chic dang lam viéc tai Trung tdm tro gitp phdp 1y nha
nudc va hién gift ngach chuyén vién cao cap (mi s6 01.001) ho#c twong duong
thi tiép tuc duge gift ngach hién huong.

2. Trudng hop vién chirc d3 dugc bd nhiém vao cac ngach Trg gitp vién
phap ly quy dinh tai Thong tu s& 06/2010/TT-BNV, pay dugc bd nhiém vao
chirc danh nghé nghiép vién chirc Trg gitp vién phép 1y quy dinh tai Thong tu
lién tich nay thi co quan co thAm quyén quéan 1y, st dung vién chie cé trach
nhiém cir vién chirc tham gia céc khoa dao tao, bdi dudng dé bb sung nhing tiéu
chuén con thifu ctia chirc danh nghé nghiép dugc bb nhiém.

Didu 10. Hiéu hye thi hanh

1. Théng tu lién tich nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 8 nim

2016.
2. Thong tur lién tich nay thay thé Théng tu sd 06/2010/TT-BNV, Théng
trr 8 15/2010/TT-BTP ngay 04 thang 10 nam 2010 cta B trudng B Tu phap
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quy dinh v& tidu chuén nghiép vu cac ngach vién chirc Tre gitip vién phép Iy va
Théng tu lién tich sb 23/2011/TTLT-BTP-BNV.

Pitu 11. TH chite thye hién

1. Thong tu lién tich nay 14 cin ot d& thuc hién viéc tuyén dung, st dung
va quan ly vién chitc Trg gitip vién phéap ly.

2. Nguoi ding dau don vi su nghiép céng 18p truc tiép quéan ly, st dung
vién chitc Tro gitip vién phép ly c6 trdch nhiém:

a) Ra soat cac vi tri viéc lam ctia don vi, 14p phuong an b nhiém chirc
danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip vién phap Iy trinh clp ¢ thim quyén xem
xét, quyét dinh hodc quyét dinh theo thAm quyén phan c4p;

b) Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc Trg giGp vién
phap ly tuong tmg trong cdc don vi sy nghiép cdng ldp theo thém quyén hoic
theo phan cAp, Gy quyén sau khi phwong &n b6 nhiém chic danh nghé nghiép
duogc cAp c6 thdm quyén phé duyét; '

¢) Béo céo két qua thuc hién vé co quan quan 1y cép trén dé theo doi.

3. B4 Tu phap, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
¢6 trach nhiém: '

a) Chi dao cac don vi thudc pham vi quan ly thuc hién bd nhiém chitc danh
nghé nghiép va xép luong ddi voi vién chire Tro gitip vién phép Iy;

b) Phé duyét phuong 4n bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong
déi voi vién chire Trg gitip vién phép ly thude pham vi quén ly tir ngach vién
chirc hién gift sang céc chirc danh nghé nghiép vién chitc Trg gilp vién phap ly
tuong ng quy dinh tai Thong tu lién tich nay; giai quyét theo thdm quyén nhfrhg
vudng méc trong qud trinh bd nhiém chitic danh nghé nghiép va xép luong;

¢) Quyét dinh hodc phan cép, ty quyén quyét dinh bd nhiém chitc danh
nghé nghiép va xép luong dbi véi vién chic Trg gitip vién phap 1y thudc dién
quan ly vao che chirc danh Trg gitp vién phap ly tuong Gng trong cac don vi
thudc pham vi quan ly;

d) Hang nédm B§ Tu phap giri B6 N6i vy; Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong giri B6 Tu phép va B Noi vu bao cdo két qua bd
nhiém chitc danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chirc Trg gitip vién
phap 1y thudc pham vi quéan ly.
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Didu 12. Trich nhiém thi hanh j
1. B6 trudng, Thit tirdng co quan ngang B, Tha truéng co quan thude

Chinh phi, Cha tich Uy ban nhén din cic tinh, thanh phé truc thudc Trung

wong va cdc co quan, t8 chire, c4 nhin c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

quy dinh tai Théng tu lién tich nay.
2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, d& nghi phén anh vé& B

Tu phap va Bo N6i vu xem xét, giai quyét ./, 1%

KT. BO TRUONG KT. BQ TRUGNG
BQ NQI VU BQ TU PHAP

" Nguyén Duy Thing i f¥en Khanh Ngoc

Noinhin:

- Thu tudng, cic Phd Tha twdéng Chinh phi;

- Cac B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TW;

- Vin phéng Trung uong va cic Ban cia Ding;

- Vin phong Chi tich nudce;

- Vin phong Quéc hdi;

- Toa 4n nhan dén ti cao;

- Vién kiém st nhan dan t5i cao;

- Kiém to4n nha nuéc;

- Uy ban TW Mit trén T qude Viét Nam;

- Co quan Trung wong cac doan thé;

- Cong béo; Céng théng tin dién tir cia Chinh phi; .

- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap luat (B9 Tu phap);

- S¢ Tu phap va S& Néi vu céc tinh, thanh pho true thude TW; -

- B4 Tu phap: B§ treéng, Thir trudng vé cde co quan, don vi thude B;
-Bo N6i vu: Bo trudng, Thit trudng va cde co quan, don vi thude Bo,

- Céng thong tin dién tir ciia B6 Tu phap va B Ngi vy;

- Lvu: B§ Tu phéap (VT, Cuc TGPL), B§ NV (VT, Vu Tién luong, Vy CCVC) (400 ban).
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