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. UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 4d  12016/QD-UBND Lém Péng, ngay18 thang 02 nim 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh ¢dng tac leu tru’ va tai liéu lwu triv

TEONG THONG TIN BIEN TU CHINH P, trén dia ban tinh Lim Pong

‘\EEN o oLia0t6. 'Y BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Can ctr Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ot Ludt Luu trir s 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can ci Nghi dinh so 01/2013/NB-CP ngay 03 thang 01 nidm 2013 cua
Chinh phit Quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu cia Luat Luu triy;

Can cr Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua B
N&i vu quy dinh vé thdi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phé bién trong
hoat déng cta cac co quan, tb chirc;

Can ¢t Théng tu sé 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cua B Noi vu
Quy dinh ché d6 béo cdo théng ké cong tic vin thu, luu trir va tai ligu luu tri;

Xét dé ngh_; clia Gidm dbc S& Noi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh céng tac luu trit va
tai lidu huu trit trén dia ban tinh Lam Péng. |

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 87/2009/Qb-UBND ngay 30 thang 11 ndm 2009 cua Uy
ban nhéin dan tinh LAm Pong vé viéc ban hanh Quy dinh cong téc luu trit va tai
lidu luu tri trén dia ban tinh Lam Bong

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng céc s, ban,
nganh, cac doanh nghiép Nha nudc, cac co quan trung uong dong tai dia phuong
va Chit tich Uy ban nhan d4n cic huyén, thanh phd thudc tinh Lam Péng chiu
trach-nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ’?/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phd; - 6
- B& Tu phéap, B6 Noi vu;

- B4 Tu phéap (Cuc Kiém tra vin ban);

-TT. Tinh 1y, TT.HPND tinh;

- CT va cac PCT.UBND: tinh;

- Poan DBQH don vi tinh Laim Béng;

- Ban TCTU;

- Website Chinh phu;

- Trung tAm Céng bdo, Chi Cuc VILT;
- Bao Lam Ddng, Dai PTTH tinh; Poan Vin Viét
- Nhu biéu 3; )

- Luuw VT, TKCT.
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QUY PINH

Cong tac lwu trir va tai liéu lru trir trén dia ban tinh Lam Pong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A& /2016/QD-UBND, -
ngay 418 thdng 02 ndm 2016 cua Uy ban nhan dén tinh Lam Péng)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh hoat dong lru triy va quan ly cdng tic lu'u trit;
quyén va nghia vu cia co quan, t8 chiic ¢4 nhan trong hoat dong luu trit trén dia
ban tinh L4m Déng.

2. béi tugng ap dung: Co quan nha nuéc, tb chirc x4 hoi, td chirc xa hdi -
nghé nghiép, t& chirc kinh té, don Vi sy ngh1ep cong lép, don vi vil trang nhén
dan (sau diy goi chung la co quan t4 chirc) va ca nhan. .

Didu 2. Yéu ciu chung vé tai ligu luu trir

1. Tai liéu luu tri¥ cia dia phucmg 12 di san van hoa thugc mot phan Phong :

lwu trir quoc gla cac co quan, don vi va ca nhén khéng duoc chiém dyng riéng.
Nghiém cam viéc mua bén, trao ddi, tidu hy tai lidu huu trif trai phép lut,

2. Tai liéu luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat d¢ng cua cac ¢o quan, tb
chirc, ¢4 nhén phai dugc chinh 1y, théng ké va bao quan theo Phéng luwu triy cla

co quan, tb chic, c4 nhén d6 va dam bao nguyén tic. khong duge phén tan

Phong luu trit.
Ditu 3. Hé thong luu trit tinh Lam Pong
1. Luu trit lich sit: Chi cuc Vin thu Luu trir (Trung tdm Laru trix Lich si).
2. Lru trit co quan: Luu trit tai cac co quan, té ch&c_-cép tinh, cdp huyén.
3, Luu trit tai Uy ban nhin dén céc x3, phuong, thi_tréh.
Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Céng tac luu trit bao gbm todn bd cic quy trinh quan Iy nha nuéc va
quan ly nghiép vu luu tr, nham thu thap, bd sung, bao quén, bao v¢ an toan, to
chire st dung ¢ hiéu qué va cdng bb, gisi thiéu, trung bay, tr1en 1am tai hiéu h.ru
tri.

2. Tai lidu luu trit la tai liéu c6 gia tri phuc vu hoat d6ng thuc tién, nghién
ciu k.hoa hoc, lich str duge lua chon dé luu tri.



- Taj liéu luu trlr bao goém ban goc ban chinh; trong trudng hop khodng con
ban gbc, ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao hop phap.

Pidu 5. Trach nhiém cia nguwoi dimg dau co quan, t chire
Thyc hién theo quy dinh tai Didu 6, Luat Luu trir.
Piéu 6. Ngudi lam lru triv

1. Céng chuec, vién chirc lam cdng tac luu trir & cdc co quan, to chire phai
c6 @l cAc tidu chuén theo quy dinh clia phép lut; dugc dao tao, bdi dudng vé
chuyén mén, nghiép vu luu trl va kién thirc can th1et khac phu hogp voi cong
viée; duoc huong ché d9, quyen loi va hudng phu cAp nganh dic thy, chinh sach
uu d3i khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céng chiec, vién chirc lam lwu trit khong thude cac truong hop quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay phai duge dao tao, bdi dudmg vé chuyén mén, nghigp vu
lru trir va kién thirc can thiét khac phu hop véi cong viée; duge hudng ché do,
quyén loi ciia ngudi lao ddng lam viéc trong cac to chic do; ngudt duge giao
kiém nhiém lam luu tr& phai duge bdi dudng vé chuyen mon, nghiép vu luu trix
va nhitng kién thitc cin thiét khac phit hop véi cdng viée.
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Pieu 7. Bio vé bi mit nha nwée trong cong tac luu trir

Nguoi lam cong tac Iuu trit va cdng chuc, vién chire & cac co quan, td chirc
phéi tudn thu triét dé nhimg hanh vi bi cém dugc quy dinh tai Piéu 8 Luit Luu
trt va nhitng quy ‘dinh cua phéap luéat vé bao vé bi m4t nha nude.

Chuong I
THU THAP, CHINH LY, XAC DINH GIA TRI TAI LIEU

Muc 1
THU THAP TAI LIEU VAO KHO LUU TRU
CO' QUAN, LUU TRU LICH SU
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Diéu 8. Trach nhiém lip ho so va ndp lru ho so, tai liéu vao Luu trir co
quan '

1. Ngudi duge giao giai quyét, theo doi cong viée cua co quan, t chirc ¢o
trach nhiém 14p hd so vé cdng viée dugc giao va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan; trude khi nghi huu, théi viée hodc chuyén cong tc khac thi phai
ban giao ddy du hd so, tai liéu cho ngudi c6 trach nhiém cua co quan, td chirc.

2. Thu trudng céc co quan, td chitc c6 trach nhiém quan ly tai liéu luu trl
clia co quan, to chirc; chi dao, kidm tra, huéng dn viéc 1ap hd so va ndp luu hé
so, tai liéu vao Luu trir co quan.

Ngudi dung dau cia cac phong, ban chuyén mén (hodc tuong duong) cua
co quan, t6 chirc c¢é trach nhiém t6 chirc thyc hién viée 14p hd so, bao quan va
giao ndp hd so, tai liéu cia phong minh vao Luu trit co quan.

(WS




Dieu 9. Trach nhiém cia Liru trir co quan

1. Giup thi trudng cac co quan, td chic huong dan viéc lip hd so va nop
luu hd so, tai liéu va cong tac thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai lleu thdng
ké, bao quan va td chirc sir dung tai liéu luu trix.

2. Luu trit co quan c¢6 trach nhiém giao ndp tai liéu co g1a tri bao quan vinh
vién thude Danh muc tai liéu ndp vao Luu trit lich st; td chirc huy tai lidu hét
gié tri theo quyét dinh cua thd trudng co quan, td chirc.

Pidu 10. Thu thip, thoi han ndp lwu hd so, tai liu véo'.Lu'u trit co quan

1. Nguédn ndp luwu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan gom nhung hd so, tai
liéu duge hinh thanh trong qua trinh hoat d6ng cua cic co quan 6 chirc hang
nam.

2. Thoi han ndp Iuu hd so, tai liéu vao Luu trix co quan ‘Trong thoi han 01
nam, ké tir ngay cong viéc két thic va trong thoi han 03 théng, ké tr ngay cong
trinh duoc quyét todn ddi voi hd so, tai lidu xdy dung co ban.

3. Trong trudng hop don vi, ca nhén c6 nhu chu gm' lai hd S0, tai hq;u dén
han ndp luu dé phuc vu cong viéc, thi phai duge ngudi dung dau co quan, td
chitc dong y va phai 14p Danh muc hd so, tai lidu gift lai g cho L trit co
quan; thoi han gilf lai ho so, tai ligu cda don vi, ca nhén khong qué 02 nam, ké
tir ngdy ¢én han ndp luu.

Pidu 11. Thu thip, thdi han ndp hru ho so, tai liéu vao Laru trir lich sir |

1. Chi cuc Vin thu Luu trit thuée S& Noi vu c6 nhiém vy theo dbi, t6 chic
thu thép hd so, tai lidu dén han ndp luu clia céc co quan td chirc thude ngudn
nép luu theo quy dinh.

2. Thoi han ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir:

a) Trong thoi han 10 nam, ké tir nam cdng viéc két thuc, co quan, td chirc
thudc Danh muc co quan, td chirc thude nguon ndp luru tai ligu vao luu trft lich

st tinh ¢é trach nhiém ndp luu tai liéu co gia tri bao quan vinh vién vao Luu trir
lich sir tinh; '

b) Th&i han ndp Iwu tai 1iéu c6 gia tri bado quan vinh vién vio Trung tdm -
Luru trir lich st tinh cia nganh Céng an, Quéc phong, Ngoai glao va cia nganh
khac: Thue hién theo quy dinh tai Piéu 14, Piéu 15 Nghij dinh s6 01/2013/ND '
CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh pht quy dinh chJ tiét thi hanh mdt s6
diéu ciia Luét Luru trit.

Di2u 12. Trach nhiém giao, nhén hd so, tai ligu vao Luru trir lic'h' sir

1. Co quan, t& chire thuéc Danh muc co quan, t6 chirc thude ngudn nép luu
tai liéu vao Luu trit lich sir tinh ¢6 trach nhiém sau day: ' '

a) Chinh ly tai liéu trudc khi nép vao Luu trit lich sir tinh phai ldp Muyc luc
hé so, tai liéu nép luu;

b) Lap Danh muc tai lidu c6 déng déu chi cac murc 48 mit;



- ¢) Giao ndp hd so, tai liéu va cong cu tra ciru vao Luu trit lich sir dung thoi
han quy dinh;

d) Van chuyén tai liéu dén noi giao ndp;

d) Tai liéu sau khi chinh ly chua dat yéu cau theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 11 Quy dinh nay thi co quan, tb chirc giao ndp tai liéu phai chiu trich
nhiém chinh 1y lai. Trudng hop co quan, td chitc khéng tu chinh 1y dugc thi hop
ddng véi don vi c6 chirc néng chinh 1y va phai tra kinh phi chinh Iy theo quy
dinh.

2. Luu trit lich si ¢6 trach nhiém tb chirc tiép nhan hd so, tai liéu va lép
Bién ban giao nhén ho so, tai liéu.

3. Muc luc hd so, tai liéu ndp luu va Bién ban giao nhén ho so, tai lidu dugc
1ap thanh 03 ban; trong do: co quan, td chuc giao n0p ho so, tai ligu gttt 01 ban,

Luu trit lich sir gift 02 ban va dugc luu trit vinh vién tai co quan, td chirc, Luu
trir lich sur.

Muc 2
CHINH LY XAC DINH GIA TRI TAI LIEU

Pidu 13. Chinh Iy tai lidu |

1. Ngudi dimg ddu co quan, td chirc ¢ trich nhiém chi dao, to chic thyc
hién viéc chinh ly tai liéu luu trtr.

2. Ti liéu sau khi chinh ly phai bao dam cac yéu cdu co ban sau day:

a) Dugc phan loai theo nguyén tic khong phan tan phoéng luu tri; Tai ligu
clia ting dom vi hinh thanh phéng phai dugc chinh ly va sap xép riéng biét; Khi
phan loai, lap hd so, phai ton trong sy hinh thanh tai liéu theo trinh tyu theo dai,

giai quyét cdng viéc; Tai liéu sau khi chinh Iy phai phan anh dugc cac hoat dong
cua co quan, t& chirc hinh thanh tai liéu; su lién hé 16gic va lich s cia tai lidu.

b) Pugc xac dinh thoi han bao quan theo quy dinh tai Pidu 16 Quy dinh
nay.

¢) Hb so duge hoan thién va hé théng héa duoc thuc hién theo van ban sb
283/VTLTNN-NVTW ngay 19 thiang 5 ndm 2004 cta Cuc Van thu va Luu trir
nha nudc.

d) C6 Muc luc hd so, co s& dit lidu tra ciru va Bang thuyét minh, Danh muc
tai 1iéu hét gia tri.

Diéu 14. X4c dinh gia tri tai liéu

1. Xac dinh gia tri tai lidu phai bao dam nguyén tic chinh tri, lich s toan
dién va tong hop.

2. X4c dinh gia tri tai liéu duoc thyc hién theo phuong phap hé théng, phan
tich chitc nang, thong tin va sir lig¢u hoc.

3. Xac dinh gia tri tai liéu phai can clr vao céc ti€u chuan c¢o ban sau day:



a) Y nghia, ndi dung cua tai lidu;

b) Vi tri co quan, td chirc, ca nhan hinh thanh tai liéu;
c) Su trung l&p cua théng tin trong tai liéu;

d) Thoi gian va dja diém hinh thanh tai lidu; _
d) Mirc d6 hoan chinh va khéi lrgng ctia phong luu trix;
e) Hiéu luc phap ly cia tai lidu;

g) Tinh trang vit ly cia tai liéu, ngdn ngi, k¥ thuat che tac va céc dac diém
bé ngoai cia tai lidu. '

Pitu 15. Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Luat Luu trit.
Piéu 16. Thoi han bio quan tai lidu lru triv

Thai han béo quan hé so, tai liéu hru trit dugc thuc hién theo Thong tu -
09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 ciia B6 N§i vu Quy dinh vé thoi
han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat d6ng cua céc co
quan, td chirc va thoi han bdo quan theo quy dinh chuyen nganh do B9, nganh '
Trung vong quy dinh. -

Pidu 17. Hiy tai liéu hét gia tri
1. Thim quyén quyét dinh huy tai lidu hét gia tri

a) Ngudi dung dau co quan, tb chirc quyét dinh huy tai liéu hét gia tri Luu
trit co quan;

b) Ngudi dimg du co quan cé thdm quyén vé luu trit cap tmh quyét d;nh
hiy tai 1iéu hét gia tri Lwu trit lich st tinh.

2. Thu tuc quyét dinh hiy tai lidu hét gid tri

a) Theo d& nghi cua Hoi déng xac dinh gia tri tai 11(;u ngxox ding dau co
quan, t& chirc thude ngudn nop luu tai lidu vao Luu trit lich str dé nghi Gidm doc
S& Nbi vu thdm dinh tal ligu hét gid tri cin hiy; ngudi dimg déu co quan, td
chirc khéng thude ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st de nghl Luu trir co
quan, t& chirc cip trén truc tiép cd ¥ kién d8i voi tai liéu hét gia tri cén tiéu huy;

Cén cir vao y klen thdm dinh cda Gidm dbc S& N01 vu hoic ¥ kién cua co

quan cép trén truc tiép, ngudi ¢6 thdm quyén quy dmh tai K.hoan 1 Dleu nay

quyét dinh viéc hly tai liéu hét gia tri. __ _
b} Theo Qe nghi cua Hoi ddng thim tra xac dinh gié tri tai liéu, Gidm dﬁc
S& Néi vu quyét dinh huy tai liéu cé thong tin tring lép tai Luu trit lich st
Hoi ddng tharn tra xac dinh gia tri tai liéu do Glam doc S& Noi vy quyét
dinh thanh 14p d& tham tra tai liéu hét gid tri tai Luu trir hch su.

3. Viéc hity tai liéu hét gid tri phai bao dam huy hét thong tln trong tai lleu '
va dugc 1ap thanh bién ban. o



. 4. Hb so hily tai lidu hét gia trj gbm cé:
a) Quyét dinh thanh lap Hoi dong;
b) Danh muc tai liéu hét gié tri, t& trinh va ban thuyét minh tai lidu hét gia tri;
_ ¢) Bién ban hop Hoi déng x4c dinh gié tri tai li¢u, bién ban hop Héi dong

thim tra x4c dinh gié tri tai lidu;

d) Van ban @& nghi thim tra, xin y kién cia co quan, td chirc c6 tai liéu hét
gia tri;

d) Vin béan thim dinh, cho v kién cia co quan ¢6 thdm quyén;

¢) Quydt dinh hity tai liéu hét gié tri; |

g) Bién ban ban giao tai ligu hiy;

h) Bién ban hiy tai lidu hét gia tri.

5. Ho so huy tai ligu hét gié tri _phai bao quan tai co. quan, td chic ¢é tai

lidu bi huy it nhat 20 nim (tn.r mét s& Quy dinh chuyén nganh), ké tir ngay huy
tai liéu.

6. Nghiém cdm tiéu huy tral phép tai lidu luu trir tai cdc co quan, to chirc
trén dia ban tinh.

Chu'cmg II1
THONG KE, BAO QUAN, TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

MUC 1
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU' |

Diéu 18. Thong ké tai lidu lvu triv

1. Co quan, t& chirc ¢6 tai lidu luu triY, thuc hién ché d6 théng ké dinh ky
theo quy dinh theo Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2013
ctia B Noi vu Quy dinh ché d6 bao céo théng ké cong tac van thu, luu trix va tai
liéu [ru trir.

2. Théng ké luu trit duge thuc hién theo quy dinh sau:

a) Co quan, tb chirc cp tinh téng hop sb lidu va bao cdo S& N&i vu thong
qua Chi cuc Vian thu Luu tri;

b) Co quan, td chirc & cap huyén, cAp x4 tdng hop sb liéu va bao cao Uy
ban nhén dan cap huyén théng qua phong Noi vu;

c) Phong Noi vu céc huyén, thanh phd téng hop so liéu clia céc co quan, t6
chirc cdp huyén, cp xa tham muu Uy ban nhén dén cép huyén bao céo S& Nbi
vu théng qua Chi cyc Van thu Luu trit,

d) S& Néi vu (Chi cuc Van thu Luu trir) téng hop sb liéu cta cac co quan,
td chitc cip tinh, Uy ban nhan dén cép huyén va bao cdo Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nudc.



3. Kho Luu trit phai dam bao déy du sb sach théng ké tai lidu luu trix, phin
mém tin hoc hodc cong cu dé phuc vu cho viée tra tim tai lidu Juu tri.

Pidu 19. Bao quan tai liéu lwu trit

1. Tai lidu liru trix cia co quan, t6 chirc phai dugc lu'u tru: tdp trung va bao
vé, bdo quan an toan trong kho luu trit. =

2. Thu trudng cac co quan, t6 chirc ¢é trach nhiém ch1 dao thuc h1en cac
quy dinh sau ddy vé bao quan tai liéu luu trit:

a) Xay dung hodc bb tri kho hru triy, thiét bi, phu'ong tién can thiét, thuc
hién cac bién phap k¥ thuét, nghiép vu & bao v&, bao. quan an toan tai lleu luu
trt va bao dam viéc sir dung tai liéu luu tri;

Tai Chi cuc Vén thu Luu trit: xay dung kho dung t1eu chuan Kho luu trix
chuyén dung theo quy dinh. :

b) Thuc hién cac bién phap phong, chéng, chay, n, phong, chong thlen tal,
phong gian, bao mat déi véi kho luu trit va tai liéu luu tri; ' -

¢) Trang bi ddy du cac thiét bi k¥ thuat, phuong tién bao quan tai heu luu‘
trit;

d) Duy tri nhiét 6, d6 &m, 4nh sang phu hop véi timg loai hinh té,i liéu_ Iru
tri; |

@) Thue hién céc bién phap phong, chéng coén trung, ném méc, khir a-x1t
va céac tac nhan gy hu hong tai liéu; _

e) Tu bd, phuc ché tai liéu luu trit bi hu héng hodc cé nguy co b1 hur hong,

g) Thue hién ché d6 bao hiém tai 11eu lru trir d6i véi tai lidu luu trit dic
biét quy hiém. :

3. Trudmg hop td chirc khéng str dung ngin sach nha nuoc chua c6 di didu
kién bao vé, bao quan tai liéu thi duge ky giri tai liéu vao Luu trit llCh sur tinh va.
phai tra phi theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 20. Quan Iy tai liéu lru trir quy, hiém
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 26, Luat Luu trir.
Pitu 21. Quan ly tai liéu lru trir dién tir

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 13, Luat Lu'u trit va Chuorng 11, Nghl
dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 Quy dinh chi tiét thi hanh.
mét sd didu cua Ludt Luru trit.

Piéu 22. Quan Iy tai li¢u luru trir cia xi, phwong, thi'tran

1. Tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia HQI ddng nhén-dén, Uy
ban nhan dan, cic t chirc x& hoi; td chirc x4 hoi - nghé nghiép cia x3, phudng,
thi tr4n duoc lwa chon va hwu trit tai Vin phong Uy ban nhén dén x&, phudng, thi

4
A

tran.



- Ngudi lam lwru trir tai Vin phong Uy ban nhén dén x&, phudmg, thi tran
phéi dugce dao tao bdi dudng chuyén mén, nghiép vu luwu trit va dugc hudng ché
dc_:, quyén lgi theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Ngudi lam luu it tai Van phong Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trén
¢ nhiém vu huéng dan viée lap hd so, tiép nhan hd so, tai lidy, chinh ly, théng
k&, bao quéan va phuc vu sit dung tai liéu theo quy dinh cta phap luat vé luu trix.

Pidu 23. Quin ly tai lieu luwu tru’ ciia co quan, td chirc khéng thude
Danh muc co quan, td chirc thude nguon nop lwu tai lidu hodc tai ligu khong
thudc Danh muc tai liéu ndp vao Luru trir lich st

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 23, Luét Luu trit.

Pidu 24. Quan 1y tai liéu lwu trir trong truedng hgp co quan, td chirc
chia tach, sap nhép, giai thé, to chlrc kinh té 1a doanh nghiép nha nwéc, chia
tach, sap nhap, giai thé, chuyén dbi hinh thirc sé hiru hodc pha san

Co quan, to chirc chia tach, sap nhap, giai the té chic kinh té 1a doanh
nghiép nha nudc chia tach, sap nhép, gial thé, chuyén ddi hinh thire s¢ hitu hodc
pha san thi ngudi dimg du co quan, td chirc, doanh nghiép phai t6 chirc quan ly
va giao ndp tai liéu theo quy dinh sau:

1. Tai liéu hinh thanh trong qua tmnh hoat dong cla co quan, td chire nao
phai duoc chinh 1y, théng k& va bao quan theo phéng luu trit clia co quan, td
chirc d6;

2. Khi co quan, t chirc c6 quyét dinh chia tach, sap nhép, giai thé, doanh
nghiép c6 quyét dinh chia tach, sap nhip, giai thé chuyen d5i hinh thirc s& hitu
hodc pha san thi tht ca cac hd so, tai liéu d giai quyét xong clia cac don vi, cd
nhan trong co quan, td chitc, doanh nghiép phai dugc giao ndp vao Luu trir co
quan d& tién hanh chinh 1y tai liéu theo quy dinh;

3. Tai liu Luu trir sau khi duge chinh ly dugc quan ly nhu sau:

a) Tai liéu Luu trit co quan, td chirc, doanh nghiép thudc ngudn ngp luu tai
liéu vao Luu trit lich st dugc giao ndp vao Luu trit lich s tinh Lam Péng;

b) Tai liéu Luu trit co quan, td chirc, doanh nghiép khéng thude ngudn ndp
lru vao Luu trix lich sir duge quan 1y tai Luu trlt co quan cta co quan, td chirc,
doanh nghiép méi tlep nhén try s& cli; truong hop co quan, td chuc giai thé,
doanh nghi¢p giai thé, phé4 san hodc khéng c6 co quan, 1 chic, doanh nghiép
tiép nhin tru s& cii hodc ¢6 nhiéu co quan, tb chic, doanh nghiép mai cung tlep
nhan try s& cli thi tai lidu luu trir ca co quan, td chire, doanh nghiép dugc ndp
vao Luu trlt co quan theo quyet dinh ctia co quan, td chic cép trén truc tiép hoic
Giam dbc S& Noi vu quyet dinh.



Muc 2
TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Picu 25, Quyén, nghia vu va trach nhiém caa c0' quan, to chtrc, ca
nhan trong viéc sit dung tai liéu lwu trix

1. Co quan, t& chirc, ¢4 nhan cé quyén st dung ta] heu lu'u trir dé phuc vu

cOng tac; nghlen ctru khoa hoc, lich sir va cac nhu cau chmh dang khac cla mmh .

theo quy dinh ctia phép luét.

sau day:

a) Bam béao d6 gbc cua tai lidu luu tri¥ va ton trong tinh nguyen ban tai lleu
khi céng bd, gi6i thiéu, trich din tai liéu huu trix; .

b) Khéng xam pham i ich ctia Nha nuéc, va quyen lr,n 1ch hqp phap cla
co quan, td chirc, c4 nhan;

¢) Tra phi khai théc, st dung tai liéu theo quy dinh cta phap ]uat

d) Thue hién ndi quy, quy ché cia co quan, td chu'c quan Iy ta1 heu lu'u trit.

va cac quy dinh khac cta phap luéat ¢o6 lién quan.

3. Co quan, t& chic c6 tai liéu liru trir ¢o trach nhlém glm thlq,u tai liéu luu
trit va tao didu kién thudn lgi cho viéc st dung tai 11¢u luu tru dang truc tlep o

quan ly. o
Pidu 26. Céc hinh thirc 6 chirc sit dung tai ligu Juu trit -
1. Sir dung tai lidu tai phong doc cla Luu tri co quan Lu‘u tru lich st.
2. Xuét ban 4n phdm luu trit.

3. Viét cdc bai bao, bai gisi thidu tai 11eu Iuu triy tren phuorng tién thong tin

dai ching, trang thong tin dién .
4. T chirc trién 13m, trung bay tai liéu luu trir.
5. Trich dfn tai liéu luu trit trong cong trinh nghién ci,
6. Ca"ip sao tai liéu luu trlr, ban chimg thuc luu trit. h
7. Té churc cac budi hoi thao, tham quan, noi chuyéh‘ \}é t_é,i lidu luu trit.
8. Céng bb tai lidu Iuu trit.

9. Cho muon t&i liéu luu trir @ sir dung trong cac 00’ quam ) chuc trong
mét thoi gian nhit dinh. :

Piéu 27. Sir dung tai liéu hru tri tai Luu trit co qu"ai: iré Lu'u trie lich sir

1. Str dung tai liéu Luu trlt co quan

a) Tai liéu luu trir cua co quan, td chirc duoc st dung dé phuc vu nhu cdu
cdng tac cua can bg, cong chirc, vién chic trong, ngoau CO quan; to chirc va ca.

nhén ¢ nhu céu chinh dang;
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- b) Tha trudéng co quan, t8 chirc cin ctr vao quy dinh nay va cac quy dinh
khac cta phéap luét ¢6 lién quan, quy dinh cu thé viéc str dung tai liéu luu trir tai
Luu tru co quan cua co quan, to chirc minh.

2. Sir dung tai liéu luu trit tai Luu trit lich su tinh

a) Tai lidu Iuu trir tai Luu trit lich sir tinh duge sir dung rong rdi, tri tai liéu
thudc Danh muc tai liéu han ché sir dung va Danh muc tai litu c6 déng déu chi
céc mirc d§ mat (thuc hién theo quy dinh tai Piéu 30, Luat Luu tri¥);

b) Nguorl sir dung tai liéu luu tri¥ tai Luu trit lich s tinh néu vi muc dich
riéng phai co don xin sir dung tai liéu, Gidy chimg minh nhan dén hogc hd
chiéy; trudmg hop sur dung dé phuc vu céng tac thi phai co gidy g101 thiéu hoac
vin ban d& nghi ghi rd muc dich nghién ciru clia co quan, td chirc noi cong tac.

Pitu 28. Sao tai liéu hru trir, chirng thyc lru trir

1. Nguoi ¢6 tham quyén cho phép khai théc, st dung tai liéu luu trit thi cho
phép sao tai ligu luu tri. Viéc sao tai litu hru trlt va chimg thyc lyu trir do co
quan, td chirc truc tiép quan 1y tai lidu hou trit thuc hién.

2. Chimg thuc hru trfr 14 x4c nhan cla co quan, to chirc hoic Luu tri¥ lich
sir vé ndi dung théng tin hodc ban sao tai liéu hwu trir do Luu trlt co quan hodc
Luu trit lich st dang quan ly.

3. Ngudi duoc cép ban sao tai lidu luu trit, ban chimg thuc luu trlt phai ndp
1é phi theo quy dinh. ‘

4. Co quan té chirc, Luu trir lich sir sao tai [iéu luu trit, ching thuc luu trk
phéi chiu trach nhiém phép ly v& ban sao tai liéu luu trit, ban chimg thuc luu trit.

Ban sao tai liéu hm trit, ban chimg thuc luu trit cé gia tri nhu tai liéu luu
trir gbc trong cac quan hé, giao dich.

Pidu 29. Quan Iy viée sir dung tai liéu lwu trir

1. Luu trit co quan, td chirc phai c6 ndi quy phong doc.

2. Néi quy phong doc bao gém céc quy dinh nhu sau:

a) Thei gian phuc vu doc gia;

b) Céc gidy to doc gia cln xuét trinh khi dén khai théc tai liéu;
¢) Nhitng vat dung duge va khéng dugc mang vao phong doc;

d) Quy (ihnh~ ddc gia phai thuc hién cac thu tuc nghién ctru va khai théc tai
liéu theo hudéng dén cla nhén vién phong doc;

d) Poc gia khong dugce tu ¥ sao, chup anh tai liéu, dit liéu trén may tinh va
théng tin trong cdng cu tra ciru khi chua duoc phép;

e) Ngoai cac quy dinh trén, doc gia cin thuc hién nghiém chinh cac quy

dinh c6 lién quan trong No1 quy ra, vao co quan, Quy dinh vé sir dung tai ligu;
Quy dinh vé& phong chdng chay nd cla co quan, to chir.
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3. Cong chuc, vién chirc Luu trlr co quan, td chire phai lap céc sb nhap, -

xudt tai lidu; Sé dang ky muc luc hé so va sd dang ky dQc gla dé quan ly tai liéu
luu trilt va phuc vu khai thac tai liéu. :

Chwong IV S
QUAN LY CONG TAC LUU TRU

Didu 30. Trach nhiém quan Iy, thwe hién cong tée lru trir
1. Uy ban nhan dén tinh: '
a) Théng nhdt quan I¥ nha nuéc vé cong tac luu triy trén dia ban tlnh

b) Quyét dinh va phé duyét cac d& an. chuong trmh Kké hoach phat trién
cong tac luu trit trén dia ban tinh;

¢) Ban hanh, huéng dan va klenl tra thue hién cac che a0, quy dmh vé cong
tac luu i dbi véi cac co quan. td chic trén dia ban tinh.

2. S& N6t vu:

a) Tham muu Uy ban nhén déan tinh thuc hién v1¢c quan ly nha nudc vé&

cong tac luu tril wén dia ban tinh;

b) Xav dung chuong trinh, ké hoach cong tac 1u’u trir trlnh Uy ban nha.nr '

dan tinh phé duyet;

¢) Hudng dan. kiém tra chuyén mén, nghiép vu va thu thap, bao vé, bao - o
quan. td chire s dung tai liéu luu tr ddi véi cac co quan td chu‘c tren dla ban”‘ o

unh.

. Chi cuc Vin thu Luu trir a t6 chire thude So Ngi vy c6 chitc nang gll.lEJ. -
Gldﬂ‘l dée S& Nai vu tham muu cho Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéc vé -
luu trd cua tinh va truc tiép quan ly tai liéu Luu trir lich sir cua tinh theo quy.

dinh ctia phap luét.

4. Phong Noi vu tham mura cho Uy ban nhén dan céc huyen thanh phé - va'

hucng dan Uy ban nhan dan céc x&, phuong, thi trdn thue hle;n viéc quén ly nha

nuée vé cong tac luu trlt trén dia ban huyén, thanh pho dong thcn lam ddu mbi

quan ly tai liéu luu vl cép huyén, thanh phd thude tinh.
5. Thu truéng cac co quan, t6 chuc:

a) Trong pham vi quyen han dugc giao ¢6 trach nhlem ba.n hanh, Chl dao
kiém tra viéc thuc hién cdc ché @6, quy dinh v& cong tac lu'u trit;

b) T chirc thuc hién cdng tic Luu trit co quan va nQp Iwu hd so,. tal lueu= |

vao Luu trit lich sir theo quy dinh cia phép luét;
c) B tri kinh phi thuc hién cong tac luu tri.
5. Uy ban nh4n dén c4c huyén, thanh phé:

a) X4y dung va chi dao thuc hién ké hoach phat tnen cong tac lu'u trﬁ & d1a |

phuong;
12
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. b) Hudmg dan, kiém tra cac phong, ban chuyén mén, don vi thude huyen va
Uy ban nhén dén céc x4, phuorng, thi trén trén dia ban huyén chip hanh cic ché
d0, quy dinh ctia phap luét vé cong tac luu trix.

6. Cén bg, cong chizc, vién chirc trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong
viéc lién quan dén cong tac hwu trit phai thuc hién ding quy dinh tai Quy ché
nay va cic quy dinh khac cua phap luat.

Piéu 31. Hoat dong dich vu luu trir va Chirng chi hanh nghé luu triv

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 36 va Diéu 37, Luat Luu trit va Chuong
V Nghi dinh s& 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Luu tri.

Dleu 32 Kinh phi diu tw cho hoat ddng lru triv
1. Ngén séch nha nudc

. Kinh phi céng téc luu trir cia co quan, td chirc dugc bd tri trong du toén
ngan sich nha nude hing nam va dugc st dung vao cac cdng viéc sau day:

a) Xay dung, cai tao kho luu trit;

b) Mua sém thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu sir dung tai liéu hou tri;
¢) Suu tAm, mua tai liéu luu trix quy, hiém;

d) Chinh ly tai liéu;

d) Thuec hién cdc bién phép k¥ thudt bdo quan tai liéu luu trir;

e) Tu bd, lap ban sao bao hiém tai ligu luu tri;

g) Céng bd, gidi thiéu, trung bay, trién 1am tai ligu luu trix,

h) Nghién ctu, tmg dung khoa hoc va chuyén giao céng nghé luu tri;

i) Nhimg hoat d¢ng khac phuc vu hién dai hoa cong tac huu trir.

2. Tai trg cua céc to chirc, cé nhédn trong va ngoai nude.

Chuwong V
KHEN THUUN G, XU LY VI PHAM VA KHIEU NAI, TO CAO

Pidu 33. Khen thuéng

1. Co quan, tb chirc, c4 nhan ¢6 thanh tich trong viéc thu thép, quan ly, bao
quan tai ligu luu trit; phat hién, giao ndp, tang cho tai li¢u c6 gia tri, tai liéu dac
biét quy, hiém cho co quan luu trit thi duge xem xét dé nghi khen thuéng theo
quy dinh.

2. Két qua thuc hién nhiém vy céng tac luu trir dugc danh gia, xép loai
hing ndm va dua vio tiéu chi binh xét, khen thudng két qua hoan thanh nhiém
vu chung clia co quan, don vi hing nim.



Diéu 34. Xit Iy vi pham

Co quan, t6 chure, ca nhan co hanh vi vi pham cac quy d;nh cua phép ludt.
vé luu trit hodc ¢b tinh gy khé khin cho cdng tc quan ly Nha nuée vé luu trit-
thi ty theo tinh chét, mic dd vi pham bi x 1y theo quy dmh cua phép luat.”

Didu 35. Khiéu nai, t6 cdo va giai quyet khiéu nal, tb cdo

1. T chirc va ¢ nhan c6 quyen khiéu nai déi véi cée hanh vi vi pham phap- i
ludt trong linh vyc luu tri.

2. C4 nhan c6 quyén tb céo dbi véi cac hanh vi vi pham phap luat trong_mf._. o

linh vuce huu trix. _
3. Vigc giai quyét khiéu nai, td cao duoc thuc hién theo quy dinh ctia. Luat
khiéu nai; Luét té céo. -

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH —_

Didu 36. Trach nhiém thye hién

1. Giam dbc S& Ndi vu cé trach nhiém chi dao Chi cuc trudng Chi cuc Van |
thu Luu trit huéng din, theo dbi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hign Quy dinhnay.

2. Th truéng cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhin dén cac huyén,

D — o * L =
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thanh phé chiju trach nhiém phd bién, huéng dan, trién khai va kiém tra thue - |

hién Quy dinh nay.

3. Can ¢t Quy dinh nay va cac quy dinh khéc cua phap ludt c6 lién quan -
cac s0, ban, nganh, cac doanh nghlep Nha nudc, cac co quan Trung uong dong
tai dia phuong, Uy ban nhén dén céac huyén, thanh pho X8y dung Quy ché cu thé
vé cong tac luu trir va tai liéu luu trix tai co quan, don vi, dia phuong dé thuc hlen.‘/_éL

TM. UY BAN NHAN DAN

0an Vin Vit
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