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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Poc ldp - Tw do - Hanh phic
Sé: 55 /2015/QD-UBND Ca Mau, ngay 3/ thdng 12 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh v& phin cip quan ly d6i véi
cbng chirc xi, phwdng, thi tran trén dia ban tinh Ca Mau

L,ONG THONG TIN BIEN TU CHINH PHU[

l

D Gitt.. S UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU
EN Ngay: ... :} MM& .

Can ctr Ludt T4 chirc Hoi dong nhan ddn va Uy ban nhan dén ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can ot Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luit cha Hoi dbng nhan
dan, Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can cir Luét Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 ném 2008;

Cén ctr Nghj dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22 théng 10 ndm 2009 cia
Chinh pht vé chirc danh, sb lugng, mét s6 ché 6, chinh sach dbi v&i can bg,
cong chure & x4, phuong, thi trdn va nhimg ngudi hoat déng khong chuyén trach
& cap x4;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nim 2010 cda
Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cla
Chinh phu vé eéng chirc x&, phudng, thi trén;

Cin cr Théng tu lién tich sb 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH
ngay 27 thang 5 ndm 2010 cta B$ truéng BS Noi vu, B trudng B Tai chinh,
Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi huéng din thuc hién Nghj
dinh s0 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cda Chinh phu vé chirc
danh, s luong, mot sb ché do, chinh sach dbi véi cén bd, cong chilrc & x4,
phuong, thi trin va nhimg ngudi hoat doéng khong chuyén trach & cép X&;

Can cir Théng tir s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cta B§
truong B6 Noi vu huéng dan vé chic ’tréch, tiéu chuin cy thé, nhiém vu va
tuyén dung cong chirc x&, phuong, thi tran;

Theo dé nghi ctia Gidm dbc S& Ndi vu tai T trinh s6 397/TTr-SNV ngay
17 thang 12 n&m 2015 va Bdo céo tham dinh s6 411/BC-STP ngay 14 thang 12
ndam 2015 cia Gidm doc S& Tu phap,



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh v& phan cip quan
ly @i véi cong chirc x&, phudng, thi trin trén dia ban tinh Ca Mau”.

Pidu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lgc thi hanh sau 10 ngay, k& tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 07/2013/QP-UBND ngay 23 thang 7 ndm 2013 cla Uy
ban nhén dan tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé phan cap quén Iy dbi voi cdng
chitc x4, phudng, thi trén trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& No6i vy,
Thu truéng cac s¢, ban, nganh tinh c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén din
huyén, thanh ph§ Ca Mau, Chu tich Uy ban nhén dén x4, phudng, thi trén trén
dia ban tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N}g’; nl];{lf-'3 TM. UY BAN NHAN DAN
- ur Diéu 3; 13T ; :

- Vin phéng Chinh phn (b/c); CHU TICH
- B& Noi vu (b/c);

- Vu Phép ché (Bd Ngi vu);

- Cuc Kiém tra vin ban — B§ Tu phap;
- Céng Théng tin dién tir Chinh phi;

- Thudng trie Tinh ty;

- Thutmg trec HDND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- S& Tu phép (tu kidm tra);

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Trung tim Cdng baoe — Tin hoc tinh;
- NC (H) 30/12;

- Lwu: VT, Mi30/12.

Nguyén Tién Hai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
V& phén cip quan ly déi véi cdng chirc xa, phwong, thi trin
trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: TS /201 5/0D-UBND
ngay 31 thang 12 nim 2015 ciia Uy ban nhén dén tinh Ca Mauw)

. Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

- Quy dinh nay quy dinh vé phén cap quan ly cong chire x4, phu.’cng, thi tran
(sau day goi chung la cép xd) bao gom: thdm quyén tuyén dung, bd nhiém; xép
luong, ning bic hrong; didu dong, tiép nhan, trinh t va thi tuc danh gia; thoi
viéc va thu tuc nghi huu; khen thudng, xir 1y ky ludt; quan Iy cong chirc cap xa.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy dinh nay &p dung ddi véi cong chire cdp xi quy dinh tai Khoan 2, Pidu
3 Nghi dinh s6 92/2009/NB-CP ngay 22/10/2009 ctta Chinh phu vé chirc danh, sb
luong, mot s6 ché d6, chinh sach dbi voi cén b, cong chic & x&, phudng, thi trin
va nhitng ngudi hoat ddng khéng chuyén trich & cp xi (sau diy goi chung 13
Nghi dinh sb 92/2009/ND-CP).

. _ Chwong II ) . 3
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA

Diéu 3. Ké hoach tuyén dung

1. Hang ném, Cht tich ij ban nhén dén cép XA céin ctr vao yéu ciu nhiém
v, tidu chudn chirc danh va sb lugng cdng chire cap xi duoc Uy ban nhan dan
tinh giao, x8y dung ké hoach tuyén dung cong chire cip x4 theo timg churc danh,
bao cao Uy ban nhén dan huyén, thanh pho (sau ddy goi chung ta Uy ban nhén
dén cép huyén) d& phé duyét va tb chirc tuyén dung theo quy dinh.

2. Noi dung ké hoach tuyén dung céng chirc cp xa phai néu 15: s6 luong
cdng chirc cip x& duoc giao; sb hwong cbng chirc hién ¢6 va so lugng cdng chic
con thidu theo timg chitc danh; nhu cau dy tuyén, didu kién ding ky du tuyén
theo timg chitc danh céng chitc cip xA.

3. Can ctr vao co céu chit lrong cong chirc va yéu cdu nhiém vu dwgc
giao, Uy ban nhén dén cip huyén c6 trach nhiém ph01 hgp v6i cdc nganh co lién
quan va Uy ban nhan dén cip xd quy dinh cu thé trinh d6 chuyén mén cua
chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cuia chirc danh cong chie
cAp x4 cén tuyén trong ké hoach tuyén dung cong chitc cip xa, Cu thé nhy sau:



a) Chtc danh Vin phong - Théng ké yéu cau t&t nghiép mot trong cac
chuyén nganh: Ludt; thdng ké; céng nghé théng tin; quéan tri vin phong; luu trit
hoc; ngtt van; t6 chirc va nhan su; quan 1y cong;

b) Chic danh Dia chinh - Xdy dung - P06 thi vd mdi trudng (dbi véi
phudng, thi tran) hodc Pia chinh - Nong nghig¢p - Xay dung va mdi truong (dbi
véi x8) yéu ciu tdt nghidp mot trong cic chuyén nganh: Quan ly dét dai (dia
chinh); ndng nghiép; 1dm nghiép; thity sén; x&y dung; quan ly xay dung; kién
truc va quy hoach; giao thdng; khoa hoc méi trudng; quan ly nha nudce ve d6 thi,
nong thdn;

C)‘Chfrc danh Tai chinh - K& toan yéu cu t&t nghiép mét trong cac chuyén
nganh: Tai chinh; ké toan; ké toan téng hop; kinh t& hoc; quan tri kinh doanh,;
quan 1y nha nuée vé kinh té;

d) Chirc danh Tu phap - H§ tich yéu cdu t6t nghidp mdt trong cdc chuyén
nganh: Luét; an ninh; quéc phong; thanh tra;

d) Chuc danh Vin héa - X4 héi yéu ciu tbt nghiép mot trong cac chuyén
nganh: Vin héa hoc; Viét Nam hoc; quan 1y viin héa; x3 hoi hoc; cong tac xd hoj;
lao d6ng x& hdi; quan ly lao dong; bao hidm; thé duc — thé thao; quén 1y nha nuéc
v& x4 hoi;

e) Céng chirc Chi huy trudng Quin su yéu cdu tét nghiép mét trong cac
chuyén nganh vé& quén su co sd; :

g) Coéng chitc Trudng Coéng an yéu ciu tdt nghidp mét trong cac chuyén
nganh: Céng an; an ninh; quan 1y trit fur & co s6.

Diéu 4. Thim quyén tuyén dung cbng chirc chp xi

1. Thdm quyén

Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén td chirc tuyén dung céng chic cip
x& theo quy dinh tai Pidu 9, Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011
cia Chinh phu vé céng chirc x4, phuong, thi tran (sau ddy goi chung la Nghi
dinh s6 112/2011/ND- -CP) va Quy ché t§ chirc tuyén dung coéng chirc cip %3 cua
Uy ban nhin dén tinh Ca Mau ban hanh, ol truong hop ddc bigt trong tuyén
dung cong chirc cip xa theo quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh nay.

2. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém céng chirc cap X8

a) Chii tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyét dinh tuyén dung déi véi
cac chuc danh: Van phong - Thong ké; Dia chinh - X8y dung - D5 thi va méi
trudng (dbi véi phudng, thi trin) hodc Pja chinh - Noéng nghiép - Xay dyng va
mdi truomg (461 véi x4); Tai chinh - Ké toan; Tu phap - Hg tich; Van hoéa - Xa hoi
trén co s¢ théng bao cdng nhin két qua tring tuyen theo quy dinh tai Khoan 3,
Piéu 19 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

b) Chii tich Uy ban nhén dén cép huyén quyet dinh bo nhiém d6i véi chirc
danh Chi huy trudng Quén su cAp xa trén co s& théng bao cdng nhén két qua
tring tuyen theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 19 Nghi dinh sb 112/2011/NB- CPva
theo d nghj bang vin ban ctia Cha tick Uy ban nhén dén cAp x4 sau khi thong
nhét véi Chi huy trudng Ban Chi huy Quén su cép huyén.




¢) Chit tich Uy ban nhan dan clp huyén quyét dinh b nhiém d6i véi chire
danh Truéng Cong an x4 trén co sé thong bao cdng nhan két qua tring tuyen theo
quy dinh tai Khoéan 3, DBiéu 19 Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP va theo dé nghi
bing vin ban cua Tru'ong Cong an cdp huyén sau khi théng nhét véi Chi tich Uy
ban nhén dén cép xa.

Diéu 5. Cong nhién ddi vai nguwdoi hoan thanh ché dé tip s va hay bé
quyét dinh tuyén dung dbi véi nguoi tap sy

1. Cha tich Uy ban nhéan dan cép huyén quyét dinh cong nhén hét thoi
gian tdp su va xép lwong déi véi cong chire cap x3 dugc tuyén dung khi ¢6 vin
bén @& nghj ctia Chix tich Uy ban nhéan dan cap x4.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh hily bd quyét dinh
tuyén dung d01 VOl nguoi tip sy trong trudng hop ngudi tap su khéng dép ung
duoc yéu ciu cua chic danh cdng chirc tap sy hofic bi xir 1y ky luft tir khién
trach tré 1én trong thoi gian tip sy theo dé nghi bing vin ban ctia Cha tich Uy
ban nhén dén cip x4.

3. Khéng thyc hién ché db tip su dbéi véi
a) Céc truong hop da c6 thdi gian cong tac cb dong bao hiém x3 hoi bét

budc bang hodc 16n hon thoi gian tip sw quy dinh tai Piém ¢, Khoan 2, Pidu 5
Nghi dinh sb 92/2009/ND-CP;

b) Chi huy truéng Quan su cip x4 va Truong Cong an x4.
Pidu 6. Trudong hop diic biét trong tuyén dung cbng chirc cip xi
1. Piéu kién, tidu chudn tiép nhén vao cong chitc cAp x4 khong qua thi tuyén

a) Nguéi t5t nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai khé tré 1én
¢ nudc ngoai ¢6 chuyén mon, nghiép vu phu hop v6i chire danh céng chirc cip
x4 cén tuyén dung; ngudi ¢6 trinh d§ thac s, tién si ctia nganh dao tao phu horp
véi chic danh céng chirc clp xa can tuyen dung dugc xem xét tlep nhén vao
cong chirc cAp x4 khong qua thi tuyén, néu cé du cac didu kién, tidu chudn sau:

- Béo dam cac (ﬁeu kién dang ky du tuyén céng chirc clp xi theo quy dinh
tai Piéu 10, Thong tu sb O6/2012/TT—BNV ngay 30/10/2012 cta B6 trudng B
N6i vu huéng din vé chirc trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong
chic x&, phudng, thi trin (sau ddy goi chung [a Thong tu s6 06/2012/TT- -BNV).

- Trudng hop sau khi t6t nghiép da c6 thoi gian cong téc thi trong thoi
gian cdng tdc ndy dugc danh gi4 13 hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va khéng
vi pham phép lugt dén mirc bi xir ly ki luét hoc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Viéc xdc dinh tét nghiép dai hoc loai gi6i trd lén & trong nudc, loai kha
tré 1én ¢ nuéce ngoai dugce cin cir vao xép loai tai bang t6t nghiép hodc xép loai
tai gidy chimg nhan tot nghiép cla co quan c6 tham quyén (trong truong hop
chua dugc nhén bing tot nghiép); truedng hop bang tt nghiép hodc giay chimg
nhén tt nghiép khong xép loai thi Ch tich Uy ban nhén dén cép huyén béo cdo
cu-thé két qua hoc tdp toan kho4 va két qué bao vé tét nghiép cua ngudi d6 dé
Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.



b) Ngudi ¢6 kinh nghiém cong tac dugc xem xét tlep nhén vao cdng chirc
chp x4 khong qua thi tuyén, néu c6 di cac didu kién, tidu chuén sau:

- Bao dam cac d1§:u kién ding ky du tuyén cong chirc cip x4 theo quy dinh
tai Pidu 10, Théng tu sb 06/2012/TT-BNV;

-Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1&n; hién dang céng tic trong nganh, linh
vue cAn tuyén; co6 thdi gian tir dua 60 thang tr& 1én lam cong viée phu hop voi yeu
céu cda chirc danh cbng chirc cAp x4 cln tuyén dung (khong ké thoi gian lam vige
theo ché d§ hop ddng lao dong & clp x4, thdi gian tip su, thir viée; néu cb thei
gian cdng tac khong lién tuc thi dugc cong dén); trong thdi gian cdng tic 05 nim
gén nhét khong vi pham phdp luat dén miic bi xir Iy ky ludt hodc bi truy ciru trach
nhiém hinh sy; ddp Gng dugc ngay yéu ciu ciia chirc danh cong chirc cip x3 cén
tuyén dung.

2. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyét dinh t1ep nhan vao
cong chire cap x4 khong qua thi tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia
minh d6i Va1 cac truong hop la céan bf, cong chirc khéng thudc dién duoc co
quan ¢ thim quyén quyét dinh luan- chuyen diéu dong, biét phai, tiép nhén vé
cép x& theo quy dinh tai Khoan 4, Didu 61 Luit Cén b, cong chic va Didu 27,
Nghi dinh s0 112/2011/ND-CP va vién chirc dang lam viéc tai don vi su nghiép
cong ldp, néu cé du cac didu kién, tiéu chudn dé xem xét tiép nhén vao cong
chirc cip xd khéng qua thi tuyén theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu nay
va con chi tiéu bién ché cong chirc cip xa cin tuyén dung.

i Ho so, thil tuc va quy trinh tiép nhin vao céng chirc cép xa khéng qua thi
tuyén:

a) Hb so, thu tyc:

- To trinh cia Chu tich Uy ban nhéan dan cap xd trinh Chu tich Uy ban nhén
dan cip huyén v& viéc tiép nhén vao cdng chiic cdp xa khong qua thi tuyén (dbi
voi trudng hop khong phai kidm tra, sit hach quy dinh tai Khoan 5, Piéu nay), (01
ban chinh);

- Ban so yéu ly lich tur thuft ¢4 x4c nhan clia co quan ¢6 tham quyen trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay nop ho so du tuyén d01 voi trudng hop tlep nhén
theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Didu ndy; ban so yéu Iy lich theo miu s 2¢
ban hanh kém theo Quyet dinh sb 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo
truong B6 Noi vu vé viée ban hanh mau bidu quan ly hd so cén b, ¢bng chac
c6 xac nhén cta co quan ¢o thdm quyén trong thdi han 30 ngdy, tinh d&én ngay
nép hd so du tuyén dbi véi trudng hop quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Didu nay
(01 bén chinh);

- Gidy khai sinh (01 ban sao);

- Céc vin bing, chimg chi theo yéu cu cta chic danh cdng chire cdp xa
du tuyén (01 ban sao);

- Gidy chimg nhén sttc khée do co sé y té clp huyén tré 1én cip trong thoi
han 30 ngay, tinh &&n ngay ndp hd so du tuyén (01 ban chinh);



. -Bant n}}én Xé}, danh gia cla ngudi duge dé nghj tiép nhan vé phim
chat chinh tri, pham chit dao dire, trinh dd va ning lyc chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh ¢bng tc va cac hinh thirc khen thuéng da dat duoc, c6 nhin xét va xac
nhén cla ngudi ding dau CO' quan, t6 chirc, don vi noi ngudi dé cong tac ddi voi
truong hop quy dinh tai Diém b, Khoan 1 Didu nay (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cha tich Uy ban nhén dén chp x4 tiép nhéan hd so dy tuyén vao cong
chire cap xd cla ngudi c6 du diéu kién, tiéu chuan va 14p ho so, thu tuc theo quy
dinh tai Di€ém a, Khoan 2 Diéu nay gtri #én Uy ban nhan dan cap huyén;

- Sau khi quyét dinh tiép nhén vao cdng chirc cdp xi khéng qua thi tuyén,
Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ¢é vin bé‘n bio cao (kém theo ban sao 01
bd ho so theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2 Diéu nay) glri Gidam doc S& Noi vu
d&é phyc vu cong tic quan 1y, thanh tra, kiém tra theo thAm quyén.

©) Sé lrong hd so g Uy ban nhan din cép huyén (théng qua B phéan
tiép nhén va tra két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 07 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€ clia
nguoi du tuyén vao cdng chirc cap xd khéng qua thi tuyeén, Chu tich Uy ban
nhén dén cdp xg 14p day di hé so, thi tyc theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2
biéu nay guri dén Uy ban nhan dan cap huyén;

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké,tfr ngay nhén day da hd so hop 1&
cia Chu tich Uy ban nhin din cap x& giri dén, Chu tich Uy ban nhén dén cap
huyén quy¢t dinh ti€p nhin vao cong chirc cdp x3 khong qua thi tuyén; dong thoi
g quyét dinh dé dén Giam déc S& Noi vu dé bao céo.

3. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén phai 14p hé so, thi tuc d& nghi Gidm
ddc S& Noi vy thong nhat ¥ kién trude khi quyét dinh tiép nhén vao cdng chuc cap
%8 khdng qua thi tuyén 461 vdi cdc trudong hop quy dinh tai Diém a, Diém b, Khoén
1 Biéu nay (trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay).

Ho s, thil tuc va quy trinh d& nghj Gidm déc S& Noi vu théng nhit y kién
trude khi tiép nhan vao cdng chire cap xa khdng qua thi tuyén:

a) Hb so, thi tuc:

- Bao gdm toan bd hd so, thi tuc theo quy dinh tai Pidm a, Khodn 2 Didu
nay;

- T& trinh ctia Chit tich Uy ban nhin dan cflp huyén (trong d6 néu rd sb
lugng va chirc danh cong chuc cdp xi can tuyén dung tuong Ung vo6i timg
trudong hop dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén trong pham vi chi tiéu bién
ché cdng chirc clp xi dugce Uy ban nhén dén tinh giao; noi du kién bd tri cong
chirc cdp x4 sau khi dugce tuyén dung; du kién xep lvong doi véi truong hop da
c6 thoi gian cdng tac c6 dong bao hiem xa hodi bit budc theo quy dinh tai Khoan
3, bitu 12 ctia Quy dinh nay) (01 ban chinh); '



- Bién ban, két qua hop Hai ddng kiém tra, sat hach dbi véi tredmg hop
phai qua kiém tra, sit hach theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay (01 ban chinh);

- Két qua hoc tap theo yéu cau ciia chirc danh cdng chire cap xa du tuyén
dbi véi trudng hop tiép nhén theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Biéu nay (01

ban sao);

- Phiéu ly lich tu phap do 8& Tw phap noi thuong tri cap trong thoi han
30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén (01 ban chinh). Péi véi trudng hop
khéng phai kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Khoéan 5 Dleu ndy khi tiép nhén
vio cbng chiic cdp xd khéng qua thi tuyén thi khong yéu ciu phai ¢6 phiéu ly
lich tu phap.

b} Quy trinh:

- Chi tich Uy ban nhin din cép huyén lap ddy i hd so theo quy dinh tai
Diém a, Khoan 3, Piéu nay, trinh Gidm doc S& N&i vu théng nhat y kién trude
khi quyét dinh tiép nhén vio céng chirc cdp x3 khéng qua thi tuyén;

-Cénctrvaoy klen trd 161 bang van ban cia Gidm dbc S& Noi vy, Cha
tich Uy ban nhéan dén cAp huyén quyét dinh tiép nhén vao cbng chic chp xa
khéng qua thi tuyén va chiu trach nhidm v& céc didu kién, tidu chudn, pham
chét, trinh d8, ning lyc chuyén mén, nghiép vu cla ngudi duge dé nghi tiép
nhén vao cdng chirc cip xa khong qua thi tuyén.

¢) 86 luong hd so giri dén S& Noi vu (thong qua B phan tiép nhan va tra
két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so, thi tuc hop
1¢ clia Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén gii dén, Gidm dbc S& No6i vu co
trich nhiém thdm dinh va c6 vin ban tra 15i;

- Trong thdi gian 05 ngay lam viéc, ke tlr ngay Gidm dbe S¢ Noi vu ¢o
vén ban tra 161, Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh tiép nhan vao
cong chirc cip x4 khong qua thi tuyén theo quy dinh.

4. Hdi ddng kiém tra, sat hach

Chit tich Uy ban nhan din cap huyén thanh 14p Héi dong kiém tra, sat hach
dbi véi ngudi duoe d& nghi tiép nhén vao cong chire cap xd khong qua thi tuyén theo
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2, Piéu 16 Théng tu sb 06/2012/TT-BNV.

5. Trudng hop khéng thanh Iap Héi ddng kiém tra, sat hach

Chu tich Uy ban nhéan dén cép huyén khong phéi thanh 18p Héi ddng klem
tra, sat hach ddi véi cac trudong hop dugc xem xét tiép nhén vao _cong chire clp
x4 khéng qua thi tuyén duge thuc hién quy dinh tai Khoan 3, Pidu 16 Thoéng tu
s6 06/2012/TT-BNV.



. ) _ Chuong 111
DIEU DONG, TIEP NHAN CONG CHU'C CAP XA

 Diéu 7. Pidu ddng, tifp nhdn dbi véi cac cdng chire: Vin phong -
Tl}ong kis, Dg:'sl Chi}lh - Xﬁ‘\y dung - D3 thi va méi trudng (d6i véi phudng, thi
tran) hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va méi treong (doi voi xa),
Tai chinh - K& toan, Tu phap - Hb tich, Vin héa - Xa hoi

1. Thidm quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dan clp huyén

a) Quyét dinh viéc didu dong, tiép nhén cong chire cép x4 tir x4, phudng,
thi trén nay sang lam viéc & x&, phudng, thi tran khac trong cung mdt don vj
hanh chinh cép huyén;

b) Quy{’:t dinh viéc didu dong, tiép nhan cong chirc clp x3 tur x4, phuong,
thi tran cta cip huyén nay chuyén sang lam viéc & x&, phudng, thi trin cia cip
huyén khac (gifta hai don vi cap huyén trong tinh Ca Mau);

c) Quyé} dinh viéc didu dong, tiép nhan cdng chirc cdp x4 ra ngoai tinh va
tir tinh khac dén sau khi c6 y kién bang vin ban ctta Gidm d6c S& Ni vu.

2. Piéu kién xem xét viéc diéu dong, tiép nhin

a) Chi 4p dung dbi véi dbi tuong d3 duge cong nhan 14 cdng chire cip xa
theo quy dinh cta phép luit;

b) Céng chitc khdng phai 13 dbi twong dang trong thoi gian bi xem xét ky
luét;

¢) Céng chitc d4 thuc hién diy di cic nghia vu c6 lién quan theo quy dinh
ctia phap luét vé can b, cong chic;

d) Céng chirc cip x4 phai ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phi hop véi
yéu cdu nhiém vu clla chirc danh ¢éng chirc duge diéu ddng, tiep nhan.

3. Ho so, thi tuc va quy trinh didu déng, tiép nhan cdng chic cip x4 tir
xd, phuong, thi tran nay sang lam viéc & x&, phudng, thi tran khéc trong cling
mot don vi hanh chinh cép huyén:

a) HSb so, tht tuc:

- Pon xin chuyén céng tic cha cong chirc ¢6 nhu cdu theo mAu sb 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh nay (01 ban chinh);

- Vian ban dbng y cho chuyén cdng tac ciia Chii tich Uy ban nhan dan cp
x4 noi sit dung céng chire (01 ban chinh);

- Vin ban ddng y tiép nhén ctia Chu tich Uy ban nhin dan cdp x& noi
cdng chirc xin chuyén dén (61 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung hodc céng nhén hét th&gi gian tlp sur clia cOng
chirc (01 ban sao). Truong hgp khong cé quyét dinh tuyén dung hoic céng nhén
hét thoi gian tip su thi phai ¢é 01 ban sao s6 Béo hiém x& hdi c6 xac nhén clia
Béo hiém xa hoi cap huyén kém theo ho so;

- Phiéu dénh gid céng chirc clia nim gin nhét (01 ban chinh);



- Vian bing, chimg chi d3 dugc dao tao, bdi dudng (01 ban sao);
- Ban so yéu 1y lich theo méu s6 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sb

02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong B Noi vy v& viéc ban hanh
mau bidu quan 1y hd so can bd, céng chic c6 xdc nhin cia co quan cb thdm

quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cbng chitc ¢6 nhu ciu chuyen cong tic 1ap ddy da hd so, thi tuc theo
quy dinh tai Pidm a, Khoan 3 Pidu nay giri dén Uy ban nbén dan cip huyén;

- Sau khi xem xét hd so hop 18 do ¢dng chire ¢6 nhu ciu chuyén cdng tac
giri dén, Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan
cbng chirc cap X4.

c) S6 lugng hd so giri dén Uy ban nhan dan cdp huyén (thdéng qua Bd
phén tiép nhén va tra két qua): 01 bé.

d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, k8 tir ngay nhén &ay du ho so “hop 18 do
cdng chirc c6 nhu cau chuyén cong tac gui dén, Chu tich Uy ban nhan dén cip
huyén quyét dinh didu dong, tiép nhén céng chirc cip xa.

4. HO so, thi tuc va quy trinh diéu dong, tiép nhén cong chire clp x4 tir
x4, phuong, thi trén ctia cp huyén nay chuyen sang lam viéc & x4, phudng, thi
trin ctia cip huyén khac (gifta hai don vi cap huyén trong tinh Ca Mau)

a) Hb so, tha tuc:

- Bao gdm toan bd hd so, thu tuc duge quy dinh tai Piém a, Khoan 3 Diéu
nay;

- Van ban d‘ong y diéu dong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén noi
quén ly céng chirc cap x& (01 ban chinh);

- Van ban dong ¥ tiép nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén noi
coéng chirc chuyén dén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chue c6 nhu clu chuyen cong tac ldp day da ho so, th tyc theo
quy dinh tai Diém a, Khoan 4 Didu ndy, giri dén Uy ban nhén dan cap huyén;

- Sau khi xem xét hd so hop 18 clia cong chirc c6 nhu ciu chuyén cong tac
gii dén, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan
cbng chirc cip xa.

c) $6 luong hd so gt dén Uy ban nhén déan clp huyén (théng qua B
phén tiép nhan va tra két qua): 01 bo.
d) Thai gian giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam vigc, ké tir ‘ngay nhin day dit ho so hop 18 do
cdng chire ¢6 nhu cau chuyén cong tac gui dén, Chu tich Uy ban nhén dan clp
huyén quyét dinh didu déng, tiép nhan cong chirc cép xa.



5. Ho so, thi tuc va quy trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén de
nghj Gidm dbc S& Nbi vu ¢é v kién vé viéc didu déng, tiép nhan cdng chirc cép
x4 ra ngoai tinh va tir tinh khac dén

a) Hd so, tha tuc d& nghj didu dong cbng chirc cip xa ra ngoai tinh:

- Bao gf‘)m toan bd hd so, thi tuc duge quy dinh tai Piém a, Khoan 3 Didu
nay;

- T¢ trinh cida Chu tich Uy ban nhan din cip huyén noi quan Iy cdng chie

trinh Giam déc S& Nbi vu théng nhét ¥ kién cho cdng chirc cap xi chuyén cong
tac (01 ban chinh),

- Viin ban ddng y tiép nhén cta cac co quan ¢é thim quyén noi cong chirc
xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Vian ban xdc nhan qua trinh cdng tic va duge dao tao & c4c trudng cla
Cht tich Uy ban nhén dan cap huyén noi quan ly _cdng chir, k& tir khi chinh
thitc duge tuyén dung cdng chirc dén ngay xin chuyén céng tac (01 ban chinh).

b) Hb so, thi tuc d& nghi tiép nhan cong chic cAp x4 tir tinh khéc dén:

- Bao gbm toan bd hd so, thi tuc duge quy dinh tai Diém a, Khoan 3 Piéu
nay;

- T& trinh cia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén noi cdng chic xin
chuyen dén trinh Gidm dbc S& Noi vu théng nhét v kién cho tiép nhan cong
chirc cép x4 (01 ban chinh);

- Vin ban ddng ¥ cho chuyén cong téc clia cac co quan ¢6 thim quyén noi
quan 1y cong chirc (01 ban chinh).

¢) Quy trinh:

- Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén noi thue hién viée didu dong, tiép
nhén céng chirc cap x& tién hanh 1ap hd so, thil tuc theo quy dinh tai Blem a,
Piém b, Khoan 5 Piéu nay, trinh Giam dbc S& No6i vu xem xét cb v kidn v viée
didu dong, tiép nhan coéng chirc cip xd;

- Cén cir y kién bang van ban cia Giam dbc S& Noi vu, Chu tich Uy ban
nhéan dan cip huyén quyet dinh didu ddng, tiép nhén cong chirc cap x4 ra ngoai
tinh va tir tinh khéc dén.

d) S6 luong ho so glti dén S& Noi vu (théng qua Bd phén tiép nhan va tra
két qua): 01 bd.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ddy da hd so hop 18

do Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén giri dén, Giam dbc S& Noi vy xem xét
¢6 ¥ kién bang vin ban vé viéc diéu dong, tiép nhén cong chirc cap X4;

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay coy kién bang vin ban clia
Giam doc S& Néi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyet dinh didu
d6ng, tiép nhan cong chirc cAp xa ra ngoai tinh va tir tinh khac dén.



Pidu 8. Piéu ddng, tiép nhan dbdi véi cong chire Chi huy traéng Quéin
su cép xa

1. Thdm quyén

Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhén
cbng chirc Chi huy trudng Quén su cap x4 tir x4, phudng, thi trin nay sang lam
viéc & x4, phudng, thi trén khac trong cing mét don vi hanh chinh céap huyén.

2. Pidu kién xem xét viéc didu dong, tiép nhin
Thuec hién viéce didu ddng, tiép nhan céng chire Chi huy trudng Quan su
cép xd phai dam bao cdc diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 ctia Quy

dinh nay, ddng thoi dam béo cic didu kién theo quy dinh cta nganh Quéin su
(néu co).

3. Hd so, thi tuc va quy trinh didu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy
trudng Quan sy cap x4 tir x4, phucmg, thij trén nay sang lam viéc & x&, phuong,
thi trin khac trong cung modt don vi hanh chinh cip huyén

a) Ho so, thi tuc:

- Pon xin chuyen cong tac ciia cbng chirc ¢é nhu cdu theo mau sé 01 ban
hanh kém theo Quyet dinh nay (01 ban chinh);

- Van ban ddng ¥ cho chuyén cbng tic cia Cha tich Uy ban nhan dan cép
x& nol str dung cong chirc (01 ban chinh);

- Vin ban dong y tiép nhdn ciia Cht tich Uy ban nhan dan cép x3 noi
cdng chiic xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém (01 ban sao). Trudng hcrp khéng cé quyét dinh b
nhiém thi phai ¢6 01 ban sao s6 Bao hiém x& hgi c¢6 xdc nhén ciia Bao hiém x3
héi cip huyén kém theo hd so;

- Phiéu d4nh gi4 céng chite cia ndm gin nhét (01 ban chinh);
- Vin bing, chitng chi di duoc dio tao, bdi dudng (01 ban sao);

- Ban so yéu ly lich theo mfu sé 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QDb-BNV ngay 06/10/2008 cta BS trudng B Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quéan 1y hd so can b, cdng chitc cé xac nhin cla co quan c¢6 thim
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Céng chirc c6 nhu ciu chuyén cong tdc lap day da hd s hop 1€ theo quy
dinh tai Piém a, Khoan 3 Pidu nay giti dén Uy ban nhén déan cip huyén;

- Sau khi xem xét h6 so hop 18 cia cdng chirc cip xd ¢6 nhu cAu chuyén
cong tac guri den va y kién théng nhét coa Phong Nbi vu cip huyén voi Ban Chi
huy Quén sy cap huyén, Chu tich Uy ban nhin dan cap huyén quyét dinh didu
dong, tiep nhén cbéng chirc Chi huy trudng Quén sy cap x4A.



c) So luong hd so gt dén Uy ban nhén dan cap huyén (théng qua Bj
phén tiép nhan va tra két qua): 01 bo;

* d) Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén ddy du hd so hop 1€
cua cdng churc <0 nhu ciu chuyén cdng tic gui dén, Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cbng chirc Chi huy trudng Quan sy
cap x4a.

Piéu 9. Pidu dong, tiép nhan déi vai cong chirc Truwéng Cong an x3
1. Thim quyén

Cht: tich Uy ban nhéan dan cAp huyén quyet dinh viéc diéu déng, tiép nhén
cong chirc Truorng Cong an x& tr x4, thi tran nay sang lam viéc & x4, thi tran
khac trong cing mét don vi hanh chinh cap huyén sau khi Truéng Cong an clp
huyén cén cit yéu ciu, nhiém vu, trao dbi thong nhét véi Chu tich Uy ban nhén
dén cdp x& va c6 vin ban dé nghj Chi tich Uy ban nhin dén clp huyén didu
déng Trudng Coéng an x&.

2. Diéu kién xem xét viée diéu ddng, tiép nhin

Thuc hién viée didu dong, tiép nhan cong chirc Truéng Céng an x& pha1
dam bao cac didu kién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 cia Quy dinh nay,
ddng thoi dam bao cdc didu kién theo quy dinh clia nganh Céng an (néu c).

3. Hb so, tha tuc va quy trinh diéu dong, tlep nhén

a) Hb so, tha tuc:

- Pon xin chuyén céng tic ciia cdng chitc ¢6 nhu cdu theo miu sé 01 (01
ban chinh);

- Vin ban ddng v cho chuyén cong tac ctia Chu tich Uy ban nhén dén clp
x4 no1 su dung céng chic (01 ban chinh);

- Van ban dong y tiép nhén ciia Chi tich Uy ban nhan dén clp xi noi
cdng chire xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Vin ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén diéu déng, tiép
nhén cong chire Trudng Cong an x4 cua Trudng Cong an cép huyén sau khi trao
dbi, thdng nhét véi Chu tich Uy ban nhén dén cip x4 noi st dung cdng chirc va
noi ¢dng chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém (01 ban sao). Trudng hop khéng cé quyét dinh bd
nhiém thi phai ¢é 01 béan sao s6 Béo hiém x& hoi ¢6 x4c nhén ctia Bao hiém xa
hoi cap huyén kém theo hd so;

- Phiéu danh gia céng chirc ctia nim gin nhit (01 ban chinh);

- Vian béng, ching chi d3 duogc dao tao, bdi dudng (01 ban sa0).



- Ban so yéu 1y lich theo méu s6 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh 36
02/2008/QDb- -BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo trudng BO Noi vu vé viéc ban hanh
mau ‘bidu quan ly hé so cén bo, cdng chitc cd xéc nhan clia co quan co thim

quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cdng chirc ¢6 nhu ciu chuyen cdng tac 1ap day do hd so theo quy dinh
tai Diém a, Khoan 3 Pidu nay gui dén Uy ban nhan dan clp huyén;

- Sau khi xem xét hd so hop 18 cua cong chirc 6 nhu ciu chuyén cong tac
gii dén, Chi tich Uy ban nhan dan cAp huyén quyét dinh didu dong, tiép nhén
cdng chic Trudng Cong an Xa.

c) Sé luong hd so gii dén Uy ban nhén dan chp huyén (thong qua Bd
phan tiép nhan va tra két qua): 01 bs.

d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén déy da hd so hop 1&
cla cbng chize ¢ nhu cdu chuyén cdng tac giri dén, Chu tich Uy ban nhin din
cAp huyén quyét dinh diéu déng, tiép nhan cong chirc Truéng Cong an x3a.

DPidu 10. Ché dd, chinh sach d6i véi cong chire cap xi dwoc didu
ddng, tiép nhin
Cong chirc cép x4 duoe didu dél}g, tiép nhén dén 1am viée & cédc x3 vung dan
tdc thiéu so, viing co diéu kién kinh té - xa h@i dic b‘iét kho khén, ving bai ngang
ven bién va hai ddo... dd dugc co quan cb thim quyén cdng nhén thi duge hudng
cac ché do, chinh sach uu dii theo quy dinh ctia phdp luét hién hanh.
‘ , Chuong IV e o
TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC CAP XA

Piéu 11. Panh gia cdng chirc cip xi

1. Nguyén tic dénh gia va phén loai cdng chirc cip x4 dugc thyc hién
theo quy dinh tai Dleu 3 Nghl dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim
2015 ctia Chinh phti vé& dénh gid va phén loai can b), cdng chire, vién chire (sau
day goi chung la Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP).

2. Cén ctr danh gid

a) Nghfa vu, dao dirc, viin héa giao tifp va nhimg viée cong chirc khong
duoc lam quy dinh tai Ludt Can b, cdng chirc;

b) Tiéu chuin chirc danh cong chirc;

¢) Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim dugc phan cong.

3. Thoi diém danh gi4, phan loai

a) Viéc danh gid, phan loai cdng chirc clp x8 dugc thuc hién theo tung
nidm cdng tac; thoi diém danh gid, phan loai duoc tién hanh trong thang 12 hang
nam.



b) Céng chirc cép x4 khi chuyén céng téc thi co quan, tb chire, don vi méi
co trach nhiém dénh gid, phan loai két hop véi ¥ kién nhan xét caa Uy ban nhan
dén cap x4 cil (d6i vdi trudng hop cé thoi gian c¢dng tac & Uy ban nhan dan clp
x4 cil tir 06 thang trd 18n). .

4. Thong bao két qua va luu giit tai lidu danh gid, phén loai cdng chite

) Viéc théng bao két qua va luu gitr tai ligu danh gia, phan loai cdng chic
cap xa thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7, Nghi dinh s 56/2015/ND-CP.

5. Noi dung dénh gid cng chirc

a) Chép hanh dudng 161, chu truong, chinh sach ctia Pang va phéap Iudt cta
Nha nwéc;

b) Phdm chét chinh tri, dao dre, 161 sbng, tac phong va 18 151 1am viéc;

¢) Nang lyc, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu;

d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vy,

d) Tinh thén trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

e) Thai d6 phuc vu nhéin déin.

6. Thim quyén va trach nhiém danh gid, phan loai céng chic

Chu tich Uy ban nhan dén cp x4 c6 thim quyén dénh gi4, phan loai cong
churc cap xa.

7. Trinh tu, tht tuc danh gia cong chic

a) Dbi vé6i cac céng chie Vin phong - Théng ké; Dia chinh - Xay dung -
D6 thi va méi truong (d6i voi phudng, thi trén) hodc Dia chinh - Nong nghiép -
Xay dung va mbéi truong (d6i véi x8); Tai chinh - K& toan; Tu phdp - Hd tich;
Vian hoa - X8 hoi:

- Coéng chie lam béo céo va ty dénh gid két qua cdng tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Ch tich Uy ban nhén dan cép x4 nhan xét vé& két qua ty d4nh gia cla cong
chirc, danh gia wu, nhuge di€ém clia céng chirc trong cdng tac;

- Tép thé cong chirc cia Uy ban nhan dén cAp x4 hop tham gia gép ¥ kién. Y
kieén gép y dugc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;

- Ch tich Uy ban nhan dan cép xa két luén va quyét dinh xép loai céng chirc
tai cudc hop danh gia cong chic hang nim.

b) P61 véi cdng chire Chi huy trudng Quan su cp xa va Trudng Cong an x4a:

- Cong chuc lam bao cdo va tu danh gia k’é’t qua cbng tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Tap thé Ban Chi huy Quén sy Cép x4, Cong an x& va cong chire cla Uy ban
nhén dan cap x& hop tham gia gép y. Y kién gép y duge 14p thanh bién ban va
théng qua tai cudce hop;



- Chu tich Uy ban nhén din cAp x3 danh gia, quyet dinh xép loai céng chirc
va thdng bdo dén cdng chitc sau khi tham khao y kién gop ¥ bing van ban cla Ch1
huy truong Ban Chi huy Quén su cAp huyén (d6i voi Chi huy trudng Quén sy cAp
x3), Trudng Cong an huyén (861 v6i Trudng Céng an %4).

8. Phén loai dénh gia cong chic va ti€u chi phén loai danh gié cong chic
cép xa »

a) Céng chirc cip xi dugc phin loai ddnh gia theo cdc mirc nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vy;

- Hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé néng luc;

- Khéng hoan thanh nhiém vu.

b) Tiéu chi phan loai danh gid cdng chic

Tiéu chi phén loai danh giz'{ cong chirc cép x& thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 18, Piéu 19, Pidu 20 va Piéu 21 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP.

9. Str dung két qua phan loai danh gi4 céng chirc

a) Thuc hién viéc danh gia cong chuc dé lam 15 phém chét chinh tri, dao
dic, ndng lgc, trinh d6 chuyen mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu
dugc giao. Két qua dénh gia 1a cin clr dé bd tri, str dung, ddo tao, bdi dudng,
khen thudng, ky ludt va thuc hién chinh sach dbi véi cong chiic.

_ b) Cong chire cdp x4 02 nm lién j:iép hoan thanh nhiém vu nhung cdon han
che vé néng lyc hodc ¢o 02 nidm lién tiép, trong d6 01 ndm hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé nang lyc va 01 ndm kh,(”)ng hoan thanh nhiém vu thi Chu
tich Uy ban nhén dén cép x4 trinh Cht tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét
dinh bo tri cong tac khac cho phu hop.

_ Cong chirc cap xd 02 ndm lién tiép khong hoan thanh nhi¢m vu thi Chi tich
Uy ban nhin déan cap x4 trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén gidi quyét
théi viéc theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

. Chuong V
XEP LUONG, NANG BAC LUONG

Pitu 12. Xép lwong cong chite cip xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc xép luong d6i véi
cdng chirc cdp x4 trén co s& trinh dd chuyén mén, nghiép vu nhung phai pha
hop véi chire danh dam nhiém va c¢6 du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh cta
phap luit.

2. Céng chirc cdp xi duoc xép luong theo ngach cdng chirc hanh chinh
quy dinh tai DPidu 3 Théng tu lién tich s 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cdia B trudng B Noi vy, Bb truéng Bo Tai
chinh, Bo trudng Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hdi hudng dén thuc hién
Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP (sau diy goi tit la Théng tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH).



i M3. Viéc xép luong d6i véi timg trudng hop ¢4 c6 thoi gian déng bao hiém
x& hoi bat bude khi duge tuyén dung vao cong chirc cip xi theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 21 Nghi dinh s 112/201 I/ND-CP, duoc thuc hién nhur sau:

a) Cin cir vao thoi gian déng bao hiém x4 héi bat bude (trir thoi gian tip
sy, thir viéc theo quy dinh) twong Ung véi trinh 49 dao tao vé chuyén mén,
nghiép vu cha timg trudng hop dé tlr‘n_rc hién xép vao béc luong trong ngach
cOng chirc hanh chinh quy dinh tai Pidu 3 Théng tu lién tich sé 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH, theo nguyén tic sau: _

- Cirsau mbi khoang théi gian 03 ndm (d0 36 thang) néu c6 déng bao hidm xa
hoi bat bude theo trinh d6 déq tao dai hog trd 1én thi duge xép én 01 bac Ivong
trong ngach chuyén vién (ma s6 01.003), néu c6 déng bao hiém x4 hdi bét bude theo
trinh 46 dao tao cao déng thi duoc xép 1én 01 bac luong trong ngach chuyén vién
cao dang (m?i s0 01a.003); ot sau méi khoang thoi gian 02 nim (dit 24 thang) néu ¢
dong bao hiém x& hoi bat bude theo trinh d6 dao tao durdi cao déang thi dugc xép 1én
01 bac Juong trong ngach c6 trinh d§ dio tao twong tmg;

- Sau khi quy ddi thoi gian d@é xép vao bic Ivong trong ngach cong chirc
hanh chinh dbi véi cdng chitc cip xa theo nguyén tic néu trén, néu cé sb thang
chua di 36 thdng dbi véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao déng
ho#c chwa di 24 thang dbi véi ngach yéu cau trinh d6 d3o tao duéi cao dang thi
s6 thang nay dwoc tinh vao thai gian ¢ xét nang bac Iuong lan sau trong ngach
cdng chirc hanh chinh dugc xép;

Trudng hop duge tinh xép vao bac lwong cudi cung trong ngach cdng
chire hanh chinh ma van con thira thoi gian cbng tic c6 déng bao hidm xi hdi
bt budc thi thdi gian cong tac con thira nay duge tinh huéng phu cdp thim nién
vuot khung nhu sau: Sau 03 nim (dd 36 thang) dbi véi ngach chuyén vién va
ngach chuyén vién cao ding va sau 02 nim (&t 24 théng) dbi véi ngach yéu ciu
trinh d9 dao tao dudi cao ding dugce tinh hudng 5%, cir mbi nam tidp theo (dit
12 thang) dugc tinh hudng thém 1%.

b) Khi thuc hién xép lwong va tinh hwéng phu cép thdm nién vuot khung,
theo nguyén tic tai Piém a, Khoan 3 Pidu ndy, néu trong thoi gian cOng tic clia
ngudi dugce xép lvong ¢6 nim khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc bi ky
luat (khién trach hodc canh cdo) thi cd mdi nim khéng hoan thanh nhidm vu
dugc giao hodc ¢t mbi 14n bi ky luat khién tréch hodic canh cdo bi trir 06 thang;
néu bi ky ludt gidng chirc hojic cach chic thi ¢t mbi lin bi ky lufit bj trir 12
thang; néu c6 nim vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, vira bi ky luit thi
thdi gian bi trir clia ndm d6 14 téng thdi gian bi trir khong hoan thanh nhidm vu
duge giao va thoi gian bj trir cta hinh thirc bj k¥ luat.

4. Sau khi xé luong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, néu cé hé sé
luwong (ké ca phu cép thim nién vuot khung néu cé) duge x8p theo ngach cong
chtc hanh chinh thip hon so véi hé sb lwong da hudng tai thoi diém duoge tuyén
dung vao céng chitc cdp x4 thi dugc hudng hé sé chénh léch bao luu cho bing
hé sb luong d3 huéng. Hé sb chénh léch bao luu nay giam tuong tng khi cdng
chirc cdp xd duoc ning bic luong, dugc hudng phu cip thim nién vugt khung
trong ngach cdng chitc hanh chinh duge xép hodc khi duoe xép luong vao ngach
cdng chirc hanh chinh, cao hon. :



5. Chit tich Uy ban nhan dén cap huyén phai lap hé so, thi tuc de nghi
Giam dbe S& Noi vu ¢ ¥ kién théng nhit bang vin ban trudc khi quyét dinh
xép luong dbi véi ting trudng hop da cé thoi gian dong bio hiém x3 hoi bét
bude khi dwoc tuyén dung vao cdng chirc cAp x4 theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
nay. Hb so, thi tuc va quy trinh d& nghi Giam dbc S& Nai vu ¢o ¥ kién théng

nhét viée xép luong:

a) Hb so, tha tuc:

- T&r trink ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén (01 ban chinh);

- Danh sach du kién xép lrong c'zéi vdi timg trudng hop dd co6 thdi gian
déng bao hiém x4 hoi bit budc theo miu s& 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
ndy (01 ban chinh);

- Quyét dinh twong gin nhét cua céng chire duoc tuyén dung (01 ban 530);

- So Bao hiém x4 héi dé tinh thdi gian cong tac co xac nhan clia Bao hiém
x4 hdi cip huyén (01 ban sao);

- Vin bang t6t nghiép chuyén mén, nghiép vu (01 ban sao).
b) Quy trinh:
- Chit tich Uy ban nhén dan cip huyén 1ap hd so trinh Giam dbc S& No6i

vu c6 v kién théng nhit d6i V6l timg trudng hop da c6 thoi gian dong bio hiém
x4 hdi bt bude khi duge tuyén dung vao cong chirc cip x4;

- Céan cir vao v kién thong nhét bang van ban cia Gidm dbc S& Nbi v,
Chu tich Uy ban nhan dén céap huyén quyét dinh xép luong dbi voi ting trudng
hop da c6 thoi gian déng bao hiém x3 hdi bit budc khi dwoc tuyén dung vao
cong chirc cap x4.

¢) Sb lugng hd so giri dén S& Néi vu (thdng qua B phén tiép nhan va tra
két qua): 01 bo;

d) Thoi gian giai quyét:
- Trong thoi gian 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ddy da hd so hop 1é

ctia Cht tich Uy ban nhan dén cdp huyén giri dén, Gidm dbc S& Nbi vy ¢6 trach
nhiém thim dinh va ¢6 vin ban tra 1i;

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ke tr ngay Giam dbe S& Noi vu ¢6
vin ban tra 1&i, Chu tich Uy ban nhén dan c4p huyén quyét dinh xép luong dbi
véi tung trucmg hop dé c6 thoi gian dong bao hiém xa hoi bit budc khi duoc
tuyén dung vao cdng chirc cip x4 theo quy dinh.

Didu 13, Nang bic hrong thwong xuyén va ning bic lwong triwée thi
han cho e¢dng chite cip xai

1. Chu tich Uy ban nhén din cip huyén quyét dinh nang béc luong thuorng
xuyén ddi véi cong chirc cap x4 c6 ngach luong chuyén vién, can su, nhin vién
va tuong duong.

2. Cong chirc cip x3 dd duge xep luong theo ngach, bédc céng chitc hanh
chinh quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 va Didu 4 Thong tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH, duoc thuc hién ché do néng bic luong



thudng xuyén va nang bic luong trude thdi han (do lap thanh tich xuat séc trong
thue hién nhiém vy va khi c6 théng béo nghi huu) theo quy dinh tai Théng tir 56
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B trudng Bé Néi vu huéng din thuce
hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang luong trude thoi han dbéi véi
cén bg, coéng chire, vién chirc va ngudi lao dong.

Trong théi gian giit bac lvong theo ngach, bic céng chirc hanh chinh,
céng chic cap x8 ¢6 ndm khéng hoan thanh nhiém vu duge giao hoic bi ky luit
(khién trach hoic canh céo) thi cir mdi nim khéng hoan thaph nhiém vu duge
giao hodc ctt mbi lan bj ky ludt khién trach hodc canh céo thi kéo dai thém 06
thang, bi ky ludt cach chirc thi kéo dai thém 12 thang thoi gian tinh ning bac
luong thudng xuyén so véi thdi gian quy dinh. Truong hop vira khéng hoan
thanh nhiém vu dugc giao, vira bj ky ludt thi thoi gian bi trir ciia nim d6 13 téng
thoi gian bi trir khong hoan thanh nhiém vy duoc giao va thoi gian bi trir cia
- hinh thirc bi ky lujt.

Piéu 14. Xép Iwong cbng chirc cip xa khi thay ddi trinh @b chuyén
moén, nghiép vu

Viée xép lwong cho cong chirc cAp xa khi thay déi trinh db chuyén mon,
nghiép vu dugc thuc hién theo Khoan 4, DPiédu 3 Théng tu lién tich sé
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLPTB&XH.

) Chwong VI X
THOI YIEC Vﬁ& THU TUC NGHI HU’U,‘ _
KHEN THUONG, KY LUAT CONG CHUC CAP XA
Diéu 15. Thdi vide va thi tue nghi hwu @i véi cong chire chp xa
Giai quyét ché 46 théi viéc va thye hién thu tuc nghi huu dbi voi cong chirc
cép x4 thue hién theo quy dinh tai Chuong V Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP.
Diéu 16. Khen thudng d6i véi cong chire cip xi
Céng chirc cép x3 c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién nhiém vy,
cong vu thi dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua — Khen
thudng va cac vin ban hién hanh ctia Trung wong va dia phuong.
Diéu 17. Xir 1y, ky luit d6i véi cong chire chp xa
Viée xtr Iy ky luat dbi voi cdng chirc cip x4 thyc hién theo quy dinh tai
Chuong VI Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP.

. Chwongvm
QUAN LY CONG CHUC CAP XA

Diéu 18. Ni dung va thim quyén quan Iy cdng chirc cAp xi

1. N6i dung quan ly céng chitc ¢dp x3 thuc hién theo quy dinh tai Didu 45
Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP.

2. Tham quyén quan 1y céng chirc cip xa thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2,
3, 4, Diéu 46, Nghi dinh s§ 112/2011/ND-CP v theo phén cép quén ly doi véi cong
chirc x4, phudng, thi tran trén dia ban tinh Ca Mau cta Quy dinh nay.



Piéu 19. Quy dinh vé ché dd bdo cdo s6 lrong, chit lwgng cong chire
cép xa

1. Pinh ky hang ndm hogc theo yéu cu cta Gidm déc S& Ndi vy, Cha
tich Uy ban nhén dan cép huyén chi dao cdc co quan, don vi truc thude 1ap bao
céo thong ké sb lwgng, chit lugng cong chirc, danh sach va tién lurong cong
chire cap x& clia nim trude d6 bdo cao S& Noi vy trude ngay 31 thang 3 cua nim
sau theo bidu miu thong nhét.

2. N6i dung bdo céo Lhong ké sb luong, chat lugng cbng chuc, danh sach
va tién luong céng chirc cap x4 theo Biéu miu sé 02 va Biéu mu s6 04 ban
hanh kém theo Théng tu s0 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cta B6 trudng
B¢ Nbi vu quy dinh vé ché d6 bio cdo théng k& va quan ly hd so c¢éng chir;
thong ké sb luong, chét lugng cbng chirc, danh sach va tién lwong cong chuac
chp x4 tinh dén thoi diém ngay 31 thang 12 cta nim trude do.

Chwong VHI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Td chire thyc hién

1. Thit tredng cdc s, ban, nganh c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén dén
cap huyén va Chu tich Uy ban nhén dan cip x4 trén dia ban tinh ¢6 trach nhiém
t6 chirc thyc hién Quy dinh nay.

2. Giao Giam dbc S& Néi vy chu tri, phéi hop véi Thi trudng cac s, ban,
nganh cé lién quan kiém tra, d6n ddc viée thuc hién Quy dinh nay.

3. Cdc co quan, td chirc thye hién cac tha tyc hanh chinh duge quy dinh
trong Quy dinh nay, khi tlep nhén “ban sao” phal cé trach nhidém ddi chiéu véi
ban chinh. Ngudi dbi chiéu phai ky x4c nhdn vao “ban sao” va chju trach nhiém
vé tinh chinh x4c cta “ban sao” so véi ban chinh.

Diéu 21. Sira dbi, bd sung quy dinh

Trong qua trinh td chtre thyc hién, néu c6 khé khan, vudng mac yéu ciu
Chau tich Uy ban nhan dén cép huyén va Chu tich Uy ban nhén dén cip x3 phan
4nh dén Uy ban nhén dén tinh (qua S& Noi vu) dé dugc xem xét, hudng din
thém hoic tdng hO’p, d& xuit Uy ban nhén dén tinh sira dbdi, bé sung Quy dinh
nay cho phi hop véi tinh hinh thwe té va quy dinh ctia phép luit hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

R
. e ﬁguyen Tién Hai
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phic

DON XIN CHUYEN CONG TAC

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6......../2015/QD-UBND
ngay... ... thdng ... ndm 2015 cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau)
Kinh glrit oo
Téntdila: ................ e , Nam, Nf: ..o,
Ngay, thang, nam sinh: ..., , Dantdc: ..o,
QUE QUANT ... e
HO KhAu thudmg T ..ooouoe e e
Trinh d6 van hoda: ............... , trinh @6 chuy@n mén: ...,
Ngay, thang, nam vao Poan thanh nién Céng san H6 Chi Minh: ............c........
Ngay, thang, ndm vao Pang Cdng san Vidt Nam: ...........cooveiiiinnnn... PR .
Ngay, thang, ndm duwge tuyén dung: ...........ooiiiiiee e,
Ngay, thang, ndm dugc DO BB 1o

Ngach, bac luong hi€n hudng: ... ..o e
Thaoi gian tham gia ¢éng tac: Tir ngay, thang, ndm........ S
dén ngay, thANE, MAM: ...t e

Chitc v, don VI COME tAC, .ttt ittt et e e et
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.......................................................................................................
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Viy t61 viét don nay d& nghj cac cAp ¢6 thAm quyén xem xét giai quyét cho toi
duoc chuyén cdng tac theo nguyén vong./.

e, AGAY .. thdng... nudm... ... ...
Nguwei viet don
(ky ghi ré ho, tén)
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(Trudng Phong Néi vy)
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UY BAN NHAN DAN - . . , - )
XA, PHUONG, THI TRAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam 20...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6... ..../2015/0D-UBND
ngay... ... thang ... nam 2015 cia Uy ban nhén ddan tinh Cé Mau)
HO VA EI: et e e e e e e e e e s e e e et e e e
CRUC AANRT ..ot r e st e e e e e e e eeee e
DION VI CONZ ATttt ettt et s s st ereeeean e e s eseaens
Ngach cong chite: ........c..on.el Bac:..............ell Hé sb lwong: ..o

. L TUY DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN LUYEN
CUA CONG CHUC

1. Chip hanh dudng 16i, chii trwong, chinh sach ctia Pang va phép ludt cia
Nha nuée:

.......................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................



6. Théi d6 phuc vu nhén dén:
. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC
1. Panh gi4 wu, nhuge diém:

2. Phén loai ddnh gia:

(Phdn loai dinh gid theo | trong 4 mirc sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vy, hoan thanh wnhiém vu nhung con hgn ché vé ndng lyc,

khong hoan thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Céng chirc tw danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

_IIL._ Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY CONG CHUC

1. Y kién ctia tip thé don vi noi cdéng chitc cOng tac:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Thi truwémg truc tiep danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)




v KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhan xét uu, nhuoc diém:
2. Két qua danh gia, phin loai céng chirc:

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vy, hoan
thanh t6t nhiém vu; hodn thonh nhiém vu nhung con han ché vé néng luc; khéng
hoan thanh nhiém vy)

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thi truéng donvi
(ky tén, ghi ré ho tén, ddéng dau)
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