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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINE LAM BONG Do 14p - Ty do - Hanh phic
.. Sé €7 12015/QD-UBND - DalLat, ngay @8 thing 12 nim 2015

Baf hank Quy ché quan ly, s dunc chw k¥ 6, chitng thir sb chuyen dung

trong cac co quan, td chu'c, c4 nhiin trén dja ban tinh Lam Bono

L‘,ONG THONG TiN D!EN TU CHINH PHU
BN G UY BAN NHAN DAN TiNH LAM BONG
Ngay:.... 0?'[”’ I

Can ctt Lﬁ_ﬁt T6 chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26

théng 11 nim 2003;

Cén ¢t Luft Gido dich dién t@ ngay 29 théng 11 nam 2005;
Cén ¢ Luat Cong nghé théng tin ngdy 29 théng 6 nam 2006,
Cian ctt Nghi dinh s8 26/2007/ND-CP ngay 15 thang' 02 nim 2007 cla

Chinh phti guy dinh chi t1et thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky sb va dlCh
vu chimg thue chit k¥ s6, duge stra ddi, bd sung mot sb didu bcn Nghi dinh sb
106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 va Nghi dinh sb 170/2013/ND-
CP ngay 13 thang 11 n&m 2013 cta Chinh ph;

Cin cu Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10 théng 4 ndm 2007 cla

Chinh phu vé& vide tng dung cdng nghé théng tin trong hoat déng clia co quan
nha nwéc;

N01

Cén ctr Thong tir sb 05/2010/TT BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cla B
vu hudéng dan v& cung cip, quan Iy va st dung dich vu chimg thye chit ky

s& chuyén dimg phuc vu cc co quan thudc hé théng chinh tri;

Xét & nghi clia Gism déc S& Théng tin va Truyén théng,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyédt dinh niy Quy ché quan ly va sir dung

chit ky s8, chimg thu sb chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phil cung cép cho
céc co quan, td chitc, c4 nhan trén dja ban tinh Lim Ddng.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngdy ky.




Pidu 3. Chénh Van phong Uy ban nhin dén tinh; Gidm dbc S& Thong tin
va Truyén thdng; Thi truéng cic so, ban, nganh, doan thé; Chu tich Uy ban
nhan dan cdc huyén, thanh phé Pa Lat va Bao Loc va cc co

£y quan, don Vi cémmmam.
nhén lién quan chiu tréch nhiém thi hank Quyét dinh nay././,g/

Notnhdn: e 'TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phéng Chinh phu, website Chinh phi; HU
- Ban Co yeu Chinh phuy; ’ e C TICH

- B3 Théng tin va Truyén théng;

- Cuc KTVBQPPL, B4 Tu phap;

- TT TU, TT HPND tinh; ’
- CT, céc PCT va thanh vién UBND tink;
- Doan Dai biu QH don vj tinh LP;

- Nhu Diéu 3;

- 8¢ Tu phép;

- Trung tim Céng bdo tinh;

-Luu: VT, VX,. Poan Vin Viét
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QUY CHE
Quan ly, sir dung chit k¥ s6, chirng thwr s6 chuyén diing
trong cdc co quan, tb chire, ¢4 phén trén dia ban tinh Lam Ddng
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 6% /2015/0D-UBND ngdy 2 /12/2015
ciia Uy ban nhén dén tinh Lém Pon <)

Chuong 1
QU‘Y DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi daeu chinh, a6i tiwomg 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vi€e quén Iy va st dung chir ky s6, chimg thu sb
trong gizo djich dién tir do Ban Co yéu Chinh phu cip cho céc co quan, t& chirc, c4
nhén trén dia ban tinh Lim Ddng.

2. Quy ché nay ép dung adi véi Cac co quan, t8 chire, c4 nhén st dung chit ky,
chimg thir s6 do Ban Co yéu Chinh phu cép.

Didu 2. Gii thich tir ngir

Céc tir nglt chuyen nganh duge hidu theo quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh 56
26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Luét Gizo dich dién tir v€ chit ky s6 va dich vu chimg thue chit ky sé.

Piéu 3. Gi4 tri phép ly va tinh hyp phip cda chiv ky sb

1. Van ban dién tr duge ky s8 bang chimg thw sé c4 nhan v chimg thu s6 co
quan do Ban Co yéu Chinh pha cap trong thoi gian con higu hre thi ¢é gié tri phép Iy
nhw vin ban gidy duoce ky tay va ciong déu.

2. Van ban dlen tir duge ky sb bang chimg thL sb c& nhin do Ban Co yeu
Chinh phti ¢ép trong thoi gian cdn hitu Iye thi c6 gid tri phép 1y nhw vin ban gidy
duge ky tay.

Didu 4. Didu kifn d3m béo an tedr cho chi ky sb

Thyc hién theo Piéu 9 Nghi dinh 26/2007/ND-CP nga 15 thing 02 nam
2007 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chir ky sb
va dich vy chiing thyc chit ky s8.

Didu 5. Céc loai van ban bit bude dp dung chi k¥ sé

Céc loai viin ban bét bude 4p dung vin ban dién tir ky bing chit ky sb (khéng
dimg vin ban giy).

1. Bbi v6i céc co quan Dang thue hién theo quy dinh va hudng dan ctia Cuc
Luvu trt thude Vin phong Trung wong Dang.

2. Béi véi céc co quan Nha nuéc, céc tb chitc, doan thé thue hién theo quy
dinh v& huéng dan hién hanh ctia Cyuc Van thw va Luu tr Nha nude, B Noi v



Chwong II
CAP PHAT VA QUAN LY CHUNG THU SO

Piéu 6. Ngwdi quan Iy thué bao _

Gidm dbc S& Théng tin va Truyén théng thuc hién tréch nhiém cla ngudi
quéan ly thué bao chit ky sd cho cdc co quan Nha nude va céc co quan khéi Dang,
doan thé trén dia ban tinh Lim Déng theo ty quyén ctia Tinh 1y, Uy ban nhén dén
tinh. .

Giam déc S& Thong tin va Truyén thong chiu trach nhi¢m vé viéc quan ly
thué bao chit ky s6 theo quy dinh tai Thong t s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7
nim 2010 ciia Bd Nai vu va Didu 14 Quy ché nay.

Pidu 7. Cip chimg thir s va thu hdi ching thw sé

Co quan, t§ chire, c4 nhan @2 nghi cip ching thu sé phai théa min cic diéu
kién sau:

a) Co quan, t chire, ¢4 nhin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay.

. bCo dja chi thu dién tir (email) thude hé thng thu dién tir cdng vu tinh Lam
Pong (...@lamdong. gov. vn).

¢) Thuc hién céc nghia vy, trdch nhiém cia thué bao quy dinh tai Didu 15
Quy ché nay.

Quy trinh thu hdi chimg thu sé thye hién theo Pidu 9 Thong tu sb
05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cia Bd N6i vy; cdc co quan, to chie,
cé nhan theo quy dinh tai Khoéan 2 Diéu 1 Quy ché nay tdng hop danh sich de nghi
va giri S& Thong tin Truyen théng aé nghi cap, thu hoi, mé khéa chirng thu sb thude
pham vi duoc Uy quyén.

Piéu 8. Quan Iy va si dung chit ky sb, chimg thu s6 céia co quan, t6 chirc -

1. Can b§ van thu 1a ngudi duge Thi trudng co quan, t5 chirc giao quan Iy va
st dung chimg thu ) clia co quan, td chitc thay cho con déu; c6 trach nhiém thuc
hién céc quy dinh tai Diéu 12, Didu 15 Quy ché nay.

2. Chiing thu sd ctia cac chirc danh nha nude, ngudi cb thdm qqyén cua co
quan, t chirc theo quy dinh cta phép luit v€ quan 1y va st dung con dau chi duge
sz dung dé thure hién cac giao dich theo ding chic danh cta ngudi do.

3. Viéc ky thay, ky thira [énh theo quy dinh cta phap luét dugc thuc hién boi
ngudi cé thim quyén va ngudi ky thay, ngudi ky thira 1énh phai st dung chimg thu

s6 c4 nhan ciia minh d& ky.

4. Chit ky sb thé hién con déu ctia co quan, td chirc phai dugc chimg thuc béi
t4 chirc cung cap dich vu va chi dugc sir dung @é thuc hién céc giao dich theo ding
quy dinh vé quan ly va sir dung con d4u.

Chwong IIT
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH HANH CHINH

Didu 9. Phuong thire chuyén dbi chix ky tay va con diu sang chit ky 56

1. Viée chuyén ddng thoi chit ky tay va con déu trén van ban gidy sang ch
ky sb trén van ban dién tt duoc thuc hién nhu sau; Céc loai vin ban thudc D1eu 5



ctia Quy ché nay, sau khi dugc ky tay, déng dédu trén vin ban gidy, thi thuc hian ky
s0 theo trinh tir sau:

Bude 1: Cén' bd vin thu dién sb, ngay thang nim ban hanh cla van ban dién
tir (hinh thire va ndi dungA’ van ban di¢n tir ndy phai dam bo dtng nhwr vin ban gidy
d& dugce ky tay va déng ddu) sau d6 chuyén van ban dién tir sang dinh dang PDF.

. Budc 2: Van thu giri van ban dién tir dang PDF dén lanh dao co quan, don vi
dé lanh dac ding khéa bi mat thue hién ky s6 vin ban dién tir.

Bute 3: Lénh dao gt lai vin ban dién tir d& ky s6 cho can b6 van thu, Via
the ding khéa bi méat thyc hién ky sG van ban dién tir.

Trudng hop co quan, don vi chi ¢6 chimg thu s& véi tw céch dai dién giao van
thu bao quan: Cén bd van thu dién sé, ngay thang nim ban hanh vao vin ban dién tir
(hinh thirc va noi dung vén bin dién tir ndy phdi dam béo dung theo vin bém gidy da
duge ky tay va déng dau) san ¢6 ding khéa bi mét thuc hién ky sO van ban dién .

2. Ngay ky s0 trén van ban dién tir phai diing theo ngdy ban hanh vin ban,

Diéu 10. Phwong thire chuy?n ddi nhidu chi ky va con ddu ciia cdc bén c6
trach phiém twong dwong sang chi ky sé

Trudng hop vin bén gidy cin nhidu chit ky vA con déu ciia cdc bén ¢ trach
nhiém tuong duong (nhw dong trinh, bién ban 13m viéc...), khi chuyén ddi sang méi
trrdng dién t, van ban dién tir s& duoc ky tudn tr véi cc chit ky s trong Gng.
Trudng hop nay, van ban dién tir chi ¢6 gi4 tri phép 1y khi c6 diy du chit ky s cta
céc bén tham gia.

Piéu 11. Diu gisp lai, d4u treo ‘

Cée trudmg hop khéc vé sit dung con déu trén vin bén khi chuyén ddi sang
moi trudng dién by s€ trong Umg nhw sau: '

1. Déu gidp lai: Trong méi trudng diér tit, chit ky s6 bao dam tinh todn ven
cua van ban di¢én tir. Van ban dién tir khi c6 chit ky s& hop phép khéng cén co ché
giap lai d€ bao dam tinh todn ven.

2. Diu treo: Trong méi trudng dién tir, néu tai lidu di kém véi van ban chinh
nim trong cling mot t&p dién tir va vin ban chinh ¢é chit ky s6 hop phép thi khéng
cdn co ché bd sung &€ bao dam tai ligu di kém 12 phan khong thé téch rdi ndi dung
cua van ban chinh. Néu tai ligu di kem véi vin ban chink khdng thude cling mot tép
dién tir thi tai liéu di kém can duoc ky s6 béi chit ky sé co quan.

Ditu 12. Kiém tra tinh hop 18 cfia chit k sb trén vin bin didn tr

Khi nhan van bin da duoc ky s8, ngudi nhéin vin ban phai st dung Rhén’ mém
di keém vdi thi€t bi USB-Token dd duge Ban Co yéu Chinh pht cung cap dé kiém tra
tinh xdc thuc chit ky s0. Céc thong tin can kiém tra gém:

- Hi€u lyc, pham vi st dung, gi¢i han trdch nhiém va nhiing thdng tin khac
lién quan dén chitng thu s6 clia ngudi ky.

- Chit ky 56 phai duoc tao bdi khéa bi méit twong Ung voi khéa cdng khai trén
chitng thu s6 clla ngudi ky.




Pidu 13. Luu tri¥, sit dung van ban dién tir da ky s6
1. Trudng hop nhén van ban dén bing dudng didn t c6 sit dung chit ky s6,

céc co quan phai thye hién ngay viéc dang ky van ban dén vao hé thong quén ly vin
ban dén, di (hodc cac pha.n mém c6 tinh néng twong duong), khdng nhit thiét phéi in

vin ban ra gidy va déng déu Pén.

Trong trudng hop cin thiét, cdc co quan c6 thé in van ban dién tlr co ky sb va
ding ky vao s6 vén ban dén theo quy trinh thong thudng cva van ban gidy.

2. Vin ban dién tr 41 ky sb khi luu trit phai la dang nguyén ban, khong bi
thay doi sai léch theo quy dinh cta phép luét vé giao dich dién ti.

3. Vin ban di@n tr phai luu trt co td chiic, khoa hoc bao dam cho viée tim
kiém, tra ctru duge dé dang va thuén tién.

4, Van ban dién tir ¢4 ky s6 sau khi nhén phai thuc hién sao luu dinh ky sang
céc thiét bi lru trit chuyén dung nhu & 5 dia cimg, dia ti,...va phai duge cét gift tai
noi bao d4m vé an toan, an ninh.

Chuwong IV

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO QUAN NHA NUGC

Diéu 14. S& Théng tin va Truyén théng

1. Gidm d6c S& Théng tin va Truyén thong thuc hién tréch nhiém cta ngudi
quén [y thué bao.

a) BS tri can b theo d5i, thuc hién tréch nhidm cia ngudi quan ly thué bao
theo quy dinh.

b) Xem xét va phe duyet danh sach thué bao dé nghi cép, thu hdi, m& khéa
chimg thu s6 thude pham vi duge Gy quyén.

c) Ban giao chimg thu s t61 cée thué bao, hudng din, kiém tra céc thué bao
thuc thdm quyén quéan Iy trong qué trinh quan ly, sit dung chimg thu s6, khéa bi
mét va viéc thuc hién cic quy dinh tai Quy ché nay.

&) Luu trir dy du, chinh xdc va cfp nhit kip thai hd so ¢ nghi cp, thu hdi,
m& khéa ching thu sé cia thué bao thude quyén quan Iy va bién ban giao nhén

ching thu s6 trong thdi gian chimg thu s6 con higu Iire va téi thiéu 05 (nam) nam ké
tir ngdy chimg thur sé hét hiéu lue.

2. Phéi hop V01 céc co quan lién quan thanh tra, kiém tra viée quan ly, st
dung chimg thur s6, chit ky s ciia cdc co quan, ca nhan trong pham vi thim quyén
quan ly.

3. Phéi hop Vi td chirc cung cép dich vu t& chitc tap hudn, hudéng dan quan
Iy, st dung chit ky s8, chimg thu s6 cho thué bao,

4. Binh ky va 46t xuét, béo cdo Tinh Gy, Uy ban nhén dén tinh, B§ Thong tin
va Truyén thong v& viéc quéan 1y, sit dung chit ky 8, chimg thu s6 trong cic co quan
nha nuéc cia tinh.

Diéu 15. D6i véi thué bao

1. Cung céip chinh x4c va ddy du c4c thong tin lién quan dén viéc cip ching
thu s6.



2. Thong béo kip thoi cho ngudi quan 1y thué bao thu hdi chimg thy sé cia
minh trong trudémg hop quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay.

3. Quan ly va sir dung thiét bi leu khéa bi mét theo ché dd quan ly bi mit nha
nudc & cap 46 “To1 mat”,

4. Thue hién Quy ché nay va tuan thi cde quy dinh clia phép luit vé quén Iy
str dung chtt ky s0, ching thu sb. - _

5. Cung cép chimg thu s8 va nhimg théng tin can thiét cho cdc co quan tién
hanh t0 tung, co quan an ninh d¢ phyc vu vidc bio &m an ninh quéc gia hodc diéu
tra t81 pham theo quy dinh cta phép luét.

6. Trong qua trinh mg dung chimg thu sb, chit ky sé néu gip vudng mic vé
k¥ thuéat, cac thué bao lién hé can bd chuyén trach cong nghé théng tin clia co quan
minh hodc Phong Céz_lg-;n’gﬁé_ thdng tin thudc S& Théng tin va Truyén théng de duge
hé tro, xtr 1. T

Didu 16. D6 véi bén chép nhéxn chit ky 6

‘Bén chip nhén chit ky $6 ¢hiu trach nhiém khi:
1. Khéng kiém tra tinh hop 16 ctia chit ky s6 theo quy dinh tai Pidu 12 Quy
ché nay. ‘ ‘ ‘

2. P4 biét hodic duoc théng bao v& sirkhéng con tin cdy cta chimg thu'sd va
khéa bi méat clia ngudi ky ma vén chép nhén chit ky sé. :

Biéu 17. Nguwdi dimg dhu céc co quan, t6 chite

1. T4 chirc trién khai st dung c6 higu qua cht ky sé, chtmg thw s6 d3 cip cho
co quan, t0 chirc, cd nhén thude quyén quén Iy.

2. Thutmg xuyén kiém tra viéc quan 1y, sit dung chit ky s8, chimg thu 56 tai
co quan, dam bao duge thuc hién theo Quy ché nay va cac quy dinh khic c6 lién
quan.

3. Can ¢t yéu ciu bao dam an todn va xéc thuc thong tin trong giao dich dién
tr phuc vy nhiém vu cla co quan, dé xuét cdp, thu héi, mé khéa chimg thur sb cho
¢o quan, ¢d nhén thude quyen quan ly.

4. Chiu trich nhi¢m v& tinh chinh xé4c ciia céc thdng tin v& thué bao @& nghi
cép, thu hoi, mé khéa chimg thu s thudc co quan minh quan ly. :

5. Dinh k¥ (trude ngay 15/11 hing nim) va d6t xult béo cdo vide trién khai
quy dinh v€ quan 1y va sit dung chit ky s6, chimg thu sé trong hoat ddng cua co
quan, gizi S¢ Thong tin va Truyén thdng dé tdng hop, béo cdo Uy ban nhén dan tinh.

6. Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong va chc co quan ¢4 lién quan
trong cdng tac thanh tra, ki€m tra viéc quan 1y, sir dung chit k¥ s0, chitng thir s6 cia
co quan, ¢4 nhén thudc quyén quan Iy,

CHUGNG VY
TO CHUC THUC HIEN

Didu 18. Diéu khoan thi hanh

1. S& Thong tin va "I:ruyén théng chit tri, phéi hop vdi céc co quan lién quan
huréng dan, tri€n khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.



2. S& Na&i vu chi tri, phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thdng hudng dén
chi ti¢t v€ cdng tdc véan thu [vu trit d61 v6i van ban dign tr di va dén ¢é ky s0, tao
14p thu muc hru trit va giao ndp ho s Iuu trit vin ban dién tir cd ky so.

3. Céc co quan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché niy c6 trach nhiém t
chire trién khai va kiém tra vige thuc hién tai co quan theo ding Quy ché nay.

4. Trong qua trinh t,rién khai thuc hién, néu cé khé khin, vudng mic va cin
sira doi, bd sung Quy ch€ nay, cdc co quan va ci nhan kip théi phan dnh vé S&
Théng tin va Truyén théng d€ tong hop, bdo cdo Uy ban nhin dén tinh xem xét,
quyét dinh./ /?/

- TM. UY BAN NHAN DAN

Poan Vian Viét
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