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- UY BAN'NHAN DAN CONG HOA XA HQI CH NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIf MINH ' DPoc lap - Ty do - Hanh phie
S6: 43 /2015/QP-UBND Thanh phd Hé Chi Minh, ngdy A5thdng 8 ndm 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché phi hgp trong céng tic quy djnh
thi tyc hanh chinh, cdng b va cong khai thi tyc hanh chinh
trén dja ban Thanh pho H Chi Minh
SR 4 .

U'Y BAN NHAN DAN. THANH PHO HO CHI MINH
Can cir Luat T chirc Héi ddng nhéan dan va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 ndm 2003;
Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08 théng 6 nim 2010 cia
Chinh phu v& kiém soét thii tyc hénh chinh; Nghj dinh sb 48/2013/ND-CP

ngay 14 thang 5 nim 2013 cta Chinh phd stra d&i, bd sung mét sb didu cia cic
nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tye hanh chinh;

Can cir Théng tu sd 05/2014/TT-BTP ngiy 07 théng 02 nim 2014 cia
Bb trudng B6 Tu phap hudng din cdng bd, niém yét thit tuc hanh chinh va béo
c4o vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tyc hanh chinh;

-Can o Théng tu sb 07/2014/TT-BTP ngay 24 thing 02 nim 2014 cla
B4 truéng B§ Tu phap hudéng din viéc dénh giad tdc ddng cla thd tuc hanh
chinh va ra soat, danh gia thl tuc hanh chinh;

Xét dé& nghj ciia Gidm déc S& Tu phép Thanh phé Hé Chi Minh tai
T& trinh 50 4131/TTr-STP ngay 07 thang 8 ndm 2015,

QUYET DPINH:

Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phédi hgp trong cong

tdc quy dinh thu tyc hanh chinh, céng b6 va céng khai thil tyc hanh chinh trén
. dia ban Thanh phé Hd Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s§ 79/2011/QP-UBND
ngdy 13 thdng 12 nim 2011 cia Uy ban nhén din Thanh phé H3 Chi Minh
vé ban hanh Quy dinh v& kidm soét thii tuc hanh chinh trén dja ban Thanh phé
Hd Chi Minh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh sau 10 ngy, ké tir ngay ky.



. Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan din Thanh phé, Gidm déc S& Tu
phé.p, Gidm d8c S& Thong tin va Truyén thong, Thii trdng céic 8§, Ban, aganh,
Chi t;ch Uy ban nhén dan quén - huyén, Chu tich Uy ban nhén dén phuong -
X8, th; tran chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhe bidu 4;

- Cyc Kiém soft TTHC (B Tur phép);

- Cuc Kiém tra Viin bén (B6 Tu phép);

- Thudmg triec Thanh {y;

- Thuémg tryc HOND Thanh phé;

- TTUB: CT, ¢4c PCT;

- UB MTTQVN Thinh phé (6);

- VPUB: Céc PVP;

- = Cac phdng NCTH; ‘ .

- TT Cang bag/TP; TT Tin hoe TP; - . n

- Laru: VT, (CCHCJD)D a5 Lé Hoing Quin




_UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pfc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE :
Phéi hop trong cong tic quy dinh thi tyc hanh chinh cong b
va cong khai thi tyc hianh chinh trén dja ban Thanh pho Hb Chf Minh

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 4 /201 5/Qb-UBND
ngay &5 thang 8 nam 2015 cia Uy ban nhdn dén Théanh phé Hé Chi Minh)

Chwrong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh quy trinh v& co ché ph61 hop gifta cic co quan,
t8 chirc trong viéc quy dinh thu tuc hanh chinh, céng b va cong khai th tyc hanh
chinh trén dia ban Thanh ph6 H Chi Minh. Cy thé nhur sau:

a) Céng tac dinh gid tic ddng, 14y y kién vé quy djnh thi tuc hanh chinh tai
dy thdo vin ban quy pham phép lujt do Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh,

b) Céng tac xdy dung Quyét dinh cong bd th tuc hanh chinh thudc pham vi
quén ly, thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nh4n d&n Thanh phé.

¢) Cong téc niém yét cong khai thit tuc hanh chinh tai cic co quan, don vi
thuc hién tha tyc hanh chinh.

2. Quy ché nay khong didu chinh

. a) Thu tyc hanh chinh trong ni by clia timg co quan hanh chinh nhd mude,
gilta co quan hanh chinh nha nuéc véi nhau khdng lién quan dén vigc giai quyét
thi tuc hanh chinh cho cd nhéan, t chirc;

b) Thu tyuc xir Iy vi pham hanh chinh; th tuc thanh tra va tha tyc hanh chinh
¢ nodi dung bi mét nha nuée.

3. Céc ndi dung hoat ddng khéc clia cong tic kiém soét thd tuc hanh chinh
dugc thye hién theo quy dinh cia céc co quan nha nudce & Trung vong va quy dinh

. cta Uy ban nb4n dén Thanh phé.

Pidu 2. Péi tweng 4p dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cic S&, ban-ngénh, Uy ban nhin din quén -
huyén (sau day goi tit 1a Uy ban nhén dan c4p huyén), Uy ban nhén din phudng -
xd, thj trdn (sau déy goi tit 1a Uy ban nhén din cip x&); cén b, cdng chir,
vién chirc; cic ¢4 nhdn, td chirc khéc c6 lién quan,



Piéu 3. Nguyén tic phdi hgp trong tridn khai cac hoat ddng kiém sost
thi tyc hanh chinh

Cong téc kiém soat thi tyc hanh chinh tai Thanh pho dugce thue hién theo
nguyén tic quy dinh tai Dxeu 4 Nglu dinh sb 63/2010/NB-CP ngay 08 théng 6
ndm 2010 cua Chinh phtt v& kiém sodt tha tuc hanh chinh (sau déy goi tht 14
Nghj dinh sb 63/2010/NB-CP) vi cic nguyén tic sau day:

1. Bao dam sy chi dao théng nhit ctia Uy ban nhan dan Thanh phé trong
cbng t4c kiém soat thii tuc hanh chinh,

2. Tang curdng mdi quan hé phdi ~hop thudng xuyen, kip thi, chat ché giira
S& Tu phép véi cdc S&, ban-nganh, Uy ban nhén dan cap huyén, cép xa trong
cdng tac ki€m sodt thi tyc hanh chinh trén dja ban Thanh phé.

3. Bam bio dy thao van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh v& thi tyc
hanh chinh pha1 duge td chire d4nh gi tac ddng coa thi tyc hanh chinh vad cd y
kién gép y, thAm dinh ciia S& Tu phép.

4. Tuan thu quy trinh giai quyét céng viéc trong mbi quan hé phdi hop, dim
bio ding tién d0 thyi gian, khang dim d4y tréch nhiém.

5. B6 tri c4n b8, cong chiic, vién chirc ¢6 dit phém chét dao dire, ¢6 i trinh
dd, ning lyc thuc hién hoat d9ng kiém soat tha tuc hanh chinh.

6. Phat huy tinh chi dfng, tich cue clia céc co quan, td chiic, c4 nhan c6 lién
quan trong cong téc phdi hop thuc hién hoat dng kidm soét thii tuc hanh chinh.

Didu 4. N§i dung phéi hgp trong trién khai cic hoat ddng kidm soat
thi tuc hanh chinh

1. Panh gi4 téc déng ctia thi tyc hanh chinh va ldy y kién dbi v6i quy dinh vé& -
thii tue hanh chinh trong dir thio vin ban quy pham phéap lugt do Uy ban nhén dén
Thanh phd ban hanh.

2. Dy thio Quyét dinh cong bd thd tyc hanh chinb; kiém soét chit lugng
quyét a‘mh cong bo thu tyc hanh chinh va trinh Cha tich Uy ban nhan din
Thanh phé ban hanh quyét dinh céng bé thd tuc hanh chinh. :

3. Cong khai tha tuc hanh chinh da duqc cbng bb; cap nhét vao co s& dif lidu
qudc g1a vé thl tuc hinh chinh; niém yét cong khai tht tuc hanh chinh tai noi
gidi quyét thy tuc hanh chinh, trén Trang thong tin dién tir chia Thanh phd va
Trang théng tin dién tir clia céc co quan thye hién thi tye hanh chinh trén dja ban
Thanh phé (néu cé).

Piéu 5. Co quan kidm soat thit tyc hanh chinh

1. 8¢ Tu phép cé chic ning tham muu, §1up Uy ban nhan dén Thanh phé
thuc hién quan Iy nha nudc vc cdng tdc kiém soat tha tuc hanh chinh trén
dia ban Thanh phé. Phéng Kiém soét tht tyc hanh. chinh thu$c S& Tu phép,
cé chirc niing tham muu, gitip Gidm ddc S& Tu phép td chuc thyuc hién cong tdc
kiém soét thu tyc hanh chinh.




2. Cén bd, cong chirc lam déu méi thye hién nhlf;m vy klem soét thi tyc -
hénh chinh tai cc S&, ban-nganh, Uy ban nhén dén cép huyén cép x4 trén dja
ban Thanh pho thyc hién cac chirc ning, nhiém vy, quyén han duqc quy dinh
tai Quy ché t§ chirc va hoat ddng clia can bd, cong chirc 1am diu méi thyc hién
nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé HS6 Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 38/2015/QD—UBND ngay 04 thang 8 nim
2015 cia Uy ban nhan dén Thanh phé.

Chuong

PANH GIA TAC BQNG, LAY Y KIEN VE
QUY BINH THU TUC HANH CHINH

Didu 6. Yéu ciiu v& quy djnh thii tyc banh chinh

l. Thi tuc hanh chinh (bao gdm cé céc thi tuc hinh chinh két hop,
lién thong) phai dugc quy djnh trong vin ban quy phgm phép luat do Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh.

2. Thu tyc hanh chinh dugc ban hanh phéi dédp mg ddy di cac bd phén tao
thanh theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 8 Nghj dinh s 63/2010/ND-CP.

3. Uy ban nhan dén cip huyén, cip x4 khéng ban hanh vin ban quy pham
phap luit ¢é quy dinh vé thi tyc hanh chinh.

Di¢u 7. Danh gi4 tic dong cia thi tyc hanh chinh

1. Céac 56, ban-ngénh chu tri soan théo vin ban quy pham phép lugt c6 quy
dinh v& thil tyc hanh chinh (sau day goi tit 12 co quan chi tri soan théo), c6 trdch
nhiém tb chirc d4nh gi4 tic dgng ciia thd tuc hanh chinh trong giai doan dy théo va
phai hoan thanh truéc khi giri co quan thdm dinh viin ban quy pham phép luat.

2. Tiéu chi dénh gia tic dong gdm céc ndi dung: Sy cin thiét, tinh hep 1y,
tinh hop phép va céc chi phi tuin tha thi tuc hanh chinh,

3. Céc trudmg hop phai dénh gi4 téc dong

a) Uy ban nhan dan Thanh phé dugc Quoc hdi, Uy ban Thudng vu Quéc hdi,
Chinh phi, Thi tuéng Chinh phi phén cdp hojc Gy quyén quy dinh v mét hodc -
nhiéu thi tuc hanh chinh.

Déi véi trudmg hop ndy, co quan chil tri soan théo thyc hién theo Biéu miu
01A/DG-KSTT Phy lyc I, Biéu miu 03/SCM-KSTT Phu luc IV ciia Théng tir s6
- 07/2014/TT-BTP ngdy 24 thang 02 nim 2014 cta B trudng B Tu phap huéng
dan viéc d4nh gia tic dong cia thi tuc hanh chinh va ra soét, danh gid thi tyc
hanh chinh (sau ddy goi tit 1a Théng tu s6 07/2014/TT-BTP).

b) Uy ban nhan dén Thanh pho dugc Quoc héi, Uy ban Thudmg vy Quoc hoi,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi phén cip hogic Uy quyén quy dinh chi t1et mét
hoéc mot s6 b§ phan céu thanh caa thd tuc hanh chinh.



Déi véi trudng hep nay, co quan chit tri soan thao thyre-hign theo Bidu mau
.01B/DG-KSTT Phy luc II, Biéu mau 03/SCM-KS’IT Phy lyc IV ciia Thong tir s6
07/2014/TT-BTP.

c) P4i v6i thi tuc hanh chinh duqc sira d6i, bd sung, co quan chd tr soan
théo tién hanh dénh glé thc ddng dbi véi nhimg b phan tao thanh cia thi tuc
hanh chinh dugc su'a dbi, bd sung. Céc thi tuc hanh chinh két hop, lién théng cb
thay 46i bd phén cdu thanh so véi thy tyc hanh chinh dge lap thi chi d4nh gi4 téc
dong ddi véi chc ndi dung duge thay déi.

Ngoai viéc danh gia tic dong, co quan chui tri soan thao phai thuyét minh
18 tinh don gian cung nhir nhiing wu diém ciia thd tuc hanh chinh dugc sira déi,
bd sung va lgiich v& chi phi.

Péi véi trudmg hop hay, co quan chil tri soan thio thye hién theo Bidu mau
01B/BG-KSTT Phy lue II, Bidu miu 03/SCM-KS'I'I‘ Phu luc IV cia Théng tu sb
07/2014/TT-BTP.

Pitu 8. Quy trinh liy ¥ kién vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong dir
thio vin ban quy pham phap luit thuje tham quyén ban hanh ciia Uy ban
nhén din Thanh phd

1. Sau khi thyc hién dénh gié tic dong, co quan chu tri soan théo bd sung, .
hoan chinh ndt dung quy dinh thi tyc hanh chinh tai dy thao va 13p hd so giri ldy y
kién ciia co quan kidm sodt thi tuc hanh chinh (Phong Kiém sodt thii tuc hanh
chinh - S& Tu phép).

Hd so 14y ¥ kién v& thi tuc hanh chinh quy dinh tai dy thao gbm:

a) Vin ban d& nghj déng gép y klén trong d6 néu r3 vén d& cin déng gop
v kién d6i v&i cic quy dinh, v& thi tuc hanh chinh, xac dmh 0 céc tiéu chi dd
dat dugc ciia tha tuc hanh chfnh néu tai Didu 10 Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP;
Khoan 3 Diéu 1 Ngh; dinh s6 48/2013/NB CP ngay 14 théng 5 nam 2013 caa
Chinh phu stta d6i, bd sung mét sb diéu cia céc nghi dmh lién quan dén kiém
soét thu tuc hanh chinh (sau ddy goi tat 1a Nghj dinh s 48/2013/ND-CP) va
Thong tu 5§ 07/2014/TT. -BTP;

. Ngoa1 ra, vin ban d& nghj déng gép ¥ kién phéi xéc dmh cac thong tin co

ban v& thil tuc hanh chinh quy dinh tai dir thao (sb lucng va tén goi cua thu tuc
hanh chinh/cic thu tuc hanh chinh; co sé' phép ly vé viéc Uy ban nhan dan
Thanh phé dugc phin clp hojc ty quyén quy dinh thu tuc hanh chinh tai dy
thao). Trong trudmg hop, thi tyc hanh chinh tai dy thio vira ¢6 ndi dung lap lai -
quy dinh caa Trung uong, vira ¢6 ndi dung Thanh phé quy dinh chi tiét thi phén
biét cu thé cée ndi dung nay va kém din chiéu co s& phap 1y cu thé.

b) Dy thao vén ban c6 quy dinh vé thi tyuc hanh chinh;

c) Ban danh gid tdc ddng ciia thi tuc hanh chinh theo quy djnh tai ‘Pidu 10
Nghi dinh s 63/2010/NB -CP; Khoén 3 Diéu 1 Nghj dmh sé 48/2013/ND CP
va Thﬁng tu s6 07/2014/TT-BTP. ‘




2. Trong vong 10 (mudi) ngay lam viéc, k& tir ngay nhén da hd so gut 1ay
y knen S& Tu phép (Phong Kiém so4t thii tyc hanh chinh) cé y kién bing véin
ban vé& quy dinh thd tuc hanh chinh tai dy thdo. Trudng hgp thi tyuc hénh
chinh ¢4 déi tuong tuén thi rong, da nganh, da linh vyc va phuc tap vé& noi
dung, thri han gép ¥ kién khéng qua 20 (ha1 muol) ngay 1am viéc. N§i dung
cho y kién chu yéu xem xét céc vin @& vé nguyén tﬁc yéu clu cia viéc quy
dinh tht tyc hanh chinh theo Pidu 7, Diéu 8 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP.

Trong trudmg hop cin th1et S& Tu phép cb thé td chirc ly ¥ kién Co quan,
6 chirc cb lién quan va déi tuqng chiu su tdc déng clia quy dmh vé thd tuc
hanh chinh thong qua tham vin, hdi nghi, hoi-thio hoc bidu miu 13y ¥ kién dé
tdng hop v kién gii co quan chi trj soan théo.

3. Co quan chu tri soan thao ¢6 trach nhi¢m nghién cu'u, tiép thu, giai
trinh y kién gép y cta S& Tu phép; hoan chinh dy thdo va 18p hd so giri co quan
thdm dinh (Phong Vin bén phap quy - S& Tu phap)

Tharh phin hé so gm thdm dinh, thoi gian, ndi dung, quy trinh thim dinh
thire hign theo quy dinh ve trmh ty, thu tyc ban hanh vin ban quy pham phép
luat cua Uy ban nhén dan céc cap tai Thanh phé Hb Chi Minh, dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 67/201 IIQD -UBND ngay 24 thang 10 ném 2011 cua
Uy ban nhén din Thanh phd va dugc sia dbi, bo sung tai Quyét djnh sé
© 18/2014/QB-UBND ngay 09 thing 5 nm 2014 cia Uy ban nhin dan Thanh phb.

Chuong 111
XAY DUNG QUYET BINH CONG BO THU TUC HANH CHINH

. Didu 9. Pidu kién, pham vi cdng bd thi tyc hanh chinh

1. Piéu kién déi véi thii tuc hanh chinh duge céng bd

&) Thu tuc hanh chinh thudc pham vi didu chinh ciia Nghj dinh sb 63/2010/NP-
CPp; :
b) Thi tyc hanh chinh ¢4 dugc ban hanh trong céc vin ban quy pham phép
lut thudc thdm quyén cua Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hdi, Chinh phi,
Thi twéng Chinh phu, B§ trudng, Thi trudng co quan ngang B§, Hoi dng nhén
dan, Uy ban nhan dén Thanh phd.

2. Pham vi céng b thii tuc hanh chinh

T4t ca c4c thi tuc hanh chinh sau khi ban hanh mdi, sira d8i, bd sung, thay
- thé; hiy bd ho#ic bai bd phai duge cdng bd cong khai,
Piéu 10. Quyét dinh cdng bé thi tyc hanh chinh
1. Quyet dinh céng b thu e hanh chinh cta Chu tich Uy ban nhan dén

Thénh phé (sau diy 8ol tht 1a Quyet dinh cong b8} 14 hinh thirc van bén ca biét
duge quy dinh gian tiép, két ciu cy thé nhu sau:

a) Quyét dinh;



b) Danh myc thi tyuc hénh chinh méu ban hanh, sita d6i, bd sung, thay thé,
ity bo, bai bo;

c) N§i dung cy thé ciia timg th tuc hé.nh chinh (trong truémg ho'p cong bb
thi tyc hanh chinh m(n ban hénh stra do1, bd sung hozc thay the) va cc tai liéu
kém theo (néu ¢6), gdm: miu don, mAu t& khai hanh chinh; mau két qua thyc
hién thu tuc hanh chinh thuéc ndi dung thd tyc hanh chinh.

2. N6i dung ciia Quyét dinh cong bb

a) Déi v6i thi tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung céng b phéi bao
. gdm diy & cAc thdng tin sau day:

- Céc bd phan tao thanh tho tyc hinh chinh theo quy d1nh tai Khoan 2
Piéu 8 Nghj djnh s 63/2010/ND-CP;

- Vin ban quy pham phdp lujt quy dinh v& thi tuc hanh chinh;

- Pja diém, thdri gian thye hién thi tuc hanh chinh.

b) Péi vén thi tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung ho#¢ thay thé, ngoal

_vigc cong bd céc bd phén tao thanh thi tuc hanh chinh, ndi dung cong b6 phai

xéc d;nh 13 b phén nao cia thid tuc hanh chinh dugc stra 601 b sung hoiic
thay thé bing céch in nghiéng va ¢6 ghi cht “Phan in nghiéng 14 ndi dung stra

ddi, b sung,/thay thé” ngay sau timg thu tyc; vin ban quy pham phép lujt co
quy dinh viéc sira dbi, bd sung hofic thay thé thu tuc hanh chinh;

c) Bbi véi thit tuc hanh chinh bj hity bd hofic bai bd, noi dung céng bd
phai xdc dinh 15 céc théng tin sau day:

- Tén thu tuc hanh chinh bi hity bd hodic bai bd va sd, ky hiéu ho so thu tyc
hanh chinhnéu tha tyc hanh chinh d8 dugce ding tai trén co s& dit liéu quée gia; '

- Vin ban quy pham phép lut ¢6 quy dinh viéc hity bo hodc bai bé thi tuc
hanh chinh.

3. Thém quyén cong b thii tyc hanh chinh

Trong théi han it nhit 05 (nim) ngay lam viée, trude khi van bén quy. pham
phép luat quy dinh v& thi tuc hanh chinh cé hiéu lyc thi hz’mh hodc ké tir ngay
nhdn dugc hd so clia céc S4, ban‘ngé,nh trmh ban hanh quyet dinh cdng b dudi
hinh thire “Ban sao y ban chinh” cic quyét dinh cdng bd thil tuc hanh chifnh cua
B trudng, Thu trudng co quan ngang B§, Chti tich Uy ban nhan dan Thanh pho
ban hanh quyét dinh cdng b6 thi tyc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché
nay.

4. Trich nhiém x3y dyng quyét dinh cong bd, kiém soat chét lu'qng quyét
dinh cong bd

a) Cac S4, ban-nganh c6 trdch nhxém dy thio Quyét dinh trinh Chﬁ t;ch
Uy ban nhan dan Thanh phé cong b céc thi tuc hanh chinh thuQc thém quyen
gidi quyet cia Sd, ban - ngénh va céc thu tuc hanh chinh thude thim quyen giai
quyét tai Uy ban nhén dan cap huyén, clp x4 theo chitc ning, nhlem vu vé quan ly
nganh, linh vic duge phan cong,




b) S& Tu phép c6 trach nhidm don dbc, theo ddi vi¢c xdy dyng dy thio
Quyet dinh c8ng bb d6i véi cic S&, ban-n va kiém soét chét Iugng dy thio
Quyet dinh cong bb theo quy dinh. Tra lai hd so hodic yéu ciu bd sung, chinh sira
cac du thdo trong cac trudng hop sau diy:

- 86 lugng thi tuc hanh chinh chua dfly dil, chua chinh xéc;

- Tha tuc hanh chinh khong di cac by phén céu thanh theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP;

- Hinh thirc, ndi dung thd tyc hanh chinh duge céng b khéng ding theo
miu quy dinh;

- Hd so trinh ky con thiéu céc phy luc dinh kém hoéc thdng tin trén céac
phu luc dinh kém chua dd, chua chinh xéc.,

Béo cdo va tham muru Chil tich Uy ban nhan din Thanh phd xem xét, xir Iy
trdch nhiém déi véi co quan, ngudi cé thdm quyén tham muu céng bb khong ding
vdi cée quy dinh cia phép luit.

Pidu 11. Quy trinh xiy dung, ban hianh Quyét d;nh cdng bb thi: tuc
hanh chinh .

1. R2 sodt, xdy dyng Quyét dinh céng bb

a) Cac S¢, ban-nganh theo chirc nang, Iinh vyc quan ly chi dong ra sodt
va xdy dymg quyét dinh cbng bd céc thi tuc hanh chinh d3 du didu kién cong bd
quy dinh tai Dicu 9 Quy ché nay.

b) Hb so du thao Quyét dinh cbng bd giri dé kiém sodt chit lugng
(bang vin ban gidy va gui @p tin van ban qua hdp thu dién tr
kstthe.stp@tphem.gov.vn), bao gom (theo mau dinh kém):

- Van ban dé nghi kidm soat chit lrgng dy thao Quyet dinh cong bé;

- Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;

- Dy thdo Quyét dinh cong bbd kém theo danh myc thii tuc hanh chinh; ndi
dung cdac thu tyc hanh chinh.

2. Kiém soét chit luong dy thao Quyét dinh coéng bb

S& Tu phép co trach nhiém kiém so4t vé& hinh thirc, ni dung dy théo
Quyet dmh cong bd va giri vin ban gop ¥ kién trong thi han 02 (hai) ngay lam
viée ké tir ngay nhén dugc dy tho;

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dmh cong vé trinh ky ban
hanh

. S&, ban - nganh dy thao Quyet dinh céng bb tiép thu, giai trinh va hoan

thién dy thdo trinh Chi tich Uy ban nhén déan Thanh phé ban hanh trong thoi
han 01 (mdt) ngay lam viée k& tir ngay nhan duge vin ban gép y kjen clia S&
Tu phép.

Hb so trinh dur thao Quyét dinh cdng bb bao gbm:

- T& trinh ban hanh Quyet dinh cong bé (néu rd ndi dung tlep thu, giai
trinh nhimng néi dung khéng tiép thu ¥ kién gép ¥ ciia S& Tu phip).




- Dy thao Quyét dinh céng bb kém theo danh muc thu tuc hanh chinh; ndi
dung thi tyc hanh chinh,

- Vin ban kiém so4t chit lugng ciia S& Tu phép.

Tht tru(mg S&, ban-nganh cé trach nhiém ky tit timg trang dy thao Quyet
dlinh cong bd va chju trach nhn;m truée Chu tich Uy ban nhan din Thanh phé
veé ndi dung, hinh thire cia Quyét dinh cong bb.

4. Giri va cong khai Quyét dinh cdng bb sau khi dugc ban hanh

Vin phong Uy ban nhan dén Thanh pho trinh Ch tich Uy ban nhan dén
Thanh pho ban hanh Quyét dinh céng bd theo quy dinh tai Khodn 3 Didu 10
Quy ché nay.

Quyet dinh céng bd sau khi du'orc ky ban hanh, phai gii kip thdi hodc
chim nhét 14 trong ngay lam vige tiép theo den co quan trinh dy thdo va cic co
quan khéc c6 lién quan bing hinh thic ban gidy hodc vin ban dle;n tir (tép tin co
thé chinh sua, tai sir dung (word, excel) va tép tin quét tir ban goc huu trir dudi
dgmg pdf dé dcn chiu) dbng thdi céng khai ngay trén Trang théng tin dién t .
clia Thanh phé,

5. Truong hep céc thu tuc hanh chinh da dugc B trudng, Thi trudng co
quan ngang B ban hanh quyét dinh cdng bb diy du, chinh xéc céc b phén tao
thanh thd tyc hanh chinh m& Chil tich Uy ban nhén dan Thanh pho khéng cén
quy dinh bd sung chi tiét thi trong théi han 03 (ba) ngay 1am viée, ké tir ngay
nhén duge Quyét dinh cong bd cia B truo'ng, Thu trudng co quan ngang BY,
cdc S, ban-nganh thyc hién cac cong vigc sau:

a) Giri vin ban thong bio vé Quyét dinh cong b cia B trudmg, Thu
trudng co quan ngang B dén S& Tu phép.

b) Trinh Chi tjch Uy ban nhén dén ’lhanh phé ban hanh Quyet dinh cong
b duéi hinh thirc “Ban sao y ban chinh” dbi véi Quyet dinh céng b6 cha Bo
trudng, Thil trudmg co quan ngang Bd. Viéc céng b ducn hinh thac “Sao y ban
chinh” dugc thyc hign theo quy djnh tgu Ngh1 dinh s& 110/2004/NB-CP ngay
08 thang 4 né&m 2004 cita Chinh phu ve cong tac vén thu va quy dinh lién quan,
Hé so trinh ban hanh Quyét dinh cong b, bao gdm:

- T& trinh ban hanh Quyét dinh céng b;

- Bén sao quyét dinh céng bé ciia Bo trudng, Thi trudng co quan ngang
Bb.

c) Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Cha tich Uy ban nhén dén

Thanh phé ban hanh Quyét djnh cong b, giri va cong khai Quyét dinh c6ng bd
sau khi duge ban hanh theo quy dinh tai Khoén 4 Diéu nay.

Piéu 12, Tréich nhi¢m cia Uy ban nhén dan cip huyén, ciip xa

1. Phéi hqp théng tin kip théi cho S& Tu phip (Phong me soat tha tue
. hénh chinh) v& c4c tnrong hop tha tuc hanh chinh thug¢ tham quy?n giai quyét
&4 da didu kién cong bd méi, sira 4i, b sung hofic thay thé, hity b, bai bd.




2. Trudng hop phét hién thi tyc hénh chinh thudc thdm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhén dan cdp huyén, cdp xd dugc cong bd chua ding quy dinh,
Uy ban nhan dén cip huyén tng hop, kién nghj S& Tu phép (Phong Kiém soat
thit tuc hanh chinh) b4o céo Uy ban nhén dén Thanh phd dé chi dao c4c S, ban
- nganh kiém tra va thyc hién thdng k8, cong bd diy i, chinh xé4c theo quy
dinh,

Chwong IV
CONG KHA1 THU TUC HANH CHINH

Pidu 13. Yéu clu ca viée niém yét, cong khai khi tuc hanh chinh

_ 1. Tét ca thi tyc hanh chinh trong Quyét dinh cdng b8 phai dugc céng khai
day du, thudng xuyén, ro rang, dang dia chi, dé tiép cén, d& khai thac, sir dung.

2. Tt ca thi tuc hanh chinh trong Quyét djnh cong bd phai dugc nhip, ding
tdi cong khai trén Co s& dir liéu quéc gia v& thu tuc hanh chinh; niém yét cong
khai tai try s& co quan, don vj tryc tiép tiép nhan thi tyc hanh chinh va trén
trang théng tin dién tir cia Uy ban nhén dén Thanh phé, S, ban - nganh di trinh
de nghi cong bd; co quan, don vi ¢6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh,

3. Viéc cong khai thi tyc hanh chinh phai duge thuce hién kip thoi theo
th&i han quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay.

4. Khuyén khich céc co quan, don vi ép dung cdng nghé théng tin va céc
hinh thirc khéc trong cong tic cng khai thi tuc hanh chinh.

Pidu 14. Quy trinh cong khai thil tyc hanh chinh

1. Trong thdi han 01 (mét) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh
cong bd, S& Thong tin va Truyén théng c6 trdch nhiém ding tAi thong tin trén
Trang théng tin dién tir ctia Thanh phd.

2. Trong thai han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhén duge quyét dinh
cong bd, Thi trudmg céc S&, ban-nganh, Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén, cip
X8 va co quan, t6 chirc duge co quan hanh chinh nha nuéc hojc ngudi ¢6 thdm
quyén ty quyén thye hién dich vy cong c6 trach nhiém niém yét cong khai th
tuc hanh chinh tai try s& co quan, don vj trye tiép tiép nhan tht tuc hanh chinh
va ding tai thong tin trén Trang thong tin di¢n tir ciia co quan, don vi. '

. 3. Trong thii han 05 (ndm) ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duge Quyét dinh

cong bd, S& Tu phép c6 trach nhiém nhép diy di va chinh x4c dir liéu thi tyc
hanh chinh vio Co s dif liéu qudc gia vé thi tyc hanh chinh; déng thdi dé& nghi
Cuyc Kiém soét thi tuc hanh chinh thudc B§ Tu phép cong khai cac tht tyc hanh
chinh méi ban hanh; sira ddi, bd sung hojc thay thé va khong cong khai d6i véi
thi tuc hanh chinh bj hiy bd hoic bii bo.
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Biéu 15. Trach nhiém cua Thit trirdéng cac So, ban-ngianh, Chi tjch Uy
ban nhir dan cip huyén, cip xi va co guan, td. chuc duge co quan hanh
chinh nha nwéc hofic nguwdi ¢é thim quyén ity quyén thyre hlgn dich vu cong

1. Thudng xuyén cdp nhit, cong khai kip thei va niém yét day du thu tuc
hanh chinh méi ban hanh; sira ¢di, bd sung hodc thay 'Ehé; bai bd hodc hiy bd
duge cong bb theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 14 Quy ché nay.

2. Yéu cu va cich thuc niém yét cdng khai tht tyc hanh chinh duge thyc
hién theo quy dinh tai Didu 10, Didu 11 Théng tu sb 05/2014/TT-BTP. ngay 07 '
thang 02 nam 2014 cia Bo truorng Bo Tu phé,p hudng dan cong bd, niém yét
thi tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh, két qua thyuc hién kiém sodt thii tuc
hanh chinh.

Didu 16. Trich nhiém ciia S& Théng tin va Truyén thc"mg

1. Phi hop v6i S& Tu phép duy tri duérng truyen két ndi gitta Trang théng
tin dién tir Thanh phé véi Co s& dit lidu quée gia v& thi tuc hanh chinh.

2. Phéi hgp véi Van phong Uy ban nhén dén Thanh phd, S& Tur phép thudmg
xuyén cép nhat, cng khai dfy dd thi tye hanh chinh dang 4p dung trén dia ban
Thanh phé trén Trang théng tin dién ti¥ chia Thanh phd.

3. Chju trdch nhiém dam bao tinh chinh xdc cla thi tue hanh chinh da duge
dang tai trén Trang thong tin dién t& Thanh phd.

4. Huéng din céc S&, ban-nganh, Uy ban nhén dan cip huyén cong khai thi
tuc hanh chinh trén Trang théng tin dién ti ctia c4c co quan, don vi (néu co).

Diéu 17. Trich nhiém ciia S& Tw phip

I. Dam bao cac thit tuc hanh chinh va vin ban quy. dinh ve thd tuc hanh
chinh dugc cfp nhét va cong khai wén Co s& dir ligu qubc gia v& thi wc hanh
chinh ding quy dinh; chiu trach nhiém ve tinh chinh xdc cda thi tyc hanh chinh
da dugc tao tréh co s& dir ligu qudc gia v& thu tuc hanh chinh.

2. Gmp Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phb hudng din, theo dai, dén dbec va
klem tra viéc thu'c hién niém yet cOng khai thi tuc hanh chinh tai cic co quan, don vi
co nhle.m vu tiép nhan, g1a1 quyét thii tuc hanh chinh tai dja phuong. : :

Chuong V
- PIEU KHOAN THI HANH

Didu 18. T3 chire thye hign
1. Thu truéng cac S, ban-nganh Chu tich Uy ban nhén dén cp huyen
Chi tich Uy ban nhén dén cap x& cb trach nhiém bb tri va tao didu kién dé cong
chirc thyc hién nhidm vy kiém so4t thu tuc hanh chinh; chit déng phdi hop
cbng tac khi thye hién nhigm vu lién quan den kiém sot thi tuc hinh chinh hozc
theo chi dao ca Uy ban nhan din Thanh phd; kip thoi khen thucmg, ddng vién cac
. don vi, cin bj, cong chirc, vién chirc ¢6 thanh tlch, sang kién trong thye hién thu
tuc hanh chinh, cai cich thi tuc hanh chinh dong thdt xit Iy, cha.n chinh cac han
ché, thidu sét trong qué trinh tridn khai cong tac va bdo cio Uy ban nhén dan
Thanh phé.




2. S& Nbi vy ¢6 trach nhiém bd sung cong téc kiém soét thi tuc hénh chinh 4
mét trong céc tiéu chi xét thi dua céc don vj hang nim,; huéng din khen thuéng,
nang hrong trude thoi han hoac duge uu tién xem xét bd nhiém d6i véi cén bd,
cdng chirc ¢ thanh tich xuét sic trong thyre hién kiém so4t thi tyc hanh chinh theo
quy dinh tai Didu 32 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP.

3. 8¢ Thong tin va Truyén théng cé trich nhiém thyc hién két ndi véi Co s&
di¥ liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va céc djch vy hanh chinh céng; phél hop
8¢ Tu phap va cac So, ban-nganh cong khai, cép nhét thudng xuyén cic thu tyc

hanh chinh da oong bé; duy tri va dang tii thudmg xuyén cic thong tin lién quan .

dén céng tic kiém soat thlfl tuc hanh chinh tren Trang thong tin dién tir ctia Thanh
phd, Nghlen clru, dé xudt x8y dyng cac phin mém img dung cong nghé thong tin
phuc vu quén ly cBng téc kiém so4t thii tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phd.

4. S& Tai chinh c6 trach nhiém c4n d6i, wu tién bd i kinh phi cho cﬁng téc

kiém soét thi tyc hanh chinh; théng nhét quan 1y cic khoan kinh phi h trg cho.

céc chuong trinh, dir 4n vé klem 804t thi tyc hanh chinh; kiém tra, xét duyét quyet
todn kinh phi cac chuong trinh, dyu 4n trinh Uy ban nhén dén Thanh phd theo
quy dinh,

5. S& Khoa hoc va Cong nghé cb trach nhiém to chire, phm hqp, huéng din
céc S0, ban, nganh Uy ban nhin dén cip huyén, cAp x4 tridn khai &p dung hé
thong quan ly chét lugng theo tidu chuin ISO 9001:2008 va ISO dién tir trong vige
giai quyét thi tuc hanh chinh cho ¢4 nhén, t& chirc mét cach hiéu qua va tiét kiém.

Didu 19. Trich nhiém thi hanh
1. S& Tu phap c6 trach nhn;m td chire trién khau, hudng dén, klem tra viéc

thye hi¢n Quy che tiép nhén, tdng hop va d& xut bién phép giai quyét cac kho 7

khan, vuéng mic phét sinh trong qué trinh thyc hién, bdo cdo Chu tich Uy ban
nhén dan Thanh phb xem xét, quyét dinh.

2. Thi trudng céc S0, ban-nganh Chi tich Uy ban nhén dan cdp huye;n,
Cha tich Uy ban nhan dén cap x3 chiu trach nhiém thuc hle,n Quy ché nay;
lqp thoi phan 4nh vé S& Tu phap nhiing khé khén, vudng méc dé tdng hop, bio
c4o Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phd./.

.UYBANNHANDAN

Lé Hoang Quén
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