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CONG VAN DEN |Ban hanh cic chuin mwe Viét Nam vé dich vu lién quan
bﬁ..g.igdylgl? .o
Kinhchuyén: . .. TTL. Can. ik Ludit kiém todn dge lgp sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;
Cém ctr Ludt Ké todn s6 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;
Céin ctr Nghj dinh 56 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huomg dén thi himh mét 56 diéu ciia Ludt kiém todn dgc Idp;
Cdn cut Nghj dinh s_o" 129/2004/NP-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hwéng ddn thi hanh mét 56 @iéu ciia Ludt Ké todn ép dung trong
hoat déng kinh doanh;

Cén ctr Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 ciia Chinh phi
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, guyén han va co cdu té chite ciia B Tai chinh;

Theo dé nghi cia Chu tich Hoi Kiém todn vién hanh nghé Viét Nam, Vu
trieomg Vi Ché d ké todn va kiém todn,

B§ truémg B Tai chinh ban hanh Thong tu ban hanh cdc chuédn muc Viét
Nam vé dich vu lién quan.

Picu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay hai (02) chudn muc Viét Nam vé
dich vu lién quan, bao gom:

1. Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién quan sb 4400 - Hop dbng thuc hién
céc th tuc thoa thudn tride dbi véi théng tin tai chinh.

2. Chuén muc Viét Nam vé dich vy lién quan s6 4410 - Dich vu téng hop
thong tin tai chinh.

Pidu 2. Thong tu nay ap dung doi voi doanh nghiép kiém toan, chi nhanh
doanh nghiép kiém todn nudc ngoai tai Viét Nam, kiém toan vién hanh nghé,
doanh nghiép dich vu ké toan, ké toan vién hanh nghé va céc td chire, ¢4 nhan c6
lién quan trong qua trinh cung cép dich vy lién quan theo quy dinh tai Pidu 1
Théng tur nay.

Pidu 3. Théng tu nay cé hidu hre thi hanh ké tir ngay 01/01/2016.

Déi véi cac hop dbng dich vu lién quan dugc thyc hién truéc ngay
01/01/2016 ma dén ngay 01/01/2016 tr& di mdi phat hanh béo cdo dich vu téng
hop hodc bao cao vé céc phat hién thuc té thi phai ap dung cac chudn muc Viét
Nam v& dich vu lién quan ban hanh theo Théng tu nay.



Chuén muc kiém toan sb 930 “Dich Vi téng hop théng tin tai chink” ban
hanh theo Quyét dinh s 03/2005/QD-BTC ngay 18/01/2005 ~ha B truong Bo
Tai chinh va Chudn myc kiém todn s 920 “Kiém tra théng tin tai chinh tvén co
56 cde thit tuc thod thugn trwde” ban hanh theo Quyét dinh sé 195/2003/QD-
BTC ngay 28/11/2003 ctia Bb trudng BS Tai chinh hét hidu luc ké tir neay
01/01/2016.

Diéu 4. Vu truong Vu Ché d6 ké todn va kiém toan, doanh nghiép kiém
toan, chi nhénh doanh nghiép kiém toan nuéc ngodi tai Viét Nam, kiém toén -
vién hanh nghé, doanh nghiép dich vu ké todn, ké toan vién hanh nghé va cac té
chtic, ¢4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Théng tu ndy./. ¥

Noi nhin:

- Vin phéng Tdng Bi thu;

- Van phang Quée héi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vin phéng TW v céc Ban ciia Pang;

- Vin phong Chinh phi;
- Vién Kiém sat NDTC, Toa an NDTC;
-Kiém toan Nha nudc;

Tran Xuin Ha
- Cac B9, co quan ngang B, co quan thude CP;

- UBND tinh, TP truc thudc TW;

- Cyc kiém tra viin ban - Bé Tu phap;

- Cac don vi thude va trie thudc B Tai chinh;

- Hoi K& todn va kiém todn Viét Nam;

- Hai Kiém ton vién hanh nghd Viét Nam;

- Céc doanh nghiép kiém todn;

- Céng bo; VP Ban chi dao TW vé PC tham nhiing;
- Website Chinh pha va Website B Tai chinh;

- Lwu: VT, Vu CBKT. (300)



CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN

Chuén muc so 4400: Hg ddng thg~ hi¢n
cac thi tuc thoa thuin trudce doi voi thong tin tai chinh
(Ban hanh kém theo Thong tu s6  68/2015/TT-BTC
ngay 08 thang 5 ndm 2015 cua Bg Tai chinh)

I/ QUY PINH CHUNG

01.

02.

03.

04.

Chuén myc nay quy dinh va huéng dan trach nhiém cia ké todn vién hanh nghe va
doanh nghiép dich vu ké toan, kiém todn vién hanh nghé va doanh nghiép kiém toan
(sau ddy goi la “ngudi hanh nghé”) khi thuc hién hop ddng thuc hién cac thi tyc
théa thudn trude dbi voi thong tin tai chinh, hinh thitc va ndi dung cia bao cdo phat
hanh lién quan dén dich vu dé.

Trong Chudn muc nay, thudt ngit “ngudi hanh nghé” dwoc hiéu la nhifmg nguoi
thwe hién hop déng thuc hién cdc thi tuc théa thugn trude doi voi théng tin tai
chinh, bao gém thanh vién Ban Gidm dée phu trdch 1éng thé hop dong dich vy, ké
todn vién hanh nghe kiém todn vién hanh nghé va cdc thanh vién khdc trong nhom
thiee hién hop d‘ong thuc hig¢n cdc thi tuc théa thudn trude déi véi thong fin tai
chinh va trong hdu hét cdc truong hop, bao gom ca doanh nghiép dich vu ké todn,
doanh nghiép kiém todn (sau ddy goi la “doanh nghzep ké todn, kiém todn”). Khi
Chudn muc nay nhén manh yéu cdau va trdch nhié¢m cua thanh vién Ban Gidm déc
phu trdach 16ng thé hop dong dich vu hode trdch nhiém cia doanh nghiép ké todn,
kiém todn, thi thudt ng@t “thanh vién Ban Gidm dde phu trdch tong thé hop dong
dich vu’’ hodc thudt ngit “doanh nghiép ké todn, kiém todn” duoc sir dung thay cho
thudt ngit “nguoi hanh nghe Thudt ngit “thanh vién Ban Gidm dée phu trdch
téng thé hop dong dich vu” v& “doanh nghiép ké todn, kiém todn” duge sir dung
twong duong déi véi linh vuc cong khi thich hop.

Chuidn myc nay 4p dung cho cac hop déng dich vu c6 lién quan dén thong tin tai
chinh. Tuy nhién, Chuén myc ndy cling co thé dua ra nhiing huéng din hitu ich cho
cac hop dong dich vu ¢ lién quan dén thong tin phi tai chinh, vai didu kién nguoi
hanh nghé hidu biét ddy du vé dbi tuong cua dich vu va c6 cac tiéu chi hop ly dé
lam co 5§ cho cac phat hién cila nguoi hanh nghé. Cic quy dinh va hudng dén trong
céc chudn muc kiém todn Viét Nam (VSA) cd lién quan ciing can thiét cho nguoi
hanh rzghe khi thuc hién hop dong thuc hién cac thil tuc thda thuén trude dbi voi
théng tin tai chinh.

Hop dbng thyc hién cic thil tuc thoa thuin trude ¢6 thé yéu ciu nguoi hanh nghé
thuc hién cac thi tyc nhit dinh déi véi céc khoan muc riéng 1€ clia béo céo tai chinh
(vi du: khoan phai tra ngum béan, khoan phai thu khach hang, nghi€p vu mua tir cic
bén lién quan, doanh thu va I¢i nhudn mdt bo phan cia don vi), mot bio cao tai
chinh riéng & (vi dy: bang can dbi ké todn) hojic mdt bd bao cdo tai chinh day du.

Nguoi hanh nghé phaz tudn thit nhitng quy @inkh va huong dén ciia Chudn mic nay
va cde didu khodn ciia hop déng khi thuc hién hop déng thiec hién cde thi tyc théa
thudn triede doi voi thong tin tai chinh.

04.a Méi lién hé voi Chuan muc kiém sodt chdt lwong s6 1 - Kiém sodt chdt lugng doanh

nghiép thuc hién kiém todn, sodt xét bdo cdo tai chinh, dich vu dam bdo va cac dich

!



vy lién quan khdc (sau day goi tdt la “Chudn mwc kiém sodt chat lwong s6 1):
Doanh nghiép ké todn, kiém toan chiu trdch nhigm doi voi hé théng chinh sdch va
thi tuc kzem sodt chdt lheong cua doanh nghtep minh. Chudn muc kiém sodt chdt
lrong 56 1 ap dung cho cdc doanh nghiép ké todn, kiém todn khi thuc hi¢n hop dong
thiee hign cdc thil tuc théa thudn truée déi véi thong tin tai chinh theo Chudn muc
nay (xem quy dinh tqi doan 04 Chudn myc kiém sodt chat hegng $6 1). Cdc quy dmh
vé hudng ddn ciia Chudn muc nay lién quan 16i vige kiém sodt chdt heong & cdp do
tung ho’p dong thue hién cdc thi tuc thoéa thudn trudce déi véi thong tin tai chinh
dugc thiét lép dya trén co s6 la doanh nghzep ke todn, kiém todn phai tudn thi
Chuan muec kiém sodt chdt heong s6 1, edc yéu cdu nghe nghi¢p khdc hodc cdc yéu
cdu cia : phdp ludt va cde quy dinh c6 lién quan ma i thiéu twong dwong voéi Chudn
muec kiém sodt chdt heong 56 1.

04.b. Don vi sur dung d;ch v (khach hang) va cdc don vi, cd nhdn cé lién quan phaz co

nhzmg hiéu biét cdn thiét vé cde quy dinh va hwdng dén ciia Chudn muc nay dé phoi
hop cong viéc va xit Iy cde méi quan h¢ lién quan dén qua trinh théa thudn va thuc
hién hop dong thuee hién cdc thii tuc thoa thudn trudce doi voi thong tin tai chinh.

I/ NQI DUNG CHUAN MU'C
Muc tiéu ciia hgp dong thwe hign cic thi tyc thoa thudn truéc d6i v6i thong tin tai chinh

05.

06.

07.

Muc tiéu ciia hc_rp dong thue hi¢n céc thu tyc thod thudn tru'érc dsi vm théng tin
tal chinh 1a aé nguwoi hanh nghe thire hién cdc tha tuc, vé ban chit Ia tha tuc
klem toan ma nguoi hanh nghé, don vi thué djch viL (hodc don v; duwge kiém tra
néu don vi thué dich vy khéng phdi la don vi dwgc kiém tra) va bit ky bén thir ba
c6 trach nhi¢m lién quan nao da théa thudn va béo cio vé céc phat hign thye té.

Nguai hanh nghe chi cung cap “Bao cdo vé cac Phét hién thyc t&” tir viéc thuc hién
céc thii tyc thoa thudn trudc ma khdng dua ra bat ky sy dam bao nao. Do d6, ngudi
su dyng bao céo vé cac phat hién thuc té phai ty danh gid cac thu tyc va cac phat
hi¢n do ngudi hanh nghé bao cdo va tyr dua ra két luén dwa trén bao cdo vé cac phat
hién thye té cita ngudi hanh nghé.

Bio céo vé cac phat hién thuc té dugc gidi han sir dung cho céc bén dd tham gla
thoa thuin vé céc thu tuc dugc thyc hién do cac bén khac khong biét v& 1y do cla
cac tha tuc d6 nén c6 thé hiéu sai két qua.

Nguyén tic chung cia hgp ddng thyc hién céc thi tyc thod thuin trwdc déi vei
thong tin tai chinh

08.

Nguwoi hanh nghe phai tuéin tha Clman muee dgo dire nghe nghiép ké todn, kiém
fodn. Cic nguyén tic dao dirc chi phéi trach nhiém nghé nghiép cia nguwoi hanh
nghé khi thyc hién loai hgp ddng dich vy nay gom:

(a) Tinh chinh truc;

(b) Tinh khach quan;

(¢) Nang lyc chuyén mon va tinh thin trong;
(d) Tinh bao mat;

(e) Tu cach nghé nghiép.
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Tinh ddc [8p khong phai 1a yéu ciu bét bude dbi véi hop ddng thue hién céc thi tuc
thoa thudn trude doi véi thong tin tai chinh. Tuy nirién, céc diéu khoan ho#ic muc
tiéu cia mdt hop dong thurc hign céc thi tyc théa thuan trudc dbi vei thong tin tai
chinh ho#ic cac chudn muc nghé nghiép c6 thé yéu cAu nguoi hanh nghe phai tuan
thi tinh doc lap theo céc quy dinh va hudng din ctia Chudn muc dao dirc nghé
nghiép ké todn, klem toan. Néu ngudi hanh nghé khong dam 'bao tinh doc lap thi
phai trinh bay vé viéc nay trong bio céo vé cac phét hién thuc té.

Xac dinh cac diéu khoan cia hop ddng dich vy

09.

10.

1.

i2,

Nguroi hank nghé phai dam bio vai dom vi thue dich vy va céc bén khic nhin
bao cio vé cic phat hu;n thwre té ring cac bén déu da hiéu rd vé cic thi tyc thoid
thuén trude va cac diéu kién ciia hop dbng dich vu.

Céc vén d duoc thoa thuin gbm:

(1) Ban chét clia hop ddng dich vu, ké ca cac thi tuc dugce thuc hién khong phai la
thi tyc kiém toan hay thi tuc sodt xét va do d6 ngudi hanh nghé s& khong dua
ra bt ky sw dam bio nio;

(2) Muc dich cua hgp dE‘mg dich vu;

(3) Xéc dinh thong tin tai chinh s& dugc 4p dung céc thu tuc thda thuén trudc;
(4) N6i dung, lich trinh va pham vi cia céc thi tuc cu thé s& dugc thuc hién;
(5) Hinh thirc du kién ciia bao céo vé& cic phat hién thyc té;

(6) Xac dinh pham vi d6i tuong dugc cung céip béo cao vé& cdc phét hién thuc té.
Trudng hop pham vi ndy tréi véi quy dinh cia phép luat thi nguoi hanh nghe
khong duoc chép nhin hop ddng dich vu 6.

Trong mét s trudng hop ngudi hamh nghé ¢6 thé khong thio ludn duge céc thi tuc
thoa thudn trude vdi tht ca cdc bén sé nhén bao céo (vi du, trudmg hop céc thi tuc
thoa thudn trudc di duorc théng nhét gitra co quan quan 1y Nha nuéc, dai dién co
quan chuyén nganh va td chitc nghé nghlep) Truomg hop d6, nguoi hanh nghé cin
thdo luin céc thid tuc théa thuin trude véi dai dién thich hgp cla cic bén va thuc
hién bing hinh thirc gt thu, tai li¢u trao doi gitta cac bén hodc/va giri cho céc bén
hinh thire dir kién ciia bdo cdo vé cc phat hién thye té s& duge phat hanh,

Vi loi ich cua ca khach hang va ngudi hanh nghé, nguoi hanh nghé phai gm cho
khich hang hop ddng dich vu trong 46 ghl r3 cic dicu khoan chinh, bao gdm xac
nhén viée ngum hanh nghé chip nhan sy bd nhiém va trdnh nhimg hidu 1dm vé muc
tiéu, pham vi dich vy, trach nhlem cla ngudi hanh nghé va hinh thirc dy kién cta
bao cdo vé cac phéat hién thuc té s& phét hanh.

Nhirg diéu khoan ¢6 thé s& duoc trinh bay trong hop ddng gom:

(1) Danh sach céc thd tuc d3 duge thoa thuan trude gitta cdc bén va s€ dugce thye hién;

(2) DPoan khéng dinh ré"mg béo céo vé cac phat hién thye té s& chi dugc giri cho cac
bén 34 cling tham gia thoa thuan cdc tha tuc thoa thudn trurde.

Ngoai ra, ngudi hanh nghe co thé xem xét dinh kém theo hop dong bén dy thao bao

cdo vé cic phat hién thuce t& s& phat hanh. Mau hgp ddng dich vu (hogc thur hen)

hudng dén tai Phy luc 01 Chuin muyc nay.



Lap ké hoach

13. Ngwoi hanh nghé phai 1ip ké hoach thye hién céng viée dé hgp ddng dich vu
dwge thye hign mét cach higu qui.

Tai li¢u, hé so

14. Ngu'm htmh nghé phai thu thap, liru trir trong hd so cac tai li¢u, thong tin can
thiét aé lﬁm co s& cho bao cdo vé cac phat hién thye té va 1am béng chirng cho

thay hq’p dong dich vy da duge thu’c hi¢n phu hgrp voi aluy dinh va huéng din
ciia Chuéin myec ndy ciing nhir cdc didu khoan cia hgp dong.

Cic tha tyc va bing chimg

15. Ngtrd:i hanh nghé phai thye hign cac thia tuc 33 théa thudn truée va sir dung
cdc bang chirng thu thip dwgc lam co s& cho bdo cao vé cac phat hién thwe té.

16. Cac phwong phap thu thip bang chitng 4p dung trong mot hop ddng thyc hién cac
thu tuc théa thuén trude do6i véi thong tin tdi chinh cé thé gom

() Kiém tra;

(2) Quan sat;

(3) Xac nhén tir bén ngoai;

(4) Tinh toan lai, so sanh va kiém tra tinh chinh xdc cta cic phép tinh;
(5) Thit tuc phdn tich;

(6) Phong vén.

Phu luc 02 Chuén muyc nay la miu “Béo cdo v& cac phat h1¢n thyc t&8” trong d6 gf)m
danh muc céc thu tuc da duge st dung trong loai hop dbng thurc hién cac thu tuc
thoa thuédn trude (muc 1, 2, 3, 4).

Bi#o cio vé cac phat hién thye té _
17. Bao céo vé cac phét hién thye té cin mé ta ddy du chi tiét muc dich va cac thi tuc

thoa thuén truéc ctia hop dbng dé ngudi doc béo cdo co thé hiéu duge ndi dung va
pham vi c6ng viéc dd thyc hi¢n.

18. Bio cdo vé céc phat hién thye té gﬁm cac yéu 16 sau:
(a) S6 hiéu va tiéu dé bio cio (“B#o cio vé cic phat hién thye té”);
(b} Bén nhén béo cdo (théng thuwdng 13 khich hang yéu ciu ngwdi hanh nghé
thye hién cac thi tuc théa thuéin truéc);
(¢) Xic dinh pham vi thong tin tai chinh hefc phi tai chinh c6 4p dung cac
thi tuc thoa thuan truwréc;

(d) Néu ro cac thi tyc da thwe hién 13 céc thii tuc da thoa thuan véi bén nhan
bao cio;

(e) Néu ro cbng vi¢e da thye htgm phu hgp véi cac quy d;nh va hwéng din caa
Chuén muyc nay va cic chuén myc khéc ¢6 lién quan, néu cé;

H Khl khéng "dgc 1ap" véi don vj thué dich vu (hodc don vi digc kiém tra
néu d‘a’n vj thué dich vu khéng phdi la don vi dwgc kiém tra) thi nguwoi hanh
nghé cin néu ro;

(g) Xac dinh muyc dich cia cic thii tuc théa thudn trwée di thue hién;
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(h) Danh muc cidc thi tuc cu thé da thwe hién;

(i) M@ té cic phat hién thye té cita nguoi hank nghé bao gbm diy di chi tiét
cac sai s6t va cac ngoai 1§ da phat hién;

(i) Néurd rang cic thi tuc da dugce thye hign khong phai la cac thi tyc cia
mot cude kiém toin hodc soat xét va do d6 ngwdi hanh nghé khong dua ra
bit ky sy dam bdo nio;

(k) Néurd néu ngudi hanh nghe thye hi¢n thém cac thi tyc, thlrc hién kiém toan
hoie sodt xét thi s€ cod thé phat hién va dwa vao bdo cdo cic két qua khic;

[) Néu ro bio cio vé cc phat hién thye té sé& chi dugc giri cho cac bén da
cung tham gia thoa thuin vé cdc thi tuc dwrge thire hién;

m) Neu ro (neu céin) bao cdo vé cac phat hién thye té chi lién quan dén cde
yéu tb, tai khodn, khoin muc hoic thong tin tai chinh hodc phi tii chinh
xéc dinh ma khong lién quan dén toan bd bdo cio tai chinh cita don vi;

n) Ngay lip bao cdo vé cdc phat hi¢n thyre té;
o) Tén va dia chi ciia doanh nghiép ké toan, kiém todn;
p) Chir ky, ho va tén ciia ngudi hanh nghé va dong dau:

Bdo cdo vé cdc phdt hién thuc té phéi c6 chit ky ciia ké todn vién hanh nghé hodc
kzem todn vién hanh nghé 1o ngwoi dai dién theo phdp ludt hodc ngudi duoc iy
quyen bdng vin ban ctia nguwdi dai dién theo phdp ludt cua doanh hghiép ké todn,
kiém todn. Nguoi dai dién theo phdp ludt hodc nguo‘z dwgc uy quyén bing van bdn
ctia ngudi dai dién theo phdp ludt dwgc ky bdo cdo vé cdc phat hién thiee té phdi la
thanh vién Ban Gidm doc phu trdch téng thé hop dong thuc hién cdc thii tuc thoa
thudn truée doi véi théng tin tai chinh. Dudi chit ky phdi ghi ré ho va tén, 56 Gzay
phép hanh nghé ké todn, kiém todn theo quy dinh ctia phdp lugt. Trén chit ky cua
thanh vién Ban Gidm déc phu trdch tong thé hop dong dich vu phai dong ddu cia
doanh nghiép ké todn, kiém todn (hodc chi nhdnh doanh nghiép ké todn, kiém todn)
phdt hanh bdo cdo;

Truong hop hop dong dich vy do cd nhdn ngudi hanh nghé ké todn cd dang ky kinh
doanh dich vu ké todn thuc hién thi bdo cdo vé cdc phdt hién thiec. 1é ¢6 mét chir ky
ciia ké todn vién hanh nghé, dudi chit ky phdi ghi rd ho va tén, sé Gidy phép hanh
nghé ké todn theo quy dinh ciia phdp lugt. Trén chit ky cua ké todn vién hanh nghé
phai a’ong ddu cia co s¢ kinh doanh (néu cd).

Phu lyc s8 02 Chuin muc nay 1a miu “Béo céo vé c4c phat hién thuc t€” da duoc
phét hanh lién quan dén hgp ddng thuc hién cic thi tyc thda thuén trudce dbi véi
thong tin tai chinh.

"3’

Luu y trong linh vge cong
19. Béo cao cua mét hgp dong trong linh vuc cong c6 thé khong chi giéi han t6i cac bén

20.

da tham gia théa thudn vé cic thi tuc dugc thyue hién, ma con dugc cung cép cho
cac ca nhan va don vi khac (vi duy, mdt cufc didu tra cia Qudc hoi vé mot don vi
cong hodc mot co quan cia Chinh phu).

Nguoi hanh nghé phai luu y ring co rat nhleu quy dinh khic nhau trong linh vuc
cong va cin phén biét giita nhimg hop ddng thuc su 1a “cac thi tuc thdéa thudn



truée” voi nhimg hop dong duqfc ky vong phai 12 hgp ddng kiém toan thong tin tai
chinh nhu kiém toan bao cao hoat djng.

———— .

————




Phu luc 01
(Huéng dan doan 09 Chuin myc nay)

MAU HQOP PONG DICH VU
THY'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Hop dong nay khéng nham dua ra mét hop dong chudn. Hop ddng nay cin dugc thay dbi
cho phu hgp vdéi céc yéu cAu va hoan canh cu thé.

k¥

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Ty do - Hanh phie

olo
sé: .../HPDV
., hgay ... thdang ... ndm
HOP DONG DICH \4
THUC HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUOC
(Vv ... cua . eeeed)

Can cir B6 luat dan sy sé 33/2005/QHI11 ngay 14/6/2005;
Can ctr Ludt thuong mai s& 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
Cin ctr Luét kiém toan doc 1ap sb 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

Can cir Nghi dinh s 17/2012/ND - CP ngay 13/3/2012 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dAn thi hanh mét sb didu cta Luat kiém toan doc 1ap;

e Can cir Chudn myc Viét Nam vé dich vu lién quan s 4400 - Hop ddng thue hién cac
thu tuc thoa thuan trudc doi vdi thong tin tai chinh;

Hop ddng nay dugc 1dp boi va giira cac bén:
BEN A & 1oeiiiieeeinieerneesreereeeerreeces et semstsssssssssstaaas s bta e R RRA s R RSSO R

Nguoi dai dién

(Theo GIAy Y QUYER SO ... ... cc.ee e eee v en (a ARV cer e oo ..)(néu la Phé Gidm déc)
Dia chi D e eee e eeeiee et e ai e re—raas

Email e sTel oo, ;Fax: ...

Mi sb thué
Tai khoan sb

Tai Ngén hang

ey oy




BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ
Ngudi dai dién
(Theo Gzay 1ty quyén sé . et e oAV o ) (néu LG PHO Gidm déc)
bia chi L et eaheeetieerereeeirener ane et ——baaeanaraeaniaees
Email i erreanees sTel oo, s Fax: ... .
M s6 thué
Tai khoan s6
Tai Ngéan hang
PIEU 1: NOQI DUNG HQP PONG
Bén B sé thuc hién cac thi tyc sau va s& bao cdo cho Bén A vé céc phét hién thyc té
tir cong viéc cia Bén B:
[M6 ta I’lQl dung, lich trinh va pham vi cla cac thu tyc duge thyre hién bao gom céc
tham chiéu cy thé dén céc tai ligu, s ké toan s& duoc xem xét, nhitng ngudi cin tiép
xtic va nhitng bén s& dugc yéu cau xdc nhén).
PILU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trdch nhiém cua Bén A:
Cung cap cac thong tin, tai liéu cn thiét va quyén tiép cén véi cac ca nhan, tdp thé

cén tlep xic, Xac nhan co hen quan dén viéc thuc hién céc tha tuc théa thufn trudc.
Chiju trach nhiém v& tinh ddy da va phis hgp ciia c4e thii tyc théa thudn trude.

Tao didu kién thudn tién cho cac nhan vién cia Bén B trong qua trinh lam vigc.

Thanh todn diy 4 phi djch vy va cac phi khac (néu c¢6) cho Bén B theo quy dinh
tai Didu 4 ciia Hop dong nay.

Trach nhiém cua Bén B:

Bén B s& thyc hién cac thi tyc da néu tai Piéu 1 Hop ddng nay va s& bao cdo cho
Bén A vé cac phat hién thyc té tir cong viéc ciia bén B.

Cong viéc ctia Bén B duge thuc hién phu hqp véi quy dinh cua Chuén myuc Viét
Nam vé& dich vu lién quan s6 4400 - Hop dbng thyc hign céc thu tuc thoa thugn
trude déi véi thong tin tai chinh va Bén B s& néu rd didu nay trong bao c4o vé cic
phat hién thuc té ciia Bén B.

Céic tha tuc ma Ben B s& thyc hién chi nham giap d& Bén A trong viéc [n€u muc
dich]. Bao céo vé cac phat hle;n thuc té coa Bén B chi cung cép théng tin cho Bén A
ma khong dugce sir dung cho bt ky myc dich ndo khac.

Céac tha tuc ma Bén B sé& thuc hlf;n khong hinh thanh mét cudc kiém toan hodc soat
xét bao c4o tai chinh theo chudn muyc kiém toan Viét Nam hodc chuén myec Viét
Nam vé hqp dong dich vu soit xét va do d6 s& khong dua ra bét ky sy ddm bao nao
trong bao cdo vé c4c phat hign thuc té ciia Bén B.



aifhy

PIEU 3: BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE

Sau khi hoan thanh thyc hién cac thu tyc thoa thudn trude, Bén B s€ cung c¢lp cho
Bén A ... bd bao cao Ve cac phat hién thue té bing tiéng Viét, ...cccoven... bd bao
céo vé cac phat hién thyc té bang tiéng (Anh).

Béo cdo vé cac phat hién thyc té s& dugce lap bang vin ban, gbdm céc ndi dung theo quy
dinh ciia Chudn myc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop ddng thuc hién cac
thi tuc thda thudn tnrée dbi véi thong tin tai chinh, phap ludt va cac quy dinh cé lién
quan.

PIEU 4: PHi DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN
Phi dich vu

Téng phi dich vu cho céac dich vu néu tai Didu 1 13: e VND (b?mg chit:
............ ).

Phi dich vu d& bao gom (hodc chua bao gém) chi phi di lai, 3n & va phu phi khic va
chua bao gdm 10% thué GTGT.

Pitu khoan thanh toan (theo théa thuin):

Phi dich vy s& dugc thanh toan bing chuyén khoan trze tiép vao tai khoan ctia Bén B.

Bén B s¢& phat hanh héa don GTGT cho Bén A khi hoan thanh viéc cung cép dich
vy, pht hop vé&i quy dinh ciia phép ludt v& thué hién hanh.

PIEU 5: CAM KET THU'C HIEN

Hai bén cam két thye hién tAt ca céc dleu khoan da ghi trong hgp ddng. Trong qué
trinh thuc hién, ndu phét sinh vuéng mic, hai bén phdi kip thai thong bao cho nhau
aé cung tim phuong 4n giai quyét. Moi thay ddi phai duge théng béo tric tiép cho
mdi bén bing vin ban (hodic qua email) theo dia chi trén diy.

Thoi gian hoan thanh dich vu thire hién cac thu tuc thoa thuén trude du kiénla ...
ngdy ké tir ngay hop ddng cé hiéu luc (hodc ngay bt ddu thuc hién dich vu).

Moi tranh chap hodic khiéu kién phat sinh trong qu trinh thyc hién hgp ddng s&
dugce giai quyét bang thuong lugng hogc theo BO luat dan su nude Cong hoa xd hdi
chi nghia Viét Nam v tai tda an kinh té do hai bén lya chon.

PIEU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOT HAN HQP PONG

Hop dong nay duoc 1ap thanh ........... ban (-vovvvvee ban tiéng VIGE VA v ban
txeng (Anh), mdi bén giff ........... ban tiéng Viét va .......... ban tiéng (Anh)), ¢ gi
tri nhu nhau va ¢é hidu lyc ké tir ngay c6 du chit ky, con d4u ctia cd hai bén.

Hop ddng nay ty dong duoc thanh Iy sau khi Bén A va Bén B da hoan thanh trach
nhiém cGa moi bén.

Pagi dién Bén A Dai dién Bén B
CONG TY ............ CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam dbc Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, dong déu) (Chit ky, ho va tén, dong ddu)

S ——

——— —————

— — e o .




MAU THU HEN THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Thu hen nay khong nham dua ra mot thu hen chudn. Thu hen nay cén dugc thay dbi cho
phat hop v6i cdc yéu chu va hoan canh cy thé.

Céng ty kiém toan XYZ
Dia chi, di¢n thoai, fax...
S6: ... /20x5

~_ THUHEN ’
THY'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Kinh giti: [Ban Giam dbc hodc dai dién phit hop khac ctia khach hang sir dung dich vy

Thu nay dé khing dinh véi Quy Cong ty 12 ching t0i da hiéu 6 cac didu khoan va myc
ti€u cia dich vy thuc hién céac thi tuc thoa thudn truéce, ndi dung va gidi han cia dich vu
ma chiing t6i s§ cung cap. Cong vig¢c cua chung t61 dugc thye hi¢n phi hep v6i quy dinh
ciia Chuan myc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Ho’p dong thure hién céc thi tyc
thda thuén truée dbi véi thong tin t3i chinh va chiing t6i s& néu rd didu nay trong bo cdo
vé cdc phét hién thyc té ctia chung t6i.

Ching t6i glong y thyrc hién céc thi tuc sau va s& bdo cdo cho Quy Céng ty vé céc phét
hi¢n thyc t€ tir cOng viéc cia chung t6i:
[MO ta ndi dung, lich trinh va pham vi ciia cac thi tuc duge thire hién bao gom ¢ac tham

chiéu cu thé dén cac tai ligu, sb ké toan s& dugc xem xét, nhimg ngudi can tiép xuc va
nhitng bén s& dugc yéu ciu xé4c nhén].

Céc thd tuc ma chung t6i s&€ thyc hién chi nham hd trg Quy Céng ty trong viéc [néu muc
dich]. Bao cdo vé céac phat hién thye te clia chung t6i chi cung cap théng tin cho Quy
Cong ty ma khong dugece sir dung cho bét ky muc dich nao khac.

Cac thu tyc ma ching t6i s& thyc hién khéng hinh thanh mét cuje kiém toan holic sodt xet
bao cdo tai chinh theo chuén myc kiém toan Vigt Nam hogc chuén myc Viét Nam ve hQ‘p
déng dich vu soat xét va do do6 s€ khong dua ra bat k¥ su dam béo no trong bao cdo vé cac
phit hién thyc té cia ching toi.

Ching tdi tin tuéng vao sy hgp tic cua di ngil nhén vién cua Quy Cong ty trong viéc
cung cép cho chiing téi cic thong tin v tai lidu cén thiét co6 lién quan dén dich vy cia
chiing t6i.

Phi dich vu ctia chung t6i dugc tinh trén co sé thdi gian cAn thiét ctia cac nhan vign thye
hi¢n dich vy cfng véi cac phu phi phat sinh. Phi dich vu ciia ching t6i s&€ dugc phét hanh
héa don theo tién dd cong viéc va phit hgp véi quy dinh cia phap lugt thué hién hanh.
Mirc phi theo gi¢ clta méi nhén vién la khac nhau tuy theo mirc d9 trach nhiém, kinh
nghiém va k¥ nang can thiét. (*)

Néu ddng v v6i cac didu khoan cia thur hen, d nghi Quy Céng ty ky vao thwr nay va gl
lai cho ching t6i.

Kinh thur

[(Ha Néi), ngdy...thang...nam...]
Céng ty kiém toan XYZ
Giam doc
(Chit ky, ho va tén, dong ddau)
10



Ching toi da doc va nhét tri v6i cac didu khoan néu trén.

[(Ha Ni), ngay...thang...ndm...]

Pai dién Cong ty ABC
Gifm dbc

(Chit ky, ho va tén, déng dau)

Ghi chii: (*) C6 thé néu rd mikc phi, phweong thite thanh toan.

11
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Phu luc 02
(Huémg din doan 18 Chuin muc nay)

MAU BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THU'C TE LIEN QUAN TOI KHOAN N@
PHAI TRA NGUOI BAN

Cong ty kiém toan XYZ
Dja chi, di¢n thoai, fax...
S6: ... /20x5

BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE
Kinh givi: [Nhimg ngudi lién quan (cac bén ky két hop dbng véi doanh nghiép kiém toan)]

Ching t61 da thyc hién céc thi tuc thoa thuén trude véi Quy Coéng ty va dugc ghi duasi
day lién quan téi khoan phai trd ngudi ban cua cong ty ABC tai ngay... thang... ndm..
dugc trinh bay trong tai li¢u kém theo (khéng dua ra trong vi du nay). Cong vigc cha
chiing t6i duge thuc hién phi hgp v6i Chuén myc Viét Nam v& dich vu lién quan sb 4400
- Hop déng thuc hién cac thit tuc thoa thudn truée d6i voi théng tin tai chinh. Cac thi tuc
dugc thuc hién chi nham hd trg Quy Cong ty trong viéc danh gia tinh phu hgp cua céac
khoan phai tra ngudi ban va dugc t6m tat nhu sau:

1. Chung t6i da thu thip va kiém tra céc phat sinh ciia bang tong hgp cac khoan ng
phéi trd ngudi ban do Quy Cdng ty lap tai ngay... thang...ndm...va so sanh s6 dur
ciia tai khoan véi s6 du trén S5 Cai cac tai khoan c6 lién quan;

2. Chang t6i da so sanh danh siach cac nha cung cip chinh dinh kém (khéng dua ra
trong vi F dy nay) v6i sb du khoan phai tra tai ngdy...thing...nam... cta dbi tugng do6
va voi sb tién trén bang tdng hop cic khoan ng phai tra ngudi ban;

3. Ching tbi da thu thip thong bao ng cia nha cung cip hoic yéu cdu nha cung cép
xac nhin so ng phai tra tai ngay... thang... ndm...;

4.  Chuing t6i da so sanh cac thong bao ng hodc xac nhin sé ng phai trd cda nha cung
cap v6i cac sb du & muc 2 néu trén. Céc truong hop ¢6 chénh 1éch, ching t6i da yéu
chu Coéng ty ABC cung cép bang déi chiéu. Tir cic bang dbi chiéu thu thap dugc,
chiing t6i 43 xéac dinh va liét ké danh sach cac hoa don, thong bao gidm ng¢ chua
hach toén, cac t& séc chua duge thanh todn cta cac khoan ng c6 gia tri 16n hon
XXX1 VND. Ching t6i da x4c dinh va kiém tra cac hod don, théng bao gidm ng da
nhin dugc sau do va cac t& séc da thanh toan sau dé va chang t6i da dua vao bang
ddi chiéu (*).

Chung tbi bao cdo vé& céc phat hién thyre té nhur sau: (**)

(a) Theo th tuc ghi trong muyc 1, chung t6i d3 phat hién thém 1 khoan n¢ phai trd ngudi
ban véi sé ng 1a XXX2 VND chua duge ghi chép va di bd sung vao danh sach céc
khoan n¢ phai trad ngudi ban;

(b) Theo thi tuc ghi trong muc 2, chiing 161 nhé4n thiy tén va sé du ng phai tra ghi trong
danh sach 1a khép véi sb ké toan;

12



(¢) Theo thi tuc ghi trong muc 3, ching i nhan thiy c6 dy a0 théng bao ng cia tét ca
nha cung cip dé;

(d) Theo thil tuc ghi trong myc 4, chiing t6i nhin théy so du n¢ phéi trd nha cung cAp
trong danh sach khép véi xac nhin cua nha cung cap hodc voi nhl”mg s6 du co
chénh 1éch, ching t6i nhan thdy, Cong ty ABC da chuén bi cac bang dbi chiéu va
gidy béo giam ng, hod don chwa hach toan va cac to séc chua thanh toan c6 gia tri
16n hon XXX! VND da dugc liét ké trong bang dbi chiéu, ngoai trir cac trudng hop
sau: [Chi tiét cac ngoai trir].

Vi céc tha tyc néu trén khong hinh thanh mét cugc klem toan hodc soat xét bao cdo tai
chinh theo chudn muyc kiém toan Viét Nam hoic chuin myc Viét Nam vé hop dong dich
vu sodt xét, do do chung t6i khong dua ra sy ddm béo vé khoan n¢ phai trd ngudi ban tai
ngay... thang...

Néu ching tai thire hlf;n céc thi tuc bd sung hodc thye hién mdt cuoc kiém to4n hoic sodt
xét bo cdo tai chinh theo chuin mye kiém toan Viét Nam hoﬁc chudn myc Viét Nam vé
hop dong dich vu soat xét [hoac chuén myre, thong 16 caa qudc gia phit hgp] thi chiing tdi
c6 thé phét hién dugce cac van dé khac dé bao cdo cho Cong ty.

Béo cao cia ching t6i chi sit dung cho muc dich duge trinh bay & doan dau cua bao cdo
nay va khoéng duogc st dung cho bit cr muc dich nao khic hoic khong dugc phat hanh
cho bét ctr bén ndo khéc. Béo cdo nay chi lién quan dén nhimg tai khoan va khoan myc
néu trén, ma khong lién quan t&i toan b bao cdo tai chinh ctia Cong ty ABC,

[(HA Ni), ngay ... thang ... ndm...]
Céng ty kiém todan XYZ
Téng Giam déc
(Chit kp, ho va tén, déng ddu)
Sé Gidy CN DKHN kiém todn (***):...

Ghi chu:
(*): Cdc muc 1, 2, 3, 4... n6i trén duge mé ta theo thuc té kiém todn vién da thue hién.
(**): Ghi theo két qua thuc 16 da phdt hién ctia dich vu.

(***): Duge sira doi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé: thye hién dich vu nay./.

* k % % *
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CHUAN MU'C VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN

Chuén muec s6 4410: Dich vy téng hgp thong tin tai chinh
(Ban hanh kém theo Théng nr s6 68/2015/TT-BTC
ngay 08 théng 5 ndm 2015 cia B¢ Tai chinh)

I/ QUY PINH CHUNG

Pham vi ap dung

01.Chuin myc nay quy dinh va huéng din trach nhiém cua ké toan vién hanh nghé,
doanh nghiép dich vu ké toan va kiém toan vién hanh nghé, doanh nghiép kiém toan
(sau ddy goi la “‘nguoi hanh nghé ") khi thye hién dich vu hé trg Ban Giam déc don
vi trong vi€c 18p va trinh bay thong tin tai chinh qua’t khr ma khong nham duara bit
ky su dam bao nio vé thdng tin d6 va lap bao cao vé vige thuc hién dich vu tdng hop
thong tin tai chinh (sau ddy goi la "a’zch vu téng hop”) tuln theo Chuén myc nay
(xem huéng din tai doan Al - A2 Chuin myc nay).

02.Chuén muc ndy ap dung cho dich vy tbng hop théng tin tai chinh qua khu. Trong
truomg hop cin thiét, Chudn muc nay ciing c6 thé ap dung cho dich vu téng hop théng
tin khong phai 1a thong tin tai chinh qud khir va dich vu tdng hop thong tin phi tai
chinh. “Thong tin tai chinh qua khir” sau ddy dugc hiéu 13 “Thang tin tai chinh” (xem
hudémg din tai doan A3 - A4 Chudn myc nay).

03.Khi Ban Giam déc don vi sir dyng dich vu yéu chu ngudi hanh nghe hd trg viée 1ap va
trinh bay thdéng tin tai chinh, ngudi hanh nghé c6 thé cin can nhéc xem li¢u dich vu
d6 c6 phai tudn theo Chuan myc nay hay khong. Nhitng yéu td cho thiy dich vu cin
phai 4p dung theo Chuin muc nay, ké ¢ lap bao cdo theo Chuin myc niy bao gdm:

(1) Théng tin tai chinh c6 phai tuin thu theo phdp luat va cic quy dinh c6 lién quan
va ¢o6 phai cong khai hay khong;

(2) Céc dbi tugng khdc ngoai dbi tuong du kién st dung théng tin tai chinh téng
hop, ¢6 xu hucmg gin tén ngudi hanh nghé véi théng tin tai chinh d6 va c6 rii ro
do hiéu nhdm vé& mirc do tham gia ciia ngudi hanh nghe dbi vé&i thong tin do hay
khong, vi du:

(i) Neu théng tin dugce sir dung cho muc dich ciia cic bén khac ngoai Ban Giam
dbc hoic Ban quén tri, hodic cic bén cé thé duge cung cdp hodc thu thip
thong tin ma khong phai [a déi twong du kién sir dung thong tin;

(i) Néu tén ciia ngudi hanh nghé dugc trinh bdy cung v4i thong tin tai chinh
(xem hudng dan tai doan A5 Chuin muc nay).

Méi lién hé voi Chudn muc kiém sodt chat lwong 50 1

04. Doanh nghiép dich vu ké toan, doanh nghiép kiém todn (sau ddy goi la “doanh ‘nghiép
ké todn, kiém todn”) chiu trach nhiém dbi voi hé thong chinh sach va thi tuc kiém soat
chét lugng ctia doanh nghiép minh. Chudn muyc kiém so4t chét lugng s6 1 - Kiém soat
chat lugng doanh nghiép thuc hién kiém todn, soat xét bdo céo tai chinh, dich vu dam
bao va céc dich vu lién quan khac (sau day goi tit 12 “Chudn muc kiém soét chét
lwong sb 1) 4p dung cho cic doanh nghiép ké todn, kiém toan khi thuc hién cac dich
vu tdng hop thong tin tai chinh theo Chuén muc nay (xem quy dinh tai doan 04 Chuén
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muec kiém soat chét lwong s 1). Céac quy dinh va hudng dan cia Chuan murc nay lién
quan t&i viéc kiém so4t chét lugng & cip dd timg hop dong dich vu téng hop thong tin
tai chinh dugc thiét 14p dua trén co 50 1a doanh nghi¢p ké toan, kiém toan phai tuan tha
Chuin myc kiém soét chét lugng s6 1, cic yéu cau nghe nghiép khdc hogc cac yéu ciu
clia phép lut va cac quy dinh c6 lién quan ma t6i thiéu tuong duong Chuén muyc kiém
sodt chit lugng s 1 (xem huéng dén tai doan A6 - A11 Chudn muc nay).

Dich vu téng hop thong tin tai chinh

05.Ban Gidm ddc don vi sir dung dich vu c6 thé yéu cdu ngudi hanh nghé hd trg vige 1ap
va trinh bay thong tin tai chinh cta don vi. Gié tri cia viéc thyc hién hop déng dich
vu téng hop theo Chudn muc nay mang lai cho ngudi sir dung théng tin tai chinh l1a
két qua cua viéc &p dung céc k¥ ning chuyén mén ve ké toan va 13p bao cao tai chinh
clia nguoi hanh nghé, tuén thia cac chuin muyc nghé nghn;p, bao gébm cd chuan muc va
cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép ¢6 lién quan va thong tin cy thé vé ban chét va
pham vi tham gia cia ngudi hanh nghe d6i véi thong tin tai chinh dugc tbng hop
(xem huéng din tai doan A12 - A15 Chudn myc nay).

06.Dich vu téng hop khong phai 1a dich vy dam bao nén khong yéu clu nguorl hanh nghe
kiém tra tinh chinh xéc hogic day du cia thong tin do Ban Gidm déc don vi cung cap dé
thyre hién téng hep théng tin va  khong yéu cau thu thip bang chirng lam CO SO dé dua ra
v kién kiém toan hodic dua ra két luan soat xét vé thong tin tai chinh sau tdng hop.

07.Ban Gidm déc don vj chiu trach nhiém vé thong tin tai chinh, co s& 1ap va trinh bay
thong tin tai chinh. Trach nhiém nay bao gom ca viéc ap dung cic xét doan cin thiét
cho vigc 1dp va trinh bay théng tin tai chinh, bao gom vige lwa chon va ap dung cac
chinh séch ké toan phi hop va xay dung céc uGe tinh ké toan hop Iy khi cin thiét
(xem hudng dén tai doan A12 - A13 Chudn muyc ndy).

08.Chuin muyc niy khéng quy dinh vé trach nhiém ctia Ban Gidm déc hoic Ban quan trj
don vi.va khong c6 hi¢u Iyc cao hon phép luat va cac quy dinh c6 lién quan dén trach
nhiém cia ho. Dich vu tdng hop theo quy dinh va huéng din cia Chuén muc nay
dugce thuc hién trén co s& Ban Giam déc hodc Ban quan trj don vi (trong pham vi phu
hop) da hiéu va dbng ¥ v6i trach nhig¢m cia minh lam co s¢ dé ngudi hanh nghé thuc
hién dijch vy tong hop (xem huéng dan tai doan A12 - A13 Chuén myc nay).

09.Théng tin tai chinh 13 d6i trgng cia dich vu téng hop c6 thé dugc yéu ciu téng hop
cho nhiéu myc dich khéc nhau, bao gém:

(a) Tuén thit cac yéu ciu veé 14p va trinh bay b4o céo tai chinh dinh k¥, bt budc theo
phap luét va cdc quy dinh c6 lién quan; ho¥c

(b) Cho cic muyc dich khéng lién quan dén 13p va trinh bay béo céo tai chinh bt budc
theo phép luét va cac quy dinh ¢6 lién quan, vi du:

(1) Cho Ban Giam db¢ hosic Ban quan tri don vi, duoc lap trén co s& phu hep
v6i muc dich cu thé cia Ban Gidm d6c hodc Ban quan trj (vi du, lap théng
tin tai chinh cho muyc dich st dung ndi bd);

(2) Lap béo céo tai chinh dinh ky cho bén thir ba theo hop déng hoac thoa thuan
khac (vi dy, béo cdo tai chinh cung cip cho t6 chirc tai trg theo yéu cau cua
nha tai trg);

(3) DPé thuc hién cac giao dich, nhu giao dich lién quan t6i vigc thay ddi quyén sé
hiru doanh nghiép hoic thay ddi co cdu tai chinh (vi dy, s&p nhip hodc mua ban).
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10.Cac khudn khé vé 1ap va trinh bay bédo céo tai chinh khac nhau co6 thé duge sir dung
cho viée lap va trinh bay thong tin tai chinh, tir co s& k4 toan cho doanh nghiép nhé
va vira (¢i chudn myec 14p va trinh bay bio céo tai chinh thec quy dinh. Khudn khé vé
14p va trinh bay béo cédo tai chink dugc Ban Gidm dbe don vi 4p dung trong vigc 14p
va trinh bay thong tin tai chinh s& phu thudc vao dic diém cua don vi va déi tugng du
kién sir dung thong tin tai chinh (xem hudng din tai doan A16 - A18 Chuin myc

nay).
Co st ap dung
11. Chudn muc nay bao gdm muc tiéu cia ngudi hanh nghe trong vige tudn thu chuan

muyc, trong 46 dua ra co s¢ ciia cac quy dinh va huong dan cua Chuédn myc nay aé
gitp ngwdi hanh nghe hiéu 5 nhiing cong viée cén thuc hién trong dich vu tong hop.

12.Chuin myc ndy bao gbm phin "Quy dinh chung", phin "Noi dung chuén muc" va
phén "Hudng din 4p dung" phd hop véi hoan canh cu thé dé giop ngudi doc hiéu
ding vé Chuin muc nay.

13.Céc yéu ciu cita phan "Nbi dung chudn muc" bit bude phai dugc ap dung nhim dam
bao cho ngudi hanh nghé dép img duge muyc tiéu dé ra.

14.Phin "Huéng din 4p dung" giai thich r3 hon vé& cdc quy dinh va huéng din dé thuc
hién cac quy dinh d6. Huéng din dua ra cach thirc 4p dung cic quy dinh mdt cich
phu hop. Huéng din 4p dung cling c6 thé cung cép thong tin cén thiét gitp cho viéc
hiu cac quy dinh ctia chudn myc dé hd trg viée 4p dung va tuéin thi céc quy dinh ciia
Chudn myc nay.

15. Nguoi hanh nghé phaz tudn thi cdc quy dinh va hudong dén ciia Chudn muc ndy trong
vige thoa thudn va thuce hién hop dong dich vu téng hop théng tin tai chinh.

Don vi sir dung dich vu (khach hang) va cdc don vi, cd nhdn cd lién quan phdi ¢
nhitmg hiéu biét can thiét vé cde quy dinh va huéng dan ctia Chudn myc nay dé phoi
hop cong viéc va xir ly cdc mdi quan hé lién quan dén qud trink théa thudn va thuc
hién hop dong dich vu t6ng hop thong tin tai chinh.

I/ NOI DUNG CHUAN MUC

Muyc tiéu

16. Muc tiéu cila qguéri hanh nghé khi thye hién dich vu téng hgp tudn tha theo Chun
mure ndy bao gom:

(a) Ap dung chuyén mdn vé ké todn, lap va trinh bay bao cao tai chinh dé hd tro Ban
Giam dbc don vi trong viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh theo khudn kh vé
lap va trinh bay béo cdo tai chinh dugc 4p dung, dya trén thong tin do Ban Gidm
dbe don vi cung cap,

(b) Lép bao cdo dich vu téng hop theo quy dinh cia Chuin muc nay.
Giai thich thuit ngi¥
17. Trong Chudn muc ny, cic thuét ngit duoi ddy dugce hiéu nhu sau:

(a) Khuén khd vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh duwoc dp dung: La khudn khé vé
14p va trinh bay béo céo tai chinh duge Ban Giam déc va Ban quan tri don vi
(trong pham vi phit hgp) dp dung trong qué trinh 14p va trinh bay théng tin tai
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®)

{c)

(d)

(e)

chinh, c6 thé chdp nhan dugc phu hop véi dic diém cia don vi va myc dich cua
théng tin tai chinh hodc do yéu ciu cua phép luét va cac quy dinh c6 lién quan
(xem huéng dan tai doan A30 - A32 Chuan muc nay);

Dich vu téng ho‘p théng tin tai chinh. La vi§c ngudi hanh nghe ap dung k¥ ning
chuyén mén veé ké toan, lap va trinh bay béo c4o tai chinh dé hd trg Ban Giam
dbe don vi trong vigc lap va trinh bay théng tin tai chinh caa don vi theo khudn
kho vé 1ap va trinh bay bao c4o tai chinh dugc ap dung va lap bao cao dich vu
tdng hop theo quy dinh ctia Chudn muc nay. Trong Chuén muc _nay, cac thuit
ngit “dich vu tong hop”, “tdng hop”, “dang tdng hop” va “da tdng hop” duge
hiéu 1a dich vu téng hgp thong tin tai chinh;

Thanh vién Ban Gidm déc phu trdch téng the hop dong dich vu: La ngudi dai
dién theo phap lugt hodc nguoi duge iy quyen thay mat Ban Giam déc doanh
nghiép ké toan, klem toén chju trach nhiém vé v1¢c thyc hién horp ddng dich v,
ky bao cao dich vy téng hop cua ngudi hanh nghe (sau ddy goi la “Béo cdo dich
vu tdng hop” hojic “Bdo cdo cia ngudi hanh ngh“”) va chju trach nhiém tdng thé
dbi véi bao cho da phat hanh, /a ngudi cé Gidy phép hanh nghe ké todn hodc
Gzay chirng nhdn dang ky hanh nghé kiém todn theo quy dinh cia phdp ludt vé
ké todn, kiém todn,

Nhom thiec hién hop dong dich vu: Bao gom thanh vién Ban Giam déc phu trach
téng thé hop ddng dich vy, nguoi hanh nghé va cdc cdn bg, nhién vién thuce hién
hop dong dich vu va bét ky cé nhan nao dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan
hojic céng ty mang ludi sir dung dé thuc hién cac thu tuc cho hop dong dich vu,
Nhém thyre hién hop ddng dich vu khong bao gdm cac chuyén gia bén ngoai
duge doanh nghiép ké toan, kiém toan hojc cbng ty mang ludi sir dung;

Sai s6t: La su khéc biét gifta gi4 tri, cdch phén loai, trinh bay hoac thuyét minh
cia mo6t khoan muc trén bao cdo tai chinh véi gia trj, cach phén loai, trinh bay
hodc thuyet minh cia khoan muc d6 theo khudn khd vé 14p va trinh bay bao cdo
tai chinh dugc 4p dung. Sai sot ¢6 thé phat sinh do nham 1an hodc gian lan.

Khi théng tin tai chinh duoc lap theo khudn khé vé trinh bay hop 1y, sai sot co
thé bao gém nhimg diéu chinh vé& gia tri, cach phén loai, trinh bay hodc thuyét
minh ma theo xét doan ciia ngudi hanh nghé 14 cin thiét dé thong tin tai chinh
duge trinh bay trung thuc va hop 1y, trén cac khia canh trong yéu;

(f) Ngwoi hanh nghé: La nhimg ngurol thue hi¢n hop déng dich vu tong hop théng

tin tai chinh, bao gdém thanh vién Ban Giam déc phu trach téng thé hop dong
dich vy, ké toan vién hanh nghé, kiém toan vién hanh nghé va cac thanh vién
khac trong nhém thyc hién hop dong dich vy téng hop thong tin tai chinh va
trong hau hét cac trrong ho’p, bao gom ca doanh nghle;p ké toan, kiém toan. Khi
Chuén myc nay nhén manh yéu céu va trach nhiém cia thanh vién Ban Giam déc
phu trach téng thé hop ddng dich vy hoac trach nhiém doanh nghip ké toan,
kiém toan, thi thuat ngir “thanh vién Ban Giam dc phu trach téng thé hop dong
dich vu” hoic thuat ngu “doanh nghi¢p ké toan, kiém toan” dugc sir dung thay
cho thut ngit “ngudi hanh ngh”” Thuat ngit “thanh vién Ban Gidm dbc phu
trach tdng thé hop ddng dich vu™ va “doanh nghiép ké toan, kiém toan” dugc sir
dung tuong duong ddi voi linh vuc c6ng khi thich hop;




(g) Chudn muyc va cde quy dinh vé dao ditc nghe nghiép lién quan: La cac quy dinh
va huéng din vé dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan ma nhém thyuc hién
hop déng dich vu tong hop thong tin tai chinh phai tuén thii. Nhitng quy dinh nay
thudmg bao gdm Phén A va Phén B cua Chuén muc dao dic nghé nghiép ké
todn, kiém todn (ngoai trir Chuong 290 "Tinh ddc lap - Ap dung cho dich vu
kiém toan va dich vu soat xét" va Chuong 291 "Tinh déc lap - Ap dung cho céc
dich vu dam bao (ngoai dich vu klem todn va soat xét)" trong Phéan B), cling véi
phap luft va cac quy dinh ¢é yéu ciu chat ché hon (xem hudng din tai doan A21
Chudn muc nay).

Yéu ciu
Thue hién dich vu tong hop thong tin tai chinh tufin thi theo Chuin myc nay
18. Ngum hanh nghe phai hiéu biét vé toan bd ndi dung chudn muc, ké ca phén huwéng

dan ap dung, dé hiéu ro cac muc tiéu, ap dung cic quy dinh va hudng din cua Chuén
myc ndy mdt cach phu hop.

Tudn thu cdc quy dinh co lién quan

19. Ngudi hanh nghé phai tuén thi timg quy dinh cua Chuan muc nay, trir khi mgt quy
dinh cu thé nao do6 khong lién quan t&i hop ddng dich vu tong hop théng tin tai chinh,
vi du, mdt quy dinh nao d6 khong c6 trong hop dong dich vu téng hgp thong tin tai
chinh.

20. Ngudi hanh nghé khong dugc tuyén b6 la d tudn tha ChuAn myc nay néu ngudi hanh
nghé khong dam bao tuan thd tAt ca cac quy dinh trong Chudn myc nay lién quan t&i
dich vu téng hgp thdng tin tai chinh,

Chudn mye va cac quy dinh vé dao die nghé nghigp

21.Ngudi hanh nghé phai tuén thi chudn myc va quy dinh v& dao dirc nghé nghiép co
lién quan (xem huéng din tai doan A19 - A21 Chuin muyc nay).

Xét doan chuyén mén

22, Nguoi hanh nghe phai thye hién céc xét doan chuyén mdn khi thyc hién dich vu tong
hop théng tin tai chinh (xem hudng din tai doan A22 - A24 Chuin muc nay).

Kiém soat chit hrgng hgp dong dich vy
23, Thanh vién Ban Gidm déc phy tréch tong thé hop dong dich vu phai chiu trach nhi¢m
vé€ céc van dé sau:
(a) Chat luong téng thé cua timg hop ddng dich vy tdng hop thong tin tai chinh ma
minh duoc giao phu trach;
(b) Dich vu phai dugc tién hanh tuan thi theo cc chinh sdch va thu tuc kiém sodt
chét luong cua doanh nghiép ké toan, kiém toan (xem huéng din tai doan A25
Chuén mye nay):
(i) Tuén thu cic tha tyc phd hop vé~chép nhén va duy tri quan hé khach hang va
hop déng dich vy (xem hudng dén tai doan A26 Chuan muc nay);
(i) Dam bao nhém thyc hién hop déng dich vu co di néing luc chuyén mén va
kha ning dé thyc hién hgp dong dich vu tong hop thdng tin tai chinh;
(iii) Duy tri su canh giac dbi vdi cac du hiéu khong tudn thii chudn muc va céc
quy dinh vé dao duc nghé nghiép ¢6 lién quan ciia cic thanh vién trong
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nhém thyc hién hop dong dich vy, va dura ra bién phap xir Iy phi hgp néu
thanh vién Ban Giam déc phu trich tdng thé hep ddng dich vu phat hién
thay céc thanh vién trong nhom thuc hién hop dong dich vy khong tuén thu
chudn muc va cic quy dinh vé dao duc nghé nghiép c6 lién quan (xem
huéng dén tai doan A27 Chuin muc nay);

(iv) Huong dén, gidm sét va thyc hién hop dong dich vu tuan thit cac chuén muc
nghe nghiép, phép ludt va cdc quy dinh ¢6 lién quan;

(v) Chiu trach nhiém vé& viéc luu trir tai liéw, hd so thich hgp cta hgp déng dich vy,

Chip nhin va duy tri hep ddng dich vy

Duy tri quan hé khdch hang, chdp nhdn hap déng dich vu va théa thudn vé cdc diéu
khodn ciia hop déng dich vu

24. Nguoi hanh nghe khéng duge chip nhén hop dbng djch vy, trir khi ngudi hanh nghe
di théa thufin vé cac diéu khoan cia hop dbng dich vu véi Ban Giam dbc don vi sir
dung dich vy va bén thué dich vy (néu bén thué khéng phdi 1o don vi sir dung dich
vi), bao gbm:

(a)

(b)
(©)

(d)

(e)

Muc dich sir dung va cung cp thong tin tai chinh, va bt ky sy han ché nao dbi
voi viée sir dung va cong bo thdng tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A20,
A28 - A29, A32 - A33 Chuan myc nay);

Xac din}'} khudn khd vé 18p va trinh ba)f bao cao tdi chinh duge ap dung (xem
hudng dan tai doan A20, A30 - A33 Chuén muc nay);

Muyc tiéu va pham vi coa hop ddng dich vu téng hop théng tin tai chinh (xem
huéng din tai doan A20 Chuin muc nay);

Trach nhiém cia ngudi hanh nghé, bao gdm yéu cdu vé viée tuan thi chuin myc
va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép ¢6 lién quan (xem hudng dan tai doan
A20 Chudn murc nay);

Tréch nhiém ciia Ban Giam déc don vi stt dung dich vy dbi véi (xem hudng dén
tai doan A34 - A36 Chuan muyc nay):

() Thong tin tai chinh va vi€c 14p va trinh bay thong tin tai chinh theo khudn
kho v€ 13p va trinh bay bao cdo tai chinh 1a ¢6 the chép nhan duge, xét tir goc
dd muc dich va d6i tugng dy ki€n sir dung théng tin tai chinh;

(ii) Tinh chinh xac va ddy di chia cac ghi chép, tai lidu, giai thich va thong tin
khéac do Ban Gidm doc don vi sir dung dich vu cung cap;

(iii) Céc xét doan cdn thiét trong viéc ldp va trinh bay thong tin tai chinh, bao
gom céc xet doan dugc ngudi hanh nghé ho trg trong qua trinh thyc hién
dich vu tong hop thdng tin tai chinh (xem hudéng dén tai dean A22 Chuan
muyc nay);

(f) Nbi dung va hinh thirc dy kién ctia bdo cdo dich vu tdng hop ctia ngudi hanh nghé.

25. Trude khi thuc hién dich vu, ngudi hanh nghé va bén thué dich vu phai théng nhit
cac diéu khoan trong hop dong dich vu hoic hinh thirc théa thuin phi hgp khac bing
vin ban (xem huéng din tai doan A37 - A39 Chudn muc nay).
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Hop déng dich vu nhiéu ky

26.Dbi voi hop ddng dich vu tong hop théng tin tai chinh nkidu ky, dinh ky nguéi hanh
nghé phal d4anh gia xem liéu hoan canh cu thé ctia hop dong dich vu c6 lam phat sinh
yéu cau phai danh gid viéc duy tri hop ddng, hay yéu cau sua dbi, bd sung diéu khoan
clia hop ddng dich vu da giao két hay khéng, va liéu co cin phai nhic lai cic diéu
khoan hi¢n ¢6 ciia hgp ddng dich vu véi Ban Gidm dbc dom vi sir dung dich vu hay
khéng (xem hudng dan tai doan A40 Chuin myc nay).

Trao dbi véi Ban Gidm déc hojic Ban quan trj don vj sir dung dich vy

27. Trong qua trinh thyc hién dich vu tong hop thong tin tai chinh, nguéi hanh nghé phai
trao ddi kip thoi véi Ban Giam dbc hoic Ban quan tri don vi st dung dich vu (trong
pham vi phii hgp) vé céc vin dé lién quan téi dich AL tong hop ma theo xét doan
chuyén mon ctia ngudi hanh nghé 1a quan trong va cén thiét phai thong bdo cho Ban
Giam dbc hodc Ban quén trj don vi sit dung dich vu (xem hudng din tai doan A4l
Chuén muc nay).

Thue hién hop ddng dich vu
Hiéu biét ciia nguoi hanh nghé

28.Dé c6 thé thyc hién hop dong dich vu tong hop, nguoi hanh nghé phdi tim hidu mét
céch ddy di v& cac van dé sau (xem hudng din tai doan A42 - A44 Chuin myc nay):

(a) Nganh 'nghe kinh doanh va céc hoat dong, bao gdm hé thong ké toan va cac ghi
chép ke toan cua don vi;

(b) Khuén khd lap vz‘iqtrinh bay bao cdo tai chinh dugc ap dung, bao gém céach thac
ap dung khudn kho d6 trong linh vuc hoat ddng cua don vi.

Téng hop thing tin tai chinh

29, Ngudi hanh nghé phai tong hop thong tin tai chinh dya trén céc ghi chép, tai li¢u, cac
giai thich va théng tin khac, ké ca cic xét doan quan trong do Ban Giam doc don vi
st dung dich vu cung cap.

30.Ngudi hanh nghé phai trao d6i vai Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi sit dung
dich vy (trong pham vi phu hop) vé& cdc xét dodn quan trong ctia Ban Giam ddc véi su
hé trg cila ngudi hanh nghé trong qué trinh téng hop thong tin tai chinh (xem hudng
din tai doan A45 Chuén muc nay),

31. Trudce khi hoan thanh hop dbng dich vu téng h0'p, nguorl hanh nghe phai xem xét lai
thong tin tai chinh da tng hop dwa trén sy hidu biét ciia minh vé nganh nghé kinh
doanh va céc hoat dong ctia don vi, va khudn khé vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai
chinh dugc dp dung (xem huéng din tai doan A46 Chuin muc nay). ‘

32. Trong qué trinh thuc hién hop ddng dich vu tdng hop, néu ngudi hanh nghé nhan thiy
nhiing ghi chép, tai li¢u, cdc giai thich hodc théng tin khac, ké ca cac xét dodn quan
trong do Ban Giam déc don vi st dung dich vu cung cép 1 khéng diy di, khong
chinh xdc hodic khéng théa dang, ngudi hanh nghé phai thong béo cho Ban Giam dbc
don vi sit dung dich vu va y8u cdu b sung hodc sira ddi théng tin.

33.Néu ngudi hanh nghé khong thé hoan thanh hop ddng dich vu téng hop, do Ban Giam
dbc don vi sit dung dich vu khéng cung clp diy du nhimng ghi chép, tai liu, cac gidi

thich hodc thdng tin khdc, ké ca cac xét doan quan trong theo yéu clu, thi ngudi hanh
nghé phai rat khéi hop ddng dich vu va théng bao cho Ban Gisdm déc va Ban quén tri
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don vi st dung dich vu 1y do rat khoi hgp dong (xem huéng din tai doan AS2 Chuin
muc nay).

34. Trong qué trinh thyc hién ho‘p ddng dich vu tong hgp, ngudi hanh nghe phai dé xuét
cac diéu chinh phu hop véi Ban Giam dbc don vi sir dung dich vy, néu nhin thiy cac
van dé sau day:

(a) Thong tin tai chinh dwoc tong hop ¢6 tham chiéu dén hoic mé ta khéng day du
vé khuén khé 1ap va trinh bay bao c4o tai chinh dugc 4p dung (xem huong din
tai doan A47 Chuin muc nay);

(b) Cén phai diéu chinh théng tin tai chinh dugc tdng hop dé thong tin tai chinh
khéng chita dyng cic sai sét trong yéu (xem hudng din tai doan A48 - ASO
Chuin muc nay),

(c) Théng tin tai chinh dugc tdng hop ¢o thé gy hiéu nhdm (xem huéng dan tai
doan AS1 Chuén muc nay).

35.Néu Ban Giam déc don vi sir dung dich vu tir chdi, hogc khéng cam két véi ngudai
hanh nghé thue hién céc diéu chinh dugc d& xuit déi v6i thong tin tai chinh dugc tong
hop, ngudi hanh nghé phal riat khéi hgp ddng dich vu va théng béo cho Ban Gidm déc
va Ban quan tri don vi st dung dich vu ly do rut khéi hgp déng (xem hudng din tai
doan A52 Chuin muc nay).

36.Néu khong thé chim dut hop ddng dich vy, ngudi hanh nghé phai xac dinh mirc do
trach nhi¢ém phap ly va trach nhi¢m nghé nghiép cia minh ap dung trong timg hoan
canh cu thé.

37.Ngudi hanh nghé phai yéu cau Ban Gidm ddc hodc Ban quan tri don vi sir dung dich
vu (trong pham vi phil hgp) x4c nhin vé trach nhiém ciia ho dbi véi ban chinh thic
cua thong tin tai chinh dugc téng hop (xem huéng din tai doan A62 Chudn muc nay).

Tai ligu, hd so vé hop ddng djch vu

38. Ngudi hanh nghé phai huu trong tai liéu, hé so hop déng dich vu téng hgp thdng tin tai
chinh c4c tai liéu lién quan dén (xem hudng din tai doan A53 - A55 Chuan muc nay):

(@) Céc van dé quan trong phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n dich vu téng hop thong
tin tai chinh va cach gidi quyét cac vén dé d6 ciia ngudi hanh nghé;

(b) Cac ghi chép vé viéc dbi chiéu thong tin tai chinh dwgc téng hop véi cac ghi
chép, tai ligu, cac giai thich va théng tin khic do Ban Giam déc don vi sir dung
dich vu cung cz“ip;

(c) Ban chinh thirc clia thong tin tai chinh dugc tdng hop ma trén d6, Ban Giam déc
hodc Ban quan tri don vi sir dung dich vu (trong pham vi phit hgp) da xdc nhén
trach nhle;m cia ho va bao cdo djch vy téng hop cia ngudi hanh nghé (xem
huéng din tai doan A62 Chuin muc nay).

Bio c4o dich vu tong hop cia ngudi hanh nghé

39.Muc dich quan trong ciia bao céo dich vu tbng hqp cia ngudi hanh nghe la @ trinh
bay rd rang vé ban chét cia dich vu tbng hop, vai trd va trach nhiém cia ngudi hanh
nghé trong hop ddng dich vu. Bao céo cia ngudi hanh nghé khong phai 1a phuong
tién dé trinh bay y kién hoic dua ra két luan vé thong tin tai chinh dudi bét ki hinh
thizc nao.



40.Bé4o cdo cta ngudoi hanh nghé vé dich vy tdng hop thong tin tai chinh dugc phét hanh
duéi hinh thirc vin ban, va phai bao gbm cac ndi dung sau (xem hudng dén tai doan
AS6 - A57, A63 Chuin muc nay):

(a)
(b)

(c)

(d)

(e

&)

(2)

(h)
(@)

)

(k)
M

S6 hi¢u va tiéu d& bao céo;
Nguoi nhan bao céo, theo cac didu khoan cta hop ddng dich vu quy dinh (xem
hudng din tai doan A58 Chuén muc nay);

Mot doan néu rd rang ngudi hanh nghé da tdéng hop thong tin tai chinh dya trén
théng tin, tai liéu do Ban Giam dbc don vi str dung dich vu cung cAp;

Mot doan néu rd trach nhiém cua Ban Gidm dbc hoac Ban quan trj don vi s
dung dich vu (trong pham vi phu hgp) d6i véi dich vu téng hop va déi vai théng
tin tai chinhy;

Xéc dinh khudn kh6 vé 14p va trinh bay béo céo tai chinh dugc 4p dung. Néu ap
dung khudn khd vé lap va trinh bay béo céo tai chinh cho muc dich déc biét thi
phai mé ta hodc tham chiéu dén tai liéu trinh bay v& khudn khd vé lap va trinh
bay béo c4o tai chinh cho myc dich dic biét d6 trong thong tin tai chinh;

Xdc dinh théng tin tai chinh, bao gdm tiéu dé cia mdi yéu té ctia thong tin tai
chinh va ngay cua thong tin tai chinh hodc ky ma thong tin tai chinh ¢ lién quan;

Neéu b trach nhi¢m ciia ngudi hanh nghé trong viéc téng hop thong tin tai chinh,
dich vy tdng hop dugc thuc hién tudn thu theo Chudn myc nay, va ngudi hanh
nghé d4 tuan tha theo cac quy dinh vé dao dic nghé nghiép c6 lién quan;

M ta vé& sy tudn tha coa dich vu tong hop theo Chuén myc nay;

Cac gidi thich vé:

(i) Do dichvu tong hop khéng phai 1a dich vu dém bao, ngudi hanh nghe khoéng
duge yéu chu pha1 xéc nhén tinh chinh x4c hoiic diy dua cia théng tin do Ban
Giam dbc don vi cung cap dé téng hop;

(i) Theo do, nguén hanh nghé khéng duara y kién kiém toan, sodt xét hodc ket

juin vé viéc liéu thong tin tai chinh ¢6 dugc 14p tudn tha theo khudn khé vé
14ap va trinh bay bdo céo tai chinh dugce 4p dung hay khong;

Néu théng tin tai chinh dwoc 14p theo khuén khé vé lap va trinh bay bdo céo tai
chinh cho muyc dich déic biét, thi doan giai thich bao gdm (xem huéng din tai
doan A59 - A61 Chuén myc nay):

(i) Mo ta muc dich lap thong tin tai chinh, va déi tuong du kién str dung, néu
can thiét, hodc tham chiéu dén thuyét minh trong thong tin tai chinh ¢6 trinh
bay thong tin nay;

(ii) Poan luu_y nguoi doc bao cdo vé viéc thdng tin tai chinh dugc 14p theo
khutn kho vé 1ap va triph bay bdo c4o tai chinh cho muc dich dic biét, va do
d6, théng tin nay cé thé khong phi hgp cho cdc muc dich khac;

Ngay tap bao cédo dich vu tdng hop cta ngudi hanh nghé;

Chir ky, ho va tén cia ngudi hanh nghé vi déng dau: Bdo cdo dich vu tong hop

phdi co chit ky cua ké todn vién hanh nghe hodc kiém todn vién hanh nghé la

nguoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dwugc uy quyén bdng vdn bdn cia
nguéi dai dién theo phdp ludt. Ngiedi dai dién theo phdp ludt hodc ngudci dugc uy
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quyén bc?ng vdn bdn cia nguci dai dién theo phdp ludt ky bdo cdo dich vu téng
hop phdi la thanh vién Ban Giém déc phy trdch téng thé hop ddng dich vu tong
hop thong tin tai chinh. Dudi chit ky phai ghi ré ho va tén, so Gidy phép hanh
nghé ké todn, kiém todn theo quy dinh cvia phdp ludt. Trén chit ky ctia thanh vién
Ban Gidm dic phu trdch tong thé hop dong dich vu phai dong ddu cia doanh
nghiép ké todn, kiém todn (hodc chi nhdnh doanh nghiép ké todn, kiém todn) phat
hanh bdo cdo;,

Truong hop hop d‘ong dich vu do cd rhdn ngu-crz hanh nghe ké todn cé ding ky
kinh doanh dich vu ké todn thiee hién thi bdo cdo dich vu tong hop c6 mt chit ky
clia ké todn vién hanh nghé, dudi chiv ky phdi ghi ré ho va tén, s6 Gzay phép
hanh nghe ké todn theo quy dinh cia phdp ludt. Trén chit ky cua ké todn vién
hanh nghé phai déng dédu ctia co sé kinh doanh (néu co).

(m) Tén va dia chi cia doanh nghiép ké todn, kiém todn.

41.Ngay l&p bdo céo dich vy tbng hop phai 1a ngay ngudi hanh nghe hoan thanh dich vu
téng hop theo quy dinh cta Chuin muc nay (xem huéng dan tai doan A62 Chuin
muc nay).

II/ HUONG DAN AP DUNG
Pham vi ap dung
Cdc heu y chung (huéng din doan 01 Chudn muc niy)

Al. Trong hop ddng dich vu téng hop, néu bén thué djch vu khong phal la Ban Gidm
dbc hoic Ban quan tri don vi sit dung dich vy thi Chuan myc nay van c6 thé duge

&p dung, néu cin thiét.

A2. Sy tham gia cia ngudi hanh nghé vao cac dich vu hodic hoat ddng trong qua trinh ho
trg Ban Giam déc don vi sir dung dich vy lap va trinh bay théng tin tai chinh ¢6 thé
duéi nhiéu hinh thérc khéc nhau. Khi nguoi hanh nghé duge thué dé cung cép dich
vu hoac hoat déng cho méit don vj theo Chuan muc nay, trach nhiém cida ngudi
hanh nghé déi véi thong tin tai chinh duge tong hgp, duge néu trong bao céo dich
vu tong hgp ciia ngudi hanh nghe (theo mau quy dinh tai Phu luc 02 Chuan muyc
nay). Bédo cdo ciia ngudi hanh nghé bao gdm tuyén bd ciia ngudi hanh nghé vé viéc
tudn thd Chudn muc nay.

Huéng din dp dung adi véi dich vu tong hop thong tin khéng phdi Ia thong tin tai chinh
qud khtr (huéng dan doan 02 Chuén muc nay)

A3. Chuin myc ndy 4p dung cho céc hqp dong ma ngudi hanh nghé hd trg Ban Giam
doc don vi sir dung dich vu trong viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh qué khi.
Tuy nhién, khi cin thiét, Chuin muc nay cung duoc vén dung trong trudmg hop
ngurdi hanh nghé duge Ban Giam déc don vi sir dung dich vy thué dé hd tr¢ ho
trong vigc 14p va trinh bay thong tin tai chinh khac, vi du:

(1) Thoéng tin tai chinh theo quy udec;
(2) Thong tin tai chinh tuong lai, nhu dy toan tai chinh hay dy bdo tai chinh.

A4. Ngudi hanh nghé c6 thé duge Ban Giam déc don vi sir dung dich vy thué dé hd tro
ho trong viéc 14p va trinh bay thong tin phi tai chinh, vi du, bo cdo vé sir dung
nhién liéu sach, t& khai thong ké hoac cac t& khai thong tin khac. Trong cac truomg
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hgp nay, ngudi hanh nghe c¢6 thé ap dung Chuén muc nay phd hop khi cin thiét
hoic khi ¢6 lién quan dén nhimng loai hgp dbng dich vy d6.

Céc Iuu v lién quan téi viéc ap dung Chuin myc ndy (hudng din ¢oan 03 Chuin myc nay)

AS.

Phdp lugt vé cdc quy dinh cé lién quan c6 thé bét budc ngudi hanh nghé phii ap
dung Chuin muc nay khi thye hién dich vy lién quan téi viéc ldp va trinh bay thong
tin tai chinh cla mdt don vi (vi du, lap thong tin tai chinh quéa kh@ trong linh vuc
cbng). Néu phép ludt va cdc quy dinh, cac chudn muc nghé nghiép c6 lién quan
khong ¢6 quy dinh bét bubc vé vi€e ap dung Chudn muc nay thi ngudi hanh nghé
van c6 thé két ludn ring viéc 4p dung Chuén muyc nay la phil hop trong mdi trudng
hop cu thé,

Mdi lién hé voi Chudn muee kiém sodt chét hegng s6 1 (huémg din doan 04 Chudn myc nay)

Ab.

AT

AS.

Chuin muc kiém soat chét lugng s6 1 quy dinh va hudng dan trach nhiém cua

doanh nghiép ké toan, kiém todn trong viéc xdy dung va duy tri hé thong kiém sodt

chit lwong d6i véi céc hop dbng dich vy lién quan, bao goém hop déng dich vu tong

hop thdng tin tai chinh. Céc trdch nhi¢ém nay dugc huong din thong qua viéc thiét

lap:

(1) Hé théng kidm so4t chét lugng cia doanh nghiép ké toan, kiém todn;

(2) Cac chinh sich lién quan cia doanh nghiép ké toan, kiém toén duoc thiét lap dé
dat dugc muc tiéu cua hé théng kiém sodt chit lugng va céc thi tuc dé thuc
hién va giam sat viéc tudn thi cdc chinh siach nay.

Theo Chuén muyc kiém sodt chit lugng s 1, doanh nghi¢p ké toan, kiém ton c6
trach nhi¢m xay dung va duy tri h¢ thong k1em sodt chét lugng dé c6 sy dam bao

hop 1y ring;
(a) Doanh nghiép ke todn, klem toan va can bd nhdn vién cia doanh nghiép da
tuan tha cac chuén myc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh ¢4 lién quan;

(b) Béo céo dich vy téng hop dugc doanh nghi¢p ké toan, kiém toan phat hanh l1a
phi hop véi hoan canh cu thé (xem quy dinh tai doan 11 Chudn myc kiém sot
chit lugng s6 1).

Trudng hop phép ludt khong quy dinh phai ap dung Chudn myc kiém sodt chét
legng s6 1 khi thye hién hop dong dich vu tong hop, thi doanh nghiép phai c6 cac
quy dinh t6i thidu trong duong vé hé théng kiém sodt chit hrong dé thuc hién hop
dong dich vu nay. Cac quy dinh va huéng din clia Chudn muc niy lién quan t&i
kiém soat chat luong & cdp do timg hop dong dich vu duge thiét lap trén €0 s§ cac
quy dinh vé kiém soét chat lugng t6i thiéu tuong duong phai tudn theo Chudn muc
kiém sodt chét lwong so 1. D& dat duge diéu nay, cdc quy dinh va hudéng dan cua
Chuin muec nay yéu ciu doanh nghiép ké toan, klem toan c6 nghla vu phai dat duoc
cdc myc tleu clia Chuan muyec kiém soéat chét lirgng s6 1, bao gdm nghia vu xay dung
hé théng kiém soat chit lugng vdi céc chinh sach va thu tuc cho timg yéu t6 sau:

(1) Tréach nhiém cta Ban Giam dbc vé chit lugng trong doanh nghiép ké to4n,
kiém todn;

(2) Chuén muc va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cd lién quan;

(3) Chfip nhén va duy tri quan hé khéch hang va céc hgp déng dich vu cu thé;

(4) Ngubn nhén huc;
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A9.

AlQ.

All.

(53) Thuc hién hop dong dich vy;
(6) Giam sat.
Trong pham vi hé thong kiém so4t chét lugng cita doanh nghlep ké toan, kiém toan,

nhom thuc hién hgp dong dich vu cé trach nhiém thuc hién cac tha tuc kiém soat
chit lugng phu hop véi hop déng dich vu.

Trir khi doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc cédc bén khac dua ra thdng tin khac,
nhém thyre hién hop dong dich vu c6 thé tin tudng vao hé théng kiém soat chét
lugng cua doanh nghlep ké toan, klem toan. Vi du, nhom thuc hién hop dong dich
vu c6 thé tin tuéng vao hé théng kiém sodt chit lugng ctia doanh nghiép ké toan,
kiém toan lién quan dén:

(1) Nang luc chuyén mdn cta can bd nhin vién théng qua viéc tuyén dung va dao
tao chinh thirc;

(2) Duy tri mbi quan hé khach hang théng qua hé théng chdp nhan va duy tri
khach hang;
(3) Tuéan tha phap luat va cac quy dinh c6 lién quan thong qua qué trinh gidm sat.

Khi xem xét cac khiém khuyét trong hé thong kiém soat chat lugng ciia doanh
nghiép ké toan, kiém toan cé thé tac dong t6i dich vu téng hop, thanh vién Ban
Gidm dbc phu trach tong thé hop ddng dich vu c6 thé tham khao cac thii tuc ma
doanh nghlq:p ké toan, kiém toan thuc hi¢n dé khéc phuc cac khiém khuyét d6 ma
thanh vién Ban Giam dbc phu trich tong thé hep ddng dich vu cho la phti hop véi
hoan canh cu thé cia hop ddng dich vy téng hop.

Mot khiém khuyet trong he thong kiém so4t chét lugng cia doanh nghiép ké toan,
kiém toan khong ddng nghia véi viéc mgt hop ddng dich vy téng hop nao d6 khong
dugc thuc hién theo cac chudn muc nghé nghiép, phap ludt va cac quy dinh c6 lién
quan, hodc cfing khong c6 nghia 12 bao cdo dich vu tdng hop clia ngudi hanh nghé
1a khéng phu hep.

Djch vy tong hgp thong tin tai chinh
Su dyng cde thudt ngit “Ban Gidm déc” va “Ban qudn tri” (huéng dan doan 05, 07 - 08
Chuén muc nay)

Al2,

Al3.

Trach nhiém ciia Ban Giam déc va Ban quan trj don vi sir dung dich vu s& khac
nhau tuy theo phap luat va cdc quy dinh c6 lién quan va theo céc loai hinh doanh
nghi€¢p khac nhau. Nhitng khac biét ndy anh hudng t6i cach thirc md ngudi hanh
nghé ap dung cac quy dinh ctia Chuin myc nay lién quan t6i Ban Giam déc hoac
Ban quan tri don vi sir dung dich vu. Theo d6, cum tr “Ban Giam déc va Ban quan
tri” (trong pham vi phii hop) duge sir dung tai mot s6 doan khéc nhau trong Chuin
myc nay, voi muc dich luu ¥ ngudi hanh nghé 1a véi doanh nghiép khéc nhau c6 thé
¢6 co ciu Ban Giam déc va Ban quan tri khac nhau.

Céc trach nhiém khic nhau 1ién quan ti viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh va
bao cdo tai chinh cia Ban Giam déc hosic Ban quan tri don vj sir dung dich vy, tiy
thuge vao cac yéu t6 sau:

(1) Ngubn lyc va co chu td chie cia don vi;
(2) Vai tro cua Ban Giam doc va Ban quan trj trong don vi theo phap luat va cac
quy dinh c6 lién quan néu don vi khéng ¢6 quy dinh cu thé, hodc theo co cdu
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16 chirc 3 ‘duqc p‘hﬁn cong trach nhiém trong don vi, vi dy, d& duoge ghi rd
trong hgp dong, diéu 1&, hodc cdc loai tai liéu khac cua don vi.

Céc don vi nho thudng khéng c6 su tach biét gita vai tro gidm sat va didu hanh,
hoidic Ban quan tri don vi co thé tham gla vao qua trinh dleu hanh don vi. Trong céc
trudng hop khéc, dic biét 1a cdc don vi lén, Ban Giam dbc chiu trach nhiém fruc
tiép quan Iy va diéu hanh hoat dong kinh doanh cia don vi va bdo céo két qua,
trong khi dé, Ban quén trj chiu trich nhiém giam sat vige diéu hanh hoat déng cia
Ban Gidm dbéc va thiee hién nghia vu gidi trinh. Trong céc don vi 16n, Ban quan tri
thudmg ¢6 trich nhiém phé duyét thong tin tai chinh cta don vi, dic biét 1a khi
théng tin tai chinh dé dugc cung cap cho bén ngoai. Truong hop nay thudng cé bd
phén gitp viéc ciia Ban quan tri, vi dy, Uy ban kiém toan hojc Ban klem sodt, chiu
trach nhiém gidp Ban quan tri thuc hién chirc ndng giam sat. Trong héu hét truong
hgp, Ban Giam doc chiu trach nhiém déi véi viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh
theo khuén khé v& 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh duoc dp dung; trwdng hop
khéc, viéc nay 1a trach nhiém ciia Ban quan tri.

Tham gia cdc hoat déng khdc lién quan t6i viée Idp va trinh bay théng tin tai chinh
(huéng dan doan 05 Chuan myc nay)

Al4.

AlS.

Pham vi cta dich vy tdng hop s& khac nhau phy thudc vao hoan canh cy thé clia horp
dong dich vu. Tuy nhién, trong moi trudmg hop, dich vu nay déu lién quan dén viéc
hd trg Ban Gidm dbc don vi lap va trinh bay théng tin tai chinh cia don vi theo
khuén khd lap va trinh bay béo cdo tai chinh dugc ap dung, dwa tren thong tin do
Ban Gidm dbc don vi cung cip. Trong mét s hop déng dich vu téng hop, Ban
Giam déc co thé 1ap thong tin tai chinh dudi dang du thao.

Ngoai hop ddng dich vu tdng hop, ngudi hanh nghé c6 thé dugc thué dé thay Ban
Giam dbc thuc hién cac hoat dong nhat dinh khac. Vi dy, ngudi hanh nghé c6 thé
dugc yéu ciu thu thip, phin loai va tbng hop cac thong tin ké to4n quan trong cua
don vi va xir Iy céc thong tin do bing cach ghi sb ké toan va lap Bang can dbi sb phat
sinh. Sau d6, Bang cén dbi sb phat sinh s& dugc sir dung nhu 1a thong tin quan trong
dé ngudi hanh nghé thue hién dich vy tdng hop théng tin tai chinh - 12 d6i tuong ca
hop dbng dich vu téng hop thong tin theo quy dinh cia Chuin myc nay. by la
trudng hop thudng gap déi véi cac don vi nho khdng c6 hé thong ké todn tét, hoac
cac don vi mudn st dung dich vu ghi s6 ké toan thué ngoai. Chudn myc nay khong
quy dinh va huéng din c4c hoat dong khac ma ngudi hanh nghé thyc hién nhim hd
tro Ban Giam déc trude khi thue hién dich vu tdng hop béo cdo tai chinh cia don vi.

Cdc khuén khé vé ldp va trinh bdy bdo cdo tai chinh (hréng din doan 10 Chuin muc nay)

Al6.

Théng tin tai chinh c6 thé duoc 1ap theo mét khudn khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo

tai chinh dwgc xdy dung dé dap Gng:

(1) Nhu cdu chung vé thong tin tai chinh cta sb dbng ngudi st dung (“Khuon khd
vé 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh cho muc dich chung™); hoic

(2) Nhu qéu vé thong tin tai chinh cho mét s dbi tuong cu thé sir dung (“Khuodn
kho vé 1dp va trinh bay béo céo tai chinh cho myc dich déc biét”).

Khudn khé vé 13p va trinh bay cdo cdo tai chinh xéac dinh 16 ndi dung va hinh thirc

cuia thong tin tai chinh. Trong mot s trudng hop, khubn khé vé 14p va trinh bay bao
céo tai chinh ¢6 thé duoc hiéu nhir 1a “Co s& ké toan™.
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A17. Vi du vé khudn khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh cho muc dich chung:

(1) Chuén muyc ké toan Viét Nam (VAS) va ché d¢ ké toan ‘doanh nghiép) Viét
Nam vé 18p va trinh bdy b4o céo tai chinh;

(2) Ché d6 ké toan doanh nghi¢p nho va vura;
Al8. Vi du vé khudn khd 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho myc dich dic biét ¢6 thé
st dung tiry theo myc dich cu thé cia théng tin tai chinh, gom:
(1) Co sé ké toan cho muc dich thué duge sir dung dé lap théng tin tai chinh nhim
thure hi€n nghia vy tusin thi cdc quy dinh ve thué;

(2) Péi véi cac don vi khong phai tuan thi khuén khd v& 1ap va trinh bay bao céo
tai chinh da duge xdy dung:
(i) Co sé ké toan duge sit dung dé 14p va trinh bay théng tin tai chinh cta don
vi déc thu, phu hqp v6i muc dich sir dung thdng tin tai chinh va hoan canh
cu thé ciia don vi (vi dy, viéc str dung co s& ké toan thyre thy, thuc chi két
hop véi co s& don tich ap dung riéng cho tai khoan phai thu, tai khoan phai
tra dé 1ap Bang can dbi ké toén va Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;
hoic sir dung khuén khé vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh da duge xay
dung dé dap tmg muc dich cy thé ciia viéc 1ap théng tin 13j chinh);

(ii) Co so ké toan thyc thu, thyc chi aé 1&p Béo cdo thu chi (vi dy, cho muc
dich phén b6 khoan chénh 1éch gitra thu va chi cho céc chii s& hitu mét tai
s&n cho thué ho#c ghi nhin thu chi qu¥ tién mit ciia mét ciu lac bd).
Chuén murc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép (hudng din doan 21 Chuin murc nay)
A19.Phén A clia Chuén myc dao dirc nghé nghiép ké todn, kiém todn quy dinh cac
nguyén tic co ban vé dao dirc nghé nghiép ma ngudi hanh nghé phai tuan thy, dong
thoi hudmg dén ap dyng cac nguyén tic d6. Céc nguyén tic co ban bao gom:
(a2) Tinh chinh truc;
(b) Tinh khach quan;
{c) Nang luc chuyén moén va tinh thédn trong;
(d) Tinh bao mét;
(e) Tu cach nghé nghiép.
Phin B ciia Chudn myc dao ditc nghé nghiép ké toan, kiém toan huéng din viée 4p
dung khudn kho quy dil}h chung tai Phan A v{m mdt so tinh hudng cu théw ma ké
todn vién hanh nghé, kiém toén vién hanh nghe gép phai. Dé tuén tha Chuén mye
dao dic nghé nghiép ké toan, kiem todn, cén phai xdc dinh va gidi quyét phit hop
céc nguy co ¢ anh hudng t6i vige tudn thu cdc nguyén tic dao dirc co ban cd lién
quan cua ngudi hanh nghé.
Lueu y vé dao dirc nghé nghiép lién quan dén viéc gén tén cia nguwdi hanh nghé véi théng
tin (huéng dan doan 21, 24(a) - (d) Chuan myc nay)
A20. Theo quy dinh tai doan 110.2, Phan A Chuén muc dao dirc nghé nghiép ké toan,
kiém toén, khi &4p dung nguyén tic “Tinh chinh tryc”, ngudi hanh nghé khong duoc

dé bi gén t€n vdi cac béo cao, t& khai, thong bdo hodc théng tin khéc ma ngudi hanh
nghé cho ring cac thng tin do:

(a) Co sai sét trong yéu hojc giy hiéu nhdm;
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(b) Dugc dua ra mot cich thiéu thin trong; hodc

(c) BO s6t hodic che ddy nhitng thong tin can thiét ma viéc bé sét hojc che diy do
c6 thé dan t6i vige thong tin bi hidu nhim.

Khi ngudi hanh nghé nhén thdy ho 6/ coi la cd lién quan dén hode bi gan tén vm

céc thong tin nay, Chuan muyc dao duc nghe nghiép ké toan, kiém toan yéu ciu
ngudi hanh nghé phai tién hanh céc buédce can thiét dé chim dirt viée bi gin tén véi

cic thong tin d6.

Tinh déc I6p (budng din doan 17(g), 21 Chudn myc nay)

A2l.

Maic di Chuong 290 - “Tinh doc lap - Ap dung cho dich vu kiém todn va dich vu
sodt xét” va Chwong 291 - “Tinh ddc lap - Ap dung cho céc dich vu dam bao (ngoai
dich vu kiém toan va soat xét)” trong Phén B cua Chuén myc dao dirc nghé nghiép
ké toan, kiém toan khong dp dung cho dich vu tong hop thong tin tai chinh, nhung
phép ludt va céc quy dinh ¢6 lién quan c6 thé co cac yéu cin hodc quy dinh vé tinh
doc 1ap dbi vai dich vu tdng hop thong tin tai chinh.

Xét dodn chuyén mén (huong din doan 22 - 24(e)(iii) Chuén myc nay)

A22.

A23.

A24.

Xét doan chuyén médn 13 doi hoi can thiét khi thyc hién dich vy tdng hop théng tin

tai chinh. Ngudi hanh nghé s& khong thé thuc hién duge chudn myc va cic quy dinh

vé dao dirc nghe nghi€p ¢6 lién quan va cac quy dinh cua Chuan mirc ndy va dua ra
cac quyet dinh cin thiét trong suot qua trinh thyc hién dich vu tdng hop thong tin tai
chinh néu khong sir dung céc kién thirc, kinh nghiém mot cach phit hop véi thue te
va hoan canh cy thé ciia hop ddng dich vu. Xét doan chuyén mén 1a dic biét cén
thlet khi hop ddng dich vu lién quan t6i viée hd trg Ban Gidm dbc don vi dua ra
quyét dinh vé:

(1) Tinh c6 thé chdp nhan dugc cia khudn khd v& I4p va trinh bay bdo céo tai
chinh dugc sir dyng dé 1ap va trinh bay thong tin tai chinh ctia don vi, xét tir
muc dich va ddi tugng dy kién sir dung thong tin tdi chinh;

(2) Viéc ép dung khudn khé vé 1ap va trinh by bdo cdo tai chinh duge dp dung,
bao goém:

(i) Lua chon cac chinh sach ké toan phi hop theo khuén khd d6;

(i) X4y dung céc udc tinh ké toan can thiét cho cac thong tin tai chinh dugc
lap va trinh bay theo khudn khé d6;

(iif) L4p va trinh bay théng tin tai chinh theo khuén kh vé l4p va trinh bay
b#o cdo tai chinh dugce ap dung.

Su hd tro cﬁ’a ngudi hanh nghé cho Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu luén

duge cung cap trén co s& 1a Ban Gidm doc hodc Ban quan tri don vj sir dung dich

vu (trong pham vi phu hgp) hidu dugc nhirng xét dodn quan trong duge phan dnh
trong thong tin tai chinh, va thira nhén trach nhiém dbi vé&i cac xét doan do.

Xét doan chuyén mon la viéc sir dyng nhiing kién thirc duoc dao tao, sy hiéu biét va
kinh ngh1em trong pham vi quy dinh cia Chuin myc nay, cua cac chuan muyc ke
toan va chudn myc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan dé dua ra quyet dinh vé
cach xtr ly phl hop véi tirng hoan canh cu thé cua hop ddng dich vu tdng hop thong
tin tai chinh.

Viéc thue hién xét doan chuyén mon trong tirng hop déng dich vy déu dya trén thuc
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té va hoan canh cu ‘thé cua hop dbng dich vu ma ngudi hanh nghé biét dugc cho dén
ngay lap bao cao vé hgp dong dich vy, bao gobm:

(1) Hiéu biét thu thap duoc tir viée thuc hién cic hop dong djch vy khac cho don
vi, neu thich hep (vi dy, dich vy thud);

(2) Hiéu biét cua _ngudi hanh nghe vé nganh nghé kinh doanh va hoat dong cia
don vi, bao gbm hé théng ké toan va viéc ap dyng khuén khé vé 13p va trinh
bay béo céo tai chinh dugc ap dung trong linh vire ma don vj dang hoat dong;

(3) Muc d) doi héi Ban Gidm dbc don vi dua ra cdc xét doan trong viée lap va
trinh bay thong tin tai chinh.

Kiém soat chit lwgng & cdp dd hgp ddng dich vy (huéng din doan 23(b) Chudn myc nay)

A25. Pé thuc hién trach nhiém dbi véi chit hrgng téng the cua hop dong dich vy, moi
hanh dong cia thanh vién Ban Giam déc phu trach téng thé hop dong dich vu va
moi trao dbi véi cac thanh vién khac trong nhém thyc h1¢n hop dbng dich vy déu
phai nhn manh tdm quan trong cita viéc dat dugc chét lugng hep ddng dich vu
thdng qua viéc:

(a) Thyec hién cong viéc dam bao tudn thi céc chudn myc nghé nghiép, phap luit
va cac quy dinh c6 lién quan;

(b) Tuén thi chinh sach va th tuc kidm soat chit luong cia doanh nghiép ké
toan, kiém toan, néu phit hop;

(¢) Phat hanh b4o cdo dich vu téng hgp ciia ngudi hanh nghé theo quy dinh cla
Chuén myc nay.

Chdp nhdn va duy tri quan hé khdch hang va cdc hop déng dich vu tdng hop cu thé
(hudng din doan 23(b)(i) Chuin myc nay)

A26, Chuén myc kiém soat chat hrong s6 1 yéu chu doanh nghi¢p ké toan, kiém toan phai
thu thap cac thong tin cén thiét trong timg hoan canh cy thé trude khi chép nhan hop
dong dich vu véi mot khach hang mdi, hodc khi quyét dinh c6 tiép tyc hqp déng dich
vy hién tai hay khéng, hodic cin nhéc viéc chdp nhén hop déng dich vy méi véi khich
hang hién tai.

Xac dinh viéc chip nhan hoic duy tri quan hé khach hang va hop dong dich vy tong
hop c6 phu hgp hay khong, thon% tin hé trg cho thanh vién Ban Giam dbc phu trach
téng thé hgp ddng dich vy c6 the bao gom: thong tin vé tinh chinh tryc cta cha s¢
hiru chinh, thanh vién chti chdt cia Ban Glam dbc va Ban quan tri don vi. Néu
thanh vién Ban Giam déc phu trach tong thé- hqp ddng dich vy ¢6 can cif dé nghl
ng¢ tinh chinh tryc ciia Ban Giam déc don v; dén mirc ¢o thé anh hucmg 161 viée
thye hién hgp ddng dich vu mot cich dung dén, thi viéc chip nhan hep ddng dich
vu ¢6 thé 1a khéng phit hop.

Tudn thi: chudn muc va cdc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cé lién quan trong viéc
thuee hién hop dong dich vu (huéng din doan 23(b)(iii) Chuin muc nay)

A27. Chuan muc kiém soat chét hrgng sé 1 quy dinh trach nhiém coa doanh nghiép Kké
todn, kiém toan trong vi¢c x8y dung céc chinh sach va thi tuc dé c6 sy dam bao hgp
ly ring doanh nghi¢p ké toan, kiém toan va tat ca can bd, nhidn vién cha doanh
nghiép tuén thu chuin muc va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép ¢6 lién quan.
Chuén muc nay quy dinh trach nhiém cua thanh vién Ban Giém déc phy trach téng
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thé hop dong dich vu dbi véi viée thanh vién nhém thye hién hop ddng dich vu tuin
th theo chuin myc va céc quy dinh v& dao dirc nghé nghiép c6 lién quan.

Chip nhin va duy tri hep dong dich vu
Xdc dink muc dich sir dung thong tin tai chinh (huéng din doan 24(a) Chuén muc nay)

A28.

A29.

Muc dich sir dung thdng tin tai chinh dugc xdc dinh theo phép luat va cac quy dinh
o0 lién quan, cac thoa thudn khéc vé viéc cung cap théng tin tai chinh cua don vi va
nhu ciu sir dung thong tin tai chinh cia cac dbi tuong du kién sir dung bén ngoai
hoic bén trong don vi. Vi dy, thong tin tai chinh don vi phai cung cap lién quan dén
viéc thyc hign cic giao dich hodc xin tai trg vdi cac d6i tac bén ngoai, nhu céc nha
cung cap, ngin hang hodc nhiing ngudi cung clp vé tai chinh va tai tro.

Dé xdc dinh muc dich sir dung thong tin tai chinh ngudi hanh ngh& cin tim hiéu vé
céc yéu td nhu: muc dich cy thé cia Ban Gisdm déc hoic Ban quan trj don vi s
dung dich vy (trong pham vi phu hop) thong qua vige yéu cu cung cip dich vu
téng hop hodc myc dich ciia bén thué dich vu (néu bén thué khong phdi la don vi sir
dung dich vy). Vi dy, mgt nha tai trg ¢o6 thé yéu cu don vi cung cép thdng tin tai
chinh do nguoi hanh nghé téng hop vé mot s6 khia canh nhét dinh cia hoat dong
kinh doanh cta don vi, dugc lép theo mot hinh thirc cu thé, nham hd trg cho viée
cap mdt khoan tai trg hodc duy tri mot khoan tai trg hién tai.

Xdc dinh khuon kh vé Idp va trinh bay bdo cdo @i chinh dwge dp dyng (huéng din doan
17(a), 24(b) Chuan myc nay)

A30.

A3l.

Khudn khd vé 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh do Ban Gidm dbc lua chon 4p dung
cho viéc lap thong tin tai chinh phai dya trén myc dich sir dung thong tin tai chinh,
dugc thoa thuin trong didu khoan ciia hgp déng dich vy va theo yéu cdu cia phap
ludt va céc quy dinh c¢6 lién quan.

Vi du vé& céc yéu td co thé lién quan dé xem xét liéu khuén khé vé lap va trinh bay
béo céo tai chinh dugc dp dung c6 thé chap nhan dugc hay khong, bao gbm:

(1) Dic diém va hinh thitc phap 1y cia don vi, vi du, don vi 12 mft doanh nghiép
hoat dong vi l¢gi nhuin, mét don vi trong linh virc cong, hay la mét td chirc phi
lgi nhuén;

(2) Muc dich va déi tuong dy klén str dung thong tin tai chinh. Vi du, thong tin tai
chinh dép img yeu cdu cho sb dong ngudi sir dung, hodc chi sir dung cho Ban
Giam déc don vi, hodic cho mot sb déi twong sir dung cu thé thude bén thir ba
cho mét muc dich cu thé da dugc thoa thudn trong hop ddng dich vy téng hop;

(3) Khudn khd vé 1ap va trinh biy bdo cdo tai chinh dugc dp dung c6 dugc quy
dinh rd hodc cu thé héa trong phép ludt va cdc quy dinh c6 lién quan, hay
khuon khd d6 dugc don vi ty nguyén ap dung hogc theo hop dbng va cic thoa
thuin khac véi bén thir ba;

(4) Noi dung va hinh thirc cGa thong tin tai chinh s& dugc ldp va trinh bay theo
khudn khd vé& 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh duoc ap dung, vi du, mdt by
béao c4o tai chinh diy du, mét bdo cdo tai chinh riéng 1¢, hodc céc théng tin tai
chinh dugc trinh bay dudi hinh thirc khac theo théa thudn trong hgp dbng dich
vu téng hop.
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Cj’lc yéu t6 lién quan khi théng tin tai chinh dugce sit dung cho muc dich cu thé (huong
dan doan 24(a) - (b) Chuin muc nay)

A32.Bén thué dich vy thudmg phai théng nhét véi bén cung cdp dich vu vé ndi dung va

A33,

hinh thirc cua thong tin tai chinh dugc sir dung cho myc dich cu thé va dbi tugng dy
kién sir dung, vi dy, theo thoa thuén trong diéu khoan cu thé lién quan dén lap va
trinh bay béao cao tai chinh trong mot hqp dong, ho#ic théa thuén tai trg cho du an,
hogc dugc thong nhét khi cén thiét 4 hd tr(;r cac giao dich cta don vi. Hop dong do
c6 thé yéu cau viée /ap dung mot kKhudn khd vé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh da
¢6, vi du khuén khd v& 13p va trinh bay béo cdo tai chinh cho myc dich chung theo
phap luat va cac quy dinh c6 lién quan. Trong mdt sb truomg hop, cac bén tham gia
hop dbng c¢o6 thé thong nhét v& viéc sir dung mot Khudn khé v& 13p va trinh bay bao
céo tai chinh cho muyc dich chung dugc stra dbi hoac vén dung phu hop v6i nhu céu
cu thé ciia ho. Trudng hop nay, thay vi tham chiéu dén khuén kho vé 1ap va trinh
bay bao c4o tai chinh cho muc dich chung da dugc sira ddi, khudn khd vé lap va
trinh bay béo cdo tai chinh dugc ap dyng co6 thé dugc mo ta trong thong tin tai chinh
va trong béo cdo dich vy tdng hop cia ngudi hanh nghé, nhu 1 didu khoan vé lap
béo céo tai chinh déd duge quy dinh trong hep déng cy thé. Trong céc truong hop
nay, mic du thong tin tai chinh dugc tong hgp cb thé dugc sir dung rong rdi hon
nhung khuén khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc 4p dung van la khuén
kho lap va trinh bay bdo cdo tai chinh cho myc dich dic bigt, va ngu’o‘l hanh nghé
van phai tudn thii quy dinh vé béo céo lién quan trong Chuén myc nay.

Khi khuén khé vé 14p va trinh by béo c4o tai chinh dugc ap dung 13 khudn khd ve
18p va trinh bay bdo cdo tai chinh cho muc.dich ddc biét, Chuin muyc nay yeu cin
ngudi hanh nghé phai néu rd trong hop dbng dich vy bt ki gi6i han ndo vé muc
dich sir dung hofc cung clp thong tin tai chinh, va phai néu rd trong bao cao cua
ngudi hanh nghé ring théng tin tai chinh dugc t4p theo khuén khd vé lap va trinh
bay bao céo tai chinh cho muc dich diic biét nén c6 thé khéng phir hop @ sir dung
cho céc myc dich khac.

Trdch nhiém ciia Ban Gidm déc don vi sic dung dich vi (huéng dén doan 24(e) Chuén
myc nay)

A34.

A35.

Chuén myc nay yéu cdu ngudi hanh nghé phai thu thdp duge xac nhén coa Ban
Giam db6c hoac Ban quan tr; don vi st d\mg dich vu vé trach nhu;m ciia ho d6i véi
théng tin tai chinh va hgp déng dich vu téng hep nhur 13 mot tién dé dé chép nhan
hgp ddng dich vu. Trong c4c don vi nho, Ban Giam doc ho#c Ban quan trj don v1 sur
dung dich vy, c6 thé khong dugc thong béo ddy du v& trach nhiém ciia ho, ké ca
trach nhi¢m theo yéu cau cia phap lut va cic quy dinh c6 lién quan, Ngudi hanh
nghe c6 thé phéi thao luén v6i Ban Gidm dbc don v; str dyng dich vu vé trach nhiém
ctia ho trurde khi thu thap duge xac nhén ca ho vé trach nhiém do.

Néu Ban Giam dbc don v1 sit dung dich vy khong xac nhén trach nhnom cia ho
trong hop dong dich vu tdng hop théng tin tai chinh, ngudi hanh nghe khéng thé
thyc hién hop ddng dich vu, va vigc ngudi hanh nghé chap nhén hgp ddng dich vu
s& 14 khong phu hop trir khi viéc chép nhén 12 theo yéu ciu clia phép luat va cac quy
dinh c6 lién quan. Truorng hep ngudi hanh nghé budc phai chap nhén hgp dong dich
vu, ngudi hanh nghé cin trao dbi véi Ban Giam dbc don vj st dung dich vy v¢ tdm
quan trong va anh hudng cia viéc xdc nhdn trdch nhiém t&i hop ddng dich vu.

A36. Ngudi hanh nghé dugc quyén yéu chu Ban Gidm dbc don vi sir dung dich vu cung
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cép tét ci cac thong tin lién quan t&i hop déng dich vy tdng hop thong tin tai chinh
mot céch chinh xéc, ddy du va kip thdi. Hinh thire thong tin do Ban Gidm ddc don
vi sir dung dich vu cung cAp cho muc dich cua hop dbng dich vu s& thay dbi trong
ting hoan canh cu thé cia hop dong dich vy. Céc théng tin d6 bao gom cac ghi
chép, tai liu, giai thich va théng tin khic lién quan dén viéc tdng hop thong tin i
chinh theo khuén khé v& 1ap va trinh bay bao céo tai chinh duogc 4p dung. Vi dy,
théng tin vé céc gia dinh, dv dinh hoic ké hoach clia Ban Giam dée dorn vi sir dung
dich vu lam co s& cho viée xdy dyng céc ude tinh ké toan cén thiét dé tbng hop
thong tin theo khudn khd vé 1dp va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc dp dung.

Hp’p,dé‘ng dich vu va cdc hinh thirc thoa thudn khdc béing van bdn (huéng din doan 25
Chuan muc nay)

A37. Dé dam bao lgi ich ctia Ban Gidm déc don vi st dung dich vu, cta bén thué dich vu
(neu bén thué dich vu khong phdi la don vi st dung dich vy} va ngudi hanh nghé,
ddng thdi, dé tranh hiéu nhim dbi voi hop ddng dich vu tdng hop théng tin tai chinh
thi nguoi hanh nghé phai giri hop ddng dich vu cho Ban Giam ddc don vi sit dung
dich vy, bén thué dich vu dé thdo ludn va giao két hop déng truée khi thuc hién.
Hop ddng dich vu phai xac nhén sy chép nhan dich vu ctia ngudi hanh nghé va xac
nhan cac vén dé sau:

(1) Muyc tiéu va phgtm vi cua hgp déng dich vu, bao gém su hiéu biét cla cac bén
tham gia hgp dong rang day khong phai 1a dich vy dam bao;

(2) Myc dich sir dyng va cung chp théng tin tai chinh, va cac gidi han vé muc dich
sir dung va cung cip thong tin d6 (néu thich hop);

(3) Trach nhiém cia Ban Gidm dbc don vi lién quan dén hop déng dich vu téng hop;

(4) Mirc d6 trach nhiém cla ngudi hanh nghé, bao gdm viéc ngudi hanh nghé s&
khong dua ra ¥ kién kiém toan hodc két luin soat xét vé thong tin tai chinh;

(5) Nai dung va hinh thire ciia bao c4o dich vu tdng hop do ngudi hanh nghé phat
hanh,
Nbi dung va hinh thirc cia hop ddng dich vy tdng hop
A38.Ndi dung va hinh thirc cia hop dbng dlch vy tdng hop c6 thé thay dbi theo timg

trudng hop. Ngoal nhitng yéu cdu cia Chuan muc ndy, hgp ddng dich vu c6 thé con
¢6 céc yéu cau sau, vi du:

(1) Thoa thudn lién quan t6i sy tham gia céa ngudi hanh nghé khac hoic chuyen
gia trong mot s khia canh cda hop déng dich vu téng hop;

(2) Thoéa thuin véi ngudi hanh nghé tién nhiém, néu cé, trong trudng hop thuc
hién hop déng dich vu lin déu;

(3) Kha nang Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi str dyng dich vy (trong
pham vi phu hop) cé thé dugc ngudi hanh nghé yéu cdu xac nhin béng vin
ban hodc giai thich bang 1&i v& mdt sb thong tin cho ngudi hanh nghé trong
qua trinh thuc hién hop déng dich vy;

@ Quyen s& hiru dbi vei cic thong tin sur dung cho muc dich cua hgp déng dich
vu tong hop, trong do can tach biét quyén s¢ hitu cac tai li¢u, thong tin do don
vi cung cip voi quyén s& hiru tai licu, héd so cia ngudi hanh nghé theo phap
luét va cac quy dinh co lién quan;
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(5) Xac nhin cta Ban Giam déc don vi hofic bén thué dich vu ‘(né'u bén thué
k{zéng phai la dO’!:t vi sur dung djch v;f) vé viéc nhén duge hop doéng dich vu va
dong y voi cac di€u khoan cta hgp dong do.

Vi du miu hegp déng dich vu tong hep
A39. Miu hgp ddng dich vu tdng hgp dugc trinh by & Phy luc 01 Chusn myc nay.
Hop dong dich vu nhiéu kp (hudng din doan 26 Chudn myc ndy)

A40.Ngudi hanh nghé cé thé quyét dinh khéng 1ap hep dong dich vu méi hogc van ban
théa thugn khac cho timg ky. Tuy nhién, ngum hanh nghé c6 thé cin sira déi, bd
sung cac didu khoan cta hop ddng dich vy tong ‘hop hodc ldp phy luc hop dong cho
ndm hién hanh, hodc nhic lai cho Ban Gidm dbc don vi sir dung dich vy hodc bén
thué dich vu vé chc didu khodn hién tai ciia hgp dong dich vy khi phat sinh céc
truéng hop sau:

(1) Co diu hidu cho thay Ban Giam dbc don vi str dung dich vu hoéc bén thué dich
vy hidu sai vé myc tiéu va pham vi cta hgp dong dich vu;
2y Co bt ky su thay ddi nao trong céc diéu khoan ciia hop dbng dich vy;

(3) Co sy thay déi thanh vién Ban Giam dbc hoiic Ban gudn tri cua don vi st dung
dich vy,

(4) Co sy thay ddi 16n trong co cdu vén chit s& hitu cila don vi st dyng dich vu;

(5) C6 sy thay ddi 16n vé ban chét hogc quy mé hoat ddng kinh doanh cua don vi
str dung dich vy

(6) C6 su thay ddi v& phap luat hodc cac quy dinh c6 lién quan anh huédng t6i don
vi st dung dich vu;

(7) Cé sy thay dbi trong khuén khé v 1ap va trinh bay bo cdo tai chinh dugc 4p dung.

Trao d6i v6i Ban Giam dbéc hodic Ban quan tri don vi sit dung dich vy (hudng din
doan 27 Chudn myc nay)

A41.Thoi gian phit hgp cho viéc trao dbi s& thay ddi tiry theo tirng hoan canh cu thé cia
hop dong dich v tong hep. Céc hoan canh lién quan bao gdm tim quan trong va
ban chéit cia vn dé cén trao dbi va ky vong s& dugc Ban Glam déc hoic Ban quan
tri don vi st dung dich vu giai quyét. Vi dy, ngudi hanh nghé cén trao ddi s6m nhét
khi ¢6 thé vé mot khé khin 16n gip phai trong qué trinh thye hi¢n dich vu neu Ban
Giam dbéc hodc Ban quan trj don vj cé thé hd trg ngudi hanh nghe giai quyet kho
khan dé.

Thyec hién hep ddng dich vu
Hiéu biét cia nguci hanh nghé (huéng din doan 28 Chuin muc nay)

A42.Viéc tim hiéu vé nganh nghe kinh doanh va hoat dong ctia don vi, bao gom hé thong
ké toan va cac ghi chép ke toén, la mQt qué trinh tiép dién trong subt thoi gian thuc
hién hop dong dich vy tong h(;rp Su hiéu biet nay 12 co s¢ dé ngudi hanh nghé thuc
hién cac xét doan chuyén mén trong viée tong hgp thdng tin tai chinh.

A43.Mirc d9 hiéu biét clia ngudi hanh nghé c6 duge hodc thu thap duge vé nganh nghe
kinh doanh va hoat dfng cia don vj thuong khéng bing Ban Giam dbc don vi str
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dung dich vu. Hleu biét ctia ngudi hanh nghé cin dat mtrc 46 du dé c6 thé thuc hién
dwogc dich vy tdng hop theo cac didu khoan cia hop ddng dich vy.

A44.Khi tim hidu vé& nganh nghé kinh doanh va hoat dong cua don vj va khudn khé vé
lap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc &p dung, ngudi hanh nghé cin cén nhic cac
vén dé sau:

(1) Quy md va tinh phirc tap ctia don vi va linh vire hoat dong cla don vi;
(2) Tinh phirc tap ciia khudn khd v& 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh;

(3) Céc quy dinh hodic nghia vu vé bio c4o tai chinh ciia don vi, liéu cc quy dinh
hodc nghia vu nay cd theo phép ludt va cic quy dinh ¢6 lién quan, theo céc
diéu khoan ctia mdt hop dong cu thé hoic hinh thirc théa thuén khéc bing vin
ban v&i bén tht ba, holic dudi dang lip va trinh bdy bdo cdo tai chinh ty
nguyén hay khong;

(4) Mirc do phéan tach trich nhlem gitta Ban Giam déc va Ban quéan tri don vi st
dung dich vu trong vigc didu hanh va gidm sat cdc ghi chép ké toan va hé thong
b4o cdo tai chinh 1am co s& cho viéc 1dp thong tin tai chinh cta don vi;

(5) Mirc d6 phirc tap cia hé théng ké todn va bao céo tai chinh ctta don vi sir dung
dich vu va cic ki€ém sodt lién quan;

(6) Dic diém ciia tai san, ng phai tra, chi phi va doanh thu ctia don vi sir dung dich vu.
Téng hop théng tin tai chink
Cac xét doan quan trong (huéng din doan 30 Chuén muc niy)

A45.Trong mdt s6 hgp dong dich vy tong hop théng tin tai chinh, ngudi hanh nghé c6 the
khéng hé trg Ban Giam déc don vi ve céc xét doén quan trong. Trong céc hop dong
khéc, ngudi hanh nghe c6 thé cung cip s hd tro ndy, vi du, ngudi hanh nghé c6 thé trg
gitp Ban Gidm déc don vi dua ra cac woc tinh ké todn, xem x¢t lua chon cac chinh
sach ké toan phii hgp. Khi cung cap sy hd trg, ngudi hanh nghé can thio luén dé Ban
Giam déc hodc Ban quén trj don vi hiéu duge cac xét doan quan trong phan 4nh trong
thong tin tai chinh va chdp nhén trich nhiém cia ho d6i véi cac xét doan do.

Xem xét thong tin tai chinh (hudéng din doan 31 Chuén myc nay)

A46. Nguyén thc vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan dén hop dong dich vu tdng hop
yéu cdu ngudi hanh nghé phai xem xét lai thong tin tai chinh sau khi da tdng hop.

D& xuit céc sira dbi dbi véi thong tin tai chinh

Tham chiéu dén hosic mé ta khuén khé vé 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh dugc 4p
dung (hudng din doan 34(a) Chuin myc niy)

A47.Trong mdt sb trudmg hop, khudn khd v& 13p va trinh bay béo céo tai chinh duoc ap
dung 13 c6 sin nhung dugc thay dbi dang ké. Néu viéc mo ta khuén kho vé lap va
trinh bay bao cdo tai chinh dugc dp dung trong thong tin tai chinh tbng hop ¢6 tham
chiéu dén khudn khé vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh ¢ sin voi nhimg sira dbi
dang ké d6, thi ngudi hanh nghe cin xem xét liéu viéc tham chiéu nay cé thé gay
hidu nhim trong hoan canh cu thé cua hop ddng dich vu hay khong.
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Diéu chinh d6i véi cac sai sot trong yéu va dbi voi thong tin dé khong gy hiéu nhdm

(huémg dan doan 34(b) - (¢) Chuin myc nay)

Ad8.Vigc xem xét mirc trong yéu clia ngudt hanh nghé duge thuc hién theo khudn khd
vé 1dp va trinh bay bao céo tai chinh dugc &p dyng. Mic du khuén khd vé lap va

trinh bay bdo cdo tai chinh c6 dé cip dén khai niém mic trong yéu theo cac thuat
ngit khac nhau, nhung nhin chung, mirc trong yéu duge hidu nhur sau:

(1) Sai s6t, bao gf)m ca viéc b sét, duge xem Ia trong yéu néu cac sai s6t nay, khi
xét riéng 1€ hodc téng hop lai, duge xem xét & mirc 44 hop ly, ¢6 thé gy anh
huémg t&i quyét dinh kinh té cia d6i tugng st dung thong tin tai chinh;

(2) Xét doan vé murc trong yéu dugc thye hign trong timg trudmg hop cu thé va bj
anh hudng béi quy mé hay ban chét cta sai sét, hoc dugc tong hop cua ca hai
yéu té d6;

(3) Xét doan vé cac van dé trong yéu dbi VO’l déi tugng sir dung thdng tin tai chinh
phai dya trén viéc xem xét cic nhu ciu chung vé théng tin tai chmh cua nhém
ngudi sit dung. Céc anh hudng c6 thé ¢6 ciia cac sai sot dén mot sb it d6i tugng
sir dung théng tin tai chinh ma nhu cu ctia ho c6 nhidu khéac biét so véi phé’m
ién nhitng d6i tuong sir dung s& khong duge xét dén.

A49.Kh4i niém v& mirc trong yéu, néu quy dinh trong khudn khd vé 1ap va trinh bay bdo cao
tai chinh dugc ap dyng, s€ la co s¢ cho nguoi hanh nghé xac dinh mirc trong yeu cho
muc dich ciia hgp dong dich vy téng hep thong tin tai chinh. Néu khuén khd vé  1ap va
trinh bay bao céo tai chinh khong dua ra khai niém vé& mirc trong yéu, cac déc diém néu
tai doan A48 trén s& gitip ngudi hanh nghé c6 co s& dé xac dinh mirc trong yéu.

AS50.Hiéu biét ctia nguwdi hanh nghé vé& nhu cdu ctia ngudi sir dung théng tin tai chinh sé
anh huong t6i vi¢c xac dinh mirc trong yeu cta ngudi hanh nghe. Truong hep nay,
nguoi hanh nghé ¢6 the gia dinh rang, ngudi sir dung thong tin tai chinh:

(1) C6 s hiéu biét hgp 1y vé hoat déng kinh doanh, vé hoat dong kinh té, ké toén
va quan tdm nghién ciru théng tin tai chinh v&i sy cén trong thich hop;

(2) Hiéu rang thong tin tai chinh dugc 1dp va trinh bay trén co s& muc trong yéu,

(3) Nhan thirc dugc tinh khong ’chéc chén tidm tang trong vige xéc dinh gia trj do
vigéc sir dyng cdc udc tinh ké toan, cac xét doan va yéu t0 cua cac sy kién dién
ra trong tuong lai;

(4) Dua ra céc quyét dinh kinh té hgp ly dya trén théng tin tai chinh.

AS51Xhuén khd v& 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh c6 thé bao gbm quy dinh vé viée
thong tin tai chinh dugc 14p trén co s& hoat dfng lién tyc. Néu ngudi hanh nghé nhin
théy ¢6 sy khéng chic chan lién quan dén kha ning hoat dgng lién tuc ciia don vi, thi
nguoi hanh nghé co thé dé xudt cach trinh bay théng tin tai chinh hop ly hon theo
khuén khd v& lap va trinh bay bdo céo tai chinh dugc 4p dung (trong pham vi phi
hop) hoic ¢ c4c thuyét minh phit hqlp lién quan t6i kha niang hoat dgng li€n tuc cua
don vi nhim tuan tha theo khudn khb d6 va dé tranh viéc thong tin tai chinh bj hidu
nhim.

Trudmg hop yéu ciu ngudi hanh nghé rit khoi hgp déng dich vu (huéng din doan 33, 35
Chuén myc nay)

A52.Trong trudmg hop viée rit khoi hgp ddng dich vy 14 cén thiét nhu quy dinh trong
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Chuln muc ndy, ngudi hanh nghé c6 trach nhiém théng béo cho Ban Giam dbe va
Ban quan tri don vi i do riit khdi hop ddng, ciing nhu gii thich nghia vu vé dao dirc
nghé nghiép clia ngudi hanh nghé.

Tai liéu, hd so vé hgp ddng dich vu (huong dén doan 38 Chudn muc nay)
AS53.Tai liéu, hd so quy dinh va huéng dan tai Chuén myc nay st dung cho nhiéu muc
dich, bao gbm:
H Cung cAp théng tin vé cac Van dé dang tiép dién lién quan téi hop dong dich vu
tdng hop théng tin tai chinh tiép theo;

(2) Tro gitp nhom thuc hién hop déng dich vu, khi thich hgp, giai trinh vé cong
viéc clia minh, bao gdm cac ghi chép v& viéc hoan thanh hop ddng dich vu.

AS54 Nguoi hanh nghe ¢6 thé can nhéc viée luu trong hd so hop dbng dich vu cic ban sao
Bang céin dbi s phat sinh, Ban thuyét minh bao cdo tai chinh ma ngudi hanh nghé
sir dung dé thye hién hop dbng dich vu tdng hop thong tin tai chinh.

A55.Trong tai liéu ghi chép vé viéc dbi chiéu thong tin tdi chinh dugc téng hop voi céc
ghi chép, tai li¢u, cac gidi thich va théng tin khic do Ban Giam dbc don vi cung cap
cho muc dich tbng hop thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé c6 thé luu bang dm
chiéu sé du cac tat khoan trén Sb Cai clia don vi véi théng tin tai chinh duge tong
hop, bao gdm cac bat toan dxeu chinh hodc céc stra ddi khac dbi voi thdng tin tai
chinh ma ngudi hanh nghé ddng y v6i Ban Giam dbc trong qud trinh thuc hién hop
dong dich vu.

Bio cdo dich vy tdng hop ciia ngudri hanh nghé (huéng din doan 40 Chudn myc nay)

A56.Béo cao cia ngudi hanh nghe vé dich vu tong hop théng tin tai chinh phai dugc lap
bing vin ban, bao gbm dang in ra gidy hodc bing céc phuong tién di¢n tir.

A57.Khi ngum hanh nghe dugc biét ring thong tin tai chinh dugce tdng hop va béao cdo
ctia ngudi hanh nghé s& dugc dua vao mot tai ligu trong d6 chira dyng cac thdng tin
khic nhu bdo cdo tai chinh, ngudi hanh nghé cin phai xem xét néu hinh thirc trinh
bay 1a phu hop thi phai ghi rd s6 trang ma thong tin tdi chinh dugc trinh bay. Piéu
ndy s€ gilip ngudi sir dung tai liéu xac dinh 1 thong tin tai chinh thudc pham vi bao
c4o clia ngudi hanh nghé.

Nguoi nhén bdo cdo (huéng din doan 40(b) Chuén myuc nay)

AS58.Phép luat hodc cac quy dinh c6 lién quan ¢6 thé xéc dinh dbi trgng ma bio cao cua
ngudi hanh nghé cin giri téi trong timg hoan canh cu thé. Béo céo ciia ngudi hanh

nghé thuong dugc giri t6i bén da thué ngudi hanh nghé theo cde diéu khoan ciia hop
dong dich vu, thudng 1a Ban Giam dbc ctia bén thué dich vu.

Théng tin tai chinh dugc ldp theo khudn khé vé 1dp va trink bdy bdo céo tai chinh cho
muc dich dgc biét (huéng din doan 40(j) Chuén myc nay)

A59.Theo Chudn muc ndy, néu théng tin tai chinh dugc lap theo khudn khé vé 1ap va
trinh bay bdo cdo tai chinh cho muc dich dic biét, bdo cdo clia nguoi hanh nghé phai
lyu ¥ nguoi doc bao cido viéc khudn khd v& 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh cho
muc dich dic biét dugc st dung trong thong tin tai chinh, va néu rd 13 thong tin tai
chinh c6 thé khong phi hop véi cac muc dich khac. Ngudi hanh nghé c6 thé bd sung
doan luu y lién quan tdi viée han ché cung cap, stt dung, hodc ca hai, va néu 16 bio
céo cila ngudi hanh nghé chi danh cho nhimg d6i tuong dur kién sir dung.

23




A60.Théng tin tai chinh dugce lap cho muc dich dac biét c6 thé co dbi tugng st dung
khéc, ngoai di twong du kién sir dung, ma dbi twgng nay cé thé s dung théng tin
cho myc dich khéc véi myc dich dic bigt da dinh. Vi dy, co quan quén Iy Nha nuée
c6 thé yéu chu don vj cung cip béo céo tai chinh dugc 1ap theo khudn khé vé lap va
trinh bay bdo céo tai chinh cho muc dich dac biét va yéu céu cbng khai cac bao cdo
tai chinh dé. Viéc cac bao céo tai chinh d6 dugc cung chp rong rii t¢i cac dbi tuong
khac so véi d6i tugng dy kién sit dung khéng cé nghia la bao cdo tai chinh d6 tr&
thanh bao céo tai chinh 1ap cho muyc dich chung Béo cdo cua nguoi hanh nghé phai
bao gdm phin trinh bay nham hru ¥ nguoi doc vé thyc té la bao cao tai chinh d6
dugc lap theo khudn khé vé lap va trinh bdy bao céo tai chinh cho muc dich dic
biét, va c6 thé khdng phu hep véi cac myc dich khac.

Han ché trong viéc cung cip, sir dung béo céo ciia ngudi hanh nghé

A61.,Ngudi hanh nghé c6 thé cin cén nhic phi hop dé néu rd ring bao cdo clia ngudi
hanh nghé chi phuc vu cho dbi tugng sir dung cu thé ciia thong tin tai chinh. Tuy
thufc vao phap lugt va cic quy dinh c6 lién quan trong timg truémg hop cu thé, c6
thé han ché vigc cung cép, sir dung, bdo cdo ctia ngudi hanh nghé trong pham vi abi
tuong dyu kién sir dung.

Hoan thanh dich vu téng hop va ngay Igp bdo cdo ciia ngudi hanh nghé (huéng dan dean
37,38, 41 Chuan myc nay)

A62.Truée khi hoan thanh hgp ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh, ngudi hanh
nghé phai xem xét quy trinh phé duyet thoéng tin tai chinh cia Ban Giam dbc hoic
Ban quén tri don vi (trong pham vi phu hop). Tay theo ban chét va muyc dich clia
théng tin tai chinh, khi 14p va hoan tat thong tin tai chinh hogc béo céo tai chinh clua
don vj, Ban Giam dbc hodc Ban quan trj don vi c6 thé tuén theo quy trinh phé duyét
da ¢6 quy dinh sin ho#c theo phéap luat va cac quy dinh cé lién quan vé lap va trinh
bay thdng tin tai chinh ho#ic bao cdo tai chinh cia don vi.

Vi du vé bdo co ciia ngudi hanh nghé (hudng din doan 40 Chuén myc nay)

A63.Phu luc 02 ciia Chuin myre ndy bao gom céc vi du vé bao cao dich vu tdng hop ctia
ngudri hanh nghé bao gdm céc yeu tb theo quy dinh cta Chuin muc nay.
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PHU LUC 01
(Huéng din doan 25, A37, A39 Chuén myc nay)

vi DU VE MAU "HQP PONG DICH VU TONG HQP"

Phu luc nay cung cép vi du vé miu "Hop ddng dich vu téng hop", thé hién cdc quy dinh
va huéng din ciia Chuin myc nay. Miu hgp dong nay la tai liéu hudng dan nén cé thé
dugc thay d01 cho phu hgp véi hoan canh cy thé ciia timg hop dong dich vu tong hop.
Méu hep dong nay str dung cho dich vy tong hop bao cédo tai chinh cho mét ky bao cdo
va duge sura dbi ¢ ap dung cho dich vu tong hop nhiéu ky nhr quy dinh tai doan 26
Chuén muc nay. Doanh nghi¢p ké toan, kiém toan c6 thé cin tham khao y kién cia
chuyén gia tu van phap ludt khi soan théo hop déng dich vu tong hop.

Hop déng dich vu tdng hop minh hoa cho trurang hgp sau:

(1) Bao cdo tai chinh dugc téng hop chi dé Ban Gidm dbc Cong ty (ABC) su dung va
vige sir dung bao céo tai chinh chi gidt han trong Ban Giam déc cong ty. Viéc cung
cap va sir dung bdo cdo clia ngudi hanh nghé ciing chi giéi han trong Ban Gidm dbe
cong ty;

(2) Béo cdo tai chinh duge tong hop chi bao gdm Bang cin dbi ké toan tai ngay 31
thang 12 ndm 20x4 va Bdo céo ket qué hoat dong kinh doanh cho nam tai chinh két
thic cung ngdy, ma khong bao gbm Ban thuyét minh bao cao tai chinh va Ban Giam
dbc don vi x4c dinh ring bao cdo tai chinh dwgc tdng hop trén co s& dbn tich.

* % ¥k

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phuc

o0o

Sé:  /HPDVTH
.., ngay ... thang ... ndm

HQP PONG DICH VU TONG HQP

(V#v: Téng hop bdo cdo 1ai chinh cho ndm tai chinh két thiic ngay .../.../ ...
CUL o e )

e Cin cir B Ludt dan sy s 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Cin cir Luat thuong mai sé 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Cin cr Luét kiém toan doc lap sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

e Can cir Nghi dinh ) 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét s diéu cia Ludt kiém toan doc lap;

e Cian ctt Chudn muc Viét Nam vé dich vu lién quan sb 4410 - Dich vu téng hop thong
tin tai chinh;
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Hop déng nay dugc lap béi va gifta cic bén:

BEN A: ocenennrreereeneecenne e reiieraeeeesersseeeesiesuteseeenaeeaeetre i asnreeeannnssaeas
Ngwéi dai di€én LR PSP
Chitc v AT U UV PPN
(Theo Gidy ity quyén s6 . e e HEAY e ) (néu la Pho Gidm déc)
Dia chi PP S
Email R sTel oo sFax: oo
Ma sb thué ENUT U RO
Tai khoan s6 TR TR TRV P PP P PVRPOPSRE PRI
Tai Ngén hang USRI

BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ
Nguoi dai di¢n PSPPI
Chirc v AT PP
(Theo Gidy tiy quyén 56 . v verne e REAY ) (néu la Pho Giém doc)
Dia chi TP PP
Email T sTel i cFax: ...
M sb thué R
Tai khoan s6 s
Tai Ngan hang T P

PIEU 1: NOI DUNG HGP DONG

Bén B dong y cung c¢Ap cho Bén A dich vy tong hqp b4o céo tai chinh ctia Bén A cho
nam tai chinh két thac ngay 31/12/20x4, bao gom Bang cén dbi ké toan tai ngay 31
thang 12 n&m 20x4, Bao cédo ket quéa hoat ddng kinh doanh cho ndm tai chinh két
thiic cung ngdy trén co s& gia goc phéan anh toan b cac giao dich bing tién, céc
khoan phai tra, phai thu (bao gom céc khoan du phong phai thu kho doi), hang t6n
kho hach toan theo phwong phap tinh gia binh quén g1a quyen thué thu nhép doanh
nghiép hién hanh phai nop tai ngay 1ép béo céo, va viéc von hda cac tai san c6 thoi
gian sir dung ldu dai vdi gia goc va trich khéu hao theo thdi gian st dung hitu ich
theo phuong phap dudng thing.

Béao céo tai chinh nay khéng bao gom Ban thuyét minh bdo céo tai chinh ngoai phén
thuyét minh lién quan tdi co s& ké toan nhu duge trinh bay trong hep dbng nay.

Muc dich cua bao céo tai chinh dugce sir dung nhim cung cip théng tin tai chinh téng
hgp cho ca nim, phén anh tinh hinh tai chinh ciia Bén A tai ngdy 31 thang 12 nam
20x4 ciing nhu két qua hoat ddng kinh doanh cho nam két thuc cling ngdy. Bdo cdo tai
chinh chi sit dung cho Ban Giam dbc ciia Bén A ma khéng sir dung cho céc bén khéc.

PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trach nhiém cua Bén A

Hop dbng dich vu téng hop cia Bén B s& dugc thuc hién trén co s& Ban Gidm déc va
Ban quan tri cia Bén A (trong pham vi phu hop) hiéu va thira nhén ¢6 trach nhiém:

26



(a) Chiu trach nhiém d6i voi bao cdo tai chinh va viéc lap, trinh bay bdo cao tai
chinh theo khudn khd 14p va trinh bay béo cao tai chinh duge chép nhin, xét tir
muc dich va d6i tucmg dy kién sir dung bdo cdo tai chirh;

(b) Chiju trach nhi¢m vé tinh chinh x4c va tinh day du cha céc ghi chép, tai liéu, giai
thich, va thong tin khdc ma Bén A cung cap cho Bén B phuc vy cho muc dich
tdng hop béo céo tai chinh;

(¢) Chiu trach nhiém vé cac xét doan can thiét cho viée 1ap va trinh bay bao céo tai
chinh bao gdm céc xét doan ma Bén B co thé cung cép sy hd trg trong qua trinh
thue hién hop ddng dich vu téng hop;

(d) Tao diéu kién thudn tién cho cac nhin vién ctia Bén B trong qua trinh lam viée tai
Van phong clia Bén A;

(e) Thanh toan day du phi dich vy téng hop va cac phi khac (néu ¢6) cho Bén B theo
quy dinh tai Diéu 4 ctia hop dong nay.

Dich vu téng hop dugc thue hién theo nguyén téc Bén A hiéu 3 vai trd ctia Bén B 13 hd
trg Bén A trong viéc 13p va trinh bay bao cdo tai chinh theo khudn khd 1ap va trinh bay
bao cao tai chinh ma Bén A 4p dung. Theo d6 Bén A ¢6 trach nhiém de Bén B thuc hién
dlCh vu tng hop theo Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién quan 56 4410 — Dich vu
tng hgp théng tin tai chinh.

Trdach nhiém cua Bén B

Bén B thyc hi¢n dich vy téng hop tudn thi theo Chudn myc Viét Nam vé dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vy tbng hop théng tin tai chinh. Chuin muyc nay quy dinh Bén B
thye hién dich vy tdng hop theo chudn muc va céc quy dinh vé dao dirc nghe nghlc;p
bao gbm tinh chinh trire, khach quan, nang lye chuyen mon va tinh thén trong. Chuén
myc nay ciing yéu cdu Bén B tusn tha chudn muc va cdc quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép c¢6 lién quan.

Dich vu tdng hop dugc thue hién trén co so 4p dung kién thirc chuyén mén vé ké
todn va 14p bio céo tai chinh nhim hd tro Bén A trong viéc l4p va trinh bay théng tin
tai chinh. Dich vy tdng hop khong phai 1a dich vu ddm bdo nén Bén B khéng duge
yéu cu phal xac minh tinh chinh xac va diy da cia théng tin ma Bén A cung cap
cho Bén B dé thure hién dich Vi téng hop hoic thu thap bing chimg dé dua ra y kién
kiém todn, két ludn soét xét vé viéc liéu bo céo tai chinh c¢é dugce lap phi hop theo
co s& ké toan ma Bén A d4 xac dinh hay khong.

Bén B c¢6 trach nhiém théng bao cho Bén A vé ndi dung va ke hoach thyc hién hop
dong, cir ké todn vién hanh nghé hodc kiém toan vién hanh nghe va cac trg Iy cd ning
Iuc va kinh nghiém thuc hién cdc ndi dung quy dinh tai Dicu 1.

Bén B thyc hién cong viéc tong hop theo nguyén tic khach quan va bao mit sb licu.
Theo d6 Bén B khong dugce quyen tiét 16 cho bét ky mét bén thir ba nio ma khéng ¢6
su ddng ¥ ciia Bén A, ngoai trir theo yéu cdu cua phip ludt va céc quy dinh c6 lién
quan, hodc trong trucrng hgp nhitng théng tin nhu trén di dugc co quan quin ly Nha
nuée phd bién rong rai hodc di duoc Bén A cong bd.

DPIEU 3: BAO CAO DICH VU TONG HQP THONG TIN TAT CHINH

Sau khi két thiic cong viéc tdng hop théng tin tai chinh, Bén B s& cung ¢lp cho Bén
A bd béo cdo tong hop thdng tin tai chinh kém theo bédo céo tai chinh da duoc
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téng hop bang tiéng Viét, ............ bd béo cao téng hep thong tin tai chinh kém theo
béo c4o tai chinh da dugc tbng hop bang tiéng (Anh).

Béo céo tong hop théng tin tai chinh s& dugc 13p bang vin ban, gbm céc ndi dung
theo quy dinh ciia Chun myc Vigt Nam vé dich vy lién quan s6 4410 - Dich vy tdng
hgp théng tin tai chinh, phép luat va quy dinh c6 lién quan.

Béo cdo nay dién giai vé& bao cdo tai chinh va cong viéc chiing tdi d& thuc hién cho
dich vu tdng hep nay [xem ban chi tiét cong vige dinh kém). Bo céo nay ciing s& luu
y viéc sur dung béo c&o tai chinh chi gidi han cho muyc dich d& néu ra trong hep dong
nay, va viéc cung cip va sur dyung béo céo dich vy téng hop ctia Bén B ciing chi gidi
han trong Ban Giam dbc ciia Bén A.

PIEU 4: PHi DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN
Phi djch vu

Téng phi dich vu cho cic dich vu néu tai Pidu 1 la: ................ VND (bing chi:

Phi dich vy dd bao g(“)rr} (hodc chiea bao gém) chi phi di lai, &n & va phu phi khéac va
chira bao gom 10% thue GTGT.

Diéu khoan thanh toan (theo théa thuén):
Phi dich vy s& dugc thanh toan bing chuyén khoan tryc tiép vao tai khoan caa bén B.
Bén B s& phat hanh hoa don GTGT cho Bén A khi hoan thanh viéc cung chp dich vu,
phit hgp véi quy dinh cuia phép luét hién hanh vé thué.

PIEU 5: CAM KET THU'C HIEN
Hai bén cam két thyc hién tht ca cac di,éu khoan @3 ghi trong hop déng. Trong qua
trinh thye hién, néu phét sinh vudng mic, hai bén phai kip thoi thong bao cho nhau
dé cung tim phuong 4n gidi quyét. Moi thay dbi phai dugc thong béo truc tiép cho
moi bén bang vin ban (hodc qua email) theo dia chi trén day.
Thoi gian hoan thanh dich v dy kién la .................. ngay ké tir ngay hop dong co
hi€u luc (hodc ngay bit dau thyc hién dich vu).
Moi tranh cl}a“ip hoac khiéu kién phét sinh trong qua trinh thuc hién hgp ddng sé& dugc
giai quyet bang thuong lugng hofic theo B§ Luft dan sy nurée Cong hoa x& hoi chi
nghia Viét Nam va tai tda 4n kinh té do hai bén lua chon.

PILU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOT HAN HQP BONG

Hop déng nay dwoc 14p thanh .......... [0, I R ban tiéng Vigt va ............ ban
tiéng (Anh), m&i bén gift ........... ban ting Viét va ........... ban tiéng (Anh)), c6 gia tri
nhir nhau va ¢é hiéu luc ké tir ngay ¢6 di chir ky, con d4u ciia ca hai bén.

Hop déng nay tw dong duoc thanh ly sau khi Bén A va Bén B d4 hoan thanh trach
nhiém cia moi bén.

Pai dién Bén A . Pai dién Bén B'
CONGTY .covvvrennne CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giim dbe Giam dbc
(Chir ky, ho va tén, déng ddu) (Chii ky, ho va tén, dong ddu)
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PHU LUC 02
(Huéng din doan 40, 41, A2, A63 Chuin myc nay)
vi DU VE MAU BAO CAO DICH VU TONG HGP CUA NGUOT HANH NGHE
Dich vy téng hop bio cho tai chinh cho myc dich chung
A Vidu l: Béo cdo cua ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu tdng hep béo cdo tai
chinh str dyng khudn kho vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh cho muc dich chung.
Dich vy téng hop bio cdo tai chinh cho myc dich diic bigt
A Vidu 2: Béo céo cia ngudi hanh nghé cho hop dbng dich vu téng hop bio céo tai
chinh sir dung khuén khé vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh cho muc dich dic biét.

Dich vu tong hop théng tin tai chinh cho myc dich dic bi¢t kh1 viéc cung cap hodic
sir dung thong tin tai chinh bj giéi han cho cac déi twgng dy kién sir dung d3 dinh

A Vidy3: Béo cdo cia ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hgp bdo céo tai
chinh st dung co s& ké todn dugc x4c dinh cu thé trong mdt hop ddng.

4 Vidu4: Béo céo cua nguoi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hop bdo cdo tai
chinh st dung co s& ké toan do Ban Giam dbe don vj lyra chon cho thong tin tii chinh
duge yéu cau cho muc dich riéng cua Ban Giam dbc don vi.

A Vidy5: Bdo cio cia ngu'ori hanh nghé cho hop dong dich vu tong hop théng tin tai
chinh 14 mét hodc mét s6 yeu to, tai khoan hodc khoan muc /b6 sung tham chiéu phi
hop dén théng tin dugc yeu cdu cho muc dich tudn thi phdp ludt va cdc quy dinh ¢
lién quan].
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Vidul:

Bio céo cia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tong hgp bao céo tai chinh sir dung
khuon kho vé 1dp va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich chung.
Céc bao cao tai chinh st dung cho muc dich chung theo quy dinh cia phap ludt c6 lién

quan xac dinh ring bdo céo tai chinh cia don vi duge 1ap theo cic chudn myc ké toan,
Ché @6 ké toan doanh nghiép nhé va vira,

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Bia chi, di¢n thoai, fax...
Sb: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: {Ban Giam dbc Cong ty ABC]

Ching t6i dd thuc hién tbng hop béo cdo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

ty”) dya trén thong tin ma Ban Gidm dbc Cong ty 3 cung cip. Bao céo tai chinh nay bao
gém Bang c4n dbi ké toan cta Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Bao cdo Kkét qua hoat dong
kinh doanh, Béo c4o thay dbi vbn chil s& hiru (neu c6) va Bao cédo luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thic cling ngay va Ban thuyét minh bao céo tai chinh.

Chung t6i da thyc hién djch vu tdng hop ndy tudn thil theo Chuin muyc Viét Nam vé& dich
vu lién quan s 4410 - Dich vy tbng hgp thong tin tai chinh.

Chung t6i da ap dyng k¥ nang chuyén moén vé ké toan, Iap va trinh bay bao cdo tai chinh
dé hd trg Ban Gidm doc Cong ty trong vigc 14p va trinh bay bao cdo tai chinh theo cac
chuin muc ké toan, Ché do ke toan doanh nghlcp nhé va vira. Ching t6i da tuén thu
chufin myc va cac quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép ¢6 lién quan, bao gbm tinh chinh
truc, khach quan, nang hyc chuyén mon va tinh thn trong.

Ban Gism dc Cong ty chiu trach nhiém v& cdc bdo céo tai chinh va tinh chinh xac, ddy
di cia thong tin dugce su dung dé téng hop bao céo tai chinh.

Dich vu téng hop thong tin tai chinh nay khong phai 1a dich vu dam bao, nén chung t6i
khong dugc yeu cdu phai xac minh tinh chinh xac, dAy du cuia théng tin do Ban Gidm déc
Cong ty cung cap cho ching t6i dé tién hanh téng hop béo céo tai chinh. Do d6, ching toi
khong dura ra v kién kiém toén hofic két luin soat xét vé vigc liéu bao cdo tai chinh cé duge
1ap theo cac chun muc ké toan, Ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira hay khong.

[(Ha N&i), ngay ... thang ... ndm...]
Céng ty kiém toan XYZ (*)
Tdng Giam dbc
(Chit kyp, ho v tén, déng ddw)
Sé Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)
Ghi chit: (*) Puoc swa déi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thue hién dich vu nay.
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Vidu2:

B4o céo cla ngum hanh nghé cho hop dbng dich vy tdng hop bdo cdo tai chinh sir dung
khuon khd v& 1ap va trinh bay béo co tai chinh cho myc dich duc bigt.

(1) Bao céo tai chinh dugc tdng hop trén co s& p dung khudn khé vé 1ap va trinh bay
bao céo tai chinh cho muc dich chung dé dugc sua dbi;

(2) Khudn kh vé lap va trinh bay bao cho tai chinh dwgc ép dyng la cac chudn muc ké
toan, Che dd ké toan doanh nghiép nho va vira, ngoai trir phén xt Iy lién quan téi tai
san cb dinh duoc danh gia lai chit khong phai ghi nhin theo gid goc;

(3) Viéc cung cip va sir dung béo cdo tai chinh khong bi han ché.

Céng ty kiém toan XYZ
Dia chi, di¢n thoai, fax...
Sé: ... /20x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri : [Ban Gidm déc Cong ty ABC]

Ching t6i da thuc hién téng hop bdo cdo tai chinh kém theo cia Cong ty ABC (“Cong

ty”’) dua trén théng tin ma Ban Gigm déc Cong ty dd cung cép. Bo céo tai chinh nay bao
gbm Bang cin d6i ké toan cua Cong ty tai ngdy 31/12/20x4, Béo cdo két qua hoat dong
kinh doanh, Béo cdo thay dbi vbn cht so hitu (néu c6), Bdo cdo luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thic cling ngay va Bin thuyét minh bdo c4o tai chinh.

Ching tdi da thyre hign dich vu tong hgp nay tuin thu theo Chuin myc Viét Nam vé dich
vu lién quan sb 4410 - Dich vy tdng hop théng tin tai chinh.

Chung toi dé ap dung k¥ néng chuyén mdn vé ké ton, 1ap va trinh bay béo céo tai chinh
dé hd tro Ban Giam dbc Cong ty trong viée Iép va trinh bay béo cdo tai chinh theo co s¢
ké todn nhu d3 dugc trinh bay trong Thuyét minh X cta Ban thuyét minh bdo céo tai
chinh, Chiing t6i d4 tuén thu chudn myc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién
quan, bao gdm tinh chinh truc, khich quan, nang lyc chuyén mon va tinh thn trong.

Ban Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém vé cic bao c4o tai chinh va tinh chinh x4c, déy
du cuia thong tin duoc sir dung dé tdng hop bao cdo tai chinh.

Dich vu téng hop thdng tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén ching toi
khong dugc yéu cau phai xdc minh tinh chinh xac dly di ciia théng tin do Ban Gidm dbc
Cong ty cung cap cho ching t6i dé tién hanh tdng hop béo cao tai chinh. Do d6, ching t6i
khong dua ra y kién kiém toén hodc két ludn sodt xét vé viée liéu bdo cdo tai chinh ¢6
dugce lap theo co s& ké toan d3 dugc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyet minh
béo céo tai chinh hay khong.

Nhur duge trinh bay trong Thuyét minh X cia Ban thuyét minh béo co tai chinh, bdo cao
tai chinh nay dugc 14p va trinh bay theo céac chudn muc ké toan, Ché do ké toan doanh
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nghiép nhé va vira, ngoai trir phin xir Iy 1ién quan t6i tai san cé dinh dugc danh gia lai
chir khéng phai ghi nhéan theo gi4 gbc. Bdo cdo tai chinh nay dugc 1ap cho myc dich duge
trinh bay trong Thuyét minh Y cia Ban thuyét minh bdo c4o tai chinh, do d6 béo céo tai
chinh nay c6 thé khong phii hgp cho cac muc dich khéc.

[(Ha N6i), ngay ... thang ... nam...]
Céng ty kiém todn XYZ (*)
Tdng Giam déc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)

Ghi chi: (*) Pugc sira déi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thic hién dich vy nay.

32

P -

———




Vidu 3:

B4o cao clia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tdng hop bdo cdo tai chinh sir dung
co s ké toan duge xac dinh cu thé trong hop dbng.

(1) Béo cao tai chinh duge 1p theo cac didu khoan cua hop ddng, ap dung co sd ké
todn dugc xac dinh cu thé trong hop dbng;

(2) Ngudi hanh nghé ki hop dbng véi bén khéac ngoai Ban Gidm dbc hodc Ban quan tri
cua don vi;

(3) Bdo cao tai chinh chi ding cho céac dbi twong st dung duge xéc dinh trong hop
dong;

(4) Viéc cung chp va st dung béo cdo ciia ngudi hanh nghé chi gidi han trong dbi tuong
dy kién str dung b4o cdo tai chinh dugc x4c dinh trong hop ddng.

Céng ty kiém toin XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
$0: ... 20x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ngudi nhén bao céo dich vu tbng hop xéc dinh trong hop dong]

Ching t6i da thuc hién tong hop bao céo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (*“Céng
ty”) dua trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty dd cung chp. Cac bdo cdo tai chinh nay
bao gbdm [tén ctia 14t cd cdc bdo cdo tai chinh dwgc Igp trén co s6 ké todn duoc xdc dinh
trong hop déng va cho ky/tai ngay cé lién quany.

Chung tdi thye hi¢n dich vu téng hop nay theo Chudn myc Viét Nam vé& dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vu tdng hop théng tin tai chinh,

Chung t6i d4 ap dung k¥ néing chuyén mon vé ké toan, l4p va trinh bay bdo cdo tai chinh
dé hd trg Ban Giam déc Cong ty trong viéc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh theo co s&
ké toan nhu di dugc trinh bay trong Thuyét minh X cia Ban thuyét minh bo cdo tai
chinh. Chung tdi d4 tuan thi chudn muc va cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép ¢6 lién
quan, bao goém tinh chinh tryc, khach quan, nang luc chuyén mdn va tinh than trong.

Ban Giam déc Cong ty chiu trach nhiém vé& cdc béo cdo tai chinh va tinh chinh xic, day
d cda thong tin dugce sir dung dé tong hgp béo céo tai chinh.

Dich vu téng hop théng tin tai chinh nay khong phdi 1a dich vu dam bdo nén ching tdi
khong duge yéu céu phéi x4c minh tinh chinh xac diy da cta thong tin do Ban Giam dbe
Cong ty cung cép cho chung t61 dé tién hanh tong hop bao cao tai chinh. Do d9, chung t6i
khéng duvara y kién kiém toan hodc két ludn soat xét vé viéc lidu bdo cdo tai chinh ¢o6
dugc lap theo co s& ké toan da dugc trinh bay trong Thuyét minh X ciia Ban thuyét minh
bao céo tai chinh hay khong.
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Nhu dugec trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh bao céo tai chinh, bao cao
tai chinh dugc 14p va trinh bay theo co sd quy dinh tai Didu Z trong hop ddng gitra Cong
ty ABC va Cong ty kiém toan XYZ ngay [dién ngay cia hop dong/thoa thugn lién quan]
(“hop ddng™), va cho muc dich duge trinh bay trong Thuyét minh Y ciia Ban thuyét minh
béao céo tai chinh. Do d6, bao céo tai chinh nay chi duge sir dung cho céc bén duge xac
dinh trong hgp ddng va c6 thé khéng ph hgp cho cic muc dich khac.

Béo cdo dich vu tdng hop cua chung t6i chi cung cAp cho c4c bén da duge xac dinh trong
hgp ddng va khéng dugc cung cép cho céc bén khac.

[(Ha Nbi), ngay ... thang ... nim...]
Céng ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddw)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)

Ghi chii: (*) Pupc sira d6i cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién dich vu nay.
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Vidu4:

Bdo céo cia ngudi hanh nghe cho h0'p déng dich vu tdng higp bao cdo tai chinh sir dung
o s& ké toan do Ban Giam dbc don vi lua chon cho thong tin Wi chinh duge yéu chu cho
muc dich riéng ciia Ban Gidm déc.

(1) B4o cdo tai chinh dugc lap theo khudn khd vé 18p va trinh bay béao cao tai chinh cho
muc dich dic biét, chi sir dung cho Ban Gidm dbc don vi cho muc dich riéng cla

Ban Giam doc

(2) Béo céo tai chinh dp dung mot s6 co s¢ dbn tich nhit dinh, va bao gbm Bang cin
dbi ké todn, Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh, vi Ban thuyét minh bdo céo tai
chinh chi mé ta co s& ké toan duge dp dung trong béo cdo tai chinh;

(3) Bdo cao tai chinh chi st dung cho Ban Giam dbc don vi;

(4) Vie cung cép hodc st dung bao cdo clia ngudi hanh nghé chi giéi han trong Ban
Giam doc.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, di¢n thoai, fax...
S6: ... /205

BAO CAO DJCH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giti: [Ban Giam dbc Cong ty ABC]

Chiing tbi d4 thye hién tbng hop béo céo tai chinh kém theo cia Céng ty ABC (“Cong

ty”’}) dua trén thong tin ma Ban Gidm dbc Cong ty da cung cdp. Cac bio cdo tai chinh nay
bao gdm Bang cin dbi ké toan ciia Cong ty tai ngay 31/12/20x4 va Bdo céo két qua hoat
dong kinh doanh cho nim tai chinh két thic cling ngay.

Chﬁng’téi thuc hién dich vu tbng hop nay tuan theo Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién
quan so 4410 - Dich vy tong hop thdng tin tai chinh.

Chiing t6i da dp dung ky néing chuyén mén vé ké toén, 14p va trinh by bio céo tai chinh
dé ho trg Ban Gidam doc Cong ty trong viée ldp va trinh bay bao cdo tai chinh theo co s¢
ké toan nhu di duge trinh bay trong Thuyét minh X ciia Ban thuyét minh bdo céo tai
chinh. Chiing t6i da tuén thu chudn muec va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cé lién
quan, bao gém tinh chinh truc, khach quan, nang hrc chuyén mén va tinh thin trong.

Ban Giam déc Cong ty chiu trich nhiém vé& cic bdo céo tai chinh va tinh chinh xéc, ddy
di cia thdng tin dugce str dung dé tong hgp bdo cédo tai chinh.

Dich vu téng hgp thong tin tai chinh nay khong phai 14 dich vu dam bao nén ching toi
khong duge yéu cau phéi xdc minh tinh chinh xac, ddy di cia thong tin do Ban Gidm dbe
Cong ty cung cdp cho chiing tdi dé tién hanh tong hop bdo cdo tai chinh. Do d6, ching tdi

khong dua ra y kién kiém todn holic két ludn so4t xét vé _vige lidu bao cdo tai chinh c6
duoc I4p theo co s& ké toan da dugc trinh biy trong Thuyét minh X ciia Ban thuyét minh

béo cdo tai chinh hay khéng.
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Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh b4o céo tai chinh trinh bay co s& ké toan dugc ap
dung & 13p bo cdo tai chinh nay va myc dich sir dyng cha bao céo tai chinh dugc trinh
bay trong Thuyét minh Y ctia Ban thuyét minh béo céo tai chinh. Do d6, béo cao tai
chinh nay chi dugc sit dung cho Ban Gisdm ddc Cong ty va ¢6 thé khong phi hop cho cac
muyc dich khac.

Béo céao dich vu tong hop cua ching ti chi cung cép cho Ban Giam dbc Cong ty va
khéng duge cung cép cho cac bén khac.

[(Ha N61), ngay ... thang ... néim...]
Cong ty kiém todn XYZ ()
Téng Giam déc
(Chiz ky, ho va tén, déng ddu)

86 Gidy CN DKHN kiém toan:...(*)

Ghi chii: (*) Puoc stea di cho phit hap néu ké todn vién hanh nghé thiee hién dich vy nay.,
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Vidus:

Béo c4o cia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tong hgp théng tin tai chinh 1a mét
sb yeu t8, tai khoan hoic khoan muc [bo sung tham chiéu phii hop dén théng tin duoc
yéu cau cho muc dich tudn thi quy dinh cia phdp ludt va cdc quy dinh c6 lién quan].

(1) Théng tin tai chinh duge ldp cho myc dich dic biét, vi du, tudn thi cac quy dinh vé
bao céo tai chinh do mdt co quan quan 1y Nha nudce quy dinh, theo céac diéu khoan
lién quan t&i ndi dung va hinh thitc cia théng tin tai chinh;

(2) Khudn khé vé Iap va trinh bay béo c4o tai chinh dugc 4p dung 12 khudn khé vé tuin thi;

3) Thong tin tai chinh nhidm muc dich dap img nhu cu cia cic dbi tuong st dyng cy
thé, va viéc sir dung thong tin tai chinh ciing han ché trong cac ddi twong sir dung d6;

(4) Viéc cung cip bdo cdo cta ngudi hanh nghé chi gi6i han trong céc ddi tuong dy
kién sir dung.

Céng ty kiém toin XYZ (*)
Dja chi, di¢n thoai, fax...
So: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giti: [Ban Giam déc Cong ty ABC]

Ching t6i dd thuc hién téng hop tai liéu kém theo, bao gdm [xdc dinh thong tin tai chinh
duge tong hop] cia Cong ty ABC (“Cong ty”) tai ngay 31/12/20x4 (“Tai li¢u”) dya trén
théng tin ma Ban Giam dbc Cong ty cung cip.

Chl’mg,t(”)i thue hién dich,vu témg hop ndy tudn theo Chuin muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vu tong hgp thdng tin tai chinh.

Chung t6i da ap dyng k¥ ning chuyén moén vé ké toan, 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh
dé ho trg Ban Giam déc Céong ty trong viée ldp va trinh bay tai li¢u nay theo quy dinh tai
[dién tén hodc tham chiéu 161 quy dinh lién quan]. Chung t6i da tudn thi chudn myc va
céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cé lién quan, bao gdm tinh chinh truc, khéch quan,
nang lwc chuyén mén va tinh thén trong,.

Ban Giam déc Cong ty chiu trdch nhiém vé& céc tai liéu va tinh chinh xéc, ddy du cua
théng tin duge sir dung dé tbng hop céc tai lidu nay.

Dich vu téng hop théng tin tai chinh nay khong phai 13 dich vu dam bao nén ching tot
khong dugc yéu cAu phai xac minh tinh chinh x4c, diy du cua théng tin do Ban Giam déc
Cong ty cung cap cho chiing tdi dé tién hanh tong hop tai liéu. Do d6, chiing t6i khong
duaray kién kiém toan hodc két luin soat xét vé viéc liéu tai liéu c6 dugc lp trén co s&
quy dinh tai [dién tén hodc tham chiéu t6i khuén khé vé Igp va trink bdy béo cdo tai
chinh duoc dp dung nhu dwoc xde dinh trong quy dinh lién quan] hay khéng,
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Nhu duge trinh bay trong Thuyét minh.X cia Ban thuyét minh tai lidu, tai liéu - ndy dugce
lap va trinh bay trén co s& quy dinh tai /dién tén hodc tham chiéu téi khudn khé vé ldp va
trinh bay bdo cdo tai chinh duwge dp dung nhir dugc xdc dinh trong kpp ddng] cho muc
dich tuén thu cia Cong ty ABC véi [dién tén hodc tham chiéu téi quy dinh lién quan].
Do d6, tai liéu nay chi dugce sir dung cho muc dich da néu va co thé khong phit hop cho
cic muc dich khéc.

Béo céo dich vy téng hop cua ching 16i chi cung cép cho Cong ty ABC va Co quan quan
1y F, va khong dugc cung cip cho cac bén khac ngoai Coéng ty ABC hodc Co quan quan
ly F.

[(Ha NGi), ngay ... thang ... ndm...]
Cong ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, dong ddu)

S6 Gidy CN DKHN kiém toan:... (*)

Ghi chix: (*) Pugc sika doi cho phit hop néu ké todn vién hémh nghé thuc hién dich vu nay./.

* Kk K K K
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