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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Dgc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 34  /2014/QD-UBND Ca Mau, ngay 34 thdng 12 ndm 2014
QUYET PINH

— N Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
O TR Th D 1y C”'N”ﬂ va co cdu td chirc cita S& Ndi vu tinh Ca Mau

Ny Ngay O A Rl &

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU
Cin cir Lust TS chitc Héi ddng nhan dén va Uy ban nhén din ngay 26/11/2003;
Cén cir Luét Ban hanh viin ban quy pham phép lut cia Hoi ddng nhén dan,
Uy ban nhén dén ngay 03/12/2004;

Cin cit Nghj dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh phi quy dinh
td chirc cua céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thuge Trung vong;

Cén cir Théng tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B tru'orng
B¢ Noi vy hudng din chitc ning, nhiém vy, qu yen han va co cdu té chirc cla
S¢& No6i vu thuge Uy ban nhén din tinh, thanh pho tryc thubc Trung uong; Phong
Nbi vu thudc Uy ban nhan din huyén, quén, thi x&, thanh pho thudc tinh;

Theo d& nghj cta Gidm déc S& N6i vu tai T trinh sb 661/TTr-SNV ngay
19/12/2014 va Béo céo thim dinh s6 350/BC-STP ngay 18/12/2014 clia Giam dbc
S Tu phap,

QUYLET DINH:

Pitu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu td chirc cia S& N§i vu tinh Ca Mau”.

Diéu 2. Quyet dinh nay cé hiéu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 34/2008/QD-UBND ngay 11 thang 12 nim 2008 cta Uy ban nhén
dan tinh ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chiic ca
S& Nbi vy tinh Ca Mau. -

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Giam déc S& Néi vy,
Thu trudng cdc sd, ban, nganh ¢6 lién quan, Chu tich Uy ban nhin dan huyén,
thanh ph6 Ca Mau chiu trach nhiém thi hanh Quyét dmh nay./.

Noinhidn:

- Viin phéng Chinh phi (b/c);

- By Ngi vu (blc);

- Cyc Kiém tra vin ban (BS Tu phép);
- Céng Théng tin dién tir Chinh phu;
- Thuémg trre Tinh vy;

- Thuémg trigc HDND tinh;

- UB MTTQ Viét Nam tinh;

- Nhu Piu 3;

- 8¢ Tu phép (tw kiém tra);

- Cng Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm CB-TH;

- NC (H) 29/12;

«Lwu: VT, Mi21/12.




UY BAN NI:IAN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu 3 chire
ciia S& Noi vu tinh Ci Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3 /2014/0P-UBND
ngayA1 /12/2014 cia Uy ban nhén dén tinh Ca Maw)

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vj tri va chirc niing

1. 8¢ N6i vy tinh 13 co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén tinh
Ca Mau ¢6 chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh Ca Mau quéan ly
nha nudc vé: TS chire bd may; vi tri viéc lam, bién ché céng chirc, co ciu ngach
cong chirc trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh; vj tri viéc lam, co ciu vién
chirc theo chic danh nghé nghiép va s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi
su nghiép cong lap; tién lwong d4i véi can b, cbng chirc, vién chirc, lao déng
hop déng trong co quan, t& chirc hanh chinh, don vi sur nghiép cong lap; cai cach
hanh chinh, cai cdch ché d6 céng vy, cdng chirc; chinh quyén dja phuong; dia giéi
hanh chinh; cn bg, céng chirc, vién chirc va cén bd, cong chirc xd, phudng,
th tréin (sau ddy goi chung 13 cép x&); dao tao, bdi dudng cén b, cdng chire,
vién chirc va can bd, cong chirc cdp xi; nhiing ngudi hoat déng khéng chuyén
trdch & cép x&; t5 chirc hdi, td chirc phi Chinh phu; vin thy, luu trit nha nuéc;
ton gido; thi dua - khen thuéng va cong tac thanh nién.

, 2. 86 Noi vu chip hanh sy lanh dao, quin 1y v& t8 chirc va hoat déng
cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau, dong thoi chip hanh sy chi dao, kiém tra,
huéng din vé chuyén mon, nghiép vu cua B Nbi vu.

3. 8& Néi vu c6 tu cach phap nhdn, cé con déu va tai khoan riéng tai
Kho bac Nha nuéc theo quy dijnh cta phéap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Nhiém vy va quyén han ciia S& N6i vu duge thuc hién theo cac quy dinh
tai Diéu 2 Théng tr s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia B$ truong Bd
N§i vy huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc cia S& Noi
vu thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thude Trung wong; Phong Nbi vu
thudc Uy ban nhén dén huyén, quan, thj x4, thinh phé thudc tinh.



Chuong 11
CO CAU TO CHUGC, BIEN CHE VA NGUYEN TAC HOAT PONG

Didu 3. Co chu td chirc

1. Lanh dao S& Noi vu gém: Gidm ddc va khéng qué 03 Phé Giam déc.

2. Céc don vi thude Sé:

a) Phong T4 chirc, bién ché va td chirc phi Chinh phu;

b) Phong Coéng chire, vién chirc;

¢) Phong X4y dung chinh quyén va cdng tic thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong S& Néi vy;

e) Thanh tra S& N6i vu.

3. Céc co quan truc thude S& (1 td chirc twong dwong Chi cuc truc thude
S& Néi vy, b tu cach phap nhén, cé con du va tai khoan riéng):

a) Ban Thi dua - Khen thuéng;

b) Ban Tén gido;

¢) Chi cuc Vién thir - Luu trit.

4. Pon vi trire thuge Chi cuc Vin tha - Luu tril.

Trung tam Laru triy lich st (1a don vi sy nghiép cong lap, c6 tr cAch phap
nhén, c6 con diu va tai khoan riéng).

5. Giam dbc S& Noi vu c6 trach nhiém ban hanh van ban quy dinh cy thé
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t§ chirc ciia cic co quan, don vi
thude, tryc thude S& Nai vu,

Diéu 4. Bién ché
1. Hang nam, c&n cl vao khéi lu'qmg, tinh chit va dic diém cu thé caa cong
téc quan 1y nha nuéc vé linh vuc ndi vy & dia phuong, Giam dbc S& Néi vu

trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh bién ché cong chire, s§ luqng
ngudi lam viée cia So.

2. Bién ché cdng chitc, sé lugng ngum lam viéc trong cdc co quan, dcm vi
thude va tryc thude S& Noi Vi do Gidm déc S& Noi vu quyét dinh trong tdng
bién ché cong chirc va tbng sb luqng ngudi 1am viéc thuge S& Noi vu da duge
Chu tich Uy ban nhén dén tinh gjao.

3. Viéc tuyen dung, sir dung, ning bic lrong, chuyén ngach, bd nhiém
ngach, thay dbi chirc danh nghé nghiép, dleu dong, khen thuong, ky luét, nghi
hwu va thyc hién ché d6, chinh séch khéc d5i véi cong chirc, vién chirc, nguén
lao dong trong cac co quan, don v1 thudc, truc thude So Nox vu do Gidm déc
S& Noi vu qu‘yet dinh theo phéan cap hogic trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyet dinh theo quy dinh cia phéap Iujt.

4, VIQC bé tri cong tac dbi véi cong chire, vién chirc cia S& N§i vu phai
cin cr vao vj trf viéc 1am, tiéu chuln chirc danh cdng chic, vién chirc, theo
phém chét, niing lic, s& trudng, bio dim ding céc quy dinh cta phap luit.




5. Cén cir vao dic diém, tinh chat, khéi Iwong cdng vige thye té, Giam déc
S& Noi vu quyet dinh ho#ic phén cap cho nguoi ding dau cac don vi tryc thude
S Noi vu ky két hop ddng lao dong theo quy dinh cia phap luat dé thuc hién
céc cbng viée, nhiém vu cu thé tai co quan S& N6i vu va cac don vi truc thude
S Noi vu.

Diéu 5. Nguyén tic hoat dong

1. Gidm dbc S& Néi vu 1a ngudi dung dhu S& Nbi vy, chiu trach nhiém
trudce Uy ban nhin din tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh va truéc phap
luat v& thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia S& Noi vu; thye hién
cic chirc trach, nhiém vu cia Gidm déc S& quy dinh tai D1eu 7 Nghj dinh sé
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phi quy dinh tb chirc cac co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

2. Phé6 Gidm dbc S& Nbi vu 1a ngudi gitp Giam dbc S& N6i vu phu trach,
chi dao mot sé mit cong tc cia cic co quan, don vi thudc va truc thue S¢
Noi vu; chiu trach nhiém truéc Giam déc S¢ Noi vu va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan céng. Khi Gidm dbc S& ving mat, mot Phé Giam déc S¢
dugc Giam déc S& y nhiém diéu hanh cac hoat d9ng cita S& Ni vu.

3. Ngudi dimg diu cdc co quan, don vi thudc va truc thugc S& Noi vu
(goi chung la ngucn du'ng d3u) chiu tréch nhiém truéc Giam dbc S& Ndi vu,
truéc phap ludt vé vise thue hién chic trach, nhiém vy, quyen han dugce giao va
vi€c thuce hién chirc ning, nhiém vu ciia co quan, don vi dugc giao phy trach.

4. Cap phé cta ngucu dung dau cic co quan, don vi thufc va tryc thuje S&
Ndi vu (goi chung 14 cdp phé cia ngucn dung dan) 13 ngudi gitp ngudi dimg déu
phu trach, theo d6i, chi dao mdt s6 mit cong tac, chiu trach nhiém truée Gidm
dbc S& Nbi vy, trude nguo'l ding dhu va trude phap lujt vé nhiém vy duqc phén

cong. Khi ngudi dimg dAu ving mit, ngudi dimg dau 1ty nhiém cho mét cdp pho
diéu hanh c4c hoat dong ciia co quan, don vj.

3. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dfng trong cac co quan, don vj thudc va
trgc thudc S& No6i vu chiu trach nhiém truée Giam dbc S& Ndi vu, trude thi
truong co quan, don vi, trude phap luat vé viée thuc hién nhiém vy duge giao.

Diéu 6. Bb nhi¢m, mi&n nhi¢m -

1. Gidm dbc va Phé Gidm déc S& Néi vy do Chi tich Uy ban nhén dan tinh
quyét dinh bd nhiém theo quy dinh ctia Dang va Nha nudc.

2. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dqng, luan chuyén, khen thuéng, ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién che d6, chinh sach khac dm vl Giam
d6c, Phé Giam déc S& Noi vy do Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo
quy dinh ctia Dang va Nha nudc.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém la1 mlen nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luét, cho tir chirc, nghi huu va thye hién ché do, chinh sach khac dbi véi Trudng
phong, Phé Truéng phong va tuong duong cua cac co quan, don vi thudc, trygc
thudc S NQl vu do Gidm déc S& Nbi vy quyet dinh theo quy dinh. Tnr trudng
hgrp Gi4m dbc S& 'Noi vu c6 phén céng kiém nhi¢m theo quy dinh tai Khoan 5,
Diéu 8 Théng tur s§ 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ciia B§ trudéng Bo N§i w.




4. Viée bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d6, chinh sich khac dbi véi Trudng
phong, Phé Trudng phong va trong duong trong cac don vj tryc thuge S& Noi v
thyc hién theo quy dinh cua Pang, Nha néc va theo phén cép quan 1y cén b,
cdng chirc, vién chirc.

5. Viéc bd nhiém, phan céng, didu dong, khen thu'(mg, ky luit, nghi huu va
thuc hién ché d9, chinh séch khac déi véi cong chirc, vién chic thuge S& Noi vu
thuc hién theo quy dinh cua Pang, Nha nuéc va theo phan cip quan Iy cén b,
cong chirc, vién chire.

Pidu 7. Luin chuyén

Gidm d6c S& N&i vu quyét dinh viéc luan chuyén cong chirc, vién chirc
thudc S& theo quy dinh phap ludt va theo phén cip hién hanh.

Chuong ITI
MOI QUAN HE CONG TAC VA CHE PO LAM VIEC

Pidu 8. Mbi quan hé cong tac gifta S& N§i vu voi B Noi vy

1. Méi | quan h@ cong tac glu'a S& Néi vu véi Bd Noi vu 1a mbi quan hé gilra
cip du6i dbi véi cip trén vé cdng tac chuyén moén, nghiép vu cia nganh; thyuc
hién cdc nhiém vy trong tdm theo chwong trinh, ké hoach dai han, 05 nim va
hang nim do Bé Noi vu d& ra; chju sy chi dao, huong dan, kiém tra ve chuyen

mon, nghiép vu ciia B§ Néi vy; béo cdo thudng xuyén, dinh ky, d6t xuit vé hoat
déng cong tac ndi vu & dja phuong.

2. De xuat, kién nghi B Nbi vu huéng din, sira d6i, b sung va g1a1 quyét
nhimg vén d8 c6 lién quan dén cdng tic quan ly, thuc hién chuyén mén, nghiép
vu ciia nganh mang tinh phirc tap hoic méi phét sinh ma phip lujt chua didu
chinh trong vin ban quy pham phdp luit hién hanh.

Pidu 9. Mbi quan hé céng tic gifra S& Ni vu véi Uy ban nhin dén tinh

Méi quan hé cong téc giita S& Néi vu véi Uy ban nhén dan tinh 13 mdi quan
hé phuc ting, chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién cia Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh. Trong qua trinh hoat dng, S& N6i vu gilr
méi lién hé thudmg xuyen v6i Uy ban nhén dan tmh, Chu tich Uy ban nhén din

tinh; bdo cao thudng xuyén, dinh ky, dot xuét vé hoat dong néi vu trén dja ban
tinh Ca Mau vé Uy ban nhan dan tinh va Ch tich Uy ban nhén dén tinh.

. Pidu 10. Mbi quan hg cong tac gura S& Noi vy v véi cdc sd, ban, nganh
Uy ban M3t tran Té quéec Viét Nam va cic doan thé cip tinh

1. Méi _quan hé cong tac glua S& Noi vu do1 Vi cac s, ban, nganh, Uy ban
Miit trin TS quéc Viét Nam va céc doan thd cap tinh 12 méi quan hé phéi hop,
thuc hién cac nhiém vu chung c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia céc
s&, ban, nganh, Uy ban M3t trin Té quéc Viét Nam va cac doan thé cép tinh,
nhim myc dich thuc hién, phuc vu nhiém vy chinh tri cia dia phuong do

Tinh 1 uy, Hi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan
tinh giao.



2. Chu tri, phéi hop VvGi cac s@, ban, nganh, ny ban Mit trin T4 quéc Viét
Nam va c4c doan thé cép tinh xay du’ng ké hoach dé thuc hlgn céc mit cong tac
chuyen médn, nghiép vu vé cong tic nox vu tai dia phuong. Bong thoi, phéi hop
véi cac co quan cd lién quan huéng dan, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién cic
quy dinh cia phap lut vé cong tac ndi vu trén dia ban tinh.

Piéu 11. Moi quan hé gifra S& Noi vu véi Uy ban nhin din huyén,
thanh phd Ca Mau

M01 quan hé glua S¢ NQI vu véi Uy ban nhan dén huyen thanh ph Ca Mau
14 mbi quan hé t chirc, phdi hqp thyc hién céc nhiém vy c6 lién quan den hoat

déng chuyen mon, nghiép vu quéan ly nha nudc v& linh virc ndi vu va céc van dé
khac ¢6 lién quan trén dja ban cic huyén, thanh phd Ca Mau.

Diéu 12. M6i quan hé gilka S& N¢i vu v6i Phong N§i vu ciac huyén,
thanh phé Ca Mau

Méi i quan hé¢ gilta S& Noi vu v6i Phong Noi vu cac huyén, thanh phé Ca
Mau 132 mdi quan h¢ chi dao, quan 1y vé chuyen mén, nghiép vy; chi dao thuc
hién cac nhiém vu, chwong trinh, ké hoach ngin han va dai han cia nganh néi vy
théng nhét tir Trung wong dén tinh, huyén, thanh phé va cép co sd.

. ChwongIV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc S& Noi vu chu tri, phdi hqp vGi Thu truorng céc s&, ban,
nganh, Uy ban Mit trin T qubc Viét Nam va cac doan the cap tinh, Chu tich
Uy ban nhan dén huyén, thanh phd Ca Mau, td chic trién khai, thyc hién t6t
Quy dinh nay.

2. Uy ban nhén dan huyén, thanh ph6é Ca Mau quy dmh chuc néng,
nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ciia Phong N01 vu./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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