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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tam thoi quan Iy, van hanh stt dung

L UGG TONG T BIEN TU Cri Pl hé thong thw dién ti cong vy tinh Vinh Phic

‘. ar on
BEN SN e . ,
SNy #1%] UY BAN NHAN DAN TINH VINH PHUC
Can ctr Lugt T4 chirc Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;
Cén cr Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu v& \mg
dung cong nghé thong tin trong hoat ddng co quan nha nudc;
Can cit Chi thi $6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 ctia Thu twéng Chinh phit vé
viée tang cuong su dung hé th(’"mg thur dién tx hoat déng cia co quan nha nuedce;

Theo dé nghi cia Giam doc S& Théng tin va Truyén théng tai T& trinh s6
19/TTr-STTTT ngay 24/6/2014, vin ban thdm dinh s6 44/BC-STP ngay
24/4/2014 ctia S& Tu phap,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tam thoi quan ly, van
hanh, str dung hé théng thu dién tir céng vu tinh Vinh Phuc.

Diéu 2. Quyét-.dinh nay c¢é hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 15/2007/QD-UBND ngay 09/3/2007 cia UBND tinh Vinh Phic vé
viéc ban hanh Quy dinh tam th&i quan ly, su dung h¢ théng thu tin dién tir clia
cong chire, vién chitc trong cdc co quan hanh chinh, sy nghiép tinh Vinh Phuc.

Pidu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Thu truéng céc s&, ban, nganh, doan
thé; Chw tich UBND huyén, thanh phé, thi x8 va cdc don vi, ca nhén lién quan co
trach nhiém thi hanh Quyét dinh W

Noi nhin: ‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- BO Thong tin va Truyén thdng; D i M
- Cuc KTVB - Bd Tu phap:
- TTTU, HPND tinh, Boan BBQH tinh;
- Chti tich, cdc PCT UBND tinh;
- CPVP; _

- UB MTTQ, cac TC doin thé;

- Cong thong tin dién tu’ Chmh phil;
- Nhu Didu 3;

-TT Céng bao (aé dang), -
- Béo V. Phiic, Bai PTTH tinh, Cong TTDT tinh; Phuing Quang Hung
- Lyu: VT, TH2.-2
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UVBANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH VINH PHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE TAM THOI
Vé quan 1y, vAn hanh, sir dyng hé thong thu dién tiv c6ng vu tinh Vinh Phic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s {98 /2014/QD-UBND
ngay AD / & /2014 ciia Uy ban nhén dan tinh Vinh Phiic)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung
Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh, str dung hé théng thu dién tu:
cong yu tinh Vinh Phuc. Quy ché ap dung cho céc t& chitc va ca nhén duge cip
quyén str dung hop thur dién tir cong vu.
Pidu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir nglt dudi déy duge hiéu nhu sau:

1. Hop th dién tir cong vu la hop thu dién tir do co quan nhd nudce clp cho
céc td chire, c4 nhan dé thuc hién viée gii, nhén thong tin dudi dang thu dién t&
qua mang Internet phuc vu chuyén moén, nghiép vu va cdng viéc lién quan dén
cbng vu clia co quan nha nuac.

2. Hop thue dién tie cong vu co quan 12 hop thu dién tir chung dé cic co quan
trao doi thong tin trong hoat dong cdng vu.

3. Hfp thu dién cong vy cd nhdn la hop thu dién tr diing riéng cho cac can
b3, cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng dé thuc hién trao doi théng tin trong
hoat dgng cong vu.

4. Thw dién 1t mién phi 1a céc hé théng thu dién ti trén mang Internet, cho
phép ngudi sir dung ¢o thé tr do ding ky, tao l4p hép thu nhu: Google Mail,
Yahoo Mail, MSN Hotmail, FastMail, Goowy mail, Inbox.com,...

Ditu 3. HE théng thw di¢n tir cong vy tinh Vinh Phiic

1. Hé théng thu dién tir céng vu tinh Vinh Phic la thanh phin trong hé théng
théng tin cha tinh Vinh Phue, duoc cai dat, quan tri tai Trung tim Ha tang théng tm
(thudc S& Thong tin va Truyén théng) st dung trén mang Intemet véi tén mién:
mail.vinhphue.gov.vn

2. Hé théng thu dién tir cong vy tinh Vinh Phic cho phép ngudi ding gi,
nhéan thu dién tir sir dung céc phin mém thu dién tir trén may tram nhu: Microsoft
Outlook, Mozilla Thunderbird, Netscape Comunicator, Budora,...



Diéu 4. D6i twgng dwge cp hop thir dién tir cdng vu
1. Co quan nha nudc tinh Vinh Phic.

2. Can b9, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan nha
nude tinh Vinh Phuc (trir vién chite khéi y té, gido duc).

3. Co quan Pang, Mt trin T qubc va cic doan thé, co quan trung wong déng
trén dia ban, cac hdi, cic doanh nghiép c6 v6n ctia Nha nude o6 thé dang ky st dung
hop thu dién tr cong vu co quan, hép thur dién ti cong vu ¢4 nhan ctia hé théng thu
dién tir cong vu tinh Vinh Phic va chip hanh c4c quy dinh theo Quy ché nay.

Dicu 5. Pinh dang dia chi hdp thir dién tir cong vy

1. Hop thur dién tr cdng vu co quan ¢6 dang: <tén co quan>@yinhphuc.gov. .
Trong d6, <tén coquan > 13 tén viét tit clia co quan va duoc dat khdng triing nhau.

2. Hop thu dién tr cong vy ca nhén

a) Hop thur dién tF cong vy ¢4 nhén ¢6 dang; <én><ho><tén dem>@vml;o}mc gov.vn,
Trong d6 <tén> viét day di khong diu; <ho>, <tén dém>ducge vibt tht chit c&i dAu.

b) Truong hop nhiéu c4 nhén c6 ho, tén va tén dém tring nhau: v tién theo cdp
béc, chitc vu va thit tyr tai thoi diém dang ky. Ngudi 1ru tién cao nhét dwoc gitt nguyén
dinh dang di quy dinh tai diém a khoan 2 Pidu nay, ca nhén trtng ho, tén, ﬁéndémkéﬁép
nguoi tm tién cao nhét phai thém sd thirtir b saw: <w@r><hg><wndém> 1,2,3...

Pidu 6. Cip méi, thay dbi, cap lai, thu hdi hdp thw dién tir cdng vu

1. Céc dbi trong quy dinh tai Didu 4, Quy dinh nay khi cin cdp méi, thay ddi,
cap lai théng tin tai khoan hodc hiy bd hdp thir dién tir cong vu thi phai giti yéu cdu
dén Trung tAm Ha ting thong tin theo mét trong céc hinh thirc sau:

a) St dung hép thu dién tlr cong vu co quan giri vao dia chi: tthttt@vinhphuc.gov.vn

b) Giri yéu cau bing vin ban.

2. Trung tAm Ha ting théng tin tiép nhan yéu cdu, thue hién cong téc nghiép
vu theo quy dinh. Trudng hop can diéu chinh, thay d6i khac véi yéu cu ban dau,
Trung tdm Ha ting théng tin tryuc tidp trao ddi, thdng nhét véi co quan, ca nhan gui
yéu cau.

3. K& tir ltic khai béo hogc 1an truy cip cubi cling, néu sau ba (03) thang cac
hép thur dién tir cong vu khéng truy cip s& bj thu hdi, trir nhimg tredmg hop durge
nghi [am viéc theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 7. Chuin trao dbi théng tin

1. T4t ca théng tin trao d6i qua hé théng thu dién tir cong vu tinh Vinh
Phic phai béo dam tusn thi céc tiéu chuin vé tmg dung cdng nghé thong tin



trong cac co quan nha nude duge Chinh phd hofc co quan quan ly chuyén
nganh ban hanh.

2. Thong tin.di liéu dang chir giri qua hé thong thu dién tr cong vu tinh Vinh
Phtic théng nhét diing phéng Unicode va B6 mi c4c ky tr chit Viét theo tiéu chuén
TCVN 6909:2001.

o Chuwong 11 .
QUAN LY, VAN HANH, SU DUNG HE THONG
THU PIEN TU CONG VU TINH VINH PHUC

Diéu 8. Nguyén tic trao dbi thong tin trong hoat ddng cong vu

1. Chi duoc st dung hé théng thu dién tir céng vu tinh Vinh Phuc trong hoat
dong cong vu.

2. Dbi voi che co quan dugc cp thu dién tir céng vu theo hogt ddng nganh
doc tir Trung wong co thé lwa chon sir dung hé théng thu dién tr theo nganh doc
hodc thu dién tir céng vu tinh Vinh Phiic dé trao d6i hoat déng céng vu.

3. Thong tin khéng dugc trao dbi qua hé théng thu dién tir céng vy tinkh:
a) Van ban mét, t6i mat, tuyét mat.

b) Théng tin khéng duge cong bé hoic chua duge cong bd theo Phép 1énh béo
vé& Bi mit nha nudc va cac vin ban khac theo quy dinh cia phap luét.

¢) Thong tin quang cdo, théng tin ca nhén hodc nhimg thdng tin .khﬁng chinh
thire khac.

4. Khéng sir dung thu dién t mién phi trong cdng viée lién quan dén hoat
dong cong vu dé bao dam an toan, an ninh thdng tin.

Pidu 9. Cic loai viin ban trao ddi qua hé thong thw dién tir cong vu

1. Céc loai van ban phai trao dbi qua hé théng thu dién tir céng vy

a) Mot hop, thong béo, thu moq;

b) Cong van, bdo cdo cac cap;

¢) Tai liéu trao i phuc vu cong viée, tai lidu phuc vu céc cude hop;

d) Vin ban dir thao, d& nghi gdp 7.

2. Khi phét hanh vin ban gidy, ngoai viéc giri van ban t6i noi nhan theo céch
thong thudng, cac co quan, don vi phai thue hién song song viéc gui tép vin ban
dién tir t&1 hop thir dién tir cong vy cla céc co quan theo noi nhin cta vin ban.

3. Céc loai van béan dugc trao d6i qua hé théng thu dién tir cong vy pht hgp
v6i quy dinh cia phép ludt vé giao dich dién tix cd gid tri phép 1y tuong duong v6i
vin ban gidy trong giao dich gitta cac co quan nha nude,



Piéu 10. Co quan quan Iy hé thong thw dién tir cdng vu

S& Théng tin va Truyén théng 13 co quan quan Iy hé théng thir dién ¥ cong vy tinh c6
trach nhiém: . __

1. Tham muu Uy ban nhén dén tinh chi dao 16 trinh, tién d6 thuc hién cac chi
tiéu theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phi, B Théng tin va Truyén thoéng trong
viée phat trién va st dung thur dién fir cdng vu trén dia ban tinh.

2. T chire trién khai thyc hién céc quy dinh, quyét dinh cta Chinh phu, Bo
Théng tin va Truyén théng va Uy ban nhan dan tinh lién quan dén céng tic quan
Iy, sir dung, van hanh v ning cép hoat dong hé thdng thu dién tir cong vu

3. Thyc hién céc giai phap dé viéc giri, nhan van ban gitta cie co quan nha mrde
thong qua hé théng thur dién tir cng vu cia tinh duge tich hop trong phin mém quén Iy
van ban va diu hanh, céc phin mém khéc thyue hién viée gir, nhan vin ban.

4. T4 chirc thanh tra, kiém tra viéc sut dung hé théng thu dién tir cong vu cia
tinh; xtr [y céc¢ vi pham theo quy dinh ctia phap uét.

5. Béo cao dinh ky, dot xuit hoat déng cua hé thong thu dién tir cong v
Piéu 11. Van hanh hé thong thw dién ti cdng vy cia tinh

Trung tdm Ha tAng thong tin 13 don vi truc tiép van hanh hé théng thr dién ti
céng vu cua tinh ¢6 trach nhiém: :

1. Bao dam ha ting k¥ thuat cho hé théng thu dién tir c6ng vu tinh Vinh Phic; bao
dam céc diéu kién k§ thudt ¢é kip thoi phat hién, xir Iy, khic phuc su cd, duy tri hé
théng van hanh théng sudt, lién tyc; bdo dam an todn, bao mat thong tin ddi véi hé
théng thur dién tr c6ng vu ciia tinh theo ché do mét, quan ly quyén tnry cdp cla céc co
quan, ca nhan; thyc hién ché 46 Twu it dy phong dir liéu hé ﬂléng thir dién tir cong vu;
théng bao cho céc tb chirc, c4 nhin sir dung hop thu dién tir cong vu trude 03 ngay khi
tién hanh bao tr, bdo dudng hé thong thu dién & céng vu.

2. Tao 1ap, quan 1y danh ba thu dién tir cong vu clia tinh; tiép nhin dé nghi ctia céc don
vi theo qui dinh d& tao méi, stra d6i, thu héi cac hop thur. Cap nhét, cong khai danh ba hdp
thur dién it cong vu ciia tinh trén Cong Théng tin - Giao tiép dién tir tinh d tao thusn loi cho
t5 chitre, ¢4 nthan, cac doanh nghiép trong va ngoai tinh trong viée gir, nhan thur dién ti.

3. Trién khai c4c giai phap k¥ thust dé bao céo dinh ki hing Quy, vao ngay 05 clia
thang dau ctia Quy tiép theo v& viée st dung thu dién tir céng vy clia cic co quan va cé nhén.

Piu 12. Trach nhiém ciia co quan sir dung hé thong thw dién tir cong vu
tinh Vinh Phiic

1. Phéi hgp véi S& Thong tin va Truyén théng trong viédc thyc hién céc ndi
dung da duge quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién béo cdo dinh k¥, dot xuét theo
yéu cdu ctia Uy ban nhan dén tinh qua S& Théng tin va Truyén thong.



2. Thil truéng co quan, don vi 13 ngudi chiu trach nhiém néu dé xay ra tinh
trang thiéu théng tin do khéng thudng xuyén sit dung hdp thir dién tir cong vu.

3. Phén cong lanh dao co quan theo d&i chung viéc sir dung cac hop thur dién
tir cong vu cla co quan va c¢d nhan; cr can bd phu trach hdp thu dién tir céng vu co
quan; chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin cta co quan gii qua hé théng thu
dién 0 cbng vu cida tinh.

4. Chi dao thuc hién ché do gti, nhéan thu dién tir; bao vé mat khau truy cép
hdp thu dién ti; thue hién, ap dung céc gidi phdp bdo mat, an toan théng tin, phong
chéng Virus tin hoc, luu trit thong tin.

5. DAu tu, nang cAp may tinh, trang thiét bi k¥ thuét va dao tao nhan lyc trong
co quan bao dam vide khai thac hé thong thu dién tir cong vu c6 higu qua.

6. Cung cép kip thoi thong tin lién quan dén viéc cip mdi, thay ddi, cip lai,
thu hdi céc hop thu dién tir cong vu ciia co quan va ¢4 nhan trén Céng théng tin
dién tir ciia co quan; ¢ vin ban giri S& Thong tin va Truyén thong d& nghi thu hbi
hop thr didn tir cdng vu c4 nhan d6i v6i cde trudng hop khi chuyén cong téc khéng
1am trong co quan Nha nuéce hodc chuyén ra tinh ngoai ma khéng thudc dién duge
chp va sir dung hdp thr dién tr cong vu ctia tinh.

7. Phéi hop véi Trung tim Ha téng thong tin dé sira chita, khéc phyc kip thoi
khi phat hién 151, s ¢4 hé thong thu dién ti céng vu.

Didu 13. Trich nhiém ciia ean bd, céng chire, vién chitc, lao ddng hop ddng
khi sir dung hdp thw dién t cong vu ¢4 nhén, hp thwr di€n tir cong vu co quan

1. Sir dung hop thu dién tir cong vu cé nhén

a) Chi diing hdp thu cong vy dé trao ddi thong tin trong cong tac chuyén mon
nghiép vu; chép hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung thur dién tir cong vu
ctia tinh trong viée sit dung, giri, nhén thu dién t&r céng vy va chiu trach nhiém vé
ndi dung thong tin tir hop thu dién tr cdng vu cua minh gui di.

b) Bao vé mét khdu truy cap; chép hanh cic quy dinh vé& quéan 1y, luu trit; thay
@1 mat khiu; bao mat, an todn thdng tin, phong chéng Virus tin hoc, x6a thu réc.
~ ¢) Khong phat tén thu rac hodc céc thir dién tir khong ding muc dich ctia hé
thong thu dién tir cong vy ctia tinh; khong truy cap tréi phép vao hop thu ciia nguoi
khéc va khong dé ngudi khéc st dung trai phép hop thu dién tir cong vu ctia minh;
khong dugc can tré hodic ngdn chin trai phép qud trinh truyén, giri va nhin thu
dién tir cOng vu.
d) Khi phat hién céc vin bén, tai liéu trong hdp thu c6 chirta danh muc bi mét
Nha nuée thi phai khén trirong béo cdo Thu trudng co quan. Thi trudng co quan,
noi phat hién cdc tai liéu mét phai thdng bao cho S& Thong tin va Truyén théng va
co quan noi gui di cic vin ban, tai lidu d6 dé kip thoi g& ba, ddng thoi phai thong



béo cho céc co quan chirc nang xem xét muc dd 16, lot thong tin, tal liéu méat dé co
giai phap khac phyc.

e) Khi gap s cb hagic phat hién su cb dbi.véi hé théng phai bio ngay. vé
Trung tAm Ha tang théng tin & phéi hop khic phuc, stra chita.

2. Trach nhiém ctia c4 nhan dugce giao str dung hop thir dién tir cong vy co quan

Ngoai trich nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan dwgc giao st dung
hép thir dién tir cdng vy clia co quan con cb trach nhigm:

a) Thu:ong xuyen truy cap hop thir dién tir cong vu cua co quan aé nhan va trd
161 thyr voi tAn sudt it nhat 02 14n trong mot budi 1am viée vao dAu va cubi budi lam
viée (séng, chidu). Kip thoi bao céo lanh dao co quan céc thur dién tir cong vu nhén
duoc dé xir 1y,

b) Théng tin trong hdp thur dién tr céng vu co quan khi chuyén dén lanh dao co
quan hoic bd phan c6 trach nhiém xir 1y phai con nguyén ven thdng tin giti, nhén.

¢) Bdo cdo lanh dao co quan cac thu dign tr cong vy ¢6 ddu hiéu vi pham
phép luét.

d) Thyc hién viéc 14p bién ban ban giao, tiép nhén st dung hgp thu di¢n tr
cbng vu co quan khi cé sur thay d6i nguoi dugc giao st dung, bao dam hop thu  dign
tlr cong vu co quan duge sit dung lién tuc., '

~ Chwonglll
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 14. Hinh thite xi Iy ché d9 sir dung thur dién tir cOng vu
1. Co quan c6 trén 50% sb hop thu dién tir (bao gf’im ca hop thu dién tir cong
vu co quan va hop thu dién tr cong vy ca nhan) ¢6 s6 ngay khong truy cdp trong
Quy tur 1/3 tdng sb ngay 1am viéc tré 1én dugc xem 1a mot tiéu chi khong hoan
thanh nhiém vu trong cong viée d¢é binh xét c4c hinh thire thi dua, khen thudng,

2. Cac hanh vi vi pham quy dinh Quy ché nay, tiy theo mirc dd vi pham s& bj
xtr 1y theo céc quy dinh ciia phap luét.

Didu 15. Trach nhiém ciia cic co quan, ¢4 nhin

1. S& Thong tin va Truyén théng cha tri, td chirc trién khai, huéng dan thyc
hién Quy ché ndy trén dia ban tinh va theo dai, kiém tra qué trinh thyc hién.

2. 8& Tai chinh, $& Ké hoach va Dau tu wru tién bé tri kinh phi di, kip thei dé
trién khai cac nhidm vu, duy tri hoat déng hé théng thur dién tr cdng vy clia tinh.

3. S& Nbi vu t6 chire dao tao, thp hudn nhim nang cao nhén thirc, k¥ néng cla
cén bd, cdng chirc, vién chic, lao dong horp ddng trong viéc st dung thu dién i

c6ng vy bao dam thong sudt, hiéu qua. Phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thong
theo d&i, dé xudt hinh thirc khen thuéng, xit 1y theo céc quy dinh.



4. Thi trudng cc co quan, don vi, dia phuong chiu trdch nhiém t6 chire trién
khai thyc hién Quy ché nay trong pham vi quéan 1y ciia minh. Trong qua trinh thyc
hién, néu gip vudng mic phan 4nh vé S& Théng tin va Truyén thong tong hep, bédo
céo Uy ban nhén dén tinh xem x%

-

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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