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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chitre tuyén dung
cbng chirc x&, phudng, thi trin trén dia ban tinh Pik Lik

U'Y BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luft T4 chitc HDND va UBND, ngdy 26/11/2003;

Cin cir Ludt Can bd, cdng chirc ngay 13/11/2008;

C#n ctr Nghi dinh so 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh pht veé cong

chire x4, pharong, thi tran;

Cén clr Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/1 0/2012 ciia B Noi vy, hudng
déin ve chire trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cdng chirc x&, phuong,
thi tran;

Can ¢ Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta
B¢ Tai chinh va B Noi vu vé huéng dan muc thy, ché d6 thu, ndp, quan ly va st
dung phi du thi tuyén va phi dy thi néng ngach cong chire, vién chic;

Theo dé nghj cia Giam dbc S& Nai vu tai To trinh s6 258/TTr-SNV, ngayv 04
thang 6 nam 2014,

QUYET PINH:

bi¢u 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché té chire tuvén dung cong
chire x4, phudng, thi trén trén dia ban tinh Dék Lak.

Dleu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngdy kv ban hanh va
thay thé quet dinh sé 19/2007/QB-UBND, ngay 19/6;'”007 ciia UBND tinh vé ban
hanh Quy ché tuyén dung cong chuc x4, phudng, thi trén,

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbe cac S&, ban, nganh, Chu uch
UBND cac huyén, thi xd, thanh pho Cht tich UBND céc x4, phuong, thi tran cac th
chue, cé nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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-Van phong Chinh phi;
« BO Nji v
- TT Tinh ity, TT HEND tinh;
- Doan Pai biéu QH tink;
- Chii tich, PCT UBND tinly;
- UBMT TQVN tinh;
- Vy Phap ¢hé - BH Noi va:
« Cpc Kigm tra vin bén - B{ Tu phap;
- Cac 8&: Noi vy, Twr phap; :
- Nhy Biéu 3; 3 o Haj
- Lanh dao VP UBND tinh; Hoang Trong Hai
- Céc phong thube VP UBND tinh;

CE)ng théng tin dién tir clia tinh;
- Cong béo tinh;
- Bao Pik LAk, Dai PTTH tinh;
- LyuwVT, TH. B




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Bjc lip ~ Ty do — Hanh phiac
QUY CHE

TO CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC
XA, PHUGNG, THI TRAN TREN DIA BAN TINH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56: L5 /2014/OD-UBND,
ngay Al thdng ¥ ndm 2014 ciia UBND tinh Dék Lik)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

bidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay guy dinh viéc tuyép dung cbéng chite xa,
phuong, thi tran (sau day goi chung la cbng chirc cép x&) trén dia ban tinh
bak Lak.

2. Pbi tuong ap dung:

a) Céc co quan quan ly nha nuéc thue hién tuyén dung cong chire cap x3
va cdc ¢o quan, 18 chirc ¢6 lién quan dén qué trinh to chirc tuyén dung: So
N&i vu; UBND huyén, thi x&, thanh p}}(‘) (sap diy goi tat 1A cap huyén)
UBND x%, phudmg, thi tran (sau ddy goi tit la cép x4d).

b) Nguoi dang ky du tuyén vao cong chirc cAp X& véi céc chire danh sau:

- Vin phong - thng ké;

- Tai chinh - ké toan;

- Tu phép - hé tich;

- Dia chinh - x4y dung - d6 thi va méi trudong (ddi vOi phudng, thi trin)
hodic Bia chinh - nong nghiép - xay dung va méi trudng (441 voi x&);

- Vin héa - xd hoi;

- Chi huy trudng Quén su;

- Trudng Cong an x&.

Piéu 2. Thim quyén tuyén dyng

Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén td chuc tuyén dung cong chirc cip
xa theo quy dinh cta phdp ludt hién hanh c6 lién quan va Quy ché nay, trir
trudng hop ddc biét trong tuyén dung quy dinh tai Diéu 21, Nghj dinh s6
112/2011/ND-CP, ngay 05/12/2011 cia Chinh phii v céng chirc x4, phudng,
thi trin.

Diéu 3. Can o tuyén dyng, didu kién du tuyén va phwong thirc tuyén
dung

1. Cin ctr tuyén dung, diéu kién ding ky du tpyén va thong béo tuyén
dung thure hién theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, DBidu 17, Diéu 18 Nghj dinh




s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cba Chinh phu va Pidu 10, Pidu 12,
Théng tur s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 théng 10 nim 2012 cia BO Noi vu.

7. Phuong thirc tuyén dung thyc hién theo quy dinh tai Didu 7, Thong tu s6
06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cta B§ No1 vu.

Piéu 4. Hb so dy tuyén va H so tring tuyén

1. Hb so du tuyén cdng chirc bao gbm:

2) Don ding k¥ du tuyén cong chic cép x& theo mau ban hanh kém theo
Théng tu s 06/2012/TT-BNV ngay 30 thdng 10 nam 2012 cia B§ No6i vu.

b) Ban so yéu 1y lich tr thuft (theo mAu 2C-TC TW-98), yéu ciu khai day
di, 18 rang, chinh x4c, trung thuc, cy thé timg n6i dung quy dinh (khong dugc

de tréng); c6 dén anh, déng dau giap lai, c6 xac nhin ciia UBND xa, phudng, thi
trén noi thuong tra trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngdy ndp hd so du tuyén.

¢) Ban sao ¢6 chimg thuc cac loat gidy to sau:

- Béng t6t nghiép chuyén mon (hojic gidy ching nhén tét nghiép tam thoi
dbi véi ngudi mai thi tht nghigp trong nim du tuyén);

- Két qua hoc tdp (hoc ba hodc bang diém phii ghi diém trung binh toan
khos theo thang diém 10; néu hoc ba ho#c bang diém khong ghi diém trung binh
toan khod hodc ghi dlem trung binh toan khoéa theo thang diém 4 ho#c hoc theo
tin chi thi phai 6 gidy x4c nhén diém trung binh toan khoé theo thang diém 10
cita Hiéu trudng hodic Gidm ddc co s& dao tao);

- S8 ho khéu gia dinh;

- Giky khai sinh;

- Giky chimg nhén thuge dbi twong wru tién trong tuyén dung cong chire (thuong
binh, bénh binh hodc hwrong chinh sach nhw thuong binh, bénh binh; giay xac nhén la
con dé cua cac doi tueng liét s¢, thuong binh, bénh binh ...) duge co quan ¢6 thdm
quyén chimg thuc (néu cb);

- Céc loai van béng, chimg chi, gidy & c6 lién quan khéc theo yéu chu ciia chuc
danh cbng chire cén tuyén.

d) Gxay khém stc khoé cua co quan y t& c6 thim quyén chp trong thdi han 30
ngdy, tinh dén ngiy ndp hé so dy tuyén.

d) Vin ban dé nghj ciia Chi huy truong Ban chi huy Quén sy cap huyén
hodc Trudmg Cong an cip huyén (néu ding ky dy tuyén vao chirc danh Chi huy
trudng Quén sy hodc Trudng Cong an).

e) Bi thu dan tem (03 bi), ghi dja chi lién lac thuan tién nhét,
g) Hb so du tuyén phai sach s&, ddy du, khdng duge tdy xo04, dung trong
phong bi 24 cm x 34 cm.

Hb so du tuycn cong chic cap x& khong tra lai cho ngudi dang ky dy tuyén
va khong sit dung dé tuyén dung cong chic cép x4 lan sau.




2. H) S0 tring tuyén cong chirc clp x3 14 hd so dy tuyén cta nhitng ngudi
da tring tuyén.

Pitu 5. Uu ti¢n trong tuyén dung

1. D6i trong va didm wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén céng chirc:

a) Anh hing lye luong vii trang, anh hing lao ddng; ban than la thuong
binh, bénh’ binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, bénh binh: dugc
cOng 30 diém. _

b) Ngudi dén thc thiéu sé ¢ ho khiu thudng tri tai Dk Lik, st quan quén
dd1, st quan cdng an, quan nhan chuyén nghiép, ngudi lam cdng tac co yéu
chuyén nganh, con liét s§, con thwong binh, con bénh binh, con clia nguoi
hudng chinh sich nhu thuong binh, con ctia nguoi hoat dfng cach mang truée
tong khéi nghia (truée ngay 19/8/1945 tré vé trroe), con d¢ cia ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hod hoc (chit déc mau da cam), con Anh
hing lire Iugng vil trang, con Anh hing lac déng: duoc cong 20 diém.

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quan su; ngudi cé thoi gian phuc vu trong
lre Iwgng cdng an nhin dén, nghia vy dan quén tr vé, doi vién thanh niéQ xung
phong, di vién tri thir tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thén, mién nui
tinh Bak Lak du tir 24 théng tré 1én; ngudi c6 thoi gian gilt chirc danh hoat déng
khdng chuyén trach & cip x4, & thon, bubn, t& dan phé lién tuc tir 36 thang tro
I€n; ngudi dang hop dong dam nhiém chire danh cOng chirc cép x& co trinh 46
chuyén mon pht hop, c6 thot gian lam vide lién tuc tir 36 thang tr¢ 1én: duogc
cong 10 diém.

2. Trudng hop ngudi tham gia thi tuyén hogc xét tuyén cong chirc cap pet
thuge nhiéu dién vu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém
uu tidn cao nhat vao két qud thi tuyén holic xét tuyén.

Chuwong II
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA
biéu 6. Hyi déng thi tuyén cong chire c'?ip x4

1. Hoi dong thi tuyén cong chirc cép xa (sau day viét tit 12 Hoi dng thi
tuyén) do Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 14p. Hoi déng
thi tuyén hoat ¢ong theo timg ky thi tuyén va tu giai thé sau khi hoan thagh
nhiém vu.

2. Co chu thanh vién, nhiém vy va quyén han cua Hoi ddng thi tuyén cong
chirc cip x4 thyre hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Didu 10 Nghj dinh
s0 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia Chinh pha.

bidu 7. Nhig¢m vy, quyén han ciia céc thanh vién Hpi ddng thi tuyén

1. Chu tich Hoi ddng thi tuyén:




a) Chiu tréch nhiém t3 chirc thyc hign cdc nhiém v cta Hoi ddng thi tuyén
theo auy dinh, chi dao to chirc ky thi bao dam &ang ndi quy, quy ché cua ky thi;

b) Phén cdng trach nhiém cho timg thanh vién cia Hoi ddng thi tuyén;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban phuc khao;

d) T4 chir viéc xay dung d& thi, lya chon de thi, bio quén, luu gill dé thi
theo ding quy dinh; bao dam bi mét d€ thi theo ché 46 tai liéu wyét mat;

&) Té chire vige coi thi, quan 1y bai thi, danh s6 phéch, roc phach, quan ly
phéch va cham thi theo quy dinh;

¢) Bao céo Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhén két
qué thi;

o) Gidi quyét khiéu nai, t céo trong qué trinh t chire kY thi.

2. Phé Cha tich Hoi ding thi tuyén: giiip Cha tich Hoi ddng thi tuyén dieu
hanh hoat d6ng va thuc hién mét s6 nhiém vu cu thé cuia Hoi dong thi tuyén theo
su phén cong,

3. Céc Uy vién ctia Hoi ddng thi tuyén do Chu tich Hoi déng thi tuyén phan
cong nhiém vy cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong thi tuyen thuce
hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén gidp Chu tich Hoi ddng thi
tuyén:

a) Chuln bj céc vin ban, ti liéu can thiét clia Hi ddng thi tuyén va ghi
bién ban cac cude hop cua Hoi dong thi tuyen:

b) T4 chitc va chuln bj céc tai liéu dé hudng dan on tép cho thi sinh;

¢) Té chirc viée thu phi dy thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét todn phi dy
thi theo ding quy dinh;

d) Nhin va kiém tra niém phong béi thi tir Truong ban coi thi; ban giao bai
thi cho Trudng ban phédch, nhan bai thi da roc phach va danh s phéch tir
Trudng ban phéch; ban giao bai thi dd roc phéch cho Trudng ban cham thi va
thu bai thi 43 ¢6 két qua chim thi tir Trudng ban chim thi theo ddng quy dinh;

&) Téng hop, béo cdo két qua thi voi Hoi ddng thi tuyén;

e) Nhén don phuc khao va ghi rd ngay nhan don phic khao theo diu vin
thu clia co quan co tham quyén tuyén dung cong chire chuyén den, kip thoi bao
cdo Chu tich Hoi dong thi tuyén d¢ béo cdo ngudi ding dau co quan cé tham
quyén tuyén dung cbng chirc xem xét, quyét dinh.

Piu 8. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hoi ddng thi tuyén thanh lap, gdm céc thanh
vién: Trudng ban, Phé Trudng ban va cdc gidm thi.

2. Nhiém vy, quyén han cita céc thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:



- Gitip Hbi ddng thi tuyén 16 chirc ky thi theo ding quy ché va noi quy clia
k¥ thi;

- B tri phong thi; phén céng nhiém vy cho Phé Trrong ban coi thi; phén
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho ting mon thi;

- Nhén va béo quén d2 thi theo ding quy dinh;
ché ciia ky thi, kip théi bao céo Chu tich H{i dong thi tuyén quyét dinh; dinh chi
thi d0i véi thi sinh vi pham nédi quy, quy che clia ky thi;

- Tam dinh chi viéc coi thi ciia gidm thj néu c6 can ¢l vi pham néi quy, quy

- T6 chire thu baj thi ciia thi sinh va niém phong bai thi @ ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén.

b) Phé Trudng ban coj thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hinh mét s hoat déng cia Ban coi thi.

¢} Gidm thi phong thi: '

Mbi phong thi duge phin cong 02 gism thi, trong d6 ¢6 m{t giam thj dugc
Trudng ban coi thi phan c6ng chiu trich nhiém chinh trong viée t6 chuc thi tai
phong thi (goi ia gidm thi 1). Giam thj 1 phan cdng nhiém vu cu thé cho gidm thj
2 tai phong thi. Gidm thi phong thi thire hién cdc nhiém vy sau:

- Kiém tra phong thi, danh s6 béo danh cua thi sinh vao chd ngdi tai phong
thi; '

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy ching minh nhén dan (ho#c mbt
trong cac loai giay 10 thy than hop phép khéc) cta thi sinh; chi che phép thi sinh
mang vao phong thi nhiing vt dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngoi theo
ding vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; hudng dan thi sinh céc quy dinh vé 1am baj thi, ndi quy thi;

- Nhén dé thi; kiém tra qiém phong dé thi ¢o su chimg kién cua thi sinh; mé&
d€ thi; doc de thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thye hién nhiém vy coi thi theo ndi quy, quy ché cia k¥ thi;

- X ly céc truong hop vi pham ndi quy thi; 1ap bién ban va bao cdo Trudng
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén muc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
bdo dam dung ho tén, sb l;éo danh, 80 to; ky bién ban va ban giao béi, thi, dé thi
da nhin ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu ¢6) cho
Trudng ban coi thi.

d) Gidm thj hanh lang:

- Gilr gin trdt tr va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nho, phé binh, cling gidm thj phong thi l4p bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vyc hénh lang, Trudng hep vi



pham nghiém trong nhur gy mat trit ty, an todn ¢ khu vue hanh lang phai bdo
cho ngay cho Trudng ban col thi xem xét, gidi quyet;

- Khéng dugc vao phong thi.
3. Tiéu chun giim thi:

a) Nguoi duge cir lam gidm thi phai 1& cong chire, vién chirc & ngach
chuyén vién hoic trong duong trd 1én;

b) Khéng cir lam gidm thi dbi véi nhimg nguoi 12 cha, me, anh, chi, em rudt
cia bén vo hojic chéng, vo holic chong ciia nguoi dyr thi va nhitng ngudi dang
trong thdi gian bj xem xét xtr 1y ky ludt holéic dang thi hanh quyét dinh ky lut;

' c) Ngudi duge ¢ lam gidm thi khoéng duge tham gia Ban dé thi va Ban
cham thi.

Diéu 9. Ban phéch

1. Ban phach do Chu tich Hoi dbng thi tuyén thanh 14p gbm céc thanh vién:
Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cia céc thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban phach:

- Giop Hoi ddng thi tuyén va phén cong nhiém vy cy thé cho cac thanh vién
Ban phach d& td chirc thyuc hién viéc danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo
ding quy dinh cia ky thi;

- Niém phong phdch va bai thi da duge roc phéch, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén theo dang quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:

- Danh sb phach va roc phéach cdc bai thi theo phan cong cda Truong ban
phach;

- Bao dam bi mét s6 phach,

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban phéch phéi 13 cdng chire, vién chic
dang & ngach chuyén vién hoic twong duong trd 1én;

b) Khéng cir 1&m thanh vién Ban phéch i voi nhimg nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vy hodc chong cua nguoi dy thi va
nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luit.

~ ¢) Ngudi duge o lam thanh vién Ban phdch khdng dugc tham gia Ban
chém thi.
" Pidu 10, Ban d2 thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi ddng thi tuyén thanh 1ap gdm céc thanh vién:

Trudng ban va céc uy vién,

2. Nhiém vu, quyén han clia cic thanh vién Ban ¢ thi:



a) Trudng ban dé thi:

- Gitp Héi dong thi tuyén t chirc thuc hién viéc x4y dung bd dé thi hoiic
ngén hang cau héi theo ding quy dinh;

- Gilr bi mét cia bd d€ thi hosic ngan hang cau héi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia X8y dung b d¢ thi hofic ngan hang cu hoi theo phan cong cua
Trudng ban dé thi;

- Gilt bi méit cia b dé thi hogc ngn hing cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban d8 thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 13 cong chire, vién chir,
nha quan Iy ¢6 trinh d¢ chuyén mén dai hoc tréy 1én;

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban d& thi dbi voi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em ruft cia bén v¢ hodc chong, v hodc chong cia ngudi du thi va
nhimg ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir Iy ky Iufit hotic dang thi hanh
quyet dinh ky luat;

¢) Ngudi duge et Iam thanh vién Ban dé thi khéng duogc tham gia Ban coi
thi.

Diéu 11. Ban chim thi

1. Ban chdm thi do Cha tich Hai dong thi tuyén thanh 1ap, gbm céc thanh
vién: Trurdng ban va cée y vién.

2. Nhigm vy, quyén han cta céc thanh vién Ban chim thi:

2) Trudng ban chim thi:

- Giup Hoi dong thi tuyén 8 chire thue hién viéc chim thi theo dong quy
dinh;

- Phan cdng céc ty vién Ban cham thi bac dim nguyén thc mbi bai thi viét
phai ¢6 it nhat 02 thanh vién chim thi;

- T6 chirc trao ddi dé théng nhét bdo cdo Chu tich Hoi dong thi tuyén xem
xét, phé duyét dép én, thang diém chi tiét ctia @8 thi trueoe khi cham thi;

- Nhén va phén chia bai thi cia thi sinh cho cic thanh vién Ban cham thi,
ban giao bién ban cham thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Héi
dong thi;

.- Lép bién ban va béo cdo Chi tich Hoi dong thi tuyén xem xét va giai
quyét khi phdt hién bai thi cta thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi,

- Tong hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng
thi tuyén. Gitr gin bi mit két qua diém thi;

. = Quyét dinh chém lai bai thi trong tnrong hop céc thanh vién chém thi
chim chénh léch nhau trén 10% so v6i diém t6i da d6i véi ciing mét bai thi,

b) Uy vién Ban chdm thi:




- Chém diém céc bai thi thes dung ddp an va thang diém;

- Béo cdo déu hiéu vi pham trong cac bai thi v6i Trudng ban chim thi va dé
nghj hinh thite xr Iy.

3. Tigu chuén thanh vién Ban chdm thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi phai 13 cong chire, vién
chire, nha quan Iy ¢6 trinh d¢ chuyén moén dai hoc trd 1én;

b) Khong cir lam thanh vién Ban chdm thi déi véi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén v¢ hodc chéng, vo hodc chdong cua nguodi du thi va

nhing ngudi dang trong théi gian b xem xé€t xur 1y ky ludt hogic dang thi hanh
quyét dinh ki lujt;

c) Ngudi duoce i [am thanh vién Ban chim thi khéng duoc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Piéu 12. Cong tic chudn bj k¥ thi

1. Truée ngay thi it nhit 15 ngay, Hoi ddng thi tuycn gui thdng bao triéu
tép thi sinh dur thi, thong bdo cy thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n thi (néu co)
va dia diém 15 chire thi cho c4c thi sinh c6 du didu Kign dir thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi tuyén niém yét danh séch thi sinh
theo s& bao danh va theo phong thi, so d0 vi trf cac phong thi, néi quy thi, hinh
thirc thi, thoi gian thi ddi véi timg moén thi tai dia diém td chirc thi.

3. Truée ngay thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi tuyén
phai hoan thanh céc cdng tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chudn bj cdc miu biéu lién guan dén td chirc thi, gdm: danh sdch thi sinh
dé goi vao phong thl danh sach d¢ thi sinh ky ndp bai thi; mau bién bin ban
giao, nhan d& thi, miu bién ban mé dé thi, méu bién ban xu Iy vi pham ndi quy
thi; man bién ban ban giao bai thi va mAu bién ban tam gitr céc gidy t&, vit dung
cla thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuan bj thé cho cac thanh vién Hoi ddng thi tuyén, Ban coi thi, b$ phan
phuc vy ky thi. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Héi déng thi tuyén,
Tmcmg ban coi thi tuyén thi in ddy du ho tén va chitc danh. Thé cia céc thanh
vién khac chi in chirc danh.

Diéu 13. Khai mac k¥ thi

1. Trude khi bat dhu ky thi phai tb chic 18 khai mac k¥ thi.

2. Trinh ty t& chice 18 khai mac nhur sau; chao co; tuyén b Iy do; gidi thiu
dai biéu; cong bd quvet dmh thanh 1ap Hoi ddng thi tuyen cong bé quyét dinh td
chire k¥ thi; edng bo quyét dinh thanh lap Ban coi thi, Chu tich Héi ddng thi

tuyén bd khai mac ky thi; phé bién ké hoach thi; quy ché thi; ndi quy thi; cdng
khai lya chon d& thi (mdi 02 thi sinh chimng kién).

Pigu 14. T4 chirc cic cufe hop Ban coi thi

1. Sau 1€ khai mac, Truéng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, néi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cta cdc thanh vién
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Ban coi thi, thong nhét céc hudémg dan cén thiét dé gidm thij thye hién va huéng
dan cho thi sinh thye hién trong qué trinh thi.

2. Déi véi mdi mén thi, trude gidr thi, Trudng ban coi thi hop Ban coi thi;
phan .cong gidm thi tirng phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm thi phong
thi dbi véi mon thi khac trén cung mét phong thi.

3. Tmémg hop cén thiét, khi két thuc mén thi, Trudng ban coi thi t& chirc
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Diéu 15. Cich bb tri, sip xép trong phong thi

1. 1?)01 voi cac mon thi theo hinh thire thi viée, thi tric nghiém: mbi phong
thi b6 tr{ t6i da khdng qué 50 thi sinh. Trude gier thi, gidm thj phong thi dénh sb
bao danh cla thi sinh taj phong thi va goi thi sink vao phong thi.

2. Béi véi mon thi theo hinh thire thi thuc hanh: phong thi phai duge b tri
phu hcrp voi yéu ciu thue hanh. Trurémg hgp thi thue hanh trén may, Hoi ddng
thi tuyén phai chudn bj may va phurong tién phit hgp véi tinh hubng dé thi thuc
hanh.

Diéu 16. Cac mén thi va hinh thire thi

Cée mon thi va hinh thire thi thue hién theo quy dinh tai Didu 11, Nghi dinh
56 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ctta Chinh ph.

Diéu 17. Pé thi

1. Chi tich Héi dong thi tuyén chi dao Ban dé thi td chirc viée xdy dumg dé
thi, Trudng ban dé thi trinh Chi tich Héi dong thi tuyen quyet dinh h,ra chon bé
dé thi cdng khai tai 1 khai mac kv thi.

2. Noi dung dé thi phai can cir vao tiéu chuan nghiép vy clia ngach cong
chuc phi hop véi vi trf vide 1am cn tuyén; két cdu dé thi phai bao dam tinh
chinh xéc, khoa hoc. M&i @ thi phai ¢6 dap 4n va thang diém chi tiér. Dé thi
phai duge dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d¢ tai licu
mat; viéc giao nhan, mé dé thi ¢éu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

3. D41 voi mbi mén thi bang hinh thirc thi viét, phai chufin bf {t nhat mot dé
thi chinh thire va mt d& thi du phong,

4. D6i voi mdi mén thi bang hinh thir thi tric nghiém, phai chudn bj it nhét
02 dé thi chinh thirc va 02 de thi du phong. Dé thi dwoc nhan ban d¢é phét cho
1img thi sinh, thf sinh ngdi gin nhau khéng dugc sir dung dé thi gidng nhau.

5. Vigc nhén bén dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi déng thi
tuyén quyét dinh, bio dam hoan thanh truéc gi¢ thi 60 phitt. P2 thi sau khi nhén
ban duoc niém phong vé bao quéan theo ché 46 tai liu mét. Ngudri tham gia nhén
ban dé thi phai dwoc cAch Iv cho dén khi thi sinh bit d4u 1am bai thi,

Piéu 18. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Dbi v6i hinh thice thi viét, giéy lam bai thi dugc in sén theo mau quy
dinh, ¢6 chir ky cha 02 giam thi phong thi.




2, D4i v6i hinh thire thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén phiéu tra
1o tric nghiém.

3. Gidy nhép: st dung théng nhit mot loai gidy nhép do Hoi ddng thi tuyén
phat ra, co chir ky cua gidm thj tai phong thi. _

Piéu 19. Xdc nhin tinh trang d& thi va mé dé thi

1. Giam thj phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra nidém phong phong
bi dung ¢ thi va ky bién ban x4c nhén phong bi dung d thi dwoc niém phong
theo quy dinh.

2. Tnm'ng hop phong bi dyng d# thi bj mit ddu nidm phong hodc cé dau
hiéu nghi ngd khéc, gidm thi phong thi 18p bién ban (c6 x4c nhén cha 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; déng thii thong bdo Trudng ban coi thy dé bao cio Cha
tich Ho: dong thi tuyén xem xét, giai quyét. Truomg hgp sau khi 42 mo dé thi,
néu phat hién dé thi ¢6 13i (42 thi c6 sai sot, nham dé thi, thieu trang, nhim
trang...) thi giam thi phong thi (gidm thj 1) phai thong bdo ngay cho Trudng ban
coi thi ¢é lap bién ban va ancrng ban coi thi phai bao cao ngay 1én Chu tich Hoi
dong thi tuyén xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢é Chi tich H3i ddng thi tuyén méi c6 quyén cho phép sit dung dé
thi du phong.
Pitu 20. Cich tinh thoi gian 1Am bai thi

1. i véi ‘hinh thuce thi viét: thoi gian bat d4u 1am bai thi duge tinh tir sau
khi giam thi viét xong dé thi lén bang va doc lai hét dé thi; trudomg hop dé thi da
duge nhin ban dé phéat cho _ting thi sinh thi tinh tir khi gidm thj phat du dé thi
cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén & thi, gidm
thi phong thi ghi thoi gian bt ddu va thoi gian ndp bai lén bang trong phong thi.

2. bbi vo1 hinh thue thi tric nghi¢m: thoi gian bit ddu 1am bai thi dugc tinh
sau S phut k& tir khi phéat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai dugc ghi
trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thdi gian ndp bai 13n bang
trong phong thi.

3. Ddi voi hinh thirc thi thre hanh: thai gian 1am bai thi thire hién theo yéu
chu ciia d thi,

Pigu 21. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. D6i v6i hinh thite thi viét va thi tréc nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thdi gian 1am bai thi, gidm thj phong thi yéu cAu thi sinh ding lam
bai va ndp bai thi. Gidm thj phong thi kiém tra s0 t@, s0 trang bai thi cia thg thi

sinh, ghi vao danh sach np bai thi va yéu ciu thi sinh ky vao danh séch ndp bai
thi.

b) Ban giao bai thi;

- Giam thi timg phong thi ban giao todn b{ bai thi cua thi sinh va céc vén
ban khdc ¢6 li€n quan cho Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan
b3 bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.
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- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén chi duge ban giao bai thi cho
Trudng ban cham thi sau khi todn b cac bai thi cia thi sinh da dugc danh s
phéch va roc phéch.

2. Di véi hinh thire thi thure hanh:

Két qué chém thi phai dugc tdng hop vao bang két qua thi ¢6 chit ky coa
cac thanh vién chédm thi va giao ngay cho Trudng ban chim thi. Truéng ban
chédm thi niém phong két qua trude sy chimg kién cta thanh vién chém thi,
Trudng ban cham thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién klem Thu ky H6i
déng thi tuyén ngay khi két thiic budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu nay déu
phéi ¢ bién ban x4c nhén ddi véi timg mén thi.

Piéu 22. Chim thi va xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Truéng ban chdm thi té chire, quan 1y viéc chém thi tép trung tai dia
diém quy dinh, khéng duoc mang bai thi cia thi sinh ra khéi dia diém chim thi.

Céch tinh diém bai thi thye hién theo quy dinh tai Didu 12, Nghj dinh sé
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia Chinh pht.

Thanh vién chim thi chi cin ¢l vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém
da duoc Chu tich Hoi déng thi tuyen phé duyét dé chém thi. Chi chédm nhimg ba
thi hop 18 1a bai thi lam trén gidy do Héi ddng thi tuyén phéat. Khong cham
nhing bai lam trén gify khac véi gidy ding cho ky thi d¢, bai lam trén gidy
nhap, bai cé nhiéu loai chir khac nhau hodic ¢6 viét, v& trdi voi thun phong m§
tuc, bai ¢6 dau hiéu khac thuong, bai viét tir 02 loal muc trd 1én.

2. Mdi bai thi dugc 02 thanh vién chAm thi cham doe lap néu dlem clia 02
thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% tro xubng so vai s6 diém tdi da thi 1Ay
diém binh quan; néu chénh léch trén 10% so véi diém i da thi thue hién nhr
sau:

a) Doi véi mon thi béng hinh thire thi viét va thi tréc nghiém thi bai thi d6
dugc cham lai boi 02 thanh vién chim thi khac, néu van chénh léch trén 10% so
véi diém t01 da thi chuyen 02 két qué 1én Trudng ban cham thi 48 bao cdo Chu
tich Hoi donv thi tuyén xem xét, quvét dinh;

b) Dbi véi mon thi bzmg hinh thtre thi van dap va thi thuc hénh thi cac thanh
vién cham thi trao ddi dé théng nhét ngay khi két thuc phén thi di véi thi sinh
6, néu khdng théng nhat duge thi chuyén két qué l€n Truong ban cham thi dé
bao cdo Chu tich Hoi ddng thi tuyén xem xét, quyét dinh,

3. Diém ciia bai thi phai dugc thanh vién cham thi ghl 0 bﬁng s6 va bing
chir vao phén danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chém thi,
néu ¢o sira chita thi phai cé chit ky coa 02 thanh vién chdm thi & bén canh noi
ghi dlem da sira chita. Trudng hop diém thi cta thi sinh do Chi tich Hoi déng
thi quvet dmh theo quy dinh tai Didm a v Diém b Khoan 2 Didu nay thi Chu
tich Hoi dong thi tuyén cting phai ky tén vio bén canh noi ghi diém do Chi tich
Hoi ddng thi tuyén da quyét dinh,
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4. Sau khi chdm xong bai thi cla timg mon thi, ting thanh vién cham thi
téng hop két qua thi va ky vao bang tong hop, nop cho Truéng ban chém thi.

Trudng ban «chdm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi tuyén quan Iy theo ché do tai liéu miét.

5. Xéc dinh nguoi tring tuyén trong k¥ thi tuyén: thyc hign theo quy dinh
tai Didu 13, Nghj dinh s 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 n&m 2011 cia
Chinh pha. : '

Didu 23. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1 Sau khi tb chitc chdm thi xong méi duge 1 chirc ghép phach. Trudng
ban phéch niém phong danh sich thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uv vién kiém Thu ky Ho6i dong thi tuyén.

2. Uy vién kiém Thu k¥ Hoi dong thi chiu tréch nhigm t6 chire thng hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chi tich Hoi déng thi.

3. Chi tich Hoi déng thi bao céo két qua thi trinh cép c6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh.

Pidu 24. Giam sat ky thi

1. Cht tich UBND cép huyén quyét dinh thanh lap Ban gidm sét k¥ thi
yén cong chirc, gom Trudng ban giam sat ky thi va cac gidm sat vién. Nhiém
vu cu thé cua gidm sat vién do Trudng ban giam sat ky thi phén cong.

2. Noi dung gidm sét gbm: viée thuc hién cac quy dinh vé té)( chire ky thi, vé hd
s0, tiéu chuan va diéu kién clia ngudi dy thi: vé thyc hién quy ché va ndi quy cua ky
thi.

3. Dia diém giam Sat: tai noi Jam viée cia Hj déng thi tqyén, naoi }6 chire
thi, noi tb chirc danh dau phéch, roc phach, ghép phach va noi t6 chirc cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi duge quyén vao phong thi vi noi (ché’im
thi; cd quyén nhac nhé 'ghi sinh, thinh vién Ban coi thi, Ban phach, Ban chém thi
thuc hién ding quy ché va ndi quy cda ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén
mirc phai 13p bién ban thi 6 quyén 13p bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh
vién Hoi dong thi tuyén, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban gidm sat ky thi khi 1am nhiém vy phai deo thé va pha
tudn thd ding quy che, ndi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cta ky
thi hojc tiét 1§ bi méat anh huéng dén két qué ctia ky thi thi Trudng ban coi thi,
Trudng ban phach, Trudng ban chim thi bao cdo Chu tich Héi dong thi dé kip
thoi bao cdo UBND cip huyén dinh chi nhiém vy gidm sat ky thi va xir Iy theo
quy dinh ca phap ludt.

Pidu 25. Giai quyét khiéu nai, t6 co, phiic khio va phé duyét két qua
thi tuyén

L. Trong qua tinh t4 chirc k¥ thi, truémg hep ¢é don khiéu nai, t§ cho, Hoi
dong thi tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ke tir ngdy nhén
duge don khiéu nai, t6 cao.



2. Trong thoi han 15 ngay, ke tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyen
ngudi dy tuyen ¢6 quyén giri don dé nghi phac khao ket qua thi tuyén dén Hoi
dong thi tuyen Uy vién kiém Thu ky Hdi dong thi tuyen tong ht)‘p bao cdo Chu
tich Ho1 dong thi tuyen dé béo cdo ngudi dimg dau co quan ¢ thém quyen
tuyén dung cong chic té chic chim phitc khao trong thdi han 15 ngay, ké tr
ngdy hét thoi han phén don dé nghi phuc khéo theo quy dinh tai khoan nay.
Khéng giai quyét phiic khao dbi véi cac don dé nghi phic khao nhén duge sau
thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bo phén vin thu caa
co quan co thim quyén tuyén dung cOng chirc) va cac don dé nghj phuc khao
gli bing thur dién ny, Fax, Telex.

3. Hoi ddng thi tuyén quyét dinh thanh lap Ban phic khao, khéng bao gdm
nhirng thanh vién da tham gia vao Ban cham thi; két qua chim phiic khao dugc
téng hop vao ket qué thi. Hoi déng thi fuyén bao cdo ngudi dimg dau co ‘quan c6
thdm quyén tuyén dung cOng chirc xem xét va théng bdo két qua chim phiic
khéo cho ngudi ¢ don dé nghi phic khéo trong thot han quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay. Sau d6, trong théi han 15 ngay, ké tir ngay cé thong béo két qua chdm
phiic khao, Hi déng tuyen dung hodc phong No6i vu cap huyén (trudng hop
khéng thanh 1ap Hdi dong tuyén dung) béo cdo Chi tich UBND cip huyén phé
duvét két qua ky thi.

Diéu 26. Liru trir tai liéu

1. Téi liéu vé ki thi bao Eom céc vin ban vé td chirc ki thi ctia n guol dimg
dau co quan ¢d thdm quyén tuyén dung cong chic, vin ban cia Hoi dong thi
tuyén, bién ban cac cuge hop Hoi dong thi tuycn danh sich téng hop ngudi du
thi, dé thi gbc, d4p 4n va thang diém cia dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién
ban xé4c dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché,
ndi quy thi, bi€n ban ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang téng hop két qua
thi, quyét dinh cong nhan két qué thi, bién ban phic khao, giai quyét khiéu nai,
t6 c4o va cdc tai libu khdc (néu ¢6) cia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thilc ky thi (ngay co quan quan Iy
cong chuc phé duyét két qua ki thi), Uy vién kiém Thu k¥ Hbi déng thi tuyén
chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén tuyen dung cong chirc dé hru trix,
quan Iy tai Héu vé k¥ thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phén cip quan 1V hd so cong chitc toan b hd
s0 ¢4 nhén clia ngudi dir thi.
3. Bai thi va phdch do Uy vién kiém Thir ky Hoi ddng thi tuyén Iwu trir
trong thoi han 02 nam, k& tir ngay cong bd két qua thi.
Muyc 2
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA
Piéu 27. Hji dong xét tuyén cong chire cAp xa

1. Hoi ddng xét tuyén cdng chirc cap xd (sau day viét tit 1a Hoi dbng xét
tuyén) do Cha tich Uy ban nhén dan cdp huyén quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong
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xét tuyén hoat dong theo ting k¥ xét tuyén va tu gidi thé sau khi hoan thanh
nhi¢m vu.

2. Co cu thanh vién, nhiém vy va quyén han ciia Hoi dong xét tuyén cong
chire cAp x4 thuc hién theo quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2, Piéu 10 Nghj dinh
sé 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 clia Chinh phl.

3 Héi ddng xét tuyén duoc sir dung con déu, tai khoan clia co quan cé thdm
quyén tuyén dung céng chic trong ¢4c hoat déng cia Hoi ddng.

Diéu 28. Nhidm vy, quyén han cita edc thanh vién Hpi dbng xét tuyén
1. Chu tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém tb chire thye hi¢n cic nhiém vy caa Hoi dong xét tuyen
theo quy dinty, chi dao viée t8 chire xét tuyén bao dam dang quy ché xét tuyén;

b) Phén cdng trach nhiém cho timg thanh vién ciia Hoi ddng xét tuyén;
c) Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra sat hach, Ban phuc khao;

d) Té chie vige xdy dyng va hra chon dé phong van theo diing quy dinh,
bao dam bi mét dé phong van theo ché 46 tai lidu tuygt mét;

&) Té chuc viée phéng van va tf‘mg hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e} Béo cao ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuycn dung cong chirc
xem xét, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qua trinh t§ chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi dong Xét tuyen giup Cha tich Hoi ddng xét tuyén diéu
hénh hoat d6ng ctia Hoi dbng xét tuyen va thye hign mdt s0 nhidm vy cu thé cia
Hoi ddng xét tuyén theo sy phan cdng ciia Chit tich Hoi ddng x€t tuyén,

3. Cac Uy vién clia Hoi _dong xét tuyén do Chi tich Hai dqng Xeét tuyén
.phén céng nhiém vy cy thé dé bdo dam cac hoat dong cua Hei dong xét tuyén
thire hién theo ding quy djnh,

4. Uy vién kiém Thur ky Héi ddng xét tuyén gitp Chu tich Hoi dong x61
tuyén:

a) Chuén bj cdc van ban, ti liéu cn thiét cia Hoi ddng xét tuyén va ghi
bién ban cdc cudc hop cia HHi dong xét tuyén;

b) T4 chirc va chudn bj cac tai lidu dé huéng diin 6n tap cho thi sinh;

c) Té chtre vige thu phi dy xét tuyén, quan Iy chi tidu va thanh quyét todn
phi du xét tuyén theo ding quy dinh;

d) Téng hep, béo cao két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén;

d) Nhan don phtc khae va ghi 16 ngay nhén don phic khao theo déu vin
thur ctia co quan ¢é thdm quyen tuyen dung cong chirc chuyen dén, kip thiri béo
cao Chu tich Hoi dong xét tyén dé bao cao ngudi dirng diu cor quan ¢6 thdm
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh,

Diéu 29, Ban kifm tra sat hach
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I. Ban kiém tra sét hach do ‘Chi tich Hoi ddng xét tuyén thanh lap gbm céc
thanh vién: Trudng ban va cac Gy vién.

2, Nhiém vy, quyén han clia céc thanh vién Ban kifm tra sat hach:

a) Truéng Ban kiém tra sat hach:

- Gigp Chu tich Hoi déng xét tuyén xay dung dé phong vén va td chie thue
hi¢n viée phong vin ngudi du tuyén theo ding quy dinh;

. - To chirc bé tri ngudi phong vén bao dim nguyén thc mdi ngudi dw phong
van phai ¢6 it nhét 02 thanh vién phong vén va cho diém;

- Tong hop két qua phong vén va ban giao bién ban, phifu diém chém
phong vén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng xét tuyén, Gifr bi mat két qua
diém phdng van;

- Bdo cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong vén ctia
thi sinh trong trudng hop cc thanh vién chim chénh léch nhau trén 10% so véi
diém t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

. - Tham gia xdy dung b d¢ phong vén theo phén céng ctia Trudng Ban
kiém tra sit hach:

. - Thyc hién phong vén, chim diém céc thi sinh theo ding d4p 4n va thang
di€m cta dé€ phong van,;

- Bao cao céc dau hiéu vi pham trong qué trinh té chirc phéng vén véi
Trudng ban ki€m tra sat hach va dé nghi hinh thtrc xit 1,

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kidm tra sat hach:

a) Ngudi duge ot 1am thanh vién Ban Kiém tra sat hach phai Ia cong chire,
vién chirc, nha quan ly ¢6 trinh d§ chuyén mén dai hoc e 1én hoZc ngudi cb
nhi€u kinh nghi¢m d6i v&i chuyén nganh, linh vic phit hep vdi vi tri can tuyén.

b} Khong ¢t lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 86i v6i nhimg ngudi 13
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén v¢ hodc chdng, vo hosc chong cia nguoi du
X€t tuyén va nhitng ngudi dang trong thdi gian bj xem xét xir Iy ky ludt hoic
dang thi hanh quyet dinh ky lut.

Diéu 30, T chire xét tuyén

1. Cac bude chudn bj tb chire xét tuyén:

a) Truéce ngay td chirc xét tuyén it nhét 13 ngay, Hoi déng xét tuyén guri
thoéng bdo triéu tap thi sinh dyr phong van, théng bao cit thé thi gian, dja diém
td chirc 6n tap (néu cd) va dia diém t6 chirc phdéng van cho céc thi sinh cé du
dieu kién dur xét tuyén;,

b) Trude ngay t chirc phong vén 01 ngay, Hoi ddng xét tuyén niém yét
danh sach thi sinh theo sd béq danh va theo phf)ng td chire phpng van, so d6 vi
trf cdc phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dja diém té chirc phong
vén;
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¢) Trude ngay t6 chire xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hdi
ddng xét tuyén phai hoan thanh cac cng tic chudn bi cho ky xét tuyén nhu sau:

- Chufn bj cc miu b1eu lién quan dén td chic xét tuyén, gbm: danh sich
thi sinh dé goi vao phong vén; danh séch dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong
vén; mAu bién ban ban giao, nhén dé, miu bién ban mo dé, mau bién ban aé Xu
ly vi pham quy ché xét tuyen, mau bién ban ban glao két qua phong van va mau
bién ban tam giit cac gidy t&, vat dung cha thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuén bj thé cho céc thanh vién Hji ddng xét tuyén, Ban kiém tra sat
hach, bd phén phyc vu ky xét tuycn Thé ctia Chu tich, Phé Chit tich, Uy vién
Hoi ddng xét tuyén, Trudng Ban kiém tra sét hach thi in diy di ho tén va chirc
danh. Thé cua céc thanh vién khéc chi in chic danh.

2. T chirc cudc hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trude khi td chire phong Van, Truéng ban kiém tra st hach 16 chue hop
Ban kiém tra sét hach; phd bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén
han trdch nhigm cua cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; théng nhét cac hudng
dan cn thiét ¢ dy vién Ban klem tra sat hach thyc hién va huong dan cho thi
sinh thyre hién trong qua trinh té chirc phong vén,

b) Trudmg hop cin thiét, khi két thic budi phong vén. Trudng ban kiém tra
sat hach 10 chirc hop Ban kiém tra sit hach d rat kinh nghiém.

3. T chirc phong van:

a) Chu tich Hdi dong XEt tuyen chi dao Ban kiém tra sat hach td chirc vide
X8y dumg dé phong van; Trudng ban klem tra sat hach trmh Chu tich Hoi déng
xét tuycn quyt dinh lya chon dé phong van, bao dam mdi vi i chn tuyén phai
c6 {t nhit 10 &¢ (kém dap an va thang diém); cac d& phong van dugce nhin ban
dé thi sinh bdc tham nglu nhién, viéc nhin ban phai hoan thanh trwde gid phong
‘vén 60 phut.

b) Noi dung dé phong van phéi cin ctt vao tiéu chuan ‘nghigp vy cta ngach
cong chirc phlt hep véi vi tri viée 1am cén tuyen két cdu gé phong vén phai bao
dam tinh chinh x4c, khoa hoc. M3i d& phong van phai c6 dap 4n va thang diém
chi tiét, D& phong vén phai dugce dong trong phong bi, niém phong va bao quan
theo ché d6 tai lidu tuyét mat; viée giao nhin, md dé phong véan déu phai lap
bién ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chuén bi va tra 101 cAu hoi clia mdi thi sinh t5i da la 30 phat;

d) Khi cham diem phdng vén, cac thanh vién cham doc 1ap. Néu diem ciia
02 thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% trd xuong so voi diém t0i da thi 12y
diém binh quén, néu chénh léch trén. 10% so voi diém ti da thi cac thanh vién
cham phong vén trao dbi dé théng nhét, néu khong théng nhét dugc thi cnuyen

két qué 1€n Trudng ban kiém tra sit hach dé bao cdo Chu tich Hoi ddng xét
tuyén quyét dinh;

d) Két qua chém phéng van phaéi dugc tong hop véao bang két qua cé chit ky
cla cic thanh vién chdm phéong vén va ban giao cho Trudmg ban kiém tra sat
hach.
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4. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chirc phong van, Trudng ban kidm tra sat hach ban giao két
qué phong van cita cac thi sinh d xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong
x€t tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét }.‘uyén ¢d trach nhi¢m tf:‘ong hop két
qua xét tuyén cla céc thi sinh trén co s¢ két qua hoc tip, diém tdt nghiép va
diém phong vén dé bao cao Hoi ddng xét tuyén;

c) Chi tich Hoi déng xét tuyén bio céo ngudi ding dz‘fiu co quan ¢6 thim

quyen tuyén dung cong chirc vé ket qua xét tuyén dé xem xet, trinh cép c6 thim
quyén cong nhén két qua ky xét tuyén. '

5. Vige ban giao két qua phong vén quy dinh tai Diém d Khoan 3 va Didm 2
Khoan 4 Diéu nay déu phaj cé bién ban xac nhén.

Diéu 31. Npi dung xét tuyén, cich tinh diém va xdc nhan ngudi tring
tuyén trong ky xét tuyén thyc hi¢n theo quy dinh tai Pidu 14, Didu 15, Dicu
16, Nghj dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thiang 12 nim 2011 cia Chinh
phi.

Di’f}u 32. Giai quyét khiéu nai, tb cdo, phic khio va phé duyét két qua
xét tuyén

1. Trong qud trinh t§ chire k¥ xét tyén, trudmg hop ¢6 don khiéu nai, 6
cao, Hoi dong xét tuyén phai xem xe€t gidi quyét trong théi han 10 ngay, ké tir
ngay nhén duge don khién nai, t6 cdo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét fuyén,
néu thfiy 0O sai sOt clia Hoi déng Xét tuyén trong viéc tinh diém hoce tép, diém tét
nghiép thi ngudi dy tyén o quyén giri dom dé nghi phic khao k,ét qua Xét tuyén
dén Hoi ddng xét wyén. Uy vién kigm Thu ky Hoi déng xét tuyén téng hop bao
cao Chi tich Hoi dong xét tyén dé bao cho ngudt ding dauv co quan ¢6 thim
quyén tuyén dung cong chirc t chirc phic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han nhan don d nghi phuc khao theo quy dinh tai khodn nay.
Khéng giai quyét phitc khao déi véi céc don d& nghi ‘phuc khao nhan duge sau
thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngdy don thu dén tai bd phén vin thr cla
¢o quan ¢6 tham quyén tuyén dyng cong chirc) va céc don dé nghi phic khéo
glti bing thu dién 1, Fax, Telex. |

3. Chi tich Hoi dong xét tuyén quydt dinh thanh 1ap Ban phuc khao; két
qua phic khao duge tong hop vao két qua xét tuyén, Chit tich Hoi dong xét
tuyén xem xét va thong béo két qua phiic khio cho ngudi cd dom dé nghj phuc
khao trong thoi han quy dinh tai Khoan 2 bieu nay. Sau 6, trong thdi han 15
ngiy, ngudi ding diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung ¢bng chire phai trinh
ngudi diing dau co quan quan ly cdng chirc phé duyét ket qua ky xét tuyén.

Didu 33. Luu tri tai lidu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gbm: cdc vin ban vé b chirc ky xét tuyén
cua nguoi ding dg;m co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vin ban cla
HGi dbng xét tuyén, bién ban céc cude hop Hoi ddng xét tuyén, danh séch tong
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hop ngudi dy tuyén, d& phong vén gbe, thang diém va dap 4n @& phong vén, cac
bién ban ban giao ¢ phong vén, bién ban xac dinh tinh trang niém phong d¢
phong vén, bién béan 1ap v cac vi pham quy ché‘, ndi quy xét tyén, bang tong
hop két qua phong van, ket qua xét tuyén, quytt dinh cong nhin két qua xét
tuyén, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va céc tai liéu khac (néu
¢6) cua ky xét tuyén.

2. Trong thdi han 30 ngay, rké:: tir ngay két thic ky xeét tuyén (ngay co quan
quan ly cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong
xét tuyén chiu tréch nhiém:

a) Ban giao cho co quan ¢ thdm quyén tuyén dung cong churc dé liru trix,
quén ly tai figu vé ky xét tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phén chp quan ly hd so ¢ong chirc toan bd hd
so ¢4 nhén cla nguoi dy xét tuyen.

Muyc 3
TUYEN DUNG DOI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET
Didu 34: Tuyén dung d6i véi cde trudmg hop dic bigt
L Pidu kién, tiéu chufn tiép nhén vao cong chue cép x4 khong qua thi
tuyén: thyc hién theo quy dinh tai Pieu 21 Nghi dinh s6 112/201 1/NP-CP ngay
05 thang 12 nam 2011 cila Chinh phu va Diéu 15 Thong tw s0 06/2012/TT-BNV
ngay 30 thang 10 ndm 2012 cua Bo Noi vy,

2. Quy trinh tiép nhan cong chire cép x4 khong qua thi tuyén: thyc hién theo
quy dinh tai DBiéu 16 Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012
cha BO Noi vu.

3. Hb so d& nghj Chu tich Uy ban nhan din, chp tinh théng nhat ¥ kién doi
vOi cac wudng hop ticp nhin khong qua thi tuyén, thuc hi¢n theo quy dinh tai
'Diéu 17 Thong tr s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 ctia B§ Noi
VU. .

Muc 4
THOI HAN RA QUYET DINH TUYEN DUNG VA NHAN VIEC

Pidu 35. Thong bao két qua tuyén dyng, hoan thién Hb so tring tuyén

1. Théng bao két qua tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghj
dinh 58 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh phu.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngiy ngudi dy tuy{én nhin duogc thdng bao
cong nhn két qua triing tuyen, ngudl trang tuyén phai dén Phong Noi vu clia Uy
ban Nhén dén cdp huyén noi dy tuyén dé hoan thién ho so trlng wyen. Hb so
wiing tuyén phai bd sung theo quy dinh tai Khoin 1, Didu 14 Thong tr sb
06/2012/TT-BNV ngay 30 thing 10 nam 2012 clia B Noi vy va phéi hoan thién
trude khi ky quyét dinh tuyén dung,.

Didu 36. Théi han ra quyét dinh tuyén dyng va nhin vigc thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 20, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm

18



2011 cia Chinh phti va Di¢u 14, Théng tu s§ 06/2012/TT-BNV ngay 30 thing
10 nim 2012 ciia Bd Noi vu.
Chuong II1
TAP SU VA XEP LUONG

Diéu 37. Ché a4 tap su

1. Ché 49 dbi v6i ngudi tap sy thyc hién theo quy dinh tai Didu 22, Nghi
dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05 thang 12 nim 2011 cia Chinh phu.

2. Chim nhét sau 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay cong chirc dén nhan vice,
Chu tich UBND cép x4 phai cur ngudi cung chuyén mon, nghi€p vu hodic nguoi
¢0 néng lyc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu hudéng dan ngudi thp sy
nim vitng va tap lam nhimg cbng viée theo yéu cau ndi dung tép sy quy dinh tai
Khoan 3, Biéu 22, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011
cua Chinh phu,

3. Ché d§, chinh séch déi v6i ngudi huéng din tap sy thuc hién theo quy
dinh tai Dicu 24 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cla
Chinh pha.

4. Trudmg hop dwgce mién thuc hién ché d6 tap sy quy dinh tai Diéu 18,
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 n3m 2012 ctia B Noi vu.

5. Céng nhan dbi voi ngudi hoan thanh ché d6 tap sy thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 112/2011/NDP-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cia
Chinh phi.

6. Huy bd quyét dinh tuyén dung 46 véi ngudi tép sy trong trrdmg hop
ngudi tip sy khdng dép ung dugc yéu ciu ciia chuc danh céng chirc tap su hoic
bi xt Iy ky tudt & khién trach tré 1én trong théi gian tap su.

Chi tich UBND cép & c6 vin ban dé nghj Ché tjch UBND cép huyén hozic
nguot ¢6 tham quyén theo phén cap quén Iy cong chirc cla dja phuong ra quyét
dinh huy bd quyét dinh tuyén dung,

Ngudi tap sy bj huy bo quyét dinh tuyén dung dugc UBND c4p x4 trg clp
01 thang Iuong, phu ¢ip hién hudng (néu c6) va tién tau xe vé noi cur tri.

Pidu 38. Xép lrong dbi véi tredng hyp da c6 thoi gian cdng tic c6 déng
bao hiém xd hi bt buge khi duge tuyén dung vao cong chire cap xa: Thyc
hién theo quy dinh tai Biéu 19 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10
ndm 2012 cua BO Noi vu,

Chwong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Pidu 39. Trich nhiém thi hanh

1. Uy bgm nhén dén cz‘ip Xd ¢6 trach nhiém x4y dung ké hoach'tuyén dung
cong chirc cip x4 hang nim theo timg chirc danh bdo cdo UBND cip huyén dé
phé duyét,
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Ké hoach tuyén dung céng chirc cép xa phai néu 13 s& hrong cong chic
hién c¢6 va s0 luong cOng chuc con thiéu so véi chi tiéu dugc giao theo ting
chirc danh, didu kién diing ky dy tuyén theo timg chirc danh cong chire cap x&.

2. Trén co s& d& nghj cua Uy ban nhan dan cép x3, Uy ban nhan dan cép
huyén x4y dung phuong 4n tuyén dung, co chu, sb lugng tiéu chuén, chirc danh
cong chirc cdp x& can tuyén bdo cdo S& Noi vu phé duyét trude khi tO chire
tuyén dung.

Sau khi ¢6 két qua tuyén dung, Uy ban nhén dén clp huyén bdo cdo S Nji
vy thdm dinh trude khi ra quyét dinh tring tuyén.

3. S& Ndi vu chiu trdch nhiém: '

- T4 chire trién khai thyc hién Quy ché; kiém tra, gidm sét trong qué trinh t
chirc tuyén dung cdng chirc cip x4.

- Hang nam téng hop két qua tuyén dyung cdng chirc cip x4 bao cdo Uy ban
nhin dén tinh.

Pidu 40. Kinh phi td chitc tuyén dyng

_Kinh phi 16 chirc tuyén dung cdng chire cap xa tir ngudn thu phi dy thi
tuyén hogc xét tuyén. Mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dy tht
tyén hoiic xét tuyén thuc hién theo hudng dan tai Théng tw lién tich so
163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 ndm 2010 cua B Tai chinh va B§
Noi vu vé huéng dAn muc thy, ché 46 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi dy thi
tuyén va phi du thi ndng ngach céng chire, vién chize.

Diéu 41. T4 chire thyc hién

Trong qué trinh thue h}ién néu 6 chire, c4 nhén nao vi pham céc quy dinh
wén thi clin et theo tinh chét, mirc d9 vi pham dé xr Iy ky luat hanh chinh hogc
truy etru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cia phap luat.

Trudng hop ¢6 vudng mic, Uy ban nhén dén cdc huyén, thi x4, thanh pho
bdo cdo v& S& Noi vu dé tdng hop trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét Quyét
dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

an CHU TICH

oz‘mg Trong Hai
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