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S6: £277/12014/QD-UBND Qudng Ninh, ngay4/Jthding 6 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ph01 hop cbng bo, niém yét
cong khai TTHC va bio cao vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat TTHC thuge thim quyen gidi quyét ciia cac cap chinh quyen
trén dia ban tinh Quang Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NINH

C#n cr Luat T chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can o Luét Ban hanh van ban quy pham phap ludt cia HDND, UBND ngay 03/2/2004;
Can ctr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé kiém
soat TTHC (TTHC); Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sd dleu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat TTHC;

Cin ctr Thong tu sb 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 cta B6 Tu phéap
hudng dan hoat déng thdng ké ctia nganh Tu phép;

Can ctr Thong tur ) 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B Tu phap huong dan
cong bo, niém yét TTHC va bao cdo ve tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC;

Xét dé nghi cua S& Tu phap tai T trinh s6 35/TTr-STP ngay 22/5/2014,

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop cong bb, niém
yét céng khai TTHC va bg:’lo cao vé tjnh hinh, kég qua thuc hién kiém soat TTHC
thudc tham quyén giai quyét clia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Quang Ninh.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 2995/2011/QD-UBND ngay 23/9/2011 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché phéi hop cong bd cong khai TTHC thudc thim quyén giai
quyét clia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Quang Ninh.

Piéu 3. Céc 6ng, ba: Chanh Vian phong UBND tinh, Giam dbc S& Tu phap,
Thu trudng cac S&, ban, nganh thude tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh phé, Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trAn va cac to chure, ca nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./™N3
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHF:

qua thue hién kxem soat TTHC thugc tham quyen giai
quyet cua cac cap chinh quyen trén dia ban tinh Quang Ninh

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6-4877/2014/QD-UBND ngdy./ / /6/2014 cua

Uy ban nhdn dan tinh Quang Ninh)

Chuong 1
CONG BO, NIEM YET CcONG KHAI THU TUC HANH CHINH

. Mucl ,
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, mdi quan hé phdi hop gilra cac co
quan, té chuc, ca nhan co lién quan trong viéc cong bd, niém yét cong khai
TTHC thudc thdm quyén quan ly va giai quyét cua cac So, ban, nganh; UBND
cdc huyén, thi xa, thanh phd (goi chung 1a UBND cép huyén); UBND céc x4,
phuorng, thi tran (goi chung 13 UBND cép x4) trén dia ban tinh Quang Ninh.

2. Quy ché nay khong diéu chinh viéc ¢dng bd, cong khai TTHC trong ndi
bd cua tung co quan nha nude, gilta cac co quan nha nudc véi nhau khéng lién
quan dén viéc giai quyét TTHC cho ca nhan, td chure; tha tuc xir Iy vi pham hanh
chinh; thu tuc thanh tra va TTHC ¢6 ndi dung bi méat nha nudec.

Didu 2. Muc dich, yéu ciu céng bé TTHC
1. Muc dich cong bé TTHC

bam bao thuc hién déy du, chinh xéc, déng bo, thdng nhét, minh bach va kip
thoi cac quy dinh vé TTHC; tao didu kién cho to chic, cong dan thuc hién TTHC
nhanh chéng, thuén loi; dong thoi co quan nha nude c6 thim quyén va nhan déan kiém
tra, giam sat viéc giai quyét TTHC clia can bo, cong chire, gop phén phong, chéng
tiéu cuc, cing ¢6 1ong tin ctia nhan dan ddi véi cac cép chinh quyén.

2. Yéu cdu coéng bd TTHC

a) TTHC dugc cong bd phai ding thdm quyén, theo quy trinh chit chég,
chinh xac, day du, kip thoi va dang thoi han quy dinh.

b) Quyét dinh cong bd clia Bd trudong, Tha trudng co quan ngang B co
gia tri 1a van ban gdc dé cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc

UBND tinh tiép nhan, sir dung lam co s& xay dung du thao quyét dinh céng b,
trinh Chi tich UBND tinh ban hanh dé thuc hién trén dia ban tinh.

c) Quyet dinh ¢6ng bd ciia Chua tich UBND tinh phai théng nhét vai quyét
dinh ¢éng bo cia B trudng, Thu trudng co quan ngang Bd va dam béo bo sung




day du cic bd phén tao thanh cia TTHC quy dinh trong cdc vdn ban quy pham
phap luat thudc thidm quyén ban hanh cia HDND, UBND tinh.

Pidu 3. Hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cdng b6 TTHC
1. Hinh thire ctia Quyét dinh cong b

Quyét dinh c6ng bé TTHC 1a van ban ca biét duge quy dinh gian tiép (Phu
Iuc I ban hanh kém theo Quyét dinh nay), bao gdm:

a) Quyét dinh;

b) Danh muc TTHC méi ban hanh; stra ddi, bb sung, thay thé, hity bé, bii bé;

¢) Noi dung cu thé cta timg TTHC (trong trudng hgp cong bo TTHC mai ban
hanh, stra d6i, b6 sung, thay the) va cac tai liéu kém theo (néu co), gom mau don, mau
t&r khai hanh chinh; phi, 18 phi; mau két qua thuc hién TTHC; yéu cu, diéu kién.

2. Noi dung ctia Quyét dinh cong b

a) Dbi véi TTHC mé&i ban hanh, ndi dung cong bb phai bao goém day du
cac thong tin sau:

' - Cac bd phan tao thanh TTHC theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh
s0 63/2010/ND-CP;

- Vin ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé TTHC;

- bia diém thoi gian thuc hién TTHC,;

b) Déi véi TTHC dugc sita ddi, bd sung hoic thay thé, ngoai viéc cong bd cac bd
phén tao thanh TTHC, néi dung cdng bd phai xac dinh rd bo phan nao ciia TTHC dugce
stra doi, bo sung hodc thay thé bang céch in nghiéng, gach chéan va c6 ghi chd “Phan in
nghiéng, gach chén 13 ndi dung stra d6i, b6 sung/thay thé” ngay sau timg thu tuc; van ban
quy pham phép luét cé quy dinh viéc stra do1, bd sung hodc thay thé TTHC;

¢) Béi véi TTHC bj hily bé hodc bii bo, ndi dung cong bd phai xéac dinh 15
cac thong tin sau day:

- Tén TTHC bj hity bo hoc bai b va s, ky hiéu hd so TTHC néu TTHC da
dugc dang tai trén Co s& dit 1iu quoc gia;

- Vin ban quy pham phap luat ¢6 quy dinh viéc huy bo hodc bai bo TTHC.

Piéu 4. Quy trinh xAy dung, ban hanh Quyét dinh ¢éng bd TTHC cia
Chu tich UBND tinh

Quyét dinh céng bd TTHC cua Chu tich UBND tinh dugce ban hanh chidm
nhét truée 05 (ndm) ngay lam viée tinh dén ngay van ban hudng din thuc hién
tha tuc giai quyét céng viéc, vin ban quy pham phap luit cia HDND, UBND tinh
¢6 quy dinh vé TTHC c¢6 hiéu luc thi hanh. Quy trinh x4y dung, ban hanh Quyét
dinh céng bd nhur sau:

1. Péi véi truomg hop ¢6 bd sung TTHC hodc bd sung bd phan tao thanh cia
TTHC theo quy dinh tai van ban quy pham phap luat chia HPND, UBND tinh.

a) Can ci vao Quyét dinh coéng bd cua Bo truong, Thu trudng co quan
ngang BQ, cac S&, ban, nganh thuéc UBND tinh bd sung TTHC hoéc bd phan tao
thanh cia TTHC, hoan thanh du thao Quyét dinh cong bd trong thai han 02 (hai)
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ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge Quyet dinh cong bd; dong thoi gui du thao
Quyét dinh céng bd dén S& Tu phap kiém soat chét luong.

H6 so du thao Quyet dinh céng bb cua co quan, don vi du thao gui So Tu
phép dé kiém soat chit luong, bao gom:

- Vin ban dé nghi kiém so4t chat luong du thao Quyét dinh cong bé;

- Dy thdo Té trinh ban hanh Quyét dinh cong bé:;

- Dy thao Quyét dinh cdng bd kém theo TTHC thudc thadm quyén giai quyét.

b) S& Tu phép c6 trach nhi¢m kiém soat vé hinh thirc, ndi dung du thao

Quyet dinh céng bd va gui van ban gop y kién trong thoi han 02 (hai) ngay lam
viéc ké tlr ngdy nhan duoc dur thao Quyét dinh cong bb.

¢) Co quan, don vi dy thao Quyét dinh cong bd tiép thu, giai trinh va hoan
thién du thao Quyét dinh cong b6, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh trong thoi han
01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge vin ban gbp y kién cia So Tu phép.

Hb so trinh Cht tich UBND tinh ky Quyét dinh cong bd bao gdm:

- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

- Du thao Quyét dinh cong bd kém theo TTHC thude thim quyén giai quyét.

- Vin ban thdm dinh ctia S& Tur phap (ban photocopy).

2. Truong hop TTHC trong quyét dinh cong bé cua Bd trudng, Thu trudng co
quan ngang B6 da dam bao day du cdc b phén tao thanh va van ban huéng dan thure
hién tht tuc giai quyét cong viée cia HDND, UBND tinh khong c6 lién quan vé TTHC
da dugc Bo truong, Thu truong co quan ngang B cong bd thi cac S&, ban, nganh
théng bao cho S¢ Tu phap trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
Quyét dinh cdng bd; dong thdi trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bo
dudi hinh thirc “Bén sao y ban chinh”; thuc hién két ndi vai Co so diy liéu qubc gia vé
TTHC va té chirc ngay viéc niém yét TTHC da cong bd.

3. Quyét dinh cong bd sau khi duge Chi tich UBND tinh ky ban hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay hoic ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay duoc gii dén Sé Tu phap va Cuc Kiém soat TTHC thudc Bo Tu phap dé theo
ddi, quan ly; ddng thoi cong khai trén Trang théng tin dién tir cia UBND tinh,
trang thong tin dién tir thanh phan cua cac S0, ban, nganh ¢6 TTHC dugc cong bd
va trén Co s& dif liéu qubc gia vé TTHC.

Piéu 5. Quy trinh xAiy dung, ban hanh Quyet dinh céng b6 TTHC giai
quyet tai cac Trung tam Hanh chinh céng

1. Céng b6 TTHC giai quyét tai Trung tAm Hanh chinh cong cép tinh

Cac So, ban, nganh ¢0 trach nhiém xay dung du thao Quyet dinh cong b6 TTHC
thudc thAm quyén giai quyét ciia cac S&, ban, nganh dua vao giai quyet tai Trung tim
Hanh chinh cdng tinh, giri van ban xin y kién S& Tu phap, sau dé t1ep thu ¥ kién tham
gia, hoan chinh du thao Quyét dinh va trinh Chu tich UBND tinh céng bd theo quy dinh.

2. Cong bd TTHC giai quyét tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén

a) UBND cép huyén cén cu Quyét dinh cong bé TTHC cta Chu tich UBND
tinh va tinh hinh thyc t& ctia don vi minh tdng hop danh muc va ndi dung TTHC
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thudc thAm quyén giai quyét cia UBND cép huyén dua vao giai quyét tai Trung
tdm Hanh chinh céng cta dia phuong, giri van ban dé nghi S& Tu phap kiém soat
chét lugng va trinh Cha tich UBND tinh ¢ong bé TTHC.

b) Trén co s& dé nghi cua céc dia phuong, S¢ Tu phap ¢6 trach nhiém tong
hop, xdy dung du thao Quyet dinh ¢6ng bdé TTHC ctia UBND cap huyén trinh
Chu tich UBND tinh céng b theo quy dinh.

3. Trudng hop TTHC dang giai quyét tai cac Trung tdm Hanh chinh cbng cAp tinh
va clp huyén chiju su diéu chinh ctia cac van ban quy pham phap luat méi ban hanh thi
cac S0, ban, nganh ¢4 trach nhiém trinh Cha tich UBND tinh cong b6 TTHC sta dbi, bd
sung, thay thé hoic hity bo, bii bo theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4 Quy ché nay.

4. Trong truong hgp TTHC thuc hién tai Trung tdm Hanh chinh cong va
TTHC thyc hién tai cac don vi, dia phuong dugc cong b chung trong mét Quyét
dinh thi phan danh muc TTHC trong du thao Quyét dinh cdng bd phai thé hién rd
TTHC thuc hién tai Trung tdm Hanh chinh c6ng, TTHC thuc hién tai don vi.

5. S& Tu phap ¢o6 trach nhiém ph01 hop véi cac co quan, don vi lién quan theo
doi, kiém tra giam sat viéc niém yét cong khai va thuc hién TTHC tai Trung tam
hanh chinh cong tinh va cic Trung tim hanh chinh c6ng cdp huyén.

Muc 2
NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Diéu 6. Yéu ciu ddi véi viée niém yét cdng khai TTHC

1. TTHC sau khi duoc Chu tich UBND tinh ky ban hanh phai duoc niém yét cong
khai 16 rang, day du va chinh xédc theo quy dinh tai Piéu 16, Dleu 17 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP. Viéc niém yét cong khai phai tao thuén 1¢i cho t6 chire, ca nhan tlep
can, tim hiéu va thuc hién, bao dam quyén, loi ich hop phap, dong thoi thuc hién quyén
giam sat d6i véi can bo, cong chirc trong qua trinh tiép nhén, giai quyét hd so TTHC.

2. Viéc niém yét cong khai TTHC phai duge t chirc thuc hién kip thoi,
ding ngay quyet dinh ban hanh TTHC cua Chua tich UBND tinh ¢6 hiéu luc thi
hanh, dam bao ddy du cic bo phan tao thanh TTHC theo quy dinh, khéng niém
yét cong khai cac TTHC da hét hiéu luc thi hanh.

3. Trong truong hop cac TTHC duoc niém yét céng khai ¢6 mau don, mau to khai
kém theo thi cac mau don, mau t& khai phai duge dinh kém ngay sau TTHC dé; ban gidy
TTHC duoc niém yét cong khai phai bao dam khéng bi hir héng, réch nat, hoen 6.

Diéu 7. Céch thirc niém yét céng khai TTHC

Thu trudng cac S&, ban, nganh thuéc UBND tinh chiu trach nhiém té chirc
vige cbng khai cac TTHC da duge cong, bd, thude thim quyén giai quyét. Chu
tich UBND c4p huyén chiu trach nhiém td chuire viée cong khai tai dia phuong va
cac co quan chuyén mén cap huyén, UBND cép xa dbi véi TTHC chung 4p dung
tai cip huyén, cip xa da dugc Chu tich UBND tinh cdng bb. Cach thire niém yét
cong khai TTHC duoc thuc hién thdng nhit nhu sau:

1. Hinh thirc cong khai bt budc:



1.1. Niém yet cdng khai TTHC trén bang theo mét hodc nhiéu céch thirc
sau day: bang gin trén tudng, bang tru xoay, bang di dong...pht hop vdi diéu
kién thuc té cia tung co quan, don vi. Vi tri dit bang phai thich hop, khong qua
cao hodc qua thap dé ca nhan dé& doc, dé tlep can. Noi dat bang phai c6 khoang
tréng du rong dé ngudi doc cé thé tim hiéu, trao doi, ghi chep, khong sir dung
kinh, mang nhura, luéi thép hodc cira c6 khoa dé che chin bang niém yet TTHC.

Béang ni€ém yét TTHC c¢6 kich thude thich hop, dam bao niém yet day du cac
TTHC theo timg linh vuc va n6i dung huong dan vé quyén phan 4nh, kién nghi va tiép
nhan phan anh, kién nghl (Mau 56 01, Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

1.2. TTHC gén trén Bang niém yét duoc chia thanh tap theo timg linh vuc,
két cAu nhu sau:

a) Danh muc TTHC theo linh vuc dugc ghi rd tén TTHC va sb thir tu tuong
tng cua timg TTHC (Mdu s6 02, Phuy luc II ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

b) Noi dung ciia timg TTHC (Méu s6 03, Phu luc II ban hanh kém theo Quyét
dinh nay) duge in mét mit trén trang gidy téi thiéu la khd A4, kém theo mau don, mau to
khai (néu c6). Phong chit str dung dé trinh bay 13 phong chir tiéng Viét Unocode (Times
New Roman), ¢& chir t&i thidu 13 14 theo tiéu chudn Viét Nam TCVN 6009:2001.

2. Ngoai hinh thirc ¢cong khai bat budc trén, viéc cong khai TTHC c6 thé
thuce hién theo mét trong cac hinh thirc sau day:

- Biang tai trén cbng thong tin dién tir thanh phén ctia co quan, don vi thuc hién TTHC.

- Tép hop cac TTHC theo linh vuc dé dong thanh quyen dat tai noi tiép nhén,
giai quyét TTHC hodc tai nha véan héa cong dong hoic tai noi sinh hoat cong dong
cta cac thon,lang, ban, ap, khom hoac cac dia diém sinh hoat cOng dong khac.

- In to roi, thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching caa dia phuong.
- Sir dyng méy tinh c6 két ndi véi Co s& dir liéu qudc gia vé TTHC dit tai
noi tiép nhén va tra két qua TTHC cua céc co quan, don vi.

- Céc hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luét.

3. Niém yét ndi dung huéng dan viéc thyc hién phan 4nh, kién nghi cla ca
nhén,’ to chirc vé quy dinh hanh chinh (Mau s6 04, Phu luc so6 Il ban hanh kem theo
Quyét dinh nay).

4. S& Tu phap c6 trach nhiém erorng dan quy chuan cach thirc niém yét
cong khai TTHC tai tru s& co quan, don vi trirc tiép giai quyét TTHC.

Chuong I1
CHE PQ BAO CAO VE TiNH HINH, KET QUA THUC HIEN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 8. Trach nhiém, thoi han, ni dung bio ciao dinh ky

1. UBND cép x4, cac co quan chuyén mén thuéc UBND cip huyén va céc
don vi chuyén mén thudc S&, nganh dinh ky 06 thang va 01 nam bao cdo vé tinh
hinh, két qua thyc hién kiém soat TTHC thudc pham vi quan ly, giai quyét clia co



quan, don vi minh (bdo c4o dinh ky 01 nam dugc téng hop chung tir bao cdo 06
thang dau nam va bao cao 06 thang cudi nam), git S& Tu phap, cu thé nhu sau:
a) UBND cp x4, cac co quan chuyén mén thugc UBND cép huyén va cac don

vi chuyén mén thude S, nganh co trach nhi€ém bao cdo theo ndi dung tai (biéu mdu
s6 06ava 07a, 7d (néu cd) tai Phu luc III ban hamh kém theo Quyét dinh nay);
b) Phong Kiém soat TTHC thudc S& Tu phép ¢6 trach nhiém bao cdo theo ndi
dung tai (biéu mdu s6 02, 03, 04, 05 tai Phu luc Ill ban hanh kém theo Quyét dinh nay).
2. Thoi diém chdt sb liéu bao cio dinh ki 06 thang va bao cao dinh ki 01
nidm thuc hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 Piéu 6 Thong tu sd
20/2013/TT-BTP, cu thé nhu sau:

a) Ky béo cao thong ké 06 thang duogc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay
30 thang 6 hang nim, gdm s6 liéu théng ké thuc té va sb liéu thdng ké ude tinh.

- S6 lidu théng ké thuc t& duoc 14y tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30
thang 4 hang nim (ngay chét sb liéu thuc té); s6 lidu thdng ké udc tinh duge lay
tir ngdy 01 thang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nim.

b) Ky bao cao théng ké 01 nim duoc thuc hién hai 1an trong nam bao gdém:

- Béo c4o nim lan 1: Thoi diém l4y s liéu thdng ké duoc 1y tir ngay 01 thang 01 dén
hét ngay 31 thang 12 hang nam, géln s6 liéu thong ké thuc t& va sb liéu thong ké udc tinh.

Sé lidu théng ké thuc té dugce lay tr ngay Ol thang 01 dén hét ngay 31
thang 10 hang nam (ngay chét sb lidu thuc té); sb lidu théng ké udc tinh duoc ldy
tir ngay 01 thang 11 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam;

- Bao cao nam chinh thirc: Thoi diém l:fly sd liéu th(‘)n’g k§ dugc tinh tur
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang ndm (ngay chot s6 liéu thuc té).

3. Thoi diém giri bao céo dinh ky va bao cdo nam dugc thuc hién nhu sau:

a) P6i v6i UBND cép x4, cac co quan chuyén mén thuéc UBND clp
huyén va cac don vi chuyén mén thugc S&, ban, nganh

- Bao cdo 06 thang: gt trude ngay 08 thang 5 hang nam,;

- Béo cdo nam ldn 1: giri trude ngay 08 thang 11 hang nim;

- Bao cdo nam chinh thirc: gini trude ngay 15 thang 01 ciia nam sau ndm béo céo.

b) Phong Tur phép thuéc UBND cép huyén; cac S6, ban, nganh sau khi nhin duoc
bao céo clia cac don vi truc thude, ¢b trach nhiém tdng hop va gt bao cdo dén S Tu phép.

- Bao céo 06 thang: gui trude ngay 14 thang S hang nam;

- Béo c4o nam lan 1: giri trudc ngay 14 thang 11 hang nam;

- Bao cao nam chinh thire: guri trude ngay 25 thang 01 ctia ndm sau ndm bao céo.

¢) S& Tu phap téng hop bao cdo giri UBND tinh:

- B4o c4o 06 thang: giri chdm nhét vao ngay 26 thang 5 hang nam;

- B4o c40 nam lan 1: glri cham nhét vao ngay 26 thang 11 hang nam;

- B4o c4o nam chinh thirc: giri chdm nhét 14 ngay 20 thang 02 cua nam sau
nam bao cao.

4. Noi dung bdo cdo vé tinh hinh, két qué thuc hién kiém soat TTHC thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 13 Thoéng tu s6 05/2014/TT-BTP.
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5. Ngoai nhiém vu quy dinh tai diém a, b khoan 1 Piéu nay, Phong Tu phap thudc
UBND cép huyén va S& Tur phép ¢6 trach nhiém thuc hién béo céo téng hop nhu sau:

a) Phong Tu phéap thuéc UBND cép huyén giip UBND cép huyén téng
hop béo cdo ctia cac don vi chuyén mén thuéc UBND cép huyén va bao céo cia
UBND cAp xd trén dia ban huyén theo ndi dung tai cac biéu mau sb 06a, 07b, 07d
(néu c6) Phy luc III va tdng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC
theo P& cuong bao cdo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

b) S& Tu phép gitp UBND tinh téng hop bao cdo cia cdc co quan chuyén mén vé
nganh, linh vuc thude UBND cép tinh, UBND c4p huyén va bao cao cua Phong Kiém soat
TTHC thude S& Tur phap theo néi dung tai cac bleu mau sb 01, 02, 03, 04, 05 (neu co),
06b, 07¢c, 07d (néu c6) tai Phu Iuc III va tong hop vé tinh hinh, ket qua thuc hién kiém soat
TTHC theo Dé cuong bao céo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 9. Hinh thirc bio cdo va cach thirc giri bao cio

Bao cao duogc thuc hién béng hinh thirc van ban giéy hodc van ban dién tur,
cu thé nhu sau:

1. Bao cdo bing vin ban gidy phai c6 chit ky, dong ddu xéc nhan cia Thu
truedng co quan, td chire thue hién ché do bao céo; dugce gtri theo duong buu dién,
fax hodic giri truc tiép;

2. Béo céo bing van ban dién tr 14 céac tép tin cO thé chinh stra, tai st dung
(word, excel); cac t€p tin PDF dugce luu trit dudt hinh thire quét (scan) tir ban géc.

Truong hop bao cao dugc gui béng van ban dién tr dudi dang word, excel,
co quan giri bao cdo phai kém theo bao cdo dudi hinh thic tép tin PDF dé so
sanh, ddi chiéu, bao dam tinh chinh xac cla thong tin bao cao.

Piéu 10. Trich nhiém cia co quan, t5 chire, ci nhin thuc hién bio cio va
nhan bao cdo

1. Trach nhiém cla co quan, t6 chirc, ¢a nhan thuc hién ché d6 bao cdo

a) Tong hop sé liéu, 1ap va ndp bao cdo chinh xac, day du, ding han, duing
thdm quyén va chju trach nhiém vé cac ndi dung bao cdo theo quy dinh cuia phap
luat 6 lién quan, Théng tu sé 05/2014/TT-BTP cua B Tu phap;

b) Chinh ly hoac bo sung thong tin can thiét ¢6 lién quan dén béo céo khi
¢ yéu ciu clia co quan, t chirc nhin bdo cdo.

2. Trach nhiém cia co quan nhan bao céo

a) Kiém tra, dbi chiéu, xir ly va tong hop théng tin tir cac bdo cdo gui vé;

b) Kip thoi yéu cau co quan thuc hién béo cdo diéu chinh, bd sung nhiing thong
tin con thiéu hodc can x4c dinh lai tinh chinh x4c trong ndi dung béo céo thdng ké;

¢) Téng hop va gui bdo cao cho cdp c6 thdm quyén vé thong tin, sb lidu vé
cong tac thuc hién kiém soat TTHC;

d) Chiu trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phdp luit va quy dinh tai
Théng tur s6 05/2014/TT-BTP cua Bo Tu phép va ctia Quy ché nay.



Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi trong viéc cong bd, niém yét
cdng khai TTHC va bdo cio tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC

1. S& Tw phap

- Hudng dan, theo dai, kiém soat chit luong du thao quyét dinh céng bd
TTHC do cac S&, ban, nganh xay dung;

- Pén dbc, theo ddi cac co quan, don vi thue hién nghiém tic ché db bao céo
dinh ky va dot xuét (néu c6). Bao cao kip thoi Cha tich UBND tinh dé cé bién phap
Xur ly dbi voi nhung S&, ban, nganh, dia phuong khéng thyce hién ding cac quy dinh
vé viée trinh cOng bd, niém yét cong khai TTHC va ché d6 bao cdo theo quy dinh tai
Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 7/02/2014 cia Bé Tu phép.

- Téng hop tinh hinh két qua céng bd céng khai cac TTHC va viée dén
déc, té)ng hop bédo cao cua cac don vi, dia phurong, bdo cao UBND tinh.

- Phéi hop vai cac S&, ban, nganh lién quan kiém tra viéc coéng khai va
thuc hién TTHC tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

2. Cac S¢, ban, nganh

- Trinh Chu tich UBND tinh cong b kip thoi TTHC thude thdm quyén
giai quyét theo nganh, linh virc quan 1y ciia cic cap chinh quyén trén dia ban tinh.

Cac Sé, ban, nganh khong trinh Chu tich UBND tinh cong bd kip thoi
cac TTHC theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay phai chiu trach nhiém trudc
UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

- Cap nhat, chinh stra kip thoi b TTHC thude thAm quyén giai quyet cua
don vi sau khi ¢ Quyét dinh cong bd TTHC méi ban hanh, sira d6i, bd sung,
thay the huy bé hodc bii bé do Chi tich UBND tinh ky ban hanh; thuc hién viéc
niém yét céng khai, day du, kip thoi cac TTHC tai tru s¢ co quan hanh chinh, don
vi truc thuge truc tlep giai quyet TTHC cho c4 nhén, td chirc. Chiu trach nhiém
vé noi dung niém yét céng khai cac TTHC tai don vi.

- Pang tai cong khai trén Cbng théng tin dién tir thanh phan déi voi céc
TTHC thudc pham vi giai quyét ctia don vi.

- Chi dao, giam sat can bd, cdng chirc, vién chue thyuc hién nghiém tic cac
TTHC di dugc cong b, cong khai khi giai quyét cong viée cho ¢4 nhan, té chirc.

- Kiém tra, hudng dan viéc thye hién TTHC theo nganh, linh vuc quan ly
va thim dinh, tong hop cac dé xuét don gian héa TTHC cua cac don vi truc thude
va cac don vi cAp huyén, cip xa bao cdo UBND tinh.

- Thyc hién nghiém tic ché d6 bdo céo theo quy dinh tai Quy ché nay va
cac van ban phap luat cé lién quan.

3. UBND cap huyén, cap xa

- Cap nhat, chinh stra kip thdi bd TTHC thudce thAm quyén giai quyet cha

don vi sau khi ¢6 Quyét dinh cong bd TTHC méi ban hanh, stra ddi, bo sung,
thay thé, hily bo hodc bii bé do Chu tich UBND tinh ky ban hanh; thuc hién viéc
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niém yét cong khai, day du, kip thoi cac TTHC tai tryu sé co quan hanh chinh, don
vi trie thudce truc tiép giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, td chirc. Chiu trach nhiém
vé ndi dung niém yét cong khai cac TTHC tai dia phuong.

- Tuyén truyén, thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung cuia
cip huyén, cap x4 (dai truyén thanh, truyén hinh, trang thong tin dién tu... ) V_é
TTHC va cic quy dinh vé TTHC dang dugc thuc hién tai dia phuong, don vi dé
nhan dan biét, thuc hién.

- Chi dao, giam sat can bd, cong chirc, vién chire thuc hién nghiém céac
TTHC da duoc cong bd, cong khai khi giai quyét céng viéc cho ca nhan, té chire;
thudng xuyén ra soat, dé xuit phuong an don gian héa TTHC.

- UBND cép huyén c6 trach nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra, don doc Viéc
niém yét cong khai va thuc hién TTHC tai cac don vi truc thudc va tai UBND cép x4,

- Thuc hién nghiém tic ché dé bao co theo quy dinh tai Quy ché nay va
cac van ban phap ludt c6 lién quan.

4. Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Bdo Quang Ninh: Danh thoi
lwong phi hop dé tuyén truyén cac quy dinh v& TTHC va tinh hinh cong khai,
thuc hién TTHC cua cac cép chinh quyén trén dia ban tinh.

Piéu 12. Pidu khoan thi hanh

1. Thu truéng cac Sé, ban, nganh thudc tinh chiu trach nhiém truéc Chu
tich UBND tinh trong hoat dong cong bd, cong khai TTHC, ché d6 bao cdo két
qua tuan tha, giai quyét TTHC cia co quan, don vi minh va céc don vi truc
thugc. Chu tich UBND cép huyén chiu trach nhiém truée Cha tich UBND tinh vé
cdng tac niém yét cdng khai, ché d6 bao cdo, viéc tuan thu, gidi quyét TTHC cta
co quan cip huyén va UBND cép xa.

2. Viée thuc hién dung quy dinh vé cong bd, niém yét cong khai TTHC, ché do
bao céo theo Quy ché nay la mot trong nhiing tiéu chi dé danh gid mac dd hoan thanh
nhiém vy cla céc co quan, don vi, ¢4 nhén trong viée xét khen thudng dinh ky hang nam.

3. 8¢ Tu phap c6 trach nhiém theo ddi, don dbc, kiém tra, téng hop chung
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC, béo cdo UBND tinh tinh hinh thuc
hién Quy ché nay; d& xudt UBND tinh xem xét, sira d6i, bd sung khi cén thiét.

vé 86 Tu phap tinh dé tong hop trinh UBND tinh xem xét, giai quyet./ Vg
TM. UY BAN NHAN DAN

4. Qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méc, d& nghi kip thoi phan anh

N )
“SwswoPang Huy Hau



"”"’f}::\ PHU LUC 1
gUXET DINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
C’\H ;.,‘TICH,UY BAN NHAN DAN TINH

UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH QUANG NINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:....... /Qb-UBND ngay .... thang ... Nam ...
QUYET DINH

V& viéc cong bé TTHC thude tham quyen giai quyét ciia S& X/UBND cap
huyén/UBND cip xi tinh Quang Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luét T6 chire Hoi ddng nhan dén va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh pht vé
kiém soat TTHC; Cin cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phui stra déi, b6 sung mét s didu cia cac nghi dinh lién quan dén kidm soat TTHC;

Cin cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua B
truéng B6 Tu phap hudng dan céng bd, niém yét TTHC va béo cdo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat TTHC;

Xét dé nghi ciia Giam dbc S& X va Giam dbe S& Tu phap,
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b kem theo Quyét dinh nay TTHC thugc thdm quyén giai
quyét ctia S& X/UBND cAp huyén/UBND cap x4 tinh Quang Ninh.

UBND tinh giao Thu trudng S& X/UBND cap huyén cén cir ndi dung céng bd TTHC
dé chi dao xdy dung va phé duyét trinh tur giai quyet TTHC chi tiét dap ung yéu cau tiéu
chuén hé thdng quén 1y chét luong ISO 9001:2008 dé tin hoc héa viée giai quyét cac TTHC.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ....... (dung vao ngay vin
ban quy pham phdp ludt cé noi dung quy dinh chi tiét vé TTHC 6 hzeu lwee thi hanh).

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu truéng cac S6, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; UBND céc xa phuong, thi trdn va cac td
chirc cd nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Dieu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC, Bd Tu phap;

- LI:I"IJZ (Ky tén, ddu)

Nguyén Vin A
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»CJ;IINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO JHIX ~ 6A’P HUYEN/UBND CAP XA TIiNH QUANG NlNH
(Ban han ! /rffheﬁ ngyez‘ dinh 56 .. ..../QD-UBND ngady ... thing ...
\Zi‘m " Ch ";"tzch UBND tinh Quang Ninh)

.‘i‘,

1. Danh muc TTHC mdi ban hanh thu(_)c tham quyén gidi quyét cia S&
X/UBND cip huyén/UBND cip xi

TTHC thue
n hién tai Trung
STT Tén TTHC a X
tam hanh
chinh cong
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
2 Thi tuc b
S
II. Linh vye...
1 Thi tuc ¢
2 Thi tuc d
S

2. Danh muc TTHC dugc stra ddi, bé sung hoic thay thé thudc tham
quyén gidi quyét ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cap xa

TTHC thuc
Séhdso | Tén thii tuc T";‘UZBQP P C"“ 44, dinb % | }ién tai Trung
STT | TTHC” | hanh chinh £ stra o3, 2o sung, tim hanh

A(2)
thay the chinh cong

I. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Tha tuc b

n |,
I1. Linh vue

1 Tha tuc ¢

2 Thu tuc d
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3. Danh  muc THHC | huy bo, bdi bé thudc thaim quyén giai quyét ciia S&
X/UBND cép huyén/UBND cip xa

n . TTHC thuc
S6 hd so Tén thu tuc Te\lzll:ii(a{}):oli]?;ly]?;nh hién tai Trung
STT | TTHC |  hanh chinh I THE® y tim hanh
chinh c¢ong

I. Linh vye...

1 Thu tuc a
2 Thii tuc b
o S

Thu tuc ¢

2 Thua tuc d

* Chu thich:

86 h6 so TTHC (trén Co s& dit lidu qudc gia vé TTHC) ciia TTHC bi huy bo,
bai bo.

® Néu rb tén, sb, ky hiéu, ngay thdng nim ban hanh va trich yéu ciia van ban
quy pham phap luat quy dinh viéc hiy bo, bai bd TTHC.
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C NNomNG CUA THU TUC HANH CHINH
Q@XEN@IA]&QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND
- CA;’ x& TINH QUANG NINH

- Trmh tu thuc hlen (bao gom ca thoi gian, dia diém thuc hién TTHC)
- Cach thic thuc hién:

- Thanh phan, sé lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Pbi tuong thuc hién TTHC:

- Co quan thuc hién TTHC:

- Két qua thuc hién TTHC:

- L& phi_ (néu co):.

- Tén méu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu céu, didu kién thuc hién TTHC (néu co):

- Can ctr phap ly cua TTHC:

n. Tha tuc n

II. Linh vue...

1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thyuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién TTHC)
- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phf?m s6 luwong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thuc hién TTHC:

- Co quan thuc hién TTHC:

- Két qua thuc hién TTHC:

- L& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

- Céan ctr phép ly cua TTHC:

n. Thu tuc n

*Luup:

- Béi véi nhimg TTHC duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai vi¢c néu rd
théng tin trén, phai xac dinh rd bd phén nao ctia TTHC dugce stra d6i, bd sung hodic
thay thé (bang cdch in nghzeng, gach chdn va cé ghi chu: “Phan chi¥ in nghiéng,
gach chan la ngi dung siva doi, bé sung, thay thé” ngay sau tung thi tuc).

- D6i vé6i nhitng TTHC bj hiy bé hodc bai bo, khéng phai théng ké theo
ndi dung néu trén nhung phai xdc dinh rd tén TTHC bi huy bé hodc bii bo.
Trucmg hop TTHC da dugc ding tai trén Co sé dir lidu quéc gia vé TTHC, Quyét
dinh céng bd phai ghi 15 sé hd so cta hd so TTHC, véan ban quy pham phap luat
co6 quy dinh viéc huy bo hodc bai bo TTHC.
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J— PHU LUC II

MAU, u@M YfET TSONG KHAI THU TUC HANH CHINH

I’Ih\ & ARM /OD-UBND ngay.f] thang 6 ndam 2014
U ND tinh Quang Ninh)

/ 1. Bing niém yét TTHC

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAY
QUYET CUA... (Tén co quan/dia phwong)

DANH MUC TTHC DANH MUCTTIC DANIL MUC TTHC

LINH VUC..... DANH MUC TTHC LINI VYC..... Linn vyc.....
LINI VUC.....
St Tén TTHC Trang Su Tén TTHC Trang St Tén 1THC Trang
Su | TéaTTHC Trang

DANI MUC TTHC DANITMUC TTHC DANU MUC TTHC | TLEP NEIAN PHAN

LINH VUC..... LINH VUC..... LINH VUIC..... ANH, KIEN NGH] VE
QUY DINII LIANIL
CHINH
XY Téa TTHC Trang St Tén TTHC Trang St Tén TTHC Trang
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M3u s6 02. Danh muc TTHC linh vuc A

STT | TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
01 |Tén TTHC al 1
02 | Tén TTHC a2 2

A5



Miu s6 03. Ndi dung tirng TTHC dugc niém yét

1. Tén TTHC 1

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, sé luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thuc hién TTHC:

- Co quan thyc hién TTHC:

- Két qua thuc hién TTHC:

- L& phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé):
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd):
- Can ctr phap ly cua TTHC:

2. Tén TTHC 2
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Miu sb 04.
Noi dung hwéng din thue hién phan anh, kién nghi ciia ca nhén, to chire

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DPINH HANH CHINH

S& Tu phap UBND tinh Quang Ninh mong nhén dugc phan anh, kién nghi
clia ¢4 nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh theo cac ndi dung sau day:

- Nhiing vudng mac cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh
vi cham tré, gay phién ha hoic khéng thuc hién, thuc hién khong ding quy dinh
hanh chinh cta co quan, can b, céng chirc nha nude nhu: tur chbi thuc hién, kéo
dai thoi gian thuc hién TTHC; tu y yéu céu, bd sung, dét thém hd so, gidy to
ngoai quy dinh cua phép luét; sach nhidu, gay phién ha, dun ddy trach nhiém;
khong niém yét céng khai, minh bach TTHC hoac niém yét cong khai khéng
ddy du cac TTHC tai noi giai quyét TTHC; TTHC duge niém yét cong khai da
hét hiéu luc thi hanh hoic trai véi ndi dung TTHC duoc dang tai trén co so dir
lidu quéc gia vé TTHC..

- Quy dinh hanh chmh khong phu hop vai thuc té; khong dbng b, thiéu
thong nhét; khong hop phap hodc trai vdi cac diéu ude qudc té ma Viét Nam da
ky két hodc gia nhép; nhimg vén dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- D& xuit phuong 4n xir ly nhitng phan anh néu trén hodc c6 sang kién ban
hanh m&i quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi séng
nhéan dan.

Phan anh, kién nghi dwoc giri hoiic lién hé theo dia chi sau:

- Tén co quan tiép nhan: S& Tu phéap

- Pia chi lién hé: phuong Hong Hai, thanh phé Ha Long, tinh Quang Ninh.

- 86 Fax: 033.3835226

- S6 dién thoai chuyén dung: 033.3839641

- Bia chi thu dién ti: thutuchanhchinh@quangninh.gov.vn

Luu y:

- Phén dnh, kién nghi phdi sie dung ngén ngiv tiéng Viét; ghi vé ndi dung
phdn dnh, kién nghi;

- Ghi ro tén, dia chi, s6 dién thoqi (hodc dia chi thu tin) cua ca nhan, 16
chitc c6 phan dnh, kién nghi;

- Khéng tiép nhdn phan dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, 16 cdo va
gidi quyét khiéu nai, 16 cdo.
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(Ban han ke
z)

\..

PHU LUC III

Y)ANH M%C BIEU MAU BAO CAO THUC HIEN

/{ KiEM SOAT THU TUC HANH CHINH
heo Qz{yet d}fzh s6 LTS /OD-UBND ngay A/ théng 6 nam 2014 cua
e //UBND tinh Qudng Ninh)

Don vi thuc

Pon vi nhin bio

STT | Ky hi¢u bicu mau Tén biéu 2 :
hién cao
I. Nhém biéu miu vé dénh gia tic dong
Két qua danh gia tac ] .
1 BiéumAusé 01 | dong TTHC tai dia| S&Tu phap g?éggoélt’l;?,ﬁHéc)uc
phuong
I1. Nhém biéu miu vé tham gia y kién
K‘ét qua tham gia y kién
C. vé TTHC quy dinh Bs Tu phip (Cuc
2 Biéu mau s6 02 trong cac dy thao S& Tu phéap Kidm soat TTHC) i
VBQPPL tai dia
phuong
I11. Nhém biéu miu két qua thim dinh vé TTHC
Két qua tham dinh vé
i ' TTHC quy dinh trong Bé Tu phip (Cuc
3 Biéu miu s6 03 cic du 4n, dy thdo van | S&Tuphdp | oz o TTHC)
ban QPPL tai dia
phuong
IV. Nhém biéu miu vé cong bd, cong khai
o S6 TTHC, VBQPPL Bo Tu phip (Cuc
4 Biéu mau so 04 dugec cdng bd, cdng S Tu phap Kiém sozi[t) TTHC) '
khai tai dia phuong
V. Nhém biéu miu ra soit, don giin héa TTHC
Két qua ra soat, don . .
A XA O P . . Bé6 Tu phap (Cuc
5 Biéu mau s6 05 gian héa TTHC tai dia S¢& Tu phap ‘2 . "
phuong Kiém soat TTHC)
VL. Nhém biéu miu tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi
UBND cip xi;
cic co  quan
Két qua xir 1y phan anh, chuyén mon
Bidu mau s& thude UBND
6 iéu mau so 06a kién nghi vé quy dinh Ao huvén va S& Tu pha
hanh chinh theo tham P e phap
A cic don  vi
quyen chu 0
yén mdn
thudéc S&, ban,
' ] nganh.
7 Bidu mau s& 06b Két qua tiép nhan, xu S& Tu phap Bé Tu phiap (Cuc

ly phan anh, kién nghi

Kiém soat TTHC)
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| vé quy dinh hanh chinh |

VII. Nhém biéu miu gidi quyét TTHC

Tinh hinh, két qua giai
quyet TTHC tai co

UBND cf;p X4;

cac co quan
chuyén mon
thudc UBND

8 Biéu miu sb 07a quan, don vi truc tiép cip huyén va S& Tu phap
gidi quyét TTHC cac  don  vi
chuyén mon
thudéc So, ban,
nganh.
- . £ . ... | Phong Tu phap
Tinh hinh, két qua giai N X . .
A x 2 x ) . UBND  thudc | S& Tu phap (Phong
9 Biéu mau s6 07b gglyituTg;{C tai UBND huyén/thi , Kidm sodt TTHC)
puye x&/thanh phé...
Tinh hinh, két qua giai - ,
.2 X & £ i’ . P . . B Tu phap (Cuc
10 Biéu mau s6 07¢ quyét TTHC tai dia So Tu phéap Kiém soat TTHC)
phuong
Nguyén nhan qua han - Phong Tu phap
e . thudc UBND . .
.2 x 2 doi vai cac trudmg hop A .~ I BO Tu phip (Cuc
11 Biéu mau so 07d A [, | huyén, thi x4, i A
ton dong trong giai < 'y Kiém soat TTHC)
uyét TTHC thanh pho;
q - So Tu phap
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