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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Pge lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 09 /2014/QD-UBND Ha Tinh, ngay { - thang 3 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat déng cia can bd ddu moi thue hién
nhiém vy kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 ciha Chinh phi vé
tiép nhan, xtr Iy phéan dnh, kién nghi cla c4 nhén, td chirc v& quy dinh hanh chinhy;
Nghj dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé& kidm soat thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu sua
déi, bd sung mot sb didu ciia cac Nghi dinh lidn quan dén kidm soat thii tyc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Giam dbc S& Tu phap tai Van ban sé 150/STP-KSTT
ngay 26/02/2014,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng ctia can bd
d4u méi thye hin nhidm vu kidm soat thd tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Pidu 2. Giao $& Tu phap hudng dan, theo dbi, don dbe, kiém tra vide thye
hién Quy ché nay; dinh ky béo c¢do tinh hinh, két qua hoat dong cla can bé dau
mdi cho UBND tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢6 higu hye sau 10 ngay, ké tir ngdy ban hanh va
thay thé Qu}’et dinh s 1312/QD-UBND ngay 07/5/2012 ciia UBND tinh vé vide
quy dinh hé thong can bd diu mébi kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Chanh Vén phong UBND tinh, Giam ddc cac s&, Thi trudng céc ban,
nganh cip tinh; Chu tich UBND cac huyf;n thanh phé, thi x4; Chd tich UBND
cée xA, phuong, thi trin va cdc té chirc, ca nhén cd lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Piéu 3; CHU TICH

- Cue: KSTTHC, Kiém tra VB (B Tu phép);

- TT Tinh 4y, TT HDND tinh;

- Chi tich, cde PCT UBND tinh;
- Poan Pai bidu QH va HEND tink;
- Ban Phap ché HDND tinh;
- Bdi PTTH tinh; Bac Ha Tink;
- Trung tam CB -TH;
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Pjc lidp - Ty do - Hanh phie

QUY CHE
Hoat djng ciia c4n bd ddu mébi the hién
nhiém vu kiém st thit tuc hanh chinh trén dia ban tinh
(Ban héanh kém theo Quvét dink s6 09 /2014/0D-UBND ngay {#/3/2014
ctia Uy ban nhdn dén tink)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Quy che nay quy dirth nhiém vu, quyén han, trach nhiém phdi hop cia
cén bd dau mbi thue hién nhiém vy kiém soét thi tuc hanh chinh (KSTTHC) trén
dia ban tinh.

2. Béi tugng &p dung:

 Cén bj dau méi thye hién nhiém vy KSTTHC (sau ddy goi tit 13 can b
ddu moi) gom: Cén bd dau moi tai cdc sd, ban, nganh cap tinh; can bj diu mai tai
UBND céac huyén, thanh phé, thi x&@ va can bo ddu méi tai UBND cac x4,
phudng, thi tran.

Didu 2. Co chu, ché @) lam viée ciia cin bd diu mbi cac cip

1. Can bg dau mdi do Gidm dbe cac s¢, Thi trudng cac ban, nganh; Chi
tich UBND cép huyén, Cha tich UBND cap x4 ban hanh quyét dinh phén céng
(d6i voi cén bd diu mbi UBND cdp xi do UBND cép huyén phe duyét) va bao

cao UBND tinh qua S& Tu phép. Trm:rng hcrp co sy thay 4061 vé can bd ddu mbi
tai co quan, don vi phai kip thdi bdo cdo vé vide thay doi.

2. Co cau c¢an bd ddu mdi tai cac dom vi cu thé nhu sau:

a) Déi voi cac s¢ c6 phong phap ché, méi don vi b6 tri 03 can bd diu mdi
gnm 01 lanh dgo sd, 01 lanh dao phong phap ché va 01 chuyen vién phong phap
che dm vii cac sd, ban, ng,anh ¢on lai, moi co quan, don vi bd tri 03 can bd dau
moéi gém: 01 lanh dao don vi, 01 linh dao cép phong hodc tuong duong va 01
chuyén vién Ja can bd chuyén trach phip ché hodc kiém nhiém cdng tdc phap ché,

b) Dm vdi UBND cac huy@n thanh pho thi x& (sau diy goi chung la
UBND cip huyén): Bé tri 03 cn bd dAu médi, gém: 01 linh dao UBND cip
huyén, 01 linh dao phong Tu phap va 01 can bg chuyén vién.

¢} Péi voi UBND cée x4, phuong, thi trén (sau ddy gqn chung 14 UBND
cap xd): Bé tri 02 can b diu moi, gdm: 01 linh dao UBND cép x3 v4 01 can bd
cong chirc Tir phap - HJ tich.

3, Can bd dAu méi thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat ddng theo ché
44 kiém nhiém; gidp Tha truéng co quan, don vi trién khai, thue hi¢n ¢dng tac
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KSTTHC ctia don vi, dia phuong; phdi hop voi S& Tu phap td chire thuc hién cac

hogt dong kiém soat TTHC va tlep nhin, xt Iy phan énh, kién nghi ca t& chic,
cd nhén vé quy dinh hanh chinh thude pham vi chirc néng quan ly cia don vi.

~ Chuong I ‘
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han caa cin bd ddu moi

1. Tham muru gitp Thi trrdng co quan, don vi trong cdng tac chi dao, diéu
hanh hoat ddng cai cach TTHC va KSTTHC theo nganh, linh vize quan ly ctia co
quan, don vi.

2. D& xuét trién khai tip hudn, huéng din, pho bien vin bén, tai ligu lién
quan dén ndi dung cai cach TTHC va KSTTHC cho ¢an b, cong chirc co quan,
don vi.

3. Giup Thu trudng co quan, don vi huéng dan cac td chie, ca nhin thue
hién céc nhiém vy KSTTHC v& tiep nhén, x1r ly phan anh, kién nghi ctia cd nhén,
td chirc vé quy dinh hanh chinh thude pham vi chitc niing quan 1y cva don vi.

4. Phéi hop vai cac bd phin c6 lidn quan cha don vi t6 chite trién khai,
thye hién cac nhiém vy kiém soat TTHC do thd tneomg giao.

5. Theo déi, dén ddc céc b phén, cong chire trong don vi thuc hign nhiém
vu KSTTHC va tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghj cia cd nhén, 0 chic dam
bio ding quy dinh cua phap ludt.

6. Giup thu truong don vi thue hién viéc thng hUp bédo cdo cde ndi dung co
lién quan dén hoat dgng cai cach TTHC, KSTTHC va tiép nhan, xur ly phin dnh
kién nghi, vuong méc vé quy dinh hanh chinh thudng xuyén hodc ddt xuat theo
yéu cau,

7. Nghién ciru dé xuét v&i thil truemg don vi va 8& Tu phap cdc sang kién,
giai phap ddy manh cdi cdch TTHC va KSTTHC.

8. Tham gia phm hop thue hign cac hoat dong kiém soat TTHC cda bd,
nganh, dja phucmg voi So Tu phap VE che vin d& co lién quan dén pham vi chirc
nang quan 1y ctia don vj khi o yéu cau.

9. Tham gia tap hudn, bdi dudng nghiép vu vé KSTTHC do B§, nganh, dia
phuong to chue.

10. Pugc huong ché d& phu cip theo quy dinh va duge khen thudmng khi
hoan thanh tét nhiém wu.

Bitu 4. Hoat ddng cu thé ciia cin b diu moi

1. Trién khai thye hign cong tac kiém soat TTHC:

a} Giap Thit trudng co quan, don vi thuéng xuyén quin trict dén can bd,

cong chire cdc phong, ban, cac don vj trye thuge vé cdng tic KSTTHC theo chi
dao, huéng dan cia cdp trén;
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b) Bae cdo, ¢& xudt Thil tnrdmg co quan, don vi kip thoi chén chinh va xir
ly can bo, cbng chiae khong thuc hién dung ndt dung, nhiém vu cong tic
KSTTHC da dugce giao.

2. Kiém soét quy dinh vé TTHC trong die thao vén ban quy pham phap ludt
do s, ban, nganh duge giac chu tri soan thao (861 voi can bd dau mbi cap tinh):

a} Theo ddi, tham muu, gidp Giam dbc sd, Thi trudng cac ban, nganh thuc
hién viée danh gid tdc ddng céc quy dinh vé thil tuc hanh chinh tai du thao vin
bin quy pham phap ludt theo quy dinh tal Nghi dinh s& 63/2010/NB-CP ngay
08/6/2010, Nghi dinh 5& 48/2013/ND-CP ctia Chinh phu va huréng din cia Bé Tu
phap.

b) Hirdng din can bd, cong chire, don vi duoc giac xiy dung duv thao vian
ban quy pham phép ludt cé quy dinh v& TTHC dién biéu miu danh gia tac dong
va tinh toan chi phi tuin tha TTHC.

¢) Phéi hop voi can b, cong chire don vi duge giac xa;« dumg dur thao vin
ban quy pham phap lugt ¢ quy ﬂmh thi tyuc hanh chinh kiém tra tinh day do,
chinh xéc cua ho so, tai lidu, biéu miu danh gid tac déng TTHC truede khi giri dén
S& Tu phap 1dy ¥ kién vé viée quy dinh TTHC.

d) Phéi hop nghién ciru ¥ kién gop ¥ cua S& T phap v quy dinh TTHC
trong du thio van ban quy pham phép luit.

3. Théng ké, trinh cong bd TTHC méi, TTHC dugc sira dbi, bd sung hoiic
TTHC bj thay the, hiy bo, bét bo:

a) Déi voi can bd diu mdi cép tinh:

- Tham muru, gitup Tha tn.m’ng ¢ quan, dom vi theo déi, kiém tra, cdp nhét
¢ac viin ban quy pham phap lut c6 quy dinh v& TTHC do cép co tham quyén ban
hanh thude pham vi, chue nang quin 1y nganh, 1inh vire cta don vi minh {ke ca

TTHC thudc thim qu‘yen giai quyét cia UBND cap huyén, UBND cép x3) dé lap
thi tuc trinh céng bé TTHC;

- Pon ddc c4n bd, cong chire, don vi trze thude kip thoi cap nhdt thong ké
TTHC, 18p ho so trinh ianh dao co quan don vi phé duyét, trinh cdng bd sira ddi,
bd sung, huy ba, bii bo TTHC thee ding quy dinh;

- Kiém soét chit hrgng viéc théng k& TTHC, hé so trinh céng bd TTHC,
tai liéu (méu don, miu t& khai, cdc van ban) giri kém, dy thao Quyét dinh céng
bé, du thao To trinh (¢4 ban cimg va file dién tr) trude khi trinh Thi trudng co
quan, don vi phé duyét, trinh cdng bé.

b) Dai vai can bo dau moi ¢ap huyén, cip xa:

Chi dfjng kidm tra, ra soat hodic phdi hop véi cac co quan chuyén mén cép
huygn ra soat va kip thin kién nghi bing van ban gl s&, ban, nganh co chire ning
hozc S& Tur phap dé lap thi tuc trinh cong bé TTHC méi ban hanh; TTHC duoc
sita d&i, bd sung hoic thay thé, hity bo, bai bo (k& ca TTHC hét higu lyc thi hanh)
nhng chua duge cong bé hoic da céng bb nhung chira diy du, chinh xde so véi
céc quy dinh cia cép c6 thim quyén ban hanh.



4, Cong khai TTHC:

a) Theo d8i, tham mury, giip Tha tnrémg co quan, don vi kiém tra viéc thyc
hién niém yét mng khai TTHC da duoc cip ¢6 thdm quyén cong b tai noi 1iép
nhin, giai quyét TTHC co quan, don vi va cac don vi trire thude;

b} Tham muru, gitp lanh dao co quan, don vi thuc hién cac hinh thuc cong
khai, niém vét TTHC mét céch khoa hoc, tao didu kién thuan lgi cho nguoi dan,
doanh nghidp dé dang tim hidu va tiép cén;

c) Thudng xuyén theo dbi, kidm tra viée cong khai dia chi, théng tin két
qué glal quyét phan anh, kién nghi clia co quan Uep nhan, xur ly phem anh, kién
nghi vé& quy dinh hanh chinh tai noi tidp nhin va giai qu}ret TTHC cua co quan,
dom vi, tai don vi true thude c6 chite ning tiép nhan, giai quyét TTHC.

5. Rd sodt, danh gia TTHC:

Tham mum, gitip Tha trudng co quan, don vi trién khai, thye hién vige ra
sodt, don gian hoa TTHC theo ¢hi dao cda Trung vong, cia UBND tinth, nhim
phit hign va kip thoi kién nghj UBND tmh sira 451, bé sung, huy b, thay thé
nhitng quy dinh vé TTHC thuge thdm quyén ban hanh cia UBND tinh, hode dé
nghi UBND tinh kién nghi Trung vong xir 1y theo thim quyen dbi voi cac TTl IC
khong cén thiét, khéng phu hop, khéng dap umg duge cac nguyén the thuc hidn
d& dam bao muc tidu quéan ly nha nude, cu thé:

- Huéng din cho can b, céng chitc, bd phin cé lién quan trong don vi
cach thirc thue hién ra soat, ddnh gia TTHC cua don vi, co quan.

- Thu nhén, Kiém tra cic biu mau da didn (bing ban c,ng va file dién tir}
tir cic phong, ban, dom vj tryc thude; téng hop va 13p béo cdo két qua ra sodt
TTHC; trinh bdo cao két qua ra soit TTHC dé Thu trudmg dom vi ky duyét.

- Bén dde cac phong, ban, don vi trire thude tham muu Thi trudng don vi
du théo vin ban thyc thi phuong dn don gian héa TTHC duge thong qua thude
tham quyén ciia UBND tinh.

6. Xir 1y phan anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh

a) Huéng dan c4 nhan, t6 chirc thyc hién phan 4nh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

b) Phdi hop vdi cac phong, ban trong don vi tham muuy, gidp Tha trirdng
tiép nhan va xi Iy cac van ban tir UBND tinh, 3¢ Tu phap v€ cac phan anh, k]Ln

nghi ctia ¢4 nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh, thugc thim quyén giai quyét
cia don vi minh.

¢} Phdi hop véi cdc phong, ban trong dom vi xdc minh lam r8 théng tin
phan anh, kién nghi; giop Thi truéng don vi xu ly hodc bao cao, d& xuit UBND
tinh, Chil tich UBND tinh céc bidn phdp cin thiét ¢& chén chinh ky luds, ky
curong hanh chinh trong viée thue hién quy dinh TTHC.

7. Tham muru, gidp Thu trudng co quan, don vi X8y dung ké heach tuyén
truyeén, phé bv::n, tip huin nghiép vu kidm scat TTHC; huéng dén, kiém tra don
vi true thude trién khai, thuc hién nhiém vy kidm soat TTHC; phdi hop véi co
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‘quan thong tan, bao chi va co quan cd thdm quyén thuc hign cong tic truyén

théng vé cai cach TTHC.

8. Tham rmuu giGp co quan, don vi minh chuan bi day du cac tal lidu, sb
ligu bao cdo cung cép theo yéu céu ctia dodn klem tra khi co quan, don vi duoc
chon kiém tra v& nhiém vu kidém soat TTHC gén voi céng tdc cai cach TTHC
hang narm theo quy dinh,

9. Tham gia cac dot tip huén, bdi dudng nghiép vu, hi nghi, hdi thio
chuyén dé, gop y, danh gia tdc dong TTHC ¢o lién quan do S& Tu phap hoédc cép
trén triéu tap.

Pitu 5. TH chire hoat dgng cho cin b diu mbi

1. 8& Tu phap ¢6 trach nhi&m:

a) T4 chire tap huén, bdi dudng nghiép vu ting cudmg ning lue cho can bd
ddu mdi cac cap;

b} "[hlet lap he¢ th{:-ng chia sé thong tin hai chleu gitta Phong KSTTHC va
cac can bd ddu mbi dé kip thoi chia s& thong tin vé cac hoat dung ¢dl cach TTHC,
kidm soat TTHC va céc hoat d{mg cy thé lién quan dén pham vi chire nang hoat
ddng cua céc co quan, don vi lién gquan dén céng tac kiém soat TTHC; nhén
thong tin phan hdi vé& cic bdo cdo két qui thuc hién, cac kho khin, vudng mic
trong qua trinh trién khat thuc hién dé kip thoi thdo g&; chia sé sang kién, bai hoc
kinh nghié¢m cua cac don vi trong qua trinh trién khai thuc hién.

) Phéi hop, hé tro viée trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soat
TTHC thudc pham vi chire niing quan Iy cia cdc co quan, don vi.

2. Tha trudng cac S, ban, nganh; Chu tich UBND cip huyén, Cha tich
UBND cip x4 tac diéu kién thuan loi cho can b, cong chic lam ddu méi thye
hién nhiém vu kidm sodt thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Kinh phi thyc hién

S¢& Tai ¢hinh, S¢ Tu phip co trach nhidm hunjfng, dan ‘cé.c 5¢, ban, nganh,
UBND cic huyén, thanh phdo, thi xd thuc hién céc ché dd vé kinh phi theo quy
dinh tal Nghi quyét & 77/2013/NQ-HPND ngay 18/12/2013 clia Hbi dong nhén
tinh khéa 16, ky hop thir 8 v& viéc quy dinh muc chi thie hién cic hoat dong
kidm soat TTHC va Quyét dinh cita Uy ban nhan dén tinh.

Pidu 7. Trich nhiém thi hanh

1. Can b, cong chirc lam ddu mdi thyc hién nhiém vu kiém sodt TTHC
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Gidm ddc cac sd, Tha trudng cac ban, nganh cé.p tinh; Chu tich UBND
cAp huyén, Chu tich UBND cép x4 c& trach nhiém phd bién dép can bg, cong
chirc thudc co quan, don vi minh, td chirc, ¢4 nhin ¢ lién quan thuc hién nghiém
tiic Quy ché nay.
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Diéu 8. Sira d6i, bd sung

Trong qua trinh thue hién néu co khé khan, vudng mic, cac &, nganh, dia
phuong phan anh vé S& Tu phap dé tng hop, dé xuit UBND tinh xem xét sta
@31, bd sung cho phit hop./.

o

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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