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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PINH Pgc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 06 12014/QD-UBND Binh Dinh, ngay 49 thang 4 nam 2014
QUYET PINH

. V& viéc sira ddi, bd sun mot sb didu cia Quy dinh ¢dng tac vin thu,
luu trir cia UBND cdc cap va cdc nganh thude tinh ban hanh kém theo
Quyét djnh s6 34/2012/QD-UBND ngay 19 thing 9 nim 2012 ciia UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén ctr Lut T6 chitc Hdi déng nhan dén va Uy ban nhan dén ngiy 26 thang
11 nim 2003;

, _Can cr Luft Ban hanh vin ban quy pham phap lujt cia Hoi déng nhan
- dan, Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nim 2004;

Ciéin ¢ Ludt Luu trlt ngay 11 thang 11 niim 2011;

Cén cir Nghj dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thing 4 nim 2004 cia
Chinh ph vé cong téc van thu va Nghi dinh s 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02
nim 2010 cia Chinh phi sira d6i, bd sung mot sb didu cia Nghj dinh sb
110/2004/ND-CP;

- Cén cit Nghj dinh sb 58/2001/ND-CP ngay 24 thing & niim 2001 cia Chinh
pht v& quan 1y va sir dung con dfu va Nghj dinh s 31/2009/ND-CP ngay 01
théng 4 nim 2009 cia Chinh phi sira déi, b sung mét sé didu ciia Nghi dinh sé
58/2001/ND-CP; ‘

Cén ctr Nghij dinh s6 33/2002/NP-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 cia Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh Phép 1énh Bio v& bi mét nha nudc;

‘Can cir Théng tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 théng 5
nim 2005 cia BY N&i vy - Van phéng Chinh phu huéng din v& thé thirc vi k
thuat trinh bdy van bin; Théng tv sé 01/2011/TT-BNV ngdy 19 thing 01 nim
2011 ctia B4 N@i v huong dén thé thire va k§ thudt trinh bay van ban hanh chinh;

Cén ctt Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngdy 22 thang 11 nim 2012 cia B
N§i v huéng dan quan 1y vin ban, I4p hd so va ndp-luu hd so, tai lidu vao hru triy
co quan; Thong tr 04/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Ngi vu
huéng dén xdy dung Quy ché céng tic vin thur, huu tri¥ cva céc co quan, tb chic;

Can cr Théng tw s6 09/2013/TT-BNV ngdy 31 théng 10 nim 2013 ctia B6
Né6i vy Quy dinh ché dd béao céo thong ké cong tac vin thu, Iuu trit va tii liéu Iuu
trit; )

Xét d& nghij cia Gidm dbc S& NG vu tai Té trinh sé 236/TTr-SNV ngay 03
thdng 4 nim 2014, ' '



QUYET DINH:

Didu 1. Stra d8i, b sung mét sé didu ciia Quy dinh céng tdc vin thw, lru trir
cia UBND cac cdp va céc nginh thudc tinh ban hanh kém theo Quyét dinh
34/2012/QP-UBND ngiy 19 thang 9 nim 2012 ctia UBND tinh.

1. B4 sung Piém d Khoan 3 Didu 16 nhir sau:

“d) MBu diu “Pén” thyc hign theo huéng din tai Phu lyc I (Kém theo
Théng tr s6 07/2012/TT-BNV)”.

2. Sira d8i, bd sung Khoan 1 Pidu 19 nhwr sau:

“1. Kiém tra thé thiic va k§ thujt trinh biy vén ban; ghi s va ngay, thing,
nam cda van ban; dang ky vin ban di; nhin bén, déng dau co quan va déu mire dé
mét, khin”.

3. B&i bd Khoan 3 Pidu 20,

4. Déi s6 thir ty Pidu 21 thanh Didu 22 va Pidu 22 thanh Didu 21 Vi sita
dbi, bd sung ndi dung Didu 22 (sau khi thay di-thr tir) nhur sau:

“Diéu 22, Nhin bin, déng diu co quan va déng ddu mirc 44 mit, khin
+1. Nhén ban

a) SO lugng van ban cin nhan ban d2 phét hanh dugc x4c dinh trén co s& s6
lwong tai noi nhén van bén; néu giri dén nhidu noi ma trong vin ban khang liét ké dn
danh séch thi don vj soan th#o phai ¢ phy luc noi nhén kém theo 48 luu & Vin thu;

' b) Noi nhén phai dugc xic dinh cy thé trong vin ban trén nguyén tic vin
ban chi g dén co quan, td chire, don v ¢6 chirc niing, thim quyén gidi quyét, t6
chirc thyc hién, phéi hop thyc hién, bo cio, gidm sét, kidm tra lién quan ¢én néi
dung van bén; khéng giri vugt cAp, khdng giri nhidu ban cho mot dbi twong, khéng
giti dén cAc d6i tuong khéc chi dé bikt, dé tham khéo.

:  ¢) Gitt gin bi mét ndi dung vin ban va thye hién dédnh mdy, nhan ban theo
dung thoi gian quy djnh.

.9 Vige nhén ban viin ban mét phai ¢d ¥ kién ciia Lanh dao co quan, t6 chirc
vd dugc thyce hién theo quy dinh tai Khoan 1, Bidu 8 Nghi dinh s 33/2002/ND-
CP. . -

b

2. Déng dAu co quan :

a) Khi dong déu 1én chit ky thi dfu phai trim 1én khoang 1/3 chit k¥ v& phia
bén tréi. : o s § . )

b) Diu déng phai rd ring, ngay ngén, ding chidu va ding myc diu mau
dé tiroi theo quy dinh. _ ,

¢) Péng déu vio phu luc kém theo: Viéc déng ddu.1én cac phu luc kém theo
vin ban chinh do ngudi ky vin bén quyét dinh va diu dugc dong 1én trang dau,
‘triim 1én mét phin tén co quan, t6 chifc hojic tén cia phy lyc.—vh. =



d) Péng diu gidp lai: DAu duge déng vao khoang giﬁa' mép phai clia van
ban, tai li¢u chuyén nganh ho#ic phy luc kém theo, trim 1én mdt phin céc t& gidy,
m&i dau khéng qu4 05 trang.

3. Péng ddu d6 khan, mat

a) Viéc déng déu cc 46 khén (KHAN, THUQNG KHAN, HOA TOC,
HOA TOC HEN GIO) trén vin ban hanh chinh duge thuc hién theo quy dinh tai
Diém b, Khoén 2, Pidu 15 Théng tw s6 01/2011/TT-BNV.

b) Viéc déng dau cdc d6 mat (MAT, TUYET MAT, TOI MAT) va déu thu
hdi duge khic sin theo quy dinh tai Myc 2, Théng tu s§ 12/2002/TT-BCA ngay
13 thédng 9 niim 2002 cia B$ Cong an huéng din thyc hién Nghj dinh sb
33/2002/ND-CP.

¢) Vi tri déng ddu d¢ khén, du d6 mft va diu pham vi luu hanh (TRA LAI
SAU KHI HQP, XEM XONG TRA LAI, LUU HANH NOI BO) trén viin bén
duoc thyc hién theo quy dinh tai Pidm ¢, Khoan 2, Pidu 15 Thong tu sé
01/2011/TT-BNV™.

5. Sira d5i, bd sung Khoan 1 Didu 26 nhy sau:

“1. M& hd so 1a viéc ldy mét t& bla hd s0 va ghi nhitng théng tin ban déu vé
hd so, nhu: ky higu hd so, tiéu d3 hd so, nim mé hd 50. Bia ho so dugc thiét ké va
in theo Tiéu chuin qudc gia TCVN 9251:2012 Bia hd so Iyu tri”.

6. Stra déi, bd sung Diéu 32 nhu sau:
“Diéu 32. Quén Iy con d4u

. 1.Chénh Vin phong (hoc Truéng phdng Phong Té chitc - Hanh chinh)
chiu trich nhiém truéc ngudi ding dau co quan, td chitc trong viée quan ly, sit
dung con déu clia co quan, t§ chirc. Lanh dao don vi tryc thudc chju trich nhiém
truée ngudi dimg ddu co quan, t& chire vifc quén ly va sir dung con du cia don
vi. '

2. Céc con dau ctia co quan, t chirc duge giao cho cong chitc, vién chire van
thu quan 1y, sir dung va phai chju trdch nhigm truéc linh dao co quan, 14 chir trong
vige quén 1y va st dung con ddu, c6 trach nhiém thyc hién nhimg quy dinh sau:

a) Con déu phai dugc bao quan tai phong 1am viée ciia céng chire, vién chirc
vén thu. Trudng hop can dua con du ra khéi co quan, t§ chirc phai dugc sy dbng
¥ clia‘ngudi dimg dau co quan, t6 chirc va phai chiu trach nhiém vé viéc bdo quén,
st dung con déu. Con déu phéi dugc bao quan an todn trong gid cling nhu ngoai
gidr lam viée;

' b) K.héng’ giao con déu cho ngudi khéc khi chua duge phép bing vin ban
cla ngudi cé tham quyén,

3. Khi nét diu bi mon hofic bién dang, cong chirc, vién chic van the phai
béo cdo ngudi dimg d4u co quan, t8 chirc 1am thé tye déi con diu. Trurdmg hop cop
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dAu bj mét, ngudi dimg diu co quan, t5 chirc phai b4o céo co quan cdng an, noi
xdy ra mét con déu, 1ap bién ban.

4.Khi don vi c6 quyét dinh chia, tich hoiic s4p nhép phai ndp con dfu cii va
1dm thi tyc xin khic con ddu méi”.

7. Stra 48i, bd sung Diéu 33 nhur sau:

“Pidu 33. Sit dyng con diu

1. Cong chirc, vién chitc vin thu phai tr tay déng diu vao cdc vin ban cia
0o quan, td chirc.

2. Chi déng diu vao céc vin ban khi cic van bén ding hinh thirc, thé thuc
va c6 chit ky cha ngudi cé thdm quyén.

3. Khéng dugc déng diu trong cac truf:mg hop sau: Péng diu vao gidy
khéng c6 ni dung, déng déu trude khi ky, dong dau s&n trén gidy tréng hoic déng
ddu Ién céc véin ban c6 chit ky ciia ngudi khong cé thdm quyén”.

8. Stra d6i, b sung Didu 44 nhyr sau: v

“Diéu 44, Théng ké cng tic vin thir, lru trif va tai ligu hew trie

1. Binh ky hing nim, cic co quan, t chirc phai thyc hién bao cdo théng ké
c8ng tde vén thu, Ivu tri¥ va tai liéu luu trix theo quy dinh.

2. Céc ndi dung bao céo thong ké dugc thyuc hién theo diong quy dinh tai
Théng tw s& 09/2013/TT-BNV”.

Diéu 2. Giao Gidm dbc S& Ni vu chiu trach nhiém t8 chirc trién khai,
huéng dén va kiém tra viéc thyc hién Quyét dinh nay.

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hitu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Céc néi
dung khéc cia Quy dinh cong tdc van thu, hru trit cia UBND céc clp va cdc

nganh thugc tinh ban hanh kém theo Quyét dinh 34/2012/QD-UBND ngay 1
thang 9 ném 2012 cia UBND tinh vén gilf nguyén gid tri phaply. . .. .

Bitu 4. Chénh Vin phéng UBND tinh, Gidm @éc S& Noi vy, Thi truéng
céc s&, ban, nganh, cic co quan, 16 chirc thude ngudn ndp luu cia tinh va Cha tich
UBND céc huyén, thi x4, thanh phd chju trach nhiém thi hanh Quyét djnh nay./ W _
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