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UV BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHC)NG Déc 18p - Ty do - Hanh phic
$6:698 /2014/QP-UBND Hai Phong, ngay 2] thang 3 ndm 2014

e QUYET BINH
Ban hanh Quy @é- "“_“""hqp trong vigc cong bd, cong khal thid tuc hanh chinh
thuge thémaqﬁyé'n gli‘i qujfpt ciia Uy ban nhin dén cic cAp va céic co' quan
= true thuqc trén d;a ban thanh ph6 Hii Phong

W;@M_ NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG
Ciin cit Lujt t§ chirc Hoiddng nhén dan va Uy ban nhén dén niim 2003;
Ciin ctr Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngy 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soAt thd tpc hanh chinh;
Cin cir Nghi dinh sb 55/2011/NP-CP ngdy 04/7/2011 cia Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va td chirc bd may ctia td chirc phép ché;

Cén ctr Ngh; dinh sé 48/2013/ND-CP ngéy 14/5/2013 cta Chinh phu sira
451, bd sung mot sb didu ciia cic Nghj dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngdy 07/02/2014 ciia B Tu phép hudng
dn cong b, niém yét thi tuc hinh chinh va béo céo vé tinh hinh, kétquéthuchxenklem
sodt thi tyc banh chinh;

Xét @& nghi clia Gigm dbc S& Tu phép tai To trinh 86 55/TTr-STP ngay-
25/01/2014,

| ‘ QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh néy Quy ché phéi hgp trong viée
cbng bd, cong khal thil tye -hanh chinh thuge thim quyén giai quyet cia Uy ban
nhén dan céc cép va céc co quan‘truc thuge trén dja ban thanh ph& Hai Phong.

Pitu 2 Quyét dinh nay cé hiéu luc sau 10 ngdy ké tir ngdy ky va thay thé
Quyet dinh sb 2158/201 1/QI-)-UBND ngay 30/12/2011 cia Uy ban nhén déin thanh

phd v& viéc ban hanh Quy ché phéi hop trong viée cong b, cdng khai thii tue hanh chinh
thu@cphamwthém quyenquan ly cﬁabeannhan dén thanh phonnPhbng

.
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Pidu 3. Chanh Vin phdng Uy 'ban nhén din thanh phé; Gidm doe céc S,
Thit truémg edc Ban, nganh; Chu tich 'Ug ban nhan dén céc cép trén dja ban thanh

phé va céic t chirc, c4 nhin lién quan ¢64

Noi nhidn:

- VinphongCR; -

-Cue KTVBQPPL-BTP

- Cye KSTTHC
H})NDTP

- CT, cic PCT' UBNDTP.
- PoAn DBQHTP:
- Nhu Didu 3;
- Cng TTRTTP;
- CPVP,
- Céc CVUBNDTP;
- Phdng HCTC, TTT
-Luw; VP.

sch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

| TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Dic Iap - Te do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop trong vige cong bé, cong khai thi tyc hianh chinh thude thAm quyén
giai quyét cia Uy ban nhén dén céc cip va cdic co quan trye thuge
"' trén dja ban thanh phé Hai Phong |
(Ban héwh kém theo Quyét dinh 56 698/2014/0D-UBND ngay 2] /3/2014
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Hai Phong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh, @6i trong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc phbi hop, tréch nhi¢m cla S& Tu phap va céc
Sé, Ban, nganh, Uy ban nhin dén cdc quén, huyén, phudng, x&, thi trin trong viéc
cong bé, cong khai céc thi tuc hanh chinh thuge thAm quyén giai quyét ciia Uy ban
nhéan dan céc cdp va cac co quan truc thude trén dia ban thanh phd Hai Phong theo
quy dinh ciia Chinh phi v& kiém sot thi tuc hanh chinh.

2. Quy ché niy khong didu chinh vige cong bd, cong khai thi tuc hénh chinh
trong ni b clia timg co quan va gilta chc co quan thude Uy ban nhan dén cée cép
trén dia ban thanh phd khéng lién quan dén vide giai quyét thi tyc hanh chinh cho
t& chirc, c4 nhén; thi tye XU 1y vi pham hanh chinh; thi tyc thanh tra va thi e
hanh chinh ¢é ndi dung bi mit nha nudc.

Pieu 2: Giai thich tir ngir

1. “Céng bé thi tuc hanh chinh"” 14 viéc thu thép, xir 1y, cung chp théng tin
v& thi) tyc hinh chinh dugc quy dinh trong cac vin ban quy pham phéap luit bing
quyét dinh hanh chinh ctia co quan, ngudi co thim quyén.

2. “Céng khai thi tuc himh chinh” 1a viéc 4p dung céc hinh thirc phit hep
nhim chuyén tai théng tin vé tht tuc hanh chinh d& dugc cdng b6 dén céc td chirc,
c4 nhén c6 nhu cu.

Biéu:ia. Nguyén tiic thye hi¢n cong bé, cong khai thi tuc hanh chinh

1. TAt ca céc thi tuc hinh chinh sau khi dugc co quan, ngudi ¢ thim quyén
ban hanh, sira d3i, b3 sung, thay thé, hiy bd hogc bii bé phii duge Chu tich Uy ban




nhéin dati thanh phé céng bb theo quy dinh tai Nghj dish sé 63/2010/ND-CP ngay
08/6/2010 cia Chinh phii v& kiém soét € tuc hanh chinh (goi tht 12 Nghj dinh sb
63/2010/ND-CP); Nghij dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu
sira d8i, bd sung mét sb didu clia cic Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tyc hanh
chinh (goi tht 12 Nghi dinh s 48/201044D-CP); Thong tu s 05/2014/TT-BTP
ngdy 07/02/2014 clia B$ Tu phép hudng din cong bé, niém yét thi tuc hanh
chinh va béo cdo vé tinth hinh, két quiithyc hién kiém sodt thi tyc hinh chinh (2oi
tht 12 Thong tr s6 05/2014/TT-BTP) ¥ ché nay.

2, Viée cong bé, cong khai thi tyc hanh chinh phai kip thdi, diy du, chinh
x4c, theo ding ndi dung quy*dinhwé-' thii tyc hanh chinh trong céc van ban quy
pham phép lujt duge co quan:nhé,___rjl_udrc-:_pé__thém.quyén ban hanh.

3, Thi tuc hanh chinh sau khi ditc cong bd phai duge co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh cong khai thudng xuyén, thuin tién cho vige tiép c4n, sir dung.

Chwong II
| CONG BO THU TYC HANH CHINH
Didu 4. Thdm quyén cong b6 thii tgc hanh chinh

 Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd ban hash Quyét dinh cong bb thi tyc
hanh chinh thuc thim quyén gidi quyét-etia Uy ban nhn dén céc cép trén dia ban

: : 1. Thii tye hanh chinh'do Uy ban'nhin dén thanh phé, Chu tich Uy ban nhén
%- dan thanh phé trye tiép gidi quydt. !

2. This tye hanh chinh do c4c 88, ban, nganh thanh phé gidi quyét.

3. Thi tuc hanh chinh thuéc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dén cép
huyén.

4. Thii tyc hanh chinh thude thhm quy?n gidi quyét cia Uy ban nhén dén chp xa.

Didu ‘5;3Th5_ng ké, cip nhat thijmc hanh chinh

1. S& Tu phap huéng din, dén dbc céc S, ban, nganh théng ké, cép nhét céc
hi tyc hanh chinh; kidm sost chét lugng két qu théng k&, cip nhét thi tyc hinh
chinh tir c4c don vi. R ;

2. Chc $&, ban, nginh thanh phé théng ké thi tyc hanh chinh méi ban hanh; 5
thi tyc hah chinh dugc sira d8i, bb sung hogc thay thé; thi tyc hanh chinh bi hity  :
bb, bii bd thudc thAm quyén gidi quyet ctia Uy ban nhén dén cac cép trén dja ban
n vy duge giao.

thanh pho theo pham vi chirc ndng;




Péi v6i cac thit tuc hanh chinh thujc thdm quyén gidi quyét trye tidp ciia Uy
ban nhén dén thanh phé, Chit tich Uy ban nhén din thénhphé, céc 8¢, ban, nginh
thanh phé phéi hgp véi Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé théng ké, cip nhat,
13p hd so trinh cong bd.

- 3. Gdo 84, ban, nganh thianh phé c6 trdch nhiém d& xuft Uy ban nhan din
thinh ph$ ban hanh quy dinh oy thé theo chirc niing, nhiém vy, pham vi quén Iy
nganh, linh vyre, bio dam thi tuc hanh chinh khi dugc céng b8, cng khai phai dép
tmg dhy di cic bo phin tao thinh theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 8 Nghj dinh sb
63/2010/ND-CP.

4. Truémg Phong phép,;cl__l_é;r"liz‘ruéng:_dan. vi dugc gido nhiém vy phép ché tai
c4c S, ban, nganh thanh phé gifip Thi,trudmg don vi theo d8i, dén dbc, phéi hop
v6i cac phong chuyén mon thye hién viéc théng ké, cip nhét thi tyc hanh chinh
thuéc thdm quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén c4c cép theo linh vyc quan ly
trén dja ban thanh phé.

Diéu 6. Trinh cdng bd thi tyc banh chinh theo quy dinh tai vin ban quy
pham phép ludt do Hji déng nhén dén thanh phd, Uy ban nhin din thianh
phd ban hanh | |

1. Cham nhit trude 05 ngdy lam viée tinh dén ngdy van ban quy pham phip
Iujt ciia Hi ddng nhén dén thanh phé, Uy ban nhan dan thanh phé c6 quy dinh v&
thi tyc hanh chinh c6 hi¢u Iyc thi hanh, cic S&, ban, nganh thanh phd giri 01 bd hé
s0 (g0m bén gidy va ban dién tir) kém theo ti ligu c6 lién quan dén S& Tu phap dé
kiém soét chét lugng trude khi trink Chit tich Uy ban nhan d&n thanh phé ky quyét
dinh cong-bb, gdm:- —_—

a) Vin ban d& nghij kiém soét chét lugng dy thio quyét dinh céng b thi tuc
. hanh chinh; '

b) Dy thio t trinh 4é nghj ban hanh quyét dinh céng b thi tyc hanh chinh;

c) Dy thio quyét dinh cdng bé thii tuc hanh chinh kém theo thil tyc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét (theo m&u quyét dinh cbng b6 tai Phy luc I kém
theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ciia B& Tu phap).

2. S& Tu phép kiém soét chét lugng hd so trinh cong b this tyc hanh chinh va giri
van ban g6p ¥ kién trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén ddy di hd so,
g&m: '

a) Kiém soét v& sé lugng: thit tyc hanh chinh theo pham vi quy dinh tai Nghj
dirih s6 63/2010/NB-CP; Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP.




b) Kibm sot tinh dhy & va chinh x4 ciia ndi dung thi tyc hanh chinh.
c) Kiém soét ti ligu kém theo.

Truomg hop hd so trinh céng .béfﬂ)}?g:ztgc hanh chinh chua déy dii, chua chinh
xéc, S& Tu phép c6 vin ban d& nghi &, ban, nganh trinh cong b6 bb sung, chinh Iy
theo ding quy dinh cuia phép ludt. '

3, $6, ban, nginh dy thio quyét dinh céng bb thii tuc hanh chinh tiép thu,
gisi trinh, hoan thién dyr thao quyét dirki trong th¥i han 01 ngdy lam viée k& tir ngay
nhn dugc van bin gép ¥ kién cia S& T phip v trinh Chi tich Uy ban nhén dén
thanh phé ky ban hanh. - SR

4. Gifm dbc céc S, Thi: truéng cég Ban, nginh thanh phé chiu tréch nhiém
vé tinh ddy d0, chinh xéc cia céc ndi dutig théng tin thi tuc hanh chinh va hé so
trinh céng b thi tuc hanh chinh ciia don vi minb; ky t&t vao tht ci cac trang phu
lue kém theo di thao quyét dinh cBng bb.

5. Trudng Phong phép ché, Truéng don vi dugc giao nhiém vu phép ché tai
céc S, ban, nganh thanh phé gitip Thil trudng don vj chuln bi hd so trinh cong bé
thi tuc hanh chinh.

Didu 7. Trinh cdng b thi tyc hinh.chinh theo quyét dinh cong bb cira
B§ trudmg, Thi truwéng co quan ngang BY

 Trudnghopthirtuc hinh chinh trong g yét dinh cong bb ciia B truéng, Thi
trudng co quan ngang B dé dam béo; ¢ c. b9 phén tzo thanh, trong thdi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc dinh céng bb, cic S&, ban, nganh
thanh ph# theo chitc ning, nhig¢m vy dugegiap.c6 trach nhi¢m:

1. Trinh Chi tich Uy ban nhén djtythanh phé ban hanh quyét dinh céng bb
du6i hinh thirc."Bén sao'y ban chinh".

"2, Gii vén ban thong béo cho S& Tu phép.
3. T4 chirc viéc cong khai thi tuehanh chinh 43 duge cbng bé:

CONG KHAI THUTY
Pidu 8. Yéu cAu ciia vigc cong khaiithi tyc hank chinh

«




1. Thu tye hanh chinh sau, kh; duge cong bd phai duge c&ng khai ré ring,
ddy av, chinh x4c, tao thuén g1 cho 13 chite, c4 nhén tidp can, tim h1eu va thyo hién

ding quy dinh.
2. Viéc cong khai thi tyc hanh chinh phai duoe thye lnqn qu thb'x, théng nhét.

3. Céc thd tuc hanh chinh ¢ miu don, t& khai kém theo thi m&u dcrn, t& khai
phai .ducc Gng khau d&y du kém theo thii tyc hanh chinh 6. |

2. Chu t;ch Uy ban nhﬁn din céc quén, huyg,n, phuémg, x#,:thj trén td chitc
viéc cong’ kha:l c4c thil tuc hanh chinh. ﬂm@c thém quyén gi&i. quyét ¢ba- Uy ban
nhan dan-cdp huyén, Uy ban nhﬁn dén. cép x4 d3.dugc Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho cong bé.

3. Vie td chirc cong khai néu tal Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay dugc thyc hién
theo quy dinh tai Diédu 10 Thong tu 86 05/2014/TT-BTP.

Diéu. 10: Hinh thirc. cﬁng khm
1. Céng khai trén Co-sé dit ligu quvﬁc gia vé thi tyc hanh chinh: trong thei

han 03 ngay 1am vige ké tir khi; Chiy tich: ﬂy ban nhéin dén thanh phé. ky quyét dinh

cong bd this tyc hanh chinh, Tmphép . ehite nhap va giri dit ligy, hé so-dé nghi
cbng khai v& céc thii tyc hank chinh va van ban. quy dish & thi by hinh chinh da

-~ dugt Chi tich Uy ban nhén:dén thanh phé cﬁng b6 1én Co sér-dir-ligu quéc gia vé

thil tuc hénh chinh, ddng thi ch;u tréch nhi¢m vé tinh chinh xac cua céc di ligu ndy.

2. Niém yét cong khai tren bé.ng theo Khoan 1, Khoan 2 Piéu 11 Théng tu
s6 05/2014/TT-BTP. o

‘‘‘‘

clla thé.nh pho va Cong théng tln, dlq:n tu ciia co quan, don. v;

4. Khuyen khich thyc hign céc hinh thirc cong kha: thu tuc hénh chinh 43
dugc cong bd: déng sb, lip d3 ibang dign tir huéng din thige hién th tuc hanh
chinh tai bé ‘phén “mdt cura¥ otia’ €0 quan, don vj trye tiép giai quyét tha tuc hanh
chin.h céng khm trén céc phuong tlén thong tin dgi chiing va. céc hinh thirc khac.

#



Uy b, nhﬁn dﬁn quan, huyén (thﬁng' ua

nhén dén quén, huyén, phuong, X2, tt

ch.nhiém béo céo viéc cOng bb, cﬁng
) q;hinh ﬂ'ﬂlQC thim quyén giai quyet véi

Uy ban nhfin _' ani'.thénh p-hé (théng qﬁé.
céo dbt xuéx theo yéu cBu cia I'Jy ban n

ban nhén &én qud, huyf;n vi Uy ba,;"
Uy ban nhan din thath phé (théng qua. 38 T
céo @3t xuht theo yéu chu clia Uy ban nhin dén thénh ph5

ﬁncé trﬁch nlnam béo céo viéc cong

khai va tinh hinh thye hlén céc thu mc '_ thuéc th%m quyén gliu quyét voi

cang <chirc Tu phé;r Hﬁ t;ch phuérgg, xs,, tln -trf u, |
cling cip bao c4o viéc cong khai va tinh hinh thgm ‘hién. cc. thi tuc ‘hanh chinh thude
thémquyéngﬁaquyet o

4. sc: ’I‘u phép c6 tréch nlnem gnip. lly--ba’.nknhﬁn dan thanh ph6 tong hop vie
‘_thu tuc hénh chinh tlmoc thﬁm quyén

sung boi Ngh djnin £5.48 k/'zoiém':map imng 1 'I:heng t sé osxzomrrr BTP.
Pidu 12. TS chirc thyre hu;n ' ’ | -

A

1. S& Tu phé 8. ‘tréich nmém hu'dng d§n, theo dai, dén dbc, kibm tra viée
cong bb, céng khan va tlrgxc h.lén thu th chinh tai cdc S&, ban, nganh, Uy ban
2n dia ban thanh ph6




2. Gism déc c4c S&, Thitrrdng cic Ban, nganh thinh-phd chju trich nhiém
trude Chi tich Uy ban nhén dan thinh phé trong viéc cdng bd, cong khai thi tuc
hinh chinh va két qué thyc hién thit tuc hanh chinh tai co quan va céc don vj trye thude.

3. Chi tich Uy ban nhén din quén, huyén chju tréch nhig¢m trude Chu tich
Uy ban nhén dan thanh phé trong viéc cong khai thi tuc hanh chinh va' két qué thue
hién tht tuc hanh chinh tai cic co: quan, don vi tryc thudc va Uy ban nkidn’ dén
phu'cmg, x4, thi trén trén dja ban. .

4, Scr NQ1 vu sir dung ket qué 'vwc" thyc hién quy d;nh vé céng b, cong khal
hoan thanh nhiq:m vu cla cac coqtlan, don Vl, ca-nhén trong v1éc xét thi dua, khen
thudng héng pim.

5. $& T chinh bé trf kinh phi cho viéc cong b, cong khai thi tuc hinh
chinh tai cic S¢, ban, nganh, Uy ban nhin dén quén, huyén, phlrong, x4 th trdn
trén dja bin thanh phﬁ theo quy dinh:

6. S& Khoa hoc va Cong, nghé chu tri, ph61 hop vé6i S& Tu phap bhuéng. din,
kiém tra viéc 4p dung hé théng quan Iy chét lugng theo ticu chuan TCVN ISO
9001:2008 vao viéc thyre hién cée thi tuc hanh chinh thude tham quyen gidi quyét
ciia Uy ban nhén dan céc cfp trén dja ban thanh phd. -

7. S& Théng tin va Truyén théng chir tri, phon hop véi 8& Tu phap va cic S&,
ban, nganh thanh ph6, Uy bannihén dan cdc quén, huyén, phudng, X8, th trAn thye
hién cbng khai ths tyc hanh chinh da duge Chi- t;ch Uy ban nhén din thanh ph6
cbng bd'trén Cdng thong tin dlen tir cua thanh-phd va Céng’ t116ng tin dién fi¥ cita
céc co quan,-don vi. ‘ -

Trong qua trinh tnen khal thuc hién Quy ché, néu cé kho khan, vu(mg mic
céc don vi pha.n dnh vé& S& Tu phép dé béo cdo Uy ban nhan dén thank phd xem
xét, sua dél, b6 sung cho phi hop./.

TM UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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