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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU D{c ldp - Ty do - Hanh phic
sé: 0lp /2014/QD-UBND Ci Mau, ngdy 03-thdng 3 ndm 2014
QUYET DINH

Ban hanh Quy d!nh vé phén cap quan ly td chirc b§ may, vién chirc.
thugc tham quyén quan Iy ciia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Cin cfr Lujt TS chirc Hji ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cir Lugt Ban hanh vin ban quy pham phap luét cia Hi ddng nhan dén,
Uy ban nhén dén ngay 03 thang 12 nim 2004;

Cén cr Lugt Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010;

Cén cu Ngh; dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phu v& kiém so4t thii tyc hanh chinh;

Can cu Ngh; dinh s§ 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 n&m 2012 cua
Chinh phii v& tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic;

: Can cir Nghj dmh s6 55/2012/ND CP ngay 28 thang 6 nim 2012 cua
Chinh phi quy dinh vé thanh 18p, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lép;

C#n ctr Théng tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 théng 12 n&m 2012 cta
Bd truorng B§ NQI vy quy dinh vé chirc danh ngh& nghiép va thay dbi chirc danh
nghé nghiép d6i v&i vién chirc;

Can ctt Thong tu sb 15/2012/’1" T-BNV ngéy 25 thang 12 ndm 2012 cua
B§ truong Bo Noi vu hudng dén vé tuyen dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu
chi phi dio tao, bdi dudng d6i véi vién chirc;

Cin ¢t Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngéy 28 thang 12 ndm 2012 cua
B0 truong B§ N6i vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi
thing hang chirc danh nghé nghigp d6i voi vién chire va N§i quy ky thi tuyén,
thi thing hang chitc danh nghé nghigp d4i véi vién chirc;

Cén ctr Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cua
B$ tru'ong Bo NJi vy huéng dan thyc hign ché 46 ning bac Iuong thuong
xuyen va nang béc luong trudc thoi han d6i voi can b, cbng chirc, vién chuc
va nguoi lao dong; :




Theo dé& nghj cta Gidm dé

ngay 0%,
" Giam doc S& Tu phap,

08/02/2014 va Bao céo thim ¢

c 8& Noi vu tai Vin ban sé 95/SNV-TCCB
inh s6 329/BC-STP ngay 31/12/2013 ciia

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy djnh vé,phﬁn céip quan ly
t chirc bd méy, vién chic thude thim quydn quan 1y cia Uy ban nhén dan
tinh Ca Mau”.

Diéu 2. Quyét dijnh nay c6 hi
va thay thé Quyét dinh sé 19/2008
Uy ban nhén déan tinh Ca Mau ban
clia tinh Ca Mau va Piéu 1 Quyét
nam 2010 cia Uy ban nhén dan ti
Quy dinh vé phan cdp quén Iy cén

gu lyc thi hanh sau 10 ngay k& tir ngay ky
/QD-UBND ngay 25 thang 9 nam 2008 cia
hanh Quy dinh v& phan cp quén Iy vién chirc
dinh s6 11/2010/QD-UBND ngiy 13 thang 8
nh Ca Mau stra d8i, bé sung mét sb didu cua
bg, cbng chirc, vién chirc cua tinh Ca Mau.

Diéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Noi vy,
Thi trudng céc s, ban, nganh tinh, Chi tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé
Ca Mau va cic td chirc, ca nhan cé lién quan chju trich nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Dic lap — Ty do — Hanh phiic

QUY DINH
Ve phan cap quin Iy 8 chirc by mdy, vién chée
thugc thim quyén quin Iy cia Uy ban nhin dén tinh Ca Mau

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 04 /2014/QD-UBND
ngdy thdng 3 ndm 2014 cia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi ditu chinh

Quy dinh nay quy d;nh vé vige phén cap quan ly td chirc bd mdy, phéan cép
quan ly vién chirc thudc tham'quyén quan Iy ciia Uy ban nhan dén tinh Ci Mau.

Ditu 2. Pi twgng 4p dung

1. Céc phdng, ban v twong duong thudc Trung tdm; céc phong, ban va
tuong dirong thude Chi cyc va twong dwong tryc thudc sé, ban, nganh tinh;
cac phong, ban va tuong duong tryc thuéc phong chuyén mdn va tuong duong
thude Uy ban nhén dan huyén, thanh phd trong tinh Ca Mau (sau diy goi chung
13 Uy ban nhin din cip huyen)

2. Vién chirc dugc tuyén dung theo vj tri viéc lam, 1am viéc tai don vij
sy nghwp cong 13p theo ché d9 hgp ddng lam viéce, huc’mg lu'ong tir qu¥ luong
cua don vi sy nghiép cong 13p theo quy dinh cha phép luat: >, -

Pidu 3. Nguyén tic phén cip

1. Phét huy quy@n tir chu, ty ch;u trach nhiém cua céc sd, ban, nganh tinh
va Uy ban nhan dan cp huyén trong vigc thyc hién nhiém vy quan ly nha nudc.

2. Bao dam nguyén tic higu qué: nhi¢m vy gl, cha clp ndo ddu phai sat véi
thye te, giai quyét kip thoi, phyc vu tdt yéu clu cla td chitc va nhén dén thi giao
cho cap d6 thyc hién; phin cap phé.l quy dinh 18 nhiém vy, dja chi, trach nhiém,
gén véi chirc néng, nhiém vy cia mdi cip.

3. Bam béo tuong tmg giita nhiém vy, thdm quyén va tréch nhiém.

Diéu 4. Ni dung phin cip
1. Déi véi td chirc by méy: phan cp viéc thanh 1ap, t& chirc lai, giai thé cic
phong, ban va tuwong duong thu$c Trung tim va tuwong duong truc thudc sd, ban,

nganh tinh; cdc phéng, ban va tuong dwong tryc thudc phong chuyén mén va
trong duong thuéc Uy ban nhin dén cip huyén.

2. Dm vm vién chirc: phin cép viéc tuyén dyng, sir dyng va quén ly vién chic
thuc thim quyén quan Iy cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau.




A ) Chuong Il
PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BQ MAY

Pitu 5. Thim quyén va trinh tw thanh 1ap, t chirc lai, giai thé c4c t chire
sy nghi¢p

1. Thim quyén:

a) Thu truéng cic s&, ban, nginh tinh quyét dinh thanh 14p, 16 chirc lai,
gidi the céc phdng, ban va tuong duong thugc Trung tdm va twong duong
theo quy dinh ciia phép luat, trir trudng hop c6é quy dinh riéng;

b) Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét djnh viéc thanh Iap, t4 chic lai,
giai thé cac phong, ban vA trong duong thuge phdng, ban chuyén mon va tuong duong
trire thuge Uy ban nhén dan cép huyén, trir trudmg hop ¢6 quy dinh riéng,

2. Trinh tir thye hién:

Buéc 1: Co quan d& nghj thanh 1ap, t chirc lai, giai thé t8 chtrc sy nghigp
giti D& 4n dén cdc co quan, t& chirc ¢6 lién quan dé 14y ¥ kién bing van ban d5i véi
viéc thanh lap, t6 chirc lai, giai thé td chirc sy nghiép.

- Budc 2: Sau khi ¢6 ¥ kién béng vén ban ciia c4c co quan, b chirc c6 lién quan.
Co quan dé nghj thanh 14p, t chirc lai, giai thd td chirc su nghiép hoan chinh
D& an, T¥ trinh, Béo céo giéi trinh viéc tiép thu ¥ kién cta cc co quan, té chirc
c6 lién quan, dir thio quyét dinh thanh lap, t8 chirc lai, giai thé t3 chire sir nghiép,
vén ban déng gép ¥ kien ciia céc co quan, t6 chire c6 lién quan va céc tai ligu
khac c6 lién quan (néu c6) giri Phong Hanh chinh —~ TS chirc hoic Van phong
clia céc sd, ban, nganh tinh hoic Phong Noi vu cAp huyén dé thim dinh.

Buéc 3: Sau khi ¢6 ¥ kién thim dinh bing van ban ciia Phong Hanh chinh
- Té chirc hodc Vin phong cia céc s, ban, nganh tinh hojc Phong Ndi vu
cp huyén. Co quan d& nghj thanh 1ap, 4 chirc lai, giai thé t& chitc sy nghiép
hoan chinh hd so, trinh Thii trudng cdc 56, ban, nginh tinh hofic Cha tich
Uy ban nhin dan cip huyén xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

Buée 4: Thi trudng céc s&, ban, nganh tinh hodc Chi tich Uy ban nhén dén
cap huyén xem xét hd so, quyét dinh hojc khdng quyét dinh thanh iap, t chirc lai,
giai the 16 chirc sy nghiép theo thim quyen duge phan cap (néu khéng théng nhit
phai tra 1&i bang vin ban va néu 15 1y do).

Didu 6. Thanh phin hd so, th¥i han gidi quyét 2 nghj thanh 13p, t5
chire lai, gidi thé cic to chirc sy nghiép -

1. Thanh phin hd so thanh 13p td chirc sy nghiép:

a) D& 4n thanh lap t§ chirc sy nghiép (02 ban chinh);

b) T& trinh thanh 14p tb chirc sy nghiép (02 béan chinh);

c) Dy thao Quyét dinh thanh 14p t8 chitc sy nghiép (02 ban);

d) Y kién béing vin ban cia cic co quan ¢6 lién quan v& vie thanh I3p 1

chize sy nghigp (01 ban chinh vi 01 ban sao);




d) Béo cdo giai trinh v1¢c tiép thu ¥ kién cita céc co quan co lién quan va
béo céo bo sung theo ¥ kién Chl da0 clia co quan cé thdm quydn quyét dinh
" thanh 13p tb chirc sy nghiép (néu cé), (01 ban chinh va 01 ban sao);

e) Vin ban thdm dinh (01 ban chinh va 01 ban sao);
g) Céc tai ligu khac c6 lién quan (néu c6), (01 ban chinh va 01 ban sao).
2. Thanh phin hd so & nghj tb chirc lai t chirc sy nghiép:

a) D& 4n vé tb chirc lai t8 chirc sy nghiép (02 ban chinh);

b) Té trinh tb chirc lai td chirc sy nghiép (02 ban chinh);

c) Dy thiao Quyét dinh v& t& chirc lai t4 chirc sy nghiép (02 ban);

d) Céc viin ban xéc nhin v& tai chinh, tai sin, d4t dai, cic khoan vay, n¢ phai tra
v cdc vén d& khéc c6 lién quan (01 ban chinh va 01 ban sao);

d) Y kién bing vin ban cia céc co quan c6 lién quan (01 ban chinh va
01 ban sao).

3. Thanh phin h so & nghj giai thé td chirc sy nghiép:

a) D& 4n vé giai thé td chirc sy nghiép (02 ban chinh);

b) T trinh gidi thé td chirc sy nghiép (02 ban chinh);

¢) Dy thao Quyét dinh vé giai thé t& chirc sy nghiép (02 bén)'

d) Céc viin ban cla céc co quan cd hen quan xé4c nhén v& tai chinh, tai san,
dét dai, c4c khoan vay, ng phéi trd va cic vin d& khac cé lién quan (01 ban chinh
va 01 ban sao), (néu cd).

4. 86 lugng hd so va thai han gidi quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 bé;

b) Thoi han giai quyét:

- Dbi voi @& nghi thanh lap td chirc sy nghiép: Trong thdi han 15 ngéy
13m viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 18, co quan, td chirc thim dinh phéu co
viin ban thdm djnh. Trong thdi ban 20 ngdy 1am viée, ké tu ngay co quan, tb chirc
thim dinh cé vin ban thim djnh, co quan ho#c ngum ¢6 thdm quyen ra quyét dmh
thanh lép. Tru'bng hop co quan ho¥c ngudi cé thdm quyén khéng ddng y viéc

thanh 13p té chirc sy nghiép céng lap thi thdng bao bang vin ban cho co quan
d& nghij thanh 1ap td chirc sy nghiép biét 15 1y do;

- Dbi véi dé ngh; té chuc lai, giai thé t6 chic sy nghxep Trong thoi han
15 ngéy 13m viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 18, co quan, to chtrc thim dinh
pha1 c6 vin ban thdm dinh. Trong thdi han 25 ngdy lam viéc, ké tir ngay co quan,
td chirc thdm dinh c6 vin ban thim dinh, co quan hofc ngudi c6 tham quyén
quyet dlnh viéc td chirc lai, giai thé tb chirc sy nghiép ra quyét dinh to chirc lai,
giai thé. Tru'o'ng hop co quan hodc ngudi cé thdm quydn khéng dong y v1¢c
giai thé t6 chirc sy nghiép thi théng béo bing van ban cho co quan d& nghij viéc
td chitc lai, giai thé t6 chirc sy nghiép cdng lap biét rd 1y do.




Pigu 7. Co quan tiép nhin hd so d& nghj thanh I3p, t3 chire lai, giii thé
td chire sy nghiép

1. 86, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hojc Vin phong):
tiép nhén hd so d6i véi viéc d& nghj thanh lap, td chirc fai, giai thé cac t& chirc
su nghiép chp phong thudc Trung tim va tuong duong theo quy dinh cia phap luit.

2. Uy ban nhén dén cép huyén (qua Phang N§i vy): tiép nhén hd so déi véi
viéc d& nghj thanh Ip, t6 chirc lai, gidi thé cic t§ chirc sy nghiép thudc phong
chuyén mén va tuong duong tryc thude Uy ban nhén dén cip huyén.

A Chuong IIT
PHAN CAP QUAN LY VIEN CHUC

Mucl

. . TUYENDUNG, HQP PONG LAM VIEC
VA BO NHIEM CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Diéu 8. Phé duyét ké hoach tuyén dyng vién chire
1. Thai gian x4y dyng ké hoach tuyén dung vién chirc:
Dinh ky tir ngay 01 thing 01 dén ngay 30 théng 6 hang nadm, Thi truéng

don vi sy nghiép coéng 1ap cén ci nhu ciu vj tri viéc 1am con thidu theo d& an
vi trf vige 1am va s6 ngudi lam viée duge giao dé xay dyng ké hoach tuyén dung

vién chirc giri co quan cé tham quyén xem xét, quyét dinh phé duyét,

2. Thim quyi":n phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:

a) Thii trudng céc s¢, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhin dan cdp huyén
xem xét, quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dyng vién chirc d6i véi don vi
sy nghiép cong 1ap thuéc minh quan ly;

b) Gidm dbc S& Noi vu phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc déi véi
don vi sy nghi¢p cdng 14p tryc thudc Uy ban nhéan dan tinh.

3. Thanh phin hd so d2 nghj phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:

a) Vin ban d& nghj phé duyét ké hoach tuyén dung vién chire (01 ban chinh);

b) Ké hoach tuyén dung vién chirc, trong d6 thé hi¢n nhimg néi dung:
sc? lugng ngudi lam vige dugce giao, s6 vién chirc hién ¢4, sb lugng vi tri viéc 1am
cén tuyén dung (01 ban chinh); 2

¢) Danh sich vién chirc hién ¢6 cta don vi sy righiép theo vj tri viéc 1am,
theo miu 1-PCVC/2014 ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh séch vj tri vi¢c 1am con thiéu, theo miu 2-PCVC/2014 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh); ' - .

d) Danh sich s6 lugng, trinh 4 va chirc danh nghé nghiép hosc ngach

(goi chung 1a chirc danh nghé nghiép) cin tuyén dung theo mau 2a-PCVC/2014
ban hinh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).




4. Co quan tiép nhan:

a) 8, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chitc hoic Vin phong):
6 véi don vi sy nghiép cong lap tryc thudc s, ban, nganh tinh;

b) Uy ban nhén dén cép huyén ((}ua Phong Noi vy): d6i véi don vi sy nghiép
cdng 14p tryc thude Uy ban nhin dén cap huyén;

c) S& Noi vu: dbi véi don vj sy nghi¢p cong l4p tryc thudc Uy ban
nhén dan tinh.

5. 88 lugng hd so va thoi gian giai quyét:
a) S6 tuong hd so: 01 bg;
b) Thoi gian phé duyét ké hoach tuyén dung;

- Trubng hop tuyén dung dudi 10 vi trf viée 1am: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhén di hd so hop 1§;

- anb’ng hep tuyén dung trén 10 vi tri viée lam: 07 ngdy lam viéc, k& tir ngay
nhén &4 hd so hop 14

Didu 9. Thdm quydn thanh lip Hpi ddng, trinh ty, thi tyc tuyén dyng
vién chirc

1. Thdm quyén thanh 13p Hoi ddng tuyén dung vién chic:

a) Thi truong don vi sy nghlep cong I8p truc tiép sir dung vién chirc
dugc giao quyén ty chi hoan toan vé thyc hién nhiém vy, tai chinh, td chirc

b§ may, nhén sy (sau day goi 1a don v1 sy nghiép cong 1ap duge giao quyen tu chu)
thanh 14p Héi dong tuyén dyng vién chic, quyét dinh hinh thirc tuyén dung

vién churc théng qua thi tuyén hojc xét tuyén;

b) Tru'émg hgp don vi sy nghiép cong l@p chua duge giao quyén ty chu
hoan toan v& thyc hién nhiém vy, tai chinh, 6 chirc bg mdy, nhén sy (sau day g01
1a don vi sy nghlep cong lap chua dugce giao quyen ty chu), co quan, don vi
c¢6 thAm quyén bd nhlem rmen nhi¢m ngudi démg déu don vi sy nghidp céng 1ap
thanh 13p Hoi ddng tuyen dyng vién chirc cho don vi sy nghifp cong lap
thudc quyén quén ly; quyét dmh ho¥c Gty quyén quyét dinh tuyén dyng vién chirc
thdng qua thi tuyén hoic xét tuyén;

c) Tru'img hop don vj sy nghiép cong 1ép chua dugc giao quyen ty cha
hodc da dugc giao quyen ty chii nhung khéng du sb hrqng nguén lém viéc dé
thénh lap Hoi déng tuyén dyng thi co quan, don vj c¢6 thdm quyen bd nhiém,
mién nhlem ngudi dung d4u don vi sy nghigp cong 13p quyet dinh thénh lap
Hoi ddng tuyén dyng vién chuc, quyét dinh hoac dy quyén quyét dinh tuyén dung
vién chirc théng qua thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Trudng hgp don vi sy nghi&p cong lap tryc thudc Uy ban nhin dan tmh
thi Tha trudng don vi thémh lap Hi déng tuyén dung cho don vj minh; quyet

dinh hoic uy quyén quyét dinh tuyén dyng vién chirc théng qua thi tuyén
hodc xét tuyén.




2. Trinh ty, thi tuc tuyén dung vién chic:
a) Théng bio tuyén dyng;

- Can cu vao ke hoach tuyen dung vién chic d3 dugce phe duyét, co quan,
don vij trye tlelz tuyén dung vién chirc phai thong béo tuyén dyng vién chirc.
Théng bdo tuyén dung phdi dugc ding taj it nhat 01 lin trén mét trong céc
phuong tién théng tin dal ching (béo néi, béo viét, bdo hinh) noi dit try s& cla
co quan, don vi cdn tuyén dung. Dong thoi, déng théng béo trén trang théng tin
di¢n tir cha co quan, don vi cdn tuyen dung (néu ¢6) va niém yét cong khai tai tru sd
lam viéc cua co quan, don vj tuyén dung trong thdi han nhin hd so.

- N§i dung thdng bao:

+ Tiéu chudn, didu kién dang ky dy tuyén;

+ 86 lugng vién chirc cin tuyén theo timg vj tri viéc 1dm va chitc danh
nghé nghiép tuong tng;

+ Noi dung hd so ding ky dy tuydn, thdi han va dja didm ndp hd so
du tuyén, s6 dién thoai lién hé;

+ Hinh thirc va ndi dung th1 tuyén hoZc xét tuyén; thoi gian va dja diém
nép hé so dy tuyén, 18 phi thi tuyén hojc xét tuyén theo quy dinh.

b) Tiép nhén hd so va niém yét danh sach dy tuyén:

- Théi han tiép nhan hd so: it nhét 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay théng béo
tuyén dung céng khai trén phuong tién théng tin dai ching;

- Niém yet danh sich du tuyén: chim nhét 10 ngdy-lam vige trudc ngay
tb chuc xét tuyen, ¢ quan tuyén dung phai 14p danh séch nhimg ngudi du didu kién
-dyr tuyén dé niém yet cong khai tai tru s& 1am viéc va thong béo trén trang théng
tin dién tir cia don vj (néu cé).

¢) Quyét dinh thanh I§p Hoi ddng tuyén dung vién chirc:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hct thoi han nhén hd so ctia ngudi
dy tuyen ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quyét dinh thanh 18p Héi déng
tuyén dung vién chirc;

- H6i ddng tuyén dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién theo quy dijnh
tai Khoan 1 va Khodn 2 Diéu 6 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia
Chinh pht;

- Hc,n dong tuyén dung vién chirc thye hign nhiém vy, quy&n han theo quy dinh
tai Khoén 3 Diédu 6 Nghj dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu;

- Héi dong tuyén dung v1én chie duge st dung con déu, tai khoan cia
co quan, don vj thanh 13p Hoi ddng trong qud trinh hoat dong.

d) T4 chirc thi tuyén hojic xét tuyén:

Viée thi tuyén ho3c xét tuyén vién chiic thuc hlen theo Quy ché thi tuyén,
xét tuyén vién chic ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngdy 28

thing 12 ndm 2012 cta B§ trudng BO N§i vu.

e



d) Théng béo két qua tuyén dung (dy kién):

Trong thi han 10 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhin dugc bio cdo két qua
xét tuyen cia Hoi ddng tuyén dyng, ngudi dimg ddu co quan, don vj ¢6 thim
quyén thanh 18p Héi ddng tuyén dyng vién chirc phai niém yét cdng khai két qua
tuyén dung (dy kién) tai try s& 1dm vigc va trén trang thong tin dién tir cla
co quan, don vi (néu cb).

e) Gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phic khao:

Thyc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 19 (d8i véi hinh thic thi tuyén) va Diéu 26
(46i véi hinh thirc xét tuyén) ciia Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc ban hanh
kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cia B trudng
Bd Néi vu.

g) Téng hop két qua tuyén dung.

Pidu 10. Phé duyét két qua tuyén dyng vién chire

1. Thim quyén: .
 a) Déi véi cdc don vi sy nghiép cong I4p truc thudc s, ban, nganh tinh,
Uy ban nhén dén cdp huyén:

Sau khi t& chirc tuyén dyng va phuc khio, trong thoi han 10 ngdy lam vide,
Hoi ddng tuyén dung vién chirc tdng hop két qué va hoan chinh ho6 so dé nghi
Thi truéng céc s&, ban, nganh tink, Chu tich Uy ban nhén dén cép’ huyén
quyét dinh phé duyét két qua tuydn dung sau khi c¢é ¢ kién théng nhit bing
vin ban ciia S& Ngi vy (S& Ndi vu c6 y kién truéc khi co quan c6 thim quyén
quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung).

b) Béi vdi don vi sy nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhén dan tinh:

Sau khi td chirc tuyén dung va phiic khio, trong thdi han 10 ngly lam vigc,
Hoi ddng tuyén dung vién chic téng hgp két qué va hoan chinh ho so d& nghj
Cha tich Uy ban nhin dan tinh (qua S& N§i vy) quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung vién chirc.

2. Thanh phén hé so d& nghij phé duyét két qua tuyén dung vién chic:

a) Van ban dé nghj phé duyét két qua tuyén dung vién chiic clia Hoi dong
tuyén dung (01 ban chinh);

b) Quyét dinh phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc (01 ban sao);

c) Théng béo tuyén dung vién chirc (01 ban chinh);

d) Hop ddng théng bio tuyén dung gitta co quan, don vj truc tiép tuyén dung
hodic co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dung véi co quan béo, dai (01 ban sao
¢6 chimg thyre);

d) Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén dung (01 ban chinh);

~ e) Quyét dinh thanh 18p Ban 2 thi, Ban coi thi, Ban phich, Ban chém thi
(88i véi thi tuyén vién chirc); Ban Kiém tra, sit hach (d6i véi xét tuyén vién chirc),
(01 ban chinh);




g) Bién ban kiém tra, sat hach ctia Ban Kiém tra, sat hach va bién ban hop
Hbi dbng tuyén dung (mdi bién ban 01 ban chinh);

h) Vin béing, chimg chi theo quy dinh d6i véi chirc danh nghé nghiép ciia
nhimg ngudi tham gia dy tuyén (m3i loai 01 ban sao cé chimg thyuc).

3. Co quan tiép nhén hd so:

a) S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vin phong):
d6i véi don vi su nghiép cong 1ap truc thudc s, ban, nganh tinh; '

b) Uy ban nhan dén cép huyén (Zua Phong N&i vy): dbi voi don vi sy nghiép
cong lép tryc thudc Uy ban nhén dén cap huyén;

¢) S& N6i vu:

- Pon vj su nghiép cdng 1ap tryc thudc Uy ban nhén dén tinh;

- Céc s&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dén cdp huyén: téng hop hd so
d2 nghj ciia cdc don v sy nghiép trye thudc theo quy dinh tai Khoén 2 Diéu niy,
trinh $& N¢i vy ¢6 y kién truée khi quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung.

4. 86 lugng hd so va thoi han gidi quyét:

a) S6 lugng hd so: 02 by;

b) Thoi han giai quyét:

- Déi véi céc don vi sy nghiép céng 18p truc thude Uy ban nhén dén tinh:
15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du hd so hop I&;

- D4 véi cée don vj sy nghiép thude 53, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dén
c4p huyén: 15 ngdy lam viéc, sau khi cé y kién théng nhit bing van ban cia
Sd Noi vu.

Didu 11. Xét tuyén diic cach

1. Déi twong duge xét tuyén diic céch:

a) Nhimg ngudi c6 kinh nghi¢m cdng téc, hign dang cdng tic trong nganh
hofic linh vuc hoat déng nghé nghiép can tuyén; c6 thoi gian céng téc lién tyc tir du
36 théng tré [én (khong ké thoi gian tap sy, thir vigce); ¢6 yéu cdu va trinh d9,
nang lyc, k§ ning chuyén mén, nghiép vy phd hop véi vi trf viée 1am cin tuyén;
trong thoi gian cong tic khéng vi pham phép luat dén mitc bj xit 1y ki lugt hodc bj
truy ciru tréch nhiém hinh sy, dugc d4nh gié 14 hoan thanh tét nhiém vy dugc giao;
d4p ing dugc ngay yéu cdu cia vi trf viée lam cdn tuyén;

b) Nhimg ngudi t6t nghiép dai hoc loai gidi, tbt nghiép thac si, tién st
trong nudc va ngoai nude, c6 chuyén ngdnh ddo tao phi hop véi vj tri viée lam
cén tuyén dyng, trir c4c trudng hep ma vj tri vige 1am va chirc danh ngh nghigp
cén tuyén dyng yéu cAu trinh 4§ do tao thac si, tién sT:

Trudmg hop sau khi t6t nghigp ¢4 c6 thdi gian céng tAc thi phai cong téc
trong nganh hofic linh virc hoat d¢ng nghé nghiép cin tuyén, trong théi gian
cdng tédc khong vi pham phap ludt dén mic bi xir 1y k¥ ludt hogc b truy ctru
trich nhi¢m hinh sy va dugc dénh gi4 13 hoan thanh tét nhiém vy duge giao
trong thoi gian cong tac,




Vige xéc dinh tot nghigp dai hoc loai gidt du'o'c cin cir vao xép loai tai
bing tot nghigp; trudmg hop béng t6t nghxg:p khéng xep loat thi co quan, don vj
co tham quyén tuyén dung v1én chirc bao cao cu thé két qua hoc tﬁp toan khoa
va két qua bao vé ludn van tét nghiép dé co quan quan ly don vj sy nghi¢p
cong lap xem xét, quyét dinh. Trong théi han 15 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan
dugc vin ban, co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap phai ¢6 vin ban tra 101

¢) Ngudi ¢ ta1 ning, ning khiéu dic biét, c6 van bing, chimg chi dao tgo,
chimg chi hanh nghé hoiic c6 niing khiéu, k¥ ning phi hgp véi vj tri viéc 1am cén
tuyén dung ctia don v; sy nghiép cong lég trong céc nganh, linh vyc vin héa,
nghé thuft, thd duc, thé thao, c4c nganh nghé truyén théng.

2. Hi ddng kiém tra, sat hach di vdi cac trudng hop xét tuyén dic cich:
a) Thim quyén thanh lap Hoi ddng;

- Can cir vao ké hoach tuyén dung dugc phé duyet Thi trudng don vi
su nghiép cong 13p trye tiép sir dung vién chirc duge giao quyen tu chu thanh 14p
Hoi ddng kiém tra, sat hach déi véi cac trudng hop xét tuyén dic cach;

- Trudng hop don v sy nghigp céng lap chua dugc giao quyen tr chli hoiic
don v1 sy nghwp da dugc gxao quyén ty cha nhung khong du sb luong ngudi
lam vigc dé thanh lap Hoi dong thi co quan, don v; c6 thim quyén bd nhxem,
mién nhiém, ngudi dung dau don vj sy nghiép quyet dinh thanh lap Hai ddng
kiém tra, s4t hach d6i véi céc trudmg hop xét tuyén dic cach;

- Trudng hop don vi sy nghlep cong lap truc thuge Uy ban nhéin dén tinh
thi Tha tru('mg don vj sir nghigp céng lap thanh lp Hoi ddng kiém tra, sit hach
dbi véi cac truong hop xét tuyén dic céch.

b) S6 lugng, thanh phan va nhiém vy ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach
abi véi cé.c trudng hop xét tuyén déc cach: thyc hign theo quy dinh tai Diéu 8
Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngiy 25/12/2012 cia B truémg Bd Noi vy.

Hbi dong kxem tra, sat hach dbi véi cac trubng hop xét tuyén dic cach
duge sir dung con diu, tai khoan ctia co quan, don vi thanh 13p Hoi ddng trong
qua trinh hoat djng.

3. Cong nhan két qua xét tuyén vién chirc dic cich:

a) Tren co s& bdo cdo két qua xét tuyén dic cach ciia Hdi ddng kiém tra,
sat hach d6i véi cac trudng hop xét tuyen dic cach, Thi trudng céc sd, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén cé van ban dé ngh; Chu tich
Uy ban nhan dan tinh (théng qua S& Nb6i vy) cong nhdn két qua xét tuyen dic cach.
Thanh phin hd so dé nghj gdm:

- Vin ban d2 nghj cbng nhin két qua xét tuyen vién chirc dic céch cta
Thi truirng cdc s&, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén,
trong d6 néu rd vj tri viéc lam dugc xét tuyén dic cach, két qua xét tuyén dic cach
(01 ban chinh);

- Vin ban d& nghj céng nhin két qua xét tuyén vién chirc diic céch cua
don vi sy nghiép (trudmg hep don vi sw nghiép thanh 1ap Hoi ddng), (01 ban chinh);
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- Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dyung vién chirc (01 ban sao);

- Quyét dinh thanh 1p Hoi ddng kiém tra, sat hach di véi trudng hop
xét tuyén diic cach vién chirc (01 ban chinh);

- Bién ban sét hach va Bién ban hop Hi dbng kiém tra, sat hach (mai bién ban
01 ban chinh);

- Hd so ciia timg trudmg hop di didu kién, tiéu chuén xét tuyén dic céch,
gbm céc loai gidy t& sau: . -

+ Pon ding ky dy tuyén vién chirc theo miu s6 1 ban hanh kém theo
Théng tu 56 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cua B truedng
B§ N&i vu (01 ban chinh);

_ + Ban so yéu Iy lich vién chirc theo mAu s6 2 ban hanh kém theo Thong
tu s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B trudng B Ndi vy ¢b x4c nhén
cia chinh quy&n dja phuong noi cu trii hofic thi trudng don vi dang cdng tac
trong thdi gian 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so (01 ban chinh);

+ Céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cr?}u cha vi tri dir tuyén,
duge co quan c6 thAm quyén chimg thye. Trudmg hgp vén bing do co s& dio tao
nudc ngodi ¢ap phai dugc cong chimg dich thuat sang tiéng Vigt; hodc cac gidy to
chimg minh néng khiéu djc biét (mi loai 01 ban sao ¢ chimg thyc);

+ Gidy khém st khoe (01 bén chinh);

.+ Ban ty nhén xét, dinh gié ctia ngudi duge d& nghj xét tuyén dic cch vé
phim chat chinh trj, dao dirc, trinh d9 va niing lrc chuyén mén, nghidp vy, qué trinh
cdng tdc va céc hinh thirc khen thudng (néu cé); ban nhén xét va xdc nhén cia
ngudi dimg déu co quan, td chire, don vi noi ngudi d6 cong tic déi véi trudng hop

tiép nhin ngudi ¢ kinh nghiém cong tac (01 ban chinh).

+ 86 Béo hiém xa hdi (néu ¢6), (01 ban sao c6 chimg thurc).

b) Co quan tiép nhén hd so: S& Néi vy.

c) 86 lugng hd so va thdi han gidi quyét:

- 86 Iugng hd so: 02 b;

- Théi han giai quyét: 17 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hd so hop 18

Piéu 12. Hyp ddng lam viée

1. Viéc tuyén dung vién chirc vao co quan, don vi sy nghiép cdng lap duoc
thye hién theo ché 3 hop ddng lam viéc, bao gdm hop ddng lam viéc xéc dinh
thoi han vA hop déng 1dm viéc khéng xdc dinh théi han quy dinh tai Diéu 25
Lujt Vién chirc. Thoi gian thye hién ché ¢9 tap sy duge quy dinh trong hop ddng
13m viéc xac dinh thi han,

2. Ché 46 hgp ddng l1am viéc dugc thuc hién theo quy dinh tai' Muc 2
Chuong III Luft Vién chirc va Chuong II Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 cta B trudng B Noi vu,
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Pidu 13. Hity b ket qua tring tuyén hogc chidm dirt hgp ddng da ky két
d6i v6i ngurdi tring tuyén khong dén nhin vu;c

1. Ngudi du'ng dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vién chu'c huy bd
két qua tring tuyén d6i véi ngudi tring tuyzn khéng dén ky hop dbng 1am v1éc
véi co quan, don vj sy nghiep cdng 14p trong thdi han 20 ngéy lam v1ec ké tir
ngdy cong bb két qua tuyén dung theo théng béo clia co quan ¢6 thim quyén.

2. Ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyen tuyen dung vién chirc chim dit
hop déng da ky két dbi véi ngudi triing tuyén khéng dén nhén vigc trong thdi han
cham nhit 1a 20 ngay lam vigc, ké tir ngay hgp dbng lam vidc duge ky két,
trir truang hqp hop dong lam viée quy d;nh thoi han khée. Trudng hop ngum
trung tuyén co ly do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xm
gia han truée khi két thic thdi han néu trén gii co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dyng vién chic,

3. Hb so d2 nghi:
a) Hiy bo két qua tring tuyén vién chirc:
- Vin ban dé nghj hiy bo ket qua tring tuyen vién chirc ctia don vi

su nghigp cbng 14p c6 ngudi tring tuyén nhung khéng dén ky hop ddng lam vide
(01 ban chinh);

- Danh sich dé nghi hay két qua tuyén dung theo miu 3-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

b) Chém durt hop ddng 83 ky két:

- Vﬁn ban de nghj chidm dét hgp ddng 1am viée d3 ky két do ngudi
tring tuyén khong dén nhan viéc (01 ban chinh);

- Hop ddng 1am viée (01 ban sao c6 chimg thyc).
4. Co quan tiép nhan hd so:

a) 8&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodic Vin phong):
d6i véi céc don vi su nghlep cong lap tryc thudc sd, ban, nganh tinh;

b) Uy ban nhén dén cép huyén (qua Phong Noi vu): dbi v6i don vi sy nghiép
cong lap truc thudc Uy ban nhén dén cp huyén;

c) S& Noi vu: dbi v6i don v sy nghiép edng lap tryre thudc Uy ban nhén dén tinh.

5. 86 lugng hd so va thii han giai quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 b§;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngdy lam viéc, k& tir ngay nhén d& hd so hop 18.

Pidu 14. B6 nhigm chirc danh nghé nghiép vién chirc khi hét thdi gian
thp sy

1. Thim quyén:

Sau khi hét thdi gian tdp sy theo trinh d9 cua chic danh nghe nghu;p,
Tha trudng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén ra
quyet dinh bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép.
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2. Trinh ty, thu tye:

_a) Khi hét thoi gian tip sy, ngudi tdp sy phai bio céo két qua tap sy
bang vin ban theo cic ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Didu 20 Nghj dinh sé
29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh ph;

b) Ngudi huéng din tip sy c6 trdch nhiém nhén xét, dénh gia két qua tip su
dbi véi ngudi tap sy bing viin ban, giti ngudi dimg dAu don vj su nghiép céng 1ap;

c) Ngudi dimg diu co quan, don vi sy nghigp cong ldp tryc tip sit dung
vién chiic danh gi4 phdm chat, dao dirc va két qua cong viéc cia ngudi tap su.
Néu ngudi tip su dat yéu clu sau thi gian tip sy thi d& nghj Thi trudng céc s,
ban, nganh tinh, Chu tjich Uy ban nhén dén cip huyén ra quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép. Néu ngudi tdp su khéng dat yéu ciu sau thdi gian tip su
thi chim dirt hop ddng 1am viéc di véi ngudi tap sy.

3. Thanh phin hb so:

a) Vin ban d& nghj bd nhiém chirc danh nghé nghiép cia ngudi dimg diu
don vi sy nghi¢p sir dung vién chirc (01 ban chinh);

b) Béan nhén xét, dinh gi4 cila ngudi dimg diu don vj sy nghiép tryc tiép
s dung vién chitc (01 béan chinh);

¢) Bén nhén xét, d4nh gid cta ngudi huéng dén tap sy (01 ban chinh);

d) Bio céo két qua tip su cha ngudi tdp su (01 ban chinh);

&) Hop ddng 1am vige (01 ban sao ¢ chimg thyc);

e) S4 Bao hiém x& hi (01 ban sao c6 chiing thyc).

4. Co quan tiép nhan hd so:

a) Céc s&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chitc hoéic Vin phong);
b) Uy ban nhan dén clp huyén (qua Phong N&i vu).

5. 88 lugng hd so va théi han giai quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 bo;

b) Théi han gidi quyét: 15 ngiy lam vigc, ké tir ngay nhén da hd so hop 1&.

Muyec 2

THAY POI CHU'C DANH NGHE NGHIEP
VA NANG LUONG P01 V01 VIEN CHU'C

Diéu 15. Xét chuyén chirc danh nghé nghigp

1. Nguyén tic xét chuyén chiic danh nghé nghidp d6i véi vién chirc:

a) Vién chitc dugc b6 tri sang vj tri 1am viéc méi c6 yéu cdu chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh khic cling hang véi chirc danh nghé nghiép dang dam nhiém;

b) Vién chirc ddp img diing tiu chuin ctia chirc danh nghé nghiép méi.

12




2. Thim quyén:

a) Th truéng céc s, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dan cdp huyén
ky quyet dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chirc git chirc danh
nghé nghi¢p hang III tr& xubng (trix trudmg hop 6 quy dinh khac);

. b) Gism dbc S& Néi vu ky quyét dinh xét chuyén chirc danh nghd nghiép
doi v6i vién chuc gifr chirc danh nghé nghiép hang II (tri trudng hgp ¢é
quy dinh khéc). . §

3. Thanh phén hd so:

a) Vin ban d& nghj xét chuy'én chirc danh nghé nghiép do co quan, don vi
tryc tiép sir dung lao ddng ky (dbi v6i vién chic giit chirc danh nghé nghiép
hang III tr& xubng) hojic do Thi trudng céc sd, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhén dan cép huyén ky (d6i voi vién chirc giir chirc danh nghé nghiép
hang II) (01 ban chinh); )

b) Bién ban kiém tra, sit hach vé hiéu biét, v& chuyén mén, nghiép vy va
cc yéu cdu khéc theo tiéu chufn chirc danh ngh& nghiép tuong \mg véi vi tri
viéc 1am méi bang hinh thitc phong vén hojc thuc hanh (01 ban chinh);

c) S8 Bao hiém x héi (01 ban sao cb chimg thuc);

d) Quyét dinh hwong hién huéng (01 ban sao c6 chimg thyc);

d) Quyét dinh didu ddng, chuyén cdng tac, thuyén chuyén, biét phai,
lufin chuyén clia co quan c6 thdm quyén (01 ban sao ¢6 chimg thyc);

e) Danh sich d& nghj xét chuyén chirc danh ngh nghiép theo mu 4-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh ndy (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhén hd so:

. a)Céc s, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chitc hofic Vin phong);
Uy ban nhén din cip huyén (qua Phong Ni vu): ddi véi vién chirc giit chirc danh
nghé nghiép hang III tr& xubng;

b) S& N6i vu: dbi véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang II.

5. 86 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) SO lugng hd so: 01 bd hd so dbi véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép
hang ITI tr& xubng; 02 bd hd so dbi véi vien chire gilt chirc danh nghé nghiép hang II;

b) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhén di hd so hop 1.

Diéu 16. Thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Thim quyén t chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

a) P8i voi thing hang chirc danh nghd nghiép tir hang II 1én hang I:
Vién chitc c¢6 di tiéu chuan, diéu kién, vi tri cbng tac phi hop véi chic danh
nghé nghiép va con hang trén trong cling chirc danh nghé nghiép thi dugc ding ky
dy thi hojic dyr xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p theo ké hoach td chirc thi
hodc xét thing hang cta cic B§ quin ly chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh;
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b) Bm véi thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang I11 1én hang II:
Chu tich Uy ban nhan dén tinh t chic thi hodc xét thang hang chitc danh
" nghé nghigp theo P& 4n duoc B6 Nbi vu phé duyét;

¢) Ddi véi thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III:
Thi trrdng cAc sd, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén té chirc
thi hofic xét thing hang chitc danh nghé nghiép theo P& 4n dugc Cha tich Uy ban
nhéan dan tinh phé duyét.

2. Thanh phén hd so dyr thi hodc xét thang hang;
a) Pon diing ky dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép (01 bén chinh);

b) Bén s yéu 1y lich vién chirc theo mAu sé 2 ban hanh kém theo Thoéng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngdy 18/12/2012 ctia B§ truéng Bé Noi vy, ¢6 xac nhén cia
co quan sir dung hodc quan Iy vién chirc (01 ban chinh);

c) Ban nhén xét, ddnh gis ciia ngudi dimg diu co quan sir dung v1en chirc
khéng giit chirc vy quén Iy hojic ciia ngudi dimg dau co quan, td chirc ¢ thim quyén
bd nhiém vién chic quan ly (01 ban chinh);

d) Vin bing, chitng chi theo yéu cdu cia chirc danh nghd nghiép ding ky
dur thi hogc xét thing hang (m&i loai 01 ban sao ¢6 chimg thir);

d) Céc yéu cdu khdc theo quy dinh v& tiéu chudn cia hang chirc danh
nghé nghiép ma vién chirc dyr thi hojc xét thang hang (01 ban chinh).

3. Co quan tiép nhén hé so:

a) 8& N§i vu: d6i véi thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1&n hang I
“va tir hang III 1én hang II;

b) S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chic hodic Vin phong);
Uy ban nhin dan cip huyén (qua Phong Noi vy): déi véi thang hang chirc danh

nghé nghiép tir hang I'V 1én hang I11.

4, Thdm quyen quyét dinh bd nhiém va xép luong thing hang chiic danh
nghé nghiép cho vién chrc:

a) Thu tru'o'ng céc sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cﬁp huyén
ky quyét dinh bo nhi¢m va xep lvong cho vién chic giir chuc danh nghé nghiép
hang III tr& xubng. Sau 05 ngay lam vige ké tir ngay ky quyét dinh, Thu trudng
cdc s&, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhin dén cip huy¢n béo cdo S& Néi vy
theo mé&u 5-PCVC/2014 ban hanh kém theo Quy dinh nay dé tng hop, bao céo -
Uy ban nhan dan tinh va Bg Néi vy

b) Giam dbc S& Noi vy ky quyét dinh bd nhiém va xep luong cho vién chic
giit chirc danh nghé nghiép hang IL. Sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh,
S& N6i vu bdo cdo Uy ban nhén dén tinh va Bé Néi vy theo mau 06-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy djnh nay.
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Piéu 17. Xét ning ngach hojic thing hang chirc danh nghé nghig¢p cho
vién chirc khi ¢6 théng bio nghi hwru

1. Thim quyén:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh bd nhu:m va xép luong déi voi
vién chirc nang ngach hoac thing hang chic danh nghé nghiép (sau day goi 1a
thdng hang chic danh nghe nghig¢p) khéng qua thi tir chitc danh nghé nghlep
hang III 1én chirc danh nghé& nghiép hang II.

2. Thanh phén hd so:

a) Vin ban dé ngh; xét théng hang chirc danh nghé nghiép ciia nguoi
du‘ng ddu co quan, don vj tryc tiép st dung vién chtc (trong d6 néu rd ho tén,
ngdy, thing, nim sinh ciia ngudi duge dé ngh; thing hang, chirc vy, chirc danh,
co quan, don vj dang cﬁng tac, thoi gian bét du tham gia cdng tic trong cac co
quan, tb chirc, don vj cua Nha nudc; chirc danh nghé nghiép dang glu thoi glan
gitt bic lvong cubi cing trong chirc danh nghé nghi¢p hojc % phy cap thim nién
vugt khung; chirc danh nghé nghiép, bic twong d& nghj bd nhiém va xép luong),
(01 ban chinh);

b) Don d& nghj xét thing hang chire danh nghé ngluep cua vién chire (trong d6
néu qud trinh cong tic; nhing thanh tich, céng hién trong thyc hién nhiém vy),
(01 ban chinh);

¢) Ban nhan xét qua trinh cdng tic cia ngudi dimg diu co quan true tiép
sur dung vién chitc (c6 xic nhan khéng bj ky luat tir hinh thirc khién tréch tr& lén
trong thai gian 10 n¥m cubi trude khi ¢6 thong bao nghi huu), (01 ban chinh);

d) Ban tém tét Iy lich, trong d6 liét ké qua trinh dién bién luong tir ndm 1993

dén thdi diém lap hd so (01 ban chinh);

d) Céc quyet dinh Iuong lién quan dén dién bién tidn luong tir ndm 1993 dén
thoi didm 1ap hd so (m3i loai 01 ban sao cb chimg thyc hodc x4c nhin);

e) Béng tdt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc; céc vin bing, ching chi ¢
lién quan (mdi loai 01 ban sao ¢ chimg thuc hodc xic nhin);

) Théng béo nghi huu cia vién chirc (01 ban sao ¢6 ching thue);
h) S6 Bao hiém x& hdi (01 ban sao c6 chimg thuc).

3. Co quan tiép nhin hd so: S& N§i vu.

4. S6 lugmg hd so va thdi han giai quyét:

a) S6 lugng ho so: 02 b déi véi vién chirc thiing hang chttc danh nghé
nghiép hang III 1&n chiic danh nghé nghiép hang II; 03 bo dox véi vién chirc
thing hang chirc danh nghé nghiép hang II 1én chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam v1¢c, ké tir ngay nhén dt hd so hop 18
dbi v6i vién chie thing hang chitc danh nghe nghiép hang III lén chitc danh

nghé nghiép hang II.
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Diéu 18 Nang bjc luong thwdng xuyén, nang bic lwong trwée théi han,
didu chinh, xép lai lwong

1. Néng béc luong thudng xuyén:
a) Thim quyén:

- Thu tru'dng cdc sé, ban, nganh tinh; Chu t;ch Uy ban nhén dén cdp huyén
ky quyet dinh néng béc luong thudng xuyén d6i vé&i vién chirc gitr chirc danh
nghe nghi¢p hang III hodc twong duong tré xudng;

- Gidm dbc S& Nbi vu  ky quyét dinh ning bac lvong thudng xuyén dbi véi

vién chire giit chirc danh nghé nghiép hang II hoic twong duong;

- Chiu tich Uy ban nhén dén tinh ky quyét dinh ning bac lvong thudng xuyén
d6i véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang I hodc tuong duong.

b) Thanh phin hd so:

- Vin bén d& nghj nang béc luong thuong xuyén cia co quan, don vij
tryc tiép sir dung vién chuc d6i véi vién chirc gift chitc danh nghé nghiép hang I
hoic tuwong duong trd xudng (01 ban chinh);

- Vin ban dé nghj ning béc luong thu?mg xuyén ctia Thu tmimg cédc s0, ban,
nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén d8i véi vién chirc giit chirc danh
nghé nghiép hang II hoiic tuong duong trd 1€n (02 ban chinh);

Noi dung clia vin ban d& ngh; néing bic lu'ong thudng xuyén phai néu rd
trong thoi gian giit bic cia ngudi duge dé nghj ning bac luong thudmg xuyen co
hoan thanh nhiém vy hay cé bj ky lut khéng, trudmg hop ngudi duge dé nghi
nang bac lrong thudng xuyén khong hoan thanh nhiém vy hodc bj ky luét thi phai
dugc thé hién rd trong vin ban d2 nghi.

- Danh séch @2 nghj ning béc luong thudmg xuyén theo méau 6—PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh d6i véi chic danh nghe nghiép
hang II hodic twong dwong tré xudng; 02 ban chinh déi véi chirc danh nghé nghiép

hang I);
- Quyét dinh luong hién hudng (01 ban sao ¢6 chimg thyc d6i véi chic danh

nghe ngh1¢p hang II hodc tuong drong trd xudng; 02 ban sao cé chimg thirc
d6i v6i chirc danh nghé nghiép hang I).

c) Co quan tiép nhén hd so:

- Céc s0, ban nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chirc hodic Van phong);
Uy ban nhén dan cdp huyén (qua Phong Néi vu): d6i véi vién chirc giit chirc danh
nghé nghiép hang III hogc tuong duong tré xudng;

- S& N¢i vy: d6i véi vién chire giir chirc danh nghd nghiép hang 1I hoic
tuong duong tré 1én.

d) S8 lugng hd so va théi han gidi quyét:
- 6 luong hd so: 01 bd;
- Thoi han giai quyét: 05 ngiy 1am viéc, ké tir ngay nhan dd hd so hop 12,
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2. Néng bic luong trude thoi han khi 18p thanh tich xuét sic trong thyc hién

nhiém vu:

Ngudi dimg dﬁu ¢o quan, don vi quan ly can b, cong chirc, vién chic va
ngudi lao d6ng trao ddi véi cdp uy va Ban Chap hanh cing c8p xay dung Quy ché
nang béc luong trude thoi han cla co quan, don vj minh theo quy dijnh ctia phép luit,
g co quan cap trén va giri S& N&i vu kidm tra, theo dai.

a) Thdm quyén:

- Thi trudng céc 56, ban, nginh tinh; Chu tich Uy ban nhén din cfp huyen
ky quyét dinh nang bic luong truéc thdi han khi 14p thanh tich xuflt sic trong
thyc hién nhiém vy ddi véi vién chirc gift chirc danh nghe nghi¢p hang III va
tuong duong trd xudng;

- Giam déc S& Noi vy ky quyét dinh nang bic lucmg trudc thdi han khi
1ap thanh tich xudt sic trong thyc hién nhiém vu d6i véi vién chic gitt chic danh
nghé nghiép hang II va twong duong;

- Cht tich Uy ban nhﬁn dan tinh ky quyét dinh nang bac lu'ong trudc thoi
han khi lép thénh tich xuét séc trong thyc hién nhiém vy d6i véi v1en chire giir
chirc danh nghé nghiép hang I hojc tuong duong, sau khi c6 ¥ kién théng nhét
bﬁng vén ban cia B trudng B N§i vy.

b) Thanh phan hd so:

- Vin ban 2 nghj ning béc Iu'orng trude thdi han cia o quan, don vj
tryc tiép st dyng vién chu'c ddi v6i vién chirc gif chitc danh nghé nghiép hang 111
va twong duong trd xudng (01 ban chinh);

- Vin ban dé nghi néng béc luong trudc han cia Thu trudng cdc sd, ban,
ngénh tinh; Cha tich Uy ban nhén din cap huyén d6i véi vién chirc giir chic danh
nghé nghiép hang II va tuong duong trd 1én (01 ban chinh d6i véi chirc danh nghé
nghiép hang II ho#ic twong duong; 03 ban chinh dbi vé&i chirc danh nghé nghiép
hang I hoéc tuong duong);

- Danh sé4ch dé nghi nang bic luong trudc thcn han theo méu 7-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh d01 voi chirc danh nghe nghiép
hang II ho¥ic tuong duong tré& xudng; 03 ban chinh d6i v6i chirc danh nghé nghiép
hang I hoic twong duong);

- Quyét dinh hrong hién huémg (01 bén sao co chimg thuc d6i véi chirc danh
nghé ngh1¢p hang II hoéic tuong duong trd xudng; 03 ban sao c¢é ching thyc
d6i vdi chirc danh nghe nghiép hang I hojc tuong duong);

- Thanh tich khen thuéng ciia ngudi & nghij ning bic luong trude thai han

tron thoi gian quy dinh (mdi loai 0! ban sa0 cod chu'ng thyc d6i véi chic danh

é ngh.lép hang II hojic tuong duong trd xuong, mbi loai 03 béan sao c6 chu-ng thue
d vé&i chire danh nghé nghiép hang I holic twong duong);

- Quy ché néng béc luong truéce thdi han cia co quan, don vj (01 ban sao
d6i véi chirc danh nghé nghiép hang IT hoic tuong duong trd xubng; 03 bén sao co
chimg thyc d6i vdi chirc danh nghé nghiép hang I hojc trong duong);
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- Bién ban hop xét ning béc lwong truéc thdi han cla co quan, don vi
(01 ban chinh hojc ban 520 c6 chimg thyrc @8 vai chirc danh ngh nghiép hang I
" hofic twong duorng tré xubng; 03 ban chinh hoic ban sao c¢é chimg thyc déi véi
chirc danh nghé nghiép hang I holic tuong duong).

¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chirc hosic Vin phong);
Uy ban nhén dén c4p huyén (qua Phong Néi vu) ddi véi vién chirc cé chirc danh
nghe nghiép hang III hoéc twrong duong trd xuong,

- S& N$i vu: dbi véi vién chirc c6 chirc danh nghé nghiép hang II hodc
tuong duong tré 1én.

d) $6 lugng hd so va thii han giai quyét:

-Sé lugng hd so: 01 bd;

- Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén 40 hd so hqp 1€
d6i vé6i trudng hop cé chirc danh nghé nghiép hang IT hodic tuong duong trd xung,

3. Néing bic luyong truée thoi han khi da c6 thong béo nghi hwu:

a) Thim quyén:

- Thu tmcmg cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén
ky quyét dinh ning bic luong trudc thoi han dbi véi vién chirc di c6 thong béo
nghi huu va dang hudng luong & chirc danh nghé nghiép hang I1T ho#ic twong duong
trés xubng;

- Gidm déc S& Ndi vy ky quyét dinh nang bic lwong truéc thdi han d6i véi
vién chirc d4 c6 thong béo nghi huu va dang hudng lwong & chirc danh nghé nghiép
hang IT hofic tuong duong;

- Chti tich Uy ban nhén dén tinh ky quyét dinh ning bic luong trudc thoi han
d6i véi vién chirc d4 c6 théng béo nghi huu va dang huéng luong ¢ chiic danh
nghé nghiép hang T hojic twong duong, sau khi c6 ¥ kién théng nhit bing vin ban
cua B trudmg Bo Nbi vy,

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban @& ngh; nang béc Irong trude thoi han cla co quan, don vi tryuc tidp
sir dyng vién chuc d6i véi vién chic gift chic danh nghé nghiép hang TN va
tuong duong trd xudng (01 ban chinh);

- Vin ban d nghj néng bic lwong truéc thai han cia Tha trudng céc sg,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhin dan cip huyén dbi véi vién chirc giir chirc
danh nghé nghiép hang II va tuong duong tr& 1én (01 bém chinh d8i véi chirc danh
nghé nghiép hang II hoic twong dirong; 03 ban chinh dbi véi chirc danh nghé nghiép
hang I ho3c tvong dwong);

- Danh sich d& nghi ning bic lwrong trudc thdi han theo miu 7-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh niy (01 ban chinh doi véi chirc danh nghé nghiép
hang II hodc twong duong trér xudng; 03 ban chinh di véi chirc danh nghé nghiép
hang I ho3c trong duong);
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- Quyét dinh luong hign huéng (01 ban sao c6 chimg thuc déi v6i chitc danh
nghe nghiép hang II hogc tuong duong trd xubng; 03 ban sao cé chimg thuc
* d6i vdi chirc danh nghé nghiép hang I hodc twong duong);

- Théng béo nghi v (01 ban sao ¢6 chimg thuc d6i véi chirc danh ngh# nghisp
hang II hojc tuong duong tré xudng; 03 ban sao cb chimg thyc d6i véi chiic danh
nghe nghiép hang I hodc twong duong);

¢) Co quan tiép nhén hd so:

- Céc s6, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hojic Vin phbng),

Uy ban nhén dén cip huyén (qua Phéng Noi vu) déi voi vién chirc giit chitc danh
nghé nghiép hang III hojc tuong duong tré xudng;

- S& N6i vu: dbi véi vién chic gitt chirc danh nghé nghiép hang II hoic
tuong duong trd 1én.

d) S6 lugng hd so va thei han gii quyét:

-Sé lugng hd so: 01 b{‘);

- Théri han gidi quyét: 15 ngay lam vigce, ké tir ngay nhin da hd S0 hop 1€
dbi véi vién chirc c6 chirc danh nghé nghiép hang II hoic trong duong trd xubng.

4. Diéu chinh, xép lai luvong:

a) Thdm quyeén:

- Thu trudng céc so, ban, nganh tinh; Chi tjch Uy ban nhén dan cap huyén
ky quyét dinh didu chinh luong d6i v6i vién chirc gift chire danh nghé nghiép
hang I hodic twong duong trd xubng;

- Gidm doc S& Noi vy ky quyét dinh didu chinh luong d8i véi vién chirc giit
chirc danh nghé nghiép hang 11 hojc tuong duong.

b) Thanh phin hd so:

- V#n ban d& nghj diéu chinh luong do Thu trudong co quan, don vj tryc t1ep
st dung lao dfng (doi véi vién chirc gifr chirc danh nghé nghiép hang III hoic
tuong duong tré xudng) hofic vin ban cta Thi trudng céc sd, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén (d6i véi vién chirc gift chitc danh nghé nghigp
hang II hoac tuong duon ) Trong vin ban d& nghj diéu chinh luong phél néu rd
1y do diéu chinh va d& xuét chirc danh nghe nghiép, bac, h¢ sb, thoi diém hudng,
théri gian néng bac lwong hoic phu cép thAm nién virgt khung (néu ¢6), (01 béan chinh);

- $5 Bao hiém x4 hdi (01 ban sao cb chimg thuc);

- Danh séch & nghj diéu chinh luong theo miu 8-PCVC/2014 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Céc quyét dinh luong cé lién quan (mdi loai 01 bén sao c6 ching thuc)
¢) Co quan tiép nhén hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hodc Viin phong);
Uy ban nhén dén cép huyén (qua Phong N§i vu): d6i véi vign chire giir chirc danh
nghé nghiép hang III hogc twong duong trd xudng;
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~ 8& Noi vy d6i v6i vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang IT ho#c
tuong duong.

d) S6 lugng ho so va théi han gidi quyét:
- S6 hegng hd so: 01 bd;
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 1é.

Muc 3
‘TIEP NHAN, CHUYEN CONG TAC

Pidu 19. Thim quyén tiép nhan, chuyén céng téc d6i véi vien chire

1. Giam db6c S& Néi vp quyét dinh tiép nhin, chuyén céng té.c dbi véi
vién chirc gitt chirc vy cip phong hojc twong duong cdp s& trd xubng (k& ca
vién chirc khéng gilt chirc vu) tir sd, ban, nganh néy sang sd, ban, nganh khé.c
tlr huyén néy sang huyén khic, tir cap huyqen 1&n cép tinh, tir cdp tinh xubng
cip huyén; vién chitc tir tinh, thanh phé khéc vé tinh Ca Mau cdng tac va vién chic
gitt chirc vy cp phbng hoac tuong duong cip s& tré xubng chuyén céng tac

ngoal tinh, sau khi c6 ¥ kién thdng nhit cua Thu trué'ng co quan, don vj noi
chuyén di, chuyén dén hojc ctia co quan cé thim quyén.

2. Tha truong cdc s¢, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyet dinh chuyén cong tic d6i véi vién chirc thude tham quyén quan ly theo
yeu clu cong tdc trong co quan, don vi (khéng dugc quyét dinh chuyén coOng tdc
d6i v&i vién chirc dang céng tac tir linh vuc sy nghiép sang linh vuc quéan ly
hanh chinh nha nuéc).

Didu 20. Didu kién xét cho chuyén cng tic

1. Chi 4p dung dm véi dbi tugng di duge cdng nhdn 12 vién chic theo
quy dinh ciia phép luft vé vién chirc.

2. Vién chirc khong phai 13 déi tugng dang trong thdi gian bi xem xét ky luat.

3. D4 thyc hién diy du céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luét
vé vién chirc.

Pidu 21. Thi tuc, trinh ty vién chirc chuyén cong tic trong tinh
1. Thanh phén hd so:

a) Pon d& nghj chuyén cong tdc cua ngum co nhu cu chuyén cong téc
(01 bén chinh). Trudng hep do yéu cdu cong viée cia td chic, phai cé vin ban
d& nghi ciia t chirc do;

b) Vin ban dng ¥ cho chuyen cdng tac cla co quan, don vi trye tiép sir dung
vién chirc (ddi véi co quan, don vi tryc thudc s, ban, nganh cép tinh; Uy ban
nhén dén cép huyén), (01 ban chinh);

c) Van ban dbng ¥ cho chuyen cong tac ciia Thi tredng cic sd, ban, nganh tinh;
Chi tich Uy ban nhén dan cfp huyén noi chuyén di (01 ban chinh);

d) Vin béan dong y tlep nhén cia Thi trudng céc sd, ban, nganh tinh;
Ch tich Uy ban nhan dan cip huyén noi chuyén dén (01 ban chinh);
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d) Quyét dinh bd nhidm vio ngach hojc chirc danh nghé nghiép hoc quyét
dinh c6ng nhén hét thdi gian tdp sy dbi véi trudmg hop 14 vién chirc cong tc c6
tham gia bdo hiém x4 hdi bit bue sau ngay 01/4/1993 (01 ban sao c6 chimg thyrc);

¢) Phiéu nhéin xét d4nh gi4 vién chirc clia ndm gin nhit (01 ban chinh hojic
01 ban sao c6 chimng thyc);

g) Céc logi van bing, chimg chi (mdi logi 01 ban sao c6 chimg thyc);

h) S6 Bao hiém x hdi (01 ban sao c6 chimg thyc);

i) Ban so yéu Iy lich vién chitc theo miu s6 2 ban hanh kém theo Théng tu
56 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B$ trudng B Noi vy (01 ban chinh),

2. Co quan tiép nhén hd so:

. 8)Céc 56, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T$ chirc hojc Vin phong);
Uy ban nhén dan cdp huyén (qua Phong N§i vyr): déi véi vién chirc thude thim quyén
quén ly;

b) 86 N&i vu: Déi v6i vién chire giir chitc vy tir cip phong hogic trong duong
trg xudng tir so, ban, nganh niy sang sd, ban, nganh khéc, tir huyén ndy sang
huyén khéc, tir cap huyén lén cip tinh va tir cip tinh xubng cip huyén.

3. S6 lugng hd so va thoi han gidi quyét:

a) S8 lugng hd so: 01 bo;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd hd so hop 18.

Diéu 22. Thi tuc, trinh tyr vién chirc chuyén cdng tic ngoai tinh

1. Lién hé chuyén céng tic:

a) Thanh phan h so:

- Pon xin chuyén c6ng tic (01 ban chinh);

- Vin ban ddng y cho chuyén cdng tic clia co quan, don vij tryc tidp sir dung
vién chirc (48i véi co quan, don vi tryc thudc s&, ban, nganh cp tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén), (01 ban chinh);

- Viin ban déng y cho chuyén c6ng téc clia Thil trudng c4c s&, ban, nganh tink;
Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén (noi chuyén di), (01 ban chinh);

- Phiéu d4nh gi4 vién chirc cha nim ghn nhit (01 ban chinh hogc 01 ban sao
¢6 chimg thyuc);

- Quyét dinh b nhiém vao ngach hojic chirc danh nghé nghiép hoic quyét dinh
cong nhan hét théi gian tip sy d6i v6i trudmg hop 13 vién chirc cong tic c6 tham gia
bao hiém xa hdi bit budc sau ngay 01/4/1993 (01 bén sao cb chimg thyc);

- Van bing, chimg chi d& dugc dio tgo, bdi dudng (mdi loai 01 ban sao c6
chimg thyc);

- S8 Bao hiém xa hdi (01 ban sao ¢6 chimg thyc);

- Bin so yéu 1y lich vién chirc theo m3u s 2 ban hanh kém theo Théng tu sé
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B§ trudmg B Noi vy (01 ban chinh),
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b) Co quan tiép nhén hd so: S& Noi vu.

¢) S8 luong hd so va thai gian giai quyét:

- S6 lugng hd so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan du hd so hop 16

2. Quyét dinh cho chuyén cong tac ngoai tinh:

a) Thanh phén hé so: _

- Y kién ddng y tiép nhan ciia co quan c6 thdm quyén (01 ban chinh);

- Gidly xéc nhéin qué trinh déo tao cta Thi trudng co' quan, don vj truc tiép
str dung vién chic. Trong 46 the hién rd vién chic co sir dung hay khong sir dung

kinh phi ddo tao cta tinh (néu c6 sir dung ngudn kinh phf cda tinh thi thyre hién
thit tuc bbi hoan kinh phi dao tao), (01 ban chinh);

b) Co quan tiép nhan: S& Nqn vu tiép nhén hd so chuyén cong tac ngoai tinh
dbi v6i vién chirc gitt chirc v tir cip phong hofic twong dwong trd xudng,

¢) Sb lugng hd so va thoi gian gidi quyét:

- S6 lugng hd so: 01 bd;

- Théi gian giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 16.

Pidu 23. Trinh ty, thi tyc tiép nhin vién chirc ngoai tinh vé tinh Ca Mau
cong tac

1. Lién hé d& dugc tiép nhan:

a) Thanh phin hé so:

- Pon xin chuyén cong téc (01 ban chinh);

- Vin ban cho chuyén cia co quan c6 thim quyén cho chuyén (01 ban chinh);

- Vin ban ddng y tlep nhén cia co quan, don vi s& u'uc tiép sir dung vién chirc

(d01 voi co quan, don vi tric thude sd, ban, nginh cép tinh; Uy ban nhén dén
cép huyén), (01 béan chinh);

- Vin ban dong ¥ tiép nhan cua Thu trudng céc sg, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhén dén c4p huyén (noi tiép nhan), (01 ban chinh);

- Quyet dinh b nhiém vao nga,ch hoiic chirc danh nghe nghi¢p hodc quyet d;nh
cong n.hén hét thoi gian tip sy dbi voi trudng hep 13 vién chirc cdng téc cb tham gia
béo hiém x& héi bit budc sau ngiy 01/4/1993 (01 ban sao cé chimg thuc);

- Phiéu d4nh gia vién chirc ciia nim gén nhét (01 ban chinh hodc 01 ban sao
¢6 chimg thye);

- Van béng, chimg chi 44 dugc dao tao, bdi dudng (mdi loai 01 ban sao c6
chimg thuc);

- Céc quyét dinh lién quan dén dién bién tién lvong (mbi loai 01 bén sao c6
chimg thuc);

- Ban so yéu Iy lich vién chirc theo mfiu s 2 ban hanh kém theo Thong tr sb
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B truéng B Néi vu (01 ban chinh);

- S6 Bao hidém x4 héi (01 ban sao c6 chimg thuc).
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b) Co quan tiép nhin: S& Néi vy.

c) Sé lugng hd so va thoi gian gidi quyét:

+86 luong hd so: 01 bg;

+ Thoi gian gidi quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén d hd so hop 18,
2. Quyét dinh tiép nhdn vién chirc v& tinh Ca Mau céng téc:

a) Thinh phén hd so:

- Quyét dinh cho chuyén cong téc déi véi vién chirc ciia co quan c6 thim quyén
(01 ban chinh);

- Gifly théi tri luong cita don vi cho chuyén cdng thc (don vi cii), (01 ban sao
¢6 ching thyrc);

- Vin ban trg cp thdi viéc cho vién chire cong tdc trudc ngdy 01/01/2009
(01 ban chinh hofc 01 ban sao cé chimg thyc).

b) Co quan tiép nhin ho so: S& Noi vy

c) 86 hrong hd so va thoi gian giai quyét:

- 86 lugng hd so: 01 bg;

- Théi gian giéi quyét: 05 ngdy lam vigc, ké tir ngay nhan di h so hop 13,

Mpyc 4
DIEU PONG, BO NHIEM, BO NHIEM LA
MIEN NHIEM, NGHI HUU, TU CHUC, KY LUAT

Di¢u 24. Thim quyén didu djng, b nhigm, bd nhi¢m lgi, midn nhiém,
nghi huru, tir chire, ky lugt vién chire giir chire vy linh dgo hojic ké tosn truéng,
phy trich ké todn

1. Cht tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh didu dong, bd nhism,
bd nhiém lai, min nhigém, nghi hwu, tir chirc, ky luit dbi véi vién chirc gilr chire
vy lanh dao Phé Gism dbc ho¥ic twong duong cg;a s& theo thdm quyén, trir nhing
chirc danh do phép luit quy djnh khc.

2. Th trudng céc s¢, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén
ky quyét dinh diéu djng, bd nhiém, bb nhiém lai, mi&n nhiém, tir chirc, nghi huy,
ky luat déi véi vién chie gilt chirc vy lanh dgo tir cép phong hojc twong duong
tré xudng (k€& cd ké toan truong, phy tréch ké todn), trir nhitng chirc danh do
phap ludt quy dinh khéc véa nhing chirc danh hiép y thi phai hip y trudc khi
b nhi¢m. Sau 05 ngdy lam vic, k& tir khi ky quyét dinh, Thi truong co quan
giri quyét dinh va danh séach trich ngang cia ngudi dugc bd nhiém, b nhigm lai
theo miu 9-PCVC/2014; quyét dinh va danh sich trich ngang cita ngudi duge
mién nhigm, tir chirc, nghi huu, ky lujt theo miu 9a-PCVC/2014 ban hanh
kém theo Quy dinh nay dén Uy ban nhén din tinh (qua S& Ndi vy) dé theo dai,
téng hop.
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3. Gi4m dbc Trung tdm hojc tuong dwong thufc s, ban, nganh cip tinh
ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, nghi huuy, tir chirc, ky luat
© ddi véi vién chirc gifr chirc vy lanh dgo tir cip phong, tram hojic tuong duong
trg xubng (cdc dom vi tree thude Trung tAm ho#ic trong duong), trir nhing chirc danh
do phép luat quy dinh khéc. Sau 05 ngay lam viée, ké tir ngay ky quyét dinh phai
giri quyét dinh va danh séch trich ngang clia ngudi dugc bd nhiém, bd nhigm lai
theo méu 9-PCVC/2014; quyét djnh va danh sé4ch trich ngang ciia ngudi dugc
mi&n nhiém, ti chirc, nghi huy, ky luft theo mau 9a-PCVC/2014 ban hanh kém theo
Quy dinh nay dén co quan cfip trén tryc tiép dé theo ddi, tdng hop.

4. Trudng phong, ban chuyén mén hojic twong duong thude Uy ban nhén din
cip huyén ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhi¢m, nghi huu, tir chuc,
ky luat dbi véi vién chitc gitr chirc vy lanh dgo ciia don vi tryc thude tir cip phong,
trudng, tram holic twong: duong trd xudng (don vj tngc thudc phong), trir nhimg
chirc danh do phép luft quy dinh khéc. Sau 05 ngay lam vigc, ke tir ngdy ky
quyét dinh, phai g quyét dinh va danh séch trich ngang clia ngudi dugc bd nhiém
theo miu 9-PCVC/2014; quyét dinh va danh sach trich ngang cua nguoi duge
mién nhi¢m, tir chirc, nghi hun, ky ludt theo méu 9a-PCVC/2014 ban hinh kém theo
Quy dinh niy dén co quan cép trén tryc tiép dé theo doi, tong hop.

~ Diéu 25. Thanh phin hd so bd nhi¢m, bd nhié¢m lai vién chic gii
chirc vy linh dao

1. Cép tinh:

a) Vin ban @8 nghi bd nhiém, b nhiém lai clia co quan, don vi (03 ban chinh);

b) Danh sich trich ngang theo mau 10-PCVC/2014 ban hanh kém theo
Quy dinh ndy (03 ban chinh);

. ¢) Ban ty nhin xét, danh gié trong thoi gian gifr chic (46i vai bé nhiém lai),
(01 ban chinh va 02 ban sao);

d) Ban nhin xét, ddnh gi4 cua tip thé 1anh dao don vj (01 ban chinh va
02 ban sao); . '

d) Bién ban ldy pl}iéu tin nhiém cta hgi nghj chu chét, cép ty, tap thé
lanh dao; trudng hgp diéu dong tir co quan, don vj khic dén trong thdi gian
03 thang khi b3 nhiém khdng 14y phiéu tin nhiém (01 bén chinh va 02 bén sao);

e) Vin bing, chimg chi cé lién quan (mdi loai 03 ban sao c6 chimg thyc);

g) Ban ké khai tai san, thu nhip theo quy dinh (01 ban chinh va 02 béan sao);

h) Ban so yéu Iy lich vién chirc theo mdu sb 2 ban hanh kém theo Théng tu
sé 12/2012/TT-BNV ngiy 18/12/2012 ctia B truéng Bd Noi vy (01 bén chinh va
02 ban sao);

i) Bién ban 1y y kién noi cu trii (d6i véi chirc danh tir Phé Giam déc hoic
tuong duong trd 1€n), (01 ban chinh va 02 ban sao).

2. Cip huyén:

a) Vin ban dé nghj bd nhiém cuia Thi truéng co quan, don vi (néu 1a don vi
trirc thude phai c6 y kién cuia don vj chii quan), (02 ban chinh);

b) Ban nhén xét, d4nh gi4 chia tip thé lanh dao don vi (02 ban chinh);
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c) Bén ty nhén xét, dénh gié cia vién chirc va nhin xét, danh gia trong
thoi gian giit chirc (d3i véi trudng hgp bd nhiém lai), (01 ban chinh va 01 ban sao);

~d) Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh (01 ban chinh va 01 ban sao);

d) Bién ban léy phiéu tin nhiém (trudng hop diéu dong tir co quan, don vj
khéc dén trong thoi gian 03 théng truée khi b nhiém thi khong l4y phiéu tin nhiém),
(01 ban chinh va 01 ban sao); .

e) Danh séch trich ngang theo m3u 10-PCVC/2014 ban hanh kém theo
Quy dinh ndy (02 ban chinh);

g) Céc van b&ng, chimg chi c6 lién quan (mai logi 02 bén sa0 c6 chimg thyc);

h) Ban so yéu 1y lich vién chirc theo m3u sb 2 ban hanh kém theo Théng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngdy 18/12/2012 ctia B§ trudng Bo Noi vy), (01 ban chinh va
01 ban sao);

i) Bién ban 18y y kién noi cur tra (d6i véi chire danh tir Phé Trudng phong
cép huyén holic trong duong trd 1&n), (01 ban chinh va 01 ban sao).

Pidu 26. Cor quan tiép nhin hd so b nhi¢m, b nhi¢m lai

1. Cép tinh:

a) Trung tdm hojc tuorng duorng tryc thugc sd, ban, nganh tinh: Tlep nhén
hd so bd nhiém, b nhidm lai déi vm vién chirc glu' chirc vy lanh dao tir cp phong,

tram hofic twong duong trd xudng (cdc don vi tryc thudc Trung tam hodc
trong duong);

b) S¢, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh — T4 chirc hodc Vian phong):

Tlep nhén hd so bd nhiém, bd nhiém lal dbi véi vién chirc gitr chirc vu lanh dao tlr

cép phong ho#c tuong du'ong trd xudng ké ca ké toan trudng, phuy trach ké toan
-thudc céc 58, ban, nganh cép tinh;

¢) S& N§i vu: Tiép nhin ho so b nhiém, bd nhle;m lai d6i véi vién chirc gilr
chirc v Giédm dédc, Phé Gidm dbc hojc twong duong cAp sé.
2. Cép huyén:

a) Phong, ban chuyen mdn hodc tuong du'orng thuéc Uy ban nhén dén
cép huyén: Tiép nhén hd so bd nhlgm bd nhiém lai ddi véi vién chirc giir chirc vy
l&nh dao cia don vj tryc thude tir cip phong, trudng, tram holic twong duong
trd xuong (don vj tryc thudc phong);

b) Phong Nbi vy: Tlép nhén hd so bd nhidm, bd nhupm lai déi v6i vién chire
gilt chirc vp Janh dgo tur cép phong hofc twong duong ké ca ké toén trudng,
phy tréch ké todn thugc Uy ban nhan dan cip huyén.

Ch}ro'ng IV
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 27. Nhiém vy, quyén hgn ciia don vi sir dyng vién chirc

1. Thu trm’mg don vj sir dung vién chirc chju trich nhi¢m truée Thi trudng
co quan, don vj cép trén tryc tiép va trudc phap ludt vé todn bd hoat dong cta
don vj do minh phy trich,
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2. T6 chie thyc hign céc ché d9, chinh sach ciia Nba nuéc ddi véi vién chire.

3. Thl,rc hién tuyen dung, ky hop ddng 1am v1¢c ky hoic trinh co quan ¢6
thdm quyén ky quyet dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép, thay ddi chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chirc theo quy dinh.

4, Bé tri, su dung, bd nhmm, b nhiém lai, mi&n nhiém, chap thuén tir chirc,
cho nghi huu, diu ddng, xép lurong, nang bic luong, danh gia vién chuc theo
quy dinh.

5. Théng ké va béo cdo vé ddi ngii vién chirc thuéc quyén quéan 1y cho
don vj quén 1y vién chirc cp trén theo quy dinh.

6. Giai quyet khiéu nai, to co dbi véi vien chirc thude pham vi don vi.

7. Quyet dinh cho théi vige, nght i, khen thuréng, ky Iuét déi véi vién chirc
thude qu yén quan Iy. Trudmg hqp nguoi thdi vige, nghi hu, b; ky ludt la ngum
ding dau (don vi khong dugc giao kinh ph1 hoat dong) hoiic cap phé ciia ngudi
dimg déu clia don vj thi thti truéng dom vi cp trén truc tiép ky quyét dinh.

8. C6 trach nhi¢m 1gp, quén Iy vA hwu gift hd so ¢4 nhan clia vién chirc trong
qué trinh cdng tic (k& tir khi dugc tuyén dung) theo quy dinh hién hanh.

Diéu 28. Nhiém vy, quyén hgn ciia don vi cip trén tryec tiép ciia don vj
sy nghiép

1. Huo‘ng dén, kiém tra viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc &
cac don v1 su ngh1¢p tryc thude. Thyc hign nhén xét danh gié nguoi dimg dau va
cip phé clia ngudi dimg du cdc don vi su nghlt;p tryc thugc.

2. Quyet dinh phe duyét ké hoach tuyén dung vién chirc, phé duyét két qua
tuyén dung vién chire, bo nhu;m chirc danh nghé nghlep vién chire, ning béc luong

. hojc trinh co quan c6 thdm quyen néng béc luong, bd nhiém chirc vy, khen thudng,

ky luét vién chirc theo phén cip.

3. To chire thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo D& 4n dirgc
Ch tich Uy ban nhén dén tinh phé duyet

4. Théng ké va béo céo vé s6 lugng, chét lugng dol ngii V1en chire thude
quyén quan Iy cho Uy ban nhin dén tinh (qua S& Ngi vu) dé theo dbi, tong hop.

5. Chju trach nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh va trudc phéap ludt vé
todn bg hoat dng ciia nganh, Iinh virc do minh phuy trich.

Piéu 29. Nhiém vy, quyén hgn cita S& Nji vy

1. Quan ly vé sb lugng, chit lugng, sb ngum 1am viée, tuyén dung, sit dung,

bé nhiém chirc danh nghé nghiép, cho chuyén cong tac, Judn chuyén, danh gid
vién chirc theo ndi dung Quy dinh ndy va cac quy dinh khdc c¢6 lién quan.

2. T4 chirc dao tao, bdi dudng, quan ly va sir dung vién chirc theo quy dinh,
3. Theo d61 va huéng din xét thay dbi chirc danh nghé nghiép hojc thing hang

chic danh ngh& nghiép tir chirc danh nghé nghiép hang III hojc tuong duorng
tré xubng theo quy dinh.

4. T6 chuc kiém tra viéc thyc hién che do tién luong va cac chinh sach
dai ngd khéc d6i voi vién chirc.
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5. Thyc hién thong ké va bao céo vién chic theo quy dinh.

6. Thanh tra, kiém tra cong vy, gidi quyet khleu nai, t6 cdo dbi véi vién chirc
trong céc don v1 sy nghiép céng lap theo phan cép va theo quy dinh cia phép lujt
vé khiéu nai, td céo.

ChuwongV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 30. Khen thudmg

T chirc, c4 nhén ¢d thanh tich xut séc trong viéc thyc hién nhiém wuy,
cdng vy va thye hién t5t Quy dinh ndy, thi duge xem xét khen thuéng theo quy dinh

cuia phap luit.
Pidu 31. Xir Iy vi pham

Té chiic, c& nhan thudc pham vi, d6i tugng didu chinh cia Quy dinh nay,
vi pham Quy djnh nay va cac van ban khéc c¢6 li€n quan thi tuy theo tinh chat,
muc d§ vi pham s& bi xur ly theo quy dinh cia phap luat.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 32. Trich nhi¢m thi hanh

1. Thu tméng cac sé ban, nganh tinh, Cht tich Uy ban nhén dén c¢4p huyén
¢d trdch nhiém td chitc trién khai, thyc hién Quy dinh nay.

2. Giao Gidm déc S& Néi vy theo doi, kidm tra, don déc cée s, nganh,

~don vj ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh khé khﬁn vudng mac, Thu truong
cac sg, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén, td chirc, ca nhan
c6 lién quan kijp thdi phan énh béng vén bén dén Uy ban nhén déan tinh
(qua So Nol vy) dé xem xét glél quyét hojc téng hgp, bio cdo Uy ban nhén dén tinh
sira ddi, b6 sung Quy dijnh nay cho phii hgp voi tinh hinh thyc té va quy dijnh
cta phép ludt hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Pham Thanh Twoi
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