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$6:45  /2014/QP-UBND Ha Nam, ngay 44 thang<} ndm 2014
CO}JGTHGN? TiN B1EN TL CHINY PR ’ QUYET PINH ’ ’
B‘N S 5 Ban hanh “Quy ché phoi hop trong viéc cong bo, niém yét
Vo O3Mi20td. thii tyc hanh chinh trén dja ban tinh Ha Nam”

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Cén cir Luft T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26 théng
11 ndm 2003;

Can ctr cdc Nghj dinh ctia Chinh phu: Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08
thang 6 nam 2010 vé kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghj dinh sb 48/2013/NB-Cp
ngay 14 thing 5 nim 2013 vé sta déi, bd sung mét sb didu cha cac Nghj dinh lién
quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Ciin ¢t Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 05 thang 7 nam 2013 cia Thy twéng Chinh
phti v& viéc t6 chirc thuc hién Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thing 5 nim
2013 cua Chinh phtt vé stra déi, b sung mét s6 diéu cta céc Nghi dinh lién quan dén
kiém sot thi tuc hanh chinh;

Cén ¢t Théng tur s 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 2 nam 2014 cua By
truéng BO Tw phép huéng din cong bé, nidm yét thil tuc hanh chinh va bdo cdo tink
hinh, két qua thue hién kiém soét thy tuc hanh chinh;

Xét d& nghj ctia Gidm déc S& Tu phdp tai T trinh s6 19/TTr-STP ngay 14
théng 3 ndm 2014,

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché phbi hop trong viéc

cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Nam”.
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu lwe sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhin dan tinh, Gidm déc S& Tu phép, Thu
trutng cdc S, Ban, Nganh; Cha tich Uy ban nhén dan cdc huyén, thanh phé; Chu
tich Uy ban nhén dan c4c x4, phudng, thi trin va céc té chirc, ¢4 nhéan cé lién quan
chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh néy.%

Noinhin:

- BG Tu phép (Cue KSTTHC, Cuc KTVB- dé b/c);
- TTTU, TT HDND tinh (dé b/c);

- Chi tich, cdc PCT UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- VPUB: LBVP, NC, CB-TH;

- Céng Thong tin dién tir tink;

- Bdo Ha Nam, Dai PTTH tinh;

- Lau: VT, NC,
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QUY CHE
Phéi hep trong viée cong bé, niém yét
thia tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A3 /2014/0P-UBND
ngay 04 thang 4 nam 2014 cia Uy ban nwhén dén tink Ha Nam)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh méi quan hé phéi hop trong viée céng b6, nidém yét
thi tuc hanh chinh; trdch nhiém cta céc co quan nha nudc, cac td chirc, c4 nhan cé
lién quan trong viéc céng bd, niém yét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Nam.

Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ép dung déi véi céc so, ban, nganh; Uy ban nhan dén céc
huyén, thanh phé (goi chung 14 Uy ban nhan dan cap huyén); Uy ban nhan dén
cac x4, phudng, thi trén (goi chung 12 Uy ban nhan dén cép x3); céc co quan, to
chuc, c4 nhén c6 lién quan dén hoat déng cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ha Nam.

Diéu 3. Nguyén tic phdi hop cong bd, niém yét thia tuc hanh chinh

1. Bam bao tinh céng khai, minh bach, lién tuc, kip thoi, chinh xic trong
viéc cOng bo, niém yét thit tuc hanh chinh.

2. Béo dam su phbi hop thuong xuyén, chit cha, kip thoi gifta céc sa,
ban, nganh, ﬁy ban nhin dan cép huyén, cdc co quan, td chic, ca nhan trong
viéc cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh H3 Nam.

3. Viéc phéi hop duge thuc hién trén co s& chiec nang, nhiém vu cda
timg co quan, don vi va tuin thi cdc quy dinh cta phap luat vé nguyén tic,
trinh tyr, thi tuc céng bd, niém yét thi tuc hanh chink.

) Chwong II .
NHUNG QUY PINH CU THE

A oo Muel ,
CONG BO THU TUC HANH CHIiNH

Diéu 4. Thdm quyén céng bé thi tuc hanh chinh

Chii tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh céng bd thi tuc
hanh chinh thu¢c thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dén tinh; cua cac sd,
ban, nganh; cta Uy ban nhén dén cip huyén, cAp x4 trén dja ban tinh Ha Nam.



Pidu 5. Pidu kién, pham vi céng bé thii tuc hanh chinh

1. Piéu kién d6i véi thi tuc hanh chinh dugc céng bé:

2) Thi tuc hanh chinh thugc pham vi didu chinh cia Nghi dinh sé
63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 ctia Chinh pht vé kiém soat thi tuc
hanh chinh (sau dy viét tit 1a Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP).

b) Thi tuc hanh chinh d& duge ban hanh trong céc vin ban quy pham phap
luat thugc thém quyén cia Quéc héi, Uy ban thidmg vu Quée héi, Chinh phu,
Thi tuéng Chinh phu, B truéng, Thu truéng co quan ngang B¢, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén tinh va trong cac vin ban huéng din thuc hién tha tuc giai
quyét cdng viée dugce co quan nha nude cép trén giao nhiém vu.

2. Pham vi ¢6ng bé thi tuc hanh chinh:

a) T4t ca cdc thi tuc hanh chinh sau khi ban hanh, sira d6i, bd sung, thay
thé, htiy bé hodc bai bd phai duoc cdng b cong khai.

b) Viéc cong b6 céng khai thit tye hanh chinh, bao gdm: Céng bé thu tyc
hanh chinh méi ban hanh; céng bd thi tuc hanh chinh duoc sira dbi, b sung
hofic thay thé va céng bé thi tuc hanh chinh bj hiy bé hoic bi bd.

Diéu 6. Hinh thitc va ndi dung Quyét dinh edng bé thii tuc hanh
chinh cta Chi tich ﬁy ban nhan din tinh

Hinh tinre va ndi dung Quyét dinh cong bé thit tuc hanh chinh ctia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién theo quy dinh tai Pidu 3, Thoéng tir sb
05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 2 nim 2014 cia Bé Tu phép vé huéng din
cdng b, niém yét tht tue hanh chinh va bio cdo tinh hinh, két qué thyuc hién
kiém soat thit tuc hanh chinh.

Piéu 7. Quy trinh x4y dung, ban hanh Quyét dinh cong bb tha tuc
hanh chinh

1. Trach nhiém x4y dimg dur thao, kiém soat chit lwong Quyét dinh cdng bd
tht tue hanh chinh:

a) Chim nhit trude 05 (ndm) ngay 1am viéc tinh dén ngay vin ban quy pham
phép Iudt c6 quy dinh vé thi tyc hanh chinh c6 hidu Iy thi hanh, cic S, Ban,
Nganh ¢6 trach nhiém xay dung dy thao quyét dinh cia Cha tich Uy ban nhan dan
tinh cong b thit tuc hanh chinh thuge pham vi chire néng quén ly nganh, Iinh vuc,

b) DSi v6i thi tuc hanh chinh thude thim quyén gidi quyét ctia cip huyén,
cap x4, Co quan chuyén mén thude tinh chg tri du thao n6i dung thude nganh, linh
vuc sau d6 lay ¥ kién tham gia cia Uy ban nhan dén céc huyén, thanh ph .

2. Hb so du thao Quyét dinh cong bb giri dé kidm soat chit luong, bao gdm:

a) Vin ban & nghi kidm soat chat lugng du thio Quyét dinh cong bd;

b) Du thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

¢) Du théo Quyét dinh céng bé kém theo Thi tuc hanh chinh thudc thAm
quyén giai quyét.



3. 56 Tu phép c6 tréch nhiém don dbe, theo doi, kidm soét v& hinh thirc,
ndi dung dir thao Quyét dinh cong bé do céc co quan chuyén mén thude tinh
xay dung, tru6c khi trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh ky, cong bb.

Trong théi han 02 (hai) ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc dyu thio Quyét
dinh cng bd, S& Tur phép phéi ¢6 v kidn v& kidm sodt chit lrong duy thao.

4. Co quan, don vi dy théo Quyét dinh cong bé tiép thu, giai trinh va
hoan thién dy thao Quyét dinh cdng bé, trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh trong théi han 01 (mét) ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc vin ban
g0p y kién ciia S& Tur phap.

5. Hb so trinh ky ban hanh Quyét dinh c6ng bb bao gdm:

a) T¢ trinh ban hanh Quyét dinh céng bé;

b) Dy thio Quyét dinh céng bé kém theo Thi tuc hanh chinh thuge thdm
quyén giai quyét.

6. Trudng hop tht tuc hanh chinh trong quyét dinh cdng bd cua Bj
truong, Thi truéng co quan ngang BS di dam bao ddy dt cdc bd phén tao
thanh va vin ban quy pham phép ludt ciia Hi ddng nhan dan, Uy ban nhén dén
tinh khéng c6 quy dinh lién quan v& thi tuc hanh chinh 3 dugc B trudng,
Thu truéng co quan ngang Bé cdng bd thi cic 80, ban, nganh, Uy ban nhan dan
cép huyén thuc linh vuc nganh, dja phuong quén Iy théng bdo cho S& Tu phép
trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc k& tir ngay nhin dugc Quyét dinh cdng bé;
dong théi trinh Chi tich Uy ban nhén dan tnh ban hanh Quyét dinh cong bé
dudi hinh thire “Ban sao y ban chinh” va 8 chitc ngay viéc niém yét tha tuc
hanh chinh d cong bé.

Didu 8. Trach nhiém dén déc, kién nghi, ra soat dé nghi céng bé thi
tuc hanh chinh

1. Thu trudng céc s&, ban, nganh; Cht tich Uy ban nhan dan cp huyén ¢6
trach nhiém thudng xuyén hoic theo kién nghi ctia S& Tu phép tién hanh ra S04t,
cép nht, thong ké cac thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, b sung, huy
bd hodc bai bo dé trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh cdng bé theo quy dinh.

2. Trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay cé vin ban kién
nghi ctia S& Tu phép, c4c s, ban, nganh; Uy ban nhan dan clp huyén tién hanh
ra sodt, cap nhit, thong ké thu tuc hinh chinh vA c6 vin ban théng béo cho Sé
Tu phép biét két qua ra soat d& nghj cbng bd thit tuc hanh chinh,

Muc 2
NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Piéu 9. Pham vi va trach nhiém niém yét cong khai thi tuc hanh chinh
1. Thu tuc hanh chinh d4 duoc Chu tich Uy ban nhan dan tigh cdng bd
theo quy dinh nay va Nghi dinh ctia Chinh pht phai duoc niém yét cdng khai



day du, thudng xuyén, 18 rang, dung dia chi, dé tiép can, d& khai thac, st dung
va phai dugc dang tai trén Co sd dit liéu quéc gia v& thi tuc hanh chinh.

2. Thu truéng céc sd, ban, nganh thudc Uy ban nhén dan tinh chiju trach
nhiém 6 chirc viéc niém yét cong khai céc thil tuc hanh chinh d5 duoc cong bd,
thudc thdm quyén giai quyét cia sd, ban, nganh va cic don vi truc thude.

3. Cha tich Uy ban nhéan dén cp huyén chiu tréch nhiém t3 chirc viée
niém yét cOng khai tai dja phuong va céc co quan chuyén mén cip huyén déi
voi thu tuc hanh chinh chung 4p dung tai cdp huyén da duge Chu tich Uy ban
nhén déan tinh c6ng bé.

4, Cha tich Uy ban nhin dan cép x8 chiu trach nhiém t8 chirc viéc niém
yét céng khai tai dia phuong dbi véi thd tuc hanh chinth ap dung tai cip x3 da
duge Chit tich Uy ban nhén dan tinh céng bé.

5. Céc co quan; don vi ¢6 nhiém vy truc tiép tiép nhén, giai quyét tha tuc
hanh chinh phai thuc hién niém yét cdng khai, kip thoi, déy da thu tuc hanh
chinh thudc thdm quyén tiép nhan, giai quyét. Co quan, tb chitc duge co quan
hanh chinh nha nuéc hoic ngudi c6 thim quyén vy quyén thuc hién dich vy
cdng niém yét ddy du cac thu tuc hanh chinh dugc iy quyén.

Pitu 10. Yéu ciu cia viéc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh

1. Viée niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai duoc t4 chirc thue
hién kip thoi, dam béo thii tuc hanh chinh duge niém yét dang ngay Quyét dinh
cdng b6 ¢6 hidu Iuc thi hanh; khong niém yét céc thu tuc hanh chinh d3 hét
hiéu luc thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thd tuc hanh chinh phai bao dam chinh Xéc,
13 rang, ddy &l cAc thu tyc hanh chinh va bd phén tao thanh thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh cong bd, tao thudn loi t6i da cho td chirc, ¢4 nhan tiép cén, tim
hidu va thuc hién thu tuc hanh chinh, bao dam quyén, lgi ich hop phap cia ca
nhén, t5 chirc, dong thoi c6 co 50, didu kién dé thuc hién quyén gidm sat qua
trinh tiép nhén, giai quyét th tuc hanh chinh ctia cén b, cdng chitc nha nuée.

3. Trong trudng hop cdc thi tuc hanh chinh duoc niém yét cong khai cé
méu don, mau t& khai thi cc mAu don, miu & khai phdi dugc dinh kém ngay
sau thi tuc hanh chinh; ban gidy thd tuc hanh chinh duoe nigm yét cdng khai
phai bio ddm khéng bi hu hdng, réch nét, hoen 6.

Diéu 11. Hinh thire niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

1. Niém yét céng khai thi tuc hanh chinh tai tru s& co quan, don vj truc tiép
tiép nhén, giai quyét thit tuc hanh chinh 1a yéu ciu bét budc theo céc hinh thic sau:

2) Trén Co s& dit liéu qudc gia v& thi tuc hanh chinh:

b) Trén Céng thong tin dién ttr ctia tinh, trén cac phuong tién thong tin dai chiing;

¢) Niém yét cong khai thd tuc hanh chinh tai try s& co quan, don vi truc
ti€p gidi quyét thi tuc hanh chinh bing c4c hinh thiic:



- Niém yét cong khai thi tuc hanh chinh trén bang theo mét hodc nhidu
cach thirc sau day: Bang gin trén twdng, bang tru xoay, bang di déng... phu
hop véi diéu kién cu thé cia co quan thuc hién niém yét. Vi trf dit bang phai
thich hop, khéng qué cao hodic qua thép d8 ca nhan dé doc, dé tiép cin. Noi dit
bang phai c6 khoang tréng du rdng , v¢ sinh, thodng mét, ngin nip dé nguoi
doc ¢6 thé tim hiéu, trao dbi, ghi chép; khong sir dung kinh, mang nhua, ludi
thép hodc cira c6 khéa dé che chin bang niém yét thi tuc hanh chinh.

Bang niém yét thi tuc hanh chinh ¢6 kich thudc thich hop, dam bao niém
yét dy di1 céc thi tuc hanh chinh theo timg linh vuc va ndi dung hudng din vé
quyen phén 4nh, kién nghi va tiép nhan phan 4nh, kién nghi (theo Mau sb 01,
Phu lyc If kém theo Théng tu 05/2014/TT-BTP), d& bod ngay céc ndi dung niém
yét khéng con pht hop.

- Thi tyc hanh chinh gin trén Bang niém yét duoc chia thanh tap theo
tirng linh vuce, két cdu nhur sau:

+ Danh muc tha tuc hanh chinh theo linh vuc dwoc ghi 1§ tén thu tuc
hanh chinh va s6 thit tu tuong ung cua timg thi tuc hanh chinh (theo Miu sé
02, Phu luc IT kém theo Théng tur 05/2014/TT-BTP);

+ Noi dung cua timg thi tuc hanh chinh (theo MAu sb 03, Phu luc IT kém
theo Théng tu 05/2014/TT-BTP) duoc in mot mit trén trang gidy tbi thidu 13
khd A4, kém theo m3u don, mBu t khai (néu c6). Phong chit sir dung @8 trinh
bay I phéng chit tiéng Viét Unicode (Times New Roman), c¢& chir tdi thidy 13
14 theo tiéu chuin Viét Nam TCVN 6009:2001.

2. Ngoai cch thirc cong khai bat budc bing hinh thirc niém yét thit tuc
hanh chinh tai try s& co quan, don vi truc tiép tiép nhan, gidi quyét tht tuc hanh
chinh va ding tai trén Co s& dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh, cic sd,
ban, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, cip xi cé thé sir dung thém céc hinh
thirc cong khai phit hop khic, nhu: T4p hop céc thu tuc hanh chinh theo linh
vuc dé dong thanh quyén dat tai noi tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh
hodc tai nha van hoéa cong déng hodc tai noi sinh hoat cdng dfing cua cac thén,
lang, t6 dan phé hoic cac dia diém sinh hoat céng cong khac.

Piéu 12. Trich nhiém hwéng din, theo dai, ddn dbe, kidm tra vige
niém yét thi tuc hanh chinh

1. Thu trudng cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén;
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 chiu trach nhiém d6n déc, kidm tra viéc niém
yét céng khai thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi, dia phuong.

2. 86 Tu phép chju trach nhiém gitp Uy ban nhan dan tinh huéng dén,
theo ddi, don doc va kiém tra viéc thuc hién nidm yét cong khai thd tuc hanh
chinh tai céc co quan, don vi, dia phuong c¢é nhiém vu truc tiép tiép nhén, giai
quyét thi tuc hanh chinh tai dia phuong.




Chwong III
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ctia Thii trwéng cic sé, ban, nganh; Chi tich
Uy ban nhén dén cic cap ’ ’ ‘

l.q Chiu t‘réch nhiém’ thue hién céng bo, niém yét t}}ﬁ tuc hanh chinh
thude tham quyén giai quyét, thi tuc hanh ch’inh lién quan dén nganh, linh vuc
phu trach th’eo dung quy dinh tai Nghi dinh s 63/2010/ND-CP v céc quy dinh
cua Quy ché nay. , ‘ ’

2. ’Chju trach nhiém truérc’Chﬁ tich ’Uy ban nhin dan tinh vé’n(f)i dung, chét
lugng, tién d trong viée cong b(“),’ niém yét’ thd tuc hanh chinh. Phéi hop chit chg
voi 8& Tu phép trong viée cong bb, niém yét cong khai thu tuc hanh chinh.

Diéu 14. Trach nhiém ciia S& Tw phap

1. Chu tri tham mwu gitip Uy ban nhén dén tinh chi dao thuc hién cbng
b, niém yét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Dén dbc cac so, ban, nginh; Uy ban nhin dan cép huyén, cap xa
thuong xuyén ra soat, cép nhat, théng ké céc thu tuc hanh chinh theo quy dinh
dé trinh Cht tich Uy ban nhan dén tinh cong bé.

3. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién hoat dong cong bd, niém yét thu
tuc hanh chinh, két hop véi kiém tra hoat déng kiém sodt thit tuc hinh chinh tai
cdc co quan, don vi thuc hién thd tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Didu 15. Trach nhiém thi hanh

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé khé khin, vuéng méc,
c4c co quan, t6 chirc, ¢4 nhin phén 4nh vé S& Tu phap &é téng hop bio cao Uy
ban nhén dén tinh xem xét sira déi, bd sung.%

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH




		2014-04-03T11:17:25+0700
	Việt Nam
	Cổng Thông tin điện tử Chính phủ
	Cổng Thông tin điện tử Chính phủ<thongtinchinhphu@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




