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[CONG THONG TIN PIEN TU CHINH PHUJ

- Can cu Nghi dinh 56 99/2012/ND-CP ngay 15/11/2012 cua Chinh phu vé
phdn cong, phan cdp thue hién cde quyén, trdach nhiém, nghia vy cua Chu s¢ hitu
nhéa mede doi véi doanh nghiép wha nudc va vén nha nude dau tw vao doanh

nghiép;

- Cdn cu Nghi dinh s6 61/2013/NP-CP ngay 25/6/2013 cia Chinh phit vé
Quy ché giam sdt tai chinh va ddnh gia hi¢u qua hoat dong va cong khai iai chinh
doi voi doanh nghiép do nha nudce lam chi s¢ hitu va doanh nghiép co vén nha
nuoc,

- Cdn cir Nghi dinh s6 71/2013/ND-CP ngay 11/7/2013 cia Chinh phi quy

dinh vé dau ne von nha nude vao doanh nghiép va qudn Iy tai chinh doi véi doanh
nghiép do Nha wede ndm gitv 100% von diéu 1é;

- Cén cir Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 ciia Chinh phii
quy dinh chuc ndng, nhiém vy, guyén han va co cau t6 chitc Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Tai chinh doanh nghiép,

B¢ truong BS Tai chinh ban hanh Thing tie vé Quy ché hoat dpng cria Nguoi
dai dién theo 1y quyén doi véi phan vén nha meée dau tw vao doanh nghiép.

Diéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché hoat dong ctia Ngudi dai
dién theo tiy quyén ddi véi phan vén nha nude diu tu vao doanh nghiép.

Pidu 2. Théng tw nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 04 nam 2014.



Pidu 3. Nguoi dai dién theo uy quyén ddi véi phéan vén nha nude dau wr vao
doanh nghiép; cac co quan, to chire duge Chinh phu, Tha wdng Chinh phu phan
cong, phin cap hodc giao Chu so hitu phan vén nha nude ddu wr vao doanh nghiép
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay./.

Noi nhiin: N'/
Thu tudng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;
- Vin phong Tongr Bithu:
- Van phong Trung vong va cac Ban ciua Pang;
- Vian phong Québe hoi;
- Van phong Chu tich nude;
- Van phong Chinh phu;
- Tod an nhan dan tdi cao;
- Vién Kiém sat nhan din t5i cao;
- Kiém todn nha nude;
- Céc Bd, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thude Trung uong
- Vin phong BCP Trung uong phéng chéng tham nhung,
- Co quan Trung wong cta cac doan thé;
- S& Tai chinh, Cuc Ihue cée tinh thanh phé true thuoe TW
- Céc Tap doan kinh té, [ong cong ty;
- Cong bao; Website Chinh phu; Website BTC;
- Cuc kiém tra vin ban - B Tu phép;
- Cac don vi thude BO Tai chinh;
- Luu: VT, Cuc TCDN. { 5©0)
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QUY CHE
Hoat dong clia Nguoi dai dién theo iy quyén
d6i v6i phan von nha nuée diu trr vio doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Thong tuw s694/2014/TT-BTC
ngay 14 thdng Inam 2014 cua Bé Tai chinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché nay quy dinh ve ché d6 hoat dong cua Ngudi
dai dién theo Gy quyén déi voi phan von nha nude dau tu vao doanh nghiép; moi
quan hé gifta Chu so hitu phan von nha nudce dau tu vao doanh nghiép va Ngudi dai
dign theo Uy quyen dbi véi phan vén nha nude dau tr vao doanh nghlep trong viée
thye hi€n quyen, trach nhiém va nghla vu cua Chu sé& hiru (dudi vai tro 14 ¢6 dong,
thanh vién gép vén) tai céng ty co phén, céng ty trdch nhiém hitu han tir 2 thanh
vién trd 1én.

2. Dbi twong 4p dung: Quy ché nay dp dung dbi véi Chi sg hiru phan von
nha nuwde diu tu tai doanh nghiép; Ngudi dai dién theo uy quyen dbi voi phan vén
nha nuée diu tu tai doanh nghiép; cac td chire, cac cd nhan co lién quan dén hoat
déng ctia Ngudi dai dién theo ty quyén d6i véi phan vén nha nude dlu tu tai:

a) Doanh nghiép ma nha nuéc ndm gifr trén 50% vén diéu 1&.

b) Doanh nghiép ma nha nuée nim gitr khdng quéa 50% vén didu 1&.

Picu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché ndy, cdc tir nglt dudi déy dugce hiéu nhu sau:

1. Chu s¢ hitu phan vbn nha nude diu tu tai doanh nghiép (sau déy Vlet tat 1a
Chu s& hitu phin vén nha nuéc): 1a B, co quan ngang Bo, Uy ban nhén dén tinh,
thanh phd truc thude Trung uong (gm chung la B quan Iy nganh, Uy ban nhan dan
cap tinh) duge phén cong, phén cdp thyc hin quyén, nghia vy, trach nhi¢m cia
Cht s& hitu d6i v6i phén von nha nuoe, dau tu tai doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién theo Uy quyen d6i v6i phan vén Nha nuée diu tu vao
doanh nghlep (goi t4t 1a Nguoi dai dién) 12 cd nhén duge Chu s& hitu phén vén nha
nude Uy quyén bing vin ban dé thyc hién quyén, trach nhiém va nghia vu ctia Chil

s& hiru phan vén nha nudc, bao gom
a) Nguoi dai dién 1a ngudi lam viée chuyén trach tai doanh nghiép.

'b) Nguoi dai dién 1a can b, cdng chirc thugc co quan hanh chinh nha nuée
(Bg, Uy ban nhan dén tinh) duge clr hodc chi dinh lam Nguoi dai dién kiém nhiém
tai doanh nghiép.



Chwong 11
TIEU CHUAN, CHE PO HOAT PONG, NHIEM VU, QUYEN HAN,
NGHIA VU CUA NGUOI DAL DIEN VA MOI QUAN HE GIUA
NGUOI DAI DIEN VOI TO CHUC CA NHAN CO LIEN QUAN

Pidu 3. Nguwi dai dién theo 0y quyen ¢6 cac tiéu chuén va diéu kién sau
day:

}.La cong dan Viét Nam, thudng i tai Viét Nam.

2. C6 du nang luc hanh vi dan su.

3.Co pham chét dao dic tht, c6 strc khoe dam duong nhiém vu.

4, Hiéu biét phép luat, co ¥ thirc chip hanh luét phap.

5. €6 trinh do chuyén mén béc dai hoc uwd 1€n, c6 kha néng, kinh nghiém
thire té tr ba (03) nam trd [én vé quéan 1y tai chinh doanh nghiép, v¢ kinh doanh va
td chiic quan 1y doanh nghiép ph hop vdi yeu cau cta vi tri dugc uy quyén lam
Ngudi dai dién. Trudng hop doanh nghlep o yeu td nude ngoai thi Nguoi dai dién
phai ¢é du trinh dd ngoai ngl dé Jam viée truc tiép véi ngu‘m nude ngoal.

6. Khong 1a vg, chéng, cha, cha nudi, mg, mg nudi, con, con nudi, anh, chi,
em rudt clia ngudi quan 1y, didu hanh doanh nghié¢p co phén von gép cta nha nudc
va cua ngudi cd thAm quyén quyét dinh viéc uy quyén lam Nguoi dai dién,

7. Ngudi dai dién tham gia vao Hoi ddng quan tri, Hoi dong thanh vién,
Téng giam ddc/Gidm déc doanh nghiép phai ¢6 du tiéu chuén va diéu kién tuong
{ing v6i chirc danh d6 theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghigp; Piéu 1é cia doanh
nghiép; céc tiéu chuan cua chirc danh Janh dao, quan ly theo quy dinh cta Ludt can
b6 cong chire dbi véi ngudi dugce cir lam dai dién tai cac doanh nghiép ¢o phan vén
gop cua nha nwoc.

8. Khong thudc déi tuong bi cAm quan |y doanh nghiép theo quy dinh cla
phap luat.

9. Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh cta Chinh pht va cac van ban
phép ludt khéc cé lién quan.

Pidu 4. S6 lwong Nguwdi dai dién va ndi dung vdn ban Oy quyén doi véi
Nguai dai dién
1. Chu s& hiru phin vén nha nuée quyét dinh vé s luong, thanh phin, co
chu Ngudi dai dién tai doanh nghiép theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, phu
hop vol biéu 1¢é cua doanh nghiép, phu hop véi dic diém cu thé cia timg doanh
nghiép co phdn von nha nudc theo cac can cur sau:

a) Quy mé vén dleu 1é ctia doanh nghigp;

b) Ty 1é phén vén Nha nudc dAu tur tai doanh nghiép;

¢} Nganh nghé kinh doanh va dic diém hoat dong san xudt kinh doanh cua
doanh nghiép;

d) Chién luge va muc tiéu phat trién doanh nghiép theo dinh hudng ciia nha
nuac;

d) Cac quy dinh khéc ctia phap luat.

Trudng hop Chua sé hiru phan von nha nude Gy quyén cho tir 02 (hat) Ngudi
dai dién trd 1én thi Chu s6 hiru phén v6n nha nude xac dinh cu thé sd ¢b phin va s6
phidu bau ay quyén cho mdi Nguoi dai dién va giao cho mot ngudi dai dién chiu
trach nhiém phu trach chung (goi 14t 14 Ngudi dai dién phu trach chung).
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2. Viée uy quyén ciia Chu sé hitu phan vbn nha nude cho Ngudi dai dién
phai thuc hién bang vin ban. Vin ban { Uy quyén bao gom cac ndi dung sau:

a) Nhiém vu giao cho Ngu‘m dai dién;

b) Danh gid hoat dong ctia Ngudi dai dién;

c) Mlen nhiém, khen thuong, ky luat Ngudi dai dién;

d) Quyét dinh mue tidn luong, tién thudng, thi lao tra cho Nguoi dai dién
theo muc dd hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Quy dinh vé& viée bdi thuorng vét chat trong trucmg hop Nguorl dai dién
c6 hanh vi gy thiét hai dén loi ich clia Cha s& hitu va 8 chirc, cic nhan c6 lién
quan;

e) Nhimg néi dung khac (néu ¢d).

Diéu 5. Ché d3 hoat ddng ciia Nguwdi dai dién
1. Ngudi dai dién 13m viée theo ché do:

a) Chuyen trach trong ban quan ly, diéu hanh tai doanh nghiép (Hoi ddng
thanh vién, Hoi déng quan tri, Ban Tong giam db¢/Ban Gidam dbe).

b) Kiém nhiém trong Hbi dong thanh vién, Hoi dbng quan tri.
2. Thoi han ty quyén cho Nguoi dai dién:

~a) Thoi han vy quyén cho Ngudi dai dién do Chu s¢ hitu phan vén nha nuéc
quyét dinh theo nhiém ky Hbi ddng thanh vién, Héi ddng quan trj.

b) Trudng hop c6 su thay dbi Nguoi dai dién trong nhiém ky Héi dong thanh
vién, Hoi dong quan tri thi thoi han ty quyen Nguoi dai dién 14 thoi gian con lai
cla nhiém ky Héi déng thanh vién, Hpi dong quan tri do.

3. Ngudi dai di¢n da dugc Chu sé hitu phén vén nha nudc ty quyen thi khéng
dugc giao, iy quyén lai cho ngudi khéc dai dién thay minh bleu quyét, quyet dinh
cac ndi dung dé dugc chu s& hiru phin vén nha nude iy quyén, cho ¥ kién.

Piéu 6. Nhiém vy cia Nguoi dai dién
1. Thyc hién quyén ctia cd dong, thanh vién gép vén do Chi s& hitu giao"

a) Ngual dai dién tai doanh nghlep ma Nha nudc nim gitr trén 50% vén didu
¢ phai xin y klen Chu s& hitu phan vén nha nude bing vin ban de tham gia ¥ kién,
biéu quyet quyét dinh tai cudc hop Héi dong thanh vién, Hoi dong quan tri, Dai
hoi dong cb _déng, cac cude hop khac (néu c6) dbi vai nhimg nd1 dung quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh s6 99/2012/ND-CP ngay 15/11/2012 cta Chinh phu vé
phén cdng, phén cap thue hién cac quyén, trach nhiém, nghla vu cua chi s¢ hitu
nha nuéc d6i véi doanh nghiép nha nude va vén Nha nude ddu tu vio doanh
nghiép.

b) Ngudi dai dién tai doanh nghi¢p ma Nha nudce nim gitr khong qua 50%
von didu 18 dugc tham gia y kién, bidu quyet quyet dinh tai cac cude hop Héi dong
quan tri, Hoi dong thanh vién, Pai h6i dong cb dong, cac cude hop khac (néu ¢6)
dbi véi nhitng ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 29 Nghi dinh so6 99/2012/ND-

5



CP ngay 15/11/2012 cita Chinh phu vé phan céng, phan chp thuc hién cac quyén,
trach nhiém, nghia vy ctia chi s hitu nha nude ddi véi doanh nghiép nha nuéc va
von Nha nude dau tu vao doanh nghiép; Déi véi nhitng ndi dung khéng quy dinh
tai Khodn 4 Didu 29 néi trén, nhung lam thay doi loi ich cla nha nuée nhu: lam
giam phan vén nha nudc tai doanh nghiép hodc lam giém ty 1€ vffm nha nudc tai
doanh nghiép va céc lgi ich khac clia nha nuéc tai doanh nghiép (néu cd) thi Nguoi
dai dién phai xin ¥ kién Chi 56 hiru phan von nha nude (bing van bén) trudce khi ¢
¥ kién biéu quyét, quyét dinh.

2. Trach nhiém béo cdo cia Nguoi dai dién

a) Céc hinh thie Bao cdo

- Bao cdo dinh ky (hing Quy, nam): trén cd s§ bdo cao tai chinb va bao cdo
khac cta doanh nghiép, dinh ky (Quy, ndm), Nguoi dai dién theo quy dinh Piém a
Khoan 1 Didu 6 Quy ché ndy cé trach nhi¢m tong hop va phén tich danh gia tinh
hinh hoat déng cua doanh nghip (theo Mau s0 01 dinh kém Quy ché nay).

Nguoi dai dién theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu 6 Quy ché nay co
trach nhiém tong hop va phan tich dénh gid tinh hinh hoat ddng cua doanh nghiép
dinh ky 6 théng, nam (theo Mu s6 02 dinh kém Quy ché nay). Chi s¢ hiu phén
vén nha nude ¢b thé cin cir ty 18 von gép cta nha nudce trén von diéu I8 cha doanh
nghiép dé quy dinh cu thé céc chi tiéu Ngudi dai di¢n phai bao cdo.

Thoi han Ngudi dai dién giri bao cédo cho Chi so hitu phan vén nha nudc la
trong th&i han 10 ngay k& tir ngay hét han 1ap bdo céo tai chinh quy, ndm theo quy
dinh tai Quyét dinh 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cua Bo trudng Bd Tai chinh.

- Bio cdo theo yéu cau dot xuat:

Can cir muc dich quén ly cua Chu sé& hitu phan vén nha nudc, yéu chu quan 1y
cla co quan quan ly nha nude, trén co s quy dinh hodc thong béo bing vin ban
cia Chid s¢ hitu phén vén nha nuéc, co quan quan ly nha nude ¢6 thdm quyén;
Nguoi dai dién cung cép cac thong tin ¢6 lién quan t6i tinh hinh hoat déng san xuét
kinh doanh, vé viéc du tu, tinh hinh tai-chinh ciia doanh nghiép. Khi dugc yeu céu,
Ngudi dai dién c6 trach nhiém bao cao ddy du cac néi dung nhur yéu cau cta Chl
s& hiru phan vdén nha nude va co quan quan ly nha nudc.

- Bdo c4o bt thudmg:

Ngudi dai dién ¢ tréch nhig¢m, nghia vu bao cao déy &0, kip thoi cho Chi sé
héru phan von nha nuée nhig thong tin bét thuomg cé anh hudng lon téi hoat dong
san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép hodc anh hudng téi lgi ich ctia doanh nghiép,
ciia Cht s& hiru phin vén nha nudc trong thai han ndm (05) ngay ké tir ngay Ngudi
dai dién co duge cac théng tin bét thuong clia doanh nghiép nhu: tai khoan cla
doanh nghiép tai ngan hang bi phong tod; doanh nghiép tam ngimg kinh doanh; bi
thu hdi Gidy dang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 14p v hoat dong hoge
Gidy phép hoat dong; cé quyét dinh khai b doi voi Ban quin Iy didu hanh doanh
nghiép, Ké toan truéng cua doanh nghiép; ¢o ban an, quyét dinh cta Toa 4n lién
quan dén hoat dong cua doanh nghiép; ¢6 két ludn kiém tra, thanh tra ciia co quan
thué, co quan kiém tra, thanh tra, kiém todn nha nudc va cac tranh ché‘ip vé tai san,
vén, dat dai, lao déng, cac ndi dung bit thudmg khéc (néu cd).
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b} Phuong thirc béo cdo

- Ngudi dai di¢n bao cdo Chi s¢ hiru phén vén nha nuéc, cic co quan quan ly
nha nude bing vin ban va chiu trach nhiém trude Chi s& hiru phén vén nha nudc,
c4c co quan quan ly nha nude vé ndi dung d4 bdo cdo.

- Céc van ban xin ¥ kién Chi s& hitu phdn vén nha nuwéc cta Ngudi dai dién
(theo MAu s 03 dinh kém Quy ché nay) phai gri dén cho Chu sé hiru phan von
nha nudc voi thoi han it nhit trude 05 ngay lam viée (theo dAu cong vin dén) de
Chi s& hiru phin vdn nha nude co y kién (trlr trudmg hop da ghi rd thoi han).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hop [Ho1 ddng thanh vién, Hoi ddng quan
tri, Dai héi dong c¢b dong, cac cude hop khac (néu ¢6)], Nguoi dai dién phai gui
Bién ban cudc hop va céc tai liéu iién quan khac dén Chu s& hitu phan vén nha
nude (Mau sd 04 dinh kém Quy ché nay).

Trudng hop khéng thé dam bao thdi gian dd néu vily do bit kha khang thi
Ngudi dai dién phai théng béo cho Chu s¢ hitu phan vén nha nudc _thong qua cac
phuo'ng tién thong tin (dién thoai, fax, email) d& Chu s& hitu phén von nha nudc c6
§ kién.

- Di véi céc thdng tin, tai liéu mat, viéc cung chp thong tin gifta Nguoi dai
dién vdi Chu sé hitu phan vén nha nude hodc cac co quan quan 1y nha nude dugc
thize hién theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh,

Piéu 7. Quyén han cia Ngu’b’i dai dién

1. Dugc Chu so hitu phén vén nha nuée xem xét chi dinh tham gia Hoi ddng
thanh vién hodc dé cit dé tham gia Hoi dong quan trj theo quy dinh clia Luét Doanh
nghiép, Piéu 1& ctia doanh nghigp, cac van ban phép luét khac co lién quan.

2. Puge Chu s¢ hiu phan vén nha mroc uy quyen tham gia y klen va biéu
quyeét tai cudc hop theo s6 ¢b phan (mirc Von) duogc Uy quyén dai dién. Déi véi céc
ndi dung phai xin y kién Chu s¢ hiru phan von nha nuge thi sau khi co y kién chap
thuén cua Chu s¢ hiru phéan vén nha nuéce Nguoi dai dién phai tham gia y kién, bleu
quvét, quyét dinh theo dung y kién chi dao bing vin ban cua Chu sd hiru phén vén
nha nuéc. Trudong hop ¢6 ndi dung phat sinh thém chua xin dugc y kién chi dao thi
dé nghi cudc hop cho bleu quyét, quyet dinh sau.

3. Pugc hudng tién luong, tién thudng, phu cap trach nhiém (neu ¢0), thu lao,
cdc quyén loi khac theo quy dinh cta phap luét.

4. Dugc tham gia cac chuong trinh dao tao, bdi dudng nghiép vy, cdp nhét
thong tin do Chu s¢ hitu phén vén nha nudc td chirc.

5. Cac quyén khéc theo quy dinh cla phap ludt, Diéu 1¢ cta doanh nghiép
theo Gty quyén.

Picu 8. Nghia vu ciia Ngudi dai dién

1. Ngudi dai dién tudn tha theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1é cla doanh
nghiép do minh Jam Ngudi dai dién; céc quy dinh cla Cha s& hiru phan von nha
nude trong viée thye hién nhiém vy duge giao, cac quyen trach nhiém ctia minh.

2. Thudng xuyén theo déi, thu thdp théng tin v€ tinh hinh hoat déng va két

qué san Kuat kinh doanh; gidm st tinh hinh tai chinh; gui cac bao cdo dinh ky (quy,
nam), bao céo bét thudng va bdo cdo dot xudt theo yéu cdu clia Chi s¢ hitu phan



vén nha nude, cée co quan quan Iy nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh cua
phap ludt.

3. Béo céo kip thai, dé xuat nhimg giai phap déi v6i Cha s6 hiru phan vén nha
nude vé tinh hinh doanh nghiép hoat dong thua 16; khong dam bao kha nang thanh
toan; dau tu khong dung muc tiéu chién luge, quy hoach, ké hoach; khong hoan
thanh muc tiéu, nhiém vy do Chu s¢ hir phan vén nha nuée giao hodc nhimg
truong hop sai pham khac,

4. Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

A K " e x e * [ . - - -~ A I 4 3
Diéu 9. Mdi quan h¢ gida Nguwoi dat dién va Chi s¢ hitu phan von nha
nwoc

|. Cha s& hitu phén vén nha nude ¢ trach nhiém:

a) Chi dinh hodc cir Ngudi dai dién dé thuc hién cac quyén cla cb dong,
thanh vién gbp vén theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é cua doanh nghiép;

b) Midn nhiém, khen thudmg, ki luat Nguoi dai dién: quyét dinh tién luong,
tht lao, tién thuong, phy cdp trach nhi¢m (néu c6) va céc loi ich khic clia Ngudi
dai dién; danh gia i véi Ngudi dai dign. , ‘

¢) Yéu cau Nguoi dai dién bdo céo dinh ky hodc d6t xuat tinh hinh dau tu, tai

’
r

chinh, hiéu qua st dung v6n nha nuoc, két qua kinh doanh cta doanh nghi€p.

d) Kiém tra, giam st hoat ddng ctia Nguoi dai dién, phat hién nhitng thiéu
s6t, yéu kém cua Ngudi dat dién dé ngin chdn, xr ly va chan chinh kip thoi.

&) Giao nhiém vu va chi dao Ngudi dai dién bao v¢ quyén lod, loi ich hop
phap cua nha nudc tai doanh nghiép. Yéu ciu Ngudi dai dién bao cdo (quy, nam)
viéc thire hién nhiem vu duge giao, quyén han, trach nhiém, nghia vu ctia Ngudi
dai dién. '

e) C6 trich nhiém ban hanh Quy ché danh gia Nguoi dai dién theo muc do

r
A

hoan thanh nhiém vu trén co sd do quyet dinh viéc tra luong, thu lao, tién thudmg,
loi ich khac (néu co) cho Ngudi dai dién; quy dinh bing van ban vé su phan cong,
phdi hop gitra nhitng ngudi dai dién (trudng hop cb tir hai Nguoi dai dién tré 1€n)
tai doanh nghiép va gilta Ngudi dai dién voi Chu sé& hitu ph?m vén nha nude,

o) C6 ¥ kién chi dao kip thoi bang van ban khi Nguoi dai dién xin y kién
wrong thii han 15 ngay lam vide (ké tir ngay nhén theo déu cong vin dén hodc
nhén théng bao qua céc phuong tién thong tin: dién thoai, fax, email) hodc thoi han
khac theo yéu ciu dé Nguoi dai dién biet va thyc hi¢n. Truong hop tai liéu khong
d01, khong 6 co s dé tham gia ¥ kién thi trong vong ba (03) ngay lam viée (ké ur
khi nhan duge tai li¢u, nhan dugc théng bdo qua cdc phuong tién thong tin), Chu so
hiru phan vén nha nudc phai ¢d van ban dé Nguoi dai dién biét va bd sung hoan
chinh tai liéu, thong tin.

h) Thure hién trdch nhi¢m khac theo quy dinh clia phap luat.

2. Ngudi dai dién co trach nhiém thuc hién day du phi¢m vy tai Diéu 6 Quy
ché nay va cic ndi dung sau day:

a) Thang 01 hang nam, xay dung chuong trinh ké hoach cOng tac nam béo
cdo Chu s& hitu phan von nha nudc.



Trong d6, dbi véi Ngudi dai dién tai doanh nghiép ma nha nuée nim giit
trén 50% vén didu 1& phai d& xudt ké hoach, phuong hudng, bién phip hoat dong
cia minh tai doanh nghiép do minh lam Nguoi dai dién dé Chu s& hitu phén vén
nha nude phé duyét nhim huéng doanh nghiép thuc hién cac muc tiéu, chién luoc
cta nha nudec.

~ b) Xay dung Quy ché hoat dong clia Ngudi dai dign trinh Chu s¢ hiu phén
von nha nudc phé duyét.

¢) Trong thor han 15 ngay ké tir ngay két thiic quy va 30 ngay ké tir ngay két
thiie nim, Ngudi dai dién phai gri cho Chu s¢ hitu phin von nha nuéc bio céo
danh gia tinh hinh va ndi dung hoat dong clia Nguoi dai dién.

Pidu 10. Mdi quan hé gitra Nguwdi dai dién va Doanh nghiép c6 phén von
gdp ciia nha nude

1. Doanh nghiép ¢6 phan vén gbp clia nha nude b trach nhiém cung cép day
dil ce 1o so tai liy, thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong san xuat kinh
doanh, vé viée diu tu, tinh hinh tai chinh, nhimg ndi dung khac (néu c0) cho Nguoi
dal dién khi dugce yéu cdu theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Piéu 18 cta doanh
nghiép.

2. Ngudi dai dién khi giti béo cdo cho Chit s& hitu phén von nha nude va cic
co quan quan ly nha nude thi dong thoi gl bdo cdo do cho doanh nghiép. Trudng
hop doanh nghigép cé ¥ kién khac véi ndi dung bdo cdo, danh gid nhan xét cla
Ngudi dai dién thi trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cdo
ctia Ngudi dai didn, doanh nghiép phai c6 van ban gii dén Chii s& hitu phan vén
nha nuée dé duge xem xét.

3. Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma nha nudc nim giit trén 50% vén diéu
I& truéc khi giri bdo co cho Chi sé hitu phin vén nha nuéc 1dy y kién cua doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép ¢0 ¥ kién khéc véi ndi dung bao cdo, dénh gia
nhén xét clta Ngudi dai dién thi doanh nghiép truc tiép ban bac, giai thich cac ndi
dung khac d6 véi Ngudi dai dién dé co su déng thuan trong bao cao danh gia, nhan
xét. Sau khi ban bac néu con vy kién khdc nhau thi thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu nay.

pidu 11. Méi quan hé giira cic Nguoi dai dién

I. Ngudi dai dién chiu trach nhiém truc tiép vé két qua cong viéc duge Cha
s& hitu phin von nha nude giao, ddng thot cung véi cae Ngudi dai dign khac chiu
trach nhiém vé két qua hoat dong chung cta cac Nguoi dai dién (truong hop doanh
nghiép c6 tir 02 nguoi dai dién trd 1€n).

2. Ngudi dai dién duge Chu s¢ hitu phf;in vén nha nudc giao 1a Ngudi dai
dién phu trach chung chiu trach nhiém tdng hop cac y kién tham gia, céc sb lidu
ctia cac Ngudi dai dién vao cic bdo cao, chuong trinh ké hoach cong tac dé giri cho
Cha s& hitu phan vén nha nude, bao gdm ca chiu trach nhiém vé két qua hoat déng
chung cia cac Nguoi dai dién (trong truong hop doanh nghiép cé tir 02 ngudi dai
dién trd 1én).



Chwong 111
TO CHUC, THU'C HIEN
Biéu 12. T6 chirc, thye hién

. Cén cur vao quy dinh cua Quy ché nay, quy dinh khéc ctia Chinh phu
trong thoq han 90 ngay ke tir ngay Thong tu ndy 6 hiéu luc, cac B quan ly nganh,
Uy ban nhén dén cap tinh dugc phan céng, phan cép hodc duge giao 13 Chu sd
hitu phan vbn nha nude tai doanh nghi¢p ban hanh Quy ché hoat dong cua Ngudi
dai dién theo uy quyén phu hop véi Diédu 1é cia doanh nghiép, v&i diéu kién cu the
clia timg doanh nghiép; ban hanh Quy ché danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu
cua Ngudt dat dién trén co s¢ do quyét dinh cac ndi dung c6 lién quan dén Nguoi
dai dién nhu: khen thuong, ky lut, quyen loi, vé vide tlep tuc Uy quyén, chim durt
iy quyén, thay thé Ngudi dai dién, céc ndi dung khdc (néu o).

2. Trudng hop Ngudi dal dién dang thyc hién nhiém vu truoc thoi diém
Théng tur nay c6 hiéu lyc, trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Théng tu nay ¢ hi¢u
lyc, cac Bo quan ly nganh, Uy ban nhén dan cép tinh duge phan cong, phan cép
hodc dugc giao [a Chu s& hitu phan vén nha nuéc tai doanh nghiep chiu trach
nhiém ra sodt, diéu chinh lai cic ndi dung tai vin ban Oy quyén doi véi Nguoi dai
dién.

3. Cong ty me - Tap doan, Tong cong ty, Cong ty duge té chirc theo hinh
thire Cong ty me - Cong ty con do Nha nude nam gitt 100% von diéu 1&; Cong ty
co phan von gdp ctia nha nudce duge td chire theo mé hinh Cong ty me - Cong ty
con; Téng cdng ty diu tu va Kinh doanh vén nha nuéc (SCIC) cin ctr ndi dung
Thong tu nay dé xdy dung Quy ché hoat dong ddi voi Ngudi dai dién theo Uy
quyén tai doanh nghiép co phin \on gop cua minh.

Trong qué trinh thie hién, néu cé vudng, méc dé nghi phan 4nh kip thoi vé
B Tai chinh dé dugc nghién ciru bé sung sira doi./. M
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BAO CAO MOT SO CHI TIEU QUY

A, M{t s6 thong tin vé doanh nghiép:
1. Tén doanh nghiép:
2. Bia chi tru s& chinh:

3. Gidy dang ky kinh doanh: Ngay cép: Noi cip:
4. Nganh nghé kinh doanh chinh dugc phé duyét:

5. 84 Pién thoai: FAX:

6. Von didu 1&: triéu ddng

Trong d6: Von g6p clia Nha nude: triéu dong

7. Vén Chii s& hitu hién c6 dén cudi quy: triéu ddng

B. Mt sb chi tiéu v& tinh hinh hoat djng cia doanh nghiép:

Miu s6 01

- NAM......

Don vi: tridu ddng

Chi tiéu Ma 50 S& dAu nam | S8 cudi k¥

1. Thi san ngin han 100-BCPKT
1. Tién va cdc khoan tyong duong tién 110-BCDKT
2. Cac khoan dau tu tai chinh ngdn han 120-BCDKT
3. Céc khoan phai thu ngén han 130-BCBKT
Trong dé: No phai thu kho doi
4. Hang ton kho 140-BCHKT
3. Tai san ngan han khéac 150-BCHKT
11. TAi san dai han 200-BCPKT

1. Tai san cb dinh 220-BCDKT
- Tai san ¢b dinh hitu hinh 221-BCBKT
- Tai san cd dinh vd hinh 227-BCDKT

| - Chi phi xay dung co ban do dang 230-BCDKT

"2 Bét dong san dau tu 240-BCPKT
3. Céc khoan dau tu tai chinh dai han 250-BCPKT
Trong do: - Dau tu vio cdng ty con 251-BCBKT
_ Dy phong giam gi4 dau tu tai chinh dai han 259-BCDKT
111. No phai tra 300-BCPKT
1. No ngin han 310-BCBKT
Trong do: Ng qud han

: 2, No dai han 330-BCBKT
V. Ngudn von chi 56 hitu 400-BCDKT
1. Von cua chit s hitu 410-BCPKT

MTrong d6: Vdn dau tu cua chu s& hity 411-BCPKT
2. Ngudn kinh phi va qu¥ khac

V. Két qua kinh doanh

| 1. Téng doanh thu
- Doanh thu thudn vé ban hang va cung chp dich vu | 10-BCKQKD

|~ Doanh thu hoat ddng tai chinh 21-BCKQKD

[ - Thu nhép khac 31-BCKQKD
2. Tong chi phi
3, Tong loi nhudn trude thué 50-BCKQKD
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' 4. Lo nhudn sau thué thu nhap DN 60-BCKQKD

_I1. Chi tiéu khic

| 1. Tong sd phét sinh phai np ngan sach
. Trong dé: cac loat thué

2. Lgi nhuan trude thué/Von chu sé hivu (%)

3. Tong ng phai tra/Vén chii s¢ hiru (%) |

4. Tong Quy luong

5. 86 lao déng binh quan

6. Tién fuong binh quan nguoi/nam

(GUi kém bdo cao tai chinh Quy nam va céc tai lidu hen quan khéc),

C. Phin tich danh gia va kién nghj cic ndi dung sau:

1. Tinh hinh va két qua kmh doanh: tinh hinh thyc hién céc chi tiéu k¢ hoach: San luong,
doan thu, t¢i nhuan ... .nhimg )eu to thudn lgi va kho khan .

2. Tinh hinh va két qua trién khai cdc di dn dau tur (ke hoach dau tur, khéi lucmg thurc hién,
tinh hinh va kha ning thanh todn vén dau tu...); tinh hinh ddu tu tai chinh dai han..

3. Vige quan ly ng phai thu, no phai trd, nguyén nhén va gial phap xu ly cac khoén ng
phdi thu kho doi, ng phai trd qua han.

4. Tinh hinh quan 1y sir dung va bao toan von gép cia nha nudec.

5. Tinh hinh thye hién céc khodn thu nhu: thu tir ban ¢d phan khi c¢d phan hoa, thu tir ban
tiép cb phan nha nude, thu tir ¢d tie, loi nhun duoe chia. .

6. Tinh hinh thuc hién nghia vy véi Ngan sach nha nudc.

7. Tinh hinh thuc hién Nghi quyét cia Dai hdi dng cb déng, Hoi dong quan tri , Hoi
dong thanh vién, tinh hinh thuce hién nhiém vy dirge Chi so hiru phan vén nha nude giao......

8. Cac ndi dung khac.. ...,

Kién nghi:
D. Luu ¥ v& tinh hinh tai chinh cia Doanh nghiép (néu c6) :

Ngudi dai dign
(Ky, ghi rd ho tén)



Miu sb 02

BAO CAO HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
6 THANG, NAM 20...

1. Tén doanh nghiép:

2. Dia chi tru s& chinh:

3. Gidy dang k¥ kinh doarh: Ngay cip: Noi cép;
4, Nganh nghé kinh doanh chinh dugc phé duyét:

5. $4 Dién thoai: FAX:

6. Vén diéu 1&: triéu ddng

Trong dé. Von gdp cua nha nude: tridu dong

7. Vén Chi s¢ hitu hién ¢6 dén cudi quy 1l/mam: triéu ddng

1. Tém ti¢ hoat ddng cia Doanh nghiép 6 thang, Nim

a) Tinh hinh két qua san xuat kinh doanh (Téng Doanh thu va thu nhap, Lai (Ld), S& da nép ngan

sach)

b) Tinh hinh quan ly, sir dung, bao toan va phat trién vén nha nude tai doanh nghiép.

¢) Tinh hinh thue hién céc dy 4n dhu tu : ddu ar TSCP, dAu tr tai chinh (ngén han, dai han).

d) Tinh hinh ng phai thu trong d6 ng phai thu khé doi, ng khong ¢6 kha ning thu hdi.

d) Tinh hinh va kha nang thanh toan ng (tdng sd no vay, sd phai tra ng trong quy, can dbi ngndn

tra no, thira (thiéu) ngudn tra ng).

¢) Viée thyc hign cac cong viée duge Chi sd hitu phin vbn nha nude giao, viée thue hién cac ndi
dung theo Nghi quyét Pai hai dong cb dong, cac cude hop, biéu quyét.

¢) Nhitng ndi dung khéc (néu cd)

h) Nhitng khé khin vudng méc.

2. Luu ¥ vé tinh hinh tai chinh ciia Doanh nghi¢p (néu cé) :
3. Pdnh gi va kién nghi:

Cdc tai ligu kem theo: Ngudi dai dién
- Bdo cdo tai chinh Quy (Ky, ghi r5 ho tén)
- Cdc tai liéu khac co lién quan
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M3iu sb 03
Y KIEN VE NQI DUNG HQP

HOI PONG THANH VIEN/HQI PONG QUAN TRY/
DAL HOI PONG CO BONG

Kinh gii: Cht sé hivu phn von nha nuéce (B6, UBND ... )

Ho va tén Nguoi dai dién duge ty quyén:
Tén deanh nghiép: ’
Chte danh Nguoi dai dién (néu co):

Véi tu cach 12 ngudi duge (BY, UBND ........... ) iy quyén dai dién phn vén
nha quéc- tgi .v......, Tai {chung t61) s& tham dur cudc hop Hoi dong Quan tri/ Dai
hoi ddng ¢ dong/Hoi dong thanh vién cua ngay thang nam

Téi (ching t5i) xin bao cao vin dé sau:
1. Panh gia chung vé tinh hinh hoat ddng cua doanh nghiép (trong quy......,
nam ).

2. Nhiing ndi dung cn xin ¥ kién:

Can ctr theo quy dinh Didu Quy ché hoat déng Nguoi dai dién:.......

Pé nghi B§, UBND ....cccceonns cho v kién dé 16i (chung t6i) tham gia ¥ kién,
quyét dinh, biéu quyét doi véi cac van dé sau:

'STT | Ngi dung vén d& 'Y kién ctia Ngudi daidién | Ly do |
! - |
L2 i | |
* Néu gitta cac Nguoi dai dién c6 ¥ kién khéc phai ghi ddy du y kién coa
timg ngudi (trudmg hop co tir 02 Ngudi dai dién tro lén).

Tai ligu dinh kem
- Chuong trinh cudc hop
- Céc tai liéu lién gquan néu co

Ngay  thang nam
Nguwoi dai dién
(ky, ghi ¥é ho tén)
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Méu s6 04

BAO CAO KET QUA XIN Y KIEN
(HOAC KET QUA HQP, BIEU QUYET)

Kinh giri: Cht s6 hitu phin vén nha nuée (B6 , UBND...)

Ho va tén Ngudi dai dién duoc ty quyén:

Tén doanh nghiép:

Chirc danh Ngudi dai dién (néu co):

Ngay théng nam

Ngudi dai dién d4 xin ¥ kién va Chil s hitu phin vén nha nuée di c6 ¥ kién
tai van ban............

NEAY covvvviiiiiiiieeeeee, cudc hop vé viée............
da dién ra, tom tat két qua cudc hop va béo cdo cu thé:

STT| Noi | Y kiénchi | Y kién cia Nguwoi | Y kién cudi Ghi chii
dung dao ciia dai dién da tham cling tai cudc
van dé | Chii sé hiru gia, biéu quyét, hop
quyét dinh
Tai lidu dinh kem.

- Bién ban cude hop.
- Céc tai liéu lién quan (néu c6)
Ngay  thang  ndm
Ngwoi dai dién
(ky, ghi rd ho tén)
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