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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc m’mgZ nhiém vu, quyén han, co ciu td chiic
va bién ché ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh

CONG THONG TIN BIEN TU CHiNH PHU |
1

pen s K | UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BiNH

Can ctr Luat Té chirc Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong;

Can ctr Thong tu Lién tich sé 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 0]
nam 2011 Cflfl B truéng, Chu nhiém Vin ph(‘)‘ng Chinh phg va Bo truéng Bo Noi
vu Huc'{ng dan vé chic ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chire cua Van
phong Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thude Trung wong;

Xét dé nghj cia Giam déc S& Noi vu,
QUYET DINH:

Djéu 1. Ban hanh kém theo Quyét Qinh nay Quy dinh"vé chirc nang, nhiém
vy, quyén han, co céu td chirc va bién ché cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tr ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 09/2011/QD-UBND ngay 05/9/2011 cua Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu td
chirc va bién ché cua Vian phong Uy ban nhén dan tinh Ninh Binh.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Sé Néi vu, Thu
truong cac So, ban, nganh, doan thé thudc tinh, Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thi xa, thanh phd, va cac t6 chire, ca nhan khéc c6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4/ -
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM -

QUY DINH
Vé chiic nang, nhiém vy, quyén han, co cau tb chirc va bién ché
cia Van phong Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 OF /2014/0D -UBND ngay 48/ 3 /2014

ciia Uy ban nhdn dén tinh Ninh Binh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyen han, co cau t6 chirc
va bién ché ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i véi Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh
Binh va céc t6 chrc, c4 nhan khac c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri

Van phong Uy ban nhén dan tinh 13 co quan chuyén moén ngang so, la bd
mdy giup viéc cua Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh (bao gom
ca Pho Chu tich Uy ban nhén dan tinh), chiu su chi dao, quan ly vé t6 chuec, bién
ché va cong tac cua Uy ban nhén dan tinh, su chi dao, huéng dan, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu cua Vian phong Chinh phu.

Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 tu cach phép nhan, con dau va tai
khodn riéng. Tru s lam viéc va kinh phi dam bao cho hoat déng cia Van phong
Uy ban nhan dén tinh do ngén sach nha nudc dam béo.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 3. Chirc nang

Vin phong Uy ban nhéan dén tinh ¢6 chirc ndng tham muu tong hop, giup
Uy ban nhéan dan tinh té chirc cac hoat dong chung cla Uy ban nhén dén tinh,
tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dén tinh chi dao, dleu hanh cac hoat dong
chung cia b may hanh chinh ¢ dia phuong; bdo dam cung cap thong tin phuc vu
cOng téc quan ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan
dan tinh va théng tin cho cong ching theo quy dinh cua phdp luat; bao dam cac
diéu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat déng ctia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy



ban nhéan dén tinh. Tham muu giup UBND tinh thuc hién chic néng quan ly nha
nudc vé cong tac dén toc ¢ dia phuong.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han |

Vian phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2008 cta Chinh phu

quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén méon thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
true thude Trung wong va nhimg nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

1. Tham muu tong hop, gitp Uy ban nhén déan tinh

a) X4y dung, quan ly chuong trinh cong tac cua Uy ban nhén dan tinh, gitp
Uy ban nhén dan tinh quan 1y viéc thuc hién chuong trinh doé theo quy dinh cua
phap luét;

b) Theo doi, don dbc céc S6, co quan ngang sd, co quan thudc Uy ban nhén
dan tinh (sau day goi tit 1a S0, nganh), Uy ban nhén déan huyén, thanh phd, thi xa
triuc thudc tinh (sau day goi tat la Uy ban nhan dan cap huyén), cac co quan, t0
chire lién quan thuc hién chuong trinh céng tac ciia Uy ban nhén dén tinh va Quy
ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh;

¢) Phéi hop thuong xuyén véi cac So, nganh, Uy ban nhén dan cap huyén,
céc co quan, td chuc lién quan trong qua trinh chuan bi va hoan chinh cac dé an,
du 4n, du thao van ban quy pham phéap luat trinh Uy ban nhéan dan tinh xem xét.
quyét dinh theo quy dinh cua phép luét;

d) Tham tra vé trinh ty, thu tuc chuan bj va cé y kién danh gia doc lap doi
véi cac dé an, du an, du thao van ban quy pham phap luét, cac bao cao quan trong
theo chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan tinh va céc cong viée khac do
cac S, nganh, Uy ban nhén dan cip huyén, cic co quan, t6 chie 1ién quan trinh
Uy ban nhan dén tinh;

d) X4y dung cac dé 4n, dvu an, du thdo van ban quy pham phap luét va cac
bao cdo theo su phin cong cua Uy ban nhan dan tinh;

e) Chu tri, phéi hop véi cac S&, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, céc co
quan, t6 chuc lién quan chuén bi noi dung, phuc vu phién hop thudng ky, bat
thudng, cac cude hop va hoi nghi chuyén dé khac ciua Uy ban nhéan dén tinh, cac
cudc hop cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

g) Chu tri, diéu hoa, ph01 hop viéc tiép cong dan gitta cac co quan tham gia
tlep cong dan tai Tru sd tiép cong dan cua tinh; quéan ly, bdo dam diéu kién vat
chat cho hoat dong cua Tru so tiép cong dan cua tinh.

2. Tham muu téng hop, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh

a) Xay dung, trinh Cht tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét va don doc thuc
hién chuong trinh c¢6ng tac nam, 6 thang, quy, thang, tuan cua Chu tich Uy ban
nhan dén tinh; klen nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh nhimg nhiém vu trong
tam, trong diém cén tap trung chi dao, diéu hanh cac So, nganh, Uy ban nhan déan
cap huyén, cac co quan, t6 chuc lién quan trong timg thoi gian nhat dinh;
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b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cdc 54, nganh, Uy ban
nhan dan cap huyén, cac co quan, t§ chic lién quan xdy dung co ché, chinh sach,
cdc d€ an, du &n, du théo van ban phap luat dé trinh cap ¢o tham quyén quyét dinh:

¢) Thim tra vé trinh tw, thi tuc chudn bj va c6 y kién danh gia doc lap doi
Vi céc dé 4n, du an, du thao vin ban, bdo céo theo chuong trinh cong tac cua
Ch tich Uy ban nhan dan tinh va céc cong viéc khéc do céc S&, nganh, Uy ban
nhén dén cap huyén, cic co quan, t6 chic lién quan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh;

d) Chu tri, phdi hop v6i céc S, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, cac co
quan, t6 chtc lién quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, hd so va du thao van ban dé
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh ddi véi nhiing cong viée
thudng xuyén khéc;

d) Chu tri lam viéc vdi lanh dao co quan, cac td chire, ca nhén lién quan dé
gidi quyét nhfmgvvén dé thudc thadm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh ma
cac S&, nganh, Uy ban nhin dan cép huyén con ¢é y kién khac nhau theo uy
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

e) Chu tri soan thao, bién tip hodc chinh stra lin cudi cac du thao bao cao,
cac bai phat biéu quan trong cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

g) Gitp Chi tich Uy ban nhan dén tinh chi dao thuc hién céc Quy ché phéi
hop cong téc gitta Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan cua Pang, Hoi dong
nhén dan, T:Jy ban Mit tran T6 quéc va céc t6 chirc chinh trl - xa héi, Toa an nhan
dén, Vién kiém sat nhan dén tinh;

h) Gitip Cha tich Uy ban nhén dan tinh kiém tra thuc hién nhiimg cong viéc
thudc tham quyén kiém tra cta Chu tich Uy ban nhéan dan tinh déi v6i cac S¢,
nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén, céc co quan, t6 chuc lién
quan dé bao céo va kién nghi v&i Chu tich Uy ban nhan dén tinh cac bién phap
can thiét nhim don doc thuc hién va bao dam chéap hanh ky cuong, ky luat hanh
chinh;

i) Bon doc cac S8, nganh, Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép huyén,
cac co quan, t6 chirc lién quan bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién cic vin ban
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhén dan tinh;

k) Puoc yéu cdu cac S8, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap
huyén, céc co quan, t6 chic lién quan cung cép tai liéu, sé lidu va vin ban lién
quan hodc tham du céc cude hop, lam viée dé n_ém tinh hinh, phuc vu cong tac chi
dao, dieu hanh cuia Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban nhan dén tinh.

3. Bao dam théng tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh cua Uy
ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

a) Thuc hién ché dd béo cao dinh ky va dot xuat voi Cha tich Uy ban nhan
dén tinh; thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh, Tha truong co quan
thudc Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cap
huyén, c4c co quan cua Pang, Nha nuéc va cac co quan, t6 chire lién quan vé tinh
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hinh kinh té - x4 héi cia dia phuorng, hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh, cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Cung cip théng tin cho cdng ching vé cac hoat dong chu yéu, nhimng
quyét dinh quan trong cta Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;
nhimg su kién kinh té, chinh tri, x4 hdi ndi bat ma du luan quan tdm theo quy dinh
phép ludt va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Thyuc hién nhiém vu phat ngdn cla Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh
cta phap luét;

d) Quan ly, xuét ban va phat hanh Cdng bdo tinh;

d) Quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc cua Uy ban nhan dén tinh;

e) Quan ly t6 chic va hoat dong cua Trang Thong tin dién tr cua Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cua Uy ban nhén
dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dén tinh.

5. Xay dung, ban hanh cac vén ban thuc}c thAm quyén cta Van phong Uy
ban nhédn dén tinh theo quy dinh cua phép luat.

6. T6 chirc viéc phat hanh va quan Iy cac van ban cua Uy ban nhan dan
tinh, Cha tich Uy ban nhén dén tinh.

7. Tong két, hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van phong doi
voi Vin phong céc So, nganh Van phong Uy ban nhan déan cap huyén.

8. To chirc nghién ciru, thuc hién va img dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc.

9. Quan ly tb chirc bé méy, bién ché; thuc hién ché d6 tién lu0'ng va c4c ché
dd, chinh sach dai ngo, khen thudng, ky luét; dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu dbi vdi can b, cong chire, vién chirc thuoc Van phong Uy ban nhén
dén tinh.

10. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luét va
phén cap cua Uy ban nhén dan tinh.

11. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu
tich Uy ban nhéan déan tinh giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 5. Co ciu td chirc
1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh

a) Van phong Uy ban nhan dan tinh c¢6 Chanh Van phong va céc Pho
Chénh Vian phong; .




b) Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh do Chu
tich Uy ban nhan dan tinh bé nhiém, misn nhiém, khen thudng, ky luat theo quy
dinh cuia phap luit;

¢) Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh 13 ngudi dimg dau, chiu trach
nhiém truée Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dén tinh va trudce phap
luat vé toan bd hoat dong cuia Vin phong; déng thoi 1a chu tai khoan co quan Van
phong Uy ban nhéan dan tinh;

d) Pho Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh duge Chanh Van phong
phén c6ng theo dbi timg khoi cong viéc va chju trach nhiém truée Chanh Van
phong, trude phép luat vé cac linh vue cdng viée dugc phan cong phu trach. Khi
Chanh Van phong vang mat, mot Phé Chénh Van phong duge Chanh Vin phong
dy nhiém diéu hanh cdc hoat dong cua Vian phong Uy ban nhan dan tinh,

2. Co céu t6 chirc

a) Cac phong chuyén mén:

- Phong Hanh chinh - Té chire (bao gbém ca cong tdc van thu, luu triy);
- Phong Quan trj - Tai vu (bao gém ca quan ly Déi xe);
- Phong Tong hop; |

- Phong Kinh té nganh:

- Phong Péu tu va x4y dung co ban;

- Phong Phéan phéi luu thong;

- Phong Vian xa;

- Phong Noi chinh;

- Phong Ngoai vu;

- Phong Tiép cong dan;

- Phong Dan f(f)c,; |

Céc chuyén vién nghién ctru thuée Van phong Uy ban nhan dan tinh duoc
1am viéc truc tiép.véi Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong Uy ban nhan dan
tinh va Chu tich, qég Phé Chu tich Oy ban nhéan dan tinh khi c6 yéu cau,

b) Cac don vi sy nghiép:

- Trung tdm Tin hoc - Céng b4o.

- Céan ctr vao tinh hinh thuc té cua dia phuong, Chanh Vian phong Uy ban
nhan dén tinh thong nhat voi Giam déc S¢ Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh thanh lap méi cac 6 chic su nghi€p thudc Van phong Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh cta phép luat. ‘




Diéu 6. Bién ché |

1. Bién ché hanh chinh cua Van phong Uy ban nhén déan tinh do Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh trong tong bién che hanh chinh cua tinh dugc Trung
uong giao;

2.7Bién ché sy nghiép cua ,CéC don vi thudc Van phong ,Uy ban nhan dén
tinh do Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo dinh mtrc bién ché va theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém cia Vian phong Uy ban nhan dén tinh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh can ci Nghi dinh sd 13/2008/ND-
CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cia Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudoc Trung uong;
Théng tu Lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 01 nam 2011
ctia Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu va Bo truéng B Noi vu Hudng
dan vé chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cia Van phong Uy ban
nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung uong; cac van ban phap luat khac cua
 nha nudc co lién quan, xay dung Quy ché lam viéc cia co quan va ban hanh
nhiém vu cu thé cho cac phong chuyén mén; cac don vi tryc thudc, dong thoi chi
dao cac don vi hoat dong dat két qué 16t, dam bao theo dung quy dinh cua Nha
nude va Uy ban nhan dén tinh.

A > As A .
. Picu 8. Sira doi, b6 sung quy dinh

~ Trong qua trinh t6 chirc thue hién, néu co phat sinh, vuong méc can phai sua
doi, bo sung, Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh bdo cdo bang van ban vé Uy
ban nhan dén tinh (qua S Noi vu) dé kip thoi stra doi, bo sung cho phu hqp./z//
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