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S6:05 /2014/QD-UBND Ninh Binh, ngay26 thdng @2-ndm 2014
QUYET PINH

" Ban hanh Quy ché theo déi, d6n ddc, kiém tra viéc thwe hién
____cAc viin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ciia UBND finh,
CONG THONG TIN DIEN TU CHINH PHU Chi tich UBND tinh Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH
Can ctr Luét T chirc Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;
Can ctr Quyet dinh sb 07/201 1/Qb-UBND ngay 28/7/2011 cia UBND tinh
Ninh Binh v& viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh
nhiém ky 2011-2016;
X¢ét dé nghi ctia Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh Ninh Binh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché theo d&i, d6n déc, kiém tra
viéc thuc hién cac van ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich

UBND tinh Ninh Binh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Thu truéng cac So, Ban, nganh cua
tinh; Chi tich UBND huyén, thanh phd, thi xi va té chirc, c4 nhan khéc c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. é
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Poc Iap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Theo ddi, 3on dbc, kiém tra viée thwe hién céc vin ban, y kién
chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Cha tich UBND tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0572014/QD-UBND
ngay¥/e2/2014 cua UBND tinh Ninh Bink )

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va @6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém ciia céc co quan, don vi, td chirc, ¢4 nhan
trong cong tac theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cdc van ban, y kién chi dao
diéu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cac co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan cé trach
nhiém theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban, y kién chi dao diéu
- hanh ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; co quan, don vi, t6 chirc, ca nhén ¢6
trach nhiém thuc hién cac van ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Cha
tich UBND tinh va t6 chirc, ca nhén khac cd lién quan.

Didu 2. Muc dich, yéu ciu cia cong tac theo ddi, don dbc, kiém tra

1. Muc dich

a) Nhim bao dam céc van ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh duoc trién khai to chirc thuc hién nghiém tac, dat két qua va hiéu
qua cao;

b) Néng cao hi¢u luc, higu qua cong tac quan ly nha nuée cua UBND tinh,
Chu tich UBND tinh Ninh Binh va cia cac cap, cac nganh, cac dia phuong.

2. Yéu cau

a) Cong tac theo doi, ddn dbc, kidm tra viée thuc hién cac van ban, y kién chi
dao diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai dugc cac co quan, don vi,
t6 chirc, ca nhén c6 tréch nhiém cép nhit, theo déi, don ddc, kiém tra va t5 chirc, ca
nhan c6 trach nhiém thuc hién chip hanh nghiém tic quy dinh tai Quy ché nay va
cac quy dinh khéc ctia phap luat co lién quan;

b) Cong tac theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban, y kién chi
dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai dugc thuc hién thuong
xuyén, lién tuc, kip thoi theo yéu cAu; phai gén voi viée xdy dung va danh gia tinh
hinh thyre hién chuong trinh, ké hoach cong tac clia céc co quan, don Vi, t& chirc; két



qué cua cdng tac nay 13 co s& d€ danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cla céc co
quan, don vi, t0 chirc va cla timg can b, cdng chire, vién chirc.

Pidu 3. Nguyén tic theo dbi, dén dbc, kiém tra

1. Céng tac theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thyrc hién céc vin ban, ¥ kién chi
dao diéu hanh cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh phai phi hep véi chirc ning,
nhiém vy, quyén han cia co quan, don vi, td chirc, cé nhéan dugce giao nhiém vy,
tranh chdng chéo vé trach nhiém cta té chirc, ca nhan di duogc phép luét quy dinh.

2. Cong tac theo ddi, don déc, kidm tra viéc thyc hién céc van ban, y kién chi
dao didu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai phil hop véi Quy ché lam
viéc ciia UBND tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 07/2011/QB-UBND ngay
28/7/2011 ciia UBND tinh.

3. Cong tac theo dbi, ddn dbc, kidm tra viée thye hién céc van ban, y kién chi
dao didu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai bio dém tinh chu dong,
trach nhiém va sur phdi hop chit ché gitta céc co quan, don vi, t8 chuc ca nhin ¢6
lién quan

Pidu 4. Céc vin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chii tich
UBND tinh

Céc vén ban, y kién chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh,
bao gém: Céc quyét dinh, chi thi, quy ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach, hudng
dan, dé an, cdng van, cdng dién, cac vin ban khac cé ndi dung giao nhiém vu cua
UBND tinh; quyét dinh, chi thi, .cong van, cong dién, két luan, cac van ban khac co
ndi dung giao nhiém vy va y kién chi dao truc tiép cta Cha tich UBND tinh; phiéu
chuyén, théng bao két ludn hdi nghi, cudc hop, budi lam vide, budi tiép cdng dan,
cong vin va céc loai van ban khéc do lanh dao Van phong UBND tinh ky dé truyén
daty kién chi dao cia UBND tinh va Chii tich UBND tinh.

Piéu 5. Phin loai va cip nhat theo ddi cic viin ban, ¥ kién chi dao diéu
hanh cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh

1. Céc vin ban, ¥ kién chi dao didu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh pha1 duoc Vin phong UBND tinh va cdc co quan, don vi, tb chire, ca nhan
dugce glao nhiém vu thyc hién viéc cip nhit dé theo d6i, don débc, klem tra, trién
khai t6 chizc thyre higén va bao co két qua thyre hién theo ding yéu cdu cla vin ban
va y kién chi dao didu hanh ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Vin ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chit tich UBND tinh c6
ndi dung giao nhiém vu cho co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan thuc hién thi phai
dugc cép nhat, theo d&i, bao gdm:

a) Van ban giao nhi€m vu cho mét co quan, don vi thyc hién hodc mét co
quan chi tri va nhiéu co quan, don vi phbi hop thuc hién nhiém vu giao ¢6 thoi han
va phai trinh, bdo cdo UBND tinh thi cic co quan, don vi duge giao nhiém vu déu
phai cép nhét, theo d6i, don dbe, klem tra qua trinh thyc hién nhiém vu va chju trach
nhiém v& tién d6, chét lwong gidi quyét cong viée va bao cdo két qua thue hién ding
thot han duge giao.

b) Van ban giao nhiém vu cho mét hodc nhidu co quan, don vi thuc hién
nhung khéng phai trinh, khéng phai bio céo theo thdi han cu thé, thi phai cdp nhat,
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theo ddi, d6n déc, kiém tra qué trinh thye hién va bao co két qué thure hién dinh ky
theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 7 ctia Quy ché nay.

Chwong 11
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN
TRONG VIEC THEO DOI, PON Béc KIEM TRA
THU'C HIEN VAN BAN, Y KIEN CHi PAO PIEU HANH
CUA UBND TiNH, CHU TICH UBND TINH

Piéu 6. Trich nhiém cia Vin phong UBND tinh Ninh Binh

1. Gitp UBND tinh, Chii tich UBND tinh ddn déc, theo ddi, nam bat tinh
hinh thyc hién cAc vin ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao nhiém vu cho cac co quan, don vi, t6 chure, ca nhan thyc hién va
tdng hop, bdo cdo kip thai UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua trién khai
thure hién cua cac co quan, don vi, t8 chuc, c4 nhan dugce giao nhi€ém vu.

2. Tham muu, d& xuit va gitp UBND tinh, Chu tich UBND tinh kiém tra,
danh gla tinh hinh va két qua trién khai thuc hién cdc van ban, y kién chi dao dleu
hanh cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao nhiém vu cho co quan, don vi, to
chirc, ca nhén.

3. Tham mury, dé xuat va kién nghi UBND tinh, Cha tich UBND tinh xir ly
nhimg kho khén, vudng mic, phat sinh trong qua trinh trién khai t5 chirc thuc hién
cac van ban, y klen chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chit tich UBND tinh nham
bao dam viéc trién khai ding thoi han, dat két qua va chét lugng theo yéu ciu.

4. Xay dung hé théng phin mém may tinh ap dung trong ndi bo co quan dé
theo ddi viée trién khai thuc hién cac vin ban, v kién chi dao diéu hanh cua UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao nhiém vu cho céc co quan, don vi, td chirc, ¢4 nhan
bao dam théng sudt, théng nhat, dong bd, day di, chinh x4c vé théng tin da cép
nhét. N§i dung cép nhat vao h¢ théng phin mém may tinh phai bdo dam cu thé, 15
rang, thé hién day du cac ndi dung cong viéc, don vi thuc hién, bd phén theo doéi,
thori gian giai quyét, tinh hinh két qua thuc hién.

5. Thye hién viée phén loai, cap nhét van ban, y kién chi dao diéu hanh cta
UBND tinh, Chu tich UBND tinh vao phdn mém mdy tinh ciia Vin phong UBND
tinh dé theo ddi trong thoi han sau:

a) Chdm nhat 1a 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy van ban, y kién chi dao diéu
hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh. Trudng hop vin ban, y kién
chi dao diéu hanh cta UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai thuc hién ngay thi viéc
phén loai, c4p nhit vao phin mém may tinh d& theo dai dugc thuc hién ngay trong

ngay.

b) Cham nhat 13 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc van ban hoac théng
tin chinh thirc v& két qua thyc hién vin ban, y kién chi dao diéu hanh ctia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh do cic co quan, don vi, té chirc, ca nhan bao cao, Vin
phong UBND tinh phai thuc hién viéc cdp nhét cic thong tin vao phin mém may
tinh



6. Hang tuan, trén co sO dir liéu cép nhét trén phan mém may tinh, c6 trach
nhiém tong hop s6 liéu vé két qua, tién do, tinh hinh thuc hién van ban, y kién chi
dao diéu hanh ciia UBND tinh, Ch tich UBND tinh giao cho cac co quan, don vi,
td chirc, ca nhin dé danh gid, kiém diém tai cudc hop giao ban cua Van phong
UBND tinh. Hang théng, hang quy, 6 thang, c4 nam t6ng hop, béo cido UBND tinh
vé tinh hinh thyc hién nhiém vy, cdng viéc do UBND tinh, Cha tich UBND tinh
giao cha cic co quan, don vi trong Béo cdo kiém diém, chi dao didu hanh hang
thang, hing quy, 6 thang va c4 nim ctia UBND tinh; hodc bao cdo ddt xuét theo yéu
ciu ciia 1anh dao UBND tinh.

7. Chu ddng va thuong xuyén phéi hop véi co quan, don vi, td chirc, ca nhan
dugc giao nhi€ém vu trong qua trinh trién khai t6 chirc thuc hién van ban, y kién chi
dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

8. Chanh Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém chi dao Van phong UBND
tinh trién khai t& chirc thue hién nghiém tic quy dinh tai Khoén 1, Khoén 2, Khoén
3, Khoan 4, Khoén 5, Khoan 6, Khoan 7 Diéu nay va thuc hién cac nhiém vy, quyén
han lién quan dén cong tac theo ddi, don ddc, kidm tra viéc thuc hién vin ban, y
kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va thure hién nhiém
vu, quyén han sau:

a) Chu tri lam viéc voi 1anh dao cac co quan, don vi, td chirc va cd nhén c6
lién quan dé g1a1 quyét nhimg van d& thudc thim quyen cua UBND tinh ma céc co
quan, don vi con co y kién khéc nhau trong viéc thuc hién vin ban, y kién chi dao
diéu hanh cla UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Puoc quyén, hodc ity quyén cho céc lanh dao, chuyen vién Van phong
UBND tinh theo linh vyc duge phan cong phy trach trao ddi véi cac co quan, don
vi, td chirc, c4 nhan dé nim bt thdng tin vé két qua, tién do thuc hién van ban, y
kién chi dao didu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh theo hinh thirc ban
hanh viin ban, trao déi truc tiép.

Pidu 7. Trach nhiém ciia co quan, don vi, td chirc, ¢ nhén trong viée
trong viéc thye hién viin ban, y Kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chi
tich UBND tinh

1. Trién khai t6 chirc thyuc hién nghiém tuc, dling thoi han va bao dam dat két
qua, hiéu qua cao cac van ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh giao nhiém vu cho co quan, don vi, t6 chitc, ¢4 nhan thuc hién. Truong
hop nhiém vy, céng viéc duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da hét thoi
han quy dinh nhung chua hoan thanh, chat luong giai quyét chua bao dam thi phai
kip thoi bdo cdo cu thé vé& nguyén nhan va d& xuét UBND tinh huéng xir ly dé kip
thoi chi dao, giai quyét cic viréng méc phat sinh.

2. Phéi hop véi Van phong UBND tinh va td chirc, cé nhén khéc c6 lién quan
trong qua trinh trién khai t6 chirc thuc hién cac van ban, y kién chi dao diéu hanh
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao nhiém vu cho co quan, don vi, td chure,
ca nhéan thuc hién.

3. Cham nhét truéc ngdy 20 hang théng, ngay 15 cia thang cudi quy, ngoai
vigc béo cdo tinh hinh thyc hién chirc néng, nhiém vy theo quy dinh UBND tinh d&
giao, cdc co quan, don vi, to chifc c6 trach nhiém bdo cdo vé tinh hinh, tién do thuc
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" hién céc van ban, y kién chi dao didu hanh cia UBND tinh, Chil tich UBND tinh
giao nhiém vu. N§i dung béo cdo két qua thuc hién céc vin ban, y klen chi dao diéu
hanh cia UBND tinh, Chu tjch UBND tinh giao nhiém vu, bao gdm: S& luong
nhi¢m vy dugc giao; nhiém vy di thuc hién, dang thuc hién, chua thuc hign, trong
thdi han hodic qué han, 1y do va nhimg van @& ton dong, phat sinh khi thuc hién
nhiém vu va kém theo bang téng hop, thng ké cac vin ban UBND tinh, Cha tich
UBND tinh giao nhiém vu:

a) Tén van ban, sb, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim vin ban giao nhiém
vi;

b) N6i dung nhiém vy, cdng vi€e dugc giao, thdi han thuc hién;

¢) Tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu, cong viéc duge giao.

4. Thu trudng cac cor quan, don vi, t6 chirc nhan duge vin ban, y kién chi dao
dleu hinh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh ¢é trach nhiém chi dao don vi minh
trién khai td chirc thuc hién: nghiém tic quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3
Diéu nay va thuc hién cac nhiém vy, quyén han lién quan dén cong tac theo doi, don
déc, kiém tra viéc thuc hién vin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chi:
tich UBND tinh va chi dao dua két qua thuc hién nhiém vu nay 14 tiéu chi binh xét
thi dua, khen thudng hang nam dbi voi cac phéng, ban, bd phén va can b, cong
chirc, vién chire thudc thim quyén quén ly.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trién khai thue hién Quy ché

1. Chanh Van phong UBND tinh c6 trach nhiém phéi hop véi céc clp, céc
nganh cac co quan, don vi trlen khai t6 chirc thuc hién nghiém tic, cé hiéu qua Quy
che ndy; chiu trach nhiém tong hop, bao cao UBND tinh, Cht tich UBND tinh vé
két qua tinh hinh trién khai td chuc thuc hién Quy ché.

2. Thu trudng cac co quan, don vi, t6 chirc ¢6 trach nhiém trién khai t5 chic
thuc hig¢n nghiém tue Quy ché nay. Cén cir nhiém vu duge giao va quy dinh tai Quy
ché nay, chi dao xay dung Quy ché trong ndi bd co quan, don vi dé trién khai theo
ddi, dén dbc, kidm tra viée thuc hién cac van ban, y kién chi dao diéu hanh cua
UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao cho co quan, don vi, t8 chirc minh va chiju
trach nhiém vé& két qua thuc hién nhiém vu.

Piéu 9. Khen thu'(mg va xir ly vi pham

1. Co quan, don vi, t chue, ca nhén thyc hién nghiém tac, ¢4 chét luong va
hig¢u qua Quy ché nay s& dugc bidu duong, khen thudéng theo ché do thi dua khen
thudéng hién hanh cua nha nudc. Viée thuc hién ding céc quy dinh tai Quy ché nay la
mét trong cac tiéu chi dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia cdc co quan, don
vi , td chirc va ca nhén trong quy trinh xét thi dua, khen thuong hang nam.

2. Cac co quan, don vi, td chic va ca nhan khéng thuc hién hodc thuc hién
khéng nghiém tic Quy ché nay thi tuy theo mirc dd vi pham s& bi xir ly theo quy
dinh cua phap luat.



Diéu 10. Sira d6i, bé sung Quy ché
Trong qua trinh trién khai t& chirc thuc hién Quy che néu c6 kho khan,
vudng mac cn sira d01 bé sung, dé nghi cic co quan, don vi, tb chue, ca nhan phan

anh bang vin ban vé UBND tinh qua Van phong UBND tinh dé téng hop, dé xudt
stra dbi, bd sung Quy ché cho phit hop./. //

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bii Vin Thing
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