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Céin cik Ludt Thong ké ndm 2003;

Cén cw Nghi dinh S’O: 40/2004/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2004 cua
Chinh phit quy dinh chi tiet va hudong dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thong
ké;

Cén cit Nehi dinh s6 22/2013/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vi. quyén han va co cau t6 chirc cua Bo
T phap,

Cdn cit Nghi dinh 56 03/20]0/NB-CP ngay 13 thang 01 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh nhiém vu, quyén han va té chice thong ké B, co quan ngang
B, co quan thudc Chinh phu;

Cén civ Quyét dinh s6 43/2010/QP-TTg ngay 02 thing 6 nam 2010 cua
Thii tuémg Chinh pht ban hanh HE thong chi tiéu théng ké quoc gia, '

Céin etk Quyét dinh s6 34/2013/0D-TTg ngdy 04 thang 6 ndm 2013 cia Thu
turéng Chinh phi ban hanh Chinh sach phé bién thong tin thong ké Nha nuoc;

B¢ truong Bé Tu phdp ban hanh Théng tu hudng dén mét s6 ngi dung vé
hoat déng thong ké ciia Nganh Tu phdp.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh
1'. Th(‘)ﬂﬂg t nay huéng dan vé ché dQ bao cao t?léng ké; diéu tra thong ké;
cong t?é, pho bién va sir dung thong tin thong ké: kiém tra viéc thyc hién cdng
tic théng k& ctia Nganh Tu phép trong pham vi chirc ning, nhiém vu ctia Bo Tu
phap theo quy dinh cia phap luat.
’ 2. Hoat dong théng ké thudc pham vi diéu chinh ctia Thong tu nay duoc
tién hanh trong cac linh vuc sau:
a) Xay dung van ban quy pham phap luét;
b) Kiém tra vin ban quy pham phap luat;
¢) Ra sodt vin ban quy pham phép luat;
d) Kiém sodt thu tyc hanh chinh;




d) Pho bién, gido duc phap luat;

e) 1oa giai 0 co s0;

g) Ho tich;

h) Quédc tich;

1) Chimg thire;

k) Ly lich tu phap;

1} Nuéi con nuébi;

m) Tro giup phap ly;

n) Boi thuong nha nudc;

o) Déng ky giao dich bao dam;

p) Luat s,

q) Coéng chimg;

r) Giam dinh tir phap;

s) Ban diu gia tai san;

t) Trong tai thuong mai;

u) Phép ché;

v) Tuong trg tu phap.

Piéu 2. Déi trong ap dung

1. Cac tb chire thude va truc thude Bo Tu phap (sau day goi chung la céc
don vi thudc Bo);

2. Cac B9, co quan ngang Bé, co quan thude Chinh phu;

3. U\ ban nhén déan cac cap;
4. So Tu phap va cdc co quan chuyén mén khac ¢6 1ién quan thudéc Uy

ban nhan dan cap tinh;

5. Phong Tu phap va cée co quan chuyén mén khéc ¢é iién quan thude Uy
ban nhan dan cap huyén;

6. Cac 16 chirc hanh nghc luat su, cong chimg;

7. Cac t6 chirc ban ddu gia tai san, giam dinh tu phap;

8. Cac t6 chirc dang ky giao dich bao dam;

9. Céc 16 chirc thure hién tro gitip phép ly;

10. Cac co quan dai dién ngoal giao, co quan dai dién lanh su hoac co
quan khac dugc iy quyén thue hién chirc nang lanh su cia Viét Nam & nude
ngoai (sau day goi chung 1a co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai); |

I'l. Céc co quan, t6 chite khac ¢6 lién quan theo quy dinh cta phap luéat.

Diéu 3. Thong tin théng ké

1. Thong tin théng ké N ganh Tu phdp bao gom s6 lidu théng ké va ban phan
tich cac s0 liéu dé, duoc thu thap dé phuc vu hoat ddng quan 1y, chi dao, diéu hanh
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va hoach dinh chinh sach coa Bé Tu phép; phuc vu viée thu thép, téng hop sé liéu
trén co s& Hé thong chi tiéu thong ké quoc gia thude trach nhigm thire hién cta B
Tu phép va gép phan phuc vu cac nhu chu ctia x4 hoi theo quy dinh cla phap luat.
2. Théng tin théng ké Nganh Tu phép duge thu thap bing céc hinh thic sauw:
a) Bao céo théng ké:
b) Diéu tra thong ké;
¢) Cac hinh thirc khéac theo quy dinh cua phap luat.

1 3. Béo cao théng ké gom: bao cao théng ké co s& va bao cdo th(")ng’ ké
tong hop. Moi loai bao cao bao gdm béao céo thong ké dinh ky va bao cao thong
ké dot xuat.

4. Bidu tra théng ké, gém didu tra theo ké hoach va diéu tra 4ot Xut.

Chuwong 11
CHE PO BAO CAO THONG KE
Mucl
QUY PINH CHUNG VE CHE PQ BAO CAO THONG KE
Pitu 4. V2 thé thire bao cdo thong ké
_ 1. Bio céo théng ké ciia Nganh Tu phdp thyc hien chu yéu dudi dang biéu
mau bdo céo thong ke, gdm cac théng tin cu thé ve tén biéu bdo cao thong keé;
tén co quan, to chic thuc hién bdo cao va nhan bao céo (sau day goi la don vi
béo cao va don vi nhdn bdo cdo); ky bao cdo; ndi dung bdo cao; don vi tinh;
ngay thang nam thyc hién bao cdo; ho tén, chit ky cua nguoi lgp biéu bao cao,
ngudi kiém tra bidu; ho tén, chi ky clia thi truéng co quan, to chirc bao cao,
dong dau theo quy dinh va cac ndi dung khac ¢o lién quan.

2. Trudmg hop cin 1am 16 hon cdc thong tin c6 lién quan dén sb liéu néu
trong céc bo cao thong ké va cac théng tin khac c6 lién quan dén vige thuc hién
che do bao cao théng ké quy dinh tai Thong tu nay, don vi bao céao cd thé b sung
thém phan thuyét minh (ch thich) theo mét hodc ket hop cac hinh thire sau:

~a) Ghi tryc tiép tai i tri cudi cuing bén ngoai khung biéu mau bdo céo
théng k€, phia trén cua phan chir ky néu tai khoan 1 Diéu nay (tfrong trudng hop
ndi dung chi thich khong nhieu);

b) Thé hién dudi hinh thae Cong vén (theo mau chi tiét quy dinh tai Phy
lyc I1I kém theo Théng tu nay).

Piéu 5. Hinh thire bao eao

" Bao céo théng ké duge thyc hién bang hinh thirc vin ban gidy hodc vin
ban dién tr.

1. Bao co bang vin ban gidy phai c6 chir ky, dong déu xac nhan cia Th
trudéng co quan, to chirc thyc hién ché do bao céo; duge guri theo duong buu
dién ho#ic guri tryc tiep.




2. Bao cao bdng vén ban dién tir phat duoc xdc thuc bang chit ky sb theo
quy dmh cua phap luat.

3. Ngoai cdc hinh thire bdo cdo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 caa Didu nay,
cac hinh thure bdo cdo khac chi cé gia trj tham khao dbi vai don vi nhan bao céo.

Dleu 6. Bao cio thong ké dinh ky

1. Bdo cao thong ké dinh ky dugc 1dp hang nam theo dinh ky 6 thang va
01 nim theo Hé thong biéu mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

a) Ky bao cdo thong k& 6 thang dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét
ngdy 30 thang 6 hang nam, gém s6 licu thong ké thue 1é va sé liéu théng ké ude
tinh.

S liéu thong ké thuc te duoc 1ay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30
thang 4 hang nim (ngay chét s6 lidu thue té); sé lidu thdng ké uéc tinh duoc lay
tlr ngay 01 thang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nam.

b) Ky bao cdo théng ké 01 nam
Ky béo cdo théng ké 01 nam duoc thuc hién hai ldn trong nam, bao gém:
- Béo céo nam lan mot: Thoi diém lay sb ligu thong ké duoc tinh tr ngay

01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam, gom sé liéu thdng ké thue té va
sd liéu théng ké wde tinh.

Sé lidu théng ké thuc té duge lay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 10 hang nam (ngay chét s6 liéu thue té); sb licu théng ké ude tinh duge
lay tir ngay 01 théng 11 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam.

- Bao céo nim chinh thic: Thoi diém ldy s6 liéu thong ké duge tinh tir
ngdy 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nim (ngay chét s6 lidu thure té).
2. Thot han bdo cédo

a) Thoi han béo cao thong ké dinh ky cia mdi cap bao cao duge quy dinh
cu thé tal goc trén cung, bén trai cua timg bi¢u mau bao cdo théng ké theo

nguyén tac nhur sau:

- D61 véi bao cdo 6 thang va bao cdo nam 1an mot:

Thoi han thye hién bdo cdo théng ké co s¢ khong qua 08 ngay ké tir ngay
chot s6 lidu thire té trong ky bao cio quy dinh tai khoan 1 Bidu nay.

Thot han nhin bdo cao théng ké téng hop cach nhau khéng qua 12 ngay
déi véi méi eap bao cao.

- Déi véi bao cdo nam chinh thic:

Thoi han thyc hién bao cao thong ké co so khoéng qua 20 ngay ké tir ngay
chét sé liu thure té trong ky bdo cao quy dinh tai khoan | Diéu nay.

Thoi han nhén bdo céo théng ké tdng hop céch nhau khong qua 30 ngay
d6i v&i mbi cap bao cdo

b) Thi han nhén bdo céo thdng ké tong hop cua B Tu phdp (Vu Ké
hoach-Tai chinh) 1a khong qué 32 ngay ké tir ngay chét sb liéu thue té trong ky
bao céo, cu thé:




Béo céo théng ké 6 thang: cham nhét 1 ngay 02 thang 6 hang nam,

Béo céo thong ké nim 1an mot: cham nhét 14 ngay 02 thang 12 hang nam;

Riéng vdi bao cao théng ké nim chinh thirc: cham nhét 1a ngay 15 thang 3
cua nim sau nim béo cao.

c) Péi voi linh vue kiém soat thi tuc hanh chinh, thoi han nnhén bao cé’o
ctia Bd Tu phap (Vu Ké hoach-Tai chinh) 1a khong qué 44 ngay ké tu ngay chot
s lidu thuc té trong ky bao cdo, cu thé:

Béo céo théng ké 6 thang: chdm nhét 1a ngay 14 thang 6 hang nam;

Bao céo thong ké nam {dn mot: cham nhét 1a ngay 14 thang 12 hang ném;

Béo c4o thong ké nam chinh thirc: chdm nhét 1a ngay 25 thdng 3 hang ndm.

d) Trudong hop thoi han béo cao théng ké noi trén tring vao ngay nghi
hang tuan hodc ngay nghi 1€ theo quy dinh ctia phap luét thi thoi han nhén bao
céo théng ké dinh ky dugc tinh vao ngay lam viéc tiép theo sau ngay nghi do.

3. U'bc tinh sb liéu théng ké

a) Viéc udc tinh sb lidu théng ké duge thyc hién trong ky bao cao 6 thang
va bao cdo nam lan moét.

b) Phuong phap udc tinh s6 lidu théng ké duoc thyc hién theo huong dén
chi tiét tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Pham vi ndi dung bdo cao

~a) Hang nam, trén co s quy dinh vé ché do bao céo thbng ké dinh ky va
hé thong bidu mAu kém theo Thong tu ndy, cin ckr véo nhu cau quan ly, chi dao,
dicu hanh, Bo Tu phép s& c6 van ban hudng dan cu thé vé pham vi ndi dung bao
cdo thong ké dinh k¥ 6 thang, bao cio nam dot mot dé phuc vu hoat déng so két,
tong ket cdng tac Tu phap.

b) Pham vi bdo céo ndm chinh thirc dwge thuc hién dhy du theo biéu mau
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 7. Bao cao thong ké dit xuit

" 1. Béo cao thong ké dot Xuit duoc thyc hién dé gitp BO Tu phap thu thap,
tong hop cac théng tin ngoai cac thong tin thong ké duge thu thap, tong hop theo
ché dd bao cao thong ké dinh ky duge quy dinh tai Thong tu nay.

2. Béo cdo théng ké dot xuét duge thyc hién theo yéu cau bang van ban c6
chit ky cua Lanh dao B Tu phap.

Két cAu, ndi dung, phuong thire, k¥ han béo céo, thoi diém 14y s liéu, thoi
han bao cao thong k& dot xuat, noi nhan bao cdo va cac ndi dung khac co lien
quan duge quy dinh tai van ban cua co quan ¢6 tham quyén yéu cau bao cdo.

Pidu 8. Trach nhiém cia co quan, td chirc thyre hién bao cdo va nhin
bao cdo

1. Trach nhiém cua don vi bao cao




‘ a) Ghi chép, téng hop $6 liéu, 1ap va ndp bdo céo trung thue, chinh x4c,
day du, ding han, ding tham quyén theo quy dinh cua phap ludt va Théng tu
nay; chju trach nhiém truée phap luat vé cac noi dung bao céo:

~ b)Tu kiém tra viéc chép hanh phap lujt vé thén_g ké déi voi cac théng tin
thong ké thudc tham quyén dé kip thoi dinh chinh, bé sung, diéu chinh nhifng
théng 1in con sai sot, con thiéu va chua chinh xéc trong bao cdo thong ké. Chinh
ly hodc b6 sung céc thong tin can thidt ¢6 lién quan dén bdo cdo thong ké khi cé
yéu cau cta don vi nhan béo cdo.

~ Tha truong cua don vi bao cdo co trach nhiem phan céng ngudi kiém tra
biéu mau thong ké dé thue hién viée ty kiém tra vé thé thire v4 nodi dung bao cao
thong ke trude khi ky béo cdo gui cap c6 tham quyén,

¢) Thuc hién cdc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat thong ké
va quy dinh tai Théng tu nay.

2. Tréch nhiém cta don vi nhan béo cédo

a) Kiém tra, dbi chiéu, xi ly va téng hop thong tin thong ké tir cac bdo cho
théng ké nhén duge theo thim quyén dé xay dung bao cao thong ke tong hop.

b) Kip théi yéu ciu co quan thyuc hién bdo céo thong ké dinh chinh, b
sung, diéu chinh nhitng thong tin con sai s6t, con thiéu hodic cin xac dinh lai tinh
chinh x4c trong ndi dung bdo cio théng ké.

¢) Trong truong hop cin thiée, phdi hop vai céc co quan, t6 chire co lién
quan tién hanph doi chiéu théng tin thong ké nhin duge hodc cin cir véao cac
nguon thong tin chinh thirc khic ¢6 duge theo thim quyén quan ly nha nudc dé
bb sung, chinh ly sé liéu thong ké thu thap duoc nhim bao dam tinh chinh Xac,
toan dién, trung thuc, khach quan cua théng tin thdng ké thude trach nhiém téng
hop cua co quan, t6 chirc minh.

d) Nop bao cdo thong ké tong hop diing han cho céc cap sir dung théng tin
thong ké theo quy dinh cua phap luat;

d) Thyc hién cdc trach nhi¢m khac theo quy dinh cia phap ludt vé théng
ké va quy dinh tai Théng tr nay.

Diéu 9. Chinh Iy, b sung thong tin théng ké

1. Vigc chinh ly, bé sung thong tin théqg ké duoc ap dung trong truong
hop s0 liéu thong ké trong bdo cdo thdng ké bing van ban con thiéu hodc chua
dam bao tinh chinh xac, hop 1y.

2. Viéc chinh ly, b6 sung bao cao théng ké dugce thire hién béng hinh thue
van ban gidy hodc van ban dién tir quy dinh tai khoan 1 va 2 Pidu 5 cua Théng
tr nay, trong dé ghi rd thoi gian 1ap bdo cdo va ¢6 chi ky, dong dau cda Thu
trudng don vi noi 1ap bao cdo thong ké.

3. Truong hop don vi bdo cdo khong tién hanh hogc khéng kip diéu chinh,
bé sung théng tin thong ké theo yéu cau cua don vi nhén bdo cdo thi phan théng




tin d6 trén bao cio théng ké tong hop chung dugc dé trong va phai dugc ghi chl
£3 trong béo céo cua don vi nhén bdo cao.

Diéu 10. Kiém tra viéc thue bién cdng tic thong ké

1. Pham vi ngi dung kiém tra

a) Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat veé théng ké;

b) Kiém tra viéc thire hién cdc ché dg bao céo thong ké;

¢) Kiém tra cac ndi dung khac lién quan dén quan ly ¢dng tac théng ké
thudc pham vi dugc giao.

2. Hinh thic kiém tra:

a) Kiém tra dinh ky;

b) Kiém tra dot xuat.

3. Viéc kiém tra dinh ky cong ‘téc théng ké dugc thyuc hién trén co sO ké
hoach d& dugc co quan cd thim quyén phé duyét dudi hinh thiae mot ké hoach
doc 1ap hodc dugc long ghép trong ké hoach kiém tra cong tac tu phap cua co
quan, 10 chie va ké hoach nay phai dugc thong béo trude cho co quan, to churc
duoe kidm tra it nhét 15 ngay trudc khi tien hanh kiém tra.

4. Kiém tra dot guét cdng tac théng ké& duge thyc hién trén co s¢ quyét
dinh cta co quan ¢6 thdm quyén cin clr vao nhu cau quan ly, chi dao, diéu hanh
clia co quan, to chire do.

Muyc Il
CHE PO BAO CAO THONG KE CO SO

Pidu 11. Pham vi thong ké

Co quan, to chirc thuc hién ghé d6 bao cao thong ké co s, trong pham vi
chirc nang, nhiém vu cua minh, tién hanh thu thap théng tin thong ké tir chimg
tir va so ghi chép dir liéu ban dau dé thu thép thong tin thong ké phuc vu quan ly
Ngénl} va phuc vu viéc thu thdp, tong hop s6 liéu thong ké thude chi tiéu thong
ké quéc gia duge giao theo quy dinh cua phap luét.

piéu 12. Co quan, t6 chire thwe hién ché dd bao cao thong ké co s&

1. Uy ban nhan dan clp xa;

2. Céc ¢o quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan chp huyén, cp tinh;

3. Céc tb chirc hanh nghé cong chimg, ludt su; céc t6 chirc ban dau gid tai

san, giam dinh tu phép;

4. Céc b chire ding ky giao dich bao dam;

5. Trung tam trg gitp phép ly; Van phong luat su, Cong ty luat va Trung

tam tu van phap luat d3 ding ky tham gia trg gitip phap ly;

6. Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai,

7. Cac B9, co quan ngang Bo, co quan thuge Chinh phuy

. 8. Cac co quan, td chire khac ¢6 trach nhiém bédo cao B Tu phap theo quy
dinh cta phap luat.



Diéu 13. Co quan, tb chirc nhin bio cio thong ké co s¢r

1. Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tu phap);

2. Uy ban nhan dan cép tinh (S& Tu phap);

3. B6 Tu phap (Vu Ké hoach - Taj chinh);

4. Céc co quan, té chie khac ¢é trach nhi¢m tong hop théng tin théng ké
co so dé bao cao Bo Tu phap theo quy dinh cua phap lujt.

Diéu 14. Biéu miu bao cao thong ké co sé

Biéu mau bdo céo théng ké co sé cia Ng ganh Tu phap dé thu thap thong
tin thong ké trong cac linh vue duge quy dinh tai khoan 2, Piéu 1 Théng tu nay.

Danh muyc biéu mau bao cso thong ké co s¢ cia Nganh Tu phap dugc liét
ké tai phan A, Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Muc 11
CHE PQ BAO CAO THONG KE TONG HQP

Piéu 15, Pham vi thong ké

Co quan, t6 chirc thue hién ché dd bao cao thong ke tong hop, trong pham
vi chire nang, nhiém vy cta minh tién hanh thu thap, téng hop cac thong tin
théng ké tu cde bao cdo théng ké co 80, két qua cua cac cude diéu tra théng ké
va ngudn thong tin cua cac co quar, td chire khac ¢6 lién quan theo quy dinh cua
phép ludt va Thong tu ndy nham thu thép thong tin théng ké phuc vu quan ly

Nganh v& phuc vu viéc thu thép, téng hop s6 liéu théng ké thude chi tidu théng
ké quéc gia dugce giao theo quy dinh ciia phap luat.

Dicu 16. Co quan, t4 chire thwe hién ché dd bao cdo thng ké tbng hop

I. Uy ban nhén dén cdp huyén;

2. S0 Tu phap;

3. Céc co quan, t6 chirc khac c6 trach nhiém bao céo B9 Tu phép theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 17. Co quan, t chire nhin bio cao thong ké téng hep

1. Uy ban nhén dan cép tinh (S¢ Tu phdp);

2. BO Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh):

3. B§, co quan ngang Bo, co quan thuge Chinh phu;

4. Céc co quan, 16 chic khac cé irach nhiém téng hop théng tin théng ké
dé bao cdo Bo Tu phap theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 18. Biéu méu bio cio thong ké tong hop

Biéu mdu bdo cdo théng ké tong hop cGa Nganh Tu phap dé thu thap
thong tin thdng ké trong cac linh vuc dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu | Thong tu
nay, trr Ilinh vuc 1y lich tu phap.

Danh muc bleu mau béo céo théng ké tong hop (bao gbém ca bdo cdo
théng ké co sé - tong hop) duoe liét ké tai phan B Phu luc I ban hanh kém theo
Théng tu nay.




Pidu 19. Trach nhiém tiép nhan, xir 1y, tong hop, phén tich bao cao
théng ké ciia B Tuw phap

1. Vu Ké hoach - Tai chinh, B Tu phap la diu mdi trong viée tiép nhan bao
céo thong ké gui vé B Tu phép theo quy dinh tai Thong tw nay, ¢ trach nhiém:

a) Dén dbc céc don vi g bao céo thong ké vé B Tu phép theo thoi han
bao cao quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 cia Thong tu nay;

b) Phan loai ddy du va kip thoi chuyén bao céo théng ké dén céc don vi co
lién quan thude B4 Tu phap;

¢) Don dbc, kiém tra két qua xir 1y bao cdo théng ké do cac don vi thudc
Bo giri dén;

d) Cha tri, phéi hop véi Van phong B va cac don vi ¢o lién quan thudc
Bo hudng din thuc hién ché do bao céo thong ké theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4, Diéu 6 cta Thong tu nay; phén tich, tong hop céc thong tin thong ké
chi1 yéu dé phuc vy kip thoi cho hoat dong so két, tng két cong tac hang ndm
ctuia Nganh;

d) T6 chirc xay dung bdo cao théng ké tong hop cua Bé Tu phap va gui
dén Tong cuc Théng ké theo quy dinh cta phéap luét.

2. Cac don vi thudc Bo Tu phép c6 trach nhiém:

a) Téng hop, phéan tich béo cao théng ké dé phuc vy hoat dong quan Iy
thudng xuyén cua Nganh theo pham vi linh vue quy dinh va gl két qua xu 1y,
téng hop thong tin thong ké ddy du, chinh xac va kip tho dén Vu K& hoach - Tai
chinh;

b) Phéi hgp v6i Vu Ké hoach - Tai chinh, Van phong Bo trong viéc tong
hop thong tin thong ké phuc vu cho hoat déng chi dao, didu hanh, so két, tong
két cong tac tu phap, x4y dung cac bao cao théng ké chung cia Bo.

CHUONG III
PIEU TRA THONG KE

Didu 20. Pham vi dicu tra théng k& va thAm quyén quyét dinh diéu

tra thong ké
1.Dicutra théng ké cita Nganh Tu phép duge thuc hign de thu thip théng
tin thong ké trong céc truong hop sau:

a) Bo Tu ’phép dqu phan cong tién hanh céc cudc didu tra thudce chuong
trinh diéu tra thong ké quoc gia;

b) Diéu tra théng ké dé thu thap théng tin vé cac chi tiéu phyuc vu yéu ciu
quan ly cia B, Nganh Tu phap nhung chua c6 trong hé thong chi tiéu thong ké
quoc gia;

c) Biéu’ tra théng ké dé bd sung thong tin tir céc t& chire ¢ thyc hién ché
do bao cao thong ke;

d) Didu tra théng ké dé thu thp céc thong tin thong ké khi ¢6 nhu cu dot Xuat.



2. Bo truong Bé Tu phap quyét dinh cac cude diéu tra thong ké quy dinh
tai khoan ] Pidu nay.

Piéu 21. Didu tra théng ké theo ké hoach

1. Diéu tra thong ké theo ké hoach 14 hinh thirc thu thap thong tin thong
ké theo phuong én didu tra da dugc ldp ké hoach tir trudc, dugc Bo trudng Bo
Tu phép hodc ¢ip c6 thdm quyén phé duyét,

2. Trén co sé yéu cau cong tac hang nam, cac don vi thuge Bo dé xudt ké
hoach diéu tra thong ké trong ndm va hang nam gui vé Vu K& hoach - Tai chinh
dé tong hop, lap ké hoach diéu tra théng ké chung cta B9, bao cdo Lanh dao B6
xem xét, quyét dinh.

3. Ké hoach didu tra thong ké cua cdc don v dugce lap gdbm cac néi dung
co ban sau: Tén cédc cude didu tra, ndi dung didu tra, phuong phap diéu tra, thoi
ky, thoi diém tién hanh diéu tra, co quan tién hanh dicu tra (co quan chu tri, co
quan phdi hop) va du toan kinh phi dam bao thue hién.

Hang nim, Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém huéng dan céc don vi
thudc Bo xay dung ké hoach didu tra théng ké.

Piéu 22. Piéu tra thong ké dot xuit

1. biéu tra thong ke dot xuat la hoat déng thu thap thong tin théng ké
bang hinh thirc didu tra khéng nam trong ké hoach diéu tra théng ké hang nim
cua Bo Tu phaép.

2. Theo chi dao cua co quan ¢6 thim quyén hodc cin ¢ vao nhu cau quan
1y, chi dao, diéu hanh cua Bo Tu phap, B¢ truéng BO Tu phap quyét dinh viée
tién hanh diéu tra théng ké dét xuét va phan cong don vi thudc Bé chu tri thue
hién diéu tra théng ké.

3. Pon vi duge phan cong thuc hién diéu tra théng ké dot xuat xdy dung
ké hoach va phuong an didu tra théng ké theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 21 va
Diéu 23 cua Théng tr nay, dong thoi trién khai diéu tra thong ké sau khi ké
hoach va phuong 4n didu tra thong ké duge phé duyél.

Piéu 23. Lap phwong an diéu tra thong ké

1. Méi cudc diéu tra théng ké trong Nganh Tu phép phai cé phuong an
diéu tra thong ké do B6 truéng Bo Tu phap phe duyét,

2. Phuong an diéu tra thong ké do cac don vi thudc B chu tri xdy dung
phai dam bao ddy du cdc nodi dung clia phuong an diéu tra théng ké quy dinh tai
khoan 2 Pidu 13 Lut Thong ké va giri t&i Vu Ké hoach - Tai chinh 13y v kién
pop v vé chuyén mén théng ké.

Trong thoi gian 05 ngdy sau khi nhan duoc van ban gép v cia Vu Ké
hoach - Tai chinh, don vi thude Bo ¢6 trach nhiém hoan thién phuong 4n diéu tra
thong ké va gui vé Vu Ké hoach - Tai chinh dé téng hop, gl Téng cuc Théng
ké dé c6 y kién tham dinh vé chuyén mén trude khi trinh Bo trudng Bé Tu phap
phé duyét.
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Pidu 24. T chirc hoat ddng didu tra thong ké

Cac don vi thudc B ¢ trach nhiém phéi hop voi cac co quan, td chic,
dia phuong cé lién quan t5 chiic trién khai hoat dong diéu tra thong ké sau kbi
phuong an didu tra thong ké néu tai Piéu 23 cliia Thong tu nay duoc phé duyét;
két qua didu tra théng ké phai duge giri vé Vu K& hoach - Tai chinh dé theo ddi
chung va tong hop vao san phdm théng tin thng ké ctiia Nganh Tu phap.

Viéc o chire hoat dong diéu tra thong ké, quyén han va trach nhiém cua
co quan tién hanh diéu tra, nguoi thye hién diéu tra thdng ké va trach nhiém cua
td chire, c4 nhan duge didu tra thdng ké dugc thyre hién theo quy dinh cua Luat
théng ké va cac van ban khéc quy dinh vé thong ke.

Chwong IV _
CONG BO, PHO BIEN VA SU DUNG THONG TIN THONG KE

Piéu 25. Cong bd thong tin thong ké

1. Bd truong B Tu phap qqyét dinh viéc cong bd thong tin théng ké
thuéc pham vi quan ly nha nwdc doi vol cong tac Tu phap theo quy dinh cua
phap ludt va quy dinh tai Théng tu nay.

Thong tin théng ké dugc cdng bd 13 thong tin ¢d gia tri phap ly, khong
duoc sira chita, thay dol.

2. Théng tin thong ké ctia Nganh Tu phéap duoc cong bé thong qua cac hinh
thire: Nién giam thong ké; hop bao; céc san pham thong ké bang vin ban dién tr
dang trén Cong thong tin dién tir ciia Bo Tu phap va cac van béan chinh thirc khac
ctia Bo trén co so phé duyét ctia B trirdng Bo Tu phap.

3. Vu Ké hoach- Tai chinh ¢é trach nhiém chu tri, phdi hop véi Van
phong B¢ va cac don vi khac thuge B xay dung, hoan thién cac san pham théng
ké dé trinh B6 trudng cong bo cac thong tin thong ké chung cia Nganh Tu phap
theo cac hinh thirc quy dinh tai khoan 2 Dicu nay.

Pidu 26. Phé bién thong tin thong ké

I. B9 truong Bo Tu phap quyé"g dinh viéc phé bién cac thong tin théng ké
da dugc cong bo theo quy dinh tai Didu 25 ctia Thong tu nay trén co sd lich phd
bién thong tin thong ké da dugc phé duyét.

2. Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhidm chi tri, phdi hop véi Van
phong Bo va cac don vi khic thugc Bo xay dung lich phd bién thong tin thong
ké, trinh Bo trudng kv ban hanh trudc khi tién hanh phd bien thong tin thong ké.

Piéu 27. Quan Iy, sit dung thing tin thong ké

1. Théng tin théng ké ctia Nganh da duge B9 truéng B Tu phdp cong bd
theo quy dinh tai Di¢u 25 Thong tu nay la tai san céng. Moi t6 chuc, ca nhan
duoc binh dang trong viéc tiép can, khai thac, sir dung théng tin thong ké da
duogc cong bd.

2. Viée trich din, st dyng théng tin théng ké ctia Nganh da duoc cong bd
phai trung thyc va ghi rd ngudn gdc cua thong tin.
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3. Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém chu tri, phéi hop v&i Van phong
B¢ va cac don vi khac thu@c B¢ thue hién hoat dong xay dung, phan tich, luu gitr,
khat thac cac thong tin thong ké chung cia Nganh Tu phap va nhimg hoat dong
khdc duoc giao nham gitip Bo trudng théng nhét quan 1y thong tin théng ké cia
Nganh theo quy dinh ciia phép luat va theo quy dinh tai Théng tu nay.

4. Cyc Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vu Ké
hoach - Tai chinh va cac don vi o lién quan trién khai ung dung cong nghé
thdng tin trong quan ly théng tin thong ké cua Nganh, xay dung va trién khai hé
thong co s dit lidu thong ké dién tir cia B6 Tu phaép.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 28. Trich nhiém tb chirc thwe hién

1. Bo Tu phap c6 trach nhi¢m chi dao, t6 chire viée hudng dan nghiép vu,
theo ddi, dén doc, kiém tra, so ket, tong két thye hién Thong tu ndy trén pham vi
toan quoc.

Vu Ké hoach - Tai chinh thude Bo Tu phap co trach nhiém giip Bo
truong Bo Tu phéap thue hién trach nhiém noi trén.

2. Thu trudng cdc B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu va
Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh trong pham vi nhiém vu va thim quyén duoc
giao 'cé tranh qhiém t6 chirc trién khai thuc hién cac quy dinh tai Thong tr nay
va bo tri cac diéu kién dam bao thue hién Théng tu.

3. Thi trudng cac co quan, don vi thube BO Tu phap, Gidm dée S¢ Tu
phap, Thu truéng cic co quan, to chitc ¢6 lién quan, trong pham vi thim quyén
¢ua minh co trach phiém t6 chirc trjién khai thuc hién, theo déi, kiém tra, d6n doc
viée thue hién ché dd bdo cdo thong ké cia Nganh Tu phap va cic hoat dfng
thong ké khac quy dinh tai Théng tu nay, bao dam cung cap thong tin thong ké
day du. chinh xéc, trung thuc, khach quan, ding théi han quy dinh.

Picu 29. Hiéu hre thi hanh |

I. Théng tu nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 16 thing 01 nim 2014. Théng ur
nay thay the Théng tu s0 08/2011/TT-BTP ngay 05/4/2011 cia B Tu phap
huéng dan mét s6 ndi dung vé cong tac théng ké ciia Nganh Tu phap va Théng
tu s6 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011 cua B Tu phap hudng dan mot so ndi
dung thong ke trg gitp phap 1y.

Céc bieu mau s6 TP/HT-2010-TK.1 va s6 TP/HT-2010-TK.2 quy dinh tai
Thong tur 56 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B& Tu phap vé viéc ban
ha‘ngh va huc}rng qan \fiéc ghi chép, luu tri, st dung s6, biéu mau hé tich; m@:{
phén cdc bi€u mau s6 20/TP-TTTM va 21/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu s6
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B3 Tu phap ban hanh mét s6 biéu mau
vé to chire va hoat dong trong tai thuong mai (chi tiét dugc 1iét k& tai Phy luc 11
ban hanh kem theo Théng tu ndy) hét hiéu luc ké ur ngay Théng trr nay cé hiéu
luc thi hanh.
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5 Céc biéu mau bao cdo cb chira cac quy dinh vé viéc thu thép, téng hop
sé liéu thong ké thude thdm quyén quan ly ctia Bé Tu phap ma khong quy dinh
trong Théng tu nay thi dp dung theo céc van ban quy pham phép luat hién hanh
¢ lién quan khac.

3. Trong qu4 trinh trién khai thyc hi¢n Thong tu nay, néu c6 kho khin,
vuéng méc, dé nghi kip thoi phan anh v& Bo Tu phap dé nghién ciru, giai

quyét./ : M
v

Noi nhin:

- Thii twéng Chinh phu (dé béo céo):

_ Pho Thi tuéng Chinh phi Neuyén Xuan Philc (d¢ bao
cao);

- Van phong Chinh phu;

- Toa &n nhan dan tHi cao,

- Vién kiém sat nhdn dan 16i cao;

- Cac B0, co quan ngang B, co quan thudce Chinh phuy;
- Co quan Trung wong ciia cac Poan thé;

- B4 K& hoach va Pau tu;

- UBND céc tinh, thanh phd trye thude Trung wong;

- Cac tb chire thude BO Tu phép;

- S& Tu phap céc tinh, thanh phé tryc thude Trung uong;
- Cong bao; Website Chinh phi; Cong théng tin dign tir cla
Bo Tu phap,

- Lvw: VT, KHTC(10).
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Bi¢u miu (BM) théng ké ban hanh kém
| ::5 Thong tw ::c.:m din mét sb ndi dung
vé 8:@ tac :::_m ké cia nganh Tu _:_m_u

BM bao cio thing ké bj thay thé

Tén

Ky hiéu

Tén BM

Ky hiéu BM

Tén vin ban

~ 2. Linh vue trong tai

thuwong mai

— _
- Tinh hinh t6
chitc va hoat
dong cia 1O

chire trong tai

- Tinh hinh t6
chac va _gomﬂ
dong cua tb
chuc trong tai
trén dia  ban
tinh

35a/BTP/BTTP-TTTM

33b/BTP/BTTP-TTTM

- Bdo cdo hang nam
cua frung tadm trong
tai vé t& chic va hoat
dong cua trung tam
trong tai thuong mai

- Bao cdo hang nam
cua chi nhanh/van
phong dai dién cua td
chire trong tai nudce
ngodi tai Viét Nam vé
td chirc va hoat dong
trong tai thuong mai

biém 1 va diém 2.1,
2.2,25,25.1,2.52,
2.5.3 cua biéu mau sb
20/TP-TTTM va
21/TP-TTTM

Thong tu s6 12/TT-BTP
:mww 07/11/2012 cua Bg
Cu phap <o ban hanh mét

s6 biéu mau vé t chirc va
hoat dong trong tai thurong

mai




PHU LUC III
MAU CONG VAN GUIBAO CAO THONG Kf

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013 cua
Bé Tu phap hwdng dan mét s6 ngi dung vé hoat déng thong ké ciia Nganh Tu phdp)

Tén don vi bio cao CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap- Tw do- Hanh phuc

ooy QY Thdng nam

V/v béo céo thong ké nam ...

Kinh gui: .....coooeneen. ( Néu ro tén don vi nhdn bdo cdo)
Thyc hién Thong tu sO ..... ngdy ..... cia Bé Tu phéap hudng dan mot s6 néi
dung vé cong tac théng ké ctia Nganh Tu phap, don vi ...... thuyét minh vé bao cdo
théng ké theo ky béo cdo ....nam ..... nhu sau:

1. Tinh hinh lap bdo céo thong ké

- Néu rd téng s6 cac bdo céo thong ké kém theo Cong vin nay:....

- Liét ké cu thé sb ky hidu va tén bidu bao cdo thong ké gui kém Cong van

+ Béo cdo theo Biéu miu sb... vé ...; (Vi du: Bdo cdo theo Biéu mdu sé

01¢/BTP/VPC/XDPL vé 56 van ban QPPL do Hoi dong nhan ddn, Uy ban

nhén dan cdc cdp trén dia ban tinh soan thdao, ban hanh)

+ Béo céo theo Bitu mau so ... vé ...

(Tieng biéu bdo cdo giki kém ¢d du chit ky cia cdc doi twgng bdo cdo theo mau
ghi trén biéu va cé dong dau theo ding quy dinh).

2. Liét ké 1o s6 ky hiéu tén bdo cdo thong k& ma don vi ¢d trach nhi€ém phal
bao cao trong ky nhung khong guti bao cdo. Cu the nhu sau:

- Liét ké 16 sb ky hiéu, tén bicu cia cdc bao céo thong ké khong gui vi khéng
¢ s0 liéu phat sinh trong ky bao cao.

- Liét ké rd s6 ky hiéu, tén bicu cua cac bdo cdo thong ké khong guri do don vi
bao cao khong thé tong hop dugce so lidu trong k¥ bao cdo, néu rd nguyen nhén.

4. Nhitng van dé can thuyét minh dé lam rd hon ve ndi dung so ligu thong ké
trong mot s6 bieu mau bao céo (néu co)

Vi du: Néu 18 Iy do mét sb biéu béo cdo cd s6 liéu théng ké trong ky ting hoac
giam dot bién; 1y do mét s6 bdo cdo dien khéng day du ndi dung tiéu thirc thong ké
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theo yéu cau trén bidu; cac néi dung khéc cin thuyét minh (néu rd sb ky hiéu biéu,
tén bidu co noi dung can thuvet minh).

5. Nhiing néi dung khac ma don vi bao cao thiy cén thuy ét minh thém dé phan
anh rd hon thue trang quan 1y nha nude ¢ dia ban trong mét so linh vue (néu ¢d).

6. Nhiing kho khan, vudng mic trong qué trinh thue hién bidu mau tir chinh
Cac quy dinh ctia biéu miu thong ké (néu c6); dé xuit kién nghi chinh stra, bo sung

bidu mau théng ké (néu co).

Noi nhidn: Thii truéng don vi bio cdo
- Nhu trén; {Ky. dong dau)
-Liru VT,

I~
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PHU LUCIV
HUGNG DAN PHUONG PHAP TINH TRONG KY BAO CAO THONG
K DINH KY 6 THANG VA BAO CAO NAM LANMOT
(Ban havh kem theo Thong ti sé 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 ndm 2013
cua Bé Tw phap hwong dén mét s6 néi dung vé hoat ddng théng ké cria Nganh

Tu phdp)

Vide uéc tinh sb liéu théng ké trong ky bao cdo thong ké quy dinh tai
Théng tu nay duge thuc hién theo phuong phap binh quan s6 hoc gian dom, c6
két hop dic thi quan ly nha nudce trong linh vuc théng ké duoc ude tinh.

1. Phwong phap binh quan s6 hoc gian don

1.1 Céong thirc chung

Phuong phap udc tinh sé liéu théng ké trong hai thing cudi cia ky bao
cdo théng ké sau thang va bao cdo nam lan mét duoc xac dinh theo coéng thic
nhu sau:

Tong sb cla ,sc”’) liéu théng
$4 lidu ude tinh ke thyc 18 trong ky

trong ky béo céo x  Sothang

uoc tinh

S thang lay s6 liu cia
thong keé thuc té

1.2. Cong thirc cu thé

2.1. Véi bao cdo thdng ké 6 thang, s6 liéu udc tinh tir ngay 01/5 dén ngay
30/6 duoc x4c dinh bing trung binh cong 4 thang cua s6 liéu thong ké thyc € tir
ngay 01/01 dén hét ngay 30/4 nhan vai 2 (thé hién 2 thang tinh tir ngay 01/5 dén
ngay 30/6). Cong thirc cu thé nhu sau:

Téng 56 clia 56 lidu théng ké thuc
$6 lidu uée tinh té tir ngay 01/01 den hét ngay 30/4

trong ky bao x 2 (thng)

4 (thang)

Vi du I: Téng s6 s6 luong ding ky khai sinh tai tinh A tir ngay 01/01 dén
hét ngay 30/4 nam x 1a 10.000 truong hop. Vay s6 luong dang ky khai sinh uéc
tinh tir ngay 01/5 dén hét ngay 30/6 nim x la:

10000

x2=5000 truong hop

2.2. Véi bao cdo théng ké ndm 1an mét, s6 [idu ude tinh tir ngay 01/10 dén
31/12 duge xac dinh bing trung binh cong 10 théng cta s6 ligu thng ké thuc t€
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th ngay 01/01 dén hét ngay 31/10 nhan voi 2 2 (thé hién 2 thdng tinh tor ngay
01/11 dén hét ngay 31/12). Cong thirc cu thé nhu sau;

Tong 56 cua s6 liéu théng ké thuc 18
tir ngay 01/01 dén hét ngay 30/10
= X 2 (thang)

10 (thang)

S6 lidu wde tinh
trong ky bdo

Vi du 2: Tong s6 phi ¢dng ching thu dugce tai tinh B ti ngay 01/01 dén
hét ngay 31/10 nam y la 1.200.000 nghin dong Vay s phi cOng chung udc tinh
tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/12 nam y la:

1260000
10

2. Ké&t hop ddc thu quén ly nha nude trong linh vue théng ké dwee

x 2 =240.000 nghin ddng.

woe tinh

So liéu théng ké 1a yéu t5 dong, gén véi thuc 1idn nén khong thé don
thuan xac dinh bang céc cong thire todn hoc ma con phai dwa véo yéu t6 thue
tién dac tht quan ly nha nudc trong linh vuc théng ké duge woc tinh. Do d6, don
vi bdo c4o ¢6 thé van dung phuong phép binh quan sé hoc gian don dé tinh todn
56 1iéu théng ké uéc tinh dé dam bao sat véi thuc tidn.

Vi du 3: S& don thy ly dang ky giao dich bao dam bing quyén su dung
dat, tai san gan lién véi dat tai tinh C tur ngay 01/01 dén ngay 30/4 la trong nam
zla 13.712 don. Theo do, trung binh mot thang tir ngdy 01/01 dén ngay 30/4 la:

13712

= 3428 (don)

Néu chi can ¢t theo phuong phap binh quan s6 hoc gian don néu tai Muc
1, s6 don thu Iy dang ky glao dich bao dam bang quyén su dung dat, tai san gén
licn véi dat ude tinh trong 02 thang cudi cua ky bdo céo théng ké 6 thang (tur
ngay 01/5 dén hét ngay 30/6)1a: 3.428 x 2 = 6.856 (don).

Nhu vay s6 luong don thy ly dang ky giao dich bdo dam bing quyén su
dung dat, tai san gan lién véi dét tai tinh C trong 6 thang dau nam (tir 01/1 dén
30/6) sé la:

13712 + 6.856=20.568 (don)

Tuy nhién, can ctr vao thyc € quan Iy ¢cong tac dang ky giao dich bao dam
trong nhiing nadm trude cho théy sé tuong dang ky giao dich bao dam trung binh
trong moi thang cubi ctia ky bdo cdo théng ké 6 thang (tir ngay 01/5 dén hét
ngay 30/6), tai S& Tw phap tinh C thudng tang 1,5 lin so véi trung binh cia mdi
thang dau nam. vi vy ude tinh trung binh méi thang cudi ky bio cao théng ké 6
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thang s6 lugng don ding ky s& la: 3.428 x 1,5 = 5.142 (don) va s6 liéu udc tinh
trong 02 thang tir ngay 01/5 dén hét ngay 30/6 & la:

5.142 x 2 =10.284 (don)

Nhu vdy sb luong don thu 1y dang ky giao dich bao dam bang quyén si
dung dét, tai san gén lién voi dt tai tinh C trong 06 thang diu nam (tr 01/1 dén
30/6) s& udc tinh dugce la:

13.712 + 10.284 = 23.996 (don)

Vi du 4: S6 lidu théng ké thuc té vé s6 cap dang ky két hon trong nude tai
tinh D tir ngay 01/10 dén hét ngay 31/10 trong nim la 7340 cap, theo do, trung

ol

7340

5 =734 (cdp)

binh mdi thang cé:

Theo phuong phap binh quén sb hoc gian don néu tai Muc 1, sb cip dang
ky két hén udc tinh trong 2 théng tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/121a: 734 x 2 =
1.468 (cap). Vay, s6 liéu thong k& uée tinh trong ky bdo cdo nim néu don thuan
ap dung phwong phap binh quan sé hoc gian don s& la:

7.340 + 1.468 = 8.808 (cép)

Tuy nhién, cin ctr va thuc tién quan 1y coéng tac ding ky hé tich cla dia
phwrong qua mét vai nim trude cho thay trong 02 théang cudi nim, sb luong ding
ky két hén ciia mdi thang thudng tang khoang gép 2,5 14n sb trung binh cia moi
thdng trong giai doan trude d6 (tir ngay 01/01 d&n hét ngay 31/10). Nhu vay,
trong 02 thang cudi nam, ude tinh s luong ding ky két hon trung binh mdi
thang 1a: 734 x 2,5 = 1.835 (cp); tinh ra sb lwong dang ky két hon ude tinh
trong 02 thang cudi nam (tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/12) la: 1.835 x 2 =
3.670 (cdp).

Vi véy, sb cap ding ky két hén cua tinh D uée tinh trong bao cao ndm sé
la:

7.340+ 3.670 = 11.010 (cap)

3. Luu y khac

Trudng hop céac s6 lidu tinh toan c6 phan sb thap phén tir 0,5 tro [én thi
lam tron nguyén s6 1én; néu phén sé phan nho hon 0,5 thi lam tron nguyén sb.

Vi du: Néu [a 3217,56 thi lam tron 1én la 3218. Néu la 3217, 35 thi lam
tron xubng la 3217.

Riéng d6i véi sb 1icu vé tudi két hon trung binh lan dau, chi thuc hién lam
tron phéan sé thap phan.

Vi du: Néu tuéi két hén trung binh 1an dau tai tinh E 1a 21,57 tudi thi lam
tron 1&n 1a 21,6 tdi. Néu [a 21,53 thi 1am tron 12 21,5 tudi.
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GIAl THICH BIEU MAU 01a/BTP/VDC/XDPL
S6 viin bin quy pham phap luit (VBQPPL) do Hji dong nhan din (HDND),
Uy ban nhin dan (UBND) cip xa soan thao, ban hanh

. Noi dung

*. Phan anh tinh hinh soan thao va ban hanh vin ban quy pham phap ludt cua Hoi mm:m nhan dan, Uy ban nhan dan
(HBND, UBND) cip x4

*. Giai thich thuat ngir: __ ‘

Van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND 14 van ban do HDND, UBND ban hanh theo tham quyén, trinh tu, thi tuc
do Luét Ban hanh vin ban quy pham phap lut ctiia HDND, UBND quy dinb, trong do cé quy tic xur sy chung, cé hiéu luc trong
pham vi dia phuong, duge Nha nude bao dim thyc hién nhim diéu chinh cac quan hé xa hot ¢ dia phuong theo dinh hudng xi
hoi chu nghia. Van ban quy pham phap luit cia Hoi mm:m nhin dan dugc ban hanh dudi hinh thire Nghi quyét. Van ban quy
pham phdp ludt cia Uy ban nhan dan duoc ban hanh dudi hinh thic Quyét dinh, Chi thi (Didu | Lujt Ban hanh vin ban quy
pham phap luat cia HDND, UBND).

2. Phuong phip tinh va cich ghi biéu
-Cot 1 = Cot (2+3+4).
- Cot 5 = Cot (6+7+8).

3. Zm:w: $0 liéu , _. \ ,
Tir 6 sach ghi chép ban du tai Uy ban nhan dan cap x4 theo ddi vé viée cha tri soan thao va ban hanh VBQPPL caa
HPND, UBND cap xa.
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GIAI THICH BIEU MAU 01b/BTP/VDC/XDPL
mm van ban quy pham phap luit (VBQPPL) do Héi dong nhan dan (HPND),
Uy ban nhin dian (UBND) cac cap trén dia ban huyén soan théio, ban hanh

1. N§i dung

*. Phan anh tinh hinh chu tri soan thao va ban hanh vin ban quy pham phap luit ciia Hi déng nhén dan, Uy ban nhan dan
(HDND, UBND) cip huyén va ¢ip x4 trén dia ban huyén.

*. Giai thich thuat ngir;

- Bia ban huyén dugc hiéu Ia dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phé thude tinh.

- Van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND l4 van ban do HDND, UBND ban hanh theo tham quyén, trinh tur, thu
tuc do Luat Ban hanh van ban quy pham phap luit cia HDND, UBND quy dinh, trong dé cé quy tic xtr sy chung, ¢é hiéu luc
trong pham vi dia phuong, duge Nha nude bao dam thuc hién nhim didu chinh céc quan h¢ xa hoi ¢ dia phuong theo dinh hudéng
xd hoi cha nghta. Vin ban quy pham phéap luat ctia Héi dong nhan dan dugc ban hanh dudi hinh thitc Nghi quyét. Van ban quy
pham phdp ludt cha Uy ban nhan dan duoc ban hanh dudi hinh thic Quyét dinh, Chi thj (Diéu 1 Luat Ban hanh van ban quy
pham phap ludt cia HDND, UBND).

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu ~
- Cot A: Dong “Tong s6 trén dia ban huyén” = Dong 1 “Tai cap huyén” + Dong 1 “Tai cap xa”.
+ Dong “Tai cAp huyén” ghi 56 vin ban do HDND va UBND cap huyén soan thao va ban hanh.
+ Dong “Tai cdp xa” ghi téng sb van ban QPPL do HDND va UBND cép xi trén dia ban huyén soan théo, ban hanh.
+ Dong “Tén x4...”: Lan luot ghi tén ciia UBND x4, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi x3, thanh phé thuéce tinh
(liét ke day du cdc x4, phudng, thi trdn trén dia ban).
- Cot 1 = Cot (2+43+4).
- CHt 5 = Cot (6+7+8).

3. Zm.:w: $0 li¢u ) .
Tir s6 sach ghi chép ban dau tai UBND cép huyén (Phong Tu phap) theo dai vé viée chu tri sogn thao va ban hanh
VBQPPL ciua HDND, UBND cép huyén va tong hop tir biéu mau 01a/BTP/VDC/XDPL cia UBND cap xa.
Tl
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Téng so
. ...__|{van ban)
CotA Cot 1

. Tén :c%m: A 16

Ghi E:m s vin g: O_UEL do :UZC va CWZU cap x4 trén dia ban :c%cs A cha tri soan
thao trong ky bao cdo -

_ Ghi tong sb van ban QPPL do HDND va UBND cép xa trén dia ban huyén B chil tri soan

; thao trong ky bao cdo L .
Ghi tong s6 van ban QPPL do HDND va UBND cAp xa trén dia ban huyén C cht tri soan
thao trong rﬁwmo cao o N
. Ghi téng s0 vin ban O*UEL do HDND va UBND nmv x4 trén a_m ban _Ev\n: D chu tri s 50an
%mc :o:m w< gc cdo

2. Tén huyén B | 10

‘Ten huyén C 20

4. Tén _Eu\w: D 10

Jiemhwen kB o rong ky bio cio
6 Tén r:wm: G 16 ' Ghi téng sd van ban QPPL do HDND va UBND cip xi trén dia ban huyén G chu tri soan
o ] .| thao trong ky bao cdo ]
7. Tén huyén I1 s Ghi tong s6 van ban QPPL do HDND va UBND cap xi trén dia ban huyén H ch tri soan

|

- (6 ﬁ 1= Q,: 3+u+£
- Poﬁ 5 =Cot (6+7+8).

thdo trong ky bao cdo

3. Zm_::_ s0 ligu
1'lr s6 sach ghi chép ban dau tai 86 Tu phap theo ddi vé viéc chii tri soan thdo va ban hanh VBOQPPL cia [IBND, UBND
omv tinh va tong hop tir biéu mau 01b/BTP/VDC/XDPL cia UBND cip huyén.
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GIAT THICH BIEU MAU 01d/BTP/VDC/XDPL
S6 van ban quy pham phap luat (VBQPPL) do bg, nganh chu tri soan thao, d3 dwee ban hanh

1. Noi dung

*. Phan anh s _van ban quy pham phéap luit (VBQPPL) do bd, nganh (B9, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu)
chu tri soan thao va s6 VBQPPL do b, nganh chit tri soan thao da dugc ban hanh. trong dé chia theo don vi dugc giao tham mu,
giup bd, nganh chu tri soan thao VBQPPL (Vu /16 chire phap ché va cac don vi khac thude bd, nganh).

*. Giat thich thuat ngir:

VBQPPL. néu tai biéu miu nay 14 viin ban do co quan nha nudc ban hanh hodc phéi hop ban hanh theo tham n_:wmn hinh
thirc, trinh ty, thu tuc duge quy dinh trong Luat Ban hanh VBQPPL, 2008, trong do6 co quy tac xur sur chung, ¢6 hiéu luc bat bude
chung, dugce Nha nude bac dam thuc hién dé diéu chinh cac quan h¢ xa héi (Khoan | Pidu 1 Luat Ban hanh VBQPPL 2008).

2. Phwong phip tinh va ghi biéu

- Cot | = Cot (2+3+4+5+6+7+8),

- Cot 8 “Thoéng tu lién tich™: _..ro:m ké theo trach :?Qz chil tri soan thao thco quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh sd
24/2009/ND-CP cua Chinh phu ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

y " -~
3. Nguon 50 li¢u

1_::. s0 sach ghi chép ban dau tai Vu/Té chire phap ché bo, nganh theo doi vé viée chii (i soan thao VBQPPL cua b, nganh
va s6 VBQPPL do b, nganh chu tri soan thao da dugce ban hanh.

N/
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, GIAI THICH BIEU MAU 01¢/BTP/VDC/XDPL
S6 van bin quy pham phap lujt (VBQPPL) do cac don vi
thugc B6 Tw phip chit tri soan thio, da dwgc ban hanh

1. Noi dung

*. Phan 4nh sb van ban quy pham phap luat (VBQPPL.) do don vi thude B Tu phap chu tri soan thao va sé6 VBQPPL do
don v thugc BO Tu phép chi tri soan thao da dugc ban hanh.

*. Giai thich thudt ngit:

.~ Van ban quy pham phap ludt néu tai biéu mu nay 1a viin ban do co quan nha nuée ban hanh hodc phéi hop ban hanh theo
thim quyén, hinh thac, trinh tir, thi tue duoe quy dinh trong Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat 2008, trong d6 ¢o quy
tic xur si chung, ¢4 hiéu lyc bit bude chung, dugc Nha nude bao dam thue hién dé didu chinh cac quan hé xi hoi (Khoan 1 Diéu
I Lut Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008).

- Bon vi thude Bo m?: don vi thudc va tryc thude Bo.

2. Phuong phap tinh

- Cot 1 = Cot (2+3+4 F5+6+7+8).

- Cot 8 “Théng tur lién tich™: H_ﬁw:m ke theo trach nhiém chu tri soan thio theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s
24/2009/ND-CP cua Chinh phu ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap
luit.

3. Zme: s0 liéu , )
Tl s6 sach ghi chép ban dau tai don vi thude Bo Tu phap theo doi vé viée chiu tri soan thdo VBOQPPL va sé VBOQPPL chu
tri soan thao da duge ban hanh.

I T
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GIAI THICH BIEU MAU 02a/BTP/VDC/TDVB
S$6 vin ban quy pham phap luit do Phong Tu phap ¢Ap huyén thim dinh

1. N§i dung: ]

*. Phan anh tinh hinh thim dinh vin ban quy pham phap luit (VBQPPL) cua Hai dong nhan dan, Uy ban nhédn déan
(HDND, UBND) cap huyén. .

*. Gidi thich thuat ngi:

- VBQPPL ctia UBND la vin ban do UBND ban hanh theo thim quyén, trinh tu, tha tuc do Luat Ban hanh VBQPPL cua
HBDND, UBND quy dinh, trong do c6 quy tic x(r sir chung, ¢6 higu luc trong pham vi dia phuong, duge Nha nudce bao dam thuc
hién nhim diéu chinh cac quan hé xa hoi ¢ dia phuong theo dinh hudng x3 hdi cha nghia. VBQPPL cta Uy ban nhan dan duoc
ban hanh du6i hinh thire Quyét dinh, Chi thi (Diéu | Luat Ban hinh VBQPPL ctia HDND, UBND) .

- VBQPPL do Phong Tu phap cp huyén thim dinh 14 nhitng VBOPPL do UBND cap huyén ban hanh theo thim quyén
(Quyét dinh, Chi thj cia Uy ban nhan dan cap huyén) va duoc Phong Tu phap tién hanh tham dinh theo pham vi, trinh tu, thu tuc
ludt dinh. Pham vi thAm dinh tap trung vao nhiing ndi dung nhu: Su can thiét ban hanh. Dé tugng, pham vi diéu chinh. Tinh hop
hién, hop phép va tinh théng nhit cia du thao véi hé théng phap luat. Ngon ngii, k¥ thuit soan thdo vin ban (khoan 3 Didu 38 va
Diéu 42 Luit Ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND).

2. Phwong phap tinh va ghi biéu:

- Dong 1 ¢gt A (Tong s6) = Dong 2 Cét A (Quyét dinh ctia UBND) + Dong 3 Cot A (Chi thj cia UBND).

- COt 1 “Téng s6”: thé hién tinh hinh thim dinh VBQPPL ctia UBND cip huyén trén dia ban.

Cot 1 =Cot (2 + 3). |

- C6t 2 “Chu tri thdm dinh cé sy tham gia cua ludt gia, chuyén gia™): thé hién tinh hinh Phong Tu phdp duge giao chu tri
tham dinh VBOQPPL ctia UBND cép huyén trén dia ban va ¢6 su tham gia cia luat gia, chuyén gia vao qua trinh thim dinh (theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 21 Nghij djnh s6 91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot 6 diéu
cua Ludt Ban hanh VBQPPL cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén).

Truong hep, khi thuc hién thAm dinh vin ban QPPL, tuy khéng ¢o su tham gia cta ludt gia, chuyén gia nhung c6 su tham
gla cua cac co quan ﬂm chirc khac vao qua trinh tham dinh thi van théng ké vao cot 2.

- C6t 3 “Tu tham dinh”: thé hién vige chu tri tham dinh VBQPPL ctia UBND cip huyén trén dia ban chi do Phong Tu phap
thuc hién ma khéng c6 sy tham gia phdi hop cua cac td chirc hay cd nhan khéc.

3. Zn.:w: 50 li¢u:

Tur s0 sach ghi chép ban dau tai UBND cip huyén (Phong Tu phép) theo dbi vé vise thim dinh VBQPPL cua HPND,
UBND céap huyén

P
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GIAI THICH BIEU MAU 02b/BTP/VDC/TDPVB
S6 viin bin quy pham phap luit do co quan tw phap trén dija ban tinh thim djnh

1. N6i dung:

*. Phan anh tinh hinh thim dinh vin ban quy pham phap luat ctiia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan (HDND, UBND)
cAp tinh, cdp huyén trén dia ban tinh.

*. Giai thich thuat ngir:

- Bia ban tinh duoc hiéu la dia ban tinh/thanh phé tric thude trung wvong.

- Van ban quy pham phép luit cia HDND, UBND 14 vin ban do HDND, UBND ban hanh theo thim quyeén, trinh ty, thu
tue do Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit cia HDND, UBND quy dinh, trong d6 ¢6 quy tic xu sy chung, ¢6 hiéu luc
trong pham vi dia phwong, duge Nha nudce bao dam thuc hién nham didu chinh céc quan hé x& héi ¢ dja phuong theo dinh hudng
xa hoi chu nghia. Van bin quy pham phép ludt ctia Hoi ddng nhan dan dugc ban hanh dudi hinh thitc nghi quyét. Van ban quy
pham phap ludt cia Uy ban nhan dén duge ban hanh duéi hinh thirc Quyét dinh, Chi thi (Diéu 1 Lu4t Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt cia HDND, UBND).

- Van ban quy pham phap ludt do co quan tu phap tham dinh trén dia ban tinh 13 nhitng viin ban quy pham phap luét do
HDND - UBND cép tinh, UBND cép huyén ban hanh theo thim quyén (Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan ¢ap tinh do Uy ban
nhan dan cling om% trinh; O:%m_,. &:F Chi thi cta Qu\ ban nhan dan nw_u tinh; O:Mmﬂ dinh, Chi thi cta Q% ban nhan dan om% huyén)
va dugc co quan tu phap cling cip (S¢ Tu phap, Phong Tu phap) tién hanh tham dinh theo pham vi, trinh tu, thu tuc luat dinh.
Pham vi tham dinh tap trung vao nhiing ndi dung nhu: Sy can thiét ban hanh. Déi tuwong, pham vi didu chinh. Tinh hop hién, hop
phép va tinh thong nhat cta du thao véi hé théng phap ludt. Ngén ngit, k§ thuat soan thao vin ban (khoan 1, khoan 3 Pidu 24,
khodn 3 Piéu 38 va Diéu 42 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luit cia HDND, UBND) .

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:

- Dong 1 ¢4t A (Tong s0) = Dong 2 Cot A (S6 vin ban do So Tu phap thdm dinh) + Dong 6 Cét A (S6 van ban do Phong

Tu phap cap huyén tham dinh).

- Dong 2 ¢6t A (S6 vin ban do So Tu phéap tham dinh) = Dong 3 Cot A (Nghi quyét cia HPND cap tinh do UBND cap

tinh trinh) + Dong 4 Cot A (Quyét dinh ciia UBND cap tinh) + Dong 5 Cot A (Chi thi cia UBND omt tinh).

- Dong 6 ¢6t A (SO van ban do Phong Tu phap cap huyén tham dinh) = Dong 7 Cot A (Quyét dinh ciia UBND om_u huyén)
+ Dong 8 Cot A (Chi thj cia UBND cap huyén).

- Cot 1 “Tong s6”: thé hién tinh hinh tham d inh vén ban quy pham phép luat ctia HDND va UBND trén dia ban tinh.

Cot 1 =Cot (2 + 3).
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GIAI THICH BIEU MAU 02¢/BTP/VPC/TDVB
S6 viin bian quy pham phap luét do t6 chirc Phap ché b, nganh thim dinh
1. Noi dung:

* . Phan anh tinh hinh thim dinh vin ban quy pham phap luét ctia to chic phap ché bo, nganh.

*. (Gidi thich thuat ngir:

- Vén ban quy pham phap juat néu tai biéu mau nay 1a vin ban do co quan nha nude ban hanh hogc phdi hop ban hanh theo
:E_.: quyén, hinh thirc, trinh ty, thi tuc duge quy dinh trong Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008, trong do c6 quy
tic xUr sy chung, cé hiéu luc bat budc chung, duge Nha nudce bao dam thuc hién dé didu chinh cac quan hé xa hoi (Khoan 1 Biéu
I Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét 2008).

- Van ban quy pham phap luét do té chirc phap ché bd, nganh thadm dinh: 13 nhitng vin ban quy pham pbap luit thude thim
quyén ban hanh cua bd, nganh (Théng tu), hodc do bg, nganh lién tich ban hanh (Thong tu lién tich) duge td chirc phap ché b,
nganh thim dinh theo trinh ty quy dinh cua phap fuat (Khoan 6 Diéu 36 va Diéu 49 Nghi dinh s6 24/2009/ND-CP ciia Chinh phii
ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lujt).

2. Phuong phap tinh va ghi biéu:

- COt A, dong “Tong o $0”: thé hién tinh hinh thim dinh viin ban quy pham phap lut ctia phép ché b, nganh.

- Cot A, dong “Té chirc hop tu vén thAm dinh”: thé hién tinh binh phap ché bé, nganh chi tri tham dinh van ban quy pham
phap ludt va cé to chirc hop tu van tham dinh.

- Cot A, dong “Phdi hop véi cac don vi khac 8 chirc thdm dinh”: thé hién tinh hinh phap ché bo, nganh chu tri tham dinh
viin ban quy pham phap luat, khong td chirc hop tur vén Em_d dinh nhung c6 sy phéi hop, tham gia y kién truc tiép hodc bing van
ban cua cac chuyén gia, cac co quan, td chitc co lién quan vé viée tham dinh.

- Cot A, dong “Ty tham dinh”: thé hién tinh hinh phap ché bd, nganh chu tri :55 dinh vén ban quy pham phap luat chi do
Vu/T6 chic phap ché b9, nganh thue hi¢n ma x:o:m co sur tham m_m _uro_ hop cua cac t churc hay ca nhan khac.

- Dong 1 ¢ft A (Tdng s6) = Dong 2 Cot A (TH chirc hop tu vén thdm dinh) + Dong 3 Cot A (Phdi hop véi cac don vi khic

td chire tham dinh) + Dong 4 Cot A (Tu thAm dinh).

~Cot 1 =Cot(2+3).

3. Zm_.c: s0 lidu:
Tir sb sach ghi chép ban dau tai Vu/Td chitc phap ché bd, nganh theo dbi vé viéc tham dinh viin ban quy pham phép luat.
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GIAI THICH BIEU MAU 02d/BTP/VDC/TDVB
S$6 viin ban quy pham phap luat do B Tu phap thim dinh

1. NGi dung:

*. Phan 4nh tinh hinh thdm dinh vin ban quy pham phap luat cia B6 Tu phép.

*. Gidi thich thudt ngii:

- Vin ban quy pham phdp luat néu tai biéu mau nay 13 vin ban do co quan nha nudc ban hanh hoiic phéi hop ban hanh theo thiam quyén,
hinh thic, trinh ty, thu tyc duge quy dinh trong Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luat 2008, trong dé o quy tdc XU sy chung, ¢é hiéu luc
bat bude chung, duge Nha nudc bao dam thie hién dé diéu chinh céc quan hé xa héi (Khoan 1 Diéu 1 Lu4t Ban hanh viin ban quy pham phap
luat 2008).

- Vin ban quy pham phap ludt duge té chire tham dinh tai Bé Tu phap la nhitng van ban quy pham phép ludt do Chinh phtl trinh (Dy 4n
Ludt, du thao Nghi quyét ctia Qudc hoi; dy an Phap lénh, du thao Nghi quyét cia Uy ban thudng vu Quéc hdi) va :r::m van bdn quy pham phap
luat trinh Chinh phu (Nghi dinh c¢tia Chinh phu, O:wﬁ dinh cua Tha teong Chinh phi) duge BO Tu phap tién hanh tham dinh theo pham vi, trinh
lr, thua tuc luat dinh (Khodn 1. 3 Diéu 36, Khoin 1 Piéu 63, Khoan 3 Pi¢u 67 Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luat 2008).

- Pon vi thuge Bo gom don vi thude va truc thude Bé.

2. Phuong _u_.m-. tinh va ghi biéu:

- Cot A, dong “Tong 5™ thé hién tinh hinh thdm dinh vén ban quy pham phap luét cua don vi chire ning thude Bo Tu phap.

- Cot A, dong “Té chirc Hoi ddng thim dinh™: thé hi¢n tinh hinh don vi chirc ndng thudc BO Tu phap Q:Qr giao chu tri giap Hoi ddng
tham dinh tién hanh tham dinh vin ban quy pham phap ludt.

- CoL A, dong “Té chirc tham dinh tai don vi”: thé hién tinh hinh thim dinh vin ban quy pham phép ludt ctia don vi chirc ning thude B& Tur
phap.

- Cot A, dong “T'd chire hop tur van tham dinh”: thé hién tinh hinh don vi chirc ning thudc B Tu phap chu tri thim dinh vin ban quy
pham _u_::u luat va ¢6 td chire hop tir vén thim dinh.

- Cot A, dong “Phdi hop véi cac don vi khac 8 chirc thim dinh”: thé hién tinh hinh don vi chire nang thudc BS Tu phép ch i thim dinh
viin ban quy pham phap ludt, khéng td chiic hop tu vén thdm dinh nhung ¢ sur phdi hop, tham gia vy kién truc tiép hodc bing van ban cla cac
chuyén m__? cic co quan, té chire ¢é lién quan v¢& vige tham dinh.

Cot A, dong Ty thim dinh™: thé hién tinh hinh don vi chdc ning thudc B Tu phap chd tri thaim dinh vén ban quy pham phap tudt chi
do don vi chirc ndng thudc Bé Tu phap duge giao chi tri thim dinh thuc hién ma khong ¢é sy tham gia phdi hop cia céc t6 chirc hay ca nhin
khac.

-Dong 1 ¢t A :o:m s0) = Dong 2 Cot A (TS chire Hoi dbng :33 dinh) + Dong 3 Cot A (T6 chirc tham dinh tai don vi).

- Dong 3 ¢t A (T6 chare tham dinh tai don <: =Dong 4 Cot A (16 chire hop tu vén %m:._ dinh) + Dong 5 Cot A (Phéi hop véi cac don vi

khac t6 chirc tham dinh) + Dong 6 Cot A (Tu thim dinh).

SO () =Co(2+3+4+5+16+T)

3. Zm..:m: sb ligu: ,

Tir 56 séch ghi chép ban du tai don vi thude BO Tu phéap theo doi vé viéc tham dinh van ban quy pham phap luét.
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- Van ban khong phai [a vin ban quy pham phap lujt: 1 cac vin ban thude dbi tong cua hoat dong kiém tra van ban theo
quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP caa Chinh phii ngay 12 thang 4 nam 2010 vé kiém tra va xu ly van ban QPPL
(viét tat la “Nghi dinh s6 40/2010/NB-CP”).

2. Phwong phap tinh va cdAch ghi bicu

2.1. Ap dung chung déi véi Biéu miu 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/KTrVB/TKT, va
03d/BTP/KTrVB/TKT

Cot 1= Cot (2+ 3).

(6t 2: Ghi sb van ban QPPL 43 duoc tu kiém tra.

Cot 3: Ghi s6 vdn ban khéng phai 14 vin ban QPPL d4 tu kiém tra sau khi nhén duoc yéu ciu, kién nghj cta co quan, to
chire, ca nhan va cua cac co quan théng tin dai chung,

Cot 4 = cot (5+10).

Cot 5 = cot (6+7+8+9): Ghi sé van ban QPPL phat hién trai phap luét sau khi thuc hién tu kiém tra sé vin ban QPPL & ¢ot 2.

C6t 6: Ghi sb van ban QPPL phat hién trdi phip luat ca vé tham quyén ban hanh va noi dung van ban (bao gdm ca 56 vin
ban QPPL phat hién trdi phap ludt vé cac néi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Pidu 3 Nghj dinh sé 40/2010/ND- -CP).

Cot 7: Ghi sb van ban QPPL phat hién trai phap luat vé tham quyén ban hanh (bao gdm sd van ban QPPL phat hi¢n trai phap
ludt ca vé %m_s n_:%m: ban hanh va cac ndi dung trai phap luat khéc theo quy dinh tai Piéu 3 Nghj dinh sb 40/2010/ND- CP,
khéng bao gdm sb van ban QPPL phat hién trai phap huét vé ndi dung).

Cot 8: Ghi s6 vin ban QPPL phat hién trai phap lut v& néi dung (bao pom mo van ban QPPL phat hién trai phap luét cd vé
noi a::mu va cae ndi dung trai phap ludt khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghj dinh sb 40/2010/ND- CP, khong bao gdm sé vin ban
QPPL phat hién trai phap luat vé thim quyén ban hanh da thdng ké tai Cot 7).

Cot 9: Ghi sb vian ban QPPL phat hién trai phép luat vé cdc noi dung khéac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé
40/2010/NB-CP, bao moE Can cir phap 1y ban hanh vin bén, trinh ty thi tuc ban hanh vin ban, thé thirc va k§ thuat trinh bay
vin ban (khong bao gdm s vin ban QPPL. phat hién trai phép lut di théng ké tai Cot 6, 7, 8).

i



il

3N 1 NI ‘g n@i@ oaw) 3| deyd rea udiy tgyd ex) wgny My 1Py nes £ 0X 1 enb 193 09 BNY> 085 0BQq WP 1Y UPP YU (TddO
ueq uea e reyd Suoy ueq uga BA TIJO) UBq UBA wo3 oeq) oeo orq £y Suon yen] deyd ren udiy umsa ugq UBA 0S 1UD) (€] 10D

"dD-AN/0107/0 95 Yuip TUSN 111 BuonyD)  SMAl BA € SMIAT °Z SRIA 181 quip Anb ooty £] nx usn dgo op BA (dD-AN/010T/0Y
9s quip IY3N 71 nIg ‘Q ng1 osyy) 1en| deyd 1en ugy reyd en wory M np] nes £ nx yuip 12Anb 00 eA A] nx M gp (1ddO
ueq uea ] reyd Sugyy uLq UBA BA "Jdd0) UBq UBA wos oeq) opd oBq £ Suon 1gny deyd 1B udy 1eyd ueq ueA 0s 4D 171 30D

(€14T71)102=11130D

"Aeu 100 181 13 143 18N|
deyd 1en ady nep 9o udiy 1eyd nau ‘(¢ 109 181 nd1Y o& 1ddO ueq uea e] reyd wcoi UBq UBA OO BI) WIATY m ] nes oy 190D

"6 100 ok 83 Suoy 14 (ueq UgA Sunp LOU BA Yuey ueq u9Anb wey) 9A Tes 3uoyy) Aeq yuia jgnu 43 8A o0yl 91 ‘Yuey
ueq oriy nyy A3 yury ‘A7 deyd no ugo :nyu Junp 1u 91 dBOT JOW YA 1eny deyd ren udry jeyd ryp 44O ueq ura doy Fuoniy, +

0B 100 080 OBA 93] uoy) Fuoyy (g 10D)
Sunp 10u 9a 1es doy uenn oea 9y Sugy) 1Yo Ty yuey ueq ugAnb we 2A Tes Suowy Junyu ‘dD-AN/010Z/0t 98 Yuip IY3N ¢ no1d
2} yuip £nb 03y} oBYY 1BN| mmsm rex) Sunp 19U oBo BA Funp 19U 9A BO 18n7 deyd 1en udny reyd 1440 ueq uea doy Suoni] +

18] UQD 9By 300 980 orA Y Suoys Suoyy (£ 10D)
ugAnb wey o4 res doy 3uonn oea 9y Fugwp 1Yo 1 (Ueq uga Bunp 10U 24 1BS FUOY mEEE dD-AN/010Z/0% 98 yuip YSN € naid
181 yuip Anb oat oy Sunp 19U o8O A (UBY URQ ugdnb urety oA 18N deyd 1en wdry yeyd 1440 ueq uea 1w doy Suoniy, +

"B UQD 9B 199 080 oA 93 3UQUl BUQYY ‘9 100 OBA

93 SuQu 1Yo 1 ueq uga Funp 10U ea yuey ueq ugAnb wew) 94 vo 1en| deyd 1wy 9o op Suon Sunp U NPTYU 3¢y dD-AN/OL0T/0F
os quip iy8N ¢ nat@ ™ yuip Anb oa) Sunp 10U avs ea e 0 180y deyd wen wdry wyd 1440 Uvq URA 1our doy Suony Suoa], -+
‘nes nyu ARU nBW NJIq 980 BNd (6) U9P (9) 190 980 181 yuip Anb 1ény deyd 1en ueq uea 93 3uoyl yor) -

{(Bunp

10u ngrqu 94 yény deyd ren op ueq uga ap) ugl 10w Y Bugyy d6np 1y 1énf deyd 18 Sunp 10U 00 UBQ UBA 10W ‘DY 3uQy) 08O 0Bq
n1] 08 A 09Yd FuoYd Yuen 9 108} UPANSU 0oy UMY orip oOnp w1y 1eyd 90np ep 1N deyd 1en ueq Uga 08 9 Buoy) OIIA -

A nn




dinh m@ 40/2010/ND-CP) va chua ¢é n_:%m.ﬁ dinh xur 1y cla omv trén theo quy dinh tai Muyc 2, Muc 3 va Myc 4 Chuong 111 Nghj
dinh s6 40/2010/ND-CP.

2.2. Ap dung riéng d6i véi Bidu méu 03b/BTP/KTrVB/TKT

Cot A, hang “Tai dia ban omm huyén” ghi s6 van ban tu kiém tra, két qua ty kiém tra viin ban cua HDND, UBND cap huyén;
hang “Tai dia ban cap xa” ghi so viin ban ty kiém tra, két qua tu kiém tra van ban clia HDND, UBND cip xa; Lan lugt ghi tén
cua x&, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh (liét ké day du céc x4, phuong, thi tran trén dja
ban).

2.3. Ap dung riéng d6i véi Biéu méu 03¢/BTP/KTrVB/TKT

Cot A, :w_mm “Tat dia ban .omﬁ tinh™ ghi m@ van UMS\E. kiém tra, két qua tu kiém tra van ban cua HDND, UBND nm_u tinh; hang
“Tat dia ban cap huyén™ ghi s6 van ban tu kiém tra, két qua tu kiém tra van ban ciia HDND, UBND cap rcwm:r:w:m dong “Tén
huyén... ”: Lan luot ghi tén cua huyén, quan, thj x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh, thanh pho (liét ké day da cdc huyén,
quén, thi x4, thanh pho thube tinh trén dia ban).

3. Ngudn sb lidu

Biéu mdu 03a/BTP/KTrVB/TKT: ngudn sb liéu tir hé so, tai liéu cia HDND, UBND cép x4.

Biéu mau 03b/BTP/KTrVB/TKT: :mcm: s0 liéu tir hd so, tai liéu cia 1IPDND, UBND omv huyén va dugc .&:m hop tur biéu
mau 03a/BTP/KTrVB/TKT cia UBND cip x4.

Biéu miu 03¢/BTP/KTrVB/TKT: nguon sb lidu tir hd so, tai liéu ciia HDND, UBND cép tinh va duoc tong hop tir biéu mau
03b/BTP/KTrVB/TKT ctiia UBND cap huyén.

Biéu mau 03d/BTP/K TrVB/TKT: :m:m.: s6 liéu tir hd s0, tai li¢u cia cac B, co quan ngang Bo.
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Cét 8 = cot (9+10+11+12): Ghi s6 van ban QPPL phét hién trai phap luat sau khi thue hién kiém tra theo thim quyén s vin
ban QPPL & Cét 2.

Cot 9: Ghi sb van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé tham quyén ban hanh va néi dung vén ban (bao gdm ¢4 sd van
ban QPPL phat hién trai phap luat vé céc ndi dung trai phdp lut khac theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh sé 40/201 0/ND-CP).

Cét 10: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luit vé tham quyén ban hanh (bao mm,B s6 van ban QPPL phat hién trai
phép luét ca ve thdm quyén ban hanh va cac néi dung trai phap ludt khdc theo quy dinh tai Didu 3 Nghij dinh sé 40/2010/ND-CP,
khéng buo gom 56 vin ban QPPL phat hién trai phap luat vé ndi dung).

Cot 11: Ghi s6 vin ban QPPL phat hién trai phap ludt vé néi dung (bao gom s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé
noi dung va cac ndi dung trai phap luit khéc theo quy dinh tai Diéu 3 Nghj dinh s6 40/2010/ND-CP, khéng bao gém s6 van ban
QPPL phat hi¢n trai phap luat vé tham quyén ban hanh da thong ké tai Cot 10).

Cot 12: Ghi sd van ban QPPL phat hién trai phap luat vé cdc noi dung khdc theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé
40/2010/ND-CP, bao goém: Can cir phap 1y ban hanh van ban, trinh ty thu tuc ban hanh van ban, thé thic va ky thuft trinh bay
van ban (khdéng bao gém s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat da thong ké tai Cot 9,10,11).

Luwu y:

- Smm a&:m ké sb van ban trai phap ludt da duge phat hién duge thue hién theo nguyén tic: Dé tranh orwsm ormmu vé m,mw licu
bao cdo thong k&, mét vin ban c6 nodi dung trai phap luit chi duoc théng ké mot 1in (dU viin ban dé trai phap luat vé nhiéu noi
dung);

- Céach thdng ké van ban trai phap ludt quy dinh tai cac cft (9) dén (12) ctia cac biéu mau nay nhu sau:

+ Trong trudng hop mot vin ban QPPL phat hién trai phap Em:,@ ﬂm‘: ca cac noi dung theo quy dinh tai biéu 3 Nghi dinh 36
40/2010/ND-CP hodc nhicéu ndi dung trong dé ¢é trai phép ludt ca vé tham quyén ban hanh va néi dung vén ban thi chi thong ké
vao Cot 9, khong thong ké vao céc cOt khac con lai.

_ + Truong hop mot vin ban QPPL phat hién trai phap lugt vé thim quyén ban hanh va cac néi dung khac theo quy dinh tai
Biéu 3 Nghi dinh 56 40/2010/ND-CP (nhung khéng sai vé néi dung van bén) thi chi thong ké vao truong hop sai vé tham quyén
(Cot 10), khéng thong ké vao cac ¢ot khac con lai,
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Cot A ghi tén cac B9, co quan ngang Bo va cac dia phuong duoc don vi bao céo mm,% nhén vin ban dé kiém tra theo thim
quyén.

Vi du: Trong ky béo cdo, BO Noi vu da tiép nhin va kidm tra theo thim quyén cdc vin ban quy pham phap ludt cia cic Bo:
B& Cong an, B6 Tu phap, Bd Ké hoach & Pau tu... va cia HDND, UBND cac tinh: Hat Phong, Ha Noi, TP HO6 Chi Minh... thi
ghi tén cic Bo va cac dia phuong néi trén vao phan [ (VB cua cac Bg, co quan ngang B khac) va phan 11 (VB cua HDND,
UBND cdc tinh, thanh pho truc thuéc TW) cia Cot A trong Biéu mau.

3. Ngubn sb liéu

Biéu mau 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sé lidu tir hd so, tai liéu cia UBND cép huyén.

Biéu mau OAG\WHW\WH}\W\K%__A@ nguon sb ligu tir hd so, tai lidu ciia UBND cép tinh va duoc tong hop tir bidu mau
04a/BTP/KTrVB/KTTTQ cta UBND cép huyén.

Biéu mau 04¢/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sb lidu tir hd 50, tai liu ctia cac B&, co quan ngang Bo.
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Cot 4: Ghi s vin ban phat hién trai phap ludt sau khi tu kiém tra (bao gém vin ban QPPL va vin ban khéng phai la van ban
QPPL) da tu x1r ly bang hinh thuc hiy bo mét phan hoic toan bd nodi dung van ban.

Cét 5: Ghi s6 van ban phat hién trai phap ludt sau khi tu kidm tra (bao gom vin ban QPPL va vin ban khong phai la vin ban
QPPL) da tu xir ly bing hinh thic bai bo mot phan hodc toan bd ndi dung vin ban.

Cot 6; Ghi sb van ban phat hién trai phap luat sau khi tur kiém tra (bao gdém vin ban QPPL va van ban khang phai la van ban
QPPL) di dinh chinh.

Cot 7: Ghi sb van ban phat hién trai phap luit sau khi tu Em_,ﬂ tra (bao gém van ban QPPL va van ban khong vrmﬁ la van ban
QPPL) da ty xir ly bang cac hinh thire khac duge quy dinh tai Di¢u 9 Ludt Ban hanh van ban QPPL nam 2008, bao gom: sira doi,
bo sung, thay the viin ban phat hién trai phap luat.

Cot 8 = cot (9+10+11+12+13): Ghi tong sb vin ban phat hién trai phap luat (bao goém viin ban QPPL va vin ban khong phai
la van ban QPPL) d& dugce co quan chu tri soan thao van ban xir ly theo théng béo ctia co quan c6 tham quyén.

Cot 9: Ghi sb vin ban phat hi¢n trai phap lut trong ky bdo cdo (bao gbm van ban QPPL va vén ban khéng phai la vin ban
QPPL) dd xtr y theo théng bao clia co quan ¢ tham quyén bang hinh thic dinh chi thi hanh mét phan hoic toan bo néi dung vin
ban.

Cot 10: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat trong ky bao céo (bao gdm vin ban QPPL va vin ban khdng phai 14 vin ban
QPPL) da xtr ly theo théng bao cua co quan ¢6 tham quyén bang hinh thire hiy bo mét phén hodc toan b ndi dung vin ban,

Cot 11: Ghi sb van ban phat hién trai phap luat trong ky bao céo (bao gbm vin ban QPPL va vin ban khong phai la vin ban
QPPL) dd x(r ly theo thong bdo ciia co quan ¢d thdm quyen bang hinh thirc bai bé mot phin hodc toan bo ndi dung vin ban.

Cot 12; Ghi sb van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cdo (bao gom van ban QPPL va vin ban khéng phai la vin ban
QPPL) da dugc dinh chinh theo théng béo cia co quan 6 tham quyén.

Cot 13: Ghi sé van ban phat hién trai phap ludt trong ky bao cdo (bao gdm vin ban QPPL va van ban khong phai 14 van ban
QPPL) da xir ly theo théng bao cua ¢o quan c6 tham quyén bang cac hinh thire khac duoc quy dinh tai Didu 9 Luat Ban hanh vin
ban QPPL nam 2008, bao gdm: stra déi, bd sung, thay the viin ban phat hién trai phap luat.

3. Ngudn sb lidu: tir hé so, tai lidu cla cac B9, co quan ngang B va UBND c4p tinh.

/
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Biéu s6: 0Sb/BTP/KTrVB/RSVE

Don vi bao cho:

- Ban hanh theo Thong 6 20/2013/TT-BTP ngay SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA PUGC UBND huy¢n/quin/thi xa/thanl
03/12/2013 RA SOAT TREN BJA BAN HUYEN phé thude tinh. ..
Ngay nhin bao cao (B/C); {Niam)
Bdo cdo nim lin 1: Ngay 20 thang 11 hang nim (T ngav... .. thang... .. »ndm .. ... Pon vi nhin bio edo:
Bao cao nim chinh thire: Ngay 15 thang 2 niam sau dén ngay ... .. thang ... .. aant... ... UBND tinh/thanh phd truc thude Trung uong

(50 Tu phap)...

Lo vi tink: Viin han

$6 vin ban guy pham phap : L, A sTar .
) : Két qua xar 1y VBQPPL Két qua xir ly VBOQPPL chua xUr Iy
ludt (VBQPPL) phai duoe ra K&t qua rd sodt VBQPPI., r, L. . Y ,_C\ , i . ", C N ’
" sau ra soat trong ky bao cdo xong cua cac ky trrde
504
Chia ra Chiara Chiara
i . . _urm_. _.:mC z e z ra
[ong Chua | €on hiéu e md HEt hidu lye | Tong I'ong
s6 | Paduge | lurc WEmMOL | an b <6 Da xi Chua 56 Da xir Chura
ra soat duge rd . phén . ly xur ly Iy XUy
’ soat Y y ) ’
__ A (N (2) 3) (4) (5) (6) ) (8) 9) o) (n (12)
TONG SO
| Tai UBND cip huyén
2. Tai UBND cip xa
Tén xa.....
Tén xa.....
* (hi chii: Tong s6 wée fink 02 thing cudi frong kv bdo cdo ném ldan |

Ngwoi lip bitu
(Ky, ghi 6 ho. 1én, don vi cong (6¢)

o Rngay L thdng L ondm
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dan, ghi rd ho. 1én)
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Bitu sé: 05d/BTP/KTrVB/RSVB
Ban hanh theo Théng tr s 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013

Ngay nhdn bao cdo (B/C):
Bao cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Bao cdo nam chinh thire: Ngay 20 thang 01 ndm

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT PA PUGC RA SOAT TAI
CAC BQ, CO QUAN NGANG BO,
CO QUAN THUQC CHINH PHU

Pon vi bio cio:

B6/Co quan ngang B6/Co quan
thuge Chinh pha.. ..

DPon vi rhin bao cio:

B& Tu phap (Vu Ké hoach - Tai

sau {Nam) chinh)
(Tirngay......thing ... ... agm... ... .
dén ngay ... ... thang... ... A ... ...}
Domn vitinh: Viin ban
$& vin ban quy w_&a _u:,% :.:.,__ Két qua ra sodt VBOPPL xw e_mw xir Jy <mo€r\ Két ﬁ_\__m._ XtUr _w,<w@_u_u,r n:\_t_.m XU
{(VBQPPL.) phai duoc ra soat sau ra sodl trong ky bao cio Iy xong cua cac Ky trude
Chia ra Chia ra _ Chia ra
2 . . a - h: ig z.ﬂ ié H I
Téng Con higu :w :m: wH _:wc Tong Tong
s Ba dwoc ra [Chua duoce ra luc lue mdt | Tire toan o Paxt | Chua 5 Pa xaor Chua
soat SOAt ‘ phan b ly XU ly Iy Xt ly
(1) (2) 3) 4) (3) (6) (7 8 (9) (0 (a1 (12)
* Ghi chii: Tong s6 wde tinh 02 thang cudi trong kv bdo cdo nén lin 1
Cord:........... Cot8....i....... s ol ) DR R R e

Neuwdi lap bicu
(Ky, ghi rd ho, 1én, don vi cong tdc)

Nguwidi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, 1én, chire vi)

o BgQY L. thdng .. ndm .

THU TRUONG DON VI
(Ky, ding dauw, ghi ré ho, énj
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Cot 5: Ghi sé VBQPPL hét hiéu lue mot U:m: sau khi duoc ra soat.
Cdt 6: Ghi sé VBOQPPI, hét hidu lue toan bo sau khi duoce ra soat.

(Luu y: Van ban hét hi¢u luc mot ﬁ_,_m: hoéc toan bo duge :&:m ké tai cét 5, 6 phai la van ban thude trudmg hop hét hiéu luc
quy dinh tai Diém a, b, ¢, d Khoan | Diéu 12 va Diém ¢ Khoan 2 Bicu 19 Nghi dinh 56 16/2013/NDP-CP.

Vin ban dugc xdc dinh hét hiéu luc toan b hoac mét phén trong cdc trudng hop sau:

a) Hét thoi han ¢6 hidu luce di duoc quy dinh trong van bén dugc ra soat:

b) Vin ban duoc ra soat da duge stra do6i, bo sung hoac thay th¢ bang van ban md&i cia chinh co quan nha nudce da ban hanh
van ban do:

¢) Vin ban duoc ra soat bi hay bo hofic bai bo bang mdt vin ban cua co quan nha nudc, nguoi ¢ tham quyén;

d) Vin ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan hét hiéu luc thi hanh thi van ban dugc ra soat 1a vin ban quy dinh chi
tét, huong dan thi hanh viin ban do ciing hét hiéu luc.

Vin ban duoc xac dinh hét hiéuy lue quy dinh tai Piém d Khoan | Didu 12 Nghi dinh s6 [6/2013/ND-CP (Vin ban duoc ra
soat khong con doi twong dicu chinh) ma dén thoi diém thong ké s6 liéu chua duge co quan cé thim quyén xu ly béi bo thi chua
dua vio dé thong ké sé lidu).

Cot 7 = Cot (8+9): Ghi téng s6 VBQPPL kién nghj xtr Iy trong ky bdo cdo.

- Toéng s6 VBQPPL. can xir ly sau khi ra soat bao gém b viin ban duoc de nghi bai bo toan bd hodc mét phan, thay thé, sua
doi, boé sung, ban hanh moi trong mot nam. Trudong hep mol van ban duoe 13 sodt va dugc dé nghi xur 1y nhiéu lan véi cac hinh
thire xtr 1y, néi dung can xir ly khac nhau thi cling chi thong ké 1a 01 vian ban.

Cot 8: Tong so VBOPPL di xir ly xong trong ky bao cdo, cu thé [a co quan ¢o tham quyén xi 1y van ban da ban hanh vin
ban sira doi, bo sung, bai bo, thay thé van ban duoc ra soat hodce dd ban hanh vin ban moi.

Cot 9: Tong sb VBQPPL chua xi ly xong trong ky bdo cdo, bao gém ca truong hop vin ban dang duge xur ly.

Cot 10 = Cot (11+12): Ghi tong sb VBQPPL chua xir ly xong ciia cac ky trude chuyén sang (Vi du: ndm théng ké hién tai [a
nam 2013 thi ¢4t s6 10 s& thé hién s licu thong ké cac van ban chua xur ly xong cia cac nam trude nam 2013).
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GIAI THICH BIEU MAU 07a/BTP/KSTT/KTTH
S6 thit tyc hanh chinh (TTHC), viin ban quy pham phap ludt
c6 chira TTHC dwge cong bd, cong khai

1. Noi dung: \
Tong hop s6 liéu TTHC, VBQPPL dugc cdng b, ¢ong khai trong ky bao cdo.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tong s6 va ln luot tén Bd, co quan ngang B9, cac co quan: Bao hidm x4 hoi Viét Nam, Ngén hang Phat trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi va UBND tinh, thanh phé true thude trung uong.

- Codt 1: Ghi 56 luong quyét dinh cong bd di dugc Bo truong, Thi truong co quan ngang Bo, thu trudng céc co quan: Bao

hiém xa hai Viét Nam, Ngan hang E:..: trién Viét Zm:.:w Ngdan hang Q:,:J sach xd hoi, Q,:u tich C_uZ_,u omw tinh ky ban hanh.

Vidu: Trong ky bao cdo, Bd Ké hoach va Pau tu ban hanh 02 quyc¢t dinh cong bo thi & cot 1 dién s6 2.

- Cot 2 = Cot (849);

- Cot 3 = Cot (4+5+6);

- Cot 7: Ghi sb lugng vin ban dé nghi md cong khai/khong n@:m khat sau khi da hoan thanh viéc nhép dit li¢u thong tin v&
TTHC, VBQPPL c6 quy dinh vé TTHC di dugc cong bd tai Quyét dinh cong bd cta B truong, Thi trudng co quan ngang
B6.

Vi dy: trong ky bao céo, B6 Ké hoach va Diu tu ¢ 01 vin ban dé nghi mé cong khai/khong cong khai thi & cot 7 dién sé
01.

3. Nguon s liéu:
Ttr 56 lidu bao cdo cia cac BY, co quan ngang Bo, cac ca quan: Bao hi€ém xa héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa héi,
Ngén hang Phat trién Viét Nam va cac UBND tinh, thanh phé truc thude Trung uong.
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Phuong én ra soat thudc thim quyén

Phuong an ra soat dé xudt, kién nghi

Sé v L e . G,
TTHC/ S0 TTIIC SoTTHC Ty 18
m_:.:: 86 Chiara 86 Chia 3_. ) n:m.w:_.
I'THC | vBQPPL 1 VBQPPL T —  uét
tong K€ 1 dugera | T4 ; >0 S6 dugerd | T4 : iy 5 kigm
hoachra | sogr | TON8 | S& | TTHC | oo verd | Tomg | 8§ | TTHC | 86 dutoe
ot soat O | TTHC | quy | soat 0 | TTHC | quy | TTHC
stra d6i | dinh - stra ddi dinh cit giam
» giam .
mai mdi
A () (2) (3) (4) (5) 6 (N (8) (9) (10) (11) (12)
S0 thie hi¢n theo
It | Ké hoach ra sost
cia TTgCP
I | Bj. _
2 {Bo.
3
4 | UBND tinh ...
m . ]
* Ghi chit: Tong sé wdc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (ddi vai bdo cdo nam ldn | ):
SMuc L COt 2. COE R COE T e COUB Coti2..... ...
SMuc Il Cor 2. OO i b CBET e, COE8 i COU T2
Ngwai 1dp biéu Ngudi kiém tra Ngay thing  ndm

(Ky, ghi ¥é hg, tén)

(Ky, ghi rd he, tén, chirc vu)

THU TRUGNG DON V]
(Ky, dong dau, ghi 3 hg, 1én)
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R R R R

1I. KET QUA XU LY PAKN

PAKN ky trude chuyén | PAKN méi tiép nhin trong ky bao

Phéan loai PAKN

qua cdo
Chia ra ) Thugc thim n:xm: o Thuge thim quyen

Bon vi xir ly PAKN . p Mmz S6 PAKN | S6 PAKN ca Chia ra Chia ra Khong

Tong vé hanh vé ndi dung | vé& hanh vi Tén b vy | Tén thuge

O | iann | quydinh | hanh chinh va &m Dang ,_ca m% bang | Paxi | thim

hinh hanh chinh quy dinh xir [y y xtrly |1y xong | quyén

“h hanh chinh xong
A Y () (3) (4) (3) @ |1 8) ® | ae | oan
Tong so

| {Bd
2 Bo

4 UBND tinh ...

* Ghi chu: Tong s6 uoc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cédo (d6i véi bio cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn | ) muc 11

COU A v OO S e, COUB e s COE T
Nguoi lap biéu Ngudi kiém tra Ngay  thang  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi ro ho, 1én, chirc vu) THU TRUONG DON V]

(Ky, dong déu, ghi 18 ho, tén)
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Bitu sd: 09h/BTP/PBGDPL - Don vj bao cdo:
Ban hanh theo Thong tu s6 202013/ TT-B1P ngay SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT VA BAG  UBND huyén/ quén/thi
03/12/2013 CAO VIEN PHAP LUAT TAI DIA BAN HUYEN x@/thanh pha (thuge tinh)
Ngay nhén bao céo (BC): (Nim) o
Bdo cdo nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang ndm (Tir ngay......thang..... .ndm...... ( -_ho.zm. . :__c.aﬂ~ -
Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 02 ndm sau Dén ngay.......thdng.....ndm.......) WQ a“ﬂ M.rnc m”....._..:mo cao:
Don vi tink: Nguoi
S& tuyén truyén vién phap ludt cp xa $6 bao cdo vién phap ludt cap huyén
%o._um o Trinh d§ chuyén mén ._Jqoﬂ”m do s0 Dan the . I :w: ac, Trong dé s6 ngudi
50 Dién (¢ ngudi duge iy chuyén mén PO
_— VU Tong duge boi dudng,
Chua boi dudng sb nghiép vy, kién
Kinh | Khac | Ludt | Khic | qua dao nghi¢p vy, Kinh { Khac | Ludt | Khac BHIER Vi,
i . thirc PL
tao kién thac PL
A (1) (2) (3) (4) (5 (6) (7) (8) %) (g | A | 342) (13)
Tong s0 trén dia
ban huyén
I. Phong Tu phap i ) i ) i ) )
I1. Cac xd ) ! - - - - - -
1.Tén xa... - - - - - -
2.Teén x&... ) ) ) ) ) B
*Ghi chii: Téng s 1ede tinh 02 thing cudi trong kp bdo cdo ndm lan 1:
COt i, F OO 7o, O 8 JOGE T3
. Ngay........ thang........ nan......
Ngudi lap biéu Ngudi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, (én)

n
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Bi¢u sé: 09d/BTP/PBGDPL

Ban hanh thco Thong wr s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cdo (BC):

Bdo cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam
340 cdo nam chinh thic: Ngay 15 thdng 3 nim sau

mo 4:.5““2 .ﬂﬁcx_ﬁz S@Z PHAP LUAT
VA BAO CAO VIEN PHAP LUAT TREN

DIA BAN TINH

(Nam)

(Tw ngay..... thang.....ndm......

dén ngay...... thang.....

ndm.......)

- Don vi bao cao:

S& Tu phap..........

- Pon vi nhédn bio cio:

136 T phip (Vu K& hoach - Tai chinh)

Dan vi tinh: Ngudi

‘Tuyén truyén vién phap luat cip xa Bao cao vién phap ludt cdp huyén Réo co vién phap luft cip tinh o
Pn tdc Trinh d6 chuyén mén 1 mo:m 9., Dén tdc _1:_,5 mc, _chm ﬁ.r._ Dén tHe ::,__. 9.” _Mo:m a_,_
SO ngurrt chuyén mén | so ngudi chuyén mén | s6 ngudi
o | dugc béi 2 dugc bdi | ...z duge bdi
_,M% & O_Hﬂm dudmg Amﬁw_m duting _M.% & duriimg
Kinh | Khac | L.udt | Khac er nghiép vy, ) Kinh | Khac | Luat | Khac :m_:mﬂ ’ Kinh | Khac | [Ludl | Khic nghiép
) kién thirc vy, kién vu, kién
S AU AN SR B Pl, o theept | | o | theerr |
A LI T3 N T 3 T L0 I B ) I I () (8 9 | (9 | d1) | (2) (3) | A8 (A5 | (d6) | (7). (8 (19)
‘_&..:m s6 trén
dja ban tinh )
[. S0 Tu phap | - - - - - - - e ernmies v . o
[I. Huygn/quin
/thy xd/ thanh - - - - - -
phd thude tinh . - 1 .
1. Tén huyén... o - - - - - -
I, 5a, mm:._. o o . . i .
Ngidnh, Doan | - - - - - - - - - - - - -
thé cép tinh
1. Tén Sé... - - - - - - - - - - - - -
*Ghi chil: Téng s6 udc tink 02 thang cudi trong kp bio cdo nam [an 1 COt L] OO T
Cot8o v GO 30 SOG4 R ]
Ngay........ thang........ ném.......

Ngudi lap bitu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngudi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vuy)

GIAM BOC
(Ky, dong dau, ghi vd ho, tén)
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+ Cot 6: Ghi sb tuyén truyén vién cip x4 chua qua dao tao, chua ¢6 trinh dé chuyén mon.
- Ap dung déi véi Biéu s6 095/BTP/PBGDPL

+ Cot A muc 1l: Dong “Tén xa... " Lin luot ghi tén cta x4, phuong, thi trn trén dja ban huyén, quan, thi xd, thanh

¥

vrm thudc tinh (ligt ke day du cac x4, phudng, thi trin trén dia ban).
+Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+516)

+ Cat 4: Ghi sb tuyén truyén vién cap xi co trinh do chuyén mon Luat. Truong hop tuyén truyén vién cAp xd vira co
trinh d6 chuyén mdn Luat vira co trinh d chuyén mon khac thi chi théng ké vao cdt ¢o trinh dd chuyén mon 1uat.

+ Cot 5: Ghi s6 tuyén truyén vién phép ludt chp x4 c6 trinh d¢ chuyén mon nhung khong phai 14 chuyén mén Ludt.
+ Cot 6: Ghi s tuyén truyén vién phap luét cAp xd chua qua ddo tao, chua co trinh d§ chuyén moén.
+Cot 8= Cot (9+10)=Cot (11+12)

+ Cot 11: Ghi sb bao céo vién phap luat cap huyén co trinh d¢ chuyén mén Luat. Trudong hop bao cdo vién phap luat
cap huyén vira co trinh d chuyén mén Luat vira co trinh do chuyén mon khae thi chi thong ké vao cot co trinh dd chuyén
mon Luat.

+ Cot 12: Ghi s6 bao cdo vién phap luat cap huyén co trinh d§ chuyén mdn nhung khong phai 1a chuyén mon Luat.

+C6t12,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13: Nhing 6 danh déu “~” 1a khong c6 hién tugng (s6 lidu) phat sinh.

- Ap dung ddi véi Biéu s6 09¢/BTP/PBGDPL

+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi sd bao cao vién phap luat cap tinh co trinh d¢ chuyén mon Luat. Truong hop béo cao vién phap luét cip
tinh vira c6 trinh do chuyén mén Luat vira ¢6 trinh d6 chuyén mdn khdac thi chi thong ké vao cdt cb trinh dd chuyén mon
Luét.

+ Cot 5: Ghi sd bao cao vién phap luat cap tinh ¢6 trinh d9 chuyén mdn nhung khong phai 13 chuyén mén Luat.

- Ap dung déi véi Biéu s6 094/BTP/PBGDPL

o Cot A ghi tong sd trén dia ban tinh; Dong “Ten huyén...” tai muc 11 ct A: Ghi ﬂm:‘nmm huyén, quan, thi xa, thanh
pho thudc tinh trén dia ban tinh, thanh phd (liét ké day da cac huyén, quén, thi x4, thanh pho thudce tinh trén dia ban); Dong
“Ten S¢... " tai muc 11 cot A: Ghi tén cua cac S, Nganh trén dia ban tinh.

e
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3. Nguén s6 liéu
- Biéu s6 09a/BTP/PBGDPL: ngudn sé lidu tir Uy ban nhan dan cp xa.
- Biéu sb 09b/BTP/PBGDPL: :mcos s6 liéu tir Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tu phép) va duoc tdng hop tu
Biéu s6 09a/BTP/PBGDPL ciia UBND cép x4.
- Biéu s6 09¢/BTP/PBGDPL: ngudn sb liéu tir cac S&, Ban, Nganh, doan thé cép tinh (T chirc phap ché).

- Bidu s6 09d/BTP/PBGDPL.: nguon sb lidu tir Sd Tu phap va dugce tong _‘_oﬁ tir Biéu sé 09b/BT P/PBGDPL cua :u\
ban nhan dan cap huyén (Phong Tu phap) va Biéu s6 09¢/BTP/PBGDPL cua céc So, Ban, Nganh, doan thé cip tinh (T
chitc phap ché).

- Biéu s 09¢/BTP/PBGDPL.: ngudn s6 lidu W cac BY, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh phu, co quan Trung
vong clia cac doan thé ... (Té chue phap ché).
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Bi¢u sé: 10b/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Théng tu 56 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén bao cao (BCO):

Bao cdo 6 thang: Ngday 20 thang 5 hang nam

KET QUA THY'C HIEN CONG TAC
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
(PBGDPL) TAI PIA BAN HUYEN

Bio c4o nam 14n 1: Ngay 20 thang 1 hang nam
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam sau

(6 thang, nim)

(Turngay......thang.....nam.. .

dén ngay.......thang,....nam.......)

- bon vi bao cdo:

(thugc tinh) ............
(Phong T phap)

UBND huyén/ quan/thi xa/thanh phé

- Pon vi nhan bao céo:

So Tu phap .......

Phd bién phap luat

Thi tim hiéu PL

S4 1ai lidu PRGDPL duge phat hanh midn

truc tic hi (Ban Ao1s ,
. P P (3 \, T 86 ldn phat 14 s
v . Chia theo ngdn ngir thé hién ) S0 lugng tin bai
So luot S6 lugt s song chuong vé phan luat duoe
N ngudi S6 cude | ngudi du .2 trinh PBGDPL, | . Prap fudl quo
S cufe : : A A " Tiéng n gar 7| déng tai, phat trén
.. tham du thi thi Tdong s6 Ticng .S ) trén dai truyén a .
(Cuéc) B " dan 1o¢ Khic s phuong ti¢n thong
(Lurgrt (Cugce) (Luot Vigt 2 thanh xa (fan) | ;. . .0 ) ,
ngieci) ngud) . thic¢u s6 tin dai chung (7Tin,
bai)
A (1) (2) ) 4) (%) (6) (7 (8) . (9) (o)

,Hm:.m $6 trén dia
ban huyén

1. K&t qua PBGDPL
ta1 UBND cap huyén

2. Két qua PBGDPL
tai UBBNID cap xa

Tén xi.....

Nguii 1ap biéu
(Ky, ghi rd hg, én)

Ngudi Kiém tra

(Ky, ghi ré ho, 1én, chirc vu)

Ngay.... thang....... L RAM........
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)
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Biéu s6: 10d/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Thong tur sb 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013

Ngdy nhin bao cdo (BC):

Bao cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Bio cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam
Béo cao nim chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau

KET QUA THY'C HIEN CONG TAC
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

- Don vi bao cao:
S¢& Tuphap...............

(PBGDPL) TREN DJA BAN TINH
(6 thang, nam)

K¥ bao cédo.............
(Tw ngay......thang.....ndm.....

- Don vj nhin bio cdo:
B¢ Tu phap (Vu Keé hoach - Tai
chinh)

Ngwoi Iip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Nguoi ki¢m tra

(Ky, ghi rd ho, tén, chicc vy)

N ’ - . A g P T3 7 1 - + T A 1R e ] .
Pho bién ﬁ.ﬁmv ludt Thi tirn hidu PL S0 1ai ligu wm.quDH H a:.oo phathanh | So6 _m,s phat $6 luong tin bai
tryc ticp micn phi (Ban) song A
A t Chia theo ngon ngit thé hign chuong ve phap luat
| Sblugt | (o | SO lugt : O TE : b dugc dang tai,
50 nguol | g | MEULAY e L Tiéng PBGDPL phat trén
cugc | tham du . thi 2 Tiéng A .  ans phuong tién
. s thi 0 . - dan tHc Khac trén dai A
(Cudc) (Lot . . (Luot Vit g i % théng tin dai
ngudi) (Cudc) ngiecr) thi¢u so truyén thanh ching (Tin, bai)
g g XA (ldn) g (Tin,
A L m (2) 3) (4) (5) (6) (7) @ 1O (10)
Tong sb trén dia ban tinh i ]
1. Két qua PBGDPL tai S& Tu
phap |
2. Két qua PBGDPL tai dia
' ban huyén
Tén huyén..... L N
3. Két qua PBGDPL tai So,
ban, Nganh, dedn the cap tinh s . i ]
[én Sa...... B -
*Ghi chu: Tong s6 wdc tinh 02 thdang cudi trong kp bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thang va bdo cdo nam lan 1):
Cot 1o T O, 3 GOt Siiiiee, T OO D, OOt 1O,

Ngay........ thang........ hdim
GIAM HOC
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)
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- Viéc théng ké sb luong tai lidu phd bién gido dyc phap ludt duoc phat hanh mién phi: Chi thong ké tai liéu tuyén truyén
phap ludt phat hanh mién phi do co quan, dia phuong truc tiép xdy dung va phat hanh.

- 86 lugng tin, bai vé phap luat dugc dang tai phat trén phuong tién théng tin dai ching 12 cac tin, bai vé phap luét duge
dang tai, phat trén phuong tién thong tin dai ching la cac tin tire; bai phan anh, nghién ciu, trao ddi; phong su; didu tra; but ky;
m? chép; chinh luin (Binh ludn, Xa fuan, Chuyén luan); Phong van; cau chuyén, tidu phdm: chuong trinh, toa dam, ky su... ¢O
ndi dung tuyén truyén, phd bién vé phap luat dugc déang tai trén bao in (bao, tap chi, ban tin thoi su, ban tin théng tan), béo noi
(chuong trinh phat thanh), bao hinh (chuong trinh truyén hinh, chuong trinh nghe - nhin thoi su duge thue hién bang cac phuong
tién k¥ thudt khac nhau), bao dién tir (duoe thuc hién trén mang thdng tin may tinh) bing tiéng Viél, tifng céc dan toc thidu sb
Viét Nam, tiéng nudc ngoai.

- Phuong phap tinh:

+ Déi véi Biéu sé 10a/ BTP/PBGDPL, 10b/BTP/PBGDPL, 10c/BTP/PBGDPL, 10d/BTP/PBGDPL, 10e/BTP/PBGDPL.

Cot 5= Cot (6+7+8)

+ Déi vai Biéu s6 10b BTP/PBGDPL:

Cot A: Dong “Ténxd...": Lan lugt ghi tén cua xa, phudng, thi tran trén dia ban huyén, quén, thi xa, thanh v_:w thudc tinh
(liét ké ddy du cac xa, phuong, thi trén trén dja ban).

C6t 12: Nhitng 6 danh ddu - 1a khéng c6 hién tugng (s6 liéu) phat sinh.

+ Déi voi Biéu sé 10d/ BTP/PBGDPL:

Cot A: Dong “Tén huyén... ”: Ghi tén ciia UBND huyén, quan, thi xa, thanh phd thude tinh trén dia ban tinh, thanh phd (liét
ké diy du cac huyén, quan, thi x4, thanh wrm thudc tinh trén dia ban); Dong “Tén So... ' Ghi tén chia cac S&, nganh trén dia ban
tinh.

Cot 9: Nhitng 6 danh déu “-” 12 khéng ¢6 hién tugng (s6 lidu) phat sinh.

3. Zm:o: s0 liéu

- Biéu s0 10a/BTP/PBGDPL: :mco: mo liéu tir Cu\ ban nhéan dan (UBND) omv xd.

- Biéu sd 10b/BTP/PBGDPL: nguén 50 liéu tir s6 sach ghi chép ban dau vé cong tac ﬁro bién giao duc phap luit do UBND
cap r:u&: truc tiép thuc hién va duge Ssm roﬁ tir Biéu s5 10a/BTP/PBGDPL ctia UBND cap x4.

- Biéu sb 10¢/BTP/PBGDPL: ngudn s6 liéu tir cac So, ban, nganh, doan thé cip tinh ... (T3 chic phap ché).

- Biéu s 10d/BTP/PBGDPL: ngudn sé lidu tir s6 sach ghi chép ban dau vé cong tac phd bién gido duc phap luit do S&
phap truc tiép thuc hién va dugce téng hop tir Bidu sé 10b/BTP/PBGDPL cia UBND cép huyén (Phong tu phap) va Biéu sb
10c/BTP/PBGDPL ctia cdc S&, ban, nganh, doan thé cip tinh ... (Té chire phép ché).

- Biéu sé 10e/BTP/PBGDPL: ngudn s6 liéu tir cac Bo, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phi, co quan trung wong
cua céc doan thé ...... (TS chirc phap ché).

il
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Bitu s6: 11b/BTP/PBGDPL/HGCS TINH HiNH TO CHUC, CAN BQ CUA - Pon vj bio cdo: )
Ban hanh theo Théng tu sé 20/2013/TT-BTP ngay TO HOA GIAI O CO SO TAI DJA BAN XA UBND x&/phudmg/thi trén ...
03/12/2013 (Nim) Bon vi nhén béo ci

. A ok . . . ) 5 - Bon v| nhan bao cido:
Negdy nhan bdo cdo (BC): N (Tt ngdy......thdng......ndm...... UBND huyén/ quan/thi x¥/thanh
Bao cdo nim lan 1: Ngay 08 thang 11 hang niam dén ngay thang ném......) hé (thude tint
Béo c4o nam chinh thirc: Ngay 20 théng 01 nim sau S A pho (thugc tinh) ...........

(Phong Tu phap)

. Hoa giai vicn (nguoi)

S6 thon,

o . L2 Chia theo gidi tinh Chia thco dan t1gc Chia theo trinh d¢ chuyén mén ,
Ten Téhoa | 0 danpho | 5016 o 86 hoa gidi
g vatuong | hoa giai Tne s Chuyén “hua vién duroc bdi
g duong (To) B Nam Nit Kinh Khac R . Khac qua dao | dudng chuyén
(Thén, td) mdn Luat tao mon, nghigp vu
A (1) 2 3 “4) (3) (6) (7) (8) M (10} ()

Tbng s6 trén
dia ban xi

TG hoa giat... - -

T hoa giai.... - -

*Ghi chi: Tong 6 udc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo nam ldan 1.

COt 2o L L1 I F 6311 B TR
Ngay........ thang........ nam.......
Ngudi 1ap bicu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén) CHU T|CH

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, 1én)

i
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Bi¢u so: 11d/BTP/PBGDPL/HGCS

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/1T-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Béo céo nam l4n 1: Ngay 02 thang 12 hang nam
Béo cdo nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau

(N&m)

(Tirngay......thang.....nam
dén ngay.... thdang......ndm

_ TINH HINH TO CHUC, CAN BQ CUA
TO HOA GIAI G CO SO TREN DPIA BAN TINH

- Pon vi bio cao:

So Tu phap

- Don vi nhan bao cdo:
Bo Tu phap (Vy K& hoach - Tai

chinh}

Hoa giai vién (ngudi)

50 thon, 86 th Chia theo gidi tinh Chia theo dan tgc

Chia theo trinh d& chuyén mén

t6 dan phd

S6 hoa giai

. hoa . S,m: duge
va luong i ,_Jmu.m,._m Chuyén Chua bdi dudng
m:dsm, Q.mv 50 Nam Nit Kinh Khac ) A Khac qua dao chuyén
{Thon, to) mdn Lugt 110 mon,
) nghiép vu
A (1 (2) (3) (4) (5) (6) (7 (8) ® | a9 (11)
Tong so trén dja
ban tinh

Tén huyén ...

Tén huyén ...

*Ghi chu: Tong 5o wdéce tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo ndm ldan 1:

Ngudi kiém tra
(Ky, ghi ré ho, tén, chirc vuj

Nguwdi Iap bitu
(K, ghi ro hg, tén)

Ngay...... thang........ nem....

(Ky, déng ddu, ghi rd ho, tén)

GIAM bOC
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- Cot3 =Cot (4 +5)=Cot (6+7) = Cot (8 + 9+10)

- Cot 8: Ghi sb Hoa giai vién c6 trinh d chuyén mdn Luat. Truong hop Hoa giai vién vira c6 trinh d§ chuy¢n mon
Luat vira cé trinh d6 chuyén mon khéc thi chi thong ké vao cdt ¢o trinh d$ chuyén mon Luat

- CHt 9: Ghi s6 hoa giai vién co trinh dd chuyén mdn nhung khong phai la chuyén mon Luat.

- Co6t 10: Ghi sb hoa giai vién chua qua dio tao, chua c6 trinh d6 chuyén mon.

- Cét 11: Ghi sd hoa giai vién dugc bdi dudng nghiép vu hoa giai, kién thirc phap luat trong ky bao cdo.

3. Ngudn s ligu

- Bidu sé 11a/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn s§ lidu tir cac TO hoa giai trén dja ban xa.

_ Bidu sé 11/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb lidu duge tdng hop tir Bidu sé 11a/BTP/PBGDPL/HGCS ctia cac T6 hoa
glal.

_ Bidu s 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb lidu duge tong hop tir Biéu s6 11b/BTP/PBGDPL/HGCS clia UBND chp xa.

_ Bidu s 1 1&/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé lidu dugce tdng hop tir Bidu sé 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS cla UBND céap
huyén.
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Bidu s6: 12b/BTI/PBGDPL/HGCS
Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bao cao (BC):

Bao cao 6 thang: Ngdy 08 thang 5 hang nim

KET QUA HOAT PONG
CUA TO HOA GIA1 O CO SO

TAI PIA BAN XA
(6 thang, nim)

- Bon vi bao cdo: ‘
UBND x&@/phudmg/thi tran ...

- Don vj nhiin bao cio: )
UBND huyén/ quin/thi x&/thanh pho

o LR e . - X 3 Ko bdo cdo- {(thudc tinh) ...........
Bao c4o nam lan 1: Ngay 08 thang |1 hang ndm Y 0ao cdo............ (Phéng Tu phap)
Bao c4o nam chinh thire: Ngay 20 thang 01 ndm sau (Tik ngay......thdng....ndm......
dén ngay... thing.....ndm... ... )
_ Donvjtinh: vy viéc
Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
Tranh | May Sé vy viée hoa giai khong thant -
Téngsb | - chép 1 » 0 vu viée hoa giai khong thanh . .
> I'ranh ) thuan, | Sov S SO v
TénTéhoapiai |V vige chip phat pha xich Smoc o . “u_m/“: J“meoc
g tiép ] \ sinh tir , N Chiara : L
- sinh wr hé mich, hoa . , ey o e | chua dang
:rﬁ.._ | quanhé QUan e | onh giai Téng Tranh chap Tranh chap phat | Méu thuan, giai pidi
hoa gidi | 4an s w :,o: , chip | thanh b phat sinh tir sinh tir quan hé xich mich, quyét quyét
:Tmn,é khac quan h¢ ddn | hon nhdn va gia | tranh chéap
m.,,.m.&_:r sy ~ dinh khac L
] n> (1) (2) (3) 4) (5) (6) (7) 8) (9) (10) (11)
Tong s0 trén dia

ban xa

Té hoa giai...

T6 hoa giai...

Ngui lap bifu
(Ky, ghi ré ho, tén)

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ri ho, tén)
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Biéu sb: 12d/BTP/PBGDPL/HGCS KET QUA HOAT DONG - Don v bio cae: S& Tu phép,
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay CUA H.mu HOA GT& AMOO. SO .mmu%: 4__ .m_:ﬁ:_ Eﬂ.hn_sa" TR
03/12/2013 TREN PIA BAN TiNH O Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)
Ngay nhén bao cdo (BC): (6 thang, nam)
Béo cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nim
Bao cao nam lin 1: Ngay 02 thang 12 hang nim K bdo cdo.............
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam sau (Tir ngay...... thang.....ndm...
dén ngay.....thang.....ndm........ )
- Pon vi tinh: vy vi¢c
Chia theo pham vi hoa giai . Chia theo két qua hoa giai )
,m.me h Mau S$b vu vige hoa giai khong thanh
. - ¢idap % ¥ <A 4
Tong so6 rj_mm:ﬂ; phat Emﬁh . | Sev c T Ch S0 vu 50 i
tiép nhan . | quanhé ’ -2 ] Tranh chap 4 x chua ang
hoagiai | I h¢ hén tranh | gidi Tong | Tranh chép phat sinh tir Zwﬂ :zn_m_w:, glal gial
dansw | e ormwv thanh | S0 phat sinh tir quan hé hdn ﬂ:o r:,“n.hf quyet | quyct
gia dinh khic quan hé dan sy nhan va gia ::_“r ciap
QWS“.# - mo b - =
A 8] 2) 3) “) ) (6) ) ®) (9) (a0 | di)
Tong s0 trén
__dia ban tinh )
Tén huyén ... o
Tén huyén .... ] _ ] )

*Ghi chit: Tong s6 wdc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo (6 thang va bdo cao nam ldn 1): Cjt 5:

Ngay....... thang........ ndm.......
Ngudi lap bidu Nguwdi kiém tra GIAM bOC

(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chic vu) (Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)
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- Cot A Biéu sé 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén xd... " : Lén lugt ghi tén cla x4, phudng, thi trin trén dia ban
huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh (liét ké dhy di cac x4, m:qqzmv thi trdn trén dia ban)

- COt A Biéu sb 12d/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén huyén... : LAn lugt ghi tén cha huyén, quin, thi x&, thanh U:o
thudc tinh trén dia ban tinh, thanh phé (liét ké diy du cac huyén, quén, 5_ x4, thanh phé thugc tinh trén dia ban).

- Cot 1 = Cot (2+3+4) = Cot (5+6+10+1 1),

- Cot 6 = Cot (7+8+9).

3. Ngudn s0 liéu

- Biéu sé 12a/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn s lidu tir s& theo ddi két qua hoat dong hoa giai clia cic td hoa giai trén dia ban

..:

X
_Bidu sé 12b/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé lidu duge tdng hop tir Biéu so 12a/BTP/PBGDPL/HGCS cua T hoa giai.
_Bidu sé 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn s liéu dugce tdng hop tir Biéu sé 126/BTP/PBGDPL/HGCS ctia UBND cap Xa.
_ Bidu s& 12/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé lidu duge tdng hop tir Bidu s 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS cia UBND cap
huyén.




Bitu so:

132/BTP/HCTP/HT/KSKTKH S L
Ban hanh theo Théng tu sé KHAI SINH, KHAI'TU, KET HON
20/2013/TT-BTP ngay TAIUY BAN NHANDAN CAP XA
03/12/2013 (6 thang / ndm)

Ngay nhén bao céo (BC): Ky béo cao..............

BC 6 thang: ngay 08 thang 5
hang ndm.

BC nim lan 1: ngay 08 thang 11
hang nam.

BC ném chinh thire: ngay 20
thang 01 nim sau.

(T ngay ... thang... ndm...
dén ngay ... thang... ndm ...)

DPon vi bdo cdo:
Uy ban nhén dén x&/phuong
/thi tran....

Don vi nhdn bio cao:

Uy ban nhan dan huyén/
quan/thi xa/thanh phé thudc
tinh ....

(Phong Tu phép)

Don vi tinh: Truong hop

o Téng | Theo gidi tinh Thegé;hmk‘?lem i
SU KIEN HO TICH e , y___| bang
s - Pung Qua | kylai
Nam Nir
han han
A (1) 2 €) @ &) (6)
L. KHAI SINH
II. KHAI TU (Chia theo d§ tudi)
- Duéi 1 tudi
- Tir 1 tudi dén dudi 5 tudi
-Tir Studitrdlén
HI. KET HON
P P - Tudi két hdn trung binh 1an
S6 cude két hon (Cap) diu (Tudi)
i , Chiara Dang ky lai
Tong sb Két hén Kéthénlantht | Nam Nit
l4n ddu hai trér 1én
0] 2) €)) (4) ) _(©®

* Ghi chil: Tong s6 udc tink 02 thang cudi trong ky bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm

lén 1)

Cot 1

Cot 6

[. Khai sinh

I1. Khai to

I1I. Két hon

Nguwovi lip bidu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ngdy ... thang ... nam -
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(KY, dong ddu, ghi r6 ho, tén)

i



GIAI THICH BIEU MAU SO 13a/BTP/HCTP/HT/KSKTKI—I
Két qua dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai Uy ban nhin din cap xa

1. Noi dung

*. Phan 4nh tinh hinh ding ky khai sinh, khai t, két hén tai Uy ban nhan dan
(UBND) x4/ phuong/thi tran.

*_(iai thich thuét ngft:

- Khai sinh: 14 56 truéng hop sinh duge ding ky khai sinh tai UBND x4, phuong,
thi tran.

- Khai tir: 13 s6 trudng hop tir duge ding ky khai tr tai UBND x4, phudng, thi tran,

- Két hon lan dhu: La viée cip nam, nif thue hi¢n dang ky két hon ma ca bén nam
va bén nit déu chua thue hién viée dang ky két hon 1an nao.

- Két hon 14n thi hai tré 1én: La viée cp nam, nit thye hién dang ky két hoén ma
mét trong hai bén nam, nit hodc ca hai bén trude ddy ¢ dang ky ket hon.

- Tudi két hon trung binh lin ddu: La d6 tudi trung binh duge tinh trén sé tudi cua
cac céip két hon lan dau.

- Dang ky lai viéc sinh, tu, ket hén: La viéc smh tir, két hon di duoc ding ky,
nhung s6 hd tich va ban chinh gidy to ho tich da bi mét hodc hur hong khéng st dung
duoc, nay duge dang ky lai.

- Céc tiéu thirc théng ké quy dinh tai muc II biéu méu nay dugc xdy dung trén co
s¢ phu hop voi quy dinh cua cdc Chi tidu thong ké quoc gia cung linh vuce (chi tiéu co

s thr tur 0210, 0211 trong Hé théng chi tiéu thong ké qudc gia duoc ban hanh kém theo
Quyét dinth sb 43/2010/QP-TTg ngay 02/6/2010 cila Thi tuéng Chinh phu).

- Céc tiéu thire théng ké quy dinh tai muc 11T biéu mau nay phuc vu thu thap thong
tin thong ké 81 v6i Chi tidu théng ké qubc gia “Sé cude két hén va tudi két hon trung
binh 14n dau” thude trach them ctia B Tu phap (chi tiéu ¢ sb th tu 0217 trong Hé
théng chi tidu thong ké qudc gia dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-
TTg ngay 02/6/2010 cua Tha tuéng Chinh phu).

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu

* Muc I. Khat sinh:

- Cot 1 =Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc II. Khai tr:

- Dong 2 ¢4t A (Chia theo dd tudi) = Dong 3 c6t A (Dudi 1 wdi) + Dong 4 cot A
(Tir 1 tudi dén dudi 5 tudi) + Dong 5 cot A (Tur 5 tudi tro 1én)

-Cot1=Cot(2+3)=Co6t(4 +5).

* Muc II1. Két hén:

Cot1=Cot (2 +3)

- Cét 2: S6 cude két hon lin dau: Pém truc tiép sH lugng cap két hon lan dau

trong S6 dang ky két hén va dién sb liéu vao 6 twong g trong biéu bdo cdo théng ké.

i




- €t 3: S6 cude két hon lan thit 2 tré 1én: Pém truc tidp s6 luong cip két hén lan
thir 2 trd 1én trong S6 ding ky két hén va didn sé ligu vao 6 tuong tmg trong biéu bao
cao théng k.

- C3t 4,5: Tudi ket hon trung binh 1An ddu duoc tinh theo cdng thirc sau:

+ Cot 4: cong thirc tinh tubi két hén trung binh I4n du theo gidi tinh nam

Tudi két hén Téng s6 tudi ctia nam dang ky

trung binh lan két hon 1dn ddu
dau clia nam

S6 nam dang ky két hon 1an du

Vi dy: Trong 6 thang dau nam, sb cap dang ky két hon Ian dau ciia xa A 12 10 cip,

trong d6 10 ngudi nam dugc xdc dinh lan lugt & céc twéi: 20, 21, 25, 26, 27, 30, 32, 33,

35, 40; thi c4ch tinh téi két hén trung binh lin dAu theo gi6i tinh nam tai UBND xi A
trong 6 thing d4u ndm nhu sau:

Tubi két hon
trung binh lan =
déu clia nam 10
289

= = 289 tudi
10

+ Cot 5: cong thirc tinh tubi két hén trung binh 1an dAu theo gidi tinh ntt cling tuong
tu cong thire tinh cua cdt 4 (chi thay tir “nam” bang tr “nit”).

Khong tinh tudi két hon trung binh theo cip.

Tubi két hén trung binh lan diu duge ldy dén 01 sb thap phan tir sb thdp phéan thi

hai dugc 1dm twon vao sb thap phéan thit nhét theo nguyen tic pha.n sb thép phan tir 0,05 tr&
1én thi sb thap phan thir nhét duge 1am tron 1én; néu phin sb thip phén nho hon 0,05 thi gir
nguyén nhu s6 thip phén thir nhét.

Vi dy: Néu 14 26,56 tudi thi lim tron 1én 13 26,6 tudi. Néu 12 26,34 thi lam tron 1a 26,3
tubi.

*Chuy:

- Cot 1 (Tong s0) 12 s6 trudmg hop ding ky sur kién ho tich (sinh, tir, két hon) méi
phat sinh trong k¥ bio cdo.

-Coté6 (Dang ky lai) 14 8 lidu ddc lap, nam ngoai sb liéu cua Cot 1. Sé liéu caa
Cot1+Cot6= tong 50 su kién hé tich (sinh, tt, két hén) di ding ky trong k¥ bédo cdo.

20+21+25+26+27+30+32+33+35+40

3. Ngu(}in s0 liéu
"Tir sb sdch ghi chép ban diu v& vidc dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai UBND

cap X4a.
1%
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Theo do tudi

Theo thoi diém dang ky

1 i Dang
‘Tong so iy Y . 1. 14 iy I . e o« 1m ; - A
Dudi 1 tudi | Tir 1 tudi dén dudi 5 tudi | Tir S tudi trd lén Piing han Qua han ky lai

- Nir

L. KET HON

Sé cudc két hon (Cdap)

Tubi két hon trung binh 14n diu (Tuéi)

Chiara 8 .
e 2 — . ] . Dang ky lai
Fong s0 K&t hon K&t hon tan thir Nam N
lan dau hai tro 1én
A () (2) 3) 4) 5) (6)
Téng sé trén dja ban huyén
1. Tén xad ......
2. Tén xd
3, Tén x&

* Ghi chit: Téng s6 wdc tink 02 thdang cudi trong ky bdo cdo (dbi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lanl)

Ngwéi 1ap bicu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Cot 1 Cot 6 Cot7
1. Khai sinh -
1. Khai tr -
| 111 K& hon | ] i
Nguwdi kiém tra
(Ky va ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay ... thang ... ndm ...
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ri ho, tén)
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- Dong “Tén x&...” trong ¢t A: Lén lugt ghi tén cia UBND x4, phuong, thi trén trén dia ban huyén (liét ké day du céc x4,
phuong, thi trdn trén dia ban),

* Muc I. Khai sinh:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+3)

* Muc I1. Khai tu:

- Cot 1 = Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6).

_ Céc 6 duoc dénh diu “-” 1a khong c6 hién tugng (s6 lidu) phat sinh.

* Muc 1. Két hon:

Cot 1 =Cot Aw + 3)

- Cot 2: Ghi mo cudc két hon lan déu theo bdo céo cia ting CWZU clp x4 .:.m: dia ban huyén.

_ Cot 3: Ghi sb cudce két hon lin thr 2 tr& 1én theo bao céo cua titng UBND cap x4 trén dja ban huyén.

- Cot 4,5: Tudi két hon .:.::m binh 14n dau dugc tinh theo cong thirc sau:

+ Cot 4: cong thirc tinh tudi i két hon trung binh 1an d4u theo gioi tinh nam
Tudi két hon
trung binh 1an - -
diu ctia nam S0 UBND cdp xd trén dia ban huyén

Tdng s6 tudi két hon trung binh lan dau clia nam ciia tat ca UBND cap xa trén dia ban huyén

I

Vi du: Huyén A c¢6 10 UBND cAp x4, trong d6 s6 tudi két hon trung binh lan dau theo gidi tinh nam trong 6 :E:m dau nam tai 10
UBND cép x3 duge xdc dinh 1an luot la: 28,9; 25,3; 27.5; 26,2; 29,1; 30,5; 25,6, 28,8; 29,4; 35,2; thi céch tinh tudi két hon trung binh
lan diu ciia nam gidi tai huyén A trong 6 thang dau nam nhr sau:

Tudi két hon
trung binh lan -
dau ciia nam 10
280,5

=, - 28,65 tudi  (lam tron Ia 28,7 tudi

28,9+ 25,3+ 27,5+ 26,2+ 29,1+ 30,5+ 25,6+ 28,8+ 29,4+ 35,2
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Theo do tudi Theo thai diém dang ky
Thng sb “ . | . | Dang ky lai
NS Duéi 1 tadi | Tir 1 1udi dén duoi 5 tudi | Tir 5 tudi trg lén | Pung han Qua han BEY
. A _ () (2) (3) (4 (3 (6) (D
- Nit . ] .
1. KET HON
Sé cude két hon (Cap) Tudi két hon trung binh lan diu (Tusi)
2 % , Chia nm~ ] bBing ky lai
Tong so Két hon Két hon ln thi Nam N
lan dau hai tr@ [én
A () 2) 3 4) &) (6}

Téng s6 trén dija ban tinh

1. Tén huyén ......

2. Tén huyén ....

3. Tén huyén ...

* Ghi chii: Tong 56 uoc tink 02 thang cuéi trong ky béo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va hdo cdo ndm ldn 1)

Cot 1 Cot o Cot7 |
I. Khai sinh -
I1. Khai tir -
LI, Két hén ]
Ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi lip biéu Nguwdi ki¢m tra GIAM DOC
(Ky va ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chitc vu)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)
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- Cot A ghi lan lugt sb trudng hop dang ky tai cac xa, phuodng, thi trn trén dia ban ::u\m: trong nam..
+ Dong “Tén huyén...” tai ¢4t A: Ghi tén cia UBND huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh (liét ké day du
cdc huyén, qudn, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban);
* Muc I. Khai sinh:
- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)
* Muc II. Khai tu:
- Cot 1 = Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6).
- Cac 6 duge danh diu “- 4 khéng c6 hién tuong (s liéu) phat sinh
* Muc I1I. Két hon:
Cot 1 = Cot AN + 3)
- Cot 2: Ghi mo cudc két hon 1in diu theo béo cdo cia ting UBND cép _E%ms trén dia ban tinh.
- Cot 3: Ghi s6 cude két hén 1an thir 2 trér 18n theo bio cao cia tirng UBND cép huyén trén dia ban tinh.
- C6t 4,5: Tudi két hon trung binh lan d4u dugc tinh theo cong thirc sau:
+ Cot 4: cong thuc tinh tudi két hén trung binh 14n déu theo gidi tinh nam
Tudi két hon
trung binh lan —
diu ciia nam
Vi du: Tinh A c6 10 UBND cép huyén, trong dé s tudi két hon trung binh ldn dau theo gidi tinh nam trong 6 thang dau nim tai
10 UBND cép huyén duge xac dinh lin lugt 1a: 28,7; 29,3; 26,5; 29,2; 29,1; 30,6; 31,6; 38,8; 26,4; 25,2; thi cach tinh tudi k&t hon

trung binh lan d4u ctia nam gidi tai tinh A trong 6 thang dau nim nhu sau:

Tong sb tudi két hén trung binh I1an dau ciia nam cua tt ca UBND cAp huyén trén dia ban tinh
S6 UBND cép huyén trén dia ban tinh

T'uoi ket hon 28,7+ 29,3+ 26,5+ 29,2+ 29,1+ 30,6+ 31,6+ 38,8+ 26,4+ 252
trung binh lan =
dau ctia nam 10
295,4 , .
= = 29,54 tudi (lam tron 1a 29,5 tudi)

10
n
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Biéu sé: KET QUA DANG KY DPon vi bdo cdo:

13d/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KHAI SINH, KHAI TU, KET HON  Co quan dai dién tai ...
Ban hanh theo Théng tur s6 .../TT-BTP TAI CO QUAN PAI DIEN Don vi nhin bio cdo:
ngay ... (Niim) B Ngoai giao
Ngéyvnh{m ,bao cao (BC,): ) (Tt ngay 01 thdng 01 nam.......
BC nam chinh thirc: ngay 20 théng 01 dén ngay 31 thang 12 ndm .......)
nam sau.
Pon vi tinh: Truong hop
: o Chia theo thi diém
. . . . Chia theo gidi tinh < . 3 .
SUKIENHOTICH | Téngs & ding ky Dane ky
Nam N Pung han | Quéhan )
A (D (2) 3) (4) (3) (6)
I. KHAI SINH '
1. KHAI TU
IIL. KET HON bang ky mé1 Diéng ky lai
(1) @)
$4 cude két hon

Ngay thdng ndm

Ngudi lap biéu NGUOI PUNG PAU
(K va ghi ¥ ho, tén) CO QUAN DAI DIEN

(K¥, ghi rd ho tén, dong dau)

i




GIAI THICH BIEU MAU SO 13d/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qué ding ky khai sinh, khai ti, két hén tai Co quan dai dién

1. N¢i dung

*. Phan anh tinh hinh dﬁng ky khai sinh, khai t, lfét hén tai Co quan dai dién Viét
Nam & nuoc ngoai (Co quan dai dién thuc hién biéu mau nay béo cdo Bo Ngoai giao dé
B Ngoai giao tong hop gii B Tu phép tong hop chung béo cdo Chinh phu theo quy
dinh cua phép luit).

*. Gidi thich thudt ngir:;

- Khai sinh: 12 s truong hop dugc ddng ky khai sinh tai Co quan dai dién.

- Khai tir: 1 56 trrémg hop duoc dang ky khai tir tai Co quan dai dién

- Két hon: 14 sé truomg hop duge ding ky két hén tai Co quan dai dién

- Déng ky lai viée sinh, &, két hon: La viée sinh, t7, két hén di dugc dang ky,
nhung s6 hé tich va ban chinh giay to hé tich d3 bi mat hodc hu hong khong sir dung
duoc, nay dugc dang ky lai

2. Phuong phap tinh va cach ghi bidu

- Tong s6 trudng hop khai sinh, khai tir, két hén (Cot 1) 14 cac truomg hop da ding
ky khai sinh, ddng ky khai tir, ding ky két hon tal Co quan dai dién (dang ky su kién ho
tich méi phat sinh trong ky bao céo, khéng bao gém s ding ky lai tai cot 6)

* Muc I, II. Khai sinh, khai tT;

- Cot 1 =Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc I11. Két hén: Cot thir nhat ghi tong sb viéc ding k¥ két hén méi phat sinh,
Cot thir hai ghi s6 viée ding ky lai két hén trong ky béo céo.

Chu y:

* Cot 1 (Tong s6) 14 sé trudng hop dang ky su kién hé tich (sinh, tir, két hén) méi
phat sinh trong ky bao cdo.

Cot “dang ky lai” (tai c6t 6 myc I, IT va c6t 2 muc IIT) Ia sé liéu dc lap, ndm
ngoai s6 liéu cta ¢t 1. SO lidu cta cot 1 + so lidu ot dang ky lai = tong so su kién hd
tich (sinh, tir, két hén) di ding ky trong ky bdo cdo.

3. Nguon sb lidu

Tir 56 séch ghi chép ban diu vé viéc ding ky khai sinh, khai tr, két hon tai Co
quan dai dién.

e
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GIAI THICH BIEU MAU SO 13¢/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qua ding ky khai sinh, khai tir, két hén tai cic Co quan dai dién

1. N§i dung

*. Phan anh ,mm liéu dang ky khai sinh, khai tu, két hon tai tit ca cac Co quan dai &msﬁmﬂ Nam & nude ngoai trong ky bao céo
(BO Ngoai giao tong hop s6 liéu tir bao cdo cta cac Co quan dai dién va giti Bé Tu phép tong hgp chung bédo cdo Chinh phu theo
quy dinh ciia phap luit)

*. Giai thich thudt ngit:

- Khai sinh: 1a sé truong hop duoc dang ky khai sinh tai Co quan dai dién.

~ Khai tir: 14 56 truong hop dugc ding ky khai tir tai Co quan dai dién

- Két hén: la sé truong hop duge ding ky két hén tai Co quan dai dién

- Ky ket hon lén dau 1a cac truomg hop dang ky két hon méi phat sinh

- Dang ky lai vige sinh, tir, két hon: La viée sinh, tr, két hon da dugc ding ky, nhung sd ho tich va ban chinh gidy to ho tich da
bi mat hoac hu hong khéng sir dung dugc, nay duge ding ky lai.

2. Phuong phap tinh va ghi biéu

- Tong sb truong hop khai sinh (Cét 1), khai t&r (C6t 7) 1a cac truomg hop da dang ky khai sinh, dang ky khai tir tai Co quan
dai dién (dang ky su kién ho tich mdi phat sinh trong ky bdo c4o, khong bao gom s0 dang ky lai tai c6t 6, cot 12)

- Cot A ghi &.:m sb va lan fugt tén cic co quan dai dién cé s6 lidu ding ky.

-Cot 1 =Cot (2 +3)=Cot (4 + 5).

-COt7=Cot (8 +9)=CoHt (10 + 11)

Cha y:

Cot 1,7, 13 1a 50 truong hop dang ky sy kién hé tich (sinh, tir, két hon) mei phat sinh trong ky béo cao.

Cot “Ding ky lai” (tai cot 6, 12, 14 1a sb lidu doc lap, nim ngoai s li¢u caa Cot 1, 7, 13. Sé liéu cua cot 1, 7, 13 + cot “Dang
ky lai” = tong so su kién hé tich (sinh, tir, két hon) di dang ky trong ky bao céo.

3. Ngudn sb6 ligu

Pugc tong hop tir bidu 13d/BTP/HCTP/HT/KSKTK

i
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. KET HON

So cue két hén chia theo dbi tugng két hon

S6 ngwdi két hén chia theo qudc gia/ving lanh thé

$6 nguoi két hon chia

sy

theo gidi tinh cong dan

- - ~ o 5 A . .
(Cap) cua cong din nuéec ngoai ....E:m quoc tich/ew tra VN cir tréi trong nude
(Nguoi) (Nguai)
Cong . . Cong
dan VN mmsw%m” dan | Neuoi Oube
cu tri & i VN nudc T o/
2 trong v :.o:m. dinh ngoai ﬁdwm Une Ha Bl
H:w Bl nuse i ge U cwo véi | Tongsd | Hoaky | Canada O:om‘ Ocoo o vung Tong s6 | Nam Nir
50 voi cong din nuée | nguoi (Pai (Dai Quoc [anh
ngudi .<Z m_:T .| ngoai | nudc lue) Loan) ::.u
nuge | CTIIMIC g ngoai khdc
ngoai ngoal nhau
(1) (2) 3) 4) (5) ©) ) (& %) (10) an | {2 (13) (H4) ) (i5)

* Ghi chir: Tong
- Muc I: Cét 1
- Muc II: Cét 1
- Muc IlI: Cét 1

Nguai 13p biéu

(Ky va ghi rd ho, tén)

Ngudi kiém tra

(Ky va ghi ri ho, tén, chitc vu)

50 udc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (d6i v&i bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm dot 1 ):

Ngay ... thdng ... nam ...

GIAM bOC
(K, dong ddu, ghi rii ho, tén)
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Biéu sé: 14a/BTP/HCTP/HT/HTK KET QUA PANG KY CAC  Don vj béo cdo:

Ban hanh theo Théng tw 56 VIEC HQ TICH KHAC TAI Uy ban nhin dan
20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 U'Y BAN NHAN DAN CAP XA xa/phutmg/

Ngay nhan bao cdo (BC): (Ndm) /thi tran .....

BC nam chinh thire: ngay 20 thang 01 (Tir ngay 01 thang 01 ndm...... Don vi nhén bao céo:
nam sau. dén ngay 31 thang 12 ndm ......) Uy ban nhén dan cap

huyén (Phong Tu phap)

DPon vi tinh: Truong hop

i SU KIEN HO TICH Tong s6
A (1)
1. Thay ddi, cai chinh, didu chinh, bd sung h{ tich
1. Thay d6i ho tich
2. Cai chinh h tich
3. Diéu chinh ho tich
4. B sung hd tich

I1. Nhin cha, me, con

1. Cha, me nhin con

2. Con chua thanh nién nhan cha, me

3. Con da thanh nién nhén cha, me
111 Gidm ho

1. Diang ky gidm ho

2. Chim dut, thay dbi viéc giam hd
IV.Ghi vao sb cac thay d6i hé tich khic

1. Xac dinh cha, me, con

2. Ly hén
3. Thay dbi quéc tich
4. Huy viéc két hon trai phap luit
5. Chém dirt viéc nudi con nudi
V. Cip Giay xic nhin tinh trang hon nhin Nam Nir

I. Pékét hon véi cong dan Viét Nam trong nudce

2. Pé két hdn véi ngudi nude ngodi tai co quan ¢
tham quyén Viét Nam

Dé két hon voi ngudi nude ngoai & co quan ¢o
tham quyén clia nwde ngoai

(VS ]

4. St dung vao muc dich khac

Ngay........ thang........ nam.......

Ngudi lap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky va ghi rd ho, tén) CHU TICH

(Ky, déng ddu, ghi rd ho, 1én)

I




GIAI THICH BIEU MAU SO 14a/BTP/HCTP/HT/HTK
Két qua diing ky cdc vige hg tich khic
tai Uy ban nhin dén cap xa

1. Noi dung

*. Phan anh tinh hinh giai quyét cc viéc hé tich khéc bao gdm: thay déi, cai
chinh hé tich; diéu chinh, bd sung hé tich; nhan cha, me, con; giam ho; cép giéy Xac
nhan tinh trang hén nhan, ghi vao sé cac thay déi ho tich khéc tai UBND mét
xad/phudng/thi tran.

*. Giai thich thuét ngit:

- Thay dc’q‘)i,q cai chinh hé tich; diéu chinh, l?(;) sung ho tich: 1a gé cac trudng hop
da duoc thay doi ho tich, cai chinh ho tich, diéu chinh ho tich, b6 sung hé tich tai
UBND x3, phuéng, thi tran.

- Nhén cha, me, con: 1a sb cac truong hop da dang ky viéc nhén cha, me, con tai
UBND xa, phuong, thi tran. |

- Giam hé: la sO cac truong hop dang ky viée gigm ho, dang ky viée chdm din,
thay doi viéc gidm h tai UBND xa, phudng, thj tran.

- Cép gidy x4c nhan tinh trang hon nhén dé su dung vao muc dich khac: 13 sb
cac truong hop duoc ¢ap gidy xdc nhén tinh trang hon nhan khéng thugc vao cac
truong hop di thong ké ¢ ticu muc 1,23 frong muc V ¢dt A biéu mau so
14a/BTP/HCTP/HT/HTK.

2. Nguon so liéu

Tir sb sach ghi chép ban dau vé viéc thay déi, cai chinh hé tich; diéu chinh, bé
sung h¢ tich; nhén cha, me, con; gidm ho, cap gidy xac nhan tinh trang hon nhén, ghi

vao s6 cac thay doi hé tich khac tai UBND cap x4.
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II. CAC VIEC HO TICH KHAC THUC HIEN TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN HUYEN
Don vi tinh: Trudng hop
S , ‘e n Ghi vao ) . Om_- mmm% xac nhin ]
ﬁ Nhén cha, me, con Gidm h cac thay doi hd tich khac tinh trang hon nhin .
! _ ) 3 Két ho 1
L
. . Con | Con Cham . . P voi ngud | ; v
Thay | Gii | Dicu | Bé chua | dd |Dang| dot, | Xac | . Hluy Cham - De ket nirdre hoe *v:
doi chinh chinh | sung Cha, thanh | thanh | ky | thay | dinh :wm.w :o,: 9: _5& AN ngodi tai | PBOA I | e
hi hi hd | %] me . i o 4 doi Ly | nhan | viéc npuel VN coquan cod;  vao
L . L L Ao | TIED L mién | vige | d6i | cha, | A - N , CO quan 2
tich | tich tich | tich | nhiin . . » quoe | hon | trdl | nudi & trong .1 Z tham muc
7 7 - nhédn | nhin | gidam | viée | me. . ) . ¢4 thim I .
con n . tich phap | con nudGe X quyeén cua | dich
cha, | cha, | ho |giam| con A quyén -y .
. ludt | nudi . nuoe khic
me me hd cia VN N
_ ngodat
I S . Nam | Nir | Nam Nir | Nam | N o
A 1A @ G | & & (D) D L® | & a0 'an a2 U3) | (4 | d5) | de) [an[(8) (19) 1 (20) | 21y
i Tong sb trén 7
(diabanhuyén | | 7 . 1 _
| 1. Tén xa L O A A R — . — 1 ) ) . U R
2 Tenxa ... ¢ [ | 1T _ _ S D I I N .
. Tenxa.... | — S 1 . . 1 L S S S A R
_I e |—‘|-|_I| _| - | . — L . N N _- S WO W R _ ]
Ngay.. .. L thang...... ndm.......
Ngudi 1ap biéu Nguoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky va ghi ¥d ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chive vu) CHU TICH

(Ky, dong dau, ghi rd ho, 1én)

e
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IL.

——

SUKIEN HO TICH

II1. Giim h¢

1. Ngudi nude ngoai giam hé tré em Viét Nam

2. Cong dan Viét Nam giam ho tré em nurde ngoai

IV. Ghi vao sb cdc thay ddi ho tich khic

_|

I Um:m _G khai ﬁ_:r

m Nhén cha, mec, con

..m_g T: ?:. ar::_ O.m% khai sinh

CAC VIEC HQ TICH KHAC THUC HIEN TAI UBDN CAP HUYEN TREN DA BAN TiNH

Téng s6 trén dja ban tinh

RN

Don vi tinh: Truong hop

1. T¢én huyén ..

Thay dbi | Caichinh | Didu chinh | B sung h$ | Xac dinh i
h{ tich hg tich hé tich tich diin tjc
(1) (2) (3) ) (5)

Xac dinh Iai
gidi tinh

i ﬁmw lai ban
chinh Giay
khai sinh
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Cot 21: Muc dich xin cip gidy x4c nhén tinh trang hén nhan khéng thude cac trirong hop da liét ké o cht 15, 16, 17, 18, 19, 20
thi ghi vao cot 21

- Muc I. S lidu giai quyét cac viée hé tich khac thue hién tai S¢ Tu phap trong ky bdo cao

- Muc IL. Téng hop sb liéu giai quyét cac vide h tich khac thyc hién tai cac UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh
trén dja ban tinh trong ky bao cao.

- Muc Iil. %m:m hop s6 liéu giai @:%mﬁ cac viée hé tich khéc thuc hién tai cac UBND xd, phuong, thj trdn cha cac huyén, quan,
thi xd, thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh trong ky béo cdo

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- Muc II, IIT: Dong “Tén huyén...” tai ¢ol A: Ghi tén cha UBND huyén, quan, thi xi, thanh phé thude tinh trén dia ban tinh
(ligt ké day du cac huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban).

3. Ngudn sb liéu

Tu s6 sach ghi chép ban ddu vé viéc thay mm.r cdi chinh h{ tich; diéu chinh, bd sung ho tich; xac dinh lai dan toc; xac dinh lai
gidi tinh; nhan cha, me, con: giam ho; ghi vao s cic thay d6i hé tich tién hanh tai co quan ¢6 tham quyén nude ngoai; cip lai ban
chinh Gidy khai sinh cta Sé Tu phap va tong hop tir biéu méiu sé 14b/BTP/HC TP/HT/HTK.
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[I. GHI VAO SO VIEC LY HON

Bon vi tinh: trucng hop

- | 1 5 ¢6 yéu ciu uhi chi Theo noi két hon o
10 ngudi co yéu ciu g ( truge diy
. . . Cong dan .
‘Bne 5o Ngrurdi N Cong dan At ho . thi chil
Tong so i : VN dinh cu g ‘ _A.oﬁ _:.5 Két hon mu I :. .
niugre . ) VN cu tr tal nudc ] k¢t hon tai
.- O mroc . . tar VN
ngoit . ¢ trong nudc ngoai VN
ngoai
A i 2 3 4 5 6 7
| I'6ng sb
1. Viéc Iy hon tién hanh & nude |
2. Viée ly hon tién hanh & nudc .
| 3. Viée ly hon tién hanh ¢ nuoe .
— - S il
. Ngay thing  ndm
Nguoi lap biéu Nguoi kieém tra GIAM bOC

(Ky va ghi ré ho, tén)

(Ky va ghi vd ho, tén, chire vu)

(KY. ghi ré ho tén, déng diu)

Y
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-Cot 2,3,4,5,6,7: Co quan cé thim quyén thude qudc gia/ving lanh thd nao cAp gidy chimg nhén két hén thi ghi
vao cot tuong tmg. Vi du: Gidy chimg nhan ket hén do co quan ¢ tham quyén Canada cap thi ghi vao c¢6t 3, Giay chung
nhan két hén do co quan ¢ tham quyén Han Qudc cap thi ghi vao cot 6.

- Cdt 7: Quée gia/viing lanh thé cép Gidy chimg nhan két hon khong thudc vao cae qubc gia/ving lanh tho da liét ké o
cOt 2,3, 4,5, 6 thi ghi vao cot 7.

* Muc I1. Ghi vao sé viéc ly hon

- Cot A ghi lan luot viée ly hén theo nude ma co quan ¢é tham quyén nude doé da giai quyét viée ly hon.

-COL 1 = Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6+7)

- Cot 5, 6, 7: Néu viée két hon da duwoc giai quyét cho ly hén trude diy tién hanh tai co quan ¢6 tham quyén cla nude
ngoai thi ghi vao ¢t 5: tién hanh tai co quan ¢ tham quyén Viét Nam thi ght vao cot 6; néu viéc két hon trude day tién
hanh tai co quan c¢6 thim quyén nuée ngoai nhung di duge co quan ¢ tham quyén cua Viét Nam thuc hién ghi vao s6 ho
tich vigc két hén thi ghi vao ¢t 7,

3. Nguon s liéu
Ttr s6 sach ghi chép ban dau vé viée ghi vao s6 viéc két hon, s6 cép Gidy xac nhén ve vig¢e ghi vao so viéc ly hon di tién
hanh ¢ nude ngoai ctia 8¢ Tu phap.

M



(u1 oy 01 1y3 ‘nep Juop ‘£3) (14 242> Uy ‘0Y Q4 1B L) (ugy ‘oY 04 13 ‘L)
D0d WVID ©1) WD LonaN ngiq dgy ronsN
wpu  Supy;  ADSN .

o | G0 | €0 [@ ] _Go_ Jln]| 6 | ®) W | © () (%) (¢) (2) (D
ey oon() | ue] QOBIA] £y ey o dugu) (a1 2onb
‘ ov ¥ 9 ong | de yu ) : urs op yaiy 194n [ 0o} Y 0S
20NN T 3uns 1 Bg ued 5 < Hd 1oV eOTI | ony) yuiy 4 o s%oﬁw. 1h omsw MU dequ o(q g mor_[
oeq duQi wnSu end 1go3u sonu yof) oonb 0dy) e1y) 203U 20NU A:ur aonb 0o o?t.scE 03] eIy ‘
B 1zo3u donu yoi3 5onb 9o oeq ugy) N9y 0F
1ndu qun ia uodg
(o wipu 7 [ Supyp | ¢ 03u ugp S

...... wpu [(y Supyy [() AU I])
¢ Bupyy ¢ LLIN 0NY) YUIYD WIgU 08D 0BY

(yugo . )

12, - yoroy 93 fip) dyud ny, od (mrgN) HO€) 0o Oq UBqU AEEN
101 o¥q UG iA U0 IVHd 1L OS TV.L - < o gaar QLELED Agdu

o dpgd niog  IYOON DONN HOLLDONO 0D OYE ONQHL YNO L dLE-LL/ET0Z/0T 95 M SUOUL 09t QULH UEd

1083 orq i wo(f LO/dLDH/dLY/P9] 19s nag




Biu sé: 16b/BTP/HCTP/QT

Ban hanh theo Thong tr s6 20/2013/TT-

BTP ngay 03/12/2013
Ngdy nhan bao cdo (BC):
Bao ¢do nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01

5»:: Sdl

Tong
50

:

:

ﬁ

D)

(Nim)

(Tir ngay 01 thang 01 nam......

dén ngdy 31 thang 2 nam

$6 licu Sozr bdo ¢6 quéc tich nuoc :roﬁ

KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH NUOC NGOALI
TAL CO QUAN DAI DIEN VIET NAM O NUOC NCOAI

Don vi bio cho:

Co quan dai dién Viét Nam ¢
n¢e ngoai .

Bon vi nhin bio cao:

Bo Ngoai giao

_Don vi tinh: ngui

]

J__v| Chia theo _::: thirc ¢6 quoc r: nuoe ngoai Q:_m theo qubc tich nwac Ngodi cua ngudi H:o:r bao

. T Co a:or :or " Cs a:oO e 7 o o

;i p ] y Nude

Do nhap i theo huyét tich do sinh Hinh \H_Er Io,m Anh Phap | Dac | Sée Dan Ba D.:H_m Lao /:ﬂo

québc tich théng a khic Ky Mach Lan | Qudc khac
TR @ Lo Jeol o e e a ay o a @l 1
L - _ _ . _ 1 I I

Nguwoi lap biéu Ngay 3&:% ncim
(KY, ghi rd ho tén) NGUOGI DUNG PAU CO QUAN

DAI DIEN VIET NAM O
NUOC NGOAL

(ky tén. dong dau)
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GIAI THICH BIEU MAU 16a/BTP/HCTP/QT, 16b/BTP/HCTP/QT, 16¢/BTP/HCTP/QT
K¢t qua thong béo ¢6 quoce tich nude ngoai

I. Giai thich thuit ngii:

- Hinh thirc ¢é quéc tich nudce ngoai: 1a cach thie dé mét nguei ¢6 thém qudc tich ctia mét nude khic.

- Do nhap quéc tich: 1a viéc mot ngurdi sau khi dap Umg dii nhitng diéu kién ma phap luat quy dinh duge tré thanh cong dan
ciia mot Nha nude thdng qua quyét dinh ciia co quan ¢6 thim quyén.

- C6 qube tich theo huyét :&zm“ la viéc dira tré moi sinh ra cé quéc tich theo quéc tich clia cha me.

-Co @:mn tich do sinh ra: 1a viéc daa tré ¢6 Q:mn tich cla nuéce noi dia wé do duoc sinh ra.

- Qudc tich nuéc ngoai: la qudc tich ctia mot nude khac khéng phai 13 quée tich Viét Nam (khoan 2 Diéuy 3 [.uat Qudc tich
Viét Nam).

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu

2.1. Ap dung chung déi véi Biéu méu 16a/B TPHCTP/QT, 16b/BTP/HCTP/QT va 16¢/BTP/HCTP/QT

- GOt 1 = COt (2+3+4+5) = Cot (6+7+8+9+10+11412+1 3+14+15).

- Cot 6: Ghi s6 nguoi thong bao ¢é qudc tich nude ngoai 1a quéc tich Hoa Ky (Hop ching qudc Hoa Ky).

- C6t 13: Ghi sb ngudi théng bao ¢ quéce tich nuac ngoai la quéc tich Trung Quéc (bao gom cé nhitng ngudi cé qudc tich
BDai Loan).

2.2 Ap dung doi voi Biéu mdu 16¢/BTP/HC TP/QT

-0t Az dong “Tai co quan dai dién...”: Ghi tén cta Co quan dai di¢n Viét Nam & nudc ngoai di bdo cao (liét ké day du

cac Co quan dai dién di bdo cao0);

3. Zm:.wz s6 liéu

- Bieu mau 16a/ BTP/HICTP/QT: nguédn sb lidu tir 6 sach ghi chép ban dau tai S& Tur phap.

- Biéu mau 16b/ BTP/HCTP/QT: nguén sd liéu tir sb sach ghi chép ban dau tal Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
(Co quan dai dién Viét Nam & nudée ngoai thuc hién biéu mau nay bao cdo B Ngoai giao dé Bd Ngoai giao :w:m hop gui Bé Tu
phap tong hop chung bao cao Chinh pha theo quy dinh cta phép luat). \

- Bieu mau 16¢/BTP/HCTP/QT: nguon sé lidu duge téng hop tir biéu mau T6b/BTP/HCTP/QT ciia Co quan dai dién Viét

Nam & nurée ngoai.

/
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GIAI THiCH BIEU MAU 17a/BTP/HTQTCT/CT
Két qui chirng thye tai ity ban nhan dan cap xa

1. Noi dung

*. Phan anh két qué chimg thuc ctta Uy ban nhan dan (UBND) xa, phudng, thi tran trong ky bdo cio.

*. Giai thich thudt ngir:

- “Ban sao”: La s6 ban sao bing tiéng Viét do UBND cip x4 thuc hién chimg thuc trong ky bao céo. ‘

- “Chit ky trong gidy t&, viin ban™: La chit ky (ho#ic diém chi) trong gidy t&, vén ban @m_:m tiéng Viét do UBND céap xa
thure hién ching thue trong ky bao cao, bao gbém ca chit ky (hoidic diém chi) trong gidy ty quyén, chit ky (hoac diém chi) trong
gidy ban, ting, cho xe cia ca nhan. . ,

- “Hop dong, giao dich lién quan quyén str dung dét, s& hitu nha”: La sé hop déng, giao dich lién quan dén quyen st dung
dat, quyén s¢ hitu nha do UBND cap xa thuc hién chimg thuce theo quy dinh cta Luat Dat dai, Luat Nha 0, bao gom ca vin ban
phén chia thia ké quyén st dung dat, van ban nhan thira ké quyén st dung dit theo quy dinh tai huéng dan cta TTLT sé
04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 hudng dan viée cong chimg, ching thuc hop dong, viin ban thuc hién quyén cua
ngudt st dung dét, trong ky bao cao.

- *Di chue™: La s6 ban di chic do Uy ban nhan dan cap xd thyc hién chirng thuc theo quy dinh ciia Nghi dinh s
75/2000/NB-CP ngay 8/12/2000 vé ¢ong chimg, chimg thyc, (bao gdm ca di chic lién quan dén quyén si dung dét, quyén s¢
hiru nha) trong ky bdo cao.

- “Van ban tir chdi nhén di san”: La sé vin ban tir chéi nhan di san do Qu\ ban nhan dan omv x& thuc hién ching thuc theo
quy dinh cua Nghij dinh $6 75/2000/ND-CP ngay 8/12/2000 vé cong chimg, chung thuc (bao gém ca van ban tir chj nhdn di
san 1ién quan dén quyén su dung dét, quyén sé hitu nha) trong ky bdo cso.

2. Phueng phap tinh va cach ghi biéu

- Dong 1 “Thuyc hién” tai ¢ot A ghi &:m sd cac vige va [¢ phi chimg thure vé ban sao, chir ky, hop mm:mv giao djch, di chic,
vin ban tir chdi nhén di san di duge UBND x&, phuodng, thi trin chimg thue trong ky bao cdo.

Bio cdo 6 thang thi sé liéu théng ké lai dong 1 *“Thuc hién™ tai cét A duge lay tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nim.

Bao cdo nam lan 1 thi sé liéu thong ké lai dong 1 “Thuc hién” tai ¢ét A duoc ldy tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

Bao cdo nam chinh thire thi sé ligu théng ké lai dong 1 “Thuc hién” tai ¢t A duoc lay tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12
hang nam.
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1. KET QUA CHUNG THUC TAI UBND CAP XA TREN BIA BAN HUYEN

Chit ky trong

HD, giao dich
lién quan quyén

-

Viin bén tir chéi

Tong s Ban sao giiy to, viin ban str dung dat, siv Di chic nhin di san
hitu nha
Sdviéc | Lephi | Sdbhan | Léphi | Shviee | Lgphi | S6 vide Léphi | SSvige | Léphi | Séviée | Lé phi
A B (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11} (12)

Taong so

Thyc hién

U'de tinh

Tén xi. .

Thye hién

Ude tinh

Tén xd.

Thue hién

U'de tinh

Tén xi.,

Thuc hién

Ude tinh

Ngwoi lap biéu

(Ky va ghi rd ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ngay ... thang ... nim ...

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dauv, ghi 13 ho, tén)
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- Dong 1 “Thuc hién” tai cot A ghi téng s cac viéc va 1é phi chiing thuc vé ban sao, chir ky, hop déng, giao dich, di chic,
van ban tir chéi nhan di san da dugc UBND huyén, quén, thi xa chimg thuc trong ky bao cdo.

Bdo céo 6 thang thi s6 liéu théng ké lai dong | “Thuc hién” tai ¢4t A duoc 1y tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.

Bao cdo nam 1an 1 thi sé lidu théng ké Iai dong 1 “Thuc hién” tai cét A duge lay tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

Bao cao ndm chinh thic thi sé ligu théng ké lai dong | “Thuc hién” tai c6t A dugc lay tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12
hang nam.

- Dong 2 “Uéc tinh” tai cot A ghi sb viée va [¢ phi ching thye vé ban sao, chit ky, hop ddng, giao dich, di chtic, vin ban
tir choi nhdn di san udc tinh du kién s& duge UBND huyén, quén, thi xa chirng thyc trong 02 thdng cudi cua ky bao cdo.

Bdo cdo 6 thang thi s lidu thing ké lai dong 2 “Ude tinh™ tai cot A 1a s6 liéu udc tinh s& duoc thue hién trong thot gian
tir ngay 01/05 dén ngay 30/6 hang nam.

Bdo cdo nam lin 1 thi sé lidu ::w:m ké lai dong 2 “U'dce tinh” tai cot A 12 50 ligu udc tinh sé duge thuc hién trong thoi gian
tr ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nam.

Bdo cdo nam chinh thire thi s liéu théng ké lai dong 2 “Udc tinh” tai ¢ét A dién diu khéng phat sinh sé liéu ude tinh <.

+ Cot I = Cot (5+7+9+] 1+13+15);

+Cot 2 = Cot 3+m+w+5+5+3+_3w

+Cot 3: Ghi sb ban sao d3 duoc UBND huyén, qudn, thi x4, thanh phé thudce tinh chimg thue tron g ky béo cdo;

+ Cot 5,7,9,11,13,15: Ghi sb viée vé chiy ky/chir ky nguoi dich/hop mm:m, giao dich/van ban thoa thuén phan chia di san/vin
ban khai nhan di san d3 duge UBND huyén, quan, thi xa, thanh nrm thugc tinh ching thuc trong ky bao cio;

Luu y: Khi théng ké “Sg viée” vé chit ky trong gidy t&, vin ban dugc chimg thuc tai ¢ot 5 va chit ky nguoi dich duoc
chung thuc tai ¢dt 7; ¢6 hai truong hop: thir nhat, mdi vin ban ¢ chir ky dugc ching thyc dugc tinh 1a mét vide. VD: mot
nguoi yéu cau chang thue 5 chit ky trén 5 vin ban (ké ca trong truong hgp 5 vin ban do6 ¢ noi dung giéng nhau) thi dugc tinh
12 5 vice; thi hai, trudong hop chimng thue chir ky cla nhiéy nguoi trong mot van ban thi duoc tinh [a mdt viéc.

- T C6t 4,6,8,10,12,14,16: Ghi s i€ phi thu dugc tuong ang voi ting loai viéc da dugc UBND huyén, quan, thi xa, thanh
phoé thude tinh chimg thuc trong ky bdo cdo.
- Muc II:
- Cot A: .
+ Dong “Téng 5o Cac 6 hang ngang tuong tng ghi tong sé ban sao, b viéc da chiing thure, 56 1é phi thu duogc trong ky
bao cao trén dia ban huyén.
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. KET QUA CHUNG THUC TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH

* HD, giao
i . Chii ky dich lién Vin ban tir
Tong s Bitn sao trong giay | quan quyén Di clvitc chéin hin di
to, viin hidn | s dung dat, san
st hiru nha
e s e T s T | s Le | 86 | Le | s& | Le
St vide Lé phi S0 ban L& phi N \ .. ] . , ok )
viec | phi | vige | phi viée phi | viéc phi
A 4B o e e e e O D@ | @ ae ] ay :Mﬂ
| oz A Thuye hién
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Tén huyén... Y - — — —
: . Udce tinh
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Bao cdo 6 théng thi s6 li¢u thong ké lai dong “Udc tinh” tai cot B 12 sé liéu wéce tinh s& duoc thuc hién trong thoi gian tir
ngay 01/05 dén ngay 30/6 hang nim.

Bao cdo nam lan | thi sé liéu Em:m k€ lai dong “Udc tinh” tai cot B 1a sd [iéu uoc tinh s& dugce thuc hién trong thoi gian
tir ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nam.

B4o céo ndm chinh thire thi s6 liéu :_m.:m ke lar dong “Udc tinh” tai ¢dt B dién ddu khong phat sinh sé liéu uée tinh -’

2.1. Muc I:

- Cot 1 = Cot (5+7+9+11+13+15).

- Cot 2= Cot (6+8+10+12+14+16).

- Cot 3: Ghi sb lrong ban sao da duge ting UBND huyén, quin, thi x4, thanh ﬁ_& thugc tinh trén dia ban tinh thuc hién
chimng thue trong ky béo cao.

- €0t 5,7,9,11,13,15: Ghi s6 lugng viée vé chit ky/chir ky nguoi dich/hgp dong, giao dich/vin ban théa thun phan chia di
san/van ban khai nhén di san da duoc timg UBND huyén, quan, thj x4, thanh pho thudc tinh trén dja ban tinh thue hién ching
thue trong ky bao cdo.

- C0t 4,6,8,10,12,14,16: Ghi sé 1& phi thu duge tuong (ing véi timg loai viée da dugce ting UBND huyén, quén, thi x4,
thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh thuc hién ching thuc trong ky béo céo.

2.2. Muyc IT:;

- Cot | = Cot (5+7+9+11).

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12).

- Cét 3: Ghi sb lrong ban sao d3 duoc tat ca UBND cap x4 thudc timg huyén, quan, thi x4, thanh phé thude tinh trén dia
ban tinh thyc hién chitng thue trong ky bao cdo.

- Cot 5,7.9,11: Ghj sb lrong viée vé chir _G.\\ro._u‘ mw:mu giao dich/di chuc/vin ban tir chdi nhan di san d3 duoc tit ca
UBND cap xa thude ting huyén, quan, thi x4, thanh pho thude tinh trén dia ban tinh thuc hién chimg thuc trong ky béo cdo.

- Cot 4,6,8,10,12: Ghi s 1€ phi thu duoc tuong trng vai timg loai viée da duoc tit ca UBND nmt xa (thudc timg huyén,

quén, thj xa, thanh phé thudc tinh) trén dia ban tinh thuc hién chirng thue trong ky bao cdo.

3. Nguén sb liéu
Duge tong hop tir bidu méu 1 7b/BTP/HTQTCT/CT cia UBND cap huyén (Phong Tu phap).
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GIAI THICH BIEU MAU 17d/BTP/HTQTCT/CT
Két qua chitng thye cia cic co quan dai dién Viét Nam ¢ nuwéc ngoai

1. N§i dung
*. Phan anh két qua chimg thuc cda tit ca cic Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai trong ky bao céo.

2. Phuong phip tinh va cich ghi bidu

- Cot A:

+Dong “Tong sé”: Cac & hang ngang tuong ing ghi tong sb loai viéc, ban sao da chiing thyc, tong 1€ phi 5:. m_r.h.oo. \

+ Dong "“Tai co quan dai dién...”: Ghi tén cia Co quan dai di¢n di béo cdo (liét ké day di cac Co quan dai dién da bao
cdo);

- Cot I = Cot (5+7).

- €Ot 2 = Cot (4+6+8).

- Cot 3: ghi s6 luong ban sao di duge tung Co quan dai dién chitng thue trong ky bao cdo.

- Cot S: ghi sé lugng viéc vé chit ky da duge timg Co quan dai dién chig thue trong ky bao cao.

- Cot 7: Cace viée khac (VD: viée chimg thuc hop mmzm‘ giao dich...)

- C6t 4,6,8: Ghi s6 18 phi thu dugc tuong g véi tung loai viée da dugc timg Co quan dai dién chimg thuc trong ky béo
cao.

A A gan
3. Nguon so liéu
Tir bdo cdo cia Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai.
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GIAI THICH BIEU MAU 18/BTP/PLQT/TTTP
(Tinh hinh thyc hién ay thac tir phap vé din su cua B Tw phip)

1. Ngi dung

Biéu miu 18/BTP/PLQT/TTTP dé thu thap thong tin thong ké vé két qua tinh hinh thyc hién Gy thac t phdp vé dén su ctia B6 tu phap.

*. Giai thich thujt ngit:

*+ Lugt yéu cau: 1a mi lin dé nghj Uy thac tu phép gii dén Bo Tu phdp duge thé hién dudi dang hd so yéu ciu uy théc tu phép. ,

+ Uy théc fur phép 12 yéu cdu bing vin ban cia co quan ¢6 thim quyén cia Viét Nam hoéc co quan cé _.,:mE quyén clia nude ngodi Mm viéc thuc
hi¢n mét hoac mot sé hoat ddng tuong tre tu phap quy dinh cua phép luat nudce cé lién quan hodc diéu ude quoc t€ ma Viét ZmB. la thanh vién.

+ Uy théc tu phdp Viét Nam gt ra nude ngoai: 14 yéu cdu ly thic tr phap cia co quan 6 thim quyén cua Viét Nam lap dé gl ra nuGe ngoai.

+ Uy théc tur phap nuée ngodi vao Viét Nam: l2 yéu cdu tiy thac tw phap ciia co quan ¢6 thim quyén ciia nuée ngoai lap dé nghi Viét Nam thue
hién.

+ C6 két qua: I3 yéu cdu 1y thac tur phap di c¢6 van ban tra 1&1 vé tinh hinh thuc hién yéu cdu iy thac tw phap.

+ Chua c6 két qua: 1 yéu cdu ty théc chua cé vin ban tra Ioj vé tinh hinh thuc hién yéu cdu ty thac tu phép.

2. Phwong phap tinh va cich ghi bifu \

+Dong 1 ¢6t A (Tong s6) = Dong 2 cot A (Uy thac tir phap Vit Nam gui ra nuGe ngoai) + Dong 3 ¢ot A (Uy thac tr phap nude ngoai dén Viét Nam),

+Cot1=Cot (2 +5)

+Cot 2 = Ct (3+4)

+Cot S = Cot (6 + 7)

- Cdch ghi biéu:

+ Cdt 3: ghi s truong hop thuc hign uy théc tu phap dan sy c6 két qua dbi véi cac nude co Hiép dinh tuong trg tr phdp véi Viét Nam

+ Cot 4: ghi s6 truong hop thue hién uy théc tr phap dan sy chua cé két qué dbi véi cic nude co Hiép dinh twong tro tu phép véi Viét Nam

+ Cot 6: ghi 56 tnrémg hop thue hién Uy thac tw phap dén sy c6 két qua ddi véi céc nude khéng c6 Hiép dinh twong trg tu phap véi Viét Nam

= Cot 7: ghi s6 truomg hop thuc hién dy théc tu phdp dén s chua ¢6 két qua ddi véi cdc nuéce khong c6 Hiép dinh trong trg tu phap véi Viét
Nam

3. Nguén sb ligu s -
Tir s6 sach ghi chép ban diu va bio cao théng ké cuia B Tu phap vé tinh hinh thue hién tirong tro tu phip dan su quy dinh tai Pidu 62 cia Ludt
Tuomg tro tir phap.
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GIAI THICH BIEU SO I9/BTP/TTLLTPQG/LLTP
So Phiéu ly lich tw phap da cip

1. Noi dung

- Biéu sé: 19/BTP/TTLL TPQG/LLTP dé thu thap thong tin théng ké vé sb
Phiéu ly lich tur phép da cép cho ca nhan, té chirc ¢6 y€u ciu

- Phleu Iy lich tur phéap: La phiéu do Trung tdm ly lich tu phap quoc gia, S& Tu
phap cAp cb gi4 tri chimg minh c4 nhan c6 hay khéng c¢6 an tich; bi cAm hay khéng
bi cadm dam nhiém chic vy, thanh lap, quan ly doanh _nghiép, hop tic xa trong
truong hop doanh nghiép, hop tic xa bi Toa 4n tuyén bd phé san (khoan 4 Diéu 2
Ludt Ly lich tu phap 2009).

- Phleu ly lich tur phép so 1: La Phiéu ly lich tur phap cép cho ca nhén, co quan
nha nuée, t6 chirc chinh tri, té chitc chinh tri x4 hdi (diém a khoan 1 Piéu 41 Luat
Ly ljch tu phap 2009).

- Viét tat: DN: Doanh nghiép, HTX: Hop tic xa

- C& nhan: La cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngodi di hoac dang cu tru tai
Viét Nam c6 quyén yéu ciu cép Phiéu Iy lich tir phap cta minh (khoan 1, Diéu 7
Luat Ly lich tu phap 2009).

- Cong dan Viét Nam: La nguoi ¢é qudc tich Viét Nam (khoan 1, Diéu 5 Luét
Quéc tich Viét Nam 2008)

- Nguoi nude ngoai: La ngudi ¢6 qudce tich nuée ngoai hodc nguoi khéng c6
qude tich.

- T4 chiic chinh tri: Bao gom cac Ban cia Pang Cong san Viét Nam nhu: Vin
phong Trung wong Dang; Ban Té chitc Trung vong; Ban Tuyén g1a0 Trung uvong;
Ban Din van Trung uong; Ban D6i ngoai Trung uong; Ban Kinh té Trung wong;
Ban Ngi chinh Trung wong; Ban Can sy Dang Ngoai nudc; Uy ban Kiém tra Trung
uong va cac Ban khac theo quy dinh vé t§ chirc bd mdy cua co quan Trung Uong
Dang cng san Viét Nam.

-To chire chinh trj x4 héi: Bao gdm Uy ban Trung wong Mat tran T qudc Viét
Nam va cac tb chire thanh vién khac nhr: Héi curu chién binh; Héi nong dan Viét
Nam; Téong lién doan lao dong Viét Nam; Trung wong Doan Thanh nién Céng san
H6 Chi Minh; Héi lién hig¢p phu nit Viét Nam.

- Phleu ly lich tu phap so 2: La Phiéu ly lich tu phap cdp cho co quan tlen
hanh té tung va cép theo yéu ciu cta ¢4 nhan dé ngudi do biét duge nodi dung vé ly
lich tur phap cia minh (diém b khoan 1 Piéu 41 Luit Ly lich tur phap 2009).

- Co quan tién hanh t6 tyng: gom: Co quan diéu tra, Vién kiém sat, toa an
(khoan 1, Diéu 33 B6 luat Té tung hinh sy)

- C6 an tich: La nguoi d4 bi két 4n va chua duge x6a 4n tich.

- Khéng ¢6 4n tich: La nguoi chua timg bi két an hodc da bj két 4an nhung da

duoc xda an tich.




2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1 = Cot (2+3+4) = Cot (5+10).

- Cot 5 = Cot (6+7).

- Cot 7=Cot (8+9).

- Cot 10 = Cot (11+12).

- Cot 12= Cot (13+14).

- Cot 15 = Cot (16+17+18) = Cot (19+22).
- Cot 19 = Cot (20+21).

- Cot 22 = Cot (23+24).

A K aen
3. Nguon so ligu

- Tir Sé cAp Phiéu 1y lich tu phap tai S& Tu phép.

1
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GIAI THICH BIEU SO 20/BTP/TTLLTPQG/LLTP
So lrgng théng tin 1y lich tur phap da nhan dwge

1. Noi dung

- Biéu 56 20/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thip théng tin théng ké vé sé hrong
thong tin ly lich tu phdp di nhin dugc tr cic co quan c6 trach nhiém cung cép
théng tin.

- 86 luong théng tin ly lich tr phap nhan duge: La s6 lugng thong tin 1y lich tu
phap do céc co quan Toa an, Vién Kiém sat, Thi hanh én dan sy, Cong an, Trung
tam Ly lich tu phap quéc gia, Uy ban nhan déan xa, phuong, thi trn, co quan td
chirc cung cip cho S& Tu phép theo quy dinh cla Luat Ly lich tu phap va cac van
ban quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh Luat. Théng tin 1y lich tu phap bao gém
thong tin ly lich tu phéap vé 4n tich va théng tin vé cdm dam nhiém chirc vu, thanh
l4p, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.

- Théng tin Iy lich tu phap vé 4n tich la théng tin vé ¢4 nhan ngudi bi két an; toi
danh, diéu khoan luét duge ap dung, hinh phat chinh, hinh phat bé sung, nghia vu
dan sy trong ban an hinh sy, 4n phi; ngay, thang, ndm tuyén 4n, tda 4n d3 tuyén ban
an, sO cua ban an da tuyén, tinh trang thi hanh an.

- Théng tin ly lich tu phap vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh 13p, quan Iy doanh
nghiép, hop téc x3 1a thong tin vé ca nhan ngudi bi cam dam nhiém chire vu, thanh
lép, quan ly doanh nghi¢p, hop tac x3; chirc vu bi cam dam nhiém, thoi han khong
duge thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bo pha san
cua Toa an.

- Viét tit: DN: Doanh nghiép; HTX: Hop tac x&; LLTP: Ly lich tu phap.

- Toa 4n céc cip: Toa 4n nhan dan ti cao (Toa phic thdm, Ban thu ky Toa an
nhén dan t6i cao), Toa an nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong, Tda an
nhén dan quin, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh va Téa 4n quén sy Trung uong.

- Co quan Thi hanh an déan sir: bao gém cac Cuc Thi hanh an, cac Chi cuc Thi
hanh an dén su.

- Co quan khéc: Bao gébm Uy ban nhén dan cap x4, co quan, td chirc da cap gidy
ching nhan chap hanh an phat cai tao khéng giam gilt, phat ti cho hudng 4n treo va
céc hinh phat bo sung.

2. Phwong phip tinh va cach ghi biéu
- Cot 1= Cat (2+ 9).
- COt 2 = Cot (3+ 4+5+6+7+8).

3. Ngudn s6 liéu ‘ ,
Tir ghi chép ban déu tai S6 tiép nhan thong tin cia S& Tu phap.
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GIAI THICH BIEU MAU 21/BTP/HCTP/LLTP
S6 ngudi ¢6 Ly lich tu phap
1. Noi dung
- Biéu sb: 21/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap thong tin thong ké vé s6

nguoi c6 ly lich tu phép (chit y: so ligu théng ké & bleu nay khac vai s6 ligu lhong

ké vé sb phiéu Iy lich tu phap d4 cap cho ca nhén, td chirc tai Bidu mAu bio cao sé
19/BTP/TTLLTPQG/LLTP).

- Ly lich tr phéap: 1a ly lich vé 4n tich clia ngudi bj két 4n bing ban 4n, quyét
dinh hinh sur clia Toa 4n dé c6 higu lyc phép luat, tinh trang thi hanh 4n va vé viée
cam ca nhan dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hgp tic xa trong
truong hop doanh nghiép, hop tic x4 bi Toa 4n tuyén bd pha san (khoan 1 Piéu 2
Luat Ly lich tu phap 2009).

- Cong dan Viét Nam: La ngudi co quéc tich Viét Nam (khoén 1, Diéu 5 Luat
Qudc tich Viét Nam 2008).

- Ngudi nudc ngoai: La ngudi ¢6 qude tich nude ngoai hodc ngudi khong cé
québe tjch.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu
- Cot 1 = Cot (2+3+4).

- CoL 5 = Cot (6+7+8).

3. Ngubn sb liéu

Tir $6 luu trit hé so 1y lich tu phap tai S& Tu phap.

I
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Biéu sé: 22b/BTP/CN-NN

Ban hanh theo Théng tu sé 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013
Ngay nhén bao cdo (BC):

KET QUA PANG KY

(6 thing/nim)

Bao cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam

Béo cdo nam ln 1: Ngay 20 thang 11 hang

nam

Béo cdo nadm chinh thirc: Ngay 15 thang 02

Ky bdo cdo. ... .....
(Tir ngay... thang... ném...
dén ngay... thang... ndm...)

NUOI CON NUOI TRONG NUGC TAI
UBND CAP XA TREN DIA BAN HUYEN

Pon vi bao cio:

thugc tinh...

UBND huyén/quan/thi xa/thanh phé

Pon vi nhin bao cdo:

S& Tu phap

nam sau
Don vi tinh: Ngueoi
Chia theo tinh trang sitc ﬁr.ﬂ.m:mm—.“ﬂ..m.ﬂ HHH _
Chia theo d§ tudi ciia tré em dwge nhan lam con nubi khée cia tré em dwge | “oX n triroe kKA
nhin lam con nudi dwge nhin lam con
Té j nudi
O-.—W . i N ~ ] . - P ,
<& Dugi 01 wéi | L 01 denduci | Ta05 dendudi | 4o s
05 woi 10 tudi Co 50 . i
Binh | Tré em c6 nhu Ui Gila Naoi
| Nam | N& | Nam | N& | Nam | Ni | Nam | Ni |0Uon8| cauddcbict dugmg | Ginh | Khidc
! !
A (1) (2) 3) 4) (5) (6) () (8) ) (10) (11) (12) | (13) | (14
Tong sé trén “
dia ban |
huyén
Tén x&.. _
Tén x4...

* Ghi chi: Téng s6 uéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thing vé bdo cdo ndm ldn 1):

COt Lt e,

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi rd ho, tén)

Nguwdi kiém tra
(Ky va ghi rd ho, tén, chirc vu)

CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)

..... , ngay ... thang ... ndm ...

TM. UY BAN NHAN DAN
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Biéu sé: 22d/BTP/CN-NN

Ban hanh theo Théng t sé 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhén bdo cdo (BC):
BC ndm chinh thie: ngay 15 thang 3 ndm sau

KET QUA PANG KY

NUOI CON NUOI TAI CG QUAN PAI DIEN

Pon vi bao cdo:
Bo Ngoai giao

VIET NAM O NUGC NGOAI

(Nam)

(Tie ngay 01 thang 01 ndm...
dén ngay 31 thang 12 nam...)

Dom vi nhén bao cdo:
B¢ Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

Bon vi tinh: Ngugdi

Chia theo d¢ tudi cta tré em duwge nhin lim con nuéi

Chia theo tinh trang sirc
khoe cia tré em duge

Chia theo noi cw tri cua tré
em trude khi dirge nhin [am

nhin lam con nudi con nudi
Dugiop | Tr0ltdi [ Tir05 tudi .
Tong s fudi dén dudi 05 | dén dudi 10 | Trén 10 tudi . ) ]
tudi tuoi Binh Tie em co COs6 | Gia | Nei
\ nhu cdu dic nudi 5 ! ,
thudng hidt dudn dinh khéc
Nam | Nit | Nam | Nit | Nam | Nit | Nam | N ; &
__A QTGO |66 16 O] 6O (10) (11) (12) (13) (14)
Tong so tai i

CAcC co quan
dai dién

[. Co quan
dai dién
VN tai ..

Nguoi lap biéu
(Ky va ghi rd ho, tén)

Nguoi kiém tra
(Ky va ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay ... thdang ... ndm ...
BQ TRUONG
(Ky, dong dau, ghi 15 ho, tén)
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2. Cach ghi biéa miu va phwong phap tinh

- C6t A: néu don vi bdo céo fa om_u huyén thi ghi &nm 56 va lan lugt cac x&/phudng trén dia ban huyén; néu don vi bdo cdo 1a
cap tinh thi ghi téng s va lin lugt cac huydn/quan/thj xa/thanh phd thue tinh trén dia ban tinh; néu don vi bdo cdo la Bé Ngoai
giao thi ghi tdng s6 va lan luot tén cac Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai c¢6 bao cao trong ky.

-Cot 1=Cot (2 +3 + 4+ 5+6+7+8+9) = Cot (10 + 11) = COt (12+13+14)

3. Ngudn sb liéu

Biéu s6: 22a/BTP/CN-TN: Ngudn sé liéu tir S5 dang ky nudi con nuéi tai UBND cip xi.

Biéu s6: 22b/BTP/CN-TN: Nguédn sb lidu duoe tdéng hop tir Biéu sé: 22a/BTP/CN-TN.

Biéu sb: 22¢/BTP/CN-TN: Ngudn sé lidu duogc tdng hop tir Bidu sé: 22b/BTP/CN-TN.

Biéu s6: 22d/BTP/CN-TN: chwz sb liéu dugc &zm hop tu bdo céo cua Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai.
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GIAI THICH BIEU MAU 23/BTP/CN/NN
(S6 lwgng diing ky nudi con nudi cé yéu t6 nwrée ngoai trén dia ban tinh)

1. N§i dung

*. Phan anh S6 lugng ding ky nudi con nudi c6 yéu td nuwde ngoai trén dia ban tinh va phén theo nudc, ving lanh thd
nhan con nudi trong ky bdo cao (6 thang, ndm).

*. Giat thich thudt ngr:

- Nudc/ving lanh thd nhéan con nudi: Ia nhitng nuréc/viing lanh thé c6 cong dan (hodc ngudi thudng tru tai nudc d6)
nhan tré em Viét Nam lam con nuéi.

- Bia ban tinh duoc hidu 1a dia ban tinh/thanh mro truc z‘Eoo trung uong.

- €6t 2,3,4,5,6,7,8,9: thu thap thong tin thdng ké vé do tudi cua tré em dugc nhén lam con nudi theo yéu ciu cta Cong
uéde (La Hay) vé Bao vé tré em va hop tac trong linh vic con nuéi n_:On té ma Viét Nam ky gia nhdp Cdng udc vao ngay
(07/12/2010.

- Co6t 11: Tré em c6 nhu ciu dic biét [4 tré em khuyét tat, tré em méc bénh hiém nghéo bao gdm tré em bi st moi, hd
ham &ch, tré em bi mi mét hodc ca hai Bmﬁ tré em bj cam, diéc; tré em bj khoéo chén, tay; tré em khdng ¢6 ngon hodc ban
chin, tay; tré em nhiém HIV; tré em Emn cac bénh vé tim; tré em bi thoat vi ron, ben, bung; tré em khong c6 hau mdn hogc
bd phan sinh duc; tré em bi cac bénh vé mau; tré em méc bénh cin diéu tri ca doi; tré em bi khuyét tat khac hodc mic bénh
hiém nghéo khédc ma co hdi duge nhan lam con nudi bi han ché (theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 3 Nghi dinh s
19/2011/ND-CP ngay 21 théang 3 nim 2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s& diéu ctia Ludt nudi con nudi).

- Cot 12: Co sé nudi dudng 12 co s& bao trg xd hdi, co sd trg gitp tré em, co s& khac dugce thanh lap theo phép luat Viét
Nam dé nudi dudng, chim soc va gido duc tré em.

- Cot 13: Gia dinh 1a gia dinh clia nhirng ngudi ¢ quan hé huyét thong.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu
- Cot A ghi tong 56 va _mn leot cac nude/ving lanh thd nhan con nudi. Tuy theo tai dia ban tinh, phat sinh nude nhin

con nudi nao thi s& théng ké sé liéu theo nhimg nudc do.
-Cot 1=Cot (2+3 + 4+ 5+6+7+8+9)=Cot (10 + 11) = Cot (12+13)

y h -,
3. Nguon so liéu
Tur S6 dang ky nudi con nudi ¢ yéu to nudc ngoai tai S& Tu phap.
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M”“,w m..wc Chia theo déi twong dwgc trg gitip phép Iy
2 Tré em Nan nhan
Phin theo linh vuc phap luit, hinh thire trg| 3, Ngudi | Ngudi gia . . .. |theo quy dinh| Ngudi
P . = T . Nguoi | khéng | Ngudi . .
giup phap ly ~S . Ngudi | c6cong| cbdon : . o n cua PL bi .
[ Nit { Nam . e . .| khuyét [ noi |dantdc| . . < . Khac
ngheéo | vdi cach| khdng no A .: _z| phong, chong| nhiém
tat nuong |thiéu sd i
mang | nuong tua e mua cm.b HIV
) ngudi
~ A Q1@ ]38 4 (3) () (7 (8) ®) (10) (1) | (12)
5 PL dat dai, nha &, mdi trudomg va bao vé
nguoi tiéu dung
6 |PL lao dong, viéc lam, bao hiém
7 EL wu ddi ngudi cé cong vai CM va PL
vé chinh sach uu dii
§ [Cadc linh vuc phdp ludt khac
Il |Phan theo hinh thie trg giip phédp ly
I |Tuvéin
2 |Tham gia t6 tung
2.1 | - Bdo vé quyén va loi ich hop phdp
2.2 | - Bao chita
3 |Pai dién ngoai 16 tung
4 |Hoa gidi trong trg giup phap ly
5 (Hinh thuc tro gitp phap ly khic

* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1) Cét .. ... ...

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi 18 ho, tén)

thang....ndm
GIAM POC

(Ky, déng dau, ghi 13 ho, tén)
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0—:» H.Vno Chia theo d8i tugng dwgc tro giup phép Iy
gidi tinh
Ngudi .
. . U B gia co Tré em Nan nhdn
Phén theo linh vuc phap luit, hinh thic =0 Nguoi .. . .. | theoquy | Ngudvi
tro gitip phip ¥ o N don Ngudi | khéng | Ngudi . . )
¢ glup phap Iy D N Ngudi | ¢d cong - < ; e dinh cua bi )
e Nir | Nam . e, khéng | khuyét noi dén tée ) % Khac
nghéo | vdi cach ) ) .z z| PL phong, | nhiém
noi tat nuong | thiéu s P
mang chdng mua| HIV
Huong tua ban ngudi
tira
s {PL dat dai, nha &, méi truomg va bao vé
nguoi tiéu dung
6 |PL lao ddng, viéc lam, bao hiém
7 PL uu déi ngudi ¢6 cong voi CM va PL
vé chinh sach vu dai
8 {Céc linh vuc phdp luat khac
II |Phan theo hinh thirc tr¢ giup phdp Iy
1 |Tu vén
2 |[Tham gia té tung
2.1 | - Bao vé quyén va loi ich hop phdp
2.2 | - Bao chita
3 [Dai dién ngoai td tung
4 |Hoa giai trong trg gitup phap ly
5 |Hinh thirc trg gitp phap Iy khéac

* Ghi chii: Tong s6 ude tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i vii bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm idn 1) Cot 1 ... ...

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi 3 ho, tén)

..thdng...ndm.....

THU TRUONG PON VI

(Ky, déng diu, ghi rd ho, tén)
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Chia theo Chia theo d8i trgug dwge trg giip phap Iy
gidi tinh
Z.m,h:ﬂ Tré em Nan nhén
Phin theo linh vire phap luat, hinh thire trg | Tong Nguoi | 820 L .| theoquy |Nguwi
itip phap IV s Neoudi o don Nguoi | khong | Nguoi dinhcoa PL]  bi
BHp Phap Y Nit | Nam m:.o: ow.no.nm khéng EE%% noi dintdéec | 7 . - Khac
nghéo |vdicach . A iz phong, nhiém
noi tat nuong | thiéu s y
mang chéng mua | HIV
nuong nra . o
ban ngudi
tira
A M 1 & 13| @b (5) (6) ) ) 9 (10) an [ d2

PL wu di ngudn c6 cong véi CM va PL
v€ chinh sach uu dai

8 |Céac linh vuc phap ludt khdc

II  [Phén theo hinh thirc trg giap phap ly

1 Tu vin

2 |Tham gia t6 tung

2.1 | - Bdo vé quyén va lgi ich hop phdip

2.2 | - Bdo chita

Pai dién ngoai t6 tung

B |t

Hoa giai trong tro gitp phap iy

Lh

Hinh thirc trg gitp phdp ly khac

* Ghi chii: Téng 56 woc tink 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va béo cdo nam ldn Dcdt 1 ... .. ...
Ngay....thang...ndam.....

Nguwdi lip biéu Ngudi kiém tra GIAM POC
(Ky, ghi 6 ho, tén) (Ky va ghi r¢ ho, t€n, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)
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Nghi dinh s 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sé diéu cua Luit Tro
giup phap ly.
2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- Trong mét ky béo cdo, mét ngudi duge cung cap dich vu ﬁrmﬁ ly mién phi trong 01 vu viéc thi tinh 1a 01 lwot ngudi, cling
mét nguoi duge cung cp dich vu phép ly mién phi trong 02 vy viée khac nhau thi tinh 13 02 luot ngudi duoc tro giup phap ly.

- Trong mdt ky bao cdo, néu mét ngudi duge cung cap dich vu phap Iy mién phi 02 lan trong 01 vu viéc thi chi tinh 1a 01
luot nguai duge trg giup phap ly.

- Néu mét nguoi thude nhiéu d6i tueng try giap phap ly khac nhau thi chi théng ké theo dbi wrong ma ngudi dugce trg mE@
phép ly ¢6 gidy t& chimg minh va cung cap dau tién dé hwu trong hd so. Vi du: mot nguol duge trg m_:_.u phap ly vira la ngudi
nghéo, vira 1a ngudi c6 cong véi cach mang, khi lam don dé nghi trg giup phap ly néu ho x:m: trinh gidy to dau tién 1a S6 ho
nghéo thi chi thong ké ho vao ¢ft ngudi nghéo, néu ho xuat trinh gidy to dau tién 1a gidy to vé ngudi c6 cong véi cach mang thi
théng ké ho vao cot ngudl co cong vai cach mang.

-Cot1=Cot (2+3)=Cot(4+5+6+7+8+9+ 10+ 11+ 12)
*Tdng s6 ngudi trong cdc muyc I, II ctia ¢4t A phai ludn 1udn bing nhau
A A qra
3. Nguon so liéu
Biéu sb 24a/BTP/TGPL: Tir s sach ghi chép ban ddu ctia Chi nhanh tro gitip phap ly va Trung tAm trg gitip phap 1y tink;
Biéu s 24b/BTP/TGPL: Tir sb sich ghi chép ban diu cua cac t6 chirc ding ky tham gia trg giup phap ly.
Biéu s6 24c¢/BTP/TGPL: Téng hop tir Bidu sb 24a/BTP/TGPL va Biéu s6 24b/BTP/TGPL.
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l

Phin theo linh vy trg gitp phdp Iy, hinh | s vu
thire trg giup phap 1y, dia diém trg ginp viée Tro Cong

S6 vu viéce trg giup phap ly

Phan theo hinh thie . ; Két qui TGPL
: ha oi thwe h
Tong | thy 1y vu vige TGPL Phin theo nguoi thye hign

Ngudi cta t8 chire diang J J
o . . o . AR ky tham gta trg giup bd | Chuyén| Chuyén

t A * . . a

phap ly Icp | Ky trude | Phat sinh | gip [tde vién phép I hoan | dinoi | sang ky

nhin [chuyén qua| trongky | vién | 1a lut

phap ly | su Ludt su Tu Amz <wmz Khic thanh | khac sau
phap luét

PL wu dai nguoi cé cong véi CM va PL
vé chinh sch uu dai - -

Cac linh vuc phép lut khac - -

Phian theo hinh thire trg giap phap ly - R

Tu vén . R

Tham gia t6 tung - -

Bdo vé quyén va loi ich hop phdp - -

Bao chita - -

Dai dién ngoai td tung - -

Hoa giat trong tro givp phap ly - -

LS N R

Hinh thic trg givp phap 1y khac - -

IN1

Phin theo dia diém tre giip phip Iy . - -

Tai tru s¢ cua td chic tro giup phép ly - -

I

Iru so cua Trung tam - -

{2

Tru so cua Chi nhanh - -

1.3

Tru so cua t6 chirc dang ky tham gia - - - - - - - - . -

Tro gidp phdp ly luu ddng/khac : - -

* Ghi chii: Tong s6 wéc tink 02 thing cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam ldn 1):,

Ngay....thang.. .ndm.....
Ngudi lap bidu GIAM POC
(Ky, dong dau, ghi 13 ho, tén) (Ky, d6ng diu, ghi rd ho, tén)
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S6 vu viée tro giap phap ly

Phin theo hinh

8 |Cac linh vuc phdp luit khac

Két qua TGPL
. «| thicthuly vy Phin theo ngwdi thue hién q
Phin theo linh iiap phap I, hinh tha iz | vits TGPL
an ﬁ. .8 ___”. <__.~“n M..q M:uﬁ _” mﬁ. ,ur _M.. n_ .:.o try <c.M_@n g Con Ngudi cla 3 chitc Cong | ‘
giip phap ly, dia diém trg ginp phap ly HeP i tnuoe| Phat IO S8 1 gaing ky tham giatrg | D4 | Chuyén | Chuyén
nhin X : gitp |tac vién o e tac ) . .
‘ chuyén | sinh ", C1oa giup phap ly .. | hoan | dinoi | sangky
ua |trongky| - 1a luat o] " | thanh | khée sau
q g Ky phaply| su Luét su Tu van vien | g
_ ’ phap luit
A (1) (2) 3) (4) (5) (6) € 8) | O [ 10 (11)

Phin theo hinh thirc trg gitp phap Iy

1 Tu van

2 |Tham gia td tung

Phan theo dia diém tro gitdp phap ly

2.1 |Bao vé Q:&m: va loi ich hop phap - - -
2.2 |Bao chita - - - -
3 |Dai dién ngoai tb tung - - - -
4 |Hoa giai trong tro gitp phap ly - - - -
5 |Hinh thic trg gitp phap ly khac - - - -
111

I {Taitru s& cla td chire trg giap phap Iy

11 |Tru so cua Trung tam - - - - - - - - - - -
1.2 |Tru s¢ cua Chi nhanh - - - - - - - - - - .
1.3 | Truso cua to chic dang ky tham gia

2 |Tro gidp phap by luu dong/khac

* Ghi chu: Tong s6 wore tinh 02 théng cudi trong ky bdo cdo (d6i
Cot oo,

Ngudi lip biéu
(Ky, déng dau, ghi t ho, 1én)

Cot9:.........

voi bdo cdo 6 thang va bdo cdondmlan i)... ... ...

Ngay....thdng...ndm.....
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong ddu, ghi 3 ho, tén)

g
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S6 vu viée trg gidp phap Iy

: Phin theo hinh thirc . . R Két qua TGPL
0 hén th h
H%:m thy 1§ vu viée TGPL Phan theo nguwoi thue hién
Phén theo linh vuc tro giap phap ly, hinh thire trg > .u:._ Tro | Cong| Ngudicna td chire >
iap phap ly, dia diém tr¢ giap phap ly SH.K giip | tic | dang ky tham gia trg COng Di | Chuyéa |Chuyén
g T tiep | Ky trude |Phdtsinh| ©. « . . 1. | tac . s .
nhan | chuya . Ly | vien | vién gitp phap 1y vién hoan | dinoi |sang ky
M| CREn Qua  HONB XY | hap Haluat]. . | Tuvdnvien | " | thanh | khac | sau
. Ludt sur ] ) khac
ly su phép ludt
A O @ 3 | @66 D ® 1 O [0y [ ay

I [Tuvén

2 |Tham gia td tung

2.1 |Bdo vé quyen va loi ich hop phdp

2.2 |Bado chira

Dai dién ngoai té tung

Hoa giai trong trg gitp phap ly

| b | e

Hinh thie trg gitp phdp ly khac

{1l [Phan theo dja diém try giup phap ly

1 |Tai try s& cua td chire trg gitp phép ly

1.1 \Tru so cua Trung tam

1.2 |Tru so cua Chi nhanh

1.3 |Tru so cua t6 chirc ding ky tham gia

2 |Trg giup phap 1y luu dong/khac

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1. .. ...

Cot i Cor9: ...
Ngay.....thdang....ndm... .
Nguréri 1ap biéu Ngwéi kiém tra GIAM POC
(Ky, déng déu, ghi r5 ho, tén) (Ky va ghi td ho, tén, chic vu) (Ky, ddng dau, ghi r6 ho, tén)

v
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- Cot 9- P hoan thanh: Ghi mmu\c viéc da dugc tro giup phap ly xong trong ky nay (bao gdm ca sb vu viée thy 1y trong ky
truéce chuyén qua, noi khéc chuyén dén va s6 vu viéc méi dugc thu ly trong ky nay nhung da duoc trg gitup phap ly xong).

- Cot 10- Chuyen di noi khac: Ghi sé vu viée tai Trung tAm tro gitp phap Iy tinh chuyén di Trung tam tro gitp phap 1y tinh
khdc theo quy dinh khoan 1 Piéu 26 va Piéu 37 Luit Tro gitp phap ly.

-Cot 11- Owcwm: sang ky sau: Ghi s6 vu viée duoc thu ly trong ky nay nhung chua trg gitip hodc trg gitp chua xong phai
chuyén sang ky sau deé trg giap tiép.

- Nhitng 6 dénh déu “-” 12 khéng c6 hién tugng (sb lidu) pht sinh.

3. Ngudn s liéu

Biéu s6 25a/BTP/TGPL: Tir sb sach ghi chép ban déu ciia Chi nhénh trg gilp phap ly va Trung tdm trg gilp phap ly tinh;
Biéu sé 25b/BTP/TGPL: Tir sb sach ghi chép ban dau cla céc td chirc dang ky tham gia tro giup phap ly.

Biéu s6 25¢/BTP/TGPL: Tng hop tir Bidu sé 25a/BTP/TGPL v Bidu sb 25b/BTP/TGPL.
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Kién nghi vé thi hanh PL

Chia ra Kién nghi sira

. Té Giai quyét vu viéc Thuc thi cong vu d6i, bd sung cic
Chia theo linh vyc trg giap phdp ly omﬁ 2oz R Ml s . £ 00 SHIS

so  |Toéng so Trong d6 . 1| Vvan ban quy
Téng sb |da duoc tra| Téngsé | 10n8d0da) 0 m phap luat

ong sO |da H,Mr ra| Tong duge tra 1o | Phem phip lug

_ A (D (2) 3) (4) (5) (6) (7)
PL dat dai, nha &, mdi trudmg va bio v¢ nguwoi tiéu

dung

Trung tdm trg gitip phap 1y thue hién

Té chirc dang ky tham gia trg giup phap ly thuc hién
PL lao ddng, viéc lam, bao hiém

6 |Trung tdm trg gitip phap v thuc hién

Té chirc dang ky tham gia trg giup phap ly thuc hién
PL wu dii ngwdi c6 cong véi CM va PL vé chinh sach
uwu dai

Trung tdm tro gitp phap ly thuc hién

Té chirc dang ky tham gia trg givip phap ly thuc hién
Cac linh vire phap luit khic

8 |Trung tam trg gitp phap v thuc hién

T4 chirc dang ky tham gia trg giup phap 1y thuc hién

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (d@6i véi bao cdo 6 thdang va bdo cdo ndm lan 1) eot 1. . ...
Ngay....thang...ndm.....

Ngudi ldp biéu GIAM POC
(K¥, ghi 13 ho, tén) (Ky, déng dau, ghi 6 ho, tén)

4
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Kién nghi vét

hi hanh PL

Chiara Kién nghj sira

R & e icd dbi, bd sung cac
Chia theo linh vue trg gitp phap ly Tong sd| . . % Ulal quyct vy vige : Thye thi cong vy < ° ¢= g

' [ong sd Trong do . an van ban quy
Téng sb |da duoe tra| Téngss | LOREdCGd | o phip ludt

ong so | dd ﬂno ! £ duge tra loi pham phap fug

ol
, A (1) (2) 3) “) (3) (6) ()
PL dat dai, nha &, méi trudmg va bao vé nguoi tiéu

dung

Trung tdm trg giap phap Iy thuc hién

T4 chitc dang ky tham gia trg giap phép ly thye hién

PL lao ddng, viéc 1am, bdo hiém

Trung tim trg giap phap ly thuc hién

T4 chitc déing ky tham gia tro gitip phap 1y thuc hién

PL wu dii ngwoi cé cdng véi CM va PL vé chinh sich
wu dai

Trung tam tro giap phép ly thuc hién

T4 chirc ding ky tham gia tro giap phap ly thuc hién

Cac linh vuc phap luat khac

Trung tdm trg giap phap ly thuc hién

T4 chirc ding ky tham gia trg gitip phap ly thuc hién

Nguwdi lip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

* Ghi chi: Tong 56 wée tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (di voi bdo céo 6 thang va bdo cdo nam idn 1) cét 1. ... ....

Ngudri kiém tra
(Ky va ghi 13 ho, tén, chirc vu)

Ngay....thang....ndm....

THU TRUGNG PON VI
(Ky, dong déu, ghi td o, tén)

i
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I1. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUGONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA
TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S6 thu Iy Két qua giai quyét

S6 vu viée ¢6 yéu cau chi tr tién ) Sé vy aw:m Sé tién da

bdi thiromg theo ban an, quyét S6 tien boi thudmg trong ban an, quyét S0 vy giai quyet do chitra There hién trach nhiém hoan tra theo

dinh ciia Toa 4n ¢6 tuyén bdi dinh cta Toa an (Nghin dong) viéc di dang (Vu cho nguoi Quyét dinh hoan tra dd c6 hiéu luc

thuong (Vu viéc) giai viéc) bi thiét
quyét hai
1 Iy T ] . . /.__‘ \u; A P . ]y L
_ Ky truéc Tong s6 ﬁw_zm ,_Q Ky Swoo xong Vu 3. ghin wo“ ngudi A: r,m:: Sé tidn di hodn
ez F Trong ky 2 bao cao chuyen vigc) dong) cong vy ¢6 trach . \
I'dng sb .2, chuyén o L trd (Nghin
bao cao san sang nhiém hoan tra din
" _ __ (Ngieori) &
(1) (2} (3) 4 (3) (6) {7) (8) (9} (10) {11

* Ghi chit: Tong 56 wde tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bde cdo 6 thdang va bdo cdo ndm dot 1) cua muc 1.
COt 7 ceiiiiviiee e COE9

Ngudi lap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(KY, ghi ré ho, tén) CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)
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11. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUGNG TRONG QUA
TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S6 thu ly Két qua giai quyét
S8 vy viée c6 yéu cau chi tra tién boi S4 tién bdi thuong trong ban an, quyét Thue hién trach nhiém
thudng theo ban 4n, quyét dinh cia Tod dinh ciia Toa an Nghin déng) hoan tra theo Quyét dinh
an cd tuyén bdi thudng (Vu viéc) Sé tien da hoan tra da cd hiéu luc
Sé vuviéc | Sd vudang | chitracho | Sdngudi | S&tién da
da giai giai quyét | ngudi bi thi hanh hoan tra
. Ky trudc . Ky truée | quyét xong | dd dang thiét hai cong vu cd {(Nghin
Téngs | LIONBkY nﬂém: Téngsé | LrORBLY oﬂ&mz (Vuviéc) | (Vuviéc) | (Nghin trach m%@
bdo cdo bdo cdo ds o
sang sang Grgl nhiémn
hoan tra
. ) (Nguoi)
A (0 (2) 3) 4 (5) 6) &, (8 (9) (10) (n
Tong s |
trén dia
ban
huyén
l. Tai
UBND
cép huyén
II. Tai _
UBND
- om_u xd
1. Tén
xd..,
2. Tén |
X3... | _ ‘
* Ghi chii: Tong so wéc tink 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i vGi bdo cdo 6 thing va bdo cdo ndm dot 1) cua muc I
COl 7 i COE9
Ngay..... thdng........ ndm.......
Nguiri 1ap biéu Nguoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) CHU TICH

(Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)
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I, TINH HINH CHI TRA TIEN BOX THUONG THEO BAN AN, QUYET DINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA
TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S thu Iy Két qua gidi quyét
S6 vu viée ¢6 yéu cau chi tra tién ] . Sb vu dang S6 tién da
béi thwrdmg theo ban an, quyét 36 tien boi thudng trong ban an, quyet S0 vu gidi quyéet do chi tra Thuc hién trach nhiém hoan tra theo
dinh cua Toa &n c6 tuyén boi dinh cua Toa an (Nghin dong) viéc di dang (Vu cho ngudni Quyét dinh hoan trd di ¢o hiéu luc
thwong (Vi viéc) giai viéc) bi thiét
quyét hai
x 2 3 \ - _ma, A S s .
, Ky trude Tong 50 ,_,_,\o:m]c\ Ky :r”oa xong Vu Qm in mm ngudi :\= :,mzr 4 tidn d& hodn
: : | Trong ky 2 bao cao chuyén viéc) dongj cdng vy cd trach . arops
Téng s6 béo va chuyén ! 2 s trd (Nghin
4o cao sang i sang nhi¢m hean tra déng)
_" (Nguoy)
Y (2} 3) 4 (5} (6} (D 8) (%) (10) (ty
. | : |
* Ghi chil: Tong s6 woc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam dot 1) cua muc II:
Cof 7 i, COEY
Ngay........ ang........ ndm......
Nguwoi 1ap biéu Ngudi kiém tra THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, ghi ro ho, tén, churc vu)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)
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[1I. Tai cac S¢,
barn, nganh
thudc tinh

I. Tén Sa...

2.Tén So...

* Ghi chu; Hez.w 50 wéc :x» 02 .&as% cudi trong ky bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam mﬁ 1) cua muc I:

Cot 5.

Cor 10...

IL. 1:23 HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA
TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S§ thy Iy

Két qua gidi qu ét

8§ vu vige ¢b yéu cdu chi tra tién boi
thudmg theo ban 4n, quyét dinh clia Toa

S$3 tién boi thudng trong ban an, quyét

dinh cua Toa an (Nghin dong)

Thuc hién trach :&EE
hoan tra theo Quyét dinh

an ¢6 tuyén bdi thuong (Vu viéc) Sétiéndd | hoan tra d4 ¢6 hiéu lyc
Sé vuviéc | Sévudang | chitracho { Sdnguoi | Sb tien da
da gidi giai quyst ngirdi bi thi hanh hoan tra
. Ky trurée . Ky trude | quyét xong d& dang thiét hai cong vu cd (Nghin
mum sd ﬂ.%%mm_w nrcv\m: ﬂw:m sb ﬂ.%%mw_w orcv\m: (Yu viéc) {Vu viéc) E%bmz trach mc,mq@
sang sang dong) nhiém
hoan trd
(Nguoi)
A 1) 2) (3) &) (5) (6) 4] {8 (9) (10) (11)
Téng sb
trén dia
ban tinh
[. Tai
UBND
clp tinh
II. Tai
UBND
cip huyén
1. Tén
huyén...
2. Tén
huyén..

It1. Taicac
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TRINH GIAI QUYET Vi) AN HANH CHINH

jl

I1. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUGNG TRONG QUA

$6 thu ly

Két qua giai ﬁ:ﬁwn

S$3 vu vide ¢d yéu cau chi tra tién boi
thuong theo ban an, quyét dinh cua Tod

S tien boi thuimg trong ban an, quyét
dinh cda Toa an (Nghin dong)

Thuyc hién trach nhiém

hoan tra theo Quyét dinh

an co tuyén bdi thudng (Vu viéc) S tidndd | hoan tra di cd hidu luc
) Sé vuviéc | Sévudang | chitracho | S8ngudi | Sétiénda
da giai gidi quyét nguoi by thi hanh hodn tra |
. Ky trude . Ky trudgc uyet xong | dodang thiét hai cong vu ¢b (Nghin )
Téng 56 qﬁo:m \_Q nﬂ:%m: Téng s6 H...o:m \5\ nu_“ uyén n\ Wt viéc) (Vu vigc) (Nghin %wn: m.%ﬂ@
bao cio bdo cdo 5 .
sang sang déng) nhiém
hedn tra
(Ngusi)
A (L (2) (3) ) (5 (6) (N (8) 9 (10 (11)
Bd, co
quan
ngang Bd
Cac don vi
thudc Bo
| Cac don Vi
nganh do¢
thudc Bo ¢
dia
phuong m_
* Ghi chi: Tong s6 woc tink 02 thang cudi trong ky bédo cdo (d6i voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam dot 1) cua muc II:
COt 7., Cot 9.,
Ngay....... thang....... nam.......

Ngwoi lip biéu
(Ky, ghi ¥é ho, tén)

Ngwoi kiém tra

(Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu)

THU TRUONG PON V]
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)
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4n hanh chinh trong pham vi Bo, nganh va lan luot ghi s6 liéu phat sinh tai cac don vi thugc B, cac don vi nganh doc thudc Bo &
dia phuong.

-

1. Poi véi mue 1 vé tinh hinh yéu ciu bdi thuwdmg va gidi quyét yéu cau bodi thuomg trong hoat ddng quan 1y hanh
chinh

- Cot 1: Ghi tong sb lugng don yéu céu bdi thudng tai co quan cé trich nhiém boi thudmg.
- C6t 2: Ghi téng s6 vu viée da thu Ly (Cot 2 = Cot 3 + Cot 4).

- Cot 3: Ghi sb luong vu viéc thu ly mai trong ky bio cdo.

an o=

- Cot 4: Ghi sb lugng vu viée dang giai quyét (vu viée chua ¢6 vin ban giai quyét boi thudong ¢o6 hi€u luc) tir ky bdo cao

trudc chuyén sang.

- Cot 5: Ghi tong sb vu viéc da ¢6 van ban giai quyét bdi thudmg cé hidu luc phap luat clia co quan giai quyét bdi thwong
(Cot5=Cot 6+ Cot 7).

- Cot 6: Ghi s6 vu c6 Quyét dinh giai quydt boi thudng da ¢é hiéu luc phap luat clia co quan c6 trach nhidm bdi thuong.

PR

- Cot 7: Ghi s luong vu vige da cd Quyét dinh giai quyét bdi _thuong cua co quan ¢6 trach nhiém boi thudng nhung nguoi
bi thiét hai khong déng y va yéu cau Toa 4n giai quyét theo thil tuc td tung dan su va Toa 4n di ra ban 4n, quyét dinh giai quyét c6
hiéu Eo phép luat.

- Cot 8: Ghi sb vu viée dang giai quyét do dang (vu viéc chua c6 vin ban giai quyét bdi thudmg c6 hiéu luc) chuyén sang ky
bao cdo sau (Cot 8 = Cot 2 ~ Cot 5). .

- Cot 9: Ghi téng s tién ma co quan c¢6 trach nhiém boi thudng phai boi thudng cho ngudi bi thiét hai (theo van ban gidi
quyét bdi thudng da co hiéu luc phap luat).

- Cot 10: Ghi tdng s6 tién ma co n_:m:_oo trach nhiém bdi thuong da chi tra cho ngudi bj thiét hai.

- Cot 11: Ghi sb nguoi thi hanh cdng vu ¢6 trach nhiém hoan tra theo Oc%ma dinh hoan trd ¢6 hiéu luc.

- Cot 12: Ghi sé tién ma nguoi thi hanh c¢ong vu da thuc hién hoan tra theo Quyét dinh hoan tra c6 hiéu hre.

2. Péi voi myc 11 vé tinh hinh chi tra tién bdi thuong theo ban an, quyét m::. ctia Toa 4n c6 tuyén bodi thudng trong

a_zm trinh gidi quyét vu 4n hanh chinh (12 vu viéc dwoge gidi quyét theo tha tuc tb tung hanh chinh quy dinh tai khoan 2
Dicu 4 Luat Trach nhiém boi thwdng cia Nha nwée)
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, GIAI THiCH BIEU MAU 28a/BTP/PKQGGDBD
Ket qua ding ky, cung cap thong tin vé giao dich bao dam, hop dong,
thong bio ké bién tai san 12 djng san (trir tau bay, tau bién)

1. Ngi dung

*. Phan 4nh két qua dang ky va cung cép théng tin vé giao dich bao dam, hgp dong, thong bao ké bién trong ky bao
cao tai cac Trung tdm Pang ky giao dich, tai san thude Cuc Ding ky quoc gia giao dich bao dam, Bé Tu phap.

*. (ial thich thuat ngir:

- Dang ky giao dich bao dam la viéc Trung tdm Ding ky giao dich, tai san nhdp vao co s¢ dit liéu vé giao dich bao
dam vigc bén bao dam dung tai san dé bao dam thuc hién nghia vu dan su do6i vdi bén nhin bdo dam.

- Dang ky hop déng duoc hiéu la vide Trung tdm Dang ky giao dich, tai san thuc hién ding ky dbi véi hop dbéng mua
tra cham, tra dan ¢ bao luu quyén s¢ hitu cda bén bén; hop dbng thué tai san; hop dong cho thué tai chinh va hop dong
chuyén giao quyén doi ng.

- Théng bao vé vige ké bién tai san thi hanh an dugc hiéu l1a viée Chdp hanh vién g@i vin ban thong bao vé viée ké
bién tai san cho Trung tdm Piang ky giao djch, tai san khi ra quyét dinh ké bién doi véi mft so loai tai san theo quy dinh cia
phép luat.

2. Phuong phap tinh
- Don vi tinh: Pon (bao gom Bon ding ky va vin ban thong bao ké bién).
- Cot 1 = Cot (2+3+4+5).

3. Ngudn sb ligu

T 56 sach ghi chép ban dau hoac tir co s6 dir lidu dién tir vé giao dich bao dam bing dong san, trir tau bay, tau bién;
hop dong, thong bao ké bién tai san thi hanh an dugc ding ky 1ai cac Trung tam Dang ky giao dich, tai san cua Cuc Ding ky
quoc gia giao dich bao dam thudc Bo Tu phap.
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Biéu s6: 28¢/BTP/PKQGGDBD

KET QUA PANG KY, CUNG CAP THONG TIN Don vi bio cio:

Ban hanh theo Théng tu sé 20/2013/TT-BTP ngay VE GIAO @_OI W>O ¢>Z WKWZ,O OCMJwZ SU S0 Twphdp ...
03/12/2013 DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Ngay nhén bao cdo (BC):

Bido cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Bao cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hing nam
Bado cdo nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau

(T ngay......thdang......nam.

(6 thang, niim)

Don vi nhin bao ¢do:

B¢ Tu phap (Vu K& houch —
Tai chinh,Cuce Pang ky quéc
gia giao dich bao dam thude

dén ngay....... thang...... nam......) B6 Tu phap)
) ) _ . ) } BPon vi tinh: Don
Déng ky giao dich bao dam ]
Chia ra - , ,
Téng ) o Ding _mvm:m T% <,,.m5.ww: | , Cung om.s. 5@@ :a: vé giao
X Dang ky giao dich . thong bao v viée xu Xou dich bao dam
SO oo, ky thay s . . . .
bdo dam 4éi ly tai sdn bao dam ' ding ky
. (néu co) _ ) o
- A D @) 3) (4) (5) (6)

$6 don thu ly

S6 don duge giai quydt

r
-

* Ghi chu: Tong s6 wdée tinh 02 thing cuédi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thdng va bdo cdo nédm lan 1) doi voi “S6 don duoe

giai quyét”
COt Lo, OGO
Ngwéi ldp bicu Nguoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, 1én) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vit)

Ngay

........ thang....... ndm.......

GIAM POC

(K¥, dong ddu, ghi rd ho, (én)
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GIAI THiCH BIEU MAU 28d/BTP/PKQGGDBD

Két qua diing ky, cung cap théng tin vé giao dich bio dam d6i véi tau bay hoic tau bién

1. N6i dung
, Biéu mau 28d/BTP/DKQGGDBD phan anh két qua dang ky va cung cap théng tin vé giao dich bao dam thudc Em_s
quyén dang ky cua cdc co quan thude Bo Giao thong van tai,gom: Cuc Hang khong Viét Nam va Co quan ding ky tau bién
khu vire (Cuc Hang hai Viét Nam).

Mbi ky bao cao, B Giao théng van tai yéu cau Cuc Hang kbong Vi¢t Nam, Cyc Hang hai Viét Nam bao cdo két qua
dang ky, cung cap thong tin vé giao dich bao dam déi véi tau bay hoic tau bién vé Bo Giao thong van tai dé B Giao théng
vén tal tong hop gui Bé Tu phap tong hop chung bdo cao Chinh phi theo quy dinh tai diém d khodan 3 Dicéu 46 Nghj dinh
83/2010/NB-CP ngay 23 thang 7 nim 2010 Vé ding ky giao dich bao dam.

*. Giai thich thuét ngii: Dang ky giao dich bao dam la viéc co quan dang ky giao dich bao dam ghi vao S6 dang ky giao
&m: bao dam viéc bén bao dam dung tai san dé bao dam thyc hién nghia vu dén su doi véi bén nhin bio dam, bao gom viéc
thé chap tau bay, cam c6 tau bay, thé chap tau bién.

2. Phuong phap tinh
Cot 1 = Cot (2+3+4+5).

A A grn
3. Nguon so li¢u

Ttr s6 sach ghi chép ban dau trong linh vuc ding ky giao dich bao dam bing tau bay hodc tau bién tai cac co quan thude
Bo Giao théng Vén tai, gébm: Cyc Hang khéng Viét Nam va Co quan dang ky tau bién khu vue thuoc Cuc Hang hai Viét
Nam.

Vi
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GIAl THICH BIEU MAU 29/BTP/DKQGGDBD

Két qua tiép nhin viin ban yéu ciu thong bao vé viée thé chap phuong ti¢n giao thong

1. Noi dung

Phan anh két qua tiép nhan vin ban yéu cAu thong bao vé vide thé chép phuong tién giao thong trong ky bdo cdo tai cac
Trung tdm Dang ky giao dich, tai san thudc Cuc Déng ky quoc gia giao dich bao dam, Bé Tu phap.

2. Phwong phap tinh
Cot [ = Cot (2+3+4).

3. Nguon so liéu

Tir s6 sach ghi chép ban diu vé két qua tiép nhan vin ban yéu cau théng bao <,m viée thé chap phuong tién giao thong
trong ky bao cdo tai cac Trung tdm Dang ky giao dich, tai san thude Cuc Pang ky quéc gia giao dich bao dam, B6 Tu phap.
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GIAI THICH BIEU MAU 30a/BTP/BTTP/LSTN

Tinh hinh t0 chirc va hoat dong cia lufit su tai to chire hanh nghe huit su

1. Noi dung
*. Phan anh tinh hinh t6 chuc va hoat dong cua luit sur tai td chitc hanh nghé luét su trén dia ban tinh trong ky bio cio.
*. Giai thich thuat ngi:

- T4 chirc hanh nghé ludt su bao gom: Vin phong ludt su va Cong ty luat.

- Chi nhanh ctia TCHNLS la Chi nhanh cta Vin phong luét su hodic Chi nhanh cia Céng ty ludt. Chi nhanh la don vi phu
thugc ciia TCHNLS (Dicu 41 Ludt Luat su).

- Van phong giao dich cita TCHNLS la diém giao dich cia TCHNLS. diém giao dich la dia diém phu thuéc ciia TCHNLS
(Dicu 42 Ludat Luat su).

- Luat su trong nudc [am viéc tai b chirc hanh :m:m ludt su la lufit su lam viéc tai TCHNLS ma t6 chire hanh nghé nay co try
s¢ dat tai dia phuong,

- Luat su nude ngoai lam viée tai TCHNLS Ia nhimng luat su duge TCHNLS cua Vigt Nam déng y tuyén dung vao lam viée
theo hop dong lao déng tai t6 chic d6. (Diéu 74 Luét Luat sur).

- 86 viée tu van phap ludt Ia viée luat su hudng dan, dua ra v kién gitip khach hang soan thdo cdc gidy o lién quan dén viéc
thue hi¢n quyén va nghia vu ctia ho (Diéu 28 Luat Luat su).

- 86 viée thuc hién vé dich vu phap ly khac la sb viéc gitip d& khach hang thuc hién cac cong viéc lién quan dén thu tuc hanh
chinh, gidp d& phap ludt trong truong hop giai quy€t khieu nai, dich thuét, xac nhan gidy (o, cac gtao dich va gitp d& khich hang
thue hién cdc cong viéc theo quy dinh cua phap ludt (Diéu 30 Luat Luat su).

- Sé viée tro gitp phap 1y 1a sé viéc ma luat su tham gia trg giGp phap ly cho cac dbi tuyng chinh sach xa hoi va khéng nhan
thu lao (Piéu 31 Luat Luat su).

- Doanh thu cta TCHNLS la tong s tién thu duge ciia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).

- S6 tién ndp thué caa TCHNLS la sé tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh ¢ia Luat Doanh nghiép.

yii 4
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GIAI ”z:nm BIEU MAU 30b/BTP/BTTP/LSTN
Tinh hinh t6 chirc va hoat dfng cda ludt sw trén dia ban tinh

1. N§i dung
*. Phéan anh tinh hinh luat su va to chirc hanh nghé luat su tai to chuce hanh nghé luat su trén dia ban tinh trong ky bio cdo.
*. Giai thich thuét ngir:

- T6 chic hanh nghé uat su bao gom: Vin phong luat su va Cong ty [uat.

- Van phong luat su la Vin phong do mét luat su thanh lap dugc td chirc va hoat dong theo loai hinh doanh nghép tu nhan
(Di¢u 33 Luat Luat su).

- Cong ty ludt bao gbm cong ty luat hop danh va cong ty luat TNHH (Dicu 34 Luat Luat sur); Cong ty ludt hop danh do it
nhat 02 [uat su thanh lap; Céng ty luat TNHH bao gém: cong ty luat TNEIH 02 thanh vién tr¢ 1én; va cong ty luat TNHH mét
thanh vién.

- Chi nhdnh ctia TCHNLS la Chi nhanh ctia Van phong luat su hodc Chi nhanh cua Cong ty luat. Chi nhanh la don vi phu
thugc cua TCHNLS (Diéu 41 Luadt |.uat su).

- Van phong giao dich ctta TCHNLS la diém giao dich cia TCHNLS. diém giao dich 12 dja didm phu thude cia TCHNLS
(Dicu 42 [Luat Luat su).

- Ludt su trong nudc lam viéc tai td chic hanh nghé ludt su 14 luét s lam viée tai TCHINLS ma td chire hanh nghé nay cé
tru s¢ ddt tai dia phuong.

- Luat su hanh :m:m vOl tu cach ¢a nhén la thanh vién Poan Juét su dja phuong, 1a luét su lam viée theo hop mm:m lao dong
cho co quan, t6 chiic khong phai la té chie hanh nghé luat su (Piéu 49, 50 Luét Luat su).

- Ludt su nude ngodi lam viée tai TCHNLS 1a nhiing luét su duge TCHNLS cua Viet Nam &w:m y chm: dung vao lam viéc
theo hgp dong lao dong tai t6 chic do. (Diéu 74 Luat Luat su).

- 86 viée luat su tham gia to tung la nhirng viéc ma lut su lam theo yéu cau cia khach hang va theo yéu cdu cia co quan
tién hanh t6 tung trong cac vu an chi dinh (Dieu 27 Ludt Luit su).

-84 viée luat su tham gia tu van phép luat la viéc luat su hudng dan, dua ra y kién giup khach hang soan thao cac mmm% tor
lien quan dén viéce thuc hién quyen va nghia vu ctia ho (Diéu 28 Lu4t Lujt su).

- $6 viée luat su tham gia dich vu phap 1y khac la sb viée giup d& khach hang thuc hién cac cdng viée lién quan dén thu tuc
hanh chinh, gitp d& phap luat trong truong hop giai quyet khiéu nai, dich thuét, xac nhan giay to, cac giao dich va giip do khach
hang thuc hién cac cdng vigc theo quy dinh cta phép ludt (Diéu 30 Luat Luét su).
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~ GIAI THiCH BIEU MAU 312/BTP/BTTP/LSNN
Tinh hinh to chirc va hoat ddng ciia Chi nhanh, Céng ty luit nudée ngoai tai Viét Nam

1. NQi dung
*. Phéan anh tinh hinh td chire va hoat dong cta chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam, chi nhanh cua cong ty luat
nuoc ngoai tai Viét Nam trong ky bio cdo.

*. Giai thich thudt ngii:

-

- Chi nhanh cta t6 chirc hanh nghé luat sir nude ngoai 1a don vi phu thude vao 0 chirc hanh nghé luat su nuée ngoai, duge
thanh {dp tai Viét Nam theo quy dinh cla Ludt Luat su.

- Cong ty [udt nude ngoai la cong ty luat trach nhiém hitu han 100% vén nude ngoai, cong ty ludt trach nhiém hitu han dudi
hinh thirc lién doanh, cong ty ludt hop danh gitia t6 chic hanh nghé ludt su nudc ngoai va cong ty luat hop danh Viét Nam.

- Chi nhanh ciia cong ty ludt nude ngoai la don vj phu thugc cta cong ty luat nudc ngoai, dugce thanh 1ap tat Viét Nam theo
quy dinh cuia Ludt Luat su.

- Luat su nudc ngoai lam viée tai chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai la nhimg luat su nude ngoai lam viée cho mat chi
nhanh hodc cong ty lugt nudce ngoai tai Viét Nam.

- Luat su Viét Nam lam viéce tai chi nhanh, ¢éng ty luat nude ngoai 1 ludt su da dugc Doan ludt su dia phuong ra Quyét
dinh ra nhap Doan ludt su, dugc Lién doan luit su Viét Nam cdp thé ludt su (Didu 20 Lust Ludt su) thue t€ lam viée chi nhanh,
cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam.

- Doanh thu cia TCHNLS la téng s tién thu dugce ciia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).

- S6 tién ndp thué ciia TCHNLS 14 sé tién thué ma TCHNLS phéi nop theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

2. Ngudn s liéu
T s6 sach ghi chép ban dau va hé so vy vigce thuc hién cia chi nhanh, céng ty luat nudce ngoai tai Viét Nam, chi nhanh ciia
cong ty luat nudce ngoai tai Vidt Nam.
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] GIAI THICH BIEU MAU 31b/BTP/BTTP/LSNN
Tinh hinh 6 chirc va hoat djng cia tb chice hanh nghé luit su nwée ngoai tai dia phuong

1. Noi dung |
*. Phan anh tinh hinh t6 chire va hoat ddng cua 6 chirc hanh nghe luat su nude ngoai trén dja ban tinh trong ky bao cao
*. Giai thich thuat ngit:

- Chi nhanh cua t6 chire hanh nghé ludt su nudce ngoai 1a la don vi phu thudc vao t6 chirc hanh nghé luat su nude ngoai,
dugc thanh 1dp tal Viét Nam theo quy dinh caa I.uat Luat sur.

- Cong ty ludt nude ngoai 1a cong ty lut trach nhiém hitu han 100% vén nudc ngoal, cong ty ludt trach nhiém héu han dusi
hanh thuc 1ién doanh, cong ty luat hop danh giira t6 chire hanh nghé ludt su nude ngoai va cong ty luét hop danh Viét Nam.

- Chi nhanh ctia ¢6ng ty luat nuée ngoai 1a don vi phu thuge vao cua cong ty ludt nudce ngoai, duge thanh lap tai Viét Nam
theo quy dinh cua Luat luit su.

- Ludt su nude ngoai lam viée tai chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai 1 nhimg ludt su nude ngoai lam viée cho mot chi
nhanh hodc cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.

- Ludt sr Viét Nam lam viéc tai chi nhénh, cong ty ludt nudc ngoai la ludt su dd duge Poan luat su dia phuong ra O:w@.
dinh ra nhip Poan luit su, duoc Lién doan ludt su Vigt Nam ¢ap the luét su (Diéu 20 Luét Luat su) thuc té lam viée chi nhanh,
¢ong ty luat nuéce ngoai tai Viét Nam.

- Doanh thu ctia TCHNLS 13 tong sé tién thu dugc cua TCHNLS (theo Ludt Doanh nghigp).

- 86 tién ndp thué ciia TCHNLS 14 sé tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

2. 2@.:@: $0 li¢u _ ) L
Tu s6 sach, tai lidu theo doi vé tinh hinh t6 chitc va hoat dong ludt su nude ngoai tai SO Tu phap va tong hop tir biéu mau
31a/BTP/BTTP/LSTN ctia Chi nhanh, Céng ty lufit nude ngoai, Chi nhanh cua Cong ty ludt nudce ngoai tai Viét Nam.
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GIAI THICH BIEU MAU 32a/BTP/BTT'P/CC
S6 cong chang vién va tinh hinh hoat dgng cong chung

1. N§i dung

*. Phan anh s liéu vé sé cong chimg vicn va tinh hinh hoat dong cong chitng ctia Phong cong chimg/Vin phong cong ching trong ky bdo céo (6
thang, nam).

*. Gial thich thuat ngi:

- Cong chimg vién (theo biéu 7 Luat Cong chung): Cong ching vién ld ngudi o di tiéu chudn theo quy dinh ciia Ludt Céng chimg, dugc bo
nhiém dé hanh nghé céng ching.

- Cong chung hop déng chuyén quyén s hit, quyén sir dung tai san:

~ + Cong chimg hop dong chuyén quyén s& hi, quyén str dung tai san bang quyén st dung ddt, quyén st dung dit va tai san gan lién voi dat 1a
téng mm vi¢e cong chimg cac hop déng chuyén nhugng, ting cho, gop von, trao ddi... bang quyén sir dung dat, quycn sir dung dat va tai san gan lién
vOi dat.

_ 1 Cdng ching hop dong chuyén quyén sé hitu bang tai san khdc la tong s6 viée mua ban, ting cho, gép von... bang cac (ai san khac (khéng phai
quyén st dung dit, quyén st dung dat va tai san gin lién voi di).

- Cong chimg hop déng bao dam thue hién nghia vu dan sy 13 16ng 8 viée cdng ching hop déng thé chép, cdm ¢b, bae linh, dat coc, ky cuoe, ky
quy ta1 san.

- Cong chimg céc giao dich vé thira ké 13 tong sb viée lién quan dén thira ké (di chue, sia ddi, bd sung, hiy bo di chiie, van ban thoa thuin phan
chia di san, viin ban khai nhén di san, viin ban tir chdi nhan di san, nhan luu gilr di chiic, cong bd di chuc...)

- Cic loai viGe khdce 1a tong sb vide ngoai 04 nhém vide néu trén (cong chimg viéc uy quyén, hop dong thué, thué lai, thué khodn, g gily, muon
tai san, cip ban sao viin ban cong chimg...).

- Phi ¢cdng ching (theo Didu 56 Luat Cong chung): Phi ¢dng chimg bao gdm phi cong chimg hop dbng, giao dich. phi hru gitr di chice, phi cip
ban sao van ban ¢dng ching. Ngudi yéu cau cong chitng hop déng, giao dich, luu gitt di chic, ¢dp ban sac vén ban cong chimg phai ndp phi ¢ong
chitng. Mite thu, ché do thu, nop, str dung va quan ly phi cong chimg duge thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

- Thu lao ¢ong chimng, chi phi khéc thu duoc (theo Dic¢u 57 Luat Cong chung): Ngudi yén cau cong chimg phai tra tha lao khi yéu cau 16 chie
hanh ngh¢ cong ching thue hién viéc soan thao hop déng, giao dich, danh may, sao chup va céc viéc khac lién quan dén viée cong chimg. Mie thit lao
Bi voi timg loai viée theo quy dinh néu trén do t& chie hanh nghé ¢bng chimg xac dinh. ,

Truémg hop nguai yéu ciu cong chimg dé nghi xdc minh, giam dinh hodc thuc hién cong chirg ngoai tru so cua td chie hanh nghé cong ching
thi ngudi yéu ciu cong chimyg phai trd chi phi dé thue hién viée do. Mdc chi phi theo quy dinh nay do ngudsi yéu cau cong chimg va té chire hanh nghé
cong chimg thoa thudn.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- OOt 2 = CHt (3+4+5+6+7). . o

- Cot 9: Ghi sb tién nép vao ngan sich Nha nude (néu don vi bao cdo i Phong cong chang); ghi sb tién nép thué (néu don vi bao ¢do la Vin
phong ¢éng ching).

3. Ngudn s licu

Tir 56 sach ghi chép ban diu va hd so cong chimg cda Phong ¢dng ching va Vin phong céng ching.

v
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GIAl THICH BIEU MAU 32b/BTP/BTTP/CC
Tinh hinh t6 chire va hoat dong cong chirng

1. Ndi dung

*. Phan anh s6 liéu v& tinh hinh t& chidc va hoat dong cong chung trong ky bao cao (6 thang, nam).

*. Gidi thich thudt ngit:

- Cong chimg vién (theo Diéu 7 Luat Cong ching): Cong ching vién 1a ngudi co di tiéu chuin theo quy dinh cua Luat Coéng chimg, duge bd
nhi¢m dé hanh nghé céng chimg,

- Cong chimg hop déng chuyén quyén s& hitu, quyén su dung &1 san:

) + Cong chimg hop mm:m or:wm: nhugng, tang cho. gop von, trao déi. .. cm:m quyén su dung dét, @:%m: st dung dit co 1ai san in lidn véi dat 1a
tong 86 vige cong chung cac hop ddng chuyén nhugng, tang cho, gop von, trao déi. .. bing quyén sir dung dat, quyén s dung dit va tai san gén lién
vai dat,

+ Cong chimg hop déng chuyén quyén so hitu bing tai san khac la tHng s6 viée mua ban, tang cho, gop von... bang cic tai san khic (khong phai
quyén su dung dét, quyén s dung dit va tai san gan lidn voi dit).

- Céng chimg hop ddng bao dam thue hig¢n nghia vu dan sy 1a 16ng sé vice cong chimg hop ddng thé chip, cim ¢b, bao lanh, dit coc, ky cwge, ky
qu¥ 1ai san.

- Cong chimg céc giao dich vé thira ké 1a tong sé viee lién quan dén thira ké (di chuc, sira dbi, bd sung, huy bo di chie, van ban théa thudn phan
chia di san, van ban khai nhin di san, viin ban tir chbi nhin di sdn, nhin luu giit di chic, céng bd di chac...)

- Cdc loqi viée khéc 1a tong sb vige ngoai 04 nhdém viée néu trén (cong chimg viée uy quyén, hop dong thué, thué la1, thué khoan, guri gift, muon
tai san, cdp ban sao véan ban ¢Ong chang...).

- Phi cong ching (theo Diéu 56 Luat Cong chung): Phi cong chimg bao gom phi ¢ong chirng hop ddng, giao dich, phi luu giit di chie, phi ¢dp
ban sao viin ban coéng chimg. Nguoi yéu cau cong chimg hop déng, giao dich, lyu gili di chic, cap ban sao viin ban cong chirng phai ndp phi cong
chitng. Mt thu, ché db thu, nop, st dung va quan 1y phi cong chimg duge thue hién theo quy dinh cda phép luét.

- Thit lao cong chimg, chi phi khac thu duge (theo Diéu 57 Lugt Céng chiang): Nguoi yéu cau cong chimg phai trd thu lao khi yéu cau 16 chire
hanh nghé céng chimg thuc hién viée soan thao hop mm:m, giao dich, danh mdy, sao chup va cic viée khic lién quan dén vide cong chirng. Mic thu lao
d6i vai timg loai viée theo quy dinh néu trén do 16 chire hanh nghé cong chitng xac dinh.

Trudmg hep ngudi yéu ciu cdng chirg dé nghi xdc minh, gidm dinh hodc thuc hién cdng ching ngodi tru s¢ caa (b chire hanh nghé céng chitng
thi ngudi yéu cu cong chitng phai tra chi phi dé thue hién viée do. Mire chi phi theo quy dinh nay do nguoi yéu ciu cong chitng va 16 chire hanh nghé
cong chitng thod thudn.

2. Phwong phip tinh

- Dong 1 Cot A (Tong s§) = Dong 2 Cot A (Phong cong chung) + Dong 3 Cot A (Vin phong cong chimg).

- GOt 3 = Cot (415+617-+8).

3. Nguén s6 liéu ]

Téng hop tir bidu miu 32a/BTR/BTTP/CC clia Phong cdng chimg, Van phong cdng chimg va tir hd so, tai liéu theo doi vé tinh hinh 6 chie va

hoat dong cong chimg cua S& Tu phap.
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GIAI THICH BIEU SO 33a/BTP/BTTP/GDTP
$6 vu viéc da thire hién gism dinh to phap tai cic td chire giam djnh tw phdp cbng lip & dia phwong

1. Don vi bao cao

Pon vi bdo co (don vi thye hién bao céo Bidu s6 33a/BTP/BTTP/GDTP) bao gdm:

- T4 chirc giam dinh tu phép ¢ong 13p theo quy dinh tai doan 2 khoan 1, diém b khoan 2 va didm b khoan 4 Diéu 12 cia Lujt giam dinh tr
phap:

+ Trung tdm phap y tinh cdp tinh;

'+ _.uronm k¥ thudt hinh sy thudc Céng an cip tinh;

+ Céc t6 chie giam dioh tu phéap céng lap cip tinh thude cac linh vue khic theo quy dinh tai doan 2 Khoan 1 Pidu 12 Luét giam dinh tu
phap (néu o&

- Va Té chirc giam dinh phap y tam thn & dia phuong (néu co).

2. Pon vi nhin bio cio

Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dén tinh quan Iy linh vure giam dinh tur phap gém: S& Y t€, Céng an tinh, thanh phd truc thudc trung
uong, S& Tai chinh, S& Xay dung, S& Giao thong vin tai, S& Théng tin truyén thng, S& Tai nguyén mén trudmg, S& Néng nghiép va phat trién
nong thon va cac Sd, nganh & dia phuong ¢6 hoat dong giam dinh tu phap.

3. N§i dung, phuong phip tinh

* Noi dung:

- Phan 4nh sd vy viéc da thue hién giam dinh tw phap tai cac td chitc gidm dinh tu phap cdng 1ap & dja phuong.

- Giai thich thudt ngir:

+ S6 “vu viée da thue hién giam dinh” 1a sb vu vige thire hién giam dinh di ¢6 ban két luan gidm dinh trong ky bao cdo.

+ *Nguoi yéu cAu giam dinh”ta ngudi ¢6 quyén ty minh yéu cau giam dinh sau khi da dé nghi co quan tién hanh t6 tung, nguoi tién hanh t6

tung trung cau giam dinh ma khong duge chéap nhan theo quy dinh tai khoan 3 Didu 2 cua Luat giam dinh tu phap.

+ Cac cot “Khac™ tai cac ¢t (6, 11, 16): Sb vu viée da thyc hién giam dinh tu phap trong cac linh vuc tai chinh, vin hoéa, xdy dyng va cic
[fnh vue khic (do t§ chirc gigm dinh tu t:mv cdng lap thyc hién).

* Phuong phép tinh:

-Cot 1 = Cot (2+7+12).

-Cot2 = Cot (3+4+5+6).

-Cot7 = Cot (8+9+10+11).

-Cot12= Om.; (13+14+15+16).

4. Zm_::. s0 liéu

Tir 50 sach ghi chép ban dau va hd so giam dinh tai cic 16 chirc giam dinh tu phap cong iap & dia phuong.
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GIAI THICH BIEU SO 33b/BTP/BTTP/GDTP
S$6 vu viée da thye hién giam dinh tu phap tai Van phong giam dinh tw phap & dja phuong

1. DPon vi bao cao .
Pon vi bdo céo (don vi thyc hién bao cdo Biéu s6 33W/BTP/BTTP/GDTP) 1a cic Vin phong giam dinh tir phap & dia phuong
theo quy dinh tai Dicu 14 cia Luét gidm dinh tu phap.

2. Pon vi nhin bdo cdo

Co quan chuyén mdn ctia Uy ban nhan dén tinh quan ly Iinh vue gidm dinh tu phap gdm: S¢ Y 1&, Cong an tinh, thanh phé truc
thude trung wong, So Tai chinh, S& Xay dung, S& Giao thong vén tai, 86 Hrc:m tin truyén théng, S& Tai nguyén mén trudng, S& Nong
nghiép va phat trién ndng thén va céc S, nganh & dia phuong c6 hoat dong giam dinh tu phéap.

3. N¢i dung, phuong phap tinh
. Néi dung:

- Phan anh S6 vu viée da thure hién gidm dinh tu phap tai Vin phong giam dinh tuw phép & dia phuong.

- (i1 thich thuit ngir:

+ S6 “vu vice da thuc hién giam dinh” 13 56 vu viéc thue hi¢n gidm dinh da ¢6 ban két ludn giam dinh trong ky bdo cdo.
+ “Npudi yéu ciu mEB dinh” la ngudi cé quyén tu minh yéu ciu giam dinh sau khi da dé nghj co quan tién hanh td tung, ngudi

tién hanh t8 tung trung cdu giam dinh ma khéong dugc chiap nhin theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 cia Luat gidm dinh tu phap.

* Phuong phap tinh:

-Cot1 =Cot (2+7+12).

-Cot2 = Cot (3+4+546).

-Cot7 =Cot (8+9+10+11).

- Cot 12 = Cot (13+14+15+16).

4. Zm_::_ s0 ligu
Ttr 56 sach ghi chép ban dau va hd so giam dinh tai Van phong giam dinh tu phap & dia phuong.
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GIAI THICH BIEU SO 33¢/BTP/BTTP/GDTP
S6 vy viéc di thue hi¢n giam dinh tu phap tai cic td chirc giam dinh tu phap theo vu viée

1. Pon vi bao ciao

Don vi bao cdo (don vi thuc hién bao cao Biéu mo 33¢2 /BTP/BTTP/GD'TP) la céc co quan chuyén mon cua Uy ban nhéan dan cép
tinh quan ly linh vue giam dinh tu phép gbém: S& Y té, Cang an tinh, thanh phb true thude trung wong, S¢ Tai chinh, S¢ Xay dung, S¢
Gtiao thong van tai, S& Hro:m tin truyén thong, S& Tai nguyén mén trudng, S& Nong nghidp va phét trién néng thon va céc S& nganh &
dia phuong co6 hoat dong giam dinh tur phap.

2. Ngidung

- Phan 4nh 56 vu viéc giam dinh tu phép & céac td chire giam dinh tu phép theo vu vige thuge linh vire chuyén mén thuge thim
quyén quan ly ctia co quan chuyén mén thuéc UBND omﬁ tinh.

- Giai thich thuft ngit:

+ T chire giam dinh t phép theo vu vige 1a td chirc ¢ di cac didu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 cua Ludt giam dijnh
tu phap.

+ 86 “vu viée da thyc hién gidm dinh” 1a sb vy viéc thuc hién m_mB dinh d4 c6 ban két lujn gidm dinh trong ky béo omo

+ “Nguoi yéu cau m_m_.: dinh”la ngudi cé quyén ty minh yéu céu gidm dinh sau khi da ao nghj co quan tién hinh t6 tung, ngudi

tién hanh té tung trung ciu gidm dinh ma _%o:m dugc chép nhan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 cia Luét giam dinh tu phap.

3. Phwrong phap tinh va cich ghi biéu

-CHt1 = Cot (2+12 +22).

-Cot 2 = Cot (3+445+6+7+8+9+10+11).

-Cot 12 = Cot (13+14+15+16+17+18+19+20+21).

-Cot 22 = Cot (23 +24 +25+26+27+28+29+30+431).

4. Ngudn s6 ligu

Tong hop sé liéu tir té chirc gidm dinh tu phép theo vu viée va sb sach ghi chép tai cac co quan chuyén mon cia Uy ban nhén dén
cAp tinh quan Iy [inh vuc giam dinh tu phap.
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GIAI THICH BIEU SO 33d/BTP/BTTP/GDTP
S6 vu vigc da thye hién giam dinh tu phép trén dia ban tinh

N¢i dung
*Phan 4nh Sé vu viée da thuc hién giam dinh tu phap & céc linh vue trén dia ban tinh, thanh nrm trwe thude trung vong.
* Giai thich thuit ngir:
+"S6 vu viée da thuc hién gidm dinh tr phdp” 14 s6 vu viée thuc hign giam dinh da c6 ban két luan giam dinh trong ky bdo cdo.
+ “Ngudi yéu cau gidm dinh” la ngudi ¢ quyen tu minh yéu cau giam dinh sau khi d& dé nghi co quan tién hanh (6 tung, nguoi
tién hanh td tung trung ciu giam dinh ma khéng duoc chip nhan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 cua Luat giam dinh tu phap.

2. Phuong phap tinh

-Dong 1 Cot A dem s6) = Dong 2 Cot A (T chirc giam dinh tu phap céng 1ap) + Dong 6 Cot A (Vin phong giam dinh tu
phédp) + Dong 7 Cot A G,o chirc m::: dinh tur phdp theo vu viéc).

- Dong 2 Cot A (T chirc gidm dinh tu phap cong lp = Dong 3 Cot A (Trung tdm phap y) + Dong 4 Cbt A (Phong K§ thudt hinh
su) + Dong 5 Cot A (T4 chirc khic).

-Cot1 =Cot (2+12+22).

- Cot2 = Cot (3+4+5+6+7+8+9+10+11).

-Cot 12 = Cot (13+14+15+16+17+18+19+20+21).

- GOt 22 = COt (23+24+25+426+27+28+29+30+31).

-Caccht 3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 13,14,15,16,17,18,19,20,21,23,24,25,26,27,28,29,30,3 1. Nhitng 6 danh diu “- 1a khéng cb
hién tugng (sb 1iéu) phat sinh

m..Zm:w: sb ligu
Tong _56 tr Biéu s6 33a /BT P/BTTP/GDTP, 33b/BTP/BTTP/GPTP, 33¢ /BTP/BTTP/GDTP va tir hd sa, tai licu khac theo doi
vé cong tic giam dinh tu phap cia S& Tu phap.
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GIAI THICH BIEU SO 33¢/BTP/BTTP/GDTP
S6 vu viéc da thye hién giam dinh tu phdp tai cac té chiic gidam dinh tw phap cdng lap & Trung wong

1. Don vi biao cao

* Don vi bao cdo (don vi thuc hi¢n bdo cdo Biéu sb 33¢/BTP/BTTP/GDTP) la cic t6 chirc giam dinh tu phap cong 1ap o Trung
uong (theo quy dinh tai Diéu 12 Lujt giam dinh tr phap) bao gom:

- Vién phip y quéc gia thuc B4 Y té;

- Vién phap y tAm thin trung vong thuec Bo Y té;

- Vién phép y quan déi thudc Bé Qubc phong;

- Vién khoa h¢c hinh sy thuéc B§ Céng an;

- Trung tdm phép y tAm thin khu vue thude B6 Y & (néu co);

- Phong k¥ thuét hinh su thugc B Quédc phong ;

- Céc td chire gidm dinh tr phap cong I8p & céc linh vuc khic (néu co) theo quy dinh tai Diéu 12 Lu4t giam dinh tu phap.

* Néi dung: Phan 4nh Sé vu viéce da thuc hién giam dinh t phap & cic td chie giam dinh tr phéap cong lap & trung uong,.

* Giat thich thudt ng:

+ S& “vu viéc da thyc hién giam dinh” 1a sé vu viéc thuc hién giam dinh da ¢6 ban két luan gidm dinh trong ky bao céo.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu
+Cot 1 = Cot (2+7+12).

+Cot2 = Ct (3+ 4+5+6).

+Cot7 =Cot (8+9+10+11).

+ Cot 12 = Cot (13+14+15+16).

3. Zm_::_ 56 ligu
Tir s6 sach ghi chép ban dau va hd so giam dinh cia cac td chirc giam dinh tu phap cong lap & Trung vong.
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GIAI THICH BIEU SO 33g/BTP/BTTP/GDTP
S6 vu viée da thye hién giam dinh tu phap tai cic t6 chire giam dinh tu phap theo vu viée
thujc By, co quan ngang B

1. N§i dung

- Phan anh s6 vu viéc giam dinh tu phdp da thuc hién tai cac td chirc gidm dinh tu phép theo vu viée thude Bg, co quan ngang
B4.

- Cac B, co quan ngang B0 bdo cdo theo linh vyce gidm dinh tu phap c6 & B, nganh minh .

- Gidi thich thudt ngir: i , ]

+ Tb chire giam dinh tu phdp theo vy viée 1a té chire c6 du cac diéu kién theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u 19 cua Luét gidm dinh
tu phap.

+ 86 “vu viéc da thye hién giam dinh” 13 s6 vu vige thue hién giam dinh dé c6 ban két luan giam dinh trong ky bdo cao.

+ “Ngudi yéu ciu mpm_.: dinh”: 14 ngudi cé quyén tu minh yéu cu gidm dinh sau khi da dé& nghi co quan tién hanh 4 tung, ngudi

tién hanh 16 tung trung cau giam dinh ma khong dugc chép nhén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 cta Luét giam dinh tur phap.

2. Phuong phap tinh va cich ghi bidu

-Cot1 =Cot (2+12 +22).

-Cot2 = Cot (3+4+5+6+7+8+9+10+11).

-Cot 12 =Cot (13+14+15+16+17+18+19+20+21).
-Cot 22 =Cot (23 +24 +25+26+27+28+29+30+31).

3. Zmzcs s0 liéu
Tir s& sach ghi chép ban dau vé cong tac gidm dinh tai B9, co quan ngang BJ.
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- AWH‘m
GIAI THICH BIEU MAU u?\m,‘qzmimm% s
Tinh hinh t6 chire va hoat dong ban dau g

£ ¢n thanh lap

s dc biét do cap huyen

cia Hoi dong ban diu gia tai san trong trudng hop diic biét do cap
ong hop
i \ 1n dAu gia tai san trong truong he
- Nai dung: iu gia tai san cia Hoi dong ban dau gia tai san
. £ore A, \ 2 . < ~ ban dau gla tai <
*. Phan anh s§ liCu v¢ tinh hinh té chirc va hoat Aosm g

dic biét do cip huyén thanh lap trong ky bdo cao (6 thang, nam).

*. Gidi thich thuat ngir: 1nh 14p bao sdm: :
: . rn 4 én thanh 1ap bao g ; -CP ngay
- H10i dong ban déu gid tai san trong truong hop die bigt do cap huyén th h tai Didu 20 Nghi dinh sé 17/2010/ND
+ Hj &m:m ban diu gia tai san trong truong hop dic bi¢t duge quy dinh ta hanh chinh
. 2 2 L, = . i¢n vi pham hanh ¢
04/3/2010 cpa Chinh pha vé ban dau gia tai san; e vat, phuong :m: Vi pie . hé truc
ar 2% , P Ao trong trudng hop dic biét dé ban diu m“m E_. vm_” _mmwm_wmmrmmﬁ trén dia ban ::F\wr%w% ﬁ__u:w dinh
bi ti M Wo_ corg c,m: ah.mc o E_Hmmﬁ.g Brm khong thud mzoo tb chitc ban dau e M_ Mw 81/2013/ND-CP ngay 19/7
HL:WM %ﬂ%zmqu%:mwwﬁﬁ xmmﬂ\ﬁwmﬂw:ﬂ:wﬂwm N%m% thco quy dinh tai Dieu _M Nghi din
D¢ Loy .,.>...,,Z:.
chi tiét mgt g4 diéu va bién phép thi hanh Luat X ly vi pham hanh ¢
-84 Cugc ban diy gia d;
dau

8id dén khi 3 chiic ¢
- 86 cude ban dau g
- Hm:m sb t
tham gia ¢4y, gi
814 tai san theo

X 5 a0 ban

“t ddu tir thai didm théng bao

an ddu gia (bat dau tir thoi

5 cude di thue hién diy du quy trinh ban du gia (ba

thuc hién: 13 sé cugc da thy >

udc ban diu gid trén thuec té). i san bén dbu gid. . N
) ; . " a1 san ban e . ngudl

1 thanh: L4 s6 cuge ban déu gid c6 ngudi mua duge tii ia ddu gia thu duoc va tién %ﬂamwnm_w:mm%:

. . X N oean 1A ) i tham gia da s e oA chi phi cho HQ

ié 3 3 ] dm: tid n tai san, tong so @:_ N z . khi trir cac

ronghen mh_ o Wﬂm mo%.h%“%ﬂ theo quy dinh phap luét (néu cd) sau

a trong truong hgp ong duw . .

quy dinh phép luat.

2. Phuong Phap tinh va cach ghib

Cot 6 = Cor (5 - 4).

A L.
3. Nguén s§ licu
Tirs
huyeén quar

o.”
1eu

0 sich ghi ché

- 4
_- ﬁums ’ L] ~ ~ A {. Hoo Om.“u
(%) 1 m.__ cQo ﬁ_cgw
; A : 14 t3 n Q:Qn cac
3 dan dall .
1 —Vv..

%
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GIAI THICH BIEU MAU 34b/BTP/BTTP/DGTS
Tinh hinh t6 chirc va hoat déng ban du gia tai sin cilia
Hoi dong trong trudng hop dic biét do cap tinh thanh lap

1. N¢i dung:

*. Phan 4nh s6 lidu vé tinh hinh 3 chirc va hoat ddng ban du gid tai san cia Hoi dong ban ddu gid tai san trong trudng hop
dc biét do cap tinh thanh Idp trong ky bdo céo (6 thang, nam).

*, Giai thich thuat ngir:

- Hi dong ban dAu gid (ai san trong trudng hop dic biét do cap tinh thanh lap bao gém:

+ Hoi ddng ban d4u gid tai san trong trudmg hop dic biét duge quy dinh tai Didu 20 Nghi dinh sé 17/2010/ND-CP ngay
04/3/2010 cta Chinh pha vé ban ddu gia tai san;

+ Hoi ddng ban diu gid tai san trong truong hop dic biét dé ban diu gia tai san la tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
bi tich thu dwge co quan, don vj cip tinh thanh lap trong truong hop khéng thué duge to chirc ban dau gia orcww: nghi¢p trén dia
ban tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong noi xay ra hanh vi vi pham theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP

ngay 19/7/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu va bi¢n phap thi hanh Ludt X Iy vi pham hanh chinh.

- 86 cudce ban diu gia da thuc hién: 12 s6 cude di thuc hién diy di quy trinh ban dau gia (bt dau tir thoi diém thong bao ban
dau gia dén khi 6 chirc cude ban dau gia trén thue te).

- 56 cudc ban dau gid thanh: La s6 cude ban diu gid co ngudi mua dugc tai san ban dau gia.

- .Hm:m s0 tién ndp ngin sich bao gom: tién ban tai san, tong sb phi tham gia diu gia thu duoc va tién dat trudc cia nguoi
tham gia dau gid trong trudng hop khéng dugce tra lai theo quy dinh phap ludt (n€u cd) sau khi trir cac chi phi cho hoat déng cia
Hoi dong bén dau gia tai san theo quy dinh phép lujt.

2. Phwrong phap tinh va cich ghi biéu
- Cot 6 =Cot (5 - 4).
3. Ngudn s6 liéu
Tir 56 sach ghi chép ban diu va hd so ban diu gid cha Hoi déng ban diu gia tai san trong truong hgp dic biét do cac co

quan, nganh, don vi cap tinh quan ly.
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GIAI THICH BIEU MAU 34d/BTP/BTTP/DGTS
Tinh hinh t§ chire va hoat djng ban ddu gia tai sin trén dia ban tinh

1. N6i dung

*. Phan 4nh s6 liéu vé tinh hinh 8 chirc va hoat dong ban dau gia tai san trén dia ban tinh, thanh phd trong ky bao cao (6
thang, nam).

*. Giai thich thuat ngir:

- Dia ban tinh duoc hidu 1a dia ban tinh/thanh phé tryc thuéc trung wong.

- - S0 hop ddng da ky : La sb hop ddng ma Trung tim/Doanh nghiép ban dau gia tai san di ky két véi ngudi cé tai san bén
dau gia.

- 86 cude ban ddu gia da thuc hién: La sé cudc da thuc hién day du quy trinh ban ddu gia (bit déu tir thoi diém thong bao
ban dau gid dén khi t6 chirc cude ban diu gia trén thuc 1&). Mot hop dong c6 thé phai tb chirc nhidu cudc ban diu gia.

- S6 cude ban dAu gia thanh: La cude bén déu gid cd ngudi mua duge tai san ban diu gia.

- Tong s6 tién ndp ngin sach: bao gébm phi tham gia dau gi4; phi ban dau gia va tién dit trude cia nguoi tham mmm‘mmc gia
trong truong hop khong dugc tra lai theo quy dinh phap luat sau khi trir cac chi phi theo quy dinh phap ludt (riéng Hoi dong ban
dau gia tai san trong trudmg hop dic biét do cap huyén hoic cdp tinh thanh lap chi gom phi tham gia dau gia, tién ban tai san va
tién dat trudce cia ngudi tham gia diu gia trong trudng hop khéng dugc tra lai theo quy dinh phép luét sau khi trir cac chi phi cho
Hoi dong ban dau gia tai san theo quy dinh phap luit).

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- Dong “Tong s6” Cot A = Dong sb 1 Cot A “Trung tam dich vy ban d4u gia tai san (BDGTS)” + Déng sb 2 Cét A “Doanh
nghiép BDGTS" + Dong 6 3 Cot A “Hoi ddng BDGTS trong truong hop dic biét do cép huyén thanh lap” + Dong sb 4 Cot A
“Hoi dong BDGTS trong trudmg hop dic biét do cap tinh thanh 14p”.

-Cot 10=C6t (9-8).

- Cot 12: Ddi véi Trung tam/Doanh nghiép ban dau gia tai san thi tdng s6 phi ddu gia khéng bao gdm chi phi dich vu dAu gia
quyén str dung dat khi nha nuée giao dit, cho thué dat.

- Cac 6 duge danh dau “-” 13 khéng ¢6 hién tuong (sb lidu) phat sinh.

3. Nguon s li¢u .

Duogc &sm hop tir céc biéu .Bm: 344/BTP/BTTP/DGTS, 34b/BTP/BTTP-DGTS, 34¢/BTP/BTTP-DGTS va tir cic hd so, {al
liu khéc theo ddi cong tdc ban dau gia tai san cia S¢ Tu phap.
7
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GIAI THiCH BIEU MAU 352/BTP/BTTP-TTTM
Tinh hinh t6 chic va hoat dng ciia to chirc trong tai

1. N§i dung: )

*, Phan anh tinh hinh td chtc va hoat déng cia td chirc trong tai (Trung tAm trong tai/ Chi nhdnh, Vin phong dai dién cta té
chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam).

Giai thich thudt ngir:

- Cot 4: Trong tai vién 1a ngudi c6 du tidu chuén theo quy dinh tai Luét Trong tai thuong mai nim 2010.

- Cot 5: nhén vién khac: La céc nhan vién lam viée tai t§ chirc trong tai nhung khéng phai la trong tai vién.

- Cot 6: 86 vu viee da :mﬁ nhin: La s6 vy viéc ma Trung tam trong tai/Chi nhanh cda to chirc trong tai nude ngoai tai Viét
Nam da dugc cic bén lua chon dé giai quyét tranh chép. )

- Cot 7: S6 vu viée di hoa giai thanh: 1a sé vu viéc di co quyét dinh hoa giai thanh trong qua trinh to tung trong tai theo quy
dinh tai Diéu 58 Luat Trong tai thuong mai. ,

- COt 8: Sé phan quyét trong tai dugc thi hanh: gém sb phan quyét trong tai do cic bén tu nguyén thi hanh hodc bat budc thi
hanh (do co quan thi hanh an dan sy thuc hién

r
“ow A

- Cét 10: S vy vi¢e dang giai quyét: La s6 vy viéc ma Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta td chic trong tai nudc ngodi tai
Viét Nam dang trong qua trinh xit Iy chua c6 két qua. ‘ 4 ‘

- Cot 11: Tong gia trj cac vu vige di duge giai quyét: 1a tdng gia tri cac vu viée dugc thong ké tir 86 theo ddi giai quyét tranh
chap ctia Trung tam trong tai, Chi nhdnh cta Trung t4m trong tai, Chi nhanh cua t& chirc trong tai nudc ngoai (mau 26/1P-
TTTM) ciia Théng tur s6 12/2013/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia B6 Tu phap.

- Cot 12: Tong sb tién thu dugc: La tong sd phi trong tai va cac khoan thu hgp phép khéc cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai/Chi nhanh té chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam thu duge tir hoat ddng gidi quyét tranh chap bang trong
tai, hoa giai va cac hoat dong khic.

- Cot 13: Tong s tidn da ndp thué va nghia vu tai chinh: La s& tidn té chirc trong tai phai ndp theo quy dinh phap luét (bao
gbm s tién nép thué cia td chirc trong tai va cia cdc trong tai vién). .

- Nguoi dai dién theo phap luat: La Chu tich Trung tam trong tai hodc Trudng Chi nhanh/ Vin phong dai dién t& chire trong
tai nude ngoai tai Viét Nam

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 6 =Cot (7 + 8+ 9+10)

- Chu y: Péi véi bao cdo cta Chi nhanh/Van phong dai dién t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: Cac cdt 1, 2 khong
c6 0 liéu phét sinh, , .

3. Ngudn sé liéu: Tir hd S0, sd sach ghi chép caa td chire trong tai theo quy dinh phép luat vé trong tai thuong mai. \Q&\
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GIAI THICH BIEU MAU 35b/BTP/BTTP-TTTM
Tinh hinh t6 chitc va hoat djng cia tb chirc trong tai trén dia ban tinh

I. Ngi dung , . o

*. Phan anh tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia t6 chuc trong tai trén dia ban tinh.

*. Giai thich thuat ngit: . oo {0

- Trong tai vién la ngudi ¢6 du tidu chuin theo quy dinh tai Luat ,Tosm. tai n::.oﬁm., mai nam ,wo S

- Cot 7: nhan vién khac: La cac nhan vién lam viéc tai to churc trong tai er.gm khéng ,ﬁrmh la .w_.czm tal <mw:. ) S tad Viat

- Cot 8: 86 vu viée da zmw nhan: La s6 vy viéc ma Trung tam trong tai/Chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudce ngoai tai Vié
Nam da dugc cic bén lya chon dé giai @cwmﬁ tranh n:mﬁ. < L LA A

- CoL 9: 86 vu vige da hoa giai thanh: 1a s& vu viée da c6 thoa thuan hoa giai thanh trong (6 tung trong tai theo Didu 58 Ludt
Trong tai thuong mai: . A N S E et TR

- Cot 10: Sb phan quyét trong tai duogc thi hanh: gdm sé phan quyét trong tai do cac bén ty nguyén thi hanh va bat bude thi
hanh (do co quan thi hanh an dan sur thuc hién). e e A N \i tai

- Cot 12: 86 vy viée dang giai quyet: La s6 vu viéc ma Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta to chire trong tai nuéc ngoai t;
Vi€t Nam dang trong qua trinh xir ly chua c6 két qua. . ez e ean z

- Cot 13: Tong gid trj cac vy viée da duge giai quyét: 12 tdng gid tri cac vu vide dugoe thong ke tur S5 theo doi giai @w%w, %ww:
chip cla Trung tam trong tai, Chi nhanh ctia Trung tAm trong tai, Chi nhanh cia té chirc trong tai nudc ngoi (mau
TTTM) ctia Thong tu s6 12/2013/TT-BTP ngay 07/11/2012 cta Bo Tu phap. ‘ o . (5. Chi nhanh

- Cot 14: Tdng sb tién thu dugc: La tong sb phi trong tai va cac khoan thu hop @,rm% xrmm cua .T_Hm.c:m mmE :w:m: wrvp 1 one
Trung tdm trong tai/Chi nhanh té chirc trong tai nuéc ngoai tai Vigt Nam thu dugc tir hoat dong giai quyet tranh chép bang trong
tai, hoa giai va cac hoat dong khac. o o . . A

- Cot 15: Téng sb tién da ndp thué va nghia vy tai chinh: La sé tidn t chic trong tai phai ndp theo quy dinh phép ludt (bao
gom s6 tién ndp thué cia td chirc trong tai va cla cac trong tai vién).

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- CHt 2 = Cot (3 + 4),

-COt5=Cot (6 + 7).

-Cot 8 =Cot (9 + 10 + 11+12). .

- Cac 6 duge dénh dau “-” 14 khéng cé hién tugng (sé liéu) phét sinh.

3. Ngudn sé lidu ‘ N .  tai S& Tu pha \___ .
Tong hop tir biéu miu 35/BTP/VDC/PC va tir sb ghi chép theo déi vé trong tai thuong mai tai S& Tu phap. \Q _\
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GIAI THICH BIEU MAU 36a/BTP/VDC/PC )
S6 té chirc phap ché va cin bd phap ché tai cor quan chuyén mén thuge UBND cap tinh

1. NGi dung:
* Phan m:rm::: hinh t6 chirc va cdn bd, cong chirc lam cong tac phap ché tai co quan chuyén mén thude |
theo quy dinh cta Nghi dinh sé 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chirc n
quyén han va 6 chirc b6 mdy cia té chirc phép ché. . )
Co quan chuyén méon thudc Uy ban nhan dan cap tinh theo wrww: 1 biéu 9 cna erm dinh s6 mm\wo:
04/7/2011 cta Chinh phi quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va td chirc bd may cua to chirc phap ché gom
a) S& Noi vu;
b) S& K& hoach va Dau tr;
¢) S& Tai chinh;
d) S& Cong Thuong;
d) S& Nong nghiép va Phat trién nong thén;
¢) 8& Giao thdong vin tai;
8} SO Xay dung;
h) So Tai nguyén va Méi truong;
i) S& Théng tin va Truyén théng;
k) S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;
1) S& Van hoa, Thé thao va Du ljch;
m) S¢& Khoa hoc va Cong nghé;
n) S& Giao duc va Dao tao;
0) ST Y té.
2. Phwrong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot 4 =Cot (5+6)=Cot (7 + 8 +9+10).

Cot7, 8, 9, 10: trong trudng hop can bo phap ché vira c6 chuyén mén luét vira co chuyén mén khac thi chi thor

chuyén mén Luit.

Vi dy: mét can bd phap ché vira ¢6 bang luét vira c6 bang kinh t& thi chi tinh 13 1 nguoi va thong ké vao mét tre

tir ¢t (7) dén cot (9).

A yen
3. Zm_.m: s0 liéun , f an A
Tirso ghi chép va h6 so quan Iy cén b, cdng chirc ciia co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan c4p tinh.

1

%

mz:,ﬁ:n
ﬂc%ng
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GIAI THICH BIEU MAU 36¢/BTP/VDC/PC

86 6 chie Phap ché va can bd phip ché tai cac B§, co quan ngang B,

co quan thugc Chinh phi
1. Noi dung: .
*. Phdn anh tinh 13 chirc va can bg,

phi theo qQuy dinh cua Nghj di
nhiém vy, quyén han va td chic

Chi

N :mu

nh s6 55/2011/NP-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cia Chinh phu quy dinh chirc
bé mdy ciia té chire phap ché.

. aQ+m+oi8. at vira c6 chuyén mdn khac thi chi théng ke
Cot 7, 8,9, 10- trong truong hop can bd phap ché vira ¢ chuyén mén lugt vira c6 chuyén mén khac
theo chuyén men Ludt.
Vidu: mot can b

\ . ., . S s 4 3 vao mot S.O:m cac
phép ché vira ¢ bang luat vira c6 bang kinh té thi chi tinh 14 1 ngudi va thong ké vao mg
COt tlr ¢t (7) dén cot (9).

. 3. Ngudn mm‘__.m_.
Tir 56 ghi chép va hé

5 thudc Chinh
. . ~ . . L - ~ n WO, C quan :Eco C

SO quan ly can bg, cong chirc lam cong tac phap ché cua cac Bd, co quan ngang

pha,



