UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NINH Poc Lap - Ty do - Hanh phiic
S6:1588/2013/QP-UBND Qudng Ninh, ngay 25 thdang 6 nam 2013
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché td chirc tuyén dung cong chirc Cép xa
trén dja ban tinh Quang Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH
Can cir Luét T chire Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;
Can cir Luat Can bg, cong chure ngay 13/11/2008;

Cian cir Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu
vé cong chirc x3, phuodng, thi trin;

Can ctr Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/ 10/2012 cua B§ Noi vu
huéng din vé chure trach, tiéu chuén cy thé, nhiém vu va tuyén dung cong chic
x3, phuong, thi trin;

Xét dé nghi ciia Giam déc S& Noi vu tai van ban sb 878/SNV-XDCQ
ngdy 13/6/2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc tuyén dung
cong chirc x&, phudng, thi tran trén dia ban tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sé 1533/2009/QP-UB ngay 08/5/2009 cua Uy ban nhén dan
tinh vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc x3, phuodng, thi trén trén
dia ban tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S& Noi vy;
Giam doc S& Tu phap; Thu trudng cac Sa, Ban, nganh cc’)’ lién quan va Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd can ctr Quyét dinh thi hanh./. 7€

Noi nhin: b TM. UY BAN NHAN DAN
- B Noi vy (b/c); (
= TT.Tinh 0y, TT.HPND tinh (b/c); CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;
- UB MTTQ va cac Doan the tinh;
- Nhu Diéu 3 (t/h);
- bai PTTH tinh, Bado QNinh;
- Trtdm Thong tin-VP.UBND tinh;
- V3, NC, TH1, TH2,
- Luu: VT, THI.

40b H-QD194

Nguyen Vin Doc



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NINH Poc Lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Quang Ninh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:1588/2013/QP-UBND
ngay 25/6/ 2013 cua UBND tinh Quang Ninh)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc tb chirc tuyen dyng cong chuc xa, phuodng,
thi trdn trén dia ban tinh Quang Ninh (sau dy goi chung 13 cap x3).

Piéu 2. P6i twong dp dung

_ Quy ché nay ap dung déi véi viéc t6 chirc tuyén dung cdng chirc cap x4
do Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh pho quén ly.

Cong chirc cép xd dugce quy dinh tai khoan 3 Piéu 61 Luat Can b, cOng chuc.
Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung

1. Cong chirc cip xi dugc tuyén dung thong qua hinh thirc thi tuyén
hoac xét tuyén.

Viéc tuyen dung cong chirc cip xa phai cin cir vao nhu cau vi tri viéc
lam, tiéu chuin nghiép vy, sb lugng chirc danh cong chic duge tuyén va téng sb
dinh bién can bd, cong chirc dugc cép c6 thim quyén phé duyét.

2. Viéc xét tuyén cong chuc cap x4 chi dugc thuc hién dbi voi cac xa
theo quy dinh cia nha nuéc 1a xa mién nui, bién giodi, hai dao, vung sau, vung
xa, vung cao, vung dan toc thiéu s, vung c6 diéu kién kinh té - x3 héi dac biét
khé khin va tiép nhan khéng qua thi tuyén ddi véi céc truomg hop dic biét quy
dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu
vé truomg hop dic biét trong tuyén dung.

3. Viéc tuyén dung c6ng chirc cip xa phai bao dam nguyén tic cong
khai, cong bang va chat lugng. Moi cong déan co du tiéu chuén, diéu kién déu
duogc tham gia du tuyén cong chirc cp xa.

4. Nguoi khong trang tuyen trong ky thi tuyén hodic xét tuyen cdng chire
khéng dugc bao luu két qua thi tuyén va xét tuyén cho céc ky tuyén dung 1an sau.



. Chuong IT
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

) Myc 1. CAN CU, PIEU KIEN, PHUONG THUC TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

Didu 4. Can cir tuyén dung, didu kién ding ky du tuyén

Can cir tuyén dung, dleu kién dang ky du tuyen cong chirc cip xa dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 Nghi dinh so 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cua Chinh phu.

Pitu 5. Phuwong thirc tuyén dung

1. Pbi voi cac chirc danh Van phong - Théng ké, Dia chinh - Xay dung -
P thi va mdi trudmng (d6i véi phuong, thi tran) hoic Pia chinh - Néng nghiép -
Xay dung va moéi truong (dbi véi x3), Tai chinh - K& toan, Tu phap - Hb tich,
Van hoéa - Xa héi:

a) Thuc hién viéc tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cac trudng hop
quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Diédu nay va Diéu 12 Quy ché nay.

b) Péi Vol cac xa mién nui, bién gidi, hai dao, vung sau, vung xa, vung
dan th thidu so vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan c6 thé thyc
hién viéc tuyén dung thong qua xét tuyén.

) Tlep nhén khong qua thi tuyén déi véi céc truong hop dic biét quy
dinh tai Diéu 21 Nghij dinh s6 112/2011/ND-CP vé truong hop dic biét trong
tuyén dung.

2. Déi véi chire danh Chi huy trudng Quén su cip x4 va Trudng Cong an xa:

Thuc hién viéc xét tuyén va bd nhiém ddi v6i ngudi co du diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 36 Luat Can bd, cong chirc; Nghl dinh sé 112/2011/ND-CP
ngay 05/12/2011 cua Chinh phu va Thong tu s 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 ctia B§ No6i vu.

Viéc bd nhiém Chi huy trudng Quén su cip x3 va Trudéng Cong an x3
thuc hién theo quy dinh cta Luét Dan quén ty v¢ va Phap 1énh Cong an xa.

Pidu 6. Uu tién trong tuyén dung

Péi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hoic xeét tuyén cong chirc cap
xd duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cua Chinh phu.

Diéu 7. Thim quyén trong tuyén dung

1. Uy ban nhan dan cép xa:

a) Cén cr sé luong bién che can bd, céng chuc dugc giao, yéu chu
nhiém vu, tiéu chuén chirc danh va sb luong cOng chirc cap xa theo timg chac

danh dugc giao bao cao Uy ban nhan dan cap huyén nhu ciu va vi tri tuyén dung
dbi véi cong chire cap xi thude thAm quyén quan ly.



'b) Thong bao va niém yét cong khai nhu ciu, chi tiéu tuyén dung cong
chirc cép xa do Uy ban nhéin dan cip huyén ban hanh sau khi dugc cac cap c6
tham quyen phé duyét.

2. Uy ban nhan déan c4p huyén:

a) Xay dung K& hoach tuyén dung cong chirc cap xa (néu 0 chi tiéu, co
cAu, tiéu chuin chirc danh cdng chirc cap x4 can tuyén dung) dé nghj S& Nbi vu
thdm dinh;

b) Sira d6i, b sung K& hoach tuyén dung sau khi S& Néi vu thdm dinh
(néu cé yéu cau);

: <) Quyet dinh thanh 1ap Héi ddng tuyén dung theo quy dinh tai Piéu 10
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phu;

d) Thong bao Ké hoach tuyen dung cdng chirc cap x3; td chirc tiép nhan
hd so du tuyén, thu phi dy tuyén theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh
112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phu, Piéu 12 Théng tu sb
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua B§ Né§i vu va cac quy dinh hién hanh
khac;

_d) Cham nhéat 15 ngay lam viéc k& tir ngay té chirc chim thi xong hodc
xét tuyen xong, Hoi ddng tuyen dung phai bao cao Uy ban nhén déan cap huyén
két qua thi “tuyén hodc xét tuyen dé Chu tich Uy ban nhan dén clp huyén xem
x€t ra quyet dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén. Niém yét cong
khai két qua thi tuyén hoic xét tuyén.

e) Dé nghi S& Noi vu thdm dinh két qua tuyén dung va phé duyét danh
sach xép luong ddi v&i nhimg ngudi tring tuyén (kém theo hd so nhitg ngudi
trang tuyen)

g) Sau khi co ket qué thim dinh cua S¢ N6i vy, Uy ban nhén dan clp
huyén gu1 thong béo ket qua trang tuyen bang vin ban tdi ngudi dir tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyén da déng ky, n6i dung thong bao phai ghi rd thoi gian
nguoi trung tuyén dén nhén quyét dinh tuyén dung;

h) Ban hanh quyét dinh tuyén dung cong chirc cap xa.

3. S& Néi vu:

a) Thim dinh K& hoach tuyén dung céng chirc cap x4 cia Uy ban nhan
dan c4c huyén, thi x3, thanh phd xay dung;

b) Thanh tra, giam sat qua trinh t8 chirc cac ky tuyén dung cong chirc
cAp x4 ctia Uy ban nhén déan c4p huyén;

©) Thim dinh két qua tuyen dung c6ng churc cap xd va phé duy¢t danh
sach xep luong dbi véi nhing ngudi tring tuyén theo dé nghi cua Uy ban nhan
dan cap huyén;

d) Thim dinh hé so va ¢ vén ban théng nhét y kién dbi véi cac trudng
hgp tiép nhan khong qua thi tuyén.



Piéu 8. Thanh lap hi ddng tuyén dung va viée thi tuyén, xét tuyén

Thanh 1ap Hoi dong tuyen dung, Hoi dong kiém tra, sat hach; cac mon
thi, hinh thirc thi, cach tinh diém va xac dinh ngu’m tring tuyen trong thi tuyen
ndi dung xét tuyén, cach tinh diém, x4c dinh ngudi trung tuyén trong xét tuyén
¢ong chirc cip xi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Nhiém wvu, quyen han ctaa Hoi dong tuyen dung, Hoi dong kiém tra, sét
hach va cac b phén giup viéc cia Hoi dong tuyén dung dugc thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cia B Noi vu va Quy
ché t§ chirc thi tuyen xét tuyén cong chirc ban hanh kém theo Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Néi vu.

Muc 2. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Piéu 9. T6 chirc tuyén dung

1. Té chirc thi tuyén, xét tuyen va nhiing quy dinh vé ndi quy thi dugc
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché t6 chirc thi tuyen xét tuyén cong chirc ban
hanh kém theo Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu.

2. Viéc tuyen dung cbéng chuc cép xi dugc tb chirc riéng cho mdi huyén,
thi x&, thanh pho ‘Trong trudng hop dia phuorng o sb thi sinh dy thi dudi 20
ngudi thi ¢ thé két hop té chirc tuyén dung cung Hoi dong thi tuyén vién chic
cua dia phuong hodc khong pha1 thanh 1ap Hoi déng tuyén dung nhung van phai
thanh 1ap céc Ban giap viéc va dam bao dé thi, dap 4n riéng dbi véi cac dbi
tugng du thi céng chirc cip xa.

Pitu 10. Thong bao két qua tuyén dung

1. Thong bo két qua tuyén dung dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu
19 Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phu.

2. Trong thoi han 30 (ba muou) ngay, ké tr ngay nhén duoc théng bao
cong nhan két qua tring tuyen ngudi trung tuyén phai dén phong Noi vy dé
hoan thanh hd so du tuyen Hb so du tuyen phai duoc bd sung dé hoan thién
trude khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao céac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau ciia
vi tri dy tuyén, duoc co quan ¢ thdm quyén chimg thye.

b) Phiéu li lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tri cép.

3. Trudng hop ngu’cn trang tuyén cé 1y do chinh ddng ma khong thé dén
hoan thién hd so du tuyén thi pha1 lam don xin gia han trudc khi két thic thoi
han hoan thién hé so dy tuyen gui phong Noi vu. Thoi gian xin gia han khong
qua 15 (muoi lam) ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so dur tuyén theo
quy dinh. Truong hop ngudi trung tuyen khong hoan thién du hd so du tuyén
theo quy dinh thi Chu tich UBND cAp huyén ra quyét dinh huy két qua tring
tuyén dong thoi bdo cao vé S& Nbi vy.



Pidu 11. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén vigc

1. Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay sau khi ngudi tring tuyen hoan
thién du ho so du tuyen theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén
phai ra quyét dinh tuyén dung doi voi ngudi tring tuyén cong chirc cip xa.

2. Trong thoi han chém nhat la 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay co quyét
dinh tuyén dung, ngudi dugc tuyen dung vao cong churc cap xa phai dén co quan
nhén vigc, tru truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac.
Truong hop ngudi duge tuyén dung vao cong chirc ¢6 ly do chinh dang ma
khéong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han truéc khi két thuc thoi han
néu trén, gi Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé. Thoi glan xin gia han
khong qua 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay hét thdi han nhan viéc quy dinh tai
khoan nay. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung vao cdng chic khong dén nhén
viéc sau théi han quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén ra quyét
dinh hay bd quyét dinh tuyén dung ddng thoi bao céo vé S& Nai vu.

3. Trong thoi han chdm nhét 1a 15 (mudi lam) ngay, ké tir ngay cong
chic cip xi den nhén viéc, Cha tich Uy ban nhan dan cAp x3 phai hoan thién hd
so cong chirc d6i vai cong chirc xa.

4. Trudong hop nguoi tring tuyén bi huy bo két qua trang tuyén hoic bi
huy bo quyet dinh tuyen dung thi Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén cé thé
xem xét, quyet dinh tuyén dung nguon c6 két qua tuyen dung thap hon lién k& &
v tri tuyén dung d6 sau khi co y kién chép thuin bing vin ban cua S& Noi vu.

Muc 3. TUYEN DUNG VA XEP LUONG POI VOI CAC TRUONG
HQP PAC BIET

Pidu 12. Pidu kién, tiéu chuén, quy trinh tiép nhin vio cdng chirc
cAp xi khong qua thi tuyén

Dleu kién, tiéu chuan, quy trinh tiép nh@n vao cong chirc cap xd khong
qua thi tuyén duoc thuc hién theo Didu 15, Piéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-
BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vu.

Truong hop can bd cép xa chuyén sang dam nhiém chac danh cong
chuc cap x4 phai dam bao co trinh d6 Dai hoc tré 1én (dbi voi phuong va thi
trdn) hodc Trung cap tr& 1&n (d6i v6i xd) phu hop véi nhi¢ém vu cua cac chirc
danh cong chirc cap xa.

Didu 13. Hb so @ nghi théng nhét ¥ kién dbi véi cac trudmg hep tiép
nhin khong qua thi tuyén

1. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyq:n phai c6 van ban gui S& Noi vu
dé théng nhét y kién trudce khi quyét dinh tiép nhan khong qua thi tuyén d6i véi
cac truong hop dic biét.

2. Hb so d& nghi S Noi vu théng nhat y kién déi véi cac truong hgp dac
biét duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Théng tu sé 06/2012/TT-BNV
ngay 30/10/2012 cia B Noi vu.




Dleu 14. Xép lwong doi véi cac tru-o'ng hop da cé thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hdi bit bude khi dugce tuyén dung vao céng chirc c4p xi

Truong hop ngudi dugc tuyén dung vao cbéng chirc cip xa theo quy dinh
tai Quy che nay da c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hlem x4 hoi bét budc, chua
nhén trg cAp bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc xem xét xép luong theo quy dinh
tai Diéu 19 Thong tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cia B Noi vu.

Pidu 15. Ché do tap sr
Ché d6 dbi véi nguoi tap su, huéng dan tap sy, ché d6, chinh sach d6i
vai ngudi huorng dan tap sy, cdng nhén dbi véi ngudi hoan thanh ché d6 tap

su, huy bo quyét dinh tuyén dung ddi v&i ngudi tap su dugce thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

Didu 16. Ché d9 thong tin, bao cdo

Hang nam, Uy ban nhéan dan cap huyén bao cdo S& Noi vy két qua viéc
thyc hién tiép nhén khong qua thi tuyén déi véi céc truong hop déc biét trong
tuyén dung trén dia ban cung ky bao cao thong ké sb luong, chat lugng cén bd,
cOng chirc cip xa. S& Ngi vu tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh bao cao B

Noi vu két qua viéc thue hién tiép nhan khong qua thi tuyen dbi véi cac truong
hop dic biét va s6 lugng, chit luong can bg, cong chirc cap x3 trén dia ban tinh.

Chuong 111
TO CHUC THUYC HIEN

Pidu 17. Giao S& Ndi vu chiu trach nhiém tb chirc trlen khai, huéng dan,
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy che nay; Cha tich Uy ban nhan dén céc
huyén, thi x4, thianh phé c6 trach nhiém td chirc thyc hién theo ding quy dinh tai
Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu don vi, ca nhan nao vi pham thi cin cu
theo tinh chit, mtc dd vi pham dé xir Iy ky luat hanh chinh hoZc truy ciru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Qua trinh thyc hién néu c6 vin d& vudéng mic, phat sinh, cac
co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy ban nhén dan tinh (qua S& Néi vu) dé
kip thoi xem xé€t, didu chinh, bd sung cho phu hop./. #6

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH




