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THANH PHO HO CHI MINH

UYBANNHANDAN °  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pge 1dp -~ Ty do - Hanh phic

Sb: 4% /2013/QD-UBND Thanh pho Hé Chi Minh, ngay4% thdng 10 nim 2013

QUYF:T DINH
Ban hanh Quy dmh vé tuyén dung vién chu'c
va xép lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghigp

fIYBANNHANDANTHANHPHOHf)CHiMNH

Cin ctr Luat T4 chirc H6i déng nhén dén va Uy ban nhan dan ngé.y 26 thang
11 ndm 2003; '

Céan cir Luét Vién chirc ngdy 15 thang 11 nim 2010;

Cé.n ctr Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh
phti vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén ctr Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cua B
Noi vy hudng dén vé tuyen dung, ky két hop ddng Iam viée va dén bu chi phi dio
tao, bdi duomg dbi vai vién chirc;

Xét dd nghi cha Gism d6c S& N&i vu tai To trinh s6 711/TTr-SNV ngay 05
thang 9 nim 2013,

 QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh _nay Quy dinh vé tuyén dung
vién chirc v x&p hurong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu Iyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Bii bd Quyét dinh so 50/2009/QD-UBND ngay 07 thédng 7 nim 2009 cua
Uy ban nhdn dén thanh pho vé ban hianh Quy dinh tuyén dung vién chitc ngzmh
gido duc va do tao thanh phé.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, Giam dbc S& Noi
vy, Thu trudng cic s& - ban - nganh thanh phé, Chi tich Uy ban nhén dan céc quén
- huyén chju trach nhiém thi hinh Quyét dinh niy./.

Noi nhiin:

- Nhu Piéu 3;

- B§ N§i vy;

- Cuc Kiém tra viin ban-B§ Tur phép;

- Thudmg trye Thagh dy;

- Thudng tryc HPND. TP;

- TTUB: CT, céc PCT;

- Uy ban Mt trin T8 quéc Vit Nam TP;
- Céc Poan thé TP; Ban T8 chitc Thanh ty;
- Vin phong Thanh fy; S¢& N§i vu (3b);

- VPUB: Céc PVP; Cic Phong CV; TT
-Luw VT, (VX-VN) H. 0

LSS eHoémg Quan




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH - Pic lap - Tw do - Haeh phic

"QUY PINH
Vé tuyén dung vién chite va xep lwong

khi b6 nhiém chic danh nghe nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so A% /2013/0P-UBND
ngay 4% théng 10 ndm 2013 cia Uy ban nhin dén thanh phd)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi tugng 4p dung

Quy dinh pay quy dmh vé ‘nguyén tic, d1eu kién, hd so, ché d6 wu tién, hinh
thirc, ndi dung, thAm quyen tuyen dung va xep luong khi b nhiém chitc danh
nghe nghiép ddi v&i vién chirc vao 1am viéc tai cdc don vi sy nghiép cong l4p
thudc va truc thuge Uy ban nhan dén thinh phé, gdm:

1. Bon vi sy nghiép cong l4p trye thude Uy ban nhén dan thanh phé;

2. Bon vi sy nghiép cong 14p tryc thudc co quan chuyén mdn thude Uy ban
nhén dan thanh phd;

3. Pon vi su nghiép cong lép tryc thugc co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén din quén - huyén va twong duong.

Pidu 2. Nguyén tic va cin cit tuyén dung

. 1. Viéc tuyén dung vién chitc phai cin cit vio nhu céu cbng vic, vi tri vige
1am gén véi chitc danh nghé nghiép va s6 lugng ngudi lam vige d& duge duyét;

2. Viéc td chirc tuyén dung phai d¢4m bao céng khai, minh bach, khich quan
va diing phép ludt; dadm bao tinh canh tranh;

3. Nhimg ngudi dugce tuyén chon phai dam bao diing tiéu chuln chuyen
mon, nghiép vu gén véi chitc danh nghd nghiép, hang chirc danh nghé nghiép cén
tuyén.

-Chuong I1
PHUONG THUC, THAM QUYEN TUYEN DUNG
PIEU KIEN, HO SO VA U'U TIEN TRONG TUYEN DUNG

Didu 3. Phwong thirc tuyén dung

1. Viée tuyén dung vién chirc dﬁqc thie hién théng qua hinh thic thi tuyén
hoic xét tuyén trir cée trudmg hop duge quy dinh tai Khoén 2 Diéu nay.
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2, Xét tuyen dic céch dbi voi cac trudng hop duge quy dinh tai Khodn 1,
Pidu 7 Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 ndm 2012 cta B6 Ngi vu
huéng din vé tuyen dung, ky ket hop déng IAm viéc va dén bu chi ph1 3o tao, bdi

 dutmg dbi v6i vien chirc (viét tit 13 Thong tu s8 15/2012/TT-BNY). .

Piéu 4. ThAm quyén tuyén dung
Céc co quan, don vi duge giao quyén tuyén dung vién chirc gém:

1. Bbi véi don vi sy nghiép cong lap dugc giao quyen tu chu, quy dinh tai
Dlem a, Khoén 2, Piéu 9 Lujt Vién chitc, nguoi dung diu don v1 su nghlep cbng
lap tb chirc thuc hién viéc tuyen dung vién chuc quyét dinh tuyén dung vién chirc
qua thi tuyén hodic xét tuyén.

2. D61 véi don vi su nghiép cong 1ap chira duge giao quyén tu chi quy dinh
tai Piém b, Khoan 2, Piéu 9 Luit Vién chuc:

a) Pbi véi don vj s nghiép cong lép tryc thudc Uy ban nhan dan thinh
phd:

Ngufn dimg dau don vi sy nghiép cong lﬁp t8 chire thu:c hién viée tuyén
dung; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoic xét tuyén.

b) Pbi véi don vi su ' nghi¢p cong 18p tryc thu§e co quan chuyén mén thuge
Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhéin dén quin - huyén va tuong duong, don
vi sur nghi€p céng 18p triyc thudc co quan chuyén mén thude Uy ban nhin dén
quén - huyén:

Thu truéng s& - ban - ngnh, Chi tich fIy ban nhan dén quén - huyén t6
chite thuc hién ho3c phan cép t8 chirc thyc hién vide tuyen dung vién chire cho céc
don vi su nghiép cong Iap tryc thude.

Piéu 5. Hi ddng tuyén dyng vién chirc

1. B6i véi don vi sy nghid ep cdng lap duge glao quyén tuyen dung vién chu'c
nhu: quy dinh tai Khoan 1 va Diém a, Khoan 2, Didu 4 Quy. dinh nay, Hoi dong
tuyén dung Vlen chire ¢6 05 hodic 07 thanh vién theo quy dinh tai Khoan 1, Blcu 6
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung vi quan ly vién chirc (viét tit 1a Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP).

2. Pbi voi don vi sy nghiép cong lap chua duge giao thdm quyén tuyén
dung vién chitc nhw quy dinh tai Piém b, Khoén 2, Didy 4 Quy dinh nay, Ho6i dong
tuyén dung V1en chirc-¢6 05 hodic 07 thanh vién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 6
Nghi dinh s 29/2012/ND-CP.

3. Nhiém vu ctia H6i déng theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 6 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP.

Didu 6. Pi¢u kién dv tuyén

1. Neuoi ¢6 da cdc didu kién sau day khéng phén b1¢t din tdc, nam nil,
thanh phén xa hdi, tin ngudng, tén gi4o dugc dang ky di tuyén vién chirc:

a) C6 quéc tich Vit Nam va ¢ hd khdu thudng trii tai Thanh phd H Chi




b) Tir du 18 tudj trdy 1én va trong 46 tudi lao ddng theo quy dinh cla phap
Iudt lao dong Dél véi mc,)t s6 linh vuc | hoat dng vin héa, nghé thuit, thé duc, thé
thao, tudi dir tuyén c6 thé dudi 18 tudi va phai cé s & aémg v bing vin ban cha
ngudi dai dign theo quy dinh ciia phép lujt;

©)C6 don ding ky dw tuyén;
d) C6 ly lich 1d rang;

d) C6 vin bing, chlmg chi dao tao, ching chi hanh nghe hodc c6 ning
khiéu k§ ning phﬁ hop véi vi tri viée 1am;

e) bu suc khoe & thyc hién cdng viéc hodic nhiém vu theo vi trf viée lam
ding ky dy tuyén.

2. D6i véi xét tuyén djic céch:

a) Ngum c6 kinh nghiém cong tic theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Diéu
14 Nghi dinh sb 29/2012/NB-CP hién dang cOng tac frong nganh ho#c linh vire
hoat déng nghé nghiép can tuyén; c6 thoi gian lién tuc tir &0 36 théng tré 1én thue
hién cdng viée hojc nhiém vy c6 yéu chu v& trinh d9, nang hyc, k¥ néang chuyén:
moén, nghiép vu phi hqp v6i vi trf viéc 1am cin tuyén (khdng ke thoi gian tip sy,
thir viéc); trong thoi gian coéng tic khéng vi pham phép lubt dén mirc bi xu ly ky
luét hodc bi truy ctru frach nhiém hinh sy, duge danh gii 1a hoén thémh t6t nhiém
vu duge giao; d4p tmg duge ngay yéu cu ciia vi tri viée 1am cin tuyén dyng.

b) Ngu'm t6t nghidp dai hoc loai gioi, 16t nghiép thac s1 tién sT & trong nuge
va ngoai nudc theo quy dinh tai Piém b, Kboan 1, Dleu 14 Ng]:u dinh sb
29/2012/NI-)-CP ¢6 chuyén nganh dao tao phil hop véi yéu clu ciia vi trf viée lam
cAn tuyén dung; trudmg hop sau khi t6t nghiép 3 c6 thoi gia.n cbng tac thi phai
cong tic trong nganh hofc linh virc hoat dong nghé nghidp cin tuyén, trong thdi
gian ¢dng tic khong vi pham phéap luat dén mitc bi xu Iy ky Iuit ho#c bi truy cli
tréch nhiém hinh sy va duge dénh gia 13 hodn thanh t6t nhiém vy dwoe giao trong
thoi gian ndy.

¢) Ngudi-cé tai ning, ning khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém c,
Kho#n 1, D1§:1 14 Nghl dinh s6 29/2012/ND-CP, c6 vin béng, chu:ng chi dao tao
chung ch1 hanh nghé hoc c6 ning khiéu, k§ nﬁng phit hop véi vi tri viée lam cin
tuyén dung cna don vi sy nghip cong Iap trong céc nganh, linh vyc vin hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, cic nginh nghé truyén théng. _

Diéu 7. HA so di tuyén

1. H3 so dy tuyén vién chirc bao gdm:

a) Pon dang ky du tuyén theo mﬁu s6 1 ban hanh kém theo Théng tw sb
15/2012/TT-BNV;

b) Bén 8O yeu Iy lich tyr thuat c6 xdc nhén cia Uy ban nhén din x3 -
phudng, thi trdn noi dang ky bo khéu thudng tra trong thai han 06 théng, tinh dén
ngay ndp hd so du tuyén;

¢) Ban sao giy khai sinh hoge chung minh nhan dén v ban sao sb hd khén
thudmg trm;




d) Ban 520 van bing, chimg chi va két qua hoc tap toan khoéa (gdm didm -
hoc tap va diém t&t nghiép) theo yéu cau chia vi tri dy tuyén duge co quan cé thém
quyén chimg thuc; trudng hop c6 van bang do co s& dao tao nude ngoai cép phai
duge cbng chimg dich thujt sang tiéng Viét;

d) Glay chimg nhén st khoe do co. qz any. t& ¢6 tham quy;-,n cap frong thoi

"han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén;

e) Gify ching nhin thuoc d01 tugng uu tién trong tuyén dung vién chitc
{néu c6), dugc co quan cd tham quyén chimg thye.

Trudng hop ngudi diang ky du tuyén dang hop dong lam viéc tai céc co

 quan hagh chinh, don vi sy nghiép, Uy ban nhén dén cp x4 phai dugc Thit trudng

co quan, don vi, dia phu:ong noi dang 1am viéc nhin xét, danh gid hoan thanh
nhiém vu va c¢6 vin ban ddng y duge tham gia du tuyén.

2. Ngudi dang ky dy tuyen phai chiu hoan toan tréch nhiém trude phép lujt
v& tinh hop phép clia nhimg glay to trong hd so dy tuyén. Céc trudng hop khai
man, gia mao hd so s& bi hiy két qua tuyen dung va xu Iy theo quy dinh ctia phap
lugt. Thi smh khong dugce b6 sung céac glay t& x4c nhan ché d wu tién sau khj d&
cong bd két qua tuyén dung.

3. Thi sinh chi duge déng ky du ruyén vio 01 vi trf vigc 1Am tai don vi sy
nghiép cdng 1ap c6 nhu cdu tuyén dung, néu thi sinh ndo ding ky dy tuyén tir 02 vi
tri vi€c lam trd 1én trong cing mQt don vi sy nghlg cong l4p s& bj x6a tén trong
danh sach dir tuyén hodc hity két qua xét tuyén, HO so ding ky dir tuyén khong
hoan tré lai.

4. Nguoi ding diu- co quan duge giao q ?ren tuyén dyng vién chic tai
Diéu 4 Quy dinh nay c6 trach nhiém tiép nhan ho SO cua nhfmg ngum du didu
klen tleu chuén theo quy dinh va chiu tréch nhlem v& viée tir chéi tiép nhén hd so.

_Chwong I
NOI DUNG TUYEN DUNG, CACH TINH PIEM
VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Didu 8. Noi dung va hinh thirc tuyén dung

1 Thi tuyén: Ngudi dy thi tuyén vién chirc phai thye hién cdc mén thi sau:
Thi kién thirc chung va thl chuyén mén, nghlep vu chuyén nganh, ngoal ngft, tin
hoe theo quy dinh tai Pidu 7 Nghj dinh s§ 29/2012/ND-CP; Piéu 4, Pidu 5 Théng
twsb 15/2012/TT-BNV.

Viée thi tin hoc van phdng va ngoai nglt 461 v6i ngudi dyr thi tuyén vién
chirc thye hién theo tiéu chuén chirc danh nghé nghigp va yéu. céu vi tri viéc 1am.

Thi sinh tham gia thi tuyén dwoc mién thi mot s mén theo quy dinh tai
Didu 8 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Xét tuyén: Theo quy dinh tai Khoan 2, Pidu 11 Nghi dinh s§
29/2012/ND-CP.




' Pidu 9. Ciich tinh didm
1. D6i véi thi tuyén: :
1.1. Bai thi duge chim theo thang diém 100.
1 2 Dlem duqc tmh nhu sau: _
| a) Thi kién thitc chung Tinh he sé 1"‘ o

b) Thi chuyén mén, nghi¢p vy chuyén nginh: Phén thi viét hoic thi tric
nghiém tinh hé s 1; phin thi thue hanh tinh hé s8 2.

| 1.3. Két qua thi 13 tbng sb diém ciia bai thi kién thitc chung va céc bai thi
chuy&n mo6n, nghi€p vu chuyén nganh.

Trudmg hop ngudi dy tuyén thi ngoai ngit hoac tiéng dan tdc ft ngudi, t}n tin
hoc vin phong, két qua c4c bai thi ndy 1A diém didu kién va khéng tinh vdo tdng sb
diém thi, trir trvdmg hop ngoai ngit va cbng nghs théng tin 14 phin thi chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh.

2. D6i v6i1 xét tuyén:

2.1. Biém hoc tdp duge x4c dinh bé.ng trung binh cbng két qua cac mbn hoc
trong toan b§ qué trinh hoc tﬁp cla ngum di xét tuyén & trinh 49, chuyen moén,
nghiép Vél theo yéu ciu cua vj trf dir tuyén va duge quy ddi theo thang diém 100,
tinh hé s 1.

2.2. Piém 6t nghl¢p duge-xac dinh bing trung binh cong két qua cac mén
thi t6t nghl@p ho#ic diém bao ve lugn van cta ngudi du xét tuyén va duge quy dbi
theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

2.3. Trudmg hop ngum du xét tuyén dugc do tao theo hé théng tin chi thi
diém hoc tap dbng thoi 14 diém t8t nghiép va dugc quy ddi theo thang diém 100,
tinh hé so 2.

; 2.4. Diém. phéng vén hojic thye hinh duge tinh theo thang diém 100 va tinh
hé s6 2. :

2.5. Két qué xét tuyén 1 t6ng sb diém cua diém hoc tip, diém t5t nghiép,
diém phong vén tinh theo quy dinh tai Khoan 2.1, 2.2, 2.4 Didu ndy. :

Trubng hop ngudi dy xét tuyen dugc dio tao theo hé thong tin chi thi Kkét
qua xét tuyén 13 tng s6 diém duge tinh tai Khoan 2.3 va 2.4 Didu ndy. :

Pitu 10. Xéc djnh ngudi tmng tuyén
1. Thi tuyén:

1.1. Ngudi trung tuyén trong k¥ thi tuyen vién chirc phél tham dy d0 cée bai
thi quy dinh tai Pidu 9 Quy dinh ndy, mo1 bai thi dat tir 50 diém tr& len va dugc
x4c dinh theo nguyén tic: Ngu&n trang tuyen Ia ngudi cd ket qué thi tuyén cao hon,
1éy theo thir tyr tir cao xudng thip cho dén hét chi tiéu tuyén dung cia tmg vi tri
viéc lam.

1 2. Trudng hOp cé tir 02 ngudi trc'r len co ket qua thi tuyén bing nhau & chi
tidu cudi ciing cén tuyén dung thi ngudi cé thng so diém cac bai thi chuyen mon,
nghwp vu chuyén nganh cao hon 12 ngudi tring tuyén;
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2. Xét tuyén:
2.1 Nguorl triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c¢6 40 céc didu
kién sau ddy:

a) C6 diém hoc tap, diém t6t nghlf;p va diém phbng vén hozc thu'c han.h

- mbi loai dat tir.50 didm & 1€n;-

b) C6 két qué xét tuyén cao hon iy theo thir ti tir cao xuéng ﬂiép dén hét
chi tidu duge tuyén dung clia timg vj tri viée 1am.

2 2. Tru'o‘ng horp ¢6 tir 02 ngudi trd 18n c6 két qud xét tuyen bang nhau & chi
tigu cudi cung cén tuyén dung thi ngub’l c6 didm st hach (phéng vén hodc diém
thye hanh) cao hon 13 ngudi tring tuyén.

3. Néu tbng s diém cac bén thi chuyén mén, nthep vu chuyén nganh béng
nhau trong trudng hop thi tuyén hojic ngudi ¢b diém sat hach bang nhau trong
trudng hqp %6t tuyen thi Thi trudng co quan, don vj duge giao thdm quyén tuyén
dung vién chic quyét dinh nguin tring tuyén theo thit tur uu tién quy dinh tai
Khoan 2, Didu 10 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.

4. Trudng hop van khﬁng xac dinh duge ngudi tring tuyen theo thir i wu
tién aquy dinh tai Khoan 3 Piéu ndy thi Thu trudng co quan, don vi duge giao thém
quyén tuyén dung vién chirc phong vén truc ti€p va quyét dinh ngum tring tuyén.

5. Khéng thuc hién viéc bao hru két qua cho céc ky thi tuyén, xét tuyén lin
sau.

Chlro'n

TRINH Ty VA THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 11. Xy dung va phé duyét ké hoach tuyén dyng

1. Cén cir P& 4n vi tn viée lam dugc duyét, ngufn dimg dAu don vi sy |

nghle;p cong 18p xay du'ng ké hoach tuyén dung vién chitc gu'l co quan quan ly truc
tiep.

2. Thu truorng co quan quén Iy tryc tiép don vj sy nghiép cong 14p xem xét,
¢6 v kién théng nhét bing vin ban.

Déi véi don vi sy ngh1¢p cbng lép truc thuéc Uy ban nhin dén thinh phd
14p ké hoach tuyén dung, giri S& Néi vu ¢6 ¥ kién thdng nhit bing vﬁn ban.

3. N6i dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) Thuc trang tinh hinh d%i ngti vién chirc clia don v theo Dé én vi tri vige
lam dugc phé duyet gom Téng s8 hrong ngucn 1am viée duge giao, s hién c6 mit
& timg vi trf viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép;

b) Nhu cdu tuyén dung vién chitc; M6 ta theo ting vi trf viéc lim clia timg
don vi sy nghiép truc thudc; du kién sb duge xét tuyén dic céch, sé cin tuyén
thém;

¢) Bidu kién ding ky dy tuyén;




d) N01 dung hé so ding ky dy tuyén, thoi gian nhén hd so va dia diém nop
hd so dur tuyén, s dién thoai lién hé;

d) Hinh thire va ndi dung thi tuyén hofic xét tuyén; thii gian va dia dlem td
chirc 6n tap; thoi gian va dia diém thi tuyén hodc xét tuyén; 16 ph1 thi tuyén hosic
Cxétuyén;

e) Dy klen thénh phan Ho1 dong Theo quy dmh tai Didu 5 Quy dinh nay.

g) Dy kién phi tuyén dung (néu c6): Theo quy dinh hién hanh (Thong t
lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 théng 10 ndm 2010 cta B Tai
chinh va B Noi vy huéng din muec thu, ché 3 thu, ndp, quan 1y va sit dung ph1
dur thi tuyén va phi du thi ndng ngach cong chite, vién chic). -

4. HY so phé duyét ké hoach tuyén dung gdm: Cong vin dé nghl Ké hf‘fach I

tuyén dyng v2 ban photo D2 4n vi trf viéc [am ctia don vi su nghiép cong l4p.

5. Sau 10 ngdy 1am viéc, k& tix ngdy nhén dugc hd so d& nghj ctia don vi sy
iép cOng l4p, co quan quén 1y tryc ticp hodc S& Ndi vu phai ¢ vin ban tra 10i;
u khéng tra 161 duge xem nhu ddng ¥.

Didu 12. Thong béo tuyén dung va tiép nhén hd so dy tuyén

1. Co quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung vién chu'c, phai thong bao
cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing cta thanh pho it nhét 03 1n lién
tlép, ddng thoi dang thi trén trang thdng tin dién tir va niém yét tai try so lam vide
cia co quan, don vi va don vi su nghiép cong lap.

N&i dung théng bio néu r6 s6 haong vién chu'c can tuyén theo timg vj tri
viée lam gﬁn v6i chirc danh nghé nghiép; tiéu chuén va diéu kién tuyen dung dap
ung yéu ciu cua vi tri vi€c 1am Umg véi chirc danh nghé nghiép, diéu klen wu tién,
ditu k1¢11 mién thi d8i v6i hinh thu.'c thi tuyén (néu cd); hmh thirc tuyen dung;
thanh phén hd so; thdi gian va dia diém tiép nhan hd so; phi tuyén dung (néu cb).

Théng béo tuyén dung giri v& S& Ni vu mét ban dé theo dbi.

2 Théi han nhén hd sa cta ngudi ding ky dy tuyén it nhit 14 20 ngdy 1am
viéc, ké tir ngdy théng bo tuyén dung trén phurong tién thong tin dai chiing.

3. Hoi ddng tuyén dyng cé trach nhlem thong bao cic chi tiéu da tuyen
dung theo phuong thirc xét tuyén dac cach @ thi sinh d8 ding ky du tuyén biét va
c6 don didu chinh v tri ding ky tuyén dung.

Pidu 13. T4 chikc tuyén dung

1. Thémh lap Hoi dong tuyen dung: Trong théi han 15 ngﬁy, k& tir ngay het
ha.n nhin hd so ding ky du: tuyén, thu trudng cg quan don vi duge glao quyén
tuyen dyng vién chitc quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén dung va céc bd phan
gitip viée cho Hbi déng.

Nhiém vu va quyen han ctia Hoi dong tuyén dyng vién chitc thyc hién theo
quy dinh tai Khoan 3, Piéu 6 Nghj dinh s 29/2012/ND-CP.

Héi ddng tuyén dung td chitc tuyén dung theo Quy ché thi tuyén, xét tuyén
vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s§ 16/2012/TT-BNV ngay 28 thing 12
nim 2012 ciia B§ Néi vu.
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2. Cham nhét 10 ngay lam viée trudc ngay tb chizc thi tu én hojic xét tuyen, .

Héi dong tuyén dung vién chirc phai lap danh séch ngudi du diéu kién du tuyén dé
nidm yét cdng khai tai tru s& 1am viéc va thong béo trén trang dién tir clia co quan,
don vi.

_ 3. Tb chic thi tuyén hodc kiém tra sét hach (frong trudmg hop xét tuyén).

4 Cham nhét trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir nga’ty két thiic t6 chiic
thi tuyen hoac x6ét tuyen, Hoi dong tuyen dung vién chirc phai tb chitc chim thi
hoc td chirc tong hqp két qué. xét tuyén va bdo céo voi Thi trudng co quan, don vi
duoc giao thdm quyén tuyén dung vién chirc.

Didu 14. Thong bio két qua tuyén dung
I Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén dugc bdo cdo két qua
thi tuyen hodc xet tuyen clia Hoi ddng tuyén dung, Tha truéng co quan, don vi

duoe giao quyén tuyén dung vién chirc phz’u niém yét cong khai két qua tai tru s&
1am viéc v trén trang théng tin dién tir (néu cb).

2 Trong thdi han 10 ngay lam v1¢c ké tir ngé,y niém yet c6ng khai két qua
thi tuyen ho3c xét tuyén, ngudi du tuyén co quyén gu:1 don d8 nghj phic khio két
qua tuyén dung ng dbng tuyen dung t6 chiic chim phic khio trong théi han
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han nhin don phiic khao.

Khong thuc hign vige phiic khao d6i véi mén thi tric nghiém trong truomg
hop thi tuyén, néi dung phéng vén hojic thie hanh trong trudmg hop xét tuyén,

3. Sau khi thyc hién cic quy dmh tai cic Khoan 1, 2 Diéu nay, Thu trudng
¢o quan, don vi dugc giao quyén tuyen dung v1c11 chic gui- ho SO de nghi thoa
thusn phé duyét két qua tuyén dung vién chic ve S& Nbi vy. Hd so @8 nghi gbm
co: '

a) Cong vin d& nghi ctia co quan dugc giao thAm quyén tuyén dung vién
chirc; .

b) Bién ban cac phién hop Héi dc’ing_ tuyén dung vién chic;

¢) Danh séch thi sinh ding ky du tuyén;

d) Danh séch thi sinh du didt kién thi tuyén hosc xét tuyén theo vi tri viée .

1am va don vi ding ky di tuyén;
&) Téng hop két qua thi tuyén hodc két qué xét tuyén;
e) Danh sach thi sinh du kién tring tuyén cha fimg don vi;

g) Béo cao két qua giai quyét don thy, khidu nai, t6 cdo va két qua phic tra,
phiic khio (néu cé).

4. Sau 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan &4 hd so ¢ nth, thoa thuan phé
“duyét ket qué tuyén dung, S& Néi vu cé tréch nhlem thdm dinh va cé vy kién thoa
thusn bang vin ban vé& danh séch thi sinh tring tuyen

5. Sau 05 ngdy Iam viée, ké tir ngay c6 v kién thda thuan bing vin ba.n clia
S& Néi vy, Thu trudng co quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung quyét dinh

phe duyét danh s4ch thi sinh triing tuyén va th6ng béo céng khai cho thi sinh du'crc :

biét. Noi .dung théng bao phai ghi 15 thoi gian va dia diém ngudi trang tuyén dén
ky hop dbng lam viéc.




Diéu 15, Hop ddng lam viée |
Ciin cir két qua tuyén dyng, ngudi dtmg dAu don vi sy nghip cong lap thuc
hién ky két hop ddng 18m viéc véi ngudi tring tuyén theo quy dinh tai cic Didu
18, 19 Nghj dinh s6 29/2012/NP-CP.
- - ~.-Méuhop dbng-lao-déng duge ban- hinh kém-theo Théng-tr s§ 15/2012/TT- - -
BNV. '
Pitu 16. Tép su
Ngudi tring tuyén vién chirc phai thyre hién tdp su theo quy dinh tai Piéu
20, 21 v4 22 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP.

Pitu 17. Trwdmg hep dwge mifn ché 46 tap su

Ngudi tring tuyén vién chitc duge mién ché 46 tap su theo quy dinh tai
Diéu 10 Théng tir 56 15/2012/TT-BNV. -

Pitu 18. Trinh ty, thi tuc xét tuyén vién chire dic cdch |

1. H6i ddng sat hach d8i véi cde trudmg hop dic cich: Theo Pidu 5 Quy
dinh nay.

2. H) so cua ngudi duoc dé nghj xét tuyén dic céch: Theo quy dinh tai
Khoan 1, Piéu 9 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV.

3. Trinh tir, thi tuc xét tuyén:

a) Ciin cir vao ké hoach tuyén dung, don vj su nghiép cong lp tiép nhén,
kiém tra hd so, giri co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc thinh lap Hoi
dbng xét tuyén déc céch, td chirc kiém tra, sét hach theo quy dinh tai Khodn 3,

‘Pidu 8 Théng tu s8 15/2012/TT-BNV va bo cdo két qua xét tuyén diic céch giri co
quan qudn Iy tryce tiép.

Péi véi don vi sy nghidp cong 14p true thude Uy ban nhén dén thanh phé
béo cho két qua xét tuyén dic cich v S& Noi vu.

b) Sau 10 ngay Iam viéc k& tir ngdy nhan da hd so xét tuyén dac cach, co
quan quan 1y tryc tiép tdng hop danh sich cong nhan két qua xét tuyén dic céch va
c6 vin ban giri S& Ngi vu ¢6 y kién théa thusn.

Péi v6i trudng hop vi tri cin mgrén dung yéu chu chirc danh nghé nghiép tir
hang II tré 1én, co quan quén Iy truc ti€p c6 vin ban giri S& Ndi vu dé trinh Uy ban
nhén din thanh phd cong nhan két quéi xét tuyén dic cach va bd nhiém chirc danh
nghé nghiép. - : |

¢) Hd so 4 nghi gdm cé: |

- Cong vin d& nghi phai do ngudi dimg dAu hodc cdp phé cla ngudi dimg
déu co quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung vién chirc ky, trong d6 néu 1 vi
tri viéc 1im cin tuyén dung; |

- Bién ban hop Hai ddng kiém tra, s4t hach;

- Hd so ciia timg trudng hop du didu kién, tiéu chuln xét tuyén dic cach;

- Ké hoach tuyén dung vién chirc va béan photo @2 an vi tri viéc 1am ctia don
vi su nghiép c6ng 14p. ‘
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d) Trong théi gian 20 ngdy lam Vlec 8¢ Noi vu thAm dinh qué trinh xét -
tuyén dic cach va ¢ vin ban tra 10i; néu qué thdi han quy dinh ma chua ¢6 vin
ban tra 1oi thi duoc xem nhu dong y. Trudmg hgp hd so chua du theo quy djnh thi
trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban d& nghi, S& Noi vu

phal co viin ban d8 ngh1 bd sung, hoé.n thlen ho 50 theo quy dmh

3. Ky hcrp dong 1am viée: "Ciin cir két qué xét tuyen dé.c cé.ch nguén dlmg
dau don vi sy nghiép cong 1ap thyc hién ky ket hop ddng lam vige véi ngudi dugc
xét tuyén dic cach theo quy dinh-tai Difu 11 hofc Piéu 12 Théng tu s6
15/2012/TT-BNV.

Chu'o'ng \'%
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VA XEP LUONG

Piéu 19. Bé nhiém chirc danh nghd nghiép

1. Khi hét thoi gian tap su theo quy. dinh, ngum dimg dAu dom vi sy nghiép
cong lép dénh gid phém chét va két qué cOng vi€c chia ngudi tip sw; 13m vin bén
dé nghi cap c¢6 tham quyén quyét dmh b nhiém vao chirc danh nghé nghiép va xép
luong d6i véi vién chite duoce tuyén dung.

2. Thanh phén hd so:
a) Thanh phén chung: -
- Céng vin d& nghi;

- So yéu Iy lich theo min s§ 2 (ban hinh kdm theo Théng tu sb
12/2012/TT-BNV ngay 18 thing 12 nam 2012 ciia BS Néi vy);

- Ban sao hé khiu thudng trd;
- Bén sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu ciu ciia vi trf dy tuyén.

b) Déi véi trudng hop thyuc hién ché d6 tép sy: Ngoai thanh phan chung da
néuy, con co;

- Ban sao Hop ddng 1am viéc;

- Bo céo két qua clia ngudi tip sy va nhin xét d4nh gis clia ngudi hudng
dAn tdp su c6 x4c nhén ciia Thi tmong don vi su nghiép.

¢) Déi v6i trudmg hop duge midn thyce hién ché d6 tip sw: Ngoai thinh phin
chung d3 néu, con cé:

- Hop ddng lao (d0ng ho¥c céc vin béan clia co quan cil phén cdng céng viée
truée khi tham gia tuyén dung;

- C4c Quyét dinh nghi viée & co quan ci;
- Ban sao sb bao hiém xa hoi.
Didu 20. Xép lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép

1. B6i véi trudmg hop thue hién ché 46 tép sy (tuyen méi: chua c6 qua trinh
cong tac hodc 43 co qué trinh cdng tic ¢ d6ng bao hidm x& hoi bat bude nhung vi
tri viée lam dugc tuyen dung khéng déing véi chuyén mén, nghiép vu trude diy da
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didm nhén) thi xep hrong vao bac 1 cua chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém.
Néu ngirdvi duge bd nhigm 6 trinh d6 thac si thi xép luong vao bic 2, trinh d9 tién
s thi xép lwong vao bic 3 cla chuc danh nghé nghlq,p dugc bd phiém. Ngay hudng
va méc thoi gian néng lrong 14n sau dugc tinh ké tir ngay bé nhiém chic danh
nghe nghlep

2. Bm vé1 t:ruémg hqp duqc mién che dﬁ tap sit ta1 B1eu 18 Quy dmh nay thl
cén ctr vao thoi gian cbng tac co ﬁéng bao hiém x3 hoi bt buéc (cAch quing thi
duge cOng don), sau khi trir thor gian tdp sy theo quy dinh, xep luong vao béc 1
. cua chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (néu ngum duoe bd nhiém cb trinh 46
- thac s thi x8p lwong vio bic 2, trinh @) tién st thi xép luong vao biic 3 cila chirc

danh nghé nghiép dugc bd nhlem) sau d6 ctr mdi 36 théng hodc 24 théng thi duge
xép 1én mét béc lwong. Thoi diém hu&ng luong duge tinh tir ngdy bd nhiém ngach.
M0c néng lvong 13n sau tinh 1l thivi diém xép bac hrong duge hudng.

. 3. Cin ct dé xép luong khi bd nhidm chirc danh nghé nghiép 13 bang lwong
 dugo ban hinh kém theo Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngdy 14 théng 12 nim
2004 ciia Chinh phi1 v& ché d6 tién hrong d6i véi can b, cong chire, vién chirc va
Iye lugng vil trang; Thong tur s& 03/2005/’.["1‘-BNV ngdy 05 thang 01 nim 2005 ciia
B3 Néi vu huéng din thye hién ché d6 nfing bic lvong thudng xuyén va ning béc
Iwong truée thot han d6i voi can b, cong chire, vién chirc.

Chwong VI
TO CHlfrc THU'C HIEN

Diéu 21. Tréich nhiém ciia S& N@l vu

1. Chn trl, phéi hop vm c4c co quan cb lign quan huéng din, trién khal vi
kiém fra, gidm sat cong tic tuyén dung vién chirc,

2. Thoa thugn ké hoach tuyen dung cia cic don vi sy nghiép cong lép truc
thudc Uy ban nhén dan thanh phé.

3. Thoéa thuén ket qué tuyén dung vién chuc cia céc don vi sw nghiép cdng
tap thudc va trie thude Uy ban nhén dén thanh phd.

4. Thim dinh qué trinh xét tuydn dc céch va théa thudn danh sich cong
nhan két qua xét tuyén dic cach.,

* 5, Trinh Uy ban nhan dén thanh pho cong nhéd két qua xét tuyén déc cédch
va bd nhiém chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc gift chirc danh nghé nghiép
tir hang II tr& 1én.

6. Téng hop nhitng kh6 khin, vucmg méc trong qua trinh trién khai céng téc
tuyen dung vién chirc, béo céo, d& xuét Uy ban phén dén thanh pho xem xét, cho ¥
kién chi dao. > *" .

7. Téng ho'ﬁ) so lutmg vién chuc dugce tuyén dung hang nim, bao cdo Uy
ban nhén din th?mh o Vi BQ Nm vy theo quy dinh.
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Pidu 22. Trich nhigm cita Thii trwémg cdc s& - ban - nganh, Chi tich-
Uy ban nhén din quén - huyén

1. Thoa thuin k& hoach tuyén dung cia céc don vi sy nghiép cong lép truc
thudc.

2. T4 chirc thue hiéc v1ec tuyén dung vién chirc d6i véi don vi su nghlep,,,., .

| cbng lap true thude theo phan cép.

3. Phéi hop véi céc s& quan ly chuyen nganh quyet dinh va chiu trach
nhiém vé noi dung céc cic mon thi (dbi véi thi tuyén), ndi dung kiém tra, sit hach
(a6 v6i xét tuyén).

4. T1ep nhén, kiém tra hd so, tong hop danh sach nhlmg ngudi thude adi
tugng xét tuyén dic cach quy dinh tai Piéu 18 Quy dinh nay giri vé S& N6i v,

5. Quyet dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chirc tai cic don vi sy
nghiép thudc thdm quyén quan 1y sau khi c6 ¥ kién thong nhét ctia S& Noi vu.

6. BS nhiém chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chirc gift chic danh nghé
nghiép tr hang I trér xudng.

7. Giai quyét don thu, khiéu nai, t6 c4o trong qua trinh td chirc tuyén dung
vién chirc theo diing quy dinh.

8. Téng hop sb lugng vién chitc clia cdc don vi truc fhut‘_ic duoc tuyén dung
hang ndm, bdo cdo S Nji vu.

Pidu 23. Trach nhiém clia don vi sw nghiép cong lap

1. Lap ké hoach tuyén dung vién chuc.

2. Tiép nhan hd so ding ky du tuyén.

3. TS chite thyc hién viéc tuyén dung theo phén cip.

4. Bio cdo két qua tuyén dung v& co quan c6 thdm quyén.

5. Thyc hién ky két hop dong v6i ngudi tring tuyén.

Diéu 24. Xit Iy vi pham

Ccr quan, don vi v& c4 nhin vi pham quy dinh ndy thi tuy theo mirc d6 va
tinh chit vi pham s& bj xir Iy theo quy dinh cia phap luét.

Didu 25. Piéu Khoin thi hanh

1. Co quan, don vi tuyén dung vién chirc chju trach nhiém t§ chirc thuc hién
theo Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thye hlen néu c6 vuong méc, Thi trudng cc co quan,

don vi phan anh v& S& Noi vu @ tdng hop trinh Uy ban nhin dén thanh phd xem
xét, stra 451, bd sung./.
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