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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Pje 13p - Tir do - Hanh phac

Sb: 44 /2013/QD-UBND Thanh phd H6 Chi Minh, ngdy 40 thdng 40ndm 2013

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quan Iy Hb so dlgn tir can b,
cdng chiic, vién chli’c Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cian cr Luat T6 chic Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003, '

Céan cit Luat Can bo, ¢bng chic ngay 13 théng 11 ndm 2008,

Cén ctr Luft Vién chirc ngdy 15 thang 11 nim 2010;

Cin cir Luft Cong nghé thong tin ngdy 29 thing 6 nam 2006;

Cén cir Phép 1énh Bio vé bi mét nha nuéce ngdy 28 théng 12 ndm 2000;

Cén o Nghi dinh s& 64/2007/ND-CP ngay 10 thé.ng 4 nim 2007 cua
: Chmh pht vé tmg dung cong nghé théng tin trong hoat ddng clia co quan-nha nuéc;

Cén cir Thong tu so 11/2012/TT-BNV ngé.y 17 théng 12 ndm 2012 cia
B4 N6i vu quy dinh v& ché d6 béo céo théng ké va quan ly hb so céng chic;

Xét ¢ nghi ciia Gidm dbc S& Noi vy tai T trinh s§ 765/T Tr-SNV ngay 20
thang 9 ndm 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan ly Hb so dién nr
cén bg, cong chire, vién chiec Thanh phé HS Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh sau 10 ngdy, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Gidm dbc S& Nbi
vu, Thit trudng céc sd, ban, nganh, don vi sy nghiép tryc thude Uy ban nhan dan
thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dén céc quén, hy uyén, phudng, x4, thi trdn va céc
don vi ¢6 lién quan chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh ndy /

" Noi nhin: | TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3;

- BO NI vy;
« Cyc Kiém tra vin bin QPPL - B Tu phép;
- Thudmg tryc Thanh fy;
- Thudmg tryc HDND Thanh phé;
- TTUB: CT, céc PCT;
-Ban T8 chitc Thanh ay,
- Vin phong Thanh ay;
- UB MTTQ VN.TP; Céc Poén thé TP:
- S& Néi vp (03 ban), .
- VP.Boan BBQH-HPND.TP;
 VELB: Car PYE: Le Hoang Quén
- Cdc Phong CV, TCCB;
- Luu: VT, (VX/Nh) D. ASY




UY BAN NHAN DAN- - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANHPHOHO CHIMINH - -,  Djelap - Ty do - Hanh phie

o QUY CHE =
" Quan Iy H'sér dign tir cén bo, cong chu'c, vién chire
“Thanh pho I-Io ChiMinh =~

(Ban hamh kém theo Quyet dinh sé 44 /201 3/0D- UBND
. ngay 49 thdng A0 ndm 2013 cua Uy ban nhan dan Thanh pho Hé C’h: Minh)

- : N Chuo‘ngl ! .
NHﬁ‘NG QUY PINH CHUNG
Bleu 1. Pham vi dleu chmh : : :
Quy ché nay quy dinh nguyén téc, ndi dung, trach nhiém, quyen han, mdi

- quan.hé giffa cic cor quan, don vj va c4 nhin trong vié¢ quan ly, van hanh va
' khai'théc str dung HS so dién tir c4n bd, cong chie, vién chuc (Ho SO Chen tir).

Piéu 2. Poi twgng ap dt_mg

‘1. Quy ché nay a? dung d6i véicdc c0 quan hanh chinh, don vi sy nghiép cua
Nha nuoce va chinh quyén x4, phudng, thi tran (sau ddy goi chung 14 cép x3) trén dia
ban Thanh phé Hb Chi Minh.

2. Céan bg, céng chirc, vién chire quy dinh-tai Quy ché nay bao gdm:

a) Céan b§, cong chuc, VIen chire theo quy dmh cua phap luft;

" b) Nhﬁng nguou 1am vxec theo cHé d6 hop dong quy dmh tai Nth dinh sb
68/2000/N':B-CP ngay 17 théng 11 n#m 2000 ctia Chinh pht vé thyc hién ché d6 hop
v dong mét s6 loai:cong viée trong co-quan hénh chmh nha nudc, don vi su nghiép.

Dleu 3 Giai thich tu' ngir SR

. - 1.H so dién tr la tap hop mot so thong tm duqc chuyen hoa tir ho SO can
bd, cong chire,-vién chirc thanh k¥ thuat s6 lru trit trén mdy tinh. .

2. Tai khoan ngudi ding la ten va rnat khau dé dang nhap vae phan mém
quan ly Hb so dién tit. . : , el

: 3. Quan 1y tai khoari ngudi dung la vxec tao mdi, oap phéat, han ché, mé
* réng hodc hily bé'quyén ding nhép vio phin mém quan 1y H so dién tir.

4. Quan 1y hd so dién ti lé. viéc tao lap, stia 361 ndi dung, thay ddi trang -

: théuhosodxentu , |
-5. Khai thac Ho o du-;:n tir [a wéo thuc hxon céc quy. trmh ngh1¢p vy, cac

| _ chuc ning tra ciru, tim kiém thong tin.vé cén bd, cbng chirc, yién chue hoge tong

hop céc tiéu chi thong tin,. két xuét céc thong tin, ldp céc bang biéu thong ke,
béo cdo va in c4c két qua xr ly duoc ra man hinh hoc ra gidy. . :




Didu 4. Phan mém quin Iy Hb- sodigntik-. .

1. Phin mém quan 1y ‘Hb so dién tir Ia mét bd cong cu de phuc vu viée
quéan ly, sir dung, khai thac ¢ac thong tin tir Hb so dién tir.

2. Phin mém quén ly Ho so-dién tr 13 thanh phén trong hc théng Mang
théng tin thanh pho Hb Chi. Mmh duqc céu -gat trén may chu dit tai Trung tam
dit liéu ctia Thanh phé.

3. Dia chi truy cap phan mem quan ly Ho so dién t tai
http: //chec. hoch1m1nh01ty £0V.vD _
Piéu 5. Cac hanh vi bj nghiém cam

1. Truy nhép trai phép hoac cb'y nang quyen truy cép vao phin mém quan
ly Hb so dién tr.

2. Sir dung thdng tin Ho SO dlcn tr vao muc dich vu lgi ¢4 nhén, céc muc
dich xuyén tac sy that, bdi x4u cén bd lam émh huorng hoic chéng phé co quan
nha nuoc.

3. Cung cép hoic cb y de 1§ tén va mat khéu déng nhap Vo pha.n mém
quan 1y Hd so dién tir cho c4 nhan, t& chirc khong dugc -giao quyen va trach
nhiém quan ly, sif dung.

© -+ Chuongll -~
QUAN LY, KHAI THAC HO so -DIEN TU'

Diéu 6. Quan Iy tai khoﬁn dﬁng nhap Hb so dign tir - - -
1. Co quan, don vi theo phén cép vé cong t4c quéan ly. can bd, cong chuc,

- vién chirc dugc cap tai khoan ngudi dung de dang nhép, khai thac sur dung phén
 mém quan 1y Hb so dién tir theo quy dinh ta; Khoén 3, Dlep 3 Quy ché nay.

2.5¢4 Nc,u vy 13" co quan tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd vé cong
tac quan ly Hb so dién tir va dirgc Uy ban nhén dan thanh phd ty quyén sir dyng tai
khoan quén trj de cap, phén quyén tai khodn ngum dung cho céc co quan, don vi
theo phan cap v cong th¢ quan ly can ba, pong chirc, vién chirc; thye hlcn chire
ning nghiép vu vé cong tac can: bo, cdng chic, vién chirc trong toan thanh pho Cac
co quan, don vi ¢6 nhu ciu phan cap. tai khoan ngucn dung cho cac don vi tryc
thudc phai théng nhét véi S& NQI vy bang vin ban & dugc cp bd sung.

- 3. C4 nhén duge giao nhlem vu quin ly, khai thac, str dung HO so dién tir
c6 trach nhiém bdo dm bi mét, an toan tai khoan ngudi ding cla co- quan don vi.

Dleu 7. Mb hinh tb chp'c Ho SO’ dlen tu'
Hb so dién tir ciia Thanh pho duoc 5 chuc theo md hinh 2 cip nhu sau:
1. Cép mot:1a cap co trach nhiém cap nhét, quan Iy va khal thac Hé so

- dién tir thude cac $6, ban, nganh don Vi sy nighiép truc thude Uy ban nhén dan

thanh phé (goi tit 13 céc sor, ban, nganh thanh phc) v Uy ban nhan dén
quén, huyén. - -



2, Cap hai 1a cdp cé trach nhiém quan’ 1y, t& chéc tridn Kkhai phén mem
. -quan. ly Hb So dign tir; tdng h va lwu trﬁ‘ Ho SO dlon tr cha cac don vi cap
. mft. Uy ban nhéan dan. thanh pho thong nhét quan-ly Ho so. dlon tlr vady quyen

~.-cho.S& N&i vy chiu trich nhiém quan 1y hoat d6ng.cia phdn mém quan 1y HS so
dién tit theo quy dinh ctia Quy ché nay va céc quy dinh khdc clia phap luét.

~ Pidu 8. Nguyén tac qugn ly Hb so dlon tir

1. Co quan, don vi theo phan cip vé.cong tac quan ly Cén bo cdng chiec,
vién chirc cb tréch nhlom cép nhét kip thdi, chinh xac va day do thong tin can
bg, cong chuc, vién chirc hlon 06 mat theo blen che duoc giao vao phan mém
quén 1y Hb's0 dién tir, :

2. Hb so dién tir duoc quan 1y, st dung va bao quan ‘theo ché do 14 1iéu
mét do Nha nuorc quy- dmh chi nhitng" n§u'0'1 dugc co quan, don vi-hofic nguoi
c thdm quyen quan 1y H3 So dién tir dong y bang vén- ban méi dugc nghién

. ctru, st dung va khai théc Hb so dién tir.

3. Thong tin trong Hb. SO «dién tu' phai thong nhat voi: ho SO gnay, Hb so
(dién tr ¢6 gid tri tvong duong hé 50 g1ay :

Dleu 9. Quy trinh cap nhat H) so dlgn tu-

.« Cor quan, don vi duqc ‘giao qua.n 1y hd so c6 trach nhxem cép nhat nhu'ng
bién dong thuofng xuyén ve doi ngu cén bd, cong chire, vién chu'c do eo quan,
don vi minh quan ly vao pha.n mém quan ly Ho so dién tir, cu thé nhy sau:

. 1.L&phd 50 moi: ,
Trong thorl g1an 60 ngay, }ce tu ngay co quyet dlnh tuyen dung, co quan,

S don ° vi ¢6 thim quyen quan 1y HS so d1en tir oo trach nhzom c@p nhat dhy do
* théng tin c4n bo, cong chuc v1én chuc vao phan mém quan ly Ho so dién tir

theo quy dinh."
2. €4p nhat thdng tin Hd 'so dién tir 48 ¢6:

‘ a) Péi véi thong tin thay ddi tir phia co quan quan ly nha nuéc nhu Bao
-'ta0, bdi" duong, bb nhlom, ‘diéu dgng, ning luong, khen thudng, ky lugt...
‘quan, don vi ¢6 thdm quyén quén 1y Hd so dién £ cb trach nhiém cﬁp nhat thong
tin vao HJ so dién tir ciia ngudi dé (tho‘l glan cham nhét khong qua 15 ngay, ké
tlr ngdy vin ban ¢é hiéu lye): o

_ b) Béi VUi, thong tin thay dbi tir phla c4 nhan nhw; K& khai t3i san, thué

~ thu nhap c4 nhan, két hon, ly hén... ¢4 nhén ¢6 trach nhiém ké khai véi co quan,
don vi theo dinh k¥ dugc thyc hign dong thoi ciing vi€e ké khai phleu bd sung Iy
- lich haig nam Hogc theo: yéu cau qué.n ly. cua co quan, dcm vi, de t1en hanh cdp
nhét vao Hb so dién tir.

" Pidu 10. Pidu chuyén, tiép nhin HO se dlgn e

-.Cén bd, cong' chire; vien ‘chire duge-diéu ‘déng, luan chuyen dén co quan,
don vi khéc holic dugc bd nhiém chite vy thudc co quan‘khde quan ly thi HS so
dién tr cla can bd, cobng chirc, vién chirc d6 v§n do co.quan, don vi quén ly
cong chic do luu giit, bdo quan va chi duge chuyen giao cho céc co quan, don
vi khéc quan 1y khi cdc co quan, don vi d6 ¢6 yéu cdu bing van ban.




})leu 11 Khal thac Ho so.dién fi -
1. Cg quan quan ly can bo cong’ chuc v1en chic, co quan su clung c¢én bd,

 cbng chite, vién chirc va .co quan- quén 1y Ho 50 dxen ti¥ duge’ nghién ciru, su

dung va khai thée HJ so dién tﬁr dé phuc vu yeu caur cong tac (tuyen dung, nang
ngach, ndng luvong, ddo tao...). -

2. Ca nhén dugc giao nhlem Vu quan 1y, khai théc vé Hb so dién tr ¢6
trach nhiém tuén thi cac quy trinh véan toan béo mat thdng:tin.

" Dleu 12. Lu'u tri, bao quan Ho SO dlen tir

{.Hb So dlen tur pha1 duqc Jun triv JEN dal daé phuc vu cdng, tac nghlen ciu
va thyc hién chlnh sach d6i véi ca.n bo cong chic, vién chire.

2. Viée h.m trit pha1 thue hién tuan thu nghlem ngit cac nguyen thc bao
dam an ninh, an todn dOI vai Ho so dién-tir theo céc quy dinh-hién hanh.

3. Ho so dién tir cha cén bd, cong chirc, vién chic d3 nghl huu th01 viée,
tir trin van duge luu trit & co quan, don vij- de theo doi.

4. Co quan quéan 1y hé thdng, phan mém’ Ho so dién tir thu'bng xuyén kiém
tra va c6 bién phép bédo dam an-ninh, an toadn Hd'so dién ur; dong thoi bao dam
tinh tuong tthh trong toan hé théng thong tm lién quan den Hb so. dlén tir khi cé
su thay ddi vé thiét bi va cong nghe : ; : S

Pidu 13. Ché dd bio cdo cong téc quan ly Ho so dién tu' o
1. Bdo céo cdng tac quan 1y Hd so dlen p.r quy dmh nhu sau:
a) Hang nim cic sd, bap, nganh tha.nh pho Uy ban nhan dén quén, huyén

- ‘,co trach nhiém bao cé.o tinh hinh thuc hlen ¢ong tac quan ly Hb so dién tir thuge

thidin qliyén quan Iy vé Uy ban nhén dén thanh pho thong qua S& Noi Vu '

Thoi han gl béo cao dqt 1 trude ngay 15 thdng 6; dot 2 truoc ngay 15
thang 12

b) Sor NQ] vu co trach nl‘uern tong hcrp bao c4o Uy ban nhan dan thanh phé
vaBj No1 vu vé tinh hinh thuc trang cOng tac quan Iy Hb so dién tir trong toan
.'tbanh pho S e o . ,

2. Noi dung bao cao cong tac quan ly Ho SO dlen tir gbm: -

a) Danh gla viéc thuc hlen Quy ché quan Iy Ho S0 dIen tu cla co quan
don vi;

,. b) Bao céo thuc trang so luon chat lucrng Ho 50 dlen tu (cac thong tin
duoc két xudt tir phan mém quz’m ly Ho so d;en r); : , :

¢) Tinh trang trang thiét, bj phuc vu ¢ong tdc quan ly Ho $0. dlen ti.

- d) Cong tac dao tao; bdi. du:cmg can bg, cong chire, vién chu'c trye tlep lam
,congtacquanlyHosodwntu TR S - : R

- &) Kiénnghj (nfucé). -



" ChuwengIIl . -
TRACH NHIEM, QUYENt HAN CUA CAC co QUAN PON V]
TRONG VIEC VAN HANH, KHAIL THAC HO SO BIEN TV

Pidu 14. Sé’ Noi vy

1 Tham muu cho Uy ban nhan dan thanh pho ban han.h céc vin ban quy
dinh ve quan ly Hf‘) so dién tur; de xuat viée nang cap phan mem bao dam yéu
céu vé khai théc, sir dung phin mém quén ly Ho so dign tor. ~

_ 2, Huong dan cac so, ban, nganh thanh pho va Uy ban nhan dén céc quan
huyén khai thac, st dung phan mé&m’ quan Iy Hb so dién tir vao cong | thc quén ly can
bo, cong chitc, vién chirc (tuyén dung, ning ngach néng lu'crng, dao'tao...).

3. DPugc phép str dung tai khoan quan tn de quan Iy cac ta1 khoan nguoi
ding cda cac co quan, don vi.

4. Kiém tra viéc x8y dung va-quan Iy Hb so diéri tir ciia céc co quan, don
vi; tdng hop, béo cdo két qua véi BH Ngi v va Uy ban nhan dan thanh pho theo
quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Didu 13 Quy ché nay.

© 5, Xay dung va thuc hién ké hoach b01 duong nghtep vn cho nhng ngucn
’ lamcongtac quanly Hd sodiént. - -.

6. X4y dung du todn kinh phi hang nam dé béo dam vige quan 1y, khai
théc Hb sodién tir ctia Thanh phd H8 Chi Minh. :

7. Chi ti, phéi hop véi S& Thong tin va Truyen thong thong béo bang
. van ban va trén Cong thong tin dién tir cla. So No6i vu cho céc ‘¢o quan, don vi vé
vige xay ra sy cb hoic, DUy O Xay Ta sy ch co anh huong xu dén. v1ec quan Iy
va khai théc sir dung phén mém quan ly Hb so dxe;n tir (khi phan mém ngimg
hoat dong trong 2 ngay 1am viéc lién tiép). '

Dleu 15. Sé‘ Thong tm va Truyen théng

1. ‘Bio dém céc yéu cdu ky thuét an toan, bao mét cho v1¢c van hanh phan'
" mém quan Iy H so dién tit 48 duy tri sy hoat dong thong suot clia phan mem
~ quénly Hb so dién tir trén mbi trudmg mang. :

2. Chu tri, ph01 ho'p voi S& Nox vu xdy dung ké hoach du s, nang ca}(p ha .
tang va phin mém dép. img nhu cau vén hanh cla hé théng dugc théng sudt va
on dinh.

3 Phéi ho’p véi So N6i vy va don vi cung cap giai phép. phan mem trong
viée tong hop y klen dong gop tir ngudi ding @8 xem xét sita ddi, ndng cAp phin
" mém nhim cai tlen phan mém ngady cang hoan thién va than thlen v61 ngum sir
dung, dap g t6t hon trong viéc quan 1y ho so dién tir. oo

Dleu 16. Céc s&, ban, nganh thﬁnh pho, fIy ban nhén din quan, huyen

1 Thyec hién quan ly Hb so dle;n ti¥ clia co quan, don Vl minh theo quy dinh
tal Didu 8 Quy ché nay. Trubng hop 1y quyén cho don vi cap dudi quan 1y Hb so
~ " dién tir, don vj duqc ly quyén c6 frach nhi¢m cap nht thong tin can'bd, cong chire,
' vién chirc véo H so dién tir; co quan iy quyén co trach nhiém d6n doc lqem tra
viéc nhap thong tin c4n b, cong chire, vién chirc d6i véi don vi ay quyén.




2. Pugc cap tdi khoan ngudi dung dé thyc hién v1¢c cdp nhit, quan ly va
khai thac Ho so-dién tr thude co quan, don vi minh. Quyet dinh phén cdng cong
chire truc tiép duoc phép str dung tai khoan ngpdi ding d& quan 1y khai thac Ho
so dién far.

3. Xay dyng quy ché quan ly va khai théc Ho so dién tiT clia co quan, don

v1m1nhtheo quy dinh tai Didu 6, 7;8,9,-10, 11, 12, 13 Quy ché nay.

4. Kién'nghi va d& xuét V@i co.quan ¢ thirh quyén sira dbi, bd sung nhing
quy dinh lién quan dén ché d6 cdp nhat, quan 1y va khai thac Hd so dién tir.

‘ 5. Xay dung dy toan kinh phi hang ném dé bao dam cho v1¢c quan ly va
~ khai thac Hb so dién ti cua co quan don vi minh.

Dleu 17. Trach nhlem cia ngu'b'l dugc phin cong tryc tlep lam cong
tac quan Iy, Khai thac Hb so du;n 111

, 1. Puoc sir dung tai khoan nguéq dung cua co quan, dofn vi ¢& thyuc hién
viéc cép nhat, quan 1y vé khai thac Hb so dién tr theo phan cap quan ly; thay dbi
mat khau dugc cdp va tu bao mat tai khoan ngudi dung cia don vi.

, 2. Chiju trach nhiém vé tinh kip thcn chinh xac ctia cdc thong tin trong Hb
SO dlen tir, st dung c6 hiéu qui phan mém. quan Iy Hd so dién tir dé cung cép kip
: thorl nhanh choéng, chinh xéc phuc vu yéu cau quan ly va tac nghigp chuyén mon.

’ 3. Ap dung cac bién phap bao dam an todn va bio mét Ho so dién ti; dé
xudt céc bién phép bao dam st dpng vakhai thdc ¢ hi¢u qué Ho so dién tor.
: 4 Nghién ciru, phét hién vé bao céo voi cap <6 thdm quyén xem xét, xit ly
céc van ¢ phat sinh trong cdng t4c quan ly Ho so dién tu.

5. PBinh ky béo céo véi nguoi dng ddu co quan, don Vi.

- 6. Truong hop mét rnat khau phai bao c40 ngudi dlmg déu co quan, don
vi va béo cao bang vin ban vé S& Nb&i vu de duorc cap lai mét khau mdi,

7. Thudng xuyén hoc tép, trao dm lgnh nghiém, bdi dutng ¢é néng cao
trinh do chuyen mon, nghiép vu.

o C.hu'u(-mg v
PIEU KHOAN THI HANH

Bleu 18. T4 chire thyc hién

. 1.8% N1 vu ¢6 trach nhiém huong dan, klem tra, don doc cac sd, ban
nganh thanh pho vad Uy ban nhin dan quén, huyén trién khai thuc hién
Quy ché nay. Tong hop, bédo céo ket qué trién khai thyc hién voi B Néi vu va
. Uy ban nhén din thanh pho theo quy dmh

B 2. bay la mot trong cac t1eu chi dé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé

xem xét, khen thuéng hang nam cho céc s&, ban, nganh thanh phé, Uy ban nhan
dén. quén, . ‘huyén va céc ca nhaq céd thanh tich xuht séc trong viéc thuc hién
Quy ché nay.



3. Co quan, don vi va c4 nhén vi pham céc didu khoan trong Quy ché nay,
thy theo tinh chét, mirc dd s& bi xr Iy theo quy dinh ciia phap luit.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vén & gi vudng mac phat sinh céc s0,
ban, nganh thanh phé, Uy ban nhén dén quan, huyén va cdc td chirc, ¢4 nhan c6
lién quan kip thort phan 4nh vé S& Noi vu dé tdng hop, bio céo Uy ban nhan dén
thanh phé xem xét, sira ddi, bo sung cho pht hep./.

TM. U'Y BAN NHAN DAN
CHU TICH




